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INTRODUCCION

El modulo de compras le permite crear, consultar y modificar todas las operaciones
relacionadas con el manejo de proveedores y las transacciones que ocurren el
proceso de compras tales como generacion de cotizaciones, érdenes de compra,
remisiones, facturas de compra y devoluciones a proveedores.

Las compras son un tipo de transacciones que se centra en el aprovisionamiento
que realiza una empresa de diferentes bienes destinados a una posterior
comercializacion o transformacién en productos para la venta, es decir que
normalmente cuando se realiza una compra de mercancia en su empresa es para
luego poder vender esa mercancia y generar ganancias y utilidades.

Este modulo lo puede encontrar con la siguiente imagen n cuando ingrese al
software administrativo SYSPLUS o facilmente se puede identificar por su color
uva.

55 SYS plus E.R.P. 2018
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En ese momento vera la pantalla principal del médulo de Compras como se muestra
en la figura.

i Sys plus - Compras 2018

omp: Usyario;
CAPACITACION SYSPLUS ADMIMISTRADOR DEL SISTEM,

® o Compras x articulo | | Compras x provecdor | Sugerido compras | | Sugerido proveedor | Analisis compras

Articulos
Proveedores
Facturas
Remisiones
Devoluciones
Cotizaciones
Ordenes compra
Mantenimiento

Informes

2592018015064 autorizada a:VERSION PRUEBAS SSI LTDA Fiev: 2018/11/23 BD: 201 3/02/13

Esta pantalla se divide en tres secciones, la primera en la parte superior que incluye
el menu de acceso tradicional a las opciones y los datos de la compafiia de trabajo
y el usuario actual. La segunda parte ubicada en el costado izquierdo de la pantalla
muestra los botones de acceso rapido a las principales opciones del programa, para
seleccionar una de estas opciones basta con hacer clic sobre el botdn respectivo,
asi por ejemplo para consultar o realizar una busqueda de articulos solo debe hacer
clic sobre el primer botdn que dice Articulos. La tercera parte corresponde a la parte
central de la pantalla que es el area de trabajo en donde se desplegaran las
ventanas del programa y en donde inicialmente aparece una ventana con las
compras por articulo en el periodo seleccionado.

El color de las ventanas puede cambiarse usando la configuracion COMPRAS-GENERAL-
COLOR VENTANA PRINCIPAL, alli puede digitar el cédigo de un color en donde los 3
primeros digitos al color sobre una paleta circular de 360 grados y los dos ultimos al brillo
del mismo. Cada vez que en el manual se haga referencia a un parametro de configuracion,
como en este caso, se debe ir al médulo principal de mantenimiento con un usuario
administrador y seleccionar la opcion de configuracién y ubicar las tres entradas en orden
sobre el &rbol. En este caso se debe abrir la seccion COMPRAS, luego abrir la seccion
GENERAL y por ultimo buscar en el costado derecho la opcion COLOR VENTANA
PRINCIPAL. En la parte inferior se explican brevemente las opciones disponibles para esa
configuracion. En cada opcién del presente manual que nombra un pardmetro de explican
las implicaciones de dicha respuesta.

Si se desea que cada vez que abra el modulo de compras, aparezca una relacion
de los productos que estan bajo el minimo especificado, y por tanto proximos a
comprar, puede habilitar la configuracion COMPRAS-GENERAL-MOSTRAR LA
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CONSULTA DE ARTICULOS BAJO MINIMO AL ENTRAR AL MODULO en Sl.
Esta consulta puede demorar unos segundos o incluso minutos si el catalogo de
articulos es muy grande, en ese cao puede dejarla en NO y consultar cuando
necesite el informe de minimos del médulo de inventario o la consulta de sugerido
de compras que se explica mas adelante en este manual.

De igual forma si quiere ver un resumen de las compras por articulo del mes actual
al ingresar puede activar la configuracion COMPRAS-GENERAL-MOSTRAR LA
CONSULTA DE COMPRAS X ARTICULO AL ENTRAR AL MODULO en SI. Esta
consulta puede llegar a tomar unos minutos, en especial los ultimos dias del mes si
el catalogo de articulos es muy extenso, en ese caso deja la configuraciéon en NO y
haga la consulta cuando lo considere necesario usando el botén compras articulo
de la parte superior.

Funciones comunes

Aunque cada uno de los médulos que componen el sistema son muy diferentes en sus
alcances y funcionalidad, comparten una interfaz de usuario y unos comandos que se usan
de igual forma en todos ellos, a continuacion se detallan estos comandos a manera de
referencia rapida.

F2: Guardar. En la mayoria de las opciones del programa la informacién en

pantalla es validada a medida que el usuario la digita haciendo consultas

puntuales al servidor cuando se requiera pero sin ir guardando dicha
informacién en el servidor con el objetivo, por una parte, de minimizar el trafico en lared y
de esta forma aumentar la velocidad de ejecucion del programa y por otra parte, dar al
usuario la posibilidad de devolverse, verificar los datos, modificarlos, etc. sin tener que
estar deshaciendo cambios en la informacion que ven los demas usuarios. Solo cuando se
presiona el botdon Guardar o la tecla F2 se prepara la informacién, se empaqueta en una
transaccion y se envia al servidor para ser procesada, de forma que siempre se pueda
garantizar la integridad y consistencia de la informacion.

ESC: Cancelar. Siempre que el usuario desee salir de una opcion sin guardar

los cambios que haya realizado podra presionar el boton cancelar o la tecla

ESC con lo que la informacién que no haya sido guardado con F2 sera
descartada.

F3: Borrar. Cuando se quiera eliminar un dato estatico previamente guardado,
como por ejemplo una cuenta, un articulo o un tercero y siempre que éste no
tenga un documento o implicacion que lo haya mencionado basta con presionar
F3 para eliminarlo definitiva e irreversiblemente. En el caso de los documentos,
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al presionar F3 se anula el documento previamente grabado con lo que se reversan sus
implicaciones méas no se elimina el documento por tanto podra seguirse consultando e
incluso imprimiendo o incluyendo en algunos informes. Si el administrador del sistema
desea eliminar completamente un documento podra hacerlo anuldndolo primero y luego
volviendo a presionar F3 sobre el documento anulado, previa confirmacion de esta
eliminacion irreversible.

Actualizar. Cuando se hace una consulta se muestra en pantalla la mas

reciente informacién almacenada en el servidor, sin embargo si después de

abierta la consulta se producen cambios en la informacion en otra Terminal o
incluso en la misma Terminal desde otra pantalla 0 modulo, estos cambios no se veran
hasta tanto no se actualice la consulta abierta usando este boton o hasta que se cierre y
vuelva a abrir la ventana.

F11: Contabilizacion. Desde cualquier documento del sistema que afecte el
modulo de contabilidad es posible consultar el comprobante contable
equivalente presionando el botén contabilidad o la tecla F11 esta consulta es
idéntica a entrar al médulo contable y editar el comprobante contable respectivo, ofreciendo
idénticas posibilidades dependiendo del nivel de acceso del usuario.

F5: Nuevo. En las opciones de busqueda de datos basicos como cuentas,
articulos o terceros, para crear un nuevo registro debe presionarse el boton
nuevo o la tecla F5 lo cual desplegara una nueva ventana sobre la que se
entrara la informacién del nuevo registro.

F4: Modificar. En las opciones de busqueda de datos basicos como cuentas,

articulos o terceros, para consultar o modificar un registro debe presionarse el

boton modificar o la tecla F4 lo cual desplegara una ventana con la informacion
del registro solicitado.

T Buscar. Desde las opciones de busqueda de datos basicos y algunas ventanas

de busqueda de movimientos se puede especificar un criterio de bldsqueda o

filtro y luego presionar el boton buscar para restringir la busqueda al criterio

especificado. Si se usa esta opcion se debe tener cuidado de borrar los criterios agregados
cuando se desee un listado completo de registros.

F10. Seleccionar. Siempre que se encuentre en una consulta o blsqueda de
@ registros y desee traer el registro actualmente seleccionado al proceso o
ventana desde la cual llamo la consulta debe presionar el botén seleccionar o

la tecla F10.

B Consolidar. En las ventanas de consulta de documentos o registros que

*#ﬂil permiten marcar a la vez varios registros, como por ejemplo en consultas de

cartera 0 cuentas por pagar, y de los cuales se desea llevar al documento o

proceso original no solo el registro actual si no todos los marcados se debe presionar el
boton consolidar.
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Imprimir. Desde cualquier opcion en la que se desee obtener una copia
%\% impresa, una vista preliminar o una copia en un dispositivo de salida como fax
o archivo de formato PDF o TXT se debe usar el boton de impresion o la tecla

de funcién asociado en la ventana particular.

= F8: Ver detalle. Desde las ventanas de consulta que contengan este botén
E usted podra ver una consulta detallada relativa al registro actualmente
seleccionado presionando el boton detalle o la tecla F8.

@ Bulsqueda. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que usted
puede hacer una consulta relativa al campo inmediatamente a la izquierda del mismo
haciendo clic sobre la imagen.

@ Ir ala opcién. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que
usted puede ir a la opcion desde la que se crean, modifican o borran los datos a que hace
referencia el campo inmediatamente a la izquierda del icono haciendo clic sobre la imagen.

ASPECTOS A TENER EN CUENTA PARA EMPEZAR A TRABAJAR EL
MODULO DE COMPRAS

Antes de empezar a trabajar en este modulo es importante hacerle la configuracion
correspondiente a cada una de las opciones que nos brinda. Por esta razén
empezaremos por explicar la opcion de mantenimiento.

Vamos al menu lateral izquierdo y ubiquemos la opcion de Mantenimiento, veamos
una a una las opciones gue no ofrece esta opcion, para que sirve y de que consta
para que quede correctamente configurada.
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1. MANTENIMIENTO

Esta opcion le permite realizar la configuracion inicial de datos basicos relacionados
con las compras de su empresa y manejo de los ingresos de los articulos, como
son la definiciobn de grupos de inventario, marcas de los articulos, bodegas en
donde se almacenaran el inventario, grupos de los acreedores, la numeracion de
los diferentes documentos que se generen, las interfaces contables y los formatos
de impresion de los documentos del modulo; adicional a estas opciones tenemos
la opcion de importar datos lo cual le ayuda a agilizar procesos de subida de
informacion que posea ajeno a Sysplus.

Recuerde que antes de cualquier operacion que desee realizar en este médulo, lo
primero es configurar y conocer todas las opciones que nos ofrece.

Fin Mantenimiento _ [ x

u T gl

Grupos inventario
Marcas
Bodegas
Grupos acreedor
Numeracion
Interfaz contable

Formatos

Importar datos

1.1.1 Ingreso de datos

El ingreso de datos en las diferentes opciones de Mantenimiento es similar, este
proceso se realiza como se explica a continuacion.

Para crear un nuevo elemento en las ventanas de mantenimiento usted podra
ingresar directamente los datos sobre la grilla empleando las teclas de movimiento
del cursor o la tecla TAB o ENTER, cada vez que usted baja un renglén sobre la
grilla esta agregando un nuevo item, adicionalmente usted cuenta con una barra de
navegacion en la cual puede realizar las siguientes opciones:
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Deshace los cambios
realizados en el registro

It al primer Ir al anterior Ir al siguiente Ir &l Gtimo Agredga un seleccionado actualmente
registro registro registro registro nuewvo registrd
ThRmaaTEa R T + - X

) l

Elimira el registro
actualmente seleccionada

Para grabar todos los registros ingresados en la grilla usted puede presionar F2 o
hacer clic sobre el boton “Grabar”. Si desea deshacer los cambios realizados a las
categorias presione ESC o haga clic sobre el boton “Cancelar”.

1.2. GRUPOS INVENTARIO

Esta opcion permite clasificar los diferentes productos del inventario de acuerdo a su
categoria y a su vez esta categoria puede subdividirse en dos niveles adicionales los cuales
si bien no es obligatorio usarlos todos, permitirdn generar informes de inventario, compras
y ventas clasificados de acuerdo a estas categorias lo que permitira tomar decisiones
acertadas en estos modulos. Los tres niveles de la clasificacion se llaman en SYSplus
familias, grupos y subgrupos.

Las familias, que son el primer nivel de esta clasificacion, pueden estar determinados por
consideraciones contables o legales, por ejemplo si la administracion de impuestos
nacionales, departamentales o municipales, determinan unas categorias para reportar las
ventas o compras, es posible que estas clasificaciones sean las que se escojan como
familia. Adicionalmente si las comisiones a pagar a los vendedores o cobradores dependen
de laguna clasificaciéon del inventario, estas consideraciones deben tenerse en cuenta a la
hora de definir las familias y grupos del inventario.

A continuacion un ejemplo de familias, grupos y subgrupos en una empresa de venta al
detal productos de consumo masivo:

Familia ASEO — Grupo ASEO HOGAR — Subgrupo: Detergentes
Familia ASEO — Grupo ASEO HOGAR — Subgrupo: Suavizantes
Familia ASEO — Grupo ASEO HOGAR — Subgrupo: Lavalozas

Familia ASEO — Grupo ASEO PERSONAL — Subgrupo: Champu

Familia ASEO — Grupo ASEO PERSONAL — Subgrupo: Cremas dentales
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Familia ASEO — Grupo ASEO PERSONAL — Subgrupo: Desodorantes

En la seccion superior llamada Familias del inventario se puede definir el codigo (2
nameros o letras), nombre de la categoria y las cuentas contables de ventas, compras,
I.V.A., etc., las cuales deben estar previamente creadas en el médulo de contabilidad tanto
para norma local como para normas internacionales.

En la seccion del medio llamada Grupos de inventario, se asigna el codigo (3 nimeros o
letras), el nombre de la categoria, el porcentaje y monto de la comisién para el grupo de
inventario correspondiente, siempre que la configuracion CARTERA-COMISIONES-
COMISION POR COBRO POR ARTICULO esté en GRUPO, un check (Sug.auto) para
determinar si sobre ese grupo se calculan sugeridos a ordenar o comprar, un porcentaje
de descuento en ventas que se usara si la configuracion de descuentos por cliente tiene el
check de descuento por grupo activo (ver manual de facturacion, descuentos por cliente),
la base y porcentaje de retencién en la fuente que aplica para los productos de esta
categoria y la posibilidad de personalizar las cuentas contables especificas para el grupo.

Las cuentas contables de la familia o el grupo se asignaran a los articulos de esta categoria
al momento de crearlos o de cambiar la familia o el grupo de los mismos, pero no se usaran
directamente para contabilizar documentos, por lo que sera la cuenta asignada al producto
la que se use en la contabilizacion si el parametro de configuracién ubicado en el médulo
de Mantenimiento — Configuracién- Facturacion — Facturas- CONTABILIZAR POR
CUENTAS ACTUALES DE ARTICULO O TARIFA DE IVA GRABADA EN EL
DOCUMENTO, esta en la opcion CUENTAS ARTICULO. Las cuentas que puede ingresar
a través de la ventana de familias o Grupos son: cuenta de ventas, cuenta de devolucion,
cuenta de inventario, cuenta de compras, cuenta de costo de ventas, cuenta IVA compras,
cuenta IVA ventas, cuenta de retencién en ventas, cuenta de retencibn en compras.
SYSplus copia las cuentas de la familia o el grupo al articulo si la configuracion
INVENTARIO', 'ARTICULOS', 'OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS
CTAS CONTABLES DEL ARTICULOQO' esta en FAMILIAS o0 GRUPOS. Esta opcion también
acepta la respuesta TARIFA IVA en cuyo caso no se usaran las cuentas aca especificadas
pudiéndose dejar vacias.
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Familias de inventario

Cod. [Mombre |Base Precio [D 16818 |Ctalrw. [Cravents |CtaDew. [Ctalva¥  |CtalvaC  |CtaCompra|CtaCostos |CtaRt  [CtaRiC  [Cralva Dvy |Cta Ivt DvC |tz Inw. Wi -
> PRINCIPAL [] 143505
A4 OSWALDD ALEXIS ANGAR.. [ 143502001 413520001 417501001 240807003 240804003 143502001 £13520001
4B ABSORBENTES DE COLD... [ 143502001 413520004 417501004 240801004 240804006 13520001
AC  DISTRIBUCIONES PASTO... [ 143502001 413520002 417501002 240807002 240804001 143502001 E13520001
AG | ARROCERA GELVEZ SA [ 143502001 413520003 417502003 613520001 7
{ [
i -l > » + - e
Grupos de inventario
|cod. [Nombie [#Con|#Dec[$Com [Sug#{idTierCtadrv.  [ClaVenta [CtaDev. |Cta.Compra|CtaCostos [CtalvaV [talval  |Ctalvis DY [Ctalve DC[Clafitfy [CtaRHC  [Cla Inv. Nif [Cta. wia. i
»
( [
Il - B I + = 5
Subgrupos
|Cad |Mombre |Mum Diesde: [ Mum Hasts [Imagen [Pra PH
o (Blob)
| « =] =] + = ¢

F2: Grahar Esc: Cancelar

Figura 1. Grupo de inventarios

El grupo puede tener una imagen asociada la cual se usa en el médulo de ventas POS de
restaurante para simplificar la entrada de los articulos usando botones con imégenes de
los platos, en este caso cada grupo corresponde a una entrada del menu y se pueden tener
maximo 9 grupos divididos a su vez en maximo 9 subgrupos que seran los que conformaran
el menu de articulos en el POS. Estas imagenes pueden usarse si se tiene también una
interfaz con una tienda virtual o carrito de compras en internet. Para ingresar la imagen
basta hacer clic sobre la columna respectiva y sobre el recuadro que aparece hacer clic
para seleccionar un archivo BMP o JPG.

Los subgrupos del inventario, que son el tercer y ultimo nivel de clasificacion de las
categorias no determinan la contabilizacion y se usan para organizar mejor las consultas e
informes. Ademas pueden usarse para determinar rangos de numeracion de articulos si se
usa una codificacion automatica para los productos. El subgrupo tiene un cddigo de hasta
3 caracteres (letras o nimeros) y un nombre de hasta 60 caracteres. Cada subgrupo puede
tener ademas la imagen asociada para ser usada en el POS de restaurantes o si se tiene
alguna conexion con una tienda virtual. Para ingresar la imagen basta hacer clic sobre la
columna respectiva y sobre el recuadro que aparece hacer clic para seleccionar un archivo
BMP o JPG.

1.3. Marcas

Las marcas son una forma de clasificar el inventario ya no por categorias si no por el
fabricante o proveedor de los productos. Es una clasificacion que complementa la
anteriormente explicada de familias y grupos de inventario ya que permitird generar andlisis
de las ventas o compras por un criterio adicional. Se compone de dos niveles, el primero
llamado fabricante identifica al productor del articulo y el segundo llamado marca identifica
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al nombre comercial de los productos. Para ilustrar un poco veamos un ejemplo en una
tienda de productos de consumo masivo:

Fabricante: Colgate-Palmolive Marca: Colgate
Fabricante: Colgate-Palmolive Marca: FAB
Fabricante: Colgate-Palmolive Marca: Palmolive

El fabricante tiene un cdédigo de hasta 3 caracteres (letras o nUmeros) y un nombre de
hasta 60 caracteres. Los fabricantes o marcas no determinan la contabilizacién de los
productos pero si pueden usarse para determinar comisiones a pagar a vendedores si la
configuracion CARTERA, COMISIONES, COMISION POR COBRO POR ARTICULO esta
en MARCA. Ademéas pueden determinar un descuento por item a aplicar a las ventas que
se usara si la configuracién de descuentos por cliente tiene el check de descuento por
marca activo (ver manual de facturacion, descuentos por cliente).

Si se tiene una interfaz de SYSplus con una tienda en linea y dicha tienda sélo acepta
codigos numéricos puede usar la columna ID tienda para indicar el cédigo entero de la
categoria en la tienda virtual o carrito de compras.

La marca que es el segundo nivel de esta clasificacion tiene un cédigo de hasta 4
caracteres (nimeros o letras), un nombre de hasta 60 caracteres y la posibilidad de indicar
un descuento por item en ventas que sobrescribe el del fabricante si se especifica uno
diferente y siempre que el check de marca en los descuentos por cliente este activo.
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»
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Figura 2. Definicion de Marcas
1.4. Bodegas

Una bodega es un espacio fisico donde se almacena mercancia, pero también puede ser
un cliente que maneja mercancia en consignacion, un control para la mercancia importada
gue no se ha nacionalizado, y en general es una forma de controlar unas cantidades que
requieren un control diferenciado pero en la que los productos son de propiedad y control
de la empresa. Las bodegas pueden determinar los centros de costo (proyecto, centro y
subcentro previamente definido en el médulo de contabilidad) a mover contablemente
dependiendo de cémo se definan las interfaces de los documentos, especificamente si se
usa la letra B como respuesta a la pregunta de centros de costo en la interfaz.
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1|05 ARAUCA ADMI ADMI 2 v
02 AVERIAS ADMI | ADMI 1 v v
04 BODEGA 2 ADMI | ADMI 1 v
o BODEGA PRINCIFAL ADMI | ADMI 1 v v
03 RESERVAS ADMI | ADMI 1 v v
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. + - v x

=l T
F2 Grabar F7:Grupos Fa:Usuarios Esc:Cancela

Mediante esta opcion se puede definir el cddigo (2 caracteres numeros o letras) el nombre
de las bodegas (hasta 30 caracteres) que se utilizaran para los diferentes procesos de
inventario de mercancia.

Si el cliente tiene varias agencias o sucursales de su negocio, puede tener varias bodegas
por cada agencia por eso puede usar el campo agencia para agrupar las bodegas de una
misma sucursal indicando el cédigo correspondiente a la agencia que pertenezca con el fin
de que los usuarios no pertenecientes a cada una de ellas no puedan ver o usar estas
bodegas en sus documentos. Si se quiere llevar mas alla el control de qué bodegas puede
usar un usuario se debe activar la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- FILTRAR
BODEGAS POR USUARIO vy utilizar el botén F8: Usuarios para indicar especificamente
cuales usuarios (creados previamente por el médulo de mantenimiento) pueden tener
acceso a cada una de las bodegas adicional al control por agencia (sucursal).

El campo Activo marcado indica que esa bodega puede ser usado, si se encuentra con el
campo vacio quiere decir que esté inactivo y por ende ningun usuario podra hacer uso de
esta bodega.

El campo Val. Existencia marcado indica que sobre esta bodega no se pueden tener
existencias negativas, es decir que no se podra registrar una salida si la cantidad a salir es
superior a la existencia disponible.

El campo Lotes activo se usa para que los productos que se parametricen para llevar
control de existencias por lote conserven en estas bodegas el detalle por lote, si el check
no esta activo todos los movimientos del producto que maneja lotes se llevaran en el lote
1 para simplificar el registro de documentos, especialmente en ventas. Por ejemplo en una
drogueria que maneja productos exhibidos en gondolas a pesar que se manejan lotes para
productos dispensados o almacenados en la bodega es imposible manejar esos lotes en
el inventario exhibido, por eso se pueden definir en SYSplus bodegas independientes para
la mercancia dispensada, la bodega y el lineal, dejando este Gltimo sin control de lotes de
forma que la el usuario que factura no tenga que ingresar el lote al facturar pero quien haga
movimientos de la bodega si tenga que ingresarlos. Cuando se hace un traslado o una
entrada a una bodega sin control de lotes toda la cantidad se ingresa automaticamente con
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lote 1 y por tanto al hacer salidas incluso por ventas el lote es siempre 1 y se sugiere
automaticamente sin que el usuario lo digite.

El campo facturable marcado indica que la mercancia ubicada en esa bodega esta
disponible para hacer facturas, pedidos y cualquier documento de venta, si por el contrario
esta inactivo quiere decir que esa mercancia no es para la venta. Tal es el caso de una
bodega de cuarentena o una bodega de productos deteriorados o para devolver al
proveedor.

El campo Auto marcado significa que esa bodega puede reemplazarse en los documentos
por otra de la misma agencia (en caso de que se filtren por agencia) si la cantidad a sacar
sea superior a la existencia en dicha bodega, es decir que SYSplus puede seleccionar de
forma automética la bodega donde tenga existencias al momento de grabar el documento.
Tenga especial cuidado al marcar una bodega como automatica ya que asi el usuario
seleccione una bodega puntual el documento final grabado puede usar otra distinta
dependiendo de las condiciones de existencia en el momento de grabar el documento.

Cuando SYSplus detecte un agotado en una bodega, es decir cuando la mercancia esta
por debajo del minimo definido o llega a cero (si no se especificé un minimo) puede enviar
un mensaje instantaneo al usuario encargado de la bodega para que coordine las acciones
necesarias para reabastecer la bodega, dicho usuario puede especificarse en la columna
de Usuario aviso. Ver las opciones de mensajeria instantanea en el manual de inicio con
SYSplus.

El campo Tercero activo significa que en esa bodega de llevara un control de existencias
por tercero, es decir que adicional a la existencia total en la bodega se registra el tercero
con gue se ingresa al inventario la mercancia manejando unos saldos por tercero similares
a un control por lote pero especificamente en las bodegas con el check activo.
Normalmente se usa para manejar envases o canastillas que no salen del inventario pero
si se trasladan de una bodega a otra y es preciso conocer quien tiene a cargo esos
elementos.

Si se maneja replicacion de movimientos de inventario (opcién que permite transmitir los
movimientos del inventario a otra compafia de SYSplus ubicada en el mismo u otro
servidor) se puede indicar una compainiia diferente para una o varias bodegas, es decir que
el destino de la replicacion va a depender de la bodega donde ocurra el movimiento. Para
ello hay que indicar la ruta del servidor, el prefijo para el documento a replica si es una
entrada y el prefijo si el documento es de tipo salida. El usuario y clave de replicacion seran
los indicados en los pardmetros de configuracion Ver la seccion de replicacion de
movimientos del inventario para mayor informacion

La columna CenDis permite marcar bodegas como centros de distribucion, estas bodegas
tienen la particularidad de estar disponible para todos los usuarios independiente de la
agencia a la que pertenezca el usuario y de los permisos por usuario, de forma que un
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usuario de cualquier sucursal pueda enviar solicitudes de 6rdenes de inventario o incluso
hacer traslados a esa bodega.

Si se quiere limitar que no todas las bodegas permitan manejar existencias de todos los
articulos, se puede aplicar un filtro por familia y grupo de inventario de forma que por
ejemplo las materias primas no puedan estar en una bodega de facturacién o que ciertos
grupos de productos que requieren refrigeracion no puedan estar en una bodega que no
corresponda al producto refrigerado, se puede habilitar la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS- FILTRAR BODEGAS POR FAMILIA'Y GRUPO DE INVENTARIO y usar
el boton F7:Grupos para indicar para cada bodega qué familias y grupos del inventario se
pueden almacenar alli. Si un usuario intenta seleccionar un producto en una bodega que
no corresponde se mostrara el mensaje de error y no se permitira continuar con ese

registro.
Eédigc|NDmble |F'ID_I.J. |Eentr0 |5u||.-’-‘«gencia |Act|VaI|LDt|FacI|.-’-'wisala |.-’-'«ut|Te|Sew.le|:|Iica |F'ref|F'ref|E|_ -
Ll BODEGA PRIMCIPAL 1 v | v v v 3

10 BODEGA CAFETERIA 1 v v v
03 DESCARTADD 03 1 v

|04 DESMHTAp%rnu‘pos validoz : =

05 IMACT VAR
I3 DESCARTAL

07 INaCTIVER | M

Grupo

|08 INACT VO
|09 IMACT VAR
m BODEGA A
| |+ |
b
T ] ELn — —
> + -
= T & o -
F [Erahar F7Einng Fa 1 lznaring FarTanrela

Figura 3. Bodegas
1.5. GRUPOS ACREEDOR

Su objetivo es clasificar los diferentes tipos de acreedores de que tiene la empresa
ya sean proveedores de mercancia, prestadores de servicios 0 acreedores varios,
0 si se manejan diferentes tipos de proveedores, por ejemplo, nacionales y
extranjeros. En esta opcién también podra definir las cuentas contables que se van
a afectar cuando se le realizan compras o devoluciones de mercancia a los
proveedores.

Un tercero se convierte en acreedor cuando se le adeuda un dinero ya sea por
compra de mercancia o la prestacion de un servicio y se necesita controlar el saldo
pendiente por pagar al mismo. Los proveedores de mercancia que son los que
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principalmente se usaran en el médulo de compras, seran uno u varios grupos
dentro de los acreedores que comparten un manejo contable, es decir se mueven
habitualmente las mismas cuentas por pagar, retenciones, etc.

7i* Grupos acreedores / ;

I |Codig] Nombre: |Cta_pagar |Cta Retefte [Cta Retslis|Cta Ret ICA| Cta Articipo | Cla pagar it [CtaRifte Mif |Cta RHA Nif [Cts RICA NI |Cta Anticipo Nif ||« !
> | PROY MCI& 220501 236540 236701002

PROY SERVICIDS 233095 2325 23701002 | 236815

PROV SUMINISTROS 233635 236540 236701002 | 236820

PROY FLETES 233545 | 236525 236815

PROY SEGURDS 233555

> (2] + —
F2: Grabar Esc: Cancelar

El codigo del grupo es de 2 caracteres alfanuméricos (letras o digitos), el nombre
debe ser suficientemente claro para todos los usuarios que van a crear acreedores
de forma que se asigne correctamente el grupo a cada uno. Las cuentas que
especifigue para cada grupo se sugeriran al crear un acreedor de dicho grupo
aunque podran personalizarse en ese momento o editando el proveedor mas
adelante y seran las cuentas del proveedor las que se usen en la composicion de
los comprobantes contables de los documentos donde aparezca el proveedor. Para
ingresar las cuentas puede digitar el codigo de la misma o, si no lo conoce,
presionar la tecla F9 o hacer doble clic sobre la casilla correspondiente para llamar
el catélogo de cuentas ya sea de norma local o de NIIF.

Para insertar un nuevo grupo puede presionar la tecla INSERT o el botén ‘+’ bajo
la grilla. Una vez termine de registrar todos los grupos necesarios puede presionar
la tecla F2 o el botén Grabar para grabar los cambios. Si quiere salir sin modificar
nada presione la tecla ESC o el botén Cancelar.

1.6. NUMERACION

Los tipos de documento en SYSplus vienen predefinidos en cada modulo, asi por ejemplo
para el moédulo de compras los documentos son: Cotizacion de proveedor, Orden de
compra, Remisién de proveedor, Factura de compra y Devolucion a proveedor. El usuario
de SYSplus no puede crear nuevos tipos de documento, pero dentro de cada tipo de
documento el administrador de SYSplus si puede crear varios prefijjos para distinguir
documentos para propoésitos especificos ya sea porque tienen una forma de contabilizarse
particular, porque van a ser usados por usuarios especificos o porque se requiere un
formato de impresion particular. En cualquiera de estos casos se pueden crear tantos
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prefijos como sean necesarios. Cada prefijo tiene su numeracidbn consecutiva
independiente.

Cuando se crea un prefijo se debe crear un formato de impresion para dicho prefijo, el cual
puede copiarse de uno previamente existente (ver seccibn mas adelante para mas
informacién sobre definicion y copia de formatos de impresion) y adicionalmente si el
documento genera comprobante contable (en este caso facturas de compra y devoluciones
a proveedor) al grabar se debe definir una interfaz contable para dicho prefijo (ver seccion
de interfaz contable méas adelante)

P "

i Registro de consecutivos o[- B |||
Documenta: | PACTURA DE COMPRA -
Prefijo |Mro actual | &t lvalr| Proy. | Centro |Subc | Tipncom | Agenciz Actiy|
LU, 014516 v v
- » + —
E - £
F2:Grabar Fe:Usuarnios Esc:Cancela

Para asignar los parametros de numeracion debe presionar en la flecha hacia abajo en el
extremo derecho de la casilla del documento luego seleccionar el documento que se va a
parametrizar una vez seleccionado digitar los datos especificados, por Gltimo presionar el
botén grabar o presionar la tecla F2.

Prefijo: Indique en esta columna maximo 4 caracteres alfanuméricos (niUmeros y letras).
Puede definir tantos prefijos como quiera para un mismo documento.

Numero: En esta columna puede ingresar maximo 6 caracteres numéricos (0 al 9). Este
numero indica el namero inicial del documento.

Automatico: Si marca esta casilla de verificacion con un visto bueno, la numeracién sera
automatica, es decir que SYSplus asignara el nimero antes de grabar el documento
pudiendo ser diferente del que se tenia en pantalla antes de grabar, debido a que otros
usuarios en otras terminales pudieron haber ya usado el nimero que en su momento se
asigno6 al documento. Si la casilla esta inactiva y se presenta conflicto entre dos usuarios
al grabar el documento se mostrara el error en pantalla y el usuario debe modificar
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manualmente el nimero, por tal razén se recomienda dejar automatica la numeracion
siempre que sea posible y s6lo manejarla manualmente para algunos documentos cuya
numeracion no es consecutiva o cuando se requiere digitar manualmente la numeracion
con el objetivo de des atrasar informacion de dias anteriores o anular, eliminar y volver a
grabar un documento previo.

Impuestos Incluidos: Si marca esta opcion, en los documentos que pregunten precios de
venta o0 costos se entendera que dicho costo incluye los impuestos como el IVA o el
impuesto al consumo, de forma que al grabar sobre ese precio con impuestos se calcularan
las bases e impuestos respectivos. Tenga especial cuidado cuando registra documentos
gue la casilla de impuestos coincida con la del documento a registrar ya que de lo contrario
los costos registrados pueden ser diferentes de lo digitado y lo esperado por el usuario de
SYSplus.

Proyecto, Centro y Subcentro: Sila contabilizacién del documento del prefijo actual tiene
un centro de costos contable asociado, debe indicar aca los 3 campos y definir la interfaz
contable de este prefijo usando la letra P como respuesta a la pregunta de centros de costo.
Para mayor informacién sobre la forma de crear los centros de costo consulte el manual
del modulo de contabilidad

Tipo comprobante: Indique el tipo de comprobante contable a usar para contabilizar el
documento, si se indica al momento de crear el prefijo se creard en contabilidad un prefijo
para el tipo de comprobante contable indicado de forma que al definir la interfaz contable
de este prefijo se asigne a contabilidad el mismo prefijo que en el médulo.

Agencia: Si la empresa tiene varias sucursales se pueden asociar los prefijos a las
sucursales y de esta forma evitar que de forma accidental un usuario registre un documento
con el prefijo que no le corresponde, ya que si el usuario tiene una agencia asignada sélo
verd los prefijos correspondientes a su agencia en las diferentes opciones de documentos.

Activo: Indica si el prefijo esta activo o no, es decir si la casilla esta activa el prefijo puede
usarse para registrar nuevos documentos, si no esta activo el prefijo no aparecera en la
lista de prefijos disponibles. Inactivar un prefijo no borra o anula los documentos de ese
prefijo previamente registrados, ni impide buscarlo o imprimirlo cuando sea necesario.

Adicional a la restriccion por agencias se pueden agregar restricciones adicionales a los
usuarios de forma que cada prefijo se defina quienes lo pueden utilizar, de esta forma un
usuario podria hacer por ejemplo facturas de compra de contado y otro de crédito,
entendiendo que cada tipo de compra tiene un prefijo determinado. Para habilitar esta
funcion defina la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS- FILTRAR PREFIJOS POR
USUARIO en Sl y presione el botén Usuarios o la tecla F8 para cada prefijo y sobre la
nueva ventana seleccione los usuarios usando la flecha hacia abajo que aparece al final
de la celda.
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|Jzuarios validos

| zLiario |

F2:Aceptar

Agregue todos los usuarios que sea necesario para ese prefijo y presione el boton Aceptar
o la tecla F2. Repita este procedimiento para cada uno de los prefijos y al final grabe todos
los cambios de la opcion de numeracién nuevamente con F2.

1.7. INTERFAZ CONTABLE

Esta opcioén le permite definir la forma como se generara el comprobante contable para
cada uno de los documentos de compra y sus correspondientes prefijos, Se pueden definir
varias interfaces para un mismo prefijo, por esto es importante que el nombre de la interfaz
sea suficientemente claro ya que cuando se encuentra mas de una interfaz definida se
mostraran en pantalla los nombres de las interfaces para que el usuario seleccione cual
interfaz aplicar al documento especifico.

la ventana esté divida en dos secciones; la primera es una grilla de datos donde aparecen
los datos del documento, prefijo, nombre de la interfaz, el tipo de comprobante generado,
el prefijo contable, y la opcion de confirmar el documento contable en la pantalla antes de
grabar.

#it Interfaces compras

Operacidn |F'refiio |Comp. |F'ref ciotta |E0nfirmar | i

OMPRAS BODEGA PRINCIPAL FACTURA DE COMPRA oo ChP 0a0a L]
DEWVOLUCIONES EN COMPRAS DEVOLUCION & PROVEEDOR 0ooa e 0ooa O
AJUSTE DEY. COMPRA EM EL MES FACTURA DE COMPRA oooa CkP 0ana ]
COMPRAS BODEGA DCARA FACTURA DE COMPRA oooa CkP 0ana O
COMPRAS BODEGA VIAJE DIRECTO  FACTURA DE COMPRA 0oooa ChP nooo [
&) DEV EM COMPRAS COLOMBINA FACTURA DE COMPRA 0ooa ChP 0ooa [se]
INACTIVA REMISION DE PROVEEDOR 0ooa RMC no0a O
COMPRAS BODEGA Z0MA INDUSTRIAL FACTURA DE COMPRA, oooa CkP 0ana O

d = o4

F5: Nuswo F4: Modiicar F3: Bomar F8: Copiar ESC:Salir

En la segunda seccion aparecen los botones que se describen a continuacion.
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F5. Nuevo: Mediante esta opcion usted puede crear una nueva interfaz contable.
En la parte derecha de la ventana aparece un ejemplo ilustrativo de como quedara
la interfaz contable dependiendo de los parametros asignados.

F4. Modificar: Esta opcién permite consultar o realizar cambios a la interfaz
seleccionada. De clic sobre el botén modificar o teclee F4 o simplemente desde la
grilla de datos de doble clic sobre la interfaz a consultar.

F3. Borrar: Para eliminar una interfaz existente seleccione de la grilla de datos la
interfaz a borrar, presione F3 o clic sobre el botén Borrar, el sistema le pedira
verificacion antes de borrar definitivamente la interfaz.

F8. Copiar: permite copiar la interfaz contable de un prefijo a otro, por ejemplo si
va a definir 5 prefijos con sus respectivas interfaces para Facturas de compra, y
cada interfaz es un prefijo individual de las Facturas de compra, puede llegar a ser
tedioso el tema de configurar cada una de las interfaces para cada uno de los 5
prefijos. Por tal motivo se define la interfaz contable de un prefijo y si los otros 4
seran exactamente igual configurados, entonces use esta opcién para copiar de la
interfaz 1 de las Facturas de compra a la interfaz 2, 3, 4 y 5. Asi evitara la tarea de
crea interfaz 5 veces para cada uno de los prefijos del documento, simplemente
cree unay replique la informacién a las demas.

ESC. Salir: como ya se sabe, esta opcidn se usa en caso de que no se requiera
guardar ningun cambio o dato nuevo, esta opcion devuelve todos los cambios
realizados y deja todo tal cual como se encontraba al inicio antes de entrar a
modificar o crear interfaces.

Definir o modificar una interfaz

A continuacién se explican los datos que componen la definicion de una interfaz contable
del médulo de compras:
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7
A Articulo P:Proveedar [T arifa [V, K Constante Esleen Disz.dats | NIF l

Cuerta invert: | & |7

Documenta: | TACTURA DE COMPRA - 4

: [Y& e compra: hd

Prefiic: CotsLma: AL

Nombre:  lAlEERER SR K [=] [23804001

Comprobante: | LOMPRAS M Descuento:

Prefijo conta: |F': =l C.Costos: b Adicional:
Walor extra; 14352001

Generar MIIF por equivalencia [ Ret. fuente: P =
Ret [V N |~

Yer comprobante en pantalla antes de grabar [ Ret [C4: =
Ret CREE: (M |7
C. x pagar: P~

Cuentas adicionales
| Cuents |Baze [ alor | Parc |Db/Cr |
¥
+
F2: Grabar ESC.Cancelar

Figura 4. interfaz contable compras

Documento: Utilice la flecha hacia abajo para desplegar el listado de documentos y luego
seleccione de esta lista desplegable el documento al cual le va a generar la interfaz. Para
el médulo de compras los Unicos documentos que requieren definir una interfaz son Factura
de compra, Remisién de proveedor y Devolucion de compras

Prefijo: Indique aqui el prefijo del documento seleccionado, el sistema trae el prefijo
asociado al documento, si hay mas de un prefijo, escoja del listado el que utilizara.

Nombre: En este espacio defina el nombre que le dard a la interfaz que esta creando.
Asigne un nombre que sea suficientemente claro para las personas que harén los registros
ya que en caso de definir mas de una interfaz para el mismo prefijo, estos nombres se le
presentaran al usuario para escoja uno de ellos.
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Comprobante: Corresponde al tipo de comprobante contable que sera utilizado en la
interfaz, para ello despliegue la lista y seleccione el comprobante requerido, este
comprobante ha sido definido previamente en el médulo de contabilidad.

Prefijo contable: Se refiere al prefijo del comprobante contable, igualmente se define en
el moédulo contable previo a la creacion de la interfaz o si especificé un tipo de comprobante
al crear el prefijo en la opcién de numeracion del médulo de compras, SYSplus cred ese
mismo prefijo asociado al tipo de comprobante contable. Se recomienda que el prefijo
contable sea igual al prefijo del médulo.

C. Costos: Permite seleccionar de donde se tomaran los centros de costos que requiera
el comprobante contable. Las respuestas posibles son: P: Prefijo, quiere decir que el centro
de costo lo determina el prefijo, B: Bodega, los centros los va a determinar la bodega del
encabezado del documento,

Generar NIIF por equivalencia: Si marca esta opcion la contabilizacion de NIIF se hara
con base en la contabilizacion de norma local y las equivalencias definidas para cada
cuenta contable, de lo contrario se usara la definicién de interfaz en la pestafia de NIIF y
las cuentas de NIIF para articulos y proveedores o las constantes alli definidas. Si se van
a manejar costos NIIF diferentes a los de horma local se debe dejar sin marcar esta opcion,
si los costos son idénticos se recomienda marcarla.

Ver comprobantes en pantalla antes de grabar: Si se marca esta casilla, cuando se
presiona F2 para grabar el documento el usuario vera el comprobante contable y podra
hacer cambios en las cuentas o valores. Si no se marca el documento se contabiliza sin
que el usuario lo vea aunque luego podra consultar el documento y presionar F11 para ver
la contabilizacion del mismo y si tiene acceso hacer alguna modificacion. Si se va a hacer
replicacién de las cuentas de norma local a NIIF o viceversa y el usuario puede modificar.

En la parte derecha de la ventana se muestran dos pestafias, la primera para la definicién
de las cuentas de norma local a utilizar y la segunda para la norma internacional, a
continuacién se detallan las cuentas a usar, la explicacion de las mismas es comdn a
ambas normas.

En la parte derecha de la ventana se muestran dos pestafias, la primera para la definicién
de las cuentas de norma local a utilizar y la segunda para la norma internacional, a
continuacién se detallan las cuentas a usar, la explicacion de las mismas es comdn a
ambas normas.

INVENTARIO: En esta seccion da la opciéon de escoger que cuenta sera utilizada en la
interfaz del documento para mover el monto base del documento. La naturaleza del
movimiento la determina cada documento, asi por ejemplo en una factura o remisién sera
débito y en una devolucion crédito. La cuenta a mover puede estar determinada por:

A: Articulo: toma la cuenta de compras que se le asigné en la contabilizacion en la
creacion del producto.
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K: Constante: Cuando se quiere que envié a una misma cuenta todos los comprobantes
cuando se seleccione esta interfaz sin importar el articulo que se mueve. Se debe indicar
el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente. Haciendo clic sobre la casilla se
puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una cuenta afectable previamente
registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable para el registro.

IVA COMPRA: Cuenta que movera el monto del impuesto a las ventas calculado en el
documento. Si los documentos no requieren causar contablemente un IVA por pagar o por
descontar se debe dejar en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta de IVA en compras que se le asigné en la contabilizacion en
la creacion del producto.

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
gue se mueve. Se debe indicar el codigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de IVA para el registro.

A pesar de lo indicado en esta casilla, si se trata de una compra a un proveedor
régimen simplificado se usara la cuenta indicada en la configuracion COMPRAS-
FACTURAS-CUENTA DE IVA PARA EL REGIMEN SIMPLIFICADO.

CONSUMO: Cuenta que movera el monto del impuesto al consumo (normalmente para
licores y cigarrillos) calculado en el documento. Si los documentos no requieren causar
contablemente el impuesto al consumo se debe dejar en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta estampilla/consumo que se le asigné en la contabilizacion en
la creacion del producto.

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
que se mueve. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de impuesto al consumo para el
registro.

FOMENTO: Cuenta que movera el monto de la retencién por cuota de fomento de
productos agropecuarios calculado en el documento. Si los documentos no requieren
causar contablemente esta retencion se debe dejar en N. La cuenta puede depender de:
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A: Articulo: toma la cuenta fomento que se le asigné en la contabilizacién en la creacion
del producto.

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
que se mueve. Se debe indicar el cddigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de fomento agropecuario para el
registro.

DESCUENTO: Cuenta que movera el monto de los descuentos de pie de factura del
documento si la configuracion COMPRAS-FACTURAS-DESCUENTO Y VALOR
ADICIONAL DEL DOCUMENTO COMO MENOR VALOR DEL COSTO esta en NO, de lo
contrario no se usara esta cuenta. Si los documentos requieren causar contablemente el
descuento se debe dejar en K, si se deja en N el descuento sera un menor valor de la base
de la factura:

ADICIONAL: Cuenta que movera el monto del valor adicional de pie de factura del
documento si la configuracion COMPRAS-FACTURAS-DESCUENTO Y VALOR
ADICIONAL DEL DOCUMENTO COMO MENOR VALOR DEL COSTO esta en NO, de lo
contrario no se usara esta cuenta. Si los documentos requieren causar contablemente el
valor adicional se debe dejar en K, si se deja en N el valor adicional sera un mayor valor
de la base de la factura que se repartira proporcionalmente a todos los articulos

EXTRA: Cuenta que movera el monto extra después de impuestos del documento. Si los
documentos requieren causar contablemente el valor extra se debe dejar en K y digitar la
cuenta correspondiente en la casilla de enfrente, si se deja en N y el documento tiene un
valor extra el comprobante al ignorar este valor puede quedar descuadrado.

RETENCION EN LA FUENTE: Cuenta que movera el monto de la retencién en la fuente
calculada en el documento. Si los documentos no requieren causar contablemente la
retencion, por ejemplo porque se van a descontar con el pago de la factura se debe dejar
en N. Si la configuracion CXPAGAR-SALDOS- DESCONTAR RETENCIONES POR
CAUSACION esta en S, es indispensable definir la cuenta por proveedor, articulo o
contante ya que en el egreso no se causaran las retenciones. La cuenta puede depender
de:

A: Articulo: toma la cuenta retencidn en la fuente que se le asigné en la contabilizacién en
la creacion del producto.

P: Proveedor: toma la cuenta de retencion en la fuente asignada al proveedor al momento
de crearlo

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
gue se mueve o el proveedor. Se debe indicar el codigo de la cuenta a mover en la casilla
de enfrente. Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catédlogo de cuentas y
seleccionar una cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.
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N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de retencion en la fuente para el
registro.

RETENCION DE IVA: Cuenta que movera el monto de la retencién de IVA calculada en el
documento. Si los documentos no requieren causar contablemente la retencion, por
ejemplo porque se van a descontar con el pago de la factura se debe dejar en N. Si la
configuracion CXPAGAR-SALDOS- DESCONTAR RETENCIONES POR CAUSACION
esta en Sl, es indispensable definir la cuenta por proveedor, articulo o contante ya que en
el egreso no se causardn las retenciones y el comprobante puede quedar descuadrado. La
cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta retencion de IVA que se le asigné en la contabilizacion en la
creacion del producto.

P: Proveedor: toma la cuenta de retencion de IVA asignada al proveedor al momento de
crearlo

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
que se mueve o el proveedor. Se debe indicar el codigo de la cuenta a mover en la casilla
de enfrente. Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y
seleccionar una cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de retencion de IVA para el registro.

RETENCION DE ICA: Cuenta que movera el monto de la retencién de ICA calculada en el
documento. Si los documentos no requieren causar contablemente la retencion, por
ejemplo porque se van a descontar con el pago de la factura se debe dejar en N. Si la
configuracion CXPAGAR-SALDOS- DESCONTAR RETENCIONES POR CAUSACION
esta en Sl, es indispensable definir la cuenta por proveedor, articulo o contante ya que en
el egreso no se causaran las retenciones y el comprobante puede quedar descuadrado. La
cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta retencién de ICA que se le asigné en la contabilizacion en la
creacion del producto.

P: Proveedor: toma la cuenta de retencién de ICA asignada al proveedor al momento de
crearlo

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
gue se mueve o el proveedor. Se debe indicar el cddigo de la cuenta a mover en la casilla
de enfrente. Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catdlogo de cuentas y
seleccionar una cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de retencion de ICA para el registro.

C. X PAGAR: Cuenta que cerrara el comprobante causando la cuenta por pagar al
proveedor. La cuenta puede depender de:
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P: Proveedor: toma la cuenta contable por pagar asignada al proveedor al momento de
crearlo

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el
proveedor. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Sitodas las demas cuentas de la interfaz estdn en N puede dejar esta cuenta
en N, de lo contrario debe especificar P o K.

Cuentas Adicionales: Normalmente las cuentas contables necesarias para reflejar
contablemente el comprobante se toman de las opciones indicadas en la parte superior,
pero en algunos casos especificos se puede requerir agregar unas cuentas fijas al
comprobante, en esos casos se pueden indicar en la grilla inferior las cuentas y la forma
de calcular el valor de las mismas con base en los montos del documento que se esta
grabando.

Si por fallas en la definicion de la interfaz 0 en algunos casos por redondeo cuando hay
varias tarifas de IVA con montos pequefios y se aplica redondeo a las cifras el comprobante
contable puede quedar descuadrado, es decir que no coinciden los débitos y los créditos.
En esos casos SYSplus ajustara el comprobante agregando la cuenta especificada en la
configuracion CONTABILIDAD-GENERAL-CUENTA PARA CUADRAR
COMPROBANTES DESCUADRADOS DE INTERFAZ, esta cuenta debe ser una cuenta
afectable definida en el plan de cuentas.

Para grabar utilice la opcién con el mismo nombre o presione la tecla F2, si desea deshacer
los cambios realizados sin salir de la ventana presione ESC o de clic sobre el botén
Cancelar.

1.8. FORMATOS DE IMPRESION

Todos los documentos y mas exactamente todos los prefijos de cada documento pueden
imprimirse de acuerdo a las necesidades puntuales de su empresa, para esto cada modulo
cuenta con una opcién de definicién de formatos de impresién que encontrara en la opcién
Formatos impresion del mend de mantenimiento. Al dar clic en esta opcion el sistema le
permite escoger a que documento le va a generar formato de impresion, dependiendo de
la opcion que elija se pueden ver todos los formatos definidos para cada documento y
prefijo del médulo.

Para este ejemplo seleccione FACTURA DE COMPRA, donde encontrara las opciones
comunes del sistema explicados al inicio de este manual. Para crear un nuevo formato
presione el boton “Nuevo” o la tecla F5, para modificarlo presione “Modificar” o la tecla F4,
para crear un nuevo formato con base en otro previamente definido use el botén “Copiar”
o la tecla F8, para borrar definitivamente un formato presione el botén “Borrar” o la tecla
F3. La opcidn de copiar formato es Util cuando maneja multiples prefijos para un mismo tipo
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de documentos, por ejemplo se tiene definido el prefijo COM1, COM2, COMS, etc. para las
Facturas de Compra, entonces para no crear 3 formatos de impresion para cada uno de
los prefijos, es crea un formato y se copia para los otros 2 y asi simplemente de ingresa a
cada uno para modificar segun la informacién que deba llevar.

Para estandarizar y simplificar la posiciones y longitudes a que hace referencia el formato
se uso una unidad propia del programa en la que una hoja (sin importar el tamafio fisico en
papel) siempre mide 2000 unidades de alto por 1500 de ancho, con base en esta proporcion
se deben especificar todas las posiciones, longitudes e interlineado del documento. En la
figura se ilustra las dimensiones del papel y la interpretacion de los conceptos posicion en
X, posicion en Y, tamafio en X y tamafio en Y.

[Pozx,PosT)

Datos

[Posx,Post)
¥ Lineas

[Pogx,Post)]
X

Cuadrados

2000 e
& imagenes

1500

A continuacion se detallan los datos a definir en un formato de impresién dividiendo el
formato en tres partes, la informacion general del formato relativa a que prefijo y documento
se asocia y en que impresora se genera, la segunda parte que se compone de los datos
variables a imprimir y por ultimo los textos, imagenes o dibujos a imprimir.
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i|:n:| dacumenta .

: FACTURA DE COMPRA FL

L FACTURA DE COMPRA oot
L FACTURA DE COMPRA FF.

L FACTURA DE COMPRA 1000
n FACTURA DE COMPRA 2000

4 - > (2
F5: Musvo F4: Modificar F3: Bomar F8: Copiar ESC: Salir

Datos generales del formato

En la parte superior se define el tipo de documento y prefijo al que se asociara el
formato, asi como la impresora (que debe estar previamente instalada y
configurada en el programa), el tipo de letra que se usara por defecto y las
caracteristicas del papel a usar que son el ancho y el alto medidos en pulgadas.
Adicionalmente se preguntan tres datos que tienen que ver con los documentos que
tienen un detalle, por ejemplo los documentos que mueven inventario en el que el
detalle corresponde a los articulos movidos, en este caso se debe definir el
interlineado del documento en unidades, el nimero de repeticiones maximo que se
puede imprimir en el detalle y si se permiten varias hojas o0 no en caso que el
namero de items registrados en el documento sea superior al maximo namero de
items del formato.

Para el caso de facturas impresas en formas con numeracion preimpreso es comdn
permitir varias hojas por documento siempre y cuando se active la opcién de
incrementar automaticamente la numeracién en el nimero de hojas consumido
(Mo6dulo de configuracion) ya que de lo contrario se descuadrara la numeracién
impresa con la del sistema. De lo contrario es deseable no permitir varias y hojas y
hacer coincidir el nimero de repeticiones del formato con el de la definicion de la
autorizacion de numeracion.

Datos del documento

En la parte central de la ventana se indican las posiciones y caracteristicas de cada
uno de los datos digitados en el documento y relacionados con los mismos que el
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programa esta en capacidad de imprimir. Cada documento de SYSplus tiene un
listado de datos a imprimir con un nombre predeterminado que el usuario no puede
modificar, la Unico que tiene que hacer el usuario es determinar si va a imprimir ese
dato en su formato marcando la casilla Imprimir, indicar la posiciéon en Xy en Y
(medida teniendo en cuenta las proporciones de 2000x1550 de la hoja) y el tipo de
letra y tamafio del mismo en que se imprimira el dato.

Hay que tener en cuenta al definir formatos de impresion el tipo de letra a usar ya
que existen dos tipos de letra o fuentes diferentes, las fuentes TruType que son
letras dibujadas por el sistema de impresion de Windows y que por tanto se pueden
imprimir en cualquier impresora aunque se sacrifica la velocidad de impresion y las
fuentes propias de la impresora que son mas rapidas, especialmente en impresoras
de matriz de puntos pero que no son portables de una impresora a otra, es decir
que si usted definié el formato para una impresora Epson LX300 con tipo de letra
Roman 12cpiy luego va a imprimir en una impresora Laser, su formato puede verse
terriblemente deformado al no tener la impresora laser las fuentes Roman 12cpi
haciendo el sistema de impresién de Windows una sustitucion por otro tipo de letra
soportado pero cuyo tamafio puede no coincidir con el originalmente deseado
produciéndose una impresion distorsionada.

Existen dos tipos de datos en SYSplus, los datos de tipo cadena de caracteres y
los datos numéricos. Los datos de tipo cadena de caracteres como son las fechas,
los numeros de documento, cédigos, nombres, unidades, etc. en general todo dato
gue no es una cantidad, monto o porcentaje. Estos datos se imprimen de izquierda
a derecha y por tanto la posiciéon en X corresponde a la posicion de inicio de la
cadena. Para estos datos el usuario puede imprimir solo un parte del dato indicando
la Posicidn inicial asumiendo que la posicion 1 es el primer caracter y la longitud en
caracteres del dato, asi por ejemplo si se quiere imprimir el mes de una fecha que
esta en formato AAAAMMDD se debe indicar inicio 3 y longitud 2 con lo que se
imprimira MM.

Los datos de tipo numérico (cantidades, montos y porcentajes) se imprimen de
derecha a izquierda con el objetivo de lograr la alineacion de las cifras sin importar
su tamafio, en este tipo de datos no se puede controlar el nUmero de caracteres a
imprimir pero si se puede controlar el nimero de posiciones decimales que se
desea imprimir indicando el nimero de digitos en la columna formato.

Datos de repeticién. Ambos tipos de datos se pueden repetir 0 no en un
documento, si pensamos en una factura, los datos como el nombre del cliente, el
namero y fecha de la factura solo se imprimen en el encabezado, sin embargo los
datos como el codigo y descripcion de la mercancia, la cantidad o el precio y en
general los datos del detalle de la factura se presentan varias veces aunque no
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quiere decir que el mismo articulo se imprima varias veces a esto es a lo que
llamamos datos de repeticion, este tipo de datos aparece marcado en la columna
Rep.

Posicion en Y Variable. En algunos casos usted puede requerir impresiones de
tamafo variable, el caso mas frecuente es el de la impresion en impresoras de
punto de venta o tira en las cuales la factura tiene un tamafio proporcional al nimero
de items impresos y por tanto los totales y textos del final de la factura tienen una
posicion en Y variable. En este tipo de casos los datos de liquidacion como
subtotales, impuestos, etc. deben marcarse en la casilla PYV para que sean
impresos inmediatamente después del ultimo item conservando su posicion en X
pero ignorando completamente la posicion en Y.

Textos, Lineas, Graficos y cuadros.

Adicional a los datos del documento es normal que el formato contenga textos fijos tales
como el nombre e identificacién del propietario, notas, lineas o cuadros que separen el
encabezado del detalle e incluso una imagen o logo de la empresa. Todos estos
componentes se definen en la grilla inferior de la ventana y tienen en comdn la posicién en
XyenY endonde seimprimen, la cual siempre corresponde a la esquina superior izquierda
del elemento, ademas de la indicacién de su posicidn en Y es variable o no segun se
explicé para los datos del formato.

Para los textos es obligatorio indicar la cadena a imprimir y el tipo de letra y tamafio de la
mismay no se debe indicar longitud en X o en Y.

Las lineas pueden ser horizontales, verticales u oblicuas lo que se logra indicando una
Longitud en X y una Longitud en Y, el sistema conociendo la posicién en X y Y original
traza una linea hasta la posicion resultante de sumar la posicion en X mas la longitud en X
y la posicion en Y mas la longitud en Y, de esta forma si se desea una linea horizontal se
debe colocar la Longitud en X deseada y dejar la longitud en Y en cero, asi mismo, una
linea vertical tiene longitud en X en cero y la deseada en Y.

Los Cuadros deben tener necesariamente longitud en X y en Y, si se requieren divisiones
dentro de un cuadro éstas deben ser definidas por separado como cuadros o lineas.

Los gréficos deben tener longitud en X y en Y para controlar el tamafio y se cargan a la
base de datos haciendo doble clic sobre la grilla de textos lo que despliega una ventana de
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previsualizacion del gréfico en la que basta con hacer clic para desplegar una ventana de
busqueda del archivo en la que se debe ubicar el archivo previamente grabado al equipo.
Una vez subida a la base de datos no se requiere el archivo original en cada Terminal o el
servidor.

Cuando se finaliza con toda la parametrizacion y ajuste de todos los datos se pulsa el boton
grabar.

F5: Mover: Con esta opcién se puede mover el formato en diferentes direcciones la
cantidad de posiciones que se desee teniendo en cuenta las medidas explicadas al inicio
y la ubicacion en el plano cartesiano, cuando estén totalmente diligenciados y verificados
los datos ingresados, se procede a pulsar el boton grabar. El sistema automaticamente
moveré el nUmero de posiciones en la direccion indicada.

Mover Formato E‘ =l @
Opciones "
(' Mover ala derecha Mumero de posiciones: ’_

" Mover a la izquierda Empezando en: ’_

" Mover hacia aniba Terminando en: ’_

" Mover hacia abajo

" Reducir verticalmente a la mitad

" Reducir horizontalmente a la mitad |:J b 4

(" Expandir verticalmente al doble F2:.Grabar Esc:.Cancelar

7~ Funandic harmntalmanta al dohla o
< >

F8: Vista Previa: Esta opcion permite validar los cambios realizados sin salir del recuadro
para ir directamente al documento a generar la vista preliminar, basta con tener un
documento ya generado y esta opcion trae automaticamente el Gltimo consecutivo del
documento al que se le estan realizando las modificaciones.

1.9. IMPORTAR DATOS

Mediante esta opcién podra subir informacién externa a Sysplus, por decirlo de otra
manera, puede tener informacion o datos de un software anterior y desea que esa
misma quede subida en su sistema actual. Para evitar la tediosa tarea de transcribir
la informacién, se usa esta opcion la cual agiliza el proceso y le permite importar la
informacion en tan solo 3 sencillos pasos.

1. Solicita el tipo de dato o documento que desea importar, para este caso seran
facturas. En la parte inferior se debe seleccionar la fecha de importacién de los
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datos, luego el prefijo que quiere importar, el nUmero desde el cual desea subir
la informacion y la bodega en la cual se almacenaran los items referenciados en

las facturas de compra.

¥t Importacion de datos compras

Aziztente de Importacidn de datos : Paso 1 de 3

Seleccione el tipo de datos a impartar:
—Importar;

i+ Facturas

—Datoz de la factura

Fecha:

|
Prefiic: (0000 | 'J|
| BODEGA M.E. =]

M imero inicial; 4516

Bodega:

= X

F2:Siguienic Esc:Cancelar

2. Para este paso seleccione la Ubicacién: Indique el origen de los datos, es decir la
ubicacion del archivo plano, el cual debe estar en una unidad a la que tenga acceso el
equipo donde esta ejecutando la aplicacion, si lo desea puede usar el botdn explorar
para acceder a una ventana que le permita explorar todas las unidades, carpetas y
archivos del equipo. Sobre esta ventana seleccione el archivo y presione la opcion abrir.
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BB Importacidn de datos compras 2/3 @ open =
Look in: | | Documents j £k B
Azistente de Importacion de datos compras: Paso 2 de 3 ~ - X
Z:I]? Name Date modifi.. Type Size 2
Seleccione al archiva con log datos a impartar: X 2018 2019/03/31 ... Filefolder
Quick access = §
o Eﬂ Apowersoft 2018/05/09 File folder
U zeetin = [ 4 " Archivos de Outlook 2019/04/24 .. File folder
Desktop * Asopadres 2019/03/31..  Filefolder
Tipa de archivo " avaluo software 2017/02/01 ...  Filefolder
" &ncho fijo [Cada columna tiene siempre &l mismo anchao) " betel 2016/11/03 ...  Filefolder
& Delimitad . buladh Libraries * BIXOLON SPP-R210 2017/10/17 ... Filefolder
) (Bl slo epeela ey e, (i Ertuies, ] w " Blocs de notas de OnsNote  2016/11/03 .. File folder
* Bluetooth 2016/11/03 ...  Filefolder
— Li=EE * ClipClip 2019/01/16...  File folder
. oma |, -
SemEREE I\I" * Database Workbench 4 Lite f..  2019/03/27 ... File folder
Delimitadar de testo; | Ninguno hd Network . Devart 2018/03/31 ... Filefolder
Dian 2018/05/31..  Filefolder e
> X < >
F2:Siguienie Esc:Cancelar File name: |\ j Open |
Files of type |Archivos de texto ﬂ Cancel

Tipo de archivo: Seleccione ancho fijo si el archivo de texto a abrir contiene
separaciones con espacios o ceros que hacen que cada columna tenga una posicion
fija. Seleccione delimitado si el archivo contiene datos separados por comas, puntos
y comas o tabuladores. Un ejemplo de este tipo de archivos son los archivos CSV que
genera Microsoft Excel. Si indicé el tipo de archivo delimitado debera escoger el
caracter usado para separar los campos y el indicador de texto, es decir el caracter
gue agrupa los datos de tipo texto como nombres.

Si alguno de los textos a importar puede contener el caracter separador, por ejemplo
si se va a importar un archivo de articulos y ese archivo es separado por comas, pero
algunas descripciones de articulos contienen comas, es necesario encerrar las
descripciones que contienen comas entre comillas simples o dobles, en ese caso el
delimitador de texto sera el tipo de comillas usado para esta tarea. Por lo anterior puede
ser preferible en esos casos separar el archivo con punto y coma (;) en lugar de comas
ya que es in caracter menos comun en los textos a importar. Para cambiar en MS Excel
el separador de listas debe usar las opciones de la configuracién regional de Windows.

Presione “Siguiente” para continuar con la tercera parte del asistente en la que se le
preguntaran las columnas que componen el archivo y en donde usted podra indicar la
posicion de la columna, el ancho y si se va a importar o no. Recuerde que usted no
puede definir columnas nuevas en la grilla de datos, solamente puede indicar la posicion
del campo en el archivo y el ancho méaximo del mismo. Si una o més columnas de las
gue sugiere el sistema no se van a importar desmarquela haciendo clic sobre la casilla
de la columna importar. El archivo no debe contener nombre de columnas u otras filas
antes de los datos a importar, si este es el caso edite el archivo con un editor de texto
para remover las lineas no necesarias.



Sl

Software y Servicios Informaticos Ltda.

Aziztente de Importacidn de datos: Paso 3 de 3 |'i.

En frente de cada data indique la columna en que ze encuentra:
D ata | Columna | &ncho [Importar | =
Montz retencicn de 104 P 15
|| Miimero de la facura 2 8 v
Fecha ds Is fscurs 3 1w M
Vencimisnto de I3 fzchrs 4 1w M
NIT def tercars 5 15
| Gidigo del ariculo g 15| [
Canlidad facturada 7 g W
Unidad facturada 8 15 [
Progesa: I
Actual M 201901288 = -
Error ﬂ
I.-’ "“-.I Los campos son obligatorios,
k-, E g
Ezc:Cancelar

Una vez culminada la informacion, el sistema avisara que el archivo de importo de
manera correcta y podra ser consultada para su verificacion, de lo contrario el
sistema mostrara un mensaje de error informando por qué no subié con éxito el
archivo.

Por ultimo presione el botén “Importar” para comenzar el proceso en el cual el sistema
grabara tantos registros como cumplan con los requisitos y no estén previamente
registrados en la base de datos.

Errores frecuentes en la importacién de datos:

e Sjuna columna es numérica debe tener un cero o un nimero valido, si la columna
esta vacia o contiene letras u otros caracteres se va a presentar un error.

e Toda linea debe terminar con ENTER (combinacion de dos caracteres ASCII CR +
LF) incluso la Ultima linea del archivo. La falta de este caracter puede hacer que no
se ejecute el proceso de importacion.
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e Los articulos y proveedores de las facturas a importar, asi como las tarifas de IVA
y retencibn deben estar previamente registrados o haber sido previamente
importados al programa ya que cualquier referencia a una tabla que no exista dara
un error e interrumpira el proceso de importacion.

Verifigue las posiciones de las columnas y el caracter separador y delimitador editando el
archivo en un editor de texto (no en una hoja de célculo) ya que una columna en la posicién
incorrecta puede ocasionar errores que interrumpan el proceso o importar datos en
columnas incorrectas que pueden ocasionar que los datos importados no sean Utiles.
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2. ARTICULOS

Cada producto o servicio que se compra se vende o del que se quiere controlar una
existencia o un costo, debe ser un articulo en SYSplus, es decir por cada item que se
vende a un precio especifico con una descripcion especifica o del que se quiere conocer
cuantas unidades se tienen en una bodega, debe estar creado como articulo y tener un
cédigo unico que lo identifique. Un articulo por ejemplo puede ser: un ingrediente de una
receta, un servicio que se vende regularmente, un producto que se vende luego de una
pequefia transformacion, en envase que se presta o alquila a un cliente, etc.

Desde esta opcion podra consultar, modificar, eliminar o crear articulos, adicionalmente
podré consultar las existencias y los movimientos del articulo en un periodo de trabajo.

Esta opcion estd disponible desde la pantalla principal del médulo en la parte izquierda de
la ventana a través del boton “Articulos”. También puede tener acceso desde cualquier
opcion del programa que pregunte un cédigo de articulo haciendo doble clic sobre la
columna Articulo de una grilla de datos o presionando la tecla F9 estando sobre la grilla de
datos.

Las opciones disponibles son las mismas sin importar desde donde se llama la opcién
excepto por el boton “seleccionar” el cual solamente aparece cuando se llama desde otra
opcion del programa en cuyo caso este boton cierra la consulta de articulos y retorna el
cadigo del articulo seleccionado sobre la grilla de datos o la casilla desde donde se llam6
al momento de presionar F10 o hacer clic sobre el boton “Seleccionar”

Otra diferencia entre llamar la opcién de articulos desde el boton de la venta principal del
maodulo de inventario o desde la ventana de registro de un documento o de generaciéon de
un informe o consulta radica en el significado de hacer doble clic sobre un articulo de la
grilla, ya que en caso de haber sido llamada desde la forma principal del médulo se activara
la opcidn “Consultar/Modificar articulo” del articulo actualmente seleccionado, mientras que
cuando se ha llamado la busqueda de articulos desde otra ventana la accién equivale a
seleccionar el articulo.

La busqueda de articulos estara disponible también en los moédulos de compras,
importaciones y facturacion y en algunas opciones especificas del médulo de cuentas por
pagar. Especificamente en el modulo de facturacion so6lo se mostraran los articulos
habilitados para ser vendidos.
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La pantalla de busqueda de articulos se muestra en la figura siguiente.

e Busqueda de articulos
Buzcar por :
" Codigo

¢ Adicional Texto a buscar:

(+ Descripcidn " Cod. Barras

Articulo Descripcidn

4 [~ Mostrar inactivos

A Buscar [
v Buscar en cualguier posicidn [~ Habilitar filtros

Céd.Baras Grupi Subg  Marca| Unidad IVa Existencia  Precio

4

Para ubicar un articula seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del data del articulo a buscar.

= & =
F&:Nuevo FdModificar F3:Eliminar F7:Movmto FEV.Cliente F8:Ex

Tl

ot

istenci: F3:Precios F11:Ratulos F12:. Afio

Actualizar E 5 alir

B

Clase

|
©

®
lo

Figura 5. Busqueda de articulos

La pantalla de busqueda de articulos se divide en tres partes, la parte superior, donde
puede seleccionar las opciones de busqueda, la parte central en donde se muestra el
resultado de la consulta de acuerdo con los parametros indicados en la parte superior, y la
parte inferior en donde se encuentran los botones de acceso a las opciones disponibles
para el mantenimiento del articulo; como son crear un nuevo articulo, consultar/modificar
un articulo existente, borrar un articulo, consultar movimientos, existencias y precios de los
articulos y actualizar los cambios efectuados a los articulos.

La busqueda de articulos muestra el codigo, descripcion, la unidad, IVA, existencia y precio
de los articulos; esta informacién es exclusivamente de consulta, usted no podra modificar
ninguno de los datos directamente sobre la grilla, para ello debera emplear la opcion
“Modificar” presionando F4 o haciendo clic sobre el botén del mismo nombre, también
podra llamar esta opcion dando enter sobre el cddigo consultado. Sobre esta grilla se
muestran los articulos activos en color negro, los articulos cuyo estado es ‘No vender’ se
muestran en el color indicado en la configuracién INVENTARIO-ARTICULO- COLOR
PARA ARTICULOS EN ESTADO DE NO VENDER Yy los articulos inactivos se muestran
en rojo solamente si se activa la opcién de Mostrar inactivos.

2.1 FILTRADO Y BUSQUEDA DE ARTICULOS

Inicialmente cuando usted abre esta opcién se muestra un listado con todos los articulos
gue componen el catalogo de la compafiia ordenados alfabéticamente, sin embargo usted
puede limitar la consulta ya sea por cédigo o descripcion.

2.1.1 Filtrado de articulos

Para filtrar la informacién de un cédigo especifico puede seleccionar la opcién buscar por
cédigo haciendo clic sobre la opcién cddigo y digitando luego en la casilla buscar el cédigo
gue desea consultar y por ultimo hacer clic sobre el botén Buscar. En ese momento el
sistema mostrara los articulos cuyo coédigo es mayor o igual al cédigo indicado, de esta
manera usted podra trabajar sobre ese segmento del catalogo. Si un articulo no aparece
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en la consulta no podré borrarlo, mirar sus existencias y movimientos, en tal caso debera
repetir la busqueda con un criterio que incluya el articulo deseado o dejar vacia la casilla
buscar y presionar nuevamente el boton de busqueda. El hecho de que uno o mas articulos
no aparezca en la consulta no siempre quiere decir que no esté creado, simplemente
significa que no esté incluido en el criterio de busqueda especificado. Otra causa de que
no aparezca puede ser que en los datos generales esté como un articulo inactivo.

3 Busqueda de articulos
> QI -
( i~ Adicional Texto a huscar: (ISFE\-"2I| ),) | ] I~ Mostrar inactivos
- - N . . Buscar o
Dezcripcidn i~ Cod Baras ¥ Buzcar en cualquier posicidn I~ Hakilitar filtroz
Dezcripzion |CédBaras | Grug 5ubz|Marc| Unidad | I | E xiztenciz| Precia |Claze ||
2GEB PCE-6400 DD R2 HDx LMD L 0.00 0.00 —
MCCESCRIOS HLRDWARE HD» LIMIC A0 1k 0.00 0.00
Blualizazion de BASICS a EliF RESARIAL AC 10 LIRIDAD 1€ 8200 0.00
ACTUALZLCION E.RP AC LIMIC AL 1€ 0.00 0.00
MCTUAL ZRCI0R SYSplus BASIGO 2005 0 2014 it LIMIDAD 1E 157.00 0.00
MCTUAL ZRSI0R S5V Spius COME RICIAL 2007 8,20, L LIMIDAD 1E 154.00 000 _I
-
> - » »i o
Para ubicar un articulo seleccione la columna por a que lo quiere ubicar v digite parte del dato del articulo a buszcar.
] 2 =) Z &5 aan =] Foa 2 il
F&:Maevo F4:Modifizar F3:Eliminar F7:Movmto FEY.Cliente FE:Edstenci: F:Precios F11:Rdtulos F12%. Afio Luctualizar E zc: S alir

Figura 6: Filtrado de Articulos Por Codigo

Otro ejemplo de filtrado de la consulta puede ser la consulta de todos los articulos que
incluyan un cierto nombre, o por ejemplo para ubicar un articulo del cual no sabemos su
cbdigo o descripcién completa pero conocemos que incluye una parte especifica como por
ejemplo ‘LAPIZ’ en este caso usted debe escribir la palabra 1apiz en la casilla “Texto a
buscar” y seleccionar la opcién ‘buscar en cualquier Posicion’ y luego hacer clic sobre el
boton buscar, en ese momento el sistema mostrara cualquier articulo que tenga en la
descripcion la palabra lapiz sin importar si dicha palabra esta al principio, al medio o final
de la descripcion del articulo.

& Busqueda de articulos
Buscar por
_Lad = Adicional Texto a busca |SYS )/\' | -5 I~ Mostrar inactivios
Buscar
" Cod. Baras v Buscar en cualquier posicidn [~ Habilitar filtros
Descripcidn |E6d.Barras |Gru1| Subg| Malcl Unidad |IVA |E:-cistencie| Frecio |Clase |:|
BCTULLIEZACION 5YSplus BASICO 2006 & 2014 Lc LIMICy 16 167.00 0.00 —
BCTUBLIZACIOMN S5YSpius COMERCIAL 2007 & 20... nc LIMICR 16 184.00 0.o0
BCTULLIZACION S Spivs COMTABILIDAL: 2007 A... A LIRIC8 e 16 £4.00 940,000.00
BCTULLIZACION 5Y5pius E.RP 2010 & 2014 A LMD 16 175.00 0.00
ACTULLIZACION 5YSpius EMPREESARIAL 2012 5 . Lc LIMICy 16 500 2,980,000.00
BCTULLIZACION SYSplus LITE 2007 & 2014 Sl LIMICR 16 000 0.o0 _I
-
= ] " > [
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la gue lo quiere ubicar v digite parte del dato del articulo a buscar.
3 & | 2 & aam = et 2 it
FS:Muewo Fd:Modificar F3:Eliminar F7:Mowvmto FEY. Cliente F&:Existenci: F3:Precios F11:Rdtuloz F12:V. Afio Actualizar E g5 alir

Figura 7. Filtrado de articulos por descripcién
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2.2. BUSQUEDA DE ARTICULOS SOBRE LA GRILLA

La busqueda de articulos la puede hacerse por codigo, descripcion o cualquiera de las
columnas visibles de la grilla:

a. Por cdédigo: Si usted conoce el codigo que desea buscar, ubiquese en la columna
cbdigo y digitelo, a partir de ese momento lo que escriba se resaltara lo cual nos
indica que esta buscando sobre la columna de la grilla actualmente seleccionada.

@ Busqueda de articulos [_ [T x|
—Buscar por :
. . - [svs | Wi el
= Codigo ¢ Adcional Texto a buscar: ] [~ Mostrar inactivos
Buzcar
f+ Descripoidn ¢ Cod Baras v Buscar en cualgier posicion [~ Habilitar fikrog
Descripcidn CadBaras | Grug Subc| Marc Unidad ]
LOTUBLIZACE Spluz 3 2003 B 2014 3
BCTO4 LCTUALIZACOM SYSplus COMERGCIAL 2007 & 20 nc LMIDAD 15 184.00 ]
| RETOM LCTUBLIZACOM ST Splus COMTABILICAD 2007 4. G LD 13 E4.00 590,000.00
RETOT LCTUBLIZACOM 5Y5plus E.R.P 2010 A 2014 nC LA 13 175.00 1.00
| BCTOS LCTUBLIZACOM ST Splus EMPRESBREAL 2012 1 G LD 13 5.00  2,990,000.00
| BET3 LCTUBLIZAC OM ST Splus LITE 2007 42014 3l LA 13 0.00 1.00 _l
Il - - . (g
Para ubicar un arliculo zeleccione la columna por la que lo quiele ubicar v digite parte del dato del articulo a bascar.
= = = 2 & & w4t ? |
FEMueyo Fébdodificar F3:Eliminar F7Movmto FEW Chente FE:Exislenci: FIPracios F171:3dtulos F12%. Afio Actualizar E zc:5alir

Figura 8. Busqueda de articulo por cédigo

b. Por descripciéon: Para buscar un articulo por descripcion debera ubicarse en la
columna descripciéon y empezar a escribir la parte inicial de la descripcién hasta
ubicar el articulo deseado, luego podra usar las flechas de desplazamiento del cursor
para ubicar especificamente el articulo deseado. De igual manera pude hacer la
busqueda por cualquiera de las otras columnas incluyendo la existencia o el precio
siempre que se digiten con las comas o puntos tal como los muestra el programa.

Cuando se empieza a digitar el cursor se vuelve amarillo y el programa espera durante
unos segundos a que se digite mas informacion, si pasado algunos segundos no se han
digitado mas letras o numeros, el cursor vuelve a la normalidad y cualquier texto que se
digite iniciara una nueva busqueda. Usted puede determinar el nimero de segundos
gue dura el cursor a la espera del siguiente caracter a buscar mediante la configuracién
GENERAL, GENERAL, DURACION DE LAS BUSQUEDAS.
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.Busqueda de articulos 1 =]
—Buscar por :
" Cadigo " Adicional Texto a buscar: |SYS | u [~ Mostrar inactivos
Buscar
{* Dzzcripeidn i~ Cod. Barras Iw Buscar en cualquizr posicidn I~ Habilitar filtros

E sigtencis

D escripcidn
T CIOR S Splus BASICO 2005 I
ACTUBLIZACIORN 5YSplus COMERGCIAL 2007 8 20... nG LIMIC a0

_|Cad.Baras | Grug Subc Marc) Unidad

nc LIMIC A0

B 154.00 0.00
RCTO BCTUALIZACION 57 Splus SOMTABILIDAD Z007 0. me LIRJIC AL 6 B4.00 990,000.00
RCTOY ACTUBLIZACKOMN 5Y5pluz E.RP 2010 4 20-4 G LMD B 173.00 0.00
LCTOS LCTUABLZACKOMN SYSplus: EMPRESARIAL 2012 0 ... nc LRI ‘B 5.00 2,990,000.00
ACTAS ACTUALIZACION 5 Spluz LITE 2007 & 2012 Sl LMD B 0.00 0.00 _l
-
I~ - - > o
Fara ubicar un ariculo zeleccione la colurnna par la que lo guiere ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar.
3 = = 2 & = = e ?
FSMuevo Fi4:Modifcar F3:Eliminar F7:Moyvmbo FEY.Cliente FE:Esstenci: FR:Precios F11:Ratules F12V. Afo Actualizar E:c:S alir

2.1.3.

Figura 9. Busqueda de articulo por descripcion
Filtros sobre la grilla.

Otra forma de realizar la busqueda de articulos es por medio de filtros en una o
varias columnas de la grilla de articulos, Para esto debe seleccionar la opcion
habilitar filtros, con lo que aparecera una linea adicional en la grilla entre los
nombres de las columnas y el primer registro. Esta fila inicialmente vacia permite
gue usted digite una condiciéon con la que deban cumplir los registros de esa
columna. Para escribir la condicion puede usar condiciones logicas tales como igual
(=), mayor que (>), mayor o igual que (>=), menor que (<), menor o igual que (<=)
o diferente (<>) una vez escrita la condicién presionar ENTER para aplicar el o los
filtros indicados. Para remover el filtro borre la condicion en la primera fila de la
columna y vuelva a presionar ENTER. NO quite el check en la casilla de aplicar
filtros sin borrar antes las condiciones ya que de hacerlo el filtro seguira activo pero
no visible, pudiendo generar confusion sobre los resultados de una busqueda.

Una vez ubicado un articulo sobre la grilla, usted podra consultar/modificar el articulo,
borrarlo, consultar sus existencias, movimientos y precios, haciendo clic sobre la opcion
deseada o presionando la tecla que aparece en el botén asociado. A continuacién se
explican las opciones disponibles.
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2.3 CREAR Y/O MODIFICAR UN ARTICULO

Haciendo clic sobre el botén Nuevo o presionando la tecla F5 usted accedera a la opcion
de crear un nuevo articulo y el sistema mostrara la pantalla que se muestra en la figura.

.Busqueda de articulos

(Buscapor:
" Cédign " Adicional Texto a buscar: ‘ | ) I Mostiar inactivos
Buszcar
(¢ Descrpcion ¢ Cod. Bamas ¥ Buscar en cualquier posicidn [™ Habilitar filros
Articula | Descripeian @ ruevo articulo M=l E3
| fiesl GBI BAIDERS Cadigo: |—| Descripcion variable: [
HCh99 LCCESORIOS HARDUIARE o |
| |svsan Actializacion e BASICO a EMPRESARIAL Descripcidn:
CT12 ACTUALIZACICN E.R.P Unidad ppal. | pesc.conal |
DCTO3 BCTUALIZRCION 5Y5plus BASICO 2008 B 2014 Grupo: = -d Marca: I i -d
| |acTos ACTUALIZACION SYSplus COMERCIAL 2007 B 2014 Gupan o | B Fecha actualizasion: |2014/07/23
| |neTon ACTUALEZACION 5Y5plus CONTABILIDAD 2007 A 201: |\ o . o “ 3 e [ ] Estado artfouis Joctive =
|_{acTor TULIZ‘N STOHE RP 210 p, 20 - Estampila: l:l Control de existencias: IBodega d
LA Ll EflF FE: Arancsl [Z):
_JICT13 DCTUALIZRCION SYSplus LITE 2007 A 2014 Merma dmacenamiento | Porc.: l:l Constituse ingreso para terceros [
| |ALQUILER. ALOUILER: DE EQUIPOS DE COMPLITO MAS SYSPLLE
| |sru ARREGLO DE BASE DE DATOS Niveles de stock:
| |HChitg CABLE IMPRESORA PARALELA I @irno: N b inimo: a
|L_[Hote30 GABLE IMPRESORA USEB Dias disponibiidad: 0 Dias para andlisis:
HChO1 COJON MOMEDE RO
| |oaneio GEMEIO DE LICENGIA FOR FERDIDA = I & = i
I SRW0S CAPMCITACION S¥Splus FécUnidades F7:Cod Earras F5:Precios F3:Adicional Fl1-=Contabil F1Z-Ensamble
_SRU'EIT CAPACITRCION SYSPLUS WIRTUAL H EI.I
| |OTRO2 GO 5YSpluz F2: Grabar Esc:Sali
HCO05 COM HP SERIAL ML 110GE XEQON 2GBA00 GB T T
(5] - > L2
Para ubicar un articulo zeleccione la columna por la que lo quiers ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar.
= & ) 2 " # ? K
FS:Nuevo FdModificar F3:Eliminar F7:Movmta FB Clients F8:Existenci: F3:Precios F11:Rdtulos F12%. Afio Actualizar Ezc:Salir

Figura 10. Nuevo articulo
En la creacion de un articulo se debe tener en cuenta dos procesos que son:

a. Los datos basicos del articulo como son: cédigo, descripcién, unidad del articulo, opcién
de descripcidn variable, familia, grupo, subgrupo, fabricante, marca, fecha de actualizacion,
tarifa de IVA, tarifa de impuesto al consumo y estampilla, cédigo INVIMA, estado del
articulo (Activo, No vender o Inactivo), control de existencias (Ninguno, Por Bodega, por
lotes, seriales o por tercero), y asi mismo indicar los niveles de stock maximo y minimo de
acuerdo con el significado que se explica adelante.

b. Datos adicionales del articulo como son: unidades adicionales (presentaciones), cédigo
de barras, precios, caracteristicas especificas (peso, dimensiones, etc.), las cuentas
contables asociadas y la composicion en caso de ser un producto compuesto de varios
componentes. Cada uno de estos detalles se define sobre una ventana adicional usando
la tecla de funcién correspondiente.
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2.3.1 Parametros de un nuevo articulo

A continuacion se explica el significado y consecuencias que tiene cada uno de los
parametros de la creaciéon de un nuevo articulo:

Datos Basicos

a. Codigo del articulo: El cédigo del articulo es el que identificara el articulo o servicio
para todos los procesos realizados por el sistema, (registro de documentos,
informes o consultas) es Unico y una vez creado no puede ser modificado, puede
tener hasta 15 caracteres alfanuméricos (nimeros, letras o caracteres adicionales
como guiones, espacios, puntos, etc.) este cddigo puede ser definido manualmente
por el usuario o asignado de forma automatica por SYSplus dependiendo de la
configuraciéon INVENTARIO-ARTICULOS-CODIFICAR CON NUMERACION
CONSECUTIVA, si esta opcion esta en NO es el usuario el encargado de asignar
a cada producto o servicio un codigo Unico con la estructura que el determine, si se
le dijo que SI, el campo de cbdigo no permitird cddigos alfanuméricos, sélo permitira
cOdigos numéricos y se asignara automaticamente a medida que se van registrando
con una longitud fija determinada por la configuracién INVENTARIO-ARTICULOS-
NUMERO DE CARACTERES DEL CODIGO CONSECUTIVO AUTOMATICO,
antes de empezar a crear articulos tenga en cuenta la cantidad maxima de codigos
gue va a llegar a usar, ya que por ejemplo si define una longitud de 4 digitos para
el cédigo solo podra llegar a tener 9,999 articulos diferentes numerados del 0001 al
9999 y no ser& posible luego ampliar esta cifra. El consecutivo es estrictamente
consecutivo sin excepciones por lo que si se desactiva la configuracion para crear
un articulo manual este cédigo puede dafar la codificacion y hacer luego imposible
asignar cddigos de forma automatica. Existen variantes en la configuraciéon de
codificacién automatica que permiten por ejemplo usar las dos primeras posiciones
del codigo para el GRUPO de inventario y luego si un consecutivo local a ese grupo,
o las 3 primeras posiciones para la MARCA del articulo y luego el consecutivo local
a la marca o una combinacion de GRUPO_MARCA mas un consecutivo local a esa
combinacion.

La codificacion del inventario es una decision que debe tener en cuenta ademas del
maximo numero de items a codificar en el futuro, la forma como se presentaran de
forma predeterminada la mayoria de consultas y reportes de los médulos de
inventario, compras, importaciones y facturacibn por lo que de asignar
manualmente los cédigos deberia asignar una estructura al cédigo y analizar muy
bien la mejor opcion para esta codificacion ya que no es una tarea sencilla cambiarla
mas adelante. En caso de que la mayoria de los productos que maneja en su
empresa tengan un cédigo asignado por el fabricante y dicho cédigo no se cruce
con otros fabricantes, puede ser una buena opcion usar dicho codigo como codigo
del articulo en SYSplus, tal es el caso de los cddigos de barras en tiendas de
productos de consumo masivo. Como estos codigos estan regidos por un estandar
internacional es facil garantizar que dos productos diferentes no pueden tener el
mismo codigo y por tanto se puede usar esta codificacion como cédigo del articulo.
Normalmente los cédigos de barras de producto se codifican con estandar EAN 13,
esto quiere decir que el codigo tendrd 13 caracteres numéricos lo cual es soportado
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por SYSplus. No confundir el cédigo del producto con el cédigo utilizado para la
logistica del mismo que ademas del producto identifica un lote, una ubicacion, etc.
y que normalmente son mas largos (mas de 15 caracteres) y cambian de una
compra a otra y por tanto no son Utiles para identificar un producto en el sistema. Si
esta es su eleccién consulte con sus proveedores si ellos tienen un catalogo de
productos codificado que le sirva para la tarea de importar datos a SYSplus y de
esta forma ahorrar tiempo en la creacion y codificacion de los mismos.

b. Descripcion del articulo: En este espacio puede describir plenamente el articulo
en hasta 60 caracteres, Si esta descripcion puede variar en el momento de registrar
un documento, por ejemplo de una factura de venta, puede marcar la opcion de
descripcion variable. La descripcion se usa en todos los documentos, ademas en
las consultas en pantalla y os informes impresos de inventario, compras,
importaciones y ventas por lo tanto deberia ser facil de entender para todas las
personas involucradas en los procesos e identificar y diferenciar inequivocamente
el producto. La descripcion del producto no puede quedar vacia.

Ademas de la descripcién estandar del producto se cuenta con una descripcion
corta de hasta 30 caracteres que se usa habitualmente en la impresion de
documentos en impresoras de tira que normalmente no soportan mas de 40
caracteres de ancho, por tanto se debe usar una forma simplificada e la descripcion
ya sea suprimiendo palabras no necesarias 0 usando abreviaturas que sean
facilmente entendibles. No es obligatorio asignar una descripcién corta al producto,
pero si se va a usar este campo para imprimir algin documento, todos los productos
deberian tenerla.

c. Unidad Principal: La unidad principal es la presentacion en la cual se presentaran los
informes de existencias, costos, compras, ventas y demas movimientos del inventario, por
tanto debe ser una unidad que permita reflejar adecuadamente las existencias y los costos
sin que se pierda precision en las cifras. Aunque un articulo puede manejar diferentes
presentaciones y se pueden definir equivalencias entre estas presentaciones, la unidad
principal debe ser la que mejor permita entregar las cifras tanto de compras, ventas como
de consumos en ordenes de produccién y en general cualquier documento del programa.
Por ejemplo si se escoge una unidad muy pequeia los costos que normalmente manejan
solo dos decimales pueden ser demasiado pequefios y llevar a imprecisiones al mover
grandes cantidades. Si por el contrario se escoge una unidad muy grande y los
movimientos cotidianos con en unidades pequefas, estas cantidades podrian no
representar con exactitud el movimiento en la unidad principal. Para ilustrar mejor |
importancia de seleccionar adecuadamente una unidad veamos el siguiente ejemplo: Una
empresa produce dulces y para ello compra toneladas de azlUcar que consume en unos
pocos gramos por cada unidad producida. Si se define la unidad principal del azicar como
la tonelada pensando en simplificar las compras y cada tonelada cuesta $1,925,000=
cuando se van a ingresar los consumos de azUlcar para hacer un dulce, por ejemplo 15
gramos, la cantidad de azucar por unidad producida seria alago como 0.000015 toneladas,
pero las cifras en SYSplus pueden manejar maximo 4 decimales por lo que al redondear a
4 decimales se obtiene 0 como consumo o cual dafia los célculos de existencias y de
costos. Si por el contrario se toma como unidad principal el gramo al comprar una tonelada
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en costo por gramo seria de $1.92 por gramo (los costos manejan 2 decimales por ser una
cifra monetaria) por tanto en nuestro inventario habran ingresado 1,000,000 de gramos a
$1.92 para u total de $1,920,000 lo que conlleva una pérdida de calidad de la informacién
ya que por esta mala eleccion de una unidad se perdieron $5,000 en un solo movimiento.
En este caso la mejor eleccion es seleccionar el kilo como unidad principal con lo que se
pueden comprar 1,000 kilos a $1,925= cada uno y el consumo por dulce sera de 0.015
kilos con lo cual no se pierde precision ni en el costo ni en las existencias.

d. Familia, Grupo y subgrupo: Los articulos se pueden agrupar por categorias como se
explico antes las cuales deben estar creadas previamente en el sistema; para seleccionar
una familia simplemente despliegue el listado presionando la flecha que aparece en la
casilla, hecho esto aparecerd las familias creadas, para seleccionarla puede utilizar las
flechas de desplazamiento hasta ubicar la requerida, o presionar la barra de
desplazamiento con el Mouse para un desplazamiento mas rapido, si al momento de crear
un nuevo articulo no esta creada la familia correspondiente al producto se puede crear este
dando clic en el pequefio boton que se encuentra al lado de la casilla, este desplegara una
ventana donde pueden crear familias, grupos y subgrupos como se explico antes.
Seleccionar una familia es indispensable para crear un nuevo articulo, si no se selecciona
ninguna el sistema le pedir4 que ingrese una, de lo contrario no permitira crear el nuevo
articulo. De igual forma el grupo y subgrupo puede seleccionarse de la lista desplegable
teniendo en cuenta que al seleccionar la familia se filtran los grupos de esa familia y al
seleccionar el grupo se filtran los subgrupos de esa familia y grupo. Sélo la familia es
obligatoria, el grupo y subgrupo pueden ser vacios pero se recomienda usar la categoria
completa para optimizar la presentacién de informes y consultas del inventario. La familia
de un producto puede modificarse mas adelante sin ninguna restriccién. Sin embargo si se
modifica la familia de un producto el sistema sugerird actualizar las cuentas contables
asociadas al producto para traer las de la nueva familia, sin embargo si la contabilizacién
no es por familia de inventario puede ignorarse esta recomendacion. Si se escogié una
codificacién automatica por familia no deberia cambiarse la familia del producto ya que
esto desfigura el concepto con el que se asignaron inicialmente los coédigos y puede
ocasionar que no se puedan codificar nuevos productos de la nueva familia del producto.
Cuando se pagan comisiones a vendedores o cobradores por grupo de mercancia las
comisiones se pagaran con la familia y grupo actual del producto (la que tienen en el
momento de generar el informe de comisiones por articulo) independiente de que tenia el
mismo al momento de hacer la factura o devolucion.
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Figura 11. Asignacion de grupo a articulo

e. Fabricante y marca: El Fabricante corresponde normalmente al proveedor o al
fabricante del articulo, cdmo se explicd antes. Este listado se puede haber importado o
creado previamente en el sistema. Para seleccionar un fabricante, dé clic con el Mouse
sobre las flechas de desplazamiento arriba o abajo, o digite directamente el nombre del
mismo sobre la lista, a medida que va escribiendo va apareciendo los nombres que
coincidan con el nombre digitado. Si no existe el fabricante del producto que va a ser creado
se puede utilizar el boton al lado de la casilla que desplegara la ventana de creacion de
fabricantes y marcas que se explicé antes. La marca creada aparecera automaticamente
en el listado de marcas. Un articulo puede ser creado sin que se haya seleccionado un
fabricante ni una marca. El fabricante o la marca del articulo puede ser modificado mas
adelante a menos que se haya seleccionado la codificaciébn automatica por marca, en cuyo
caso cambiarla puede ocasionar que se bloquee la codificacién de nuevos productos del
fabricante seleccionado. Cuando se selecciona el fabricante se filtraran las marcas de ese
fabricante pudiendo seleccionar solamente aquellas que corresponda al fabricante
seleccionado. Cuando se pagan comisiones a vendedores o cobradores por marca las
comisiones se pagaran con la marca actual del producto (la que tienen en el momento de
generar el informe de comisiones por articulo) independiente de que marca tenia el mismo
al momento de hacer la factura.
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Figura 12. Creacién de producto — Marca

a. IVA: En este espacio se define la tarifa de IVA que aplica para el articulo. Si un
producto puede tener mas de una tarifa dependiendo de la forma en que se vende,
por ejemplo un refresco que se vende para llevar puede tener una tarifa distinta a
uno que se sirve a la mesa para consumir en el establecimiento, se deben crear
dos productos diferentes cada uno con la tarifa que le corresponde y para efectos
de control del inventario uno de los dos puede componerse de una unidad del otro.
Inicialmente SYSplus tiene incorporadas las tarifas de IVA vigentes al momento de
publicar la version del programa, pero si por un cambio normativo se crea una nueva
tarifa o se madifica el porcentaje de una tarifa existente, usted puede entrar a la
tabla de tarifa desde el boton situado a la derecha del campo de IVA, desde alli
ademas puede indicar las cuentas contables que seran afectadas mediante la tarifa.

Esta configuracion la debe realizar la persona de encargada de la contabilidad de la
compainiia y definir si la contabilizacién se manejara por grupo de Inventario o Tarifa de
IVA, maodificando el pardmetro de configuracion visto en la explicacion de Grupos de
Inventario que se encuentra en el Médulo de Mantenimiento — Configuracién —
FACTURACION — FACTURAS - CONTABILIZAR POR CUENTAS ACTUALES DE
ARTICULO O TARIFA DE IVA GRABADA EN EL DOCUMENTO, debe estar en la
opcién de Tarifa IVA Factura, para que el sistema tome las cuentas asignadas en cada
una de las tarifas de IVA, de lo contrario tomara las cuentas asociadas al articulo en la
opcién de contabilizacién, asi estas cuentas en su momento fueron heredadas de la
tarifa de IVA con que se cre6 el producto si la configuracion INVENTARIO-
ARTICULOS- OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS
CONTABLES DEL ARTICULO esta en TARIFA IVA.
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Figura 13. Tarifas de IVA

h. 1. Nal.Consumo: En este campo se debe colocar el porcentaje del Impuesto Nacional al
Consumo aplicable al articulo. Aplica para restaurantes y los productos sujetos a esta
norma, normalmente esta tarifa es excluyente con el IVA.

i. Estampilla: Este campo es para algunos productos que estan gravados con impuestos
municipales destinados a la salud, como por €j. para los licores y cigarrillos. Algunos de
estos productos pueden tener IVA y ademas impuesto al consumo a través de la estampilla,
gue tiene un valor fijo en pesos (no es un porcentaje) por unidad vendida. Consulte con su
asesor contable cuales productos de su catalogo pueden estar sujetos a este gravamen y
si usted es responsable de recaudar el mismo o sélo constituye para usted un mayor valor
del costo al adquirir el producto. Si usted debe recaudar este gravamen debe indicarlo en
la tabla de precios del producto en la casilla de consumo. El valor acé indicado aplicara
para las compras del producto y el indicado en la casilla de los precios aplicara para las
ventas del mismo. Un ejemplo de productos gravados con este impuesto son las bolsas
plasticas.

j. Arancel: Este campo almacena el porcentaje de arancel con que esta gravado el articulo,
este porcentaje se utilizar4 unicamente en el médulo de importaciones para liquidar los
gastos marcados como impuestos.

k. Fomento: Porcentaje de retencién a titulo de fomento para algunos productos que
agricolas que tienen un manejo especial. Consulte con su asesor contable cuales
productos manejan esta retencién cuando se hacen compras a productores.

|. Codigo Invima: Ingrese el cédigo asignado por el INVIMA (Instituto Nacional de
Vigilancia de medicamentos y Alimentos) para el articulo, este c6digo podra imprimirse en
las facturas de venta y en algunos informes.

m. Merma: Este campo almacena en porcentaje (%), que se descontara de las entradas
por compras de forma automatica y que corresponde normalmente a la pérdida de
humedad que sufren algunos productos al ser almacenados. Este dato no es obligatorio y
se usa normalmente cuando se controlan materias primas en procesos de produccion.
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n. Ingresos Recibidos para Terceros: Este campo permite marcar un articulo en
particular de forma que al venderlo vaya a una cuenta contable de pasivo (por pagar a un
tercero) y no de Ingreso en el momento de la venta.

0. Estado del articulo: El estado del articulo puede ser Activo, No vender, e Inactivo.

Estado Activo: Los articulos en este estado estan disponibles para realizar cualquier
operacién o movimiento con ellos. Por ejemplo Salidas, Entradas, Facturas de venta, etc.

Estado No vender: Esta opcién se utiliza cuando el articulo no esta disponible para la
venta, por ejemplo por ser una materia prima que se usa en el proceso de producciéon de
otros productos que si son para la venta, otro ejemplo pueden ser productos codificados
que ya han sido comprados y estan en el inventario a la espera de una autorizacion para
su venta.

Estado Inactivo: Un articulo en este estado indica que no esta disponible para realizar
ninguna operacion con él. Normalmente se usa para dar de baja productos que ya no se
van a manejar mas y cuya existencia en cero, ya que la configuracién INVENTARIO-
EXISTENCIAS- PERMITIR INACTIVAR ARTICULOS CON EXISTENCIA permite que no
se pueda dejar en estado inactivo un producto que aln tiene existencias, ya que deja de
salir en informes de inventario lo que puede generar confusibn en las personas que
consultan dicho informe.

p. Control de existencias: Define la forma como se guardaran las existencias de un
articulo. Puede ser ninguna, en caso de no llevarse ningln control de existencia del articulo
(por ejemplo para servicios), por bodega, por lote (las existencias del producto estan
discriminadas por un nimero de lote o vencimiento), seriales (cada unidad en el inventario
tiene un serial Unico), Terceros (los movimientos estan asociados a una persona cliente o
empleado).

Bodega: El control de existencias se lleva de forma independiente en cada una de las
bodegas definidas en el programa.

Lotes: El sistema siempre solicita un nimero Unico de lote y una fecha de vencimiento en
el ingreso de la compra o cualquiera de los movimientos que se realicen con los articulos,
por ende las existencias se discriminan por dichos lotes siempre que la bodega asi lo
permita o con lote 1 si la bodega no permite manejo de lotes.

Seriales: Cada articulo en existencia tiene un serial que lo identifica (tipicamente los
productos de tecnologia manejan este tipo de control) por tanto cuando se hace un
movimiento del inventario se deben indicar o seleccionar los seriales especificos de ese
documento.

Terceros: El sistema carga las existencias a un tercero (clientes, proveedores o
empleados) indicado al momento de registrar el documento. Normalmente se usa para el
control de envases que se prestan a clientes y que estan a cargo de determinados
empleados.



Sl

Software y Servicios Informaticos Ltda.

Ninguno: No se lleva control de existencias, por ejemplo porque se trata de un servicio
que se presta, pero se requiere tener codificado para agilizar el registro de documentos de
venta y llevar control del nUmero de servicios facturados.

Nuevo articulo [o ] @ ==
Cadigo: Desenpcion vanable: |V
Descripcion:
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p. Niveles de Stock: En los niveles de stock se define la méxima cantidad de mercancia
gue puede estar almacenada y la minima cantidad que debe quedar disponible en una
bodega (por stand) o en total en la empresa (por articulo) de acuerdo a la configuracion
INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO Y MINIMO POR STAND O POR ARTICULO. EI
maximo se puede ingresar en unidades principales o en dias de disponibilidad de acuerdo
a la rotacion actual segun la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO
INVENTARIO EN DIAS. ElI minimo puede ingresarse también en unidades principales o en
dias de disponibilidad segun la configuracién INVENTARIO-EXISTENCIAS-MINIMO
INVENTARIO EN DIAS. Si se definen los maximos y minimos en dias SYSplus calcula el
promedio diario de salidas del producto (para calcular este promedio se miran las ventas o
salidas totales en el numero dias indicado en la casilla de ‘Dias para analisis’ del articulo
0 un numero de dias fijo para todos los productos dependiendo de la configuracion
INVENTARIO-EXISTENCIAS- PROMEDIAR LAS SALIDAS DEL INVENTARIO CON EL
NUMERO DE DIAS ASIGNADO A CADA ARTICULO, se tienen en cuenta sélo las ventas
o la totalidad de salidas del producto segun la configuraciéon INVENTARIO-EXISTENCIAS-
INCLUIR SALIDAS POR CONCEPTOS DIFERENTES A VENTA EN CALCULO DE
PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO normalmente se recomienda dejar este
parametro en NO para que se tomen s6lo las ventas en el calculo, sin embargo si se hacen
procesos de produccién puede ser necesario incluir otros documentos para calcular
correctamente los requerimientos de materias primas. Adicionalmente el promedio de
ventas podria incluir todos los dias o s6lo aquellos en que la existencia fue mayor a cero,
ya que si no se vendi6 por no tener mercancia es mejor no incluir esos dias en el promedio,
esto se controla con la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- INCLUIR DIAS SIN
EXISTENCIA EN PROMEDIO DE VENTAS DIARIO que normalmente deberia estar en
NO) y con esta cifra calcula para cuantos dias alcanza la existencia actual, si esta cifra es
mayor al maximo o inferior al minimo se generan las alertas o se incluyen los articulos en
el reporte respectivo.
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g. Vida util: Puede ingresar la vida util promedio estimada en dias del producto con el
objetivo que al ingresar facturas de compra a proveedores se valide que la fecha de
vencimiento del producto que esta ingresando es superior a los dias especificados. Esta
opcion se complementa con la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS- MOSTRAR
FECHA MINIMA DE VENCIMIENTO AL INGRESAR MERCANCIA, esta fecha se
compone precisamente con la fecha del documento que se esta registrando y los dias de
vida util especificados para el articulo. De esta forma el usuario que graba la compra puede
verificar la fecha de vencimiento fisica del articulo y determinar si acepta o no la mercancia.

Control calidad compra: Al marcar esta casilla se logra que cualquier compra de
mercancia que se registre de ese articulo, ya sea con factura o remision de proveedor, no
afecte el inventario disponible hasta que no sea aprobada por la persona de control de
calidad, es decir la mercancia quedaria en cuarentena inicialmente. Para eso se debe crear
una bodega de cuarentenay asigna el codigo de la misma a la configuracién INVENTARIO,
EXISTENCIAS, CODIGO DE BODEGA PARA MERCANCIA COMPRADA NO
DISPONIBLE MIENTRAS SE VERIFICA CALIDAD, en el momento que se registre una
compra se le enviard un mensaje instantaneo al encargado de calidad, para ello debe
asignar el codigo de dicho usuario a la configuracion INVENTARIO, EXISTENCIAS,
CODIGO DE USUARIO ENCARGADO DE VERIFICAR CALIDAD DE PRODUCTOS
COMPRADOS, una vez la persona recibe el mensaje y hace la verificacion puede registrar
el traslado desde la bodega de cuarentena a la bodega de inventario disponible. Si se hace
la revision de forma masiva puede incluso traer la totalidad de las existencias en la bodega
de cuarentena para hacer un solo traslado.

Tipo compra: Usted puede clasificar los articulos en tres categoria dependiendo de la
forma en que se compran, la primera llamada Contado (Directo) es para articulos que se
compran en cantidades pequefias sin mayores requisitos y se les puede hacer factura de
compra directamente, la segunda, llamada Orden previa (centralizada) es para productos
que obligatoriamente deben tener una orden de compra, previa a la factura, en la cual se
pactan las cantidades y costo de la mercancia, normalmente este tipo de compras las
realiza un area de la empresa especializada en compras a proveedores y la tercera es para
productos que se compran en el exterior y que tienen otro manejo diferente. Si se
especifica para un producto el tipo de compra Orden Previa, se puede de todas formas
colocar una cantidad maxima a pedir en la casilla Cantidad maxima sin orden previa, en
cuyo caso, si la cantidad a comprar es inferior, se podra hacer sin necesidad de registrar
antes una orden de compra.

Habiendo cumplido con los datos anteriores se podra continuar con la segunda parte de la
creacion del producto que se explica a continuacion:

2.3.2. Datos Adicionales del articulo

a. F6 Unidades: Esta opcion hace referencia a los diferentes tipos de presentacion que
tiene un articulo como por ejemplo docena, caja, etc. Para ingresar a esta opcion de clic
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sobre el boton unidades o presione la tecla F6, inmediatamente se activara la pantalla de
presentaciones que se muestra a continuacion:

Cadiga: FF0731384176E Descripoidn wariable: [

Descripcisn: ACEITE ALMEMDRAS =200 ML AROBEL

Unidad ppal.; UMIDAD Desc. Carta SCEITE ALMEMDRAS =200 ML AROBE

Familia: | e TSN T el O N b1 _ e — - . - L"j

[Erupo: -

Subgrupo: |Unidad | Factor Cantida| Factor Precio| Activa | ComgVia, |Prov| - -

FaR 2 2w v [

LW.A. I B B W | W W v %) s

Mivel de stack -
o [ m— | o o | (S
Dias dis - > " - iy x

Franguicia

Tipo compr @ x
F2: Grabar ESC: Cancelar %

F& Unidades F7.Codbarras FB: Exislencia 2. Precios FlAdicional F11.Coniabl. F1Z.Ensamble Recordar

RYCE IR s

F4: Anferior  F2: Grabar SF8-Replica Documenio SF5:Equivale FS: Siguienie  Salir

Figura 14. Ingreso de Unidades Adicionales

Esta pantalla nos presenta una grilla donde se pueden crear tantas unidades o
presentaciones diferentes como tenga el producto. la Unidad que es el nombre de la
presentacion que se va a crea, debe ser clara para todas las personas que intervienen en
los procesos, por eso debe decir FRASCO, CAJAx6, DOCENA, etc. y no UNIDAD, ya que
la palabra unidad no deja claro a que se refiere y para algunas personas una unidad puede
ser una botella y para otros mas familiarizado con las compras una unidad puede ser la
caja por 6 frascos.

El Factor Cantidad que es la cantidad de unidades principales de que consta esta
presentacion, en nuestro ejemplo la caja por 6 unidades el factor es 6 porque la unidad
principal es el FRASCO y una caja contiene 6 frascos, pero no siempre es asi de sencillo,
para retomar el ejemplo del azucar planteado al crear el articulo, las unidades alternativas
pueden ser la tonelada con factor de cantidad 1,000 porque una tonelada contiene 1,000
kilos y otras unidad alternativa es el GRAMO, en este caso cuando la unidad alternativa es
menor que la principal el factor siempre serd menor que 1 y puede tener maximo 4
decimales, concretamente como 1 kilo son 1000 gramos, un gramo son 1/1000 kilos es
decir 0.001 kilos que seria el factor de cantidad correcto para el gramo.
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El Factor Precio aplica para calcular el precio de venta del producto en la presentacion o
unidad alternativa con base en precio por unidad principal, de forma que no
necesariamente es igual al factor de cantidad, por ejemplo si un frasco cuesta $2,500 pero
la caja x 6 se vende en $14,000 el factor de precio para la CAJAx6 seria $14,000/$2,500
es decir 5.6 que es la cantidad por la que se multiplicara el precio unitario para determinar
el precio de esta presentacion. Los factores de precio no son la Unica forma de otorgar
descuentos por volumen en SYSplus, por eso lo invitamos a que lea la seccion de precios
de venta para conocer otras alternativas. Si no se va a usar el factor de precio y se quiere
minimizar la posibilidad de cometer errores en los que el factor de cantidad sea diferente
al de precio se recomienda activar la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS-
INACTIVAR FACTOR DE PRECIO DE FORMA QUE SIEMPRE SEA IGUAL AL DE
CANTIDAD en SI.

Las unidades se pueden inactivar ya que con frecuencia el proveedor de la mercancia
cambia las presentaciones, por ejemplo la CAJAx6 puede ser descontinuada y en adelante
se vende una CAJAX8, en este caso se debe inactivar la CAJAX6 y crear una nueva unidad
CAJAX8, no se puede eliminar la anterior presentacion ni cambiar el factor a 8 ya que los
movimientos anteriores cuando la presentacion era por 6 unidades deben poderse volver
a consultar, imprimir e incluso, en caso de correr un chequeo de saldos, se deben volver a
procesary por tanto a pesar que ya no se compra o vende en esa presentacion, la definicion
de la misma debe permanecer intacta.

Algunas unidades aplican sélo para la compra pero no se desea que los usuarios puedan
facturar a clientes en esa presentacion, en ese caso la unidad debe tener el check de
compra mas no tener el check de venta, asi se logra que sélo se use esa presentacion en
los documentos de compra e inventario pero no en los de venta.

Si desea crear una nueva presentacion de clic sobre el signo mas (+) en la barra de
simbolos o de ENTER al final de la grilla de datos, le agregara una nueva linea para que
pueda digitar la nueva presentacion, tenga en cuenta que después de insertada una linea
no podréa dejarla en blanco pues no le permitira grabar y se mostrara un error, por lo tanto
debe ubicarse en esa linea y eliminarla tal como se explica a continuacién: Para borrar una
presentacion existente o una linea en blanco ubiquese sobre ella y de clic sobre el menos
(-) en la barra, el sistema le pedira confirmacion de la eliminacion si esta seguro presione
el boton “Aceptar”, si desea ubicarse en las diferentes presentaciones utilice los simbolos
de flecha hacia atras y flecha hacia delante. Para grabar los cambios a la tabla de unidades
del articulo dé clic sobre el botdn grabar o presione la tecla F2. Para deshacer los cambios
realizados y salir de la ventana presione la tecla ESC o dé clic sobre el boton cancelar.

Nota: Antes de crear una presentacion cercidrese de que los factores sean las correctos,
pues recuerde que la unidad de un articulo después de haber tenido algun tipo de
movimiento en esa unidad especifica no podra ser modificada.

b. F7: Codigos de barras: Esta opcién le permite ingresar el codigo de barras o un
cadigo alterno para el articulo que puede ser usando en cualquier documento del
programa, igualmente eliminar o editar estos cédigos, siempre que no se hayan
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usado en los documentos. En esta ventana aparece inicialmente un espacio para
el cédigo de barras, aparece la descripcién del articulo, y la unidad en una lista
desplegable para que usted seleccione cada presentacion del articulo y defina un
cbdigo de barras para cada una si es necesario. Para ingresar un nuevo cédigo de
barras presione el simbolo mas (+) en la barra de simbolos en la parte inferior de la
ventana, esto colocard una nueva linea para digitar el codigo. El codigo de barras
puede ser el que aparece impreso en el producto, que habitualmente es un cédigo
EAN 13 o EAN 8, en cuyo caso podra ser leido por un lector de barras compatible
sin necesidad de digitar a la hora de hacer facturas de venta, compras o cualquier
otro documento de SYSplus. Adicionalmente puede ser un codigo corto para
accesar facilmente productos que se mueven con mucha frecuencia, asi por
ejemplo si usted vende con mucha frecuencia un producto que no trae cédigos de
barras, puede asignar un cédigo de 2 digitos para simplificar la tarea del cajero al
registrar las ventas. Un mismo articulo puede tener multiples cédigos de barras, por
ejemplo si se crea un solo articulo para manejar una bebida que viene en 6 sabores
pero no se quiere tener control de existencias o costos independientes porque se
venden surtidas y cada sabor tiene un codigo de barras de fabrica independiente,
puede crear un solo articulo y asociar a éste los 6 codigos de barras. Asi mismo si
un producto viene con un cédigo de barras para la unidad, un cédigo de barras para
el paquete por 6 y un cédigo de barras para la docena, puede asociar los 3 codigos
de barras a un mismo producto y a cada uno asignarle la unidad que le corresponde
de forma que cuando se lea el cddigo en un punto de venta se traiga de una vez la
unidad correcta.

Cédigo: 7702011261021 Descripcidn vanable: [
Descripeign:  AC.DE.OLIVAVIRGEN. EXT(158T/1/1000)
Unidad poal: BOTELLA Desc Coitac
| Cédigo bamas Dezcripcion Unidad Activo
TSN :C OF OLivA VIRGEN EXT(1SBT/1/000) BOTELLA.  * (v
> + - b *

F2: Grabar

5 m g ® B O

FB:Unidades F7:Cod bamas FB: Existencia F9:Precios  F3:Adicional F11:Contabi. F12:Ensamible Recordar

& =S S = @* 2017080011438 GLADYS

1 Fd: Anterior  F2: Grabar Documento SF5 Equivale F5: Siguiente  S.alir

Figura 15. Codigos de Barras

Los cbdigos de barras pueden ser descontinuados por el fabricante, por lo que
puede ser necesario inactivarlos, para eso basta con quitar la marca de la columna
de activo. No se puede eliminar un codigo de barras que ha tenido movimiento
previamente. Si el codigo nunca se ha usado en un documento puede eliminarlo,
presione el menos (-) en la barra, el sistema le pedira confirmacion para borrar el
cbdigo si esta seguro presione la tecla Aceptar; para desplazarse por los codigos
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C.

de barras creados para el articulo utilice los botones con las flechas hacia delante
y hacia atras.

Para grabar los cambios a la tabla de cédigos de barras de clic sobre el botdn
Grabar o presione la tecla F2, si desea cancelar los cambios realizados y salir de la
ventana de clic sobre el botén Cancelar o presione la tecla ESC.

F8. Existencias: Para consultar las existencias del articulo en cada una de las
bodegas definidas, puede utilizar esta opcién, en esta ventana aparece, ademas de
la cantidad existente del articulo en las diferentes bodegas, expresada en la unidad
principal, la cantidad de mercancia que esta reservada (con pedidos de clientes o
reservas del inventario) y la cantidad ordenada (pendiente por llegar en érdenes de
compra o de inventario).

En la parte superior de la ventana se encuentra el codigo del articulo, descripcion, la unidad
principal, Tarifa de IVA, fecha de consulta, ademas de encontrar una informacién de costos,
como el costo Promedio y el ultimo costo todos ellos antes y después de impuestos, esta
informacion se encuentra disponible para norma local y para NIIF Usted puede cambiar la
unidad seleccionando sobre la lista una unidad diferente, en cuyo caso las cantidades
mostradas se expresaran en esa unidad usando el factor de cantidad. Asi mismo puede
cambiar la fecha a la cual hace la consulta seleccionando sobre el calendario la fecha
deseada y en ese momento se mostraran las existencias en las bodegas al final de ese

dia.

Adicionalmente esta ventana le permite acceder a informacion adicional del articulo como:

a. proveedores del articulo con la tecla F4 o dando clic sobre el botén proveedor, podra

ver los diferentes proveedores a los que alguna vez se les ha cotizado o comprado
el producto con el codigo con que el proveedor maneja esa referencia, que puede
ser diferente al que usted maneja, la fecha de la Ultima actualizacion y el costo en
la unidad principal de ese momento.

F6 para ver la ubicacién del articulo en una bodega especifica, que SYSplus llama
Stand, y que corresponde a un cddigo asignado por usted, de hasta 20 caracteres
a las diferentes areas o posiciones de la bodega. Por ejemplo si la mercancia en la
bodega estd organizada en 3 corredores y cada corredor tiene una estanteria
dividida verticalmente en 3 secciones, usted podra numerar los corredores como A,
By Cy las secciones como 1, 2 y 3y por tanto un articulo podria estar en el stand
B2 que significa que esta en el corredor del centro a media altura. Usted tiene toda
la libertad de asignar los codigos a los stands con la nomenclatura que le resulte
mas facil de identificar al personal de bodega. Eso si tenga presente que un articulo
s6lo puede tener una ubicacion por bodega. Sobre esta ventana de Stands se
pueden asignar un maximo y un minimo para el articulo en la bodega seleccionada,
siempre que la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO Y MINIMO
POR STAND O POR ARTICULO este definida por STAND
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c. Puede consultar el detalle de las existencias por lotes presionando la tecla F7 o
dando clic sobre el boton Lotes. Siempre que el articulo tenga su control de
existencias por lote y la bodega selecciona permita el control de lotes.
Adicionalmente sobre esta ventana podra ver el detalle de los movimientos de un
lote especifico usando el botén Movimiento. De esta forma puede identificar y
consultar una factura o documento especifico que utilizé dicho lote.

d. Puede consultar el detalle de las existencias por tercero presionando la tecla F4 o
dando clic sobre el botén Terceros. Siempre que el articulo tenga su control de
existencias por tercero y la bodega selecciona permita el control de saldos por
tercero. Adicionalmente sobre esta ventana podra ver el detalle de los movimientos
de un tercero especifico usando el botdbn Movimiento. De esta forma puede
identificar y consultar un documento especifico.

e. Sidesea observar el detalle de las reservas de mercancia presione la tecla F8 o de
clic sobre el botén Reservas. Se desplegara una ventana que mostrara los nimeros
y fecha de los pedidos de clientes pendientes por facturar o reservas de inventario
vigentes que reservan parte de la existencia del producto. Cuando se alcanza la
vigencia del pedido o se hace la factura correspondiente, asi como cuando se
alcanza la vigencia de la reserva de mercancia, la mercancia vuelve a estar
disponible de forma automatica sin tener que hacer ningun registro en SYSplus.

f. Sidesea consultar el detalle de las érdenes de compra o de inventario pendientes
por llegar puede presionar la tecla F9 o dar clic sobre el boton Ordenes, se mostrara
una ventana con los nimeros y fechas de las diferentes 6rdenes para el articulo
seleccionado, puede consultar dicho documento registrado dando clic sobre
cualquiera de las columnas de la orden especifica, 0 una vez seleccionada la orden,
presione la tecla F4 o de clic sobre el botén Consultar.

g. Presionando la tecla F11 o dando clic sobre el boton Costos tendra acceso al
historico de costo del articulo en el mes actual, usted podra cambiar las fechas
inicial y final de la consulta para ver un periodo més amplio. Puede dar clic sobre
cualquiera de los documentos que generaron la variacion del costo o presionar la
tecla F4 para consultarlo. Ademas puede ver los datos de la tabla en forma de
grafica si quiere ver una tendencia en los costos presionando el botdn histérico en
la parte superior.
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Figura 16. Consulta de existencias

d. F9 Precios: En esta opcién aparecen los precios de venta al publico en las
diferentes listas de precios definidas para el articulo. Las listas pueden estar
asociadas a la forma como se realizara el pago ya sea de contado o crédito, al
volumen de la compra, a la zona del pais donde se realiza la venta, al dia de la
semana o temporada en que se hace efectiva la venta, incluso a la hora del dia en
gue se registra la factura. igualmente las listas pueden definir la comision por venta
para el articulo. Para mayor informacién sobre la mejor manera de definir las listas
y ver ejemplos de uso de las listas consulta el médulo de facturacion.
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Figura 17. Asignacion de precios

Esta ventana se divide en dos partes:

1. En la parte superior de la venta muestra la descripcién del articulo y la unidad
principal, el precio minimo y el precio minimo mas impuestos. Como minimo el
precio de venta debe ser igual al costo del producto, sin embargo usted puede
definir un minimo superior al costo de forma que en ningln caso la combinacion de
promociones o descuentos hagan que se venda por debajo de ese tope.

2. En la parte media se muestra una grilla que se divide en varias columnas que
describiremos su funcionalidad a continuacion:

Lista: En esta columna se muestra el nombre de las diferentes listas de precio a asociar
al articulo, pueden ser tantas como haya creado en el médulo de facturacion.

Precio: Esta columna permite asignar un precio fijo en pesos manual determinado por
el usuario para la venta del articulo.

Rentabilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de rentabilidad de 0 a
100, es decir el margen que se espera deje ese producto al restar el precio de venta
menos el costo promedio actual, referido al precio de venta. Si se digita un porcentaje
el sistema toma el costo promedio o Ultimo dependiendo de la configuracion
FACTURACION-ARTICULOS- COSTO BASE PARA CALCULO DE PRECIOS DE
VENTA AUTOMATICOS y hace la siguiente operacion:

Precio venta = costo / (1 — Porcentaje rentabilidad/100)
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A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la
columna de Automético tiene el Check activo ese serd el precio del producto, de lo
contrario ese precio sugerido puede ser ajustado manualmente.

Utilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de Utilidad sobre el costo,
el sistema tomard el dltimo costo o el promedio segun la configuracion FACTURACION-
ARTICULOS- COSTO BASE PARA CALCULO DE PRECIOS DE VENTA
AUTOMATICOS y hace la siguiente operacion:

Precio venta = costo * (1 + Porcentaje rentabilidad/100)

A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la
columna de Automético tiene el Check activo ese sera el precio del producto, de lo
contrario ese precio sugerido puede ser ajustado manualmente.

Automaético: Esta columna se usa para que el sistema realice el calculo del precio de
venta con base en el porcentaje de Rentabilidad o Utilidad segun la configuracion
FACTURACION-ARTICULOS-SUGERIR PRECIOS CON PORCENTAJE DE
MARGEN O UTILIDAD y de esta forma asignar un precio de venta de acuerdo a la
parametrizacion dada por el usuario.

Redondeo: Esta columna se usa para redondear los precios unitarios por lista, se usa
la configuracién usada en los modulos, de la siguiente manera; Indique 0: redondeo a
enteros es decir a pesos, 1: redondeo a mdultiplos de 10, 2: redondeo a mdltiplos de
100, -1: Redondeo a un decimal, -2: redondeo a dos decimales, es decir a centavos.

% Comi: Esta columna se usa para asociar un porcentaje de comision por venta a los
vendedores cuando se use esta lista especifica para el producto indicado, este campo
se usa para generar el reporte de comisiones por articulo. Tenga presente que el
calculo del reporte se hace con el porcentaje que tenga la lista y articulo al momento
de generarlo y no con el que tenia en el momento de grabar la factura.

Monto Comi: En esta columna se asigna el monto en pesos por unidad vendida que
se pagara como comision al vendedor. No tiene sentido definir porcentaje y a la vez
monto de comision, en ese caso se omite el porcentaje y se toma lo definido en pesos.

Cant. Min.: En esta columna se asocia la cantidad minima que debe comprar el cliente
para poder aplicar este precio, si la cantidad es inferior esta lista no estara disponible
para la factura o documento de ventas. Si se quiere que el programa traiga el mejor
precio posible dependiendo de la cantidad de forma automatica sin que el vendedor
tenga que seleccionar la lista, puede activar la configuracion FACTURACION-
DOCUMENTOS-TRAER PRECIO MINIMO SEGUN CANTIDAD en SI. Adicionalmente
si desea que las cantidades minimas se validen contra el acumulado de productos de
la misma categoria o marca puede habilitar la configuracion FACTURACION-
DOCUMENTOS-TRAER PRECIOS MINIMO SUMANDO CANTIDADES POR GRUPO
Y MARCA
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Consumo: Sila empresa es responsable del recaudo del impuesto al consumo para el
articulo, se debe indicar aca el monto en pesos por unidad vendida correspondiente a
dicho gravamen.

Dctol y Dcto2: Si se quiere facturar mostrando el precio regular y hasta 3 descuentos
por item, puede digitar en estas columnas los porcentajes de descuento por item a traer
de forma automatica, tenga presente que el precio de la segunda columna debe ser el
precio antes de descuento y que el precio neto sera aplicando los dos descuentos de
forma consecutiva, no sumada, es decir se toma el precio de la segunda columna se le
aplica el primer descuento y al resultado se le aplica el segundo descuento. Estos
descuentos solo se habilitan si la configuracion FACTURACION-FACTURAS-
COLUMNAS DE DESCUENTO POR ITEM ADICIONALES, esta en Sl.

Cada vez que cambie un precio se puede enviar una notificacion mediante un mensaje
instantaneo a todos los usuarios del sistema, si se quiere habilitar esta caracteristica
defina la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS- NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE
PRECIOS A TODOS LOS USUARIOS en Sl.

e. F3: Datos Adicionales: Usted puede ingresar datos adicionales del articulo a través
de esta opcidn, tales como el peso en gramos, las dimensiones (largo, ancho y alto
en centimetros), una descripcién adicional ilimitada y puede asociar una o varias
fotografias del mismo. Para agregar una imagen digite un nombre para la misma en
la grilla superior y haga clic sobre el espacio en blanco inferior correspondiente a
fotografia, esta operacion le desplegara una ventana de abrir donde podra ubicar el
archivo de imagen correspondiente a la fotografia del articulo en formato BMP o
JPG. Se recomienda que las imagenes no sean en una resolucion muy alta ya que
a mayor resolucién mayor tamafio de la misma lo que puede ocasionar demoras en
las opciones que muestran o imprimen dichas imagenes, una resolucion de 640x480
puede ser suficiente para la mayoria de casos. Las imagenes se almacenen en la
misma base de datos por lo que una vez subida al programa ya no se requiere que
el archivo original esté disponible en una carpeta o unidad de red y sin embargo la
imagen puede ser consultada por cualquier usuario de SYSplus con acceso a esta
opcion o presionando la combinacion de telas SHIFT+F6 desde los documentos de
ventas.

Para grabar estos datos adicionales de clic sobre el boton Grabar o presionar la tecla
F2.
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) Datos adicionales articulo (=R Sl a M=
AMORTIGUADOR COMPUERTA J GRAND CHEROKEE 01/04 RH LH lten Nombre ] ,
5 +IForor Descripcién vaiable: 7
B it e . il - UADOR COMFUERTA J GRAND CHEROKEE 01/04 RH LH
Desc.Cotal
MOPAR 5513702248 551370234C 1 Marca: MOPAR -
Peso. o EFlA & Fecha ctualizaciory |2015/12/20
AMORTIGUADOR COMPUERTA I o )
= INC Estado: Active
i cm, M GRAND CHERDKEE Wi 01/04 RH LH 0
CJ - C ] © Posiciér: 8708802010 |Control esistencias: Bodeas
icién:
F5Nuevo & F3Bonar
Ancha: cm. <) = Constituye ingreso terceras [~
lhamiento 7 Porc.: Registro: 201812-20-14:44:43 SACUERVO

Ao =

=
F2 Grabar EscSalr ‘ Esc:Sok

Figura 18. Ventana Datos Adicionales articulo.

f. F11: Contabilizacién del articulo: En esta opcion aparecen datos referentes a la
contabilizacion del articulo, es decir las cuentas las cuentas contables a usar en los
comprobantes contables en los que interviene el articulo, siempre que la respectiva interfaz
esté definida usando la letra A. Las cuentas deben ser siempre de un nivel afectable. A
continuacion se explica el uso de cada cuenta en los documentos:

Inventario/compras: Es la cuenta que afecta contabilidad al momento de hacerse una
entrada, salida o traslado de inventario, ensambles, desensambles u Ordenes de
produccién. Se usa ademas en las facturas de venta para descontar el inventario. No se
usa en documentos de compras

Ventas: Es la cuenta de ingreso al momento de realizarse una venta de mercancia.
Costo ventas: Es la cuenta del costo de venta cuando se hace una venta.

Devoluciones: Es la cuenta que sera afectada al momento de realizar una devolucién de
una venta del articulo.

Rete fuente en compras: Es la cuenta a la que se llevara el valor de la retencion si se
calcula por articulo al efectuar una factura de compra del mismo.

IVA en compra: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas descontable que nos afecta al
momento de hacer una compra.

IVA en ventas: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas generado que nos afecta al
momento de hacer una venta.

IVA devoluciones: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer
devoluciones en ventas.
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IVA dev. compras: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer
devoluciones en compras.

Estampilla/Consumo: Es la cuenta donde se llevara el valor del impuesto al consumo para
algunos productos que asi lo requieren como por Ej. Los licores.

Compras: Es la cuenta de inventario por compras, cuando se registran facturas o
devoluciones en compras. Normalmente es diferente de la cuenta de inventario para poder
reportar informacion exdégena de proveedores.

Rete fuente ventas: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién en la fuente
por ventas por articulo.

Tarifa rete fuente: En este campo se debe colocar en % la tarifa aplicable al producto para
efectos de la retencién y en la base minima, la base a partir de la cual se aplicara.

4 g
Cédiga: 7701018075150 Descripcién variable: [ | ﬂ‘fﬁ,il NIF |
incidr AC.OLECALLGIRASLIP.810c LLI00:)12U. "
De‘ncmpcwﬂn‘ Irventario/Campras: 143502001 1.4, en compras: 240801003
Uridad ppal: BOTELLA Desc.Corta: ' EFTT TR
= 5 Ventas: | WA en ventas: o
Familia: HARINERA DELVALLE S.4 = 77| Fabricante: LLOREDA = =)
Grupo: ACEITE OLEOCALI - e - Costa ventas: 513520001 E stampilla/Consumo: o
- ‘ ) 0
Subgrupo: ~ Estado del articula: Activo = Devoluciones: 417501001 Compras: 143502000 b
1A 13 ™[] Arancel (%) 0 Estampilla: 0 Fomentol%) 0 VA Devoluciones: 10804003 IVADev. Compras: 240801003 o
| Nal.Consuma: 0 Cod lnvima: Eristencias: Hodeoa ke Retefuerte compras: Retefuente vertas: o
Nivel de stock . 0 P 0 o
Méxima: 0 Minimo: O Dias para andlisis: Yida util: 0 Tarifa Retefuente: Base minina: o
Dias disponibiidad: 0 Control Calidad compra  [# = Fiete, ICA compras: Rete. ICA ventas: §
Tipo compra: ﬂ Cantidad méaxima sin orden previa: fngicia i o
]
e e @ i H & N X g
F6:Unidades F7:Cod hanas F8: Existencia  F4: Precios  F3:Adicio F11:Contay/ F12-Ensamble Bgcnr'::r.m F2: Grasar F5: Sugeri £50: Cancelar o
L sty
=] @ @ D= 2017.08.28.08:5011-FELPE by ) i ERIEC i -]
Fd: Arterior  F2: Grabar Docurnerta SFS Equivale F5: Siguients  Salir AT o 164 BOTELLA, 9 om
— — = = — = T find g4 ERASAN 14 ffi

Figura 19. Ventana contabilizacién del inventario

Rete ICA ventas: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién de Industria y
Comercio por ventas por articulo.

Rete ICA compras: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién de Industria
y Comercio por compras por articulo.

Fomento: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencion a titulo de fomento
para productos agricola por compras por articulo.

Nota: Estas cuentas deben estar previamente creadas en el modulo de contabilidad.

Al dar clic sobre el boton sugerir, el sistema asignara de manera automatica las cuentas
afectables de acuerdo con la parametrizacion del grupo de inventario o la tarifa de IVA,
conforme se haya establecido previamente en el pardmetro de configuracion
INVENTARIO-ARTICULOS-OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS
CTAS CONTABLES DEL ARTICULO.
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Documentos por articulos: Esta opcion permite adicionarle al articulo uno o varios
documentos en formato PDF, tales como el manifiesto de importacién o una ficha
técnica o brochure del producto. Es una forma de tener una especie de carpeta
virtual con documentos relevantes asociados a un articulo especifico y que dichos
documentos estén disponibles para los usuarios del programa con acceso a esta
opcion sin depender de un archivo en una carpeta o unidad de red, ya que una vez
subido a SYSplus se almacena en la misma base de datos.

Cédigo:
Descripcién
Unidad ppal.
Familia:
Grupo:
Subgrupo:
IVA:

|.Nal Consumo:
[ Nivel de stock
Méximo:

Dias disporibilidac: 0
Tipo compra: ﬂ Can

[ pocumentos por articulo [_ O] x]
7701018075150 ] [4C DLECALI GIRASL(P.810c.LLS00c}12U. |

W [Tio |

7701018075150

AL OLECALI GIRASLIP. 810c
BOTELLA Desc.Cor
HARINERA DEL VALLE S A
ACEITE OLEOCALI

19 v (= Arancel (%) ; " (g
0" Cod Invima:

0 Mirimo: 0

F6:Unidades F7:Codbarras F8: Existencipebd: Precios  F3:Adicional F11:Confabil. F Recordar

W al.ﬁ @ o F&Nuevo o F3Bonar B Esc:Salr

- —
013 137 GARRAFA 19 0.00 15,153.00

F4: Anterior  F2: Grabiar Documento FS Equivale FS: Siguients  Salir

H

= < "~ Regalod W o 137 BOTELLA 19 000 4561.00

= @ @ G = @ 201709.20.08:50:11-FELPE W o3 15 BOTELLA 19 200 3,142.00
1Y

o 137 BOTELLA 19 000 6,766.00

Figura 20. Documentos por articulos

Para registrar un nuevo documento se debe dar clic en el boton F5: Nuevo, el sistema

arroja

una ventana llamada Registrar Documento al Articulo, solicita el titulo del documento

que es un texto que identifica la clase de documento a importar y luego debe presionar el

botén

con el icono de la carpeta para ubicar el archivo que debe estar previamente grabado

en formato .pdf (escaneado), al llamar el documento se da clic en el botdn grabar para subir
a la base de datos el contenido del archivo y poderlo ver nuevamente desde cualquier

terminal.
[ e AN Bl Documentos por articule I To[] h
@ Registrar documento al articulo [_[D]x]
z 7701018076150 | [ACOLECALLGIRASLIP.§100.LL 300ch12U
L | &
o 2015/0217 FACTVENT FTAT403808 01 00 300 00 205.00 4,923.84 1.008.387.20 -
o 2015/02/19 FACTVENT FBCHO034677 01 00 12.00 00 193.00 4,923.84 950,301.12
2015/02/23 FACTVENT FBCH034760 01 00 1.00 00 192.00 4,923.84 94537728
1 2015/02/23 FACTVENT 0000198965 01 .00 6.00 .00 186.00 4,923.84 915,834.24 u
§ 2015/02/26 FACTVENT FBCH034967 01 00 4.00 00 182.00 4,923.84 896,138.88
¥ 2015/03/02 FACTVENT FBCH035065 01 00 20.00 00 162.00 4,923.84 797,662.08
2015/03/02 FACTVENT FTAT405850 01 .00 2.00 .00 160.00 4,923.84 787.814.40
2015/03/03 FACTVENT FBCHO035143 01 .00 1.00 .00 159.00 4,923.84 782,890.56
| 2015/03/05 FACTVENT FBCH035235 01 00 72.00 00 87.00 4,923.84 428,374.08
| 2015/03/09 FACTVENT FBCH035347 01 00 1.00 00 86.00 4,923.84 42345024
&
<
LI
i 8YSPlJaventario
: impresmr:ADMINISTRADCREIISTEMA
( -]
H| ~ F2Grabar @ Eae,canceq
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Luego de haber subido el documento se puede eliminar si se adjunté el documento que no
correspondia al articulo, basta con pulsar el botén F3: Borrar y de esta forma eliminar el
registro de los documentos.

B pocumentos por articulo [_ O] x]
7701018075150 ACOLECALLGIRASLP.810c.LLS00c)12).

L}
# [Titulo I
0

& FENueve o F3Bonar I Ese:Salic

g. F12. Ensambles: Si dentro de la operacion normal de la empresa se requiere
transformar un articulo en un nuevo producto agregando otros materiales o simplemente
haciendo un procedo de empaque, 0 se quieren armar promociones gue incluyan dos o
mas productos y asignar a este KIT o combo un precio diferente a la suma de los
componentes o incluso si se tiene un proceso de produccidon muy corto gue no amerita el
manejo de érdenes de produccién, usted puede usar la opcion de ensambles de SYSplus
para manejar este tipo de procesos. Para esto debe crear un nuevo articulo para el KIT o
ensamble y digitar toda la informacion vista hasta ahora incluyendo unidades, precios, etc.
Una vez ingresada esa informacion presionar F12 para agregar las opciones del ensamble.

La ventana de ensambles se divide en dos partes, un encabezado que muestra la
descripcion del producto y permite colocar dos restricciones, la primera: Si el peso total de
los componentes es igual al peso de la unidad producida, es decir, si en el proceso de
elaboracion del producto, no hay lugar a desperdicio del articulo, se debe habilitar dicho
campo, para que SYSplus valide antes de grabar un ensamble que se cumpla con dicha
regla. Adicionalmente si se quieren generar ensambles de forma automatica cada vez que
se factura un KIT, de forma que en el inventario no se tengan existencias del KIT armado,
por ejemplo porque se arma en el momento que se entrega 0 que simplemente es una
forma de dar un precio especial por la compra al tiempo de dos 0 mas articulos.

En la ventana inferior se detallan los componentes del ensamble, esta grilla tiene seis
columnas que son las siguientes:

Componente: donde debe digitar el codigo del articulo o si lo prefiere puede dar doble clic
para abrir la ventana de busqueda de articulos, una vez lo haya seleccionado lo traeréd a la
ventana de composicion, en la casilla descripcion aparecera el nombre del articulo
seleccionado.

Cantidad: ingrese la cantidad del articulo que compone el producto. La cantidad tiene un
méximo de 9 enteros y 4 decimales.
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Unidad: aparece automéaticamente la unidad principal del componente cuando se ingresa
el cdédigo del articulo, puede seleccionar una presentacién diferente del articulo
desplegando la lista en la columna unidad dando clic en la flecha hacia abajo.

Porc: Porcentaje del componente referido al total del producto. Normalmente se usa en
procesos de produccién que implican una transformacién significativa como es el caso de
las recetas en la produccion de alimentos, en esos casos la cantidad del componente no
se da en unidades si no como una proporcion de la cantidad a producir. Déjelo en cero si
su ensamble es simple.

Merma: Porcentaje de merma del componente. Se usa para generar requerimientos de
materias primas para produccion en los cuales se debe sobredimensionar un componente
por efecto de perdida de humedad. Puede dejar en cero si su ensamble es simple.

Para ingresar un nuevo componente de clic sobre el simbolo méas (+), para eliminar un
articulo creado, de clic sobre el simbolo menos (-), puede utilizar las flechas adelante y
hacia atras para ubicarse en el anterior o siguiente registro, igualmente se puede ubicar en
el primer registro utilizando la flecha hacia atras con la linea vertical, o al final del registro
mediante la flecha hacia delante seguida de una linea vertical.

= 0000000200070 Descripcién vaiicble: [ Producto; 0000000200070  OFERTA S4L REFISAL PCX25<500g
Desciipeigr:  OFERTA SAL REFISAL PCX25X500g Pewldddewwiesngudauesocamdaduodwda r
Uridad ppal: BOLSA Desc.Cota: At E %
Famiia:  BRINSASA. ~ =] Fabricante: REFISAL =
al 5 . Componente | Desc |Cantidad |Uridad |Porc. |Mema
Grupo: Maca: 7703812012270 SALERDx750 AP+SALERD. 130gX12und 1.0000 OFERTA
Subgiupo: ™ Estado del aticulo: Activo ] *| 7703812003268 SAL FINAS HIERBAS CIX36X50g 1.0000 SALERD =
IVA: 0 ™ [ Avancel (%) Estampila: 0 Fomentol%)
1Nal Consumo: 0 Cod Invima Existencias: ©
Nivel de stock-
Mésmo: O Minimo: 0 Dias para andisis: Vida utit 0
Dias disponibiidad: 0 Contiol Calidad compra [~
1| Tipo compra: Orden previa (Cent 2| oo mésima sin orden previa: it H b d ~ = 2
= ™ g° @0 9 E ) & X
5 m @1 = = B
F6:Unidades FT.Chd.bams Fo: Existencia_F9: Precios_ F3:Aicional_F11:Conta ambly/ Recordar
& Registo: EL 0@ 04 CHAPETA 19 661,00
(=] @ @ e = @ 2018.042415:121-FELPE B e ) FRASCO 19 8.0
F4: Anterior F2: Grabar Documerto SFSEauivale FS: Sinuients S 1100 ca oo 2 BOLSA 19 oo

Figura 21. Composicion de productos

Nota: Recuerde que no debe dejar ninguna linea en blanco debido a que el sistema no le
permitira grabar la composicion del producto hasta que no haya sido eliminado la linea en
blanco.

La composicion del producto puede modificarse mas delante independiente de si ya fue
usada o no, simplemente los nuevos ensambles se graban con la composicion actual del
producto y los anteriores conservan la férmula vigente en el momento que se usaron.

Para hacer un ensamble del producto y que se carguen las existencias del producto
elaborado al inventario para ser luego vendido o tener sus movimientos de forma
independiente se debe usar la opcién del mismo nombre que se explica mas delante. Si se
desea que los kits se formen automaticamente cuando se requieran basta con marcar la
opcién de registrar automaticamente.
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j. S+F8Bodega: sirve para asighar una bodega predeterminada al articulo y seré la bodega
a la que se da prioridad en caso de realizar cualquier movimiento en inventario cuando las
bodegas a usar estdn marcadas como automaticas, es decir que si hay existencia del
producto en varias bodegas a la hora de facturar se dara prioridad esta bodega. De igual
forma si no hay existencias en ninguna bodega y se permiten negativos se usara dicha
bodega. En caso de que las bodegas no sean automaticas no se usara esta opcion.

- - - e —

Consultar/Modificar articulo o |[@
Cadigo: oz Descripcién varable: v "
Descrpeidn ALAS BLANCAS
Uridad ppal; FGM Desc.Corta:

Grupo: FOLLO BLANCO ~ o Marca:  MAYPOLLO -~ [z
Subgrupo: ALAS BLANCAS i Fecha actuslizacign; |2019/03/05
IVA: o v 3 INC: 0 Estado- Activo -
E stampilla Bodega predeterminada
Arancel (%] ' swistencias; Bodeda
B 10 )
Cod C.UM: . Constituye ingreso terceras [
Mem: Registro: 2019-03-05-13:54:50 SYSDBA
Nivel de stock.
M &eimo: I I I I + I I X limn' 150 o
Dissdispon = Bl s 30 Preparacén
F2Grabar E sc:Salir
= 1y B =) = &

a FéUnidades FTCodBarras FBExistencia FoPrecios F3:Adicional FliContabil FiZEnsamble Documtos  Alartas

- (=] 58 - L
3 F4:Anterior F2: Grabar SeFSEqunals F5:Siguiente E 2 Salir v

k. Alertas: Este Botdn, tiene como finalidad, generar avisos que puedan ser leidos por los
usuarios al momento de digitar el cédigo del articulo, como por ejemplo informacion de
descuentos aplicables al articulo durante un tiempo determinado, cambios de precios o
cualquier informacién importante para recordarle a quienes facturan o compran el producto.
Dentro de las fechas programadas cada vez que un usuario digite el codigo del producto
en un documento se mostrara una ventana emergente en la parte inferior derecha de la

pantalla con la informacién programada. El usuario puede ignorar ese recordatorio que
desaparece de forma automatica pasados 5 segundos.
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Menzaje

[ Alertas articulo M= shle: v

’Eonsultar,.-"Mudificar articulo _|Of =]

Fec.Inicial

I zuarnio

ﬂDETENGA UM DESCUENTO DEL 50% POR ESTE MES

2014/08/05 | 2014/08/31

T + | — | - | » x | e
=] |/
F2 Grabar Ese:Sali RO-SvSDBA
THTU=T O SO,
b &xirno: I:I M inimo:

Diaz disponibilidad: l:l

& 1] El [ E L
FoUnidades F/:odBamas FlExistencia FicPrecis  F3:Adicional Fll-Conmtabil FlZEnsamble
= (= =

F4:&nterior F2: Glabar F&:Siguiente

Dias para analisis:

Esc:Salir

Figura 22. Fijar alertas articulo

Para mayor informacién sobre la mensajeria instantanea en SYSplus consulte el manual
de inicio de SYSplus.

Los botones anterior y siguiente hacen desplazar codigos desde el primero hasta el ultimo
sin necesidad de cerrar la ventana.

Consultar/Modificar articulo [ -E-| s
Cédigo: Descripcion variable: v
Descripcidn: ALAS BLANCAS
Unidad ppal.: KGM Desc.Carta:

Grupo: FOLLO BLANCD - I Marca: MA&YPOLLO - @
Subgupo:  ALAS BLANCAS = Fecha actualizacidn: |2019/03/05
VA 0 - @ INC: 0 Estado: Activo -
Estampilla: a
Arancel (%) 0| Posicisn: Cantrol existencias; Bodeaa
Cod CUM.: Constituye ingreso terceros [~
Mema amacenamento [~ Porc.: 0 Registra: 2019-03.05-13:54:50 SYSDBA
Nivel de stock
M &xirno: 2000 Mirima: 150 F
Dias disponibilidad: 0 Dias para andlisis: 30 Prapanacitn
(i 2] |os] == = L} N

FoUnidaddes FiCodBarras FEExistencia FiPrecios FlAdiional Fi1lontabil F1ZEnsamble Documtos  Alertas

= =] 8 ol = H
F4:Anterior F2: Grabar S-FEEquivale §-FEBodega F5:Siguiente Esc:Salir

NOTA: Se debe tener en cuenta que si se realiza cualquier cambio dentro de la
parametrizacion de articulo, se debe pulsar el botén F2 grabar, de lo contrario no quedara
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guardado ningun dato de los que se haya agregado o quitado segun el caso y la necesidad
del cliente.

Algunos detalles del articulo pueden ser indispensables para la operacion y por tanto puede
ser deseable obligar al usuario a ingresar los detalles al momento de crear el articulo. En
ese caso puede habilitar las configuraciones: INVENTARIO-ARTICULOS- OBLIGAR
UNIDADES ALTERNATIVAS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para hacer obligatorio
agregar al menos una unidad alternativa, INVENTARIO-ARTICULOS- OBLIGAR
CODIGOS DE BARRAS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para obligar a registrar al
menos un cédigo de barras para el articulo, INVENTARIO-ARTICULOS-OBLIGAR
PRECIOS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para obligar a asignar al menos un precio de
venta para el articulo

2.3. MODIFICAR / CONSULTAR UN ARTICULO

Esta opcion le permite consultar o modificar los detalles del articulo, como son la
descripcion, el grupo, la marca, el tipo de articulo, estado, etc. (Vea el significado de cada
una de las opciones en la seccion “Crear un nuevo articulo).

. Busqueda de articulos

[ Buscar por :
¢~ Cddigo " Adicional Texto a buscar: | | 5 [ Mostrar inactivos
(* Descipcion ( Cod. Barras ¥ Busqueda por palabras ¥ Buscar cualquier palabra [~ Hailitar filros

Articulo Cdd.Barraz [Grupo [Subg  [Marca[Unidac
L Y508 Sl LIMIDAD
| |5ir52s ., Sl LIMIDAD

S5 L 3l UKD
BEED Cédigo: 550 Descripoicn variable: v 5 UNDAD
| [svsm Descipoign; |97 9plus LITE 2014 + 2 5USARIDS | a UNIDAD

S¥503 Unidad ppal.: UHIDAD | Desc.Eorta:l | sl LINIDAD
| |sram Grupo: SOFTWARE 5YS = = Marca: = = 8l 05 UNDLD
| |SrS08 Subgupo: he Fecha actualizaciar; [2014/04/14 8l URIDAD

G251 e - : HD 10 LIMIDAD
= IAA, 16 =& [NC: 0 Estado: [Activo s

HCO0 il sade HD LUNMIDAD
| USLos E stampilla: Control de existencias: IBndega s 3l UNIDAD
= Avrancel [%):

LISU07 - Sl LIMIDAD
— Merma almacenamienta [ . i i
[ usuto ' Pare.: l:l . Constituye ingresa para terceros [~ g UNIDAD
| Jusus il o o Fegistro: 2014-04-14-11:31:28.0160-5SDBA g UNIDAD

= el e sk ] » 5l UNIDAD
= I &ximna b fnirmo:

(= - N sl LINIDAD
I [usuna Dias disponibilidad: [Diias para analisis: 3 UNIDAD
|| LISLIn2 @ i £l |@ ._I o L N Sl LIMIDAD
||LeL08 FeUnidades FlCodfamss Fibistenca F3Prados FAdcorsl FllContabi FlZEesamble Documtos  Aleriss il LNIDAD
| LISLI0G — b] = EL.l 3l LIMIDAD

Fd:Anterior F2 Grabar F&:Siguiente Ezc:5alir
quiere ubicar v digite parte del dato del

H

EzciSalir

?

Actualizar

E] = 4 2 & = (=) A
F5:Muevo'Fd:Modificapsr 3:Eliminar F7:Movmta FE. Cliente F8:Existenci: F3:Precios F11:Rétulos F12. Afio

Figura 23. Modificar / Consultar articulo

Si el articulo ya posee movimientos registrados usted no podra modificar la unidad principal
ni tampoco las presentaciones que hayan tenido movimiento, el tipo de articulo, ni el control
de existencias, ya que éste cambio afectaria los movimientos previamente registrados que
fueron capturados con o sin detalles adicionales.
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Usted puede observar de igual manera en la casilla Fecha de actualizacion la Ultima fecha
en gue se realizaron cambios en el articulo seleccionado.

Adicional a las opciones de grabar que puede usar presionando la tecla F2 o haciendo clic
sobre la grilla de datos, de la opcion de cancelar que deshace las modificaciones
efectuadas previamente sin salir de la opcion la cual puede utilizar presionando la tecla
ESC o haciendo clic sobre el botén del mismo nombre, podra consultar el anterior articulo
usando el botdn con la flecha hacia atras (a la izquierda) o presionando F4, o ubicarse en
el articulo siguiente usando el botdn con la flecha a la derecha o presionando F5.

2.4. ELIMINAR UN ARTICULO

Para eliminar un articulo usted puede presionar la tecla F3 o hace clic sobre el boton
“Eliminar” el sistema pedira una confirmacion para borrar definitivamente un articulo. Si el
articulo se encuentra con documentos registrados, es decir ya tiene un movimiento el
sistema no le permite eliminarlo, en este caso usted deberia mas bien inactivar el articulo.

o T |
00 —

oo '.O.' Esta sequra de eliminar el articulo RELOJ ROLEX DaMA?
e
B}

Mo

:_'DD"I_II_I % 0 T L 1 LT L

I -

Para ubic
=) = | 2 & )
AMHuevo F4:Modificas, F3:Eliminar A 7:bovmio FEW. Cliente FE:Esistenci:

Figura 24. Eliminar articulo

Un articulo se puede eliminar en SYSplus desde que no tenga ningln tipo de movimiento,
si se intenta eliminar y este tiene movimiento el sistema arrojara un mensaje como el
siguiente:
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o |@|[=
Buscar por:
 Codigo " Adicional Texto a buscar. I~ Mostar inactivos
@ Desoigcién CodBaras | 7 Busquedaporpaainas 7 Buscar cuskyie palsbea T [ Habiltar e
Aticuo Desciipcion Cod Barras Grupo|Subg | Marca|Unidad VA Exislencia Precio Clase |
» 012 P MAY KM 0 0262 530000
029 ALAS PMENTADO 1 01 MAY |KGM 0 91.55 6,000.00
| Joz1 BOMBONES DE POLLO Error x ¥ Ko ) 4840 0w
022 CORAZONES A GRANEL ¥ KGM 0 553.05 3,500.00
| oS COSTLLALES BLANCOS | Q Se presento el siguiente error: SQL Server Error: exception2 [ KGW, [] 4228 200000
017 GALLINAS X UNDAD 2 ARTICULO_CON_MOVIMIENTOS ¥ KGM 0 54327 0.00
| [ote MENUDENCIAS EX EOLSAS | Elanticulo 012 tiene movimientos registrados. ¥ uvow 0 a0 20000
020 MOLLEJAS A GRANEL Hnpper Ll I ne il Ees b |xeu 0 43358 4,000.00
| Jois PATAS A GRANEL | ¥ o ) 2,177.48 2,500.00
010 PECHUGA CON HUESO ¥ KGM 0 4,082.59 6,000.00
| focs PECHUGA LIMPY | ¥ rou ) 288522 7,000.00
028 PECHUGA PMENTADO 2 o MAY |KGM 0 63.57 7,500.00
| Jotd PERNL 2 @ MAY  KGM o 1,741 370000
030 PERNL PMENTADO 1 o MAY  KGM 0 718.80 5,500.00
| oo POLLO ENTERO PIGUENTADO NATURAL 1 @ May  KGu 0 55895 500000
027 RASADLLA 2 1 MAY  KGM 0 161.30 3,500.00
| Joz= RECORTES DE POLLO P MAY  KGW 0 73872 00
[ foee SERVICIO DE MARINADO 1 wAY |KG 0 0.00 000 v
> > (o)
Pata ubicar un aticulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite paite del dato del atticulo a busca.
D 2 ‘2 = & a8 = wh @ 2 L
FSiNuevo Fd:Modiicar F3:Eliminar F7:Movmto FE:V.Cliente F&:Existenck F3Precios F11:Rétuos FI2V. Ao S+FB:Seria Actusizal  lst A EsciSair

Si el articulo tiene movimiento y no se desea ver en pantalla se pueden usar los estados
del articulo, explicados en la creacién y/o modificacién de articulos y dejarlo en No Vender

o Inactivo.

2.5. MOVIMIENTOS POR ARTICULO

Si usted presiona la tecla F7 o hace clic sobre el boton “Movimientos” podra consu

Itar en

pantalla el detalle de los movimientos del articulo actualmente seleccionado en la grilla de
busqueda de articulo en el periodo actual de trabajo. Desde esta nueva ventana usted
podra hacer doble clic o presionar F4 para consultar el documento de los movimientos

realizados para el articulo, ubicandose sobre el documento que se quiere consultar.

et &9 Movimiento por articulo

USUL puicg |SYSPusLITE 2014+ 2 SUSARIOS

LISLIC
s Fecha desde: | 2014/08/01 ¥

Fecha hasta: |2D14f08f31 vI [~ Hahiltar filtras

_ O] x

usue | | Tipo doc. Prefijo Muirmero Fecha Concepto Entradaz Salidaz
LIGLIC
LISLIC
LISLC
UsUL T oo oo
e . = - : -
& & 1|
| F4:Carnsultar FEActualizar Ez:5ali
——— ~ Lz -y -y E
B B B Lg) & ™ &
F&:Muevo Fd:Modificar F3:Eliminary F7:Movmtg/FEW Cliente FE:Existencic F3:Precios F11:Rdtulos F12:W. Afio Actualizar Esc:5 ali

Figura 25. Movimiento articulo

Dentro de esta opcion, se encuentra todos los movimientos realziados con el articulo, al

pulsar este boton aparece una ventana como la siguiente:
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Se divide en dos partes la pantalla:

a. En la parte superior muestra el nombre del articulo al que se le esta consultando el
movimiento.

b. Se debe indicar el rango de fechas desde el cual se desea ver la informacion.

c. Se puede habilitar el boton de Mostrar Kardex con el fin de que traiga el costo y la
informacion tal cual como kardex

d. El boton de costos NIIF, si se habilita este trae en el kardex toda la informacion
solamente de esta norma siempre y cuando el cliente tenga los movimientos ya
predeterminados en NIIF, de lo contrario el sistema no traera ningun tipo de
informacion

e. Yateniendo los pardmetros asignados se pulsa el botén F2: CALCULAR.

Movimiento por articulo =3 =8 =]
Adiculo:  [ALAS BLANCAS I Mostarkades [~ CostosNIp” [
Fecha desde: |2019/02/01 ~ Fechahasta |2019/E/28 ~| ™ Habiitar firos F2-Caicula
| Tipo doc. Prefio Nimero Fecha Concepto Bod Entradas |Salidas |Existencia

En la parte inferior aparece la tabla diligenciada con toda la informacién del rango de fechas
asignada, de la siguiente manera:

Movimiento por articulo E==EcR |
Aiculo;  [ALAS BLANCAS I~ Mostiakades [~ CostosNIF ]
Fecha desde: [ 201902701 ] Fechahaste: |2019/EE/28 = | [ Habiltar fitios FzCacuta

| |Tipo doc Prefiio | Numera |Fecha |Conceplo |Bod |Entiadas |Salidas |Existencia IS
me 0010083 20180201 FV No.BGIOC10033-CLENTE OCASIONAL ot 000 1% 2488357
FACTVENT B 010101 20180201 FV No.BGAOO0101.CLENTE OCASIONAL 01 00 1.8 245055
[ FACTVENT BG 00010104 201902101 FV No.BGO0010104-CLENTE OCASIONAL L] 0.00 39 245448
| |Facrven 3 0010125 201302001 FV No BGI0010125-CLENTE OCASIONAL o1 000 508 245852
FACTVENT B ooiors 20190201 FV No.BGO0010126.CLENTE OCASIONAL [ ) 0 2025
[ FACTVENT BG 00010127 201902101 FV No.BGD0010127-CLENTE OCASIONAL 01 0.00 202 -2,454 80
' |racrven B woioiaz 2ta0z01 FV No.BGI0010132.CLENTE OCASIONAL ol 00 15 2481
FACTVENT B 0010145 20130201 FV No.BGOO010145-CLENTE OCASONAL 01 00 200 24883
[ FACTVENT BG 00010149 201902101 FV No.BGO0010149-CLENTE OCASIONAL L] 0.00 990 247802
ilrrcreon = gt aiazer 0 CGRNIST-CUENTE OEARL n ote 230 2
FACTVENT B ioies 2tai0201 o o 10 248121
7FAC'\‘E"I' BG 00010167 2015/02/01 0f 0.00' 5.70. 2,488 9
:FACTVENT BG 00010170 201902101 1] 0.00 44 2,493.33
FACTVENT = 0173 201802001 FV No.BGOO010173-CARRILLO AGULAR LUZ DARY 01 000 11.70 250508
[ FACTVENT cr8 00000909 20190201 FV No.CPBO0000S0S-PACHECO CORREDOR DXANGUELO MANUEL POLLO L] 0.00 2750 -253253
: FACTVENT cPB 00000910 201902101 FV No.CPBO0D00S10-PACHECO CORREDOR DANGUELO MANUEL POLLO D 01 0.00 24.10. -2,556.63
" |Facrvent B woior? a0z FV No.BGOOO101TT-LUNA CHACON MIGUEL GIOVANNY [ ) %20 258
| |Facrvent 2 ) 20180201 FV No.BGOOO0175-CLENTE OCASIONAL o1 00 13.10 258

L1 181145 7.186.34 v

> < S »
2 2
Fa:Consular Foibctualizar Eve:Salr

En esta venta se pueden validar las entradas, salidas y saldos de los articulos, se pueden
consultar todos los documentos alli relacionados con el botén F4: Consultar, Puede aplicar
filtros a las columnas si se habilita el check de habitar filtros como se explicé para la
busqueda de articulos y puede seleccionar y copiar lo seleccionado con el botén derecho
del mouse sobre la consulta y pegar directamente en una hoja de céalculo o cualquier otra
aplicacion de Windows.
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2.6. F6: Ventas Cliente

Esta pantalla muestra las ventas realizadas a los clientes en determinados rangos de
fechas, al pulsar el botén de ventas por cliente arroja una ventana como la siguiente:

(° Lodgo € Adicional 1 8X10 & puscar: B - | MOSUan Nacuvos
USC Al

@ Descrigeion (" Cod Bamas | [ Busquedaporpalabras [ Buscar cualquier palabra I~ Habiltar fitros

Atticuo [Descripcis Ica TBmalSbe— Iuaealliciiad iy Ik yistencs Precio Clase
012 ALAS BLANCAS. Ventas por cliente Follfe = 90262 5,300.00
0% ALAS PIMENTADO : : 9155 6,000.00
021 BOMBONES 0 POLLO Antfcuios /910 PECHUGA CON HUESO 28840 om0
022 CORAZONES A GRANEL Desde: 20180401~ Hass  2MI04H - I Habilkar fitros 55305 3,500.00
o5 COSTILLALES BLANCOS. - EFIF.3 2,000.00
017 GALLINAS X UNDAD Cuced l"’“l Cant l Unaro l Base l VA l To ‘ = 437 0.00
018 MENUDENGIAS EN BOLSAS CUCUTA-Nomeoe1 | 2185 580000 12673000 0.00 126,730.00 60,098.70 200
020 MOLLEJAS A GRANEL 1090375551 RODRIGUEZ JAIMES JHON FREO1 CUCUTA-Nore e | 1385 560000 7753200 000 7753200 £33.58 4,000.00
019 PATAS A GRANEL 109041843 GL PARADA OSVALDO o CUCUTA - Norege1 | 80.20 581309 ¢86,21000  0.00 £86,210.00 217748 2,500.00

Ploto 1090425745 GAONA OLARTE BENEY 01 CUCUTA-Nore e | 2850 5800.00 1650000 0.00 165,300.00 4,082 58 £,000.00
] PECHUGA LIMPIA 109045395¢ GONZALEZ ALVAREZ LUIS EDLO1 CUCUTA-Nomese1 | 2652 559593 148,40500  0.00 148,495.00 488622 7,000.00
028 PECHUGA PMENTADO 1 357 7,500.00
011 PERNL | [ [ TT [T [ [ [ [ v 17428 170000
030 PERNL PMENTADO > L T18.60 5,500.00
oot POLLO ENTERO PIGMENTADO 3 7] 598955 5,000.00
027 RABADILLA FeDetalle Esc:Sali 161.30 3,500.00
03 RECORTES DE POLLO 738872 000
024 SERVICIO DE MARNADO 1 o MAY K& [} 000 000
- « > > [
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar.
d ] 3 3 & 0 8 ot ] ) [ ]
FSNueve Fa:Modificar F3Eliminar F7:Movmtd F&V. Cliente J8Existencii F3Precios F11:Rdlos FI12V. Afio  S+F8:Serial Actuglizar  Usm Ati EscSali

En la parte superior aparece la informacion del articulo y el rango de fechas del que sé que
desea ver la informacion, al realizar el cambio en la fecha final el sistema automaticamente
va mostrando la informacion que detalla el NIT, nombre del cliente, Ciudad, Cantidad
vendida, Precio unitario del articulo, Base de la venta, IVA Total y Total de la venta del
articulo.

En la parte inferior de esta ventana aparece un boton F8: Detalle, al pulsar este boton el
sistema arroja una ventana donde detalla las facturas con las que se le vendi6 al cliente,
mostrando datos como numeros de la factura, prefijo, fecha, valor unitario y total de la

factura.
e e R
| Detalle ventas por articulo - a x L
| |
T 10 PECHUGA CON HUESD —
] Auticulo: 1) = |2
Desde:  2018/04/01  ~ Hasty 201904730 ~ B
Tipo doc. |Pref. |Mimero |Fecha Cantidad Wi. Unitano %Dto_|IVA Total tem -
| B{FACTVENT |8G | 000125...|2015/02/19 595 580000 % 00 34,510.00
_|FACTVENT |CPB | 000014...| 201902125 410 580000 % 00 23,760.00 A
FACTVENT (CPB  000015...| 201902128 580 580000 % ® 33,680.00 LTW |
FACTVENT (CPB |000017... 2019/003/05 6.00 5,800.00 % 00 3480000  [|126,730.00
| 7753200
| | 2185 | 00| 126,730.00 v ||466,210.00
I« - [ > || 165,200.00
; Al 148,485.00
F4:Consultar Esc:Sale ]—| o
' > >
4 ol
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2.7. CONSULTA DE EXISTENCIAS

Al presionar F8 sobre la ventana de busqueda de articulo o hacer clic sobre el botén
“Existencias”, usted podra consultar las existencias del articulo en cada una de las bodegas
registradas actualmente. Ver la explicacion de esta opcién en la seccién de consulta de
existencias de la creacion de los articulos

Articula: 079RE7R70363 ACEITE 3EN 1 *30ML Bl 2019/04424 j
Uridag | UNIDAD -] 2649 |nie |
[ 13.00 Costa pramedio; 00 b3 impuestos: 007 Precia Uritario: .00
Ui costa: 00| k4s impuestos: 00 1 s impuestos:
Agencia Bndt|Ecu:Iega |Stanc|E:¢istencia |Hesewad0 |Drdenadu:u |F'ru:umedi0 |Venta|UItima|UIt.Ee|D|’a$ D.|Sugerido |Eant.|:| .
» 1 |BODEGA PRINC 0.00 0 0 il ] 0 30 0.00
SUPERME 11 | BODEGA AVER] 0.00 0 0 i il [i] 30 0.00

oo .00] o] .00]~

[ 00 o0 o0 . [ ] |
(o7 &8 & fg° (L

F4: Provesdores F&: Siands Fa&:Terceros F7-Loies F& Reservas F3: Ordenes F11: Costos ESC: Saiir

2.8. PRECIOS

Usted puede consultar los precios de un articulo desde la ventana de busqueda de articulos
ubicandose sobre el articulo que desee y presionar la tecla F9 o dando clic sobre el boton

Precios.
Uridac: | (ITEI -
| Lista |Baze [Mombre | %[ Monto 14 | Total | &t | Cant M inin| <
pPUBLICO 2.500.00 0 0.00 2.500.00 0.10
DCTO POS 2.500.00 0 0.00 2.500.00 0.10




Software y Servicios Informaticos Ltda.

Consulte a la seccion de precios de la creacion de articulos, sonde se explico en detalle
esta opcion.

2.09. ACTUALIZAR

Esta funcién como su hombre lo indica, actualiza los datos de la ventana de busqueda de
articulos para cuando se crea o modifica un articulo. Esta funcion se activa dando la tecla
F2 o simplemente dando clic sobre el boton Actualizar.

=

Actuahzar

2.10. ROTULOS

Esta funcién permite imprimir rétulos o labels para los articulos con la identificacion del
producto, precios, etc. Debe seleccionar el articulo del cual desea imprimir cierta cantidad
de rétulos y llenar los campos que aparecen en la ventana:

a.

El prefijo permite definir diferentes formatos de impresién para los rétulos, por
ejemplo si requiere un rétulo pequefio para colocar a cada unidad y un rétulo grande
para usar como hablador en la géndola donde se exhibe el producto. En ese caso
debe ir a la opcidon de mantenimiento y numeracion y crear varios prefijos para la
opcion de rétulos o labels de articulos, posteriormente debe definir el formato de
impresion para el rétulo indicando los datos a imprimir y las posiciones sobre el
papel. Consulte los datos disponibles y la forma de definir el formato en la seccion
de formatos de impresion explicada en este manual.

Los rangos de cddigos, grupos y marcas permiten seleccionar que articulos se
imprimiran. Normalmente se sugiere un solo articulo (el que estaba seleccionado al
presionar el boton rétulos)

Se debe indicar la cantidad y la fila de inicio en caso de que se trate de una hoja
con multiples repeticiones del rétulo en ella, en ese caso el formato debe indicar en
la casilla de tamafio del encabezado el nUmero de puntos que separan una
repeticion de la siguiente.

Si el formato del rétulo incluye un precio de venta, seleccione la lista de precios a
utilizar. Es importante que el articulo tenga precio en la lista seleccionada o de lo
contrario no se generard la impresion, aun cuando el formato no incluya el campo
precio.

Si se quiere incluir un texto fijo en el rotulo se puede incluir dicho texto en el formato
de impresion o usar el dato de impresion del texto fijo y digitarlo en el momento de
generar la impresion.
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Busqueda de articulos (===
Buscar por:
" Cadigo ¢ Adicional Texto a buscar: 4 [ Mostiar inactivos
Busear
& Descripcion " Cod. Barras v Busqueda par palabras v Buscar cualquier palabra [ Habilitar filtras
| |Aticulo Descripcian K Imprimir rétulo articulo - O a[Subg  [Marca|Unidad I |Evistencia |Precio [Clase [
L HCO11 UNIDAD L] 100.00 0.00
| |HCmee ACCESORIOS HARDWARE Prepare la impresora y presione lmprimic para generar |a factura UNIDAD 16 0.00 0.00/
&ys21 Actualizacion de BASICO a EMPRES 0 UNIDAD 16 9200 0.00
] - 0000
| |acTi2 ACTUALIZACION E .2 Prefi UNIDAD 16 0.00 0.00
" |acTez ACTUALIZACION MODULODEFACT  Desde: Hasta: [HEOTT UNDAD 5 050 000
| |acTa3 ACTUALIZACION SYSphs BASICO 2 | Grupos: | =~ ~ UNIDAD 16 187.00 0.00
_AGTM ACTUALIZACION 5YSpius COMERCI Subgiupos j ‘ E UNIDAD 15 184.00 0.00
ACTOM ACTUALIZACION S5YSpius CONTABI . j ‘ - UNIDAD 15 64.00 550,000.00
] Fabricantes: =
| |ACTOT ACTUALIZACION SYSpius E.R.P 201 X f o ,1— UNIDAD 18 175.00 0.00
| lacTos ACTUALIZACION SYSphus EMPRESY | Cantidad filallnicic; UNDAD 1 500 2.980,000.00
| |AcT13 ACTUALIZACION S¥Splus LITE 2007 Texto fijo: | UNIDAD 15 0.00 0.00
|| ACTOS ACTUALIZACION SYSPLUS NOMINA @ m UNIDAD 16 -1.00° 0.00°
ACTO8 ACTULIZACION SYSPLUS SERVICIO 2 ity EscSali UNIDAD 16 0.0 0.00
— - w
> > (<]

Para ubicar un aticulo seleccione la columna por la que lo guiere ubicar y digite parte del dato del aticulo a buscar.
5] = = 2 & i o 2
FENuevo F4Modificar F3:Eliminar F7:Movmto FEV Cliente F8:Ewistenci: F3:Precifg F11: o _F12:V. Afio Actualizar Esc:Salic

Figura 26. Impresion de Rétulos

Advertencia: El formato del rétulo debe incluir al menos un texto fijo ara que el sistema
pueda hacer el salto de columnas o filas cuando en la misma hoja se incluyen varios
rotulos.
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3. PROVEEDORES

a. Creacion de proveedores

La segunda opcién del menu principal del médulo de importaciones es la de
proveedores, por esta opcion usted puede crear el tercero que suministra bienes o
servicios a su empresa, debe tener claro que para el registro de documentos debe
estar previamente creado los proveedores o acreedores.

Al dar clic sobre la opcién de proveedores, el sistema emerge una ventana llamada
busqueda de acreedores, donde podra crear, consultar, eliminar so no tiene
movimientos, ademas de observar otras opciones de cartera.

uuuuuuu
i I~ Mostrar inactivas
i I Gdige | Buscar
'+ MNombre ontacio uscar en cualquier posicidn

I~ Habiltar fitios

imnpl 4 ctiva

9 a 9 [
| [esostio71 FONDO ROTATORIO DEL MINISTERIO DE REALCIONES EXTERIORES BOGOTA - Bogota D.C | 381477 1 860511071 ]
|_|o0a3s9070 1900 CAFESAS. BOGOTA - Bagoia D.G 1 -
20518220218 22PROACCION EMPRESARIAL LIMA - PERU 711111 2 20518220218 m]
900415358 3 SBARISTAS SAS. GRAMALOTE - Nort.. 2507785 1 $00415356 u
900565395 57 TEAM SAS. BOGOTAD. C. TIENDAS £PP 1 900556395 [m]

242228512 7ELEVEN FRISCO T - USA 2 42442512 L |
20553445615 |7 MARES RESTAURANT SAC LIVA - PERU 1 ]

444415005 TELEVEN DINAMARCA 1 448445005 n 1
:swnssesa ALALENASAS MANIZALES 885 2832 1 900455633 m]
|_|o00049256 A SELLAR SAS BOGOTA - Bogota D.C 2365485 1 900049256 ]
| |09598885000106 | ARG CHURRASCARIA LTDA ME BOGOTAD. C. HEREFORD'S CHURRASCARIA 1 oe5a9886000...| [
|_|eri001958 A.C. MUDANZAS LTDA MEDELLIN +57 4512 3650 1 811001956 L1

| [31741207 A.C. UNIGN AUTOS LIBRES AEROPUERTO ARTURD MICHELENA CARABCEO 2 317412079 [m] |

| |o00471076 ACG SERVICIOS INTEGRALES SA 5. CALI- Valle del Cauca 4874777 1 900471076 Ll |
| |at1020131 AMH. SERVICIOS LIMITADA BOGOTA - Bogoid D.C 421772 1 ]

_|08304352561  AR'S ANTIRETOUR SYSTEM SARL LANNE - FRANCIA 0562456965  Mariele Abadie 2 oBagas2se1 [ 1
| |st7sez22 ABRIL AYA ELIZABETH BOGOTAD. C. 1 51799222 [m]

L |_|soooacas2 ACAIZSAS. BOGOTAD. C. OK TIENDA DE CONVIVENCIA 1 900030882 L :'
e H & & @ $ A [
F5Nuevo  FaModica  FiBiminar iso FT:Aicuios  F&:Catera  F9:Movimient  F11:Usiidad Esc: Sair

Figura: Ventana Busqueda de acreedores
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I. F5. Nuevo: Esta opcidn permite desplegar la ventana de creacion de un

nuevo proveedor.

#itn Muevo acreedor

ldentificacidn

| MLT 508 [ Aut uzo datos Tipo: | MIT PERSOMA JURIL -
Ter. apellido: 2do. apelido:
Ter. nombre: 2do. nombre:
Fazon social:
~Ubicacian
Direccion:
Ciudad.  COCUTA-M DE STDER @ Pais = |

Teléfonos:_ _ Fam_ _ Celular:_

— Clasificacidn 1
Cadigo: Cantada ¥ Gupo ; = 0
Contacto ventas; Dia: pago: Diaz entrega:
Contacto cartera: Descuenta:

Banco: ..'_i 0 Tipo cuenta: .I.j
Cuenta:

—Retenciones

FPorcentaje retencidn; Baze minima:
Foreentaje RetelvA; Rég. simplificado [ Ewento de WA [ Desc. Fomenta: [V
Paorcentaje RetelCA: e AL
Forcentaje Rt CREE:
~Condiciones de entrega
F2: Grabar F11:Coniabilidad ESC Cancelar

Figura: Formato creacién acreedor o proveedor

e Identificacion: En la primera parte del formulario se define los datos basicos de

identificacion
identificacion,

del tercero, como lo son el numero de identificacién o NIT, tipo de
nombres y apellidos o razén social.

- El NIT puede ser solo numérico o puede traer letras, se define esta
configuracion ingresando al parametro CONTABILIDAD / TERCEROS /
PERMITIR LETRAS Y CARACTERES ADICIONALES EN NIT. Ubicado en

el moédulo
- Tipo de

de mantenimiento.
identificacién, lo puede seleccionar desplegando una lista y

seleccionando el correspondiente, puede seleccionar entre los siguientes

tipos:
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TOD_C... | TIID_NOM
b CEDULA CIUDADANIA

D DOCUMENTO EXTRAMNIERO
CEDULA EXTRAMIERIA
EXTRAMIERC DIFERENTE NIT DIAN
CARNE DIPLOMATICO
MIT PERSONA JURIDICA
SUCESION ILIQUIDA SIN DOCUMENT
MIT PERSONA NATURAL
EXTRAMIERC PERSOMNA JURICA
PASAPORTE
SUCESION ILIQUIDA NOTARIA/IUZG
REGISTRO CIVIL
EXTRAMIERC SIN DOCUMENTC
TARJETA IDENTIDAD
MILF
TARJETA EXTRANIERIA
Figura: Tabla tipos de identificacién

R e BV T = I T v B o TR = B B I 1

El check de Aut. Uso datos sirve para marcar aquellos clientes de los que
se tiene autorizacion expresa para almacenar sus datos en nuestras bases
de datos. La autorizacion escrita puede digitalizarse y cargarse usando el
botén Documentos o la tecla F8 al editar el proveedor, como se explica mas
adelante.

Ubicacién: Puede ingresar aqui detalles de la ubicacion del proveedor, como
la direccion, ciudad, pais, teléfono, fax, celular, e-mail y contacto.

Ademas, el sistema ofrece un espacio de texto, para que el usuario digite en
este espacio las observaciones generales del proveedor registrado.

Tenga en cuenta que el sistema tiene todas las ciudades, registradas en la tabla
de municipios y ciudades del DANE. por lo tanto, encontrara que el cédigo del
sistema no es un consecutivo interno, sino que es el codigo dado por el DANE.
Ejemplo:
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TABLA DEPARTAMENTOS Y MUNICIPOS DANE
CODIGO DANE DEL CODIGO DANE DEL
REGION ~ | DEPARTAMENT ~ | DEPARTAMENTC ~ MUNICIPIO |~ MUNICIPIO e
Region Centro Oriente 11|Bogota D.C. 11,001|Bogota D.C.
Region Centro Oriente 15|Boyaca 15,106|Bricefio
Regidn Centro Oriente 68|Santander 68,001|Bucaramanga
Regidn Eje Cafetero - Antioguia 5|Antioguia 5,001|Medellin
Region Centro Sur 41 (Huila 41,001 (Meiva
Region Centro Oriente 15|Boyaca 15,516|Paipa
Regidn Caribe 47|Magdalena 47,001|Santa Marta
Regidn Llano 85|Casanare 85,001 |Yopal
Region Centro Oriente 25|Cundinamarca 25,898|Zipacon

Figura: Ejemplo departamentos y municipios tabla DANE

Como se observa las ciudades en el sistema tienen el nombre identifico a la tabla
del DANE incluso con las tildes ejemplo BOGOTA, por lo tanto, es importante que
lo tenga en cuenta al buscar las ciudades.

"= Ciudades
| |Cédign  [Mombre |Flete  [FlMinimo | ctiv « &
| {11001 BOGOTA - Bogeta D.C 0 0 W B
| |15106 BRICENO - Boyaca 0 0 W
__|88001 BUCARAMANGA - Santander 0 0 v
| |41001 NEWVA - Huila 0 o [wl

05001 MEDELLIN - Anficquia 0 0 vl
RS PAIPA - Boyaca 0 o W
47001 SANTA MARTA - Magdalena 0 0 v
' |asoo1 YOPAL - Casanzre 0 0 W
- |2se0 ZIPACON - Cundinamarca 0 0 vl

[~ > = + -
¥
=) X X
F2- Crahar F5: Bamos Esc: Cancelar

Figura: Tabla de ciudades

Para la creacién de ciudades que no sean de COLOMBIA o para crear barrios
relacionados a las ciudades creadas, debe abrir la ventana de ciudades,

seleccionando el botén W , el sistema despliega una ventaba donde podra crear,
eliminar, consultar ademas de incluirle los valores de fletes empleados para la
factura de venta.

- Creacion de ciudades: agregue un nuevo registro con el botén “+” de la
grulla, el sistema abre un nuevo renglon donde debe indicar el cédigo y
nombre de la ciudad y valor de fletes si lo requiere, en la Ultima columna se
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indica mediante un check box si esta activa o no la ciudad, si no esta activa
no aparece en el listado de seleccion para incluir al tercero. Por ultimo, dar
clic en el botdon de Grabar o con la tecla F2.

Codign  # | Marmbre | Flete | FI.Minimo |.-'l'-.|:tive| -
_ |voms BUSAN 0 0 v !
| vE02 MARACAY - VENEZUELA 0 o O
| viood COLUMBIA 0 0 v

Vg2 BUENOS AIRES -Arpening 0 o
oot CARACAS - Venszusla 0 0 v
_|us00s DORAL, FL 0 o ¥
_|us004 HAYWARD - USA 0 0 v

Us002 FRISCO TX - USA 0 o O
|uroot Monevides - Uniguay 0 0 v
W TWINSBURG - Ohio 0 o ¥
| TEXA1 San Anfonio - Texas 0 0 v

SUIZA SUIZA-Suiza 0 0 [l
ee SAN PEDRO - HONDURAS 0 0 v
__|sON SONSONATE - Bl Salvador 0 o
_|s0s3 EASTLENGH - Hampshire UK 0 0 vl

sIC SAN JUAN DE COSTA RICA 0 o] O
= SAN JOSE - COSTA RICA 0 0 v
|80 Sanio Domings 0 o ¥
__|Rs001 Mosci - Rusia 0 0 v

P01 San Francisco de Macoris - Replblica Dominicana 1] 0

Lo o M
I - - »l ( L ) —
5
=) 4 &K
F2: Grabar F5: Bamics Es=c: Cancelar

Figura: Registro de ciudades extranjeras

Eliminacién de ciudades: Para eliminar las ciudades, basta con seleccionar
la ciudad a eliminar y dar clic sobre el boton de eliminacion de registro “-
“ubicado en la grilla, el sistema genera un mensaje de confirmacién. Si oprime
el botén Cancel, el sistema no hace ningun proceso, pero si selecciona el
botén OK, se elimina la ciudad seleccionada. Por ultimo, dar clic en el botén
de Grabar o con la tecla F2.
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Confirm hod

Delete record?

Cancel I

- Asignacién de barrios: el sistema le ofrece la opcidn para asignar los barrios
dentro la ciudad, basta con ubicarse en la ciudad a trabajar y dar clic en el
botén F5 Barrios, el sistema despliega una ventana donde debe indicar un
codigo consecutivo y el nombre del barrio, posteriormente se da clic en el
botdén Continuar y por dltimo se graba.

= Ciudades
Codign  |Mombre |Flete  |FlMinimo | Activ] = 8
[ 11001 BOGOTA - Bogotd D.C 0 o [
e Barrios 3 e :_F_
v
_ETC@@ |E|:||:|.|N|:|ml:|re |.. ¢ —-—
- 1 LOS ROSALES 2 st
_|s8t0d 2| USAQUEN 0
__ | 76100 3 CEDRITOS o
| B0 #|  4/sUBA o
__|Boot o v
_|BOO1 o [
| 20060 0 v
[15104 o [
_|BR 0 |v
05107 o [
— r— "I = TR
15106 He - J = + 0 vl
m =] Enntinual 3 ﬂJ Cerrar _
] - [ [ 2 + —
X XK
=) % |1
F2: CGrabar F5: Bamios Esc: Cancelar

e Clasificacion: En esta seccion puede indicar:

- El codigo del proveedor: Puede incluir una codificacion interna del proveedor
alfanumérica, si deja el campo vacio al guardar el sistema le adiciona el
namero de identificacion.

- Contacto de ventas, contacto de cartera: Incluya el nombre completo de la
persona con la cual tiene el vinculo o la relacion comercial.
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Adicionalmente puede ingresar el numero de dias de pago, es decir el plazo
pactado para las compras con este proveedor, el cual se sugerira en las
facturas y cargos de cuentas por pagar para calcular el vencimiento de las
obligaciones y los dias de entrega que demora el proveedor en entregar la
mercancia una vez puesta la orden de compra y con la que se calculara la
fecha de llegada de la mercancia. Si al comprarle a ese proveedor este le
aplica descuento fijo puede definirlo en la casilla correspondiente

Datos bancarios: Puede relacionar el banco mediante la lista desplegable,
tipo de cuenta seleccionar entre ahorros y corriente y por ultimo, debe digitar
el numero de cuenta bancaria.

Para crear el banco puede hacerlo directamente desde la creacion del

proveedor, dando clic sobre el botén de creacion ) , el sistema abre la
ventana de creacion de bancos donde debe indicar el consecutivo, el nombre
del banco, nity por ultimo indicar el codigo de compensacion que es el cédigo
gue aparece en la parte superior de los cheques, se usa cuando se generan
archivos de dispersion de fondos.

7ir Bancos

Codign  |Mombre [MIT | Cod.Comp. | =
b 1 BANCOLOMEIA 290903933 | B
E 2 BEWA 550003020
B 3 DAVIVIENDA, 860034313
B 4 CONTROL PAGOS AGENCIAS
E 5 OCCIDENTE 590300279

| | | hd
et iy »- L2 + — 7L

D)
X

F2. Grabar Esc.Cancelar

Figura: Ventana busqueda de bancos

Codigo de
compensacion
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Grupos de proveedores: Mediante esta opcidon podemos agrupar los
proveedores para la generacion de informes ademas de poderles asignar
automaticamente las cuentas contables al seleccionar el grupo
correspondiente.

Para crear un grupo debe seleccionar el botén de creacién @, el sistema abre
la ventana de Grupos acreedores que se explicé en la seccion 2.5 de este
manual.

Retenciones: En esta seccién puede ingresar los valores de base minimay el
porcentaje de retencidn en la fuente que aplica a las compras y cargos del
proveedor, asi mismo el porcentaje de retencion de IVA, si aplica, de lo
contrario puede dejar en cero, el porcentaje de retenciéon de ICA (industria y
comercio) con su base minima sobre la que la practica; ademas indicar si el
proveedor pertenece al régimen simplificado, es exento de IVA (por ejemplo
si esta ubicado en antiguos territorios nacionales o en el exterior) o si aplica
retencién por concepto de fomento agropecuario y el codigo de la actividad
econdmica principal.

Retenciones
Porcentaje retencidn: 29 Base mivima: 325,000.00
Porcentaje Retelyid: a
11.04

Porcentaje RetelCa: Base minima: 325000 Actividad econdmica:

Forcentae RLCREE: 0

Figura: Ventana retenciones de acreedores

Condiciones de entrega: en este espacio puede digitar las condiciones de
entrega generales estipuladas con el proveedor.

F11 Contabilidad: Presionando la tecla F11 o dando clic sobre el botén
contabilidad el sistema desplegara una pequefia ventana llamada
contabilizacion, donde usted debera indicar las cuentas contables que afectan
al proveedor cuando se realiza un documento en su nombre, como son Cuenta
por pagar, la cuenta de gasto si lo requiere, la cuenta de retencion en la fuente,
retencién de IVA y rete ica. Para finalizar la creacion del proveedor de clic en el
boton continuar o presione la tecla F5. Utilice la tecla F2 o presione el boton
grabar para salvar el registro, si desea cancelar el registro actual sin salir de la
ventana utilice la opcion ESC o de clic sobre el boton Cancelar.

22100103

C.x pagar; R etencion fuente:;

C. gazto: R etencidn | WA

: Retencidn A
:; F5:Confinuar
Retencian CREE:
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ii.F4. Modificar: Usted puede modificar o consultar un proveedor existente a traves
de esta opcion presionando la tecla F4 o dando clic sobre el boton Modificar. Si
desea cancelar los cambios realizados en el registro actual de clic en el boton
cancelar o presione ESC, una vez haya realizado los cambios puede grabar
mediante el boton del mismo nombre o presionar F2.

Tenga en cuenta que el numero de identificacion del proveedor o acreedor, no se
puede modificar, aunque el tercero no tenga movimientos, en el caso de que se
haya creado el proveedor con un error en el nit debe eliminarlo completamente y
volverlo a registrar, si ha tenido movimientos puede usar la opcion de inactivarlo.

|dentificacion

NLT. M4AUME e S Tipo: NIT PERSONAJURIC +| [ Estade
clivio
Ter. apelida: 2do. apeliida:
i Ipactivo
Ter. nombre; 2do. nombre:

R azon zocial: GEA TD'S GMEH

Figura: Ventana para modificar el estado del proveedor

Existen dos opciones mas que el sistema trae al consultar el proveedor y son las

de Calificacién y documentos, a continuacion, se explicaran detalladamente cada
una.
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% Modificar acreedor

“Identificacidn e
I MILT O 2 Tipa: MIT PERSOMNAJURIC - PR 1
| T Actwvo |
ler. apelido: 2do. apelido: [ |
| £ lnactiva |
ler. nombre: 2do. nombre: e e ?
R GEAFOOD SOLUTIONS BAKEL BV,
—bicacion
Direccion BEEKAKKER 11 5761 EM BAKEL
Ciudad:  BAKEL-Metherands ~ @  pais MEPAL -
T +31492345451 o +31492345416 i
e gert-jan.van. heugtent®@gea. col i GertJan Van Heugten
| Observaciones:,
— Clazificacion
Cadigo clente: 444444333 DLME: Grupo: ; |NTEHN-":"-E|DN-":"-|-E..‘.'...§ g
Contacta ventaz: Peter Grow Diaz pagao: 50 Diaz entrega: 45
Contacto cartera: Andrea Gomez Contado [ Dezcuento: z
—Retenciones
Porcentaje retencian: 2.5 Baze minima: 325.000.00
Porcentaje Fetelvia: 0 Rég simplicadn|~ Exentode V4 W Desc Fomento: |
Parcentaje Retel CA: 11.04 Baze minima: 325000 Actividad econdmica:
1] S

Porcentaje Rt.CREE: Corvenio tributacian:

—Condiciones de entrega

F11:Coniahilidad Esc:Cancelar

Figura: Ventana de Modificacidn proveedor

- F5 Calificacion: el sistema les ofrece la posibilidad de calificar el proveedor
con el fin de que el sistema sugiera el proveedor con mejor calificacion para
los sugeridos del médulo de compras.
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% Calificacion de proveedores

| Provesdor:, 20953485615 || 7 MARES RESTAURANT SAC

| | Criterio Caliicacic Ponderac| Calif Pond Fecha | Dbservacisn |Usuario |
}_

| I | | .00 | I |
IF - i i L — ol
; #
=) = \ X
F2. Grabar F5:Criterios F7 imgeimir F8: Digcnar ESC. Cancy

Figura: Pantalla para la calificacion de los proveedores

Antes de iniciar con la calificacion debe crear los criterios dando clic en el botén F5
Criterios. Por cada criterio debe indicar el cddigo consecutivo, nombre y nimero de
ponderacién donde la suma de ponderacion debe ser 100.

% Criterios calificacidn .

Cadigo | Mambre Fonderacidn -
3 1 Calidad -
(] 2| Costo a0
[ 3| Puntualidad 10
|| 4 Entrega 10
|| 5| Evaluacion financiera 10

[ - (2] + — e ik
F2: Grabar Esc: Cancelar

Figura: Vista para creacién de los criterios de calificacidon para proveedores

Después de grabar los criterios de calificacion, se procede a registrar la calificacion.
Seleccionando mediante una lista desplegable los criterios granados previamente,
el nimero de calificacion de 0 a 100 donde 0 es malo y 100 es excelente, debe
indicar la fecha de calificacidén y el usuario que ingreso la calificacién.

El sistema trae automaticamente la ponderacion que ingreso en los criterios y la
calificacién pondera total.
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=
Praveedor 860000135 AZULEK S&
| | Criterio | Calficacisn |Ponderacisn [ Calif Pond, |Fecha | Dbservacin I zuario -
| P Calidad a0 40 32 2015/04/0 Esgtandares altos de calidad
Costo 70 1] 21 2013/04/0 COMPRAS
Puntualidad 0 10 7 2019/04/01 LOGISTICA
Entrega =] 10 £ 2019/04/01 LOGISITCA
Evaluacion Financiera 100 10 10/ 2013/04/01 &) dia con todos los formatos FINAMCIERD
| | | | 76.00] | | |~
e v > > + - 4
=) = N X
F2: Grabar F5:Criterios F7: impeimir F8: Disefizr ESC: Cancslar

Figura: Ejemplo calificacion de proveedores
Otra opcion dentro de esta ventana es la de imprimir seleccionando el boton
Imprimir o mediante el teclado F7.

Calificacion proveedor
Calificacion del proveedor B60000135- AZLIL K 5A

Criterio Calificacion Ponderacid CalifPond. Cbservacion Facha Uzuario
Calidad 30 40 32 Esendares alios de calided 201004001 COMPRAS
Cosin 0 30 al 0401 COMPRAS
Puntuziidad 70 10 7 2019004101 LOGBTICA
Enrega &0 10 6 21900401 LOGBITCA
Evaluadon Financiera 100 10 10 Al dia con des bos fomabs 201004001 FNANCERO
Caliicacn foal: K3

Figura: Reporte de la calificacion por proveedor

F8 Documentos: Presionando el boton Documentos o la tecla F8 puede cargar a
SYSplus documentos PDF previamente disponibles en el equipo, relacionados con

el proveedor tales como el RUT, certificado de camara de comercio, condiciones
comerciales pactadas, etc.

ﬁ Docurentos por tercero EI@
20553485615 | [7 MARES RESTAURANT SAC | I
! | 1

# Titulo |
r- r~ 1
g FEMuevo L F3:Bamar _@J E e Salir

Figura: Ingreso de documentos por proveedor

Para agregar un archivo basta con darle F5 Nuevo, el sistema abre una ventana
llamada registro de documento en el campo Titulo Doc. debe dar clic en el icono de




Sl

Software y Servicios Informaticos Ltda.

abrir %, el sistema abre la ventana para que pueda ubicar el archivo en la
ubicacion actual, al encontrarlo dar clic en Abrir.

Br = [=][=
20553485615 'GEA FARM TECHNOLOGIES GMBH
T o, FUTAERILZDTS I&_ @ Abrir
1 Buscaren: [l Escitoro =l B g B~ Imager: s
A
-
L POF -
Acceso répido q L)‘ff‘ &
Escrtaro #
£ RUT.pdf setup_SYSplus20... SY5 plus sysplus.7z
Biblictecas
L«j [Minguro]
= g
Este equipo - - /
- ;. AE
L\,]‘ [tk PLUS 3
= Versign del archivo: . |
= Fecha de creacién: 2018/10/17 15:50
Sysplus.d Tamafio: 232 KB s sysplus.rar v
Nombre:  [RUTpdf B T P
Tioo [Acchivo Adobe PDF (" o) =] Cancelr |

f F2Gisbar

@) EscCanceld

Figura: Registro de documentos por proveedor

El sistema trae el archivo, el cual puede verlo inmediatamente y por ultimo dar clic
sobre el botén F2 grabar.

[ Registrar documento del tercero e o ]
20553485615 7 MARES RESTAURAMT SAC
T itulo doc. RUT ABRIL 2013 &
~
o Formulario del Registro Unico Tributario nLs—/
D IAN Hoja Principal i o et
Tt Pyt s ey
2 Concepto clualizac'im
Espaci 1z DIAN
spacio reservado para la 4. Nimero de formulario 14508091506
% s d u# e |
(A ' h e : | H i
(&15)7 7072123 (an2t) 5 a6
5. Nimero de Identificacién Tributaria (NIT): 6. DV | 12. Direccién seccional 14. Buzén electrénico
901269058 | _ [ @ |1meuestos de Cicuta
IDENTIFICACION
24 Tino de contribuErme ‘ 25 Tino de documentn: | 26 _Niimern de Idenfificacion ‘ 27 _Fecha exnedicion: &

@ EscCancela

Figura: Consulta de documentos por proveedor

" F2Grabar

Para eliminar el documento basta con seleccionar le registro correspondiente y dar
clic sobre el botén Borrar
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Documentos por tercero EI >
20553485615 7 MARES RESTALRANT SAC
#  |Tius
14 1|RUT ABRIL 2019

™ Formulario del Registro Unico Tributario =] =
\D&‘I‘AN Hoja Principal ot Lo de P, Seve y Dontet Akt

WRRESRRRSER 0w

Figura: Eliminacién de documentos por proveedor

El sistema genera un mensaje de confirmacion, el cual si le da clic en NO el sistema
no realiza ninguna accion, al seleccionar la opcién S| se borra el documento
seleccionado.

Confirmacion -

'a' Dezea borrar definitivamente el documento RUT ABRIL 201497

iii.F3. Eliminar: Para eliminar a un proveedor debe ubicarlo en la ventana de
Blusqueda de Acreedores y seleccionar la opcién eliminar o la tecla F3, el sistema
le pedira verificaciobn de la eliminacion del tercero, si esta seguro de hacerlo
responda “Si” cuando el sistema le pregunte.
Confirmacidn >

'a' Desea borrar definitivamente el tercero con NIT 444444018 7
k. * 4

.................................

gi Mo

Si el proveedor ya tiene movimientos el sistema no permitira eliminarlo y arroja el
siguiente mensaje de blogueo.
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Error ot

“W%  Sepresento el siguiente error: SOL Server Error: exception 28
Sl CLIENTE_CON_MOV

El cliente 444444018 tiene rmovimientos registrados.

At trigger "TERCEROS_BD' line: 7, col: 12

V. F6 Compromiso: Dentro de la relacion comercial con un proveedor es
bastante comin que ése establezca compromisos tales como enviar un
agente comercial que impulse la venta del producto o enviar un producto
publicitario o articulo para hacer un evento como un sorteo entre los
compradores del producto, desafortunadamente muchos de estos
compromisos se incumplen por falta de seguimiento de los mismos. Por eso
SYSplus le ofrece la posibilidad de recordar estos compromisos mediante
esta opcion. Por esta opcidn puede registrar, consultar y hacer seguimiento
de los compromisos que el proveedor adquiere con la empresa. Al dar clic
sobre el boton Compromiso el sistema emerge la siguiente ventana:

[ Incluir compromizos cumplidos [~ Habilitar filros

Fecha Azunto Encargado 0k,  |Recordar

r
I

I 8 & P = g

Fa:Musve Fa:Consultar F3:Eliminar F7-Cumglido F9:Reporte Esc: Salir

Figura: Busqueda de compromisos proveedor

e F5 Nuevo: Por medio de esta opcidon usted puede crear el compromiso, la
fecha es con la cual se adquirié el compromiso no puede crearlos con fechas
anteriores a la actual, ademas debe agregar el asunto, la persona encargada
o con la que se ha establecido el compromiso y la fecha de recordatorio.
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Muevo Compromiso

| | ;
Provesdor | 144444883 | [AUTONOLEGGIO CON CONDUCENTE o
Fecha  |21S0AT v
Ay IEN"\-"“] DE REPUESTOS POR GARAMNTIA IMPORTACION 133745
Encargadn:iELlZ&BETH ArA, :
FRecordar: |CMEMUHIN -

ESC:Cancelar

Figura: Creacion de compromisos

e Cada vez que se registre un documento que llame al proveedor, el sistema
emergera una ventana recordandole el compromiso adquirido.

| Momero: | FCN =] 000391 2 [ Imptos incluidos [~ Simplficade [~ Decreto 1818 Provesdor Fecha | 2019/04413
PSSNNRSNFTYTY YT | TONOLEGGID CON CONDUCENTE @ Fecha doc: 20190413 = Diag vence. * ence: | 2019/04/13
Bodega | CULOMBIA ~ @ Poyecto s I~ Fomerto
Cotizaciérn ? Drdlers ? Riemisiér ?
Aticulo |Cantidad |Uridad Pedida Prayectn
mf
I ™ Incluir compromisos cumplidos I~ Habilitar filtrees
| [Fecha Asunio Encagade [0k |Recordar |
L 2019/04/11 ELIZABETH AYA N 201910501
o]
Artfeulo URE
Observaciones
Sipaga antes de; [2019/0413 =] descusnte:
Fict. Fuerts: e 000 kot v o
R, IC&: LE S 000 pet, cpge: D
Moneds:  |EUR El 1
tus s por proveedor [ NETO & PAGAR
Cond. Entrega -
- - »- >
Téminos pags: =
& * W = & - &= gk
F&:Nuevo Fé:Consuliar F3:Eiiminar F7:Cumplido FoReporie Esc: Saiir
F2: Grabar F12.Ui. Compras F7. Orden

da a:GEA ANDINA SAS

Rew: 2018411416 BD: 2017/03/15

Figura: Busqueda de compromisos por proveedor

e La ventana de busqueda del compromiso proveedor suministra la fecha en
la que se establecié el compromiso, el asunto, el encargado una columna
OK indicando si ya fue cumplido o no y la fecha limite para cumplirlo,
después de esta fecha no se va a reflejar mas el recordatorio.
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e Para indicar que estd cumplido basta con dar clic en el boton Cumplido o
mediante el teclado con la tecla F7. El sistema genera el siguiente mensaje
de confirmacion:

Confirm h:4

Igl Esta sequro de marcar como cumplido el compromiso ENVIO DE REPUESTOS POR GARANTIA IMPORTACION 1987457

Al seleccionar NO, el sistema cierra la ventana y el compromiso sigue
pendiente por cumplir, al seleccionar Sl el compromiso fue cumplido y
desaparece del listado.

¢ Reporte: Usted puede generar un reporte de los compromisos pendientes o
de todos los compromisos incluyendo los cumplidos. Debe indicar el rango

de fechas y el rango de proveedores.
Rangoz del reporke

Desde: Hazta:

Proveedores 444444883

Fechas | 201%/04/01 -] |2miavodran -]

dInclur compromizos cumplidos [w

(=0 Imyprirni % Cancelar

v.F7 Articulos: A medida que se registran cotizaciones, 6rdenes de compra, facturas
o remisiones de los proveedores, se va alimentando una tabla de articulos
relacionados con el proveedor, que acumula demas de los cédigos de los productos
comprados, la fecha de la ultima compra, el costo unitario de los productos y el
cddigo con que dicho proveedor conoce el articulo. Esta informacion se obtiene
automaticamente de los documentos y no debe ser ingresada manualmente. Si
usted quiere consultar esta informacion y hacer cambios a la misma, por ejemplo
para remover un producto que el proveedor ya no comercializa, puede presionar la
tecla F7 o el botdn articulos.
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% Articulos por provesdor

| Provesdor [#44444018 | |GEA TDS GMBH I~ Habilta filvos ;
Aticula |Ref. Provesdar Deseripeisn Fecha Costo N |
334022 GED0001-1 EEYE VT 20 L NBR PER (4 PIECES FOR EACH ENOPLATE ARE NECESSA 2018104101 75843
| |naa01zmt GE00002-1 4301281 2018104101 15,5588.58
|| mam0s22 (GE00003-1 RING GASKET VT 20 NBR 2018104101 27,356.48
[ |aasss1z2 GE00002-3 GASKET VT 20 L NBR PER.ATPIAZP LOC N 2018104101 11758
| |aaase1zz GE000024 ‘GASKET NT 50 X L NER PER (ECOLOC) 2160113 110150
| |aaz0ts00 GE00003-1 RING GASKET NT 50 NER 20160113 15,145.89
| |Fotoosozo4s02s Visoge FO100502045025 2016106109 882,290.78
| _|Frremooooozeors visos2 FFFEMON00ZIOTE 201611201 528.259.32
| _|FooTrseoccotoso ViS008 FDDTRS800001050 201611201 1,304.34
¥|Fas I - 10 Tubuiar Heat Exchanger 20160510 3591.00
[|F.ot01.500.03. F.0101.500.03.1050 2016412101 8,346.02
- - > 2] + - 2 o
& i
F2-Grabar Fimgortar ESC:Sair

Figura: Ventana opcién Articulos por proveedor

Como se mencion6 anteriormente usted puede incluir items, puede hacerlo de
forma manual o importandolos mediante un archivo CSV (separado por comas)

e Para hacerlo de forma manual basta con agregar un registro nuevo con el signo
+ y posteriormente se debe incluir el codigo, la fecha y el costo en moneda
extranjera.

Por ultimo, después de ingresar la informacién requerida dar clic en F2 Grabar.

£l
% Aticulos por provesdor
| Provesdor 44444018 | |GEA TDS GMBH I~ Habiltar filvos i
Articulo Flet. Proweedor Descripcifin Fecha Costo <
_ 20190407 oo ||
7A43340ﬂ EEYE VT 20 L NBR PER.(4 PIECES FOR EACH ENDPLATE ARE NECESSA 201810401 27,698.43
7,&430‘2!“ A4301281 2018/04/01 15,558.99/
L A4300632 RING GASKET VT 20 NBR 2018/04/01 27,356.48
7A4335|ﬂ ‘GASKET VT 20 L NBR PER.A1P/A2P LOC IN 2018/04/01 7N
7A4355|ﬂ ‘GASKET NT 50 X L NBR. PER (ECOLOC) 2016/01/13 31,101.90
7,&430‘5(:0 RING GASKET NT 50 NBR 2016/01/13 15,145.89/
L FO100502045025 FO100502045025 2016/08/09 882,230.78
L FFFEMO0000Z0078 FFFEMO0000Z0078 201612/01 528,259.32
FDOTRS800001050 FDOTRS800001050 201612/01 1,304.34)
7] FAS ‘GEA TDS Tubalar Heat Exchanger 2016/05/04 3,591.00
_FO|O|5COO.'H F.0101.500.03.1050 201612101 88,345.02
_FO|025(30030 F 0102 .500.03 0050 201612101 135,117.45
_FAE\—E TUBULAR HEAT EX_E 1920 201612101 9,089,224 12
_FAS F A5 2017/04/30 11,527,325.46
[ |Fasa F A4 2017104730 14,381,066.80
] (CIFSERV CIFSERV 2016/08/04 7,622,010.00
_FC(XZOSCOO.'H F 0000.500.03.1050 01THA28 1,814,707.53
_Tlm F INV50000.07 0076 01THA28 359,94504
_TJM? F.0010.180.50 0104 201612101 54,984 45
:Tlm F.0010.180.50 0088 201612101 73,408.35
i =i » " m [ = X (o
——
5 )
F2.Grabar Femporar ESC:Sair

Figura: Ingreso manual de articulos por proveedor

e Se puede importar los datos teniendo en la primera columna el cédigo del
articulo y en la segunda el costo en moneda extranjera.
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% Articulos por provesdor i e &
| Frovesdo, | 144444052 GEA FARM TECHNOLDGIES GMBH I~ Habiltar filros |
Atieuln R, Provesdar | Descripeicn |Fecha |Costa Ja
Cable de datos DPNatB SOLIYCY 02x2x05 01607119 23915
| |ow0s-3090-076 Cable de datos CATS 4x2KAWG2E7T 20607119 6,593.08
| |7a01.9028000 Juego piezas de sujeciin AR beam fxture 201807/19 2390228
| |7ot5.9028 740 Jusgo de piezas cup kit SC 5862 2016007149 5284358
| |7015-3200-400 Juego de piezas de ransiormacilén Compass Plus 201610719 60,062.42
| |7ues-1073010 nguio sogore 10 201807/19 9,156.27
| |7025 2758020 Fieza de fiaclén compists 10585 201607149 3132848
| |7025-2620020 Asa para refrado 10 AR PerFormer 201607/19 19,579.15
70217801000 Wanguera de vac-o de gome; coria Tx3x220 201807/19 209.98
|| 7o21-7801.008 Manguera o vac-0 de goma; [arga Tx3 2016007149 1,681.58
| |oo0s-3404510 CABLE CORE END {EEVE 20160719 Hi5
T1616210-210 Recipiente de medic¥an comgl Metatron Catle 125m PSU 201807/19 515,860.35
| |rozs2721.00 Casquillo para pezonera soldado 10 25mm 201607149 53,024.38
| | 70252721000 Casquille para pezonera soldade 12 15mm 2180719 2482874
T025-3025-000 KaPro - Pezonera de siiconz 25/22/2 barrel erfice head 201807/19 29,142.91
| |7oz1-7102.0%8 Manguera de leche de goma 85x375(x50000) Fub 2016007149 785758
| |7ens000872 TT40-5000-872 201807/19 09.98
29991080053 2999-1080-053 201807/19 3881168
| |rsoottees TT50.0119-184 20160749 978,835.47
| |7snonig1es TTS00119-183 201807/19 1,052,527.31
| |7oe3-0850-340 7083-0850-340 201807/19 6,263,595.25
i & > > + = s [
@ 8 ) 3
F2 Grabar F9-imporiar - ESC:Salir

Figura: Importacién de articulos por proveedor

Previamente debe crear un archivo de texto .txt o delimitado por comas .csv
teniendo en cuenta que la siguiente estructura:

NUMERO DE CAMPO NOMBRE DE CAMPO

1 Cadigo de Articulo

2 Costo unitario moneda
original
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Ejemplo 1: Archivo de texto

Como se observa el codigo del articulo y el costo va separado por punto y coma ;

| Costos Impartar.te: Bloc de notas — O >

Archive Edicion Formato  Ver  Ayuda
5116-5288-283;1573.78
5116-5280-383,;21382.93
5116-5280-485,23777.82
bBE3884;1339.29

4983888321 ;238
15894592;319.62

Figura: Ejemplo formato importacién articulos en tipo .txt

Costos
Importar.tet

Ejemplo 2: Archivo delimitado por comas

Otra forma de importacion es con el formato .csv, para esto debe emplear un Excel
y creando el formato con la estructura creada previamente:

H ©- = Libra2 - Excel =
Archivo  Inicio Insertar Disposicién de pagina Féormulas Datos Revisar Vista Ayuda Q {Qué desea hacer? L= Compartir
D13 M F
barra de
A B | T D E | F G H | N (o] -

1 |5116-5200-203 1573.78
2 |5116-5200-303 21382.93
3 |5116-5200-405 23777.82

4 6003084 1339.29
5 4003000321 230
6 15094592 319.62
7

Figura: Ejemplo formato importacion articulos en tipo .csv
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Al finalizar de ingresar la informacion a importar al sistema, debe usar la opcion de
“Guardar como” para indicarle el nombre y el tipo de archivo: CSV Delimitado por

comas.
Guardar como x
y i @ » Este equipo * Documentos » v O Buscar en Documentos yel
Organizar - Mueva carpeta B== - e
A - o . A
m Este equipo Mombre Fecha de modifica..  Tipo
.‘ Descargas D, ACT 2018 2018/11/21 11:49 Carpeta de archiv
a T D, apice 2019/02/15 9:23 Carpeta de archiv
B Escritorio D, Apowersoft 2018/11/15 7:59 Carpeta de archiv
= Imé D, Archivos de Outlook 2019/04/08 21:24 Carpeta de archiv
=] Imagenes
= J D, ARCHIVOS PLE 2018/10/17 17:09 Carpeta de archiv
b Misica [} pocumENTOS 2019/01/18 17:08 Carpeta de archiv
B Objetos 3D D, ejecutable yate segura 2018/01/21 817 Carpeta de archiv
B videos D, GEA 2019/03/19 10:25 Carpeta de archiv
s s et - - ..
= 05(C) v < >
MNombre de archivo: | Costos Proveedor.csv ~
Tipo: | CSV (delimitado por cormnas) (*.csv) w

Autores:  551-Sysplusi Etiquetas: Agregar una etiqueta

# Ocultar carpetas Cancelar

Herramientas | Guardar

Figura: Ventana para guardar documento tipo .csv

Costos Proveedor.csv
X Archivo de valores separad...
121 bytes
Cuando da clic en F9 Importar el sistema abre una venta donde usted debe indicar

el archivo a importar. Dando clic en el boton Explorar, posteriormente se abre una
ventana para ubicar el archivo y dar en el botdn “Abrir” como muestra la imagen:
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& Abrir

Buscar en: ; B Escritorio

* MNombre
............ D,bin

Acceso rapido

“Importacion de articulos y costos por proveedor

D, Desktop
Fecha | 2019002728 <] B [ sysplus
rchive: & iHsersh351-Spsplus1iDesktoptCOSTO E=critorio [E| cosTosbe
bt D LEZ Tipo: Documento de texto

! Vi Tamano: 3 bytes

Fecha de modificacion: 2019/03/28 20:11

& X

F2: importar Esc: Cancelar

£

e BE-

Fecha de modifica...

2019/02/04 13:52
2019/01/29 16:03
2018/10/29 %:57
2019/03/28 20:11
2019/03/1415:20
2018/12/26 9:20

Tipo

Carpeta d
Carpeta d
Carpeta d
Documen
Documen
Acceso di

Nombre:  |COSTOS1e

Tipo: iﬂmhi\ros de texto

Figura: Ejemplo importacion de articulos por proveedor

:j Cancelar i

Después de seleccionar el archivo dar clic en F2 Importar, el sistema inicia el

proceso de importacion de informacion.

—Importacion de articulos y costos par proveedor

Fechs |2M9/03/28 | 'IF.I!

anchivg, C:WUsers\5S 1 Sysplus1\Deskiop\COSTD| B0
[ ]
2 Importar Esc: Cancelar

Figura: Importacién de articulos por proveedor

Al finalizar el proceso arroja el siguiente mensaje indicando que la culminaciéon del

proceso de importacion

Sys Plus-lmpertacic.. X

Importacién finalizada.
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Vi.F8. Cartera: En esta ventana se indica las cuentas por pagar por proveedor
registradas por el modulo de compras, importaciones o cuentas x pagar, para
consultar la cartera del proveedor, ubiquese en el proveedor que desee consultar,
luego presione el boton F8 o de clic sobre el botén Cartera. Se desplegara una
ventana como la que se muestra a continuacion.

% Consulta de cuentas % pagar

horeder 44444018 |[GEATDS GMEH Fecha: | 2019/04/07 _+ | Moneda “OF =
[~ Habiltar fitos
Tipo Concepto -

3| 369107 IMPORTACION No.CSI02298 0.00] 0.00 0.00] 00| 247 00|

FACTP_. |CSI 002296 2018/06/01 2018/06/28 283 (388107771 IMPORTACION No CSI002296 0.00] 0.00 0.00] 00| 114,185,836.00
:FACTP csl 002287 2018/06/01 2018/06/28 283 368107772 F IMPORTACION No.CSI002297 0.00 000 0.00 00 16,067,679.00
| |FacTP.. o8l |omzi0  otmmemt | 2018n8r 29| 359108255 IMPORTACION No.CSR02230 0.00 0.00 0.00 00 1,039,244.00
| FACTP.. 002155 2018/06/01 2018/07/25 256 369107693 IMPORTACION Ne.CS1002155 0.00 0.00 0.00 00  48,271,652.00
FACTP_. |CSI 002216 2018/06/01 2018/08/04 246388107731 IMPORTACION No.CSI002216 0.00] 0.00 0.00] 00 1,882,003.00

: FACTP.. CSI 002431 2018/07/01 2018/07/01 280 150001680 IMPORTACION No.CSI002431 0.00 0.00 0.00 00  14,930,315.00
| |FACTP.. o8I |ome07  |20mTOM 201800910 209 3591 08884 IMPORTACION No.CSK02407 0.00 0.00 0.00 00 15,948,050.00
| § FACTP.. 002422 2018107/01 2018/09/16 203 369109080 IMPORTACION Ne.CSI002422 0.00 0.00 0.00 00 4148368400
FACTP_. |CSI 002421 2018/07/01 2018/07/119 262 |369109079 IMPORTACION No.CSI002421 0.00] 0.00 0.00] 00| 27,931,701.00
: FACTP.. CSI 002454 2018107116 2018/07/31 250 358109042 IMPORTACION No.CSI002464 0.00 000 0.00 00 116,603,847 00
| |DSCTO... [DESP 000ME | 20MBNTIS | 2018M07125 25 RTE FTE C51 2454 FACT 369109042 0.00 0.00 0.00 00| -17,490,577.00
| § FACTP.. 002485 2018/08/01 201811001 188 369109497 IMPORTACION Ne.CS1002485 0.00 0.00 0.00 00 12,100,270.00
FACTP_. |CSI 002511 2018/08/01 2018/10/04 185|3569109557 IMPORTACION No.CSI002511 0.00] 0.00 0.00/ 00 1,656,451.00
:FﬂCTP csl 002628 2018/08/01 201811007 182 358109612 IMPORTACION No C5I002628 0.00 000 0.00 00 5,989,555.00
| |FACTP.. [cSI 002850 |20MBUN1 201800813 237 | 389100483 IMPORTACION No.CSI02559 0.00 0.00 0.00 0 1,745795.00
| FACTP.. 002560 2018/08/01 2018/08113 237 369109482 IMPORTACION Ne.CS1002560 0.00 0.00 0.00 0 1,745,795.00
FACTP_. |CSI 002561 2018/08/01 2018/08/13 237 368108209 IMPORTACION No.CSI002561 0.00] 0.00 0.00] 00 22,835847.00
:FACTP csl 002652 2018/08/01 2018/08/27 223 368110017 IMPORTACION No.C5I002652 0.00 0.00 0.00 00 3534511100

[ | I I I | I 0] 0 w0 o] 767,052,710.00] ~
- -
(1% > 4 e
F4. Consuilar F8: Abenos ESC. Saiir

Figura: Consulta cuentas x pagar moneda local pesos

En la parte superior de la ventana usted puede indicar el corte del informe y el tipo
de moneda. Tenga en cuenta que al abrir esta opcién el sistema le traera la cartera
en pesos, esta cartera comprende el 100% de la informacion registrada, al modificar
el tipo de moneda se filtrara por la moneda de registro, es decir si la factura o gasto
de importacién se registr6 en moneda EUROS y usted genera el listado en
DOLARES USD no va a aparecer dicha factura en el listado. Por lo tanto, la longitud
los saldos pueden variar entre una moneda y otra.

% Consulta de cuentas x pagar

| poresdor 144404018 GEA TDS GMBH Fecha | oM1an2031 - | Moneds EUR
T Habiitar fios
Tipo Concepts -~

IMPORTACIO! 51002298 00 '3,176.20|

IMPORTACION No.CSI002296 0.00 0.00 0.00 00 33,820.00
] FACTP.. CSI 002297 2018/06/01 2018/05/28 186 369107772 E IMPORTACION No C51002297 000 000 0.00 00 477375
] FACTP._. |CSI 002230 2018/06/01 2018/08/21 132359108255 IMPORTACION No.CSI002230 0.00 0.00 0.00 00 30700
] FACTP.. CSl 002155 2018/105/01 2018107125 159 359107683 IMPORTACION No CSI002155 0.00 0.00 0.00 00 1432474
H FACTP._. |CSI 002216 2018/06/01 2018/08/04 149359107731 IMPORTACION No.CSI002216 0.00 0.00 0.00 00 56265/
] FACTP.. CSI 002431 201807/01 201807/01 183 180001680 IMPORTACION No CSI002431 000 000 000 00 436178
] FACTP._ |CSI 002407 2018407101 2018/108/0 112359108884 IMPORTACION No.CSI002407 0.00 0.00 0.00 00 5,019.00
] FACTP._. CSI 002422 201807/01 2018/08/16 106 359108080 IMPORTACION No.C51002422 000 0.00 0.00 00 12,376.00
] FACTP._ |CSI 002424 2018407101 201800719 165369109079 IMPORTACION No CSI002421 0.00 0.00 0.00 00 8,337.00
] FACTP.. CSI 002454 2018107116 2018107/ 153 359108042 IMPORTACION No C51002464 0.00 0.00 000 00 3480169
B FACTP._ |CSI 002485 2018/08/01 201810001 81359108487 IMPORTACION No.CSI002485 0.00 0.00 0.00 00 3,591.00
_FM!TP csl 002511 2018108/ 201810/04 88 359108567 IMPORTACION No CSI002511 000 000 0.00 00 492 00
B FACTP._ |CSI 002629 2018/08/01 20181007 85369108612 IMPORTACION No.CSI002629 0.00 0.00 0.00 00 1,782.42
] FACTP.. CSI 2018/108/01 20181083 140 359108483 IMPORTACION No. 000 000 0.00 00 518.10
_FACTP CSl 002560 2018/08/01 2018/08/13 140359109482 IMPORTACION No.CSI002560 0.00 0.00 0.00 00 518.10/
] FACTP._ CSI 002561 2018108/01 20181083 140 359108209 IMPORTACION No CSI002561 000 000 000 00 8,777.00
] FACTP._. |CSI 002652 2018/08/01 2018/08/27 126369110017 IMPORTACION No.CSI002652 0.00 0.00 0.00 00 10,487 .00/
: FACTP.. CSI 002700 2018108/01 20181101 60 359110014 IMPORTACION No CSI002700 0.00 0.00 000 00 8.371.00

I [ I [ [ I ) 0 00 o]  200342%|v
L} -
1% - B
F4: Consultar F8: Abonos ESC: Salir

Figura: Ejemplo consulta cuentas x pagar moneda extranjera EUROS
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Dentro de la ventana de Consulta de cuentas x pagar existe la opciéon “Habilitar
filtros” para facilitar la busqueda de los registros, se activa dando clic sobre el
campo, el sistema agrega un nuevo registro en la parte superior del detalle de la
ventana para que usted pueda incluir el pardmetro del filtro requerido, puede

(4 . Y 13 ” H 13 ” 13 ”
emplear simbolos como: “=” Igual a, “<>” diferente a, “>” mayor que y “<” menor
que.

% Consulta de cuentas x pagar

I 444444003 [GEATDS GMBH : [2019/04/07 <] Maneda COP =

e Fecha: |2m9/04/07 - | Mune
| Tio [Prefio] Mimewo | Fecha | Vence [Dias|  MumProv. | Concepto | Petsfuents | Petoa | FRetelch | Descuents | Gada [

\ \ \ [ -] [ | | [ \ \

» <ol 2018/06/01 2018106126 283 389107773 IMPORTACION No.C5X02298 0.00 0.00 0.00 00 247,020,167.00
FACTP... (CSI 002296 2018106/01 2018/06/28 283|389107771 IMPORTACION No.CSI0229% 0.00 0.00 0.00 00 114,165,835.00
FACTP... CSI 002297 201806/01 2018/06/28 283 389107772 E IMPORTACION No.CSI002297 0.00 0.00 0.00 00 16,067,679.00
[ I I I I I I 0) 0 a0 w] 767,052.710.00] ~

- - - L2

o) &
F4: Consultar F8: Abonos ESC: Salir

Figura: Filtro en la ventana de consultas cuentas x pagar

Ejemplo: Se requiere filtrar Gnicamente los descuentos del proveedor, para esto se
debe digitar en el campo de Tipo el documento a filtrar de la siguiente forma:
=DSCTOACR, después de definir el filtro se debe oprimir la tecla “Enter”, para que
finalice el proceso de filtro como se ve en la imagen a continuacion:

% Consulta de cuentas x pagar P Mo 4

| hcrsdor 444444018 | |GEATDS GMBEH Fecha: | 2019/04/07 - | Moneds: ©OF =
Q»/ Habilitar o™y

Tipo |F‘|Elun‘Numem‘ Fecha | Wence |D\'as| Murn Proy | Concepta | Retefuente | Retalva, | RetalCa | Descuenta ‘ Saldn ‘
I G I ] i ] ] ] -

DESP 000045  XM8A07/25 2018107125 % RTE FTE CSi 2484 FACT 359109042 0.00 0.00 0.00 00 -17,4%0,577.00

I [ I I [ [ [ | | 0] 0] o0 00| -1r,290,577.00]
4 - > »

2] & e

F4: Consultar F8: Abonos ESC: Salir

Figura: Ejemplo de filtro en la ventana de consultas cuentas x pagar

Dentro de esta ventana usted puede consultar el detalle de los documentos
presionando la tecla F4 Consultar o dando clic en el boton Consultar que aparece
en la parte inferior de la ventana.
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| Tipo | Pefic [Mimewo| Fechs | vence [ Dias Hum Pross Concepto Reiuerte | Fetelvs | Reteis [ Descuerto | Saldo
DESP (0046 200BNTZ5  0GNTIZS — e 000 0.00 W0 AT
Nimer Fechs  2018/07/25 -
o e
Conoapte: | TE FTE C51 2464 FACT 353108042
170295 i
Ok .Nw. d?c .............. Fwyeclu” ........ Monto:
|TRM 336033 USD 522055 va:
| Total
Retefusnts:
Tasa de cambio 100 CoFa| 4/ -
Reteiva:
Aplicar al eosto del attioul: | il
Aplicar al eosto de factura ) ) S
Aplicar al eosto Wil/D. 2543, Ambos i i $17.430577 00
Cusnta por pagar 210m03
Cuenta gasta: Caniro costos [B300 AN00 1160
Regisiro
2018-07-25-1256:12-AU01
I ] I I I F2Imprimir F11:Coniabiided Esc:Sair T i R
- - > 2]
|F4' Consultar | F8: Abonos ESC: Salir

También puede revisar que abonos ya sea por egresos o por aplicaciones tiene el
documento. presionando el boton F8 abonos.

444444046 GEAASEPTOMAG AG

Fecha: [2013/04/07 -] Moneds: |EOF =l

== e I~ Habiltar flios
Tipo |Prcfio| Mimero | Fecha | Vemce | Dise |  MumProv. | Concepto Feteuerte | Fietelva RetelC4 | Descuento Seldo |~
_m,, FC 2018/08/25 2018/08/25 184 60410131 Rad # X02350 ACTVOS PARA GEA 0.00 000 0.00 00 5,508,965.00
L FACTP.. |CSI 2018/10/01 2018110/22 167 | 60420765 IMPORTACION No.CS51003004 0.00] 0.00 0.00/ 00 fjﬂ‘,mm:
@ Abonos al documento
Retencionzs
007141 2019/03/15
I I I I I I I 0 00 w 0]  68%0,598.00) ~
3] - » -
1% L4 B
F4. Consultar 8. Abon ESC: Salir

A su vez los abonos por
verificar.

medio de la opcion F4 Consultar también se pueden
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Vi

Nimern: cE Moneda: “07 =l 1 Facha 2113/03115
| Benclicioi. 444444046 GEAASEPTOMAG AG
Tpoegess  |DTROSEGRESDS - Clase: EGRESOS o
S Abono CS1003004,
Dezcuento 000 Observasiones:
Refetfusnie: oo
Retelva, 0.00 VlUr:]gen 5000 o campio: 0
FiotelCA 0.00) Ewcedente — D s
Ret CREE: Ofghea
DelBanco: Pago banco @ F7: Cruce cuenias
50.00
Total a pagar B $0.00
Cuenta [Tercem [Py [Centio [Sube |Concepto [Caten. [Base [Pare. | Debitos [ Crédites
¥
[ [ [ \ B \ \ [ ] ®
Regisiro: 2019-04-07-20:25.20-SYSDEA
5= 2 2l il
F2: Impeimir F11:Coniabiidad FiZ:Notas Esc: Salir

% Consulta de egresos

.F9. Movimiento: En esta ventana se indica el movimiento detallado del proveedor,
para analizarlo ubiquese en el proveedor que desee consultar, luego presione el
botén F9 o de clic sobre el botén Movimiento. Se desplegara una ventana como la
gue se muestra a continuacion. Se desplegara una ventana como la que se muestra
a continuacion.

% Movimientos

Saldo inicial: Saldo final:

| Provesdor 144444018 GEATDS GMBH 2,513,456,600.60 767.052.710.00
Fecha nicial. | 2018/03/0 =] FochaFinal  |2M9/04/30 =] [~ Habitar fites  poneds: | COF ~|
Tipo Documenta Concepto =
4 02700 IMPORTACH CS
FACTPROF Sl 002840 20180801 IMPORTAGION No.GS)
" |FacTeROF csl 002747 2018/08/01 IMPORTACION No. CSI02747 4712,695.00 0.00 8,508,132,241 60
B FACTPROF CSl 002838 2018/08/01 IMPORTACION No.CSI002838 813,055.00 0.00 8,508,945, 295 60
" |FacTeROF csl 002839 2018/08/01 IMPORTACION No. 4511,304.00 0.00 8,513 455,600 50
] EGRESOS CE 005581 2018/08/24 PAGO 2,106,024 68 USD 1,792,871 80 EUR TRM USD/EUR 1.17 0.00 6,432,434 375 17 2,081,022, 225 43
: FACTPROF csl 002885 201810101 IMPORTACION No.CS002885 5,413,859.00 0.00 2,085 436,084 43
| |Eeresos CE 007033 2018110730 PAGO 368776.20 EUR TRM 3526.12 FV 369101-6685/7852/7786 0.00 1,325,500,661.43 760,835,423.00
| _|FACTPROF csl 003132 2019/04/01 IMPORTACION No.CS1003132 6,217,287.00 0.00 767,052,710.00
[ I I I I 55,500,276.00 7,756,035,036.60 -
L} - L >
ey &
F4. Consullar F8: Abonos Esc:Salir

Figura: Pantalla movimientos por proveedor

En la parte superior de la ventana usted puede verificar el proveedor, ademas
puede indicar el rango de fechas del informe, seleccionar el tipo de moneda y
observar los valores de los saldos iniciales y finales. Tenga en cuenta que al abrir
esta opcion el sistema le traera el movimiento en pesos, por lo tanto, observara el
100% de la informacién registrada, al modificar el tipo de moneda se filtrara por la
moneda de registro o de origen. Por lo tanto, la longitud y los saldos pueden variar
entre una moneda y otra.

Ejemplo, se requiere revisar el movimiento del proveedor 444444018 GEA TDS
GMBH, en el rango de fechas de 2018/09/01 al 2019/04/30.
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Se genera inicialmente en Euros.

% Movimientos

Saldo inicial, Saldo final:

| Proveedor 44444078 GEATDS GMBH 2,861,945,178.55 -17.258,802.11
Fecha lricial | 201803401 x| Fecho Fing | 2013/04/30 | [ Habiltar fites | poneds;  EUR -
Tipo Documenta Prefiia Mumero Mro.Prov.  |Fecha Concepta LCargos Descuentos/abonos Saldo a
IMPORTACION No.CS002700 9,371.00 0.00 2,861,842, 117.10)
FACTPROF csl 002840 20180901 IMPORTACION No.CSH002840 3738 0.00 2,861,842,354.49
FACTPROF 002747 201809101 IMPORTACION No.CSI02747 1352 0.0 2,861,943,679.71
FACTPROF csi 002838 20180901 IMPORTACION No.CSI002838 22888 0.00 2,861,943,008.59
FACTPROF csl 2018009101 IMPORTACION No.CS1002839 1,268.96 000 2,861,345,178.55
FACTPROF csl 002685 201810001 IMPORTACION No.CSI002885 1,572.37 0.00) 2,851,946,750.92
FACTPROF 003132 201300401 IMPORTACION No.CSI003132 174063 0.0 2,861,948,491.55
I I I I I 15,145.45 00 -
- - » L2l
(%) & g
F4: Consultar F8: Abonos Esc:Sar

Figura: Ejemplo movimientos por proveedor moneda extranjera EUROS

Posteriormente se genera en Pesos COP, como se observa el egreso numero 7033
no aparece en el movimiento de EUROS ya que fue registrado en pesos.

% Movimientos

Saldo inicial, Saldo final

| Provesdo: |344424018 GEA TDS GMBH £,513,456.600.60 767.0652,710.00
Fechalricial | 2018/09/01 _*| FochsFinal | 2019/04/30 = |l [~ Habiltar fites | Moneds -
__|Tipo Dacumento Frefip | Miimero MroFiov.  |Fecha | Concepta | Cargos |Descuentos/tbonos  |Saldo |-
»|FacTPROF csi 201809001 IMPORTACION No.CSI2700 33,268,791.00 0% 8,502,576,261.60
| |FACTPROF Csl 002840 2018/09/01 IMPORTACION No.CSI002840 843,285.00 0.00] 8,503,419,546.80
FACTPROF 002747 2018/09/01 IMPORTACION No.CSI002747 4,712,695.00 0.00 8,508,132,241.
| FACTPROF Csl 002838 201808101 IMPORTACION No CSI002838 813,055.00 0,00/ 8,508,945,295 60
_FM!TPROF C3l 2018/08101 IMPORTACION No.CSI002838 4511 304 00 0.00 8 51. 500.60
[Clecresos £ 006501 2018/0972¢ PAGO 2,105,024,68 USD 1.792.971,80 EUR TRM USDIEUR 1.1 200 4324383751 &
FACTPROF 002885 201810/01 IMPORTACION No.CSI002885 5,413,859.00 0.00 2,086,435,084.43
Il EGRESOS CE 007033 2018110030 PAGO 388776.20 EUR TRM 3526.12 FV 358101-6685/7682/7766 0.00 1,325,600,651 43 760,835,423.00
B FACTPROF csl 003132 2019/04101 IMPORTACION No.CSI003132 6,217,267.00 0.00 767,052,710.00
| | | | [ 55,800,276.00 7,758,033,036.60 -
3] - L3 »l
104 & 3
F4. Consultar F8: Abencs Esc:Saliir

Figura: Ejemplo movimientos por proveedor moneda local PESOS (COP)

Se puede consultar el egreso para verificar la informacion usando la opcion F4
Consultar ubicada en el menu inferior de la ventana.

Como se observa la imagen a continuacion, el egreso con CE 007033 se registro
con el tipo de moneda COP o pesos, por lo tanto no sale en el movimiento de la
moneda EUROS.
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% Consulta de earesos

oo i3 o Moreda] COP =] 1 Fochy 201810720
Beneficiario: 444444m8 GEA TDS GMBH
Tpoegess  DTROSEGRESDS = Clase: [EGRESOS —
= PAGD 383776.20 EUR TRM 352612 FV 363101-6685/7632/7736
ancepto
Descuento 009 Observaciones
Riefetiusnts: 0.00
L o0 Oz 1FP4ITEELE o parbio: !
RatelC: 0.00  Excedente: o Pago caia
0 Decaja: -
Ret CREE:
TaTasaTEmA] oo LT drlle @ e
Total a pagar N Cruce cuentas $0.00
| Cuerta | Tercern |Proy  [Centre [Subc |Concepto |Categ. |Base |Porc. |Débitos |Créditos
Ll
\ [ [ ey [ [ \ o]
T E T T
Regisro: 2018-10-30-18:35:44-TES 14|
== 2 [
F2: Imprimir F11:Contabilidad F12:Notas Esc: Salir

También puede revisar que abonos ya sea por egresos o por aplicaciones tiene el
documento presionando el boton F8 abonos.

% Movimientos

Salda inicial Salda final
N Provesdor 444484018 GEA TDS GMBH £,789,378.914.17 7E7.052.710.00
Fechalricial |2018/04/01 | FochaFing 1201904730 =] [~ Habitarfilos  poneds: |COF |

\Tlpo Documento \Plemu \Numem |Nm Priv. \Fecha \Eonceplo |Ealgus |Descuentosmbonos \Saldo | -

FACTPROF 2018/04/01 | 000
3 ) ,
L 0.00
| |ecresos 55 20 0 paCO gz 2 = iy sso0zase Tas s 125,318,462.00,
|_|[FACTPROF % Abonos al documento X 885, 3
| [FACTRROE o foztss Tipodac  |Pref.  [Nimero  |Fecha |Abono |Retenciones | 82200 0% ST AT
|_|FacTpror csi 002215 3 = na 184030 1005578622 00 = 1,862,003.00 000 6,715,253,351.17
| |FacTeroF csl 002156 110,745,110.00 0.00, 5,525,898 451,17
|_|FaCTPROF csi 114,165,836.00 000 6,940,165,297.17
|_|FacTPROF csl 002297 16,067,679.00 0.00, 6,956,232,976.17,
_|FacTPROF 247,020,167.00 000 7,203,253,143.17
|_|FacTproF csl 002421 27,831,701.00 0.00, 7,234,184,344.47)

FACTPROF csl 002431 14,930,315.00 000 7,246,115,159.47
= 1,006,578,822.00 )
| _|FACTPROF csl 002422 | ‘ S | ) £1,453,684.00 .00, 7,287,578,343.07)
| |FacTproF csl 002475 Ll@j ‘ 1,008,578,822.00 0.00 8,204,157 685.17

FACTPROF csi 002407 | 16,948,059.00 0.00, 8,311,105,724.17,
— F4: Consultar ESC-Salir |
__|FacTPrROF csl 002454 ! 116,603,847.00 000 8,427,708,571.47
| |oscroacr DESP 000046 2018107125 RTE FTE 51 2464 FACT 359108042 0.00 17,480,577.00, 8,410,218,984.17
__|FacTprOF csl 002560 2018/06/01 IMPORTACION No.CSK02560 1,745,765.00 000 B,411,954,789.17

[ [ | [ [ 5,011,320,154.17 | 7,924,194 42317 -
- pr———— “ > >
(g - el
F4: Consutar B: Abonos Esc:Sair
1aGEAANDINA SAS. Rewv: 20181146 BD: 2007/03

A su vez los abonos por medio de la opcion F4 Consultar también se pueden
verificar el abono, todo lo anterior dentro del mismo mdédulo de importaciones.

Viii. F10. Selecciona: Cuando usted ingresa a la ventana de registro de terceros
a través de la opcion Mantenimiento, esta opcion no tiene ninguna funcion
asignada, pero si ingresa a través de la casilla terceros en las diferentes
opciones del programa donde aparezca, F10 selecciona el tercero en el que
esté ubicado actualmente.
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iX.

F11. Utilidad: Esta opcion se emplea para generar estadisticas de los 12
meses anteriores y tener un control del inventario del proveedor en cuanto a
ventas y compras. La finalidad es poder hacer seguimiento de que el
inventario que se tiene en bodega no debe exceder el valor de las cuentas x
pagar.

A medida que se registran cotizaciones, érdenes de compra, facturas o remisiones
de los proveedores, se va alimentando una tabla de articulos relacionados con el
proveedor, que acumula demas de los cddigos de los productos comprados, la
fecha de la ultima compra, el costo unitario de los productos y el cédigo con que
dicho proveedor conoce el articulo. Esta informacion se obtiene automaticamente
de los documentos y no debe ser ingresada manualmente. Si usted quiere consultar
esta informacion y hacer cambios a la misma, por ejemplo para remover un
producto que el proveedor ya no comercializa, puede presionar la tecla F7 o el
botén articulos

. CuentasXpagar
Relacion = -
Inventario
tilidad par provesdear
Mes |HFac |Compras [Wentas | Utilidad |%  |C.xPagar | Irventario | Relacidn | =
0 5 2000 15304.247.00 37401600 2366  EMSAT00  142EERTIEET 485
|| 2 13 30,212,982.00 25,655,202 .00 A AT 78000 | 4771 34,570,503.00 148 150,513.04 21.16
|2l 3 16 22,233, 250.00 25,634, 195.00 340034900 13.2%  16,775,4%2.00 149 591, 519.64 11.20
[:4] 4 11 13,898,702.00 7,799,485 .00 45, 100,217.00( -78.21)  28,510,528.00 125, 780,052.20 18.30
] 5 0.00 0.00 000 782 28,310,528.00 155,780,092, 20 18.30
L] & 0.00 0.00 000 7821 28,310,528.00 135,780,052, 20 18.30 .
Esc:Salir
| | 4500] 78s1005500] 7490313300 -350692200] | | | |~
e R e e e e s e R e

Figura: Pantalla consulta utilidad por proveedor

b. Busqueda de proveedores

Acceda a esta opcidén a través del menu Principal del médulo Importaciones
seleccionando Proveedores. El sistema desplegard una ventana como la que se
muestra a continuacion.
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% Bisqueda de Acicedores .Ox

Buscarens |

NI  Cédige i I Mostrar inactiva:

& Nombrs " Cortacto ¥ Buscar en cualquier posicicn Buscar | Habilter fittos

HIT [Mombre | Ciudad | Teétonos |Contacta |Giupe | Cédige |Simpl | Activa |~
|| Haa44991 GEN WESTFALIA SEPRRATOR IBERICH SA GRAMOLLERS - BA... +34938817100 Jordi Wadem 2 444444991 O
|| 444444049 GEM WESTFALIA SEPRRATOR KORER LTD BUSAN +52 51 2051201 TJ Ahn 3 444444045 L]
|| Maada043 GEN WESTFALIA SEPRRATOR PRODUCTION FRAMNCE SAS THIERRY CEDEX +33 [0)3 2364 8... 3 444444043 O
|| 448444004 GEN WESTFALIA SURGE GMWEH BOGOTI - Bogota .G 3 444444004 L]
|| saada022 GER WIEGAND GMEH ETTLINGEM +49 7243 705 0 3 444444022 O
||y GELDIMG OP EMKELE REIS Amsterdam 2 444444407
| [B90404365 GEMB TOURS 5.0 CARTAGEMA 5 BB0 2459 1 BA0404365 O

500265219 GEMPSA GESTION EMPRESARIAL SA BOGOTH - Bogota .G DIEGO CRISTAMCHD 1 00268219 L]
_00824531573 GEMEGLACE 5.4.5 LES SOMRIMIERES  +33 [0]2 5114 Elto fan Der Zee 2 0524581573 O
_444445035 GEMERML DE SEGURCS Sando Dominign 2 444445036
_444444303 GEMESIS GARGO SERVICES il bl 2 444444903 O
_830137313 GEMUINE TECHMOLOGY 5.4.5 MEDELLIN - Arfioguia 4441338 1 H3M3T313 ]
_830030281 GEOSPATIAL 505 BOGOTA - Bogoth D.C 7450044 SAMDRA MILERS SIERRA B 1 H30030261 O
_1791391325001 GEREST QUITG - Ecuador 2 17esa132s001 [
:20424718351 GIBREN 5.4.C Linda - PERLY 2 20424716361 O
_ |smeanst GIRALDO GBRIEL MEDELLIN 4671286 0530 BURIUELOS BOLIVARINA 1 9863717 n
| |70828153 GIRALDD GIRALDO BRCESIO DE JESLIS ENWIGADD +57 4333 0898 PAMES T ROMES 1 T0E2815% O
| [31495263 GIRALDO RICALIRTE LUISK FERMARDA PUERTO GUITAN - ... 3112410166 FRestaurante 1 31495263

32558435 GIRALDD RUIZ LUZ ADRIBRIL AL 1
» 505 I N -

™ - > 2] e
kL G £ W Bl O | B
F5:huewn Fahdodiicar  F3Eliminar  F&:Corpromizo F7Ariculos FiCatera  FoMowimiert:  F11-Lflidad Esc: Salir

Figura: Pantalla principal Busqueda de acreedores

La pantalla de busqueda de articulos se divide en tres partes, la parte superior,
donde puede seleccionar las opciones de busqueda, la parte central en donde se
muestra el resultado de la consulta de acuerdo con los parametros indicados en la
parte superior, y la parte inferior en donde se encuentran los botones de acceso a
las opciones disponibles explicadas anteriormente: F5 Nuevo, F4 Modificar, F3
Eliminar, F6 Compromisos, F7 Articulos, F8 Cartera, F9 Movimiento y F11 Utilidad.
Las opciones disponibles son las mismas que se encuentran en los modulos de
Compras y Cuentas x pagar.

Inicialmente al abrir la ventana se muestra la base de datos completa de
proveedores y acreedores creados desde los mddulos de compras, cuentas x pagar
y de importaciones, ordenados de forma alfabética. Sin embargo, el sistema cuenta
con una opcién de busqueda y de filtrado con las cuales puede limitar la cantidad
de proveedores que se ven en la grilla.

% Bisqueda de Acreedores

Buscar en: | [~ Mostar inact
LoNIT i ! St |' ;’*n T R

| | AR
! ' Mombye " Cortacto i ¥ Buscar en cualquier posicion Buscar I™ Habilitar filtras

Para buscar debe hacer los siguientes pasos:
1. Seleccionar el rango de busqueda: puede ser por Nit, Nombre, Cdodigo o
Cod. Contacto. Para el ejemplo se selecciond “Nombre”.
2. En el campo “Texto a buscar” incluir la palabra que tiene como referencia
para su busqueda. Ejemplo: SOLUTION.
3. Por ultimo, dar clic en el boton “buscar”.
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En ese momento el sistema traerd en el detalle de la busqueda todos los
proveedores o0 acreedores que contengan la palabra “SOLUTION” sin diferenciar
las MAYUSCULAS a las minusculas ni en donde este posicionada la palabra, de
esta forma ya puede trabajar sobre el segmento del catalogo requerido.

¥ Basqueda de Acreedores

| | Buscaren: 3
| [ . 5 TR | - ot
4 " Contacto Tl e et e Suecer | | Hailitar filios
Buscar

NIT Mombre | Ciudad It | Contacta |Grupo [ Codign Simpl|fctivo |~
SOLUTIONS ‘GUAYAQUIL - Ecuador 23944480 2 o] v

170685172 AT Engineering Soluions. HOLANDA-PAISES B...| 0631044626 1 Cd
_90061‘5484 ECOSMART SOLUTION SAS BOGOTA - Bogotd D.C 6315320 NATALIA VASQUEZ 1 800555484 4
_444444056 ‘GEA FOOD SOLUTION BAKEL BV (NO USAR) NETHERLANDS 31 487 349 348 3 442424055 td
Il 442422707 ‘GEA FOOD SOLUTION CHILE ‘Santiago de Chile +56232108300 MARCELA BURGOS 3 442804702 4
_444444993 ‘GEA FOOD SOLUTIONS BAKEL BV BAKEL-Netheriands | +31482348451 Gert Jan Van Heugten 2 442424993 Cd
Il 4424202598 ‘GEA FOOD SOLUTIONS GERMANY - KEMPTEN ALEMANIA +4883151264 2 Cd
Il 442422594 ‘GEA FOOD SOLUTIONS GERMANY GMBH DEUTSCHLAND - G... |+48 64518010 Rainer Maass. 2 442404908 Cd
Il 442822595 ‘GEA FOOD SOLUTIONS NORTH AMERICA INC FRISCO TX - USA 2 4428204955 Cd
| 442422700 ‘GEA FOOD SOLUTIONS WEERT BV WEERT - NETHERL. . |+31485457777 Kenneth Varas 2 442424700 Cd
_mmsaom ‘GLOBAL BUSINESS SOLUTIONS LIMITADA G B S LTDA MEDELLIN +57 4604 1777  LOS TIQUETES MAS BARATOS 1 830094053 Cd
_S(XEZOMG HERNANDEZ & VELASQUEZ SOLUTION SAS. BOGOTA - Bogota D.C | 4271588 1 Cd
: 0023845107001  INFRAESTRUCTURA Y RETAIL SOLUTIONS SAC LIMA - PERU 2 0023845107001 Cd
| |s3000214 INTEGRAL SERVICES & SOLUTIONS 5.A.5 INSSOL SAS BOGOTA - Bogois D.C | 7437018 1 830004214 v

» > o
d 8 ¢« & @ $ i e
F5:Nuevo F&:Modiicar  F3:Eliminar  F6:Compromiso F7-Arficulos F§:Carera  F9:Movimientt  F11:Utiidad Esc: Salir

El sistema trae por defecto los proveedores activos, para incluir en la busqueda los
inactivos se debe activar el campo de “Mostrar Inactivos”.

La opcion de filtrado también le puede ayudar para facilitar la blusqueda de la
mercancia, se puede filtrar por Nit, Nombre, Ciudad, Teléfono, Contacto, Grupo,
Cddigo, Régimen simplificado o estado. Tenga en cuenta que puede usar mas de
un filtro al mismo tiempo, para realizar el filtrado siga los siguientes pasos:

1. En la parte superior activar el campo “Habilitar filtros”.

2. El sistema agrega un nuevo registro en la parte superior del detalle de la
ventana para que usted pueda incluir el parametro del filtro requerido,
puede emplear simbolos como: “=” Igual a, “<>" diferente a, “>” mayor
que y “<” menor que.

3. Por dltimo, oprimir la tecla “Enter” del teclado para activar el filtro.

Ejemplo: se requiere filtrar todos los proveedores régimen comudn
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% Bisqueda de Acreedares

Buscar en:
’7(‘ NIT

= Nombre

© Cadigo
 Contactg

Buscar.|

I~ Mostrar inactivos

A

¥ Buscar en cualquier posicién e

[ Habiar fivos | 1

2

|t

[Mombre

| Contacta

16540486

444048018

43619809

444048775

71760442

59653408

| ACEVEDO MENDOZA MIGUEL ANGEL

| ADRIAN MALECON TROPICAL

| AGREDO QUINONES LUIS CARLOS

AGUILAR PAVON WASHINGTON DAGOBERTO
| AGUIRRE ISABEL CLARA

|ALBA MIGUEL

| ALVAREZ GUERRERO LEONARDO

| ALZATE MONTILLA OTTO ALEXANDER

|ANGULO MARTINEZ AYDA IRMA

CARTAGENA - Bolivar|
| Sanio Domingo
|CALI - Valle def Caucz |
|QUITO- Ecuador |
MEDELLIN - Anfoquia | 5598412
QUITO - Ecuador
BARRANQUILLA - A... | 3556310
| RIONEGRO - Anioquia|

|CALI - Valle del Cauca | 5640824

Ciudad | Teléfonos

| (809) 2211784

0983592966

|Grupo_|Cédign [Simpl| Activa | -
g 5 s =

1 73083408
2 |qasea2139
1 16640485
2 | 42220218
1 |43819809

2 |qaszaa25

§

KRR R RS R SRR R R R R R
R R R R &R R )RR R SRR R

»

F5Nuevo

B 8 § 0 E $ § &

F4:Modiicar  F3:Eliminr  F6:Compromiso F7:Ariculos F8:Cafera  F9:Movimieni  F11:Usiidad

il

Esc: Salir

Figura: Ejemplo de manejo de filtros en la ventana de basqueda de acreedores.
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4. REGISTRO DE DOCUMENTOS DE COMPRAS

Los documentos que se pueden registrar desde el moédulo de compras son: Cotizaciones
de proveedores, 6rdenes de compra, remisiones de proveedores, facturas de compra y
devoluciones a proveedores, estos documentos tienen ciertos criterios que son comunes
los cuales se explican a continuacion de manera general.

4.1. Elementos comunes a los documentos de compra

Elementos del Documento

OPCIONES DEL ENCABEZADO DE DOCUMENTOS
DOCUMENTO
PI"efI]O y Numero lmm' Fecha Proveedor Bodega
namero proveedor Incluidos
COTIZACION
PROVEEDOR X X X X X
ORDEN DE COMPRA X X X X X
REMISION
PROVEEDOR X X X X X X
FACTURA DE
COMPRA X X X X X X
DEVOLUCION
PROVEEDOR X X X X X X

Las ventanas de registro de documentos se dividen en tres partes, el encabezado, el detalle
de los articulos y la liquidacién del documento:

4.1.1 Encabezado

En la parte del encabezado se encuentran los siguientes datos que son comunes en los

documentos:
Mimera: Wl o34 [ Imptog incluides [~ Simpliicado [~ Decreto 1818 Ng praw.: 328 Facha 2013/03/22
Proveedor: | 000524128 CENTRO AGROLECHERO GROUP 545 Fecha dog: | 2019403422 Vence: | 2019/05/03
Cotizacian; Orden: Remizidn; MPO12142 Prayecto: Bodega: ALMACEN GENERAL  ~
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Prefijo: Debe seleccionar uno de los prefijos definidos por la opcion de mantenimiento y
numeracion. Dicho prefijo debe tener definida una interfaz contable si el documento afecta
la contabilidad (facturas, remisiones y devoluciones) y un formato de impresién si se desea
imprimir. Si se define un solo prefijo es normal que la casilla aparezca visible pero inactiva.
Solo si hay dos o mas prefijos habilitados se desplegara la lista de prefijos disponibles.

Numero: Es la numeracion consecutiva del prefijo del documento que se va a elaborar. Se
compone de 6 digitos estrictamente numéricos. Si aparece inactiva la casilla es porque se
definié dicho prefijo como automatico y por tanto el usuario no puede digitar el nimero del
documento. El nimero normalmente es un consecutivo interno que es diferente del nimero
del documento expedido por el proveedor el cual se digita en la casilla de nimero de
proveedor.

Impuestos incluidos: Esta casilla de verificacion le permite determinar si los costos que
se ingresaran en el detalle del documento tienen o no los impuestos (IVA e impuesto
nacional al consumo) incluidos. Si se cambia esta casilla en un documento que ya tenia
digitados articulos los costos pueden cambiar si la configuracion COMPRAS-
DOCUMENTOS -RECALCULAR COSTOS UNITARIOS AL CAMBIAR
IMPUESTOS INCLUIDOS esta en Sl, ya que se agregaran o se restaran los
impuestos de la columna de costo.

Simplificado: Sefala si el proveedor al cual le haremos la factura es del régimen
simplificado, cuando este se marca como simplificado, los valores del detalle de
comprobante la toman sin IVA, puesto que este régimen no discrimina el IVA en
sus documentos.

Fecha: El sistema trae automaticamente la fecha del sistema siempre en formato
AAAA/MM/DD, es decir primero el afio con 4 digitos, luego el mes con dos digitos y el dia
también con dos digitos. Si la configuracion regional de su usuario de Windows es diferente
es probable que se presenten problemas al grabar los documentos, por lo que se
recomienda que consulte a su asesor de sistemas para definir el formato de fecha de
Windows de esa manera. Si el documento es de una fecha anterior puede seleccionar la
flecha sobre el calendario desplegable al hacer clic, siempre que sea posterior a la fecha
de bloqueo de la sucursal y a la fecha de bloqueo contable que se define por la
configuracion CONTABILIDAD-GENERAL-FECHA DE BLOQUEO, este parametro
contiene una fecha valida en formato AAAAMMDD sin separaciones. Si se desea que los
usuarios no puedan digitar documentos de dias anteriores o que asi sean del dia anteriores
haga el registro con la fecha actual para evitar negativos en el inventario, puede activar la
configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS- INHABILITAR FECHA EN DOCUMENTOS en
Sl.

Proveedor: En esta casilla debe ingresar el niumero de identificacion tributaria del
proveedor. Puede buscar los proveedores previamente registrados en SYSplus
presionando la tecla F6 o el boton a la derecha de la casilla del nombre. Si desea crear un
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nuevo proveedor puede utilizar el boton “nuevo” o la tecla F5 desde la opcién de busqueda,
como se explicé en la seccién 3 de este manual.

Numero proveedor: Namero del documento original expedido por el proveedor, maximo 8
caracteres alfanuméricos (letras y digitos). Este numero debe ser Unico para el proveedor
para evitar que por error se ingrese dos veces el mismo documento, si quiere que SYSplus
controle que no se repita un niumero de documento, defina la configuracion COMPRAS-
FACTURAS-ACCION A TOMAR SI SE REPITE EL NUMERO DE FACTURA DEL
PROVEEDOR como PROHIBIR, este numero aparecera en muchos de los reportes de
cuentas por pagar y movimiento del proveedor para que pueda identificar facilmente el
documento original en las conciliaciones con sus proveedores. Este campo es opcional
siempre y cuando en la configuracién general COMPRAS-FACTURAS- NUMERO
DE FACTURAS DEL PROVEEDOR OBLIGATORIO se haya dicho que NO.

Bodega: En esta casilla aparece un listado de bodegas definidas previamente y para las
cuales el usuario tiene acceso de acuerdo a la agencia o sucursal a la que pertenece o las
asociadas a al usuario si se activd la configuracion de INVENTARIO, EXISTENCIAS,
FILTRAR BODEGAS POR USUARIO. De clic sobre la flecha hacia abajo en el extremo
derecho de la casilla y seleccione la bodega requerida, si no existe y su perfil de usuario
tiene el permiso, puede crearla abriendo la ventana bodegas a través del boton en el
extremo derecho de la casilla.

4.1.2. Detalle del Documento

Es donde se registran los articulos, cantidades y costos relacionados con el documento
generado. La informacién se captura sobre una grilla de datos. A continuacion
explicaremos las columnas de datos comunes en todos los documentos.

Articulo: En esta opcion Usted puede digitar manualmente el cédigo completo del articulo.
Si el producto tiene un cédigo de barras asociado, podra también digitar este cédigo o
leerlo con ayuda de un lector de barras. Si no conoce el codigo del producto puede hacer
doble clic sobre la casilla del cédigo o presionar F9 con lo que se traera la ventana de
busqueda de articulos sobre la cual podra seleccionar el articulo deseado por cualquiera
de los métodos indicados en la seccion “Articulos” y luego presionar ENTER o hacer clic
sobre el botén “Seleccionar”. Si el articulo no existe y su perfil lo permite puede usar el
botén “Nuevo” de la ventana busqueda de articulos para crearlo sin cerrar su documento.
Siga las instrucciones de la seccion de articulos para registrarlo. Cuando se digita o
selecciona un articulo SYSplus traera el Gltimo costo de compra de ese articulo con el
proveedor seleccionado en el encabezado y la unidad en la que se compro por ultima vez
a ese proveedor. Si es la primera vez que se le compra al proveedor se traera el ultimo
costo del producto en la unidad principal del articulo.

Bodega: Normalmente la bodega especificada en el encabezado del documento se usa
para hacer el ingreso de cada articulo, sin embargo si se desea que desde un mismo
documento se puedan afectar varias bodegas, puede habilitar la configuracion COMPRAS-
DOCUMENTOS-PERMITIR CAMBIAR BODEGA POR ITEM en SI, en ese caso se
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habilitard una columna donde podra digitar el codigo de la bodega que aplica
especificamente para este articulo. Si hace doble clic sobre esta columna cuando ya ha
digitado el codigo del articulo o presiona la tecla F8, podra consultar las existencias
disponibles en todas las bodegas.

Cantidad: Cantidad del articulo a mover, esta unidad se expresa en la unidad de la
columna siguiente.

Unidad: En esta columna se especifica la presentacion del articulo en la cual se expresé
la cantidad de la columna anterior, ejemplo (unidad, paquete, caja, etc.), una vez se ha
seleccionado el articulo el sistema traera automaticamente la unidad en que se compro el
producto al proveedor la dltima vez o la unidad principal si es la primera compra a ese
proveedor; usted puede seleccionar la unidad correspondiente, para ello de clic sobre la
flecha hacia debajo de la columna Unidad, y elija de la lista de unidades validas para hacer
compras previamente creadas en el articulo, la unidad requerida.

Lote y Fecha de vencimiento: Si cuando el articulo fue creado fue seleccionada la opcién
control de existencia por lotes, estas opciones le permitiran ingresar el lote y la fecha de
vencimiento al cual corresponde el articulo, de lo contrario el sistema no le permitira
ingresar nada en esta casilla.

Costo: Este valor corresponde al costo unitario del articulo, si previamente se han
registrado facturas, érdenes u otros documentos con el proveedor y articulo, el sistema
traera el ultimo costo, de lo contrario es necesario ingresar el costo unitario del articulo. Al
momento de ingresar el costo unitario o de que el sistema lo traiga automaticamente, se
calculan automaticamente las columnas de IVA (dependiendo del porcentaje del IVA
definido para el articulo seleccionado), el impuesto al consumo Yy total. El costo de norma
local y de NIIF son siempre iguales en las compras. El costo que se sugiere al digitar un
articulo puede ser el ultimo costo del producto o el costo almacenado para el
proveedor en la tabla de articulos del proveedor, dependiendo de la configuracion
COMPRAS-DOCUMENTOS -SUGERIR ULTIMO COSTO POR PROVEEDOR O
GENERAL PARA EL ARTICULO.

Descuento: En esta casilla se registra el descuento porcentual que aplica al documento,
en caso de existir, en una factura el costo al que ingresa la mercancia sera el resultante
después de aplicar el porcentaje indicado.

La grilla de detalle del documento es un completo sistema que le permite a usted insertar
un nuevo detalle o eliminar un detalle existente ademas de desplazarse rdpidamente entre
los detalles previamente registrados.
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A continuacion se explican las opciones que usted puede tomar desde la grilla de detalle.

Insertar un detalle: Para insertar un nuevo detalle simplemente utilice el boton ‘+’ de la
barra de navegacion o.

Barra de navegacién: en la parte inferior de la grilla usted cuenta con los siguientes
botones:

|<: Va al primer registro del detalle.
<: Va al anterior registro de detalle
>: Va al siguiente registro de detalle
>|: Va al ultimo registro del detalle.

+: Inserta un registro en medio de otros ya existentes. Puede presionar la tecla INSERT en
el teclado

-: Elimina un registro existente del documento. El sistema solicitar4 una confirmacién para
efectuar el borrado. Puede usar la combinacién de teclas CTRL + SUPR (delete en teclados
en inglés)

X: Cancela los cambios realizados en el registro actual desde el momento que se ingreso
a ese renglén especifico, dejando los valores como estaban.

Opciones del boton derecho del mouse: Desde la grilla de detalle del documento usted
puede presionando el botén derecho del mouse y acceder de un menu contextual sobre el
gue tiene las siguientes opciones:

Seleccionar todo: Permite seleccionar el contenido completo de la grilla asi no sea visible
completamente, por ejemplo si un documento tiene 100 articulos asi solo vea 10 o 15 al
seleccionar todo y luego usar la opcién de copiar se copiaran los 100 registros completos.

Copiar: Copia el contenido seleccionado de la grilla al portapapeles de Windows quedando
disponible para pegar en una hoja de célculo, un documento de texto u otro documento de
SYSplus, siempre que el orden de las columnas coincida.

Articulo |Eod. Frow |Eantidad \Unidad |L0te \Vence |Eost0 Unit. |Dt0°/° |Dt0.1 |IVA |Eonsum0 |T0tal -
L 04010010012 25 KG 185488 2020/05... 21,430.00 0 ] 101,792.50 00 637,542.50
| [04010010013 75 KG 187807 2020/09... 22,230.00 0 ] 38,777.50 00 1,984,027 .50
| [04010050003 10/KG 30018 2020/08... 95,000.00 0 ] 182,400.00 00 1,142,400.00
| [04010050003 4 KG 30018 2020/08... 95,000.00 0 ] 72,560.00 00 455,560.00
| [04040010015 3/UND 2020003... 530172 0 0 3,021.58 00 18,927 14
| [04040010025 000 | ML 120318 2019011... 357 0 ] 541640 00 33,986 40
4040020030 1/UND 102318 202010... 25,724.00 0 ] 5,077.55 00 31,801.55
: Q4010020001 1/KG 5811-10 2018/07.... 113,450.00 0 ] 21,555.50 00 135,005.50
| [04010010003 6 KG 20218100 202312... 384,540.00 0 ] 438, 375.60 00 2,745,615.60
o [ [ 8,125.00] [ [ [ [ 1,147,387.04] w| 7z
> » + -
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Pegar: Si usted previamente copio el detalle de otro documento de SYSplus o de una hoja
de célculo en donde el orden de las columnas coincide con la grilla, puede pegar dicho
contenido en el documento actual. Asegurese de estar en la primera columna de la grilla y
de que no hay nada seleccionado (filas o columnas en la misma).

Imprimir: Permite generar una impresion de la grilla (no del documento completo
incluyendo el encabezado) para ser enviada a cualquier impresora de Windows.

Guardar selecciéon: Permite generar un archivo de texto con el contenido de la grilla. Al
seleccionar esta opcion se preguntara la ubicaciéon y nombre del archivo a generar. La
extension del archivo sugerida es txt

4.1.3. Liquidacién del documento

Con el valor total y los impuestos liquidados para cada articulo se van componiendo los
totales del documento los cuales se muestran en parte inferior de la ventana. SYSplus
traera la sumatoria de los subtotales antes de impuestos de los articulos como Suma
mercancia y la sumatoria del IVA de los productos en el campo I.V.A. y la sumatoria de los
totales por articulo en la casilla total. El usuario podra digitar un descuento de pie de factura
antes de IVA, un valor adicional antes de IVA o u valor extra después de IVA.

PARAFINA AMARILLA Ulk.Costo: 0.00 Suma Mercancia: B.038,873.16

Articulo:

Abeamasionss: FACTURA M. 332216, FECHA: 19/03/2014. Descusnto: 0, 0.00

Walor Adicional: 0.00

5i paga antes de: 019/03722 descuente: u - 0.0o | W A 1.147.337.00

Ret. Fuente: 25 F4g 150,972.00 Ret |4 A 0 % 0.a0 “Walor Extra: 2,00

Ret. ICA: Aldle, | D00 g, cpeg| Oz 0 Fomento: 0.00

TR.M. 1 Meta & pagar: 7.010,295.00 TOTAL: 7.186.2658.00
Cond. Entrega: <

Términos Daao:

Los totales del documento se redondearan dependiendo de la configuracion
COMPRAS-DOCUMENTOS-REDONDEO AL MULTIPLO DE DIEZ EN TOTALES,
en donde 0 corresponde al redondeo pesos enteros, 1 al redondeo a multiplos de
10, 2 al redondeo a multiplos de 100, -1 al redondeo decenas de centavos y -2 al
redondeo a centavos.

Ademas de los totales, puede digitar unas Observaciones generales de la factura en
un campo ilimitado que se almacenara en la base de datos.

De acuerdo con la parametrizacion de las retenciones del proveedor o de los articulos, si
la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS- CALCULAR RETENCIONES POR
ARTICULO esta en SI, se sugeriran los porcentajes a aplicar en el documento aunque el
usuario podra ajustarlos de acuerdo con las necesidades siempre que la configuracion
COMPRAS-DOCUMENTOS- PERMITIR MODIFICAR LOS PORCENTAJES DE
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RETENCIONES lo permita, ya que el objetivo en el caso de los documentos como la factura
o la devolucién es que el documento coincida exactamente con el enviado por el proveedor
a efectos que los impuestos a aplicar coincidan.

TECLAS COMUNES A TODOS LOS DOCUMENTOS DE INVENTARIO

F2: Para grabar el documento definitivo, usted puede presionar F2 o hacer clic sobre el
botdn grabar. En ese momento el sistema enviara los cambios a la base de datos y en ese
mismo instante validara todos los parametros informando de cualquier inconsistencia, si
todo es correcto procedera a guardar el documento y abrird la ventana de impresion de
comprobantes desde la cual presionando F2 puede generar una copia impresa del
documento, una vista preliminar o incluso guardar a un archivo que pueda ser impreso con
posterioridad o enviado por e-mail. Las opciones de exportacion de los datos disponibles
desde la vista preliminar de cualquier informe o comprobante se explican en la seccién
“Informes”. Cualquier informacion que no se haya guardado presionando F2 y que esta
pantalla se perdera si se apaga o bloguea el equipo.

ESC: Si usted desea salir del comprobante sin grabar los cambios puede presionar la tecla
ESC o el boton “Salir”.

F8: Consulta las existencias del articulo actual en todas las bodegas. Ver la explicacion de
esta opcioén en la seccion 2.3.2 del manual.

F9: Llamar la busqueda de articulos desde la grilla de cualquier documento. Es equivalente
a hacer doble clic sobre la casilla del c6digo del articulo.

Detalles del articulo: La tercera parte corresponde a la informacién adicional derivada del
documento donde nos muestra la descripcién del articulo seleccionado y el Ultimo costo
del mismo, ademas de un campo para las observaciones que se quieran hacer sobre el
documento que se esta elaborado. Estas observaciones son de tamafio ilimitado y quedan
almacenadas como parte del documento. La impresion de las mismas requiere de adecuar
el formato para ajustar un cierto nimero de renglones lo cual

4.1.4. Consulta de documentos previamente registrados

Mediante el botén identificado con la “?” ubicado en el extremo derecho de la casilla numero
del documento usted puede acceder a la ventana de busqueda de documento, desde la
cual usted puede hacer una consulta de los documentos previamente registrados o anular
dicho documento.
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it Bisqueda de facturas de compra

Buscar por

7 MNimeng % Froveedar Texio a buscar: Eﬁa o
" Fecha ™ Mio. Prov. [ Bugscar eh cualquier posicidn (el
= - Buscar

Prefio | Mimero [Mum Prov.  [Proyecto |Fecha |Proveedor [Bod [Iva, [Total (oK Tama [<
| M2 011297 310268 201908722 ECOLAE COLOMEIA 5.A. ug 592,801.00 3730800 v
| [me 011258 303 201900322 ECOLAE COLOMEIA S.A. ug 1,055,756.00 6,618,632.00 (v

MP 011333 61 201906/22 ECOLAE COLOMEIA S.A. ug 705,811.00 44080500 v
] NF 001155 23346 2190322 CAPUCCIND AL PASO SAS T3 18,624.00 116,546.00) v
: MP 011310 7633 201903/22 GROW INTERNATIONAL LTDA us 129,200 00 809, 200.00 v
| [mP 011316 02703 21903722 ALIANZA BANITIZAR IGEA BAS ug 00! 642,652.00 |v
| |me 011319 1246223 201906/22 QUIMICOS CAMPOTA Y CIA LTDA ug 3.033.00 19,028.00 v

MP 011308 805 2190322 MARKTEKNIK DE COLOMEBIA 5 A 5 Ug 35,568.00 229,558.00 v
] MP 01347 1687, 201908/22 TORRADO PULIDO NELSON MANUEL ue 133,000.00 833,000.00 v
: MP 011328 392080 2019003722 CENTRO AGROLECHERO GROUP SAS us 45,280 00 283,597.00| v
v O S I T I +ERQ GROLP 845 s | sl diszenl O W

> >

T e & & A & b B

F4: Consulir  F7. Abonos F8: cruces F3: Anular F12:Notas F2 Aprobar Enier-Selecc. Esc: Salir

Figura 27. Consulta de documentos registrados

Esta ventana se divide en tres partes, la parte superior en donde puede especificar los
criterios de busqueda de los comprobantes dependiendo del documento a generar, en el
ejemplo se estd consultando las facturas de compra, en este caso los parametros de
busqueda son: Numero de documento, fecha, proveedor y nimero de proveedor, de
acuerdo con los datos que usted especifique el sistema retornara en la grilla de datos de
la parte intermedia los comprobantes que cumplen con el criterio de buUsqueda
especificado. Si no aparece ningln documento reintente especificando menos datos o
verifique que los datos indicados sean correctos.

De igual forma puede habilitar los filtros dando clic sobre la casilla correspondiente ubicada
en la parte superior derecha, lo cual insertara una fila en la parte superior de la grilla que
le permitird escribir el dato que esta buscando en la columna correspondiente y al dar
ENTER le traera los datos encontrados bajo el criterio de busqueda colocado en el filtro. Si
desea filtrar no un solo dato, puede usar operadores légicos como se explicé en la seccién
de busqueda de articulos, ademas puede usare filtros en mas de una columna
simultdneamente.

En la parte inferior apareceran los botones correspondientes a las opciones que tiene
disponible, las cuales se explican a continuacion:

Consultar documento: Sobre la grilla de datos usted puede hacer doble clic para consultar
el comprobante o presionar la tecla F4 o hacer clic sobre el boton consultar. Esto lo llevara
a ver en pantalla todos los detalles del documento previamente registrada, si sus permisos
de usuario lo permiten y desde dicha consulta imprimir el documento presionando el boton
Imprimir o la tecla F2. Ninglin documento grabado en SYSplus puede ser modificado, por
lo tanto si se detecta un error en dicho documento se debe proceder a anularlo y volver a
grabar un nuevo documento. Para que esta tarea no sea muy larga podra copiar del
documento anulado el detalle de articulos, cantidades, costos y descuentos usando el
botén derecho del mouse y las opciones seleccionar todo y copiar. Si se desean hacer
cambios a dicha informacion o utilizar esta informacion por ejemplo en una hoja de célculo
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puede pegar el contenido en dicha aplicacion y hacer alli los cambios o célculos y luego
sobre el nuevo documento ubicarse en el primer renglén de la grilla en la primera columna
y pegar los datos usando el boton derecho del mouse y la opcion pegar. Si no va a hacer
cambios a la informacion o prefiere hacer dichos cambios en SYSplus, puede pegar
directamente los articulos copiados al nuevo documento.

Aprobar: Si la configuracion COMPRAS-FACTURAS- REQUERIR APROBACION PARA
CONFIRMAR LA CUENTA POR PAGAR EN LA FACTURA o configuraciones similares
en devoluciones, 6rdenes de compra o remisiones estan en Sl, las afectaciones de dichos
documentos no se ejecutaran hasta tanto un usuario con el permiso de confirmar no
presione el botdn Aprobar o la tecla F2 sobre el documento seleccionado en la busqueda.
El sistema pedira una confirmacién de la accién y una vez aprobada dejara la huella de
auditoria correspondiente.

Anular documento: Si desea reversar los efectos de un documento previamente
registrado, y su perfil de usuario lo permite, puede seleccionar dicho documento sobre la
busqueda y presionar la tecla F3 o hacer clic sobre el botén anular. Si la configuracion
GENERAL-GENERAL-ESTABLECER CONTROL DEL PORQUE SE ANULAN LOS
DOCUMENTOS esta en Sl, se desplegara una pequefia ventana donde se pedira que
ingrese la razén por la cual se anula el documento. Ingrese el motivo y presione la tecla F5
para continuar. SYSplus pedird una confirmacién de su intencion de anular el documento
y si la respuesta es afirmativa procedera a hacer la anulacién. Al anular un documento se
eliminaran las implicaciones del documento ya sea en el inventario, en las cuentas por para
0 en la contabilidad, sin embargo dicho documento no se eliminard, es decir seguira
existiendo y podra ser consultado e incluso impreso, aunque al imprimir aparecera la
leyenda ANULADO impresa de fondo.



Software y Servicios Informaticos Ltda.

FACTURA DECOMPRANO GN 024317

DONA LECHE ALIMENTOS S A s soonazsm

SERORES . INZASAS MLT: BE00T0240
CIRECCION: AC1TE2Z 24 CIUDAD: BOGOTA-BogoiaD.C

TELEFONG: 2929151

REMISION FEDIDO:
CODIZD FRODUCTO A00. CANTIDAD UNIDAD  DESC L TOTAL

0100700 LECHECRUDA TR LT o JLTETE e

SOM: TREINTA Y28 MILLONES TRESCIENTOSSESENTA Y OCHOMILCUATROCENTOSCINCUENTAY  SUBTOTAL  $32.368.451.00
OEsERVACIONES RETFUENTE: $100 DESCUENTO 5200

e RET VA 5000 IVATOTAL 00
RECE: RETECREE 00 RETICA WM TOTAL $32.368,451.00

Un documento anulado no puede ser revivido, por lo tanto esté seguro de seleccionar el
documento correcto antes de confirmar la anulacién. Asi como el registro del documento,
la anulacién deja una huella de auditoria que identifica al usuario, la fecha y hora de la
anulacion, la terminal donde se realiz6 la tarea (en caso de tratarse de una terminal
trabajando en red local) y el motivo ingresado por el usuario al hacer la anulacion.

SO6lo un usuario con privilegios de administrador del sistema puede desaparecer
completamente un documento, para ello, una vez anulado el documento se debe volver a
buscar y una vez selecciona en la busqueda presiona la tela F3 o el botén Anular
nuevamente. Si el usuario es administrador se pedira una confirmacion y se procedera a
eliminar el documento. La eliminaciéon no borra las huellas de auditoria del documento,
luego un documento eliminado seguira apareciendo en los informes de auditoria con su
fecha y usuario de registro, de anulacion y de eliminacion.
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Consulta de cruces del documento

La mayoria de los documentos de compras pueden tener relacion con uno mas
documentos, por ejemplo una factura de compra puede ser registrada con base en
una orden de compray a la vez tener luego una devolucién relacionada. Seleccione
la factura o devolucién desead sobre la busqueda respectiva y mediante el botén
cruces o la tecla F8 podran consultar los documentos relacionados a la factura ya
sean de ORIGEN (registrada antes de la factura) como el caso de la orden de
compra o de USO (registrada después de la factura) como el caso de la devolucion.

Buscar par

" Nimerg (" Proveedor Texto a buscar: E‘*a it il
™ Fecha ™ Mro. Prov. [ Buscar en cualquier posicidn ) R (s
il s Buscar

Prefijo ‘Numeru |Num.FrUv. ‘F'ruyeclu |Fecha |Pr0veedur |Eud |\.V.A. |Tula\ |UK ‘Anul ‘—

MP 011451 218089 2019/04/16 PAGOMA 5 A 3 25,220 00 164,220.00| v
] MP 011448 152668 2019/04/16 PLASMAR 5.A us 917,875.00 5,74879500 v
] MP 011450 COLF1430 2015004/16 COLFOODS SAS us 00 94,500,000.00| [
] MP 011463 02014 201904/16 NOVAKEM S.A.S (03 216,500.00 1,356,600.00 |+
] MP 011445 100821 201900416 i [0 509,960.00 3,193,%60.00| [
e onese e 2019104116 = " Cruces de documentos s 27,890.00 7430.00
| |we 11455 F26504 U416 TERM |Uso/Orige Tipo doc. | Prefiin [Mimero | Fecha | us 9272000 580,720.00) B

MP 0114428 430658 2019/04/16 PLA I [oEST REMIPROV MP 012309 20190411 U 512,206.00 3,28,030.00 v
] MP 011447 430659 201900416 U 234,081.00 1,456,088.00| [v]
] MP 011448 430700 2019/04/16 U 223,451.00 1,399,508.00 ||
] MP 011435 FPC2806 201900416 U 103,455.00 647,855.00| vl
] MP 011442 120850 2019/04/16 U 1,254,048.00 T8H.25800 v
T MP 011466 20987 201904/16 U 483,172.00 2,900,522.00| v
: MP 011453 1000881 201904/16 Ué 1,143,800.00 7,163,800.00 v
| [mP 011462 3375 201904/16 U 1,328,483.00 8,320,467.00| v
| |me 011461 31422 201904/16 Ué 309,735.00 1,936,789.00 v
| [mP 011437 23682 201904/16 U 83,790.00 524,790.00| |w!

-

@ & & A &b B

Fa: Consultar F7: Abonos F8: cruces F3: Anular F12:Nofas F2:Apeobar Enter:Selece. Esc: Salir

> »l

Sobre la ventana de cruces podra consultar cualquiera de los documentos
relacionados presionando el botén Consultar o la tecla F4.

Abonos: Los documentos que afectan las cuentas por pagar, como la factura o la
devolucién, permiten consultar los abonos que se han realizado mediante egresos,
recibos de caja o aplicaciones de cuentas por pagar. Seleccione la factura o
devolucion desead sobre la busqueda respectiva y presione el botén Abonos o la
tecla F7 podra ver los documentos que abonan a la factura o devolucion.
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Buscar par

" MNimero o Proveedor Texto a huscar: Eﬂ .

" Fecha " Mro. Prov. ™ Buscar en cualquier posicidn Libllaiios

i} s Buscar

Prefiio |N|J|men:| |Num.FlUv ‘F'myeclu |Fecha ‘F'mveedur |Bud ‘ 1.8, |Tutal |EIK |Anu|. | -

GN 027901 20190315 STELLABATTI PONCE ENRIQUE u1 00 16,121,922.00| v
] GN 027850 20190315 GUZMAN DE MURCIA EDELMIRA ui 00 284222400 ¥
Il GN 027815 20190315 BERNAL DIAZ JOSE HUMBERTO u1 00! 10,951,900.00| [V
H GN 027903 20190315 00 232415.00 v/
: GN 027818 2190315 00! 4,366,490.00| v
|G 027807 2190315 ACOSTA Tipo do. Fref.  |Mimem  |Fecha |bona |Retenciones ‘ .00 2192,393.00 |v|
Clen foeveas 20180315 CHAVEZ MTMN W 201903 ,033,839.00 ol 6,318,570.00) ¥
| |BN 027819 20190315 CALYO § 00 931,109.00 v
B|eN 027881 2190315 REY VAS| 00! 9,033,839.00| v
] GN 027844 201903115 GARCIA 00 180621500 v
Il GN 027874 20190315 PINERCY 00 704,958.00 v
] GN 027856 2018/03/15 RODRIGL 00 2,598,38600 |v
: aN 027830 2490315 DIAZ RO [ I 9,033,839 00] ) 00 707344200 [

GN 027846 20190315 GARZON| = 00 3488,017.00 v
Il GN 027504 20190315 WELANDI L@DJJJ’ EIA .00 3,644658.00) V]
Tlen oo 20180315 POVEDA Fa: Consutar e 0 25724200
| |eN 027859 20190315 MARINO 00! 282799500 |V _

] -« > >
7 L L
[ & % & A & O
F&: Consultar F7: Abonos F8: cruces F3: Anular F12:Nokas F2:Aprobar Enter:Selecc. Esc: Salir

Sobre la ventana de abonos podra consultar cualquiera de los documentos
relacionados presionando el botén Consultar o la tecla F4.

Notas alos documentos: Como una ayuda a la gestién documental de la empresa
se podran almacenar en la base de datos de SYSplus documentos o archivos
relacionados con cualquier documento de compra. Por ejemplo si quiere conservar
una copia escaneada de la factura de compra original del proveedor, puede hacer
la digitalizacion de la misma y una vez tenga el documento PDF en su terminal de
trabajo presionar el botén Notas o la tecla F12. Se mostraran en ese momento los
documentos previamente cargados a dicha factura, si es el primero que va a subir,
presione la tecla F5 o el boton Nuevo.
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&8 Notas al documento =|a]x]
U zuario | Fecha Tipo | Mota
&R Registrar Nota al documento = ol
Tipo nota; DOCUMEMTO ESCAMEADD T SYSDBA
MNata: FACTURA ORIGIMAL 301 905,401
Archivio: @'
-~
3BT actualicaze comicauT 0SS IS 403 coc TA 1145 ERI T
actualicese.com Factura de Venta No. =
Editora actualicese.com Ltda. 157219
Nit 900.069.482-9 Régimen Comun
Registro en la Camara de Comerdo de Cali Actividad gravable can el TCA
Cll 10A=1254-41 Cali
Tal: |:2:| 485 4645 . Rﬁrnlul:tr DLAN :.o )
servicicalcliente@actualicese.com ﬁ:ncujr;!;:s?:i E:._EE,’.:,_E?" ::r
http://prueba.actuzalicese. com Computador del Mo. 100000 a
195393
Fecha: 2017-08-22 Orden de Compra 517568
Cliente: Software ¥ Servicios Nit: B30143150
Informmaticos Lida w
~
£
e
< >
Jarapar sCiLancela
+ F2Giah &) Esc:Cancel

Sobre la nueva ventana ingrese el tipo de nota, en el campo nota, un texto que
explique el contenido e indique la ruta al archivo PDF a importar o utilice el boton
con la carpeta para buscarlo en las unidades de su equipo. Una vez seleccionado
presione el boton Abrir para traerlo a la pantalla. En ese momento se mostraréa la
previsualizacion del documento. Si todo es correcto presione la tecla F2 o el botén
Grabar.

El documento se almacenard dentro de la base de datos y luego podra ser
consultado por cualquier usuario sin necesidad de tener acceso al archivo PDF
original.

Para usar esta funcion de SYSplus se requiere tener instalada la aplicacion gratuita
Acrobat Reader® de Adobe en el equipo. No funciona con otras aplicaciones para
consulta de archivos PDF. Sl no se tiene dicha aplicacion en su terminal es posible
que reciba un error indicando que la “clase” no esta disponible o un error “access
denied”.
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4.2 FACTURAS

Las facturas de compra a proveedores son la forma mas comun de ingresar
mercancia al inventario ya sea para venderla posteriormente o para transformarla
en otros productos. La factura afectara el inventario solo si la configuracion
COMPRAS, FACTURAS, AFECTAR INVENTARIO CON LA FACTURA esta en Sl
y no se especifica una remisién de proveedor en la factura. Ademas de ingresar la
mercancia al inventario, la factura de compra causa una cuenta por pagar al
proveedor y unos impuestos como el IVA, retencién en la fuente, retencién de IVA,
retencion de ICA (industria y comercio) y fomento agropecuario en los casos que
aplique.

Esta opcion esta disponible en la ventana principal del modulo, ingrese a ella
presionando el botén Facturas en el menu en la parte izquierda de la ventana.

71+ Factura de compra

Y Nimeo. | 00002 | 2 [ Imptos inclufdos [ Simplficada [~ Decreto 1818 Frovesdor Focha | 2013/04/20

Proveedar @ Fecha doc | 2019/04/20 =] Djas vence: = |Wence: |2013/04/20

Bodegs: | BODEGA PRINCIPAL @ ¥ Fomento

Caotizacidn: ? Orden: ? Fremigidn: ?

|Arlicu\u |Bodega |Eanl\dad |Umdad |Lole |Vence |Coslo Unit. \Dto"/a \Iva"fa |IVA \Eonsumo |Tota\
¥

| I I 00 0 0

Articular UlkCosta: Suma Mercancia 000
Observacianes Descuenta: Oz 0.00
0.00

Yalor Adicional:

Sipaga antes de; 2018/04/20 j descuente: 0 % 000) |y 4
Fiet. Fusnits: 0. 000 ey 1.4 0oy 000 taior Enra 0.
Ret ICA 9 x: 000 get cree: Y % Y Fomento:
TOTAL 0.00
v NETD & PAGAR 0.00
Cond. Entrega ]

Téminos pago:

P E &N <+ = 3

F2: Grabar F12:Uit Compras F7: Orden sug F4: Egreso 5+F8 Precios ESC-Cancelar

Figura. Factura de compra

4.2.1. Encabezado de la Factura

Ademas de los datos explicados que son comunes al encabezado de todos los
documentos, en una factura de compra puede especificar:

Decreto 1818: Si se marca este check se entendera el documento como exento de
IVA de acuerdo a los términos del decreto 1818 de 2015.

Dias Vence: Ingrese en este campo los dias de vencimiento que tiene la factura de
compra, con base en su respuesta se calcularad la fecha de vencimiento del
documento. Inicialmente se traeran los dias indicados en la casilla dias pago para
el proveedor, usted podra modificarlos sélo si la configuracion COMPRAS-
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DOCUMENTOS-MODIFICAR DIAS DE VENCIMIENTO EN DOCUMENTOS esta
en Sl.

Vence: Indica la fecha de vencimiento de la factura de acuerdo a los dias de
vencimiento que se indicé.

Fomento: Si el proveedor de la factura tiene esa condicién, SYSplus calcularé por
cada articulo el porcentaje de fomento indicado al crearlo y el monto total del
fomento se mostrard en la liquidacion de la factura.

Cotizacion: Si previamente el proveedor ha hecho una cotizacion de la mercancia,
Indique el nimero de cotizacion de proveedor correspondiente a la factura. Si se
indica una cotizacién previamente registrada, SYSplus preguntara si desea traer
todos los items de la cotizacion a la factura, en caso afirmativo se traeran los
articulos con sus cantidades, unidades, costos, descuentos e impuestos pactados
en la cotizacién. No es un dato obligatorio. Sl una cotizacion fue usada para grabar
una orden de compra ya no podra ser llamada en la factura, a menos que la
configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS -PERMITIR LLAMAR DOCUMENTOS
PREVIAMENTE USADOS EN OTRO TIPO DE DOCUMENTO esté en SlI, sin
embargo en ese caso, para efectos de trazabilidad, es mejor que se llame a la
factura la orden.

Es posible que a pesar de estar registrada la cotizacion, no pueda llamarla a la
factura si dicha cotizacion tiene una fecha anterior a los dias especificados en la
configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS-NUMERO DE DIAS MAXIMO PARA
CRUZAR DOCUMENTOS.

Orden: Si la factura de compra que va a registrar esta relacionada con una orden
de compra previamente registrada en SYSplus, indique en esta casilla el nimero
completo de la orden incluyendo el prefijo y los 6 digitos. Si no conoce el nimero
puede presionar el botdn con la interrogacién a la derecha de la casilla y sobre el
listado de o6rdenes del proveedor seleccione la orden deseada. Si en la
configuracion del médulo en la opcion de mantenimiento general en COMPRAS-
FACTURAS- VERIFICAR CODIGOS DE LA ORDEN se indicé Sl, no traera
automaticamente los articulos de la orden especificada, sino que usted tendra que
digitar uno por uno los articulos y el programa validara si ese articulo pertenece a
la orden en cuyo caso traera la cantidad, unidad y costo del articulo, si no, se
informara que el articulo no es valido. Si la configuracion esta en NO, el sistema
traera todos los articulos con sus cantidades, unidades, costos, descuentos e
impuestos pactados en la orden de compra. El niumero de orden es obligatorio solo
si la configuracibn COMPRAS, FACTURAS, ORDEN DE COMPRA
OBLIGATORIA esta en Sl. Si la configuracion esta en NO y no se especifica una
orden, algunos articulos podran no ser validos en la factura si al crearlos se
especificd que requieren orden previa. Al grabar la factura con base en la orden se
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descontaran de las cantidades ordenadas las cantidades facturadas. Las
cantidades en la factura normalmente seran menores o iguales a las ordenadas, sin
embargo Si la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS-PERMITIR
CANTIDADES MAYORES A LAS ORDENADAS estéa en SlI, podra registrar en la
factura una cantidad superior a la ordenada.

Sobre la busqueda de 6rdenes del proveedor se podran seleccionar y traer a la
factura varias érdenes. Los articulos que se repitan en las 6rdenes seleccionadas
pueden traerse en renglones independientes por cada remision o una sola vez con
la cantidad total consolidada dependiendo de la configuracion COMPRAS-
DOCUMENTOS-SUMAR CANTIDADES PENDIENTES AL CONSOLIDAR
DOCUMENTOS.

S| una orden fue usada para grabar una remision ya no podra ser llamada en la
factura, a menos que la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS -PERMITIR
LLAMAR DOCUMENTOS PREVIAMENTE USADOS EN OTRO TIPO DE
DOCUMENTO esté en Sl, sin embargo en ese caso, para efectos de trazabilidad,
es mejor que se llame a la factura la remision.

Remisidn: Sila factura de compra corresponde a una remision de proveedor previa
puede ingresar el nimero completo de la misma incluyendo el prefijo y los 6 digitos
del niumero o buscarla haciendo clic sobre el botdn con la interrogacion a la derecha
de la casilla. En caso de que se especifique una remision, la factura no afectara el
inventario puesto que la remision ya lo hizo, en ese caso tampoco permitira agregar
otros articulos a la factura o indicar una cantidad mayor a la remisionada. Si se
requiere adicionar un articulo debera registrar una nueva remisién con los articulos
faltantes y luego llamar ambas remisiones a la factura. El nUmero de remision es
obligatorio solo si la configuracion COMPRAS, FACTURAS, NUMERO DE
REMISION OBLIGATORIO esta en S, lo cual implica que todas las facturas deben
haber sido recibidas antes con una remision de proveedor.

Sobre la busqueda de remisiones del proveedor se podran seleccionar y traer a la
factura varias remisiones. Los articulos que se repitan en las remisiones
seleccionadas pueden traerse en renglones independientes por cada remisién o
una sola vez con la cantidad total consolidada dependiendo de la configuracion
COMPRAS-DOCUMENTOS-SUMAR CANTIDADES PENDIENTES AL
CONSOLIDAR DOCUMENTOS.

4.2.2. Detalle de la factura

Adicional a los datos comunes a todos los documentos, explicados en la seccion
anterior, en la grilla de detalle se preguntan los siguientes datos:
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Cdédigo proveedor: Si se habilita la configuracion COMPRAS, FACTURAS, VER
COLUMNA DEL CODIGO DEL PROVEEDOR DEL ARTICULO en SI, se mostrara la
columna para el cédigo con que el proveedor conoce el producto. Si ya ha sido previamente
asignado se mostrard, de lo contrario usted podra digitarlo y se grabara en la tabla de
articulos del proveedor explica antes, si la configuracion COMPRAS, DOCUMENTOS,
ACTUALIZAR COSTOS POR PROVEEDOR AUTOMATICAMENTE AL GRABAR
DOCUMENTOS esta en Sl. Si no es visible esta columna puede presionar F5 para digitar
el cédigo del proveedor sobre la ventana de datos adicionales.

Stand: Si se habilita la configuracion COMPRAS, FACTURAS, VER COLUMNA DEL
STAND POR ARTICULO en SI, se mostrara en la grilla el stand del articulo en la bodega
especificada, si ya existe una ubicacion se mostrard, si no usted puede digitar el coédigo de
la misma. Si no es visible esta columna puede presionar F5 para digitar el cédigo del
proveedor sobre la ventana de datos adicionales.

Min. Vencimiento: Si se activa la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS- MOSTRAR
FECHA MINIMA DE VENCIMIENTO AL INGRESAR MERCANCIA se mostrara en esta
columna la fecha actual mas el nimero de dias de vida util indicada para el articulo, de
forma que el usuario pueda validar si la fecha de vencimiento del producto que esta
ingresando es superior a esta fecha de referencia, de forma que pueda rechazar el
producto si la fecha no es suficientemente lejana.

El descuento por item en la factura puede ser independiente del descuento de pie
de del documento o podria visualizar la sumatoria del valor de los descuentos por
item en la casilla del descuento de pie de remisién si activa la configuracion
COMPRAS-FACTURAS-DESCUENTO PIE REMISION IGUAL A SUMA DE
DESCUENTOS POR ITEM aunque debe tener claro que perdera la posibilidad de
digitar un descuento final del documento que afecte a todos los items, ademas debe
advertir a las personas que consultan informes de compras de esta opcion para que
pueden entender correctamente las cifras y no apliquen dos veces el descuento en
sus analisis de los informes.

El sistema ird automaticamente calculando la suma de los totales individuales por
articulos para que usted vaya verificando el total del documento y los impuestos a
aplicar.

4.2.3 Liquidacién de la factura

Ademas de los totales e impuestos liquidados con base en los articulos y del
descuento, valor adicional y valor extra explicados en la seccién anterior, usted
puede ingresar los siguientes datos:

Retencion fuente: Porcentaje de retencion en la fuente a aplicar a la factura. Este
porcentaje se trae del proveedor. Si la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS-
CALCULAR RETENCIONES POR ARTICULO, el monto de la retencion se
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calculard con los porcentajes asociados a cada articulo independiente del
porcentaje indicado en esta casilla.

Retencion 1.V.A.. Porcentaje de retencion de IVA a aplicar a la factura. Este
porcentaje se trae del proveedor. EI monto de la retencion se calculara con el valor
del IVA total de la factura y el porcentaje indicado en esta casilla.

Retencion de ICA: Porcentaje de retencion de Industria y Comercio. Este
porcentaje se trae del proveedor. El monto se calcula con la base antes de
impuestos de la factura y el porcentaje indicado en esta casilla.

Descuento por pronto pago: puede especificar la fecha maxima a la cual aplica
el descuento por pronto pago en la casilla Si paga antes de y el porcentaje de
descuento. El sistema le traera el valor correspondiente a este descuento.

Cond. entrega: Puede indicar unas condiciones de entrega pactadas con el
proveedor las cuales se componen de un texto predeterminado que se alimenta en
la tabla de términos de entrega a la que se puede acceder a través del botén situado
a la derecha de la casilla y un texto libre que puede ingresarse en los documentos.

Términos pago: Texto libre que permite especificar las condiciones de pago
particulares del documento.

Desde la factura de compra puede ademas acceder a las siguientes opciones a
través de los botones ubicados en la parte inferior:

4.2.3.1 Ultimas compras

Presionando la tecla F12 o el boton “Ult.compra” podra consultar las facturas de
compra de un articulo previamente digitado en la factura.

& Compras por articulo [=][=]E

ftioue: |LECHE EN POLV DESCREMADA

Focha desde | 2018705701 Facha hasts: |2013/04/30 =] [~ Habiltar filros

Proveedor %
_ 0 ;
| |20ter0as10 MP (011357 COLF1427  |COLFOODS 5AS us 10000000 |GR 945 0 945
| 2otemas10 MP 01135 COLF1328  COLFOODS SAS Us 5600000 GR 895 0 895
| |20ter0as10 MP |011355 COLF1428  |COLFOODS 5AS us 10000000 | GR 945 0 945
| otgm0aizr MP 011348 COLF1403  COLFOODS SAS Us 875000 GR 895 0 895
| |2otem0arzr MP 01134 COLF1401  |COLFOODS 5AS us 9125000/ GR 895 0 855
| otgm0aizr MP 011340 1400 COLFOODS SAS Us 10000000 GR 895 0 895
| |otem0aiz MP |0113 COLF13%  |COLFOODS 5AS us 10000000 | GR 895 0 855
| 2otem03i20 MP 011238 COLF1379  COLFOODS SAS Us 25000 GR 895 0 895
[ |20tar03r20 MP |011238 COLF1378  |COLFODDS 5AS us 25000| GR 8s5 o 895
{ | [ooteiarz0 MP 011238 COLF1379  COLFOODS SAS Us 25000 GR 895 0 895
J W
»- -
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Sobre esta ventana podra consultar en pantalla una factura de compra previa.

4.2.3.2 Orden sugerida

Si presiona la tecla F7 o el boton “Ord.Sugerida” podra ver el estimado a comprar
de los articulos del proveedor.

7 Orden de compra sugerida

Praveedar: | 300023785 COLFOODS SA5
Articulo Descripcidn | Unidac| Bod Existencia| Reserva | Ordenada [Prom salid|Yentas me| Ut compre] Cant comg| Sugerido |Costa [ Dia)
BRI | ECHE EN POLVO DESCREMADA GR us 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00, 51,300.00 945 7
1% & 0 B
F4: Provesdores F&:Reservas F39: Ordenes F12:Uk.Compraz F5:Copiar ESC: Sair

Con base en las existencias actuales de un articulo y el promedio de ventas actual
del mismo, asi como los pedidos pendientes por entregar y las 6rdenes de compra
pendientes por llegar, SYSplus puede calcular las cantidades ideales a pedir de un
producto. La férmula aplicada es la siguiente:

Cant pedir = (Promedio venta diario x Dias disponibilidad) — Existencia + Reserva — Ordenado

Promedio de venta diario: Se calcula como la suma de las salidas totales de inventario en un periodo
determinado de tiempo dividido entre el nimero de dias. Las salidas pueden ser sélo las debidas a
las ventas o el total de salidas de inventario dependiendo de la configuracién INVENTARIO-
EXISTENCIAS-INCLUIR SALIDAS POR CONCEPTOS DIFERENTES A VENTA EN CALCULO DE
PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO, los dias para los cuales se calculan las salidas seran
dias calendario, dependiendo de la configuracion INVENTARIO, EXISTENCIAS, PROMEDIAR LAS
SALIDAS DEL INVENTARIO CON EL NUMERO DE DIAS ASIGNADO A CADA ARTICULO, si esta
configuracion esta en Sl, se toman los dias especificados en la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-NUMERO DE DIAS PARA PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO, si esta en
NO se tomaran los dias especificados en la casilla dias para analisis. Con el objetivo de que el
promedio no se vea afectado por dias en los cuales no se vendid el producto porque no habia
existencias, en ese caso puede dejar la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- INCLUIR DIAS
SIN EXISTENCIA EN PROMEDIO DE VENTAS DIARIO en NO. Para no afectar demasiado el
rendimiento del sistema, el promedio de ventas diario puede calcularse sélo cada cierto tiempo y no
cada vez que se haga la consulta del sugerido en compras ya sea para un documento especifico o
en una consulta en pantalla o informe, si estd experimentando demoras excesivas al calcular el
sugerido puede indicar en la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-NUMERO DE DIAS QUE
SE MANTIENE EL PROMEDIO DE VENTAS POR ARTICULO PARA SUGERIDO REPOSICION en
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un valor mayor a cero, sin embargo no deberia colocarse un numero muy grande ya que se perderia
el efecto de eventos puntuales en las ventas que pueden afectar el promedio.

Dias disponibilidad: Pueden ser los indicados en la casilla dias disponibilidad del articulo o el minimo
si se maneja en dias (si la configuracién INVENTARIO-EXISTENCIAS- MINIMO INVENTARIO EN
DIAS esta en Sl).

Sobre la consulta del sugerido a comprar puede usar las siguientes opciones:
Proveedores: Ver los diferentes proveedores para el articulo seleccionado.

Reservas: Ver el detalle de los pedidos o reservas del inventario para el articulo
seleccionado.

Ordenes: Ver el detalle de las 6rdenes de compra o de inventario asociadas al
articulo seleccionado.

Ult. Compras: Ver las ultimas facturas de compra del articulo seleccionado.

Si se presiona el botén Copiar o se presiona la tecla F5 se pueden aceptar las
cantidades de la columna sugerido y traerlos a la factura de compra actual.

4.2.3.3 Precios

Si se quiere revisar los precios de venta del articulo para determinar si el nuevo
costo de compra amerita ajustar los precios, puede presionar la combinacién de
teclas SHIFT + F8 o el botén Precios para ir a la opcién de modificar precios y
realizar de una vez las modificaciones cuando los precios no son automaticos. Si
los precios son automaticos amarrados a la variacion de costos no hace falta que
usted revise manualmente los precios.

4.2.3.4 Egreso

Si la factura es de contado, es decir si se va a cancelar en el mismo momento del
registro de la factura, se puede grabar un egreso automatico con la factura
presionando la tecla F4 antes de grabar la factura
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#it* Comprobante de Egreso

Factura: Tatal Factura: 18.900,000.00
Egress: | TRAN x| 007887 Fiet. fuente 756000
Csiw |G DESPACHD UB: - |64 Fiet VA 0
Concepto: Ab. Factura MFOOT172 Ret [CA 70875
Weto fachura 18.073,125.00
|Forma pagao |Ear| CLierts | Miimera |Fecha |Monto |
ﬂ EFECTIVO 201904027 | 18,073, 125.00

| [18073.125..

El prefijo de egreso a utilizar debe indicarse en la configuracion COMPRAS-
FACTURAS-PREFIJO DEL EGRESO PARA COMPRAS DE CONTADO. EI
namero del egreso puede ser igual al nUumero de la factura, en caso de que se use
un prefijo exclusivo para este tipo de compras de contado, si la configuracion
COMPRAS-FACTURAS-NUMERO DE EGRESO IGUAL AL DE FACTURA PARA
COMPRAS DE CONTADO estéa en Sl. Si el prefijo del egreso se usa ademas de
las compras de contado para otros propdésitos deje la configuracién en NO, en ese
caso el nimero correspondera al consecutivo actual del prefijo. Todos los demas
datos de la nueva ventana aparecen llenos con los datos de la factura a abonar y
el total de la misma para cancelar en efectivo en la caja que pertenezca a la misma
sucursal del usuario que esta grabando la factura. Sobre esta ventana sélo podra
especificar el pago en efectivo de la factura, sacando dicho efectivo de una de las
cajas o transferencia electrénica desde una de las cuentas de bancos debera usar
el modulo de tesoreria o0 de cuentas por pagar para hacer manualmente el egreso

correspondiente.
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4.2.4. Grabar la factura

Una vez que se ingresan todos los articulos y se valida que los totales del
documento coinciden con los del documento expedido por el proveedor, puede
presionar F2 para grabar la factura y generar sus implicaciones, las cuales pueden
incluir:

Afectar el inventario (si la configuracion COMPRAS-FACTURAS-AFECTAR
INVENTARIO CON LA FACTURA lo indica y no se realiza la factura de una
remision previa).

Actualizar la remisién previa relacionada si la configuracion COMPRAS-
FACTURAS-ACTUALIZAR COSTOS DE LA REMISION RELACIONADA AL
GRABAR LA FACTURA esta en Sl. En este caso se modificaran los costos
unitarios de la remision previa y se actualizara el costo promedio de la
mercancia desde la fecha de la remision inicial, lo cual puede cambiar los
costos en ventas de documentos previos a la factura, lo que puede requerir
de su intervencion para actualizar la contabilizacién de dichos costos usando
la opcion de recélculo de costos del modulo de facturacion o la
recontabilizacién de los comprobantes de ventas.

Actualizar los pendientes del documento relacionado, por ejemplo si se hizo
la factura con base en una remision previa pero no se facturo la totalidad de
los articulos de la remision se debe dejar pendiente por facturar los articulos
no facturados y descontar los demas, a menos que la configuracion
COMPRAS-DOCUMENTOS- DEJAR PENDIENTES LOS ARTICULOS NO
INCLUIDOS AL TRAER DOCUMENTOS RELACIONADOS esté en NO, en
Cuyo caso se descartara el traer posteriormente estos articulos en una nueva
factura.

Afectar las cuentas por pagar, lo cual se hara inmediatamente o puede
requerir una aprobacion posterior dependiendo de la configuracion
COMPRAS-FACTURAS-REQUERIR APROBACION PARA CONFIRMAR
LA CUENTA POR PAGAR EN LA FACTURA, si esta en Sl la cuenta por
pagar solo se afectara cuando un usuario con acceso a la opcion de aprobar
compras dé su aprobacion.

Actualizar los articulos por proveedor con sus costos (si la configuracion
COMPRAS-DOCUMENTOS-ACTUALIZAR COSTOS POR PROVEEDOR
AUTOMATICAMENTE AL GRABAR DOCUMENTOS lo indica).

Actualizar los precios de venta de los articulos comprados si dichos precios
son automaticos al cambio de costos.

Contabilizar la factura de compra de acuerdo con la interfaz definida para el
prefijo del documento. Si la interfaz tiene marcada la casilla de ver el
comprobante contable antes de grabar, se mostrara la contabilizacion
generada por el sistema para que el usuario la revise y pueda hacer cualquier
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cambio en las cuentas o los valores a contabilizar. Si la casilla no esta
marcada se generara el comprobante contable sin que el usuario lo vea. Para
consultar mas adelante la contabilizacion de la factura puede consultar la
factura y presionar el boton contabilizar o la tecla F11, dependiendo de los
permisos del usuario podrd sélo ver o incluso modificar el comprobante
contable.

e Replicar la compra como entrada al inventario en otra compaiiia en el mismo
servidor u otro, si la configuracion INVENTARIO, EXISTENCIAS, REPLICAR
MOVIMIENTOS DE INVENTARIO EN COMPANIA DE EXISTENCIAS esta
en Sl y se especificO una ruta a un servidor y una compafia vélida en la
configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-CODIGO COMPANIA
CONSULTA EXISTENCIAS.

Una vez grabada la factura y todas sus implicaciones se abrira la ventana de
impresion de la factura.

7 Impresion de facturas

Prepare |a impresora v prezione [mprimic para generar la factura

[ drnpririr rotulos de articulos

= g

F2: Imgeinnie ESC. Saw

Si se presiona F2 se procedera a generar la impresion de la factura y dependiendo
de si la configuracion COMPRAS-GENERAL-PREVISUALIZAR IMPRESION DE
DOCUMENTOS esta en Sl, se permitira escoger la impresora a donde enviarlo o si
dicha configuracion esta en NO, se enviara directamente a la impresora
predeterminada del usuario de Windows.

El orden en que se imprimen los articulos es normalmente el orden en que se
digitaron en el documento, a menos que la configuracion COMPRAS-
DOCUMENTOS-ORDENAR ITEMS POR BODEGA AL IMPRIMIR DOCUMENTOS
este en Sl, en cuyo caso se ordenaran por el cédigo de la bodega y dentro de la
misma bodega por cédigo de la ubicacion o stand.

En el formato de impresion de la factura de compra podra incluir un precio de venta,
en caso de que los precios sean automaticos o que usted haya modificado estos
precios manualmente durante el registro de la compra. La lista de precios a imprimir
la determina la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS-CODIGO DE LISTA DE
PRECIOS A IMPRIMIR EN DOCUMENTOS.

Si se marca la casilla de imprimir rétulos de articulos se generara la impresion de
rétulos para cada uno de los articulos de la factura, de forma que se pueda marcar
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la mercancia o la ubicacion en la estanteria con el nuevo precio producto del cambio
de costos.

4.3. REMISIONES

Las remisiones de proveedores permiten registrar el ingreso de mercancia al
inventario por concepto de la entrega parcial o total de parte del proveedor de
mercancia correspondiente a una orden de compra o una factura previa. Puede
ingresar a esta opcidn seleccionando el botébn Remisiones en la ventana principal

del médulo. En esta opcidn se generan y consultan las remisiones de compra de
mercancia.

7* Remision de proveedor

P [ | 2 I Imptos incluidos [~ Simplificadn Facha | 2019/04/20

Provesdor (% Nio. provesdor

Bodegs:  BODEGA PRINCIPAL - @

Coiasciér: ? Drden ? Factura: it

| &ticul |Bodega [Cantidad | Unidad |Late |vence | Costa Unit, |otex LA | Consuma |Total

%
I I o 0 0
+

Articulor Suma Mercaneia: 000

Observaciones : Descuento: 0 4 oo
Velor Adicional: oo
1Y &

F Valor Extre b.oo
TOTAL: e
& 4 4
F2: Grabar Fi2:Ukt Compras ESC:Cancelar

4.3.1. Encabezado del documento de Remisiones

Ademas de los datos de encabezado comunes a todos los documentos de compra,
en una remisiéon puede indicar:

Cotizacion: Si previamente el proveedor ha hecho una cotizacién de la mercancia,
Indique el nimero de cotizacion de proveedor correspondiente a la remision. Si se
indica una cotizacion previamente registrada, SYSplus preguntara si desea traer
todos los items de la cotizacion a la remision, en caso afirmativo se traeran los
articulos con sus cantidades, unidades, costos, descuentos e impuestos pactados
en la cotizacién. No es un dato obligatorio. Sl una cotizacion fue usada para grabar
una orden de compra ya no podra ser llamada en la remision, a menos que la
configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS -PERMITIR LLAMAR
DOCUMENTOS PREVIAMENTE USADOS EN OTRO TIPO DE DOCUMENTO
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esté en Sl, sin embargo en ese caso, para efectos de trazabilidad, es mejor que se
llame a la remision la orden.

Es posible que a pesar de estar registrada la cotizacion, no pueda llamarla a la
remision si dicha cotizacion tiene una fecha anterior a los dias especificados en la
configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS-NUMERO DE DIAS MAXIMO PARA
CRUZAR DOCUMENTOS.

Orden: Si la remisién que va a registrar esta relacionada con una orden de compra
previamente registrada en SYSplus, indique en esta casilla el nmero completo de
la orden incluyendo el prefijo y los 6 digitos. Si no conoce el nimero puede
presionar el boton con la interrogacion a la derecha de la casilla y sobre el listado
de d6rdenes del proveedor seleccione la orden deseada. Si en la configuracion del
modulo en la opcion de mantenimiento general en COMPRAS-REMISIONES-
VERIFICAR CODIGOS DE LA ORDEN se indic6 SI, no traera automaticamente los
articulos de la orden especificada, sino que usted tendra que digitar uno por uno
los articulos o escanear los cédigos de barras y el programa validara si ese articulo
pertenece a la orden en cuyo caso traera la cantidad, unidad y costo del articulo, si
no se informara que el articulo no es valido. Si la configuracion esta en NO, el
sistema traera todos los articulos con sus cantidades, unidades, costos, descuentos
e impuestos pactados en la orden de compra. EI niumero de orden es obligatorio
solo si la configuracion COMPRAS, REMISIONES, ORDEN DE COMPRA
OBLIGATORIA esta en Sl. Al grabar la remision con base en la orden se
descontaran de las cantidades ordenadas, las cantidades facturadas. Las
cantidades en la remisién normalmente seran menores o iguales a las ordenadas,
sin embargo si la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS-PERMITIR
CANTIDADES MAYORES A LAS ORDENADAS esta en SlI, podra registrar en la
remision una cantidad superior a la ordenada.

Sobre la busqueda de 6rdenes del proveedor se podran seleccionar y traer a la
remision varias érdenes. Los articulos que se repitan en las 6rdenes seleccionadas
pueden traerse en renglones independientes por cada remision 0 una sola vez con
la cantidad total consolidada dependiendo de la configuracion COMPRAS-
DOCUMENTOS-SUMAR CANTIDADES PENDIENTES AL CONSOLIDAR
DOCUMENTOS.

Sl una orden fue usada para grabar una factura ya no podra ser llamada en la
remision, a menos que la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS -PERMITIR
LLAMAR DOCUMENTOS PREVIAMENTE USADOS EN OTRO TIPO DE
DOCUMENTO esté en Sl, sin embargo en ese caso, para efectos de trazabilidad,
es mejor que se llame a la remisién la factura.
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Factura: Sila remision corresponde a una factura de compra previa puede ingresar
el numero completo de la misma incluyendo el prefijo y los 6 digitos del nUmero o
buscarla haciendo clic sobre el botdn con la interrogacion a la derecha de la casilla.
En caso de que se especifique una factura, la remision no afectara el inventario si
la factura ya lo hizo (si la configuracion COMPRAS-FACTURAS-AFECTAR
INVENTARIO CON LA FACTURA estaba en Sl), en ese caso tampoco permitira
agregar otros articulos a la remision o indicar una cantidad mayor a la facturada. Si
se requiere adicionar un articulo debera registrar una nueva factura con los articulos
faltantes y luego llamar ambas facturas a la remision.

Sobre la busqueda de facturas del proveedor se podran seleccionar y traer a la
remision varias facturas. Los articulos que se repitan en las facturas seleccionadas
pueden traerse en renglones independientes por cada factura o una sola vez con
la cantidad total consolidada dependiendo de la configuracion COMPRAS-
DOCUMENTOS-SUMAR CANTIDADES PENDIENTES AL CONSOLIDAR
DOCUMENTOS.

4.3.2. Detalle de la remision

Adicional a los datos comunes a todos los documentos, explicados en la seccién
4.1, en la grilla de detalle se preguntan los siguientes datos:

Min. Vencimiento: Si se activa la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS- MOSTRAR
FECHA MINIMA DE VENCIMIENTO AL INGRESAR MERCANCIA se mostrara en esta
columna la fecha actual mas el nimero de dias de vida util indicada para el articulo, de
forma que el usuario pueda validar si la fecha de vencimiento del producto que esta
ingresando es superior a esta fecha de referencia, de forma que pueda rechazar el
producto si la fecha no es suficientemente lejana.

Algunas configuraciones determinan lo que es permitido o no al momento de digitar
los items de la remision, asi por ejemplo se podran tener items con costo cero, en
caso de por ejemplo una bonificacion enviada por el proveedor, sélo si se activa la
configuracion COMPRAS-REMISIONES-PERMITIR CEROS EN COSTOS DE
MERCANCIA en SlI.

El descuento por item en la remisién puede ser independiente del descuento de pie
de del documento o podria visualizar la sumatoria del valor de los descuentos por
item en la casilla del descuento de pie de remisién si activa la configuracion
COMPRAS REMISIONES DESCUENTO PIE REMISION IGUAL A SUMA DE
DESCUENTOS POR ITEM aunque debe tener claro que perdera la posibilidad de
digitar un descuento final del documento que afecte a todos los items, ademas debe
advertir a las personas que consultan informes de compras de esta opcion para que
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pueden entender correctamente las cifras y no apliquen dos veces el descuento en
sus andlisis de los informes.

El sistema ira automaticamente calculando la suma de los totales individuales por
articulos para que usted vaya verificando el total del documento y los impuestos a
aplicar.

4.3.3 Liquidacién de laremisién

En la remisiobn no hay posibilidad de especificar retenciones o descuentos por
pronto pago ya que este documento no pretende afectar las cuentas por pagar, por
tanto la liquidacion mostrard los totales e impuestos liquidados con base en los
articulos y permitira al usuario digitar un porcentaje o monto de descuento de pie
de documento, un valor adicional antes de IVA o un valor extra después de IVA tal
como se explico en la seccion 4.1.

Desde la remision puede ademas acceder a las siguientes opciones a través de los
botones ubicados en la parte inferior:

4.3.4 Ultimas compras

Presionando la tecla F12 o el boton “Ult.compra” podra consultar las facturas de
compra de un articulo previamente digitado en la factura.

Compras por articulo E@.
Aaticulo: [LECHE EN POLYD DESCREMADA
Fecha desde: |2018/05/01 ~ Focha hasta | 2019404730 v | [~ Habiltar filtras
Proveedor 4
B 0 !
|_|2019m04/10 MP (011357 COLF1427  |COLFOODS SAS uUs 10000000 GR 9.45 0 9.45
| |201904/10 MP 011356 COLF1328  COLFOODS SAS uUs 5600000 GR 895 0 895
|_|2019m04/10 MP (011355 COLF1429  |COLFOODS SAS uUs 10000000 GR 9.45 0 9.45
| |201903r27 MP 01148 COLF1403  COLFOODS SAS uUs 875000 GR 895 0 895
| |201am03r27 MP (011341 COLF1401 COLFOODS SAS uUs 9125000 GR 855 0 855
| |201903r27 MP 011340 1400 COLFOODS SAS uUs 10000000 GR 895 0 895
| |201am03r22 WP (011327 COLF138  |COLFOODS SAS uUs 10000000 GR 855 0 855
| |201903720 MP 011238 COLF1379  COLFOODS SAS uUs 25000 GR 895 0 895
| |2018003720 WP (011238 COLF1379  |COLFOODS SAS s 25000| GR 895 0 895
{ | [20190320 MP 011238 COLF1379  COLFOODS SAS uUs 25000 GR 895 0 895
J W
»- -

Sobre esta ventana podra consultar en pantalla una factura de compra previa.



Sl

Software y Servicios Informaticos Ltda.

4.3.5. Grabar la remision

Una vez que se ingresan todos los articulos y se valida que los totales del
documento coinciden con los del documento expedido por el proveedor, puede
presionar F2 para grabar la remision y registrar sus implicaciones:

Registrar el ingreso de la mercancia al inventario ya sea inmediatamente o
mediante una aprobacion posterior si se hablita la configuracion COMPRAS-
REMISIONES-REQUERIR APROBACION PARA CONFIRMAR LAS
REMISIONES DE PROVEEDOR en SlI, en este caso un usuario con acceso
a aprobar remisiones debe seleccionar la remision sobre la blasqueda y
presionar el boton Aprobar o la tecla F2, SYSplus pedira una confirmacion y
al ser aceptada se hara efectivo el ingreso al inventario

Actualizar los pendientes del documento relacionado, por ejemplo si se hizo
la remision con base en una orden previa pero no se remisiono la totalidad
de los articulos de la orden se debe dejar pendientes los articulos no
remisionados y descontar los demas, a menos que la configuracién
COMPRAS-DOCUMENTOS- DEJAR PENDIENTES LOS ARTICULOS NO
INCLUIDOS AL TRAER DOCUMENTOS RELACIONADOS esté en NO, en
cuyo caso se descartara el traer posteriormente estos articulos en una nueva
remision.

Actualizar los articulos por proveedor con sus costos (si la configuracion
COMPRAS-DOCUMENTOS-ACTUALIZAR COSTOS POR PROVEEDOR
AUTOMATICAMENTE AL GRABAR DOCUMENTOS lo indica).

Actualizar los precios de venta de los articulos comprados si dichos precios
son automaticos al cambio de costos.

Contabilizar la remision de acuerdo con la interfaz definida para el prefijo del
documento. Si la interfaz tiene marcada la casilla de ver el comprobante
contable antes de grabar, se mostrara la contabilizacion generada por el
sistema para que el usuario la revise y pueda hacer cualquier cambio en las
cuentas o los valores a contabilizar. Si la casilla no estd marcada se generara
el comprobante contable sin que el usuario lo vea. Para consultar mas
adelante la contabilizacién de la remision puede consultarla y presionar el
botén contabilizar o la tecla F11, dependiendo de los permisos del usuario
podra solo ver o incluso modificar el comprobante contable.

Replicar la remision como entrada al inventario en otra compafia en el
mismo servidor u otro, si la configuracion INVENTARIO, EXISTENCIAS,
REPLICAR MOVIMIENTOS DE INVENTARIO EN COMPANIA DE
EXISTENCIAS esta en Sl y se especificé una ruta a un servidor y una
compaifiia valida en la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-CODIGO
COMPANIA CONSULTA EXISTENCIAS.
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Una vez grabada la factura y todas sus implicaciones se abrira la ventana de
impresion de la factura.

£t Imprimir remisian

Prepare la impresara v presiane Impriric para generar la remisidn

= g

F2: Innprimir ESC: Salir

Si se presiona F2 se procedera a generar la impresion de la remisién y dependiendo
de si la configuracion COMPRAS-GENERAL-PREVISUALIZAR IMPRESION DE
DOCUMENTOS estéa en Sl, se permitira escoger la impresora a donde enviarlo o si
dicha configuracion esta en NO, se enviard directamente a la impresora
predeterminada del usuario de Windows.

El orden en que se imprimen los articulos es normalmente el orden en que se
digitaron en el documento, a menos que la configuracibn COMPRAS-
DOCUMENTOS-ORDENAR ITEMS POR BODEGA AL IMPRIMIR
DOCUMENTOS este en SlI, en cuyo caso se ordenaran por el cédigo de la bodega
y dentro de la misma bodega por cédigo de la ubicacion o stand.

4.4. DEVOLUCIONES DE MERCANCIA

Cuando por alguna razén la mercancia recibida del proveedor llega incompleta o es
rechazada, y se requiere ajustar la cuenta por pagar con el proveedor, se debe
registrar una devolucion a proveedor. Si la diferencia es por el precio facturado pero
las cantidades facturadas coinciden con la mercancia recibida, no se debe registrar
una devolucion, en esos casos se debe registrar un descuento del modulo de
cuentas por pagar. La devolucion puede hacerse con base en una factura o en
remision previamente registrada, si ya el proveedor ha expedido factura se debe
hacer sobre la factura, en este caso la devolucion generara un saldo a favor en las
cuentas por pagar. Si s6lo se ha entregado la mercancia con una remision pero aun
no se factura, se debe hacer la devolucion sobre la remision y en este caso no se
afectaran las cuentas por pagar. Para poder hacer una devolucion sobre remisiéon
se debe activar la configuracion COMPRAS-DEVOLUCIONES-HACER
DEVOLUCIONES SOBRE REMISIONES en SI.

Esta opcion esta disponible en la ventana principal del modulo, ingrese a ella
presionando el botén “Devoluciones” en el menu en la parte izquierda de la ventana.
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En esta opcion se registran los movimientos de Devoluciones de mercancia que se
hace a los proveedores.

717
Mimere: | _- [ 000241 ? [ Imptos incluidos [~ Simplificade [~ Decreta 1818 Fecha 2019/04/28 -
Provesdor: @ M. Prov: Bodega: BODEGA PRINCIPAL - @
Factura: @ Abonos: Aplicar inmediatamente [~ Remisidn: @
|ticulo |Bodega | Cantidad [Unidad [Lote [Costa Unit, [ |Conzuma [ Total
L‘
| | | | 0 o
+
Articulo: Suma Mercancia: 0.00
Observacionss : Descuento: 05 ——

alor Adicional: .

LA A, 0.00
Fiet. Fuente: g . 0.00 Ret. [Wa: g S 0.00 Walor Extra: 8.00
Riet, ICA; D%, 000 pevcreel U 0] Fomento:
Meta a pagar: 0000 ToTAL: 0.00
F2: Grabar ESC.Cancelar

Figura. Devolucién de mercancia.

4.4.1. Encabezado del documento de Devolucién

Ademas de los datos de encabezado explicados en la seccién 4.1, en el
encabezado de la devolucion pregunta los siguientes datos:

Factura: Indique el nUmero de factura de compra sobre la cual se hara la devolucion
de mercancia. Al indicar la factura de compra se mostraran los abonos de dicha
factura como un recordatorio al usuario para determinar si se puede registrar una
aplicacién automatica entre la factura y la devolucién. Eventualmente en especial
al momento de iniciar con el sistema, es posible que requiera grabar devoluciones
de facturas que no estan registradas en el sistema, en ese caso puede habilitar la
configuracion COMPRAS-DEVOLUCIONES-PERMITIR DEVOLVER ARTICULOS
NO FACTURADOS en SI, sin embargo una vez estabilizado el inicio del sistema es
mejor, para efectos de control que toda devolucion tenga una factura o una remision
previa relacionada.

Aplicar inmediatamente: Si la factura de compra esta pendiente de pago se puede
grabar una aplicacién de créditos entre dicha factura y la devolucién a registrar de
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forma que se disminuya el valor a pagar de la factura de compra en el momento de
la devolucion.

Remision: Si se activo la configuracion COMPRAS-DEVOLUCIONES-HACER
DEVOLUCIONES SOBRE REMISIONES en Sl, se podran registrar devoluciones
sobre una remisién que no ha sido facturada con el objetivo de que al facturar se
tomen solamente las unidades recibidas.

4.4.2. Detalle del documento

Si se especifica una factura o remision en el encabezado se pregunta si se desean
traer todos los items del documento, lo cual es ideal si se va a devolver la totalidad
o la mayoria de los items de la factura o remisién. Si se va a devolver sélo un item
es mejor contestar no a la pregunta y luego sobre la columna de articulo digitar el
cbdigo del articulo o el cédigo de barras del mismo. Al digitar el articulo se traera la
cantidad, costo y descuentos del documento original.

Sobre la grilla central no se preguntan méas datos adicionales a los explicados en la
secciéon 4.1.

El sistema ird automaticamente calculando la suma de los totales e impuestos de
los articulos para que usted vaya verificando el total del documento.

4.4.3 Liquidacion de la devolucion

La liquidacién de la devolucion es idéntica a la de la factura con el objetivo que si
se hace la devolucién total de la mercancia el valor total de la devolucion sea
idéntico al de la factura y se puedan cruzar sus saldos completamente. Los
porcentajes de retencion no se traen del proveedor o de los articulos directamente,
si no de los valores grabados en la factura y no se validan bases minimas ya que
si en la factura se hicieron retenciones, deben revesarse en la devolucion.

4.4.4. Grabar la devolucién

Una vez que se ingresan todos los articulos y se valida los totales del documento,
puede presionar F2 para grabar la devolucion y hacer las implicaciones de la
misma, las cuales son:
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Descargar los articulos del inventario inmediatamente o posterior a su
aprobacion si la configuracion COMPRAS-DEVOLUCIONES-REQUERIR
APROBACION PARA CONFIRMAR LA CUENTA POR PAGAR EN LA
FACTURA esta en Sl.

Afectar las cuentas por pagar, a menos que la devolucion se haga sobre una
remision, lo cual se hara inmediatamente o puede requerir una aprobaciéon
posterior dependiendo de la configuracion COMPRAS-DEVOLUCIONES-
REQUERIR APROBACION PARA CONFIRMAR LA CUENTA POR PAGAR
EN LA FACTURA, si esta en Sl la cuenta por pagar solo se afectara cuando
un usuario con acceso a la opcion de aprobar compras dé su aprobacion.
Contabilizar la devolucion de acuerdo con la interfaz definida para el prefijo
del documento. Si la interfaz tiene marcada la casilla de ver el comprobante
contable antes de grabar, se mostrara la contabilizacibn generada por el
sistema para que el usuario la revise y pueda hacer cualquier cambio en las
cuentas o los valores a contabilizar. Si la casilla no esta marcada se generara
el comprobante contable sin que el usuario lo vea. Para consultar mas
adelante la contabilizacion de la devolucién puede consultarla y presionar el
botén contabilizar o la tecla F11, dependiendo de los permisos del usuario
podra solo ver o incluso modificar el comprobante contable.

Replicar la devolucion como salida al inventario en otra compariia en el mismo
servidor u otro, si la configuracién INVENTARIO, EXISTENCIAS, REPLICAR
MOVIMIENTOS DE INVENTARIO EN COMPANIA DE EXISTENCIAS esta
en Sl y se especificd una ruta a un servidor y una compairiia valida en la
configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-CODIGO COMPANIA
CONSULTA EXISTENCIAS.

La Devolucion no reversa el registro de articulos por proveedor con sus costos
hecho por la factura o remision ni la actualizacion de los precios de venta de los
articulos comprados si dichos precios son automaticos al cambio de costos.

Una vez grabada la devolucién y todas sus implicaciones se abrird la ventana de
impresion de la misma.

£t Imprimir devolucion

Frepare la imprezora y prezione [mprimir para generar la devalucion

= g

F2. Imgeimir ESC. Salr
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Si se presiona F2 se procedera a generar la impresion de la devolucion y
dependiendo de si la configuracion COMPRAS-GENERAL-PREVISUALIZAR
IMPRESION DE DOCUMENTOS esta en Sl, se permitira escoger la impresora a
donde enviarlo o si dicha configuracion esta en NO, se enviara directamente a la
iImpresora predeterminada del usuario de Windows.

4.5. COTIZACIONES

La cotizacion del proveedor es un medio por el que se pueden ingresar a SYSplus
los costos de los articulos suministrados por cada proveedor y mantener dichos
costos actualizados. Ademas puede usarse como una orden previa a la orden de
compra propiamente dicha que ya genera unos compromisos con el proveedor.

Ingrese a cotizaciones de mercancia a través de la opcion del mismo nombre en el
menu principal en la ventana general del médulo. En esta opcion se registran las
cotizaciones recibidas por los proveedores de la empresa.

7= Cotizacion compra

Nimero: | 0000 | I 21 Imptosinoluidas Fecha 2013/04/20

Fravasdor ¥ Dias validez 152

Bodegs  BODEGAFAINCIPAL - @@

|&icuo |[Bod. |Cantidad |Unidad | Costa Unit |Dta. |lva%  |1va. | Consumo | Total
»

‘ [ o] 0] )

0.00
0.00
0.00

Adiculo: Surna Mercaneia:

Observaciones Descuento: 0
Walor Adicional:
B LV.A

Cond. Entrega: ] 0 “Walor Extra: 0.00

Térmings pago: TOTAL: 000

& X

F2: Grabar ESC:Cancelar

Figura. Cotizacién de mercancia.

4.5.1. Encabezado del documento de Cotizacién

Ademas de los datos de encabezado explicados en la seccion 4.1, en el
encabezado de la cotizacion pregunta los siguientes datos:

Dias de validez: La validez de la cotizacion permite determinar hasta qué fecha
puede convertirse esa cotizacién en una orden de compra, remisién o factura.
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4.5.2. Detalle del documento

Sobre la grilla de detalle la cotizacion pregunta Unicamente los datos comunes a
todos los documentos, explicados en la seccion 4.1.

El descuento por item en la cotizacion puede ser independiente del descuento de
pie del documento o podria visualizar la sumatoria del valor de los descuentos por
item en la casilla del descuento de pie de cotizacion si activa la configuracion
COMPRAS COTIZACIONES-DESCUENTO PIE REMISION IGUAL A SUMA DE
DESCUENTOS POR ITEM aunque debe tener claro que perdera la posibilidad de
digitar un descuento final del documento que afecte a todos los items, ademas debe
advertir a las personas que consultan informes de compras de esta opcion para que
pueden entender correctamente las cifras y no apliquen dos veces el descuento en
sus andlisis de los informes.

El sistema ira automaticamente calculando la suma de los totales individuales por
articulos para que usted vaya verificando el total del documento y los impuestos
aplicados.

4.5.3 Liquidacién de la cotizacion

En la cotizacion no hay posibilidad de especificar retenciones o descuentos por
pronto pago ya que este documento no pretende afectar las cuentas por pagar, por
tanto la liquidacién mostrara los totales e impuestos liquidados con base en los
articulos y permitira al usuario digitar un porcentaje o monto de descuento de pie
de documento, un valor adicional antes de IVA o un valor extra después de IVA tal
como se explico en la secciéon 4.1.

4.5.4. Grabar la cotizacion

Una vez que se ingresan todos los articulos y se valida los totales del documento,
puede presionar F2 para grabar la cotizacién y hacer las implicaciones de la misma,
las cuales son:

e Actualizar los articulos por proveedor con sus costos, si la configuracion
COMPRAS-DOCUMENTOS-ACTUALIZAR COSTOS POR PROVEEDOR
AUTOMATICAMENTE AL GRABAR DOCUMENTOS lo indica.
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Una vez grabada la cotizacibn no podra ser modificada a menos que la
configuracion COMPRAS-COTIZACIONES-PERMITIR MODIFICAR
COTIZACIONES PREVIAMENTE REGISTRADAS esté en Sl, en cuyo caso
posteriormente podra consultarse la cotizacion y hacer modificaciones a los datos
previamente consignados. Use esta opcidén con precaucion ya que esto afecta la
trazabilidad de la informacion.

Una vez grabada la cotizacion y todas sus implicaciones se abrir4 la ventana de
impresion de la misma.

Frepare la imprezora y presione [mprimir para generar la cotizacion

= g

F2: Imprimir ESC: Salir

Si se presiona F2 se procederd a generar la impresion de la cotizacion y
dependiendo de si la configuracion COMPRAS-GENERAL-PREVISUALIZAR
IMPRESION DE DOCUMENTOS esté en SlI, se permitira escoger la impresora a
donde enviarlo o si dicha configuracién estd en NO, se enviard directamente a la
impresora predeterminada del usuario de Windows.

4.6. ORDENES DE COMPRA

La orden de compra es un documento que se expide para establecer un
compromiso de compra entre su empresa y sus proveedores, en el cual se pactan
unos articulos a comprar con unas cantidades y costos y unas condiciones de
entrega especificas.

Usted puede ingresar a esta opcién usando el botén llamado del mismo nombre en
la ventana principal del médulo. A través de esta opcion usted puede crear y
consultar pedidos de mercancia.



Software y Servicios Informaticos Ltda.

#* Ordenes de compra

| Nomero: |03 - | 000004 2 [ Imptosincluidos [~ Simplficada Fecha:  2013/04/20

Provesdor (%] Llega en dizs =5

Catizacion 2 Bodega [BODEGAPRINCIPAL - (@ Validez | 15 * | Pago BN

|Atizuln |Bodega [ Cantidad | Unidad | Costo Unit |Dto [Ivax [ | Consuma |Total
I I 0 0 0
*

Articulo: Suma Mercancia 000

Observaciones Dessuentor O b.oo

T3 Walor Adicional: oo

Ret, Fuene: 9% U Ret 1w 9 %: Lv.A

Ret ICA: 9 % Y Ret CREE 9 % U Valor Exta oo

Sipaga antes de: ‘il ) descuente: 0 %: 0.00 TOTAL: 0.00

Cond, Entrega: M) Neto a pagar 000

Téminos pago

=) (] N 2 X
F2. Grabar F12:UR.Compras FT: Onden sug Fi1: Pedidos £5C Canceler

Figura. Ordenes de compra

4.6.1. Encabezado del documento Ordenes de Compra

Ademas de los datos explicados que son comunes al encabezado de todos los
documentos, en una factura de compra puede especificar:

Llega en Dias: Ingrese en este campo los dias esperados de llegada de la
mercancia, con base en su respuesta se calculard la fecha de llegada del
documento.

Validez: Indica los dias de vigencia de la orden, lo que determina hasta que fecha
se puede convertir esa orden en una factura o remisién de proveedor. De forma
predeterminada se traerd el valor de la configuracion COMPRAS-ORDENES-DIAS
DE VALIDEZ PARA LAS ORDENES DE COMPRA.

Dias pago: Indica los dias de crédito pactados con el proveedor, con estos dias se
calculara la fecha de vencimiento de la factura.

Cotizacion: Si previamente el proveedor ha hecho una cotizacion de la mercancia,
Indique el nimero de cotizacién de proveedor correspondiente a la orden. Si se
indica una cotizaciéon previamente registrada, SYSplus preguntara si desea traer
todos los items de la cotizacion a la orden, en caso afirmativo se traeran los
articulos con sus cantidades, unidades, costos, descuentos e impuestos pactados
en la cotizacion. No es un dato obligatorio.
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4.6.2. Detalle del documento

Sobre la grilla de detalle la orden pregunta Unicamente los datos comunes a todos
los documentos, explicados en la seccion 4.1.

El sistema ira automaticamente calculando la suma de los totales individuales por
articulos para que usted vaya verificando el total del documento y los impuestos
aplicados.

En la orden se pueden repetir el mismo articulo varias veces o no, dependiendo de
la configuracion COMPRAS-FACTURAS-VERIFICAR CODIGOS DE LA ORDEN y
COMPRAS-REMISIONES-VERIFICAR CODIGOS DE LA ORDEN, si alguna de
estas configuraciones esta en Sl, no se podran repetir articulos en la orden.

El descuento por item en la orden puede ser independiente del descuento de pie
de del documento o podria visualizar la sumatoria del valor de los descuentos por
item en la casilla del descuento de pie de la orden si activa la configuracion
COMPRAS-ODENES-DESCUENTO PIE REMISION IGUAL A SUMA DE
DESCUENTOS POR ITEM aunque debe tener claro que perdera la posibilidad de
digitar un descuento final del documento que afecte a todos los items, ademas debe
advertir a las personas que consultan informes de compras de esta opcion para que
pueden entender correctamente las cifras y no apliquen dos veces el descuento en
sus andlisis de los informes.

4.6.3 Liquidacion de la orden

Ademas de los totales e impuestos liquidados con base en los articulos y del
descuento, valor adicional y valor extra explicados en la seccién 4.1, usted puede
ingresar los siguientes datos:

Retencion fuente: Porcentaje de retencion en la fuente a aplicar a la orden. Este
porcentaje se trae del proveedor. Si la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS-
CALCULAR RETENCIONES POR ARTICULO, el monto de la retencion se
calculard con los porcentajes asociados a cada articulo independiente del
porcentaje indicado en esta casilla.

Retencion |.V.A.. Porcentaje de retencion de IVA a aplicar a la orden. Este
porcentaje se trae del proveedor. EI monto de la retencion se calculara con el valor
del IVA total de la factura y el porcentaje indicado en esta casilla.
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Retencion de ICA: Porcentaje de retencion de Industria y Comercio a aplicar. Este
porcentaje se trae del proveedor. EI monto se calcula con la base antes de
impuestos de la factura y el porcentaje indicado en esta casilla.

Descuento por pronto pago: puede especificar la fecha maxima a la cual aplica
el descuento por pronto pago en la casilla Si paga antes de y el porcentaje de
descuento. El sistema le traera el valor correspondiente a este descuento.

Cond. entrega: Puede indicar unas condiciones de entrega pactadas con el
proveedor las cuales se componen de un texto predeterminado que se alimenta en
la tabla de términos de entrega a la que se puede acceder a través del boton situado
a la derecha de la casilla y un texto libre que puede ingresarse en los documentos.

Términos pago: Texto libre que permite especificar las condiciones de pago
particulares del documento.

Desde la orden de compra puede ademas acceder a las siguientes opciones a
través de los botones ubicados en la parte inferior:

4.6.3.1 Ultimas compras

Presionando la tecla F12 o el botén “Ult.compra” podra consultar las facturas de
compra de un articulo previamente digitado en la factura.

& Compras por articulo [=][=]E
Articula: |LEEHE EN POLYO DESCREMADA
Fecha desde: | 2018/05/01 = Fecha hasta: |2019/04/30 = | [~ Habilitar filros
Pref.  |Mumero Mra. Prov. Proveedor Bod. |Cart. Unidad Costo Cto% |Meto ~
] 0 .45
| 2019104110 MP 011357 COLF1427 COLFOODS SAS us 10000000 | GR. 945 0 945
|| 20190410 MP 011356 COLF1328 COLFOODS SAS us 5500000 GR 895 ] 895
| 2019104110 MP 011355 COLF1428 COLFOODS SAS us 10000000 | GR. 945 0 945
L 201900327 MP 011348 COLF1403 COLFOODS SAS us 875000 GR 8495 0 8495
| 2019003727 MP 011341 COLF1401 COLFOODS SAS us 9125000 | GR. 8.95 0 8.95
|| 20190327 MP 011340 1400 COLFOODS SAS us 10000000 GR 895 ] 895
| 2019003722 MP 01327 COLF 1395 COLFOODS SAS us 10000000 | GR. 8.95 0 8.95
|| 20190320 MP 011238 COLF1379 COLFOODS SAS us 25000 GR 895 ] 895
| 2019103720 MP 011238 COLF1379 COLFOODS SAS us 25000 | GR. 8.95 0 8.95
1 20190320 MP 011238 COLF1379 COLFOODS SAS us 25000 GR 895 ] 895
J W
> L2

Sobre esta ventana podra consultar en pantalla una factura de compra previa.
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4.6.3.2 Orden sugerida

Si presiona la tecla F7 o el botdén “Ord.Sugerida” podra ver el estimado a comprar
de los articulos del proveedor.

#i* Orden de compra sugerida

Proveedor: | 300023785 COLFOODS SA5
Articulo Descripoidn |Unidac|Boc| EHistencialHeserva |Drdenad0 |Pr0m salid-|\fentas me| LIk compre| Cant com|:| Sugerido |Eost0 |Dias|
P QEELAEVergl | ECHE EN POLVO DESCREMADA GR us 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00) 51,300.00 945 7
(D & U L
F4: Provesdores F8:Reservas F9: Ordenes FA2:Uit Compeas F5:Copiar ESC: Sair

Con base en las existencias actuales de un articulo y el promedio de ventas actual
del mismo, asi como los pedidos pendientes por entregar y las 6rdenes de compra
pendientes por llegar, SYSplus puede calcular las cantidades ideales a pedir de un
producto. La férmula aplicada es la siguiente:

Cant pedir = (Promedio venta diario x Dias disponibilidad) — Existencia + Reserva — Ordenado

Promedio de venta diario: Se calcula como la suma de las salidas totales de inventario en un periodo
determinado de tiempo dividido entre el nimero de dias. Las salidas pueden ser solo las debidas a
las ventas o el total de salidas de inventario dependiendo de la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-INCLUIR SALIDAS POR CONCEPTOS DIFERENTES A VENTA EN CALCULO DE
PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO, los dias para los cuales se calculan las salidas seran
dias calendario, dependiendo de la configuracion INVENTARIO, EXISTENCIAS, PROMEDIAR LAS
SALIDAS DEL INVENTARIO CON EL NUMERO DE DIAS ASIGNADO A CADA ARTICULO, si esta
configuracion estd en Sl, se toman los dias especificados en la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-NUMERO DE DIAS PARA PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO, si esta en
NO se tomaran los dias especificados en la casilla dias para analisis. Con el objetivo de que el
promedio no se vea afectado por dias en los cuales no se vendio el producto porque no habia
existencias, en ese caso puede dejar la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- INCLUIR DIAS
SIN EXISTENCIA EN PROMEDIO DE VENTAS DIARIO en NO. Para no afectar demasiado el
rendimiento del sistema, el promedio de ventas diario puede calcularse sélo cada cierto tiempo y no
cada vez que se haga la consulta del sugerido en compras ya sea para un documento especifico o
en una consulta en pantalla o informe, si estad experimentando demoras excesivas al calcular el
sugerido puede indicar en la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-NUMERO DE DIAS QUE
SE MANTIENE EL PROMEDIO DE VENTAS POR ARTICULO PARA SUGERIDO REPOSICION en
un valor mayor a cero, sin embargo no deberia colocarse un nimero muy grande ya que se perderia
el efecto de eventos puntuales en las ventas que pueden afectar el promedio.



Sl

Software y Servicios Informaticos Ltda.

Dias disponibilidad: Pueden ser los indicados en |a casilla dias disponibilidad del articulo o el minimo
si se maneja en dias (si la configuracién INVENTARIO-EXISTENCIAS- MINIMO INVENTARIO EN
DIAS esta en Sl).

Sobre la consulta del sugerido acomprar puede usar las siguientes opciones:
Proveedores: Ver los diferentes proveedores para el articulo seleccionado.

Reservas: Ver el detalle de los pedidos o reservas del inventario para el articulo
seleccionado.

Ordenes: Ver el detalle de las 6rdenes de compra o de inventario asociadas al
articulo seleccionado.

Ult. Compras: Ver las Ultimas facturas de compra del articulo seleccionado.

Si se presiona el botén Copiar o se presiona la tecla F5 se pueden aceptar las
cantidades de la columna sugerido y traerlos a la factura de compra actual.

Copiar: Cuando se presiona el boton copiar o la tecla F5, se traen a la orden los
articulos de la consulta con la cantidad de la columna sugerido. Dependiendo de la
configuracion COMPRAS-ORDENES-TRAER A LAS ORDENES ARTICULOS
CON CANTIDAD EN CERO se traeran todos los articulos de la consulta o sélo
aguellos con sugerido mayor a cero.

4.6.4. Grabar la orden de compra

Una vez que se ingresan todos los articulos y se valida los totales del documento,
puede presionar F2 para grabar la cotizacion y hacer las implicaciones de la misma,
las cuales son:

e Actualizar los articulos por proveedor con sus costos, si la configuracién
COMPRAS-DOCUMENTOS-ACTUALIZAR COSTOS POR PROVEEDOR
AUTOMATICAMENTE AL GRABAR DOCUMENTOS lo indica.

e Incrementar la cantidad ordenada de los articulos en la consulta de
existencias

e Replicar la orden como pedido en una compafia relacionada si la respuesta
a la configuracion COMPRAS-ORDENES-TERCERO PARA REPLICAR
ORDEN DE COMPRA COMO PEDIDO EN COMPANIA RELACIONADA
coincide con el NIT del proveedor actual. En ese caso se desplegara una
ventana adicional donde podran seleccionarse el servidor, prefijo, nUmero y
punto de venta del pedido en la otra compaiiia.
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Replicar como pedido

Generar pedido en otra compafiia B ﬁ Prefijo: :I Mrnera:;
ﬂ Punta venta: | J

Servidar; |

Una vez grabada la orden de compra y todas sus implicaciones se abrira la ventana
de impresion de la misma.

Fango de Eodegas

Desde: | T|  Hasta: v
[ mprimir una pagina por cada bodega |

Prepare la impresora v presione [mprimic para generar la orden

St Sl

F2: Impeinir F12:Ema ESC: Salir

Si se marca la opcion de imprimir una pagina por bodega se imprimir4 una hoja
independiente con los articulos y cantidades a pedir por cada una de las bodegas
gue se usaron en la orden de compra. Si se deja sin marcar todos los articulos
saldran en una o tantas hojas como se requieran, los articulos pueden salir en
renglones independientes para diferentes bodegas o un solo renglén con columnas
para cada bodega (hasta 10) si se habilita la configuracibn COMPRAS-
DOCUMENTOS-ORDENAR ITEMS POR BODEGA AL IMPRIMIR
DOCUMENTOS en SlI.

Ademas de generar la copia impresa del documento con la tecla F2 o el botén
Imprimir, puede enviar un correo electrénico al proveedor con la impresion de la
orden de compra como documento adjunto usando el botén Email o la tecla F12.
Para poder enviar el correo debe haber configurado correctamente la cuenta de
correo electrénico para el usuario de SYSplus en el médulo de mantenimiento
indicando la URL del servidor, el usuario, la contrasefia y correo electrénico,
ademas de confirmar el puerto TCP para envio de correo en la configuraciéon
GENERAL-GENERAL-PUERTO TCP PARA ENVIO DE CORREO ELECTRONICO
y si el servidor de correo requiere uso del protocolo de conexion segura SSL para
el envio de correo, contestar Sl a la configuracion GENERAL-GENERAL-USAR
SSL PARA ENVIO DE CORREO ELECTRONICO. La firma del correo puede
personalizarse mediante las configuraciones COMPRAS-ORDENES-MENSAJE
DE PIE DE CORREO ELECTRONICO PARA ENVIO DE ORDENES DE COMPRA
y COMPRAS-ORDENES-FIRMA DEL CORREO ELECTRONICO PARA ENVIO
DE ORDENES DE COMPRA, ademas puede enviar una copia del mensaje a una



Sl

Software y Servicios Informaticos Ltda.

cuenta de su empresa que le sirva como evidencia del envio de la orden,
especificando la direccion de correo en la configuracion COMPRAS-ORDENES-
CUENTA PARA ENVIAR COPIA DEL CORREO ELECTRONICO DE ORDENES
DE COMPRA.
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5. CONSULTAS INTERACTIVAS DE COMPRAS

En la parte superior de la ventana del médulo aparecen los botones de compras por
articulo, compras por proveedor, sugerido compras, sugerido proveedor y Analisis
compras. Cada uno de estos botones corresponde a una consulta interactiva que le permite
al usuario navegar por la informacién para ver diferentes estadisticas del proceso de
compras y consultar los documentos que las generan.

En cualquiera de las consultas que se explican es esta seccion podré utilizar las siguientes
opciones:

Ubicar un articulo: Para ubicar rapidamente un articulo ubiquese sobre la columna de
cédigo o de descripcién dependiendo de cémo quiere buscarla, luego digite la parte inicial
del codigo o el nombre del articulo hasta ubicarlo.

Aplicar filtros: Si activa la casilla de Habilitar filtros, aparecera una nueva fila debajo de
los nombres de las columnas. Sobre esta fila puede asignar a cada columna una condicion
que deben cumplir los datos de esa columna especifica. Para seleccionar un solo valor
basta con escribir dicho valor en la casilla de filtro de la columna respectiva. Para
seleccionar varios valores puede usar condiciones l6gicas tales como igual (=), mayor que
(>), mayor o igual que (>=), menor que (<), menor o igual que (<=) o diferente (<>) una vez
escrita la condicion presionar ENTER para aplicar el o los filtros indicados. Para remover
el filtro borre la condicion en la primera fila de la columna y vuelva a presionar ENTER. NO
quite el check en la casilla de aplicar filtros sin borrar antes las condiciones ya que de
hacerlo el filtro seguira activo pero no visible, pudiendo generar confusion sobre los
resultados de la basqueda. Asi por ejemplo si quiere ver sélo los productos con compras
en el periodo puede indicar en la casilla de compras la condicién >0

Ordenar la consulta: Si quiere organizar los datos de menor a mayor presione el botén
con el nombre de la columna una vez, la operacion se confirma con una flecha hacia abajo
gue aparecera al lado del nombre de la columna. Si quiere que el ordenamiento sea de
mayor a menor vuelva a presionar el boton con lo que el ordenamiento cambiara de sentido
junto con la flecha al lado del nombre. Si quiere ordenar la consulta por varias columnas,
es decir que tenga prioridad una columna y que dentro los valores iguales de esa columna
se ordene por una segunda columna, ordene la consulta por la primera columna como se
explicé y luego manteniendo presiona la tecla CTRL haga clic sobre la segunda, en este
caso junto a las flechas que indican el sentido del ordenamiento apareceran unos pequefios
nameros indicando el orden en que se seleccionaron las columnas y por tanto el orden de
la consulta

Exportar el contenido de la consulta: Use el boton derecho del mouse para seleccionar
todo el contenido de la consulta y luego nuevamente con el botén derecho del mouse
seleccione la opcion copiar, vaya a la aplicacion deseada y utilice el comando para pegar
(usualmente la combinacion de techas CTR + V en la mayoria de aplicaciones de Windows)

Consultar el detallado de compras de un articulo: Una vez seleccionado el articulo,
usted puede consultar los movimientos detallados del mismo en el periodo indicado;
simplemente haciendo doble clic sobre cualquier columna del articulo o dando clic sobre el
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botén Ver detalles o presionando la tecla F8. En ese momento el sistema desplegara una
nueva ventana con la consulta del movimiento detallado del articulo seleccionado en el
mimoso rango de fechas.

Figura 28. Consulta del movimiento del articulo

En esta ventana aparece en la parte superior el nombre del articulo consultado, asi mismo
el intervalo de fechas de consulta de compras del articulo, y se puede visualizar el tipo de
documento generado para el articulo, la fecha y detalles del documento; para que pueda
visualizar en detalle los movimientos del articulo, ya sean facturas o devoluciones,
simplemente debe dar clic sobre cualquier columna del movimiento que se desea consultar
o dando clic sobre el botén Consultar o presionando la tecla F4. En ese momento el
sistema mostrard una ventana con el detalle del documento generado para el articulo,
donde puede consultarlo o imprimirlo si desea.

A continuacion la explicacion y opciones de cada consulta:

5.1 Consulta de compras por articulo

Al hacer clic sobre el boton compras articulo se abre una ventana donde podra consultar
para cada uno de los articulos o si lo prefiere mas resumido, por cada familia o grupo del
inventario, las unidades y costo total comprado en un periodo de tiempo especifico.

Para ver la consulta seleccione el rango de fechas requerido mediante las fechas desde y
hasta, luego si quiere ver sélo el resumen por familia (primer nivel de las categorias del
inventario) o por grupo (segundo nivel de las categorias) marque la casilla correspondiente.
Si quiere ver cada uno de los articulos del inventario deje ambas casillas vacias. Por altimo
presionar la tecla F2 o el botén calcular.

Después de unos segundos se mostrara el codigo, descripcion y clasificaciéon de los
articulos del inventario que han tenido compras o devoluciones de compras en el rango de
fechas indicado, adicionalmente una columna para las ventas del mismo periodo.
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7i* Detalle compras por articulo

Articuln: 0201002000 AGLUA NATURAL BOTELLA 600 ML
Desder | 201300 = Haster | 2019/04730 = | [ Habiltar fitros
Tipo doc. Pref. |Mimern |Fecha | Cantidad %1, Uritario B | T atal item S
00575 2019101/14 120.00 1,181.25 % 0 181,730.00
FACTCOMP CPU (00558 AN2105 120.00 118125 % 0 14,750.00
FACTCOMP CPU 00521 2019003/12 120.00 1,235.40 % 00 148,248.00
FACTCOMP CPU 0652 90416 120.00 1,235.40 % 0 143,243 00
| | 250,00 | | 00 579,996.00| ~
I - > »l
[ By
F4. Consuliar Eec: Salir

Figura 29. Detalle Compras por articulo

5.2 Consulta de compras por proveedor

Al hacer clic sobre el botdn compras proveedor se abre una ventana donde podra consultar
para cada uno de los proveedores el nimero de facturas y el total comprado y el valor del
IVA en un periodo de tiempo especifico.

Para ver la consulta seleccione el rango de fechas requerido mediante las fechas desde y
hasta.

¢ Compras por proveedor

Desde; |2019/04/01 > Hasta |2019/04/30 = [~ Hailtar filros
4 333,620,000.00)
| |asss7as EMPRESA COMERCIAL Y AGROPECUARIA SINAMAICA LTDA 1 0 77,66,57.00 ® w0
| |peosostzr C.ISOCEDAD INDUSTRIAL DE GRASAS VEGETALES SIGRA S.A 4 NS00 7228555400 o )
| |sazo0zats JUNGALES 54 1 00 808108300 % 00
| |ooczeses AGROPECUARIA LA PATERA & CIA SEN© 1 ® 515738700 0 0
| |ezosessuz QUIMICOS CAMPOTA ¥ Cia LTDA 1 0 39,688,348.00 w 0w
' |saoorozen INZA SA5 1 0 3451337400 o )
| |301ss3s AGROPECUARIA VARGAS MENEZ ¥ C1A LTDA 1 ® 3253720 ® w0
| |eootsooss ALBADA 54,5 1 0 305842700 o )
| |saossner INVERSIONES CASTELLANOS VILLAMIL Ci& S EN G 1 00 2848350 % 00
| |estarsze POLEMPAK SAS & 36005700 22550,940.00 0 0
| |ecosons0z MAGOZ 54 1 0 2060181900 w 0w
| |ezaaas SANTANA CASTAREDA JUAN DE DIOS 1 0 20,10532100 o )
| |enctseaso PACHING SAS & 30587600 18,157,462.00 ® w0
17181914 REYNA CORREDOR RAFAEL ALONSO 1 0 1861636800 © )
| |raseseat ESPITIA RIBERO LUIS MANUEL 2 00 135385000 % 00
| |esosozsse MAYAGUEZ 5 A 1 2850000 1740650000 0 0
B30035054 ECOLAB COLOMBUA 5.4 3 272748600 17,082,890.00 w 0w
" |ean0zraat ROCSA COLOMBIA 54 2 2THHE0 17,076,700 o )
| Jotritett PINILLA GALVIS CARLOS ANDRES 1 0 1670585800 ® w0
| |tosseea ACOSTA DE ESCOBAR MARIA MERCEDES CECILA 1 0 163458900 o )
[ I 21]  48538745.00)  1,519,319,867.00 1 4,655.00 29,155.00)
L] - - >
P
(@)
F2: Acuaizar FE: Ve deile

Después de unos segundos se mostrar la identificaciéon y nombre del proveedor asi como
el nimero de facturas, la base total y el monto del IVA de las compras y devoluciones en
compras en el rango de fechas indicado.
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Si desea conocer el detalle de las facturas o devoluciones del proveedor seleccionado,
presione la tecla F8 o el boton Ver detalle. Sobre la nueva ventana podra consultar
cualquiera de los documentos presionando la tecla F4 o el boton Consultar.

¢* Detalle compras por proveedor

Pravesdor | 200023785 COLFOODS 545
- Hasta | 2019/04/30 = [ Habiltar filios
|Mimera  [Fecha |Subtotal 1.8, | Cansuma | Total -
011355 2019/04/10 50,120,000.00 0.00 0.00 50,120,000.00
FACTCOMP MP 011355 130410 94, 500, 000.00 0.00 0.00 94, 500,000.00
FACTCOMP MP 011357 0130410 94, 500, 000.00 0.00 0.00 94,500, 000.00
FACTCOMP MP 011480 20190418 §4,500,000.00 0.00 0.00 $4, 500, 000.00
| [ | 133,620,000.00 0] 0 333,620,000.00|
- - > >
g L
F4: Consuliar Galir

Figura 30. Detalle Compras por proveedor

5.3. Sugerido compras

Mediante esta opcidn se puede generar un listado de los productos que estan por debajo
del minimo o cuyo nivel de existencias de acuerdo al promedio de rotacion actual es inferior
al numero de dias de disponibilidad y por tanto que deberia comprar para garantizar que
cuenta con las existencias suficientes para atender el ritmo de ventas habitual.

Fif Compras sugeridas

Famiias: |04 =] 7| Dias promedio: 77| Focha [2M304/28 ¥

F2:Calcula
«| Directs -
Tipo de compra I~ Habiltar fitras

Cadign Descripeitn | Familia [Grupo |Subgupo [Minima | Promedio |Existencia| Pedidos | Drdenes |Cantidad [Unidac| Tipo com| Provesdor < [Costo Unit._ | Total
»

Grupos:

@) 3| s =

F5: Actualizar F&: Ordenar F8:Proveedores F2: Impeirrir

Para hacer la consulta debe indicar los siguientes datos:

Rango de Familias y grupos: Puede indicar un rango de familias y de grupos de inventario
especificos para su consulta.
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Dias promedio: Numero de dias para los que se quiere hacer el célculo de las ventas
consumos de articulos. La columna promedio mostrard las ventas o consumos totales para
el nimero de dias indicado

Tipo de compra: Indique el tipo de productos a incluir en la consulta, pueden ser los
articulos que se compran sin orden previa, los que requieren orden o los que se compran
en el extranjero.

Fecha de la consulta: Fecha a la cual se evaluan las existencias y movimientos a fin de
sugerir los productos y cantidades a comprar.

Con los datos anteriores SYSplus hace el célculo del sugerido para los articulos cuyo grupo
de inventario tenga el check de sugerido automatico activo, aplicando la siguiente férmula:

Cant pedir = (Promedio venta diario x Dias promedio) — Existencia + Reserva — Ordenado

Promedio de venta diario: Se calcula como la suma de las salidas totales de inventario en un periodo
determinado de tiempo dividido entre el numero de dias. Las salidas pueden ser sélo las debidas a
las ventas o el total de salidas de inventario dependiendo de la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-INCLUIR SALIDAS POR CONCEPTOS DIFERENTES A VENTA EN CALCULO DE
PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO, los dias para los cuales se calculan las salidas seran
dias calendario, dependiendo de la configuracion INVENTARIO, EXISTENCIAS, PROMEDIAR LAS
SALIDAS DEL INVENTARIO CON EL NUMERO DE DIAS ASIGNADO A CADA ARTICULO, si esta
configuracion esta en Sl, se toman los dias especificados en la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-NUMERO DE DIAS PARA PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO, si esta en
NO se tomaran los dias especificados en la casilla dias para analisis. Con el objetivo de que el
promedio no se vea afectado por dias en los cuales no se vendié el producto porque no habia
existencias, en ese caso puede dejar la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- INCLUIR DIAS
SIN EXISTENCIA EN PROMEDIO DE VENTAS DIARIO en NO. Para no afectar demasiado el
rendimiento del sistema, el promedio de ventas diario puede calcularse sélo cada cierto tiempo y no
cada vez que se haga la consulta del sugerido en compras ya sea para un documento especifico o
en una consulta en pantalla o informe, si esta experimentando demoras excesivas al calcular el
sugerido puede indicar en la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-NUMERO DE DIAS QUE
SE MANTIENE EL PROMEDIO DE VENTAS POR ARTICULO PARA SUGERIDO REPOSICION en
un valor mayor a cero, sin embargo no deberia colocarse un nimero muy grande ya que se perderia
el efecto de eventos puntuales en las ventas que pueden afectar el promedio.

Por cada articulo se sugiere el proveedor que lo suministra de acuerdo con la tabla de
articulos por proveedor. Si hay varios proveedores para un articulo se verificara la
calificacion promedio y se traera el proveedor con la calificacién ponderada més alta.

Si se quieren generar 6rdenes de compra de forma automatica, basta con presionar el
botén Ordenar o la tecla F6, en ese momento se abrird una orden de compra por cada
proveedor con los articulos con cantidad a pedir mayor a 0. Sobre estas ventanas podra
hacer los ajustes a las cantidades, agregar o quitar articulos y por ultimo presionar F2 para
grabar la orden de compra.



Sl

Software y Servicios Informaticos Ltda.

5.4. Sugerido proveedor

Mediante esta opcion se puede generar un listado de los productos de un proveedor
especifico ya sea usando la tabla de articulos por proveedor (es la forma predeterminada
y recomendada de forma que pueda tener mayor control de las referencias suministradas
por cada proveedor) o asociando un cédigo de fabricante al proveedor dependiendo de la
configuracion COMPRAS-ORDENES-ORDEN SUGERIDA POR PROVEEDOR O POR
MARCA ASOCIADA AL PROVEEDOR, si se deja MARCA, debe indicar el NIT del
proveedor en la opcién de fabricantes.

Aunque el célculo de la cantidad sugerida a comprar es similar a la explicada para la
consulta anterior, en este caso no se pregunta un nimero de dias para el célculo del
consumo promedio, si no se usa el minimo del articulo o del stand (configuracion
INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO Y MINIMO POR STAND O POR ARTICULO) o los
dias de disponibilidad dependiendo de la configuracién INVENTARIO-EXISTENCIAS-
MINIMO INVENTARIO EN DIAS.

Para hacer la consulta debe indicar los siguientes datos:

Proveedor: Puede indicar un rango de familias y de grupos de inventario especificos para
su consulta.

Tipo de compra: Indique el tipo de productos a incluir en la consulta, pueden ser los
articulos que se compran sin orden previa, los que requieren orden o los que se compran
en el extranjero.

P
Provecd: 930300488 | TECNOQUIMICAS 54 @  Fechs 20130501 <]

. F2:Calcula
Tipo de compra: Orden previa j Mivel reposicidn: . [~ Habilitar filtros

Aticuln Descripcion |[Fam.  [Grp. [Subg. [Fab [Marca  [Unidad |Casto [Tatal |
by

| I N I [ 1]
r O & 2 &= @

F5: Ord x Bod F&: Ordenar F8:Existencia F9:Proveedores F2: Imgrimir Esc: Salir

Fecha de la consulta: Fecha a la cual se evalian las existencias y movimientos a fin de
sugerir los productos y cantidades a comprar.
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Porcentaje de reposicion: Para efectos de esta consulta el inventario necesario para
cubrir las vetas del nimero dias minimo o la disponibilidad se entiende més que un minimo
como el inventario ideal u 6ptimo, por tanto se pregunta un porcentaje de reposicion que
puede ir de 1 a 100, entendiendo 100 como pedir cualquier articulo cuya existencia
disponible actual este por debajo del ideal (promedio diario por dias minimo), eso quiere
decir que si se quieren reabastecer so6lo aquellos productos con una disponibilidad inferior
a un porcentaje dado, facilmente se puede filtrar o limitar la consulta. Por ejemplo si se
coloca como porcentaje de reposicién un 50% quiere decir que sdélo se generaran érdenes
para productos cuya existencia alcanza para la mitad de los dias especificados como
minimo o disponibilidad por articulo

Con los datos anteriores SYSplus hace el célculo del sugerido, aplicando la siguiente
formula:

Cant pedir = (Promedio venta diario x Dias minimo) — Existencia + Reserva — Ordenado

Promedio de venta diario: Se calcula como la suma de las salidas totales de inventario en un periodo
determinado de tiempo dividido entre el nimero de dias. Las salidas pueden ser sélo las debidas a
las ventas o el total de salidas de inventario dependiendo de la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-INCLUIR SALIDAS POR CONCEPTOS DIFERENTES A VENTA EN CALCULO DE
PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO, los dias para los cuales se calculan las salidas seran
dias calendario, dependiendo de la configuracion INVENTARIO, EXISTENCIAS, PROMEDIAR LAS
SALIDAS DEL INVENTARIO CON EL NUMERO DE DIAS ASIGNADO A CADA ARTICULO, si esta
configuracion estd en Sl, se toman los dias especificados en la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-NUMERO DE DIAS PARA PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO, si esta en
NO se tomaran los dias especificados en la casilla dias para analisis. Con el objetivo de que el
promedio no se vea afectado por dias en los cuales no se vendié el producto porque no habia
existencias, en ese caso puede dejar la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- INCLUIR DIAS
SIN EXISTENCIA EN PROMEDIO DE VENTAS DIARIO en NO. Para no afectar demasiado el
rendimiento del sistema, el promedio de ventas diario puede calcularse sélo cada cierto tiempo y no
cada vez que se haga la consulta del sugerido en compras ya sea para un documento especifico 0
en una consulta en pantalla o informe, si estad experimentando demoras excesivas al calcular el
sugerido puede indicar en la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-NUMERO DE DIAS QUE
SE MANTIENE EL PROMEDIO DE VENTAS POR ARTICULO PARA SUGERIDO REPOSICION en
un valor mayor a cero, sin embargo no deberia colocarse un nimero muy grande ya que se perderia
el efecto de eventos puntuales en las ventas que pueden afectar el promedio.

Dias minimo: se usa el minimo del articulo o del stand (configuraciéon INVENTARIO-
EXISTENCIAS-MAXIMO Y MINIMO POR STAND O POR ARTICULO) o los dias de
disponibilidad dependiendo de la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MINIMO
INVENTARIO EN DIAS.

Si se quieren generar 6rdenes de compra de forma automatica, basta con presionar el
boton Ordenar o la tecla F6, en ese momento se abrira una ventana donde se preguntara
si se genera una orden independiente por cada bodega o una sola orden general que
incluya las cantidades de todas las bodegas analizadas.
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Generar ordenes de compra

lenerar order Observacidn:
* Por bodega
" General

Prefijo: Iﬁ
=) g

F2: Grabar Esc: Salir

Si se selecciona por bodega, el prefijjo de la orden sera el primer prefijo vélido para el
usuario para la orden de compra en la misma sucursal a la que pertenece la bodega, si se
selecciona general, se preguntara el prefijo a utilizar para la orden. Presionando F2 o el
boton Grabar se generaran la(s) orden(es) de forma automética.

En la parte inferior puede usar el botdon Proveedores o la tecla F9 para ver otros
proveedores con sus costos y fecha de Ultima compra, del articulo seleccionado. Asi mismo
presionando la tecla F8 o el botdn existencias puede consultar el detalle de las existencias
por bodega del articulo seleccionado y desde alli ver el detalle por lote, el detalle de las
reservas o de las 6rdenes pendientes por llegar. Por Ultimo puede obtener una copia
impresa del sugerido aln sin generar las 6rdenes con el objetivo de presentar la
informacion a un tercero.

5.5. ANALISIS DE INVENTARIOS

Esta opcién funciona como una tabla dinAmica donde se pueden hacer analisis sobre los
datos guardados en SYSplus relativos a facturas de compra y guardar esas consultas para
hacerlas en el futuro sin tener que volver a definir la tabla dinamica.

Al dar clic en la opcidn que se encuentra en el menua superior, aparece una ventana como

la siguiente:
EAna’hsls de movimiento de compras E@
Desde: | 20M8/04/01 Hasty |2018/05/31 - Cargar ejempio Analisizeomp.mds j FZ:c.ua Grabar Fl'IantiIIa
GRUPO -|gENCE -~ -]
Lista de campos + | FECHA - |-ES (1] v|
FAMINY & « ]

Mover campos flla aqui

4 =

Top N filtros activas: 0 Media: Cuenta: 0 Suma; 1007
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En la parte superior se debe indicar el rango de fechas de la cual se desea obtener la
informacién, al lado se encuentra un campo llamado Cargar Ejemplo, sobre esta lista
apareceran las consultas previamente grabadas, a manera de ejemplo SYSplus trae una
consulta predefinida lista para usar, sin embargo el usuario puede crear nuevas plantillas
las cuales se irdn agregando a dicho listado con el nombre que el usuario le dé a dicha
consulta. Para ejecutar una consulta previamente grabada con las fechas seleccionadas,
basta con llamarla y pulsar el boton F2:Calcular, la ventana aparecera de la siguiente

3 Analisis Invertario el
e =]
Desde: |EEA4/T  ~ Hasta: 201308730 v | oigar siomplo: |analisisinv.mds -] Fz_m‘a Srabar Plantils
GRUFD ~| marca ~| sugsruPD - - | BODEEA -
Lista de campos + TIPODOC = -sn]_vl

SALIDA
CodignAtt. + v| Descripcion « v Tt

=207 | BALUNAS % UNIDAD : -20.00 =]

Active Top N filers: 0 Media; -20 Cuerta: 1 Suma:-200 100%

La consulta propiamente dicha se divide en cuatro areas, las columnas, las filas, las
medidas que son la interseccion de filas y columnas que en la imagen aparece mayormente
en blanco y el bot6n con la lista de campos disponibles.

Usted puede tomar cualquier campo de la lista y ubicarlo como columna, como fila 0 como
medida. Los campos de medida deben ser campos de tipo numérico tales como cantidades
0 montos. Los datos que se coloquen como fila aparecen en el orden en que se van
trayendo al area vertical gris debajo del bot6on de la lista de campos. Los campos que se
coloquen como columnas se agregaran en el orden en que se vayan agregando. También
puede cambiar el orden de las columnas arrastrando y soltando las columnas en la parte
superior. Por cada columna puede definir totales antes o después de los datos.

Una vez ajustada la consulta a las necesidades especificas puede guardar esta
configuracion para usarla mas adelante, para eso presione el botén Grabar Plantilla.
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ﬂ Guardar Plantilla

o e @ e
Date modified
2018/12/2410:13
2017/01/18 13:35

2018/07/26 11:39
2017/01/2512:48

Type

File folder
MDS File
MDS5 File
MDS5 File

Size

6 KB
6 KB
TKB

|Plartilla

Save in: | Reportes
;} MName
Qui briar.1 fr3
| | analisisinv.mds
- | | COSTOS.mds
Desktop | | Plantilla.mds
|
Libraries
This PC
Network
File name:
Save as type:

terminal.

Si se hacen consultas con rangos de fechas muy amplio en empresas con bastante
movimiento puede demorarse mucho e incluso si la cantidad de informacién es muy grande
puede llegar a presentar un error de memoria si la terminal no tiene suficiente memoria

| Plartilz Informe('mds)

RAM para procesar la cantidad de registros.

Save |
Cancel

Sobre la nueva ventana se preguntara la ubicacién y el nombre de la plantilla la cual sera
grabada con la extension mds. Para que pueda reusarse esta plantilla debe guardarse en
la carpeta reportes del médulo de compras de la carpeta donde se instalé SYSplus. Si se
trabaja en unared local y se desea que esta plantilla sea usada por varios usuarios, deberia
copiarse el archivo mds a la carpeta reportes del médulo de compras al disco local de cada



S

Software y Servicios Informaticos Ltda.

6. OTRAS OPCIONES DE MANTENIMIENTO

6.1. CAMBIAR VENCIMIENTO

Con alguna frecuencia si se hace una negociacion con un proveedor para lograr mayor
plazo en una factura especifica previamente registrada y se desea que en los analisis de
cuentas por pagar dicha factura aparezca con su nueva fecha de vencimiento, se puede
usar esta opcion ubicada en el menu superior del médulo de compras para modificar la
fecha de vencimiento, sin modificar otros datos de la factura. Solo un usuario con privilegios
de administrador puede ingresar a esta opcion.

E zta opcidn permite a un adminiztrador cambiar el
wencimiento de una factura de compra previamente

regiztrada
MHimero de factura: Mro. Fac. proveedaor:
Fecha: Wencimiento:
Froveedaor:

MHuevo Wencimiento: H j
A5 E I
(= 1

F5. Cambiar Salir

Sobre esta venta basta con ingresar el nimero completo de la factura de compra
incluyendo el prefijo y los 6 digitos del nimero. Si se encuentra la factura de compra, se
mostraran en pantalla la fecha, el nombre del proveedor y el nimero de la factura del
proveedor correspondiente, ademas del vencimiento actual del documento.

Ingrese la nueva fecha sobre el calendario haciendo clic sobre la fecha hacia debajo de la
casilla y una vez definida presione el boton Cambiar o la tecla F5 para grabar el cambio.

6.2. PROCEDIMIENTOS DE USUARIO

Esta opcion se encuentra en la opcién de mantenimiento del menua superior del médulo y
permite a un usuario administrador ejecutar tareas automaticas de reprocesamiento de
informacion o consultas especificas.
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Dentro de estos procedimientos encontramos varias opciones que pueden ser de bastante
ayuda al momento de conciliar informes y revisar documentos, a continuacion los
procedimientos existentes y su manejo:

ﬁ Procedirmientos de usuario E@
Mombre del procedimiento: Lo o taii

Desde |2019/05/01 = Co

Conciliacion Devoluciones Compras-contable tarifa de [V4 [~ Hahilitar filtraz

Hasta: |2079/05/31 | Facturas Compra que no sfectaron el inventario

Devaoluciones compras que no afectaron el inventario
Remisiones praveedar sin contabilizar

—

j_l

= | 1]

F2:Grabar Ezc:Salir

En la parte superior se diligencia el rango de fechas del cual se desea obtener la
informacion, se escoge el procedimiento a usar y se diligencian los campos solicitados por
el mismo. Todo campo que se pregunte al correr el procedimiento debe tener una
respuesta, a menos que su nombre sea Nulo en cuyo caso puede dejarse vacia la
respuesta. Para generar la consulta y mostrar los resultados presione el boton Generar o
la tecla F5. Es posible que el resultado tarde algunos segundos o incluso minutos en
aparecer. Una vez se muestran los resultados puede aplicar filtros a las columnas, ordenar
el resultado o copiar la seleccién usando el botén derecho del mouse. Si desea grabar el
contenido de la consulta en un archivo de hoja Excel o separado por comas (CSV) presione
la tecla F2 o el boton Grabar.

A continuacion los procedimientos disponibles en el médulo de compras:

Conciliacion compras contable-compras tarifa de IVA: este procedimiento compara las
facturas de compra del periodo analizadas por tarifa de IVA contra la contabilizacion de las
mismas, asumiendo que las cuentas se asignan por tarifa de IVA. Puede seleccionar si
desea ver Solo Diferencias (S/N), en este campo se debe colocar la S si se desean ver
solo las facturas con diferencia versus contabilidad o N si se desea ver todas facturas sin
importar que estén iguales o con diferencias con el médulo de Contabilidad.

Conciliacion devoluciones compras-contable tarifa de IVA: este procedimiento
compara las devoluciones de compra del periodo analizadas por tarifa de IVA contra la
contabilizacion de las mismas, asumiendo que las cuentas se asignan por tarifa de IVA.
Puede seleccionar si desea ver Solo Diferencias (S/N), en este campo se debe colocar la
S si se desean ver solo las facturas con diferencia versus contabilidad o N si se desea ver
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todas facturas sin importar que estén iguales o con diferencias con el médulo de
Contabilidad.

Facturas de compra que no afectan el inventario: permite generar un listado de aquellas
facturas del periodo que por ser hechas con base en una remisién o porque la configuracion
del programa en el momento de su registro, no afectaron el inventario. Permite filtrar la
consulta por la agencia.

Devoluciones de compra que no afectan el inventario: permite generar un listado de
aguellas devoluciones del periodo que por ser hechas con base en una factura que no
afectd el inventario o porque la configuracion del programa en el momento de su registro,
no afectaron el inventario. Permite filtrar la consulta por la agencia.

Remisiones de proveedor sin contabilizar: Permite ubicar aquellas remisiones que no
se registraron contablemente, ya sea porque la interfaz definida en su momento no
afectaba ninguna cuenta o porque dio algun error durante la contabilizacién. Permite filtrar
la consulta por el prefijo del documento.
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7. GENERACION DE INFORMES

El médulo de compras de SYSplus cuenta con 14 informes predefinidos que se agrupan
en 3 grandes temas, el primero retune a todos los informes analizados por articulo, la
segunda categoria es para los documentos analizados por proveedor y la tercera para el
analisis por documento. Cada informe puede ser impreso en cualquier impresora o
dispositivo compatible con Windows o exportado en formato de texto, MS-Excel o separado
por comas.

Para todos los informes es comun el uso de ciertos criterios los cuales se explican a
continuacién de manera general.

Ordenamiento: Algunos reportes del programa preguntan el ordenamiento que se le debe
dar a la informacién en el informe, por ejemplo un reporte de compras por articulo puede
imprimirse por orden de cddigo de forma ascendente o alfabéticamente por la descripcion.
En los reportes que cuentan con dicha opcion usted deberd elegir el ordenamiento
haciendo clic sobre la flecha hacia abajo de la casilla.

Comprobantes

lv Facturas

| Remisiones

| Devoluciones
| Ordenes de com
| Colizaciones

Agencias; Todas -
Orden v subtatales

Ordenar par: | 0990 j Subtatal por: |N ngung -
Rango de articulos

Desde: Hazta:
Articulog:
Familiaz: ﬂ ﬂ

i
R anago de fechas

i
Desder | 2019/05/0 = [ Detalle de comprobantes

Haszta: | 20137023 =l I Incluir articulos en cero

= =) g

F2: Imgeinnie F& Exporar Esc: Salir

Titula:

Figura 31. Ventana de especificaciones del reporte

Agencia: La gran mayoria de los informes permite filtrar la informacion de acuerdo a la
agencia a la que pertenece el usuario, de forma que so6lo pueda ver aquella informacion
que le compete. Si el usuario que pide el reporte es un usuario restringido a una agencia
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este campo aparecera lleno con la agencia asignada y no le permitird cambiarlo. Si el
usuario tiene acceso a varias agencias se le pregunta de qué agencia desea traer la
informacion. Puede dejar como respuesta ‘Todas’ si desea incluir todos los documentos o
movimientos sin importar la agencia.

Subtotal por: En algunos informes se pueden imprimir subtotales por algunos criterios, por
ejemplo en un informe de compras por articulo usted puede solicitar totales por familia,
grupo y subgrupo de inventario, en ese caso el ordenamiento del informe coincidira con la
agrupacion seleccionada. Si no se desea incluir subtotales por ejemplo porque va a
exportar la informacion a MS-Excel puede dejar la agrupacion ninguna.

Rangos: Casi totalidad de los informes pregunta un rango de datos a incluir en el informe
mediante una casilla desde y una hasta, usted debe especificar los rangos inicial y final de
acuerdo con el tipo de rango indicado teniendo cuidado de especificar un rango consistente
y que incluya la informacion deseada, por ejemplo si desea sacar un listado de la A la C
incluyendo los extremos debera especificar rango inicial A y final CZ, de forma que se
incluyan todos los resultados cuya primer letras sea C. Si se dejan vacios en la mayoria de
los informes se genera la informacion sin aplicar el filtro de rango, es decir incluira la
informacién como si se hubiera especificado desde A hasta ZZ. Hay que tener cuidado si
se tienen articulos o textos a ordenar que incluyan acentos tildados o letras fi ya que la
base de datos ordena estos acentos después de la Z ocasionando que no se incluyan en
el reporte los datos que empiezan con tildes o fi a menos que usted especifique en el rango
hasta NN.

Casillas de verificacién: Algunos informes dan la posibilidad de configurar el detalle de la
informacion a incluir o algunos filtros adicionales a través de casillas de verificacion que
permiten respuestas de tipo Si o No. En estos casos usted deberd marcar o desmarcar la
casilla segun su eleccion haciendo clic sobre la misma, normalmente el reporte cambia
bastante dependiendo de la seleccidn realizada, por ejemplo para un reporte cronolégico
de documentos si se pide sin el Check de ‘Detalle de comprobantes’ salen los encabezados
de los documentos con prefijo, nUmero, fecha, concepto y total, pero si se pide con el check
de detalle sale cada uno de los articulos relacionados en los documentos con cédigo,
descripcion, cantidad, costo unitario, unidad y total.

Titulo del informe: Si usted desea especificar un titulo que aparezca en el encabezado de
la primera hoja de un informe puede escribirlo en la casilla titulo de la ventana de
especificaciones del reporte. Si usted no escribe un titulo el sistema compondra uno con
base en el ordenamiento y los rangos especificados al generar el informe.

Una vez especificados el ordenamiento, la agrupacion, los rangos y las opciones
especificas del informe, usted tiene dos opciones:

1. Dando clic en el boton Imprimir o presionando la tecla F2 procedera a generar e
imprimir el informe, mediante esta opcién usted puede enviarlo a una impresora,
verlo por pantalla con el formato con que sera impreso o guardarlo como un archivo
de texto enriquecido o PDF también conservando los saltos de pagina, tipos de letra
y demas formato de presentacién. Una vez presionada la tecla F2 el sistema
invocard la rutina de célculo del reporte demorandose unos segundos (0 minutos si
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la informacién es muy extensa) y una vez calculado el informe le preguntara el
destino del reporte sobre una pequefia ventana similar a la mostrada en la figura
gue incluye la siguiente informacion:

Impresora seleccionada: Mostrara el nombre de la impresora actualmente
configurada como predeterminada.

Opciones I

—Impresara seleccionada
EPSOR TH115 Series

Configurar |

—Desting del reporte
" Impresora

+ “izta preliminar

" Archivo | |
Formato:  |Rave Snapshot File (NDR) [7]
—iopciones
Copias [T intercalar

[T Duplex

F Cancelar |

Figura 32. Imprimir documento

Destino del reporte: Usted puede escoger entre tres diferentes opciones: Impresora,
vista preliminar o archivo. Si selecciona vista preliminar el sistema mostrara en
pantalla el reporte generado pagina por pagina y le dara la posibilidad de imprimirlo
o guardarlo en un archivo con diferentes formatos estandar (RTF, PDF, TXT), usted
podra seleccionar el nombre y la ubicacion del archivo haciendo clic sobre icono en
forma de diskette que aparece al lado del nombre cuando selecciona la opcion
Archivo. Si no especifica una ubicacion el archivo se generara en la Gltima ubicacion
que tiene el sistema operativo, la cual, a menos que antes haya generado otro
informe y haya seleccionado otra ubicaciéon serd la carpeta de SYSplus y
especificamente la carpeta del médulo donde estd generando el informe. Si
selecciona la opcién de vista preliminar del reporte se mostrara en pantalla tal como
guedaria impreso y desde esta ventana podra luego imprimirlo o guardarlo a un
archivo con las mismas caracteristicas explicadas.
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2. Dando clic sobre el botén Exportar o presionando la tecla F4, usted podra exportar
el informe generado sin formato, es decir sin saltos de pagina, titulos, tipos de letra,
etc. Esta opcion es ideal si quiere pasar la informacion a una hoja de célculo como
MS-Excel ya que deja el archivo listo para trabajar en ese tipo de programas,
solamente incluye un titulo en cada columna. Es normal que la mayoria de reportes
incluyan al exportarse muchas méas columnas que las que muestra el informe
impreso, esto es porque algunas de las columnas se usan en el reporte impreso
para generar totales pero no se incluyen como columnas, ademas hay muchos
datos que por falta de espacio y poca relevancia para la mayoria de usuarios, so6lo
se incluyen al exportar la informacion a un archivo de texto o Excel. Usted puede
escoger entre el formato TXT (texto plano sin separacién de columnas), CSV
(archivo separado por comas o el caracter delimitador que indique la configuracién
regional) o el formato XLS (Hoja de célculo de MS-Excel version 95/97 que puede
abrir en cualquier versién de MS-Excel o de otras hojas de calculo como OpenOffice
(En versiones mas recientes de MS-Excel es probable que requiera configurar las
fuentes de confianza en la configuracién de Office para poder abrir y editar estos
archivos. Consulte la ayuda en linea de su version de Excel para mas informacion).

Para cancelar la generacion del informe presione ESC o haga clic sobre el boton “Cancelar”

& ¥ista preliminar

Fle Page Zoom

SR @A > Pl page i 02| @ & = B Zoom [ % | B
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Disponibilidad en dias del inventario
Agencia:Todas Bod ... Cdadigo:0...zz  Corte:201408/31; Agrup: Minguna

2014/08/31 - 18:40 Pag: 1.2
cédi Descringi (laze Fecha  Existercia Uridad  Sugetido Consuro Diss  Dispon.  Costo Costo, W, Sugetide
odigo E3GAPCIoN compra Actual ideal en dias Unitano _ Promedio
BCADEMICOG . SYSplustCADEMICO 0 LMD 1] 1 0 1] ] ] .
ST BETULLIZLCIONSY SplusCOMTRBILIDAD20 B LIMIDAL 1] E 320 1.00 1.00 g
LCTOS BETUBLIZLZIONSY Splus BASICO 2005 8,201 187 UNIDAD 1] 1] 1] 1.00 1.00 g
ACTO4 BCTUBLIZACIONSY SplusCOMERCIAL200T 164 LMIDAL ] 2 2,763 1.00 1.00 ilij
LOTNS ACTLIANFLCIORNSY Snlu=FPRFESLEL 201 S LIMINDAT n 2 Ta 10N 1 nn

Figura 33. Vista preliminar de un reporte.

Cuando el sistema muestra la vista preliminar de un reporte es porque este ya fue generado
y almacenado temporalmente en el disco por lo cual usted ya sabe cuantas hojas
componen el reporte y puede ver cualquiera de dichas paginas con solo digitar el nimero
0 desplazarse entre las paginas usando los botones de la barra de navegacion. A
continuacion se explican los diferentes botones de que consta la barra de navegacion de
los informes enviados por vista preliminar:



S

Software y Servicios Informaticos Ltda.

———Abrir un archivo previamente almacenado en el disco.

" Grakar el informe en el disco en cualguiera de |os formatos estandar gue agui muestra.
T *Imprimir & informe que se esta viendo preliminarmente

—>*Ir ala primera pagina

—*|r 3 |a pagina arterior

——— Ira la pagina siguiente

T ™ Iraladtima pagina

" Indica en qué pAgina se encuentra el reporte y de cuantas consta.

. Pemite ampliar o reducir |a vista del reporte, ademas de gjustar al tamafo de
laventana a lolargo o @ lo ancho

Sale de |a vista preliminar (Aborta el reporte)

P Wista preliminar

éﬁ@“i" PbllF'age|1 D%QlQQ@ZDDthDD.U%|.

Figura 34. Barra de Navegacion Vista Preliminar de un Reporte

7.1. INFORMES DE ARTICULOS

7.1.1. Catalogo articulos

Este informe muestra el listado de todos los articulos registrados incluyendo detalles como
la parametrizacion contable e incluso las imagenes asociadas a los articulos.

Opciones del Informe:

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo o descripcion.

Subtotales: Permite agruparlo por familia, grupo y subgrupo o fabricante y marca, si desea
no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos, familias, grupos, y
subgrupo o fabricantes y marcas dependiendo de los subtotales escogidos.

Casillas de verificacion:
Incluir inactivos: permite incluir en el reporte los articulos marcados como inactivos.

Incluir Informacién Contable: permite generar en el informe la informacién de las cuentas
contables asociadas a cada articulo.
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Una hoja por articulo: permite generar el reporte de una hoja por cada articulo; en este
caso aparecerian la primera imagen disponible del articulo, asi como la descripcion
adicional y demas datos adicionales definidos para los articulos.

P "

&# Rango de articulos = >
Orden v subtotales
Ordenar por; |C‘3" g0 j Subtotal par: |N nguRG [~
R ango de articulos Desde: Hasta:
Articulos: | |
Farnilias: | ﬂ | ﬂ
Grupos: | ﬂ | ﬂ
Subgrupos: | ﬂ | ﬂ
(traz opciones
[ Incluir inactivos [ Una hoja por articulo
[ Incluir informacidn contable [ Cuentaz MIIF
Titula: |
F2: Impimir F4 Exporiar Esc: Salir

7.1.2 Articulo proveedor

Este informe muestra por cada articulo los proveedores que lo han suministrado
(hay documentos de compra registrados con esos proveedores) 0 en cuyos
catalogos aparece el articulo.
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atl
Orden v subtotales
Ordlenar por: 06900 | subtotal por:|Ninguno |
Rango de articulos Desde: i
Articulos:
Farnilias: ﬂ ﬂ
Grupos: ﬂ j
Subgrupos: j j

[ Inclur inachvos

Titula:

= =) g

F2: Inngrimir Fa:Exporiar Esc: Salir

Opciones del Informe:

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo o descripcion.

Subtotales: Permite agruparlo por Familia, grupo, subgrupo o fabricante y marca, y si
desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos y familia, grupo y
subgrupo o Fabricante y marca dependiendo de los subtotales seleccionados.

Casillas de verificacion:

Incluir inactivos: permite incluir en el reporte los articulos marcados como inactivos.
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&= Vista preliminar

File Page Zoom

SE |49 > P Page [l o918 & B zoom [T % | B

CAPACITACIONSYSPLUS
Proveedores por Articulo
Orden:Cadigo . .zz;Agrup:Ninguno
2019/04/20 - 12:26 Pag:1/91
odigo Descripcion F-G-5 Fab-Mar Unidad  Estado
lor Nombre Cédigo Fecha compra Coso
000000000001 RINGO CACHORRO EXTRX 30K FI00Z- 14 BULTO  ACINO
50004828 ALMENTOS FINCAS.AS 2019002118 61,077.00
0000000000002  RINGOPREMIUMX30K FL00Z- 14 BULTO  ACTIVO
50004828 ALIMENTOSFINCAS.A.S 2019002142 61,053.00
0000000000005 RINGOCROQUETASX30K FLO0Z- 14 BULTO  ACTIVO
850004828 ALIMENTOS FINCAS.AS 2019402118 47,584.60
0000000000005  DELIPLATANO SURTIDOX36X 200 V002 020-  CAJA ACTIVO
810003907 INDUSTRIASLAVICTORIAS A. 20131015 915.42
0000000000006  LECHE SOYASURTIDA X 200 X 20 IV-043- 020- CAJA ACTIVO
210003907 INDUSTRIASLAVICTORIAS A. 20131015 1,941.84
0000000000011  OF BLANGOX.P.NATURALJG0004. BRINSA. BR004 036 BOTELLA ACTIVO
290501115 DISTRIBUCKONESCOMERCIALESSAS 890501115 2018103123 00
800221789 BRINSA 5.A. { GRANCONT - AUTORR) 201300624 626.56
0000000200039  JABONBARRADESENVUELTO130gX32UND PO01- 069 CAJA ACTIVO
800034353 PRODUCTORADEJABONESS.A. 2008004721 7.743.00
0000000200040  JABONBARRADESENVUELTO200gX24UND PJO0H- 069 CAJA ACTIVO
800034353 PRODUCTORADEJABONESS.A. 2008004721 7.743.00
0000000200060 JEN.ESPECIAL STOO{Z30gr 25un) LI-001- M7-  CAJA ACTIVO
890800045 INDUSTRIAJABONERALAJIRAFAS.AS 2018142031 17,275.00
0000000200070  OFERTASALREFISALPCX23X300g BRO01-  037- BOLSA  ACTIVO
890501115 DISTRIBUCIONESCOMERCIALESSAS 890501115 2018407108 00
200221788 BRINSA 5.A. ( GRANCONT - AUTORR) 201511403 44528
000000020007% GEL ROLDA AZUL 1000G X6UND D001~ 072- TARRO ACTIVO
900138608 COMERCIALIFADORAINTERNACIONALDIGICOSMETICSCOLOME! 2018002111 6,859.50
0000000200081 BLANCOXSURTIDOA 00mEX12UND BR-003- 038  BOTELLA ACTIVO
200221729 BRINSA 5.A. { GRANCONT - AUTORR) 2018109101 2,013.48
0000000200106 COMBOREFRESOYCOLJUGOSSURTIDD CL-002- 081- BANDEJA ACTIVO
200220022 COLJUGOSS.A. 201000423 5,400.00
0000000200113  OF GEL.RLDA BLANCO.(36un/230G) D0 - 072  TARRO ACTIVO
290501115 DISTRIBUCIONESCOMERCIALESSAS 890501115 2016/11/30 00
000000020013F HRINA.SUPER.ARERSIMIGR.BLANC 05-002- 027-  BOLSA ACTIVO
0200105 MOLINOSDELATLANTICOS.A.S. 2017M0527 1,700.00
890301113 DISTRIBUCIONESCOMERCIALESSAS 890301115 2016/03/23 1,375.02

Figura: Proveedores por Articulo

7.1.3 Compras por articulo

Este informe como su nombre lo indica muestra las compras consolidadas o
detalladas por articulo que se han realizado durante un periodo de tiempo
determinado.

Las opciones de impresion de este informe son las siguientes:
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Comprobantes

[v Facturaz

[ Remigiones

[ Devoluciones
[ Ordenes de com
[ Cotizaciones

Crden v subtotales

Agencias; Todaz

Ordenar par; |©°%52

Fango de articulos

Articulog:
Farmilias:
Grupog:

Subgrupos:

Titulo: |

=

F2. Imgrimir

Figura: Opciones de impresion compras por articulo

Comprobantes: Son los documentos de los cuales se va a obtener el informe
(facturas, remisiones, devoluciones, 6rdenes de compra y cotizaciones).

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compafiia, s6lo podra ver los
documentos cuyos prefijos estan asociados a esa agencia. Si su usuario no tiene esa
restriccion puede incluir Todas las agencias.

Ordenamiento: Se puede ordenar de forma ascendente por CAdigo o por la descripcion

del articulo.

Subtotales: Permite agruparlo por familia, grupo y subgrupo o fabricante y marca, si desea

no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos, familias, grupos, y
subgrupo o fabricantes y marcas dependiendo de los subtotales escogidos.

Fechas: Fecha desde y hasta la cual se desea el informe.

j Subtotal por: |N -
Desde:

4

4

L

-]
=]
=]

Rango de fechas
Desde: | 2013/05/07 j [ Detalle de comprobantes

Hasta: | 2013/05/31 [ Inclur athiculoz en cero

B

Esc: Salir
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Casillas de verificacion:

Incluir articulos en cero: permite incluir en el reporte los articulos que no han tenido
movimiento en los documentos seleccionados.

Detalle de comprobantes: Si se marca se incluiran el detalle de los prefijos,
nameros, y fechas de los documentos. Si queda vacia se mostrara solamente la
cantidad y monto total de los documentos para el articulo

El informe final cuando se da la opcion sin detalle de comprobantes (Consolidado)
muestra los siguientes datos: cédigo, descripcion, familia, grupo, subgrupo, marca,
cantidad, unidad, base e IVA.

El informe final cuando se da la opcion detalle de comprobantes muestra los
siguientes datos: codigo, descripcién, familia, grupo, subgrupo y marca del articulo,
y en cuanto al comprobante muestra el prefijo, el nUmero, la fecha, la cantidad, la
unidad, la base, el descuento si lo tiene, el total y el IVA.
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7.1.4 Faltante Articulo

Este informe muestra el cruce entre dos documentos de compras por cada articulo.

P
Comprobantes Jzog
* Ordenes ¥ Facturaz
" Remiziones " Remiziones
(" Catizaciones " Pedidos

Agencias; Todas -
Orden v subtatales

Ordenar par: | 0990 j Subtatal por: |N ngunG -
Rango de articulos

Desde: Hasta:
Articulos:
Farniliars: ﬂ ﬂ
Grupoz: ﬂ ﬂ
Subgrupos: ﬂ ﬂ

R ango de fechas

Desde: |2019/05/00 =] o |2019/05/01 «
Hasta: | 2019/05/31 j [ Detalle de comorobantes

[ Inchir aticulos en cero

T itulo: |

= =) g

F2: Imprimir F5: Exporar Esc: Salir

Las opciones de impresion que muestra este informe son las siguientes:

Comprobantes: Las opciones posibles son: Ordenes vs facturas, ordenes vs
remisiones, remisiones vs facturas, cotizaciones vs o6rdenes, cotizaciones vs
remisiones y cotizaciones vs facturas.

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compafiia, solo podra ver
los documentos cuyos prefijos estan asociados a esa agencia. Si su usuario no
tiene esa restriccion puede incluir Todas las agencias.

Ordenamiento: Se puede ordenar de forma ascendente por Cddigo o por la
descripcion del articulo.

Subtotales: Permite agruparlo por familia, grupo y subgrupo o fabricante y marca,
si desea no agruparlo se selecciona ninguna.
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Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos, familias,
grupos, y subgrupo o fabricantes y marcas dependiendo de los subtotales
escogidos.

Fechas: Fecha desde y hasta la cual se desea incluir los documentos base
(cotizaciones, ordenes o remisiones).

Corte: Fecha a la cual se analizan los cruces.

Casillas de verificacion:

Incluir articulos en cero: permite incluir en el reporte los articulos que no han tenido
movimiento en los documentos base seleccionados.

Detalle de comprobantes: Si se marca se incluiran el detalle de los prefijos,
nameros, y fechas de los documentos. Si queda vacia se mostrard solamente la
cantidad total faltante y el monto total de los mismos.

El informe final cuando se da la opcion sin detalle de comprobantes (Consolidado)
muestra los siguientes datos: codigo, descripcion, familia, grupo, subgrupo, marca,
cantidad, unidad, faltante (cantidad pendiente por registrar en el documento
destino.

7.2. Informes por Proveedor

7.2.1. Directorio de proveedores

Este informe muestra el directorio de todos o un rango de los proveedores que tiene
la compaiiia ordenados por el Nit o nombre del proveedor.
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#* Directorio de proveedores

— Ordenamiento————— '
| b ostrar coma libreta de contactos
1 o pIT = Mambre .

I | [ Incluir inactivos
— Rango de tercerog

Desde: Desde: e

Hasta: Hasta:

Titulo: |OrdercMIT:

St =)

F2: impeimir F4:Exporar Esc:Galir

Este informe puede mostrarse de dos formas el cual lo determina la casilla de
verificacion denominada Mostrar como libreta de contactos, la cual al ser marcada
para sacar el informe este nos muestra todos y cada uno de los datos del proveedor
que se dieron en la creacion, mientras que cuando no se marca esta casilla muestra
Unicamente los datos basicos como son el NIT, Nombre, Direccién, Teléfonos y
ciudad.

Ordenamiento: Se puede ordenar de forma ascendente por NIT o por nombre del
proveedor.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de proveedores (NIT o
nombre dependiendo del ordenamiento) y rango de grupos de proveedores.

Casillas de verificacion:

Incluir inactivos: permite incluir en el reporte los proveedores marcados como
inactivos.

7.2.2. Articulos por proveedor

Este informe nos muestra los articulos comprados a cada proveedor, la ultima fecha
de compra y el costo unitario.

Las opciones del informe son las siguientes:

Ordenamiento: Se puede ordenar de forma ascendente por NIT o por nombre del
proveedor.
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Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de proveedores (NIT o
nombre dependiendo del ordenamiento).

Fir Articulos por proveedor

Ordenarniemto
| & NIT i Mombre
- R anhgo de terceros
Desde: |
Hasta
F2: imprimir F4:Exporiar Esc: Salir

Figura: Opciones informe articulos por proveedor
El informe final muestra los siguientes datos:

Del proveedor: Nit, nombre, teléfono y ciudad

Del articulo: Cadigo, descripcion, grupo, subgrupo, marca, fecha de ultima compra
y costo.
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7.2.3 Compras por proveedor

Este informe muestra el nimero de compras realizadas a cada proveedor de una
forma detallada o consolidada.

Comprobantes
{* Facturas

" Remisiones
" Ordenes

" Devoluciones
" Cotizaciones

Ordenamiento Agrupacidn

(o MIT i* Minguna

(" Mombre i~ Zona
Agencias: Todas -

Rango de proveedores
Desde: |

Hazsta:

Ranago de fechas
Desde: | 2013405401 j [ Detalle de comprobantes
Hasta: | 2013/05/31 | [ Incluir clientes en cero

= =) i

F2: Impeinmir F4.Exporar Esc: Salir

Titulo:

Opciones del informe:

Comprobantes: Son los comprobantes en base de los cuales podemos generar el
informe tales como: Facturas, remisiones, devoluciones, 6rdenes y cotizaciones.

Ordenamiento: Se puede ordenar de forma ascendente por NIT o por nombre del
proveedor.

Agrupacién: Ninguna o por Zona.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de proveedores (NIT o
nombre dependiendo del ordenamiento).
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Fechas: Fecha desde y hasta la cual se desea incluir los documentos.
Casillas de verificacion:

Rango de proveedores: Se debe especificar el codigo o nombre del proveedor
desde y hasta el cual se desea el informe.

Rango de fechas: Fecha desde y hasta la cual se desea el informe.
Casillas de verificacion:

Detalle de comprobantes: Muestra el detalle de los comprobantes generados en
cada informe como son la fecha, el prefijo, el nimero, el subtotal, los descuentos y
valores adicionales, el Iva, el total y demas valores que se le hayan aplicado, tales
como las retenciones.

Incluir proveedores en cero: Incluye en el informe todos los proveedores que tengan
0 N0 movimiento.

El informe final muestra los siguientes datos: Cédigo y nombre del proveedor,
namero de compras realizadas, subtotal de las compras, descuentos y valores
adicionales, IVA, valor total por proveedor y retenciones efectuadas a cada uno.
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7.2.4 Articulos comprados por proveedor

Este informe muestra en detalle los articulos comprados a cada proveedor en un
rango de fechas determinado.

— Comprobantes |
| (& Facturas

{~ Bemiziones
" Ordenes
" Devoluciones
{~ Cotizaciones

—Orden v zubtatale

Ordenar par. | 24990 :;i Subtatal pnr:i”inﬂ"”‘" _‘_’j
— Rango de articulo

Desde: Hasta:
Articulos:
Famniliaz: ..‘.'.j ..‘.'.j
Grupos: .‘:j .‘:j
Subgrupos _'.'..i .:j

— Fango de proveedores
Desde:

Hazta:

~Rango de fechaz
Desde: iEEI'I 3,/04,/01 __‘_'_j [T Mostrar detalle

Hasta: iEEI'I 9/04/30 ___'_j [ Incluir aticulos e cen

Titulo: |

= =) g

F2: Imgpeimir Fa:Exporiar Esc: Salir

Figura: Opciones Informe Articulos Comprados por Proveedor

Opciones del informe:

Comprobantes: Son los comprobantes en base de los cuales podemos generar el
informe tales como: Facturas, remisiones, devoluciones, 6rdenes y cotizaciones.

Ordenamiento: El reporte muestra los proveedores ordenados por NIT y dentro de
cada proveedor, los articulos se pueden ordenar de forma ascendente por cédigo
o por descripcién del articulo.
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Subtotales: Permite agruparlo por familia, grupo y subgrupo o fabricante y marca,
si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos, familias,
grupos, y subgrupo o fabricantes y marcas dependiendo de los subtotales
escogidos.

Rango proveedores: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de
proveedores (NIT o nombre dependiendo del ordenamiento).

Fechas: Fecha desde y hasta la cual se desea incluir los documentos.
Casillas de verificacion:

Mostrar detalle: Muestra el detalle de los comprobantes generados en cada informe
como son la fecha, el prefijo, el nimero, el subtotal, los descuentos y valores
adicionales, el IVA, el total y demas valores que se le hayan aplicado, tales como
las retenciones.

Incluir articulos en cero: Incluye en el informe todos los articulos que tengan o no
movimiento.

El informe final muestra los siguientes datos:

Nit, nombre, ciudad y teléfono del proveedor. Caodigo, descripcion, familia, grupo,
subgrupo, marca, cantidad, unidad, base y el IVA del producto.

El total del reporte nos muestra la sumatoria de cantidades, base e Iva.

7.2.5 Faltantes por proveedor

Este informe muestra los faltantes de mercancia que cada proveedor tiene con la
empresa de acuerdo a una orden de mercancia, cotizacibn o remisién hecha
previamente.
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¥t Faltantes por proveedor

[~ Doc. arigen [ Doc. Usog |
| Ordenes | Facturas |
Remiziones [ Remisiones
" Cotizaci  Ord
Agencias: ! Todas
— Rango de proveedores
Desde:
Hasta:
~Orden y subtatale
Ordenar por: Cédigo :_j Subtatal pnr:i”ing"”“‘ _I_j
— Rango de articulo Desde: R
Articulos:
Familiaz; ..:.j .:j
Grupos: .:.j ...'._i
Subgrupos: ...'_i .:.j
—Rango de fechaz
Desde: | 2019/04/00 = Cope:|2019/04720 v |
Hasts |2019/04/30 _=| [ Detalle de comprobantes
' [T Inchir aticulos en cero

T itule:

=

F2: Imprimir

=)

F5: Exporiar

5k

Esc: Salir

Figura: Informe faltantes por proveedor

Las opciones del informe son las siguientes:

Documento origen: Es el documento del cual se genera otro documento y del cual
deseamos saber qué faltantes quedaron al momento del registro del documento en
el que se us6. Para este informe los documentos origen son las Ordenes,

Remisiones y Cotizaciones.

Documento usos: Es el documento en el cual se us6 el documento origen como

son Facturas, Remisiones y Ordenes.

Ordenamiento: El reporte muestra los proveedores ordenados por NIT y dentro de
cada proveedor, los articulos se pueden ordenar de forma ascendente por cédigo

o por descripcién del articulo.

Subtotales: Permite agruparlo por familia, grupo y subgrupo o fabricante y marca,

si desea no agruparlo se selecciona ninguna.



Software y Servicios Informaticos Ltda.

Rangos articulos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos,
familias, grupos, y subgrupo o fabricantes y marcas dependiendo de los subtotales
escogidos.

Rango proveedores: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de
proveedores (NIT o nombre dependiendo del ordenamiento).

Fechas: Fecha desde y hasta la cual se desea incluir los documentos.

Corte: Fecha a la cual se calculan los faltantes.

Casillas de verificacion:

Detalle de comprobantes: Muestra el detalle de los comprobantes generados en
cada informe como son el prefijo, el nUmero, la fecha.

Incluir articulos en cero: Incluye en el informe todos los articulos que tengan o no
movimiento.

El informe final nos muestra las siguientes columnas:
Del Proveedor: Nit, nombre, ciudad y teléfono

Del articulo: Cddigo, Descripcion, Grupo, subgrupo, Marca, Cantidad (cantidad total
del documento origen), Unidad, Facturar (cantidad pendiente por facturar o legalizar
con el documento uso) y costo.
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7.2.6 Compras anuales
Este informe muestra un resumen de las facturas de compra mes a mes.

Ordenamiento Agrupacidn
* MIT * Minguna
" Maombre " Grupo

Agencia; | 10das -
Parametros

Fecha:
[ esde: Hazta:
T itulo:
F2: Imngpeimar F4: Exporiar Esc: Cancelar

Figura: Informe compras anuales

Las opciones del informe son las siguientes:

Ordenamiento: El reporte muestra los proveedores ordenados por NIT o nombre.

Agrupaciones: Permite agruparlo grupo de proveedores, si desea no agruparlo se
selecciona ninguna.

Rango proveedores: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de
proveedores (NIT o nombre dependiendo del ordenamiento).

Corte: Fecha a la cual se calculan las compras.

Casillas de verificacion:

Detalle de comprobantes: Muestra el detalle de los comprobantes generados en
cada informe como son el prefijo, el nimero, la fecha.

Incluir articulos en cero: Incluye en el informe todos los articulos que tengan o no
movimiento.

El informe final nos muestra las siguientes columnas:

Del Proveedor: Nit, nombre, ciudad y teléfono
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Del articulo: Codigo, Descripcion, Grupo, subgrupo, Marca, Cantidad (cantidad total
del documento origen), Unidad, Facturar (cantidad pendiente por facturar o legalizar
con el documento uso) y costo.

7.3 INFORMES POR DOCUMENTO

7.3.1 Cronolégico

Muestra los documentos en orden cronoldgico (fechas) dentro de un periodo
determinado.

Comprobantes: Es el comprobante del cual se va a generar el informe. Facturas,
remisiones, ordenes, devoluciones y cotizaciones; si quiere el informe de mas de
un documento, puede marcar varios tipos de documento.

Rango de fechas: Se debe especificar desde y hasta cuando se desean incluir los
documentos en el informe.

#i» Comprobantes cronoldgicos

—Comprobante I
| O Fectuss [] Orderes [ ] Catizaciones i
[ ] Remisiones [] Devalusionss
Agencias I Todaz E"
—FRango de fechas [ FuzlLaie

R ango de prefijos:;
Desde: | 2019/04/01 -]

Deszde: Hasta:
Hasta | 2019/04/30 =] asta

[T Detalle de comprobantes

[T Anulados
Titulo: |
= =) g
F2:Imprimir F4:Exporar Esc:Salir

Rango de prefijos: Puede especificar un rango de prefijos a incluir. Si es un solo
prefijo el desde y hasta deben ser iguales.
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Casillas de verificacion

Detalle de comprobantes: Muestra el detalle de los comprobantes generados en
cada informe como son el cadigo, la descripcion del producto, la cantidad, la unidad,

el precio unitario, descuento, subtotal, IVA, consumo y total item.

Anulados: Si se

El informe final muestra los siguientes datos: fecha, numero y fecha de vencimiento

quiere que incluya los documentos previamente anulados.

del documento, tercero, subtotal, descuento, IVA y total.

7.3.2 Consecutivos

Este informe muestra en orden consecutivo por prefijo y nimero, los documentos

dentro de un rango determinado.

#i* Consecutivo de Comprobantes

~Comprobante:
| [] Facturaz [] Orderes [] Cotizaciones
| [] Remisiones [] Devoluciones
Agencias: i Todaz [;_Ji

~ Rango de prefijo e i

Desde:
i [T Detalle de comprobantes
Hasta:
—Rango de nimero: ——————— [ Anulados
Desde:
Hazta:
Titula:
= ) s
F2: imgsimir F4 Exporiar Esc Salir

Comprobantes:

Es el documento del cual se desea sacar el consecutivo como son:

Facturas, Remisiones, Ordenes, Devoluciones y Cotizaciones.

Rango de Prefijos: desde y hasta cual prefijo se desea sacar el informe.
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Rango de numeros: Es el numero de acuerdo al prefijo desde y hasta el cual se va
a sacar el informe.

Casillas de verificacion

Detalle de comprobantes: Si desea incluir en el informe el detalle de cada
documento generado. En este caso el informe ademas de mostrar los datos
bésicos del documento muestra también los datos de cada uno los articulos que se
movieron en cada documento.

Anulados: Si desea que el informe también incluya los documentos anulados.

El informe final muestra los siguientes datos: fecha, nimero y fecha de vencimiento
del documento, tercero, subtotal, descuento, IVA y total.

7.3.3 Faltantes

Este informe muestra los articulos de cada orden de mercancia, cotizacion o
remision registrada que no han sido facturados o remisionados.

¢ Faltantes por documento

[~ Doc. arigen Doc. Usos
| & Orderes !. &+ Facturas |

L If i
" Remisiones | " Remisiones

£ Cotizaciones

Agencias: I Todaz

—Rango de fechaz

Desde: |2019/04/01 ] Cote |2013/04720 ¥
Hasta: igmggmggg ‘:_j [ Incluir articuloz zin faltante
Titula: |

&= =)

F2: Imprimir F3: Exporar Esc: Salir

Documento origen: Es el documento del cual se genera otro documento y del cual
deseamos saber que faltantes quedaron al momento del registro del documento en
el que se usoO. Para este informe los documentos origen son las Ordenes,
Remisiones y Cotizaciones.
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Documento usos: Es el documento en el cual se us6 el documento origen como son
Facturas, Remisiones y Ordenes. ElI documento usos debe ser diferente al de
origen.

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compafia, solo podra ver
los documentos cuyos prefijos estdn asociados a esa agencia. Si su usuario no
tiene esa restriccion puede incluir Todas las agencias.

Rango de fechas: Fecha desde y hasta la cual se desean incluir los documentos
de origen en el informe.

Corte: Fecha a la cual se calculan los faltantes.

Casillas de verificacion

Incluir articulos sin faltante: Incluye en el informe todos los articulos asi no tengan
faltantes.

7.3.4 Impuestos en Compras

Muestra los impuestos generados en las facturas de compra y devoluciones en
compras. Si la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS-INCLUIR NOTAS DE
CXPAGAR EN REPORTE DE IMPUESTOS EN COMPRAS ademas de las facturas
y devoluciones se incluiran los cargos y descuentos de cuentas por pagar en el
informe.

7 Impuestos en compras

~FAango de fechas %

Desde | 2019/04/0 = Hasta: | 2019404430 |

: [neluir anulados r
Prefijo: Dietalle del 14, i

T itula: Impuesto a las ventas: Fechas: 20190400 ... 20190430

== =)

F2: Inngeimir F4:Exporiar Esc Salir
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Opciones del informe:
Rango de Fechas: fecha desde y hasta la cual se desea generar el informe.

Prefijo: Se puede indicar un prefijo de documento si se desea el informe de uno
especifico.

Casillas de verificacion

Detalle del IVA: Si se marca esta opcion se incluird una columna por cada base y
monto de IVA. Si no, se muestra una sola columna con el IVA total mas cada una
de las retenciones en compras.

Incluir anulados: Si se marca la opcion se incluirdn en el informe los documentos
previamente anulados.



