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SYS plus INVENTARIO

El médulo de inventario es una herramienta que le permite controlar las existencias y
costos de los diferentes articulos que la empresa posee para la venta o para producir
otros bienes a vender. Con el médulo de inventario ademas podra responder a preguntas
fundamentales en su empresa tales como: cuanto valen los bienes en inventario?, en
donde estdn ubicados?, qué producto rota mas en un periodo de tiempo?, cémo ha
cambiado el costo de un producto en los ultimos meses o dias?, qué productos hacen
falta en un almacén pero sobran en otro? Para cuantos dias me alcanzan las existencias
disponibles al ritmo de ventas o consumo actual? Para responder estas y otras preguntas
el programa cuenta con las opciones para hacer el registro diario de los movimientos de
la mercancia, ademas de recibir de otros moédulos como el médulo de compras,
importaciones o facturacion, el detalle de las compras y ventas, Para obtener las
respuestas a sus preguntas relativas al inventario cuenta con consultas interactivas en
pantalla, un opcién de tabla dinamica que le permite seleccionar las filas y columnas del
analisis a realizar y mas de 20 reportes predefinidos, cada uno con rangos, filtros,
ordenamientos y niveles de detalle que el usuario podra determinar de acuerdo a sus
necesidades y la posibilidad de exportar directamente cualquiera de estos informes a una
hoja de célculo para complementar alli el andlisis que requiera realizar.

Para ingresar al médulo de inventario; haga clic sobre el boton Inventario del menu
principal de SYS Plus o presione las teclas SHIFT + F1.
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Figura 1: Menu principal

Una vez seleccionando el modulo se abrira la ventana de inventario como se muestra en
la figura.
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Figura 2. Aspecto de la ventana principal del médulo inventario.

Esta ventana se divide en tres secciones, la primera es la superior en la que incluye el
menu de acceso tradicional a las opciones y los datos de la compafiia de trabajo y el
usuario con el que se esté trabajando. La segunda parte ubicada en el costado izquierdo
de la pantalla muestra los botones de acceso rapido a las principales opciones del
programa, para seleccionar una de estas opciones basta con hacer clic sobre el botén a
utilizar, si el usuario tiene permiso para ingresar a la opcidon se mostrara la ventana
correspondiente, de lo contrario se presentara un mensaje de error indicando que el
acceso no estd permitido e invitando al usuario a consultar sus permisos con el
administrador del sistema, ver en el manual de inicio con SYSplus la seccién de accesos
de usuario para mas informacion. La tercera parte corresponde a la parte central de la
ventana que es el area de trabajo.

El color amarillo puede cambiarse usando la configuracion INVENTARIO-GENERAL-
COLOR VENTANA PRINCIPAL, alli puede digitar el c6digo de un color en donde los 3
primeros digitos. Cada vez que en el manual se haga referencia a un pardmetro de
configuracion se debe ir al modulo principal de mantenimiento con un usuario
administrador y seleccionar la opcion de configuracién y ubicar las tres entradas en orden
sobre el arbol. En este caso se debe abrir la seccion INVENTARIO, luego abrir la seccion
GENERAL y por ultimo buscar en el costado derecho la opcion COLOR VENTANA
PRINCIPAL. En la parte inferior se explican brevemente las opciones disponibles para
esa configuracién. En cada opcion del presente manual que nombra un parametro de
explican las implicaciones de dicha respuesta.



Funciones comunes

Aunqgue cada uno de los modulos que componen el sistema son muy diferentes en sus
alcances y funcionalidad comparten una interfaz de usuario y unos comandos que se
usan de igual forma en todos ellos, a continuacién se detallan estos comandos a manera
de referencia rapida.

F2: Guardar. En la mayoria de las opciones del programa la informacion en

pantalla es validada a medida que el usuario la digita haciendo consultas

puntuales al servidor cuando se requiera pero sin ir guardando dicha
informacion en el servidor con el objetivo, por una parte, de minimizar el tréfico en la red
y de esta forma aumentar la velocidad de ejecucién del programa y por otra parte, dar al
usuario la posibilidad de devolverse, verificar los datos, modificarlos, etc. sin tener que
estar deshaciendo cambios en la informaciéon que ven los demas usuarios. Solo cuando
se presiona el botén Guardar o la tecla F2 se prepara la informacion, se empaqueta en
una transaccién y se envia al servidor para ser procesada, de forma que siempre se
pueda garantizar la integridad y consistencia de la informacion.

ESC: Cancelar. Siempre que el usuario desee salir de una opcién sin guardar

% los cambios que haya realizado podra presionar el botén cancelar o la tecla

ESC con lo que la informacion que no haya sido guardado con F2 sera
descartada.

F3: Borrar. Cuando se quiera eliminar un dato estatico previamente guardado,

como por ejemplo una cuenta, un articulo o un tercero y siempre que éste no

tenga un documento o implicaciébn que lo haya mencionado basta con
presionar F3 para eliminarlo definitiva e irreversiblemente. En el caso de los documentos,
al presionar F3 se anula el documento previamente grabado con lo que se reversan sus
implicaciones mas no se elimina el documento por tanto podra seguirse consultando e
incluso imprimiendo o incluyendo en algunos informes. Si el administrador del sistema
desea eliminar completamente un documento podra hacerlo anulandolo primero y luego
volviendo a presionar F3 sobre el documento anulado, previa confirmacién de esta
eliminacion irreversible.

Actualizar. Cuando se hace una consulta se muestra en pantalla la mas

reciente informacion almacenada en el servidor, sin embargo si después de

abierta la consulta se producen cambios en la informacién en otra Terminal o
incluso en la misma Terminal desde otra pantalla o0 médulo, estos cambios no se veran
hasta tanto no se actualice la consulta abierta usando este boton o hasta que se cierre y
vuelva a abrir la ventana.

F11: Contabilizacién. Desde cualquier documento del sistema que afecte el

moédulo de contabilidad es posible consultar el comprobante contable

equivalente presionando el botén contabilidad o la tecla F11 esta consulta es

idéntica a entrar al modulo contable y editar el comprobante contable respectivo,
ofreciendo idénticas posibilidades dependiendo del nivel de acceso del usuario.

F5: Nuevo. En las opciones de busqueda de datos basicos como cuentas,
articulos o terceros, para crear un nuevo registro debe presionarse el boton
nuevo o la tecla F5 lo cual desplegara una nueva ventana sobre la que se
entrara la informacién del nuevo registro.




F4: Modificar. En las opciones de busqueda de datos basicos como cuentas,

articulos o terceros, para consultar o modificar un registro debe presionarse

el botébn modificar o la tecla F4 lo cual desplegara una ventana con la
informacién del registro solicitado.

ventanas de busqueda de movimientos se puede especificar un criterio de

busqueda o filtro y luego presionar el botén buscar para restringir la busqueda
al criterio especificado. Si se usa esta opcion se debe tener cuidado de borrar los criterios
agregados cuando se desee un listado completo de registros.

EED Buscar. Desde las opciones de blsqueda de datos basicos y algunas

F10. Seleccionar. Siempre que se encuentre en una consulta o busqueda de

registros y desee traer el registro actualmente seleccionado al proceso o

ventana desde la cual llamé la consulta debe presionar el botdén seleccionar o
la tecla F10.

i Consolidar. En las ventanas de consulta de documentos o registros que

E:}‘;}‘::] permiten marcar a la vez varios registros, como por ejemplo en consultas de

cartera o cuentas por pagar, y de los cuales se desea llevar al documento o

proceso original no solo el registro actual si no todos los marcados se debe presionar el
botén consolidar.

Imprimir. Desde cualquier opcién en la que se desee obtener una copia
%\% impresa, una vista preliminar o una copia en un dispositivo de salida como fax
o archivo de formato PDF o TXT se debe usar el boton de impresion o la tecla

de funcién asociado en la ventana particular.

== F8: Ver detalle. Desde las ventanas de consulta que contengan este boton

= usted podra ver una consulta detallada relativa al registro actualmente
T . . 7
seleccionado presionando el bot6n detalle o la tecla F8.

? BUsqueda. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que
usted puede hacer una consulta relativa al campo inmediatamente a la izquierda del
mismo haciendo clic sobre la imagen.

&# Iralaopcién. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que

usted puede ir a la opcion desde la que se crean, modifican o borran los datos a que
hace referencia el campo inmediatamente a la izquierda del icono haciendo clic sobre la
imagen.

ASPECTOS A TENER EN CUENTA PARA EMPEZAR A TRABAJAR INVENTARIO

Antes de empezar a trabajar en este modulo es importante realizar la configuraciéon
correspondiente a cada una de las opciones mediante el botén de mantenimiento la cual
se detalla a continuacion.



1. MANTENIMIENTO

Esta opcion le permite realizar configuracion a las demas opciones del médulo de
inventario. Esta ubicada en la parte izquierda de la pantalla en los botones de acceso
rapido.

Grupos inventario
Marcas
Bodegas
Numeracidon
Terceros
Interfaz contable
Formatos impr.
Importar
Listas articulos

Recalculo saldos

Figura 3: Opciones de Mantenimiento

Ingreso de datos

Para crear un nuevo elemento en las ventanas de mantenimiento usted podra ingresar
directamente los datos sobre la grilla empleando las teclas de movimiento del cursor o la
tecla TAB o ENTER, cada vez que usted baja un renglon sobre la grilla esta agregando
un nuevo item, adicionalmente usted cuenta con una barra de navegacion en la cual
puede realizar las siguientes opciones:

Deshace loz cambios
realizados en el registro

Ir al primer Ir al anterior Ir al siguiente Ir &l Citimo Adreds un sgleccionado actualmente
registro registro redistro registro nueyo registrd
Tl e e + |

- i

Elimina el registro
actualmente seleccionado




Para grabar todos los registros ingresados en la grilla usted puede presionar F2 o hacer
clic sobre el boton “Grabar”. Si desea deshacer los cambios realizados a las categorias
presione ESC o haga clic sobre el botén “Cancelar”.

1.1. Grupos de Inventarios

Esta opcion permite clasificar los diferentes productos del inventario de acuerdo a su
categoria y a su vez esta categoria puede subdividirse en dos niveles adicionales los
cuales si bien no es obligatorio usarlos todos, permitirdn generar informes de inventario,
compras y ventas clasificados de acuerdo a estas categorias lo que permitira tomar
decisiones acertadas en estos modulos. Los tres niveles de la clasificacion se llaman en
SY Splus familias, grupos y subgrupos.

Las familias, que son el primer nivel de esta clasificacion, pueden estar determinados por
consideraciones contables o legales, por ejemplo si la administracién de impuestos
nacionales, departamentales 0 municipales, determinan unas categorias para reportar las
ventas o compras, es posible que estas clasificaciones sean las que se escojan como
familia. Adicionalmente si las comisiones a pagar a los vendedores o cobradores
dependen de laguna clasificacion del inventario, estas consideraciones deben tenerse en
cuenta a la hora de definir las familias y grupos del inventario.

A continuacién un ejemplo de familias, grupos y subgrupos en una empresa de venta al
detal productos de consumo masivo:

Familia ASEO — Grupo ASEO HOGAR - Subgrupo: Detergentes

Familia ASEO — Grupo ASEO HOGAR — Subgrupo: Suavizantes

Familia ASEO — Grupo ASEO HOGAR - Subgrupo: Lavalozas

Familia ASEO — Grupo ASEO PERSONAL — Subgrupo: Champu

Familia ASEO — Grupo ASEO PERSONAL — Subgrupo: Cremas dentales
Familia ASEO — Grupo ASEO PERSONAL — Subgrupo: Desodorantes

En la seccion superior llamada Familias del inventario se puede definir el cédigo (2
nameros o letras), nombre de la categoria y las cuentas contables de ventas, compras,
I.V.A., etc., las cuales deben estar previamente creadas en el modulo de contabilidad
tanto para norma local como para normas internacionales.

En la seccion del medio llamada Grupos de inventario, se asigna el codigo (3 nimeros
o letras), el nombre de la categoria, el porcentaje y monto de la comision para el grupo
de inventario correspondiente, siempre que la configuracion CARTERA, COMISIONES,
COMISION POR COBRO POR ARTICULO esté en GRUPO, un porcentaje de descuento
en ventas que se usara si la configuracién de descuentos por cliente tiene el check de
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descuento por grupo activo (ver manual de facturacion, descuentos por cliente), la base
y porcentaje de retencion en la fuente que aplica para los productos de esta categoria y
la posibilidad de personalizar las cuentas contables especificas para el grupo.

Las cuentas contables de la familia o el grupo se asignaran a los articulos de esta
categoria al momento de crearlos o de cambiar la familia o el grupo de los mismos, pero
no se usaran directamente para contabilizar documentos, por lo que sera la cuenta
asignada al producto la que se use en la contabilizacion si el parametro de configuracién
ubicado en el médulo de Mantenimiento — Configuracién- Facturacion — Facturas-
CONTABILIZAR POR CUENTAS ACTUALES DE ARTICULO O TARIFA DE IVA
GRABADA EN EL DOCUMENTO, esta en la opcion CUENTAS ARTICULO. Las cuentas
gue puede ingresar a través de la ventana de familias 0 Grupos son: cuenta de ventas,
cuenta de devolucion, cuenta de inventario, cuenta de compras, cuenta de costo de
ventas, cuenta IVA compras, cuenta IVA ventas, cuenta de retencién en ventas, cuenta
de retencién en compras. SYSplus copia las cuentas de la familia o el grupo al articulo si
la configuracion 'INVENTARIO', 'ARTICULOS', 'OPCION PARA CAMBIAR
AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES DEL ARTICULQ' esta en FAMILIAS o
GRUPOS. Esta opcion también acepta la respuesta TARIFA IVA en cuyo caso no se
usaran las cuentas acé especificadas pudiéndose dejar vacias.

Familias de inventaria

Cod. |Mombre |Base Precio [D.1818[Ctalme. [CtaMenta |CtaDev.  [Clalva¥  [CtalvsC  |CtaCompia|ClaCostos |CtaRi [ClaRiC  [Clalv D [Cta. & DVC [ Ctalrm. Nii -
» PRINCIPAL 505

44 0FWALDD ALEXIS ANGAR...

4B ABSORBENTES DE COLD.. [ |143502001 | 413520004 417501004 240801004 240804008 £13520001

AC  DISTRIBUCIONES PASTO 1 |143502001 | 413520002 417501002 240801002 240804001 143502001 613520001

4G ARROCERA GELVEZ 54 [ |143502001 | 413520003 417502003 613520001

143502001 413520001 417501001 240801003 240804003 143502001 | £13520001

og

rd -l > » +* - 3
Grupos de inventario
[Cod. [Mombre [%Con{%Dsc[$Comi [SuasfidTieClalnw,  [Ctaventa [CtaDev. |CtaCompra|ClaCostos [Clalva¥ [talvaC  |Clalva DV [CtalA DC[CtaRiny [ClaRNC [Cta. Inv. Nif [Cta. Wia. N
¥

el ~J - L + = 5
Subgrupos ‘
|Cad. [Moribre [ Wum Desde | Wum.Hasta Imagen |Pra [Pu|
[Blob]

= p S e ¥ = BT

=) X

F2: Grabar Esc. Cancelar

Figura 4. Grupo de inventarios

El grupo puede tener una imagen asociada la cual se usa en el médulo de ventas POS
de restaurante para simplificar la entrada de los articulos usando botones con iméagenes
de los platos, en este caso cada grupo corresponde a una entrada del mena y se
pueden tener maximo 9 grupos divididos a su vez en maximo 9 subgrupos que seran los
gue conformaran el menu de articulos en el POS. Estas imagenes pueden usarse si se
tiene también una interfaz con una tienda virtual o carrito de compras en internet. Para
ingresar la imagen basta hacer clic sobre la columna respectiva y sobre el recuadro que
aparece hacer clic para seleccionar un archivo BMP o JPG.

Los subgrupos del inventario, que son el tercer y Gltimo nivel de clasificacion de las
categorias no determinan la contabilizacion y se usan para organizar mejor las
consultas e informes. Ademas pueden usarse para determinar rangos de numeracion de
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articulos si se usa una codificaciébn automética para los productos. El subgrupo tiene un
codigo de hasta 3 caracteres (letras o numeros) y un nombre de hasta 60 caracteres.
Cada subgrupo puede tener ademas la imagen asociada para ser usada en el POS de
restaurantes o si se tiene alguna conexién con una tienda virtual. Para ingresar la
imagen basta hacer clic sobre la columna respectiva y sobre el recuadro que aparece
hacer clic para seleccionar un archivo BMP o JPG.

1.2. Marcas

Las marcas son una forma de clasificar el inventario ya no por categorias si no por el
fabricante o proveedor de los productos. Es una clasificacion que complementa la
anteriormente explicada de familias y grupos de inventario ya que permitira generar
analisis de las ventas o compras por un criterio adicional. Se compone de dos niveles, el
primero llamado fabricante identifica al productor del articulo y el segundo llamado marca
identifica al nombre comercial de los productos. Para ilustrar un poco veamaos un ejemplo
en una tienda de productos de consumo masivo:

Fabricante: Colgate-Palmolive Marca: Colgate
Fabricante: Colgate-Palmolive Marca: FAB
Fabricante: Colgate-Palmolive Marca: Palmolive

El fabricante tiene un codigo de hasta 3 caracteres (letras o niUmeros) y un nombre de
hasta 60 caracteres. Los fabricantes o marcas no determinan la contabilizacion de los
productos pero si pueden usarse para determinar comisiones a pagar a vendedores si la
configuracion CARTERA, COMISIONES, COMISION POR COBRO POR ARTICULO
esta en MARCA. Ademas pueden determinar un descuentos por item a aplicar a las
ventas que se usard si la configuracion de descuentos por cliente tiene el check de
descuento por marca activo (ver manual de facturacion, descuentos por cliente).

Si se tiene una interfaz de SYSplus con una tienda en linea y dicha tienda sélo acepta
cbdigos numéricos puede usar la columna ID tienda para indicar el cédigo entero de la
categoria en la tienda virtual o carrito de compras.

La marca que es el segundo nivel de esta clasificacién tiene un codigo de hasta 4
caracteres (nuameros o letras), un nombre de hasta 60 caracteres y la posibilidad de
indicar un descuento por item en ventas que sobreescribe el del fabricante si se especifica
uno diferente y siempre que el check de marca en los descuentos por cliente este activo.

12



Cadigo Marmbre |D$-:h:| |°/;Cc|m |F'n:weednr |CDd.Tienda |—
> COLOMBIMA

| ooz LA COMSTAMCLA
_|ooa VAN CARMP'S
s ELEMDIA
_ 005 DEL SUR
_|0oE COMFITECA,
_|ooF COMARRICO
| ooE SUPER-OLA
_|oos POPULAR
|10 SUPERBLAMED
| AMERICAMNDY
[ - - 3] + -
Marcas |

Cadigo [Mombre |Dscto |

»
-l - L L + = 55
F2: Grabar E=zc: Cancelar
Figura 5. Definicion de Marcas
1.3. Bodegas

Una bodega es un espacio fisico donde se almacena mercancia, pero también puede ser
un cliente que maneja mercancia en consignacion, un control para la mercancia
importada que no se ha nacionalizado, y en general es una forma de controlar unas
cantidades que requieren un control diferenciado pero en la que los productos son de
propiedad y control de la empresa. Las bodegas pueden determinar los centros de costo
(proyecto, centro y subcentro previamente definido en el médulo de contabilidad) a mover
contablemente dependiendo de como se definan las interfaces de los documentos,
especificamente si se usa la letra B como respuesta a la pregunta de centros de costo en
la interfaz.
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|C6digo |Nombre |F'ro_l,l. |Canlro |Subc|Agencia |Activ|VaIE>‘ Lotesl Factur‘Avisar a |Aulo |Terc|Serv.repIica |F‘ref.E|Pref.S CenDf <
Xjos ARALICA ADMI ADMI v v
02 AVERIAS ADMI ADMI
04 EODEGA 2 ADMI ADMI
m BODEGA PRINCIPAL ADMI ADMI
03 RESERVAS ADMI ADMI

v v

Ld Ld

]
:
:
1 v

v
v
v
v

- + - v x

| B
FZ2:Grabar F7:Grupos Fa:lJsuarios Esc:Cancela

Mediante esta opcién se puede definir el codigo (2 caracteres nimeros o letras) el nombre
de las bodega (hasta 30 caracteres) que se utilizaran para los diferentes procesos de
inventario de mercancia.

Si el cliente tiene varias agencias o sucursales de su negocio, puede tener varias bodegas
por cada agencia por eso puede usar el campo agencia para agrupar las bodegas de una
misma sucursal indicando el cédigo correspondiente a la agencia que pertenezca con el
fin de que los usuarios no pertenecientes a cada una de ellas no puedan ver o usar estas
bodegas en sus documentos. Si se quiere llevar mas alla el control de qué bodegas puede
usar un usuario se debe activar la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- FILTRAR
BODEGAS POR USUARIO vy utilizar el boton F8:Usuarios para indicar especificamente
cuales usuarios (creados previamente por el moédulo de mantenimiento) pueden tener
acceso a cada una de las bodegas adicional al control por agencia (sucursal).

El campo Activo marcado indica que esa bodega puede ser usado, si se encuentra con
el campo vacio quiere decir que esta inactivo y por ende ningln usuario podra hacer uso
de esta bodega.

El campo Val. Existencia marcado indica que sobre esta bodega no se pueden tener
existencias negativas, es decir que no se podra registrar una salida si la cantidad a salir
es superior a la existencia disponible.

El campo Lotes activo se usa para que los productos que se parametricen para llevar
control de existencias por lote conserven en estas bodegas el detalle por lote, si el check
no esta activo todos los movimientos del producto que maneja lotes se llevaran en el lote
1 para simplificar el registro de documentos, especialmente en ventas. Por ejemplo en
una drogueria que maneja productos exhibidos en géndolas a pesar que se manejan lotes
para productos dispensados o almacenados en la bodega es imposible manejar esos
lotes en el inventario exhibido, por eso se pueden definir en SYSplus bodegas
independientes para la mercancia dispensada, la bodega y el lineal, dejando este ultimo
sin control de lotes de forma que la el usuario que factura no tenga que ingresar el lote al
facturar pero quien haga movimientos de la bodega si tenga que ingresarlos. Cuando se
hace un traslado o una entrada a una bodega sin control de lotes toda la cantidad se
ingresa automaticamente con lote 1 y por tanto al hacer salidas incluso por ventas el lote
es siempre 1y se sugiere automaticamente sin que el usuario lo digite.

El campo facturable marcado indica que la mercancia ubicada en esa bodega esta
disponible para hacer facturas, pedidos y cualquier documento de venta, si por el contrario
esta inactivo quiere decir que esa mercancia no es para la venta. Tal es el caso de una
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bodega de cuarentena o una bodega de productos deteriorados o para devolver al
proveedor.

El campo Auto marcado significa que esa bodega puede reemplazarse en los
documentos por otra de la misma agencia (en caso que se filtren por agencia) si la
cantidad a sacar sea superior a la existencia en dicha bodega, es decir que SYSplus
puede seleccionar de forma automética la bodega donde tenga existencias al momento
de grabar el documento. Tenga especial cuidado al marcar una bodega como automatica
ya gue asi el usuario seleccione una bodega puntual el documento final grabado puede
usar otra distinta dependiendo de las condiciones de existencia en el momento de grabar
el documento.

Cuando SYSplus detecte un agotado en una bodega, es decir cuando la mercancia esta
por debajo del minimo definido o llega a cero (si no se especificé un minimo) puede enviar
un mensaje instantaneo al usuario encargado de la bodega para que coordine las
acciones necesarias para reabastecer la bodega, dicho usuario puede especificarse en
la columna de Usuario aviso. Ver las opciones de mensajeria instantanea en el manual
de inicio con SYSplus.

El campo Tercero activo significa que en esa bodega de llevara un control de existencias
por tercero, es decir que adicional a la existencia total en la bodega se registra el tercero
con que se ingresa al inventario la mercancia manejando unos saldos por tercero
similares a un control por lote pero especificamente en las bodegas con el check activo.
Normalmente se usa para manejar envases o canastillas que no salen del inventario pero
si se trasladan de una bodega a otra y es precisio conocer quien tiene a cargo esos
elementos.

Si se maneja replicacion de movimientos de inventario (opcién que permite transmitir los
movimientos del inventario a otra compafiia de SYSplus ubicada en el mismo u otro
servidor) se puede indicar una compafiia diferente para una o varias bodegas, es decir
que el destino de la replicacion va a depender de la bodega donde ocurra el movimiento.
Para ello hay que indicar la ruta del servidor, el prefijo para el documento a replica si es
una entrada y el prefijo si el documento es de tipo salida. El usuario y clave de replicacion
seran los indicados en los parametros de configuracién Ver la seccién de replicacién de
movimientos del inventario para mayor informacion

La columna CenDis permite marcar bodegas como centros de distribucion, estas
bodegas tienen la particularidad de estar disponible para todos los usuarios independiente
de la agencia a la que pertenezca el usuario y de los permisos por usuario, de forma que
un usuario de cualquier sucursal pueda enviar solicitudes de 6rdenes de inventario o
incluso hacer traslados a esa bodega.

Si se quiere limitar que no todas las bodegas permitan manejar existencias de todos los
articulos, se puede aplicar un filtro por familia y grupo de inventario de forma que por
ejemplo las materias primas no puedan estar en una bodega de facturacién o que ciertos
grupos de productos que requieren refrigeracion no puedan estar en una bodega que no
corresponda al producto refrigerado, se puede habilitar la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS- FILTRAR BODEGAS POR FAMILIA'Y GRUPO DE INVENTARIO y usar
el botén F7:Grupos para indicar para cada bodega qué familias y grupos del inventario se
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pueden almacenar alli. Si un usuario intenta seleccionar un producto en una bodega que
no corresponde se mostrard el mensaje de error y no se permitira continuar con ese
registro.

I:ljdigc| Maombre |F'r0_l,l. |I:entn:| |SuI|Agencia |.-’-'«ct|VaI |L|:|t| Facl|.-’-‘n.visar a |.-’-‘n.ut| Te| Serv.replica |F'lef| F'ref| E| Fy
L0 BODEGA PRIMCIPAL 1 v | v v v I
|10 BODEGA CAFETERIA 1 " v v
|03 DESCARTADO O3 1 v
|04 DESMHTAP'—'GFJ;'DS walidos . =
|05 INACTIVAR =
|06 |DESCARTAI— B
Clo7 macTiaR | 2
|08 INACTIVO
|09 INACTIVAR
|1 BODEGA &b

| |+ |
w7
F2 Aceplar | | | | | -
- + -
&l i & [ xJ -
F*Hrahar F7 [minnz Fal lzniarine FarTanrela

Figura 6. Bodegas

1.4. Numeracioén

Los tipos de documento en SY Splus vienen predefinidos en cada modulo, asi por ejemplo
para el médulo de inventario los documentos son: Entradas de mercancia, Salidas de
mercancia, Traslados entre bodegas, Ajustes de inventario, cambio de costos, reservas
de mercancia, 6rdenes de inventario, ensambles, desensambles, Planes de produccion,
6rdenes de produccién, salidas de materia prima a produccion, entradas de producto
terminado y devoluciones de materia prima de produccion El usuario de SYSplus no
puede crear nuevos tipos de documento, pero dentro de cada tipo de documento el
administrador de SYSplus si puede crear varios prefijos para distinguir documentos para
propésitos especificos ya sea porque tienen una forma de contabilizarse particular,
porque van a ser usados por usuarios especificos o porque se requiere un formato de
impresién particular. En cualquiera de estos casos se pueden crear tantos prefijos como
sean necesarios. Cada prefijo tiene su numeracion consecutiva independiente. Cuando
se crea un prefijo se debe crear un formato de impresion para dicho prefijo, el cual puede
copiarse de uno previamente existente (ver seccibn mas adelante para mas informacion
sobre definicion de formatos de impresion) y adicionalmente si el documento genera
comprobante contable al grabar se debe definir una interfaz contable para dicho prefijo
(ver seccidn de interfaz contable méas adelante)
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EMTRADAS DE MERCAMCIA

Diocumento: bl
|F'refiiu:u |Num. Actual |.ﬁ.utnm.|lmp.in|:|F'n:|_l,l |Eentn:| |5u|:|I: |Ti|:u:u:|:|m |.-’-'-.genu:ie|.-’-‘-.n:t. |
Moo |ooores v v
- (2] + —
| & (%
F2:Grabar F&:suarios Esc:Cancela

Figura 7. Registro de consecutivos

Para asignar los pardmetros de numeracién debe presionar en la flecha hacia abajo en el
extremo derecho de la casilla del documento luego seleccionar el documento que se va
a parametrizar una vez seleccionado digitar los datos especificados, por ultimo presionar
el boton grabar o presionar la tecla F2.

Prefijo: Indique en esta columna méximo 4 caracteres alfanuméricos (nUmeros y letras).
Puede definir tantos prefijos como quiera para un mismo documento.

Numero: En esta columna puede ingresar maximo 6 caracteres numéricos (0 al 9). Este
namero indica el numero inicial del documento.

Automatico: Si marca esta casilla de verificacion con un visto bueno, la numeracién seran
automatica, es decir que SYSplus asignara el numero antes de grabar el documento
pudiendo ser diferente del que se tenia en pantalla antes de grabar, debido a que otros
usuarios en otras terminales pudieron haber ya usado el nimero que en su momento se
asigno al documento. Si la casilla esta inactiva y se presenta conflicto entre dos usuarios
al grabar el documento se mostrara el error en pantalla y el usuario debe modificar
manualmente el nimero, por tal razén se recomienda dejar automatica la numeraciéon
siempre gue sea posible y s6lo manejarla manualmente para algunos documentos cuya
numeracion no es consecutiva o cuando se requiere digitar manualmente la numeracion
con el objetivo de desatrasar informacién de dias anteriores o anular, eliminar y volver a
grabar un documento previo.

Impuestos Incluidos: Si marca esta opcion, en los documentos que pregunten precios
de venta o costos se entendera que dicho costo incluye los impuestos como el IVA o el
impuesto al consumo, de forma que al grabar sobre ese precio con impuestos se
calcularan las bases e impuestos respectivos. Tenga especial cuidado cuando registra
documentos que la casilla de impuestos coincida con la del documento registrar ya que
de lo contrario los costos registrados pueden ser diferentes de lo digitado y lo esperado
por el usuario de SYSplus.
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Proyecto, Centro y Subcentro: Si la contabilizacion del documento del prefijo actual
tiene un centro de costos contable asociado, debe indicar aca los 3 campos y definir la
interfaz contable de este prefijo usando la letra P como respuesta a la pregunta de centros
de costo.

Tipo comprobante: Indique el tipo de comprobante contable a usar para contabilizar el
documento, si se indica al momento de crear el prefijo se creard en contabilidad un prefijo
para el tipo de comprobante contable indicado de forma que al definir la interfaz contable
de este prefijo se asigne a contabilidad el mismo prefijo que en el modulo.

Agencia: Si la empresa tiene varias sucursales se pueden asociar los prefijos a las
sucursales y de esta forma evitar que de forma accidental un usuario registre un
documento con el prefijo que no le corresponde, ya que si el usuario tiene una agencia
asignada solo verd los prefijos correspondientes a su agencia en las diferentes opciones
de documentos.

Activo: Indica si el prefijo esta activo o0 no, es decir si la casilla esta activa el prefijo puede
usarse para registrar nuevos documentos, si no esta activo el prefijo no aparecera en la
lista de prefijos disponibles. Inactivar un prefijo no borra o anula los documentos de ese
prefijo previamente registrados, ni impide buscarlo o imprimirlo cuando sea necesario.

Adicional a la restriccion por agencias se pueden agregar restricciones adicionales a los
usuarios de forma que cada prefijo se defina quienes lo pueden utilizar, de esta forma
un usuario podria hacer por ejemplo salidas por calidad pero no por deterioro,
entendiendo que cada tipo de salida tiene un prefijo determinado. Para habilitar esta
funcién defina la configuracion INVENTARIO-DOCUMENTOS- FILTRAR PREFIJOS
POR USUARIO en Sl y presione el botén Usuarios o la tecla F8 para cada prefijo y
sobre la nueva ventana seleccione los usuarios usando la flecha hacia abajo que
aparece al final de la celda.

TUsuarios walidos

|Usuaﬂa |

F2:Acepizr

Agregue todos los usuarios que sea necesario para ese prefijo y presione el boton
Aceptar o la tecla F2. Repita este procedimiento para cada uno de los prefijos y al final
grabe todos los cambios de la opcién de numeracion nuevamente con F2.

1.5. Terceros

Un tercero es cualquier persona natural o juridica que tiene relacion con la empresa. En
el caso especifico del médulo de inventario un tercero puede corresponder a un empleado
por ejemplo un conductor, un bodeguero o un usuario del sistema, a un proveedor de
mercancia o a un cliente que tiene mercancia en consignacion.
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La informacién basica del tercero corresponde al nimero de identificacion tributaria del
mismo y el nombre completo del mismo ya sea hombres y apellidos o la razon social si
se trata de una persona juridica, mas los datos de ubicacion del mismo tales como el pais
y la ciudad de residencia, la direccién, teléfonos de contacto y correo electrénico. Estos
datos pueden ser mas si el tercero es un empleado y se tiene instalado el médulo de
ndémina, si es un proveedor y se tiene el médulo de compras o cuentas por pagar o Si es
un cliente y se tiene el mdédulo de ventas o cartera, incluso en contabilidad se puede
ingresar informacion adicional como adjuntar copia del RUT o certificado de camara de
comercio o cualquier otro documento, por eso le invitamos a revisar esta opcion en los
deméas mddulos para complementar la informacién del tercero.

Esta ventana esta dividida en tres partes, la parte superior donde se pude seleccionar
los diferentes filtros de busqueda de los terceros los cuales son: NIT, nombre y contacto,
de acuerdo con los datos que usted especifique el sistema retornara en la grilla de datos
de la parte intermedia los terceros que cumplan con el criterio de busqueda especificado.
Si no aparece ningun tercero reintente especificando menos datos o verifique que los
datos indicados sean correctos. Sobre la grilla de datos usted podra hacer doble clic para
consultar o modificar el tercero.

.Busqueda de Terceros | [O) x|
Buzcar en:
 NIT " Contacto Texto 3 bUS'3E”1| | 3 I Hahiltar fil
&+ Mombre W Buzcar en cualquier posicidn Buscar aiitartitres
................................. TEIé[DnDS
b= i} DLz AGUSTO M OMTES /.. |[BOGOTA - Bo... H H
00262379 & P FHOGAR IMFAM... SARAVEMA - 8391389 [l [l
900007252 AT &S TELEFOMIA . BOGOTA - Bo... 2821116-2433... []
860510975 A MY M COMSTRU.. |PATRICIA SUAREZ BOGOTA - Bo... | 3706660 O O
B0845637 ABDALA QUINTEROD ... YULIETH Dl&Z MOMTERIA 074 7854749-7... [] []
BE0060493 ACADEMIA MILITAR .. BOGOTA 2378145 /2475 O O
h2378388 ACEVEDD MATALIE BOGOTA -Bo.. 4528250 [] lI
I« - > >
Fara ubicar un tercera seleccione la columna por la que dezea buscar v digite parte del dato a ubicar.
=) = =) & 1|
FR:Muevo F4:Modificar F.3:Elirninar Actualizar Ezc:Salir

Figura 8. Registro de terceros.
En la parte inferior posee los botones que se explican a continuacion.

F5. Nuevo: Este boton le permite acceder a la ventana de creacién de un nuevo tercero,
donde se deben diligenciar todos los campos, se debe tener en cuenta que los campos
subrayados en negrilla, son obligatorios (para enfatizar sobre el tema de creacién de
terceros ver instructivo de Facturacion para clientes y Compras para Proveedores)

F4. Modificar: Este botdn permite realizar modificaciones sobre el registro del cliente ya
grabado como por ejemplo modificar la direccion, teléfonos, email entro otro, los datos
como lo son el NIT y la razén social no pueden ser modificados teniendo en cuenta que
ya hay movimiento para este tercero con los datos registrados inicialmente, si se intenta
el sistema arrojara un mensaje que indica que Tercero con Movimientos y no permite
cambiar estos datos especificamente.
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F3. Eliminar: Este botdn permite eliminar el registro de un tercero que no se quiere tener
en la base de datos o por algin motivo no quedo bien registrado, es de tener en cuenta
que si el tercero ya tiene cualquier tipo de movimiento grabado en el programa, no se
puede eliminar.

Salir: Este botdn se usa para salir de la opcion de terceros.

1.6 Interfaz Contable

Esta opcién le permite definir la forma como se generard el comprobante contable para
cada uno de los documentos del inventario y sus correspondientes prefijos, Se pueden
definir varias interfaces para un mismo prefijo, por esto es importante que el nombre de
la interfaz sea suficientemente claro ya que cuando se encuentra mas de una interfaz
definida se mostraran en pantalla los nombres de las interfaces para que el usuario
seleccione cual interfaz aplicar al documento especifico.

la ventana esta divida en dos secciones; la primera es una grilla de datos donde aparecen
los datos del documento, prefijo, nombre de la interfaz, el tipo de comprobante generado,
el prefijo contable, y la opcion de confirmar el documento contable en la pantalla antes de
grabar.

.Interfaces inventario !E[

[~ Activar filtroz
Documenta Prefio  |Interfaz | Tipo Conta |Pref Conta |Conf. | «
AJUSTE DE Exl . Sl AJUSTE ADMINISTRADOR All 0000
ENTRADAS DE .. | 0000 EMNTRADAS EMNT Q000 O
SALIDAS DE M... | 0000 SALIDAS DE MERCAMCIA Al Al
EMNSARMEBLE DE ... | 0000 RF EMNT 0000 O
| [ ]
=] - - * o
= 2 3 = 04
Fa:Muevo F4:bodificar F3:Elimirar Fa&:Copiar E z: 5 alir

Figura 9. Interfaz contable.
La segunda seccion hace referencia a los botones a continuacion detallados:

F5. Nuevo: Este boton le permite crear una nueva interfaz contable para cada uno de los
documentos de inventario
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F4. Modificar: Esta opcion permite consultar o realizar cambios a la interfaz seleccionada.
De clic sobre el botén modificar o teclee F4 o simplemente desde la grilla de datos de
doble clic sobre la interfaz a consultar.

F3. Borrar: Para eliminar una interfaz existente seleccione de la grilla de datos la interfaz
a borrar, presione F3 o clic sobre el boton Borrar, el sistema le pedira verificacién antes
de borrar definitivamente la interfaz.

F8. Copiar: permite copiar la interfaz contable de un prefijo a otro, por ejemplo si va definir
5 prefijos con su respectivas interfaces para Facturas de compra, y cada interfaz es un
prefijo individual de las Facturas de compra, puede llegar a ser tedioso el tema de
configurar cada una de las interfaces para cada uno de los 5 prefijos. Por tal motivo se
define la interfaz contable de un prefijo y si los otros 4 serdn exactamente igual
configurados, entonces use esta opcidn para copiar de la interfaz 1 de las Facturas de
compra a lainterfaz 2, 3, 4 y 5. Asi evitara la tarea de crea interfaz 5 veces para cada uno
de los prefijos del documento, simplemente cree una y replique la informacion a las
demas.

ESC. Salir: como ya se sabe, esta opcion se usa en caso de que no se requiera guardar
ningun cambio o dato nuevo, esta opcion devuelve todos los cambios realizados y deja
todo tal cual como se encontraba al inicio antes de entrar a modificar o crear interfaces.

Definir o modificar una interfaz
En la seccion izquierda se definen dichos parametros como son:
.Mudificar interface contable H=] E3

A Articulo T:Tercero E:Constante M:Mo mover
+| ColgapDec.2643 | NIF |

Docurmenta: | EMTRADAS DE MERCAMCLA

Prefijo: I':":":":I ;I
|ENTH'&'“I::I'&“S | |Frentario MI—I

Comprobante: | ENTRADAS DE MCIA =] 1va N [=] | |

Prefijo conta: I':":":“:I ;I I:_l:.:.st.:.s; Imposonsumo N El |—|
Proyecto: I:I Centro: I:I Total |N EIH |

Yer comprobante en pantalla antes de agrabar [

Mambre:

—Cuentas adicionales
Cuetta |Base |Parcen. | alor | Déhita |
1d
<] - r- = + — - 5
=] i
F2: Grabar E =S alir

Figura 10. Segunda seccidn interfaz contable inventario

Documento: Utilice la flecha hacia abajo para desplegar el listado de documentos y luego
seleccione de esta lista desplegable el documento al cual le va a generar la interfaz.
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Prefijo: Indique aqui el prefijo del documento seleccionado, el sistema trae el prefijo
asociado al documento, si hay mas de un prefijo, escoja del listado el que utilizara.

Nombre: En este espacio defina el nombre que le dard a la interfaz que esta creando.

Comprobante: Corresponde al nombre del comprobante contable que serda utilizado en
la interfaz, para ello despliegue la lista y seleccione el comprobante requerido, este
comprobante ha sido definido previamente en el médulo de contabilidad.

Prefijo contable: Se refiere al prefijo del comprobante contable, igualmente se define en
el modulo contable previo a la creacién de la interfaz o si especific6 un tipo de
comprobante al crear el prefijo en la opcion de numeracién del modulo de inventario,
SYSplus credé ese mismo prefijo asociado al tipo de comprobante contable. Se
recomienda que el prefijo contable sea igual al prefijo del médulo.

C. Costos: Permite seleccionar de donde se tomaran los centros de costos que requiera
el comprobante contable. Las respuesta posibles son: P: Prefijo, quiere decir que el centro
de costo lo determina el prefijo, B: Bodega, los centros los va a determinar la bodega del
encabezado del documento, I: Interfaz, los centros de costo van a ser los especificados
en la interfaz, en ese caso se habilitan las casillas de proyecto, centro y subcentro en esta
ventana

Ver comprobantes en pantalla antes de grabar: Si se marca esta casilla, cuando se
presiona F2 para grabar el documento el usuario vera el comprobante contable y podra
hacer cambios en las cuentas o valores. Si no se marca el documento se contabiliza sin
que el usuario lo vea aunque luego podra consultar el documento y presionar F11 para
ver la contabilizacién del mismo y si tiene acceso hacer alguna modificacion. Si se va a
hacer replicacion de las cuentas de norma local a NIIF o viceversa y el usuario puede
modificar.

Generar NIIF por equivalencia: Si marca esta opcion la contabilizacion de NIIF se hara
con base en la contabilizacion de norma local y las equivalencias definidas para cada
cuenta contable, de lo contrario se usara la definicion de interfaz en la pestafia de NIIF y
las cuentas de NIIF para articulos y proveedores o las constantes alli definidas. Si se van
a manejar costos NIIF diferentes a los de norma local se debe dejar sin marcar esta
opciodn, si los costos son idénticos se recomienda marcarla.

En la parte derecha de la ventana se muestran dos pestafas, la primera para la definicion
de las cuentas de norma local a utilizar y la segunda para la norma internacional, a
continuaciéon se detallan las cuentas a usar, la explicacién de las mismas es comdn a
ambas normas.

INVENTARIO: En esta seccion da la opcidén de escoger que cuenta sera utilizada en la
interfaz del documento para mover el monto base del documento. La naturaleza del
movimiento la determina cada documento, asi por ejemplo en una entrada sera débito y
en una salida crédito. En documentos como traslados se mueve esta cuenta débito y
crédito y podrian ser diferentes los centros de costo si se definen por bodega. En
ensambles se mueve esta cuenta débito para los productos y crédito para los
componentes y en desensambles es al revés. La cuenta a mover puede estar
determinada por:
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A: Articulo: toma la cuenta de inventario que se le dio en la contabilizacion en la creacion
del producto.

T: Tercero: Si el tercero es un proveedor toma la cuenta base que se dio en la
contabilizacién al momento de la creacién del tercero, si es otro tipo de tercero toma la
cuenta de la casilla de ventas del formato de contabilizacién del tercero.

K: Constante: Cuando se quiere que envié a una misma cuenta todos los comprobantes
cuando se seleccione esta interfaz sin importar el articulo que se mueve o el tercero del
documento. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable para el registro.

[.V.A.: Cuenta que movera el monto del impuesto a las ventas calculado en el documento.
Aplica para entradas y salidas. Si los documentos no requieren causar contablemente un
IVA por pagar o por descontar se debe dejar en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta de IVA en ventas que se le asigno en la contabilizacion en
la creacion del producto.

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
que se mueve. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de IVA para el registro.

CONSUMO: Cuenta que movera el monto del impuesto al consumo (normalmente para
licores y cigarrillos) calculado en el documento. Aplica para entradas y salidas. Si los
documentos no requieren causar contablemente el impuesto al consumo se debe dejar
en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta estampilla/consumo que se le asigné en la contabilizacién en
la creacion del producto.

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
qgue se mueve. Se debe indicar el cddigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catdlogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de impuesto al consumo para el
registro.
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Nueva interface contable o=
& Articulo T:Tercero K:Constante N:No mover

Documento: | AJUSTE DE EXISTENCIAS v | ColgapDec.2643 NIF

Prefijo: [UUUU =

MNombre: Inventario N -

Comprobante: | AJUSTES INVENTARIO ) Fiva N v

Prefijo conta [UDDD =] ceostes B ¥ Impoconsumo N ¥

Proyecto: Centro: Total (N ~

Ver comprobante en pantalla antes de grabar [

Generar NIIF por equivalencia [

Cuentas adicionales
Cuenta Base Pore WYalor Db.
= 1}
F2: Grabar Esc:Salir

TOTAL: En esta seccion da la opcién de escoger que cuenta sera utilizada para cerrar o
cuadrar el documento. La naturaleza del movimiento la determina la suma acumulada de
las cuentas previamente utilizadas. La cuenta a mover puede estar determinada por:

A: Articulo: toma la cuenta de costos que se le dio en la contabilizacion en la creacion
del producto.

T: Tercero: Si el tercero es un proveedor toma la cuenta por pagar que se dio en la
contabilizacién al momento de la creacién del tercero, si es otro tipo de tercero toma la
cuenta de la casilla de cuenta tercero del formato de contabilizacién del tercero.

K: Constante: Cuando se quiere que envié a una misma cuenta todos los comprobantes
cuando se seleccione esta interfaz sin importar el articulo que se mueve o el tercero del
documento. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable para el registro.

Cuentas Adicionales: Normalmente las cuentas contables necesarias para reflejar
contablemente el comprobante se toman de las opciones indicadas en la parte superior,
pero en algunos casos especificos se puede requerir agregar unas cuentas fijas al
comprobante, en esos casos se pueden indicar en la grilla inferior las cuentas y la forma
de calcular el valor de las mismas con base en los montos del documento que se esta
grabando.

Para grabar utilice la opcién con el mismo nombre o presione la tecla F2, si desea
deshacer los cambios realizados sin salir de la ventana presione ESC o de clic sobre el
boton Cancelar.

A continuacion las cuentas que normalmente se usan para los diferentes documentos del
maédulo de inventario:
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Entradas, salidas y ajustes: Requiere cuenta de inventario, usualmente por articulo y
cuenta total normalmente constante dependiendo del tipo de entrada. Si se requieren
varias cuentas diferentes para varios casos se recomienda definir varias interfaces a
menos que dicha cuenta dependa del tercero que se asocia en cuyo caso puede definirse
el total por tercero.

Traslados, ensambles y érdenes de produccidn: Solo requiere cuenta del articulo ya
gue en traslados normalmente no se cambia de cuenta pero si cambia el centro de costo
que puede estar definido por la bodega. En el caso de ensambles, desensambles y
ordenes de produccién se contabiliza la cuenta de inventario de los componentes contra
la cuenta de inventario de los productos.

Reservas y 6rdenes de inventario: no tienen interfaz contable.

F4. Modificar: Esta opcion permite consultar o realizar cambios a la interfaz
seleccionada. Para modificar una interfaz contable de clic sobre el botdbn modificar o tecla
F4.

F3. Borrar: Para eliminar una interfaz existente seleccione de la grilla de datos la interfaz
a borrar, presione F3 o clic sobre el boton Borrar, el sistema le pedira verificacion antes
de borrar definitivamente la interfaz.

Una vez haya definido la interfaz presione F2 o de clic sobre el boton Grabar, si desea
cancelar la operacion sin salir de la ventana de clic en el botén Cancelar o presione la
tecla ESC.

F8. Copiar: Esta opcidon permite copiar una interface de un prefijo a otro entre
documentos, quiere decir que si se crea un nuevo prefijo por ej, una Entrada de
Mercancia, se puede tomar la interface que ya tiene creada, ubicar el cursor sobre esta
con un clic y pulsar el botén Copiar, sistema arroja una pantalla donde solicita el nuevo
prefijo donde se va colocar la interface, se selecciona y se pulsa el botén Copiar.

Luego de esto se debe ingresar a modificar la interface, asignar el nuevo nombre y el
prefijo contable correcto, se esta forma queda una nueva interface definida

Interfaces inventario L _I_ = .I
[~ Activar fros
| Documento |Prefyo | Interfaz | Tipo Conta |Pref Conta | Conk. | A
PENTRADASDE.. 0000  EWTRADA DE INVENTARIO ENT 0000
|SALIDASDEM.. 0000  SALIDA POR PERDIDA SAL 0000
|TRANSFEREN._. 0000  INACTIVA TRI 0000
|AJUSTEDEEX. 0000  AJUSTES COSTOS AN 0000
|ENSAMBLE DE __ 0000 INAJ ) = 0000
|DESENSAMBL . 0000 INAI Nugvo prefio: | 0000
|MODIFICAR CD_. 0000 CAM me 0000
F2Copiar Esc:Salir
(] ] (3 3 [
] ol 2 1 EL.J
F5:Nuevo Fd:Modificar F3Eliminar F& Copiar Esc:Salir
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1.7 Formatos de Impresién

Todos los documentos y mas exactamente todos los prefijos de cada documento pueden
imprimirse de acuerdo a las necesidades puntuales de su empresa, para esto, cada
ma&dulo cuenta con una opcion de definicion de formatos de impresion que encontrara en
la opcién Formatos impresién del mend de mantenimiento. Desde esta opcidon se pueden
ver todos los formatos definidos para cada documento y prefijo del médulo, para crear un
nuevo formato presione el botén “Nuevo” o la tecla F5, para modificarlo presione
“Modificar” o la tecla F4, para crear un nuevo formato con base en otro previamente
definido use el boton “Copiar” o la tecla F8, para borrar definitivamente un formato
presione el botén “Borrar” o la tecla F3.

Para estandarizar y simplificar la posiciones y longitudes a que hace referencia el formato
se usa una unidad propia del programa en la que una hoja (sin importar el tamafio fisico
en papel) siempre mide 2000 unidades de alto por 1500 de ancho, con base en esta
proporcion se deben especificar todas las posiciones, longitudes e interlineado del
documento. En la figura se ilustra las dimensiones del papel y la interpretacién de los
conceptos posicion en X, posicion en Y, tamafio en X y tamafio en Y.

[atos

[FozX Post)

¥ Lingas

[PozH,Pozt)
X
2000 Cuadrados
& imagenes

1500

Figura 11. Dimensiones de la hoja

A continuacion se detallan los datos a definir en un formato de impresion dividiendo el
formato en tres partes, la informacion general del formato relativa a que prefijo y
documento se asocia y en que impresora se genera, la segunda parte que se compone
de los datos variables a imprimir y por Gltimo los textos fijos, imagenes o lineas y cuadros
a imprimir.
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@ pefinicién de formatos documentos [_ (O] x|

D [EMTRADAS DE MERCAMCIA

ocLumernta;

Prefijo: MDU

Impresara:; Tipo de letra: ID"‘E'ft 17epi s 3

Mumero de repeticiones items: Espacio entre lineas: L

5.5

Permitir varias paginas W  Ancho papsl | 8'5| Albo papel: |
Datos & imprimir— '

Data |Im s. | Pos Y| Inicit| Longi| He;| Farmato |F0nt |Tam| Lig. |Y war |:|
(HARTICULD 195 6200 1 15 toderm g O O
| |BODEGA, 5000 180 1 10 [ Mader 8 O O
| |BODEGAL. ([ 8851000 1 10 Moderm 8 O[O
| |CAMTIDAD 950/ 6200 1 10 Moderm 8 O[O
- L]

P -l > >l + - e
rLineas p cuadros Filear [

Tipo [Pos. <[ Pos. [Long. {| Long. *| Texta [Font [Tamalv var|«|
|| Temto Modem g O =
| |Linea 100 1400 1200 1] Modem a8 [

Linea 00 &80 1200 0 Modem a2 [

L =]
] -l > (2] + - 34
IE ¢ u &y B
F2: Grabar F5:bover F&\ Previa E 5 alir

Figura 12. Definicién de formatos de impresién.

Datos generales del formato

En la parte superior se define el tipo de documento y prefijo al que se asociara el formato,
asi como la impresora (que debe estar previamente instalada y configurada en el
programa), el tipo de letra que se usara por defecto y las caracteristicas del papel a usar
que son el ancho y el alto medidos en pulgadas. Adicionalmente se preguntan tres datos
que tienen que ver con los documentos que tienen un detalle, por ejemplo los documentos
que mueven inventario en el que el detalle corresponde a los articulos movidos, en este
caso se debe definir el interlineado del documento en unidades, el nimero de repeticiones
maximo que se puede imprimir en el detalle y si se permiten varias hojas o no en caso
gue el nimero de items registrados en el documento sea superior al maximo namero de

items del formato.

Para el caso de facturas impresas en formas con numeracion pre-impresa es comun
permitir varias hojas por documento siempre y cuando se active la opciéon de
incrementar automaticamente la numeracién en el nimero de hojas consumido
(M6dulo de Mantenimiento) ya que de lo contrario se descuadrara la numeracion
impresa con la del sistema. De lo contrario es deseable no permitir varias y hojas y
hacer coincidir el numero de repeticiones del formato con el de la definicion de la
autorizacion de numeracion.

Hay que tener mucho cuidado cuando se usan medidas de papel no estandar ya que
no todas las medidas son soportadas por todas las impresoras y esto puede deformar
grandemente el aspecto que tendra el formato impreso comparado con el disefiado.
Uno de los casos mas frecuentes son las impresoras de inyeccion de tinta o laser
qgue no soportan la impresién a tamafo media carta (8.5"x5.5”) y al mandar imprimir
con este tamafio en estas impresoras la impresion sale a tamafio carta completo, en

27



estos casos se puede definir el formato cémo si fuera tamafio carta dejando vacia la
mitad inferior.

Datos del documento

En la parte central de la ventana se indican las posiciones y caracteristicas de cada uno
de los datos digitados en el documento y relacionados con los mismos que el programa
estd en capacidad de imprimir. Cada documento de SYSplus tiene un listado de datos a
imprimir con un nombre predeterminado que el usuario no puede modificar, lo Gnico que
tiene que hacer el usuario es determinar si va a imprimir ese dato en su formato marcando
la casilla Imprimir, indicar la posicion en X y en Y (medida teniendo en cuenta las
proporciones de 2000x1500 de la hoja) y el tipo de letra y tamafio del mismo en que se
imprimira el dato.

Hay que tener en cuenta al definir formatos de impresion el tipo de letra a usar ya que
existen dos tipos de letra o fuentes diferentes, las fuentes TruType que son letras
dibujadas por el sistema de impresion de Windows y que por tanto se pueden imprimir en
cualquier impresora aunque se sacrifica la velocidad de impresion en impresoras de
matriz de puntos y las fuentes propias de la impresora que son mas rapidas,
especialmente en impresoras de matriz de puntos pero que no son portables de una
impresora a otra, es decir que si usted definid el formato para una impresora Epson LX300
con tipo de letra Roman 12cpi y luego va a imprimir en una impresora Laser, su formato
puede verse terriblemente deformado al no tener la impresora laser las fuentes Roman
12cpi haciendo el sistema de impresién de Windows una sustitucion por otro tipo de letra
soportado pero cuyo tamafio puede no coincidir con el originalmente deseado
produciéndose una impresion distorsionada.

Existen dos tipos de datos en SYSplus, los datos de tipo cadena de caracteres y los datos
numeéricos. Los datos de tipo cadena de caracteres como son las fechas, los numeros de
documento, cédigos, nombres, unidades, etc. en general todo dato que no es una
cantidad, monto o porcentaje. Estos datos se imprimen de izquierda a derecha y por tanto
la posicion en X corresponde a la posicion de inicio de la cadena. Para estos datos el
usuario puede imprimir solo un parte del dato indicando la posicion inicial asumiendo que
la posicion 1 es el primer caracter y la longitud en caracteres del dato, asi por ejemplo si
se quiere imprimir el mes de una fecha que esta en formato AAAAMMDD se debe indicar
inicio 3 y longitud 2 con lo que se imprimira MM.

Los datos de tipo numérico (cantidades, montos y porcentajes) se imprimen de derecha
a izquierda con el objetivo de lograr la alineacion de las cifras sin importar su tamafio, en
este tipo de datos no se puede controlar el nimero de caracteres a imprimir pero si se
puede controlar el nimero de posiciones decimales que se desea imprimir indicando el
namero de digitos en la columna formato.

Datos de repeticién

Ambos tipos de datos se pueden repetir 0 no en un documento, si pensamos en una
factura, los datos como el nombre del cliente, el nimero y fecha de la factura solo se
imprimen en el encabezado, sin embargo los datos como el cédigo y descripcion de la
mercancia, la cantidad o el precio y en general los datos del detalle de la factura se
presentan varias veces aunque no quiere decir que el mismo articulo se imprima varias
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veces a esto es a lo que llamamos datos de repeticion, este tipo de datos aparece
marcado en la columna Rep.

Posicion en Y Variable

En algunos casos usted puede requerir impresiones de tamafio variable, el caso mas
frecuente es el de la impresion en impresoras de punto de venta o tira en las cuales la
factura tiene un tamafio proporcional al nUmero de items impresos y por tanto los totales
y textos del final de la factura tienen una posicion en Y variable. En este tipo de casos los
datos de liquidacion como subtotales, impuestos, etc. deben marcarse en la casilla PYV
para que sean impresos inmediatamente después del Ultimo item conservando su
posicién en X pero ignorando completamente la posicion en Y.

A continuacion los datos a imprimir en los diferentes documentos de inventario:

AJUSTES DE INVENTARIO
ENCABEZADO
'‘AJUSTAR'
'BODEGA'
'CODIGO BODEGA'
'CODIGO USUARIQO!
'CONCEPTO'
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA LETRAS'
'FECHA REGISTRO!
'FECHA'
'HORA REGISTRO'
'LOGO COMPANIA'
'NIT COMPANIA'
'NOMBRE USUARIO'
‘NUMERO PAGINA'
‘NUMERO'
'OBSERVACIONES'
'PREFIJO
'STAND'
'USUARIO REGISTRO'
'DIR COMPANIA'
'DIR COMPANIA'
‘NOMBRE COMPANIA'
'NOMBRE COMPANIA'
"TELS COMPANIA'
‘TELS COMPANIA'
DETALLE
'ARTICULO BARRAS'
'‘ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'‘ARTICULCO'
'CANTIDAD'
'CODIGO ARTICULO'
'‘COSTO!
'DESCRIPCION'
'EXANT'
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'EXNUE'

'ITEM BODEGA'
TEM'

'LOTE'

'LOTE VENCE'
TOTAL'
'UNIDAD'

ROTULOS ARTICULO
'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'‘ARTICULCO'
'CANTIDAD'
'CODIGO ARTICULO'
'COSTO!
'DESCRIPCION'
'EXANT'

'EXNUE'

'ITEM BODEGA'
TEM'

'LOTE'

'LOTE VENCE'
‘TOTAL'
'UNIDAD'

ENSAMBLES

ENCABEZADO
'ARTICULO RETAL'
'BODEGA'
'‘CANTIDAD PRODUCTCO!
'CANTIDAD RETAL'
'COD BODEGA'
'‘COD PRODUCTO'
'CODIGO USUARIO!
'CONCEPTO!
'‘CONSUMO TOTAL'
'DESC PRODUCTO!
'DESCRIPCION RETAL'
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA LETRAS'
'FECHA REGISTRO!
'FECHA'
'HORA REGISTRO'
VA TOTAL'
'LOGO COMPANIA'
'LOTE PRODUCTO!
'"MAQUINA'
'NIT COMPANIA'
'NOMBRE USUARIO'
‘NUMERO PAGINA'
'NUMERO'



'OBSERVACIONES'

'OPERARIO!

'PESO TOTAL'

'PREFIJO

'REFERENCIA'

‘TOTAL ENSAMBLE'

'UNIDAD PRODUCTO!

'USUARIO REGISTRO'
DETALLE

'ARTICULO BARRAS'

'ARTICULO DESC. ADICIONAL'

'‘ARTICULCO'

'BASE CONTABLE'
'BODEGA ITEM'
'CANTIDAD COMP!
'CENTRO CONTABLE'
'CODIGO COMP'
'CONCEPTO CONTABLE'
'CONSUMO'

'COSTO COMP'
'CREDITO CONTABLE'
'CUENTA CONTABLE'
'DEBITO CONTABLE'
'DESCRIPCION COMP'
TEM'

VA MONTO'

'IVA PORC'

'LOTE'

'NOMBRE CUENTA CONTABLE'
'NOMBRE TERCERO CONTABLE'

'PESO ITEM'
'PORCENTAJE CONTABLE'
'REFERENCIA CONTABLE'
'SUBCENTRO CONTABLE'
"TERCERO CONTABLE'
‘TOTAL ITEM CON IMPTOS'
"TOTAL ITEM'

'UNIDAD COMP!

ENTRADAS DE MERCANCIA
ENCABEZADO
'DIR COMPANIA'
'NOMBRE COMPANIA'
‘TELS COMPANIA'
'BODEGA'
'‘COD BODEGA'
'‘CODIGO USUARIQO!
'CONCEPTO'
'CONSUMO DOCUMENTO!
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA LETRAS'
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'FECHA REGISTRO'
'FECHA'

'HORA REGISTRO'
IVATOTAL'

'LOGO COMPANIA'
‘NIT COMPANIA'
‘NOMBRE USUARICO'
‘NUMERO PAGINA'
'NUMERO'
'OBSERVACIONES'
'PESO TOTAL'
'PREFIJO
'REFERENCIA'
"TERCERO'

"TOTAL DOCUMENTO!
‘TOTAL MAS CONSUMO'
‘TOTAL MAS IVA'
'USUARIO REGISTRO!
‘VOLUMEN TOTAL'

DETALLE

'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'‘ARTICULCO'

'BASE CONTABLE'
'BODEGA ITEM'
'CANTIDAD'

'CENTRO CONTABLE'
'COD_ARTICULO
'‘CONCEPTO CONTABLE'
'CONSUMO'

'COSTO!

'CREDITO CONTABLE'
'CUENTA CONTABLE'
'DEBITO CONTABLE'
'DESCRIPCION COMP'
'DESCUENTO MONTO!
'DESCUENTO PORC!
TEM'

'IVA MONTO'

'IVA PORC'

'LOTE'

'LOTE VENCE'

‘NOMBRE CUENTA CONTABLE'
‘NOMBRE TERCERO CONTABLE'
'PESO UNIT'
'PORCENTAJE CONTABLE'
'PRECIO

'REFERENCIA CONTABLE!
'STAND ITEM'
'SUBCENTRO CONTABLE'
"TERCERO CONTABLE'
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TOTAL'
‘UNIDAD'
‘VOLUMEN UNIT"
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DESENSAMBLES
ENCABEZADO
'BODEGA'
'‘CANTIDAD PRODUCTO!
'‘COD BODEGA'
'‘COD PRODUCTO'
'CODIGO USUARIOQO!
'CONCEPTO'
'CONSUMO TOTAL'
'DESC PRODUCTO!
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA LETRAS'
'FECHA REGISTRO'
'FECHA'
'HORA REGISTRO'
VA TOTAL'
'LOGO COMPANIA
'LOTE PRODUCTO!
‘NIT COMPANIA'
'NOMBRE USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
‘NUMERO'
'OBSERVACIONES'
'PREFIJO
'REFERENCIA'
‘TOTAL'
'UNIDAD PRODUCTO!
'USUARIO REGISTRO'
'‘DIR COMPANIA'
'NOMBRE COMPANIA'
"TELS COMPANIA'

DETALLE
'ARTICULO BARRAS'
'‘ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'‘ARTICULCO'
'BASE CONTABLE'
'BODEGA ITEM'
'CANTIDAD COMP!
'CENTRO CONTABLE!
'CODIGO COMP!
'‘CONCEPTO CONTABLE'
'CONSUMO'
'COSTO COMP!
'CREDITO CONTABLE'
'‘CUENTA CONTABLE'
'DEBITO CONTABLE'
'DESCRIPCION COMP'
TEM'
VA MONTO'



'IVA PORC'

'LOTE'

'PORCENTAJE CONTABLE'

'REFERENCIA CONTABLE'

'SUBCENTRO CONTABLE'

‘TERCERO CONTABLE'

‘TOTAL ITEM CON IMPTOS'

‘TOTAL ITEM'

‘UNIDAD COMP'
ORDENES DE INVENTARIO
ENCABEZADO

'DIR COMPANIA'

'‘NOMBRE COMPANIA'

"TELS COMPANIA'

'BODEGA'

'‘COD BODEGA'

'CODIGO USUARIQO!

'CONCEPTO!

'ENCABEZA COMPANIA'

'FECHA LETRAS'

'FECHA LLEGADA'

'FECHA REGISTRO'

'FECHA'

'HORA REGISTRO

'LOGO COMPANIA

'NIT COMPANIA'

‘NOMBRE USUARICO'

'NUMERO PAGINA'

‘NUMERO'

'OBSERVACIONES'

'PREFIJO

'REFERENCIA'

‘TERCERO'

'USUARIO REGISTRO!
DETALLE

'ARTICULO BARRAS'

'‘ARTICULO DESC. ADICIONAL'

'ARTICULCO

'BODEGA ITEM'

'CANTIDAD'

'COD_ARTICULO

'CONSUMO!

'‘COSTO!

'DESCRIPCION COMP'

'DESCUENTO MONTO!

'DESCUENTO PORC!

TEM'

VA MONTO'

''VA PORC'

'LOTE'

'OBS ITEM'
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TOTAL'
‘UNIDAD'

PLAN DE PRODUCCION
ENCABEZADO
'DIR COMPANIA'
‘NOMBRE COMPANIA'
‘TELS COMPANIA'
'CODIGO USUARIQO!
'CONCEPTO'
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA FINAL'
'FECHA LETRAS'
'FECHA REGISTRO'
'FECHA'
'HORA REGISTRO'
'LOGO COMPANIA
‘NIT COMPANIA'
‘NOMBRE USUARICO'
'NUMERO PAGINA'
'NUMERO'
'OBSERVACIONES'
'PREFIJO
'RESPONSABLE'
'USUARIO REGISTRO'
DETALLE
'FORMULA CANTIDAD'
'FORMULA CODIGO!
'FORMULA DESCRIPCION'
'FORMULA UNIDAD'
'PRODUCTO ARTICULO BARRAS'
'PRODUCTO ARTICULO'
'PRODUCTO BARRAS'
'PRODUCTO CANTIDAD'
'PRODUCTO DESC. ADICIONAL'
'PRODUCTO DESCRIPCION'
'PRODUCTO ITEM'
'PRODUCTO MERMA'
'PRODUCTO OBSERVACION'
'PRODUCTO PESO!
'PRODUCTO UNIDAD'

RESERVAS

ENCABEZADO
'DIR COMPANIA'
'NOMBRE COMPANIA'
"TELS COMPANIA'
'BODEGA'
'‘COD BODEGA'
'CODIGO USUARIO!



'CONCEPTO'
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA LETRAS'
'FECHA REGISTRO'
'FECHA'
'HORA REGISTRO'
'LOGO COMPANIA'
‘NIT COMPANIA'
'NOMBRE USUARIC'
‘NUMERO PAGINA'
‘NUMERO'
'OBSERVACIONES'
'PREFIJO
"TERCERO'
'USUARIO REGISTRO!
‘VENCE'

DETALLE
'BODEGA ITEM'
'ARTICULO BARRAS'
'‘ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'ARTICULO!
'BODEGA'
'CANTIDAD'
'COD BODEGA'
'COD_ARTICULO
'DESCRIPCION COMP'
'LOTE'
'PRECIO’
'REFERENCIA'
'UNIDAD'

SALIDAS DE MERCANCIA
ENCABEZADO
'DIR COMPANIA'
'NOMBRE COMPANIA'
"TELS COMPANIA'
'BODEGA'
'‘COD BODEGA'
'CODIGO USUARIO!
'CONCEPTO'
'CONSUMO DOCUMENTO!
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA LETRAS'
'FECHA REGISTRO!
'FECHA'
'HORA REGISTRO'
VA TOTAL'
'LOGO COMPANIA'
'NIT COMPANIA'
'NOMBRE USUARIO'



‘NUMERO PAGINA'

'NUMERO'

'OBSERVACIONES'

'PESO TOTAL'

'PREFIJO

'REFERENCIA'

'SUMA TOTAL ULTIMO'

‘TERCERO'

‘TOTAL DOCUMENTO'

‘TOTAL MAS CONSUMO'

‘TOTAL MAS IVA'

'USUARIO REGISTRO'

‘VOLUMEN TOTAL'
DETALLE

'ARTICULO BARRAS'

'‘ARTICULO DESC. ADICIONAL'

'‘ARTICULCO'

'BODEGA ITEM'

'CANTIDAD'

'COD_ARTICULCO

'CONSUMO!

'COSTO!

'DESCRIPCION COMP'

VA MONTO'

VA PORC!

'LOTE'

'LOTE VENCE'

'PESO UNIT'

'PRECIO

'STAND ITEM'

"TOTAL ITEM'

"TOTAL'

‘TOTAL ULTIMO'

'ULTIMO COSTO'

'UNIDAD'

‘VOLUMEN UNIT"

TRASLADOS DE MERCANCIA
ENCABEZADO
'DIR COMPANIA'
'NOMBRE COMPANIA'
"TELS COMPANIA'
'‘BOD DESTINO!
'‘BOD ORIGEN'
'COD BODEGA DESTINO'
'COD BODEGA ORIGEN'
'‘CODIGO USUARIQO!
'CONCEPTO'
'CONSUMO DOCUMENTO!
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA REGISTRO'



'FECHA'

'HORA REGISTRO'
'LOGO COMPANIA'
‘NIT COMPANIA'
‘NOMBRE USUARIO'
‘NUMERO PAGINA'
‘NUMERO'
'OBSERVACIONES'
'PESO TOTAL'

'PESO UNIT'
'PREFIJO
'REFERENCIA'
‘TOTAL DOCUMENTO'
"TOTAL MAS CONSUMO!
'USUARIO REGISTRO!
‘VOLUMEN TOTAL'
‘VOLUMEN UNIT"

DETALLE

'ARTICULO BARRAS'
'‘ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'ARTICULO!

'BODEGA ITEM'
'CANTIDAD'
'COD_ARTICULO
'CODBODDES!
'‘CODBODORI
'CONSUMO'

'COSTO!

'‘COSTO!
'DESCRIPCION COMP'
VA MONTO'

VA PORC!

'LOTE'

'LOTE VENCE'
'PRECIO’

TOTAL'

'UNIDAD'
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Textos, Lineas, Gréaficos y cuadros.

Adicional a los datos del documento es normal que el formato contenga textos fijos tales
como el nombre e identificacion del propietario, notas, lineas o cuadros que separen el
encabezado del detalle e incluso una imagen o logo de la empresa. Todos estos
componentes se definen en la grilla inferior de la ventana y tienen en comun la posicion
en X y en Y en donde se imprimen, la cual siempre corresponde a la esquina superior
izquierda del elemento, ademas de la indicacion de su posicion en Y es variable o no
segun se explico para los datos del formato.

Para los textos es obligatorio indicar la cadena a imprimir y el tipo de letra y tamafio de la
misma y no se debe indicar longitud en X o en Y.

Las lineas pueden ser horizontales, verticales u oblicuas lo que se logra indicando una
Longitud en X y una Longitud en Y, el sistema conociendo la posicién en X y Y original
traza una linea hasta la posicién resultante de sumar la posicion en X mas la longitud en
Xy la posicién en Y mas la longitud en Y, de esta forma si se desea una linea horizontal
se debe colocar la Longitud en X deseada y dejar la longitud en Y en cero, asi mismo,
una linea vertical tiene longitud en X en cero y la deseada en Y.

Los Cuadros deben tener necesariamente longitud en Xy en 'Y, si se requieren divisiones
dentro de un cuadro éstas deben ser definidas por separado como cuadros o lineas.

Los graficos deben tener longitud en X y en Y para controlar el tamafio y se cargan a la
base de datos haciendo doble clic sobre la grilla de textos lo que despliega una ventana
de pre visualizacién del grafico en la que basta con hacer clic para desplegar una ventana
de busqueda del archivo en la que se debe ubicar el archivo previamente grabado al
equipo. Una vez subida a la base de datos no se requiere el archivo original en cada
Terminal o el servidor.

Cuando se finaliza con toda la parametrizacién y ajuste de todos los datos se pulsa el
botén grabar.

F5: Mover: Con esta opcion se puede mover el formato en diferentes direcciones la
cantidad de posiciones que se desee teniendo en cuenta las medidas explicadas al inicio
y la ubicacion en el plano cartesiano, cuando estén totalmente diligenciados y verificados
los datos ingresados, se procede a pulsar el botdén grabar. El sistema automaticamente
movera el nUmero de posiciones en la direccion indicada.
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Mover Formato || = @
Dpciones ~
(¢ Mover ala derecha Mumero de posiciones: I_

" Mover ala zquerda Empezando en: I_

" Mover hacia amba Terminandao en: I_

" Mover hacia abajo

" Reducr verticalmente a la mitad

" Reducir horizontalmente a la mitad |:J b 4

" Expandir vericalmente al doble F2.Grabar Esc:Cancelar
e e N e Lot | L ~
4 >

F8: Vista Previa: Esta opcién permite validar los cambios realizados sin salir del recuadro
para ir directamente al documento a generar la vista preliminar, basta con tener un
documento ya generado y esta opcion trae automaticamente el Ultimo consecutivo del
documento al que se le estan realizando las modificaciones.

1.8. Importar Datos

Por medio de la importacion de datos usted puede traer al sistema datos de una fuente
externa mediante la lectura de archivos de texto plano. Usted tiene cuatro opciones de
importacion: a) Articulos, b) Grupos y subgrupos c) Marcas y d) saldos iniciales.

El asistente de importacion se divide en tres etapas, en la primera usted selecciona el tipo
de informacién a importar ya sea articulos, grupos y subgrupos, marcas y saldos iniciales,
adicionalmente si la opcién escogida es saldos iniciales puede ingresar datos adicionales
del documento, como la fecha, prefijo, nUmero inicial y la bodega, haga clic sobre la
opcion deseada y presione “Siguiente”.
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.Impurtaciﬁn de datos inventario H=]

Aziztente de Importacian de datos al inventario: Pazo 1 de 3

Seleccione el tipo de datog a impartar;
—Importar:

&+ Ariculos
" Grupos v subgrupos

i~ harcas
" Saldos iniciales

—[atos del documenta

Fecha | 2014/07/23 =
Prefijo: 0000 Himero inicial: 0000es

Bodega: i1 IE‘

= 04

F2: Siguiente Ezc:Salir

Figura 13. Paso 1. Importacion de datos
En la segunda parte usted debe indicar los siguientes datos:

Ubicacidn: Indique el origen de los datos, es decir la ubicacion del archivo plano, el cual
debe estar en una unidad a la que tenga acceso el equipo donde esta ejecutando la
aplicacion, si lo desea puede usar el botén explorar para acceder a una ventana que le
permita explorar todas las unidades, carpetas y archivos del equipo. Sobre esta ventana
seleccione el archivo y presione la opcién abrir.

T < Abrir X
Buscar en: |lEscmono ﬂ & @ oF B~
Agistente de Importacion de dabos al inventario: Paso 2 de 3 F——
A~
Seleccione al archivo con los datos a importar E?
Ubicacis . ¥ datos1
ICacion: F& Explorar !
Tipo de archivo ZEE ESCRITORIO NIDIA
" Ancho fio [Cada columna tiene siempre &l mismo ancha)
—
&+ Delimitado [ do por comas, tabuladores, etc.) Bikotecas i JOSE
b7 -
Este equipo
Separadar Comal) b §| NOA
Delimitador de testa: | Ninguno = R‘i articulos POWER.csv
- J:Ll n 793 KB W
F2: Siguiente Esc:Salir - . | J o |
Tipo: | Archivos de val d - Cancelar
Sl | lipo | ivos de valores separados por comas J

Tipo de archivo: Seleccione ancho fijo si el archivo de texto a abrir contiene
separaciones con espacios o ceros que hacen que cada columna tenga una posicion fija.
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Seleccione delimitado si el archivo contiene datos separados por comas, puntos y comas
o tabuladores. Un ejemplo de este tipo de archivos son los archivos CSV que genera
Microsoft Excel. Si indico el tipo de archivo delimitado debera escoger el caracter usado
para separar los campos y el indicador de texto, es decir el caracter que agrupa los datos
de tipo texto como nombres.

Si alguno de los textos a importar puede contener el caracter separador, por ejemplo si
se va a importar un archivo de articulos y ese archivo es separado por comas, pero
algunas descripciones de articulos contienen comas, es necesario encerrar las
descripciones que contienen comas entre comillas simples o dobles, en ese caso el
delimitador de texto sera el tipo de comillas usado para esta tarea. Por lo anterior puede
ser preferible en esos casos separar el archivo con punto y coma (;) en lugar de comas
ya que es in caracter menos comuan en los textos a importar. Para cambiar en MS Excel
el separador de listas debe usar las opciones de la configuracion regional de Windows.

.Impurtaciﬁn de datos inventario 2,3

Aziztente de Importacion de datoz al inventario; Pazo 2 de 3

Seleccione al archivio con los datos a impartar:

Ibicacian: || |

F23: Explorar

Tipo de archivio

{ Ancho fijo [Cada columna tiene siempre el misma ancha)

f+ Delimitado [separado por comas, tabuladores, ete.]

Separador; | Coma [] IE“
Delimitadar de texta: | Ninguno IE“
= L
F2: Siguiente Ezc:Salir

Figura 14. Paso 2 Importaciéon de datos

Presione “Siguiente” para continuar con la tercera parte del asistente en la que se le
preguntaran las columnas que componen el archivo y en donde usted podra indicar la
posicion de la columna, el ancho y si se va a importar o no. Recuerde que usted no puede
definir columnas nuevas en la grilla de datos, solamente puede indicar la posicion del
campo en el archivo y el ancho maximo del mismo. Si una o mas columnas de las que
sugiere el sistema no se van a importar desmarquela haciendo clic sobre la casilla de la
columna importar. El archivo no debe contener nombre de columnas u otras fila antes de
los datos a importar, si este es el caso edite el archivo con un editor de texto para remover
las lineas no necesarias.
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.In‘lpnrtacién de datos inventario 3/3

Aziztente de Importacidn de datos al inventario: Paso 3 de 3

En frente de cada data indique la calurmna en que =& encuentra:

Dato |COIumna |.ﬂ3.nc:h0 |Imp0ltar |:|
L Cadigo de la marca -] 3
Tarifa de 74 del articulo 7 5
: walor del impuesto al conzumo o e & 15
Precia de werta de referencia ] 15
: Unidad attemativa del articulo 10 g
Factor de embalzje de la unidad atl 1 13
: Cadigo de baraz del arficulo 12 15
L Dezcripcion corta del aficulo 13 35 LI

Progesa: [

Actual: || |

= I

F2: Importar E=c:Salir

Figura 15. Paso 3 Importacion de datos.

Por ultimo presione el boton “Importar” para comenzar el proceso en el cual el sistema
grabard tantos registros como cumplan con los requisitos y no estén previamente
registrados en la base de datos.

Errores frecuentes en la importacién de datos:

Si una columna es numeérica debe tener un cero o un namero valido, si la columna
esta vacia o contiene letras u otros caracteres se va a presentar un error.

Toda linea debe terminar con ENTER (combinacion de dos caracteres ASCII CR
+ LF) incluso la Ultima linea del archivo. La falta de este caracter puede hacer que
no se ejecute el proceso de importacion.

Si se importan articulos las datos de familias y grupos de inventario, marcas,
tarifas de IVA, etc. deben estar previamente registrados o haber sido previamente
importados al programa ya que cualquier referencia a una tabla que no exista dara
un error e interrumpira el proceso de importacion.

Verifique las posiciones de las columnas y el caracter separador y delimitador
editado el archivo en un editor de texto (no en una hoja de calculo) ya que una
columna en la posicion incorrecta puede ocasionar errores que interrumpan el
proceso o importar datos en columnas incorrectas que pueden ocasionar que los
datos importados no sean utiles.

1.9 Listas de Articulos

Esta opcién es usada con el fin de generar unos listados puntuales de articulos no
consecutivos que pertenecen a familias, grupos, subgrupos o marcas diferentes pero que
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tienen en comun otro criterio diferente. Un ejemplo son las listas de articulos de
temporada por ejemplo una lista de productos para Anchetas puede contener vinos,
galletas, duraznos, quesos, canastas, etc., productos de varias categorias y marcas
diferentes pero que pueden ir en una ancheta navidefia.

Para definirlas se ingresa en la opcion y se asigna en la parte superior un cédigo y un

nombre para identificar la lista:

Listas de articulos
|Cod. | Nombre fista
| 1 PROMOCION VIERNES

|Articulo | Descripeicn

B

F2: Grabar

Articulos que la componen

53]
F5 Agregar

il

Ese:5alir

lo @ =

Luego en la parte inferior se deben asociar los articulos que van a ser parte de dicha lista,

gquedaria de la siguiente manera:

Listas de articulos
|Cod_ [Mombre ksta
1 1 PROMOCION VIERNES

- -

[Asticulo Desciipcién

L]
Auticulos que la componen

028 'FECHUGA FIMENTADD

o1 PERNIL
=027 RABADILLA

=0
F5: Agregar

Esc:Sali

[E=N HoR

Si a la lista se desean agregar masivamente productos de determinado grupo o marca
se puede usar el boton agregar y seleccionar los rangos de cédigos, familias, grupos,

subgrupos, fabricantes 0 marcas
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Listas de articulos =n EoBr==
|Céd. Nombie lista |
I 1 OTRAS

Rango de aiculos
Desde: Hasta

1 |
- Articulos: - X

Grupos:

Aticulo
#|030

Subgrupos

Marcas:

=]
F2: Agregar Esc:Sali

= g N
F2 Grabar F5: Agregar Esc:Salir

Cuando se pulsa el boton F2:Agregar este automaticamente trae todos los articulos de
los rangos indicados y vuelve a la pantalla anterior.

Teniendo definido el listado completo, se pulsa en el boton Grabar y de esta forma se
pueden seguir asociando cuantas listas el cliente desee crear.

Las listas de articulos se pueden obtener utilizar para generar informes de precios, para
realizar recalculos de inventario por lista y usarlos para los descuentos el dia en las
listas de precios del modulo de facturacion.

1.10 Recalculo de Saldos

Esta opcion se usa si es necesario recalcular las existencias y costos de los productos
recorriendo e orden cronolégico los movimientos previamente registrados. Normalmente
no se requiere ejecutar este proceso si todas las operaciones se han registrado de forma
correcta y oportuna por opciones del programa ya que SYSplus ejecutara los procesos
necesarios para ajustar los costos y existencias aln si se registran en un orden diferente
al cronolodgico. Pero si se hacen importaciones masivas de datos o se han hecho
operaciones de borrado o modificacion de registros por la base de datos, o en caso que
se usen opciones de 6rdenes de producciéon o ensambles y se han modificado los costos
de los componentes después de grabar estos documentos se puede usar esta opcion.

El sistema solicita:

a. El articulo inicial, el cual puede ser un cddigo determinado o se pueden asignar
como inicio dos ceros asi: 00, si lo que se desea es recalcular todo el inventario.

b. Articulo final, el cual puede ser el mismo cdodigo inicial si se desea corregir un
articulo puntual; ahora, si lo que se desea es correrlo de todos los articulos, se
colocan las letras zz. Estos rangos son obligatorios incluso si se va a aplicar a una
lista de articulos especificos.

c. Fechalnicial: Esta fecha puede ser desde una fecha determinada o desde el inicio
de la compafia. Vale la pena aclarar que si la fecha es muy hacia atras en el
tiempo (por ejemplo mas de 3 meses o0 menos si la frecuencia del movimiento del
producto a chequear es muy alta) puede generar bloqueos en el registro de
nuevos documentos que afectan el inventario si se corre en un momento en el que
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otros usuarios estén usando la base de datos para registrar documentos y demas
opciones del programa.

d. Incluir: se puede correr el proceso solo para Norma local (2649), solo para NIIF, o
para ambas normas si el cliente ya las maneja y desea afectar o corregir las dos,
puesto que los costos de una y otra norma pueden ser diferentes.

e. Lista de articulos: Si se desea correr un chequeo de varios articulos no
consecutivos debe crear una lista de articulos explicada antes en este manual y
agregar a esa lista sélo los articulos que se desea chequear.

Para finalizar y que se ejecute el proceso se debe pulsar el botén F5: Recalcular.

Recélculo de saldos i | J

Esta opcién soldmente debe usarse si usted o su asesor han
modificado manualmente el contenido de la base de datos.
En ningtin caso se requiere si usted ha efectuado todas las
operaciones directamente por las opciones del programa.
Articulo Inicial:
Articulo Final:
Lista articulos: [Ninguna LI
Fechainiciat | 2017/01/01 ] nclui/Noma local ]

A

D
F5:Recalcular Esc:Salir

Cuando este termina, se cierra el recuadro autométicamente y se pueden revisar informes
con el fin de que se validar que se haya generado el cambio.
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2. ARTICULOS

Cada producto o servicio que se compra, se vende o del que se quiere controlar una
existencia o un costo, debe ser un articulo en SYSplus, es decir por cada item que se
vende a un precio especifico con una descripcidn especifica o del que se quiere conocer
cuantas unidades se tienen en una bodega, debe estar creado como articulo y tener un
cédigo unico que lo identifiqgue. Un articulo por ejemplo puede ser: un ingrediente de una
receta, un servicio que se vende regularmente, un producto que se vende luego de una
pequefia transformacion, en envase que se presta o alquila a un cliente, etc.

Desde esta opcion podra consultar, modificar, eliminar o crear articulos, adicionalmente
podré consultar las existencias y los movimientos del articulo en un periodo de trabajo.

Esta opcion esta disponible desde la pantalla principal del modulo en la parte izquierda
de la ventana a través del botén “Articulos”. También puede tener acceso desde cualquier
opcion del programa que pregunte un cédigo de articulo haciendo doble clic sobre la
columna Articulo de una grilla de datos o presionando la tecla F9 estando sobre la grilla
de datos.

Las opciones disponibles son las mismas sin importar desde donde se llama la opcién
excepto por el botdn “seleccionar” el cual solamente aparece cuando se llama desde otra
opcién del programa en cuyo caso este botdn cierra la consulta de articulos y retorna el
cadigo del articulo seleccionado sobre la grilla de datos o la casilla desde donde se llamo
al momento de presionar F10 o hacer clic sobre el boton “Seleccionar”

Otra diferencia entre llamar la opcién de articulos desde el botén de la venta princiap del
maodulo de inventario o desde la ventana de registro de un documento o de generacién
de un informe o consulta radica en el significado de hacer doble clic sobre un articulo de
la grilla, ya que en caso de haber sido llamada desde la forma principal del médulo se
activara la opcion “Consultar/Modificar articulo” del articulo actualmente seleccionado,
mientras que cuando se ha llamado la busqueda de articulos desde otra ventana la accion
equivale a seleccionar el articulo.

La busqueda de articulos estara disponible también en los mddulos de compras,
importaciones y facturacion y en algunas opciones especificas del médulo de cuentas por
pagar. Especificamente en el modulo de facturaciéon sélo se mostraran los articulos
habilitados para ser vendidos.

La pantalla de busqueda de articulos se muestra en la figura siguiente.
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.Busqueda de articulos g@@

Buscar par -
" Cadigo " Adicional Texto a buscar. ) [~ ostrar inactivos

Articulo D ezcripcidn Céd Baras Grupi Subg |Marca| Unidad I, Ezistencia | Precio (Claze

4

O,

Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del data del articulo a buscar.

Buszcar @
f* Descripcidn " Cod. Barrasz v Buscar en cualquier posician [ Habilitar filtros J

=) = =] i1 7 = F
Fo:Muevo F4Modificar F3:Eliminar F7:Movmto FEY.Cliente F8:Existenci: F3:Precios F11:Rdtulos F12:. Afio Actualizar E sc:5 4lir

) & w4 2 o J

Figura 16. Busqueda de articulos

La pantalla de busqueda de articulos se divide en tres partes, la parte superior, donde
puede seleccionar las opciones de busqueda, la parte central en donde se muestra el
resultado de la consulta de acuerdo con los parametros indicados en la parte superior, y
la parte inferior en donde se encuentran los botones de acceso a las opciones disponibles
para el mantenimiento del articulo; como son crear un nuevo articulo, consultar/modificar
un articulo existente, borrar un articulo, consultar movimientos, existencias y precios de
los articulos y actualizar los cambios efectuados a los articulos.

La busqueda de articulos muestra el codigo, descripcion, la unidad, IVA, existencia y
precio de los articulos; esta informacion es exclusivamente de consulta, usted no podra
moadificar ninguno de los datos directamente sobre la grilla, para ello debera emplear la
opcion “Modificar” presionando F4 o haciendo clic sobre el botén del mismo nombre,
también podra llamar esta opcion dando enter sobre el cédigo consultado. Sobre esta
grilla se muestran los articulos activos en color negro, los articulos cuyo estado es ‘No
vender’ se muestran en el color indicado en la configuracién INVENTARIO-ARTICULO-
COLOR PARA ARTICULOS EN ESTADO DE NO VENDER Yy los articulos inactivos se
muestran en rojo solamente si se activa la opcién de Mostrar inactivos.

2.1 FILTRADO Y BUSQUEDA DE ARTICULOS

Inicialmente cuando usted abre esta opcidén se muestra un listado con todos los articulos
que componen el catalogo de la compafia ordenados alfabéticamente, sin embargo
usted puede limitar la consulta ya sea por cédigo o descripcion.

2.1.1 Filtrado de articulos

Para filtrar la informacion de un cédigo especifico puede seleccionar la opcién buscar por
cadigo haciendo clic sobre la opcion cédigo y digitando luego en la casilla buscar el codigo
gue desea consultar y por ultimo hacer clic sobre el boton Buscar. En ese momento el
sistema mostrara los articulos cuyo cédigo es mayor o igual al cédigo indicado, de esta
manera usted podra trabajar sobre ese segmento del catalogo. Si un articulo no aparece
en la consulta no podra borrarlo, mirar sus existencias y movimientos, en tal caso debera
repetir la busqueda con un criterio que incluya el articulo deseado o dejar vacia la casilla
buscar y presionar nuevamente el boton de busqueda. El hecho de que uno o mas
articulos no aparezca en la consulta no siempre quiere decir que no esté creado,
simplemente significa que no esta incluido en el criterio de busqueda especificado. Otra
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causa de que no aparezca puede ser que en los datos generales esté como un articulo
inactivo.

.Busqueda de articulos
—] - ar - — N
j i Adicional Texto a huscar: QSF‘W” ) | a I~ Mostrar inactivos
Ss—~" ; . Buscar .
i~ Descripcidn i~ Cod. Barras ¥ Buzcar en cualquier posician I~ Habilitar filtroz
Descripzion |Céd.Baras |Gl Subz Marc| Unidad | Iy | Existenciz| Precio |Claze | =]
256 PCE-E400 DD RE2 HO LIMID AL L 0.0 0.0 —
BCCESCRIOS HLRDINARE HO LIRIDAD 1€ L} L}
Acludlizaziun de BASICO o EPREESARIAL LG 10 LIMID AL 1€ 8200 n.on
BCTUAL ZMCION E.R.P L LIRIDAD 1€ L} L}
BCTUAL ZMCIOR 5YSplus BASICO 2005 A 2014 LG LIMID AL 1€ 18700 0.0
ACTUALZMCION 5 Splus COMERCIAL 2007 0 20... G LIMID AL 1€ 154.00 0.00
=l
=] - - >l o
Para ubicar un articulo seleccione la columna por a que lo quiere ubicar v digite parte del dato del articulo a buscar.
3 = i) 2 & & =) v 2 m
FaMagvo FaModifizar F3:Eliminar F7:Movmto FEY.Cliente F8:Exstenci: F3:Precios F11:Rdtulos F12:%. Afio Actualizar E#c:Salir

Figura 17: Filtrado de Articulos Por Codigo

Otro ejemplo de filtrado de la consulta puede ser la consulta de todos los articulos que
incluyan un cierto nombre, o por ejemplo para ubicar un articulo del cual no sabemos su
codigo o descripcion completa pero conocemos que incluye una parte especifica como
por ejemplo ‘LAPIZ’ en este caso usted debe escribir la palabra lapiz en la casilla “Texto
a buscar” y seleccionar la opcion ‘buscar en cualquier Posicién’ y luego hacer clic sobre
el botdn buscar, en ese momento el sistema mostrara cualquier articulo que tenga en la
descripcion la palabra lapiz sin importar si dicha palabra esta al principio, al medio o final
de la descripcién del articulo.

.Busqueda de articulos

—Buscar par N
~ Cad ¢ Adicional Texto a buscar |5k')S ) | s [T Mostrar inactivos
B Bugcar
{~ Cod. Banas w Buscar en cualguier posiciarn I~ Habilitar filtros
Descripcian [CodBarras | Grug Subg|Marc| Unidad [ |Esistencic| Precio [Clase [«]
BCTUALIZAGION 5YSplus BASICGO 2005 8 2014 AC LIRJICHAE 16 187.00 0.0 —
BCTUBLIZACION ST Splus COMERCIAL 2007 & 20... LG LIRJID 16 164.00 000
BCTULLIZACION SYSplus COMTREBILIDAD 2007 4. LG LIRJIC 16 E4.00 H490,000.00
BCTUALIZACION SYSplus E.RP 201008 2014 A2 LIRJICoB 16 17500 0.ao
BCTUALIZAGICN 5YSplus EMPRESARIAL 2012 A .. AC LIRJICHAE 16 200 2,990,000.00
BCTUBLIZAGION 5Y5plus LITE 2007 & 2014 3l LIRJID 16 000 000 _I
-
= - > - o
Para ubicar un articulo zeleccione la columna par la que lo quiere ubicar p digite parte del dato del articulo a buscar.
E) = ) 2 & = = et 2 [
Fa:Muevo F4:Modificar F3:Eliminar F7:Movmto FEM Cliente F&Existenci: F9:Precios F11:Rdtulos F12:W. Ao Actualizar E=c:Salir

Figura 18. Filtrado de articulos por descripcion

2.1.2. BUSQUEDA DE ARTICULOS SOBRE LA GRILLA

La busqueda de articulos la puede hacerse por codigo, descripcion o cualquiera de las
columnas visibles de la grilla:

a. Por codigo: Si usted conoce el cédigo que desea buscar, ubiquese en la columna
cédigo y digitelo, a partir de ese momento lo que escriba se resaltara lo cual nos
indica que esta buscando sobre la columna de la grilla actualmente seleccionada.
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.Busqueda de articulos == E3

—Buscar par :

= Codigo ™ Adcional Texto a buscar: |SYS | 5 [~ Mostrar inactivos
B
+ Descripoidn © Cod. Baras [ Buscar en cualgiier posicidn e [ Habilitar fikros
Dezcripcidn Cad Baras | Grug Subc) Marcz| Unidad Precio
| B LOTUALIZ 5 014 nc MDD 3
| BCTO4 LCTUALIZACOM SYSpluz COMERCIAL 2007 & 20, s LMIDAD 15 18400 0o
| |mcTol HCTUALIZACOM S¥Spluz COMNTABILICAD 2007 A... T LMDAD 13 G400 99000000
BCTOT LOTUBLIZACON 5Y5pluz E.R.P 201004 2014 i LIMIDAD 15 17500 O]
_.“.CTIJS LCTUBLIZACOM 5Y5plus EMPRESLRAL 2012 4 s} LIMIDAD 15 5.00  2,990,000.00
| BCTI3 LCTUBLIZACON 5 5plus LITE 2007 52014 Sl LIMIDAD 15 0. O] _|
= - > L3 o
Fara ubizar un arliculo zeleccione la columna par lague lo quiee ubicar v digite parte del dato del articulo a buscar.
B E = = ):‘: = gr:_.'] s D | 1]
FSMuevo FiModificar F3:Elminar F7:kMaowvmio FEN Clente FSExislenci: F3:Frzcios F11:3dtulos F12:Y. Afio Actualizar E=c:Salir
Figura 19. Busqueda de articulo por codigo
b. Por descripcion: Para buscar un articulo por descripcion debera ubicarse en la
columna descripcion y empezar a escribir la parte inicial de la descripcién hasta
ubicar el articulo deseado, luego podra usar las flechas de desplazamiento del
cursor para ubicar especificamente el articulo deseado. De igual manera pude
hacer la busqueda por cualquiera de las otras columnas incluyendo la existencia o
el precio siempre que se digiten con las comas o puntos tal como los muestra el
programa.
Cuando se empieza a digitar el cursor se vuelve amarillo y el programa espera durante
unos segundos a que se digite mas informacion, si pasado algunos segundos no se
han digitado mas letras o nimeros, el cursor vuelve a la normalidad y cualquier texto
gue se digite iniciard una nueva busqueda. Usted puede determinar el nimero de
segundos que dura el cursor a la espera del siguiente caracter a buscar mediante la
configuracion GENERAL, GENERAL, DURACION DE LAS BUSQUEDAS.
.Busqueda de articulos M=l E3
—Buscar por
" Cédigo & Adicional Texto a buscar: |SYS | o I~ Mostrar inactivos
i+ Dzzcripcidn i~ Cod. Barras v Buzcar en cualguizr posicidn Busear I~ Habilitar filros
Descripcidn _|Cad.Barras | Grup Subc| Marg) Unidad E xistenciz| Precio
N MRS S0 2005 0 B
ACT04 .lW;.ETUP.LIZ.ﬂ.CION SVSplus COMERCIAL 2007 4 20... A LIMIDaD ‘B 164,00 000
ACTO ACTLALIZLSION SrSplus SOMTABILIDAD Z00F 4. nC LMD B B .00 A30,000.00
ACTO? BCTUALIZACIGN 5Y5plus E.RP 2010 8 2074 Lo MDD B 17500 n.oo
MACTOS ACTULALIZLCION SYSplus EMPRESARIOL A2 0 ... L LRI B S.00 2,990,000.00
MACTIS ACTUALIZRCION 5T Splus LITE 2007 8 201£ Sl LIRIDD ‘B 000 000 _|
= = > =1 o
Fara ubicar un ariculo seleccione la columna por la gue lo quiere ubicar v digite parte del dato del articulo a buscar.
= = = =2 & = & e 2 k|
Fo:Muevo F4Modifcar F3:Elminar F7:kMovmto FEV.Cliente FB:Esistenci: F9:Precios F11:Rétules F12:4. Afio Actualizar Esc:Salir

Figura 20. Busqueda de articulo por descripcion
2.1.3. Filtros sobre la grilla.

Otra forma de realizar la busqueda de articulos es por medio de filtros en una o
varias columnas de la grilla de articulos, Para esto debe seleccionar la opcion
habilitar filtros, con lo que aparecera una linea adicional en la grilla entre los
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nombres de las columnas y el primer registro. Esta fila inicialmente vacia permite
gue usted digite una condicion con la que deban cumplir los registros de esa
columna. Para escribir la condicion puede usar condiciones logicas tales como
igual (=), mayor que (>), mayor o igual que (>=), menor que (<), menor o igual que
(<=) o diferente (<>) una vez escrita la condicion presionar ENTER para aplicar el
o los filtros indicados. Para remover el filtro borre la condicién en la primera fila
de la columna y vuelva a presionar ENTER. NO quite el check en la casilla de
aplicar filtros sin borrar antes las condiciones ya que de hacerlo el filtro seguira
activo pero no visible, pudiendo generar confusion sobre los resultados de una
busqueda.

Una vez ubicado un articulo sobre la grilla, usted podra consultar/modificar el articulo,
borrarlo, consultar sus existencias, movimientos y precios, haciendo clic sobre la opcién
deseada o presionando la tecla que aparece en el botdn asociado. A continuaciéon se
explican las opciones disponibles.

2.2 CREAR Y/O MODIFICAR UN ARTICULO

Haciendo clic sobre el botdn Nuevo o presionando la tecla F5 usted accedera a la opcién
de crear un nuevo articulo y el sistema mostrara la pantalla que se muestra en la figura.

.Busqueda de articulos

~Buzcar por:

 Cadigo  Adicional Texto a buscar: | | A ™ Mostrar inactivos
Buscar
i+ Descrpoicn € Cod. Banas v Buscar en cualquier posicidn ™ Habilitar filtros
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E] = F) 2 & i =) ol 2
FE:Muewvn Modificar F3:Eliminar F7:Mowrito FE:V Cliente F8:Existenci: F3:Precios F171:Rétulos F12V. Afio Actualizar E 25 alir

Figura 21. Nuevo articulo

En la creacion de un articulo se debe tener en cuenta dos procesos que son:

a. Los datos basicos del articulo como son: codigo, descripcion, unidad del articulo,
opcién de descripcion variable, familia, grupo, subgrupo, fabricante, marca, fecha de
actualizacion, tarifa de IVA, tarifa de impuesto al consumo y estampilla, cédigo INVIMA,
estado del articulo (Activo, No vender o Inactivo), control de existencias (Ninguno, Por
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Bodega, por lotes, seriales o por tercero), y asi mismo indicar los niveles de stock maximo
y minimo de acuerdo con el significado que se explica adelante.

b. Datos adicionales del articulo como son: unidades adicionales (presentaciones), cédigo
de barras, precios, caracteristicas especificas (peso, dimensiones, etc.), las cuentas
contables asociadas y la composicidn en caso de ser un producto compuesto de varios
componentes. Cada uno de estos detalles se define sobre una ventana adicional usando
la tecla de funcidn correspondiente.

2.2.1 Parametros de un nuevo articulo

A continuacion se explica el significado y consecuencias que tiene cada uno de los
parametros de la creacion de un nuevo articulo:

2.2.2 Datos Béasicos

a. Codigo del articulo: El cddigo del articulo es el que identificara el articulo o
servicio para todos los procesos realizados por el sistema, (registro de
documentos, informes o consultas) es Unico y una vez creado no puede ser
modificado, puede tener hasta 15 caracteres alfanuméricos (numeros, letras o
caracteres adicionales como guiones, espacios, puntos, etc.) este cédigo puede
ser definido manualmente por el usuario o asignado de forma automética por
SYSplus dependiendo de la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS-
CODIFICAR CON NUMERACION CONSECUTIVA, si esta opcion esta en NO es
el usuario el encargado de asignar a cada producto o servicio un codigo Unico con
la estructura que el determine, si se le dijo que Sl, el campo de c6digo no permitira
codigos alfanuméricos, solo permitira cédigos numéricos y se asignara
automaticamente a medida que se van registrando con una longitud fija
determinada por la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS-NUMERO DE
CARACTERES DEL CODIGO CONSECUTIVO AUTOMATICO, antes de
empezar a crear articulos tenga en cuenta la cantidad maxima de cédigos que va
a llegar a usar, ya que por ejemplo si define una longitud de 4 digitos para el c6digo
sélo podra llegar a tener 9,999 articulos diferentes numerados del 0001 al 9999 y
no sera posible luego ampliar esta cifra. El consecutivo es estrictamente
consecutivo sin excepciones por lo que si se desactiva la configuracion para crear
un articulo manual éste codigo puede dafar la codificacion y hacer luego imposible
asignar cédigos de forma automatica. Existen variantes en la configuracion de
codificaciébn automatica que permiten por ejemplo usar las dos primeras
posiciones del codigo para el GRUPO de inventario y luego si un consecutivo local
a ese grupo, o las 3 primeras posiciones para la MARCA del articulo y luego el
consecutivo local a la marca o una combinacion de GRUPO_MARCA mas un
consecutivo local a esa combinacion.

La codificacion del inventario es una decisién que debe tener en cuenta ademas
del méximo numero de items a codificar en el futuro, la forma como se presentaran
de forma predeterminada la mayoria de consultas y reportes de los médulos de
inventario, compras, importaciones y facturacion por lo que de asignar
manualmente los codigos deberia asignar una estructura al cédigo y analizar muy
bien la mejor opcion para esta codificacidbn ya que no es una tarea sencilla
cambiarla méas adelante. En caso que la mayoria de los productos que maneja en
su empresa tengan un codigo asignado por el fabricante y dicho codigo no se
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cruce con otros fabricantes, puede ser una buena opcion usar dicho cédigo como
cadigo del articulo en SYSplus, tal es el caso de los cédigos de barras en tiendas
de productos de consumo masivo. COmo estos codigos estan regidos por un
estandar internacional es facil garantizar que dos productos diferentes no pueden
tener el mismo cddigo y por tanto se puede usar esta codificacion como cédigo
del articulo. Normalmente los cédigos de barras de producto se codifican con
estandar EAN 13, esto quiere decir que el codigo tendra 13 caracteres numéricos
lo cual es soportado por SYSplus. No confundir el cédigo del producto con el
cadigo utilizado para la logistica del mismo que ademas del producto identifica un
lote, una ubicacion, etc. y que normalmente son mas largos (mas de 15
caracteres) y cambian de una compra a otra y por tanto no son Uutiles para
identificar un producto en el sistema. Si esta es su eleccién consulte con sus
proveedores si ellos tienen un catalogo de productos codificado que le sirva para
la tarea de importar datos a SYSplus y de esta forma ahorrar tiempo en la creacion
y codificacién delos mismos.

b. Descripcion del articulo: En este espacio puede describir plenamente el articulo
en hasta 60 caracteres, Si esta descripcion puede variar en el momento de
registrar un documento, por ejemplo de una factura de venta, puede marcar la
opcién de descripcion variable. La descripcion se usa en todos los documentos,
ademas en las consultas en pantalla y os informes impresos de inventario,
compras, importaciones y ventas por lo tanto deberia ser facil de entender para
todas las personas involucradas en los procesos e identificar y diferenciar
inequivocamente el producto. La descripcion del producto no puede quedar vacia.

Ademas de la descripcion estandar del producto se cuenta con una descripcion
corta de hasta 30 caracteres que se usa habitualmente en la impresién de
documentos en impresoras de tira que normalmente no soportan mas de 40
caracteres de ancho, por tanto se debe usar una forma simplificada e la
descripcion ya sea suprimiendo palabras no necesarias o usando abreviaturas
que sean facilmente entendibles. No es obligatorio asignar una descripcién corta
al producto, pero si se va a usar este campo para imprimir algiin documento, todos
los productos deberian tenerla.

c. Unidad Principal: La unidad principal es la presentacién en la cual se presentaran los
informes de existencias, costos, compras, ventas y demas movimientos del inventario,
por tanto debe ser una unidad que permita reflejar adecuadamente las existencias y los
costos sin que se pierda precision en las cifras. Aunque un articulo puede manejar
diferentes presentaciones y se pueden definir equivalencias entre estas presentaciones,
la unidad principal debe ser la que mejor permita entregar las cifras tanto de compras,
ventas como de consumos en ordenes de produccion y en general cualquier documento
del programa. Por ejemplo si se escoge una unidad muy pequefia los costos que
normalmente manejan solo dos decimales pueden ser demasiado pequefios y llevar a
imprecisiones al mover grandes cantidades. Si por el contrario se escoge una unidad muy
grande y los movimientos cotidianos con en unidades pequefas, estas cantidades
podrian no representar con exactitud el movimiento en la unidad principal. Para ilustrar
mejor | importancia de seleccionar adecuadamente una unidad veamos el siguiente
ejemplo: Una empresa produce dulces y para ello compra toneladas de azucar que
consume en unos pocos gramos por cada unidad producida. Si se define la unidad
principal del azdcar como la tonelada pensando en simplificar las compras y cada
tonelada cuesta $1,925,000= cuando se van a ingresar los consumos de azlcar para
hacer un dulce, por ejemplo 15 gramos, la cantidad de azucar por unidad producida seria
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alago como 0.000015 toneladas, pero las cifras en SYSplus pueden manejar maximo 4
decimales por lo que al redondear a 4 decimales se obtiene 0 como consumo o cual dafia
los célculos de existencias y de costos. Si por el contrario se toma como unidad principal
el gramo al comprar una tonelada en costo por gramo seria de $1.92 por gramo (los
costos manejan 2 decimales por ser una cifra monetaria) por tanto en nuestro inventario
habran ingresado 1,000,000 de gramos a $1.92 para u total de $1,920,000 lo que conlleva
una pérdida de calidad de la informacion ya que por esta mala eleccién de una unidad se
perdieron $5,000 en un solo movimiento. En este caso la mejor eleccién es seleccionar
el kilo como unidad principal con lo que se pueden comprar 1,000 kilos a $1,925= cada
uno y el consumo por dulce sera de 0.015 kilos con lo cual no se pierde precision ni en el
costo ni en las existencias.

d. Familia, Grupo y subgrupo: Los articulos se pueden agrupar por categorias como
se explicé antes las cuales deben estar creadas previamente en el sistema; para
seleccionar una familia simplemente despliegue el listado presionando la flecha que
aparece en la casilla, hecho esto aparecera las familias creadas, para seleccionarla
puede utilizar las flechas de desplazamiento hasta ubicar la requerida, o presionar la barra
de desplazamiento con el Mouse para un desplazamiento mas rapido, si al momento de
crear un nuevo articulo no esté creada la familia correspondiente al producto se puede
crear este dando clic en el pequefio botdn que se encuentra al lado de la casilla, este
desplegard una ventana donde pueden crear familias, grupos y subgrupos como se
explico antes. Seleccionar una familia es indispensable para crear un nuevo articulo, si
no se selecciona ninguna el sistema le pedira que ingrese una, de lo contrario no permitira
crear el nuevo articulo. De igual forma el grupo y subgrupo puede seleccionarse de la
lista desplegable teniendo en cuenta que al seleccionar la familia se filtran los grupos de
esa familia y al seleccionar el grupo se filtran los subgrupos de esa familia y grupo. Sélo
la familia es obligatoria, el grupo y subgrupo pueden ser vacios pero se recomienda usar
la categoria completa para optimizar la presentacion de informes y consultas del
inventario. La familia de un producto puede modificarse mas adelante sin ninguna
restriccion. Sin embargo si se modifica la familia de un producto el sistema sugerira
actualizar las cuentas contables asociadas al producto para traer las de la nueva familia,
sin embargo si la contabilizacién no es por familia de inventario puede ignorarse esta
recomendacion. Si se escogid una codificacién automatica por familia no deberia
cambiarse la familia del producto ya que esto desfigura el concepto con el que se
asignaron inicialmente los c6digos y puede ocasionar que no se puedan codificar nuevos
productos de la nueva familia del producto. Cuando se pagan comisiones a vendedores
o cobradores por grupo de mercancia las comisiones se pagaran con la familia y grupo
actual del producto (la que tienen en el momento de generar el informe de comisiones por
articulo) independiente de que tenia el mismo al momento de hacer la factura o
devolucién.
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Figura 22. Asignacion de grupo a articulo

e. Fabricante y marca: El Fabricante corresponde normalmente al proveedor o al
fabricante del articulo, como se explicé antes. Este listado se puede haber importado o
creado previamente en el sistema. Para seleccionar un fabricante, dé clic con el Mouse
sobre las flechas de desplazamiento arriba o abajo, o digite directamente el nombre del
mismo sobre la lista, a medida que va escribiendo va apareciendo los nhombres que
coincidan con el nombre digitado. Si no existe el fabricante del producto que va a ser
creado se puede utilizar el boton al lado de la casilla que desplegara la ventana de
creacion de fabricantes y marcas que se explico antes. La marca creada aparecera
automaticamente en el listado de marcas. Un articulo puede ser creado sin que se haya
seleccionado un fabricante ni una marca. El fabricante o la marca del articulo puede ser
modificado mas adelante a menos que se haya seleccionado la codificacion automatica
por marca, en cuyo caso cambiarla puede ocasionar que se bloguee la codificacion de
nuevos productos del fabricante seleccionado. Cuando se selecciona el fabricante se
filtrardn las marcas de ese fabricante pudiendo seleccionar solamente aquellas que
corresponda al fabricante seleccionado. Cuando se pagan comisiones a vendedores o
cobradores por marca las comisiones se pagaran con la marca actual del producto (la que
tienen en el momento de generar el informe de comisiones por articulo) independiente de
gue marca tenia el mismo al momento de hacer la factura.
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Figura 23. Creacion de producto — Marca

a. IVA: En este espacio se define la tarifa de IVA que aplica para el articulo. Si un
producto puede tener mas de una tarifa dependiendo de la forma en que se vende,
por ejemplo un refresco que se vende para llevar puede tener una tarifa distinta a
uno que se sirve a la mesa para consumir en el establecimiento, se deben crear
dos productos diferentes cada uno con la tarifa que le corresponde y para efectos
de control del inventario uno de los dos puede componerse de una unidad del otro.
Inicialmente SYSplus tiene incorporadas las tarifas de IVA vigentes al momento
de publicar la versién del programa, pero si por un cambio normativo se crea una
nueva tarifa o se modifica el porcentaje de una tarifa existente, usted puede entrar
a la tabla de tarifa desde el botdn situado a la derecha del campo de IVA, desde
alli ademas puede indicar las cuentas contables que seran afectadas mediante la
tarifa.

Esta configuracion la debe realizar la persona de encargada de la contabilidad de la
compafiia y definir si la contabilizacién se manejara por grupo de Inventario o Tarifa
de IVA, modificando el pardmetro de configuracion visto en la explicacién de Grupos
de Inventario que se encuentra en el Modulo de Mantenimiento — Configuracion —
FACTURACION — FACTURAS - CONTABILIZAR POR CUENTAS ACTUALES DE
ARTICULO O TARIFA DE IVA GRABADA EN EL DOCUMENTO, debe estar en la
opcion de Tarifa IVA Factura, para que el sistema tome las cuentas asignadas en
cada una de las tarifas de IVA, de lo contrario tomard las cuentas asociadas al articulo
en la opcion de contabilizacion, asi estas cuentas en su momento fueron heredadas
de la tarifa de IVA con que se cre6 el producto si la configuracion INVENTARIO-
ARTICULOS- OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS
CONTABLES DEL ARTICULO esta en TARIFA IVA.
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Figura 24. Tarifas de IVA

h. I.Nal.Consumo: En este campo se debe colocar el porcentaje del Impuesto Nacional
al Consumo aplicable al articulo. Aplica para restaurantes y los productos sujetos a esta
norma, normalmente esta tarifa es excluyente con el IVA.

i. Estampilla: Este campo es para algunos productos que estan grabados con impuestos
municipales destinados a la salud, como por ej. para los licores y cigarrillos. Algunos de
estos productos pueden tener IVA y ademas impuesto al consumo a través de la
estampilla, que tiene un valor fijo en pesos (no es un porcentaje) por unidad vendida.
Consulte con su asesor contable cuales productos de su catalogo pueden estar sujetos a
este gravamen y si usted es responsable de recaudar el mismo o sélo constituye para
usted un mayor valor del costo al adquirir el producto. Si usted debe recaudar este
gravamen debe indicarlo en la tabla de precios del producto en la casilla de consumo. El
valor aca indicado aplicara para las compras del producto y el indicado en la casilla de
los precios aplicara para las ventas del mismo. Un ejemplo de productos gravados con
este impuesto son las bolsas plasticas.

j. Arancel: Este campo almacena el porcentaje de arancel con que esta gravado el
articulo, este porcentaje se utilizard Unicamente en el mdédulo de importaciones para
liquidar los gastos marcados como impuestos.

k. Fomento: Porcentaje de retencion a titulo de fomento para algunos productos que
agricolas que tienen un manejo especial. Consulte con su asesor contable cuales
productos manejan esta retencién cuando se hacen compras a productores.

I. Codigo Invima: Ingrese el cédigo asignado por el INVIMA (Instituto Nacional de
Vigilancia de medicamentos y Alimentos) para el articulo, este cédigo podra imprimirse
en las facturas de venta y en algunos informes.

m. Merma: Este campo almacena en porcentaje (%), que se descontara de las entradas
por compras de forma automatica y que corresponde normalmente a la pérdida de
humedad que sufren algunos productos al ser almacenados. Este dato no es obligatorio
y se usa normalmente cuando se controlan materias primas en procesos de produccion.

n. Ingresos Recibidos para Terceros: Este campo permite marcar un articulo en
particular de forma que al venderlo vaya a una cuenta contable de pasivo (por pagar a
un tercero) y no de Ingreso en el momento de la venta.

0. Estado del articulo: El estado del articulo puede ser Activo, No vender, e Inactivo.
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Estado Activo: Los articulos en este estado estan disponibles para realizar cualquier
operacién o movimiento con ellos. Por ejemplo Salidas, Entradas, Facturas de venta, etc.

Estado No vender: Esta opcién se utiliza cuando el articulo no esté disponible para la
venta, por ejemplo por ser una materia prima que se usa en el proceso de produccion de
otros productos que si son para la venta, otro ejemplo pueden ser productos codificados
gue ya han sido comprados y estan en el inventario a la espera de una autorizacién para
su venta.

Estado Inactivo: Un articulo en este estado indica que no esta disponible para realizar
ninguna operacion con él. Normalmente se usa para dar de baja productos que ya no se
van a manejar mas y cuya existencia en cero, ya que la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS- PERMITIR INACTIVAR ARTICULOS CON EXISTENCIA permite que no
se pueda dejar en estado inactivo un producto que aln tiene existencias, ya que deja de
salir en informes de inventario lo que puede generar confusién en las personas que
consultan dicho informe.

p. Control de existencias: Define la forma como se guardaran las existencias de un
articulo. Puede ser ninguna, en caso de no llevarse ningun control de existencia del
articulo (por ejemplo para servicios), por bodega, por lote (las existencias del producto
estan discriminadas por un nimero de lote 0 vencimiento), seriales (cada unidad en el
inventario tiene un serial Unico), Terceros (los movimientos estan asociados a una
persona cliente o empleado).

Bodega: El control de existencias se lleva de forma independiente en cada una de las
bodegas definidas en el programa.

Lotes: El sistema siempre solicita un nimero Unico de lote y una fecha de vencimiento
en el ingreso de la compra o cualquiera de los movimientos que se realicen con los
articulos, por ende las existencias se discriminan por dichos lotes siempre que la bodega
asi lo permita o con lote 1 si la bodega no permite manejo de lotes.

Seriales: Cada articulo en existencia tiene un serial que lo identifica (tipicamente los
productos de tecnologia manejan este tipo de control) por tanto cuando se hace un
movimiento del inventario se deben indicar o seleccionar los seriales especificos de ese
documento.

Terceros: EIl sistema carga las existencias a un tercero (clientes, proveedores o
empleados) indicado al momento de registrar el documento. Normalmente se usa para el
control de envases que se prestan a clientes y que estan a cargo de determinados
empleados.

Ninguno: No se lleva control de existencias, por ejemplo porque se trata de un servicio
gue se presta, pero se requiere tener codificado para agilizar el registro de documentos
de venta y llevar control del nUmero de servicios facturados.
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p. Niveles de Stock: En los niveles de stock se define la maxima cantidad de mercancia
que puede estar almacenada y la minima cantidad que debe quedar disponible en una
bodega (por stand) o en total en la empresa (por articulo) de acuerdo a la configuracién
INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO Y MINIMO POR STAND O POR ARTICULO. El
maximo se puede ingresar en unidades principales o en dias de disponibilidad de acuerdo
a la rotacion actual segun la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO
INVENTARIO EN DIAS. ElI minimo puede ingresarse también en unidades principales o
en dias de disponibilidad segun la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MINIMO
INVENTARIO EN DIAS. Si se definen los maximos y minimos en dias SYSplus calcula el
promedio diario de salidas del producto (para calcular este promedio se miran las ventas
0 salidas totales en el nimero dias indicado en la casilla de ‘Dias para analisis’ del
articulo o un nimero de dias fijo para todos los productos dependiendo de la configuraciéon
INVENTARIO-EXISTENCIAS- PROMEDIAR LAS SALIDAS DEL INVENTARIO CON EL
NUMERO DE DIAS ASIGNADO A CADA ARTICULO, se tienen en cuenta sélo las
ventas o la totalidad de salidas del producto segun la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS- INCLUIR SALIDAS POR CONCEPTOS DIFERENTES A VENTA EN
CALCULO DE PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO normalmente se recomienda
dejar este parametro en NO para que se tomen sélo las ventas en el célculo, sin embargo
si se hacen procesos de produccion puede ser necesario incluir otros documentos para
calcular correctamente los requerimientos de materias primas. Adicionalmente el
promedio de ventas podria incluir todos los dias o sélo aquellos en que la existencia fue
mayor a cero, ya que si no se vendi6 por no tener mercancia es mejor no incluir esos dias
en el promedio, esto se controla con la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-
INCLUIR DIAS SIN EXISTENCIA EN PROMEDIO DE VENTAS DIARIO que
normalmente deberia estar en NO) y con esta cifra calcula para cuantos dias alcanza la
existencia actual, si esta cifra es mayor al maximo o inferior al minimo se generan las
alertas o se incluyen los articulos en el reporte respectivo.

g.Vida util: Puede ingresar la vida atil promedio estimada en dias del producto con el
objetivo que al ingresar facturas de compra a proveedores se valide que la fecha de
vencimiento del producto que esta ingresando es superior a los dias especificados. Esta
opcién se complementa con la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS- MOSTRAR
FECHA MINIMA DE VENCIMIENTO AL INGRESAR MERCANCIA, esta fecha se
compone precisamente con la fecha del documento que se esté registrando y los dias de
vida util especificados para el articulo. De esta forma el usuario que graba la compra
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puede verificar la fecha de vencimiento fisica del articulo y determinar si acepta o no la
mercancia.

Control calidad compra: Al marcar esta casilla se logra que cualquier compra de
mercancia que se registre de ese articulo, ya sea con factura o remision de proveedor,
no afecte el inventario disponible hasta que no sea aprobada por la persona de control de
calidad, es decir la mercancia quedaria en cuarentena inicialmente. Para eso se debe
crear una bodega de cuarentena y asigna el cddigo de la misma a la configuracion
INVENTARIO, EXISTENCIAS, CODIGO DE BODEGA PARA MERCANCIA
COMPRADA NO DISPONIBLE MIENTRAS SE VERIFICA CALIDAD, en el momento
gue se registre una compra se le enviard un mensaje instantaneo al encargado de calidad,
para ello debe asignar el cddigo de dicho usuario a la configuracion INVENTARIO,
EXISTENCIAS, CODIGO DE USUARIO ENCARGADO DE VERIFICAR CALIDAD DE
PRODUCTOS COMPRADOS, una vez la persona recibe el mensaje y hace la verificacion
puede registrar el traslado desde la bodega de cuarentena a la bodega de inventario
disponible. Si se hace la revision de forma masiva puede incluso traer la totalidad de las
existencias en la bodega de cuarentena para hacer un solo traslado.

Tipo compra: Usted puede clasificar los articulos en tres categoria dependiendo de la
forma en que se compran, la primera llamada Contado (Directo) es para articulos que
se compran en cantidades pequefias sin mayores requisitos y se les puede hacer factura
de compra directamente, la segunda, llamada Orden previa (centralizada) es para
productos que obligatoriamente deben tener una orden de compra, previa a la factura, en
la cual se pactan las cantidades y costo de la mercancia, normalmente este tipo de
compras las realiza un area de la empresa especializada en compras a proveedores y la
tercera es para productos que se compran en el exterior y que tienen otro manejo
diferente. Si se especifica para un producto el tipo de compra Orden Previa, se puede de
todas formas colocar una cantidad maxima a pedir en la casilla Cantidad maxima sin
orden previa, en cuyo caso, si la cantidad a comprar es inferior, se podra hacer sin
necesidad de registrar antes una orden de compra.

Habiendo cumplido con los datos anteriores se podra continuar con la segunda parte de
la creacion del producto que se explica a continuacion:

2.2.3. Datos Adicionales del articulo

a. F6 Unidades: Esta opcién hace referencia a los diferentes tipos de presentacion que
tiene un articulo como por ejemplo docena, caja, etc. Para ingresar a esta opcion de clic
sobre el botén unidades o presione la tecla F6, inmediatamente se activara la pantalla de
presentaciones que se muestra a continuacion:
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Figura 25. Ingreso de Unidades Adicionales

Esta pantalla nos presenta una grilla donde se pueden crear tantas unidades o
presentaciones diferentes como tenga el producto. la Unidad que es el nombre de la
presentacion que se va a crea, debe ser clara para todas las personas que intervienen en
los procesos, por eso debe decir FRASCO, CAJAx6, DOCENA, etc. y no UNIDAD, ya que
la palabra unidad no deja claro a que se refiere y para algunas personas una unidad
puede ser una botella y para otros mas familiarizado con las compras una unidad puede
ser la caja por 6 frascos.

El Factor Cantidad que es la cantidad de unidades principales de que consta esta
presentacion, en nuestro ejemplo la caja por 6 unidades el factor es 6 porque la unidad
principal es el FRASCO y una caja contiene 6 frascos, pero no siempre es asi de sencillo,
para retomar el ejemplo del azlcar planteado al crear el articulo, las unidades alternativas
pueden ser la tonelada con factor de cantidad 1,000 porque una tonelada contiene 1,000
kilos y otras unidad alternativa es el GRAMO, en este caso cuando la unidad alternativa
es menor que la principal el factor siempre serd menor que 1 y puede tener maximo 4
decimales, concretamente como 1 kilo son 1000 gramos, un gramo son 1/1000 kilos es
decir 0.001 kilos que seria el factor de cantidad correcto para el gramo.

El Factor Precio aplica para calcular el precio de venta del producto en la presentacion o
unidad alternativa con base en precio por unidad principal, de forma que no
necesariamente es igual al factor de cantidad, por ejemplo si un frasco cuesta $2,500
pero la caja x 6 se vende en $14,000 el factor de precio para la CAJAx6 seria
$14,000/$2,500 es decir 5.6 que es la cantidad por la que se multiplicara el precio unitario
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para determinar el precio de esta presentacién. Los factores de precio no son la Unica
forma de otorgar descuentos por volumen en SYSplus, por eso lo invitamos a que lea la
seccidn de precios de venta para conocer otras alternativas. Si no se va a usar el factor
de precio y se quiere minimizar la posibilidad de cometer errores en los que el factor de
cantidad sea diferente al de precio se recomienda activar la configuracion INVENTARIO-
ARTICULOS- INACTIVAR FACTOR DE PRECIO DE FORMA QUE SIEMPRE SEA
IGUAL AL DE CANTIDAD en SlI.

Las unidades se pueden inactivar ya que con frecuencia el proveedor de la mercancia
cambia las presentaciones, por ejemplo la CAJAX6 puede ser descontinuada y en
adelante se vende una CAJAX8, en este caso se debe inactivar la CAJAX6 y crear una
nueva unidad CAJAx8, no se puede eliminar la anterior presentacion ni cambiar el factor
a 8 ya que los movimientos anteriores cuando la presentacion era por 6 unidades deben
poderse volver a consultar, imprimir e incluso, en caso de correr un chequeo de saldos,
se deben volver a procesar y por tanto a pesar que ya no se compra o vende en esa
presentacion, la definicion de la misma debe permanecer intacta.

Algunas unidades aplican s6lo para la compra pero no se desea que los usuarios puedan
facturar a clientes en esa presentacion, en ese caso la unidad debe tener el check de
compra mas no tener el check de venta, asi se logra que sélo se use esa presentacion
en los documentos de compra e inventario pero no en los de venta..

Si desea crear una nueva presentacion de clic sobre el signo mas (+) en la barra de
simbolos o de ENTER al final de la grilla de datos, le agregara una nueva linea para que
pueda digitar la nueva presentacion, tenga en cuenta que después de insertada una linea
no podra dejarla en blanco pues no le permitir4 grabar y se mostrara un error, por lo tanto
debe ubicarse en esa linea y eliminarla tal como se explica a continuacion: Para borrar
una presentacion existente o una linea en blanco ubiquese sobre ella y de clic sobre el
menos (-) en la barra, el sistema le pedira confirmacién de la eliminacion si esta seguro
presione el botdn “Aceptar”, si desea ubicarse en las diferentes presentaciones utilice los
simbolos de flecha hacia atras y flecha hacia delante. Para grabar los cambios a la tabla
de unidades del articulo dé clic sobre el boton grabar o presione la tecla F2. Para
deshacer los cambios realizados y salir de la ventana presione la tecla ESC o dé clic
sobre el botén cancelar.

Nota: Antes de crear una presentacion cerciorese de que los factores sean las correctos,
pues recuerde que la unidad de un articulo después de haber tenido algun tipo de
movimiento en esa unidad especifica no podra ser modificada.

b. F7: Cédigos de barras: Esta opcion le permite ingresar el codigo de barras o un
cadigo alterno para el articulo que puede ser usando en cualquier documento del
programa, igualmente eliminar o editar estos cddigos, siempre que no se hayan
usado en los documentos. En esta ventana aparece inicialmente un espacio para
el codigo de barras, aparece la descripcion del articulo, y la unidad en una lista
desplegable para que usted seleccione cada presentacion del articulo y defina un
codigo de barras para cada una si es necesario. Para ingresar un nuevo codigo
de barras presione el simbolo mas (+) en la barra de simbolos en la parte inferior
de la ventana, esto colocara una nueva linea para digitar el cédigo. El cédigo de
barras puede ser el que aparece impreso en el producto, que habitualmente es un
codigo EAN 13 o EAN 8, en cuyo caso podra ser leido por un lector de barras
compatible sin necesidad de digitar a la hora de hacer facturas de venta, compras
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C.

0 cualquier otro documento de SYSplus. Adicionalmente puede ser un codigo
corto para accesar facilmente productos que se mueven con mucha frecuencia,
asi por ejemplo si usted vende con mucha frecuencia un producto que no trae
cbdigos de barras, puede asignar un cddigo de 2 digitos para simplificar la tarea
del cajero al registrar las ventas. Un mismo articulo puede tener multiples codigos
de barras, por ejemplo si se crea un solo articulo para manejar una bebida que
viene en 6 sabores pero no se quiere tener control de existencias o costos
independientes porque se venden surtidas y cada sabor tiene un cédigo de barras
de fabrica independiente, puede crear un solo articulo y asociar a éste los 6
cadigos de barras. Asi mismo si un producto viene con un cédigo de barras para
la unidad, un cédigo de barras para el paquete por 6 y un cédigo de barras para
la docena, puede asociar los 3 codigos de barras a un mismo producto y a cada
uno asignarle la unidad que le corresponde de forma que cuando se lea el codigo
en un punto de venta se traiga de una vez la unidad correcta.

Cédigo: 7702011261021 Descripcion vanable: [
Descripcién:  AC.DE.OLIVAVIRGEN.EXT(158T/1/1000)
Unidad poal: BOTELLA DescCostsr
| Cédigo barras Dezcripcion Unidad Activo
T EZSTESIN :c OF OLivA VIRGEN EXT(158T1/000) BOTELLA  ~ v
> +* - L *x

F2: Grabar SC

5 W H° U 2 @ 5 B

FB:Unidades F7:Cod barmas F8: Existencia F9:Precios  F3:Adicional F11:Contabil. F12Ensamble Recordar

-~ @ @ ‘%ﬁ = @* 2017-09-08-11 m.mm

1 F4: Anterior F2: Grabar Documento  SF5:Equivale F5: Siguiente Salir

Figura 26. Cédigos de Barras

Los cddigos de barras pueden ser descontinuados por el fabricante, por lo que
puede ser necesario inactivarlos, para eso basta con quitar la marca de la columna
de activo. No se puede eliminar un codigo de barras que ha tenido movimiento
previamente. Si el cddigo nunca se ha usado en un documento puede eliminarlo,
presione el menos (-) en la barra, el sistema le pedira confirmacion para borrar el
cAdigo si esta seguro presione la tecla Aceptar; para desplazarse por los codigos
de barras creados para el articulo utilice los botones con las flechas hacia delante
y hacia atras.

Para grabar los cambios a la tabla de cédigos de barras de clic sobre el boton
Grabar o presione la tecla F2, si desea cancelar los cambios realizados y salir de
la ventana de clic sobre el boton Cancelar o presione la tecla ESC.

F8. Existencias: Para consultar las existencias del articulo en cada una de las
bodegas definidas, puede utilizar esta opcidén, en esta ventana aparece, ademas
de la cantidad existente del articulo en las diferentes bodegas, expresada en la
unidad principal, la cantidad de mercancia que esta reservada (con pedidos de
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clientes o reservas del inventario) y la cantidad ordenada (pendiente por llegar en
ordenes de compra o de inventario).

En la parte superior de la ventana se encuentra el codigo del articulo, descripcion, la
unidad principal, Tarifa de IVA, fecha de consulta, ademas de encontrar una informacién
de costos, como el costo Promedio y el Ultimo costo todos ellos antes y después de
impuestos, esta informacion se encuentra disponible para norma local y para NIIF Usted
puede cambiar la unidad seleccionando sobre la lista una unidad diferente, en cuyo caso
las cantidades mostradas se expresardn en esa unidad usando el factor de cantidad. Asi
mismo puede cambiar la fecha a la cual hace la consulta seleccionando sobre el
calendario la fecha deseada y en ese momento se mostraran las existencias en las
bodegas al final de ese dia.

Adicionalmente esta ventana le permite acceder a informacién adicional del articulo como:

a. proveedores del articulo con la tecla F4 o dando clic sobre el boton proveedor,
podra ver los diferentes proveedores a los que alguna vez se les ha cotizado o
comprado el producto con el cédigo con que el proveedor maneja esa referencia,
gue puede ser diferente al que usted maneja, la fecha de la Gltima actualizacion y
el costo en la unidad principal de ese momento.

b. F6 para ver la ubicacién del articulo en una bodega especifica, que SYSplus llama
Stand, y que corresponde a un cédigo asignado por usted, de hasta 20 caracteres
a las diferentes areas o posiciones de la bodega. Por ejemplo si la mercancia en
la bodega esta organizada en 3 corredores y cada corredor tiene una estanteria
dividida verticalmente en 3 secciones, usted podra numerar los corredores como
A, By Cy las secciones como 1, 2 y 3 y por tanto un articulo podria estar en el
stand B2 que significa que esta en el corredor del centro a media altura. Usted
tiene toda la libertad de asignar los cédigos a los stands con la nomenclatura que
le resulte mas facil de identificar al personal de bodega. Eso si tenga presente que
un articulo sélo puede tener una ubicacién por bodega. Sobre esta ventana de
Stands se pueden asignar un maximo y un minimo para el articulo en la bodega
seleccionada, siempre que la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-
MAXIMO Y MINIMO POR STAND O POR ARTICULO este definida por STAND

c. Puede consultar el detalle de las existencias por lotes presionando la tecla F7 o
dando clic sobre el botén Lotes. Siempre que el articulo tenga su control de
existencias por lote y la bodega selecciona permita el control de lotes.
Adicionalmente sobre esta ventana podra ver el detalle de los movimientos de un
lote especifico usando el boton Movimiento. De esta forma puede identificar y
consultar una factura o documento especifico que utilizé dicho lote.

d. Puede consultar el detalle de las existencias por tercero presionando la tecla F4
o dando clic sobre el botén Terceros. Siempre que el articulo tenga su control de
existencias por tercero y la bodega selecciona permita el control de saldos por
tercero. Adicionalmente sobre esta ventana podra ver el detalle de los
movimientos de un tercero especifico usando el boton Movimiento. De esta forma
puede identificar y consultar un documento especifico.

e. Sidesea observar el detalle de las reservas de mercancia presione la tecla F8 o
de clic sobre el boton Reservas. Se desplegara una ventana que mostrara los
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nameros y fecha de los pedidos de clientes pendientes por facturar o reservas de
inventario vigentes que reservan parte de la existencia del producto. Cuando se
alcanza la vigencia del pedido o se hace la factura correspondiente, asi como
cuando se alcanza la vigencia de la reserva de mercancia, la mercancia vuelve a
estar disponible de forma automatica sin tener que hacer ningun registro en
SYSplus.

f. Sidesea consultar el detalle de las 6rdenes de compra o de inventario pendientes
por llegar puede presionar la tecla F9 o dar clic sobre el boton Ordenes, se
mostrard una ventana con los numeros y fechas de las diferentes érdenes para el
articulo seleccionado, puede consultar dicho documento registrado dando clic
sobre cualquiera de las columnas de la orden especifica, 0 una vez seleccionada
la orden, presione la tecla F4 o de clic sobre el boton Consultar.

g. Presionando la tecla F11 o dando clic sobre el boton Costos tendra acceso al
historico de costo del articulo en el mes actual, usted podra cambiar las fechas
inicial y final de la consulta para ver un periodo mas amplio. Puede dar clic sobre
cualquiera de los documentos que generaron la variacion del costo o presionar la
tecla F4 para consultarlo.. Ademas puede ver los datos de la tabla en forma de
gréfica si quiere ver una tendencia en los costos presionando el botén histérico en
la parte superior.
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Figura 27. Consulta de existencias

d. F9 Precios: En esta opcidon aparecen los precios de venta al publico en las
diferentes listas de precios definidas para el articulo. Las listas pueden estar
asociadas a la forma como se realizara el pago ya se de contado o crédito, al
volumen de la compra, a la zona del pais donde se realiza la venta, al dia de la
semana o temporada en que se hace efectiva la venta, incluso a la hora del dia en
gue se registra la factura. igualmente las listas pueden definir la comision por venta
para el articulo. Para mayor informacion sobre la mejor manera de definir las listas
y ver ejemplos de uso de las listas consulta el médulo de facturacion.
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AC DE OLIWAVIRGEN.EXT[158T/1/1000) Unidag: BOTELLA 13

Dito.Mé&dmo: 00 IVA;
P Minima: 1844712 4 |mptos: 2185207
Precio Nombre %Rentab ZUul Auto | Red| %Comi Monto comi Consumo Cant. Min|Dto.| Dto. | Corr| <

| Descripcidn:

i 23,713.00 0 0 [ 0 03 0.00 1] 01 4 0 0
__ALITDSER 23,713.00 0 0 [ 0 03 0.00 1] 01 0 0
_|ARALICA 24.472.00 0 0 [ 0 03 0.00 1] 01 4 0 0
__|POBLACIO... 23,983.00 0 0 [ 1] 03 0.00 1] 01 4 0 0
_|CHITAGA 23.5983.00 0 0 1] 03 0.00 0 01 4 0 0

| _|ocaRA 23.713.00 0 0 [ 0 03 0.00 1] 01 4 0 0
! _|SARAVENA 24.472.00 0 0 [ 0 03 0.00 1] 01 4 0 0
_|TIENDAS 23.7113.00 0 0 [ 0 03 0.00 1] 01 4 0 0
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Figura 28. Asignacion de precios
Esta ventana se divide en dos partes:

1. En la parte superior de la venta muestra la descripcion del articulo y la unidad
principal, el precio minimo y el precio minimo méas impuestos. Como minimo el
precio de venta debe ser igual al costo del producto, sin embargo usted puede
definir un minimo superior al costo de forma que en ningln caso la combinacién
de promaociones o descuentos hagan que se venda por debajo de ese tope.

2. En la prte media se muestra una grilla que se divide en varias columnas que
describiremos su funcionalidad a continuacion:

Lista: En esta columna se muestra el nombre de las diferentes listas de precio a
asociar al articulo, pueden ser tantas como haya creado en el médulo de
facturacion.

Precio: Esta columna permite asignar un precio fijo en pesos manual determinado
por el usuario para la venta del articulo.

Rentabilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de rentabilidad de O
a 100, es decir el margen que se espera deje ese producto al restar el precio de venta
menos el costo promedio actual, referido al precio de venta. Si se digita un porcentaje
el sistema toma el costo promedio o ultimo dependiendo de la configuracion
FACTURACION-ARTICULOS- COSTO BASE PARA CALCULO DE PRECIOS DE
VENTA AUTOMATICOS y hace la siguiente operacion:

Precio venta = costo / (1 — Porcentaje rentabilidad/100)

A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la
columna de Automatico tiene el Check activo ese sera el precio del producto, de lo
contrario ese precio sugerido puede ser ajustado manualmente.

Utilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de Utilidad sobre el costo,
el sistema tomara el dltimo costo o el promedio segun la configuracion
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FACTURACION-ARTICULOS- COSTO BASE PARA CALCULO DE PRECIOS DE
VENTA AUTOMATICOS y hace la siguiente operacion:

Precio venta = costo * (1 + Porcentaje rentabilidad/100)

A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la
columna de Automético tiene el Check activo ese sera el precio del producto, de lo
contrario ese precio sugerido puede ser ajustado manualmente.

Automaético: Esta columna se usa para que el sistema realice el célculo del precio de
venta con base en el porcentaje de Rentabilidad o Utilidad segun la configuracion
FACTURACION-ARTICULOS-SUGERIR PRECIOS CON PORCENTAJE DE
MARGEN O UTILIDAD vy de esta forma asignar un precio de venta de acuerdo a la
parametrizacién dada por el usuario.

Redondeo: Esta columna se usa para redondear los precios unitarios por lista, se usa
la configuracion usada en los modulos, de la siguiente manera; Indique 0: redondeo
a enteros es decir a pesos, 1: redondeo a multiplos de 10, 2: redondeo a mdultiplos de
100, -1: Redondeo a un decimal, -2: redondeo a dos decimales, es decir a centavos.

% Comi: Esta columna se usa para asociar un porcentaje de comision por venta a los
vendedores cuando se use esta lista especifica para el producto indicado, este campo
se usa para generar el reporte de comisiones por articulo. Tenga presente que el
calculo del reporte se hace con el porcentaje que tenga la lista y articulo al momento
de generarlo y no con el que tenia en el momento de grabar la factura.

Monto Comi: En esta columna se asigna el monto en pesos por unidad vendida que
se pagard como comisién al vendedor. No tiene sentido definir porcentaje y a la vez
monto de comision, en ese caso se omite el porcentaje y se toma lo definido en pesos.

Cant. Min.: En esta columna se asocia la cantidad minima que debe comprar el cliente
para poder aplicar este precio, si la cantidad es inferior esta lista no estara disponible
para la factura o documento de ventas. Si se quiere que el programa traiga el mejor
precio posible dependiendo de la cantidad de forma automatica sin que el vendedor
tenga que seleccionar la lista, puede activar la configuracion FACTURACION-
DOCUMENTOS-TRAER PRECIO MINIMO SEGUN CANTIDAD en Sl
Adicionalmente si desea que las cantidades minimas se validen contra el acumulado
de productos de la misma categoria o marca puede habiitar la configuracion
FACTURACION-DOCUMENTOS-TRAER PRECIOS MINIMO SUMANDO
CANTIDADES POR GRUPO Y MARCA

Consumo: Si la empresa es responsable del recaudo del impuesto al consumo para
el articulo, se debe indicar aca el monto en pesos por unidad vendida correspondiente
a dicho gravamen.

Dctoly Dcto2: Sise quiere facturar mostrando el precio regular y hasta 3 descuentos
por item, puede digitar en estas columnas los porcentajes de descuento por item a
traer de forma automatica, tenga presente que el precio de la segunda columna debe
ser el precio antes de descuento y que el precio neto sera aplicando los dos
descuentos de forma consecutiva, no sumada, es decir se toma el precio de la
segunda columna se le aplica el primer descuento y al resultado se le aplica el
segundo descuento. Estos descuentos soélo se habilitan si la configuracion
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FACTURACION-FACTURAS-COLUMNAS DE DESCUENTO POR ITEM
ADICIONALES, esta en SlI.

Cada vez que cambie un precio se puede enviar una notificacion mediante un mensaje
instantdneo a todos los usuarios del sistema, si se quiere habilitar esta caracteristica
defina la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS- NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE
PRECIOS A TODOS LOS USUARIOS en Sl.

e. F3: Datos Adicionales: Usted puede ingresar datos adicionales del articulo a
través de esta opcion, tales como el peso en gramos, las dimensiones (largo, ancho
y alto en centimetros), una descripcién adicional ilimitada y puede asociar una o
varias fotografias del mismo. Para agregar una imagen digite un nombre para la
misma en la grilla superior y haga clic sobre el espacio en blanco inferior
correspondiente a fotografia, esta operacion le desplegara una ventana de abrir
donde podra ubicar el archivo de imagen correspondiente a la fotografia del articulo
en formato BMP o JPG. Se recomienda que las imagenes no sean en una
resolucion muy alta ya que a mayor resolucion mayor tamafio de la misma lo que
puede ocasionar demoras en las opciones que muestran o imprimen dichas
imagenes, una resolucion de 640x480 puede ser suficiente para la mayoria de
casos. Las imagenes se almacenen en la misma base de datos por lo que una vez
subida al programa ya no se requiere que el archivo original esté disponible en una
carpeta o unidad de red y sin embargo la imagen puede ser consultada por
cualquier usuario de SYSplus con acceso a esta opcion o presionando la
combinacion de telas SHIFT+F6 desde los documentos de ventas.

Para grabar estos datos adicionales de clic sobre el boton Grabar o presionar la tecla
F2.

Datos adicionales articulo =3 =8 = = ol =
AMDATIGUADDR COMPUERTA J GRAND CHERDKEE 01/04 RH LH tem [Hombee ] "
g L Descipcidn variable: [
Corocterfaioas flsicas P — UADOR COMPUERTA.J GRAND CHEROKEE 01/04 RH LH
Desc Cottar
MOPAR 5513702248 551370234C Al L M,U_PA_H,_ — 2L
Peso a. ERLA & Fecha actualizacign: |2018/12/20
AMORTIGUADOR COMPUERTA L a
@ INC: Estado: Activo
e em. ) GRAND CHERDKEE W 01704 RH LH 0
L) < & L o Posiciér: 8708802010 | Control existencias: Bodega
F5Nuevo F3Bariar
Ancho em S 2 Constitupe ingreso lerceros [
e Registro: 2018-12-20-14:44:43 SACUERVO

Alto: cm.

19 500 120,000.00/D
19 100 158,850.00 D
> [

] [ A

=
F2 Grabar EscSalr

Figura 29. Ventana Datos Adicionales articulo.

f. F11: Contabilizacion del articulo: En esta opcion aparecen datos referentes a la
contabilizacién del articulo, es decir las cuentas las cuentas contables a usar en los
comprobantes contables en los que interviene el articulo, siempre que la respectiva
interfaz esté definida usando la letra A. Las cuentas deben ser siempre de un nivel
afectable. A continuacion se explica el uso de cada cuenta en los documentos:
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Inventario/compras: Es la cuenta que afecta contabilidad al momento de hacerse una
entrada, salida o traslado de inventario, ensambles, desensambles u Ordenes de
produccion. Se usa ademas en las facturas de venta para descontar el inventario. No se
usa en documentos de compras

Ventas: Es la cuenta de ingreso al momento de realizarse una venta de mercancia.
Costo ventas: Es la cuenta del costo de venta cuando se hace una venta.

Devoluciones: Es la cuenta que sera afectada al momento de realizar una devolucion de
una venta del articulo.

Rete fuente en compras: Es la cuenta a la que se llevara el valor de la retencioén si se
calcula por articulo al efectuar una factura de compra del mismo.

IVA en compra: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas descontable que nos afecta
al momento de hacer una compra.

IVA en ventas: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas generado que nos afecta al
momento de hacer una venta.

IVA devoluciones: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer
devoluciones en ventas.

IVA dev. compras: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer
devoluciones en compras.

Estampilla/Consumo: Es la cuenta donde se llevard el valor del impuesto al consumo
para algunos productos que asi lo requieren como por Ej. Los licores.

Compras: Es la cuenta de inventario por compras, cuando se registran facturas o
devoluciones en compras. Normalmente es diferente de la cuenta de inventario para
poder reportar informacion exégena de proveedores.

Rete fuente ventas: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencion en la
fuente por ventas por articulo.

Tarifa rete fuente: En este campo se debe colocar en % la tarifa aplicable al producto
para efectos de la retencion y en la base minima, la base a partir de la cual se aplicara.

Cédiga: 7701018075150 Descripcion variable: [~ | NIF |
ipciéne AC.OLECALLGIRASLIP.810e LLA00c)x 12U
Delscnpcuﬁn‘ Inventario/Compras: 14350200 1WA, en compras: 240801003
Uridad ppal: BOTELLA Desc.Cota 0 413520007 240804003
Familia: HARINERA DELVALLE 54 = [=]  Fabricante: LLOREDA B Ventas: IA. en ventas: o
Grupa: ACEITE OLEOCAL - Vi - Costa ventas: 613520001 E stampilla/Consuma: o
‘ ‘ . o
Subgrupo: ™ Estado del aticulo: Active z Devoluciones: A7som Cornpras: 14350200 o
I
VA 13 ~ [ Avancel (%): 0" Estampilla: 0" Fomenta() 0 VA Devoluciones: 210504003 VA Dev. Compras: 290801003 ]
|.Nal.Consuma: 0" Cod Invima: Existencias: B odeo: 5 Retefuente compras: Retefuente ventas: o
~Nivel de stock 1 ; § [1} P 0 o
Mésimo: 0 Minimo: 0 Dias para analisis: Vida util: a Taifa Fetefuente: e 0
Dias disporibilidact 0 Control Calidsd compra [ = Fiete. ICA compras: Rete. ICA ventas: b
Tipo compra: ﬂ Cantidad méxima sin orden preyia: fanaucta R o
1 o
g° 1 2 CAl ) R X g
FéUnidades F7:Cod.banas F: Existencia  F4: Precios  F3:AdicionalN\F11:Contabil #12 Enzamble cho::r.m F3: Grabar 8- Sugerir E5C: Gancelar o
£ st
= @ @ e = 2017.09.20.06:5011.FELPE sG] = POIED: il eo
AT 001 164 BOTELLA 13 0.0

F4: Arterior  F2: Grabar Documerta SFS:Equivale F5: Siguiente  Salir
—_——— —_———— —_— —_— ot nn RS FROGOM 1a fm

Figura 30. Ventana contabilizacion del inventario
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Rete ICA ventas: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencion de Industria
y Comercio por ventas por articulo.

Rete ICA compras: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién de Industria
y Comercio por compras por articulo.

Fomento: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencion a titulo de fomento
para productos agricola por compras por articulo.

Nota: Estas cuentas deben estar previamente creadas en el modulo de contabilidad.

Al dar clic sobre el botdn sugerir, el sistema asignara de manera automética las cuentas
afectables de acuerdo con la parametrizaciéon del grupo de inventario o la tarifa de IVA,
conforme se haya establecido previamente en el pardmetro de configuracion
INVENTARIO-ARTICULOS-OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS
CTAS CONTABLES DEL ARTICULO.

f. Documentos por articulos: Esta opcién permite adicionarle al articulo uno o
varios documentos en formato PDF, tales como el manifiesto de importacion o
una ficha técnica o brochure del producto. Es una forma de tener una especie de
carpeta virtual con documentos relevantes asociados a un articulo especifico y que
dichos documentos estén disponibles para los usuarios del programa con acceso
a esta opcién sin depender de un archivo en una carpeta o unidad de red, ya que
una vez subido a SYSplus se almacena en la misma base de datos.

Documentos por articulo
Cédigo 7701016075150 L] = 0[]
7701012075150 JAC. OLECALLGIRASLIP.810c.LLS00c)<12U.
Descipciér:  AC.OLECALLGIRASLIP.810c1
Unidad ppal; BOTELLA Desc.Cor “ Ttk |
Familia: HARINERA DEL VALLE 5.4,
G ACEITE OLEQCALI
Subgrupo:
VA 19« [ Avancel (%) o
|.Nal Consume: 0 Cod Invima
Nivel de stock:
Mésimo; 0" Minimo: 0
Dias disponibiidad: 0
Tipo compra: =l can
@ @ Eﬂf{) @ o FSNuevo & F3Bonar B Esc:Sale
F6Unidades FT-Cod bamas F6: ExispwiemiQ: Precios  F3:Adicional Fi1:Contabil. F12Ensamble Recordar | HY 013 137 GRRRAFA 19 0.00 15,199.00
& Registo: HY. 03 137 BOTELLA 19 0.00 4661.00
= @ % = @* 2017.09.29.09:50:1.FELPE| W0 137 BOTELLA 19 20 314200
F4: Anterior F2: Grabar i/ SFS Equivale FS: Siguiente  Salir HY o 137 BOTELLA L] 0.00 6,766.00

Figura 31. Documentos por articulos

Para registrar un nuevo documento se debe dar clic en el botén F5: Nuevo, el sistema
arroja una ventana llamada Registrar Documento al Articulo, solicita el titulo del
documento que es un texto que identifica la clase de documento a importar y luego debe
presionar el botén con el icono de la carpeta para ubicar el archivo que debe estar
previamente grabado en formato .pdf (escaneado), al llamar el documento se da clic en
el boton grabar para subir a la base de datos el contenido del archivo y poderlo ver
nuevamente desde cualquier terminal.
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ocumentospor aticlo L]

oo ocmenoaiaricae R
nn (7701018075150 JAC.OLECALI GIRASL(P810c.LL300c)x12U.
ar_Tituo doc.: =) |
| 015102117 FACTVENT FTAT403808 01 00 3.00 00 205.00 492384 1,009,387.20 B|
)t 2015/02/18 FACTVENT FBCH034677 01 00 12.00 00 193.00 492384 950,301.12

2015/02/23 FACTVENT FBCHO034760 01 00 1.00 00 192 00 492384 945 377.28
] 2015/02/23 FACTVENT 0000198965 01 00 6.00 00 186.00 492384 915,834.24
:; 2015/02/26 FACTVENT FBCH034967 01 00 4.00 00 182.00 492384 896,138.88

2015/03/02 FACTVENT FBCHO035065 01 00 20.00 00 162.00 492384 797,662.08

2015/03/02 FACTVENT FTAT405850 01 00 2.00 a0 160.00 492384 787.814.40

2015/03/03 FACTVENT FBCH035143 01 00 1.00 00 159.00 492384 782.890.56

2015/03/05 FACTVENT FBCH035235 01 00 72.00 00 87.00 492384 42837408

| 2015/03/09 FACTVENT FBCH035347 01 00 1.00 00 86.00 492384 42345024

8YS8Pldaventario
impregor:ADMINISTRAD ORELISTEMA

|  F2:Grabar D Esc Eantﬂ

Luego de haber subido el documento se puede eliminar si se adjunté el documento que
no correspondia al articulo, basta con pulsar el botdn F3: Borrar y de esta forma eliminar
el registro de los documentos.

B pocumentos por articulo [_[O[ %]
1 7701018075150 AC.OLECALI GIRASL(P.810c.LLS00ck1 2U ‘
# [T |
]
r [
1
i o FSNuevo o F3Borrar L] Esc:Salir

g. F12. Ensambles: Si dentro de la operacion normal de la empresa se requiere
transformar un articulo en un nuevo producto agregando otros materiales o simplemente
haciendo un procedo de empaque, 0 se quieren armar promociones que incluyan dos o
mas productos y asignar a este KIT o combo un precio diferente a la suma de los
componentes o incluso si se tiene un proceso de produccién muy corto que no amerita el
manejo de érdenes de produccién, usted puede usar la opcién de ensambles de SYSplus
para manejar este tipo de procesos. Para esto debe crear un nuevo articulo para el KIT o
ensamble y digitar toda la informacion vista hasta ahora incluyendo unidades, precios,
etc. Una vez ingresada esa informacion presionar F12 para agregar las opciones del
ensamble.

La ventana de ensambles se divide en dos partes, un encabezado que muestra la
descripcion del producto y permite colocar dos restricciones, la primera: Si el peso total
de los componentes es igual al peso de la unidad producida, es decir, si en el proceso de
elaboracion del producto, no hay lugar a desperdicio del articulo, se debe habilitar dicho
campo, para que SYSplus valide antes de grabar un ensamble que se cumpla con dicha
regla. Adicionalmente si se quieren generar ensambles de forma automéatica cada vez
que se factura un KIT, de forma que en el inventario no se tengan existencias del KIT
armado, por ejemplo porque se arma en el momento que se entrega o que simplemente
es una forma de dar un precio especial por la compra al tiempo de dos o mas articulos.
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En la ventana inferior se detallan los componentes del ensamble, esta grilla tiene seis
columnas que son las siguientes:

Componente: donde debe digitar el codigo del articulo o si lo prefiere puede dar doble
clic para abrir la ventana de busqueda de articulos, una vez lo haya seleccionado lo traera
a la ventana de composicion, en la casilla descripcion aparecera el nombre del articulo
seleccionado.

Cantidad: ingrese la cantidad del articulo que compone el producto. La cantidad tiene un
méaximo de 9 enteros y 4 decimales.

Unidad: aparece automaticamente la unidad principal del componente cuando se ingresa
el codigo del articulo, puede seleccionar una presentacion diferente del articulo
desplegando la lista en la columna unidad dando clic en la flecha hacia abajo.

Porc: Porcentaje del componente referido al total del producto. Normalmente se usa en
procesos de produccién que implican una transformacion significativa como es el caso de
las recetas en la produccion de alimentos, en esos casos la cantidad del componente no
se da en unidades si no como una proporcion de la cantidad a producir. Déjelo en cero si
su ensamble es simple.

Merma: Porcentaje de merma del componente. Se usa para generar requerimientos de
materias primas para produccion en los cuales se debe sobredimensionar un componente
por efecto de perdida de humedad. Puede dejar en cero si su ensamble es simple.

Para ingresar un nuevo componente de clic sobre el simbolo més (+), para eliminar un
articulo creado, de clic sobre el simbolo menos (-), puede utilizar las flechas adelante y
hacia atrds para ubicarse en el anterior o siguiente registro, igualmente se puede ubicar
en el primer registro utilizando la flecha hacia atrds con la linea vertical, o al final del
registro mediante la flecha hacia delante seguida de una linea vertical.

. 4000000200070 Do vete 7 Producto: D00000020007(  OFERTA SAL REFISAL PCX25<500g
Desciipcion:  DFERTA SAL REFISAL PLX254500g chldddccawiesi}_ﬂapesocamdadupdwda r
Uridadppal; BOLSA Dese.Cota: = e %
Familia: BRINSA S A v [ Fabricante: REFISAL
AL - _ Componente | Desc |Cantidad | Unidad |Pore. | Meima
Grupo: Marca: |7703812012270 SALERDx750 AP+SALERD.130g %12und 1.0000 OFERTA
Subgiupo: ~ Estado del atticulo: Active = *| 7703812003268 SAL FINAS HIERBAS CIX3650g 10000 SALERD. =
IVA: 0 ™ (=) Avancel (%} Estampila 0’ Fomento():
1Nl Consumo: 0 Cod Invime: Existencias:
Nivel de stock
Méimo: 0 Minimo: 0 Dias para andlisis: Vida uti: 0
Dias disponibiidad: 0 Contiol Calidad compra [~
1| Tipo compra: 01den previa (Cent | ooryiad mévima sin orden previa foomic ) = g + - X
= i ﬂl | @ EX @ @ x
@ Gg F2: Grabar ESC: Cancelar
FéAnidades F7:Co baras Fo: Existencia F9: Precios  F3:Adicional _ F11:Contabi\F12 Ensamble // Recordar
& Regisio] EL o3 040 CHAPETA 19 B61.00
(=] @ @ e =5 @ 2018.042415:11:21-FELPE B ws w0 FRASCO 19 800
F4: Antertor F2: Grabiar Documento SFS Eauivale FS: Siauente  Salt 1100 a0 127 BOLSA. 19 000

Figura 32. Composicion de productos

Nota: Recuerde que no debe dejar ninguna linea en blanco debido a que el sistema no
le permitira grabar la composicion del producto hasta que no haya sido eliminado la linea
en blanco.

La composicion del producto puede modificarse mas delante independiente de si ya fue
usada o no, simplemente los nuevos ensambles se graban con la composicion actual del
producto y los anteriores conservan la férmula vigente en el momento que se usaron.
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Para hacer un ensamble del producto y que se carguen las existencias del producto
elaborado al inventario para ser luego vendido o tener sus movimientos de forma
independiente se debe usar la opcion del mismo nombre que se explica mas delante. Si
se desea que los kits se formen automaticamente cuando se requieran basta con marcar
la opcion de registrar automaticamente.

j. S+tF8Bodega: sirve para asignar una bodega predeterminada al articulo y sera la
bodega a la que se da prioridad en caso de realizar cualquier movimiento en inventario
cuando las bodegas a usar estdn marcadas como automéaticas, es decir que si hay
existencia del producto en varias bodegas a la hora de facturar se dara prioridad esta
bodega. De igual forma si no hay existencias en ninguna bodega y se permiten negativos
se usara dicha bodega. En caso que las bodegas no sean automaticas no se usara esta
opcion.

» - - o avem
Consultar/Modificar articulo o [0
Céadigo: o2 Descripcidn vanable: v A
Descrpeidn: ALAS BLANCAS
Uridad ppal: KGM Desc Corta:
Grupo: POLLO BLANCO * Iy Marca: MATPOLLO ~ g
Subgpo:  ALAS BLANCAS & Fecha actualizacign; [2015/03/05
IMA: 0 v @ NC 0 Estado: Activo -
E stampilla; Bodega predeteiminada
Arancel (Z]: . Ewislencias; Bodega
10
Cod. CUM. E l Conszlituye ingreso terceros [
Mem: Registror 2019-03-05-13:54:50 5YSDEA
Nivel de stock:
Maximo: I el el I 150 g
Dias dispon = | | f] alisis: 30 Praparacion
F2:Grabar E sc:Salin
= (] & | | i

u Félnidades FTCodBarras Fefwistenca FiPredios F3Adidonal FiiContabil Fi2Ensamble Documtos  Alertas

= S| 5 = N
3 Fa:Anterior F2 Grabar S-FEEquiale F&:Siguiente E 2 Salir v

k. Alertas: Este Boton, tiene como finalidad, generar avisos que puedan ser leidos por
los usuarios al momento de digitar el codigo del articulo, como por ejemplo informacién
de descuentos aplicables al articulo durante un tiempo determinado, cambios de precios
o cualquier informacién importante para recordarle a quienes facturan o compran el
producto. Dentro de las fechas programadas cada vez que un usuario digite el cédigo del
producto en un documento se mostrara una ventana emergente en la parte inferior
derecha de la pantalla con la informacion programada. El usuario puede ignorar ese
recordatorio que desaparece de forma automatica pasados 5 segundos.
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[ Alertas articulo

.Eunsultar,.-"Modifil:ar articulo

Fec.Inicial

ﬂDBTENGA UM DESCUENTO DEL 50% POR ESTE MES

2014/08/05 | 2014/08/31

ALLLLLL R

] S S A T [ [ 2 x e
F2: Grabar Eac:Salir BO-5'SDBA
1 &xirna: l:l Minirma:
[ias dizponibilidad: l:l Diaz para andlizis:
P —
(&= (1] o] E Lf
Filnidades FT-CodBamas FS:Existencia FSPredios  F3:Adidional Fll:=Comtabil F1ZEnsamble Documtos\ Alertas
= I':ld =
F4:Anterior F2: Grabar F5: Siguiente Ezc:Salir

Figura 33. Fijar alertas articulo

Para mayor informacién sobre la mensajeria instantdnea en SYSplus consulte el manual
de inicio de SYSplus.

Los botones anterior y siguiente hacen desplazar codigos desde el primero hasta el
ultimo sin necesidad de cerrar la ventana.

Consultar/Modificar articulo E’-
Cédigo: Descripcion vanable: [V
Descripcion: ALAS BLANCAS
Unidad ppal.: KGM Desc.Carta:

Grupo: FOLLO BLANCD * g Marca: MATPOLLO - =
Subgrupa: ALAS BLANCAS o Fecha actualizacién; |2019/03/05
IVA: 0 ~ @ InC: 0 Estado: Activo -
Estampilla: a
Asancel (%} 0| Pasicién Cortrol existencias: Bodeda
Cod CUM. Constitupe ingreso terceros [
Merma almacenamiento [~ Paic. 0 Registro: 2019-03-05-13:54:50 SYSDBA
Mivel de stock
M &ximo: 2000 Minima: 150 _
Dias disponibilidad: 30 Dias para andlisis: 30 Prapanacion
[y 2] lis] =) A &) N
o Founidades FiodBanas Fefxswenca FitPrecios FAdional FIlConubi Fi2fnsamble Documios  Alentas
= | B & ~ H
i Fa:anterior F2: Grabar SaFEEquivale §+fE:Bodega F5:Siguiente Esc:Salir

NOTA: Se debe tener en cuenta que si se realiza cualquier cambio dentro de la
parametrizacion de articulo, se debe pulsar el boton F2 grabar, de lo contrario no quedara
guardado ningun dato de los que se haya agregado o quitado segun el caso y la
necesidad del cliente.
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Algunos detalles del articulo pueden ser indispensables para la operacion y por tanto
puede ser deseable obligar al usuario a ingresar los detalles al momento de crear el
articulo. En esos caso puede habilitar las configuraciones: INVENTARIO-ARTICULOS-
OBLIGAR UNIDADES ALTERNATIVAS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para hacer
obligatorio agregar al menos una unidad alternativa, INVENTARIO-ARTICULOS-
OBLIGAR CODIGOS DE BARRAS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para obligar a
registrar al menos un cédigo de barras para el articulo, INVENTARIO-ARTICULOS-
OBLIGAR PRECIOS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para obligar a asignar al menos
un precio de venta para el articulo

2.3 . MODIFICAR / CONSULTAR UN ARTICULO

Esta opcion le permite consultar o modificar los detalles del articulo, como son la
descripcion, el grupo, la marca, el tipo de articulo, estado, etc. (Vea el significado de cada
una de las opciones en la seccion “Crear un nuevo articulo).

@ Busqueda de articulos

Buscar por
" Cédigo " Adicional Texto a buscar: | | 3 [~ Mostrar inactivos
Buscar
% Descripcion  ( Cod. Barras [v Busqueda por palabras ¥ Buscar cualquier palabra [~ Habilitar filtros

Articulo Desciipcion Cad Barras |Grupo |Subg |Ma|ca|Unidac
L SY509 S LITE 2014 + 5 5l LIMICAL
| |5rs2s @ Consultar /Modificar articulo 8l UNIDAD

57522 L 5l UND
[ Jsrs Codiga: 550 Descripeicn variable:  [v 5 UNDAD
Jsvse Descrpcin: |3 73plus LITE 2014 + 2 SUSARIOS | 3| NDAD

5Y523 Unidad ppal.; |UNIDAD | Desc.Eorta:l ‘ 5l LNIDAD
| |srso Grupa: SOFTWARE 55 = Marca: * = 8l 15 UNDAD
| |STS06 Subgrupa: T Fecha actualizaciér; |=014/04/14 gl UNIDAD

5251 - HL 10 LIMICAD
= LA 18 = TR 0 Estad : [5ctio h

HCO08 j |—| stad HD LIMIDAD
[ usuoe E stampilla: Control de existencias: IBodega i sl UNIDAD
= Arancel [%):

LISLIO7 - Sl LIMIDAL
= Merma almacenamisnto [+ . e i
[ Jusuno % Pare: I:l . Constitupe ingreso para terceros [~ |l UNDAD
| Jusuns —— Registro: 2014-04-14-11:31:28.0160-5YSDBA 3 UGG

UsL4 e ee oot | Iy sl UNDAD
= I &wimi: Minimo:

LIS Sl LIMDAD
= Usioa Dias disponibilidad: Diias para analisis: 5 UNDAD
| |[Wsloz = iy 2| Iﬁ = & L X Sl LIMDAD
| |1/5u0a FeUnidsdss FlCodBaras FEdstencia FSPracos FdAdional Fll-Contabil FlZfrsamble Documtos  Alsrias 8l UNDAD
| |WsuU0s - I_-__] - [L.I Sl LIMDAD

F4:Anterior F2: Grabar F5:Siguiente Esc:Salir
= - quiere ubicar p digite parte del dato del

3 = =3 2 & = & # ? it
FA:MNuevosF 4:Modificar 3:Eliminar F7:Movmto FE:V.Cliente F8:Existenci: F3:Precios F11:Rétulos F12:V. Afio Actualizar E zc:5alir

Figura 34. Modificar / Consultar articulo

Si el articulo ya posee movimientos registrados usted no podr4 modificar la unidad
principal ni tampoco las presentaciones ue hayan tenido movimiento, el tipo de articulo,
ni el control de existencias, ya que éste cambio afectaria los movimientos previamente
registrados que fueron capturados con o sin detalles adicionales.

Usted puede observar de igual manera en la casilla Fecha de actualizacion la tltima fecha
en que se realizaron cambios en el articulo seleccionado.

Adicional a las opciones de grabar que puede usar presionando la tecla F2 o haciendo
clic sobre la grilla de datos, de la opciéon de cancelar que deshace las modificaciones
efectuadas previamente sin salir de la opcion la cual puede utilizar presionando la tecla
ESC o haciendo clic sobre el botén del mismo nombre, podré consultar el anterior articulo
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usando el botén
el articulo siguie

con la flecha hacia atras (a la izquierda) o presionando F4, o ubicarse en
nte usando el botén con la flecha a la derecha o presionando F5.

2.4. ELIMINAR UN ARTICULO

Para eliminar un articulo usted puede presionar la tecla F3 o hace clic sobre el botén

“Eliminar” el sist

ema pedira una confirmacion para borrar definitivamente un articulo. Si

el articulo se encuentra con documentos registrados, es decir ya tiene un movimiento el
sistema no le permite eliminarlo, en este caso usted deberia mas bien inactivar el articulo.

o N |

2008 = 2
o '.0.' Esta seguro de eliminar el arkiculo RELO] ROLEX DAMA?
oo
200
Mo |
007
EI:"]"UU L1 I v ) e[ P
I -
Para ubic

=) = 4 2 & =
IMuevo Fa:Modificas, F3:Eliminar A F:kovmto FEY. Cliente F3:E sistenci

Figura 35. Eliminar articulo

Un articulo se puede eliminar en SYSplus desde que no tenga ningun tipo de movimiento,
si se intenta eliminar y este tiene movimiento el sistema arrojara un mensaje como el

siguiente:
o [@][=
Buscar por
" Cédign " Adicional Texto a buscar. 3 [~ Mostrar inactivos
& Descigén CodBanss | 7 Busouedaparpalsbeas 7 Busoar cusisrpalsben - [ Habilter s
Aticulo Descripcién Céd Baas Grupo [Subg | Marca|Unidad VA Existencia Precio Case |~
»oiz 2 ® MAY  KOM 0 028 53000
029 ALAS PMENTADD 1 01 MAY  KGM 0 9155 6,000.00
oz BOMBONES DE POLLO Error x B Kew ) 0.00
022 'CORAZONES A GRANEL Y KGM 0 3,500.00
]0*5 COSTILLALES BLANCOS Q Se presento el siguiente error: SOL Server Error: exception 2 I Kou Q 200000
017 GALLINAS X UNDA ARTICULO_CON_MOVIMIENTOS I kom 0 0.00
]ma MENUDENCIAS EN BOLSAS B El articulo 012 tiene movimientos registrados. ¥ unoan 0 20000
0 DLLE 145 A GRAN Attrigger 'ARTICULO_BD" line: 10, <ol: 5 | p 0000
Joe PATAS A GRANEL ¥ ke 0 25000
010 PECHUGA CON HUESO Y KGM 0 6,000.00
Joos PECHUGA LIMPA ¥ keu 0 7,000.00
028 PECHUGA PMENTADO 2 01 MAY  KGM 0 63.57 7,500.00
]nu PERNL 2 MAY  KGM 0 1,741 3,700.00
030 PERNL PMENTADO 1 01 MAY  KGM 0 -7118.80 5,500.00
]um POLLO ENTERO PIGMENTADO NATURAL 1 o1 MAY  KGM 0 538955 5,000.00
027 RABADLLA 2 1" MAY  KGM 0 161.30 3,500.0
]m RECORTES DE POLLO 2 (-] MAY  KGM 0 738872 0.00
0 SERVICIO DE MARINADO (o] MAY KG 0 0.00 0.00 v
> 2] o
Pata ubicar un ariculo seleccione la columna por a que lo quiere ubicar y digite paite del dato del articulo a buscar
3 B =) = & o & B il ? Ly
FSMNuevo FéModiicar F3Eliminar F7-Movmto FEV Cliente F& Existenci: FtPrecios F11-Ridtuos FI2V. Afo  S+FBSeral Actuslizar s A EscSair

Si el articulo tiene movimiento y no se desea ver en pantalla se pueden usar los estados

del articulo, expli
o Inactivo.

cados en la creacion y/o modificacion de articulos y dejarlo en No Vender
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2.5. MOVIMIENTOS POR ARTICULO

Si usted presiona la tecla F7 o hace clic sobre el boton “Movimientos” podra consultar en
pantalla el detalle de los movimientos del articulo actualmente seleccionado en la grilla
de busqueda de articulo en el periodo actual de trabajo. Desde esta nueva ventana usted
podra hacer doble clic o presionar F4 para consultar el documento de los movimientos
realizados para el articulo, ubicandose sobre el documento que se quiere consultar.

HCor Movimiento por articulo - | O x
VEUC - aticulo: ISYS pluz LITE 2014 + 2 SUSARIOS

Eiﬂ: Fecha desde: W Fecha hasta: W I™ Habilicar filtross

LISUC i 1 Prefijo MNumera Fecha Concepta Entradaz Salidas ]

ILf|

L3}
_— Fa:Consultar FE:actualizar Esc:S alir
—— iz y y iz
3 A ) = & O - @
FEMuevo Fd:Modificar F3:Eliminary F7:MovmtgfFEY. Cliente F8:Ewxistenci: F3:Precios F11:Rdtulos F12V. Afio Actualizar Esc:S alir

Figura 36. Movimiento articulo

Dentro de esta opcion, se encuentra todos los movimientos realziados con el articulo, al
pulsar este boton aparece una ventana como la siguiente:

Se divide en dos partes la pantalla:

a. En la parte superior muestra el nombre del articulo al que se le esta consultando
el movimiento.

b. Se debe indicar el rango de fechas desde el cual se desea ver la informacion.

c. Se puede habilitar el botén de Mostrar Kardex con el fin de que traiga el costo y la
informacion tal cual como kardex

d. El botén de costos NIIF, si se habilita este trae en el kardex toda la informacion
solamente de esta norma siempre y cuando el cliente tenga los movimientos ya
predeterminados en NIIF, de lo contrario el sistema no traera ningun tipo de
informacion

e. Yateniendo los parametros asignados se pulsa el boton F2: CALCULAR.

Movimiento por articulo = [@ ==
Aaticuc: [ALAS BLANGAS I~ Mostrar kawdex. [~ Costos
Fechadesde: |2019/02/01 <] Fecha hasta: |2019/I8/28 x| [ Habiitar ftros F2:Calcuia

[Tipo doc. [Prefio Neimero [Fecha Concepto Bod [Eniradas Salidas Existencia
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En la parte inferior aparece la tabla diligenciada con toda la informacién del rango de
fechas asignada, de la siguiente manera:

Movimiento por articulo [l 5] =
Aicuio; [ALAS BLANCAS I Mostiarkardes [~ CostosNIF
Fecha desde: |2013/02/01 ~ Fechahastar |2013@E/28 > | [ Habiltar filros F2:Calcula|

Tipa doc Frefio |Nimera |Fecha |Concepta |Bod |Entiadas | Salidas |Existencia ~
TMBG 00010083 20180201 FV No.BGO0O10083-CLENTE CCASIONAL o 00 16 EYTE
[ FACTVENT BG 00010101 201902101 FV No.BGO0010101-CLIENTE OCASIONAL 01 0.00 1.18. ~2,450.55|
_|eacrvent [: 00010104 20180201 FV No BGOI10104-CLENTE CCASIONAL o 000 33 245404

FACTVENT B 00010125 20190201 FW No.BGADI0125-CLENTE OCASIONAL ot 0.00 5.08 248952
0 FACTVENT BG 00010126 20190201 FV No.BGO0010126-CLIENTE OCASIONAL o 0.00 307 -2,462.59
[ |FacTvent B 0010127 20190201 FY No,BGOG10127-CLENTE COASIONAL o1 0.0 202 2,464,680

FACTVENT £ (S 20180201 FV No.5GO0010132-CLENTE OCASIONAL o 000 153 24613
n FACTVENT BG 00010145 20190201 FV No.BGO0D10145-CLIENTE OCASIONAL o1 0.00 2,00 ~2,468.13
: FACTVENT BG 00010149 20190201 FV No.BGO0010145-CLIENTE OCASIONAL o 0.00 990 -2,478.03

FACTVENT B 00010157 20190201 FW No.BGIGD101ST-CLENTE OCASIONAL ot 0.00 210 248013
0 FACTVENT BG 00010164 201910201 FV No BGO0010164-CARVAJALINO PALLERES JACKELINE o 0.00 310 248323
: FACTVENT BG 00010167 201902101 FV No.BGO0010167-MACHADO LOPEZ ILEANA 01 0.00 5.70 -2,488 93
" |racTvent 8 00010170 20180201 FIf No BGO0010170-SUAREZ HERNANDEZ JAVER o 000 440 2483

FACTVENT B 00010173 20190201 FV No,BGO010173-CARRILLO AGULAR LUZ DARY ot 0.00 11.70 -2505.03
: FACTVENT cP8 00000909 20190201 FV No.CPBO0000S0S-PACHECO CORREDOR IYANGUELO MANUEL POLLO o 0.00 2750 -2,53253
[ |FacTvENT cre 00000810 20190201 FV No.CPBOGIR10-PACHECO CORREDOR DANGUELD MANUEL POLLO D o1 0.00 24.10 25583

FACTVENT 8 00010177 20180201 FV No,BGO0O10177-LUNA CHACON MIGUEL GICVANNY o 000 1620 257283
: FACTVENT BG 00010179 20190201 FV No.BGOOD1017S-CLIENTE OCASIONAL 01 0.00 13.10! -2,585.93
L1 181145 718634 v

1« « s >
= 2
FéConsultar F5Actusizar Esc:Salr

En esta venta se pueden validar las entradas, salidas y saldos de los articulos, se
pueden consultar todos los documentos alli relacionados con el boton F4: Consultar,
Puede aplicar filtros a las columnas si se habilita el check de habitar filtros como se
explicé para la busqueda de articulos y puede seleccionar y copiar lo seleccionado eon
el botdén derecho del mouse sobre la consulta y pegar directamente en una hoja de
célculo o cualquier otra aplicacion de Windows.

F6: Ventas Cliente

Esta pantalla muestra las ventas realizadas a los clientes en determinados rangos de
fechas, al pulsar el botén de ventas por cliente arroja una ventana como la siguiente:

€ Lodigg ¢ aacional | B0 B pUSCAr . ) mosuan macuves
@ Desciigcién " Cod. Barras [V Busquedapor palsbras [ Buscar cualquier palabra Bisce [~ Habiitar fitros
[Articulo Descipcion radp GunalSuba_Iaceallinidad Y’ istenci [Precio [Clase
or2 ALAS BLANCAS Ventas por cliente == EcE 90262 530000
‘3?9 ALAS PIMENTADO 9155 6,000.00
o BOMBONES DE POLLO Anticuioc |10 PECHUGA CON HUESD 43840 000
|02 CORAZONES A GRANEL Desde;  2018/04/01  ~ Hasta 20190430~ I~ Habiltat fitros 55305 3,5000
o1s COSTILLALES BLANCOS 4,218 2,00000
o7 GALLINAS X UNDAD senticacir NOMERE sucurs|\| Teiétonos on| Cant | Uniano Base | NA | Tom |° w3 000
|oss MENUDENCASENEBOLSAS | b JISTTREE VILLAMIZAR CHACON JOSEANO1 2 UTA-Norede1 2185 560000 12673000 0.00 126730.00 £0,038.70 2000
020 MOLLEJAS A GRANEL | 1080375567 RODRIGUEZ JAIMES JHON FRE 01 0 1385 560000 7753200 000 7753200 23358 4,000.00
ots PATAS A GRANEL | 10s041843¢ GIL PARADA OSVALDO o BE ; 0.00 46521000 21748 250000
¥lot0 EENTNSTENI | | (00:5T4GAONAOLARTEBENEY 01 850 580000 15520000 000 15530000 408259 §,000.00
|o0s PECHUGA LMPIA 105045395¢ GONZALEZ ALVAREZ LUIS EDLOY 52 559999 14849500 0.00 14848500 18882 7,00000
08 PECHUGA PMENTAO 1 ! 11 ! 11 L L ! L £157 7,500.00
o1 pERN [ [ 11 [ [T 1 I [ I v 47412 37000
=3 PERNL PMENTADO > L] 718,60 5,500.00
|00t POLLO ENTERO PGMENTADO 3 ] 598855 500000
[ RABADILLA FB:Detalle Esc:Sali 161,30 3,500.00
|ozs RECORTES DE POLLO 7.38872 000
3 SERVICIO DE MARINADO 18 MAY |KG 0 000 000

» »i (<
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que Inqunele ubicar y digite parte del dato del articulo & buscar.
2 I 7]
FSNuwo FéMudlnca: F3Ermm: F?Mwml aExsslem:u F3:Precios F11: Flululos F12VAﬁn ScFQSemI Actualizar  Lsm A Esc:Sali

En la parte superior aparece la informacion del articulo y el rango de fechas del que sé
gque desea ver la informacion, al realizar el cambio en la fecha final el sistema
autométicamente va mostrando la informacién que detalla el NIT, nombre del cliente,
Ciudad, Cantidad vendida, Precio unitario del articulo, Base de la venta, IVA Total y Total
de la venta del articulo.
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En la parte inferior de esta ventana aparece un boton F8: Detalle, al pulsar este botdn
el sistema arroja una ventana donde detalla las facturas con las que se le vendio al
cliente, mostrando datos como nimeros de la factura, prefijo, fecha, valor unitario y total
de la factura.

e e S ———

| Detalle ventas por articulo - a X |=
‘ Articu; B | IPECHUGA CON HUESD E =)
Desde:  2018/04/01 = Hasty 201904730 ~ —
Tipo doc. |Pref. [Numero Fecha Cantidad Wi, Unitario %Dto | VA Total tem | A
l?ﬁCTVENT BG 000125... 201902119 5.95 5,800.00 % 00 34,510.00
| |FACTVENT CPB |000014... 201902725 410 580000 % 0 23,780.00 -
| |FACTVENT cPB |000015... 2019002728 580 580000 % 00 33,540.00 | Tod
| |FACTVENT CPB |000017... 2019003405 6.00 580000 % 00 3480000  [|126,730.00
| 77.532.00
| I | | 2185 | | 00| 126,730.00| v ||46%,210.00
= = = = | 65,300.00
: | 148,455.00
F4:Consultar Esc:Sale o
> >
i
F&:Detalle Esc:Salie

2.6. CONSULTA DE EXISTENCIAS

Al presionar F8 sobre la ventana de busqueda de articulo o hacer clic sobre el botén
“Existencias”, usted podra consultar las existencias del articulo en cada una de las
bodegas registradas actualmente. Ver la explicacion de esta opcién en la seccion de
consulta de existencias de la creacion de los articulos

Busqueda de articulos o |[@]| =]

~Buscar por :

~ Cédigo ~ Adicional Texto a buscar: | s [~ Mostrar inactivos

@ Descripcién B

> Cotfores 8 ptencias =R

Asticulo | Desciipcién Adticda: 710 | |PECHUGA CON HUESO Gt 2019/04012  _~| istencia |Precio |Clase
| jei2 ALAS BLANCAS " kGM | 2649 I Nif I 03262 5,300.00
| oz ALAS PIMENTADO = - 91.55/ 5,000.00
[ BOMBONES DE POLLO A 00 Costo promedia 00 Mssimpuestos 00 Precio Unitario: 5.700.00 8840 )
| oz2 CORAZONES A GRANEL Ultimo costo: 520000 Més impuestos: 570000 Més impuestos: | -553.05 3,500.00

015 ‘COSTILLALES BLANCOS 4,216 2,00000
oz GALLINAS X UNDAD Bod |MNombre  |Stand |Existencia | Reserval Ordenad|Fiomedio |Ventas n|Ultima cd U Cant| Dias D.| Sugerido Cant.coll & 54327 0.00
ose MENUDENCIAS EN BOLSAS | P! BODEGAP. -1,689.11 201800, 5534 30 1,689.11 60,09870 20000
oo MOLLEJAS A GRANEL 02 CENABAST.. -2,540.98 0 2,540.98 83358 4,000.00
" lote PATAS A GRANEL 03 BODEGAN.. 147.50° 0 1475 217748 2,500.00
[P[oto 4,082.59 £,000.00
|_joos PECHUGA LIMPIA 180622 7,000.00
| |08 PECHUGA PIMENTADO 63.57 7,500.00
| jon PERNL -11,741.26 3,700.00
| o0 PERNL PMENTADO -118.80 5,500.00
| oot POLLO ENTERO PIGMENTAD(] 598956 5,00000
[ foz TABAOLLA [ 1 [ [ awms] [ ] [T T T 1 ames[ v 1 350000

023 RECORTES DE POLLO 2 g " ~ 7,38872 000
[ Joae SERVICIO DE MARNADO & n) o - . 2 o 2 u 0.00 000
H E SR F4:Proveedor  F5Copiar  FB:Stands  F7.Lote/Serie FBReservas F30Oidenes  F11:Costos Actualizat Esc:Sali

T = o
PPara ubicar un articulo sek la colu por la que lo g ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar.
3 = ) 2 & = - = ) = ]
FSNuevo F4Modificar F3Eliminai F7:Movmto F&V.Cliente\f8 ExistencigF3Precios F11:Rétulos F12V. Aflo  S+F8:Senial Actuglizal s A EsciSali
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Usted puede consultar los precios de un articulo desde la ventana de busqueda de
articulos ubicandose sobre el articulo que desee y presionar la tecla F9 o dando clic sobre
el boton Precios.

o | =2 &8
Buscar por:
" Cédigg © Adicional Texto a buscar s I Moshiar inactivos
Buscar
@ Descripcion ¢ Cod. Barras ¥ Busqueda por palabras ¥ Buscar cualquier palabra ™ Habilitar filtros
Articulo | Descripcién |Céd Barras |Grupo [Subg  [Marca | Unided (e |Existencia |Precio Clse | a
012 ALAS BLANCAS 2 VAY  KGM 0 903262 5,300.00
029 ALAS PMENTADO 1oy uay kG 0 91.55 ,000.00
Joen BOMBONES DE POLLD Consulta de Precios === 0 488.40 000
CORAZONES A GRAN 0 55305 20,0
= Articulo: |PECHUGA CON HUESD
|ms COSTILLALES BLANCOS 0 12126 2,000.00
017 GALLINAS X UNDAD Urides: | T ~ Precio minimo: 5.700.00 0 543.27 0.00
Jote MENUDENCIAS EN BOLSAS |Lista |Base llva% [MAmonto | Total |fwto | Redor| Cant Minima | A 0 50,08.70 20000
020 VIOLLEJAS A GRANEL »|PRECIOS £.000.00 0 000 £.000.00 0 010 0 53358 2,000.00
|ore MOTILON BELEN 0.00 0 0.00 0.00 (] 0.10 5 T 250000
Moo 408259 5,000.0C
oos . 0 188622 700000
028 » - . - 0 8357 500.00
Jona i ] T 370000
030 PERNIL PMENTADO B, 0 718.80 5,500.00.
oon POLLO ENTERO PIGUENTADO NATURAL ] 59695 5,000.00
027 VAY KGW 0 161.30 3,500.00
Jo2s 2 W MAY  KGM 0 738872 0.00
024 1 s VAY KG 0 0.00 0.00
I « > . o
Para ubicar un atticulo seleccione I columna por la que lo quisre ubicar y digite parte del dato del aiticulo a buscar
3 = 3 2 & /o & st | 2 [} ]
FSNuevo F4Modificar F3:Eliminar F7:Movmto FEV Cliente F&Existencic F3.Precios F11:Rétulos F12V. Afio  S+F8:Serial Actugliear 1z ani EsciSali

Consulte al seccién de precios de la creacién de articulos, sonde se explicé en detalle
esta opcion.

2.8. ACTUALIZAR

Esta funcion como su nombre lo indica, actualiza los datos de la ventana de busqueda de
articulos para cuando se crea o modifica un articulo. Esta funcién se activa dando la tecla
F2 o simplemente dando clic sobre el boton Actualizar.

Actualizar

2.9. ROTULOS

Esta funcion permite imprimir rétulos o labels para los articulos con la identificacién del
producto, precios, etc.. Debe seleccionar el articulo del cual desea imprimir cierta cantidad
de rétulos y llenar los campos que aparecen en la ventana:

a. El prefijo permite definir diferentes formatos de impresion para los rétulos, por
ejemplo si requiere un rotulo pequefio para colocar a cada unidad y un rétulo
grande para usar como hablador en la gondola donde se exhibe el producto. En
ese caso debe ir a la opcion de mantenimiento y numeracion y crear varios prefijos
para la opcion de rotulos o labels de articulos, posteriormente debe definir el
formato de impresién para el r6tulo indicando los datos a imprimir y las posiciones
sobre el papel. Consulte los datos disponibles y la forma de definir el formato en
la seccion de formatos de impresion explicada en este manual.
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Los rangos de codigos, grupos y marcas permiten seleccionar que articulos se
imprimirdn. Normalmente se sugiere un solo articulo (el que estaba seleccionado
al presionar el botén rétulos)

c. Se debe indicar la cantidad y la fila de inicio en caso que se trate de un hoja con
multiples repeticiones del rétulo en ella, en ese caso el formato debe indicar en la
casilla de tamafo del encabezado el niumero de puntos que separan una
repeticién de la siguiente.

d. Si el formato del rétulo incluye un precio de venta, seleccione la lista de precios a
utilizar. Es importante que el articulo tenga precio en la lista seleccionada o de lo
contrario no se generara la impresion, aun cuando el formato no incluya el campo
precio.

e. Si se quiere incluir un texto fijo en el rétulo se puede incluir dicho texto en el
formato de impresion o usar el dato de impresion del texto fijo y digitarlo en el
momento de generar la impresion.

Busqueda de articulos o |[E][=

?:ASE:[\:ITQZ ¢ Adicional Texto a buscar: 3 [~ Mostrar inactivas

% Descripcidn Cod. Baras [v Busgueda por palabras [ Buscar cualquier palabra Buscar [ Habilitar filtros
| |Aticulo Imprimir rétulo articulo - O 5|5uby  [Marca|Unidad 1, |Esistencia | Precio |Clase [
p|HCO11 UNIDAD 0 100.00 0.00
: HCMES ACCESORIOS HARDWARE Prepare la impresora y presione |mprimir para generar la factura UNIDAD 16 0.00° 0.00
| |acTee ACTUALZACION MODULODEFAGT  Desd:  |LSLEI Hasta; |HE0TT UNIDAD i 0 060
| acros ACTUALIZACION §V5okis BASCO X | Guypos: | || - UNIDAD 16 187.00 000
| |acTos ACTUALIZACION SYSphus COMERC! o\ | j| = UNIDAD 16 184.00 0.00

ACTO1 ACTUALIZACION SY'Splus CONTABIL Hupos: | jl _v UNIDAD 186 24.00 990,000.00
| |acTor ACTUMIZACON SYSps ER P 20n | 2ToatEs: ; i = UNIDAD % 175.00 0.0
[ [acTos ACTUALIZACION S¥Splus EMPRES | Cantidad: Fila Iricio UNIDAD 15 500 2,990,00000
:ACTI.’A ACTUALIZACION SYSplus LITE 2007~ Texto fijo: | UNIDAD 18 0.00 0.00
|| ACTOS ACTUALIZACION 3YSPLUS NOMINA lEh [L' UNIDAD 16 -1.00 0.00
|| ACTOS ACTULIZACION SYSPLUS SERVICIO F2: Imprimir Esc:Salir UNIDAD 16 0.00 0.00 .
s » o
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del dato del articulo 3 buscar,
=) = 2 & & =) 4 ? Hi
F5:Nuevo F4Modificar F3:Eliminar F7:Movmto FEV.Cliente F8:Existencic F3:Precifg F11:Rdtulas F124. Afio Actualizar Esc:Salir

Figura 37. Impresién de Rétulos

Advertencia: El formato del rétulo debe incluir al menos un texto fijo ara que el sistema
pueda hacer el salto de columnas o filas cuando en la misma hoja se incluyen varios
rétulos.

2.10. REPLICACION DE ARTICULOS

Replicar articulos consiste basicamente en reproducir las modificaciones del catalogo de
articulos, ya sea la creacion de un articulo nuevo, la modificacién de un articulo o alguno
de sus detalles (unidades, cédigos de barras. Precios, etc.) o la eliminacién de un
producto sin movimiento, a otra base de datos que puede estar ubicado en el mismo
servidor o en el servidor de una sucursal de la empresa, en el mismo momento que ocurre
dicho cambio, con el objetivo de mantener sincronizado el catalogo en las dos bases de
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datos. Para poder hacer uso de esta opcidén se requiere que el servidor remoto este
disponible y se pueda acceder a él mediante una direccion IP fija o un nombre de equipo
o0 dominio, si este el caso se debe habilitar el parametro de configuracion INVENTARIO-
ARTICULOS- REPLICAR CAMBIOS EN ARTICULOS en SI, y se debe crear el usuario
para conectarse a las bases de datos con su correspondiente contrasefia, las cuales se
indican en los pardmetros de configuracion INVENTARIO-ARTICULO- NOMBRE DE
USUARIO PARA REPLICACION DE ARTICULOS y INVENTARIO-ARTICULO-CLAVE
DE USUARIO PARA REPLICACION DE ARTICULOS que inicialmente vienen
configurados como REPLICA, junto con la correcta configuracion de las rutas de los
servidores y bases de datos, permite replicar de una compafiia a otra, cada vez que se
realice un registro nuevo o un cambio en los articulos.

F12: V. Afo: Esta opcion muestra las ventas por afio en grafico de lineas diferenciando
mes a mes la venta.

Ventas anuales por articule |?||E|
010 PECHUGA CON HUESO

Ventas anuales articulo 9,114.95 R
9,000 ; | : ; ‘ ‘ ‘ : : ‘ |

80004 :
ol 3 3 z z 3 3 e f
o 3 3 s s 3 3 v
5,000 : : i i : : :

4,000
3,000
2,000

n[EI (o] (o] (o] I%I (2]

39298

&)
i i i - ‘ ‘ ; ; ; ‘ s
2018-04 2018-05 2018-06 2018-07 2018-08 2018-09 201810 201811 201812 2018-01 2019-02 2019-03
T T T "
SERWVICIO DE MARINADO 1 03 MAY |KG
- « > » (<)
Pata ubicar un aticulo seleccione |gseftmmengor la que lo quiere ubicar v digite parte del dato del articulo & buscar.
- z
) I 4 -] & 1 =2 wt ] @ & | (]
uevo FéModificar F3Elminar F7:Movmto FEV Cliente F8Existencic F9.Precios F11:Rétulks F12V. &M J S+F8:Seral Actuglizar  Usta Ani EsciSalir

S+F8 SERIAL: Cuando el articulo tiene control de existencias por seriales, este boton
permite consultar el movimiento de un serial especifico asignado al articulo, aparece el
tipo de documento, prefijo, nUmero, fecha, Bodega y si es una entrada o no.

Con el botdn de consultar se puede consultar el documento que se desee. Esta opcion
es especialmente Util cuando se trata de averiguar la trazabilidad de un serial o
determinar por ejemplo si un producto tiene garantia actualmente.
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2 FE:Ewistenci; F3:Frecios F11:Rétulos F12V. Afio \S+F&Serial
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3. REGISTRO DE DOCUMENTOS

En el registro de documentos como entradas, salidas, traslados, ajustes, cambios de
costo, ensambles, desensambles, reservas y ordenes tienen ciertos criterios que son
comunes los cuales se explican a continuacién de manera general.

Elementos del Documento

OPCIONES DEIL ENCABEZADO DE DOCUMENTO
DOCUMENT - Impto
e} Prefij | Nume e Fec | Referen | Terce | Bode | Conce
Incluido .

0 ro S ha cia ro ga pto
ENTRADAS X X X X X X X X
SALIDAS X X X X X X X X
TRANSFER
ENCIAS X X X X X X
AJUSTES X X X X X
CAMBIAR
COSTO X X X X
ENSAMBLE X X X X X
DESENSAM
BLES X X X X X
RESERVAS X X X X X X X
ORDENES
INVEN X X X X X X X X
PLAN
PRODUCCI X X X X X
ON
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ORDEN
PRODUCCI X X X X X X X
ON

Las ventanas de registro de documentos se dividen en cuatro partes:

@ tntradas de mercancia [ O[]
Prefic 1000 7] Ngmew || & T Inplosinchidos P P
1. Encabezado
Relerercia | o | 4 Badega: [IFICNA =
Conceplo O | |+ —
Aticulo [Bod [Cantidad [Unidad [Lote |F. vencimienta [Stand | Costo Unit [%Dto. [ [Taial
)
2. Detalle del
dacumento
i T T o T [ | 0
] - = = 3
* - : 3. Detalles del
Auticul Ret] .
articulo
s Bodegal
= F. [} } 4. Botones
F2 Grabar §+F7.Tiae salida Esc:Sali

Encabezado: En la parte del encabezado se encuentran los siguientes datos que son
comunes en los documentos:

Prefijo: Debe seleccionar uno de los prefijos definidos por la opcion de mantenimiento y
numeracion. Dicho prefijo debe tener definida una interfaz contable si el documento afecta
la contabilidad y un formato de impresion si se desea imprimir. Si se define un solo prefijo
es normal que la casilla aparezca visible pero inactiva. S6lo si hay dos o0 mas prefijos
habilitados se desplegara la lista de prefijos disponibles.

Numero: Es la numeracion consecutiva del prefijo del documento que se va a elaborar.
Se compone de 6 digitos estrictamente numeéricos. Si aparece inactiva la casilla es porque
se definié dicho prefijo como automatico y por tanto el usuario no puede digitar el nUmero
del documento.

Impuestos incluidos: Esta casilla de verificacion le permite determinar si los costos que
se ingresaran en el detalle del documento tienen o no los impuestos (IVA e impuesto
nacional al consumo) incluidos. NO todos los documentos permiten indicar esta condicion.
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Fecha: El sistema trae automaticamente la fecha del sistema siempre en formato
AAAA/MM/DD, es decir primero el afio con 4 digitos, luego el mes con dos digitos y el dia
también con dos digitos. Si la configuracién regional de su usuario de Windows es
diferente es probable que se presenten problemas al grabar los documentos, por lo que
se recomienda que consulte a su asesor de sistemas para definir el formato de fecha de
Windows de esa manera. Si el documento es de una fecha anterior puede seleccionar la
flecha sobre el calendario desplegable al hacer clic, siempre que sea posterior a la fecha
de bloqueo de la sucursal y a la fecha de bloqueo contable que se define por la
configuracion CONTABILIDAD-GENERAL-FECHA DE BLOQUEO, este parametro
contiene una fecha valida en formato AAAAMMDD sin separaciones. Si se desea que los
usuarios no puedan digitar documentos de dias anteriores 0 que asi sean del dia
anteriores haga el registro con la fecha actual para evitar negativos en el inventario, puede
activar la configuracion INVENTARIO-DOCUMENTOS- INHABILITAR FECHA EN
DOCUMENTOS en Sl.

Referencia: Numero de referencia opcional que puede servir para ubicar el documento
en las basquedas. En caso que una entrada o salida del inventario corresponda con un
documento expedido por un tercero externo, puede digitar aca el nimero de dicho
documento (hasta 20 caracteres) para su seguimiento.

Tercero: En esta casilla se puede ingresar el nombre del tercero relacionado con el
movimiento de mercancia, no es dato obligatorio, excepto cuando se llaman articulos que
tengan control de existencias por tercero en una bodega que también tenga esta
caracteristica. Puede buscar los terceros previamente registrados en la contabilidad o los
demas mddulos de SYSplus presionando la tecla F6 o el boton a la derecha de la casilla
del nombre. Si desea crear un nuevo tercero puede utilizar el botén “nuevo” o la tecla F5
desde la opcion de blasqueda, lo que desplegara la ventana nuevo registro de terceros.

Bodega: En esta casilla aparece un listado de bodegas definidas previamente y para
las cuales el usuario tiene acceso de acuerdo a la agencia o sucursal a la que pertenece
o de las permitidas para usuario si se habilitd la configuracion de INVENTARIO-
EXISTENCIAS-FILTRAR BODEGAS POR USUARIO. De clic sobre la flecha hacia abajo
en el extremo derecho de la casilla y seleccione la bodega requerida, si no existe y su
perfil de usuario tiene el permiso, puede crearla abriendo la ventana bodegas a través
del boton en el extremo derecho de la casilla.

Concepto: Este concepto sirve para hacer referencia al comprobante en las consultas de
movimientos. Si hay conceptos que se repiten con alguna frecuencia puede crear
conceptos frecuentes usando el boton que aparece a la derecha de la casilla con el
objetivo de agilizar la digitacién de los mismos.. En ese momento se desplegara la
ventana que permite seleccionar el tipo de documento en la parte superior y mostrara los
conceptos que usa de forma constante en la parte inferior. Para agregar uno nuevo
presione el botdn ‘+’ o la tecla INSERT,
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Documento: | AUSTE DE EXISTENCIAS -

AJUSTE EXISTENCIAS DE FRUTAS
AJUSTE PLATANC VERDE

AJUSTE PLATANO MADURD
AJUSTE PAPA PASTUSA

AJUSTE PAPA UNICA

- L + -—

= 04

F2: Grabar Ezc:Salir

Para guardar los conceptos digitados presione la tecla F2. En adelante al digtar un
nuevo documento del tipo seleccionado podra hacer uso de los conceptos fercuentes
presionando la flecha hacia abajo ubicada al final de la casilla.

3.1. Detalle del Documento

Es donde se registran los valores relacionados con el tipo de comprobante generado. La
informacién se captura sobre una grilla de datos. A continuacién explicaremos las
columnas de datos comunes en todos los documentos.

Articulo: En esta opcion Usted puede digitar manualmente el codigo completo del
articulo, si el producto tiene un codigo de barras asociado, podra también digitar este
cbdigo o leerlo con ayuda de un lector de barras, si no conoce el cédigo del producto
puede hacer doble clic sobre la casilla del cédigo o presionar F9 con lo que se traera la
ventana de busqueda de articulos sobre la cual podra seleccionar el articulo deseado por
cualquiera de los métodos indicados en la seccion “Articulos” y luego presionar ENTER o
hacer clic sobre el botén “Seleccionar”. Si el articulo no existe y se trata de una entrada
de mercancia puede usar el botdn “Nuevo” de la ventana busqueda de articulos para
crearlo sin cerrar su documento. Siga las instrucciones de la seccion de articulos para
registrarlo.

Bodega: Codigo de la bodega en la cual se realizara el movimiento de ese item
especificamente, esta ha sido seleccionada previamente en el encabezado del
documento, luego al dar clic sobre la columna el sistema traer4 automaticamente el
codigo de la misma, sin embargo si el item va especificamente para otra bodega puede
digitar el cédigo de la misma en esta columna. Si hace doble clic sobre esta columna
cuando ya ha digitado el codigo del articulo o presiona la tecla F8, podra consultar las
existencias disponibles en todas las bodegas.

Cantidad: Cantidad del articulo a mover, esta unidad se expresa en la unidad principal,
a menos que posteriormente se especifique una unidad diferente. Si el documento es de

88



salida (por ejemplo una salida de mercancia, un traslado o un ajuste por una cantidad
inferior a la anterior, SYSplus verificar4 la existencia disponible en la bodega para
garantizar que la cantidad digitada sea menor o igual al saldo disponible. Si se desea
permitir existencias negativas, lo cual tiene implicaciones que pueden llegar a ser graves
en los costo promedio, puede activar la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-
ACCION A TOMAR SI LA EXISTENCIA ES INSUFICIENTE dejando dicho parametro en
IGNORAR. De igual forma si maneja reservas de productos con pedidos de clientes o
documentos de reserva del inventario SYSplus validara que la cantidad disponible
restando las reservas sea mayor o igual a la cantidad a mover, si se desea permitir usar
una mercancia reservada puede dejar la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-
ACCION A TOMAR SI LA EXISTENCIA ESTA RESERVADA en IGNORAR.

Unidad: En esta columna se especifica la presentacién del articulo en la cual se expresé
la cantidad de la columna anterior, ejemplo (unidad, paquete, caja, etc.), una vez se ha
seleccionado el articulo el sistema traera automaticamente la unidad principal; usted
puede seleccionar la unidad correspondiente, para ello de clic sobre la columna Unidad,
y elija de la lista que se despliega la unidad requerida.

Lote y Fecha de vencimiento: Si cuando el articulo fue creado fue seleccionada la
opcioén control de existencia por lotes, estas opcion le permitird ingresar el lote al cual
corresponde el articulo, de lo contrario el sistema no le permitir4 ingresar nada en esta
casilla. Si se trata de un documento de entrada al inventario usted debera digitar un
numero de lote y una fecha de vencimiento obligatoriamente. Si es documento de salida
usted debe escoger un lote previamente registrado y el sistema traerd el vencimiento
correspondiente a dicho lote. Si la cantidad a sacar es mayor a cualquier de los lotes
disponibles debera partir el registro en dos renglones seleccionando un lote diferente para
el mismo articulo en el segundo renglén. Si en la creacién del articulo se determiné el
control de existencia por lotes no es posible registrar una cantidad que haga que la
existencia quede negativa asi se deje la configuracion en IGNORAR.

Bodega: Si con frecuencia en los documentos de inventario requiere especificar una
bodega diferente para cada item del documento, puede habilitar la configuracion
INVENTARIO-DOCUMENTOS- PERMITIR CAMBIAR BODEGA POR ITEM en SI, de
esta forma se evita tener que usar la tecla F5 para cambiar la bodega de un item
especifico.

Stand: El stand le permite conocer la ubicacion fisica del producto dentro de su bodega.
En un documento de entrada al inventario puede digitar en esta columna el nuevo stand
para el articulo en la bodega especifica del documento.

Costo y Costo NIIF: Este valor corresponde al costo unitario del articulo, si se trata de
un documento de salida del inventario (salida o traslado) se traera el costo promedio del
articulo a la fecha del documento y no se podra modificar dicho costo. Si se trata de un
documento de entrada y hay movimientos previamente registrados, al momento de traer
el codigo del articulo, el sistema traera el Ultimo costo, de lo contrario es necesario
ingresar el costo unitario del articulo. Al momento de ingresar el costo unitario o de que
el sistema lo traiga autométicamente, se calculan automaticamente las columnas de IVA
(dependiendo del porcentaje del IVA definido para el articulo seleccionado) y total. Los
costos de NIIF pueden ser diferentes a los de norma local, por eso el documento tiene
dos columnas de costo y dos de total uno para cada norma.
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Descuento: En esta casilla se registra el descuento porcentual que aplica al documento,
en caso de existir, en una entrada al inventario el costo al que ingresa la mercancia sera
el resultante después de aplicar el porcentaje indicado.

Impuesto al Consumo: Si su empresa es responsable de recaudar el impuesto al
consumo, por ejemplo si importa licores o cigarrillos, es muy posible que requiera que los
documentos del inventario incluyan esta columna de forma similar al IVA, es decir
mostrando por cada articulo el valor de este impuesto. Ene se caso puede habilitar la
configuracion INVENTARIO-DOCUMENTOS-MOSTRAR COLUMNA DE
IMPOCONSUMO EN DOCUMENTOS en SI. Si se deja en NO, no se mostrara esta
columna en ninguiin documento del moédulo de inventario.

La grilla de detalle del documento es un completo sistema que le permite a usted insertar
un nuevo detalle o eliminar un detalle existente ademas de desplazarse rapidamente
entre los detalles previamente registrados.

A continuacion se explican las opciones que usted puede tomar desde la grilla de detalle.

Insertar un detalle: Para insertar un nuevo detalle simplemente utilice el botén ‘+’ de la
barra de navegacion o.

Barra de navegacién: en la parte inferior de la grilla usted cuenta con los siguientes
botones:

|<: Va al primer registro del detalle.
<: Va al anterior registro de detalle
>: Va al siguiente registro de detalle
>|: Va al ultimo registro del detalle.

+: Inserta un registro en medio de otros ya existentes. Puede presionar la tecla INSERT
en el teclado

-: Elimina un registro existente del documento. El sistema solicitar4 una confirmacion para
efectuar el borrado. Puede usar la combinacion de teclas CTRL + SUPR (delete en
teclados en inglés)

X: Cancela los cambios realizados en el registro actual desde el momento que se ingres6
a ese renglon especifico, dejando los valores como estaban.

Opciones del boton derecho del mouse: Desde la grilla de detalle del documento usted
puede presionando el boton derecho del mouse y acceder de un menu contextual sobre
el que tiene las siguientes opciones:

Seleccionar todo: Permite seleccionar el contenido completo de la grilla asi no sea visible
completamente, por ejemplo si un documento tiene 100 articulos asi solo vea 10 o 15 al
seleccionar todo y luego usar la opcion de copiar se copiaran los 100 registros completos.

Copiar: Copia el contenido seleccionado de la grilla al portapapeles de Windows
quedando disponible para pegar en una hoja de célculo, un documento de texto u otro
documento de SYSplus, siempre que el 6érden de las columnas coincida.
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Pegar: Si usted previamente copi6 el detalle de otro documento de SYSplus o de una
hoja de célculo en donde el orden de las columnas coincide con la grilla, puede pegar
dicho contenido en el documento actual. Asegurese de estar en la primera columna de la
grilla y de que no hay nada seleccionado (filas o columnas en la misma).

Imprimir: Permite generar una impresion de la grilla (no del documento completo
incluyendo el encabezado) para ser enviada a cualquier impresora de Windows.

Guardar seleccioén: Permite generar un archivo de texto con el contenido de la grilla. Al
seleccionar esta opcion se preguntara la ubicacion y nombre del archivo a generar. La
extension del archivo sugerida es txt

TECLAS COMUNES A TODOS LOS DOCUMENTOS DE INVENTARIO

F2: Para grabar el documento definitivo, usted puede presionar F2 o hacer clic sobre el
botdn grabar. En ese momento el sistema enviara los cambios a la base de datos y en
ese mismo instante validarda  todos los pardmetros informando de cualquier
inconsistencia, si todo es correcto procedera a guardar el documento y abrira la ventana
de impresion de comprobantes desde la cual presionando F2 puede generar una copia
impresa del documento, una vista preliminar o incluso guardar a un archivo que pueda
ser impreso con posterioridad o enviado por e-mail. Las opciones de exportacioén de los
datos disponibles desde la vista preliminar de cualquier informe o comprobante se
explican en la seccion “Informes”. Cualquier informacion que no se haya guardado
presionando F2 y que este pantalla se perdera si se apaga o bloguea el equipo.

ESC: Si usted desea salir del comprobante sin grabar los cambios puede presionar el
botdn “Salir” o utilizar el botdn “X” en la esquina superior derecha de la ventana. Ademas
si quiere descartar los cambios pero no cerrar la ventana puede presionar la tecla ESC y
validar la confirmacion solicitada por el sistema.

F8: Consulta las existencias del articulo actual en todas las bodegas. Ver la explicacion
de esta opcion en la seccién 2.3.2 del manual.

F9: Llamar la busqueda de articulos desde la grilla de cualquier documento. Es
equivalente a hacer doble clic sobre la casilla del codigo del articulo.

Detalles del articulo: La tercera parte corresponde a la informacion adicional derivada
del documento donde nos muestra la descripcion del articulo seleccionado y la bodega,
ademas de un campo para las observaciones que se quieran hacer sobre el documento
gue se esta elaborado. Estas observaciones son de tamafio ilimitado y quedan
almacenadas como parte del documento. La impresion de las mismas si requiere de
adecuar

Botones: Por ultimo la parte inferior que posee los botones para efectuar las diversas
operaciones del documento ademas del botén de grabar y de cancelar los cambios del
comprobante. En cada documento se explican los botones que apliquen.

3.2. Consulta de documentos previamente registrados

Mediante el boton identificado con la “?” ubicado en el extremo derecho de la casilla
namero del documento usted puede acceder a la ventana de busqueda de documento,

91



desde la cual usted puede hacer una consulta de los documentos previamente registrados
o0 anular dicho documento.

Biisqueda de entradas de mercancia =] '
Busearpor——————— |

£ Mimera % Tercera Texta a buscar:| | d

{ Corcepto " Referencia ¥ Buscar en cualquier posicidn Buzcar [T Hahilitar fitros

Prefijo [Mimero  [Fecha + |Concepto [Refersncia [Tercer [l |im
000064 20120518 L]

000062 2012403450 ]
000063 20120341 []
000061 20114141 ]
000060 201140701 []
00n0sa 201041229 O
000058 201041109 [] _I
-
S| =l > [ 2]
{1}

a1 =)
F4:Consultar F3:Anular Esc:Sali

Figura 38. Consulta de documentos registrados

Esta ventana se divide en tres partes, la parte superior en donde puede especificar los
criterios de busqueda de los comprobantes dependiendo del documento a generar, en el
ejemplo se esta consultando los comprobantes de entrada de mercancia, en este caso
los pardmetros de busqueda son: Numero de documento, fecha, concepto, y tercero, de
acuerdo con los datos que usted especifique el sistema retornara en la grilla de datos de
la parte intermedia los comprobantes que cumplen con el criterio de buUsqueda
especificado. Si no aparece ningun documento reintente especificando menos datos o
verifique que los datos indicados sean correctos. De igual forma puede habilitar los filtros
dando clic sobre la casilla correspondiente ubicada en la parte superior derecha, lo cual
insertara una fila en la parte superior de la grilla que le permitira escribir el dato que esta
buscando en la columna correspondiente y al dar enter le traera los datos encontrados
bajo el criterio de busqueda colocado en el filtro. Si desea filtrar no un solo dato, puede
usar operadores logicos como se explicd en la seccién de blusqueda de articulos, ademas
puede usare filtros en mas de una columna simultdneamente. Sobre la grilla de datos
usted puede hacer doble clic para consultar el comprobante o presionar la tecla F4 o
hacer clic sobre el botdén consultar. Adicionalmente puede presionar F3 o hacer clic sobre
el boton eliminar para anular el documento.

4. REGISTRO DE ENTRADA DE MERCANCIA

Este documento nos sirve para ingresar mercancia al inventario, por concepto diferente
al de una compra, como por ejemplo una bonificacion de un proveedor. Este documento
nos afecta directamente el costo promedio del articulo asi como su Ultimo costo y por
tanto el valor total del inventario por lo que requiere actualizar la contabilidad (cuando
esta disponible) mediante una interfaz, por lo que no puede grabarse hasta que no se
registre correctamente una interfaz asi la misa tenga todos los parametros en N.

Esta opcion esta disponible en la ventana principal del médulo, ingrese a ella presionando
el botén Entrada en el menu de la parte izquierda de la ventana. En esta opcion se
preguntan todos los datos relacionadas con la entrada de mercancia.
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Entradas de mercancia li“ﬂ‘

Prefio: 19000 7] pomero; (000007 v I Imptos incluidos Fecha 201904413 ~
; Tercer: & Bodega |BODEGAPRINGP x| g
Concepta: |Pueba =l @ ouden: s
Anticulo [Descipciin [Bod. | Canlidad [Uridsd | Lote [F.vencimiento |Stend | Costo Uit |Costo Nt Do, VA [Total [Total Nit
*|on GALLINAS X UNDAD 0 S0 KGW T 2500000 s25.000 [ 0 15000 $125,000

0 00 0 00

Atticulo BALLINAS X UNIDAD Uk Compra] 99

Ref.
B BODEGA PRINCIPAL

# it
F2 Grabar 54F7:Trae salida Esc:Sali

Figura 39. Entrada de mercancia.

4.1. Encabezado del documento de Entrada

Adicionalmente a las opciones de encabezado explicadas en el numeral 3 de este manual,
se encuentra la siguiente:

Orden: Se utiliza cuando la entrada de mercancia se deriva de una orden de inventario
elaborada previamente. Si conoce el numero de la orden a utilizar puede digitarla
directamente incluyendo el prefijo y los 6 digitos del numero sin separaciones, de lo
contrario usted puede llamarla dando clic sobre la lupa ubicada en la parte derecha de la
casilla orden, y el programa traera la ventana de busqueda de ordenes previamente
registradas de la cual usted podra seleccionar la que desea.

Si en la configuracién general INVENTARIO-ENTRADAS-VERIFICAR CODIGOS DE LA
ORDEN, usted le dijo que NO, en la elaboracion de la entrada el programa traera
automaticamente los articulos y las cantidades de la orden elegida, de lo contrario si usted
le dijo que SI, tendra que digitar nuevamente los cddigos de la orden en la entrada de
mercancia, y el sistema verificara que los datos digitados coincidan con los de la orden
seleccionada, esto con el fin de obligar al usuario a escanear o digitar los productos y no
asumir que todo lo ordenado se entrega sin cambios. El dato de la orden no es obligatorio
y por tanto si la entrada no corresponde a una orden previa puede dejar el dato vacio.

4.2. Detalle del documento

Adicional a las Columnas de detalle explicadas en el numeral 3.1. Se encuentra la
siguiente:

IVA: Este espacio se llena automaticamente una vez se ingrese la cantidad de articulos
a entrar, teniendo como base el costo unitario del articulo y la cantidad total ingresada
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4.3 Parte Inferior del documento

SHIFT + F7: Trae Salida: Esta opcion sirve para traer los item de una salida previamente
grabada, con el fin de agilizar el regiustro de una entrada que proviene de un salida, por
ejemplo si en lugar de registrar un traslado se hace una salida en la bodega de origen y
una entrada en el destino con el objetivo de poder registrar diferencias en dicho traslado.
Ademas puede usar esta opicdn para registrar como salida una especie de plantilla de
articulos que se ingrsan con fercuencia juntos para no tener que digitar cada vez la misma
informacioén, en esepcial si es una informacion extensa, el sistema pregunta si se desea
traer todos los item de la salida, basta con dar clic en la opcion Sl (YES para sistemas
operativos en inglés) y de esta forma el sistema carga todos los articulos registrados en
la salida automaticamente con los costos de la salida seleccionada.

Prefio:  [0000 =] pamers; (000007 L T Implos incluidos Fecha: 2019/04713 ~

Referencia Tercero = Bodegs: |BODEGAPRINCIP —| (g

Corcapton | =] @ odene 3

[Asticuio Descripién Bod |Cantided Urided |Lote F. vencmiento [Stand _|CostoUnt. | Costo Naf #Dlo. VA Total Total Nat

Mimero: 0000 - 000002

Cenfirm >

e Desea traer los items de la salida 00000000027

F2Copiar Esc:Salir

Anticulo: Uit Compra:

Obs:
Bodega:

= # ad
F2 Grabar S+F7:Trae salida Esc:Sali

SHIFT + F8: Traer negativos: Esta opcion sirve para traer los articulos que estan
negativos en la bodega seleccionada en el encabezado con el objetivo de ajustar a cero
esas existencias haciendo una entrada dfe la cantidad negativa. Los articulos ingresaran
con el ultimo costo ya que al estar negativos no es confiable el costo promedio. Las
cantidades de los productos se traeran con hasta 4 decimales para grantizar que la
existencia luego de la entrada quede en cero. Si se desea traer solamente las existencias
negativas de una determinada familia y grupo se pueden especificar los rangos sobre la
ventana que se despliega al presionar el boton Traer negativos. Si no se especifcan
rangos se traera la totalidad de los articulos negativos. Si no hay productos con existencia
negativa al presionar el boton Traer existencias no sucede nada.

5. SALIDA DE MERCANCIA

Este documento como su nombre lo indica nos sirve para dar salidas a inventarios, ya
sea porque se quiere hacer un ajuste a un articulo, 0 se quieren sacar articulos por
averias u otras razones distintas al proceso de ventas. Este documento no afecta el costo
promedio de la mercancia, solamente las existencias.
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Para ingresar a esta opcion seleccione el boton Salidas en la ventana principal del
mdédulo. Desde esta opcidon se generan y consultan los comprobantes de salida de
mercancia.

Salidas de mercancia o | ==

Pretio | Nomer; (000003 ™ Imptos incluidas Fecha: 2019/0413

Relerencia Tercero: 9 Bodega: |BODEGAPRINCIPA ~] (3

Concepte. [Poebe: =l 3 Resena ‘

Articulo Descripcion Bodega | Cantidad Unidad Lote Lote Costo VA Total
o] POLLO ENTERO PIGMENTADO NATURAL 0 0.0 KGM - 0 ©

1 I I 100.00] I I o] a0]

] - » » + = v x
Articulo POLLD ENTERO PIGMENTADD NATURAL Ret
= # N
F2: Grabar S+F7:Trae Exist Esc:Sal

Figura 40. Salida de mercancia.

5.1. Encabezado del documento de Salida

Adicionalmente a las opciones de encabezado explicadas en el numeral 3.1, se
encuentran la siguiente:

Reserva: Usted puede hacer una salida de mercancia con base en unareserva elaborada
previamente, si conoce el niumero de la reserva que va a utilizar puede digitarlo
directamente en la casilla incluyendo el prefijo y los 6 digitos del documento, de lo
contrario puede llamar el listado de reservas elaboradas dando clic sobre la lupa ubicada
al lado derecho de la casilla, y elegir la que desea.

Si en la configuracion INVENTARIO — SALIDAS - VERIFICAR CODIGO DE LA
RESERVA, usted le dijo que NO, en la elaboracién de la salida el programa traera
autométicamente los articulos y las cantidades de la reserva elegida, de lo contrario si
usted le dijo que SI, tendra que digitar o escanear nuevamente los codigos de la reserva,
y el sistema verificara que los datos digitados coincidan los de la reserva seleccionada.

Orden: Se utiliza cuando la salida de mercancia se deriva de una orden de inventario
elaborada previamente. Si conoce el numero de la orden a utilizar puede digitarla
directamente incluyendo el prefijo y los 6 digitos del numero sin separaciones, de lo
contrario usted puede llamarla dando clic sobre la lupa ubicada en la parte derecha de la
casilla orden, y el programa traerd la ventana de busqueda de ordenes previamente
registradas de la cual usted podra seleccionar la que desea.

Si en la configuracion general INVENTARIO-SALIDAS-VERIFICAR CODIGOS DE LA
ORDEN, usted le dijo que NO, en la elaboraciéon de la entrada el programa traera
automaticamente los articulos y las cantidades de la orden elegida, de lo contrario si usted
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le dijo que SI, tendra que digitar nuevamente los cédigos de la orden en la entrada de
mercancia, y el sistema verificara que los datos digitados coincidan con los de la orden
seleccionada, esto con el fin de obligar al usuario a escanear o digitar los productos y no
asumir que todo lo ordenado se entrega sin cambios. El dato de la orden no es obligatorio
y por tanto si la entrada no corresponde a una orden previa puede dejar el dato vacio

Si se activa la configuracion INVENTARIO-SALIDAS- REPLICAR COMO ENTRADA
EN OTRA COMPANIA en Sl se preguntaran adicionalmente la ruta del servidor de
destino, el prefijo, nUmero y la bodega en la otra compafiia donde se registrara la salida
como una entrada, esto con el objetivo de registrar un traslado cuando las dos sedes de
la empresa se manejan en servidores independientes.

Replicar como entrada

Generar entrada en otra compatiia B ﬁ Frefiio: Mimero:
| - 3 3
| J Bodega: | J

Servidor

5.2. Detalle del documento
Columnas del detalle

IVA: Este espacio se llena automaticamente una vez se ingrese la cantidad de articulos
a ordenar, teniendo como base el costo unitario del articulo.

Las demas columnas del detalle son explicadas en el numeral 3.2.
5.3 Parte Inferior del Documento

En la parte inferior del documento, se encuentra el botén S+F7: Traer Existencias, que
cumple la funcion de traer las cantidades que se encuentran disponibles en la bodega
indicada en el encabezado, ya sea por lote, por bodega, por serial o de acuerdo a la
parametrizacion de los articulos, esta opcion se usa cuando se desea dejar en cero el
inventario en la bodega.

Los articulos se traeran con el costo promedio. Las cantidades de los productos se traeran
con hasta 4 decimales para grantizar que la existencia luego de la salida quede en cero.
Si se desea traer solamente las existencias de una determinada familia y grupo se pueden
especificar los rangos sobre la ventana que se despliega al presionar el boton Traer
existencias. Si no se especifcan rangos se traera la totalidad de los articulos negativos.
Si no hay productos con existencia en la bodega al presionar el botdn Traer existencias
no sucede nada.

F ango de familiaz
Desde: | i

Haszta:

Fango de grupos
Desde: v

Haszta:

Trae existencias [| Cancelar
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6. TRASLADOS DE MERCANCIA

Este documento sirve para hacer traslados entre bodegas de una misma compainia,
haciendo la salida de la bodega de origen y la entrada en la bodega de destino ya sea en
el mismo instante o registrando primero la salida de la bodega de origen y esperar la
confirmacion del usuario encargado de la bodega de destino para hacer la entrada en
dicha bodega. El tiempo en el que la mercancia ya salié de la bodega de origen y no ha
entrado a la bodega de destino se reportara esa mercancia como en transito y para ello
se usara el informe del mismo nombre en el mend de informes de existencias. La
elaboracion de este documento afecta las existencias por bodega, pero no el inventario
total ni el costo del inventario en los informes del médulo ni en contabilidad.

Esta opcidn esta disponible en la ventana principal del médulo, ingrese a ella presionando
el botén “Traslados” en el menu de la parte izquierda de la ventana. En esta opcién se
registran los movimientos de transferencias de mercancia.

Traslados de mercancia

Preiio =1 imero,
Bodega de oiigen | 1d Referencia

Orden: * Teicero!

v [ Imptosincluidos

Fecha 2018/04/13

Bodega destino: j’

@  Entrega confimada [

Conceplo: |

=@

=

Articulo Descripcion Canlidad Unidad Lote origen Lote destino Vence VA Costo Unit, Total
»

b I I %] I I I I %l I %)
Aticulo: Ret.

Obs:

1 # 2 L1}
F2: Grabar S+F7:Trae Exist. S+F3Reversar Esc:Salir

Figura 41. Transferencia de mercancia.

6.1. Encabezado del documento de Transferencias
El encabezado del documento contiene los siguientes datos:

Entrega confirmada: En esta casilla de verificacion usted puede indicar cuando la
mercancia ya ha sido recibida en la bodega de destino, Esta casilla puede traerse
inicialmente marcada o sin marcar dependiendo de la configuracion INVENTARIO-
TRASLADOS- ACTIVAR SIEMPRE LA ENTREGA CONFIRMADA EN TRASLADOS, si
se deja en SIEMPRE se afectard la bodega de destino inmediatamente al grabar el
traslado. Si se deja en NUNCA el traslado se grabara sin afectar la bodega de destino y
si se deja en PREGUNTAR el usuario tendra la posibilidad de registrar traslados con o
sin el check de afectar la bodega de destino inmediatamente. Si no se desea que la
mercancia quede en transito temporalmente ya que esto afecta el valor total del
inventario, se puede habilitar la configuraciéon INVENTARIO-TRASLADOS- AFECTAR
AMBAS BODEGAS AL CONFIRMAR ENTREGA en SlI, en cuyo caso ambas bodegas
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s6lo se afectaran cuando el usuario en la bodega de destino confirme la recepcion de la
mercancia.

Otro aspecto a tener en cuenta durante este proceso es que los informes de existencias
por bodega mostraran el inventario disminuido en las cantidades de la transferencia,
mientras que en los informes de kardex no se vera afectado el inventario.

Bodega origen: Debe seleccionar en esta casilla la bodega desde donde se hara la
transferencia de mercancia, en esta casilla aparece un listado de bodegas definidas
previamente a las que el usuario tiene acceso dependiendo de su agencia y de los
permisos por bodega si estan configurados, de clic sobre la flecha hacia abajo en el
extremo derecho de la casilla y seleccione la bodega requerida, si no existe o esta inactiva
puede revisar abriendo la ventana bodegas a través del botdn que aparece en el extremo
derecho de la casilla.

Bodega destino: En esta casilla debe indicar la bodega donde llegara la mercancia
transferida, no puede ser igual a la bodega de origen. Un usuario puede seleccionar una
bodega de destino asi pertenezca a otra agencia o no tenga permiso sobre esa bodega,
pero no podra confirmar el traslado en dicho caso. Adicionalmente un usuario podra
seleccionar como destino una bodega que estd marcada como centro de distribucion,
independiente de la agencia de la misma.

Orden: Se utiliza cuando el traslado de mercancia se deriva de una orden de inventario
elaborada previamente. Si conoce el niumero de la orden a utilizar puede digitarla
directamente incluyendo el prefijo y los 6 digitos del nUmero sin separaciones, de lo
contrario usted puede llamarla dando clic sobre la lupa ubicada en la parte derecha de la
casilla orden, y el programa traera la ventana de blusqueda de ordenes previamente
registradas de la cual usted podra seleccionar la que desea, siempre que no haya sido
previamente usada en otro documento de entrada o traslado. Normalmente el usuario
solo puede ver 6rdenes de inventario con prefijo de su misma agencia, si se desea que
pueda ver y llamar 6érdenes de todas las agencias puede definir la configuraciéon
INVENTARIO-TRASLADOS- VER ORDENES DE INVENTARIO DE TODAS LAS
AGENCIAS en SI

Si en la configuracion general INVENTARIO-TRASLADOS-VERIFICAR CODIGOS DE
LA ORDEN, usted le dijo que NO, en la elaboracion del traslado el programa traera
automaticamente los articulos y las cantidades de la orden elegida, de lo contrario si usted
le dijo que SI, tendra que digitar o escanear nuevamente los cédigos de la orden en el
traslado de mercancia, y el sistema verificard que los datos digitados coincidan con los
de la orden seleccionada, esto con el fin de obligar al usuario a escanear o digitar los
productos y no asumir que todo lo ordenado se entrega sin cambios. El dato de la orden
no es obligatorio y por tanto si el traslado no corresponde a una orden previa puede dejar
el dato vacio.

Si se desea obligar que todo traslado sea hecho con base en una orden de inventario
previa se puede activar la configuracion INVENTARIO-TRASLADOS- NUMERO DE
ORDEN OBLIGATORIO en SI, de esta forma no se puede continuar el registro de un
traslado si no se indica un nimero de orden valido.

Traer lote mas antiguo: Si esta casilla esta activa SYSplus asignara los lotes mas
antiguos en existencia sin importar cuales lotes digita el usuario en los articulos. Si se
quiere que el programa respete los lotes digitados asegurese de desmarcar esta opcion
antes de grabar el traslado.
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Los demas datos del encabezado estan explicados en el numeral 3 de este manual.
6.2. Detalle del documento

IVA: Este campo se llena automaticamente una vez se ingrese la cantidad de articulos a
ordenar, teniendo como base el costo unitario del articulo.

Lote Origen: Si cuando el articulo fue creado fue seleccionada la opcién control de
existencia por lotes, estas opcion le permitira ingresar el lote al cual corresponde el
articulo, de lo contrario el sistema no le permitira ingresar nada en esta casilla. Si el
articulo corresponde a un lote en particular el sistema tendra en cuenta la cantidad de
articulos por lote al momento de realizar el traslado de mercancia. En esta casilla debe
indicar el lote origen al que corresponde el articulo.

Lote destino: Puede indicar el lote al que correspondera el articulo una vez se haya
hecho la transferencia, aunque normalmente es el mismo numero de lote, en caso que
una de las bodega acepte lotes y la otra no, sera necesario diferenciar el lote de origen
del de destino.

Las demas columnas de detalle de documento se encuentran en el numeral 3.2. De este
manual.

6.3 Parte Inferior del Documento
En la parte inferior del documento se encuentran los botones :

S+F7: Traer Existencias, permite traer las cantidades que se encuentran disponibles en
la bodega de origen indicada en el encabezado, ya sea por lote, por bodega, por serial 0
de acuerdo a la parametrizacion de los articulos, esta opcién se usa cuando se desea
dejar en cero el inventario en la bodega de origen.

Los articulos se traeran con el costo promedio. Las cantidades de los productos se traeran
con hasta 4 decimales para grantizar que la existencia luego del traslado quede en cero.
Si se desea traer solamente las existencias de una determinada familia y grupo se pueden
especificar los rangos sobre la ventana que se despliega al presionar el boton Traer
existencias. Si no se especifcan rangos se traera la totalidad de los articulos negativos.
Si no hay productos con existencia en la bodega al presionar el botén Traer existencias
no sucede nada.

R ango de familiaz
Desde: | i

Hazta:

Fango de grupoz
Desde: v

Haszta:

Trae existencias [| Cancelar

S+F9: Reversar: Esta opcion permite traer todos los articulos de un traslado
previamente registrado, normalmente con el objetivo de reversar el anterior documento,
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aungue con una funcionalidad especial y es que si los articulos ya no tienen la cantidad
inicialmente usada en el traslado de origen, se ajustard a la maxima cantidad disponible
en la bodega al momento actual Al pulsar el boton aprece una ventana como la
siguiente:

Traslados de mercancia =
Preicc [0000 =] gmerg; 990001 o T Implos incluidos Fecha 20M3/04M3 -
Bodega de origen: > |9 Referencia: Bodena desting: |BODEGA NUEVA SE> v
Orden s Tercern & Enbiega confirmada [
Concepto: | = &
|Articula |Descipeién |Cantidad |Unidad |Lote arigen Lole destino [vence VA | Casto Unit Total
»
Feversar lraslado
Namerc: | Y
© F2:hceptar | @ EscCancelar
o 0 %) 00
*
Anfeulo Fief
Obs:
= # 2 1]
F2 Grabar S4F7:Trae Exist S+FSReveisar EscSalit

En donde se pregunta el prefijo y nimero del traslado a reversar y al presionar el boton
aceptar se traeran todos los articulos con las cantidades originales o ajustadas a la
existencia.

Para grabar el traslado una vez digitados o traidos todos los articulos, simplemente
presione F2 o el botdn Grabar. Si se desea salir sin guardar el documento, presione Esc
o el boton cancelar.

7. AJUSTES DE MERCANCIA

Cuando se hace un conteo fisico del inventario normalmente se requiere registrar una
entrada para los articulos que tienen una existencia real mayor a la reportada por el
sistema y una salida para los articulos con existencia real menor a la del sistema, esta
opcion le permite ajustar las existencias en una bodega de una forma mas rapida
ingresando simplemente las cantidades contadas y dejando que SY Splus haga la entrada
o salida correspondiente dependiendo de las existencias registradas.
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»

Articulo: Ret:
=] L1}
F2: Grabar EseSalr

Figura 42. Ajustes de mercancia.

7.1. Encabezado del documento de Ajuste

Ademas de los campos explicados en la seccion de documentos de inventario, el ajuste
pregunta los siguientes datos:

Conteo: La opcién puede usarse para hacer un conteo de todas las referencias en una
bodega o para hacer un conteo parcial de algunas referencias, ademas permite que dos
usuarios distintos hagan el conteo e ingresen al programa sus cantidades y el sistema
haga la comparacién entre los dos conteos ajustando los articulos cuyos dos conteos
coinciden y generando un listado de los articulos a recontar por diferencias entre ambos
conteos. Si se quiere hacer un ajuste simple de un solo conteo, seleccione la opcion
Unica en la casilla de conteo. Si se van a hacer dos conteos unos de los usuarios debe
seleccionar la opcién Primera y el otro usuario la opcion Segunda, en ese caso se debe
usar la casilla de zona para identificar el area de la bodega donde se haran los conteos
parciales, este nimero le permite que el programa sepa que debe comparar, es decir la
primera pasada de la zona 1 contra la segunda pasada de la misma zona 1. Aunque las
zonas son una forma libre de agrupar articulos especificamente para un conteo, podrian
asociarse a los stands o ubicaciones de los articulos que se vienen manejando, para eso
se puede activar la configuracion INVENTARO-AJUSTES- HACER AJUSTES POR
CONTEO FISICO POR STAND en SlI, d esta forma en vez de una texto de zona se debe
especificar un stand previamente asigando a los productos.

Cuando se selecciona la primera y la segunda pasada, el campo de ajuste sin confirmar
debe estar con el check habilitado.

Luego al realizar la pasada de reconteo colocando el nimero de la zona, se ingresaran
las cantidades para los articulos que genera el programa con base en las diferencias entre
la primera y segunda pasada. En este ajuste de reconteo el campo de ajuste sin confirmar
debe estar con el check deshabilitado para que al grabar se haga efectivo el cambio de
las cantidades de los articulos, tanto los que coincidieron en ambas pasadas como los
que se registraron en la pasada de reconteo.
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7.2. Detalle del documento

A medida que se digita el codigo del articulo a ajustar, se trae la unidad principal del
producto y si el usuario tiene acceso a la consulta de existencias de articulos en la
columna de existencia anterior muestra la existencia del sistema disponible en el
momento de elaborar el ajuste, y en la columna de nueva existencia se debe digitar la
existencia real contada. Si el usuario no tiene acceso a ver las existencias (lo cual es
deseable para evitar que se influencie el resultado) no aparece la columna de existencia
anterior ni la cantidad a ajustar en la columna Ajuste, de todas formas estos ajustes si
son consultados por un usuario administrador o con acceso a las existencias podra ver
ambas columnas. El usuario puede cambiar la unidad o presentaciéon y digitar las
cantidades en una unidad diferente sin que eso represente un inconveniente, lo
importante es que la cantidad digitada corresponda con la unidad seleccionada. Si en una
pasada un usuario digita por ejemplo en cajas y otro en unidades la comparacién se hara
en la unidad principal. Recuerde que si un articulo tiene control de existencias por lotes
las cantidades contadas deben ingresarse por cada lote de forma independiente.
Igualmente si el articulo tiene control de existencias por tercero se debe ingresar la
cantidad por cada nimero de identificacion. En caso que se usen existencias por lote o
tercero se debe habilitar la configuracion INVENTARIO-AJUSTES- PERMITIR VARIAS
OCURRENCIAS DEL MISMO ARTICULO EN EL AJUSTE en Sl ya que con seguridad
Se van a presentar varias ocurrencias del mismo articulo al hacer el conteo. Si no se usan
lotes y se activa la configuracion, al grabar el ajuste se consolidaran las cantidades
contadas del mismo articulo. Si se esta haciendo un conteo en donde los productos estan
organizados por coédigo puede habilitar la configuracion INVENTARIO-AJUSTES-
SUGERIR CODIGO DE ARTICULO SIGUIENTE EN AJUSTES DE EXISTENCIAS en SlI,
de esta forma SYSplus traera el siguiente articulo a contar agilizando el ingreso de la
informacién

Este documento hace internamente una salida o una entrada de mercancia segun sea el
caso, por lo tanto también nos afecta el inventario en cantidades y costos en los médulos
de inventario y contabilidad y debe tener por tanto una interfaz definida para poderse
grabar. Siya ingreso todos los productos contados presione la tecla F2 o el botén Grabar.
Si desea salir sin grabar los cambios presione la tecla ESCAPE o el botdn cancelar.

Cuando se hace un ajuste total del inventario, es decir que se cuentan la totalidad de
referencias, se puede y es recomendable hacer la tarea en varios ajustes para evitar que
se pierda trabajo si se bloguea o apaga la terminal donde se estéa registrando, lo cual es
especialmente dado a suceder si al hacer el conteo se mueve el computador por la
bodega, por eso es buena practica grabar el documento con maximo100 referencias y
en lo posible menos. En estos casos se pueden consolidar los ajustes al final del proceso
si se quiere valorizar el monto total del ajuste. Para proceder a consolidar ajustes debe
usar la opcion de consolidar de la busqueda de ajustes
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Sobre esta ventana se debe indicar la fecha, prefijo y bodega de los ajustes a
consolidar, por tanto TODOS los ajustes deben ser de la misma fecha bodega y prefijo
para poder generar un ajuste consolidado. Tenga especial cuidado con el registro de los
ajustes cuando se hace la tarea de conteo en la noche ya que si se registran unos
ajustes con fecha de un dia y otros del dia siguiente por el cambio de fecha a media
noche, va a ser imposible consolidar todos los documentos. Al consolidar puede
ademas de traer todos los articulos a un solo documento agregar a ese ajuste los
articulos que no se contaron dejandolos en cero. Esta opcidn es muy Util si se puede
garantizar que se contaron todos los productos, pero si no se van a contar todos los
productos es muy peligrosa ya que puede afectar las cantidades sin darse cuenta
marcando la opcion ‘Agregar articulos sin contar con existencia cero’.

Desde la ventana de la bisqueda de ajustes puede también imprimir una comparacion
entre las dos pasadas de una misma bodega y zona antes de generar el reconteo. Para
eso seleccione uno de los ajustes a comparar y presione el boton Comparar o la tecla
F5. SYSplus buscara la otra pasada de la misma bodega, zona y fecha y generara el
informe comparativo.

8. CAMBIO DE COSTO
Este documento sirve para modificar el costo promedio de un articulo ya sea en norma

local o en normas internacionales sin modificar las existencias y sin tener que hacer una
salida y na entrada con el nuevo costo:
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F2 Grabar Esc:Salir

Ademas de los datos explicados en la seccion 3 este documento pregunta:

Afectar: Puede seleccionar norma local, NIIF o ambas, si se escoge ambas el
costo promedio quedard igual en ambas tablas

Articulo: codigo del articulo cuyo costo se desea modificar. Si conoce el codigo
puede digitarlo, si no puede dar doble clic sobre el campo de articulo, de esta
forma se llama el listado completo de articulos que se encuentra en la base de
datos y se selecciona al que se le va a modificar el costo. El sistema trae
automaticamente el costo promedio a fecha de la modificacion y el nombre de la
unidad principal del producto.

Nuevo costo: se debe digitar el nuevo costo promedio al que quedaré el articulo,
expresado en la unidad principal del mismo.

Observacion: Si se desea se puede asignar algun tipo de texto para dejar un
precedente de porque se madifica el costo del articulo.

Al finalizar de diligenciar los campos, se debe pulsar el boton F2: Grabar, de esta
forma quedara grabado el cambio, aplicando a la fecha. Para que el cambio afecte
el costo en fechas posteriores a cuando se realiza la modificacion, se tendra que
correr un recalculo de Saldos, procedimiento explicado en la opcién de
Mantenimiento de este médulo.

9. ENSAMBLE DE MERCANCIA

Para transformar uno o varios articulos en un nuevo producto simplemente haciendo un
proceso de empaque, o cuando se quieren armar promociones que incluyan dos o mas
productos o incluso si se tiene un proceso de produccion muy corto que no amerita el
manejo de érdenes de produccioén, usted puede usar la opcion de ensambles de SYSplus
para manejar este tipo de procesos. Este documento disminuye el inventario de los
articulos que componen el producto, y aumenta el inventario del producto ensamblado.
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Lote: F.vence: Peso totat 1
Conceplo: | ﬂ =
Tumo: ~|= Bod. aticuos: | BODEGA PRINCIPAL |
Opersior | =8 aquna | =
Material sobrante
Auticulo Conidod Bodega: | EODEGA PRINCIPAL _~|
|Componente Bodegs  |Cantidad [Unidad [Lote [Costo [Total Peso
»
00 00
+
Components Bodega:
Obs:
= ]
F2 Grabar Esc:Sale

Figura 43. Ensamble de mercancia.

9.1. Encabezado del documento Ensamble

Ademas de los datos bésicos explicados en la seccion 3 de este manual, la opcién de
ensambles pregunta:

Producto: Si conoce el codigo del producto a ensamble, puede digitarlo, de lo contrario
puede dar doble clic sobre la casilla o presionar la tecla F9.

Bodega producto: Seleccione la bodega donde se ingresara el producto armado.
Bodega articulos: Seleccione la bodega de donde saldran los componentes del producto

Lote y fecha vencimiento: Si el producto a armar maneja existencias por lote se debe
ingresar el lote con que ingresa el articulo en el inventario y la fecha de vencimiento del
mismo.

Cantidad: Indiqgue en este campo la cantidad total de productos a ensamblar.
Dependiendo de la configuracion INVENTARIO-ENSAMBLES- FORMACIONES CON
CANTIDADES TOTALES, si esta en Sl las cantidades de los componentes definidas en
la formulacién del articulo se multiplicaran por la cantidad total del producto y el resultado
se traerd a la grilla inferior. Si esta en NO se traera la cantidad unitaria del producto. En
ambos casos cuando se grabe el ensamble se descargaran las cantidades totales de los
componentes, pero si se maneja la configuracion en cantidades totales usted podra
ajustar las cantidades totales consumidas en el proceso y el costo unitario del producto
reflejara dichos ajustes.

Unidad: Cuando usted haya seleccionado el producto, el sistema indicard la unidad
principal correspondiente a este producto, sin embargo se puede seleccionar una unidad
diferente.

Turno: Este campo junto con el operario se puede diligenciar con el fin de llevar control
de quien est4 a cargo de la produccion al momento de entregar el producto ensamblado.
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Para crear los turnos, al lado derecho de la opcién se encuentra el icono de crear
al dar clic alli, aparece una ventana donde se asignan el codigo y el nombre del turno,
cuando se finalizan de crear, se pulsa el boton grabar o la tecla F2.

Loncepta: ==
Turto: | ;[ -E}) Turnos — @
§ - -
Operario; | Cod |Mombre
Matenial sobrante »
Articulo: Cantid
Componente ' Bodega
Ld
Componente: - +
= Al
Obs: F2: Grabar Esc:Salr

Operario: Este campo se puede diligenciar con el fin de llevar control al detalle de la
produccion de determinado articulo, para crear los operarios, al lado derecho de la opcion

=

se encuentra el icono de crear al dar clic alli, aparece una ventana donde se
asignan el cédigo y el nombre del operario, cuando se finalizan de crear, se pulsa el botdn
grabar o la tecla F2.

Operario: I ‘@ 3 = ||
M aterial sobrante C?:e'a:os - EI |
Articulo: Cantidad : > 2 LU
Componente Bodega | Cantidad
4
Componente: |
Obs: - E
=5 'y
1= F2: Grabar Esc:Sali
F2: Grabar TITTam
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Maquina: Si en el proceso de ensamble interviene una maquina y para efectos de
trazabilidad se quiere dejar evidencia de en cual maquina se hizo el ensamble se puede
diligenciar con el fin de llevar este control. Para crear las maquinas, al lado derecho de la

=

opcion se encuentra el icono de crear al dar clic alli, aparece una ventana donde
se asignan el cédigo y el nombre de la maquina, cuando se finalizan de crear, se pulsa el
botdn grabar o la tecla F2.

i a[ticulos: IDUUI’_L’JH L il U ot I LI
M aquina: | T\ = Magquinas o |(wl=) @
Cod.  |Maguina
Bodega: |BODEGA PRINCIPAL  » | >
| Uridad
Bodega:
+
=l |

- F2: Grabar Esc:Salir
L

Material Sobrante: En algunos procesos de produccién el resultado final ademas del
producto ensamblado puede ser un material sobrante que también tiene control de
existencias, en ese caso se puede ingresar el codigo de este producto sobrante, la
cantidad y la bodega que se debe afectar con el fin de ingresar ese material a la bodega
indicada.

h aterial sobrante
Articule: Cantidad : Bodega: |BODEGA PRINCIPAL v |

9.2. Detalle del documento

La composicion estandar de un producto se ingresa a través de la opcion Ensamble (Ver
opcién Consultar/Modificar articulo), de esta manera una vez seleccione el producto en
el encabezado del documento el sistema traera automaticamente los componentes
habituales del producto seleccionado, los cuales pueden ser modificados antes de grabar
el ensamble si la configuracion INVENTARIO — ENSAMBLES - PERMITIR MODIFICAR
LA COMPOSICION DE LOS PRODUCTOS. La composicion finalmente grabada en el
ensamble es la que determina el costo real del producto.

Las cantidades a digitar en la grilla pueden ser unitarias (las necesarias para producir una
sola unidad, lo cual es normal cuando hay poca probabilidad que la férmula cambie,
ejemplo en ensambles mecénicos) o totales (las cantidades totales de los componentes
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necesarias para producir el lote completo del producto, lo cual es til cuando la
composicion puede variar facilmente, por ejemplo cuando se procesan alimentos, en
donde la calidad de un determinado ingrediente hace necesario ajustar la receta)
dependiendo de la configuraciéon INVENTARIO-ENSAMBLES- FORMACIONES CON
CANTIDADES TOTALES. En ambos casos SY Splus sugerird los componentes con base
en la formulacion estandar ingresada cuando se creé al producto.

Si el componente maneja existencias por lote sera obligatorio digitar uno con existencia.
El costo sera el costo promedio actual de los componentes.

Al grabar el ensamble se descuentan las cantidades totales de los componentes
consumidos y se ingresan al inventario la cantidad total del producto ensamblado y la
cantidad del producto sobrante si se especific6 un codigo de material sobrante. Los
ensambles afectan el costo de los productos ensamblados mas no el costo de los
componentes, aunque si sus existencias. Por poder producir cambios en cuentas
contables diferentes (inventario producto terminado e inventario de materia prima
habitualmente son dos cuentas diferentes) se requiere tener definida una interfaz contable
para el prefijo del ensamble. Esta interfaz se define solamente usando la cuenta de
inventario ya que en un ensamble lo que ingresa es idéntico a lo que sale y ambas cuentas
son del inventario, no se causan impuestos ni se generan otros movimientos contables.

Para grabar el ensamble e ingresar el producto al inventario presione latecla F2 o el boton
Grabar.

10. DESENSAMBLE DE MERCANCIA

El desensamble de mercancia es el inverso del ensamble de articulos, se utiliza
habitualmente para reversar un ensamble previo, sin embargo hay casos en los que se
puede desensamblar un producto comprado e ingresar al inventario los componentes.

Este documento aumenta el inventario de los articulos que componen el producto, y
disminuye en las cantidades desensambladas el producto.

Desensamble de productos [rol - |
Prefiec 19990 ] Nimese: |EHEEEE \ Fecha: 2019/0413
Producto:
Bodega: =@ conidsd 1] Uridadt =
Lote:
Concepta: | =&
Companente Bodega | Caniidad Unidad Lote Vencimiento Costo Total
=
. |
Componente: Bodega:

Obs:

= A
F2 Grabar Esc:Sali

Figura 44. Desensamble de mercancia.
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10.1. Encabezado del documento Desensamble

Adicional a los datos explicados en la seccion 3 de este manual el encabezado del
documento pregunta los siguientes datos:

Producto: Si conoce el codigo del producto a desensamblar o su cédigo de barras puede
digitarlo, si no conoce el cédigo, puede dar doble clic sobre la casilla 'y llamar el listado de
articulos para buscar el producto deseado y seleccionarlo.

Cantidad: Indique la cantidad de productos a desensamblar, la existencia de dicho
producto debe ser suficiente para el movimiento.

Unidad: Cuando usted haya seleccionado el producto, el sistema indicard la unidad
principal correspondiente a este producto, si es necesario puede cambiar la unidad
seleccionando de la lista desplegable alguna unidad alternativa previamente definida.

Lote: Si el producto tiene definido el control de existencias por lotes, el sistema le pedira
ingresar en este campo el lote al cual corresponde el producto, de lo contrario este
espacio estara inactivo para ingresar datos.

Bodega: En esta casilla aparece un listado de bodegas definidas previamente a las que
el usuario tenga acceso de acuerdo a su agencia y permisos, de clic sobre la flecha hacia
abajo en el extremo derecho de la casilla y seleccione la bodega requerida, de esta
ubicacion se descontard la cantidad total del producto. Los componentes pueden
eventualmente ingresar a una bodega diferente, la especificada para cada uno en el
detalle del desensamble.

10.2. Detalle del documento

Una vez se selecciona el articulo a desensamblar en el encabezado del documento el
sistema trae automaticamente los articulos que componen el producto con las cantidades
de la formulacién estandar ingresada cuando se cred. El costo de los componentes se
sugiere con el costo promedio o0 en proporcién al peso en gramos dependiendo de la
configuracion  INVENTARIO-ENSAMBLES-INGRESAR  COMPONENTES  DEL
PRODUCTO A COSTO PROMEDIO O PROPORCIONAL AL PESO, en cualquiera de
los casos puede ser ajustado para garantizar que el costo total de los productos
desensamblados es igual al costo total de los componentes que ingresan ya que de otra
forma se descuadraria el inventario, puesto que al igual que en los desensambles el costo
de lo que ingresa debe ser idéntico al que sale.

Esta opcion tiene la misma restriccion del ensamble de los productos: la composicion
pueden ser modificadas al momento de elaborar el desensamble siempre y cuando en la
configuracion INVENTARIO - ENSAMBLES -PERMITIR MODIFICAR LA
COMPOSICION DE LOS PRODUCTOS se le haya dicho que “SI”.

Al grabar el desensamble se ingresan las cantidades totales de los componentes
consumidos y se saca del inventario la cantidad total del producto desensamblado. Los
ensambles pueden afectar el costo promedio de los componentes mas no el costo del
producto desensamblado, aunque si sus existencias. Por poder producir cambios en
cuentas contables diferentes (inventario producto terminado e inventario de materia prima
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habitualmente son dos cuentas diferentes) se requiere tener definida una interfaz contable
para el prefijo del desensamble. Esta interfaz se define solamente usando la cuenta de
inventario ya que en un desensamble lo que ingresa es idéntico a lo que sale y ambas
cuentas son del inventario, no se causan impuestos ni se generan otros movimientos
contables.

Para grabar el desensamble e ingresar los componentes y descargar el producto al
inventario presione la tecla F2 o el botén Grabar.

11. RESERVA DE MERCANCIA

Esta opcion le permite hacer reservas de mercancia a la cual se le har4 una salida
posteriormente, o que simplemente no se quiere que sea utilizada durante algin tiempo,
por alguna situacion en especial, como por ejemplo un alza de precios por parte del
proveedor. Usted puede hacer efectiva una reserva mediante la elaboracion de una salida
de mercancia en este mismo modulo. Sino se convierte en salida antes, una reserva libera
automaticamente la mercancia cuando se alcanza su fecha de vencimiento, por tanto es
un documento provisional que no afecta la contabilidad ni el valor total del inventario.

Reservas de mercancia ‘i |ﬂ @

Prefic:  |0000 Namero: |l Fechs 2019/04113 =

Referencia Vence: 2019/0513  ~

Tercero: Bodega: =

=
Concepte: | ==

|Articulo Bodega Cantidad Unidad

Articulo: Ref.

Obs:

= | L1}
F2 Grabar Esc:Salr

Figura 45. Reserva de mercancia.

11.1. Encabezado del documento Reserva de mercancia

Adicionalmente a los datos de encabezado que se explican en el numeral 3 se encuentra
el siguiente:

Vence: Usted puede especificar en esta casilla la fecha de vencimiento de la reserva de
mercancia, una vez se haya alcanzado esta fecha, el documento de reserva perderéa toda
validez para el sistema.
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Tercero: Identificacion de la persona relacionada con la reserva. Puede corresponder a
un cliente, proveedor o empleado. No se hace ninguna afectacion al tercero al registrar la
reserva.

11.2. Detalle del documento

Estas columnas son explicadas en el numeral 3.1. No hay ningun efecto sobre el
inventario o la contabilidad distinto al dejar unas unidades de los articulos relacionados
comprometidos hasta la fecha de vencimiento. La posibilidad de usar o no estas
cantidades en otros documento se controla con la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-ACCION A TOMAR SI LA EXISTENCIA ESTA RESERVADA, si esta en
PROHIBIR no se podra disponer de las unidades reservadas para hacer una venta o
salida del inventario por cualquier concepto.

Para grabar la reserva presione el botén Grabar o la tecla F2.

12. ORDENES DE MERCANCIA

Este documento sirve para hacer previamente una solicitud de mercancia a una de
nuestras mismas bodegas, de esta forma el encargado del inventario en una tienda puede
solicitar a su centro de distribucion la mercancia que esta agotada o proxima a agotarse.
Este documento le servira luego de base al encargo del centro de distribucién para hacer
el traslado total o parcial de la mercancia, pudiendo hacer el seguimiento de los faltantes.
La orden se puede hacer efectiva también mediante la elaboracién de una entrada de
mercancia, indicando alli el nimero de la orden a utilizar.

Ordenes de mercancia
PTEH\O: 0000

Referencia:

Nimero:

000001 v I Imples incluidas

Tercero:

Fecha 20190413 -

o Llega 2019/05M13 -

Concepto: [
Articulo

0

Anticulo;

Obs:

(=]
F2: Grabar

ﬂ =¥ Bodega: ‘
Cantidad Unidad

Esc:Salir

= pesting: | |

Costo %Dto.

Total

Eloles

Figura 46

. Ordenes de mercancia.
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12.1. Encabezado del documento Orden de mercancia

El encabezado del documento contiene los siguientes datos adicionales a los explicados
en el numeral 3 de este manual:

Llega: En esta casilla se especifica la fecha estimada de llegada de la mercancia, una
vez haya llegado esta fecha el documento dejara de aparecer en la columna ordenado de
la consulta de existencias.

Bodega origen: Seleccione la bodega a la que se solicita la mercancia, en nuestro
ejemplo el centro de distribucién.

Bodega destino: Seleccione la bodega que espera recibir la mercancia, en nuestro
ejemplo la tienda.

12.2. Detalle del documento

El detalle de la orden contiene la relacion de los articulos solicitados con las cantidades
gue se espera recibir liquidados al costo promedio del momento en que se graba la orden.
La persona que recibe la orden puede llamar al traslado la totalidad de las cantidades
solicitadas o hacer un despacho parcial ya sea modificando las cantidades o eliminando
algunos productos al hacer el traslado.

El registro de la orden no afecta el valor total del inventario, la contabilidad, ni genera
ninguna obligacién con ningun tercero, por tanto no requiere de una interfaz contable.

Para grabar la reserva presione el boton Grabar o la tecla F2.

13. ORDENES DE PRODUCCION

Esta opcion del modulo de inventario se activa mediante el pardmetro de configuracion
INVENTARIO-ENSAMBLES-HABILITAR EL CONTROL DE ORDENES DE
PRODUCCION, si esta opcion estd en NO no se veran las opciones en el menu del
maédulo de inventario y por tanto no se podran usar las opciones de plan de produccion y
6rdenes de produccion. El objetivo de esta opcion es complementar y no reemplazar el
manejo de los ensambles permitiendo separar los dos procesos de salida de materia
prima e ingreso de productos terminados en al menos dos documentos independientes
asociados a una misma orden, ademas permite asociar la orden a un cliente y llevar el
control de los pendientes por producir. Esta opcion es especialmente util cuando el
proceso de produccion no se lleva a cabo en un solo dia.

Cuando se activa en ‘SI’ el parametro se habilita un nuevo botén en el menu principal de

inventario llamado Orden produccién, con este botén se abre la forma de registro de
nuevas ordenes.
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Ordenes de produccién EE.

Nimero - | o7sE7 . Fosha 201304113

Cliente: =]

Productc:

Cartidad - "] Uridad d Bodega: -l =

Late Fovence: /7 Pesototal 1 #*
Mantais

Maquina: | BATTENFIELD & Prcridact N '

Articulo Cantidad Unidad Bodega Lote |Costa Total Peso

Componente:
=] H
F2 Giabar Esc:Salc

Nueva Orden de Produccion

Ademas de los datos basicos del documento explicados en la seccion 3 de este manual,
la orden de produccién pregunta:

Cliente: Si la orden de produccién esta asociada a un pedido de un cliente especifico
puede ingresar la identificacion del cliente para efectos de identificar el documento, mas
no se generara ninguna afectacion al tercero.

Producto: Indique el codigo del producto a producir, si no lo conoce puede dar doble clic
sobre la casilla y llamar la busqueda de articulos y seleccionarlo. Con la informacién
almacenada de composicion del producto se traeran automaticamente los componentes
en la parte inferior multiplicados por el nimero de unidades ordenadas, asi como el peso
total de la produccion.

Cantidad y unidad: Cantidad total estimada a producir. Como el proceso de entrega de
productos terminados requiere registrar documentos adicionales, esta cantidad es una
referencia para estimar los requerimientos de produccion, pero al final la orden puede
terminar registrando mas o menos unidades producidas. Normalmente la cantidad se
expresa en la unidad principal, pero se puede seleccionar una unidad alternativa diferente
sobre la lista de unidades disponibles.

Maquina: Si el proceso implica el uso de una maquina especifica puede selecionarla ya
gue luego permitira agrupar el reporte de 6rdenes de produccion por este criterio.
Proridad: Si se quiere dar prioridad a una orden seleccione la opcién alta. Este dato sélo
se usa cuando se ha implementado el mdédulo de produccion, de lo contrario puede
dejarse vacio o Normal.

Montaje: Si hay procesos que deben realizarse antes, durante o después de la
produccion y consumen tiempo esta informacion puede alimentarse al articulo desde la
opcion de definicion de articulos con el boton ensamble y el boton montaje, por tanto
cuando se trae el codigo del producto se traen los procesos asociados a dicho codigo, los
cuales pueden personalizarse para la orden. Estos tiempos solo son utiles cuando se
implementa el médulo de produccién y se quiere tener un tiempo estimado de entrega del
producto.
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Composicién producto ==
Producta |E4l]IBBFFDHV |EANASTA 4013 BARRAS FOMDO PERFORADOD ORIGIN
E&mhﬂdd&mmﬂrﬂl&slglﬂap&mcaﬂﬂadpmdﬂda E Cich 75 e
nsamblar automaticamente si se registia una salida l—
Mema 0 %
Cfligunﬂaidsd:laie:l Pur(:|u I Reusableenlaorden [ Total peso
Componente | Desc Canlidad  |Unidad Porc. |MemalBas| ~
PEADDRGMES POLIETILEND ALTA DENSID... 1.4300 KILDS 0.00... 0 ¥
TEEEA G S MASTERBATCH VERDE TUTTI 0.0057 KILDS * 0.00... 0j M2
e
- - - +* L x
= F R
FZ Grabar F&Montae Esc:S

Figura 47. Composicion de productos de 6rdenes de produccion.

Composicién producto =ELE
Praducta: |C4013BFPORY IEANASTA 4013 BARRAS FOMDO PERFORADO ORIGIN
Peso total de componentes igual a peso cantidad producida [~ Ciclo: I?‘S

Enzamblar automaticamente i se registra una salida r I
Memna: |7 z
Cadigo matenial sobrante:l Porc:ID I” Reusableenlaorden [~ Total peso
Compaonente [Desc Cantidad Unidad Parc. |Mema|Bas| ~
PEADI Montaje product 0~
I|MASTI| |ltem |Proceso IMinu'las | 0 M|
B (v} x
: & /]
F2: Grabar Fé&Montaje Esc:Salir

Figura 48. Montaje de un articulo

Al grabar la orden de produccion se descarga la materia prima de la bodega respectiva
sélo si la configuracion INVENTARIO-ENSAMBLES- DESCARGAR MATERIA PRIMA
AL ABRIR LA ORDEN DE PRODUCCION esta en Sl, de lo contrario las cantidades de
los componentes seran solo una guia estimada pero se requerird grabar una salida de
materia prima asociada a la orden para hacer el descargue de la materia prima.

La impresion de la orden incluye los datos del cliente, producto y encabezado de la orden

y relaciona el proceso de montaje y los materiales inicialmente descargados de materia
prima con un formato como el que se muestra en la figura:
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ORDEN DE PRODUCCION No. 0000000002

Preducte: 04000 PRODUCTO PRUEBAS Fecha orden: 2009/10/08
Cliente: 80272110 PANADERIA SABROPAN

Cantidad: 2,000.00

Maguina: trefilado

Ciclo: 1] Pesogrms: .00

Fecha maontaje: Horas: .00 Dias: .00 Fecha entrega:

Observaciones:

Jefe planeacién: Jefe Servicio al cliente:

MONTAJE , MATERIALES

Proceso Minutosestandar Minutosteales Cocdigo Descripcion Canticlad
holde B0 OM20065 ABRAZADERS INDIJSTRIAL 509 i}
Refrigeracion 90 15086 PLATINA 3ME X 21/2 X E i}
Resistencias 20 i)
Hidr Gulicos 20 Entrega: Recibe:

Arrangue 20 -

Ctros 10

Total{minutos) 0 0

Figura 49. Formato orden de produccion.

Como se puede concluir de lo expuesto hasta ahora la orden de produccién en si misma
podria no registrar ninglin movimiento en el inventario y es solo una declaracion de la
intencion de producir unos articulos para lo que se requeriran ciertos productos, pero lo
que realmente afectara el inventario serén los documentos de salida de materia prima,
devolucién de materia prima y entradas de producto terminado asociados a la orden los
gue haran la tarea.

Buzcar por

" Mimero i Texto a buscar '.I Hﬂ E
(™ Fecha (™ Cliente Iv Buszcar en cualquier pozsicidn [ Habilitar filros
Buscar
Prefijo | Mamero |Fecha |F'rnducto |Cliente |Eant.|... |Entrad...|ltems... |Esta...|AnuI.|
» 00001 201904/23 COFRE PLASTICO MORADD FABER OMIEDO NELSON 80.00 0.00 0 Aciva

@%=@%&.é’l’

F4: Consuliar F5:Decumenios F6:Enirada Pred. F7:Salida Maleria  F8:Dew. Malenial . Costos F9:Cemar F3: Anular Esc: Salir
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Para registrar documentos asociados a la orden de produccién se debe buscar la orden
previamente registrada y usar los botones de la parte inferior. Para ver los documentos
registrados hasta el momento asociados a una orden se usa el boton Documentos o la

tecla F5.

Ordenes de produccion =|[a]x]
Nimers: 'OPR | [011637 Facha  2019/04/05 -
Ciente. 200842071 SUPERMASTICK SAS 3
Products: | TAPSGLBSCEREC| |TAPA 5 GALONES BANDA DE SEGURIDAD NEGRO REC
Cantidad 10000] yypigag 2 Bodega: |IPG DISPONIBLES  ~| (g}
Lote: F vence Pesootst 440) &
Méquina: | HAITIAN 3600 - = Roolae
Documentos ordenes de produccion [=]=]EE 290,00
[~ Habiitar flros

Tipo de documento Prefyo Mumero Fecha Arwl A
[ ENTRADAS DE PRODUCCION B 012400 20190407 N

ENTRADAS DE PRODUCCION o= 013407 20190408 N _

|ENTRADAS DE PRODUCCION £ o2 20190403 N =

ENTRADAS DE PRODUCCION == 013415 201300410 M

|saLDAS A PRODUCCION [ 003088 20190408 N

SALDAS A PRODUCCION 15p% 00308 201904110 M

|saLDAS A PRODUCCION PR 003089 201904112 N

» Ll
& -] |
Fd:Modificar F:Anular Esc:Salir
8 B Feste
F2: Grabar F&:Documentos F11:Contabiided EscSa 20190408:0322314SISPRO

Figura 50. Documentos de una orden de produccion.

Desde esta consulta de documentos de la orden se puede usando el boton ‘Consultar’
ver una entrada, salida o devolucién previamente registrada a la orden o con el botén
‘Anular’ borrar un de los documentos de la orden.

A continuacion se explican los diferentes documentos relacionados y consultas de la
orden:

13. 1. Salidas de materia prima a una orden

A menos que se haya configurado la orden para descarga la materia prima al abrirla,
sera necesario registrar una salida de materia prima para descargar del inventario los
componentes, de igual forma si se requiere mas materia prima ademas de la
originalmente calculada se pueden registrar nuevas salidas de materia prima asociadas
a la orden de produccién mediante el botdn ‘Salida material’. Estas salidas permiten traer
libremente cualquier articulo del inventario y no estadn limitadas a los componentes
predefinidos del producto. La materia prima se suma al material asociado a la orden y si
se reimprime la orden se relacionara el material adicional consumido. Cada salida genera
un documento independiente con su numeracion e interfaz contable. La numeracion de
las salidas de materia prima se registra en la opcién de numeracion con el tipo de
documento SALIDAS A PRODUCCION.
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Salidas de materia prima adicionales [=][=]E

Orden: Fecha  2019/04/03

Supervisor: [JONATHAN CANDELA ~| o

[Cantidad Lote [Costo [Total [Peso [~
2,400.00 247,200.00 0.00
2,550.00 1,020,000.00 0.00

6,087 36 15,243.40 250

1,282,443.40 250] ~

- - > > +* -

3 N
F11:Contabiidad Esc:Salr

Figura 51. Salida de produccién.

El descargue de la materia prima ocurre en el mismo momento que se graba la salida sin
importar en qué momento se carguen los productos elaborados.

13.2. Entradas de producto terminado

Una vez grabada la orden se pueden empezar a registrar las entradas de producto
terminado, para ello basta con consultar la orden haciendo uso del icono de “?’ ubicado
al lado del numero de la orden y sobre la orden seleccionada presionar el boton ‘Entrada
Prod.’. Sobre esta ventana se pueden digitar en tanto renglones como se desee (uno por
cada turno) las cantidades correctamente producidas y las cantidades rechazadas o con
problemas, asi como el operario que las realizé y las observaciones si es del caso. No
existe una definicién de turnos por lo que se puede interpretar como se requiera, ya sea
por horas, jornadas, dias, etc.

Cada entrada puede tener un supervisor, para crear los supervisores basta hacer clic
sobre la flecha hacia abajo al lado derecho del campo supervisor para acceder a la tabla
donde puede asignar codigos y nombres de supervisor.

Entradas productos por Ordenes |E||E|.
Nimero: | EEE ] 013338 Oncere [IOPROTIEZS | 0 2019/04/08
Cliente: 900488297 KNAUF DE COLOMBIA SAS
Producto: MPLAAZR MANLIA PLANA AZUL REC
Cantidad BO0D} | pigiag; UNIDAD Supervisor. |MARCO MOLINA - &
Articulo Rechazados: Bodega rechazados >
| Tuma Cant. OK |Cant Rechz |Unidad Operario Bod. |Peso ~
1 3750 0/ UNDAD Xawier Veladez J 281.25
2 25 0 UNDAD Andres Castlieio J 168.75
£,000.00 00 450,00 | v
L -« > > + =
(=] 3
F2: Girat F11:Contabilidad Esc:Salir
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Figura 52. Entrada de produccion.

Se pueden grabar tantas entradas como se requiera (por ejemplo una por dia). Cada
entrada tiene una numeracion independiente y una interfaz contable. La numeracién de
las entradas de productos se registra en la opcion de numeracion con el tipo de
documento ENTRADAS DE PRODUCCION.

Las cantidades rechazadas pueden llevarse a un cédigo del inventario (Articulos
rechazados) para ser incorporados al proceso de produccion como materia prima o
simplemente para controlar su inventario.

El sistema verifica que las cantidades totales producidas no superen en un porcentaje
predefinido en el pardmetro de configuracion INVENTARIO-ENSAMBLES-MAXIMO
PORCENTAJE DE EXCESO EN ORDENES DE PRODUCCION, en este caso se genera
una advertencia aunque se permite continuar. Si se completa la cantidad ordenada se
pregunta si se desea dar por completada la orden con lo que se da por terminada la
produccién y no se permite registrar nuevas entradas, salidas o devoluciones, por tanto
si tiene materia prima por devolver registre primero la devolucion antes de cerrar la orden.

El ingreso de los productos terminados al inventario se hard al grabar la entrada con el
costo promedio que tuviera el producto a la fecha, este costo no serd el definitivo. El costo
real de las unidades producidas solo se conocera al cerrar la orden después de devolver
la materia prima sobrante y conocer el total de unidades reales producidas, por tanto al
cerrar la orden se actualizard el costo de las entradas de producto.

Las unidades rechazadas o subproducto se ingresaran también al momento de registrar
la entrada pero su costo puede ser cero o el mismo costo de las unidades aprobadas
dependiendo de la configuracion PRODUCCION, GENERAL, SUMAR CANTIDADES
DEFECTUOSAS EN UNIDADES TOTALES PRODUCIDAS PARA EL CALCULO DEL
COSTO UNITARIO si esta en Sl el costo sera el mismo de las unidades aprobadas, de
lo contrario seré cero.

13.3. Devoluciones de materia prima

Si se requiere devolver materia prima sobrante al final de la produccion basta con usar el
botdn ‘Dev. Material’. Esta opcion simplemente devuelve materia prima del proceso a la
bodega respectiva y por tanto el costo de este material se descontara del costo total de
la produccion para efectos de liquidar el costo de las unidades producidas.

Las devoluciones se relacionan en las 6rdenes de produccion en la materia prima con
signos negativos. Cada devolucion tiene su numeracion que se define por la opcién de
numeracion y el tipo de documento DEVOLUCION MATERIAL, y genera un comprobante
contable previa definicién de su interfaz contable.
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Devolucién materiales de produccion [=|=]B
Nimero: | ERIAN = 000015 Ordeny IOPRDVIEZS | po omismana -
Clierte: 900067747 GRUPO GUERS 545
Producte: | ENVEGLBSAMREC] [ENVASE 5 GALONES BANDA DE SEGURIDAD AMARILLD REC
Cantidad : T1000] 1pigag; \UNIDAD Supervisor, |GUTIERREZ EMIL =]
Bodega: ‘ &
|Articulo Bod. Cartidad Unidad Lote Costo Total Peso
+
Companente:
= 1}
F2: Grabat Esc:Salil

Figura 53. Devolucién de produccién.

Al momento de grabar la devolucion se ingresan nuevamente al inventario las unidades
devueltas de los componentes sin importar en qué momento se cierre la orden.

13.4 Costos produccion

En cualquier momento una vez abierta la orden, ya sea antes o después de cerrada se
puede pedir un informe de los costos asociados a una orden, para ello seleccione una
orden especifica sobre la grilla de la busqueda de 6rdenes y presione el botén Costos.
SYSplus generara el informe con los diferentes componentes del costo (si se ha
implementado el médulo de produccién se incluirdn conceptos como transporte, mano de
obra, maquinaria y costos indirectos, de lo contrario solo apareceran los costos de
materia prima)
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Costos produccion

Orden de produccion: PL 004784 Fecha: 20910422
Cliente:
Producty: 01020020010 LECHE UHT DESLACTOSADA GX900CC Late, 220418
Cantidad ordenada: 2300 Cantidad producida: 2868
TIPO CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD VR.UNTARK) VR TOTAL
TRANSPORTE
000 000

TRANSPORTE 00
MATERIA PRIMA
INGREDIENTES PRODUC(  INGREDIENTES LECHE DELACTOSADA PARA PRODUCTION 14200 1,184.03 17,523 6400
MATERML DEEMPAQUE  BOLSAS BOLSA REEMPAQUE DESLACTOSADA LHT 55800 76 121.00 32,796.:00
MATERML DEEMPAQUE  PLASTICOS PLASTICO UHT DESLACTOSADA S00ML 20410 1150 1,143,21500
MATERIA PRIMA 18.990,655.00
MAGQUINARIA DIRECTA

5 750 206,E15.00
MAQUINARIA DIRECTA 206,615.00
MANO OBRA DIRECTA

2556 9600 255 436,00
MANO OBRA DIRECTA 255,936.00
INDIRECTOS

%56 000 000
INDIRECTOS (]

Costo unitario:  7296.78

Este informe muestra la cantidad inicialmente propuesta, la cantidad real producida y al
final el costo final por unidad producida.

13.5. Cerrar la orden de produccién

Toda orden tiene uno de cuatro estados, ‘Activa’ que significa que esta abierta y se
pueden hacer entradas de producto, salidas de materiales o devoluciones, ‘Completada’
que quiere decir que se terminaron de producir la totalidad de unidades propuestas y ya
no es posible registrar nuevos movimientos sobre la orden, ‘Cerrada’ que significa que
sin alcanzar el total de unidades se determina cancelar la produccion y no permitir mas
movimientos sobre la orden y por ultimo ‘Anulada’ que quiere decir que se reversan todas
las operaciones de la orden, para poder anular una orden es necesario que no tenga
entradas, salidas o devoluciones asociadas, por tanto si es necesario se deben anular
antes esos movimientos.

Al cerrar la orden se hace la liquidacion definitiva de los costos, para esto se totalizan las
cantidades totales consumidas de componentes en las diferentes salidas de materia
prima menos las devoluciones de la misma. Adicionalmente si se ha implementado el
maddulo de produccion se suman los tiempos totales invertidos en el proceso a las tarifas
definidas y se cargan los costos de depreciacién de maquinaria si se definié hacerla por
unidad producida y los costos indirectos de fabricacién asociados al producto. Si no se
tiene el modulo de produccion el costo del producto sera unicamente el costo total de la
materia prima dividido ente el nimero real de unidades producidas, que es la sumatoria
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de las entradas de producto terminado incluyendo o no las unidades rechazadas o
subproducto.

Una vez cerrada una orden o se podra registrar ningln nuevo documento asociado a
dicha orden y el botén que antes permitia cerrar la orden ahora permitira reabrirla sélo a
un usuario con perfil de administrador. Si se reabre una orden se reversa la
contabilizacién hecha en el cierre y la actualizacion de costos de las entradas de producto
terminado. Una vez reabierta la orden se podran registrar nuevos documentos ya sea de
salida y devolucién de materia prima o entrada de productos terminados.
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14. CONSULTAS INTERACTIVAS DEL INVENTARIO

En la parte superior de la ventana del modulo de mantenimiento aparecen los botones de
Inventario, Mov. Articulo, Max. y Min., Req. Producto y Andlisis Inv. Cada uno de estos
botones corresponde a una consulta interactiva que le permite al usuario navegar por la
informacion para ver diferentes estadisticas del inventario y consultar los documentos que
las generan.

A continuacion la explicacion y opciones de cada una:

14.1 Consulta de movimiento consolidado por articulo

Al hacer clic sobre el boton Mov. Articulo se abre una ventana llamada movimiento
consolidado mensual donde podra consultar para cada uno de los articulos del inventario
las unidades y costos totales por cada tipo de documento en un periodo de tiempo
especifico.

Para ver la consulta seleccione el rango de fechas requerido mediante las fechas desde
y hastay aplique el filtro por agencia o bodega si es necesario, luego para ver las unidades
totales presione el boton Ver Unidades o la tecla F11, para ver el costo total por
documento presione el botén Ver valores o la tecla F12

Después de unos segundos se mostrara el cédigo, descripcion y clasificacion de los
articulos del inventario que han tenido movimiento en el rango de fechas indicado, una
columna para el saldo inicial (en unidades o pesos dependiendo del boton seleccionado),
una columna por cada tipo de documento que ha tenido movimientos y una columna con
el saldo final.

Agencia | Todas - Eﬂ—\‘; E
Descls: [2019/0401 x| Todas © Hasa [21970010 <] I~ Habiltar filios

F11: Ver unidades F12: Ver valores

Cédign | Deseiipsiin |Fam |Grp. |Suba. [Fabr [Marca|tva [Uridad |[S. Inicial |Entradas |Salidas |Traslado  [Ajuste  [Ensamble |Desensar| Compra | Rem.Comy| Dev.Comg|Verta  |Rem.Clie [Dev.Clie [S. Final [~
| 04010010010 INULINA “o0 001 0GR 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
|_|04010010016 SABOR CIRUELA PASA 401527 04 o1 001 0GR 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00/ 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00/
04010030002 NATAMICINA “ o o3 0GR 1,370.00 0.00 0.0 0.0 0.00 000 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0w 0.00 1,370.00
| |04010030003 NISINA 04 01 003 0GR 2779.00 0.00 -273.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,500.00
| 04010040005 CCULTIVO CHOOZIT ALP LYO 100 DCU “o0 004 0GR 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
[ 04010040006 CULTVO CHOOZIT LH100 LYO 10 DCU 04 o1 004 0GR 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00/ 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00/
04010040008 CULTIVO CHOOZIT MA11 LYO 50 DCU “ o 004 0GR 110.00 0.00 0.0 0.0 0.00 000 0.00 0.00 500 0.00 000 0w 0.00 167.00
|_|04010040009 CULTWVO CHOOZIT TM 81 LYD S00C 04 01 004 0GR 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00)
| 04010040010 CULTWO DELVO TEC DX 338 DSL 1U 0 004 0 GR 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00

04010040011 CULTVO DELVO TEC HT 104 DSL 10 o 01 004 0 GR 0.00) 0.00 0.00 0.00 0.00) 0.00 0.00 0.00) 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00°
R o o oo |11 "oor om0l oo om' 0w ow 0w 0w ow oo oo 0w om oo
|_|04010040013 CULTNVO DELVO TEC MY 821 5U 04 01 004 0/GR 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00|
_MMMM CULTVO DELVOYOG SERIE 220 0 004 0 GR 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
|| 04010040015 CULTIVO L PARACASEI LYO 50 DCU o« o 004 0GR 0.00) 0.00 0.00 0.00 0.00) 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00
| 04010040016 CULTIVO LH - BO2 50U [ 004 0GR 0.00 0.00 000 000 0.00 000 0.00 0.00 000 0.00 000 0w 0.00 000
|_|04010040018 CULTWO LYOFAST Y 0.82 D PARA HILADO 04 01 004 0| UND 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00) 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00|
_|otozooaoees LecHe Uk EnTeRA s00CC 0 o 0 s0ce 000 00 00 000 00 000 000 00 000 00 000 000 00 000
| |01020030001 LECHE MEDIA VIDA SEMI 1000CC 01 02 003 01000 CC 2,337.00 0.00 -9.00 0.00 0.00 -22.00 0.00 0.00 0.00 0.00| -3,301.00 -1.00 33.00. -563.00
| 01020030002 LECHE MEDIA VIDA ENTERA S00CC o 02 003 0 500CC 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
| |04040020031 KIT DE OXIDASA 04 04 002 0/ UND 0.00| 0.00 0.00 0.00 0.00| 0.00/ 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00| 0.00 0.00 0.00/
- 01020020001 LECHE UHT ENTERA £X8000C o 0z 02 0 X900 CC 6,292.00 0.00 -184.00 0.0 300 £56.00 -315.00 0.00 0.00 0.00 -23,241.00 -145.00 T70.00 -17,8637.00
|_|01020020002 LECHE UHT SLIM 6X500CC 01 02 002 0 6X300 C 1,497.00 0.00 -4.00 0.00 0.00 -10.00 -73.00 0.00 0.00 000 -257200 400 129.00 -1,037.00.
| 01020020003 LECHE UHT DESLACTOSADA 5XS00CC o 02 002 0 5X900 CC 0.00 0.00 000 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
_|otozo0a000s | LECHE UnT ENTERA s00CC o o o2 0/s00co 42600 000 7100 000 oo 2000 1400 000 000 000 162500 100 %000 42300
01020020005 LECHE UHT SLIM 900CC o 02 02 0 s0ce 10.00 0.00 -0 000 -1.00 400 43500 0.00 000 0.00 -330.00 o no 133.00
|_|01020020008 LECHE UHT DESLACTOSADA 300CC o 02 002 0/%00 CC 200.00| 0.00 2400 0.00 0.00 -131.00 615.00, 0.00 0.00| 0.00 -459.00 0.00 57.00, 188.00,

3,306 [toraLEs [T 1 [T | | esor7,70178]  288.540] BA77771.27 300]  o199)s01310.33] 6730.00 00 467,306.46 00 521,146.68| 4,430.00] 11,797.00 )5,165,866.35| —

- “ S "
ae
G
F5: Achualizar F8: Ver detalle

Figura 54. Movimiento Consolidado Mensual

En la ventana de movimiento consolidado usted puede consultar el detalle de los
movimientos por articulos de una manera muy rapida mediante las siguientes opciones:
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Opciones de consulta desde el movimiento consolidado

Sobre esta ventana del movimiento consolidado usted puede rapidamente consultar todos
los detalles de la informacion del movimiento de articulos; a continuacién se explican las
opciones disponibles desde esta ventana.

Ubicar un articulo: Para ubicar rapidamente un articulo ubiquese sobre la columna de
cédigo o de descripcion dependiendo de cdmo quiere buscarla, luego digite la parte inicial
del codigo o el nombre del articulo hasta ubicarlo.

Aplicar filtros: Si activa la casilla de Habilitar filtros, aparecerd una nueva fila debajo de
los nombres de las columnas. Sobre esta fila puede asignar a cada columna una
condicion que deben cumplir los datos de esa columna especifica. Para seleccionar un
solo valor basta con escribir dicho valor en la casilla de filtro de la columna respectiva.
Para escribir la condicion puede usar condiciones légicas tales como igual (=), mayor que
(>), mayor o igual que (>=), menor que (<), menor o igual que (<=) o diferente (<>) una
vez escrita la condicion presionar ENTER para aplicar el o los filtros indicados. Para
remover el filtro borre la condicion en la primera fila de la columna y vuelva a presionar
ENTER. NO quite el check en la casilla de aplicar filtros sin borrar antes las condiciones
ya que de hacerlo el filtro seguira activo pero no visible, pudiendo generar confusién sobre
los resultados de la busqueda. Asi por ejemplo si quiere ver sélo los productos con ventas
en el periodo puede indicar en la casilla de Venta la condicion >0

Ordenar la consulta: Si quiere organizar los datos de menor a mayor presione el boton
con el nombre de la columna una vez, la operacion se confirma con una flecha hacia abajo
que aparecera al lado del nombre de la columna. Si quiere que el ordenamiento sea de
mayor a menor vuelva a presionar el botén con lo que el ordenamiento cambiara de
sentido junto con la flecha al lado del nombre. Si quiere ordenar la consulta por varias
columnas, es decir que tenga prioridad una columna y que dentro los valores iguales de
esa columna se ordene por una segunda columna, ordene la consulta por la primera
columna como se explicé y luego manteniendo presiona la tecla CTRL haga clic sobre la
segunda, en este caso junto a las flechas que indican el sentido del ordenamiento
apareceran unos pequefios numeros indicando el orden en que se seleccionaron las
columnas y por tanto el orden de la consulta

Exportar el contenido de la consulta: Use el boton derecho del mouse para seleccionar
todo el contenido de la consulta y luego nuevamente con el botén derecho del mouse
seleccione la opcion copiar, vaya a la aplicacién deseada y utilice el comando para pegar
(usualmente la combinacion de techas CTR + V en la mayoria de aplicaciones de
Windows)

Consultar el movimiento detallado de un articulo: Una vez seleccionado el articulo,
usted puede consultar los movimientos detallados del mismo en el periodo indicado;
simplemente haciendo doble clic sobre cualquier columna del articulo o dando clic sobre
el botén Ver detalles o presionando la tecla F8. En ese momento el sistema desplegara
una nueva ventana con la consulta del movimiento detallado del articulo seleccionado en
el mimoso rango de fechas.
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Articulo: 2 UND HELADOD *300 GR MARACUYA Y AREQUIPE GRATIS MEZCLA

[~ Mostrar kardes [
Fecha desde; |EIE Fecha hasta: |2020/01A0 | [ Habilkar filtros F2:Calcula

Tipo doc. Prefijn |NL’Jmer0 |Fecha |C0ncept0 |Bod. |Entradas |Salidas Existencia -

(0000002 019004408 FV No.C100000002-CLIENTE MOSTRADOR ol 0.00 1.00 -1.00
FACTVENT C1 (0000003 2018004117 FV No.C100000003- ANA DEL CARMEN 01 0.00 50.00 -51.00

| [ ] .00 500 -

[} - > »
%] gr
F4: Consuliar Esc: alir

Figura 55. Consulta del movimiento del articulo

En esta ventana aparece en la parte superior el nombre del articulo consultado, asi mismo
el intervalo de fechas de consulta de movimientos del articulo, y se puede visualizar el
tipo de documento generado para el articulo, la fecha y detalles del documento; para que
pueda visualizar en detalle los movimientos del articulo, ya sean entradas, salidas o
cualquier otra operacién, simplemente debe dar clic sobre cualquier columna del
movimiento que se desea consultar o dando clic sobre el botén Consultar o presionando
la tecla F4. En ese momento el sistema mostrard una ventana con el detalle del
documento generado para el articulo, donde puede consultarlo o imprimirlo si desea.

Actualizacion de Movimiento Consolidados: Usted puede actualizar la ventana de
movimientos consolidados para que pueda visualizar los Gltimos movimientos realizados
por articulo simplemente dando clic en el boton Actualizar o presionando la tecla Fb5.

14.2. Inventario

Al hacer clic sobre el botén Inventario se abre una ventana llamada consulta de inventario,
donde podréa ver en pantalla la existencia de una de las bodegas o de la totalidad de la
empresa (seleccionando Todas) a una fecha especifica, incluyendo la mercancia
reservada y ordenada por llegar .

Para ver la consulta seleccione la fecha deseada y la bodega a consultar, luego presione
el boton calcular o la tecla F2.

Después de unos segundos se mostrara el cédigo, descripcion y clasificacion de los
articulos del inventario y las cantidades disponibles, reservada y ordenada asi como el
costo promedio y ultimo costo con la fecha de su registro.
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Ikt aniculos en eero
Cote: | 2019704722~ CARVAJAL - B r
ore: Eodeoa: tr0ucua [ Habltarfivos | CostosNIF

Aticulo Deescripitn |Ret. |Fam. |Grp. |Subg. [Fab |Marca [Stand | Cart. |Reserv. Jiden. |Unidad |Costa |Ut.Costa [Vr. Total |Fec.costo -
cﬂumum EXI00GR Y16 o o oo o001 8000 000 0.00 GXI00GR %079 w25 52,0780
T |otee010019 YOGURT FRESA BOLSA 1000GR s ol oot 0001 800 ) 0.00 1000GR: 146173 148783 11,653.04
" |otosntonzo YOGURT FRESA GARRAFA 180067 v o o o oot 10300 00 0.0 180067 4285 43108 4531276
| |ovoso0t0021 YOGURT FRESA VASO 150GR Y10 o e o 0001 300 000 0.00/1506R 41628 42858 1,288
"~ |otosntonzs YOGURT GUANABANA GFA 1800GR b o 6 m oo 800 00 0.0 18008R 400577 428 B 182
| otoacosoces KUMIS VASO SX1506R « of o4 003 o001 15,00 0.00 0.00|5X150GR 24438 242458 36,657.90
" |otes0030005 KUMIS BOLSA G1200GR 9 0 M s o001 1500 (1) 000 SIPNGR 2233 23681 3365085
" |otoso03000s KUMIS BOLSA 1000GR i T 0001 53,00 000 0.00 10006R 175858 174711 3,207
_ |owesa030c0r KUMIS GARRAFA 1800GR @ o 6w o0 70 [0 000 18006R 409191 41158 415797
| |otozo030001 LECHE MEDIA VIDA SEMI 1000CC L2 T 0001 348,00 000 0.00 1000 CO 120181 121882 432,149.88
_|otoacotoozs YOGURT MELOCOTON BOLSA 1000GR 15 o o o oo 4800 1) 0.0 100057 143361 148743 8581328
T |oteo010027 YOGURT MELGCOTON GARRAFA 1800GR s ol oot 0001 121.00 ) 0.00 1800GR: 414063 432379 50102349
" |otosnto0z YOGURT MELOCOTON VASO 1506R m o 6 m oo 300 00 000 1506R o a5 12072
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Figura 61 Consulta de Inventario

En la ventana de consulta de inventario usted puede consultar el detalle de los
movimientos por articulo, el detalle de las existencias por lote y el detalle de las reservas
y las érdenes de mercancia por llegar.

Opciones de consulta del inventario
A continuacion se explican las opciones disponibles desde esta ventana.

Ubicar un articulo: Para ubicar rapidamente un articulo ubiquese sobre la columna de
cadigo o de descripcion dependiendo de cémo quiere buscarla, luego digite la parte inicial
del codigo o el nombre del articulo hasta ubicarlo.

Aplicar filtros: Si activa la casilla de Habilitar filtros, aparecera una nueva fila debajo de
los nombres de las columnas. Sobre esta fila puede asignar a cada columna una
condicién que deben cumplir los datos de esa columna especifica. Para seleccionar un
solo valor basta con escribir dicho valor en la casilla de filtro de la columna respectiva.
Para escribir la condicion puede usar condiciones légicas tales como igual (=), mayor que
(>), mayor o igual que (>=), menor que (<), menor o igual que (<=) o diferente (<>) una
vez escrita la condicion presionar ENTER para aplicar el o los filtros indicados. Para
remover el filtro borre la condicion en la primera fila de la columna y vuelva a presionar
ENTER. NO quite el check en la casilla de aplicar filtros sin borrar antes las condiciones
ya que de hacerlo el filtro seguira activo pero no visible, pudiendo generar confusion sobre
los resultados de la busqueda. Asi por ejemplo si quiere ver sélo los productos con
existencia a la fecha puede indicar en la casilla cantidad la condicién >0

Ordenar la consulta: Si quiere organizar los datos de menor a mayor presione el boton
con el nombre de la columna una vez, la operacion se confirma con una flecha hacia abajo
gue aparecera al lado del nombre de la columna. Si quiere que el ordenamiento sea de
mayor a menor vuelva a presionar el botén con lo que el ordenamiento cambiara de
sentido junto con la flecha al lado del nombre. Si quiere ordenar la consulta por varias
columnas, es decir que tenga prioridad una columna y que dentro los valores iguales de
esa columna se ordene por una segunda columna, ordene la consulta por la primera
columna como se explicé y luego manteniendo presiona la tecla CTRL haga clic sobre la
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segunda, en este caso junto a las flechas que indican el sentido del ordenamiento
apareceran unos pequefios numeros indicando el orden en que se seleccionaron las
columnas y por tanto el orden de la consulta

Exportar el contenido de la consulta: Use el boton derecho del mouse para seleccionar
todo el contenido de la consulta y luego nuevamente con el botén derecho del mouse
seleccione la opcion copiar, vaya a la aplicacion deseada y utilice el comando para pegar
(usualmente la combinacién de techas CTR + V en la mayoria de aplicaciones de
Windows)

Consultar el movimiento detallado de un articulo: Una vez seleccionado el articulo,
usted puede consultar los movimientos detallados del mismo en el periodo indicado;
simplemente haciendo doble clic sobre cualquier columna del articulo o dando clic sobre
el boton Ver detalles o presionando la tecla F8. En ese momento el sistema desplegara
una nueva ventana con la consulta del movimiento detallado del articulo seleccionado en
el mimoso rango de fechas.

Articulo: 2 UND HELADO 300 GR MARACUYAY AREQUIFE GRATIS MEZCLA ™ Mostrar kardes [
Fecha desde: | BIE Fecha hasta: | 2020/0110 | [ Habilitar filtras F2:Cacula
Tipo doc. Prefiin [Mimera |Fecha |Concepta |[Bod. |Ertradas  [Salidas  |Esistencia -
(000002 1904009 FY No.C100000002-CLIENTE MOSTRADOR o 0.00 1.00 -1.00
FACTVENT Ci (000003 20190417 FV No.C100000003- ANA DEL CARMEN 1] 0.00 50.00 -51.00
| [ ] .0 5100 -
o] - » L2
19%)) Bl

F4: Consultar Esc: Salir
Figura 56. Consulta del movimiento del articulo

En esta ventana aparece en la parte superior el nombre del articulo consultado, asi mismo
el intervalo de fechas de consulta de movimientos del articulo, y se puede visualizar el
tipo de documento generado para el articulo, la fecha y detalles del documento; para que
pueda visualizar en detalle los movimientos del articulo, ya sean entradas, salidas o
cualquier otra operacion, simplemente debe dar clic sobre cualquier columna del
movimiento que se desea consultar o dando clic sobre el botén Consultar o presionando
la tecla F4. En ese momento el sistema mostrara una ventana con el detalle del
documento generado para el articulo, donde puede consultarlo o imprimirlo si desea.

Consulta de detalle por lote: Seleccionando un articulo especifico puede presionar el
botdén Lotes o la tecla F7 para ver el desglose por lote de las existencias del producto en
la bodega seleccionada.

Consulta de detalle de las reservas: Seleccionando un articulo especifico puede
presionar el boton Reservas o la tecla F8 para ver los pedidos pendientes por facturar o
las reservas de mercancia vigentes del producto en la bodega seleccionada.
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Consulta de detalle de las oOrdenes: Seleccionando un articulo especifico puede
presionar el boton Ordenes o la tecla F9 para ver las 6érdenes de compra pendientes por
facturar o las érdenes de inventario vigentes del producto en la bodega seleccionada.

Actualizacion de Movimiento Consolidados: Usted puede actualizar la ventana de
movimientos consolidados para que pueda visualizar los Gltimos movimientos realizados
del articulo simplemente dando clic en el boton Actualizar o presionando la tecla F5.

14.3. MAX'Y MIN

Es una opcion de busqueda rapida por la cual se puede obtener un informe de que
articulos estan por encima o por debajo del nivel de Stock de acuerdo a la parametrizaciéon
dada por cada articulo en las diferentes bodegas, al pulsar la opcién aparece una ventana
como la siguiente:

ule.  Miny Max | Req.Producto An

Rango de bodegas
Desde: T

Hasta:

IR ango de familiaz
Deszde: v

Haszta:
I Rango de grupos
Dezde: T

Haszta:

Calcular F] Cancelar

La consulta puede filtrarse por bodega, familias y grupos de mercancia, si se quiere ver
toda la informacién basta con dejar los campos vacios y pulsar el botén Calcular, el
informe saldra de la siguiente forma:
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Minimos y maximos

Minimos y maximos, Grupos: 0...22 :2019/04/13

BOOEGANUEVA SEXTA |BODEGA PRINCIPAL |  CENABASTOS Tokal

Fame |Exoeoe o | Exoete Tk Exchoe | Famr B
.00 90 i .00
0.00 12.70 .00
.00 0.00 0.00 3820 .00
.00 90 i .00
0.00 0.00] 18126 .00
0.00 0300 .00

ALAS BLANCAYL

[ALAS PIVENTADO
BOARONES DE POLLD
CORAZONES A GRANE,

COSTILLALES BLANCOS 0.00

GALLINAS X MaDAD 0.00

LE NUDENCAS EN BOL SAS 0.0% 99| THATD| 0.00] 1085500] TOMATO
MOLLEJAS A GRANEL 0.00 Q00| 15488 0.00
FATAS AGRANEL 0.00 0.00 0.00] 262748 0.00
PECHGACONHIESRD 0.0% 9.00 L ] 0.0%
PECHUGA LARA 0.00 55450/ 0.00) 508483 654 %)
PECHUGA PINENT ADO 0.00 870 .00
PERNL 9.00 0.09] 1246908 0.0%
PERNL PMENTADD 0.00 25050 0.00 0.00 W5 40 250 80
FOLLO ENTER O PoGAEN TADO NAT URAL 0.00] SEEE0| 0.00) EMETTD| SE2E04

RABADILLA 000 000 &0 000
RECORTESDE POLLD .00 ] 52 0.00) MNTeLD| LESEN2
SERNCIO DE MARNADO .00 0.00 G00] 150000 .00
SERVICIODE SACRIICO 000 90 000 340 000
TRASPORTE Y FLETE .00 0.00 0.00] 150000 .00

Totaes 250050] 158R0TH] 1NASATT] 12049100]  0u00| 108THLT] 1X108 87

En el informe cada bodega incluida en el informe corresponde a una columna y cada
articulo a una fila. Las celdas resaltadas en rojo indican que en esa bodega el articulo
esta agotado o bajo el minimo. Las celdas en verde indican que el articulo esta sobre el
maximo definido. De esta forma rapidamente un usuario puede determinar si hay
traslados que pueden resolver los agotados o debe hacer una orden de compra a un
proveedor.

14.4. ANALISIS DE INVENTARIOS

Esta opcidén funciona como una tabla dinamica donde se pueden hacer andlisis sobre los
datos guardados en SYSplus relativos a movimientos del inventario y guardar esas
consultas para hacerlas en el futuro sin tener que volver a definir la tabla dinamica.

Al dar clic en la opcion que se encuentra en el menu superior, aparece una ventana como
la siguiente:
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Analisis Inventario [ro-®

: =
Desde: [AE/D4N = Hostar [201970030 =] Carger ejempler [enissim.mds =] F2§c~a e
o -|
Lista de campos ~ | Maver campos columna aqui
=]
2
2
% Mover campos resdmen aqui
i3
4
3
i
=]

Media: Cuenta 0 Suma: | 100%

Active Top N fiers: 0

En la parte superior se debe indicar el rango de fechas de la cual se desea obtener la
informacién, al lado se encuentra un campo llamado Cargar Ejemplo, sobre esta lista
apareceran las consultas previamente grabadas, a manera de ejemplo SYSplus trae 3
consultas predefinidas listas para usar, sin embargo el usuario puede crear nuevas
plantillas las cuales se irdn agregando a dicho listado con el nombre que el usuario le dé
a dicha consulta. Para ejecutar una consulta previamente grabada con las fechas
seleccionadas , basta con llamarla y pulsar el botén F2:Calcular, la ventana aparecera
de la siguiente forma:

Analisis Inventario o= =
= . — m =]
Desde; |EHE/04/01  ~ Hasta: [2019/04/30 =] pyonr siamplo; |analisisine.mds | m.wa Sy
GRUPO ~ | maRca ~| sussRuPD - ~| BODEGA -
Lista de campos v TIPODOC =~ ~ M
SALIDA

CodgoAr.  ~ ~| Descripcion  ~ = Cant.
2017 | GALLINAS % UNIDAD | om =]
Active Top N filters: 0 Media: -20 Cuenta: 1 Suma: 20 100%

La consulta propiamente dicha se divide en cuatro areas, las columnas, las filas, las
medidas que son la interseccién de filas y columnas que en la imagen aparece
mayormente en blanco y el botén con la lista de campos disponibles.

Usted puede tomar cualquier campo de la lista y ubicarlo como columna, como fila 0 como
medida. Los campos de medida deben ser campos de tipo numérico tales como
cantidades o montos. Los datos que se coloquen como fila aparecen en el orden en que
se van trayendo al area vertical gris debajo del botdn de la lista de campos. Los campos
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que se cologuen como columnas se agregaran en el orden en que se vayan agregando.
También puede cambiar el orden de las columnas arrastrando y soltando las columnas
en la parte superior. Por cada columna puede definir totales antes o después de los datos.

Una vez ajustada la consulta a las necesidades especificas puede guardar esta
configuracion para usarla mas adelante, para eso presione el botén Grabar Plantilla.

Guardar Plantilla X
Save in: | Reportes ﬂ & =5 Bl
j MNarme Date modified Type Size
) brian fr3 2018/12/24 10:13 File folder
Quick access r . i
| analisisinv.mds 2017/01/1813:35 MDS File G KB
Vsl ] COSTOS.mds 2018/07/2611:39  MDS File 6 KB
Desktop ] Plantilla.mds 2017/01/2512:48  MDS File 7KB

Libraries
This PC

wy

Network

File: name: |P|ar|ti||a j Save |
Save as type: |Plarrtilla Informe{"mds) ﬂ Cancel

Sobre la nueva ventana se preguntard la ubicacion y el nombre de la plantilla la cual sera
grabada con la extension mds. Para que pueda reusarse esta plantilla debe guardarse en
la carpeta reportes del médulo de inventario de la carpeta donde se instal6 SYSplus. Si
se trabaja en una red local y se desea que esta plantilla sea usada por varios usuarios,

deberia copiarse el archivo mds a la carpeta reportes del médulo de inventario al disco
local de cada terminal.

Si se hacen consultas con rangos de fechas muy amplio en empresas con bastante
movimiento puede demorarse mucho e incluso si la cantidad de informacion es muy
grande puede llegar a presentar un error de memoria si la terminal no tiene suficiente
memoria RAM para procesar la cantidad de registros.
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15. PROCEDIMIENTOS DE USUARIO

Esta opcion se encuentra en la opcién de mantenimiento del menua superior del moédulo
y permite a un usuario administrador ejecutar tareas automaticas de reprocesamiento de
informacién o consultas especificas.

Inventaria 5YS plus 2018
Archive Edigion  Articulos  Documentos  Informes  Mantenimiento  Ventana Ayuda
Compafia: Grupos inventario hgenciz
MavPOLLO RICO S.4.5. NIT: 90

Marcas

) Bodegas i
wasysplus comcn [ Moy, inyh
Mumeracidn
Terceros I
- Artculos Interfaz contable
= Entradas Formatos impresién
= Salidas Importar
& Traslados Exportar
W Ajustes Recalculo de saldos
3 Ensambles
T

Dentro de estos procedimientos encontramos varias opciones que pueden ser de
bastante ayuda al momento de conciliar informes y revisar documentos, a continuacion
los procedimientos existentes y su manejo:

Procedimientos de usuario [ = [ =
Nombre del procedimiento: Conciliacién inventario por tipo de documental hd
Desde: |2019/04/01 x| 5élo diferencias (5/N)

[ Habiltar filtros
Hasta: |2079/04/30  =| Nulo FSGenerar
Nulo

:I_I

T

En la parte superior se diligencia el rango de fechas del cual se desea obtener la
informacion, se escoge el procedimiento a usar y se diligencian los campos solicitados
por el mismo. Todo campo que se pregunte al correr el procedimiento debe tener una
respuesta, a menos que su nombre sea Nulo en cuyo caso puede dejarse vacia la
respuesta. Para generar la consulta y mostrar los resultados presione el botén Generar o
la tecla F5. Es posible que el resultado tarde algunos segundos o incluso minutos en
aparecer. Una vez se muestran los resultados puede aplicar filtros a las columna, ordenar
el resultado o copiar la seleccion usando el botén derecho del mouse. Si desea grabar el
contenido de la consulta en un archivo de hoja Excel o separado por comas (CSV)
presione la tecla F2 o el boton Grabar.

A continuacion los procedimientos disponibles en el médulo de inventario:
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a. Conciliacion de Inventario por tipo de Documento: Este informe compara los
valores totales de los documentos de inventario en el médulo contra los valores
que se llevaron a la contabilidad en su momento, es una manera facil de identificar
gque documentos grabados en el modulo no han sido contabilizados o fueron
contabilizados con un valor que luego fue modificado por otros registros. De esta
forma se pueden identificar documentos que es necesario ajustar contablemente.

b. Movimientos de inventario no Encontrados: En algunas raras situaciones en
gue por dafios en la base de datos se recupera informacién de copias de
seguridad incompletas se pueden presentar documentos que aparecen en el
kardex pero que ya no existen al intentar consultarlos, en esos casos este
procedimiento puede ayudar a identificarlos rdpidamente para tomar las medidas
correctivas del caso. En una base de datos sin problema el resultado de la
consulta debe ser vacio.

c. Entradas sin contabilizar/sin contabilizar NIIF: muestra las entradas sin
contabilizar por prefijo o para que se vean todos los prefijos, el campo de prefijo
se deja vacio y se pulsa el botdn generar.

d. Ensambles sin contabilizar/sin contabilizar NIIF: muestra los ensambles sin
contabilizar por prefijo o para que se vean todos los prefijos, el campo de prefijo
se deja vacio y se pulsa el boton generar.

e. Salidas sin contabilizar/sin contabilizar NIIF: muestra las salidas sin
contabilizar por prefijo o para que se vean todos los prefijos, el campo de prefijo
se deja vacio y se pulsa el boton generar.

f. Articulos con existencia Negativa: muestra todos los articulos que en el
inventario tiene algun Negativo en cualquiera de las bodegas.

g. Comparacion inventario fechas: Permite comprar dos inventarios de diferente
fecha a fin de determinar las fluctuaciones de los articulos.

16. BLOQUEO DEL INVENTARIO

Con mucha frecuencia es necesario bloquear el sistema para que no permita a los
usuarios registrar documentos anteriores a una fecha determinada a la cual ya se han
presentado informes a las directivas o entidades de control. En SYSplus existe un
blogqueo general que aplica a todos los documentos que afectan la contabilidad y que se
determina en los parametros de configuracion CONTABLIDAD-GENREAL-FECHA DE
BLOQUEO y CONTABLIDAD-GENREAL-FECHA DE BLOQUEO NIIF, cada una
bloguea los movimientos contables a la fecha especificada en formato AAAAMMDD (sin
separaciones). Sin embargo con alguna frecuencia contabilidad necesita registrar
movimientos pasado el fin de mes, mientras llegan extractos bancarios y otros
documentos que dificilmente se tienen al primer dia del mes. Por eso si por ejemplo se
hizo hoy un conteo fisico y se quiere prohibir modificar las existencias y costos a esa
fecha, existe la posibilidad de bloquear el registro de documentos que afectan el
inventario asi todavia se puedan registrar otros documentos contables.
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Blogueo invetario - O X

Agencia: | SHPERMERCADDLM. PLUS 5.4.5 -

Fecha |BEE/1/20 x|

Prezione F2 para no permitir ningln documenta de ventaz antenor a la fecha indicada

=) g

F2: Bloquear ESC: Salir

Para bloquear especificamente los movimientos que afectan el inventario seleccione la
opcién bloqueo de inventario del menu superior del modulo de inventario. Sobre la
nueva ventana seleccione la agencia que desea bloquear (recuerde que las bodegas se
agrupan por agencias o sucursales de la empresa) y la fecha hasta la cual estara
prohibida cualquier modificacion. Una vez seleccionada la fecha Presione F2 para
registrar la fecha de bloqueo.

S| un usuario intenta registrar o anular algin documento anterior a esa fecha vera un
mensaje como el siguiente, en donde se indica la fecha a la cual esta bloqueado el
inventario de la agencia:

Error ot

S0L Server Error: exception 100

FECHA_MNO_VALIDA

El inventaric en la agencia 1 esta bloqueado a 2019-04-26
At trigger 'MOVIMIENTO_ARTICULO_BI' line: 43, cel: 13
At trigger 'ENTRADAS DETALLE_AI' line: 24, col: 5
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17. GENERACION DE INFORMES

El médulo de inventario de SYSplus cuenta con mas de 20 informes predefinidos que se
agrupan en 4 grandes temas, el primero relne a todos los informes de catalogos, es decir
informes que no muestran movimientos si no tablas basicas de datos como son el
catalogo de articulos, de familias y grupos de inventario, de fabricantes y marcas, de
bodegas y de cédigos de barras. La segunda categoria es para los documentos
registrados ya sea en orden cronoldgico o consecutivo, la tercera para los informes que
tienen que ver con las existencias y la cuarta y ultima con los informes que tienen que ver
con los movimientos por articulo. Cada informe puede ser impreso en cualquier impresora
o dispositivo compatible con Windows o exportado en formato de texto, MS-Excel o
separado por comas.

Para todos los informes es comun el uso de ciertos criterios los cuales se explican a
continuacion de manera general.

Ordenamiento: Algunos reportes del programa preguntan el ordenamiento que se le
debe dar a la informacion en el informe, por ejemplo un catalogo de articulos puede
imprimirse por orden de codigo de forma ascendente o alfabéticamente por la descripcion.
En los reportes que cuentan con dicha opcion usted debera elegir el ordenamiento
haciendo clic sobre el orden deseado de forma que el punto negro aparezca al lado del
ordenamiento deseado.

.Eusrn invenktario

Ordenamiento Agrupacion
& Codigo W i Marca
" Grupo 7 Tarifa W

" Descripcidn " Subgrupo

—HRango de bodegas

@gencia: ] | Todas E“

Desde: | - Haszta: I -
- —

@go £ artchilH esde: | Hasta:

Articulos: |
Grupos:

Subgrupos:

M arcas:
Stands: |

—Fecha del informe

Corter | 20714/08./31
[T Dizcriminar impoconsumo

I Articulos a dltimo costo

I Incluir articulos sin existencia
I Incluir articulos inactivos

I Incluir detalle por badega
[ [T Ordenar pon Stand
I Incluir detalle par lote
I Sumar impuestos

T Descontar mcia reservada

Titulo: | |

& =] a4

F2: Imprirnir F4:Exportar E zc: S alir

Figura 57. Ventana de especificaciones del reporte

Agencia: La gran mayoria de los informes permite filtrar la informacion de acuerdo a la
agencia a la que pertenece el usuario, de forma que s6lo pueda ver aquella informacion
que le compete. Si el usuario que pide el reporte es un usuario restringido a una agencia
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este campo aparecera lleno con la agencia asignada y no le permitra cambiarlo. Si el
usuario tiene acceso a varias agencias se le pregunta de qué agencia desea traer la
informacion. Puede dejar como respuesta ‘Todas’ si desea incluir todos los documentos
0 movimientos sin importar la agencia.

Rangos: Casitotalidad de los informes pregunta un rango de datos a incluir en el informe
mediante una casilla desde y una hasta, usted debe especificar los rangos inicial y final
de acuerdo con el tipo de rango indicado teniendo cuidado de especificar un rango
consistente y que incluya la informacion deseada, por ejemplo si desea sacar un listado
de la A a la C incluyendo los extremos debera especificar rango inicial A y final CZ, de
forma que se incluyan todos los resultados cuya primer letras sea C. Si se dejan vacios
en la mayoria de los informes se genera la informacion sin aplicar el filtro de rango, es
decir incluird la informacion como si se hubiera especificado desde A hasta ZZ. Hay que
tener cuidado si se tienen articulos o textos a ordenar que incluyan acentos tildados o
letras fi ya que la base de datos ordena estos acentos después de la Z ocasionando que
no se incluyan en el reporte los datos que empiezan con tildes o i a menos que usted
especifique en el rango hasta NK.

Agrupamiento: En algunos informes se pueden imprimir subtotales por algunos criterios,
por ejemplo en un informe de existencias usted puede solicitar totales por familia y grupo
de inventario, en ese caso el ordenamiento del informe debe coincidir con la agrupacién
que en este caso seria por Grupo. Si no se desea incluir subtotales por ejemplo porque
va a exportar la informacién a MS-Excel puede dejar la agrupacién ninguna.

Casillas de verificacion: Algunos informes dan la posibilidad de configurar el detalle de
la informacion a incluir o algunos filtros adicionales a través de casillas de verificacion que
permiten respuestas de tipo Si 0 No. En estos casos usted debera marcar o desmarcar la
casilla segun su eleccién haciendo clic sobre la misma, normalmente el reporte cambia
bastante dependiendo de la seleccion realizada, por ejemplo para un reporte cronoldgico
de documentos si se pide sin el Check de ‘Detalle de comprobantes’ salen los
encabezados de los documentos con prefijo, nimero, fecha, concepto y total, pero si se
pide con el chek de detalle sale cada uno de los articulos relacionados en los documentos
con cadigo, descripcion, cantidad, costo unitario, unidad y total.

Titulo del informe: Si usted desea especificar un titulo que aparezca en el encabezado
de la primera hoja de un informe puede escribirlo en la casilla titulo de la ventana de
especificaciones del reporte. Si usted no escribe un titulo el sistema compondra uno con
base en el ordenamiento y los rangos especificados al generar el informe.

Una vez especificados el ordenamiento, la agrupacion, los rangos y las opciones
especificas del informe, usted tiene dos opciones:

1. Dando clic en el boton Imprimir o presionando la tecla F2 procedera a generar e
imprimir el informe, mediante esta opcion usted puede enviarlo a una impresora,
verlo por pantalla con el formato con que sera impreso o guardarlo como un
archivo de texto enriquecido o PDF también conservando los saltos de pagina,
tipos de letra y demas formato de presentacion. Una vez presionada la tecla F2
el sistema invocara la rutina de célculo del reporte demorandose unos segundos
(o minutos si la informaciéon es muy extensa) y una vez calculado el informe le
preguntara el destino del reporte sobre una pequefia ventana similar a la mostrada
en la figura que incluye la siguiente informacion:
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Impresora seleccionada: Mostrard el nombre de la impresora actualmente
configurada como predeterminada.

Opciones |

—Impresara seleccionada
EPSOM TH115 Series

Canfigurar |

—Lesting del reporte
= Impresora

{* ista preliminar

" Archivo | |
Formeto:  {Rave Snapshot File (NDR) [+]
—opciones
Copiss [T irtercalar

[T Cuplex

o€ Cancelar |

Figura 58. Imprimir documento

Destino del reporte: Usted puede escoger entre tres diferentes opciones:
Impresora, vista preliminar o archivo. Si selecciona vista preliminar el sistema
mostrara en pantalla el reporte generado pagina por paginay le dara la posibilidad
de imprimirlo o guardarlo en un archivo con diferentes formatos estandar (RTF,
PDF, TXT), usted podra seleccionar el nombre y la ubicacion del archivo haciendo
click sobre icono en forma de diskette que aparece al lado del nhombre cuando
selecciona la opcion Archivo. Si no especifica una ubicacion el archivo se generara
en la dltima ubicacion que tiene el sistema operativo, la cual, a menos que antes
haya generado otro informe y haya seleccionado otra ubicacion sera la carpeta de
SYSplus y especificamente la carpeta del médulo donde estd generando el
informe. Si selecciona la opcién de vista preliminar del reporte se mostrara en
pantalla tal como quedaria impreso y desde esta ventana podra luego imprimirlo
o guardarlo a un archivo con las mismas caracteristicas explicadas.

Dando clic sobre el botén Exportar o presionando la tecla F4, usted podra exportar
el informe generado sin formato, es decir sin saltos de péagina, titulos, tipos de
letra, etc. Esta opcion es ideal si quiere pasar la informacion a una hoja de célculo
como MS-Excel ya que deja el archivo listo para trabajar en ese tipo de
programas, solamente incluye un titulo en cada columna. Es normal que la
mayoria de reportes incluyan al exportarse muchos mas columnas que las que
muestra el informe impreso, esto es porgue algunas de las columnas se usan en
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el reporte impreso para generar totales pero no se incluyen como columnas,
ademas hay muchos datos que por falta de espacio y poca relevancia para la
mayoria de usuarios, soélo se incluyen al exportar la informacién a un archivo de
texto o Excel. Usted puede escoger entre el formato TXT (texto plano sin
separacion de columnas), CSV (archivo separado por comas o el caracter
delimitador que indique la configuracion regional) o el formato XLS (Hoja de
calculo de MS-Excel version 95/97 que puede abrir en cualquier versién de MS-
Excel o de otras hojas de célculo como OpenOffice (En versiones mas recientes
de MS-Excel es probable que requiera configurar las fuentes de confianza en la
configuracion de Office para poder abrir y editar estos archivos. Consulte la ayuda
en linea de su versién de Excel para mas informacién).

Para cancelar la generacion del informe presione ESC o haga clic sobre el botén
“Cancelar”
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Figura 59. Vista preliminar de un reporte.

Cuando el sistema muestra la vista preliminar de un reporte es porque este ya fue
generado y almacenado temporalmente en el disco por lo cual usted ya sabe cuantas
hojas componen el reporte y puede ver cualquiera de dichas paginas con solo digitar el
namero o desplazarse entre las paginas usando los botones de la barra de navegacion.
A continuacién se explican los diferentes botones de que consta la barra de navegacion
de los informes enviados por vista preliminar:
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————————————Ahrir un archivo previamente amacenado en el disco.

> Grabar el informe en el disco en cualquiera de |os formatos estandar gue agui muestra.
T *Imprimir el informe gue se esta viendo preliminarmerite

—*Ir ala primera pagina

—*|r 3 |2 pagina arterior

—— |ra la pagina siguiente

* Iralaitima pagina
" Indica en qué pAgina se encuentra el reporte y de cuantas consta.

Permite ampliar o reducir |a vista del reporte, ademas de gjustar al tamafio de
la wentana a lolargo o a lo ancho

Sale de |a vista preliminar (Aborta el repore)

ist.a preliminar

jﬁ@“iﬂ PbllF'age|1 D%QlQQ@ZDDthDD.D%|E

Figura 60. Barra de Navegacion Vista Preliminar de un Reporte

17.1. Informes de Catalogos

Los catalogos que genera el sistema son los que se indican en la siguiente figura:

. =1 ES .Eatélugus H[=]

| Catdlogos ) )
| Catalogo articulos

— Comprobantes

f Productoz
' Existencias
[l Cédigos baras
=t Movimientoz . ) _
aw Qrupos inventano
Marcas
ﬁ Bodegas

Figura 61. Informes - Catalogos

17.1.1. Articulos

Este informe muestra una lista de todos los articulos registrados.
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Opciones del Informe:

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo o descripcion.

Agrupamiento: Permite agruparlo por grupo, subgrupo o marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos, grupo, subgrupo
0 marca.

Casilla de verificacion:
Incluir inactivos: permite incluir en el reporte los articulos marcados como inactivos.

Incluir Informacién Contable: permite generar en el informe la informacion de las cuentas
contables asociadas a cada articulo.

Una hoja por articulo: permite generar el reporte de una hoja por cada articulo; en este
caso aparecerian la primera imagen disponible del articulo, asi como la descripcion
adicional y demas datos adicionales definidos para los articulos.

17.1.2. Productos

Este informe muestra una lista de todos los articulos que tiene definida una composicién,
es decir con los que se van a hacer ensambles u 6rdenes de produccion. Incluye la
composicion detallada de cada producto.

Opciones del Informe:

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo o descripcion.

Agrupamiento: Permite agruparlo por grupo, subgrupo o marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos, grupo, subgrupo
0 marca.

Casilla de verificacion:
Incluir inactivos: permite incluir en el reporte los articulos marcados como inactivos.

Incluir costos actuales: incluye en el informe los costos promedio actuales de cada
componente.

17.1.3. Codigos de barras

Este informe muestra los diferentes codigos de barras registrados, asociados a cada
articulo de la empresa. Si un articulo no tiene cédigos de barras no aparecera en este
informe asi el codigo principal sea un cédigo de barras valido. Incluye la impresion del
cddigo en formato de barras.
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Opciones del Informe:

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo o descripcion.

Agrupamiento: Permite agruparlo por grupo, subgrupo o marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos, grupo, subgrupo
0 marca.

17.1.4. Grupos

Este informe muestra un listado de todas las familias, grupos y subgrupos de inventario
creados. Este informe solo se puede enviar directamente a la impresora, y muestra los
siguientes datos:

Cddigo, descripcion, porcentaje de comisién, comisién, cuenta de inventario, cuenta
ventas, cuenta IVA ventas, cuenta IVA compras, Cuenta costos.

17.1.5. Marcas

Este informe muestra un listado de todos los fabricantes y marcas registrados. Al igual
que el informe de grupos de inventario, solo se puede generar directamente en la
impresora e incluye los cédigos y descripciones de los fabricantes y marcas asociadas a
cada uno.

17.1.6. Bodegas

Este informe muestra una lista el codigo y el nombre y propiedades de las diferentes
bodegas que existen en la compafiia. Al igual que el informe de grupos de inventario y
marcas, solo se puede generar directamente en la impresora.

17.2. COMPROBANTES

. Informes _ O

—| Catalogos

.Eumpruhantes M=l

| Cronolagico

= Comprabantes

| Existencias

— Consecutivos
=gt Movimientos

Figura 62. Informes Comprobantes
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17.2.1. Cronolégico

Este informe genera por cada tipo de documento del médulo de inventario seleccionado
un listado ordenado por fecha de los documentos registrados. Incluyendo los datos basico
del encabezado como prefijo, numero, fecha y concepto y los datos de los articulos
relacionados en cada documento si se pide con la opcion de detalle de comprobantes.

Comprobantes cronoldgicos |- B | [
[ Ajustes zaldos | Reservas
| Enzambles [ Ordenes

[ Transferenciaz [ Desensambles

Agencia; | Todas -

Rango de fechas [ FzlLair

Desde: | 2019/04/01 = | Prefijos:
Deade: Hasta:
Haste: | 2019404430 - |

[ Detalle de comprobantes
[ Anulados

Titulo:

= =) g

F2:Impeinnir F4.Exportar Esc Salir

Opciones del Informe

Comprobantes: Son los comprobantes de los cuales se puede generar el informe:
Entradas, salidas, transferencias, ajustes saldos, ensambles, desensambles, reservas y
ordenes. NéGtese que los comprobantes de érdenes de produccién aunque se pueden
registrar usando el médulo de inventario, se deben generar usando el médulo de
produccion.

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compafiia, s6lo podra ver los
documentos cuyos prefijos estdn asociados a esa agencia. Si su usuario no tiene esa
restriccion puede incluir Todas las agencias.

Rangos de Fechas: Es la fecha desde y hasta la cual se desean incluir documentos.

Casillas de verificacion:

Detalle de comprobantes: Si se activa incluye la informacién de todos los articulos
incluidos en el documento.
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Anulados: Incluye en el informe todos los comprobantes previamente anulados del rango
indicado.

Datos del informe: El informe final arroja los siguientes datos del documento; fecha de
elaboracion, nimero, concepto, tercero, subtotal, IVA, consumo, total, anulado.

Hay otros detalles que arroja el informe que dependen directamente de las casillas de
verificacion que se hayan sefialado.

17.2.2. Consecutivo

Este informe genera por cada tipo de documento del médulo de inventario seleccionado
un listado ordenado por prefijo y nimero de los documentos registrados. Incluyendo los
datos basico del encabezado como prefijo, nUmero, fecha y concepto y los datos de los
articulos relacionados en cada documento si se pide con la opcién de detalle de
comprobantes.

Consecutivo de Comprobantes |- B3|
Comprobante

v E i [ Ajuztes zaldoz [ Resemas

[ Salidaz [ Engambles [ Ordenes

[ Transferenciaz [ Desensambles

Agencia; | Todaz -

Fango de prefios [ Fuzluair
Desde: Haszta:
[ Detalle de comprobantes

R ango de ndmeros [ anulados
Desde: Hasta:
Titula:
F2:Imgeinnie F&.Exporar Esc Salir

Opciones del Informe

Comprobantes: Son los comprobantes de los cuales se puede generar el informe:
Entradas, salidas, transferencias, ajustes saldos, ensambles, desensambles, reservas y
ordenes.

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compafiia, s6lo podra ver los
documentos cuyos prefijos estan asociados a esa agencia. Si su usuario no tiene esa
restriccion puede incluir Todas las agencias.
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Rango de prefijos: Debe indicar el rango de prefijos desde y hasta a incluir en el informe.
Si se desea generar el informe solo con uno de ellos, puede sefialar dicho prefijo en las
casillas desde y hasta.

Rango de nameros: Se debe sefialar de qué nimero hasta qué numero de comprobante
se desea generar el informe. Los documentos tienen un ndamero de 6 digitos, para
garantizar que se incluyen los comprobantes deseados incluya los 6 digitos en el rango
desde y hasta.

Casillas de verificacion:

Detalle de comprobantes: Muestra en detalle los articulos incluidos en el documento
con sus cantidades y costos.

Anulados: Incluye en el informe todos los comprobantes del rango indicado asi hayan
sido anulados.

17.3 Reportes de existencias

En esta categoria se incluyen todos los informes que muestran los saldos de inventario
ya sean cantidades disponibles, reservadas, en transito entre bodegas, los articulos cuya
cantidad est& bajo el minimo o sobre el maximo, los dias para los que alcanza la cantidad
actual, etc.

@ 1nformes _ O @ existencias [_ (O

= Eristenciaz
—| Catalogos )

C bant 2 Esistencia y Costo
=4 Comprobantes

" Emistencias —| Sobre Hagima

—| Bajo Minimo
st Movimientoz =l

= Dizponibilidad

\= Botacidn

. Beservas

e Ordenes inventario
=0 Enbranzito

st ABC del inventario

Figura 63. Informes Existencias

17.3.1. Existencias
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Este informe muestra las cantidades actuales disponibles de los articulos y productos de
la empresa al final de la fecha en que se genera el informe, este dato es histoérico, quiere
decir que, en cualquier momento podemos ver las existencias a una fecha del pasado.

Existencias articulos |- B | [
Fango de bodegas
Agencia: Todas bl
Desde: T Hasta T
Order v subtotales
Ordenar par: |C‘="' g0 j Subtatal por: |"‘| nguno j
Rango de articulos Desde: Hastar
Articulos: | |
Farnilizs: | j | j
Grupos: | ﬂ | ﬂ
Subgrupos; | ﬂ | ﬂ
Stands:

Lista articulos: |Ninguna

Fecha del informe

[Bod
Cote: | 2019/04/23 <] Detalle: |Bodega

[~ Incluir articulos sin existencia | Ordenar por Stand

Lol Lo

[ Salo articuloz en negativo [ Inclur cazillaz para conteo
[ Incluir articulos inactivos [ Incluir peza de los articulos
Titulo:

F2: Innpeimnir Fa:Exporiar Esc:Salr

Opciones del Informe:

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compaifiia, sélo podra ver las
existencias en las bodegas de esa agencia. Si su usuario no tiene esa restriccién puede
incluir Todas Is agencias.

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo del articulo o la descripcién.

Agrupamiento: Permite agruparlo por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
fabricante y Fabricante-marca, y si no desea subtotales seleccione ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de Bodegas, articulos, familias, grupos y subgrupos o
fabricantes y marcas, dependiendo de como selecciono la opcion de subtotales.

Casillas de verificacion:

Incluir articulos sin existencia: El informe se genera con todos los articulos asi su
existencia sea cero.
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Solo articulos en negativo: Si permite existencias negativas en su empresa, podra
generar un informe con los articulos que estan bajo cero.

Incluir articulos inactivos: El informe se genera con todos los articulos asi su estado
sea inactivo.

Incluir casillas para conteo: Este informe es (til para cuando se va a hacer un inventario
fisico, ya que esta casilla nos sirve para colocar las unidades fisicas que se hayan
contado.

Incluir peso de los articulos: Ademas de la cantidad incluye el peso unitario en gramos
y el peso total de las existencias a la fecha.

Ordenar por Stand: El informe se genera ordenado por la ubicacion dentro de la bodega
y dentro de esa ubicacion por cédigo o descripcion segun la eleccion.

Fecha del informe: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Detalles del Informe: Puede ser Ninguno: entrega la cantidad total del articulo en toda
la empresa, por Bodega: Muestra las cantidades de cada articulo por cada bodega, Por
Lote: Muestra el detalle por cada lote del producto en cada bodega, Por Tercero: muestra
el detalle por identificacion del tercero para cada articulo en cada bodega.

Yista preliminar
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Figura 64. Procedimiento para informe de existencias

17.3.2 Existenciay Costo

Este informe muestra las cantidades actuales disponibles de los articulos al final de la
fecha de corte indicada con el costo promedio a la fecha de corte (a menos que indique
gue se genere con el Ultimo costo a la fecha de corte) y el valor total por cada referencia
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del inventario incluida en el informe. Puede pedir el informe con corte a hoy o a cualquier
fecha del pasado.

e

Costo inventario | = ” =] ||i3-|
R ango de bodegas

Agencia; Todas -

Desde: Hasta:
Orden v subtotales

Urdenar par: |Em o j Subtotal por: |'\~| Gung j
Fango de articulos

Desde: Hasta:
Articulos: | |
Farnilias: | j | j
Gruposz: | j | j
Subgrupos: | j | j
Stands:

L]

Lista articulos: [Ninguna
Fecha del informe

Cotte: | 20190423 =| g [Ninguno |
r

[ Digcriminar impoconsuma

[ Articuloz a dltimo costo [ Costoz MIF
[ Incluir articulos con existencia cero [ Sumar impuestos
[ Inclur articulos inachivos [ Descontar mcia reservada
Titulo: |
F2:Inngeinnir F4.Exporiar Esc:Salir

Figura 65. Informe Existencias y costos

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compafiia, sélo podra ver las
existencias en las bodegas de esa agencia. Si su usuario no tiene esa restriccion puede
incluir Todas Is agencias.

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo del articulo o la descripcién.

Agrupamiento: Permite agruparlo por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
fabricante y Fabricante-marca, y si no desea subtotales seleccione ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de Bodegas, articulos, familias, grupos y subgrupos o
fabricantes y marcas, dependiendo de como selecciono la opcion de subtotales.

Casillas de verificacion:

Discriminar impoconsumo: Muestra por separado del costo base y el monto del
impoconsumo de los articulos que lo tienen.
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Articulos a ultimo costo: En lugar del costo promedio usa el Gltimo costo ingresado a la
fecha de corte.

Incluir articulos con existencia cero: El informe se genera con todos los articulos asi
Su existencia sea cero.

Incluir articulos inactivos: El informe se genera con todos los articulos asi su estado
sea inactivo.

Descontar Mercancia Reservada: El informe descuenta la mercancia que se encuentre
reservada actualmente con pedidos o reservas del inventario.

Costos NIIF: Se usa el costo de norma internacional en lugar del costo en norma local.

Sumar impuestos: La columna del costo unitario se genera con el costo mas IVA,
impuesto nacional al consumo e impoconsumo.

Incluir detalle por bodega: Especifica las cantidades y costos existentes por cada
bodega.

Fecha del informe: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Detalles del Informe: Puede ser Ninguno: entrega la cantidad total del articulo en toda
la empresa, por Bodega: Muestra las cantidades de cada articulo por cada bodega, Por
Lote: Muestra el detalle por cada lote del producto en cada bodega, Por Tercero: muestra
el detalle por identificacion del tercero para cada articulo en cada bodega.

Yista preliminar
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17.3.3 Sobre Maximo
Muestra los articulos que tiene su existencia por encima de la cantidad maxima

configurada, para poder generar este informe debe parametrizarse los maximos para
cada articulo o cada articulo en cada boedga.
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Existencias sobre maximo |- B[]
Orden v subtotales
Ordenar por: |CW g0 j Subtatal por: |"‘| nguno j
Rango de articulos Desde: Hasta
Articulos: | |
Farniliaz: | j | j
Grupos:; | j | j
Subgrupoz: | j | j
Rango de bodegas
Desde: T Hasta: T
Fecha del informe
Corte: 04297 j |nizluir todos log articulos [
Titulo:

F2: Inmgpeimir Fa: Exporiar Esc: Salir

Ordenamiento: Se puede ordenar Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo,Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de Bodegas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccién de subtotales.

Fecha del informe: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.
Casillas de verificacion:

Incluir todos los articulos: Incluye los articulos asi no estén por encima del maximo. En
ese caso la cantidad sobrante sera cero para estos productos.

17.3.4 Bajo Minimo
Muestra los articulos que tiene su existencia por debajo de la cantidad minima

configurada, para poder generar este informe debe parametrizarse los minimos para
cada articulo.
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Existencias bajo minimo o[- ||
Orden v subtotales

Ordenar par: |:‘°*' & j Subtatal por: |f‘I ngung j
Rango de articulos

Desde: Hasta:
Articulos: | |
Familiaz: | j | j
Grupos:; | ﬂ | ﬂ
Subgrupos: | ﬂ | ﬂ
R ango de bodegas
Desde: T Hasta =

Fecha del informe
[nzluir todos log articulos [

Corte:

T itulo:

= =) &

F2; Imgpeimir F4.Exporiar Esc.Salir

Ordenamiento: Se puede ordenar CAdigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo,Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de Bodegas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccién de subtotales.

Fecha del informe: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.
Casillas de verificacion:

Incluir todos los articulos: Incluye los articulos asi no estén por debajo del minimo. En
ese caso la cantidad faltante sera cero para estos productos.
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17.3.5 Disponibilidad

Este informe genera el listado de los articulos con los dias para los cuales alcanza la
existencia disponible al ritmo de consumo promedio actual, este nimero de dias
dependera de la existencia del articulo, el promedio de rotacién diario, y los dias para
andlisis configurados para el articulo, asi como las configuraciones explicadas para los
niveles de stock en la seccion 2.3.1. de este manual.

Disponibilidad del inventario |- (S|
Crden v subtotales
Ordenar por; |:‘“" g0 j Subtotal par; |"J nguNG j
Rango de articulos Desde: Hasta:
Articulos: | |
Farnilias: | j | j
Erupog: | j | j
Subgrupos: | j | j
Rango de bodegas
Agencia; Todas bl
Desde: T Hasta T

Fecha del informe T : —
[ Incluir articuloz gin movimiento

Core: | EIE [ Inchuir detalle por bodega
5 =1 [ Salo aticulos por pedir
Disponitiidad] 071 & [3853

[ Costa incluyenda impuestos

Titulo:

St & g

F2: Imprimir F&:Expodar Esc:Galir

Figura 66. Informe disponibilidad de Inventario

Opciones del Informe:

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compaifiia, sélo podra ver las
existencias en las bodegas de esa agencia. Si su usuario no tiene esa restriccion puede
incluir Todas Is agencias.

Ordenamiento: Se puede ordenar Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo,Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de Bodegas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la selecciéon de subtotales.
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Fecha del informe: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Rango de dias de disponibilidad: Puede filtrar el resultado del informe para los articulos
que tenga al disponibilidad entre el rango inicial y final indicado

Casillas de verificacion:

Incluir articulos sin movimiento: El informe se genera con todos los articulos asi no hay
tenido movimiento durante el periodo analizado.

Incluir detalle por bodega: El analisis se hace para cada bodega de forma independiente
con sus cantidades y promedios respectivos.

Solo articulos por pedir: S6lo se mostraran en el informe aquellos articulos que de
acuerdo al analisis alcanza para menos dias que los indicados en la casilla de dias de
disponibilidad del articulo, es decir aquellos que estan proximos a acabarse

Costo incluyendo impuestos: La columna del costo unitario se genera con el costo mas
IVA, impuesto nacional al consumo e impoconsumo.

. ¥ista preliminar

File Page Zoom

SR G144 > >l Page i of2 | & & = B Zoom [1000 % | @

SOFTWAREY SERVICIOS INFORMATICOS,LTDA.

Disponibilidad en dias del inventario
Agencia:Todas Bod:.. Cadigo:0...zz  Corte:2014/08/31; Agrup: Ninguna
2014/08/31 1 19:35 Pag:1/.2

L . (Claze Fecha  Existencia Unidad  Sugerido Corsumo Diaz  Dizpor.  Costo Cozto . Sugerido
Cédigo Descripidn compra 3 ideal en dias Unitatio  Promedio
BCODEMICO . SYSpusLCADEMICT 0 LIMIDAD 1] 1 0 1] A i) ]
LCTO ACTUBLIZACIOMS Y SplusCONTLBILIDLD20 Ba LIMIDAD 1] E 320 1.00 .00 oo
RCTOZ ACTUBLIZACIOMSY Spius BASICO 20058 201 187 UMIDAD 1] 1] 1] 1.00 1.00 A
RCTO4 ACTUBLIZACIOMNS Y SplusCOME RCIAL2007 154 UMIDAD 1] 2 2,763 1.00 1.00 L]
LCTOS ACTUALIZBCIONSY SplusEMP RESLRILL201 5 LIMIDAD 1] 2 5 1.00 1.00 A
LCTO7 ACTUBLIZACIOMNSY SplusE.R.P2010 82014 75 UNIDAD 1] 1] 1] 1.00 .00 oo
RCGTOR COMTROLplus COMTREBILIDAD BSYSplus 44 UnIDAD 1] 1] 1] il oo L]

17.3.5 Rotacion

Este informe permite ver el promedio de salidas diario de los productos y comparar los
dias de disponibilidad ideal con las actuales para determinar acciones para mantener
alineados los dos datos.
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Rotacion de inventario =n Bl
Orden v subtotales

Urdenar par: |C’:C e j Subtatal por: |I“l nguno j
Fango de articulos

Deszde: Haszta:
Articulos: | |
Farnilias: | ﬂ | ﬂ
Grupos: | ﬂ | ﬂ
Subgrupoz: | ﬂ | ﬂ

FRango de bodegas

Desde: Haszta:

Fecha del informe S 5 —
[ Inclur articulos sin mowviniento

[ Inclur detalle por bodega

[ Costoz con impuestoz

&= =) g

F2: Imgrimir F4.Exporar Esc Galir

Titulo:

Figura 67. Informe de rotacién de Inventario

Ordenamiento: Se puede ordenar Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo,Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de Bodegas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccién de subtotales.

Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:

Incluir articulos sin movimiento: El informe se genera con todos los articulos asi no hay
tenido movimiento durante el periodo analizado.

Incluir detalle por bodega: El andlisis se hace para cada bodega de forma independiente
con sus cantidades y promedios respectivos.

Costo incluyendo impuestos: La columna del costo unitario se genera con el costo mas
IVA, impuesto nacional al consumo e impoconsumo.
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M3 Yista preliminar

File Page Zoom

SE A > page i of3 | & = = B Zoom {1000 % | @

SOFTWARE Y SERVICIOS INFORMATICOS,LTDA.
Rotacién del inventario
Bodegas:.. Cadige:...zz  Core:Z014/03/31;Agrup: Minguna

2014008031 © 20:37 Pag:1/3
Cindigo Descripeion . ) Grupo Subgrupo Marca o )
Exiat. Actual Lnidad Costo pro. Total_wentas “Promedio s Diag_lny. Diaz_jdesl  Deshce  Promediado

SRy HORADESOPORTE REMOTOSY Splus SERWICI

1 LIRIDAL ] 18 0.5 1] 30
CMTOS COMTRATORSESORILSYSplusEMPRESARIOL COMTRATOS

0 LIMIDAL L] 12 0.4 1] 30
SRS REACTIWACIONGY Splus SERMICIO

01 o M 037 1] ] 30

17.3.6 Reservas

Este informe muestra la cantidad de mercancia reservada ya sea con pedidos de clientes
o0 documentos de reservas de mercancia del inventario por cada articulo.

Reservas por articulo =] | CX

Orden y subtotales

Ordenar por: |Ccc e j Subtatal por: |“ nguno j
Rango de articulos

”

Dezde: H azta:

Articulog:

| |
Familias: | ﬂ |
| |
| |

Grupos:

Ledleled

Subgrupos:

Fecha del informe
Cote: | 2019/04/23 j [ Inchir detalle

Titulo:

= =) g

F2: Innpeimnir Fa:Exporiar Esc:Salir

Opciones del informe
Ordenamiento: Se puede ordenar Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo,Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos y las familias, grupos, subgrupos o fabricantes y
marcas dependido de la seleccion de subtotales.
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Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:

Incluir detalle: Muestra el prefijo, nimero, fecha y concepto de los documentos (pedidos
0 reservas) que ocasionan la reserva del articulo.

17.3.7. Ordenes de articulo

Este informe muestra la cantidad de mercancia ordenada pendiente por llegar ya sea por
ordenes de compra a proveedores registradas desde el médulo de compras o por 6rdenes
de inventario por cada articulo.

Ordenes por articulo - (3
Orden v subtotales
Ordenar par: |C‘3" g0 j Subtatal por: |"‘l guno j
R anago de articulos Desde: Hastar
Articulos: | |
Farniliaz: | ﬂ | ﬂ
Erupog: | ﬂ | ﬂ
Subgrupos: | j | j

Fecha del informe
Cote: | 2019/04723 -] [~ Incluir detalle

Titulo: |

= =) e

F2: Inngrimir F4.Exportar Esc:Salir

Opciones del informe
Ordenamiento: Se puede ordenar Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo,Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos y las familias, grupos, subgrupos o fabricantes y
marcas dependido de la seleccion de subtotales.

Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:
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Incluir detalle: Muestra el prefijo, nUmero, fecha y concepto de los documentos (érdenes
de compra u 6rdenes de inventario) que ocasionan la cantidad ordenada del articulo.

17.3.8. En transito

Este informe muestra los productos que fueron incluidos en los traslados de mercancia
del rango de fechas indicado, que no han sido confirmados por el encargado de la bodega
de destino y por tanto se asumen que estan en transito.

Mercancia en transito o[- B ||
Orden v subtotales
Ordenar por: |E-::-c g0 j Subtatal por: |"J guno j
Rango de articulos Desde: Hasta:
Articulos: | |
Farniliaz: | ﬂ | ﬂ
Grupos:; | ﬂ | ﬂ
Subgrupos | j | j
Fango de bodegas
Desde: T Hasta =

Fecha del informe

Corte: | EIE [ Incluir detalls
Titula:
F2: Ingrimir Fd:Exportar Esc:Galir

Opciones del informe
Ordenamiento: Se pueden ordenar los productos por Codigo o Descripcién.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo,Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de bodegas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccién de subtotales.

Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:

Incluir detalle: Muestra el prefijo, namero, fecha y concepto de los traslados de
mercancia sin confirmar que ocasionan que la cantidad esté en transito.
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17.3.9 ABC del Inventario

La clasificacion ABC del inventario consiste en un método para identificar los productos
que mas aportan a las ventas o a las utilidades de la empresa. De acuerdo con esta
técnica se organizan los productos de mayor a menor valor de venta o utilidad bruta y se
calcula la venta total o la utilidad total del periodo y se les asigna a cada producto un
porcentaje de participacion sobre esa cifra de forma que la sumatoria de todas las
participaciones da un 100%, luego se marcan como A los productos cuya participacion
acumulada completa el 80%, como ve los que completan el 85%, como C los que
completan el 90% y como D los restantes que completan el 100%, de acuerdo con la ley
de Pareto, el 20% de los productos aportan el 80% de la utilidad, por lo que los
productos que al final del proceso van a quedar marcados como A deben ser pocos
comparados con el catalogo de articulos completo.

Esta opcién aungque genera un informe, aplica esta técnica y permite asignar esa letra a
cada producto cuando se pide con el check de ‘Clasificar el inventario automaticamente’
por tanto a diferencia de los demas informes del programa es una opcién que puede
modificar la tabla de articulos. Eso quiere decir que cuando se solicita el informe con
esa opcion se debe garantizar que el usuario tiene acceso a modificar articulos y que el
proceso se ejecuta en un horario que no afecte la operacion del sistema, ya que si se
pide de un periodo de analisis muy grande o el movimiento de la empresa es muy
grande puede tardar varios segundos 0 minutos en los cuales el sistema va a estar
ocupado actualizando los productos, con la consiguiente demora en los procesos como
las ventas que usan constantemente el catalogo de articulos.

Para determinar si el ABC se asigna sobre la participacion en ventas o en utilidades se
usa la configuracién INVENTARIO-EXISTENCIAS-REPORTE ABC DEL INVENTARIO
CON LA UTILIDAD O EL VALOR DE VENTA, si se deja en VENTA se calculara la
venta total y la venta por cada articulo para asignar la participacién, si se deja en
UTILIDAD se calculara la utilidad bruta total (ventas menos costo en ventas) y por
articulo para calcular la participacion. Esta segunda opcién es la mas indicada debido a
gue no se ve afectada por el valor del producto. Adicionalmente si se quieren modificar
los porcentajes acumulados para las ctegorias A, B y C puede confgurarlos en los
parametros: INVENTARIO-EXISTENCIAS-PORCENTAJE MINIMO PARA ARTICULO
CLASE "A", INVENTARIO-EXISTENCIAS-PORCENTAJE MINIMO PARA ARTICULO
CLASE "B" y INVENTARIO-EXISTENCIAS-PORCENTAJE MINIMO PARA ARTICULO
CLASE "C".

156



ABC del inventario |- B | [
Orden v subtatales

Ordenar por: [C6990 | subtotal per:|Ninguno |

Rango de articulos

Desde: Hasta:
Articulos: | |
Farnilias: | j | j
Grupos: | j | j
Subgruposz; | ﬂ | ﬂ

Fecha del informe - _ _ _
= 047 j [ Clasificar el inventario automaticamente

Lorte: W Incluir productos menores que C
Pernodo de tiempo en dias para analizar 30 |
Titulo:

Agencia; | Todas

= & @ &

F2: imgpeimir F4:Exportar F5:Grafico Esc:Salir

Opciones del informe

Ordenamiento: Se pueden ordenar los productos por Cédigo o Descripcién. En realidad
en esta opcion el ordenamiento es practicamente irrelevante ya que el orden lo da la
participacién del articulo en el total y s6lo se decide el ordenamiento por cédigo o
descripcion si dos productos tienen la misma participacion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos y las familias, grupos, subgrupos o fabricantes y
marcas dependido de la seleccién de subtotales. Si se especifica un rango debe tener
presente que la clasificacion y los porcentajes se calcularan solamente sobre el total de
articulos incluidos en el informe y por tanto esas letras vana aplicar a la familia, marca o
rango especifico y no al negocio completo. Se recomienda cuando es para efectos de
clasificar el inventario correrlo sin filtros.

Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Periodo de tiempo en dias a analizar: es el rango de dias desde la fecha de corte hacia
atras que conformard el periodo sobre el que se calcularan las ventas o la utilidad, entre
mas dias se analicen mayor precision en la asignacién de las letras pero mayor demora
en ejecutar el proceso.

Casillas de verificacion:
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Incluir productos menores que C: Incluye los productos marcados con D en el

informe.

Clasificar el inventario automaticamente: Una vez finalizado el informe procede a

actualizar la letra correspondiente en el catdlogo de articulos. Esta clasificacion
aparecera en la blusqueda de articulos en la columna Clase.

i3 Vista preliminar
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Clasificaciéon ABC del Inventario
Cadigo:0...zz Corte: 201211014 Dias: 90,Agrup:Minguna

Figura 68. Informe de ABC del Inventario

17.4. MOVIMIENTOS

Bajo esta categoria se agrupan los informes que muestran el movimiento que han

20141004 - 071518 Fag: 141
_Cidigo Deserpeion Unidad Cogip ey jipacid ficaci
130001 VESTIDGSSRTD. LIMID AL g 54,225,000.00 36.94 b
50001 JEANSHY D LIMID AL g 27,044,000.00 15.42 b
140002 TEMMIS PAE L] 15,5340,000.00 10.45 )
140001 ZAPATOS UNIDAL L] 9,565,000.00 552 )
20006 EOLSOS5 Dahi L UNIDAL L] 6 653,000.00 4.55 )
A 112,%59,000.00 76.33

10001 BILLETERASITALISMA LIMID AL ] 5,675,000.00 387 B
25656 CORREASDEPORTIIRS LMD ] 5,221,000.00 356 B
B 10,396,000.00 743

50005 CHAQUETBHOME RE LIMIDAD g 3,005,000.00 2.05 c
H00035 JEANSMIFID LIMID AL g 2,045,000.00 1.39 G
30003 CAISAS TIPG POLG LIMD, ] 1,959,000.00 133 C
C 7.007,000.00 137
TOTALES 130,762,000.00 2903

tenido los productos en un rango de tiempo, ya no por documento si no agrupados por

referencia.

Informes | = || & | = |

| Catélogos
= Comprobantes
" Existencias

P Movimientos

Mo... [-=|[-E-|[E3m|

& Mov. x articulo
sut Kardex

|| Comparartivo
-] Doc. % artticulo
p Ensambles

2 Ordenes produccidn
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Figura 69. Informes Movimiento

17.4.1. Movimientos por articulo

Este informe muestra el movimiento en unidades (sin costo) de uno o un rango de
articulos durante un periodo determinado de tiempo. Sélo incluye los traslados entre
bodegas si se pide detallado por bodegas. Si se pide con detalle del movimiento se
mostraran uno a uno los documentos que afectaron este articulo.

Movimiento por articulo =Bl =™
Order v subtaotales
Ordenar par: |C‘W g0 j Subtatal por: |"‘| nguno j

= de articul
anga de articulos Desde: Hasta:

Articuliog:

| |
Familiaz: | j |
| |
| |

Grupos:

Ll L

Subgrupos;

4

Agencia: | Todaz
R ango de bodegas
Desde:

R ango de fechasz

Desde: | 2019/04/01 =] Hasty | 2019/04/20 =]

[ Inchar detalle del movimiento [ Incluir articuloz gin movimiento

Hazta:

[v |ncluir detalle por bodega [ Inchair detalle por lote
Titulo: |
F2:Imgeinnie Fa4:Exporiar Esc Salir

Opciones del Informe:

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compafiia, s6lo podra ver los
movimientos en las bodegas de esa agencia con los prefijos de su agencia. Si su usuario
no tiene esa restriccion puede incluir Todas Is agencias.

Ordenamiento: Se pueden ordenar los articulos por Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de fechas, bodegas, articulos y las familias, grupos, subgrupos
o fabricantes y marcas dependido de la seleccion de subtotales.
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Casillas de verificacion:

Incluir detalle del movimiento: Incluye en el informe el prefijo, nimero, fecha y concepto
del documento que generd el movimiento.

Incluir detalle por bodega: Separa los movimientos de cada bodega. Si se pide sin esta
opcion no se incluirdn los traslados ya que son a la vez una entrada y una salida que al
no discriminarse por bodega no tiene ningun efecto.

Incluir articulos sin movimiento: Cuando se pide consolidado (sin detalle del
movimiento) Incluye los articulos que estan en el rango especificado y que no han tenido
ningun movimiento durante el periodo. Si se pide detallado no tiene sentido usar esta
opcion.

Incluir detalle por lote: Dentro de cada articulo separa los movimientos por el lote
especificado en el documento, aunque no permite aplicar un filtro por lote puede
exportarse y filtrarse en una hoja de célculo para analizar la trazabilidad de un lote
especifico.
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Movimiento por articulo detallado

Bod:...Cadigo:0...zz Fechas:2013/01,/01... 20140901, Agrup: Minguna

2014/10/01 : 05:48 Pag:1/135

Articule  Descripcion Unidad Saldolnicial
Fecha  Tipo doc. Namero Concepto Tercera Entradas Salidas Saldo

Bodega  ALMACEN

20004 DADOSHEDIAND BLANCOSTF B16MRP 20 Par ya.nn
20130111 FACTVEN CRCHO15463 Fullo CACHO15463-MICACHE RRITOMGILE  MICACHARRITO/GILBERANIOG 00 2000 52.00
20130 M4FRCTYEN CRCHD15496 Ff Mo CRCHO 5496-0 8 RIEDADESJUMA R WARIEDADES JUMARAUZEST o 1.00 51.00
2013MMSFRGTYEN CRCHD15514 Fy Mo CACHO15514-PAPELERILARTEYH PAPELERIS BRTE Y HOOBYST o 1.00 50.00
201301731 FRGTYEM CRCHD157E2 FuMo SACHIMSTE2-ANDRESLOPEZ AMDRESLOPEZ oo 1.00 44.00
20130204 FRCTYVEN CRCHDTS828 FrMo 2ACHIS528-ALMACENY RETACER, ALMACEN ¥ RETRCERIGELCO an 20.00 29.00
20130213 FACTVEN CACHO15963 Fulo CACHO15363-GERARDOZULUAGA  GERMRDOZULUAGE 00 1.00 28.00
20130215 FAGTYEN CACHO16010 Fylo CACHO18010-DISTRIFAZUL{S) DISTRIFAZUL(S) 00 200 26.00
2013055 FRCTYEN CRCHD1E345 Fy Mo CACHOME345- ELMILEMAZO DEBEL  EL MILERAZO DE BELLO/DIAML o 200 24.00
20130401 FRGTYEN CRCHIO0 64 FyMo SACHOD016475-GERARDOZULUAG  GERSRDOZULIDGA, oo 1.00 23.00
20130402 FRCTYVEN CRCHIO0 G4 FiMa 2ACHON06490-DIST RIFAZULIS] DISTRIFRZUL(S) an 300 20.00
201304 O FRCTYEN CRCHIOMEE Fy Mo CRCHO00TE619-DAMA RIShA RIME  DAMS RIS WA RIMRMESE an 20.00 an

00 72.00

Figura 70. Informe de Movimiento por Articulo

17.4.2. Kardex por articulo

Este informe muestra el detalle del movimiento de uno o varios articulos incluyendo el
costo de cada documento y el costo promedio después de cada documento, por lo que
permite analizar las variaciones del costo, ademas de valorizar las entradas o salidas de
un articulo en un rango de tiempo. A diferencia del movimiento por articulo el kardex por
analizar la variacion de los costos no tiene mucha utilidad si se filtra por bodega ya que
el costo promedio resultante y los costos totales del periodo no son reales al estar
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ignorando los movimientos en otras bodegas, por tal razén si lo pide filtrado para una
bodega debe entender que el costo mostrado puede se diferente al costo que se
consulta para esa fecha en un reporte de existencias y costos o la consulta con F8
desde la busqueda de articulos.

-

Kardex por articulo | = || =] ”&|

Crden y subtotales

Ordenar por. |C6990 | subtatal por: [Ninguno -
Rango de articulos Desde -

Articulos: | |

Farniliaz: | ﬂ | j
Grupos: | ﬂ | j
Subgrupos: | ﬂ | ﬂ

R ango de bodegas

Bodega:
Fango de fechasz

Desde: | 2019/04/01  _~| Hasty | 2019/04/30 _~]

B [Fehi fzislle dEl mermizta [ Irncluir articulos gin movimignto

| Costoz MIF
Titula: |
F2:Imgeinnie F& Exporar Esc Salir

Opciones del Informe:
Ordenamiento: Se pueden ordenar los articulos por Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Bodega: Permite filtrar la consulta para una bodega especifica. Se recomienda analizar
los costos con precaucién

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de fechas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccién de subtotales.

Casillas de verificacion:

Incluir detalle del movimiento: Incluye en el informe el prefijo, nimero, fecha, concepto
y costo unitario del documento que generd el movimiento.

Incluir articulos sin movimiento: Cuando se pide consolidado (sin detalle del
movimiento) Incluye los articulos que estan en el rango especificado y que no han tenido
ningun movimiento durante el periodo. Si se pide detallado no tiene sentido usar esta
opcion.
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Costos NIIF: Muestra los costos de norma internacional en lugar de los costos de norma
local para aquellos documentos en los que pueden ser diferentes.

File Page Zoom

SR @A >l Page|1 0f3|QQ|§4>.Zoom|%|i

FASHIONCLUB
Kardex consolidado
Agencia:, Cddigo:0...zz Fechas:2014/10/01...2014/10/31;Agrup:Ninguna

2014/10/01 - 06:49:17 Pag1/3
Inicial Entradas Salidas Final
Articulo Descripcion Saldo Valor Cantidad Valor Cantidad Valor Saldo Valor
Eamilia (invalid)
Marca  [inwalid)
100001 MANCORNAS 00 00 o0 o0 00 00 00 00
100002 MANICARTERAS 00 ) 00 00 o0 00 00 o0
100003 MALETAS GRDES. JUEGOX 3 00 0 00 00 00 00 00 00
100004 MALETASVIAJERA 00 00 o0 o0 00 00 00 00
100005 MALETAPRADA 00 L 00 00 o0 00 00 o0
10001 BILLETERASITALIANA 5500  1,292,760.00 00 00 00 00 55.00 1,752,780.00
10002 BILLETERAS DAMAPCHA li.1] 00 00 00 00 00 li.1] 00
1080001 PORTAFOLICS 00 00 o0 o0 00 00 00 00
110001 PORTACHEQUERAMB 00 ) 00 00 00 00 00 00
110002 PORTAPASAPORTE 00 0 00 00 00 00 i1} 00
1200001 BOLSO QAKLEY 8160 00 00 o0 o0 00 00 00 00

Figura 71. Informe de kardex por articulo

17.4.3. Comparativo por articulo

Este informe permite comparar los saldos iniciales y finales y los movimientos
consolidados de entrada y salida al inventario que ha tenido un articulo entre dos periodos
de tiempo distintos.
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Comparativo por articulo = el ="
Orden v subtotales

Ordenar por. |5‘“" & j Subtotal por: |f‘I 1guno j
Rango de articulos

Desde: Haszta:

Articulog:

| |
Familias: | j |
| |
| |

rupos:

Ledledled

Subgrupoz:
R ango de bodegas

Desde: Hazta:

Fango de fechas

Periodol Desde: | 2019/04/01 =] Hasta: |2':"|E'“"':'4“"3':I =]
Periodo? Desder | 2019/04/01  _v|  Haste |2019/04/30 =]

| Incluir articulos zin saldo fi movimignto
Titula:

= =) g

F2: Imgeimir F4:Exportar Esc.Cancelar

Opciones del Informe:
Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de fechas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccidon de subtotales.

Casillas de verificacion:

Incluir articulos sin saldo ni movimiento: Incluye también en el informe los articulos
gue no hayan tenido movimiento durante ninguno de los dos periodos.
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Comparativo de movimientos por articulo

Orden:Cédigo 0. zz;Agrup-MNinguno

2019/04/23 - 15:57 Pag:1/45
Codigo Descripcion Unidad Saldoe Anterior Entradas Salidas Saldo final
Periodol  Periodo?  Periodol  Periodo? Inc%  Periodol  Periodo? Inc®%  Periodo! Periodo? Inc%

Bodega BODEGA PRINCIPAL

020001  MARGARINANATURABARRACUX2ODPYXAUXIZSGR  DISPLAY 00 189.00 20400 00 -100% 15.00 800 466T% 189.00 181.00 423%
020040  FAMAOFERTACOCOCJX1ZUX3DPX250GR PACK 00 235.00 2500 00 -100% 00 00 % 226.00 225 00 0%
020086  SALSANEGRACOLMANS180 MLX12 BOTELLA 00 1.00 1.00 00 -100% 00 00 0% 1.00 1.00 0%
020119 UNICOOFERTALAVANDACJUX10DPX3UX250GR CAJA 00 25.00 %00 00 -100% 1.00 00 -100% 25.00 25.00 0%
020121 UNICCACANALADOCUXZEUXZ00GR CAJA 00 637.00 637.00 00 -100% 00 14600 100% 637.00 491.00 -2292%
020128 UNICOOFERTAFLORALCJX10DPX3UX250GR. CAJA 00 49.00 49.00 00 -100% 0 0 % 49.00 49.00 0%
020134 AGUAMAS X 1000 CC BDX12U PACA 00 533.00 533.00 00 -100% 0 1300 100% 533.00 52000 -244%
020135 AGUAMAS X330CC BDX24U PACA 00 Ho Ho 00 -100% 00 400 100% .00 00 -2E%
020135  AGUAMAS X&M0CC BDX24U PACA 00 1,185.00 1,185.00 00 -100% 00 1400 100% 1,186.00 1,17200  -1.18%
030001  LEVADURALEVAPANSECACJX12DPX24UXTGR (00 DISPLAY o0 18.00 .00 00 -100% 1200 400 £86T% 18.00 1400 -22.27%
030003  MERMELADAS/) SURTIDASACHET CJX18DPXBUXSD  DISPLAY o0 400 400 00 -100% 00 00 [ 400 4.00 L]
030034 ARVEJANARUTALDELCAMPOLATACUX24UXS00G  UNIDAD o0 7200 T200 00 -100% 00 00 [ 7200 72.00 L]
030038  ARVEJAZANAHORIAS/JLATA CUX24UX580GR (058 UNIDAD 00 37.00 3700 00 -100% 00 00 % 37.00 3700 0%
030063  GELATINAGEL HADAPREPACKSURT X3CJX32UX4  UNIDAD 00 00 1.00 00 -100% 1.00 00 -100% 0 li1] 0%
030084  GELATINAGEL HADALIGHT FRESACJX48UX12GR{0 UNIDADE 00 14.00 14.00 00 -100% 00 1200 100% 14.00 200 8571%
030097  GELATINAGELHADALIGHTFRAMBUESACJX48UX1  UNIDADE 00 14.00 14.00 00 -100% 00 1400 100% 14.00 00 -100%
030100  GELATINAGELHADA LIGHT LIMON CJUX4B8UX12GR (0 UNIDADE 00 15.00 15.00 00 -100% 00 1200 100% 15.00 300 80%
030103  GELATINAGELHADA LIGHT MORA CJX4BUX12GR {0  UNIDADE 00 1200 1200 00 -100% 0 1200 100% 1200 00 -100%
030110 GELATINAGELHADA SIN SABOR.CJX4BUX3I0GR. UNIDADE 00 458.00 458.00 00 -100% 0 8000 100% 468.00 408.00 -12.82%
030111 PUDINGELHADACARAMELOCJX4BUX100GR{05148 |NIDADE 00 133.00 133.00 00 -100% 0 3500 100% 133.00 98.00 -26.32%
030113 PUDIN GEL'HADA VAINILLA CUX48UXB5GR(051501)  UNIDADE 00 5200 5200 00 -100% 00 4700 100% S2.00 500 -50.35%
030114  PUDINGEL'HADA AREQUIPE CJ¥48UXB5GR (051511 unIDADE o0 124.00 135.00 00 -100% 14.00 3500 150% 121.00 85.00 -28.93%
030115 FLANGEL'HADALECHE CJX48UXSIGR (052511) UNIDADE o0 25500 2100 00 -100% 300 199.00 652333 268.00 89,00 £51%
030116 FLANGEL'HADAPINACX48UXB0GR (052512) UNIDADE o0 119.00 120,00 00 -100% 100 5000 4500% 19.00 59.00 42.02%
030117 FLANGEL'HADAFRESACJX48UXSIGR (052513) UNIDADE o0 171.00 182,00 00 -100% 1.00 5000 355 171.00 121.00 -28.24%
030124  ESENCIALEVAPANBANANOCJX48UXB0CC({058782) BOTELLA 00 879.00 879.00 00 -100% 00 18400  100% 879.00 695.00 -2093%
030125  ESENCIALEVAPAN CANELACUX48UXE0CC (058792) BOTELLA 00 500 HE00 00 -100% 00 3800 100% 216.00 178.00 -17.59%
030126  ESENCIALEVAPAN COCOCJX48UXE0CC (058802) BOTELLA 00 6.00 12.00 00 -100% 6.00 6.00 0% 6.00 00 -100%
030127  ESENCIALEVAPANVAINILLABLANCACJX48UXE0CC BOTELLA 00 1,101.00 1,101.00 00 -100% 00 19200 100% 1,101.00 908.00 -17.44%
030128  ESENCIALEVAPANVAINILLACARAMELOCJX48UXE  BOTELLA 00 795.00 838.00 00 -100% 43.00 12600 193.02 795.00 689.00 -15.85%
030131 POLVOPARAHORNEARLEVAPANTARROCUX24UX  UNIDADE 00 7200 7200 00 -100% 0 0 % 7200 7200 0%
030132 POLVOPARAHORNEARLEVAPANSACHET CJX12D  DISPLAY 00 24.00 2400 00 -100% 00 300 100% 24.00 2100 -125%
030133 ARVEJASABANERAS/LATACUX24UXINOGR UNIDADE 00 240.00 240.00 00 -100% 00 1800 100% 240.00 220 T5%
030134 ARVEJAZANAHORASALATACJIX24UX300GR{05977 UNIDADE 00 253.00 253.00 00 -100% 00 1200 100% 253.00 2100 474%
030136 MAIZTIERNOSAILATA CUX24UX300GR [060181) UNIDADE 00 151.00 151.00 00 -100% 00 00 % 151.00 151.00 0%
030138 MAIZTIERNOSALATACJX4BUX1S0GR (060183) UNIDAD o0 500 500 00 -100% 00 500 100% 5.00 00 -100%
030138 ARVEJANATURALDELCAMPOLATACUX24UXI00G  LaTa o0 103.00 103.00 00 -100% 00 00 [ 103.00 103.00 L]
030153 SALSARCSADAS/ DOYPACK CJUX24UX200GR {0520 PACK 00 00 1.00 00 -100% 1.00 00 -100% 0 li1] 0%
030164 SALSAAJISHCUX2AUX155CC (062651) BOTELLA 00 400 400 00 -100% 00 00 % 24.00 2400 0%
030168  SALSAINGLESAS/ CUX24UX155CC (062661) BOTELLA 00 200 200 200 0% 00 200 100% 200 200 0%

17.4.4. Documentos por articulo

Muestra los articulos que hayan sido utilizados en un tipo especifico de documento. Si se
pide consolidado (sin detalle del movimiento) muestra la cantidad y costo total del articulo

en el periodo de tiempo con ese solo tipo de documento.
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Comprobantes por articulo = ===
Comprobantes

{(* Entradaz { " Enzamblesz

" Saldaz " Desenzambles

" Tranzferencias " Reservas

(" Ajustes zaldos (" Ordenes

Agencia: | Todas -

Orden v subtotales

Orclear por: {05530 | subrotal por; [Ningano ~|
Rango de articulos

Desde: Hasta:

Articulog:

| |
Familias: | J |
| |
| |

Erupog:

LedledLed

Subgrupos:

Rango de fechaz | Fzluair

Desde: | 2019/04/01 | | Prefier
[ Detalle de comprobantes
Hasts |2019/04/30 <]

= & T

F2: Inngeimir Fa-Exporzr Esc: Salir

Comprobantes: Permite seleccionar uno de los siguientes tipos de documento: entradas.
Salidas, transferencias, ajustes de inventario, ensambles, desensambles, reservas y
ordenes de inventario

Ordenamiento: Se pueden ordenar los articulos por Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de fechas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccidon de subtotales.

Prefijo: Permite filtrar para incluir sélo un prefijo especifico. Si se deja vacio incluira todos
los prefijos.

Casillas de Verificacion:

Detalle de Comprobantes: Muestra el informe con el detalle de prefijo, niUmero, fecha'y
concepto de los documentos que lo generaron, de lo contario muestra Unicamente los
totales de los documentos que generd el informe.
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17.4.5. Ensambles

Muestra los ensambles realizados en determinado periodo se pueden filtrar por operario,
maquina, bodegas y prefijos del documento.

-

Ensambles | = ” (=] ”ﬁ|
R ango de fechas [ FzlLair
Operaric;
Desde: | 2019/04/01 = | Todos -
Hasta | 2019/04/30 = |
b &quina:
Prefijog: Todas -
Desde:
Hastar Bodegasz:
Desde: T
[ Detalle de comprobantes meE
Haszta: M
Agencia; | Todaz -
Titulo:
F2: Inngrimir F&:Exporar Esc: Galir

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de fechas, prefijos y bodegas.

Incluir: Permite especificar de qué maquina u operario se desea ver la informacion, si se
quieren incluir todos los documentos sin importar maquina u operario se puede dejar la
seleccion en Todas..

Casillas de Verificacion:

Detalle de Comprobantes: Este check se habilita con el fin de que muestre el detalle
de los componentes de los ensambles realizados en el rango de fechas.
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Ensambles detallados
Ensambles: Fechas:2019/04/20...2019/04/30 Oper:Todos Maq:Todas

2019/04/23 - 16:10 Pag:1/73
Fecha Nimeso Producio Cant.  Peso Retal Pezo Ratal  Obssrvacionss
Componente Descrpcion Cant Peso
BODEGA RECIBO DELECHE
OPERARIO 0
MAQUINA 0
21020 PPOS0455 14010070041 LECHEENTERAPARAPRODUCCION 31,600.00 31,600,000 .00
04010070040 LECHE CRUDAZ 25,800 .00 Ui
04010070045 LECHE 1 -ESTANDARIZADA 5,500.00 Ut
4010060018 CARFOSEL 12,500.00 Ut
4030020002 ACIDOLACTICCF.C.C. 2,000.00 U1
46.100.00 00
BODEGA PRODUCTO TERMINADG
2190420 PPOS0436 i YOGURTSURTIDOEBOL SABX130GR T80.00 935.000 .00
01040010005 YOGURT FRESABOLSA 150GR 2,080.00 us
01040010008 YOGURTMELOCOTON BOLSA1S0GR 2,080.00 us
01040010011 YOGURT MORABOLSA 150GR 2,080.00 us
04020010019 BOLSA REEMPAQUEYOGURTEX150 T80.00 us
7.020.00 00
2019704720  PPO5045T Yi6 CHUPIGUREX100GR 1,200.00 720,000 000
01040010001 CHUPIGURT MANGOY DURAZNOBL 100GR. 2,235.00 us
01040010002 CHUPIGURT MANZANAY BANANODEL100GR. 2,517.00 us
01040010003 CHUPIGURT NARANJAY ZANAHORIABL 100GR. 244300 us
04020050012 ETIQUETA PARACODIGOSDE BARRAS 1,200.00 us
04020070004 FILM 14EN ROLLO 30,000 .00 us
35.400.00 R
BODEGA FERMENTADOS
201904720 PPOS045E 01040020011 BASEYOGURTNATURALYOLO 3,300.00 3,305 000 il
04010070040 LECHE CRUDAZ 3,200.00 uz
4010070027 LECHE ENPOLVODESCREMADA 48,000.00 uz
04010040035 CULTWOBIO YAU 17.00 uz
04010040045 CULTIVO BIO YAU X500 U 200 uz
31.219.00 R
2019704720 PPOS045% 04010070060 AZUCARNVERTIDA 264.00 264000 i)
4010070033 AGUA 80.00 uz
04010070001 AZUCARBLANCAEXTRAFINA 184,000.00 uz2
04010010001 ACIDOCITRICO 2,380.00 uz
186.460.00 K]

17.4.6. Ordenes de produccion

Muestra las 6rdenes de produccion realizadas en determinado periodo se pueden filtrar
por cliente, maquina y prefijos del documento.

Ordenes y saldos en produccidn

R ango de fechas [z luaie

Desde: | 20190401 - Cliente:
Hasta | 2019/04/30 ~|

==/

bl Aquiinia:
Frefijos: Todas -
Desde:
| Detalle de entradas
Hasta: | Detalle de salidas/devoluciones

Agencia; | Todas
Titulo:

F2: Inngeimir F4.Exporar

E

Esc: Salir
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Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de fechas y prefijos.

Incluir: Permite incluir o especificar de qué cliente y/o maquina se desea ver la
informacién, Si se quiere incluir 6rdenes de todos los clientes deje la casilla vacia. Si se
quieren incluir 6rdenes de cualquier maquina seleccione la opcién Todas.

Casillas de Verificacion:

Detalle de entradas: Este check se habilita con el fin de que muestre el detalle de las
entradas de producto terminado de las 6rdenes del periodo de tiempo especificado.

Detalle de salidas/devoluciones: Este check se habilita con el fin de que muestre el
detalle de los componentes asociados a la orden segun los documentos de salida y
devolucion de materia prima de las 6rdenes del periodo de tiempo especificado.

Ordenes y saldos en produccion

Ensambles: Fechas:2019/04/01...2019/04/30 Maq:Todas

2019/04/23 - 16:15 Pag:1/13
Eachz I iiresen Proviuctn Cant |nicssl Fot OF Fot b=l Faban Cootn  Fer lwiria  Fer Fmal  Obs.
MAQUINA 1]

20 01 PLOME49 L3S LECHE UHT ENTERAVANESSSX1000CC 3,600.00 2015404/04
20 01 PLOM6SD LS LECHE UHT ENTERA450CC 18,000.00 2014 1
20 01 PLO04GS LM1 LECHE MEDIAVIDA ENTERA 1000CC 15,000.00 2018

201 01 PLOMES2 L6 LECHE UHT ENTERA200CC 12,000.00 2014
201904001 PLO(MB5Y L35 LECHE UHT ENTERASX1100CC 1,500.00 201904104
201904001 PLOMMSH  LL2 LECHE UHT ENTERASRS00CC 4,300.00 2015404/04
20 01 POD027iE  MZP MOZZARELLAKG-ENPROCESD 1,300.00 12,000.00 [} 2014 1
20 01 PQOZ716 MZP MOZZARELLAKG-ENPROCESO 1,300.00 12,000.00 0 2018

201 01 POD027IT  DCP DOBLECREMAKG -ENPROCESD 800,00 7,000.00 0 2014

20 01 PQDNZ71Y DCP DOBLECREMAKG -ENPROCESD 800.00 7,000.00 [} 2015

20 01 POO027i8  CSP CAMPESING SLIMKG- ENPROCESD 500.00 2,700.00 -5,200.00 0 2015
20190401 POO027TIB  C8P CAMPESING SLIMKG- ENPROCESD 500.00 2,700.00 -2,200.00 [} 201904/
20 01 PQOZ718  HOP HOLANDES KG- PROCESO 200,00 2,500.00 -2,200.00 0 2019104104
201 01 POD02719  HOP HOLANDES KG- PROCESO 500.00 2,500.00 -2,000.00 0 2014 1
20 01 ACO[9928  (A0M007OOLP HIDRAT 22,500.00 2018

201 01 ACDIS922  (40100700LP HIDRAT 2,200.00 2014

20 01 ACO0S830  (40M0070OLP HIDRAT 5,285.00 2015

20 01 ACDIES31 LGS LECHE CRUDAZ TAX00 420,00 0 2015

20 01 ACDI983 LGS LECHE CRUDA2 742000 420,00 §,940.00 O 20090001 201904004
20 01 ACD{g832 LGS LECHE CRUDA2 4,855.00 201904001 20190401
201 01 ACDIS831 LGS LECHE CRUDA2 7,265.00 240.00 0 01 2019/04/01
20 01 ACD{S833 LGS LECHE CRUDA2 726900 240,00 7.029.00 [} 2015 1
20 01 ACDIES34 LGS LECHE CRUDAZ 7.770.00 2015

20 01 ACD(9235 LGS LECHE CRUDA2 3.819.00 2014

20 01 ACD(E835 LGS LECHE CRUDA2 3,235.00 2018

201 01 ACDIS837 LGS LECHE CRUDA2 3,945.00 2014

20 01 ACD(S833 LGS LECHE CRUDA2 3,705.00 2015

20 01 ACDIES38 LGS LECHE CRUDAZ 52100 45000 0 2015 1
201904001 ACO0S938 LGS LECHE CRUDA2 00 48000 §,141.00 O 20090001 201904004
2019 ACDI9ET1  LCE LECHE CRUDA2 §,111.00 201904001 20190401
201 PFOO4TED  Yed YOGURT FRESABOLSA150GR 9,000.00 M2 19/04/02
20 PFOATTO Y14 YOGURT FRESABOLSA 1000GR 800.00 l 2
20 PFO4TT  Y&7 YOGURTMORABOLSA 150GR 49,000.00 2
20 PFO4TT2 Y13 YOGURT MORABOLSA 1000GR 800.00 L 2
20 PFOATTZ  Y&E YOGURTMELOCOTOMBOLSA1IS0GR 9,000.00 iz 20190402
201 PFOO4TTA YIS YOGURTMELOCOTOMBOLSAI000GR 400.00 201904002 2019/04/02
20 PFOATYS Y61 CHUPIGURT MANGOY DURAZNOBLADDGR. 7,000.00 2019004002 201904102
201 PFOO4TTS  Y&2 CHUPIGURT MANZANAYBANANOBLI0OG  7,000.00 201904002 2019/04/02
201904002 PFOATYT Y3 CHUPIGURT NARANJAY ZANAHORIABL1O  7,000.00 2019004002 201904102
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