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1..:Modulo:De Cuentas Por Pagar

El moédulo de Cuentas por Pagar le permite llevar un control eficiente de los
saldos pendientes por pagar a sus proveedores y otros acreedores
(prestadores de servicios, honorarios, etc.), el movimiento de la cuenta de cada
uno, asi como la generacién de documentos como cargos, descuentos,
anticipos, aplicaciones o cruces de saldos y pagos a proveedores.

Con el médulo de Cuentas por Pagar su compafiia podra dar prioridad en
tiempo real a pagos a proveedores, verificar saldos y monitorear los flujos para
decidir cual es el mejor momento para realizar cancelaciones sin perder
descuentos por pronto pago o incurrir en cobros de intereses. Este médulo
recibe la mayor parte de la informacién del médulo de compras a través de las
facturas y devoluciones, sin embargo, podr4d complementar este control
mediante el registro cargos por pagar o descuentos que disminuyen la cuenta
por pagar, sin afectar el inventario.
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2. Pasos para ingresar al modulo de cuentas por pagar
Realice los siguientes pasos:

1. Ingresa al programa.

B8 SYS plus E.R.P. 2022

Ey

00
o=o0a

INVENTARIO FACTURACION
CARTERA
TESORERIA

CONTABILIDAD

PRUEBAS

NOMINA

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Un producto de:

25592022019001 autorizada a:VERSION PRUEBAS S

Software y Serviclos
Informaticos

Figura 1. Programa SYS Plus

2. Seleccione la compafiia en la que desea trabajar

INVENTARIO

Compaiias de trabajo

Cédigo |Nombre
» PRUEBAS

PRUEBAS

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

25592022019001 autorizada a:VERSION PRUEBAS

Software y Servicios
Informaticos

Figura 2. Seleccion de compafiia
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software - ser3ein:iaga clic, sobre el boton Cuentas por Pagar del menu principal de SYS Plus

CUENTAS %
PAGAR

Figura 3. Icono Cuentas por Pagar

4. Enese momento vera la pantalla principal del médulo de Cuentas por Pagar como
se muestra.

i Cx Pagar SYS plus 2022

Archivo  Edicién  Acreedores  Documentos  Informes  Mantenimiento  Ventana  Ayuda

SOFTWARE Y SOPORTE LTDA. SYSDBA

P Analisis
| Mov. Proveedor | Ansliss CxP | Programarpagos| | AMMSE |0 M‘

St S
IR

25592022019001 autorizada a:VERSION PRUEBAS SSI| SAS Rev 2022/08/28 BD: 2022/03/02

Figura 4. Pantalla Principal de Cuentas por Pagar

Al ingresar al modulo de cuentas por pagar, se abrira la pantalla, la cual se divide en
cuatro secciones.

7% C x Pagar SYS plus 2022

Archivo  Edicin  Acreedores  Documentos  Informes  Mantenimiento  Ventana  Ayuda

Usu

Compafia: o
SOFTWARE Y SOPORTE LTDA. SYSDBA

= Analisis
Mov. Proveedor | Analisis CxP | Programarpagos | | AREIES L o conco

Figura 5. Menu de acceso tradicional
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1,.-La primera.en la parte superior que incluye el menu de acceso tradicional a las
opciones, los datos de la compairiia de trabajo y el usuario actual. Adicional
trae cuatro botones para generar consultas interactivas en pantalla de
movimiento resumido por proveedor, Analisis de Cuentas por pagar, programar
pagos y un analisis de movimientos que mediante una tabla dinamica permite
generar informes relativos a la cartera y sus movimientos.

2. La segunda parte ubicada en el costado izquierdo de la pantalla muestra los
botones de acceso rapido a las principales opciones del programa. Para
seleccionar una de estas opciones basta con hacer clic sobre el botén
respectivo.

Por ejemplo: Para consultar o realizar una busqueda de proveedores y otros
acreedores solo se debe hacer clic sobre el primer botén que dice Acreedores,
como se muestra en la figura.

i C x Pagar 5SS p

Archivo Edicican

Aplicaciones
Anticipos
Mantenimiento

Informes
Figura 6. Botones de acceso rapido
3. Latercera parte corresponde a la parte central de la pantalla que es el area de

trabajo en donde se desplegaran las ventanas del programa y en donde
inicialmente aparece una ventana con el movimiento clientes mensuales.
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Edicién  Acreedores  Documentos  Informes

ompafiial Usuiatia:

Mantenimiento

Ventana  Ayuda

SYS SOFTWARE ¥ SOPORTE LTDA. SYSDBA ﬁ
PLUS Proveedor nalisis (=g =
Mov. | Andlisis CxP | Programar pagos | o utilt | e sysplus com co
2022
Acreedores
Desde: Hasta
Cargos |omzrmarmn ~] [an22/08/30 ~] I Habiltar fitros F2Cacula
u [ it | Marnbre |Gip. | Inicial |Cargos |Descuentas |&bonos | Firal |
Pagos 8B Analisis de Cuentas x pagar E=IE
5 Coite: Agencia I Inchi clizntes en cero B
Aplicaciones 2022/09M1 ~| | Todas [=] Rangodias: | 3 [ Andlisis por vencer [~ Habiltar fir0s £ Caieyes
Anticipos CORRIENTE | CERD TREINTA SESENTA | NOVENTA
wmantenimiento | | | N g
 Conceplo O Ni
Informes oneepto ¢ Bimere oy - Eﬁ I Habilta fties:
& Fecha I~ Buscar en cuslquier posicidn Eyi

Nimeio  |Fecha

| Cancepta

[Mante |Pagos [ Confin| Arlad]

Desde: |FEE/03/01 x

Analisis de movimiento de cuentas por pagar

Hasta: |2022/03/30 =

=g EoR|
rrr — B
Cargar sjempls |naliianiocp.nid FaCacz  Giabar Plartile

o -

Lista de campos =

Mover campos columna aqui

Sl y S
[TIOTHETIECE

il
25592022019001 autorizada a:VERSION PRUEBAS SSI| SAS

»
Rev 2022/08/28 BD: 2022/03/02

Figura 7. Ventanas del programa

1. Se dirige a configuracion.

SYS plus E.R.P. 2022

PRUEBAS

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

25592022019001 autorizada a:VERSION PRUEBAS SSI SAS

El color rojo lo puede cambiar de la siguiente manera:

INVENTARIO FACTURACION

CARTERA

COMPRAS

CUENTAS X
PAGAR

TESORERIA

CONTABILIDAD

IMPORTACIONES

NOMINA
Un producto de:

'SSh

Software y Serviclos
Informaticos

Figura 8. Dirigirse a configuracion

Le da la opcion CXPAGAR (1), se dirige a la opcion de GENERAL (2), le va a
aparecer una ventana con el nombre de propiedades la cual va a tener cuatro
opciones, le da clic en COLOR FINAL VENTANA PRINCIPAL (3) y por ultimo

escoge el color que desea

(4).
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| Aericios nfarnmiaiicos 545
Compsis [PPHEBS Ususrio: |¥730E4
v sysplus com o TR
- Configurar BANCOS Propiedad |Walor |
B presoras s I COLOR FINAL VENTANA PRINCIPAL SO0 =
CARTERA | COLOR VENTANA PRINCIPAL SIEEEEEE
& A BCOMPRAS | MOSTRAR EL MOVIMENTO DE LAS CxF AL ENTRAR AL MODUILD O
- CONTABILIDAD || PREVISUALIZAR IMPRESION DE DOCUMENTOS 50

¢ Configuiacién CAM

- CHPAGAR 4
Ry i aNaLISIS
© Auditoria . DOCUMENTOS 2 Coler x
Progedimiertas E;S\Erséénﬂss Colores basices:
Coneuits SAL - sa00s B =
FACTURACION HET T EPFEEN 4
GENERAL
) Seript SAL
L et =0 - IMPORTACION EESENNEEN
i} Copiar formata - INVENTARID ENEEEEEN
- MILISTAPR EEEEEEEN
g - NOMINA = E — =
folce o PARGUEADERD N N B N el I lo en la ventana principal del médulo
- PRODUCCION
= TRANSPORTE Colores personalizados:
EEEEEEEN Matiz: [0 Rojo: [255
EEEEEEEN

Sat:[240  Verde:[128°
| Coor lumifie0 At

[ Aceptar_| Cance\ar‘ Ayuda | Agregar a los colores personalizados ‘

;E; i Buscar Salit ds configuracién

Figura 9. Pasos para cambiar el color

3. Funciones comunes

Aunque cada uno de los modulos que componen el sistema es muy diferentes
en sus alcances y funcionalidad comparten una interfaz de usuario y unos
comandos que se usan de igual forma en todos ellos, a continuacién, se
detallan estos comandos a manera de referencia rapida.

F2: Guardar. En la mayoria de las opciones del programa la informacion
@ en pantalla es validada a medida que el usuario la digita haciendo
consultas puntuales al servidor cuando se requiera pero sin ir guardando
dicha informacién en el servidor con el objetivo, por una parte, de minimizar el trafico
en la red y de esta forma aumentar la velocidad de ejecucién del programa y por otra
parte, dar al usuario la posibilidad de devolverse, verificar los datos, modificarlos, etc.
sin tener que estar deshaciendo cambios en la informacién que ven los demas
usuarios. Solo cuando se presiona el boton Guardar o la tecla F2 se prepara la
informacion, se empaqueta en una transaccion y se envia al servidor para ser
procesada, de forma que siempre se pueda garantizar la integridad y consistencia de
la informacion.

ESC: Cancelar. Siempre que el usuario desee salir de una opcién sin
guardar los cambios que haya realizado podra presionar el botdn cancelar
o la tecla ESC con lo que la informacion que no haya sido guardado con
F2 sera descartada.

F3: Borrar. Cuando se quiera eliminar un dato estatico previamente
guardado, como por ejemplo una cuenta, un articulo o un tercero y siempre
gue éste no tenga un documento o implicacion que lo haya mencionado
basta con presionar F3 para eliminarlo definitiva e irreversiblemente. En el
caso de los documentos, al presionar F3 se anula el documento previamente grabado
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con.lo.gue-se reversan sus implicaciones mas no se elimina el documento por tanto
podré seguirse consultando e incluso imprimiendo o incluyendo en algunos informes.
Si el administrador del sistema desea eliminar completamente un documento podra
hacerlo anulandolo primero y luego volviendo a presionar F3 sobre el documento

anulado, previa confirmacion de esta eliminacion irreversible.

F5: Actualizar. Cuando se hace una consulta se muestra en pantalla la

mas reciente informacion almacenada en el servidor, sin embargo, si

después de abierta la consulta se producen cambios en la informacién en
otra Terminal o incluso en la misma Terminal desde otra pantalla o0 modulo, estos
cambios no se veran hasta tanto no se actualice la consulta abierta usando este boton
0 hasta que se cierre y vuelva a abrir la ventana.

F11: Contabilizacion. Desde cualquier documento del sistema que afecte
el médulo de contabilidad es posible consultar el comprobante contable
equivalente presionando el botén contabilidad o la tecla F11 esta
consulta es idéntica a entrar al médulo contable y editar el comprobante
contable respectivo, ofreciendo idénticas posibilidades dependiendo del
nivel de acceso del usuario.

o la tecla F5 lo cual desplegara una nueva ventana sobre la que se entrard
la informacion del nuevo registro.

F4: Modificar. Para consultar o modificar un registro debe presionarse el
boton modificar o la tecla F4 lo cual desplegarda una ventana con la
informacioén del registro solicitado.

Buscar. Desde las opciones de busqueda de datos basicos y algunas
ventanas de busqueda de movimientos se puede especificar un criterio de
basqueda o filtro y luego presionar el botdn buscar para restringir la
basqueda al criterio especificado. Si se usa esta opcidon se debe tener

Busta  cuidado de borrar los criterios agregados cuando se desee un listado
completo de registros.

I F5: Nuevo. Para crear un nuevo registro debe presionarse el botén nuevo
Eli

F6. Seleccionar. Siempre que se encuentre en una consulta o blusqueda
de registros y desee traer el registro actualmente seleccionado al proceso
0 ventana desde la cual llamé la consulta debe presionar el boton
seleccionar o la tecla F6.

Consolidar. En las ventanas de consulta de documentos o registros que

{!7 permiten marcar a la vez varios registros, como por ejemplo en consultas

ﬂ>¢| de cartera 0 cuentas por pagar, y de los cuales se desea llevar al

{} documento o proceso original no solo el registro actual si no todos los
marcados se debe presionar el botdén consolidar.

Imprimir. Desde cualquier opcién en la que se desee obtener una copia
impresa, una vista preliminar o una copia en un dispositivo de salida como
fax o archivo de formato PDF o TXT se debe usar el botdn de impresion o
la tecla de funcion asociado en la ventana particular.
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= F-8: Ver detalle. Desde las ventanas de consulta que contengan este boton
= usted podra ver una consulta detallada relativa al registro actualmente
seleccionado presionando el botdn detalle o la tecla F8.

Blusqueda. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa
que usted puede hacer una consulta relativa al campo inmediatamente a la
& izquierda de este haciendo clic sobre la imagen.

Ir a la opcién. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana
significa que usted puede ir a la opcion desde la que se crean, modifican o
borran los datos que hace referencia el campo inmediatamente a la izquierda
del icono haciendo clic sobre la imagen.

4. Mantenimiento

Esta opcion le permite realizar la configuracion y parametrizacion a las
diferentes opciones del médulo de Cuentas por Pagar.

[ soreetores  an. =0 =
Cargos
Grupos proveador
Descuentos
( Numeracion
Pagos
( Ciudades
Aplicaciones
Formatos de impr.
Anticipos
( Interfaz contable
_
Autorizacion DIAN
Informes
( Recalcular saldos
( Importar datos
Exportar datos

f

Figura 10. Opciones de mantenimiento
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4.1 Ingreso-de datos

El ingreso de datos en las diferentes opciones de Mantenimiento es similar, este
proceso se realiza como se explica a continuacion. Para crear un nuevo elemento en
las ventanas de mantenimiento usted podréa ingresar directamente los datos sobre la
grilla empleando las teclas de movimiento del cursor o la tecla TAB o ENTER, cada
vez que usted baja un renglén sobre la grilla esta agregando un nuevo item,
adicionalmente usted cuenta con una barra de navegacion en la cual puede realizar
las siguientes opciones:

Deshace los cambios
realizados en el registro

Agrega ui seleccionado actualmernte

Ir &l primer Ir &l anterior Ir al siguierte Ir al Gtimo
registro registro registro registro nuevo registrd
I« 4 » 2]

| —

e R

Elimira el registro
actualmente zeleccionado

Figura 11. Barra de navegacién

Para grabar todos los registros ingresados en la grilla usted puede presionar F2 o
hacer clic sobre el boton “Grabar”. Si desea deshacer los cambios realizados a las
categorias presionen ESC o haga clic sobre el botén “Cancelar”.

4.2 Grupos De Proveedor

Su objetivo es clasificar los diferentes tipos de acreedores de que tiene la empresa ya sean
proveedores de mercancia, prestadores de servicios 0 acreedores varios, 0 si se manejan
diferentes tipos de proveedores, por ejemplo, nacionales y extranjeros. En esta opcién
también podra definir las cuentas contables que se van a afectar cuando se le realizan
compras o devoluciones de mercancia a los proveedores.

Un tercero se convierte en acreedor cuando se le adeuda un dinero ya sea por compra de
mercancia o la prestacion de un servicio y se necesita controlar el saldo pendiente por pagar
al mismo. Los proveedores de mercancia que son los que principalmente se usaran en el
modulo de compras, seran uno u varios grupos dentro de los acreedores que comparten un
manejo contable, es decir se mueven habitualmente las mismas cuentas por pagar,

retenciones, etc.
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| Cadig| Mambre |Cta. pagar |Cta Retefte |Cf o
m |PROVEEDORES 220505 236540 22
02 |FLETES

03 | SERWICIOS

393 TRAMNSPORTADORAS INTERMACIOMALES

F2: Grabar Esc: Cancelar

Figura 12. Ventana grupos de proveedor

El cédigo del grupo es de 2 caracteres alfanuméricos (letras o digitos), el nombre debe ser
suficientemente claro para todos los usuarios que van a crear acreedores de forma que se
asigne correctamente el grupo a cada uno. Las cuentas que especifique para cada grupo
se sugeriran al crear un acreedor de dicho grupo, aunque podran personalizarse en ese
momento o editando el proveedor méas adelante y seran las cuentas del proveedor las que
se usen en la composicion de los comprobantes contables de los documentos donde
aparezca el proveedor. Para ingresar las cuentas puede digitar el cédigo de esta o, si no
lo conoce, presionar la tecla F9 o hacer doble clic sobre la casilla correspondiente para
llamar el catalogo de cuentas ya sea de norma local o de NIIF.

Para insertar un nuevo grupo puede presionar la tecla INSERT o el botén ‘+’ bajo la grilla.
Una vez termine de registrar todos los grupos necesarios puede presionar la tecla F2 o el
bot6n Grabar para grabar los cambios. Si quiere salir sin modificar nada presione la tecla
ESC o el boton Cancelar.

4.3 Numeracion

Los tipos de documento en SYSplus vienen predefinidos en cada modulo, asi por
ejemplo para el modulo de cuentas por pagar los documentos son: Cargos por pagar,
descuentos, anticipos, aplicaciones de créditos y programacion de pagos. Los pagos
a proveedores aunque se pueden registrar por este médulo, el control de la
numeracion de esta opcidn corresponde a la opcion de egresos del médulo de
tesoreria. El usuario de SYSplus no puede crear nuevos tipos de documento, pero
dentro de cada tipo de documento el administrador de SYSplus si puede crear varios
prefijos para distinguir documentos para propositos especificos ya sea porque tienen
una forma de contabilizarse particular, porque van a ser usados por usuarios
especificos o porque se requiere un formato de impresién particular. En cualquiera
de estos casos se pueden crear tantos prefijos como sean necesarios. Cada prefijo
tiene su numeraciéon consecutiva independiente.

Cuando se crea un prefijo se debe crear un formato de impresion para dicho prefijo,
el cual puede copiarse de uno previamente existente (ver secciéon mas adelante para
mas informacion sobre definicién y copia de formatos de impresién) y adicionalmente
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si-el documenta.genera comprobante contable (en este caso facturas de compra y
devoluciones a proveedor) al grabar se debe definir una interfaz contable para dicho
prefijo (ver seccién de interfaz contable mas adelante)

#i# Registro de consecutivos

Documento; | -#AGOS ACREEDOR - [ Habilitar filtros
[Tipn  |Prefijo [Meimero | Auito |[Proy  [Centn [Subc. [Act |Agencia
ﬂNDF‘ ~ (000 Q000m v ADMI  ADMI ADM W M
- » + — x
= & x
F2.Grabar F&:Usuarnios EszCancela

Figura 13. Ventana registro de consecutivos

Para asignar los parametros de numeracion debe presionar en la flecha hacia abajo
en el extremo derecho de la casilla del documento luego seleccionar el documento
gue se va a parametrizar una vez seleccionado digitar los datos especificados, por
ultimo presionar el bot6n grabar o presionar la tecla F2.

Tipo comprobante: Indigue el tipo de comprobante contable a usar para contabilizar
el documento, si se indica al momento de crear el prefijo se creara en contabilidad un
prefijo para el tipo de comprobante contable indicado de forma que al definir la interfaz
contable de este prefijo se asigne a contabilidad el mismo prefijo que en el médulo.

Prefijo: Indique en esta columna maximo 4 caracteres alfanuméricos (nimeros y
letras). Puede definir tantos prefijos como quiera para un mismo documento.

NuUmero: En esta columna puede ingresar maximo 6 caracteres numeéricos (0 al 9).
Este numero indica el numero inicial del documento.

Automatico: Si marca esta casilla de verificacion con un visto bueno, la numeracion
seran automatica, es decir que SYSplus asignara el nimero antes de grabar el
documento pudiendo ser diferente del que se tenia en pantalla antes de grabar, debido
a que otros usuarios en otras terminales pudieron haber ya usado el nimero que en
su momento se asigné al documento. Si la casilla esta inactiva y se presenta conflicto
entre dos usuarios al grabar el documento se mostrara el error en pantalla y el usuario
debe modificar manualmente el nimero, por tal razén se recomienda dejar automatica
la numeracion siempre que sea posible y sélo manejarla manualmente para algunos
documentos cuya numeracién no es consecutiva o0 cuando se requiere digitar
manualmente la numeracion con el objetivo de desatrasar informacién de dias
anteriores o anular, eliminar y volver a grabar un documento previo.
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Proyecto, Gentro. y Subcentro: Sila contabilizacion del documento del prefijo actual
tiene un centro de costos contable asociado, debe indicar acé los 3 campos y definir
la interfaz contable de este prefijo usando la letra P como respuesta a la pregunta de
centros de costo. Para mayor informacién sobre la forma de crear los centros de costo
consulte el manual del modulo de contabilidad

Activo: Indica si el prefijo esta activo 0 no, es decir si la casilla esta activa el prefijo
puede usarse para registrar nuevos documentos, si no esta activo el prefijo no
aparecera en la lista de prefijos disponibles. Inactivar un prefijo no borra o anula los
documentos de ese prefijo previamente registrados, ni impide buscarlo o imprimirlo
cuando sea necesario.

Agencia: Si la empresa tiene varias sucursales se pueden asociar los prefijos a las
sucursales y de esta forma evitar que de forma accidental un usuario registre un
documento con el prefijo que no le corresponde, ya que si el usuario tiene una agencia
asignada solo vera los prefijos correspondientes a su agencia en las diferentes
opciones de documentos.

Adicional a la restriccién por agencias se pueden agregar restricciones adicionales a
los usuarios de forma que cada prefijo se defina quienes lo pueden utilizar, de esta
forma un usuario podria hacer por ejemplo facturas de compra de contado y otro de
crédito, entendiendo que cada tipo de compra tiene un prefijo determinado. Para
habilitar esta funcién defina la configuracion CXPAGAR-DOCUMENTOS- FILTRAR
PREFIJOS POR USUARIO en Sl y presione el botén Usuarios o la tecla F8 para cada
prefijo y sobre la nueva ventana seleccione los usuarios usando la flecha hacia abajo
gue aparece al final de la celda.

£i# Reqistro de consecutivos

Docurmento: | AMTICIFOS ACREEDOR * | [ Hahilitar filros
|Ti|:uc: |F'refiiu:| |NL’4merD |.-5.ul|:| |F'r|:|_l,l |Eentru:| |Subu:. |.-ﬁu:t. |.-“-‘-.gencia|
ﬂ ~ 0000 000001 ADMLADME ADMI W -
1] I

= -2 b4
F2:Grabar Fa:Usuarios EzcCancela

Figura 14. Ventana usuarios

Agregue todos los usuarios que sea necesario para ese prefijo y presione el boton
Aceptar o la tecla F2. Repita este procedimiento para cada uno de los prefijos y al final
grabe todos los cambios de la opcion de numeracién nuevamente con F2.
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4.4 Ciudades

Tenga en cuenta que el sistema tiene todas las ciudades, registradas en la tabla
de municipios y ciudades del DANE, por lo tanto, encontrara que el codigo del
sistema no es un consecutivo interno, sino que es el cédigo dado por el DANE.

Como se observa las ciudades en el sistema tienen el nombre identifico a la tabla
del DANE incluso con las tildes ejemplo BOGOTA, por lo tanto, es importante que
lo tenga en cuenta al buscar las ciudades.

FL.M inirno
" | ABEJORRAL - Anfioquia
| |54003 ABREGD - Morte de Santander 0 0
__|os004 ABRIAQUI - Ansoquia 0 0
|| 50008 ACACIAS - Meta )] 0
_|2T00s ACANDI - Chocd (] 0
| |41005 ACEVEDO - Hulla 0 0
| 13008 ACHI - Bolivar (] 0
| |a1013 AGRADD - Hulla [ 0
| 25001 AGUA DE DIOS - Cundinamarca (] 0
|| 20011 AGUACHICA - Cesar 0 0
_|68013 AGUADA - Saniander 0 0
|_|17013 AGUADAS - Caldas 0 0
__|@s010 AGUAZUL - Casanare 0 0
| |20013 AGUSTIN CODAZZI - Cesar 0 0
_|4101s AIPE - Huila 0 0
I - > i +* -
L
& o b 4
F2: Grabar F5: Bamios Esc: Cancelar

Figura 13. Ventana ciudades

Para la creacion de ciudades que no sean de COLOMBIA o para crear barrios
relacionados a las ciudades creadas, debe abrir la ventana de ciudades, el
sistema despliega una ventana donde podra crear, eliminar, consultar ademés de
incluirle los valores de fletes empleados para la factura de venta.

Creacién de ciudades: Agregue un nuevo registro con el botén “+” de la grilla, el
sistema abre un nuevo renglén donde debe indicar:

#i Ciudades

Fl Mirimo Aetiva

Figura 14. Crear una nueva ciudad

a. Codigo: se debe buscar en la tabla de cédigos DANE y digitarlo.
b. Nombre: se debe colocar igual como aparecen los codigos DANE incluyendo
tildes y demas caracteres especiales.
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c. Flete: Es un valor configurable de 1 a 5 que donde uno (1) es el porcentaje
mas bajo y cinco (5) es el mas alto si lo requiere, de lo contrario si esa ciudad
no se usa o no aplica para facturar transporte se puede dejar vacio.

d. Fl. Minimo: En este campo se debe colocar el valor del flete de acuerdo
al porcentaje que se asigno en el campo anterior y ademas teniendo en
cuenta el maximo valor del flete que el cliente usa y de esta forma
asignar los valores de acuerdo a la distancia de la ciudad a donde se
transportara asi mismo dependera el porcentaje y el valor del flete.

e. Activo: En la dltima columna se indica mediante un check si esta activa o no
la ciudad, si no esta activa no aparece en el listado de seleccion para incluir al
tercero. Por ultimo, dar clic en el boton de Grabar o con la tecla F2.

## Ciudades

68013

85010
20013

ABEJORRAL - AnSioquia
ABREGO - Norte de Santander
ABRIAQUI - Anfioquia
ACACIAS - Meta

ACANDI - Chocd

ACEVEDO - Hulla

ACH - Bolivar

AGRADO - Hulla

AGUA DE DIOS - Cundinamarca
AGUACHICA - Cesar
AGUADA - Santander
AGUADAS - Cakdas
AGUAZUL - Casanare
AGUSTIN CODAZZI - Cesar

& R

F5: Bamos

F2: Grabar

X

Esc: Cancelar

FLI inirno

R R R R R =R
R R R R R =R
< & KRR R RS R REEE

Figura 15. Registro de ciudades extranjeras

Eliminacidn de ciudades: Para eliminar las ciudades, basta con seleccionar la ciudad

[

a eliminar y dar clic sobre el botdn de eliminacién de registro “-“ubicado en la grilla, el
sistema genera un mensaje de confirmacion. Si oprime el boton Cancel, el sistema no
hace ningun proceso, pero si selecciona el boton OK, se elimina la ciudad
seleccionada. Por ultimo, dar clic en el boton de Grabar o con la tecla F2.

Delete record?

|
}

Cancel | I

Figura 15. Eliminar la ciudad
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- mASignacion de barrios: el sistema le ofrece la opcion para asignar los barrios dentro
la ciudad, basta con ubicarse en la ciudad a trabajar y dar clic en el botén F5 Barrios,
el sistema despliega una ventana donde debe indicar un cédigo consecutivo y el
nombre del barrio, posteriormente se da clic en el boton Continuar y por ultimo se
graba.

¢ Ciudades

|C0d. |N0mbre |.t'3.genc:ia |- f

770 1 SOACHA i
Il 0 2| 5UBA A
] 130 3 LOS ROSALES /
“pr4cmmos I
| :
| |200 1l
680 i
| 4
_|eso bl {
| |200 =] -« = i - 1

I~ [ »- - + -
3
=) R X
F2: Grabar F5: Bamos Esc: Cancelar

Figura 16. Creacién de barrios
4.5 Formatos de Impresion

Cada documento tiene asociado un formato de impresion, este formato se refiere
a los parametros que cada empresa define para la impresién de sus documentos.
Esta ventana aparece como se muestra en la figura. Una grilla de datos con el tipo
de documento y el prefijo asociado al documento, para consultar puede dar doble
clic sobre cualquiera de las columnas o simplemente clic en Modificar o F4.

=7

## Formatos de impresidn

Tipo documento Frefijo -

DESCUENTOS ACREEDOR 0000
APLICACIONES ACREEDOR 0000

4 8 & 8 ®&

F5: Nugvo F4: Modificar F3: Bomar F8: Copiar ESC:Salir

Figura 17. Formato de impresion
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Todos los documentos y mas exactamente todos los prefijjos de cada
documento pueden imprimirse de acuerdo con las necesidades puntuales de
su empresa, para esto, cada médulo cuenta con una opcidon de definicién de
formatos de impresion que encontrard en la opcion Formatos impresion del
menu de mantenimiento. Desde esta opcién se pueden ver todos los formatos
definidos para cada documento y prefijo del modulo, para crear un nuevo
formato presione el botén “Nuevo” o la tecla F5, para modificarlo presione
“Modificar” o la tecla F4, para crear un nuevo formato con base en otro
previamente definido use el botéon “Copiar” o la tecla F8, para borrar
definitivamente un formato presione el boton “Eliminar” o la tecla F3.

Para estandarizar y simplificar la posiciones y longitudes a que hace referencia
el formato se usa una unidad propia del programa en la que una hoja (sin
importar el tamafio fisico en papel) siempre mide 2000 unidades de alto por
1500 de ancho, con base en esta proporcion se deben especificar todas las
posiciones, longitudes e interlineado del documento. En la figura se ilustra las
dimensiones del papel y la interpretaciéon de los conceptos posicién en X,
posicién en Y, tamafio en Xy tamafio en Y.

[Datos

[PozX,Post)

¥ Lineas

[Pz PosY]

b3
2000 Cyarfrados
& imagenes

1500

Figura 18. Dimensiones de la hoja

A continuacion, se detallan los datos a definir en un formato de impresién
dividiendo el formato en tres partes, la informacion general del formato relativa
a gque prefijo y documento se asocia y en que impresora se genera, la segunda
parte que se compone de los datos variables a imprimir y por Gltimo los textos,
imagenes o dibujos a imprimir.
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Archivo  Edicién  Acreedores  Documentos  Informes  Mantenimiento  Ventana  Ayuda

Comnpafiia Usuiario:

SOFTWAARE ¥ SOPORTE LTDA. SYSDBA =
=,

Analisis =

Mov. Proveedor | Andlisis CxP | Programar pagos | | PHRESS L0 o o
pacan

Acreedores #i Definician de formatas documentos

Cargos CARGOS ACREEDDR 0000
Documerto Prefip,
Beaenins Impresors: | NI - |  7ipo deleta Drsit 7R = 9
Pagos Niimero de repsficiones iems 0] Ecpacioentie lineas: | 20 Pemitivarias paginas ¢
e Tamafo papel (pulgadas]  Ancho: 25 A 55
. Datos a imprimic— Filtrar r
Anticipos Dato |ImprimiFos X [FasY  [Rep. |Inicio |Long|Decimal [Font [Tamafia [Lig [Py [a
L I |BASE CONTABLE vl 1 BIXOLON 0 9
Mantenimiento | |~
[ | CARTERA 1 BIXOLON 0 8
Informes | |cELuRr 1 BIXOLON 0 B
[ CENTRO CONTABLE v 1 BIXOLON O 9
[ | COD CLIENTE T4 1 10/10 BIXOLON 0 3
» » * =
Lineas y cuadios Filiar [
Tipo |Pos. % [Pos. ¥ [Long. »{Long. Y| Testo [Font [Tamafio [Py [«
L Linea 100} 766 1230 BIXOLON 0 3 ¥
[ | Linea 100 566 1230 BIXOLON 0 3 ™
[ | Cuadro 100 350, 1230 1200 BIXOLON O 3 W
/ S S " + -
/ &
5 & 0 X
) F2: Gravar F5: Mover F8: Vista previz Esc: Cancelar

2559202201300 auforizada a:-VERSION PRUEBAS S5 SAS FRev: 2022/08/29 BD: 2022/03/02

Figura 19. Definicién de Formatos de impresién

4.5.1 Datos generales del formato

En la parte superior se define el tipo de documento y prefijo al que se asociara el
formato, asi como la impresora (que debe estar previamente instalada y
configurada en el programa), el tipo de letra que se usara por defecto y las
caracteristicas del papel a usar que son el ancho y el alto medidos en pulgadas.
Adicionalmente se preguntan tres datos que tienen que ver con los documentos
gue tienen un detalle, por ejemplo, los documentos que mueven inventario en el
gue el detalle corresponde a los articulos movidos, en este caso se debe definir el
interlineado del documento en unidades, el nimero de repeticiones maximo que
se puede imprimir en el detalle y si se permiten varias hojas o no en caso de que
el nimero de items registrados en el documento sea superior al maximo namero
de items del formato.

Para el caso de facturas impresas en formas con numeracién pre-impresa es
comun permitir varias hojas por documento siempre y cuando se active la opcién
de incrementar automaticamente la numeracion en el nimero de hojas consumido
(Médulo de Mantenimiento) ya que de lo contrario se descuadrara la numeracion
impresa con la del sistema. De lo contrario es deseable no permitir varias y hojas
y hacer coincidir el nimero de repeticiones del formato con el de la definicion de
la autorizacion de numeracion.

Hay que tener mucho cuidado cuando se usan medidas de papel no estandar ya
gue no todas las medidas son soportadas por todas las impresoras y esto puede
deformar grandemente el aspecto que tendra el formato impreso comparado con
el disefiado. Uno de los casos mas frecuentes son las impresoras Epson FX1170
® o0 LX-300 ® que no soportan la impresion a tamafio media carta (8.5"x5.5”) y al
mandar imprimir con este tamafo en estas impresoras la impresion sale a tamafio
carta completo.
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45.2 Datos del documento

En la parte central de la ventana se indican las posiciones y caracteristicas de
cada uno de los datos digitados en el documento y relacionados con los mismos
gue el programa esta en capacidad de imprimir. Cada documento de SYS Plus
tiene un listado de datos a imprimir con un nombre predeterminado que el usuario
no puede modificar, lo Gnico que tiene que hacer el usuario es determinar si va a
imprimir ese dato en su formato marcando la casilla Imprimir, indicar la posicién
en Xy en Y (medida teniendo en cuenta las proporciones de 2000x1550 de la
hoja) y el tipo de letra y tamafio de este en que se imprimira el dato.

Hay que tener en cuenta al definir formatos de impresion el tipo de letra a usar ya
gue existen dos tipos de letra o fuentes diferentes, las fuentes TruType que son
letras dibujadas por el sistema de impresion de Windows y que por tanto se
pueden imprimir en cualquier impresora aunque se sacrifica la velocidad de
impresion y las fuentes propias de la impresora que son mas rapidas,
especialmente en impresoras de matriz de puntos pero que no son portables de
una impresora a otra, es decir que si usted definio el formato para una impresora
Epson LX300 con tipo de letra Roméan 12cpiy luego va a imprimir en una impresora
Laser, su formato puede verse terriblemente deformado al no tener la impresora
laser las fuentes Roman 12cpi haciendo el sistema de impresion de Windows una
sustitucién por otro tipo de letra soportado pero cuyo tamafio puede no coincidir
con el originalmente deseado produciéndose una impresion distorsionada.

Existen dos tipos de datos en SYS Plus, los datos de tipo cadena de caracteres y
los datos numéricos. Los datos de tipo cadena de caracteres como son las fechas,
los niimeros de documento, c6digos, nombres, unidades, etc. en general todo dato
gue no es una cantidad, monto o porcentaje. Estos datos se imprimen de izquierda
a derecha y por tanto la posicion en X corresponde a la posicion de inicio de la
cadena. Para estos datos el usuario puede imprimir solo un parte del dato
indicando la posicion inicial asumiendo que la posicion 1 es el primer caracter y la
longitud en caracteres del dato, asi por ejemplo si se quiere imprimir el mes de
una fecha que esta en formato AAAAMMDD se debe indicar inicio 3 y longitud 2
con lo que se imprimird MM.

Los datos de tipo numérico (cantidades, montos y porcentajes) se imprimen de
derecha a izquierda con el objetivo de lograr la alineacion de las cifras sin importar
su tamafio, en este tipo de datos no se puede controlar el nUmero de caracteres a
imprimir, pero si se puede controlar el nUmero de posiciones decimales que se
desea imprimir indicando el numero de digitos en la columna formato.

4.5.3 Datos de repeticiéon

Ambos tipos de datos se pueden repetir 0 no en un documento, si pensamos en
una factura, los datos como el nombre del cliente, el nimero y fecha de la factura
solo se imprimen en el encabezado, sin embargo los datos como el codigo y
descripcion de la mercancia, la cantidad o el precio y en general los datos del
detalle de la factura se presentan varias veces aunque no quiere decir que el
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mismo..articulo se imprima varias veces a esto es a lo que llamamos datos de
repeticion, este tipo de datos aparece marcado en la columna Rep.

45.4 Posiciéon en Y Variable

En algunos casos usted puede requerir impresiones de tamario variable, el caso
mas frecuente es el de la impresidn en impresoras de punto de venta o tira en las
cuales la factura tiene un tamafio proporcional al nimero de items impresos y por
tanto los totales y textos del final de la factura tienen una posicion en Y variable.
En este tipo de casos los datos de liquidacién como subtotales, impuestos, etc.
deben marcarse en la casilla PYV para que sean impresos inmediatamente
después del dltimo item conservando su posicibn en X pero ignorando
completamente la posicién en Y.

455 Textos, Lineas, Graficos y cuadros.

Adicional a los datos del documento es normal que el formato contenga textos fijos
tales como el nombre e identificacién del propietario, notas, lineas o cuadros que
separen el encabezado del detalle e incluso una imagen o logo de la empresa.
Todos estos componentes se definen en la grilla inferior de la ventana y tienen en
comun la posicion en Xy en Y en donde se imprimen, la cual siempre corresponde
a la esquina superior izquierda del elemento, ademés de la indicacion de su
posicién en Y es variable o no segun se explico para los datos del formato.

Para los textos es obligatorio indicar la cadena a imprimir y el tipo de letra y tamaiio
de esta y no se debe indicar longitud en X oen Y.

Las lineas pueden ser horizontales, verticales u oblicuas lo que se logra indicando
una Longitud en X y una Longitud en Y, el sistema conociendo la posicién en X y
Y original traza una linea hasta la posicién resultante de sumar la posiciéon en X
mas la longitud en X y la posicion en Y mas la longitud en Y, de esta forma si se
desea una linea horizontal se debe colocar la Longitud en X deseada y dejar la
longitud en Y en cero, asi mismo, una linea vertical tiene longitud en X en cero y
la deseadaen.

Los Cuadros deben tener necesariamente longitud en X y en Y, si se requieren
divisiones dentro de un cuadro éstas deben ser definidas por separado como
cuadros o lineas.

Los gréficos deben tener longitud en X'y en Y para controlar el tamafio y se cargan
a la base de datos haciendo doble clic sobre la grilla de textos lo que despliega
una ventana de pre visualizacion del gréafico en la que basta con hacer clic para
desplegar una ventana de busqueda del archivo en la que se debe ubicar el
archivo previamente grabado al equipo. Una vez subida a la base de datos no se
requiere el archivo original en cada Terminal o el servidor.

Cuando se finaliza con toda la parametrizacién y ajuste de todos los datos se pulsa
el botén grabar.
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45.6 F5 Mover

Con esta opcion se puede mover el formato en diferentes direcciones la cantidad
de posiciones gue se desee teniendo en cuenta las medidas explicadas al inicio y
la ubicacién en el plano cartesiano, cuando estén totalmente diligenciados y
verificados los datos ingresados, se procede a pulsar el botén grabar. El sistema
automaticamente movera el nimero de posiciones en la direccion indicada.

Bf Mover Formato -Ox

Dpciones

& Mover ala derecha Mumero de pasiciones:
Empezando en

" Mover 2 la izquierda Terminando en:

" Mover hacia ariba

" Mover hacia abajo @ x

F2: Grabar Esc:Canclar
" Reduci verticalmente  la mitad

" Reducir horizontalmente a la mitad
" Expandir verticalmentz al doble

" Expandit harizontalmente al doble

Figura 20. Mover Formato
4.5.7 F8 Vista Previa

Esta opcion permite validar los cambios realizados sin salir del recuadro para ir
directamente al documento a generar la vista preliminar, basta con tener un
documento ya generado y esta opcion trae automaticamente el tltimo consecutivo
del documento al que se le estan realizando las modificaciones.

¥# Imprimir descuento Cuenta

Prepaie ba impresora y presione [mpnmir paea gensian &l descuento en cuenta

=2 X

Fairnprimi Ezt:Cancesr
-1 [ 2 =l +
x = X
L
F5: blover Fa: Wizt previa Eze: Cancelar

Figura 21. Vista Previa al imprimir

A continuacion, se detallan cada uno de los datos de impresion usados por tipo de
documento, tanto para el encabezado como para el detalle:

IMPRIMIR ANTICIPO PROVEEDOR CUENTAS POR
PAGAR

CABECERA

PREFIJO
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NUMERO

FECHA

FECHA LETRAS
CONCEPTO

NIT

TERC NOMBRE
TERC DIRECCION
TERC CIUDAD
TERC TELEFONO
TERC CONTACTO
TERC FAX
CELULAR

EMAIL

MONTO

IVA PORC

IVA MONTO
RETEFUENTE PORC
RETEFUENTE MONTO
RETEIVA PORC
RETEIVA MONTO
RETEICA PORC
RETEICA MONTO
COD CLIENTE

COD ZONA

COD COBRADOR
NOM COBRADOR
NOMBRE USUARIO
CODIGO USUARIO
FECHA REGISTRO
HORA REGISTRO
USUARIO REGISTRO
NOMBRE COMPANIA
DIR COMPANIA
TELS COMPANIA
NOMBRE COMPANIA
DIR COMPANIA
TELS COMPANIA
NIT COMPANIA
ENCABEZA COMPANIA
LOGO COMPANIA

IMPRIME APLICACION
CABECERA

PREFIJO
NUMERO
FECHA

FECHA LETRAS
CONCEPTO
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NIT
TERC NOMBRE
CONCEPTO

TERC DIRECCION
TERC CIUDAD

TERC TELEFONO
TERC CONTACTO
TERC FAX

COD PROVEEDOR
CARTERA

COD INTERNO
OBSERVACION
NOMBRE USUARIO
CODIGO USUARIO
NUMERO PAGINA
FECHA REGISTRO
HORA REGISTRO
USUARIO REGISTRO
NOMBRE COMPANIA
DIR COMPANIA
TELS COMPANIA

NIT COMPANIA
ENCABEZA COMPANIA

DETALLE

PREFDOC

NUMDOC

TIPODOC

ITEM

ABONO
RETEFUENTE
RETEIVA

RETEICA
RETENCION CREE
DOCUMENTO SALDO
'DOCUMENTO ANTERIOR

IMPRIME CARGOS A CUENTAS

CABECERA
PREFIJO
NUMERO
NUMERO DE PROVEEDOR
FECHA
CONCEPTO

NIT

TERC NOMBRE
TERC DIRECCION
TERC CIUDAD
TERC TELEFONO
TERC CONTACTO
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TERC FAX

CELULAR

EMAIL

DIAS VENCE
MONTO

IVA PORC

IVA MONTO
RETEFUENTE PORC
RETEFUENTE MONTO
RETEIVA PORC
RETEIVA MONTO
RETEICA PORC
RETEICA MONTO
RETECREE PORC
RETECREE MONTO
DTO FECHA

DTO PORC

DTO MONTO
OBSERVACION

COD PROVEEDOR
CARTERA

COD INTERNO
TOTAL

TOTAL LETRAS
NETO

NETO LETRAS
APLICADO A
NOMBRE USUARIO
CODIGO USUARIO
FECHA REGISTRO
HORA REGISTRO
USUARIO REGISTRO
NOMBRE COMPANIA
DIR COMPANIA
TELS COMPANIA

NIT COMPANIA
ENCABEZA COMPANIA

DETALLE

PREFDOC

NUMDOC

TIPODOC

ITEM

ABONO
RETEFUENTE
RETEIVA

RETEICA
RETENCION CREE
DOCUMENTO SALDO
'DOCUMENTO ANTERIOR
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IMPRIME DESCUENTO DE CUENTA

CABECERA

PREFIJO

NUMERO

FECHA

CONCEPTO

NIT

TERC NOMBRE
TERC DIRECCION
TERC CIUDAD
TERC TELEFONO
TERC CONTACTO
TERC FAX
CELULAR

EMAIL

MONTO

IVA PORC

IVA MONTO
RETEFUENTE PORC
RETEFUENTE MONTO
RETEIVA PORC
RETEIVA MONTO
RETEICA PORC
RETEICA MONTO
RETECREE PORC
RETECREE MONTO
OBSERVACION

COD PROVEEDOR
CARTERA PROV
COD INTERNO
TOTAL

TOTAL LETRAS
NETO

NETO LETRAS
NOMBRE USUARIO
CODIGO USUARIO
FECHA REGISTRO
HORA REGISTRO
USUARIO REGISTRO
NOMBRE COMPANIA
DIR COMPANIA
TELS COMPANIA
NIT COMPANIA
ENCABEZA COMPANIA
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5. Interfaz Contable

Esta opcién le permite definir la forma como se generara el comprobante contable para
cada uno de los documentos de compra y sus correspondientes prefijos, Se pueden definir
varias interfaces para un mismo prefijo, por esto es importante que el nombre de la interfaz
sea suficientemente claro ya que cuando se encuentra mas de una interfaz definida se
mostrardn en pantalla los nombres de las interfaces para que el usuario seleccione cual
interfaz aplicar al documento especifico.

La ventana est4 divida en dos secciones; la primera es una grilla de datos donde aparecen
los datos del documento, nombre de la interfaz, prefijo, el tipo de comprobante generado,
el prefijo contable, y la opcion de confirmar el documento contable en la pantalla antes de
grabar.

#i# Interfaces Cuentas x pagar

I Habilitar filtros

Interfaz |F'refii0 |E0mp. |F'ref.Enl|Ver |_
OR INACTIVA 0000 NDP 0000

DESCUEMTOS ACREED... | IMACTIVA oooo  MCP 0000

CARGOS ACREEDOR FACTURA GASTOS FG MDP | FG

DESCUEMTOS ACREED... DESCUEMTO PROVEEDOR DESP MCP |DESP

APLICACIONES ACREED... APLICACION PROVEEDOR APP APP&PP

2] - > L2
F5: Nugwvo F4: Modiiicar F3: Bomar F8: Copiar ESC:Salir

Figura 22. Interfaz Contable

La segunda seccion hace referencia a los botones a continuacién detallados:

d = & g

F5: Nuewo F4: Modificar F3: Bomar F8: Copiar ESC-Salir

Figura 23. Botones.
5.1 F5 Nuevo

Mediante esta opcidn usted puede crear una nueva interfaz contable. En la parte derecha
de la ventana aparece un ejemplo ilustrativo de como quedara la interfaz contable
dependiendo de los parametros asignados.

5.2 F.3 Modificar

Esta opcion permite consultar o realizar cambios a la interfaz seleccionada. De clic sobre
el botén modificar o teclee F4 o simplemente desde la grilla de datos de doble clic sobre
la interfaz a consultar.

5.3 F3 Borrar
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Para eliminar una interfaz existente seleccione de la grilla de datos la interfaz a borrar,
presione F3 o clic sobre el botdn Borrar, el sistema le pedira verificacion antes de borrar
definitivamente la interfaz.

5.4 F8. Copiar

Permite copiar la interfaz contable de un prefijo a otro, por ejemplo, si va a definir 5 prefijos
con sus respectivas interfaces para Facturas de compra, y cada interfaz es un prefijo
individual de las Facturas de compra, puede llegar a ser tedioso el tema de configurar cada
una de las interfaces para cada uno de los 5 prefijos. Por tal motivo se define la interfaz
contable de un prefijo y si los otros 4 seran exactamente igual configurados, entonces use
esta opcidn para copiar de la interfaz 1 de las Facturas de compra a la interfaz 2, 3, 4 y 5.
Asi evitara la tarea de crea interfaz 5 veces para cada uno de los prefijos del documento,
simplemente cree una y repligue la informacion a las demas.

5.5 ESC Salir

Como ya se sabe, esta opcidn se usa en caso de que no se requiera guardar ningun
cambio o dato nuevo, esta opcién devuelve todos los cambios realizados y deja todo tal
cual como se encontraba al inicio antes de entrar a modificar o crear interfaces.

Definir o modificar una interfaz: A continuacion, se explican los datos que componen la
definicion de una interfaz contable del modulo de cuentas por pagar:

#i# Modificar interface contable

M:Ninguno T:Tercero | arifa VA K:Constante  Dec. 2649 | NIIF

Daocumenta: |EAF|GDS ACREEDOR j Cuentas:
FG Base: -
Prefijo: N v
Wi
Mombre: FACTURA GASTOS . Extra NI~
Comprobante: | NOTAS DEBITO PROVEEDOR - | Ret. fuents: M-
Rlet. IV N -
Prefijo conta: FG& j ©
Riet. ICA: N
Generar MIIF por equivalencia  [@ Fet. CREE: N |-
er comprobante en pantalla antes de grabar [ C % pagar: N |+
Cuentas adicionales
[Cuenta |Baze [/lor |Porcent. OB |
13
+

F2: Grabar ESC:Cancelar
Figura 24. Modificar interfaz contable

Documento: Utilice la flecha hacia abajo para desplegar el listado de documentos y
luego seleccione de esta lista desplegable el documento al cual le va a generar la
interfaz. Para el modulo de compras los Unicos documentos que requieren definir una
interfaz son Factura de compra, Remision de proveedor y Devolucion de compras

Prefijo: Indique aqui el prefijo del documento seleccionado, el sistema trae el prefijo
asociado al documento, si hay mas de un prefijo, escoja del listado el que utilizara.
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Nombre: En este espacio defina el nombre que le dara a la interfaz que esta creando.
Asigne un nombre que sea suficientemente claro para las personas que haran los

registros ya que, en caso de definir mas de una interfaz para el mismo prefijo, estos
nombres se le presentaran al usuario para escoja uno de ellos.

Comprobante: Corresponde al tipo de comprobante contable que sera utilizado en la
interfaz, para ello despliegue la lista y seleccione el comprobante requerido, este
comprobante ha sido definido previamente en el mddulo de contabilidad.

Prefijo contable: Se refiere al prefijo del comprobante contable, igualmente se define
en el moédulo contable previo a la creacion de la interfaz o si especificé un tipo de
comprobante al crear el prefijo en la opcion de numeracién del médulo de compras,
SYSplus cre6 ese mismo prefijo asociado al tipo de comprobante contable. Se
recomienda que el prefijo contable sea igual al prefijo del mddulo.

Generar NIIF por equivalencia: Si marca esta opcién la contabilizaciéon de NIIF se
hara con base en la contabilizacién de norma local y las equivalencias definidas para
cada cuenta contable, de lo contrario se usara la definicion de interfaz en la pestafia
de NIIF y las cuentas de NIIF para articulos y proveedores o las constantes alli
definidas. Si se van a manejar costos NIIF diferentes a los de norma local se debe
dejar sin marcar esta opcion, si los costos son idénticos se recomienda marcarla.

Ver comprobantes en pantalla antes de grabar: Si se marca esta casilla, cuando
se presiona F2 para grabar el documento el usuario vera el comprobante contable y
podrd hacer cambios en las cuentas o valores. Si no se marca el documento se
contabiliza sin que el usuario lo vea aunque luego podra consultar el documento y
presionar F11 para ver la contabilizacion del mismo y si tiene acceso hacer alguna
modificacion. Si se va a hacer replicacion de las cuentas de norma local a NIIF o
viceversa y el usuario puede modificar.

En la parte derecha de la ventana se muestran dos pestafias, la primera para la
definicion de las cuentas de norma local a utilizar y la segunda para la norma
internacional, a continuacién se detallan las cuentas a usar, la explicacion de las
mismas es comun a ambas normas.

BASE: En esta seccion da la opcion de escoger que cuenta sera utilizada en la interfaz
del documento para mover el monto base del documento. La naturaleza del
movimiento la determina cada documento, asi por ejemplo en un cargo sera crédito
(aumenta la cuenta por pagar) y en un descuento sera débito (disminuye la cuenta por
pagar). La cuenta a mover puede estar determinada por:

T/P: Tercero: toma la cuenta del gasto del tercero (acreedor) asociado al documento

I: Tarifa de IVA: toma la cuenta de compras de la tarifa de IVA. Requiere que se
discriminen los valores por cada tarifa al grabar los documentos

K: Constante: Cuando se quiere que envié a una misma cuenta todos los
comprobantes cuando se seleccione esta interfaz sin importar el articulo que se
mueve. Se debe indicar el codigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
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Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catdlogo de cuentas y seleccionar
una cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable para el registro.

IVA: Cuenta que movera el monto del impuesto a las ventas calculado en el
documento. Si los documentos no requieren causar contablemente un IVA por pagar
0 por descontar se debe dejar en N. La cuenta puede depender de:

I: Tarifa de IVA: toma la cuenta de IVA en compras que se le asigno en la tarifa.
Requiere que se discriminen los valores por cada tarifa al grabar los documentos

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el
articulo que se mueve. Se debe indicar el codigo de la cuenta a mover en la casilla de
enfrente. Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catdlogo de cuentas y
seleccionar una cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de IVA para el registro.

VR. EXTRA: Cuenta que movera el monto extra después de impuestos del
documento. Silos documentos requieren causar contablemente el valor extra se debe
dejar en K y digitar la cuenta correspondiente en la casilla de enfrente, si se deja en
N y el documento tiene un valor extra el comprobante al ignorar este valor puede
guedar descuadrado.

RETENCION EN LA FUENTE: Cuenta que movera el monto de la retencion en la
fuente calculada en el documento. Si los documentos no requieren causar
contablemente la retencién, por ejemplo porgue se van a descontar con el pago de la
factura se debe dejar en N. Si la configuracion CXPAGAR-SALDOS- DESCONTAR
RETENCIONES POR CAUSACION est4 en S, es indispensable definir la cuenta por
proveedor, articulo o contante ya que en el egreso no se causaran las retenciones. La
cuenta puede depender de:

T: Tercero: toma la cuenta de retencion en la fuente asignada al proveedor al
momento de crearlo

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el
articulo que se mueve o el proveedor. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover
en la casilla de enfrente. Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo
de cuentasy seleccionar una cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de retencion en la fuente para
el registro.

RETENCION DE IVA: Cuenta que movera el monto de la retenciéon de IVA calculada
en el documento. Si los documentos no requieren causar contablemente la retencion,
por ejemplo porque se van a descontar con el pago de la factura se debe dejar en N.
Si la configuracibn CXPAGAR-SALDOS- DESCONTAR RETENCIONES POR
CAUSACION esta en SlI, es indispensable definir la cuenta por proveedor, articulo o
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contante.ya.que en el egreso no se causaran las retenciones y el comprobante puede
guedar descuadrado. La cuenta puede depender de:

T: Tercero: toma la cuenta de retencién de IVA asignada al proveedor al momento de
crearlo

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el
articulo que se mueve o el proveedor. Se debe indicar el codigo de la cuenta a mover
en la casilla de enfrente. Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo
de cuentas y seleccionar una cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de retencion de IVA para el
registro.

RETENCION DE ICA: Cuenta que movera el monto de la retencién de ICA calculada
en el documento. Si los documentos no requieren causar contablemente la retencion,
por ejemplo porque se van a descontar con el pago de la factura se debe dejar en N.
Si la configuracion CXPAGAR-SALDOS- DESCONTAR RETENCIONES POR
CAUSACION estéa en Sl, es indispensable definir la cuenta por proveedor, articulo o
contante ya que en el egreso no se causaran las retenciones y el comprobante puede
guedar descuadrado. La cuenta puede depender de:

T: Tercero: toma la cuenta de retencion de ICA asignada al proveedor al momento de
crearlo

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el
articulo que se mueve o el proveedor. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover
en la casilla de enfrente. Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo
de cuentas y seleccionar una cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de retencion de ICA para el
registro.

C X PAGAR: Cuenta que cerrara el comprobante causando la cuenta por pagar al
proveedor. La cuenta puede depender de:

T: Tercero: toma la cuenta contable por pagar asignada al proveedor al momento de
crearlo

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el
proveedor. Se debe indicar el cddigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.

Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catadlogo de cuentas y seleccionar
una cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Si todas las demas cuentas de la interfaz estdn en N puede dejar esta
cuenta en N, de lo contrario debe especificar P o K.

Cuentas Adicionales: Normalmente las cuentas contables necesarias para reflejar
contablemente el comprobante se toman de las opciones indicadas en la parte
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superior,.pero.en algunos casos especificos se puede requerir agregar unas cuentas
fijas al comprobante, en esos casos se pueden indicar en la grilla inferior las cuentas
y la forma de calcular el valor de las mismas con base en los montos del documento
gue se esta grabando.

Cuentas adicionales
|Cuenta Base Valor \Parcent b |

M

Figura 25. Ventana cuentas adicionales

Si por fallas en la definicién de la interfaz o en algunos casos por redondeo cuando
hay varias tarifas de IVA con montos pequefios y se aplica redondeo a las cifras el
comprobante contable puede quedar descuadrado, es decir que no coinciden los
débitos y los créditos. En esos casos SYSplus ajustara el comprobante agregando la
cuenta especificada en la configuracion CONTABILIDAD-GENERAL-CUENTA
PARA CUADRAR COMPROBANTES DESCUADRADOS DE INTERFAZ, esta
cuenta debe ser una cuenta afectable definida en el plan de cuentas.

Para grabar utilice la opcién con el mismo nombre o presione la tecla F2, si desea
deshacer los cambios realizados sin salir de la ventana presione ESC o de clic sobre
el boton Cancelar.

6. Resolucion Dian

Se hace la solicitud en la Dian y se selecciona el prefijo, se pone el numero de la
resolucion expedida en la Dian, fecha de expedicién, numero inicial, namero final,
fecha de vencimiento, numero de items, tocken de la empresa, tocken password
estos tocken son los mismos que utilizamos para facturacion electrénica, por
Gltimo, damos clic en F2 grabar.

## Autorizaciones de numeracion

) Docurmento electrdnico
|

Prefijo|  Mumera
Token Empresa Token paszword
I 1234866789 2022/08/04 0000 001000 2023409411 30 2ab36506e187710244092c. . 25dI6f486fad773ef1 2a55bf3...

Fecha M. Inicial ‘ I.Final ‘Wenaimiznto

Figura 26. Resolucién Dian

7. Recalculo De Saldos

Cada vez que se registra un documento que afecta las cuentas por pagar se
actualizan los saldos totales histdricos por acreedor y cada vez que se registra un
abono a dichos documentos ya sea con un egreso, un cruce en un recibo de caja o
una aplicacion de créditos se actualiza el saldo de dicho documento y el saldo total
del acreedor. Cuando los documentos o abonos se registran en desorden
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cronalégico,SYSplus debe realizar internamente un proceso de recalculo de los
saldos histéricos de acreedores y documentos. Cuando se van a hacer operaciones
de cargue masivo de informacion (importacion de saldos) o cuando se esta
ingresando informacion de diferentes fechas al mismo tiempo, puede considerarse
la posibilidad de inactivar este recalculo automatico que hace el programa con el
objetivo de mejorar los tiempos de grabacion de los documentos y abonos. En esos
casos o cuando por un dafio en la base de datos se requiere recalculas los saldos
de clientes y documentos se puede usar esta opcion de recalculd que pregunta un
rango de clientes para con estos datos hacer la tarea de volver a organizar y
calcular los saldos por documento y totales por cliente en cada fecha.

Finalmente se da clic en la opcion F5: Recalcular

Recalculo de saldos

E zta cpcidn zolamente debe uzarse s uzted o 2u azesor han
miodificado matuakmente el contenido de la base de datos
En ringln caso s requiere 5i usled ha efectuado todas las
operaciones directamente por las opeiones del programa.

Proveados lnicial a0 223903
Provasdos Finat B 223383

-~ Bl

F5: Recalcular Salir

Figura 27. Recalcul6 saldos

Cuando este termina, se cierra el recuadro automaticamente y se pueden revisar
informes con el fin de que se validar que se haya generado el cambio.

8. Importar Datos

Por medio de la importacién de datos usted puede traer al sistema datos de una fuente
externa mediante la lectura de archivos de texto plano.

Usted tiene tres opciones de importacion:
a) Proveedores

b) Grupos

¢) Saldos Iniciales.
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#i# Importacion de datos cuentas x paga

Agistente de Importacion de datos de cartera: Paso 1 de 3

Seleccione el tipo de datos a impartar:

~Impaortar:

& Proveedares

 Grupos

” Saldos iniciales

= X

F3.Siguicnie Esc:Cancelar

Figura 28. Importar datos

El asistente de importacion se divide en tres etapas, en la primera usted selecciona el
tipo de informacioén a importar ya sea Proveedores, grupos y saldos iniciales, haga clic
sobre la opcién deseada y presione “Siguiente”.

e

#% Importacion de datos cuentas x paga

Azistente de Importacion de datos de cartera: Paso 1 de 3

Seleccione el tipo de datos a impartar:

~Impaortar:

& Proveedares

 Grupos

” Saldos iniciales

= X

F3.Siguicnie Esc:Cancelar

Figura 29. Paso 01 para laimportacién de datos
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En la segunda parte usted debe indicar los siguientes datos:
8.1 Ubicacion

Indique el origen de los datos, es decir la ubicacién del archivo plano, el cual debe
estar en una unidad a la que tenga acceso el equipo donde esta ejecutando la
aplicacion, si lo desea puede usar el botén explorar para acceder a una ventana que
le permita explorar todas las unidades, carpetas y archivos del equipo. Sobre esta
ventana seleccione el archivo y presione la opcién abrir.

Abrir %
Buscaren ‘ %] Documentos j =5 EEv
Asistente de Importacién de datos de cartera: Paso 2de 3 -
;} Nembre Fecha de modificacién Ty
Seleccione al archiva con los datos a importar R Activadores - copia 2020/08/19 12:11 o
Ui C:AUsershS oporte003Documentsihiafac irﬂ ! i) Archivos de Qutlook 2022/09/11 15:56 Ce
Va BIXOLON 2021/03/2415:15 «
- Escritorio copias f:ie seguridad 2021/02/10 15:20 C:
Cyberlink 2020/09/18 19:57 Ce
" Ancho fijo [Cada columna tiene sismpre el mismo ancho) m DITRIRICHARD 2021/03/16 09:07 Ce
(& Delimitaria ssperado por comas, tabuladores, el Biblictecas Documentacion 2021703426 09:13 I
tﬂ documentos antiguos 2021/02/10 14:56 Ce
Facturacion electronico 2021/03/16 16:30 Ce
Estt i o
S Corma () - e equipo Facturas 2021/04/06 07:15 Ce
Lj* Lenove 2021/03/08 13:39 Ce
Delimitador de texto; | Ninguno hd Red Mis archivos recibidos 2020/09/18 18:37 Ce
npp.7.9.2.portable.xt4 2021/02/26 14:45 C
Plantillas persenalizadas de Office 2020/10/06 13:50 Ce
POs 2021/02/22 07:15 Ciy
< >
:> x Normbre: afact2iresult b -l Abrir
F2Gguene  EscCancelar Tipo [archivos de texto | m

Figura 30. Ubicacion del documento
8.2 Tipo de archivo

Seleccione ancho fijo si el archivo de texto a abrir contiene separaciones con espacios
0 ceros que hacen que cada columna tenga una posicion fija. Seleccione delimitado
si el archivo contiene datos separados por comas, puntos y comas o tabuladores. Un
ejemplo de este tipo de archivos son los archivos CSV que genera Microsoft Excel. Si
indicé el tipo de archivo delimitado debera escoger el caracter usado para separar los
campos y el indicador de texto, es decir el caracter que agrupa los datos de tipo texto
como nombres.

Si alguno de los textos a importar puede contener el caracter separador, por ejemplo,
si se va a importar un archivo de articulos y ese archivo es separado por comas, pero
algunas descripciones de articulos contienen comas, es necesario encerrar las
descripciones que contienen comas entre comillas simples o dobles, en ese caso el
delimitador de texto ser& el tipo de comillas usado para esta tarea. Por lo anterior
puede ser preferible en esos casos separar el archivo con punto y coma (;) en lugar
de comas ya que es un caracter menos comun en los textos a importar. Para cambiar
en MS Excel el separador de listas debe usar las opciones de la configuracion regional
de Windows.
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#ii Importacion de datos inventario 2/3

Agiztente de Importacidn de datos de cartera: Paso 2de 3

Selecoione al archivo con los datos a importar:

Ubicacian: 24U sers\ S oporte00 D ocumentshhkatac ! H ! Expiorar

Tipo de archiva

" Ancho fijo [Cada columna tiene siempre el mismo ancho)

&+ Delimitado [zeparado por comas, tabuladares, ete.)

Separador: Coma [.) =

Delimitadar de texto: | Minguno h

= X

F2:Siguienie Esc:Cancelar

Figura 31. Paso 02 Importacion de datos

Presione “Siguiente” para continuar con la tercera parte del asistente en la que se le
preguntaran las columnas que componen el archivo y en donde usted podra indicar la
posicién de la columna, el ancho y si se va a importar o no. Recuerde que usted no
puede definir columnas nuevas en la grilla de datos, solamente puede indicar la
posicién del campo en el archivo y el ancho maximo del mismo. Si una o mas
columnas de las que sugiere el sistema no se van a importar desmarquela haciendo
clic sobre la casilla de la columna importar.
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## Importacion de datos cuentas x pagar 3/3

Asistente de Importacion de datos de cuentas » pagar: Paso 3 de 3

En frente de cada data indique la columna en que se encuentra:

Drato |COIumna |Anch0 |Imp0rtar |_
| |Direccion dei tercero ] &0 v
Ciudad del tercero 9 40

Teleionos del fercere 10 40
Coniacio del tercero 11 &0
L Fax del tercero

Mowil del tercenn

Caodigo grupo del proveedor.

|| Tipo idenSiicacion Cicédula N:Nitj

Codigo Banco

Tipo cuenia banco

=)
SRR AR AR AR AR AR AR AR AR 4

RIS

|w

Numero cuenta banco 20

Frogeso:

Actual:

B X

F2:imporar Esc:Cancelar

Figura 32. Paso 03 Importaciéon de datos

Una vez culminada la informacion, el sistema avisara que el archivo de importo de
manera correcta y podra ser consultada para su verificacion, de lo contrario el sistema
mostrara un mensaje de error informando por qué no subié con éxito el archivo.

Por ultimo, presione el botdn “Importar” para comenzar el proceso en el cual el sistema
grabara tantos registros como cumplan con los requisitos y no estén previamente
registrados en la base de datos.

& X

F2:imporiar Esc.Cancelar

Figura 33. Boton Importar
Errores frecuentes en la importacién de datos:

e Sjuna columna es numérica debe tener un cero o un namero valido, si la columna
esta vacia o contiene letras u otros caracteres se va a presentar un error.

e Toda linea debe terminar con ENTER (combinacion de dos caracteres ASCII CR +
LF) incluso la dltima linea del archivo. La falta de este caracter puede hacer que no
se ejecute el proceso de importacion.

e Los articulos y proveedores de las facturas a importar, asi como las tarifas de IVA'y
retencién deben estar previamente registrados o haber sido previamente importados
al programa ya que cualquier referencia a una tabla que no exista dara un error e
interrumpird el proceso de importacion.
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Verifique.las posiciones de las columnas y el caracter separador y delimitador editando el
archivo en un editor de texto (no en una hoja de calculo) ya que una columna en la posicién
incorrecta puede ocasionar errores que interrumpan el proceso o importar datos en
columnas incorrectas que pueden ocasionar que los datos importados no sean Utiles.

Importacién Proveedores

NIT del tercero

Nombre del tercero

Primer apellido del tercero
Segundo apellido del tercero
Primer nombre del tercero
Segundo nombre del tercero
Cddigo del proveedor
Direccion del tercero

Ciudad del tercero

10. Teléfono del tercero

11. Contacto del tercero

12. Fax del tercero

13. Mévil del tercero

14. Cadigo grupo proveedor

15. Tipo de identificacién C: cédula N: Nit P. natural J:Nit
16. CdAdigo banco

17. Tipo cuenta banco

18. Numero cuenta banco

©CoNoO~ONE

Importacién Grupos
1. Cadigo grupo del proveedor
Importacién saldos iniciales

NIT del tercero

Tipo de documento a generar

Prefijo del documento

Numero del documento

Fecha del documento

Fecha de vencimiento del documento
Concepto del documento

Monto del documento

Impuesto en ventas IVA

10. Retencion en la fuente

11. Retencion de IVA

12. Retencion de ICA

13. Base exenta de IVA

14. Base gravada a la tarifa general del IVA
15. Base gravada a la tarifa de IVA 2

16. Monto del IVA a la tarifa general

17. Monto del IVA de otras tarifas

18. Retencion CREE

19. Numero documento proveedor

©CoNoO~wNE
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9. Acreedores

9.1 Creacioén de proveedores

La primera opcién del menu principal del médulo de CxPagar es la de acreedores, por
esta opcién usted puede crear el tercero que suministra bienes o servicios a su
empresa, debe tener claro que para el registro de documentos deben estar
previamente creado los proveedores o acreedores.

Al dar clic sobre la opcion de Acreedores, el sistema emerge una ventana llamada
busqueda de acreedores, donde podra crear, consultar, eliminar si no tiene
movimientos, ademas de observar otras opciones de cartera.

#i Bisqueda de Acreedores

Buscar e
" NIL " Cadigo Buscar | (R i
& MNorrbye " Contaclg ¥ Buscar en cualquier posicisn )RR
HIT Morrbee Ciudad Teléfono: | Contacto Grup|Cadoo [ Simg] Actr| <
[Joorzees | iA | CUCUTA - Nor... o v
83260982 B MANUEL ALEJANDRO CUCUTA - Nort... | 3208321702 o |33260882 v
1030226070 ABRL OCHOA ASTRI CAROLINA RAGONVALI -... (] &
9000720330 | ABSORGENTES DE COLOMBR 5.A RICNEGRO- A... | %6199 0 9000720350 Cd
" |ooooataz2 SH. . o v
MTHIZ ACEVEDO MESA GABFIEL SOGAMOSO - ... | 3124854985 YR v
 |1081080206  ACEVEDO NIIO MARIA ISABEL LOS PATIOS - @ 10s10s0206 v
1039691519 | ACEVEDO VILLAMIZAR CARMEN YOUMA CUCUTA - Not 0 v/
" o00tEesas  ACHIRAS DEL HULALTDA NENA-Hula  BE0OTBA [T ]
38230423 ACOSTA CELEMIN ANA ELVIA CUCUTA - Not o Cd
v ACOSTA VILLAMIZAR. ROSMIRA TAME - Armica 1209624475 o v
37291523 ACUNA CARDENAS ILCE ADRIANA COCUTA - Nont 0 7
T BS0N0STT  AEROVAS DEL CONTINENTE AMERICANO 5.4 AV BARRANGULL . SOSSETTTO0 o v
Q07001777 |AGESOLTDA CUCUTA - Nort... | 5831348 0 v
0187903 AGRONDUSTRIA KATAR 375 SAS LOG PATIOS - 5557188 [ v
BOI20220 | AGROINDUSTRIAL MOLIND SONCRA A P SAS BOGOTA - Bog... | 3158324485 0 BO00Z0ZZ0 Cl
" |a0sa1178  AGRONVERSIONES DE VI TERRA SAS PERERA . Fis . 1259906 01 900581178 v
| lsoo7assss  |AGROMAQUINARI LOS ANDES SA S CUCUTA - Nort v
2] - > (2] o
4 & & & U0 $ | g
FSNuevo  FdModicar F3Eimna  F&Compromiso FlAmcubs  FECarers  FS:Movimien  F11:Usiidsd Esc: Sair

Figura 34. Menu principal de acreedores
9.2 F5 Nuevo

Esta opcién permite desplegar la ventana de creacion de un nuevo proveedor.
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! #i# Nuevo acreedor
Identificacidn
MAT- s [7 dut. uso datos Tipa| MIT PERSONA JURIL »
Ter apellido: 2do. apellida:
Ter. nombre: 2do. nombre:
Razon social:
Ubicacidn
Direccidn:
Cudsd: | BOGOTA -Bogots D.C - | @ paic: -9
Teléfonos: Fax: Celular:
Clasificacidn
Cdiga: Contado ¥ Gupa: B @
Contacto ventas: [ias pago: Dias entrega:
Contacto cartera: Descuento:
Banco: j @ Tipo cuenta: j
Cuenta: Impuetsos inc. [V Cupa crédita:
Retenciones
Forcentaje retencidn: Base minima:
Farcertaje Retelvs, Réa. simplificado [ Exento de lva [ Desc. Fomento: [V
Porcentaie FetelCA: Beso mitthne Residente fiscal. 7]
Paorcentaje At.CREE: Actividad econdmica:
Condiciones de entrega
F2: Grabar F11:Contabiidad Fi&:Dat. Fnan. ESC:Cancelar

Figura 35. Nuevo acreedor

9.3 Identificacion

En la primera parte del formulario se define los datos basicos de identificacion del tercero,
como lo son el nimero de identificacion o NIT, tipo de identificaciébn, nombres y apellidos o
razén social.

EI NIT puede ser solo numérico o puede traer letras, se define esta configuracion
ingresando al parametro CONTABILIDAD / TERCEROS / PERMITIR LETRAS Y

CARACTERES ADICIONALES EN NIT. Ubicado en el médulo de mantenimiento.
Tipo de identificacion, lo puede seleccionar desplegando una lista y seleccionando
el correspondiente, puede seleccionar entre los siguientes tipos:

TID_CODIGO | TID_CODSHD  TIID_NATUR

: CEDULA CILDADANIA e W]
D DOCUMENTOEXTRANEROD 2 N
E CEDULAENTRANIERIA ne N
F EXTRANERODFERENTENTTDIAN B N
1 CARNE DIPLOMATICO % N
) NIT PERSONA JURIDICA JINT ]
L SUCESION LIQUIDA SIN DOCLMENT 4 N
N NITPERSONA NATURAL 3N N
0 EXTRANEROPERSONA LRICA 4 ]
P PASNORTE 4174 N
@ SUCESION LIQUIDANGTARIA(LIZG 15 N
R REGISROCIL HRC N
5 EXRANEROSINDOCMENTD 4 N
T TARETAIENTEAD 21 N
TR i N
V. PERMISOPROTECCION TEVPORAL S0 N
¥ TAUETAEXTRANJERIA 2 N

Figura 36. Tipos de documento
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9.4Ubicacioén

Puede ingresar aqui detalles de la ubicacién del proveedor, como la direccién, ciudad, pais,
teléfono, fax, celular, e-mail y contacto.

Ademads, el sistema ofrece un espacio de texto, para que el usuario digite en este espacio
las observaciones generales del proveedor registrado

Tenga en cuenta que el sistema tiene todas las ciudades, registradas en la tabla de
municipios y ciudades del DANE. Por lo tanto, encontrara que el cédigo del sistema
Nno es un consecutivo interno, sino que es el codigo dado por el DANE.

Como se observa las ciudades en el sistema’tienen el nombre identifico a la tabla del
DANE incluso con las tildes ejemplo BOGOTA, por lo tanto, es importante que lo tenga
en cuenta al buscar las ciudades.

## Ciudades

Codign  [Mombie |Flete  [FlLMinimo [ activ]
| |2s085 BITUIMA - Cundinamarca 0 0w
|| 15087 BOAVITA - Boyacs 0 0 W

54099 BOCHALEMA - Norte de Santander 0 0w
3 BOGO Bogota D.C l‘

2509 BOJACA - Cundinamarca 0 0 v
| |270ss BOJAYA - Choch [ 0 W
" |1s100 BOLIVAR - Cauca [} 0 v
et BOLVAR - Santander [ 0 W
| |76t00 BOLIVAR - Valle del Cauca 0 0
| oo BOLVIA 0 0 W
| _|20080 BOSCONIA - Cesar 0 0w
| 15104 BOYACA - Boyaca 0 0 W

05107 BRICERNIO - AnSoquia 0 0w
| |15108 BRICENO - Boyach 0 0 W
: 68001 BUCARAMANGA - Santander 0 0w

2] - > (2] + -
L
& £ X
F2: Grabar F5: Bamios: Esc: Cancelar

Figura 37. Tabla de ciudades

Para la creacién de ciudades que no sean de COLOMBIA o para crear barrios
relacionados a las ciudades creadas, debe abrir la ventana de ciudades,

seleccionando el boton &2 , el sistema despliega una ventaba donde podra crear,
eliminar, consultar ademés de incluirle los valores de fletes empleados para la
factura de venta.

- Creacion de ciudades: agregue un nuevo registro con el botén “+” de la grilla, el
sistema abre un nuevo renglén donde debe indicar el cddigo y nombre de la ciudad
y valor de fletes si lo requiere, en la Gltima columna se indica mediante un check box
si esta activa o no la ciudad, si no esta activa no aparece en el listado de seleccién
para incluir al tercero. Por ultimo, dar clic en el boton de Grabar o con la tecla F2.

- Eliminacién de ciudades: Para eliminar las ciudades, basta con seleccionar la

ciudad a eliminar y dar clic sobre el botén de eliminacion de registro “-“ubicado en la
grilla, el sistema genera un mensaje de confirmacion. Si oprime el botén Cancel, el
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sistema.nghace ningun proceso, pero si selecciona el boton OK, se elimina la ciudad
seleccionada. Por ultimo, dar clic en el boton de Grabar o con la tecla F2.

Confirm x |

Delete record?

Cancel

- Asignacion de barrios: el sistema le ofrece la opcién para asignar los barrios dentro
la ciudad, basta con ubicarse en la ciudad a trabajar y dar clic en el botén F5 Barrios,
el sistema despliega una ventana donde debe indicar un cédigo consecutivo y el
nombre del barrio, posteriormente se da clic en el boton Continuar y por ultimo se

graba.
¢ Ciudades

7

|Mombre |&gencia y

1 S0ACHA v

ass 2/5UBA ;

1 3 LOS ROSALES ’

mr 4 CEDRITOS T

T i

200 i

e i

W ‘T': v

e - °

| |200 14 « = d

410 i
— = EUntinuarI 8 Cerar -

> > + =
X X
£) %
F2: Grabar F5: Bamios Esc. Cancelar

9.5 Clasificacion
En esta seccion puede indicar:

- El codigo del proveedor: Puede incluir una codificacion interna del proveedor
alfanumérica, si deja el campo vacio al guardar el sistema le adiciona el nimero de
identificacion.

- Contacto de ventas y contacto de cartera: Incluya el nhombre completo de la
persona con la cual tiene el vinculo o la relacién comercial.

- Numero de dias de pago, numero de dias de entrega y si maneja algun
porcentaje de descuento: estos Ultimos datos si estan relacionados en la ficha
técnica del proveedor los trae automaticamente a los documentos en el momento
gque se llama al proveedor.

- Datos bancarios: Puede relacionar el banco mediante la lista desplegable, tipo de
cuenta seleccionar entre ahorros y corriente y por ultimo, debe digitar el nimero de
cuenta bancaria.
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Para crear. el banco puede hacerlo directamente desde la creacion del

proveedor, dando clic sobre el botén de creacién & , el sistema abre la ventana
de creacién de bancos donde debe indicar el consecutivo, el nombre del banco,
NIT y por ultimo indicar el cédigo de compensacion que es el cddigo que
aparece en la parte superior de los cheques, se usa cuando se generan
archivos de dispersion de fondos.

Nombre [T

BANCO DE BOGOTA 850002564 0o
2 BANCO POPULAR 850007738 002
3 BANCO CORPEANCA COLOMBIA 5.4, 890903537 005
4/BANCOLOMBIA 5.4, 890903538 007
5 CITIBANK COLOMELA 850051135 003
6 BANCO HSEC COLOMBIA 5.4, 8001470423 010
7 BANCO GNB SUDAMERIS 850050750 02

> " +* -

F2: Grabar Esc:Cancelar

Figura 38. Ventana blsqueda de bancos

Grupos de proveedores: Mediante esta opcion podemos agrupar los proveedores
para la generacion de informes ademas de poderles asignar automaticamente las
cuentas contable sal seleccionar el grupo correspondiente.

Para crear un grupo debe seleccionar el botén de creacién@, el sistema abre
una ventana llamada Grupos acreedores, debe indicar un cédigo consecutivo,
nombre del grupo que sea facil de identificar, ademas de relacionarle las
cuentas contables de retenciones y cuentas x pagar

#i# Grupos acreedores —_0Ox

Cidig| Mombre |Cta. pagar | Cla Petefts |CH <
» FROVEEDORES 220505 236540 23
93 TRAMSPORTADORAS INTERMACIOMALES

02 FLETES

03 |SERVICIOS

L " + -
F2: Grabar Esc: Cancelar

Figura 39. Ventana creacion grupos de acreedores

Retenciones: En esta opcién usted puede parametrizar los porcentajes y los valores
de las bases minimas para retencién en la fuente, rete IVA, rete ICA y rete CREE.
Dentro de esta misma parte del formulario puede indicar si son régimen simplificado
o exento de IVA, si es residente fiscal y por ultimo indicar el cédigo de la actividad
econdmica.

Relencianes

Porcentze retencion: €3 Bas= minima 1.025.000.00

Foicenlaie Retel/a, 0 Reg smplihcado [ Exentode WA [T Desc. Fomentoo [
Paicentme AetelCa .04 Base minima: 1025000 Residenle fiscal W
Porcentaje Rt CREE: U Actividad econsmica 4553
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Figura 40. Ventana retenciones de acreedores

Condiciones de entrega: en este espacio puede digitar las condiciones de entrega

generales estipuladas con el proveedor.

Condiciones de entreqa

Figura 41. Ventana condiciones de entrega

Identificacion
MN.LT ov: 3 [7 Aut usodatos  Tipg |D: NIT PERSONAJURIC -
Estada
Ter. apelido; 2do. apelida: & potiva
Ter. nombre: 2do. nombre: ? :ﬂaCtg’D B
hac. Sagrilal
Razon sociat I EES
Ubicacién
Direceidry |“AHE 123
Ciudad: |BOGOTA - Bogata D.C = @ Pafs COLOMELS =
Telgfanas; 1111111 Fax: Celulgr, | 107111111
S soporte@soporte. com Fetantn AHOREA CARDENAS
Clasificacién
Cadiger aad Contado |7 Grupo | FROVEEDDRES - &
Contacto ventas: ANDREA CARDENAS Dias pago: €0 Dias entrega; 4
Contacto caters: | "ON RIAfiD Descuento: 2
Banco: BANCOLOMBIAS.A  ~| & Ting cuprtsr CORRIENTE ~|
Cuertz: 11111111 Impuestasine. [~ Cupo erédita 0,00
Retenciones
Forcenlaje retencidn 29 Base minima 1.026.000.00
Parcentaje Ratelva: 0 Reég simplficado [~ Exento de v [¥  Dese. Fomento: [~
Porcentaje RetelCA: 11.04 Basze mikima: 1026000 Residente fizcal: [
Porcentaie At CREE U sotividsd aoondmica
Condiciones de entrega
Registro;
2022-08-23-10:41:46-SYSDBA
F2.Guadar  F5.Caliicacion  FE:DatFinan. Fg:Documenio  F11:Contabiidad

Esc:Cancelar

Figura 42. Ficha de proveedor completa

F5 Contabilidad: Presionando la tecla F11 o dando clic sobre el boton contabilidad
el sistema desplegara una pequefia ventana llamada contabilizacion, donde usted
deberd indicar las cuentas contables que afectan al proveedor cuando se realiza un
documento en su nombre, como son Cuenta por pagar, la cuenta del gasto si lo
requiere, la cuenta de retencion en la fuente, retencién de IVA y rete ICA. Para
finalizar la creacion del proveedor de clic en el botén continuar o presione la tecla F5.
Utilice la tecla F2 o presione el botdn grabar para salvar el registro, si desea cancelar
el registro actual sin salir de la ventana utilice la opcion ESC o de clic sobre el boton

Cancelar.
D.2649 MIIF
C.% pagar: 220505 Fiet. fuente:
C. gasto: Ret 1WA

Ret. CREE:

Ret. ICA:
q » F5.Confnuar

D.2645
236540

2367
2368

MIIF
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F4. Modificar: Usted puede modificar o consultar un proveedor existente a

través de esta opcion presionando la tecla F4 o dando clic sobre el botén
Modificar. Si desea cancelar los cambios realizados en el registro actual de clic

en el botdn cancelar o presione ESC, una vez haya realizado los cambios puede
grabar mediante el botén del mismo nombre o presionar F2.

Tenga en cuenta que el numero de identificacién del proveedor o acreedor, no se
puede madificar, aunque el tercero no tenga movimientos, en el caso de que se haya
creado el proveedor con un error en el NIT debe eliminarlo completamente y volverlo
a registrar, si ha tenido movimientos puede usar la opcién de inactivarlo.

## Modificar acreedor

|dentificacion

MILT.: 2222222

oy 2

Ter. apellido:

Ter. nombre:

Flazon zocial; PRUEBA

2do. apelido:

2do. normbre:

Tipo 1D [MIT PERSOLA

Estado
{* Activo
(" |nactiva

(" Inac. Sagrlaft

Figura 43. Ventana para modificar el estado del proveedor

Existen dos opciones mas que el sistema trae al consultar el proveedor y son las de
Calificacién y documento, a continuacién, se explicaran detalladamente cada una.

Identificacidn
2222222

1er. apellida:

Ter. nombre;

Riazon social PHUEBA

Ubicacidn

Direcaign CALLE 123

Contacto ventas:
Contacto cartera:
Bancao:
Cuenta: 11111111
Fistenciones
Porcentaje retencidr

Porcentaje RetelVa:
Parcentaje RetelCa:

Porcentaje Rt.CREE
Condiciones de entrega

ANDREA CARDENAS
1O RIAFD
BAMCOLOME|& 5.4,

I §

ov.? :
2da. apellido:

Zdo. nombie:

Dias pago:

25 1.026.,000,

Base minima;

0 Dias entrega;

% TipnID: NIT PERSONAJURIC -

stado

* Activo
 |nactivo

" Inac. Sagrilaft

Ciudac: BOGOTA -Bogota D.C -lad  pais COLOMELS -
Telgfonns 1111111 - o | ATOTTTTIT
expct soporte@soparte. com Fambante SMDREA CARDEMAS

Clasificacidn

Cédigo: a Comade [ Gupe| PROVEEDORES -] &2

45

Descuento: 2

|8 Tipo cuents: CORRIENTE |

Impuestos inc. ™ Cupo crédito:

0.00

0o

0 Rég simplificado [~ Ewento de VA ¢ Deso. Fomento [~

04 b mikima: 10260001

Aetividad econdmica

&

F2:Guardar

F5:Calificacion

$| & | =

F6:0Dal Fman) F8:Documenio || F11:Contablidad

Residente fiscal: v

Registro|
2022-09-23-10:41:46-5YSDBA|

X

Esc:Cancelar

Figura 44. Ventana de Modificacién proveedor

F5 Calificacion: el sistema les ofrece la posibilidad de calificar el proveedor

con el fin de que el sistema sugiera el proveedor con mejor calificacion para
los sugeridos del modulo de compras.
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et i el T A et Al e gt ls e ler:] ¢ Calificacion de proveedores

Frovesdar,| 2222222 FRUEEA

Criterio Calificacic| Ponderac| Cali. Pond Fecha | Observacicn [Usuario |
bi

| [ [ [ oo [ [ |
T - I~ T + — 5
- 3#,
EY 5= \ X
F2: Grabar F5:Crierios FT: Imgrimir F&: Dissfiar ESC: Cancy

Figura 45. Pantalla para la calificacion de los proveedores

Antes de iniciar con la calificacion debe crear los criterios dando clic en el boton F5
Criterios. Por cada criterio debe indicar el cddigo consecutivo, nombre y nimero de
ponderacion donde la suma de ponderacion debe ser 100.

# Criterios calificacion

|Cédian |Nombre |Panderacisn |a
1 CaLIDAD an
2 COSTO ]
3 PUNTUALIDAD 1n
» 4 ENTREGA
5 EVALUACION FINAMCIERA 1n
L - » L2 + - 2 e
F2: Grabar Esc: Cancelar

Figura 46. Vista para creaciéon de los criterios de calificacion para proveedores

Después de grabar los criterios de calificacion, se procede a registrar la calificacion.
Seleccionando mediante una lista desplegable los criterios granados previamente, el
namero de calificacion de 0 a 100 donde 0 es malo y 100 es excelente, debe indicar
la fecha de calificacién y el usuario que ingreso la calificacion.

El sistema trae automaticamente la ponderacién que ingreso en los criterios y la
calificacion pondera total.

on de pro do =
Proveedor: SE0000135 AZULE SA
| Criteria |Ealificaci0’n |P0nderacién |Ealif.F'0nd. |Fecha |Dbsewacién I zuiario -
| M| Calidad a0 40 32 2013/04/0 Estandares altos de calidad
| Costo 0 an 21 2013/04/M COMPRAS
| [Puntualidad 70 10 7 2019/04/01 LOGISTICA
__|Entrega [=i0] 10 £ 2019/04/01 LOGISITCA
Ealuacion Financiera 100 10 10/ 2013/04/M &l dia con todos los formatos FINAMCIERD
| | | | 76.00] | | [~
e i > > + - a4
=) =, N X
FZ: Grabar F5:Criterics F7: impeimir F&: Disefiar ESC: Cancelar

Figura 47. Ejemplo calificacidon de proveedores
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Otra opcion dentro de esta ventana es la de imprimir seleccionando el botén Imprimir
o0 mediante el teclado F7.

Calificacion proveedor
Calificacién del proveedor 860000135- AZUL K SA

Criterio Calificacion Ponderacié CalfPond. Observacion Fecha Uzuario
Calidad 30 40 3z Esendares aios de calided 200401 COMPRAS
Ceslo 70 0 2 ALI0401 COMPRAS
Puntualidad T0 10 7 201004001 LOGETICA
Enfrega L) 10 ] 200040 LOGEITCA
Evaluadon Financiera 100 10 10 Al dia con bdes los formabs 200401 FNANCERD
Caliicacion toal: 78

Figura 48. Reporte de la calificacidn por proveedor

- F8 Documento: mediante esta opcion usted puede agregar archivos en PFD que
podra acceder desde el modulo para consultarlo, eliminarlo e imprimirlo.

Al dar clic sobre el botdn F8 Documento el sistema abre la ventana llamada
Documentos por tercero.

Documentos por tercero

[E=% BB =5
2222222 ‘ FPRUEBA

\
i Titulo |

< «

4 F5Muevo A F3:Bona I Esc:Galr

Figura 49. Ingreso de documentos por proveedor

Para agregar un archivo basta con darle F5 Nuevo, el sistema abre una ventana
llamada registro de documento en el campo Titulo Documento debe dar clic en el icono

de abrir (= , el sistema abre la ventana para que pueda ubicar el archivo en la
ubicacion actual, al encontrarlo dar clic en Abrir.

El sistema trae el archivo, el cual puede verlo inmediatamente y por dltimo dar clic
sobre el botdn F2 grabar.
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N, N |
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- —_—
[ Registrar documento del tercero = o s
20553485615 7MARES RESTAURANT SAC
T i o, [T ABFIL 2079 &
~
o Formulario del Registro Unico Tributario nuUscCE }
S D l AN Hoja Principal M s e, e o ket
St s -
— — |
2 Concepto ctualizac'n’)n

Espacio reservado para la DIAN

el

4. Nimero de formulario

LML

14506091508

5. Namero de Identificacion Tributaria (NIT): 6.DV
9012690538|-|0

12. Direccion seccional

Impuestos de Ciicuta

14. Buzon electronico

IDENTIFICACION

24 Tino de: contribufEmme ‘ 25 Tino de documentn | 26 Niimern de Idenfificacion
" F2Grabar ) EscCanceld

[97 Fernn exnedinon

Figura 50. Consulta de documentos por proveedor

Para eliminar el documento basta con seleccionar le registro correspondiente y dar
clic sobre el botén Borrar, El sistema genera un mensaje de confirmacion, el cual sile
da clic en NO el sistema no realiza ninguna accion, al seleccionar la opcion Sl se borra

el documento seleccionado.

Confirm

Dezea borrar definitivamente el documento 7

x

- F3. Eliminar: Para eliminar a un proveedor debe ubicarlo en la ventana de
Busqueda de Acreedores y seleccionar la opcién eliminar o la tecla F3, el
sistema le pedira verificacion de la eliminacion del tercero, si esta seguro de
hacerlo responda “Si” cuando el sistema le pregunte.

Confirm

x
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Si el proveedor:ya tiene movimientos el sistema no permitir4 eliminarlo y arroja el
siguiente mensaje de bloqueo.

Error pod

Se presento el siguiente error: S0OL Server Erron exception 131
PROVEEDOR_COM_MOV

El proveedor 1019110722 tiene movimientos registrados,

At trigger TERCEROS BD' line: 11, col: 5

- F6 Compromiso: Por esta opcion puede registrar, consultar y hacer seguimiento de
los compromisos que el proveedor adquiere con la empresa. Al dar clic sobre el boton
Compromiso el sistema emerge la siguiente ventana:

## Busqueda de compromisos proveedor

[ Incluir compromizozs cumplidos

4 8 & ®& = By

F5:Nuevo F4.Consultar F3:Eliminar F7:Cumplido F9:Repore Esc: Salir

Figura 51. Busqueda de compromisos proveedor

- F5 Nuevo: Por medio de esta opcién usted puede crear el compromiso, la fecha es
con la cual se adquirié el compromiso no puede crearlos con fechas anteriores a la
actual, ademas debe agregar el asunto, la persona encargada o con la que se ha
establecido el compromiso y la fecha de recordatorio.
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2 Nuevo Compromiso

Proweedar: 2022222 IPHU EBA
2022/03/23 vl

Fecha:

. ENYIO DE PEDIDO|
Asunto:
Encargado:|ANDHE'6‘ CARDEMAS

Recardar |2U22HDSH2E vl

=)

F2: Grabar

X

ESC: Cancelar

Figura 52. Creacién de compromisos

Cada vez que se registre un documento que llame al proveedor, el sistema emergera
una ventana recordandole el compromiso adquirido.
una ventana recordandole el compromiso adquirido.

¥ Nomero: | FON =] 000991 2 ™ Imptos incluidos [~ Simplficado [~ Decreta 1818 proyesdor Fecha, | 2019/04/13
| Provecda: [+4444853 | NN e IS SR Wi @ Focho doc: 20190413 = Dias vance + are | 2019/0413
Bodega | COLOMBLA T Froects 2 Referencia I~ Fomento
Colizacién 2 Orcen: 2 Remisicn 2
Articulo [Cantidad [Unidad _ Pedido Proyectn
»
I Incluir compramisas cumplidas I~ Habiltar fitres
|| [Fecha Asunto Encargada |0k |Recordar |
L 2019/04/11 ELIZABETH AYA N 2019/05/01
I ]
Articulo Ul C
Observaciones
Sipaga antes de; [2019/04413 =] descuente:
Fist. Fuerits: L 000 fat v E
Riet I 0oz 000 fet opee: D
Moreds  EUR =l 1
Actuslizar costos por proveedor [ METO A PAGAR:
Cond. Entrega: ]
- - L »
Téminos page: ~ =
=) @) *Q d = & [~ =S i
F5:Nuewo F4-Consultar F3:Eliminar F7:Cumplido F9:Reporte Esc: Sair
F2: Grabar F12:Uit Compras F7: Orden

da a:GEA ANDINA SAS

Fiev. 201841116 BD: 2017/03/15

Figura 53. Busqueda de compromisos por proveedor

La ventana de busqueda del compromiso proveedor suministra la fecha en la
gue se establecié el compromiso, el asunto, el encargado una columna OK
indicando si ya fue cumplido o no y la fecha limite para cumplirlo, después de
esta fecha no se va a reflejar mas el recordatorio.

Para indicar que esta cumplido basta con dar clic en el botén Cumplido o
mediante el teclado con la tecla F7. El sistema genera el siguiente mensaje
de confirmacion:
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Confirm x
@>% Esta seguro de marcar como cumplide el compromiso ENVIO DE REPUESTOS POR GARANTIA IMPORTACION 1987457

b, 5 4

Al seleccionar NO, el sistema cierra la ventana y el compromiso sigue
pendiente por cumplir, al seleccionar Sl el compromiso fue cumplido y
desaparece del listado.

- Reporte: Usted puede generar un reporte de los compromisos pendientes o
de todos los compromisos incluyendo los cumplidos. Debe indicar el rango
de fechas y el rango de proveedores.

Ranhgos del reparte

Desde: Hazta:

Proveedores 444444883

Fochas 201904/ | 2010430 -

Inclur compromizos cumplidos [w

(=0 Imprimnir L Cancelar

- F7 Articulos: Por esta opcion usted puede observar un listado de articulos
gue hayan tenido relacién con el proveedor, debido al registro de 6rdenes o
facturas de compra nacionales por el médulo de compras o del exterior por
el modulo de importaciones. Sin embargo, el usuario también puede
manipular esta tabla de manera manual, agregando o eliminando items. En
esta ventana el sistema muestra el codigo del articulo, una columna de
referencia de proveedor, donde usted puede ingresar el codigo utilizado por
el proveedor para imprimirse en las 6rdenes de compra, ademas muestra la
descripcion del articulo, fecha y costo de la tltima compra.
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Provesdor | 006242330 | COMERCIAL NORSANDER FLUS 545 I Hekitar filios

Asticudi |Hel. Provveedor Descripeion |Fecha |Coslo [~

TIRH0R6026E0 Ceplo Tipo Plancha NORSAM € 3 und a0 128150

TI07I05120864 Escoba Evilution G NORSAN G x 12 und 20228523 453800
| ossezsnzsts Escoka Exvarilenio Con MORSAN G x 24 urd a5 453740
[rroavnzsozres Escoba Tipa Dalia Crn NORSAN G 5 36 und 228523 360000

THRIG02 Recogedor Sin Banda Morsan 22205023 11565
| rromrastsnes Trapem Escoba Ref #500 NORSIN Py 5 12 und 20228523 470230

TIANZE02611 Trapem Pabilio Plus #40 NORSAN Pig x 12 urd 2525 257890
| rromarasnsnzn Traper Patillo RE 23 NORSAN Pq 12 und 2220523 211834

TI07 2T 4605055 Trapera Pabibo RE #52 NORSAN Pa x 12 und 202205025 230675
| rororasesnta Trapero Patillo RE 40 NORSAN Pq 12 und 220523 300000

TIOTT4605045 Trapera Pabibo RE #50 NORSAN Pq x 12 und 202205025 3,5300.00
¥|rror2rasseze [ Troper Pailo RE #500 NORSAN Py 12 und 20220523 3500.00

TTCANNZE02604. Traper Pablio Flus #52 NORSAN Pa x 12 urd 202205025 230674
 |rroasnestszs Trapsro Patilo Fiuz #500 NORSAN Py x 12 und 22053 326075
| 1moasnzeozes Escoba Exvedali Crm NORSIN C) x 12 und 25425 445510

- - - > + - 5
& = Sl
F2:Grabar Fé impartar ESC:Salr

Figura 54. Ventana opcién Articulos por proveedor

Como se mencion6 anteriormente usted puede incluir items, puede hacerlo de
forma manual o importandolos mediante un archivo .csv

Para hacerlo de forma manual basta con agregar un registro nuevo con el signo +y
posteriormente se debe incluir el cédigo, la fecha y el costo en moneda extranjera.

Por ultimo, después de ingresar la informacion requerida dar clic en F2 Grabar.

% Articulos por proveedor

rovesdor: 9006842930 | |COMERCIAL NDRSANDER PLUS 5.A.5 I Habitar ilios
| Aaticulo | Ref. Proveedor Descripcidn |Fecha |Cosl0 [«
TG0 Gepilo Tipo Plancha NORSIN ¢ x 5 und W23 126180
|rr7ansiznges Escoba Evolution Gm NORSAN G x 12 und W23 4538.00
TIAN026026T3 Escoka Exailetin O MORSAN Cj 2 24 i W53 45374
|rrnssnzsoztos Escoba Tio Dalia G NORSAN G 5 35 und W23 350000
TIRY026026L2 Recogedor Sin Eanids Norsan 202205723 1,568
 [rrorarasnanes Trapera Escoba Ref #S00 NORSAN Pry 5 12 i w2053 4783.90
TIOASEE02611 Trapero Pabibo Plus #40 NORSAN Py x 12 und 02205425 2519.90
 [romarannanzt Trapera Pabilo RE 23 NORSAN Py x 12 und W23 218,34
TIOTT460505 Trapern Fabilo FE #52 MORSAN Pq x 12 und 02205025 2,508.75
 |rrorarannania Trapera Pabilo RE #4) NORSAN Py x 12 und W2 3,000.00
TI072T4605045 Trapern Fabllo FE #50 MORSAN Pq x 12 und 202205025 3,300.00
¥|rorarasnanse [ Trapern Pabilo RE #500 MORSAN Py x 12 urd 20220523 3,500.00
TIHA02602604 Traper Pabllo Pl #52 MORSAN P x 12 ud 20220525 230874
 [rroasnescasss Trapera Pabil Pius #500 NORSAN Py x 12 und WA 326075
| rmossnzeozest Escoba Extadalia G O RSAN ] 12 und w205425 445570
- « > > E - o
& 2 g
F2:Grabar Fadrnpartzr ESC:Salr

Figura 55. Ingreso manual de articulos por proveedor
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Se puedeimportar los datos teniendo en la primera columna el codigo del articulo y
en la segunda el costo en moneda extranjera.

B3 Anticulos por proveedor

Sroveador J00EB42930 | COMERCIAL NORSANDER PLUS 5.4 S [ Hetiitas flbos
Auticudo |Rel. Proveedor | Descripidn |Fecha Costo | =
T4 Cepilo Tipo Plarcha NORSAN G x 5 und W52 1,261 80
7073051 20664 Escoba Evalution Cin NORSAN <4 12 und 225023 4538.00
THRIZ2ETS Escoba Extailetin Cr NORSAN G 24 urd 20572 45374
TTIZTE Escoka Tipa Dalia Crn NORSAN 0 x 56 und 0225723 3,500.00
THRII5E Recogsdor S Banda Norsan W22A0572% 171568
TIT 273053 Trapera Escoba Ref #500 NORSAN Py x 12 02205723 4789.90
TR Trapera Pabilo Piis #40 NORSAN P x 12 und W50 247990
T30 Trapera Pabil FB B2 NORSAN Py 3 12 und 25123 2,118.34
1707274605055 Traper Pabilo RE #52 MORSAN Pq x 12 und W22R523 230875
TR0 Trapera Pabilo FB B4 NORSAN Py 12 und W22 3,000.00
JI0T T4 05045 Trapem Fabilo FE #50 MORSAN Pq % 12 und 523 3,300.00

P|7a072786 03052 [ rapero Pabilo FE #500 NORGAN Pg x 12 unl 20220523 3,500.00
TIIOZG02604 Trapera Fabllo Pl #32 NORSAN Pa x 12 und 02205723 230674

 [7rmanesuoses Trapera Pabiko Fius #5000 NORSAN Py x 12 und 2205723 326075

[riomsnzinzast Escoka Excradalia Grn NO RSN & x 12 und 2022005025 445570

™ - s i - - o
& ) gk
FlGrmbar Fi dmparter ESC:Salr

Figura 56. Importacion de articulos por proveedor

Previamente debe crear un archivo de texto .txt o delimitado por comas.csv
teniendo en cuenta que la siguiente estructura:

NUMERO DE NOMBRE DE CAMPO

CAMPO

1 Cadigo de Articulo

2 Costo unitario moneda
original

Ejemplo 1: Archivo de texto

Como se observa el codigo del articulo y el costo va separado por punto y coma
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| Costos Importar.bit: Bloc de notas — O *

Archive  Edicion  Formato  VYer  Ayuda
5116-5280-283;1573.78
5116-5288-383;21382.93
5116-52808-485,;23777.82
60883884,1339.29

4803880321 ;236
15894592;319.62

Figura 57. Ejemplo formato importacion articulos en tipo .txt

Costos
Importar.bed

Ejemplo 2: Archivo delimitado por comas

Otra forma de importacién es con el formato .csv, para esto debe emplear un
Excel y creando el formato con la estructura creada previamente:

H - = Libro1 - Excel (Error de activacién de productos) 7 =
fUleglVed INICIO INSERTAR DISERIO DE PAGINA FORMULAS DATOS REVISAR VISTA

% Tim Tx [  XAuosuma - A

% calibri General B = ] Y gm = @ : A d H

B - # = » B o [ Relflenar - Z

¢ NKS wr w § - 9w 3 % Fomato Darfomnste Esiesde Insetar Eiminar Fomnste rdenary  Buscary

condicional ~ como tabla~  celda~ - - - < Borrar filtra seleccionar ~
Portapapeles Nimero ) Estilos Celdas Madifical ~
D16 - v
A ] c D E F G H | J K L M N 0 P=

5116-5200-203 1573.78
5116-5200-303 21382.93
5116-5200-405 23777.82

6003084 1339.29

5 4003000321 230
3 15094592 31962

Figura 59. Ejemplo formato importacion articulos en tipo .csv

Al finalizar de ingresar la informacion a importar al sistema, debe usar la opcién
de “Guardar como” para indicarle el nombre y el tipo de archivo: CSV
Delimitado por comas.

Cuentas por Pagar SYS Plus 2022



& Abrir X

Buscar en: ‘-Escriluriu ﬂ L] e B~

* - " "

ol =
Acceso rapido w Red E J Actualizacion Abril Forero

fmt |
=

Escritorio ‘: Alonso Garces Z- biglinks
m
Bibliotecas ¥ gjecutables . ejecutables especiales
Este equipo Instalaciones y licencias ori

= actualizaciones il

@ = Costos proveedor.csv

Red I - Manual Cartera 2022 Archive de valores separado..
=F 120 bytes

saldos iniciales .csv

n Archivo de valores separado...
1.83 MB v

MNombre: |Cuslus proveedor.csv ﬂ Abrir |
Tipo: |Archivns de valores separados por comas j Cancelar

Figura 60. Ventana para guardar documento tipo .csv

Cuando da clic en F9 Importar el sistema abre una venta donde usted debe
indicar el archivo a importar. Dando clic en el botén Explorar, posteriormente
se abre una ventana para ubicar el archivo y dar en el botén “Abrir” como
muestra la imagen:

= ~
Analisis =

Mov. Proveedor | Analisis CxP | Programar pagos | | SRS LG e cones

[~ Mostrar inactivos

< l
Frovesdor 2222222 FRUEBA T

& Abrir
[Articula |Ref. Proveedar [Descripcién L1 Buscaren: || Escrtoro I £ B
» X ! e ¥ .
Importacién de anticuios y costos por proveedor - i —

u
' =
Focha | 2022/09/26 | Eﬂ Acceso répido @ Red i J Actualizacion Abril Forero
Exglorar L
et m

~ 3
Esritorio 'J‘J'- Alonso Garces S5 biglinks
& X -
Bibliotecas h ejecutables ejecutables especiales
F2: Importar Esc: Cancslar Q :

Este equipo E Instalaciones y il licencias ori

£ actualizaciones
Red i = Manual Cartera 2022 Archivo de valores separado...

3 120 bytes

saldos iniciales .csv
u Archivo de valores separado...
183 MB v
Nombre:  [Costos proveedor.csv B = |
] Canceler
& ] [ '
F2:Grabar Famponar ESC:Sair hat

¥
aVERSION PRUEBAS 55| SAS Fiev: 2022/08/29 BD: 2022/09/02—

Tipo: [Archivos de valores separados por comas

Figura 61. Ejemplo importacion de articulos por proveedor

Después de seleccionar el archivo dar clic en F2 Importar, el sistema inicia el
proceso de importacion de informacién.
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Sl

Impartacidn de articulos y costos par proveedar

Fechs |EIEB/09/26 ~| Eﬂ

C:AUzerzhS oporte00350eszkoph Costos pr S

Archivaor
F2. Imgoetar Esc: Cancelar

Figura 62. Importacion de articulos por proveedor

Al finalizar el proceso arroja el siguiente mensaje indicando que la culminacion
del proceso de importacion

Sys Plus-lmportacio.. X

Importacion finalizada.

F8. Cartera: En esta ventana se indica las cuentas por pagar por proveedor
registradas por el médulo de compras, importaciones o cuentas x pagar, para
consultar la cartera del proveedor, ubiguese en el proveedor que desee
consultar, luego presione el boton F8 o de clic sobre el botén Cartera. Se
desplegara una ventana como la que se muestra a continuacion.

B¢ Consulta de cuentas x pagar

Armedor 00020220 | [AGROINDUSTRIAL MOLIND SONORAA PSAS  Fecha |2mmziaizs =) -
[~ Habilita filtros:
Tipo |Pre...| Mumeto | Fecha Wence |D..| NumProy. Concepto Aetefusnte | FAetelvd | RetslCA | Descuenlo Saldo -
| 2 [2022/03/31 (20220942 3008526 FACTURA DE COMPRA Mo 2022001342 - 3.
DEVO.. |22 |000452 20220907 20220947 @ 19 DEVOLUCION CORPRA Mo 220004352 0.00 0m 0.0 A0 52,045.00
DEVO.. 22 000460  202209/08 20220908 18 DEVOLUICION COMPRA Mo 22000460 000 0.m 0.0 o <52 04500
DSCT.. 2209 000030 202208715 20220945 11 Dty Cornescial Incefives mes de Agosto 000 om 0.0 A0 -2,581,158.00
[ [ [ [ ] 00 0] 115,175 511.00] ~
- - Lg Ll
Seleccionada:
F4: Consular F8: Mboros ESC: Salir

Figura 63. Consulta cuentas x pagar moneda local pesos
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fhare

| Acreedor

En la parte superior de la ventana usted puede indicar el corte del informe y el
tipo de moneda. Tenga en cuenta que al abrir esta opcién el sistema le traera
la cartera en pesos, esta cartera comprende el 100% de la informacién
registrada, al modificar el tipo de moneda se filtrara por la moneda de registro,
es decir si la factura o gasto de importacion se registr6 en moneda EUROS y
usted genera el listado en DOLARES USD no va a aparecer dicha factura en
el listado. Por lo tanto, la longitud y los saldos pueden variar entre una moneda
y otra.

% Consulta de cuentas x pagar

444444078 | GEA TDS GMEH Fecha: [2ma12/21 » | Moneda, EUR =l
T~ Habiar s

Tipo | Prefiip | Nimero Fecha Wence Dias Mum.Prow, Concepto Retefuente Rietel'd RetelCa Descuento Saldo

IMPORTAGION No.CSI0Z298 0 73,176.20
| [racte.. [csi  loozes  [avinemn  |aviaweres 186 389107771 IMPORTAGION No.CSI0Z296 100 1.00 0.00 ) 33,820.00
" |pacme. N2 EOSLI 20180678 186 3BO07TTLE IMPORTACION No.CSI0Z297 00 00 000 ] 477375
| |racte.. [csi ooz |avienemn  |aotewer 132 389108255 MPORTAGION Ne.CSI0Z230 100 100 0.00 ) 307.00
" |pace. 2S5 WOGW 20180025 159 389107693 IMPORTACION No.CSI2155 100 100 1] 0 14,3274
| |racte.. [csi oozt |aviewem  |aviawens 149389107731 MPORTAGION Ne.CSIZ216 100 100 0.00 0 52,85
" |racre. N2 AWM 20180701 183 190001680 IMPORTAGION No.CSI02431 000 000 00 ) 436379
| |ractp.. [cai ooz |aviswrm  |aviscerno 112 389108884 IMPORTAGION No.CSI2407 100 100 0.0 ) 5019.00
" |ace. NHZ BTG 2018096 106 389105080 IMPORTACION No.CSIN2Z2 100 100 00 n 12,376.00
| |ractp.. [cst oz |avieorm [aviewrne 185 389108079 MPORTAGION Ne.CSI002421 100 100 0.00 0 8,337.00
' |race. MM AMBOE 201807 153 389108042 IMPORTACION No.CSHN2464 00 000 00 0 80
| |Facte.. [csi  looaeas  [aviemem  |avienom 91389108487 MPORTAGION Ne.CSI002485 100 100 0.00 0 3,591.00
|ace. W1 E0ANT 20181004 88 389109567 IMPORTACION No.CH0Z511 000 100 ) 0 19200
| |ractp.. [cst ooz |aviewam  |avienony 85 389108612 IMPORTAGION No.CSIU2629 100 100 0.00 ) 1,782.42
|pace. W2 0ALI 20180813 140 389100483 IMPORTACION No 100 100 o 0 51810
| |Factp.. [csi  loomse  |aviwemi  |aviewens 140369108482 MPORTAGION No.CSIU2560 100 100 0.00 0 518.10
" |pacre. T 00AUI 20180813 140 389108209 IMPORTACION No.CI02561 100 100 00 0 877700
| |racte.. [csi  lomsa  |avicam  |aviewery 126389110017 IMPORTACION No.CI02852 100 100 0.00 0 10,487.00
" |ace. NN E0am 208111 0110014 IMPORTACION No.CSI0ZT00 00 000 00 ) 937100
| | I | [ [ | ] ] I oo 20042~
- - » >
[} P B
Fé: Gonsailar F8: Abonos ESC: Sair

Figura 64. Ejemplo consulta cuentas x pagar moneda extranjera EUROS

Dentro de la ventana de Consulta de cuentas x pagar existe la opcion “Habilitar
filtros” para facilitar la busqueda de los registros, se activa dando clic sobre el
campo, el sistema agrega un nuevo registro en la parte superior del detalle de
la ventana para que usted pueda incluir el parametro del filtro requerido, puede
emplear simbolos como: “=” Igual a, “<>” diferente a, “>” mayor que y “<” menor
que.

¥ Consulta de cuentas x paqgar

forsedor | 200020220 AGROINDUSTRIAL MOLIMO SONORA & P S45 Fecha: Ig[@z,}uaﬂgﬁ -

Tipo Plc..|PICm|:ru Fecha | Vence |D| Mum Prov. Concepto |QGIa‘ucrt: Retelvid, | RetelCa Dcscucnlo| Saldo |‘

2022 001342 20220881 20220942 14 30018526 FRGTURA DE COMPRA Mo 2022001342 - 3., 000 0.m 0.0 A0 17,560,760.00
DEYO.. 22 (000452 20220807 20220007 19 DEWVOLUCICN COMPRA Mo 22000452 000 0.00 0.00 i} <52 045,00

DEVO.. 22 DO04ED 20220908 20220808 16 DEVOLUGION COMERA No 22000460 0.0 [ T o0 52500
DSOT.. 2208 OO0 AAAAS 2020645 41 Dty Cornercial ncelivos mes de Agost 0 oo 0 0 2,56,158.00
[ [ [ [ [ | [ 0] 0] 0] 00 145,175 511.00] =
™ - - .
Seleccionado:
Fa: Consular Fa: Mbonos ESC: Salir

Figura 65. Filtro en la ventana de consultas cuentas x pagar
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- Ejemplo: Se requiere filtrar tnicamente los descuentos del proveedor,

para esto se debe digitar en el campo de Tipo el documento a filtrar de
la siguiente forma: =DSCTOACR, después de definir el filtro se debe
oprimir la tecla “Enter”, para que finalice el proceso de filtro como se ve
en la imagen a continuacion:

M8 Consulta de cuentas x pagar

Aercee 00020220 | AGROINDUSTRIAL MOLIND SONORAAPSAS  |Fechs [20z2/0v26 =] :
v Habilitas filtroz

Plc‘iin|Nﬁmuu Fecha | Vence D| Num.F‘rcv.l Concepta |Flctefucnlc Retelid Hctch\|Dc.s|:ucrtu Salda |
G R R I R A N

W09 000N 2022905 2022095 11 Dt Gornercial Incetvos mes o Agusty 00 00 om 0 25,1590

| | | [ ] | 0 o o 2,381,050

] & B

Fd; Consular Fi; lboros ESC: Salir

Figura 66. Ejemplo de filtro en la ventana de consultas cuentas x pagar

Dentro de esta ventana usted puede consultar el detalle de los documentos
presionando la tecla F4 Consultar o dando clic en el boton Consultar que
aparece en la parte inferior de la ventana.

Arrpador  S00020220 AGROINDUSTRLAL MOLI

a [
Tipo % |Pre... | MNimeso | Fecha | Wence N 2209 000030 Fecha S022E = Mo
DECTORCR: | Wit 200020220 AGROINDUBTRIAL MOLIND SOMORA A P SAS
b |DSCTORCR 2209 000030 20220845 2022409495 I 1,159.00
By Dcto Comenceal Incetvos mes de Agosto
Db Hro. doc.: Propecio: Monto: §2.561.153.00
Dezcuento: 0 n
Adicional o
Iva 0 000 p=f
Valon Extix o
Aplicar al costo del articula: Totat 2581,153.00
Aplicar al costo de fachea o Reieh o 0.0
) mbos -
Aplicar Al costo N ifl]z.ggjssm Reteiva o oo
Cuenta por pagan Fetsica ] o0
Cusnla gasto Fiel. CREE: 0 o
]
Tipa nota:l | Meto: 2581153.00
Documento Soporte: _'J :I
[ [ [ 15000
] CUDS:
Fegizhm:
% @ 2022191512 25:37- REQIBOA
M F2 dmprimir F11:Cordabibdad [Esc:Salir
Fd: Conzuler - -

Figura 67. Consulta filtro descuentos cuentas x pagar
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sormare - sehambien puedesrevisar que abonos ya sea por egresos o por aplicaciones tiene

el documento presionando el boton F8 abonos.

Soroedyr B00020220 | [AGROINDUSTRIAL MOLIND SONDRAAP SA5 | Feche: | 202208001 =) -
[~ Hablitar filros
| Tipo |P|c..|f‘||§muo Fecha | Verce |D|'... MNum Prov. Conceplo Retefuente | Aeteliid |Hctc|Ek|Dcscucrto Saldo |
P|FACT.. 2022 001135 202207/30 20220841 10 30017857 FACTURA DE COMPRA Mo 2022001135 - 3001... 0.00 0.00 00 113,818,102 00
B8 Abonos al documento
Pret. Nimero Fecha Aboto F
2022 0goad 202200810 113,816,102.00
113,516,102.00 | 0
Fib; Conzulbar ESC:5air
[ [ [ [ [ 0 0] 00 00 13,818,102.00|
H - Lg L4
Seleccionada:
Fé: Conzular Fi: Aboras ESC: Salir
—
Figura 68. Consulta abonos

A su vez los abonos por medio de la opcion F4 Consultar también se pueden

verificar.

¥ Consulta de egresos

|Tercern [Puoy | Centio| Subi Concepta |Caten |Base

Cuenta
L4

Nimere: 2022 | (WEEREN ~| Facha: 2022708710
Bereficiaic 200020220 AGROINDUSTRIAL MOLIND SONORA A P 545 =
Tiooegiess; | CUENTAPOR PAGAR - Clase, EGRESOS TR
Coneeso Cancela FACTCOMP 2022001135, DSCTOACR 2202000008,
Descuentor 00 e vacres:
Refetfuente: 0.0o
Retelvi 0w 5
FlelelCh: 0.00] Excedente: — D Pao cala
Fiet CREE: 0 Dacsx 1126??341IUU T
Del Banco: A B Pago kanco @ FT: Cruce cusntaz
112677.941.00
Total a pagar: Chuce cusntas: $0.00

Poic. |Débitos | Créditos

0] 0

2

Fi2:Notas

g

F2: knpeimic F11 Contabilidad Esc: Salr

=
Regiztro: 2022-08-10.09:21 41-CARTERR,

Figura: Consulta abonos

- F9. Movimiento: En esta ventana se indica el movimiento detallado del
proveedor, para analizarlo ubiquese en el proveedor que desee consultar,
luego presione el botén F9 o de clic sobre el boton Movimiento. Se
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a1 senvicios inrdesplegard una ventana como la que se muestra a continuacion. Se

desplegara una ventana como la que se muestra a continuacion.

Sadainicial Saldo finat

| S—— BO0020220 AGROINDUSTRIAL MOLING SONDRAA P SAS | 23353623800 115,175.511.00

Fecha Iniciat | 2022/09/01 | Fecha Final. | 2022/09/30 =] ™ Habittar fitros
Tipo Documenta | Prefijo |Ndmeno Nz Proy, Fecha Concepto Cargos DescuertosAb,., | Saldo -
DECTOAC 20220%M WE. Do pp 1% FV 30013138 1,157,755.00 8 463,00
EGRESOS 2022 D00 222050 Cancela FACTCOMP 2022001268, DEVOLPRY 2, 0.00 481772500
DEVOLFRY = 000452 220807 DEVOLILMCION COMPRA ho 22000452 0.0 5204500 117,808,715.00
DEVOLPRY 22 000460 2HR22NR0E DEVOLLACION COMP RA Mo 22000450 000 52,045.00 17,756 670.00
DECTOACR 2209 000030 puieit i Y Dicto Comercial Incetivos mes de Agostn oo 2,881,159.00 115,175,511.00

[ ] . | | TR =
- - > L2

Fd: Conzular Fa: Mbonoz Ezt-Salir

Figura: Pantalla movimientos por proveedor

En la parte superior de la ventana usted puede verificar el proveedor, ademas
puede indicar el rango de fechas del informe, seleccionar el tipo de moneda y
observar los valores de los saldos iniciales y finales. Tenga en cuenta que al
abrir esta opcion el sistema le traera el movimiento en pesos, por lo tanto,
observara el 100% de la informacion registrada, al modificar el tipo de moneda
se filtrara por la moneda de registro o de origen. Por lo tanto, la longitud y los
saldos pueden variar entre una moneda y otra.

Ejemplo, se requiere revisar el movimiento del proveedor 800020220
AGROINDUSTRIAL MOLINO SONORA A P SAS, en el rango de fechas de
2022/09/01 al 2022/09/30.

8 Movimientos

Salda iniziak Saldo finat
E00020220 AGROINDUSTRIAL MOLIND SONDRAAPSAS 233532300 115,175.511.00

Froveedor.
Fechalniciat | 202200901 =] Facha Final | 2022409730 = IN™ Habiitar fitos

P ECha Concepto Cargos
[JoscToac I 2022/ WR. Diho pp 1% FUf 30018198
[EGRESOS 222 00E004 2022037 Cancela FACTCOMP 2022001263, DEVOLPRY 2. 0.00 M4BT, 72500
DEWOLPRY x Do4s2 2207 DEVOLUCION COMPRA Mo 22000452 0.00 52,045.00 17,808, 715.00
DEVOLPRW k) 00450 0220505 DEVOLUCION COMPRA Mo 22000460 0.00 32,045.00 17,75 610,00
LECTOACR 0% 000030 20220945 Dty Comercial ncetivoz mes de Agosio o 2,50,158.00 115,175,511.00

H - Lg L2
F&: Consubar Fé: ibonos Est: Salie

Figura: Ejemplo movimientos por proveedor pesos COP
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Posteriormente se genera en Pesos COP, como se observa el egreso numero
7033 no aparece en el movimiento de EUROS ya que fue registrado en pesos.

S Movimientos

AT
Saldo inicial Saldo final,
| Proveedor  |[444444018 GEA TDS GMEH 8,513,455, 60060 | 767.052.710.00
Lpecha Jricial | 2018/03/01 x| FechaFingl | 2019/04/30 ]} I Habiitarfitros | Mopeds, -
Tipo Documents |Prefiip | Numero Nro.Prov.  [Fecha | Concepta | Cargos |Descuentostibones  [Saldo [a
»|FacTeROF csl M 201809001 IMPORTACION No.CSI02700 33,208,791 00 000 8,502,576,61 60
[ |Facteror csl 002820 2018100101 IMPORTACION No CSI002840 843,285.00 000 8,503,419,545 60,
| |FacteRoF oozrer 2018109001 IMPORTACION No.CSIN2747 471289500 000 8508,132,261.
_|Facreror csl 002838 201819101 IMPORTACION No.CSI002838 813,055.00 000 8,508,045,205.60
_|FacTeROF csl 2018100101 IMPORTACION No.CS02838 451130400 000 8513,456,500 80
[lessescs el 2010902e PAGO.2.106.02¢.68 USD 1 782,571 80 EUR TRM USDFUR 1 000 S4R4AT5] el
FACTPROF 00285 201810001 IMPORTACION No.CSIDI2885 581385900 000 2,088,436 084 43
| |ecresos oz oar0s3 201810130 PAGO 389776.20 EUR TRM 3526.12 FV 389101-88857692/775 0.00 1,325,500,851.43 780,835,423.00
_|Faereror csl w12 201808001 IMPORTACION No.CS003132 621726700 000 767,052.710.00
[ [ [ [ \ 55,800.276.00 7,758,035,036.60 -
- - »- >
T T 4 gr
Fé. Consular Fé: Abonos Esc.Salr

Figura: Ejemplo movimientos por proveedor moneda local PESOS (COP)

Se puede consultar el egreso para verificar la informacién usando la opcion F4
Consultar ubicada en el menu inferior de la ventana.

Como se observa la imagen a continuacion, el egreso con 2022 009004 se
registrd6 con el tipo de moneda COP o pesos, por lo tanto no sale en el
movimiento de la moneda EUROS.

## Consulta de eqgresos
S 2022 | [o0son4 | ~ Focha, 2022/09/01
Reneficiain, | F00020220 AGHmNDUSTRlALm AP 54 =
Tipo egiesa; OTROS EGRESDS - EEIE‘IE’.;RES Clase: [EGRESOS Ve gy
Concepto: Cancela FACTCOMP 2022000 265, DEVOL: =t YOLPRY 220
Descusntor 0.00 Obzervaciones:
Refeifuente: 000
Flstelvi: oo 5
Fletel: o5 e 114617.72300 EI RS
Ret CREE: 0] Decaa — .
Del Banco 3 @ .
: 114,617.722.00 D Rt EETDELD
Tatal a pagar: Ciuce cueritas: $0.00
| Cugrta |Teteera |Piw | Centio| Subi Concepto |Cateq. Base Paie. | Débitas | Créditos: |
Ld!
[ [ [ ] [ 1w o
E% — ?I @ Reegiztro: 202208014 2:12:19.0UKFIN
F2: brprimie FH Cantakilidad F12:Notas Ezc: Salr

Figura: Ejemplo egreso por proveedor moneda local PESOS (COP)

- F10. Selecciona: Cuando usted ingresa a la ventana de registro de terceros
a través de la opcidon Mantenimiento, esta opcion no tiene ninguna funcién
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asignada; pero si ingresa a través de la casilla tercera en las diferentes
opciones del programa donde aparezca, F10 selecciona el tercero en el que
esté ubicado actualmente.

F11. Utilidad: Esta opcion se emplea para generar estadisticas de los 12
meses anteriores y tener un control del inventario del proveedor en cuanto a
ventas y compras. La finalidad es poder hacer seguimiento de que el
inventario que se tiene en bodega no debe exceder el valor de las cuentas x
pagar.

En la ventana se observa el nimero del mes 1 enero, 2 febrero, 3 marzo, etc.
Numero de facturas causadas en el mes, el valor en pesos de las compras,
el valor en pesos de las vetas, en la columna de utilidad son las ventas menos
las compras, porcentaje de utilidad, Cuentas x pagar, el valor del inventario
y la relacion entre cuentas x pagar y el inventario.

- = L
|Utiidad por proveedor

| |Mes |I:t'- ac  |Compeas |'-I£-nra: Utilidad - |l_' % Pagar Irreentams Helacnﬁnl -
. 1 000 064 69053 064,680.33 100.00 0.00 3,150,096 15 ooo
[ 000 3,741 36214 3,040,862 14100 00 0.00 ¥5,931.00 0o
: 3 000 95 42061 95,420,561 100,00 0.00 9,266.00 ooo
| 4 000 12,5719.84 12,579 64 100 00 0.00 o0 0o
| 5 000 1,191,125.28 1,191,12520 100,00 0.00 oo ooo
| & 1 108,861 514,00 41,350 50T 50 BT 511,206.50 163 105,526,014.00 T3O26.55E40 1427 [l
; ; . . . EsciSalir
|| am| aseamasoon| emessieod) 214757 59206 | -
| | T I

I
F&:Muswo Fotdoddficar  F3:Elminar  FE:Compromizo FTAHculos FaCartera  F:Movimnientc Es

o = [ = |
g &§ & g ¢ @

Figura: Pantalla consulta utilidad por proveedor

Busqueda de proveedores: Acceda a esta opcion a través del menu Principal
del médulo cuentas por pagar seleccionando Acreedores. El sistema
desplegara una ventana como la que se muestra a continuacion.

Cuentas por Pagar SYS Plus 2022



Buscar en ;
NI  Cédigo (e E %] [ Mostrar nactreos
Bu

& Marbje " Contactg W Buscar en cualquier posicidn scar | Habilkar fikros

MIT Mombre Ciudad Telétono: | Contacto Grup| Cadigo Simp] Ackr|
[Yamzes | o= f | CUCUTA - Nort... [}

88250582 ABREQ RONDON MANUEL ALEJANDRO CUCUTA - Nort... | 3208321702 01 |BEs0saz L

: 1090226070 ABRL OCHOA ASTRID CAROLINA FAGONVALIA - 0z W

S0007 20350 ABSORBENTES DE COLOMEM S.A PICNEGRO - A... [3625199 01 |S000720350 L4
_MND ACARREQS TRASTEDS BUCARAMANGA 5 H. EUCARAMANG. .. 1] W

AT R ACEVEDQ MESA GABRIEL SOGAMOSO - .. | 3124654505 0 |6e9080e v
_lmm ACEVEDO NG MARIA ISABEL LOSPATIOS - ... 02 1091060206 L

W39651319 ACEVEDOD VILLAMIZAR. CARMEN YOLIMA CUCUTA - Ko o Ld
] 900183584 ACHIRAS DEL HUILA LTDA NENA - Hulla 8600784 [} S00123684 W

38239473 BCOSTA CILEMIN ANA ELVIA CUCUTA - ont o v
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Figura 60. Pantalla principal Busqueda de acreedores

La pantalla de busqueda de acreedores se divide en tres partes, la parte superior,
donde puede seleccionar las opciones de busqueda, la parte central en donde se
muestra el resultado de la consulta de acuerdo con los pardmetros indicados en la
parte superior, y la parte inferior en donde se encuentran los botones de acceso a las
opciones disponibles explicadas anteriormente: F5 Nuevo, F4 Modificar, F3 Eliminar,
F6 compromisos, F7 articulos, F8 Cartera'y F9 Movimiento, F11 utilidad y ESC o salir.
Las opciones disponibles son las mismas que se encuentran en los moédulos de
Compras y Cuentas x pagar.

Inicialmente al abrir la ventana se muestra la base de datos completa de proveedores
y acreedores creados desde los médulos de compras, cuentas x pagar y de
importaciones, ordenados de forma alfabética. Sin embargo, el sistema cuenta con
una opcién de busqueda y de filtrado con las cuales puede limitar la cantidad de
proveedores que se ven en la grilla.

11 Bisqueda de Acreedores

Buscaren
{" NI (" oo Buscar

| Mot nactivos

 Nontye (" Calaty W Buscren ek s B | el s

Para buscar debe hacer los siguientes pasos:

1. Seleccionar el rango de busqueda: puede ser por NIT, Nombre, Codigo o
Contacto. Para el ejemplo se seleccioné “Nombre”.

2. En el campo “Texto a buscar” incluir la palabra que tiene como referencia para
su basqueda. Ejemplo: ACCESORIO.
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+-oPOF Ultimo, dar clic en el botdn “buscar”.

En ese momento el sistema traerd en el detalle de la blsqueda todos los
proveedores o acreedores que contengan la palabra “ACCESORIQO” sin diferenciar
las MAYUSCULAS a las minuUsculas ni en donde esta posicionada la palabra, de
esta forma ya puede trabajar sobre el segmento del catalogo requerido.
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Figura 69. Opciones de busqueda

Rev: 2022/08/29 BD: 2022/03/02

El sistema trae por defecto los proveedores activos, para incluir en la busqueda los
inactivos se debe activar el campo de “Mostrar Inactivos”.

La opcion de filtrado también le puede ayudar para facilitar la bdsqueda de la
mercancia, se puede filtrar por Nit, Nombre, Ciudad, Teléfono, Contacto, Grupo,
Cadigo, Régimen simplificado o estado. Tenga en cuenta que puede usar mas de un
filtro al mismo tiempo, para realizar el filtrado siga los siguientes pasos:

1. En la parte superior activar el campo “Habilitar filtros”.

2. El sistema agrega un nuevo registro en la parte superior del detalle de la
ventana para que usted pueda incluir el pardmetro del filtro requerido, puede
emplear simbolos como: “=” Igual a, “<>" diferente a, “>” mayor que y “<” menor que.

3. Por ultimo, oprimir la tecla “Enter” del teclado para activar el filtro.

Ejemplo: se requiere filtrar todos los proveedores régimen simple
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Figura 62. Ejemplo
10. Registro De Documentos

Los documentos que puede registrar desde el modulo de cuentas por pagar son
cargos por pagar, descuentos pagos a acreedores, anticipos, aplicaciones de créditos
y anticipos. Estos cinco documentos tienen algunos datos en comdn que se explican
a continuacion:

Prefijo: Seleccione uno de los prefijos previamente registrados en la opcion de
numeracion y a los que tenga acceso con su usuario dependiendo de la agencia o
sucursal a la que esta asociado y de los prefijos asociados a su usuario si se habilitd
la configuracion de CXPAGAR-DOCUMENTOS-FILTRAR PREFIJOS POR
USUARIO. Recuerde que el prefijo determina la contabilizacién del documento vy el
formato de impresion del mismo. Si se definidé un solo prefijo es normal que la casilla
aparezca inactiva (en gris).

Numero: SYSplus traerd el numero actual para el prefijo seleccionado. Si el prefijo
fue definido como automatico se traera la casilla inactiva y no se podra digitar un
namero diferente, de lo contrario se podra digitar manualmente el nimero. Si digita un
namero que ya fue registrado se preguntara si desea consultar dicho documento.

Si en realidad desea consultar un documento previo y no conoce su numero exacto
puede presionar el boton con la interrogaciéon a la derecha del nimero. Vea la
explicacion de la busqueda de documentos mas adelante.

Fecha: El sistema trae automaticamente la fecha del sistema. Para cambiar la fecha
se puede seleccionar la flecha hacia abajo, y seleccionar la fecha sobre el calendario
gue se despliega. Si la contabilidad esta bloqueada a la fecha seleccionada
(configuracion CONTABILIDAD-GENERAL-FECHA DE BLOQUEO) se mostrara el
mensaje “La compafia estd bloqueada a AAAA/MM/DD”. Si la configuracion
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CXPAGAR:DOCUMENTOS-INHABILITAR FECHA EN DOCUMENTOS esta en Sl,
no podra seleccionar una fecha diferente.

NIT: Ingrese en esta casilla el nUmero de identificacion del acreedor, si no lo conoce
puede dar doble clic sobre la misma para traer la busqueda de clientes o presione la
tecla F6 o el boton a la derecha del nombre. Una vez haya seleccionado o ingresado
el NIT del cliente, el sistema traera el nombre correspondiente asociado a este NIT.

Concepto: Hasta 60 caracteres para explicar el motivo del documento a registrar. El
concepto aparecera en reportes de movimiento de cartera.

Moneda: Este dato solamente se pregunta si la configuracion GENERAL-GENERAL-
PREGUNTAR TASA DE CAMBIO EN DOCUMENTOS DE CXPAGAR esté en SI, de
lo contrario no se mostrara y se asumen los montos del documento en moneda local.
Inicialmente se traera la moneda indicada en la configuracion GENERAL-GENERAL-
MONEDA PREDETERMINADA EN OPERACIONES CON EL EXTERIOR.

Los demas datos que pregunta cada documento se explicardn en la seccion
correspondiente a cada uno.

Una vez ingresados y verificados todos los datos, presione el botén Grabar o la tecla
F2 para grabar el documento y afectar el saldo por cobrar al cliente. Una vez grabado,
se llamara la interfaz contable asignada al prefijo y con base en esta definicién se
generara el comprobante contable respectivo, si la interfaz definié que se puede ver
el comprobante contable antes de grabar, el usuario podra ver el detalle del
comprobante y hacer modificaciones a las cuentas, terceros, centros de costo o
valores.

Consulta de documentos previamente registrados: Mediante el boton identificado

con el signo “?” ubicado en el extremo derecho de la casilla nimero del documento
usted puede acceder a la ventana de blsqueda de documento, desde la cual puede
hacer una consulta de los documentos previamente registrados.
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Figura 71. Busca cargos en Cuenta

Sobre esta venta puede buscar el documento ya sea usando la casilla de texto a
buscar especificando previamente el criterio que puede ser por concepto, fecha,
acreedor o nimero. Seleccione el criterio e ingrese el texto, fecha o niumero a buscar
y presionar el botdén buscar. En la parte inferior SYSplus mostrara los documentos que
cumplen con el criterio indicado, si no encuentra el texto indicado intente con la opcién
de Buscar en cualquier posicidn con lo que la busqueda incluira partes de las palabras.

También puede buscar escribiendo directamente sobre cualquiera de las columnas
hasta ubicar el dato deseado. Esta busqueda aplica solamente para buscar un texto
gue empieza por el texto digitado.

De igual forma puede habilitar los filtros dando clic sobre la casilla correspondiente
ubicada en la parte superior derecha, lo cual insertara una fila en la parte superior de
la grilla que le permitira escribir el dato que est4d buscando en la columna
correspondiente y al dar ENTER le traera los datos encontrados bajo el criterio de
blusqueda colocado en el filtro. Si desea filtrar no un solo dato, puede usar operadores
I6gicos tales como igual (=), mayor que (>), mayor o igual que (>=), menor que (<),
menor o igual que (<=) o diferente (<>) una vez escrita la condicién presionar ENTER
para aplicar el o los filtros indicados.

Para remover el filtro borre la condicion en la primera fila de la columna y vuelva a
presionar ENTER. NO quite el check en la casilla de aplicar filtros sin borrar antes las
condiciones ya que de hacerlo el filtro seguira activo pero no visible, pudiendo generar
confusioén sobre los resultados de una bdsqueda., ademas puede usare filtros en mas
de una columna simultdneamente.

En la parte inferior apareceran los botones correspondientes a las opciones que tiene
disponible, las cuales se explican a continuacion:
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Consultar-documento: Sobre la grilla de datos usted puede hacer doble clic para
consultar el comprobante o presionar la tecla F4 o hacer clic sobre el botén consultar.
Esto lo llevara a ver en pantalla todos los detalles del documento previamente
registrado, si sus permisos de usuario lo permiten y desde dicha consulta imprimir el
documento presionando el boton Imprimir o la tecla F2. Ningln documento grabado
en SYSplus puede ser modificado, por lo tanto si se detecta un error en dicho
documento se debe proceder a anularlo y volver a grabar un nuevo documento.

i Consulta Cargos en Cuenta

Moeneso EEE 090366 Fecha |2022/09/26 =
it 901568658 | LA GRAM COSECHA PAMADERIA 'Y PASTELERIA SAS
Concepte; 7 TORTA MOCCA 1L DOMICILIO Vence: | 2022/09/26 B

LSPT137 I FResumen semanal
ey $94,600.00

0 1]

Observacion: Mre. doc.: Proyecto:

Descusnto:

Walor adicional 0
lva: 0 0.00) &}
Centio costos: 5
alor Extra:
Tatal 84,600.00
Cuenta por pagan i o
Cuenta gasto: Retefuente: -
Aplices a - Retema: 0 0.00
2 o 0.00
Aplica al costo Nif/D. 2643 |Ambos ~  Reteica: . -
Aplces al costo articulo: Ret CREE: SE
tplica al costo de facthurs Meto: g
CUDS:
Descusnto
Fecha | 2022/03/26 = Descusrio 0 %Monto Descuerio 0.0
= Ragizto:
@ E @' 2022.09.26-07 45-19.LLDA
Farmpdme 1 Contabilidad Esc:Salir

Figura 72. Consulta cargos en Cuenta

Anular documento: Si desea reversar los efectos de un documento previamente
registrado, y su perfil de usuario lo permite, puede seleccionar dicho documento sobre
la busqueda y presionar la tecla F3 o hacer clic sobre el boton anular. Si la
configuracion GENERAL-GENERAL-ESTABLECER CONTROL DEL PORQUE SE
ANULAN LOS DOCUMENTOS est4 en Sl, se desplegard una pequefia ventana
donde se pedira que ingrese la razén por la cual se anula el documento. Ingrese el
motivo y presione la tecla F5 para continuar. SYSplus pedird una confirmacion de su
intencién de anular el documento y si la respuesta es afirmativa procedera a hacer la
anulacién. Al anular un documento se eliminara las implicaciones del documento ya
sea en el inventario, en las cuentas por pagar o en la contabilidad, sin embargo dicho
documento no se eliminara, es decir seguird existiendo y podra ser consultado e
incluso impreso, aunque al imprimir aparecera la leyenda ANULADO impresa de
fondo.

Indique ba razon pod la cual estd anulando esle documento

F5:Corfnuar :::} I
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Figura 73. Anular documento

Un documento anulado no puede ser revivido, por lo tanto esté seguro de seleccionar
el documento correcto antes de confirmar la anulacion. Asi como el registro del
documento, la anulacion deja una huella de auditoria que identifica al usuario, la fecha
y hora de la anulacion, la terminal donde se realiz6 la tarea (en caso de tratarse de
una terminal trabajando en red local) y el motivo ingresado por el usuario al hacer la
anulacion.

Sélo un usuario con privilegios de administrador del sistema puede desaparecer
completamente un documento, para ello, una vez anulado el documento se debe
volver a buscar y una vez selecciona en la blsqueda presiona la tecla F3 o el botén

Anular nuevamente. Si el usuario es administrador se pedira una confirmacion y se
procedera a eliminar el documento. La eliminacion no borra las huellas de auditoria
del documento, luego un documento eliminado seguird apareciendo en los informes
de auditoria con su fecha y usuario de registro, de anulacion y de eliminacion.

Abonos: Los documentos que afectan las cuentas por pagar, como los cargos o
descuentos, permiten consultar los abonos que se han realizado mediante egresos o
aplicaciones de cuentas por pagar. Seleccione la nota deseada sobre la busqueda
respectiva y presione el botén Abonos o la tecla F8 podré ver los documentos que
abonan a la factura o devolucion.
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Figura 74. Abonos

Sobre la ventana de abonos podra consultar cualquiera de los documentos
relacionados presionando el botén Consultar o la tecla F4.
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Figura 75. Consulta Abonos

11. Cargos Por Pagar

F10 Extado

Selacciona

Ezc Salir

Aunque la mayoria de los movimientos de cuentas por pagar pueden originarse en la
compra de productos para la venta registradas por el médulo de compras, en muchas
ocasiones es necesario complementar dichos movimientos con el registro de cargos
adicionales por concepto de intereses, sanciones por cheques devueltos, etc. o
simplemente alimentar las cuentas por pagar por conceptos diferentes a compra, como
pueden ser servicios publicos o privados, honorarios, comisiones, etc. En estos casos,
dichos documentos que no involucran articulos del inventario se registran a través de la
opcion de cargos por pagar. En resumen, un cargo incrementa el saldo por pagar al
acreedor por un concepto diferente a una compra de productos para la venta.

Esta opcién esta disponible en la ventana principal del mdédulo, ingrese a ella
presionando el botén Cargos por Pagar en el menu en la parte izquierda de la ventana.
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Aplicar & costo arllll::uln. vﬁ;':cah al costo Miff2649; Valor adicionak
i Bode: | ; = mbos = .
Mantenimiento ga a alectar. @ T o 000 =k
Aplicar & costo facha
Informes LB R B ‘Walor Extrac
Centro costos:
: Totat
ubcentio:
Fetefuente: a 000
o - Reteiva
plicar = ' :
Cuenta por pagar. Cuenta gasio Reteica 0 .00
NIIF: Rel CREE: o o
D.2643; Helo:
Descuento
Fecha | 2022/09/26 *  Descuento; % Monto D escuento
[E m | E'_'\ F2.Grabar Cancelar
P —

Figura 76. Cargos en Cuenta

Encabezado de los cargos: Ademas de los datos comunes a todos los documentos,
se preguntan:

Nro. De Documento: En este campo se coloca el nimero del documento enviado por
el Proveedor.

Autorizacién Dian: Namero de resolucion expedida en la Dian para el prefijo que se
esta utilizando.

Fecha de Factura: Fecha real de la factura del proveedor, puede ser distinta a
la fecha en que se causa o registra contablemente el documento.

NIT: Namero de identificaciébn documento proveedor, también puede dar click en la

pestafia @{ para seleccionar el tercero

Nro. De Documento: En este campo se coloca el nUmero del documento
enviado por el Proveedor.

Proyecto: Numero de referencia que identifica a que proyecto o area de
gestién interna de la empresa pertenece el documento, en caso que se
manejen.

Fecha de Factura: Fecha real de la factura del proveedor, puede ser distinta a
la fecha en que se causa o registra contablemente el documento.

Fecha de Vencimiento: Indique en este campo la fecha vencimiento del
documento, para ello despliegue la flecha hacia abajo y seleccione del
calendario que aparece la fecha requerida.
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Concepto:Puede indicar en esta casilla el concepto por el cual realiza o pertenece
el documento.

Observacién: Puede indicar en esta casilla las observaciones generales del
documento.

Monto: Ingrese el valor del monto base antes de impuestos del Cargo por Pagar. Si
se desea discriminar varias bases por tarifa de IVA, presione el boton a la derecha del
campo IVA y digite para cada tarifa la base correspondiente.

Descuento: En esta casilla se coloca el porcentaje o el monto del descuento de
acuerdo con lo enviado por el cliente en el documento de venta, el porcentaje se
coloca si es de conocimiento el porcentaje aplicado como descuento y el monto se
coloca directamente cuando no se conoce el porcentaje aplicado, sino que el valor
esta discriminado en el documento enviado por el Acreedor.

Valor Adicional: Este campo se usa para ajustar el valor de la factura antes de
impuestos.

IVA: Puede digitar el porcentaje de IVA del documento, si aplica, de lo contrario
puede dejarlo en cero. El monto del IVA se calcula sobre el monto previamente
digitado. SYS Plus calculara automaticamente el monto total de la nota como el
monto mas IVA.

Valor Extra: Este campo se usa para ajustar el valor de la factura, no afecta el calculo
del IVA de acuerdo con los pesos ajustados.

Total: Valor del total del documento sin retenciones

Rete fuente: Porcentaje de retencion en la fuente. Se trae de la casilla del mismo
nombre en la pestafia de impuestos del cliente. Si se quiere modificar simplemente
ingrese el nuevo porcentaje. El monto de la retencion se calcula con base en el
monto de la nota.

Rete IVA: Porcentaje de retencion de IVA a aplicar, se trae inicialmente de la casilla
del mismo nombre de la pestafia de impuestos del cliente. Puede modificar el
porcentaje. El monto de la retencidn se calcula sobre el valor del IVA.

Rete ICA: Porcentaje de retencion de Industria y Comercio. Se trae de la casilla del
mismo nombre en la pestafia de impuestos del cliente. Si se quiere modificar
simplemente ingrese el nuevo porcentaje. EI monto de la retencién se calcula con
base en el monto de la nota.

Rete. CREE o Auto renta: Porcentaje de retencion del CREE o auto renta. Se trae
de la casilla del mismo nombre en la pestafia de impuestos del cliente. Si se quiere
modificar simplemente ingrese el nuevo porcentaje. El monto de la retencién se
calcula con base en el monto de la nota.

Neto: SYS Plus calcula automaticamente el valor neto a pagar como el monto mas
IVA menos las retenciones especificadas. Sila configuracion CXPAGAR-SALDOS-
DESCONTAR RETENCIONES POR CAUSACION estd en Sl o en una fecha
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anterior.al documento la cuenta por pagar al acreedor se incrementara por el monto
neto, de lo contrario se afectara por el valor total de la nota.
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Compafiia:
‘SDFTWARE Y GOPORTE LTDA,

Usuiaic:
[[svspea | ¢¢

MANTENIMIENTO
|valor

Fropiedad
ANALISIST

Auditoria
Procedimientos |
Impresoras 1
Copiar Formato | | &
Conexiones

Correr Query

SI: Descuenta las retenciones del saldo del doc desde el del registro. NO:Descuent:

Ejecutar script PRODUCCION las retenciones con el abono o aplicacion.

Figura 77. Neto

Aplicar al costo del articulo: En este Campo se puede desplegar para cruzar
automaticamente el Cargo por Pagar afectando directamente el costo de un articulo,

Ademas existe el campo con opcion de busqueda del numero del articulo con el cual
se haré el cruce automético del valor.

Bodega a afectar: En este campo puede seleccionar cual bodega quiere afectar con
el documento.

Aplicar NIIF/2649: En esta opcion, se puede seleccionar la opcion de que el cargo
aplique a una factura o articulo en cualquiera de las dos normas o si se desea afectar
ambas existen las tres opciones: NIIF, 2649 o AMBAS.

Aplicar a la Factura: En este Campo se puede desplegar para cruzar
automaticamente el Cargo por Pagar afectando directamente la factura donde hay
relacionados uno o mas articulos.

Centro y subcentro de Costos: se puede asignar un centro de costos que afecte la
acusacion del documento y este afectara en el médulo administrativo como
contablemente, basta con dar doble clic sobre cualquiera de los tres campos y el
sistema automaticamente trae la tabla de centros de costos creados en contabilidad y
de esta forma asignar y que corresponda.

Aplicar a: esta opcion permite afectar documentos que no son facturas de compra o
articulos, sino afectar una nota crédito de proveedor, devolucion de proveedor o
anticipo de proveedor, solo afectar valores en a cuenta por pagar al Proveedor, basta
con seleccionar el tipo de documento y dar clic en la lupa que indica buscar
documentos ya grabados, del tipo que se selecciono
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Figura 78. Boton Aplicar a

Cuenta por Pagar y Cuenta del Gasto: en este campo se asignhan las cuentas
contables que afectaran el documento tanto en 2649 como en NIIF, este campo aplica
si al definir la interfaz contable, no se definieron las cuentas o tiene cada documento
una parametrizacion especial.

Cuenta por pagar.  Cuenta gasto:
HIIF:

[ 2649

Figura 79. Boton Cuenta por Pagar y Cuenta del Gasto
Descuento: Esta opcion se divide en las siguientes casillas:

Fecha: Es la fecha en la que debe ser cancelada la Cargos por Pagar para que se
haga efectivo el descuento.

Descuento %: Es el porcentaje de descuento a que tiene derecho el Proveedor si
cancela dentro de la fecha estipulada.

Monto de descuento: El sistema calcula automéaticamente el valor del descuento
después de que se coloque el porcentaje en la casilla anterior.

Descuentos

Puede ingresar a esta opcién seleccionando el botdn Descuentos en la ventana
principal del médulo. En esta opcion se generan y consultan los documentos de notas
crédito de Proveedores.
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#f Descuentos en Cuenta -Ox

Niimero: | EEEM_ | 000058 ? Focha 2022/03/26 =
it o

Corcepto
Mro doc.;. Froyecto: ad Monto:
Obzesvacion:
Dezcuento:
Adcionat

Iva 0 000 pd

Aplicar al costo del asticudo: @ Ewtra:
Bodega a afectar: ] Tatal:

Retefuents: oo

o 000
000

Aplicar & costo de fachua:

Q@

Aplicar & costo Nil/D, 2645, Ambos Reteiva

Cuenta por pagar: Cuenta gastoc Reteica:
NIIF: Ret. CREE: 0
D.2643 Meto:
Tipo nota: =]
Diocumento Sopote: ﬂ
FiGrabar Esc:Cancelar

Figura 80. Descuentos en cuenta
Encabezado de los Descuentos:

Nro. De Documento: En este campo se selecciona el prefijo a utilizar
Fecha del documento: Fecha del documento para el descuento a practicar.

NIT: Namero de identificacién documento proveedor, también puede dar click en la

pestafia @'l para seleccionar el tercero

Concepto: Puede indicar en esta casilla el concepto por el cual realiza o pertenece
el documento.

Nro. De Documento: En este campo se coloca el numero del documento enviado por
el Proveedor.

Proyecto: Numero de referencia que identifica a que proyecto o area de
gestion interna de la empresa pertenece el documento, en caso que se
manejen.

Observacién: Puede indicar en esta casilla las observaciones generales del
documento.

Monto: Ingrese el valor del monto del descuento a las cuentas por Pagar.

Descuento: En esta casilla se coloca el porcentaje o el monto del descuento de
acuerdo con lo enviado por el cliente en el documento de venta, el porcentaje se
coloca si es de conocimiento el porcentaje aplicado como descuento y el monto se
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coloca:.directamente cuando no se conoce el porcentaje aplicado, sino que el valor
esta discriminado en el documento enviado por el Acreedor.

Valor Adicional: Este campo se usa para ajustar el valor de la factura antes de
impuestos.

IVA: Puede digitar el porcentaje de IVA del documento, si aplica, de lo contrario
puede dejarlo en cero. El monto del IVA se calcula sobre el monto previamente
digitado. SYS Plus calculara automaticamente el monto total de la nota como el
monto mas IVA

Valor Extra: Este campo se usa para ajustar el valor de la factura, no afecta el célculo
del IVA de acuerdo con los pesos ajustados.

Total: Valor del total del documento sin retenciones

Rete fuente: Porcentaje de retencion en la fuente. Se trae de la casilla del mismo
nombre en la pestafia de impuestos del cliente. Si se quiere modificar simplemente
ingrese el nuevo porcentaje. El monto de la retencion se calcula con base en el
monto de la nota.

Rete IVA: Porcentaje de retencién de IVA a aplicar, se trae inicialmente de la casilla
del mismo nombre de la pestafia de impuestos del cliente. Puede modificar el
porcentaje. El monto de la retencidn se calcula sobre el valor del IVA.

Rete ICA: Porcentaje de retencion de Industria y Comercio. Se trae de la casilla del
mismo nombre en la pestafia de impuestos del cliente. Si se quiere modificar
simplemente ingrese el nuevo porcentaje. El monto de la retencion se calcula con
base en el monto de la nota.

Ret. CREE o Auto renta: Porcentaje de retencion del CREE o auto renta. Se trae
de la casilla del mismo nombre en la pestafia de impuestos del cliente. Si se quiere
modificar simplemente ingrese el nuevo porcentaje. El monto de la retencién se
calcula con base en el monto de la nota.

Neto: SYS Plus calcula automaticamente el valor neto a pagar como el monto mas
IVA menos las retenciones especificadas. Sila configuracion CXPAGAR-SALDOS-
DESCONTAR RETENCIONES POR CAUSACION esta en Sl o en una fecha
anterior al documento la cuenta por pagar al acreedor se incrementara por el monto
neto, de lo contrario se afectara por el valor total de la nota.

Observacion: Puede indicar en esta casilla las observaciones generales del
documento.
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Figura 81. Neto

Aplicar al costo del articulo: En este Campo se puede desplegar para cruzar
automaticamente el Cargo por Pagar afectando directamente el costo de un articulo,
ademas existe el campo con opcion de busqueda del nimero del articulo con el cual
se hara el cruce automaético del valor.

Bodega a afectar: En este campo puede seleccionar cual bodega quiere afectar con
el documento.

Aplicar al costo Factura: En este Campo se puede desplegar para cruzar
automaticamente el Cargo por Pagar afectando directamente la factura donde hay
relacionados uno o0 mas articulos

Aplicar a NIIF/2649: En esta opcion, se puede seleccionar la opcion de que el cargo
aplique a una factura o articulo en cualquiera de las dos normas o si se desea afectar
ambas existen las tres opciones: NIIF, 2649 o AMBAS.

Cuenta por pagar y Cuenta del Gasto: en este campo se asighan las cuentas
contables que afectaran el documento tanto en 2649 como en NIIF, este campo
aplica si al definir la interfaz contable, no se definieron las cuentas o tiene cada
documento una parametrizacion especial.

Tipo de nota: en este campo se selecciona el motivo por el cual se practica el
descuento al documento.

Tipo nota: -]
L ociment

Hebaja o descusnto parcial o ot
Agusle de precio
Qkros W

W =rm 1
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corresponde el descuento si es una factura de compra o un cargo.

T g 1. B

D ocumento Sopoite:; | IT .

:Fachas Comora
300 Capagal

12. Pago

Esta opcion esta disponible en la ventana principal del moédulo, ingrese a ella presionando
el botén “Pagos” en el menu en la parte izquierda de la ventana. En esta opcion se
registran los pagos a Proveedores.

7% C x Pagar SYS plus 2022

Archive  Edicién  Acreedores  Documentos  Informes  Mantenimiento  Ventsna  Ayuda
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Concepta: Ver pago
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Mantenimiento | | R o o
- De caja
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Figura 82. Ventana Pagos

Encabezado del documento pagos: El encabezado del documento contiene los siguientes
datos:

Numero: Este campo lo diligencia automaticamente de la numeracién creada en el
moddulo de tesoreria para este documento, se grabara el consecutivo y tomara la
interfaz y el formato de impresion definidos en el médulo de Tesoreria.

Fecha: El sistema trae automaticamente el afio y el mes del periodo actualmente
seleccionado. Para cambiar la fecha puede seleccionar la flecha hacia abajo, basta
usar las flechas adelante o atras del calendario que se despliega.
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Signo de Busqueda £ : Al dar clic en esta opcidn, el sistema arroja una ventana de
busqueda de Egresos, donde se podran ver todos los pagos realizados a los
proveedores, de esta forma podra realizar la busqueda de documentos por tercero,
Monto, numero de consecutivo o fecha de generado el pago, para mas
especificaciones sobre la busqueda dirigirse al médulo de Tesoreria, egresos,
busqueda.

¥4 Basqueda de egresos

Buscar por

" Nuimero & Tercero Testo a buscar; - e
C (@) ¥ Buscar en cualquier posicién Lok oy
Fecha Conczpto 0 cualquier pos) =
| Concepto [~

(Cancela CARGOACR CA2290143, CARGOACR CA

5 20 5 CION DE AGRX 0 DEL MUNICIPIO.., EGRESOS Cancela FAC’ 2022001459, $0.00
2022/09726 NUTRIMENTI DE COLOMBA SA S EGRESOS Canceia FACTCOMP 2022001245, DEVOLPRV 220.. $0.00
2022 005301 |2022/09/26 FABRICA DE BOLSAS DE PAPEL UNIBOL SA.S EGRESOS Cancela FACTCOMP 2022001234, 9 23,0 $0.00
2022 009297 2022/09/26 SURTIGRANOS DEL ORENTESAS EGRESOS Cancela FACTCOMP 2022001290, FACTCOMP 20... 143,830,933.00  $35,500.00 v
| 2022 009295 | 2022/09/25 NUTRIMENTI DE COLOMBIA SAS EGRESOS Cancela FACTCOMP 2022001245, DEVOLPRV 220.,, | 26,118,680.00 $0.00 (V|
2022 (09294 202210924 CATELLANOS DURAN LUZ MERY EGRESOS Cancela CARGOACR CA22080312,
2022 009283 2022109724 MICROSYDATOS SAS E Canceia CARGOACR CA21080081,
2022 (05292 202210524 BIOLOGICO CONTROL INTEGRADO DE PLAGAS §... EGRESOS Cancela CARGOACR CA22080279,
2022 009201 2022109724 TRANSPORTES ROPERO SA S EGRESOS Cancela CARGOACR CAZ2090224, 3,545,000.00|  $54,000.00
2022 (05290 2022109724 COOPERATIVA DE AHORRO Y CREDITO (CAJA U... EGRESOS Cancela CARGOACR CA22080227, 2,431,531.00 $0.00
202 022/0924 PARADA LUCANO EGRESOS Cancela CARGOACR DS000370, 208 440,00 $7,560.00
2022 o 2022/06724 BECERRA MARTINES EDUAR EGRESOS Cancels CARGOACR DS000372, 37360000  $26,400.00
2022 009287 | 2022/09°24 COMCEL SA GRESOS Cancela CARGOACR CA22090241 557,059.91 $0.00
2022 009208 202209724 ROZO DELGADO MAYRA ALEJANDRA EGRESO8 Abono CARGOACR DS000341, DSCTOACR 220900...  1,705,000.00  $79,375.00
|2022 009285 |2022/09/24 ORTEGA TORRES YERSON ANDRES EGRESOS Canceia CARGOACR DS000404. 236,400.00 $3,600.00
1N22 009284 202209724 DIAZ VEGA SANTOS ALBERTO EGRESOS Canceia CARGOACR DS000411, 780,000.00 $11.873.00
;2‘2‘22 009283 2022109724 GELVEZ AMAYA JESUS EGRESOS Abono CARGOACR DS000412, 72445300 $11.830.00 -~
> »
(% 2 & g
F4: Consultar F12Notas F3: Andiar Esc: Sair

Figura 83. Busqueda de Egresos

Beneficiario: Ingrese en esta casilla el nimero del NIT del Proveedor o de doble clic
sobre la misma para traer la ventana de busqueda de Proveedores. Una vez haya
seleccionado o ingresado el NIT del Proveedor el sistema traera el nombre
correspondiente asociado a este NIT.

Tipo de Egreso: se debe seleccionar la opcion de CUENTA POR PAGAR, con el fin
de que en los informes y al ingresar a este médulo siempre aparezca el pago
registrado.

Clase: se debe seleccionar Egresos, teniendo en cuenta que es el documento que va
a registrar, si esta opcion se deja vacia, al realizar la busqueda en la opcién de pagos
del médulo de Cxpagar, no aparece el registro del pago, pero si se encuentra debitado
de la Cxpagar.

Concepto: Este concepto sirve para hacer referencia al comprobante en las consultas
de movimientos.

VER PAGO: El detalle del documento esta habilitado cuando se pulsa el botén VER PAGO,
el cual trae los pendientes por pagar al proveedor y ademas permite realizar Anticipos,
seleccionar varios documentos de las cuentas por pagar, como se explica a continuacion:
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Beneficiario: wy
Tipo egresa; CUENTA POR PAGAR  ~ Claze: hd @
Concepto: Ver pago
~ 0 0.00
Pago cuenta por pagar
Tipo doc. Pref\iolNLﬁmelo |N0.Prnv |Descuento ‘Flat.Fuente |Fiet.|VA ‘Flat.\CA |Ht.CHEE |Abono
PH
-] [ ] | [ ] o] ] o] o] 0
L +
F2: Confinuar F4: AnSicipo F8:C. x pagar F9:Conceplos ESC:Cancelar
Figura 84. Ver pago
Si  se habilita el pardmetro de configuracion GENERAL-GENERAL-

PREGUNTAR TASA DE CAMBIO EN DOCUMENTOS DE CUENTAS POR

PAGAR en el encabezado del egreso se preguntara adicionalmente la moneda a usar y la
tasa de cambio del dia para esa moneda (TRM). En este caso los montos a abonar y de
las formas de pago de caja 0 banco se entienden expresadas en la moneda extranjera y al
finalizar el registro del egreso y presionar F2: grabar se convertirdn a pesos y se causara
contablemente la diferencia en cambio con respecto a los documentos abonados si los hay.
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Usuarios W COMPRAS | DVNIT DE L& COMPANIA 1
——— | & ConTaBILIDAD | ESTABLECER CONTROL DEL PORGUE SE ANULAN LDS DOCUMENTOS sl
Auditoria } CRM | FINAL DE L& CADENA DE MONTOS EN LETRAS M/CTE
CXPAGAR FRACCION DE MONEDA EN MONTOS EN LETRAS CTvs
W || M&XIMO NUMERD DE DIAS PARA DOCUMENTOS FUTURDS Eil
Procedi - FACTIRACION L
& imientos FACTURACION " MONEDA PREDETERMINADA EN OPERACIONES CON EL EXTERIOR 1
(7 GeNERAL || NOMBRE COMPANIA SOFTWARE ¥ €
mpresoras 1 1 || NOMBRE DE L& MONEDA A USAR EN LOS MONTOS EN LETRAS FESOS
= Eair || NUMERD DE REGISTROS A TRANSMITIR SIMULTANEAMENTE 500
Coplar Fomato } INVENTARID | NUMERD DE REGISTROS A TRANSMITIF SIMULTANEMANETE 500
MILISTAFP N b i
1 - NOMINA,
EOEA PRODUCCION [
c | USAR S5L PARA ENVIO DE CORREC ELECTRONICO NO
Correr Query }
= SI: Cada documento de cuentas por pagar p ara los en da extranj y la tasa d
Ejeclltar script 1 cambio del dia para convertir a pesos el documento

0

Figura 85. Configuracién

Si en el campo identificacion se digita el NIT de un tercero previamente registrado como
acreedor por el médulo de cuentas por pagar o compras, se abrird automaticamente una
nueva ventana sobre la que se preguntaran los datos del documento a pagar.
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F2: Confinuar F4: AnScipo F&:C. x pagar F9:Conceplos ESC:Cancelar

Figura 86. Nueva Ventana

Idealmente cada egreso de un acreedor debe tener uno o varios documentos de cuentas
por pagar o facturas de compra que abona, sin embargo en algunos casos se hacen
egresos por otros conceptos a personas que a la vez son acreedores, si la configuracion
CAJA-EGRESOS-PERMITIR REGISTRAR EGRESOS POR OTROS CONCEPTOS A
PROVEEDORES esté en SlI, usted podra omitir esta ventana presionando el boton

F2:Continuar sin digitar nada en ella, esta condicion se puede prestar para cometer errores
como por ejemplo registrar un abono a un acreedor sin descontarlo de las cuentas por
pagar por lo que se recomienda no habilitarla permanentemente y habilitarla en Sl sélo
cuando un caso especial lo requiera.
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Figura 87. Configuracién

De igual forma si el parametro de configuracion CAJA-EGRESOS- PERMITIR
ABONAR/CANCELAR DOCUMENTOS DE VARIOS TERCEROS EN UN SOLO EGRESO
esta en Sl se podran digitar manualmente los datos de un documento de cuentas por pagar
o facturas de compra de otro acreedor, esto sélo se requiere cuando por ejemplo se hacen
compras con fondos de caja menor en donde en un solo egreso se cancelan documentos
de varios acreedores, sin embargo no recomendamos mantener permanentemente
habilitada esta configuracion.
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Figura 88. Configuracién

Sobre esta nueva ventana en la grilla se deben digitar los datos del documento que
previamente se ha generado por el médulo de compras (factura o devolucién) o por el
moddulo de cuentas por pagar (cargos 0 abonos en cuenta) y que estan pendientes de pago
a la fecha. Si usted conoce el tipo de documento y el numero completo puede digitarlos en
las casillas Tipo documento, prefijo y nimero y SYS Plus traera el saldo pendiente, el
descuento por pronto pago Yy las retenciones a que hubiere lugar. Si no conoce los datos
exactos de los documentos puede presionar el botén F8: CxPagar y el programa le
mostrara los documentos pendientes de pago que tiene ese cliente sobre una nueva
ventana.
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Figura 89. Consulta de Cuentas x Pagar

Sobre este listado usted puede seleccionar un documento especifico y hacer doble
clic sobre el documento o presionar la tecla ENTER o el botdén Seleccionar para traer
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ese.documento-alegreso y registrar su cancelacion total o abono parcial. Asi mismo
si se estan pagando varios documentos a un solo acreedor usted puede seleccionar
varios documentos manteniendo presionada la tecla CTRL y haciendo clic con el ratén
sobre el botén a la izquierda de la grilla para cada documento, una vez marcados
todos los documentos (aparecen resaltados en gris) puede traerlos todos a la vez al
egreso presionando el botdn F5: Seleccionar marcados. Sila configuracion CAJA-
EGRESOS-SINCRONIZAR PREFIJOS DE EGRESOS Y DOCUMENTOS
CANCELADOS esta en Sl, SYSplus validara que los prefijos de los documentos
traidos sean iguales al prefijo del egreso especificado en el encabezado. En empresas
con sucursales es muy util que un egreso del prefijo A solo pueda cancelar facturas
de compra o cargos con el mismo prefijo A. Esto permite garantizar que por accidente
no se graben recibos en una sucursal diferente siempre que se tenga la precaucion
de crear los prefijos de egresos idénticos a los de compras o cargos y que se tenga
siempre un prefijo de egreso por cada prefijo de compras y cargos y que ademas los
prefijos de los cargos sean iguales a los de las compras de esa agencia.

Si el proveedor no tiene documentos pendientes de pago o si el valor a girar es superior a
la suma de documentos pendientes, desde esta ventana a través del botén F4: Anticipo,
usted puede registrar un anticipo a favor del acreedor que quedara pendiente para aplicarse
una vez hecha la factura de compra o cargo al acreedor. Si se graba un anticipo hay que
tener cuidado ya que los anticipos son documentos independientes del egreso ya que
tienen su propia numeracion y pueden tener un monto diferente, por ejemplo, si el egreso
cancela una factura y la diferencia queda como anticipo. Por lo tanto cuando se presiona
F2:Grabar sobre la ventana de anticipos ya ese documento queda registrado en la base de
datos de forma que inmediatamente después pueda traerse al egreso, lo que hace que se
pueda presentar que si por ejemplo se apaga bruscamente el equipo después de hacer
grabado el anticipo pero antes de terminar de registrar el egreso, el anticipo queda grabado
pero el egreso correspondiente no, por esto SYSplus constantemente verifica que no
existan anticipos sin egreso y si los encuentra intenta anularlos automaticamente lo que
puede cambiar los totales de cuentas por pagar sin que sea un error.

¥ Anticipos a Proveedor

oooo -] 000001 ?
2222222 PRUEBA Nemero: | 0000 | 000001 Foche: 2022/09/27 -
2222222 PRUEBA,

FRUEEA

Niimera:

Beneficiario:
Tipo eqreso: | CUENTAPOR PAGER  ~ it

Concepto Concepto:

200,000.00
Pago cusnta por pagar m 0.00

Tipo doc. Frefiio |NL’Jmer0 |N0.F'mv. ‘DE I
» Tatal $200.000.00
0 0.00

Retefuente:

00a Observacion:

o

Reteiva: 0.0

o

0.0

| | | | ‘ Reteica:
) Meto: 4 200.000.00

F2: Confinuar F4: Ansicipd F2-Grabar Esc Cancelar

Figura 90. Anticipos a Proveedor

Sobre la misma ventana de documentos de cuentas por pagar a cancelar en el egreso y
como una forma de agilizar el registro de diferencias a favor o en contra del proveedor al
momento de hacer un egreso existe el boton F9:Conceptos que despliega la busqueda de
conceptos predefinidos de cuentas por pagar que permiten registrar rpidamente un cargo
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o-un descuenta.sin digitar ningln campo o digitando solamente los montos del mismo

trayendo los demas datos llenos automaticamente con la posibilidad de usar
completamente las opciones de cargos o0 abonos sin limitaciones.

(—) |'H_—:J

£ Conceptos por pagar

|Pref. |Montofin  |zve

%R.Fte

ZR.IWa

ZR.IC4 |Deb.

Cod. Concepto

N = X

F2: Grabar F4: Modificar ESC: Cancelar

Figura 91. Conceptos por Pagar

Para ello basta con presionar el boton F2: Grabar o hacer doble clic sobre el concepto
seleccionado y luego sobre la forma del cargo o del descuento digitar la informacion
necesariay presionar grabar, en este modo y por agilidad no se permite modificar la interfaz
contable ni imprimir la nota de cuentas por pagar, lo cual puede hacerse desde el médulo
de cuentas por pagar mas adelante.

i Conceptos por pagar (o] &S]
Céd Concepta [Pref. [Monts filn zivs |2R e |2R.MA |zRICA |Deb. |
3 PRUEBA 0000 20000000 13 35 0 0¥
> » o
N\ = 4
F2: Grabar F4:Modificar ESC:Cancelar

Figura 92. Conceptos por Pagar

Para crear un nuevo concepto que podra usarse tanta veces como se requiera basta con
usar el botén F4:modificar y asignar un cédigo de hasta 8 caracteres, un concepto que
ser& el concepto que tomara la nota del proveedor, el prefijo de la nota y si es debito (cargo)
o crédito (descuento) , opcionalmente puede digitar el monto base de la nota y los
porcentajes de IVA y retenciones, si se digitan estos datos debido a que los cargos o
descuentos son siempre por un monto conocido la nota aparecera completamente digitada
y segun la definicion con el prefijo, nimero, fecha, proveedor (el mismo del egreso),
concepto llenos y opcionalmente el monto e impuestos, el cursor se ubicara sobre el monto
para confirmar o digitar el valor y basta con presionar F2 para grabar el cargo o descuento
y traerlo automaticamente al egreso. Hay que aclarar que cualquier cargo o descuento
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grabado de esta.manera permanecera grabado a pesar que se opte por no grabar el egreso
puesto que los conceptos son formas rapidas de registrar ajustes a las cuentas por pagar
pero genera documentos independientes, de la misma forma la interfaz contable de estos
conceptos se define por el médulo asociada al prefijo indicado, la Unica posibilidad es la de
indicar una cuenta del gasto predeterminada a los cargos que sera traida al documento a
grabar, la cuenta por pagar se tomara del proveedor. De ser necesario reversar un
concepto se deben usar las opciones normales de cargos y descuentos del mddulo de
cuentas por pagar.

Una

vez digitados, traidos o registrados los documentos a pagar del acreedor y de vuelta al
egreso SYSplus el programa ya mostrara los datos de los documentos incluyendo el saldo
pendiente a la fecha de registro del egreso, si se desea modificar el monto del abono o las
retenciones (si el parametro de configuracion CXPAGAR-SALDOS-DESCONTAR
RETENCIONES POR CAUSACION estd en Sl, las retenciones estdn previamente
causadas con las facturas de compra o documentos de cuentas por pagar y en ese caso
no permitira modificarlas, cualquier ajuste a las retenciones debe hacerse a través del
moddulo de cuentas por pagar con cargos por retenciones no practicadas o abonos en
cuenta por retenciones no causadas las cuales deben grabarse antes de continuar con el
registro del egreso) o dar algiin descuento por pronto pago (si la configuracion del programa
permite un monto diferente de cero en el parametro CAJA-RECIBOS-MAXIMO
DESCUENTO PERMITIDO EN EGRESOS, recuerde que este es el maximo valor en pesos
(no porcentual) permitido para digitar como descuento por documento en el egreso sin
hacer notas de cuentas por pagar. Una vez verificados los montos a abonar a cada
documento debe presionar F2: continuar para volver a la ventana principal del egreso y
registrar la forma de pago del mismo.

Como en este ejemplo el beneficiario no tiene documentos pendientes, entonces se digita
manualmente el valor del egreso en la casilla Total a pagar, el cual sera de $1.500.000.

En ese momento SYSplus muestra un concepto estandar con los numeros de los
documentos abonados que usted puede modificar si se requiere, ademas trae los totales
de retenciones, descuentos y el valor total del egreso si ese fuese el caso. En la parte
derecha se pregunta la forma de pago del egreso la cual puede ser entregando formas de
pago previamente recibidas y disponibles en caja o girando un cheque o haciendo una
transferencia bancaria descontando fondos de una cuenta corriente o de ahorros.

Si se presiona el boton F4: Pago caja se abre una nueva ventana donde se pregunta la
forma de pago la caja a afectar y los datos de las formas de pago, si escoge efectivo como
tipo de forma de pago podra digitar el valor entregado en la columna del monto, si el
parametro de configuracion CAJA-EGRESOSVALIDAR EFECTIVO EN CAJA estd en SlI
usted no podra consignar més efectivo del que tenga disponible en la caja relacionada. Si
selecciona cualquier otra forma de pago debe digitar los datos exactos de banco, cuenta 'y
numero de la forma de pago y SYSplus trae el monto del documento previamente en caja.
Si no conoce los datos exactos puede presionar la tecla F8 para ver las formas de pago
disponibles en caja en ese momento y luego sobre el listado seleccionar la forma de pago
deseada y traerla al egreso presionando ENTER o el botén seleccionar, de igual forma si
desea traer varias formas de pago puede marcarlas haciendo clic con el mouse sobre el
boton de la parte izquierda de la grilla mientras mantiene la tecla CTRL presionada y una
vez marcadas traerlas todas al egreso usando el botén F5:Seleccionar marcados.
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Usted puede tener en un mismo egreso tantas formas de pago en caja como necesite
aunque pueda que el formato de impresion si tenga un espacio limitado para las formas

.
Pago de caja

Fecha Do,

b4 CAJA GENERAL

F2. Connuar ESC.Cancelar

Figura 93. Caja General

En un mismo egreso ademas de entregar efectivo en caja o una forma de pago previamente
recibida también puede girar fondos de una cuenta corriente o de ahorros mediante el boton
F5: Pago banco.

’ Fago del Banco

Cugnta: |'|234 ﬂ Tipo doc.: CHEQLUES
Mumero: j 1 Beghg © 2022409427 -
Concepto: FRUEEA Beneficiario: PRUEBA
Manta: 1.500.000.00 Caugar GMF [~
F2: Confnuar ESC:Cancelar

—usina. (==

Figura 94. Pago del Banco

Sobre esta ventana se preguntan la cuenta bancaria a afectar sobre una lista desplegable
y el tipo de documento que puede ser cheque o Retiro, los retiros corresponden a
descuentos de la cuenta corriente o de ahorros por concepto diferente a cheques, puede
ser una transferencia bancaria al proveedor, un retiro de cajero automatico, una nota débito
del banco a favor de un tercero, etc. Tanto los cheques como los retiros tienen una
numeracion consecutiva independiente que se define por la opcion de mantenimiento,
numeracion y opciones de bancos por lo que por cada cuenta bancaria se deben definir al
menos una numeracion de cheques y/o retiros con su respectivo prefijo y formato de
impresion. Adicionalmente se pregunta la fecha de cheque la cual puede ser diferente a la
fecha del egreso por ejemplo cuando se entrega un cheque posfechado, esta fecha sera la
que afectara el movimiento del banco. Igualmente el beneficiario del cheque puede ser
diferente del beneficiario del egreso en caso que se necesite girar el cheque a nombre de
una persona diferente al acreedor. Por ultimo debe definir el monto a descontar del banco
el cual puede ser inferior al total del egreso entendiéndose que la diferencia se entrega de
Fondos en caja 0 a través de un cruce de cuentas con el acreedor. En esta misma ventana
puede determinar si se hace la acusacién del gravamen a los movimientos financieros por
concepto del retiro o cheque. Para volver al egreso hay que presionar F2: Continuar.

Para este ejemplo use la opcion F4: Pago caja y seleccione la forma de pago Efectivo,
luego de clic en el boton F2: Grabar, inmediatamente el sistema regresa a la ventana
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principal.del.egreso y puede visualizar que automaticamente en la casilla De caja, se ve
reflejado el valor ingresado en la forma de pago efectivo.

Si el acreedor a quien se le hace el pago es a la vez un cliente que le debe a la empresa
por algin concepto un documento previamente registrado por el médulo de facturaciéon o
cartera se puede descontar del valor a girar estas cuentas por cobrar pendientes siempre
gue sean menores que el valor girado ya que si son iguales debera hacerse el cruce por la
opcion de aplicacion de créditos del médulo de cartera y si el monto por cobrar al cliente
es superior al egreso debe hacerse el cruce a través de un recibo de caja. Si se va a
descontar una parte del valor a recibir debe presionar F7: Cruce cuentas con lo que se
desplegara una nueva ventana donde se deben digitar los documentos por pagar de forma
similar a como se explic6 para los documentos de cartera incluyendo la posibilidad de
consultar con el botdén F8: Cartera los documentos pendientes de pago. Una vez traidos
los documentos a la ventana de pago de clientes puede presionar F2: Continuar para
volver al egreso, en ese caso SYSplus descontara el total de documentos por cobrar del
monto del egreso y por tanto las formas de pago de caja o del banco deben sumar
exactamente la diferencia.

En este caso el beneficiario no tiene ningun otro documento para cruzar, por lo que la
ventana que se muestra al usar opcion F7 cruce cuentas no contiene informacion.

Tipo doc. [Pref  |Mamero  |Sucursal |Descuento |RetFuente  [Fet VA Ret 1CA Rt.CREE Abono

| [ | | ®| | ] ®| ®| |
+

= ] 4

F2: Confinuar F8:Carfera ESC Cancelar

Figura 95. Pago cuenta por pagar

Para terminar el registro del egreso en la parte inferior del mismo se presenta la grilla donde
se puede personalizar la contabilizacién del mismo, en la parte derecha de esta grilla se
muestra el botdn Plantillas que permite traer una plantilla contable previamente registrada
por el médulo de contabilidad. Las plantillas buscan agilizar el registro de comprobantes
contables frecuentes tales como el pago de gastos mensuales como arrendamientos,
servicios publicos, honorarios, etc. que se repiten con alguna frecuencia. Incluso pueden
usarse para registrar grandes comprobantes contables como puede ser la acusacion de la
némina o los rembolsos de caja menor. Basta con presionar el boton con los que muestra
el listado de plantillas previamente grabadas y sobre el listado seleccionar la deseada y
presionar el botdn Seleccionar para traer las cuentas, terceros, centros de costo, conceptos
y montos automaticamente al egreso. Se debe tener cuidado al incluir en las plantillas que
se usan desde la opcién de egresos la cuenta de caja 0 banco ya que esta cuenta se agrega
siempre automaticamente junto con las demas cuentas definidas en la interfaz contable del
egreso ya que las cuentas traidas o digitadas en la parte inferior no remplazan a las cuentas
de interfaz. Esta opcion de plantillas se explicara a profundidad en el manual
correspondiente al modulo de Contabilidad, si desea conocer mas acerca de esta opcion
por favor remitase al manual indicado.
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En este ejemplo no se

forma manual.

Figura 96. Busqueda de Plantillas

usara ninguna plantilla existente, se seguira creando el egreso de

Para grabar el egreso basta presionar el botén F2: Grabar con lo que se descontaran de
las cuentas por pagar los documentos pendientes de pago abonados en el egreso y saldran
de caja o el banco el efectivo o las formas de pago relacionadas en el egreso.

Adicionalmente dependiendo de la configuracion de la interfaz contable se registrara en el
maddulo de contabilidad el comprobante contable correspondiente.

## Editar comprobantes contables

Tipe: | EGRESDS .I 2022 Sepliembre Dia &7
Nimero: | 2022 003313 Referencia;
Concepto: Cancela CARGOACR DSO00437, CARGOACRE DS000438, CARGOACR DS000 Morto: 0.00
Tercary. | 1033743457
Dec.2649 | HIIF I I™ Fito | Generar comprobante NIIF
Cédioa [Tercers |Pr.[ce.. |S... [Concepto Cate.. |Rel. [Base Potc. | Débito | Crédita D.[a
113308501 1053743457 A, ODMI A Cancels CARGOACK DSOD043T, CORGON ., o 0 o0 362,00000
X |z33505m 1083749457 |A... ADMI A... [STE RN VT r Tl A e e AT ] 0 362,000 00 o
[ ] [ ] 00 362,00000 sz [~
- - : + = v X
_— Olros Galdo: [$96.124.746.72) TOTALES:
T FINEDA MOGOLLON BELKIS ANDREA [$406.000.00] $0.00
ETCErn; 3
[—— ADMINISTRACION ADMINISTRACION ADMINISTRACID [$36,124.746.72) | (Qoqiche: 2022.09-27-16:45:41 LLDA
@ 5 x o 278622 Orininal EGRESOS 2022003313
F2: Grabar F3: Bomar EzciCancelar

Figura 97. Editar Comprobante Contable

Una vez termina el registro del egreso aparece la ventana de impresién que permite
presionar F2: Imprimir para generar una copia impresa del mismo segun el formato de
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impresion definide para el prefijo del recibo, F12: Email para permitir enviar via correo el
comprobante generado o presionar ESC: Cancelar para volver a la forma de recibos de
caja a registrar un nuevo recibo. Dependiendo de la configuracion CAJA-EGRESOS-
IMPRIMIR CON FORMATO DEL CHEQUE SI EL PAGO ES DEL BANCO se imprimira el
formato del egreso definido para el prefijo del mismo por la opcién de formatos y opciones
de caja si la respuesta es NO, o por el contrario se imprimira el formato del cheque o retiro
definido para el prefijo del cheque o retiro por la opcion de formatos y opciones de bancos.

Para consultar un egreso previamente grabado basta con hacer clic sobre el icono la lupa
al lado del nimero del egreso con lo que se muestra la busqueda de egresos sobre la que
se puede buscar por numero, fecha, tercero o concepto.

% Bisqueda de egresos

Buscar por

© Nimero @ Tercero Testo a buscar, Eﬁﬂ L
= ® - Habiltas fitros
" Fecha " Conceplo ¥ Buscar en cualquist posicién R
Morko Retenciones|A..| <
(Ganceln GARGOAG R DS000437, GARGOACR DS0.. mﬂ
Cancal CURGOAGR SO0, CARGOLCR DS 260,96300 .00

2022 003317 20220927 BARON RODRIGUEZ LEIDY LLIANA EGRES0S Gancels GHRBOAGR CAZZ090350, CARGOAGRD...  225,000.00 .00
oz 009316 20220807 BARON RODRIGUEZ LEIDY LLIINA EGRESOS Cancals CURGOACR, CAZ2090363, CARGOACR C 160,036 00 .00

2022 00315 20220977 BARON RODRIGUEZ LEIDY LLIANA EGRES0S GCancels GIRGOAGRDB00433, CARGOACR.GAZ...  160,022.00 .00

2022 003314 202209727 RODRIGUEZ SANDOVAL CARLOS ALBERTO EGRES0S Cancela CHRGOACR, CAZ2090354, CARGOACR C...  260,995.87 .00

2022 003312 202209727 LOGUS FEPRESENTACIONES 545 EGRES0S Gancels NTICAGR 01000476, FACTCOMP 20220, 1,144,565.00 000

2022 DOSFI 022927 MUNGOS 545 EGRESOS Cancela ANTICACR. 01000475, 1,242,500.00 $0.00

2022 0030 202209727 CENTRALES ELECTRICAS DEL NORTE DE SANT... EGRES0S Cancels CARGOAGR, CA22090238, 173,010.00 $0.00

2022 0033 20220927 EECERRA SANCHEZ HOLMAN JAVIER. EGRESOS Cancela CHRGOACR, DS000444, 4999900 §32315.00

2022 003308 20220927 INDULAGTEQS DE COLOMEIA 5.4 5 EGRES0S Cancels FACTCOMP 2022001456, DSCTOACR 220, . 159,768,620.00 000

2022 003306 207209726 RODRIGUEZ ATUESTA JORGE ALBERTO EGRESOS Cancela GURGOAGR, CAZZ314S, CARGORCR G, 204395140 $5.600.00

2022 003305 202209726 ASOCUCKON DE AGRICULTORES DEL MUNKIFIO. . EGRES0S Cancels FACTCOMP 2022001459, 1,502,995.00 .00

2022 003304 20220926 NUTRIENTI DE COLOMEIR 5,45 EGRESOS Cancela FAGTCOMP 2022001245, DEVOLPRY 220, 295,168,007.00 .00

2022 003301 202209726 FABRICA DE BOLSAS DEPAPEL UNBOL 45 EGRES0S Cancels FACTCOMP 2022001234, 19,460213.00 .00

2022 009297 202209726 SURTIGRANOS DEL ORIENTE 545 EGRESOS Cancel FAGTCOMP 2022001290, FACTOOMP 20 ., WI50,593.00  §56,500.00

2022 D092 2072009726 NUTRIMENTI DE COLOMEIR 5 8 5 EGRES0S Gancels FAGTGOMP 2022001245, DEVOLPRY 220 295,118,580.00 @ v

2022 003294 202209724 CATELLANOS DURAN LUZ MERY EGRESOS Cancela CHRGOAGR, CAZZ090312, 20900000 000 1|+

> [ 2]
(1% ) 2 & g
Fé: Consular Fi2:Motas F3: Anuiar Ezc: Salr

Figura 98. Busqueda de Egresos

Para buscar un grupo de egresos por fecha, tercero o nimero basta con seleccionar la
opcion deseada en la casilla buscar por y escribir el criterio de basqueda en la casilla texto
a buscar y presionar el botén Buscar. Sobre el resultado de la blisqueda puede aplicar
filtros haciendo clic sobre la casilla Habilitar filtros y luego indicar el criterio del filtro en la
primera fila de la columna respectiva, adicionalmente puede ubicar un registro especifico
escribiendo la parte inicial del dato directamente sobre la columna respectiva. También
puede ordenar el resultado de la busqueda haciendo clic sobre el nombre de la columna,
la primera vez se organizard el resultado de menor a mayor, si lo vuelve a presionar se
ordenara de mayor a menor y si quiere un ordenamiento compuesto de varias columnas
puede hacer clic sobre la primea columna y luego manteniendo presionada la tecla CTRL
hacer clic sobre la segunda columna, SYSplus indicara el orden de las columnas mediante
un pequefio nimero ubicado junto al indicador del ordenamiento.

Una vez ubicado el registro deseado para consultar el egreso basta con presionar F4:
Consultar con lo que se mostrara el egreso en pantalla con todos sus datos. Ninglin campo
del egreso se puede madificar son solo de consulta.

Si se desea borrar un egreso previamente grabado y el perfil de usuario asignado por el
administrador del sistema se lo permite, basta con ubicar el registro y presionar F3: Anular,
esta operacion reversara todas las implicaciones del egreso tales como las el abono a los
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el banco.

Buscar por
" Mimero

" Eecha

Pr._. | Nim...
2022 009313
2022 009318
2022 D097
2022 009316
2022 009315
2022 008314
2022 009312
2022 008311

 |anz2 oossin

2022 009308
2022 009308
2022 009306
2022 009305
2032 009304
2022 0093
2032 008247
2022 009296

_[2022 ooazss

Notas al documento

<-.documentos.de cartera del acreedor y reversar la salida de las formas de pago de la caja o

|Usuaio

|Fecha [Iipo | Nota

EE]II

(s Tercern Tewto a buscar

" Concepta B ﬂ

WAL CARLOS ALBEFR
20220827 BAROKN RODRGUET LEIDT LILIAKA
20220827 BARDN RODRIGUET LEIDY LILIKA
202209727 BARDN RODRIGUEZ LEIDY LILIAKA
20220827 RODRIGUET SAMDOYAL CARLOS ALBER
202209727 LOGLIS REPRESENTACIONES SAS
20220827 MUNGOS S5

202209727 CENTRALES ELECTRICAS DEL NORTE O
20220827 EECERRA SANCHEZ HOLMAN JAVIER
202200727 INDULACTEOQS DE COLOMEIA 585
202208726 FODRIGUET ATUESTL JORGE ILBERT
2022009726 AS0CIVCION DE AGRICULTORES DEL M
202208726 NUTRIMENTI DE COLOMELR 545
2022109/26 FABRICA DE BOLSAS DE PAPEL UNBOL
202208726 SURTIGRANOS DEL ORENTE 545
2022003726 MUTRMENTI DE COLOMBIA 545
202208724 CATELLANOS DURAN LUZ MERT

Fit: Conzultar | F12:Notez

B F5Nueva 24 F@:Coneo

Figura 99. Notas

Sobre el listado de los egresos previamente grabados es posible hacer notas a un egreso
especifico para por ejemplo documentar cuando se envié el pago al acreedor, dejar copia
del soporte de la transferencia bancaria o cualquier otra aclaracién, basta con seleccionar
el egreso deseado y presionar el boton F12: Notas con lo que se mostraran las notas
previamente asociadas al egreso y desde esta ventana se puede grabar una nueva nota
usando el botén F5: Nueva. Cada nota tiene una fecha y un usuario que la registra los
cuales se toman automaticamente y pregunta un texto ilimitado y tiene la posibilidad de
asociar un archivo PDF previamente existente en el equipo a ese documento, en caso de
asociar un archivo recuerde que el documento no se guarda en la base de datos, solamente
el link a la ubicacion donde se encuentra el archivo para su posterior consulta.

Notas al documento

[usuaria Fecha [Tiee.

[Mota

0

Registrar Neta al documento

EEm

Tipo notal
Mota:
Achive

T SYSDBA
2022/09/28

&

I B FSNusva ||

~ FZGisbar

Figura 100.

Agregar nueva nota

Cuentas por Pagar SYS Plus 2022



—

~y =
__.| —J

] =)

13. Aplicaciones

Ingrese a Aplicaciones a través de la opcién del mismo nombre en el menu principal
en la ventana general del médulo. En esta opcién se registran todos los cruces de
documentos créditos y débitos de los Proveedores.

¥ Aplicaciones Proveedoras - 0O x

Niimero (IR ~ | 00oco ? Fechy 2022/08/28 -
it @
Concepto.
Tipo D ocumerto Prefo |NLT|TE'|: Mum. Proy. Aplicado
’
o
+
Obsarvacion;
F2:5mbar Exc:Cancelar

Figura 101. Aplicaciones Proveedores

Encabezado del documento de Aplicaciones: El encabezado del documento contiene los

siguientes datos:

Numero: Este campo lo diligencia automaticamente de la numeracion creada en el médulo
de tesoreria para este documento, se grabard el consecutivo y tomara la interfaz y el

modulo de Tesoreria.

formato de impresion definidos en el
Fecha: El sistema trae automaticamente el afio y el mes del periodo actualmente
seleccionado. Para cambiar la fecha puede seleccionar la flecha hacia abajo, basta

usar las flechas adelante o atras del calendario que se despliega.

NIT: Ingrese en esta casilla el nimero del NIT del Proveedor o de doble clic sobre la
misma paratraer la ventana de busqueda de Proveedores. Una vez haya seleccionado
o ingresado el NIT del Proveedor el sistema traera el nombre correspondiente
asociado a este NIT.

Concepto: Este concepto sirve para hacer referencia al comprobante en las consultas
de movimientos.

Detalle del documento

Tipo de documento: Unavez haya seleccionado el NIT del Proveedor el sistema trae
automaticamente un listado de documentos, debe seleccionar el documento que va a
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utilizar;. para-ello, despliegue la lista presionando la flecha hacia abajo una vez se
ubique en la casilla tipo documento, de la lista desplegable seleccione el tipo de
documento.

Prefijo: Coloque el prefijo del documento a abonar o de doble clic sobre esta columna,
esta operacion desplegara la ventana de Cuentas por Pagar detallada por Proveedor,
puede seleccionar de alli el registro que requiera; el sistema traera todos los valores
ligados al documento seleccionado completando las demas columnas; numero del
documento, Rete IVA, Rete fuente, Rete ICA, y aplicado para realizar la aplicacion
correspondiente.

Numero de proveedor: En este campo se coloca el numero del documento
enviado por el Proveedor.

Aplicado: Recuerde que siempre debe tener un documento con saldo débito y uno
con saldo crédito para poder realizar la aplicacion. El efecto de este documento es 0
y la finalidad de estos documentos es realizar los cruces pendientes con el fin de
minimizar en la busqueda, registro que se pueden cruzar de esta manera sin
necesidad a esperar para causarlos en un Egreso u otro documento.

Dando doble clic sobre la casilla aplicado se visualizan los documentos a cruzar con
F5 seleccionar marcados puede escoger varios documentos, F4 consultar los
documentos a utilizar, con la manito selecciona también los documentos y con F8
abonos puede consultar los abono realizados.

Mimers |0001  —|000D0 | <2 Focha: 2022/08/28 -
ik 1090433637 FRODRIGUEZ ATUESTAJORGE ALBERTO .@
Concepto;
Tipo Documento |Prefiip [Mimero | Mum. Prosw. phcado
=|AMNTICACE -

F% Consulta de cuentas x pagar

Acteador 1990483837 RODRIGUEZ ATUESTA JORGE ALEERTO Fecha: | 20@2/09/28

Fecha
02N

Tipa |Pre.. | Mumero Retshuants | Fetel'Wia

i (Yorari,. {01 |oooass

RetelCa | Descuenl

20220943

Obzervacion:

[ [ 1 [ [ ] I 0| 0 0] .
=] - [ *l
Sedeccionar
L
R L "&J &
F& Seleccionar marcados Fa: Conzsular EnferSelecciona Fié: Mooros

Figura 102. Aplicacién
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Usted puede ingresar a esta opcion usando el boton llamado del mismo nombre en la
ventana principal del médulo. A través de esta opcion usted puede consultar todos los
documentos de anticipos a Proveedores.

% Busca Anticipos Acreedor

Buscar por:

® Gt " Fecha Texio a buscan Gun o
& Acsandor = N ¥ Buscar en cualquier posicion e | ST
Prefijo | Mdmera Cliente Fecha Concepto Baze Aril| Pred. | Mro.egieso | -
1 MUNGOS SAS 12292 R PAGH DE COTIZAC, 1242540 .00 W [2022 (009311
Lyl D0047E L35 REPRESEMTACH ... 20220927 R AMNTICIPO DEL FAC. . 951,936 00 2022 009312
| 000474 KOPPS COMERCIAL 5 A § 2E20W R PEDIDD DEL 2022008, 55,792,654.00 202 00gs02
_0’1 L ErE] KOPPS COMERCIAL 5 A 5 20220923 pedido de 20220073 27 805,927 69 2022 009262
L m o042 LSOPRGOS 5.8, 220922 WR POE0 DE RSOPAGOS 43,542,700 00 20122 009261
m 00Er1 FABRA POLACIOS JOSE.. 202209417 R AMNTICIPG 170922 2,208,000 00 2022 009202
m [ Es] KOPPS COMERGIAL 5 A § 20220916 R ANTICRO 1608722 25,927,550 .00 2T 00F179
_0’1 n00LEa KOPPS COMERCIAL 5 A& 5 20220945 pedido del 2022095 13,599,900 00 2022 0056
m D004EE MAECHA ACOSTA LEMI... 20220843 R ANTICEO MUNDO | 286,805.00 2022 005146
L] 004G KOPPS COMERCIAL 5 & 5 20220942 R AMTICIPO 1282022 18,282,300 00 2022 009140
om no0s7 MGENID DEL CRUCH 505 202208412 WR ANTICRO FEDIDD .. 139,230,000 .00 22 00T
L] DO04ES KOPPS COMERCIAL 5 A S 20220910 WR. ANTICPO PEDIDG ... 16,220,250 .00 2022 09007
- (3]
@ ’ &1 Para regiztrar o anular anticipos uze la opcidn @
de egrezo: del modulo de tesoeria.
F4:Conzuttar FB: Aboros F3Anular Esc:Galir

Figura 103. Anticipos Acreedor

El registro de este documento se efectla desde el médulo de caja o cuentas por pagar
mediante el registro de Egresos, lo cual se explica en la opcién de Pagos de este
manual.

Dentro de esta ventana encuentra opciones como:

F4 Consultar: Esta opcion permite ver el registro del Anticipo, su fecha, valor,
Proveedor al que se le realizo el registro.

F8 Abonos: Permite validar si este documento ya fue cruzado en algun tipo de Egreso
con el fin de minimizar la deuda d la cuenta y asi dejar un valor real a ver en los
informes.

F3 Anular: Para anular estos documentos se debe realizar siempre por el médulo de
Tesoreria, en la opcion de Egresos.

14. Generaciéon de Informes

Por medio de la opcion de informes de la pagina principal usted puede generar cualquiera
de los reportes del programa los cuales se agrupan por categorias en el orden explicado.
Para todos los informes es comun el uso de ciertos criterios los cuales se explican a
continuacion de manera general.
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Cuentas x pagar

Doc. x acreedor

Figura 104. Informes de Cuentas por Pagar

Ordenamiento: Algunos reportes del programa preguntan el ordenamiento que se le
debe dar a la informacién en el informe, por ejemplo, un catalogo de articulos puede
imprimirse por orden de cédigo de forma ascendente o alfabéticamente por la
descripcion. En los reportes que cuentan con dicha opcién usted debera elegir el
ordenamiento haciendo clic sobre el orden deseado de forma que el punto negro
aparezca al lado del ordenamiento deseado.

Rangos: La casi totalidad de los informes pregunta un rango de datos a incluir en el
informe mediante una casilla desde y una hasta, usted debe especificar los rangos
inicial y final de acuerdo con el tipo de rango indicado teniendo cuidado de especificar
un rango consistente y que incluya la informacion deseada.

Tipo de impresidn: En algunos informes usted puede determinar en qué forma se
realizara la impresion. Se puede generar la impresion resumida o completa
dependiendo de las necesidades del usuario.

14.1 Proveedores

Para proceder a generar el informe presione F2 o haga clic sobre el botén “Imprimir”,
para cancelar la generacion del informe presione ESC o haga clic sobre el boton
“Cancelar”
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Figura 105. Ventana informe Proveedores
Opciones del Informe:
Ordenamiento: Permite generar el informe ordenado por NIT o nombre.

Agrupamiento: Permite generar el informe agrupandolo por ciudad, grupo, o si ho
desea agruparlo se escoge la opcién ninguna.

Rangos: Permite definir de donde a donde se desea generar el informe. NIT y nombre.

Agenda: Permite seleccionar la agenda si quiere traer toda la informacion que tiene
del proveedor.

Incluir inactivos: Permite incluir los terceros que tiene inactivo para traer la
informacion que tiene del proveedor.

Datos del Informe: El informe final muestra todos los datos del Proveedor nombre,
identificacion, direccion, teléfonos, fax, movil, email, contacto, zona, desde que fecha
es Proveedor, cual es su aniversario, y que observaciones tiene registradas el
Proveedor

Una vez presionada la tecla F2 el sistema invocard la rutina de célculo del reporte la
cual le preguntara el destino del reporte sobre una pequefia ventana similar a la
mostrada en la figura que incluye la siguiente informacion:
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Output Options

Impresora seleccionada
Microsoft Print to PDF

Configurar |

—Destino del reporte
" Impresora

+ Vista preliminar
" Archivo

Formato:

| Rave Snapshot File (NDR)

—Opciones
Copias
1

[T irtercalar
[~ Duplex

‘ Cancelar |

FIGURA106: Opciones de Impresion

Impresora seleccionada: Mostrara el nombre de la impresora actualmente
configurada como predeterminada.

Destino del reporte: Usted puede escoger entre tres diferentes opciones: Impresora,
vista preliminar o archivo. Si selecciona vista preliminar el sistema mostrard en
pantalla el reporte generado pagina por paginay le dara la posibilidad de imprimirlo o
guardarlo en un archivo con diferentes formatos estandar. Si selecciona archivo podra
almacenar el reporte en un archivo dentro del disco duro para luego abrirlo desde la
opcién abrir (icono de la carpeta abierta) de la opcion de vista preliminar del reporte.

Catalogo de Proveedores
Ninguno Nel. 2z

08/26:22007:43 Pag: 10235
NIT Nombre Direccidn Teléhomos Ciudad

1004804977 BAUTISTAACEVEDONICOLE GISSEL CL 18 11A 5 MONTEBELLO2 3136653288 LOS PATIOS -Nore
1004808675 CASANOVAORTIZJIHONATHANARFILIO KDX 35 5LOS VADOS 3046131207 LOS PATIOS - Nore
1004807952 CAMARGOCRIADOMARLONDAVID MBI CUCUTA - Norte de S
1004808058 JAIMESGRANADOSJAIROANDRES MZJCS9CONJ CERRADOBELLOM 3003577307 CUCUTA-Nor de 8
1004841540 VASQUEZOCHOAJONIERSAMIR cL 20742 3209260589 EL ZUUIA - Nonte de
1004841626 AMAYACHACONJOSEMIGUEL BOGOTA - Bogots D
1004877940 ROJASBENAVIDESALVAROFRANCISCO CL25 2642 BELEN 3132724078 CUCUTA-Norte de S
1004910855 LEALDUARTE DACKSON OSMELL CL 31 KDX 1522 GALAN V/ ROSARIO  31075114%0 CUCUTA-Norte de S
1004913766 ANGARITA BERMUDEZROQUEALEXANDER CASA 2477 BRR SANTA MARIA 3177528493 PUERTOSANTANDE
1004921602 CARDENASSANTANACRISTIANORLANDO AV3IN*283 3115528951 CUCUTA-Non=de S
1004923214 CASTRORIANOJUANDAVID MZA D1 CASA 1 TORCOROMA 3104514123 CUCUTA-Non= de S
1004925637 SANCHEZSILVACARLOSEDUARDO CLLIAN"1 28 CUCUTA-Norte de S
1004965306 BANANASGROUP CLL 9N 9E 124 GUAIMARAL 3006569037 CUCUTA-Nore de S
1004999740 SANCHEZCABALLERQJESUSANDRES CLL2M465 3224565010 CUCUTA-Norte de S
1005024544 RCZODELGADOMAYRA ALEJANDRA AVPRINCIPALFRENTEALAGUAIR 3124791002 ELZUUA - Nore de
1005026447 ROPEROCASTELLANOSDARWINANDRES KM15VIACUCUTAOCANA 3134459045 OCANA - Norz de Sa
1005035184 QUINTERCPARRAJESUSDAVID CLLINGA 12 3013195286 CUCUTA-Norte de 8
1005035299 AREVALOORMIGAJHINERCAMILO BOGOTA - Bogoti D.
1005035769 SIZAGRANADOSYEISONADOLFO BETANIA TORRE 7APTO 201 VILLAS 3209808654 LOS PATIOS - Nore
1005035137 CAMACHOALMEIDALUISEDUARDO KDX 35 1C LOS PATIOS 5411017 LOS PATIOS - Nore
1005035450 PENALOZABERMONJHONATANSTIVEN KDX 15 D30 6% 3219337778 LOS PATIOS - Nore
1005035643 ESPINOSAPALACICDEISYYULIANA AV 10 KDX 25-2 KM3 3212462685 LOS PATIOS - Nome
1005035929 CARDENASISIDRODANIELESTIVEN MZB CASAT7 URS VILLAMAYERL 3208531077 CUCUTA-Noe de S
1005037198 PINZONBARBOSACRISTIANALBEIRO CLL 16 AS642 LLANITOS 3046647291 LOS PATIOS - Nore
1005033754 BASTOCASTROBRTNNEY GABRIELA MZ D5 CASA T TORCOROMA 2 3234910224 CUCUTA -Norte de S
1005039353 GELVESESPINOSAANDERSONFEDERICO CLLBSURK8M2NUEVOPISAREA 3106585154 LOS PATIOS - Nore
1005042683 RODRIGUEZOVALLOSJEISONESTIVEN TO 7 AP 101 VILLAS DE SANDIEGO 3118500985 CUCUTA -Norte de S
1005051377 INFANTE MANTILLAPEDROANDRES CL 10510 BRRMOTILONES 3212552825 CUCUTA-Norte de S
1005059550 MANZANOARELLANG JHONFREDDY BOGOTA - Bogot D
1005064421 RUIZBARONNICOLEANDERSON CALLE 34 530 LA SABANA 3204717150 CUCUTA-Nost= de S
1005075492 JIMENEZPABONELIDA LT 1 9VRD LA CURVA ABREGO - Nore de
1005079250 PEREZBARAJAS ALEXIS CLL 21N* 1150 BRR SAN JUDAS VILLADELROSARIO
1006425722 GIRALDOCOSMEMADELEINE CRRAGN* 730 ARAUCA- Arauca
1007116543 TRUJILLOMUNOZSAMUELDAVID BOGOTA - Booota D

Figura 107. Catalogo proveedores
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Cuando el sistema muestra la vista preliminar de un reporte es porque dicho reporte
ya fue generado y almacenado temporalmente en el disco por lo cual usted ya sabe
cuantas hojas componen el reporte y puede ver cualquiera de dichas paginas con solo
digitar el nUmero o desplazarse entre las paginas usando los botones de la barra de
navegacion. Ademés desde esta barra de herramientas usted puede acceder a
cualquiera de las opciones del menu de la vista preliminar que se explican a
continuacion:

Archivo: Desde esta opcién del mend puede abrir un archivo previamente
almacenado en el disco, guardar el reporte actual para consultarlo mas adelante o
imprimir el reporte a cualquiera de las impresoras instaladas en Windows.

Pagina: Ir a la primera pagina, a la pagina anterior, a la siguiente pagina, a la ultima
pagina o ir directamente a una pagina especifica indicando el niumero.

Zoom: Permite ampliar o reducir la vista del reporte, ademas de ajustar al tamafio de
la ventana a lo largo o a lo ancho.

Comprobantes

Existen dos tipos de informes para los comprobantes a continuacion se explican cada
uno de ellos.

Consecutivo

7 C x Pagar SYS plus 2022

Archivo  Edicién  Acreedores  Documentos  Informes  Mantenimiento  Ventana  Ayuda
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Figura108: Generacion de Informe Consecutivos

Cuentas x pagar
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Opciones del.Informe:

Comprobante: Notas débito, notas crédito, aplicaciones o anticipos.

Agencia: Si se quiere ver el consecutivo de los documentos de una agencia en
particular o de todas.

Rangos: prefijos y numeros consecutivos desde y hasta que numeros se quiere ver el
informe.

Casillas de verificacion: Incluir documentos anulados
Datos del Informe:

El informe final muestra todos los cargos por cada acreedor, fecha del documento,
numero de documento, NIT, concepto, fecha de vencimiento, monto, IVA, total, rete
fuente, rete IVA y rete ICA.

Com pl’Ob antes Consecutivos Consolidados
Pref0 ZZ Nimeros0 22
09/29/22 11914

PAg: 1t 140

[Mimero  Fecha Wit Concepto Vence Honto WA Total Retefte RetelVA  RetelCA |
CARGOS ACREEDOR

CAODO000T 20210106 $30303407  PAGO2DA CUOTA BEGUROD TODO 20210108 163,092.00 30,038.00 188,130.00 0 0o i 1]
CANOODOOZ2021 0106 $90903407  INTERESES SEGURO VEHICULD X 202101 08 36,203,00 £,63%.00 41 292 00 0 0o 00
CANGOOOOTZOEI NG S00531238  REPUESTOS Y MANTEMIMIENTO W Z02101 06 £,00, 57300 JAT265.00 2 48R 13900 Rug oo (e
CANOOOO04 202101 A4 S0TO0TTT  EXAMENES MEDICOS MES DE DICI 20210121 363,500.00 o0 36350000 40,646.00 0o 00
CANGOOODSZOZI A4 S90212672  FLETE HARINAFV104207 2ozimeng 1,58%0,952.00 9904200 2050000 00 00 o (i}
CANGOOODEZOZI A4 $50604376  PLAN EXEQUIAL COLECTIVO INDIV 202181 A4 102, 60000 iy 02 GO0 00 kg 00 )
CANDOOOOT 2021014 00756125 COMPRAUTILES DE PAPELERLA M 20210201 207 362,00 .00 207 362 .00 0o 0o o0
CANGOOOOSZOZT A4 S00E14176  SOPORTE 8YS PLUS MES DE ENE 20218120 1,0, 00630y T90,000.00 1,190 000 00 110,000, 00) 00 000 0
CANOODO0SZ0Z1 A4 301052302 MERCADOALMUERZOS COLABRA 20210114 244,282 .00 1,652,100 245,934 00 00 00 00
CANGOOOTOZOZT NS $90212672  DEVOLUCIONDESCUENTO APLICAZOZIMZNE 6,507 ,000.00 A0 8407 000 00 R 00 (s
CACIDO00 T 2021 01 A4 S01062302 COMPRADE MERCADD ALMUERZ 2021017114 47,692,00 6,11E.00 03 £06 00 00 00 (1]
CANOOODTZZ0Z1 T4 301052302 COMPRAMERCADOALMUERZOS Z0ZImZA0 12,951.00 633,00 1364000 Rud 0o ()]
CAODOOO 320210118 S01062302 COMPRAMERCADOALMUERZOS 202102112 305, 44600 8,708 .00 1218400 00 0o 00
CANDOOOTAZOZI 0N S $9021267%  TRANSPORTEDE MERCANCIAHA Z0Z101AS 2,104,762.00 105,238.00 221000000 00 0o (i)
CANGOOOIB20E1 N AE  $8272965  COMPRADE EQUIPOS PARA SERV ZE181/31 THE000.00 1 408,560,00  §525 55000 186,376.00 00 (s
CANOOOOTF2021NAS $3272968  COMPRADE TELEFONOSEINSTA 20210102 1,349,000,00 266,310.00  1,605310.00 3372500 oo il
CANGOOOIS2021 M AE  $00212678 FLTE DEHARIMACORRESPONDE 20218123 2,153,353.00 V086700 2240000 00 kg 00 ol
CANOODO 920210118 207000124 COMPRAACEITE MOBIL, FILTRO Y 20210118 11,731.00 £,269.00 117 000 00 00 0o 00
CANGOOOZOZOZI M AE 1TE20762  TRAMGPORTEDE MERCANCIACL 20210122 3,200,000, 00 A 3200000 00 32,000.00 00 16,000 00
CANGOOOE 20210 AS  S01062308  COMPRAMERCADO ALMUERZO ¢ HEimi g 65,257 .00 5,506.00 7056500 A0 oo (s
CANOOOOZZZORTITAS 201052302 COMPRADE ELEMENTOS PARAR Z0ZIM2AE 14,685.00 143200 16,12000 Rug 0o 00
CANGOOOZZZOZIAS 01062302 CUOTACREDITOSUPERMERCAD ZiEimiAg 1,479,082.00 A0 1879062 00 A0 00 (s
CANGOOOZAZOZIIAS  S01052302  MERCADO PARAALMUERZ O COLAZIZIMENT 134, 599.00 150200 136,108 00 Rug 00 (i)
CAODOOOZEZ021 011G $90903568  CREDITO N® $32689260 22 DESEM 20210119 £0,000,000.00 00 50,000 00000 00 00 0
CAODOOOZEZOZ1 0120 $009T4538  TRANSPORTE DE MERCAMCIA DELZ0Z1 020 £00,000,00 00 0000000 00 i 00

Figura 109. Informe Consecutivos

Cuentas por Pagar SYS Plus 2022



Sl

Software ) saeG;K-Oﬂ-Q.lé-g ’PO: 5

A%

P& C x Pagar SYS plus 2022

Archivo  Edicién

Pagos
Aplicaciones
Anticipos

Mantenimiento |

| Informes |

Acreedores  Documentos

SOFTWARE ¥ SOPORTE LTDA

Mov. Proveedor |

IS5
74

Informes  Mantenimiento

Usuaric
SYSDBA

Andlisis CxP | Programar pagos

Ventana

Ayuda

Analisis
movimiento

| W sspILS COM. 0O

# Comprobantes Cronologicos e
- L
[~ Motas débito I~ Aplicaciones
[ Motas créditn I Anticipos
Agencias: | Todss =]
i) o]
& nfo.. [=[@ ][] ~Rango de fechas el
nf... [=[&@]=] Ranga de prefios:
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FigurallO: Generacién de Informe Cronoldgico

Opciones del Informe:

Comprobante: Notas débito, notas crédito, aplicaciones o anticipos.

Rangos: Rango de fechas o prefijos que se quiere ver ordenado cronolégicamente.

Agencia: Si se quiere ver el consecutivo de los documentos de una agencia en
particular o de todas.

Casillas de verificacion: Incluir documentos anulados.

Datos del Informe:

El informe final muestra todos los cargos por cada acreedor, fecha del documento,
numero de documento, NIT, concepto, fecha de vencimiento, monto, IVA, total, rete
fuente, rete IVA y rete ICA.
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Figura 111. Informe Cronolégico

15. Cuentas por Pagar

SYs

Compefi |PHUEEAS

SYS0BA

Usuario:

Agencia

Comprobantes Cronolégicos Consolidado

Fechas: 20220901 . 20220950

02922 | 1918

Péy 1 de 14

‘ Fecha Homero  NIT Concepto Vience Honto A Total Retefte Rete lVA RetelCA
CARGOS ACREEDOR
2022100001 D3000236 1030498848 VR TRANSPORTE DE PASAJERO D2022/09/01 450,000.00 00 450,000.00 4,500 00 o0 225000
2022K0080  DBO002ZIS 1088602206 VR SERVICIO HOSPEDAIE RUT G 2022404101 £0,000 00 00 60,000 (0 oo o0 o]
20E200) DSO00ZIT 1034552604 VR, TRANSPORTE MCIA LOS DIAS 2022008101 324,8T5.00 00 32457500 324300 o0 1,624.00
2022K0GEN  CAZ20000071 093785430 VR, COMPRADE REGLETABLANG 2022403101 £8,000.00 00 B8,000.00 o0 o0 o)
2022090 CAZ209001960288795 VR BARRADIRECCION RECTIFICA 2022009/23 289,91597 55,084 00 344,930.97 724800 226300 o0
202NN CAZPOSOO0EEEZIGITE  WR 2 HABITACIONES RUT VILLAC 2022405101 60,000 00 (g 60,000 00 oo o0 o
LOCZOGIN  CAZZOG0001 SE000PEEE WR. OBLIGACION CAIR SOCIAL#5 202209/01 6,194,277 18 00 6,194,277 1% o0 00 00
20220901 CAZZ0A0011 890300279 VR, CARTERANSZS-0002836-3 OCC 20220802 $17,215.00 00 S17.215.00 oo o0 00
0Z2I0] CAZRO00 2590300279 VR CREDITO BANCARIO#525-000 2022106101 42,187 ,500.00 00 42,187 ,600.00 o0 o0 00
202209801 CAZZ0A000920300273 VR CARTERASGZSE-3001732-6 OCC 2022009H 2 340,928 00 00 340,929 00 oo on o0
2022000/01  CAZ2090005890300279 VR CREDITO# 80-144368 BANCO 2022/09/07 6,666,672.00 00 6,666 672 00 o0 00 ]
20220901 CAZZ0S001Z60288795  WR KIT CLOSTHMANTENIMIENTO 20220808 2.218.286.11 363,71429 2,582,000,00 55,457 00 54,857.00 00
2022K0981  CAZ20O001T1 2497341 VR, SOPORTE DE PARQUEADERO 2022404101 £,000.00 00 £,000.00 o0 o0 o)
2022009001 CAZ209000637258508  WR. SERVICIO RESTAURANTE RUT 2022109101 19,000.00 00 19,000.00 o0 00 (]
202200041 DBHODZIE 13834594 WA TRANGPORTE LOS DIAS 22 AL 20221058401 792,000.00 00 792,000.00 7,520 00 00 3,960.00
LOCZ0GIN  CAZZ09001 260435060 VR RESTAURANTE RUT TIBL GAR 2022408101 116,000 00 00 116,000, 00 o0 o0 00
2022000001 CAZ2090004360002964 VR, CREDITO#S5006586 BANCO 202210909 1,649,004 26 00 1,249 904 26 o0 o0 o)
2022H0GIN CAZZ0GM020560002964 VR, CREDITO ORDINARIO BACO [ 202208722 3,116,660.26 00 3,115,680.26 o0 o0 00
20220001 CAZZ090002811036578 VR PAGO POLIZAM 3466 DE SEPTI 202200911 227100 62200 3,892.00 on on o0
2022K09N  CAZZ090003211036876 VR PAGO POLZA#IEE DE SEPTI 2022408/20 149,796 00 3,761 .00 23,667 00 oo o0 0l
202N CAZROAOO] SEI00TIEE 20220815 1,779,906 00 00 1,779,906.00 o0 o0 00
2022M0G02  CAZZ0O0026901028377 VR ACCESD CLOUD PLATAF ORMAZ02213101 262,000.00 00 262,000,060 10,450 00 o0 167200
20E20902  CAZZ090023901028377F VR SERVICIO GPS CAMIONES EM 20220808 404,000 00 00 404,000 00 1€,1€0 00 oo 2,424 00
20220902 DSO00240 1032358264 VR SERVICIO DE SOPORTE TECHI 2022408102 100,000 00 o0 100,000 00 oo o0 o
20220002 DSO00Z4S 1127945597 VR, TRANS MCIALOS DIAS 22-23-2 2022008002 Ta1,812.00 00 T9,#12.00 ToE00 00 3.959.00

)
P L U S 2 Movimientn acreedar [ Andlisis Cuentas wpagar . Programar pagos ) Andlisis movimiento =
CUENTAS X
002 R
2 Acieedores

 Drden sevicio

Gl

Reporte Cuentas Por Pagar

Ordenamientor Agupamienta
| Descuertos 9 2 i
£ Mombre  Gupo
£ Pagos acieedor
3 Agencia: | Todas -
2 Aplicacién créda
2 Ranga Da Pravesdores AES
L4 Anticipos Desde: Desde: &
.} Mantenimiento Hasta Ml -
() Informes I Biror. [ ][ B |3 Fecha Inehir
Corte: 2022407408 1/ ™ Inchir acreedores sin saldo

£ Proveedorss

= Comprabantes

I £ Cuertas ¥ pagar I

I | ) Cuertas x pagar I

=+ Movimientos

2 Ainslisis <. ¥ pagar

] Doe. » acreedor

Titulo:

Opciones del Informe:

F2 Imprimi

[~ Detalle de comprobantes

Desde: [P022007/08
Hastar [2022/07705

F4Exportar Esc:Sali

=i ]

Figura 112. Reporte de Cuentas por Pagar

Ordenamiento: NIT o nombre.

Agrupamiento: Ninguno o grupo

Agencias: Generar el informe de Cuentas por Pagar seleccionando un grupo en
particular o todos para el ejemplo generar solo la Cuentas por Pagar del dia, lunes,
martes etc.

Rangos: Proveedores

Activar subgrupos: Se puede escoger el subgrupo si solo quiere ver uno en
especifico.

Cuentas por Pagar SYS Plus 2022



- Corte:Dada.quelda Cuentas por Pagar es histérica, eso quiere decir a que corte quiere
ver la Cuentas por Pagar a una fecha en el pasado y cierta.

Casillas de verificacion: Detalle de comprobantes, incluir rangos de vencimientos,
cuando se escoge esta opcién inmediatamente se activa el rango de fechas desde
cuando y hasta cuando esta vencida la Cuentas por Pagar a solo Cuentas por Pagar
vencida, y anulados.

20. Movimientos

En este informe nos muestra de forma detallada o consolidada cuales han sido los
movimientos de uno o mas Proveedores durante un rango de fecha para la cual se pide el
informe discriminando el NIT el nombre, ciudad, cuyo de crédito y numero, tipo, prefijo y
numero del documento concepto fecha del documento, monto, detalle de las retenciones y
el saldo de cada documento.

20.1 Movimiento por Proveedores

7% C x Pagar SYS plus 2022
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Figura 113. Movimiento por Proveedores
Opciones del Informe:
Ordenamiento: NIT o nombre.
Agrupamiento: Ninguno, Ciudad, o grupo.

Agencia: Se puede seleccionar la agencia si solo quiere consultar una o ninguna para
consultarlas todas.

Rangos de Proveedores: Dependiendo del Ordenamiento si es por NIT en este
campo se debe digitar el NIT del Proveedor que necesita o0 el rango desde hasta de
los NIT que necesite el informe.
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Agrupamiento por Grupos: Si quiere ver un grupo en especial o todos los grupos de
proveedores que maneja.

Rangos de fechas: puede escoger la fecha de inicio y fin del informe.

Casillas de verificacion: Incluir detalle de comprobantes, incluir Proveedores sin
movimiento.

Moneda: Se puede seleccionar el tipo de moneda segun la que utilizan con el
proveedor.

Titulo: todos los informes tienen un campo de Titulo para escribir lo que el usuario
quiere que salga en la parte superior del informe ademas del encabezado normal del
mismo.

Datos del Informe:

El informe final muestra namero de NIT del proveedor, nombre del proveedor, ciudad,
saldo inicial, debito, crédito, abonos y saldo final.

MOVIMIENTO POR PROVEEDOR CONSOLIDADO
Minguno |, Fachaes: 202200501 20220830 , Ni: 0.2z
OEHEE 1926

Pag: 1 o2 é
Hit Hombre Ciudad Saldo Inicial Debito Credito Abonos Saldo
1005024644 ROZO DELGADO MAYRAALEJANDRA EL ZULIA- Marte de Lo 4,711 500 20 500,000.00 4,011 5 20 2000 00 00
100026460 PEFALOZABERMON JHONATAN STIVEN  LOS PATIOS - Morke 45,754 00 0b o0 35,764.00 00
1005075452 JIMENEZ PABON ELIDA ABREGO - Morte de 00 000000 00 900,000.00 oo
1007569242 SANDOVAL AMGEL DUBLAM FELIPE CUCUTA- Norte de -247 BES B 00 0o 00 -247 BEABE
1032358264 URREAORJUELAANDRES BOGOTA- Bogata D 0 00,000 G0 o0 000,000 00 0
1045760644 SUAREZ MORMAANDRES EL ZULI- Marte de Ay A Dl Gl il A8 000 00 00
1045305884 OROZCO PERAZAFAIZAL PUERTOSANTAND 00000 34,000 00 00 140,000 00 22,000 00
1050552215 LOPEZ HERNANDEZ MARLOM JAVIER GIROM - Sartander 2,413 25000 oo ol 241325000 0
1053772720 OROZCO BENAVIDES ANDRES FELIPE WILLA DELROSARI 00 2000000 00 20,000,000 0o
1065273663 BECERRA SANCHEZ HOLMAN JAVIER CUCUTA- More de o0 9 SEE 00 00 249,99 00 00
1080 TE S SANTAFE MONCADAERIKA YOVANNA CHINACOTA- Norie T, 000 00 44 00000 00 4 00, 006 ) 20000 00
080226070 ABRIL OCHOAASTRID CAROLINA RAGONWALIA - Nort 5,000 00 400,000 00 00 265,000 00 20000000
1080365503 RUIZ REYESYUDY ANGELICA CUCUTA- Norte de 00 11,500.00 00 00 11,500 00
T0S3ETOTS RIVERAMENDEZ CARLOS DARIO SARDINATA- Marte 210,000.00 F19.000 00 00 452,000 .00 F7.000.00
1050404679 MONTES CARRILLO RICARDO COCUTA- Morte de 00 50,000 00 o0 500,000 .00 00
1090428476 PATIFO GELVEZ CRISTIAN JULLAM CUCUTA- Norte de 00,00 00 B0 000 OO o0 00,000 00 B0 000 00
1080438620 SANGUING FUENTES DIANAMARCELA CUCUTA- Norte de Lo 0 000 b 00 00,000 00 00
1050442047 MARINTORRES EDISON GERARDO PAMPLONA - Norte S5,000.00 L) 00 S, 000 00 ]
100447529 FORERO MOSOUERAMARISELIZABETH  TIB() - Norte de Sant 20,000 00 £4.000 00 00 34,000 00 L]
1020460757 GALVIS NAVARRD JORGE ANDRES COCUTA- Morte de 00 1,216 095 00 0o 1,216,095 00 00
1EdEL% S ORTEGABLAMCO GLENDY YALEIM| CUCUTA- More de 0 il 0l Gy o0 A 003, 0000 6 ]
1090466610 FLOREZ GUERRERC DIEGO FERMANDO  CUCUTA- Norte de A, 00 L) 00 431,606 00 00
020422857 RODRIGUEZ ATUESTAJORGE ALBERTO  CUCUTA- Norte de 50,0000 )y oo o0 2,250,000 00 2,200,000 00
1080457122 GOMEZ CARRERO CRISTIAN MAURICIO CUCLTA- Norte de 00 120,000 00 120,000.00 20,000 00 120,000 00
T0s049554% ORTEGATORRESYERSON ANDRES CUCUTA- Norte de 00 FE05000 00 16,050.00 00
1080500617 PORTILLA LAZARO GUILLERMO ANDRES  CUCUTA- Nore de 00 5000000 o0 0 S0,00000
100517445 SUARET BALMGUERA DARLEY FERNANDO  CUCUTA- Morte de Ay 20,00 G il 00 000 AE0,000 G0
1080522613 PORTILLA LAZARD RAMON STEVEN CUCUTA- Norte de 00 1,675,000 00 S00,000.00 AT, 000 .00 00,000 00
10F 060Z06 ACEVEDO NIFO MARLA ISABEL LS PATIOS - Norle o 145,000 00 .00 125,000,000 2000000
1091666605 CANIZARES ASCANIO JOHN CUOCUTA- Norte de 00 S0.000.00 a0 00 S0.000.00

Figura 114. Informe Movimiento por Proveedores

20.2 Estado de cuenta

Este informe es un movimiento del Proveedor con la diferencia que esta en formato
ordenado y separado para poder enviarlo al Proveedor que lo solicite con la informacién
detallada para que el Proveedor la confronte con su informacion.

Rangos: Fecha y NIT.
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Figura 115. Estado de Cuenta

Opciones del Informe:

Rangos de fechas: puede escoger la fecha de inicio y fin del informe.

Rangos de NIT: puede escoger el proveedor o los proveedores que necesite.

Agencia: Se puede seleccionar la agencia si solo quiere consultar una o ninguna para
consultarlas todas.

Observaciones: Puede colocar la observacion que desee que salga en informe.

Moneda: Se puede seleccionar el tipo de moneda segun la que utilizan con el
proveedor.

Datos del Informe:

El informe final muestra nombre del proveedor, nimero de NIT del proveedor, fecha
de inicio y fecha final del informe, saldo inicial, fecha del documento, tipo de
documento, numero de documento, concepto, debito crédito, rete fuente, rete IVA, rete
ICA, saldo, las observaciones que le indiquemos al comienzo del informe y por ultimo
el total de cada una de las casillas anteriores.
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SOFTWAREY SOPORTELTDA.

Estado De Cuenta
0829022 1 19.37

NombréLiente: PRUEBA Fechanicial: 202209101

Nit: 2222132 FechaFinal:  H2209/30

Salddnicial 0
Fecha |Documento|Nimero (Concepto Debito Credito Retefte | Reteva | Retelca |Saldo
2070877 |EGRESOS  [0000000001  |CanceladNTICACRODDI0000!, 00 200,000.00 ) 0] 0 -200,000.00
Observaciones TOTALES 00 200,000.00 0 0 ]

Figura 116. Informe Estado de Cuenta

21. Retencién por Proveedores

Este informe nos muestra de forma detallada o resumida del rango de fechas que se
solicita un listado de las retenciones que nos han hecho los Proveedores.

FF Cx Pagar SYS plus 2022
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Figura 117. Retencién por Proveedores

Opciones del Informe:

Ordenamiento: NIT o nombre.

Agrupamiento: Se puede agrupar por ninguno, cuidad o grupo.
Rango de proveedores: Puede seleccionar uno o varios proveedores.
Rango de agrupamiento: Puede seleccionar un grupo o todos

Rangos de fechas: Puede seleccionar la fecha de inicio y fin para consultar el informe.
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Casillas.de.verificacion: Incluir detalle de comprobantes, incluir Proveedores sin
retenciones.

Titulo: todos los informes tienen un campo de Titulo para escribir lo que el usuario
quiere que salga en la parte superior del informe ademas del encabezado normal del
mismo.

Datos del Informe:

El informe final muestra namero de NIT del proveedor, nombre del proveedor, debito
crédito, rete fuente, rete IVA y rete ICA, detallado por cada proveedor.

RETENCION POR PROVEEDOR CONSOLIDADA

Ninguro |, Fechas 20220501 20220950, Nt 0. z=

O202E P 1943 Pag:1de 2

it Nombre Debito Credito Retefuente Reteiva Reteica

1005024544 ROZ0 DELGADO MAYRA ALEJANDRA 4,346, 354.20 0 152, 122.00 0 24,732.00
1055273663 BECERRA SANCHEZ HOLMAN JAVIER 911,038.00 oo 5466300 oo £.377.00
1000426476 PATING GELVEZ CRISTIAN JULIAN 670,391.00 o 67,039.00 00 3,352.00
1090460757 GALWIS NAVARRO JORGE AMDRES 1,255,000 .00 L] 337500 oo 7.530.00
1090435545 ORTEGA TORRES YERSON ANDRES 930,000 .00 00 4,300.00 00 4,650.00
1092340276 CAMARGO RODRIGUEZ MIGUEL ANTONIO 3,563,500.00 oo 35,635.00 oo 17,820.00
1093735735 BECERRA MARTINES EDUAR 400,000 00 0o 24,000.00 00 2,400.00
1094552604 PERALOZA MIRANDA MARTIN JAVIER 649,750.00 oo 6,496.00 il 3,245.00
1095804265  PORTILLA PORTILLA CARLOS ANDRES 2,450, 00000 o 24500.00 00 12,250.00
0EFFET01 PEfA4 BASTO YEFERZON LEONARDO 430,000 00 oo 4,900.00 0 245000
127946597 DIAZ VEGA SANTOS ALBERTO 4,583,030.00 1,543 695 00 32,943.00 00 16,497 00
13195455 GRANADOS SERRAND EDGAR 60,000 .00 0o 5,600.00 oo 400,00
13279651 CARRASCAL DIAZ EDWARD YESID 376,740.00 oo 2260400 00 2637.00
13500238 ANGULO MEJIA JOSE MANUEL 260,000.00 [l 15,600.00 oo g
13854594 GELVEZ AMAYA JESUS 3563 300,00 o 36,638.00 00 17,819.00
15666422 BARCHA CASTILLO ORLANDO RAFAEL 595,000.00 oo 35,700.00 il 4,165.00
15926191 SEPULVEDA SARABLA CARLOS JAIR 751308300 oo 160,047.00 166 559,00 00
37160636 WILLAMEAR LUNA ELENA 160,000.00 oo 5,600.00 oo 00
F295EM CARRILLO AMADO ERIKA B00,000.00 o 24,000.00 o 3,000.00
7353 BERMUDEZ GLORLA CRIBTINA 630,000.00 L] 24,150.00 oo L]
rs27247 RANGEL LUZ MARINA 3,500,000.00 o 122,500.00 00 14,000.00
39645909 RUIZ APARIZIO HERMELINA, 178,000.00 oo £,230.00 ] 0
5779244 ROJAS RIVERA FRANCIECO 2,635, 00000 £ 26, 350.00 o0 13,196.00
GO2EE54Y MELO ORTE DORIS NELLY 2,142,000.00 oo 158,000.00 51,300 00 10,500,00
BO2887495 ROJAS FRANCO CARMEN CECILIA 5,931,990 97 oo 162,503.00 127 50500 12,869.00
EO3E3483 LAZARD GUERRERO FANNY MONGLUI 1,710,000.00 on 102,600.00 on 11,970.00

Figura 118. Informe Retencidn por proveedor

Relacién Cuentas por Pagar

Cuentas por Pagar SYS Plus 2022



—_—
\
Compafia Usuario
SOFTWARE ¥ SOFORTE LTDA S75DBA
P Analisis
PLUS Mov. Proveedor Andlisis CxP | Programar pagos | S R3S [
20702 E— &
e p—
Cargos
Descuentos
— B Reporte Cuentas Por Pagar _Ex
3 Drdenamienta Agupariento
ohceones @ §iE @ Ninguno
Anticipos £ Mombre © Gupo
Mantenimiento Agencia: | Todas -
T Flango De Proveedores Agupamients
= e Desde Desde:
Hasta: Hasta:
e
Fecha Incluir
e Cotw [T | ks e s s
i FESDS -
= [= = [=] i””;d? s =l Desde: |2022/03/23
ctalle de
— I Disrndeonsanbioaho, | Hose | A/0815
Analisis =
5 I:I' Doc. x acreedor E\% @ E
F2imprimis FiExporar Esc:Sair

Slfeuniia ) Sarid
MIoTHETICos)

Figura 119. Relacién de Cuentas por Pagar

Opciones del Informe:

Ordenamiento: NIT o nombre.
Agrupamiento: Ninguno o grupo

Agencia: de que agencia necesitamos el Informe o de todas, si no se necesita 0
Nno se manejan agencias.

Rangos de Proveedores: Dependiendo del Ordenamiento si es por NIT en este
campo se debe digitar el NIT del Proveedor que necesita o el rango desde hasta
de los NIT que necesite el informe, si el ordenamiento es Alfabético se debe digitar
de que letra a que Letra se necesita el Informe pero si lo que se quiere es todos
los terceros independientemente del ordenamiento entonces se debe dejar vacio,
para que el informe incluya todos los terceros con saldo que tenga la
caracteristicas con las cuales se pide el informe.

Agrupamiento de Cuentas por Pagar: Si se necesita un grupo de Cuentas por
Pagar en particular ejemplo los lunes, los martes etc. o todos si no se manejan
grupos.

Fecha: A qué fecha de corte se necesita el informe

Moneda: Se puede seleccionar el tipo de moneda segun la que utilizan con el
proveedor

Casillas de verificacién: Detalle de comprobantes, esta condicién del informe si
se pone o no la diferencia es que detalle 0 no uno a uno los documentos que el
Proveedor tienen pendientes de pago en la Cuentas por Pagar, sino se pone el
chulo en esta opcién lo que hace el informe es generar un solo total de los
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doecumentos por rangos de fechas de acuerdo con el rango de dias que se solicita
el informe.

Solo Cuentas por Pagar Vencida: Que en el informe solo muestra lo que estara
vencido en los rangos solicitados esto para hacer analisis en gestién de cobros o para
hacer provisiones de Cuentas por Pagar.

Este Informe muestra el NIT del Proveedor, nombre, descuento, rete fuente, rete IVA,
rete ICA y saldo.

CUENTAS POR PAGAR DE PROVEEDOR CONSCLIDADO

Minguno , Fecha: 20220829 , Nit 0.2z

09029/22 11953 Pég el
[Chit Hombire Descuento Retefuente Reteiva Reteica Saldo ]
005024544 ROZ0 DELGADD MAYRAALEJANDRA o0 00 o0 00 20000000
AR0TEEE2 SANDOVALANGEL DUBIAN FELIPE 0 Y] o0 Ley] 247 55968
1049354 OROZGO PERAZAFAIZAL o ] et ] 12200000
10801 TE401 SANTAFE MONCADS ERIKA YOVAMNA ] 00 oo 00 2000000
00226070 ABRILOCHOAASTRID CAROLINA 00 00 an 00 20000000
0A0EEE503 RUIZ REYES YUDY ANGELICA ] o0 ] 00 11,500.00
CA0EETOT4 RIVERAMENDEZ CARLOS DARIC o] 00 el (0] TT 00 b0
ADG04ZE4TE PATING GELVEZ CRISTIAM JULIAN o} GF 0300 ] 336200 GO0 L0000
0045397 RODRIGUEZ ATUESTAJORGE ALBERTO o} 00 oo 00 -2,200,000.00
1090457122 GOMEZ CARRERD CRISTIAN MALRICIO 0o 00 o0 00 =120,000.00
0050051 7 FORTILLA LAZARD GUILLERMO AMNDRES o0 o0 ] 00 50,000 00
0051 7444 SUAREZ BALAGLUERA DARLEY FERMANDO i) i) pl] 0 15000000
ADGOG2EE1 3 PORTILLA LAZARD FAMON STEVEN ] 00 Rl L0y] 100 00000
a1 060Z06 ACEVEDD MIFIQ MARIA ISABEL ] 00 oo 00 20000000
1091 665505 CANIZARES ASCANID JOHN i) o0 oo 1] 40,000.00
0E1 SRR ANTOLINEZ LIECANO DANIELALBERTO 0o o0 oo 00 1%,000.00
A0G2E40ETE CAMARGO RODRIGUEE MIGUELANTONIO fafy 7500 o 396000 FE0 02100
A0ETEESTS ESPINOSAPINZON YAIRALEJANDR.O o} Lol o0 L0y] -1 ,00,000.00
0A42TITET PEREZ FLOREZ WVENDER. FERNEY ] 00 Rl L0y] TE 00000
109957 EERE MORACASTILLOWJEFFERSOMN ] o0 on 00 50,000 00
1 02k4%uE2 MEME DUARTE MARTHAISABEL G0 ] o 00 122000 00
1127346597 DIAZ VEGS SANTOS ALBERTO ] 5,279.00 o0 264000 519,509.00
1143466119 YAQUEND MARVAES SEMCY RICHARD o} Lol o0 L] 2000000
13239408 LINDARTE BAUTISTA CARLOSJULIO o} Lo o0 L] 21000000
1EETHRE CARRASCAL DIAZ EDWARD YESID 00 22,604.00 o 2HET 00 I51,499.00
13238904 PEREZ RIWVEROS CLEMENTE ] 00 i) 00 100,000 .00
3462 PARADA CONTRERAS OVIDIO ] o0 o0 o0 TT 00000
1364640 SUAREZ VEGA BEMITO ] 0 o0 Les] 000000
13461156 MOGOLLON HERNANDEZ MARIO ] Loyl ] Loy F0000.00
1245875 & GOMEZ WIVAS MALRICIO JESUS ] o0 o o0 120,000.00
12500238 ANGULD MEJISJOSE MAMUEL i) 1560000 on 00 26000000

Figura 120. Informe Relacion de Cuentas por Pagar
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22. Analisis de Cuentas por Pagar

Compafia: Usuario:
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Agencia: | Todas -
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Fecha 1
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Maned~|PESOS -

Titulo:
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I~ Anélisis por vencer
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F2imprimir F4:Exportar Esc:Salr

Figura 121. Andlisis de Cuentas por Pagar

Opciones del Informe:

Ordenamiento: NIT o nombre.

Agrupamiento: Ninguno o grupo

Agencia: de que agencia necesitamos el Informe o de todas sino se necesita 0 no

Se manejan agencias.

Rangos de Proveedores: Dependiendo del Ordenamiento si es por NIT en este
campo se debe digitar el NIT del Proveedor que necesita o el rango desde hasta
de los NIT que necesite el informe, si el ordenamiento es Alfabético se debe digitar
de que letra a que Letra se necesita el Informe pero si lo que se quiere es todos
los terceros independientemente del ordenamiento entonces se debe dejar vacio,
para que el informe incluya todos los terceros con saldo que tenga la
caracteristicas con las cuales se pide el informe.

Fecha: A qué fecha de corte se necesita el informe y con rangos de fechas se
necesita el analisis este campo es para digitar ya que se puede necesitar a 1,
a2a3a8allals dias etc. El informe incluye tres columnas con los rangos

solicitad y mas.

Rango de dias: Puede seleccionar la cantidad de dias que quiere generar el

informe.
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Moneda: Se;puede seleccionar el tipo de moneda segun la que utilizan con el
proveedor

Casillas de verificacién: Detalle de comprobantes, esta condicién del informe si
se pone o no la diferencia es que detalle 0 no uno a uno los documentos que el
Proveedor tienen pendientes de pago en la Cuentas por Pagar, sino se pone el
chulo en esta opcién lo que hace el informe es generar un solo total de los
documentos por rangos de fechas de acuerdo con el rango de dias que se solicita
el informe.

Solo Cuentas por Pagar Vencida: Que en el informe solo muestra lo que estara
vencido en los rangos solicitados esto para hacer analisis en gestion de cobros o para
hacer provisiones de Cuentas por Pagar.

Datos del Informe:

El informe final muestra fecha del documento, numero de documento, NIT proveedor,
concepto, fecha de vencimiento, monto, IVA y total.

ANALISIS DE CUENTAS POR PAGAR POR PROVEEDOR CONSCLIDADO

Minguno , Fecha: 202209/29 , Nit 0.2z

00120122 12012 Pay: 1 de 4
| Mit Nombre Cormiente 0-J0dias M b0 dias 61-90dias 9 ymis dias Saldo
1005024544 ROZO0 DELGADO MAYRA ALEJANDRA 00 200,000.00 [T [T 00 200,000.00
1007569342  SANDOVAL ANGEL DUBIAN FELIPE A [ A L1 -247 559 6% -247 559,68
1049295884 ORODZCO PERAZA FAIZAL Ll 122,000.00 m A oo 122,000.00
1WOM76901  SANTAFE MONCADA ERIKA YOUANNA a0 20,000.00 o . Ll 20,000.00
1090226070 ABRIL OCHODAASTRID CARDLINA A 200,000.00 Ll o oo 200,000.00
1000362502  RUIZ REYESYUDY ANGELICA A0 11,500.00 A Ll o 11,500.00
1090337074 RIVERAMENDEZ CARLOSDARID a0 77,000.00 .m m L 77.000.00
1090428476 PATINO GELVEZ CRISTIANJULIAN A 500,000,000 A Ao oo G00,000.00
T0NMEINYY  RODRIGUEZ ATUESTA JORGE ALBERTOD A0 e 0 oo -2,200,000.00
1090487122 GOMEZCARRERDCRISTIANMAURICID L] il o L] -120,000.00
1090500517 PORTILLALAZARD GUILLERMO ANDRES {11] Ao Ao oo 50,000.00
1090517449 SUAREZ BALAGUERA DARLEY FERNANDD Ao m A Ll 150,000.00
1090522613  PORTILLA LAZARD RAMON STEVEN Ao il o L] 10000000
10060206 ACEVEDD NIRO MARIAISABEL A0 A o o 20.000.00
10665505  CAHIZARES ASCANIDJOHN Ao 50,000.00 A Ll Ll 50.000.00
1091209363  ANTOLINEZ LIZCAND DANIELALBERTD Ao 12,000.00 A o L] 18,000.00
1092340276 CAMARGDRODRIGUET HIGUEL ANTONID L1 750,021.00 .o . oo 750,021.00
1093766973  ESPINDSA PINZONYAIRALEJANDRO Ao ] Ll -700,000.00 -J00,000.00 -1,000,000.00
1094273757  PEREI FLOREZ YENDER FERHEY A0 75,000.00 o n L] 75,000.00
1099373333 HORACASTILLOJEFFERSON a0 50,000.00 Ll Ll oo 50.000.00
1102349922  HEME DUARTE MARTHAISABEL A 122,000.00 A il oo 122,000.00
1127946597 DIAZ VEGA SANTOS ALBERTO 00 519,999.00 0 00 00 519,999,00
1143456119 YAQUEND NARVAEZ SENCY RICHARD A 20)000.00 A o oo 2000000
13230408 LINDARTE BAUTISTACARLODS JULID A 210,000,080 A o oo 210,000.00
13279651 CARRASCAL DIAZEDWARDYESID a0 351,499.00 . Ll L 351,499.00

Figura 122. Informe andlisis cuentas por pagar
Documento por proveedor

En este informe podemos ver un consecutivo o cronolégico de las notas débito,
notas crédito, aplicaciones, pagos y anticipos que se le hayan hecho a un
Proveedor o aun rango de Proveedores ordenado por NIT o por nombre,
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agrupado-por sciudad, grupo o ningun agrupamiento, durante un rango de
fechas determinado.
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Figura 123. Documento por proveedor

Opciones del Informe:

Comprobantes: Se puede seleccionar el tipo de comprobante como nota débito. Nota
crédito, aplicacion, pago o anticipo.

Agencia: de que agencia necesitamos el Informe o de todas sino se necesita o no se

manejan agencias.

Ordenamiento: NIT o nombre.

Agrupamiento: Ninguno, cuidad o grupo

Rangos de Proveedores: Dependiendo del Ordenamiento si es por NIT en este
campo se debe digitar el NIT del Proveedor que necesita o el rango desde hasta de
los NIT que necesite el informe, si el ordenamiento es Alfabético se debe digitar de
gue letra a que Letra se necesita el Informe pero si lo que se quiere es todos los
terceros independientemente del ordenamiento entonces se debe dejar vacio, para
gue el informe incluya todos los terceros con saldo que tenga la caracteristicas con
las cuales se pide el informe.

Rango de agrupamiento: Depende del agrupamiento si es por ninguno, ciudad o grupo.

Rangos de fechas: Puede seleccionar la fecha de inicio y fin para consultar el informe.

Casillas de verificacion: Se puede seleccionar incluir los anulados

Datos del Informe:
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nombre del proveedor, concepto, fecha de vencimiento, monto, IVA y total.

informe final muestra fecha del documento, numero de documento, NIT proveedor,

Documento Por Proveedor Consolidado

Doc: Mots Debito , Fechas: 20020801 | 20220850 | Nb: 0 . S99333353 | Ninguno: 0 . zz

092022 | 2071%

Fag:1deis
limero it Concepto Vence: Wonio TR Total

20220309 CAZZOSN 20 1005024644 ROZO0 DELGADO MAYRAALE) WR. PRESTAMO PAGO DE ALM 20220309 F9,000 .00 Ay 39,000 00
0220920 CAZZ90E3S 1005024544 ROZO DELGADO MAYRA ALE) VR, ADELANTO DE CT COBRO 2022008/20 100,000 00 00 100,00000
20220421 CAZROS0ZTO 1005024544 ROZO DELGADO MAYRAALE) WR. ADELANTO DE GUENTAC 20220321 20000000 Loy] 200,000 00
20220827 CAZEOM0A0E 1005024544 ROZO0O DELGADO MAYRA ALE] VR ADELANTO CUENMTADE C 2022/08/27 20000000 (i) D00, 003 00
20220414 DI000344 1005024544 ROZO DELGADO MAYRAALE) WR. SERVICIODE CAFETERIA 202200344 3T 50000 L] BT 50000
20220813 DSO00E4 1005024644 ROZ0 DELGADO MAYRA ALE) WR SERVICIODE CAFETERIA 202208843 1,724 479 20 ) 1,724 474 20
202208023 DS0004Z2 1005024544 ROZO0 DELGADO MAYRAALE) WR. SERVICIORESTAURANTE 202203723 1,524 37500 L) 1,984 375 00
202208A3 DS0003E 1008075442 JIMEMEZ PABON ELIDA WR. RESTAURANTE RUT 0CARZ022M5/ 3 A5 000 00 L] A5, 000 00
202208M3 DSO00332 1008075492 JIMEMEZ PABON ELIDA WR. RESTAURANTE RUT 0CAFH2022m901 2 45 000 00 o0 4500000
20220402 DS3000240 1032352264 URREAORJUELAANDRES WR. SERVICIODE SOPORTET 20220402 100,000 00 Loy] 100,000 00
Z0Z2N0SNT  DSO00ZFE 1045760644 SUAREZ MORAANDRES VR RESTAURANTERUT ZULIAZ0Z2M0907 52,000 00 00 52,000.00
202204028 DS0O0043 1045760544 SUAREZ MORA ANDRES WR. RESTAURANTEZULIAPED 202209024 6 000 00 Ay 55, 000 00
202208A7 CAZZ0S0Z1E 1045395554 OROZCOPERAZAFAIZAL WR GASTOS DE RECORRIDO 20220817 112,000 00 00 112,000 00
202208027 CAZR0I0ZA4 1049395344 OROZCOPERAZAFAIZAL WR. SERVICIORESTAURANTE 202204027 12200000 o0 122,000.00
20220805 CAZEOS0AEE 1083TTLTH0 OROZCO BEMAVIDES ANDRES WR. COMPRADE OSTIAS 202208005 20,000 00 00 20,006 )
202208020 DSO00ZTE 1055271663 BECERRASAMCHEZHOLMAN WR. 2 AUKILIARES DESCARGL 202203720 107,121 00 00 107,181 .00
20220317 DSO003SE 1065273663 BECERRASAMCHEZHOLMAN WR. DESCARGUE DE PAPEL 1120220347 F21 54500 Ay 32 54500
Z0ZZM0SET DS000444 1055273663 BECERRASANCHEZHOLMAN WR. 2 AUXILIARES PARABOD 202203727 45231400 00 45231400
20220927 DSO004EZ 10901 TES01 SANTAFE MOMCADA ERIKAYO VR, SERVICIORESTAURANTE 2002K9/27 20,000 00 L] 203,006 )
202200824 DSO004ZS 10501 76501 SANTAFEMOMCADA ERIKAYO VR SERVICIORES TAURANTE 2022/09/4 28,000 00 o0 2,000 00
202208107 DSO00IES  10S0Z2E0T0 ABRILOCHOA ASTRID CARCLI WR. HOSPEDAJE RUT RAGONWZO22ZNINT 0,000 00 Ay 0,000 (0
20220827 DS0004E] 100226070 ABRILOCHOA ASTRID CAROLI WR. SERMICIOHOSPEDAJE RU 202208027 0,000 00 i) 60,000 0
20220424 DS000441  10S022E070 ABRILOCHOA ASTRID CAROL WR. SERWICIOHOSPEDAJE RU 202203724 140,000 00 o 140,000.00
20220827 DSO00MED  10SE2E070 ABRILOCHOA ASTRID CAROLI VR SERVICIOHOSPEDAJE DE 20220927 140,000.00 4] 140,000 00
20220429 DI000422 1020382503 RUE REYES YUDY ANGELICA WR. COMPRA TORMILLOS Y HEZ022/09/23 11 50000 00 11 50000

Figura 124. Informe documento por proveedor
Informes De Acceso Rapido

También se muestran varios informes en Pantalla como los son el Movimiento por
Acreedor, Analisis de Cuentas por Pagar, programar pagos y analisis Movimiento.
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Figura 125. Ventana inicial accesos rapidos
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Consulta del.-movimiento Acreedores:

Una vez se abre el médulo de Cuentas por Pagar el sistema en el menud superior muestra
una opcioén llamada Movimiento Acreedor donde aparece detallado los valores de saldos
iniciales de cada uno de los Proveedores de la empresa, igualmente aparecen, cargos,
descuentos, abonos, y el saldo final de los mismos, de esta manera usted puede conocer
el valor de la Cuentas por Pagar a sus Proveedores. A medida que se van afectando los
movimientos de sus Proveedores, estos valores se van reflejando directamente en los
valores del consolidado de Proveedores mensual, para ello solo debe realizar una

actualizacién de sus datos tal como se explicard mas adelante.

¥ Movimiento Cuentas por Pngor Mensual

Degder Hasta: : .
20220901 - 20220930 - [~ Habilkar fikros F2Calouda
it MNombre |Grp. | Inicial |C:|gos Descuentas Abonos | Final | =
| s0mesier COMERCIOLIZADORA ASICUC 545 01 2,121,182.00 11,559 500,00 00 12,453,582.00 1,003,000,00
s ARG FORONDA DELID BEWNG 01 0.0 0.00 (1] 000 0.0
50043069 SUPERME RCADO EBEMEZER CUG . 01 0.00 0.00 000 0.00 0.00
gz SUPERMERCADD PUNTS & FAMA . 01 000 0.00 000 000 0.0
| d o747 ;EEFHLJIN DE COLORMBIL 5.8.5. 140,930,955 .00 75,544 B03.00 24 441 906 00
B0 FEDERALSAS m 000 0.00 [T 000 0.00
0515411 AMEFICAMA, DE MERCADO 505, m oo 0.00 0o n.on 0.00
 |ens7saa INVERSIONES SIBUCU & 5. m 000 0.00 (1] 000 0.00
17149542 WLLEGAS TRUMLLD PABLD 1} oo 0.00 0o .o 0.00
' Jantarzes DRECCION DE BEUESTOS ¥ ADU. . 1 000 0.00 00 0.00 0,00
W05H45E5 ITALPET 5.0.5. o oo 0.00 0o L] 0.00
a3 ORTIE CERVERA JABE m 000 0.00 000 000 0,00
090452831 RODRIGUET PERIA RANDA JOSE LIS 01 oo 0.00 0o L] 0.00
\&7p5985 NUFKCZ MANGA LUZ CARIME m 000 0.00 000 000 0,00
Ha141552 CARFASCAL CASTLLA JOSE ALVA ... 01 oo 0.00 0o L] 0.00
s 45521 GRUBO EMPRESARIAL BETEL 545 1 000 17100500 000 174,003 00 0,00
'smm AFOCINCION DE SUPERMERCADO ... 01 oo 0.00 0o L] 000
[Ea0500513 CilntiLRA BE CORERG DE CUSUTL i1 000 0.00 000 000 0,00
:mmm EUMCOLOMBIA o 1,039,080, 231 .00 10,071,306.00 0.00 7,671,439.00 1,041,450 098,00
4,562,655 6| 7988066 ,949 20 262,412,480 00 6095, 40,184.01 | 15772379 g6 88 | =
- - » L4
@) ] S
Y J
F2: Detualizar F&: Saldoz F&: Wovimianto EstSalr
FIGURA 126. Movimiento Proveedores Mensual
En la ventana de movimiento Proveedor mensual usted puede consultar el

detalle de los movimientos de cada uno de sus Proveedores de una manera
muy rapida mediante las siguientes opciones:

Seleccionar el periodo

Usted puede seleccionar el periodo de consulta de movimientos de sus
Proveedores mensual sobre la ventana de consolidados seleccionando los
rangos de las fechas de inicio y fin ubicadas en la parte superior de la ventana,
dafio clic en F2 calcular le traera la informacion segun seleccién realizada.

Opciones de consulta desde el movimiento Proveedores mensual

Cuentas por Pagar SYS Plus 2022
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Sobreesta-ventana del movimiento consolidado usted puede rapidamente
consultar todos los detalles de los movimiento de sus Proveedores; a
continuacion se explican las opciones disponibles desde esta ventana.

Ubicar un Proveedor: Para ubicar rapidamente un Proveedor ubiquese sobre
la columna de NIT o nombre dependiendo de cémo quiere buscarla y luego
digite la parte inicial del NIT o nombre del Proveedor hasta ubicarlo.

Consultar saldos de un Proveedor: Para ello ubiguese en la grilla de datos
correspondiente al Proveedor que desea consultar, luego de clic sobre el boton
Saldos o F8, esta operacion desplegara una ventana de Cuentas por Pagar
detallada por Proveedor.

#f Consula de cuentas x pagar

acrseder 01025357 | COMERCIALIZADORA ASICUIC 545 Fecha | 2022/09/29 = )
[ Habilkar fitics
Tipo |Pre...|Nimera| Fe: ‘Wence [D..  Mum.Prov Canceplo Retefuente | Reteld | RetelCA | Descuento Saldo -

(JCIRG, (CAZ2 (070352 | 022A8N0 R, COMBUSTELE GASOLINA BFORMAR .,

CARG... CA2Z 080205 202206724 202208724 | 36 WE. RESTALRANTE RUT LA PLAYA BELE... 0. 0.0 L] n 20,000 .00

CARG.. DS 000243 20220802 20220802 27 R, ALCUAMIENTO BOCHALEMA, #000357 00 0.00 0.00 L] 35,000.00

CARG.. CAZZ MIM74 20220944 20220808 52 W ALIMENTACKM GRAMALOTE 0. 0.0 0.0 an 77,000.00

CARG.. CAZ2 (80175 220544 20220814 15 R, HOPEDAJE GRAMALCTE 000 0.00 0.00 00 120,000.00

'cms... CAZZ D90M83  202209ME  202208AE | 13 WE. DESCARGUE EN LA ARERN LE ARAN . 0. 0.0 0.0 an 25,000.00

CARG,, CALZ (B01E7  AE2A8M6 2220628 3 R ALBAEKTACION LEIDY EARCON 000 0.00 0.00 o0 15, 000.00

.C.".FQG... CAXZ 0O0MBG  2023A9ME 022N | 97 WR. TRASLADO TIBU FLOGRINGO ARAMIN, . 0.0 000 0.00 L] G0,000.00

CARG.. CAZZ (80189 2220846 20220803 57 R, SERINCIO DE RESTAURANTE ROSA B, 000 0.00 0.00 L] 20,000.00
_C.“.FG... CAXZ 00092 2023A9ME 2022MEZ2 | W VR PARCHADE ETY-TE0 0.0 0.00 0.00 L] 20,000.00

CARG.. CAZZ (80198 20220846 20220624 5 WR.TRASLADG DE TIBL YERSALLES - TIBV. . 000 0.00 0.00 L] §0,000.00
_C.“.HG... CAZ2 090M99  202208M6 202208724 | 36 WE. SERWMICO DE RESTAURANTE 0. 0.0 000 an 20,000 00
_[GARG.. CA2Z 090202 20220946 202210816 13 00s2 R, APORTE SCLIDARIO LOS TBUYANDS . 0.0 0.00 0.00 m 10,000.00

. . [ 1 | I | ] o] 1,003,000 ~
(L] - »> 2]
Saleccionada:
(o] & Elg
Fa: Conzultar Fi: Abanes ESC: Salir
(@) | g
i
F¥: hehializar F§: Saidog Fi: Wovimiznty EstSalr

Figural27. Ventana saldos

Cuentas por Pagar detallada por Proveedor: En esta ventana puede
consultar de forma detallada cada uno de los documentos que generan los
saldos del Proveedor seleccionado. Puede verificar el tipo de documento, asi
mismo detalles como el nimero del mismo, y los valores de rete fuente, rete
IVA, rete ICA y descuentos. Para conocer el detalle de cada uno de los
documentos basta con dar clic en el boton consultar o presionar F4, igualmente
puede ubicarse en la grilla de datos correspondiente al documento a consultar
y dar doble clic en cualquiera de las columnas. Igualmente puede consultar los
abonos realizados a cada uno de los documentos del Proveedor, dando clic en
el botébn Abonos o simplemente presionando la tecla F8.

Consultar movimientos de un Proveedor: Una vez seleccionado el
Proveedor, usted puede consultar los movimientos detallados del mismo en el
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sormare - seperiodo.indicado; simplemente haciendo doble clic sobre cualquier columna
de dicho Proveedor o dando clic sobre el botbn Movimientos o presionando la
tecla F9. En ese momento el sistema desplegara una nueva ventana con la
consulta de los movimientos detallados del Proveedor seleccionado, para ver
en detalle los documentos de cada uno de los movimientos del Proveedor
presione F4 o de clic sobre el botdn consultar.

#i Movimientos

Figura 128: Consulta del movimiento de Proveedores.

5 aldio iniciat Saldo final:
Provesdor | 901025357 COMERCIALIZADORA ASICUC 5AS 1,316,500.00 1.003,000.00
Fecha Inicial: | 2022/09/21 | FachaFinat |2022/09/30 | [ Habiitar filros
Tipn Documento | Prefiin | Momen Mro. Prory. Fecha Corcepbo Calgos [ escuentos/Ab . | Saldo s
0 P IR, PEAJE TIBL T ]
| GARGOACE. CAZZ 090264 006195 2022M921 . PEAJE TIBL) T 165 10,000.00 0.0 1,336,500 00
CARGOMCR CAZ2 080262 0200 2020829 R MLTENIMENTD TJHAEE 10,000 00 0.00 1,346,500 00
_‘CARGO&GR CAZE 090260 1939, 2022M9721 . PEAJE TIBL) EYZ 143 10,000.00 0.00 1,336,500 00
CARGOMCR CAZ 080268 20220821 WR. WIATICOS PALRA MERCEDES 158,000.00 .00 1,514,500 00
_. CARGOACE CAZZ 090209 2022m3721 WF. COMBUSTIELE PT350 GE303 30,000.00 000 1,364,500 00
CARGOMCE, CAZ 080282 20z WF. HOSPEDILJE RLITA MERCEDES 160,000.00 0,00 1,724,500 00
_.C.'\mOAGR GCA2Z 090205 2022M3721 WF. HOSPELRJE T RESTAVRAMTE 272,000.00 0.0 1,396,500 00
CARGOMCE CAzz 080Ty 2081 WF. DESCARGUE MERKADESCLENTO 60,000.00 0.00 2,056,500 00
:C.“.RBO.D.GR GCAZ2 090278 Ta34 2022M9721 WF. CEVICHE TRADICIONAL GRENDE 63,000.00 000 2,119,500 00
CARGOMCE CAZ 080261 202821 WE. PAGO DE DOS ALKILILNRES RUTA TIEU 40,000 00 0.00 2,154,500 00
_. CARGOACE CAZ2 090207 0435 20229721 WF. TICKET SARDINATA L0S MERCEDES RUT... 25,000.00 0.0 2,184,500 00
CARGOMCR CAZ 090275 1894 20220821 WR. APORTE SOLIDARIDAS LOS TEUYANOS R... 10,000.00 0.00 2,194,500 00
__ CARGHACE CA22 090276 1150 20220921 R APORTE SOUDLRIDAD LOS TELYANDS TI... 10,000.00 L] 2,204,500 00
EGRESOS 2022 009255 20z2ma21 Canceln CARGOACE CA22080108, CARGOACR. . 0.00 457 00000 1,737,500 00
__ CARGOACE CAZ2 090295 2022M09/22 WF. PASE DE CAMION TECMOMECANICE PLA. .. 50,000.00 0.00 1,787,500 00
CARGOMCR, CAZZ 090297 20zMa22 R HOSPEDRJE 12 15 SEPTIEMERE DIANA 5A.., 160,000.00 0.00 1,347,500 00
__C.IIRQO.RCR Ca22 090324 202209723 WR. TAXIS RUTA TIBV GABARRA 20,000.00 000 1,367,500 00
[ [ 1,593,000.00 2.206,500.00 |+
] R L3 L2
(1) & Bk
Fi; Conzuitar Fé: Abonos Ezc:Salr

Desde esta columna puede consultar también los abonos efectuados a cada
uno de los documentos, presionando la tecla F8, o dando clic sobre el boton

Abonos.

Saldo iniciat Salda final:
Proveedor 01025397 COMERCIALZADORA ASICUC 5AS 1.316,500.00 1,003,000.00
Fecha Inicial: |2022/09/21 =] FechaFinat |2022/03/30 =] [~ Habiitar filros
Tipo Documerdo | Prefiip |NLereo |Nr0.P|0v’ |Fecha Concepto |Ealms Descuentosab.. | Saldo |..
Mcm o2ss 1280 20921 VR PERE TIEU T 168 10,000.00 000 132650000
| [CRRGOACR cAZZ 090264 006185 20220321 VIR PEAJE TIBU T 160 10,000.00 0.00 1,336,500 00
CARGONCR: CAZ2 090262 0.00 1,346,500 00
| [CARGOACR cAZZ 090260 ? 0.00 1,358,500 00
[GARGONGR E D Tpodoc  |Prel  |Numero  |Fecha  |Abono R OO 1300 0
| CARGOACR cAZ2 090289 B Tm TED P e G 0.00 1,564,500 00
CHRGOMCR CAZ 090292 0.00 1,724,500 00
| CARGDACR cAZZ 090285 0.00 1,998,500 00
CARGONCR: Az 080217 0.00 256,500 00
|CARGOMGR cAZZ 090276 0.00 2,119,500 00
CARGOACE CAZ 090261 0.00 2,159,500 00
[CARGORCR cAZZ 090287 0.00 2,164,500 00
| CARGOACR CAZ2 080275 100.0] L] 0.00 2,194,500 00
(CARGOROR CAZZ 090276 M @9 0.00 2,204,500 00
EGRESOS 022 009258 467,000.00 1,737,500.00
— Fi: Consultar ESC:Salr
(CARBOMGR. cAZZ 090235 0.00 1,767,500 00
CARGONCR CAZ2 090297 20220922 R HOSPEDAJE 12 15 SEPTIEMBRE DIANA SA.. 160,000.00 0.00 1,447,500 00
[CARGORCR cAZZ 090324 202209723 R TAMS RUTA TIBU GRBARRA 20,000.00 0.00 1,367,500 00
[ 1 | | [ vmmm  2;65mw] |~
1 > >
(1] 1
Fi; Conzultar Ezc:5air
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Figural29: Consulta Abonos de Proveedores.

A5

Actualizacion de Movimiento Consolidados: Usted puede actualizar la
ventana de movimientos Proveedores mensual para que pueda visualizar los
altimos movimientos realizados por el Proveedor simplemente dando clic en el
boton Actualizar o presionando la tecla F2.

Mostrar el Movimiento Proveedores Mensual: Si se esta trabajando en otra
ventana o por alguna razon usted cerrd6 la ventana de movimientos
Proveedores mensual, usted puede volver a mostrarla haciendo clic sobre el
boton “Ver Cuentas por Pagar’ del encabezado de la pagina principal del
modulo de Cuentas por Pagar.

Analisis de cuentas por pagar:

Nos muestra de forma rapida el NIT del Proveedor, nombre, teléfono, Ciudad, grupo,
namero de dias que lleva la Cuentas por Pagar de vencida, sumatoria de las facturas
generadas al Proveedor, corriente y los rangos de fechas de andlisis 0-30, 31-60, 61-
90y 91 y mas dias.

Desde esta opciodn, estando posicionado en un Proveedor en particular se puede ver
el movimiento de del Proveedor del mes en el que estemos ubicados o del rango de
fecha que necesitemos analizar o la Cuentas por Pagar que tenga a la fecha del
analisis el objetivo de estas opciones es optimizar.

i C x Pagar SYS plus 2022

Acreedores  Documentos  Informes  Mantenimien to
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SOFTWARE ¥ SOFORTE LTDA SYSDEA

pr Analisis
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Acreedgres Analisis de Cuentas x pagar
Corte: Agencia I~ Incli clientes en cera g
2022/09/29 ~| | Todas ~ | Rangodias | 3 I™ Andlisis por vencer I Habiitar filros  £.cacys

Descuentos | HNIT | NOMERE | TELEFONO CIUDAD ‘GH ‘D\AS‘ SALDO | CORRIENTE ‘ CEROD TREINTA SESENTA ‘ NOVENTA

Pagos
Aplicaciones
Anticipos

Mantenimiento

Informes

A== [ | | [ [T 1 wl %] ® ® W i

FIGURA130: Vista en Pantalla Analisis de Cuentas por Pagar
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| &8 Analisis de Cuentas x pagar [=o &
Corte: Agencia ) [ Inclur clentes en cemo
lﬁm,’zg j | Todas - | FerrdlEs I_Sﬂ [~ Andhziz por vencer [" Habilitar filros  £3.maicgn
HIT NOMERE TELEFONO | CIUDAD |G..[Di.| SALDO |CORRIEM..| 0-30dias | 31-60diss | 6190 dias | ° 4% =
901025397 COMERGIBLIZADORA ASICLIC SAS FIT6TIME  LOSPATIOS - MM 0 1,003,000.00 000 53100000 42200000 0.00 0 = |
| so0na BERHLAN OE QOLOMBIA 545, 5153031547 LATESADA . OnDT | 42 164,975,655 00 120,149,065.00 67,236 960.00 2,450 347 00 0.00 0.0
BI0903938  BANCOLOMBIA BOGOTA - Baged 11 4141,430,099.00 173,166,663.00 59,360,650.00 110,000,000.00 0.00 99,252,785.00
Mei0s2302  SUPERMERCADD MPLUSSAS  Ss0as3d LOS PATEG - NI 2 700,340,214 80 o0 1 422140 0.00 0.0
BOUSTIINS  INDULACTEOSDE COLOMBIASAS  644&¢ BUCARAMANGEDT 20 74,322,600.00 274,522,600.00 0.00 0.00 0.0
| lE100304  TRILLADORA LA MONTARA 545 4024 MEDELLIN - Ani1 59 15,944,936 00 |86,062,738.00 2,058 979.00 5780500 0.00 0.0
BAI0514  CENTRALES ELECTRICAS DEL NORTE [ 528444 CUCUTA - NoteB1 15 6.267,650.00 6,267 ,650.00 0.00 0.00 0.00 0.0
| legemin CARRASCAL DIAZ MLMER OFLANDO 5207086545 CUCUTO . Mote2 | 47 40,189.00 000 000 40,9900 0.00 000
BOM466435  CONGRUPO 54 4108300 COTA - Cundinan®1 0 570,211,220 01 565,092 469,00 15,581 269,00 0.00 0.00 0
| leoroopiss  PATINO Y GONTRERNSCASAS 675022 CUBUTA - Mol 30 9,036,85500 5,241 57400 3,785,261.00 000 0.00 0
| 0055107 CENCOSUD COLOMBIA A CUGUTA-MNoteB1 3 33950000 000 33950000 0.00 0.0 0m
HE00E1 T8 FULLER. PINTO 5 0 BITEEIE BLICARAMANGEE 01 § FHATLIEO00 X554 00 SE1I500 06,7600 0,00 0.00
| 02413 DISTRIBUCIONES PASTOR JULIO DELGA 5700670 CUSUTA - Note 1 20 39,509,493.00 39,509 453,00 0 0 0w om
TO0005 20 WELADC RAS SANTA Wi R ST5&T0 GUSUTA - otell 10 S 563,20000 55,515,95600  652,754.00 01,00 0,00 0.0
| 0212673 ICOHARINAS 5.AS 6761000 GIRON - Sarbsnc01 0 220,763,767.00 224,192 184.00 -3,428,397.00 0.00 0.00 0.0
F010 676 FAERICH DE BOLSAS DE PAPEL UMBOL 3566700 SOLEDAD - sianl | 42 53,763,426.00 93,763 426.00 0.0 01,001 0,00 0.0
| 00090830 NUTRIMENTIDE COLOMBIASAS 442399 ITAGUI - ArfioquiHl 1 169,359,654.00 772,402,966.00 -61,210,89.00 2,903 406.00 0.00 0.0
| |soToon124 COOPERATIVA DE MICROBUSES - COOFSTI0240 CUCUTA - Morte 1 1 909,999 58 000 50995958 0,00 0.00 0.00
| I I [ 77,370,656 o 121,104,070 21 15,324,989 01 532,557 002,80 | -2,606,106.00 05,599,800 | -
- -« > >
i
(@) ] g
F5: ietializar Fi: Saldoz Fi- invimianty Ezx:Salr

Figura 131.Analisis de Cuentas x Pagar

¥ Consulta de cuentas x pagar

200903938 | |BANCOLOMEIA Fecha: | 2022/058/23 = |
Aeresdor I Habiltar filros
_Cﬂ.RG... CAZ1T 10095 2022047 265 GREDTO ORDINE RIO BAMCOLOMELR APE. . nan 1 0.00 00 158,073,035.00
CARG... CAZ2 060286 2071 90 ¥R, CREDITO ROTATIVO 3 MESE CUOTH ... 000 0.0 00 38,000,000.00
_Cﬂ.RG... CAZZ 070368 20230727 -301 91513 V. GREDITO # B320091513 BANCOLOMBI. nan 1 0.00 00 273,166 663.00
CARG.. CAZ2 080045 0220808 52 ¥R, GREDITO VIRTUAL 03 DE AGOSTO DT.., 000 0.0 00 44,000,000,00
 |oara.. cazz e 20220827 33 BI2B1017007 ¥R, CREDITO VIRTUAL BANCOLOME 66. . 000 ! 000 00| 56,000,000.00
CARG.. CA22 080367 20220881 29 0033203 WR, CREDITO BANCARIO #3320058203 333..., 000 0.0 00 50,069,250,00
|oare.. caz2 sz 20220917 | 12(9-16454 VR, CREDI VIRTUAL 816464 INTERESES A... 000 ! 0.0 00 47621000
CARG.. CA22 090022 0220847 12 94677 W, CREDI VIRTUAL #6777 NTERESES 5. . 000 0.0 00 2258000
 |oare.. cazz ownze 0220827 2391513 ¥R, CREDITO #9513 BANCOLOMERL SEFT .. 000 ! 0. 00 271216500
CARG.. CAZZ 09127 02208025 4 956813 WR, CREDITO #6513 BANCOLOMEL SEFT ., 000 ! 0.0 00 4364118.00
 |oARG...| cAz2 090128 20220925 | 4|3-96209 ¥R, CREDITO #6203 BANGOLOMER SEP°... 000 ! 0 00 51421800
[ [ [ [ [ ] [ ] I 0 00] 1,01 4a0,m.. | ~
I - > >
Seleccionado:
Fit: Congulbar [F8: Mboraz ESC: Galir

FIGURA 132: Consulta de Cuentas por Pagar desde el Analisis
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Saldo iniciak Saldo firnak
Fiovesdor: 290303538 BANCOLOMBIA 1.038.080,281 00 1,041 480,09.00
Fecha nicist | 2022008000 | FachaFinal, | 2022/09/30 _«| [~ Habiktar fitroz
Descuertos/Ab, . Saldo -
1 040,050,197 00
WE. CREDNRTULL #16464 INTERESES 0GOS .. 476,219 00 000 1,041,338 416 00
_CIIIGUIGR 9 WR. CREDI VIRTUAL #8777 INTERESES SEPTI... 224,680 00 000 1,041,581,096.00
[CARGOAGR 0907 66013 20220310 WR. GREDITO #33613 BANGOLOMBIR SEFTIEM. . 4,364,116 .00 000 1,045,925,214.00
_CIRGOICR 090126 391513 20220910 WR. CREDITO #1513 BANCOLOMEIR SEPTIEM. . 2,712,165 00 000 1,048,637 379,00
CARBOACR 190128 255203 RN WR. GREDITO #53203 BANCOLOMEIA SEPTIEM... 514,215.00 000 1,049,151,597.00
" |earesos 008243 202200920 Cancela CARGOACR CAZ1120083, CARGOACR... 0.00 TET1,499.00  1,041,450,098 00
[ _ | [ [ wonamm| zenem) -
i < > »
[} g
F&: Conzular F8: Abonos EscSalr

FIGURA 133: Consulta a la pantalla del movimiento por Proveedor

Ademas desde esta misma pantalla estando posicionado en un documento
especifico de la Cuentas por Pagar se puede con F4 consultar el documento
factura, nota, o recibo que tenga el Proveedores o ver que cruces tiene cada
documento independiente.

onsulta Cargos en Cuenta

Mimero: 030016 Fochs | 2022708/01 -
i |BE0S03338 | BANCOLOMBIA 1
Caonceplo; Venee | 2022/03/15 -
Observacian: Hro. doc.: 53338 Proyecto: ¥ Resumen semanal
Manta: $1.779.906.00
Descuento; 0 0
Walor adicional 0
e 0 0.00] o}
Centro costos: g .
“Walor Extra;
1.779.4906.00
Total AT
Cuenta por pagar. 22050501 ofal
Cuenta gasto: Retefusnte: 0 0.00
. Rleteiva: 0 0.00
Aplca & = eteiva:
i 0 0.00
Aphcar al costo Nif/D 2643 Ambos = Retsica: ) .
Aphcan al costo articulo: Ret. CREE: e
Aiplicar al costo de factuia Heta: 773,306,
CUDs:
Descuenio
Fecha | 2022/09/0 ~  Descuerio: 0 %Monto Descuento 0.00
=5 Fegisho
@ % @ 2022-09-01-17 33 54 5EMA

Figura 134. Consulta a la pantalla del movimiento por Proveedor

Desde esta columna puede consultar también los abonos efectuados a cada uno de
los documentos, presionando la tecla F8, o dando clic sobre el botén Abonos.
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Saftware y Servicios Inf,

Salda iniciat Saldo finst

Proveedor,  BJ0905938 BANCOLOMBIA 1.033,080,251.00  |1,041,480,098,00

Fecha Iniciat | 2022/09/01 =l Fecha Final: | 2022/09/30 v | [ Habiltar fitiee

Tipo D ocumento F'lellin|N|Jrne|\:\ NroProv,  [Fecha \Cc\nceptn \Eargns |De<:cuertnsu"Ah. Saldo |_
» CAZZ  0E001E 9.89998 22205 1,779,306 00 000 1,040,080,197.00
|CARGOAGR CRa2 090021 316464 2012202 WR_CREDLVIRTUAL #6464 INTERESES 0GOS 476,219 00 000 1,041,335 416.00
(CARGOACR. onz A - 0 000 1,041,561 098,00

1 4
BTN ECT ey o e e rre—rr o6z
» w2 009243 20220920 1,779,906.00 I & LB
_|CARBOAGR CR22  |0aZ8 00 000 1,048,151 ,597.00
EGRESOS a2 00 00 TEF1AB9.00  1,041,450,098.00
1,779,060 0
Fib; Consuar ESC-Salr
[ [ I | momaesd| 76714 -
- - L3 -
F4: Consuliar F8: fbonoz Ezx Salr

Figura 135. Consulta Abonos
Programar pagos:

Este documento permite hacer una planeacion de los pagos a realizar a proveedores
y demas acreedores e ir consultando la disponibilidad de recursos en cada una de las
cajas o cuentas bancarias de la empresa. Esta programaciéon no es definitiva y no
registra inmediatamente los pagos hasta tanto no se confirme, por tanto, puede
hacerle las modificaciones que sean necesarias y al final si generar los egresos (uno
por cada proveedor al que se le haya hecho abono o cancelacion de una o mas
facturas).

Al ingresar a esta opcién, aparece una ventana de busqueda de programaciones
generadas anteriormente, ademas de contener unos botones que se explicaran en la
parte inferior.

% C x Pagar SYS plus 2022

Archivo  Edicion  Acreedores  Documentos  Jnformes  Mantenimiento  Ventana  Ayuda

ompafiia Usuario
SOFTWARE ¥ SOPORTE LTD, 5508

Mov. Proveedor | Analisis CxP I Programar pagns\l Analisis | S
A - 7 Busca programacién de pagos
e Buscarpor

" Conceptn ' Numera Texto a buscar: "
- [~ Habilitar filtroes

Descuentos & Focha I Busear en cualquier posicidn B
Pag Pref Himero Fecha Conceplo oo Pagos | Corfin Anuladd|
Aplicaciones
Anticipos
Mantenimiento |
Informes

N
] Al i ] (o)

F i & & Kl

— F5:Nuevo F4:.Consultar F3:Anular F9: Exportar Esc:Salir

Figura 136. Programar Pagos
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E5::-Nuevo;-Permite generar una nueva programacion de pagos de una fecha
determinada, al ingresar a la opcién aparece una ventana como la siguiente:

i Cx Pagar SYS plus 2022

Archivo  Edicion  Acreedores  Documentos  Informes  Mantenimiento  Ventana  Ayuda

Compafia Usuario
SOFTWARE Y SOFORTE LTDA SYSDBA

Al

Analisis

PLUS Mov. Proveedor Analisis CxP Programar pagos L
movimiento | wmssvsplus.comeo e

2022
Acreedgres {3 Programacion de Cuentas x pagar =R
T Nimere: | 0000 /00001 ? Agencia: | Todas S @ Fecha: |2022/08/28  ~

Concept Grape] FEE= [~ Habiltar filios
Descuentos P LEg ] BB e =R R Forma de generar egresos

P B =) Fechaeqese [2022/0325 - e g e Unsolo sgreso 6 EremmpmEmaetn
Pagos

[ NIt [ Mombre | Tho  [Gnpo| Fier | Momern | MwoPov | Berezio Vence | Dias | Saldo DescloPP. | Faga |
Aplicaciones
Anticipos ﬁ

Mantenimiento

Informes

\ [ I [T wf

|

Saldos disponibles

| Caja/Boo ‘ Cad | Mamero | Mombre | Saldo

o0

SS i '
Total pagos: [ Total disporible: Diersncia: |

ey Sl ) =
i F2Grabar F&:Pagar Fé:Consultar EsciSalr

001 autorizada a'VERSION PRUEBAS S5| SAS Rev: 2022/08/29 BD: 2022/09/02

Figura 137. Programacion de Cuentas x Pagar
A continuacion, se explican los datos solicitados:
Encabezado:

a. Prefijo: Seleccione el prefijo a usar para la nueva programacion. Este prefijo debe
haberse creado previamente por la opciéon de mantenimiento y numeracion bajo el tipo
de documento Programacién de pagos.

b. Numero: Consecutivo actual de las programaciones de pago para el prefijo
seleccionado, si el prefijo es automéatico no podra digitar un nimero diferente y debera
modificar la numeracion de dicho prefijo por la opcion de mantenimiento.

c. Agencia: En caso de que la empresa maneje varias sucursales o agencias, permite
filtrar las cuentas por pagar de una sola de las sucursales o de todas. El filtro se hace
de acuerdo con la agencia asociada a los prefijos de compras, cargos y descuentos
de cuentas por pagar.

d. Fecha: Fecha en que se hace la programacion, puede ser diferente a la fecha en
la cual se haradn los egresos respectivos, por ejemplo, puede registrar hoy la
programacion, pero hacer los egresos con fecha del dia de mafiana. Inicialmente este
dato lo trae con la fecha del equipo.

e. Concepto: este campo es usado para describir el tipo de pago o alguna
observacion importante por parte de la persona que realiza la programacion. No se
usara este concepto en los egresos ya que cada egreso compondra su concepto de
acuerdo con los documentos abonados o cancelados.
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f..Grupo:-si.sedesea filtrar las cuentas por pagar para un grupo especifico de
proveedores puede seleccionarlo de la lista desplegable. Inicialmente se traen todas

las cuentas por pagar.

g. Prefijo Egresos: se debe escoger el prefijo de los egresos a generar cuando se
confirme la programacion. Debe estar previamente creado en el modulo de Tesoreria
y parametrizado su formato de impresién e interfaz contable, con el fin de que siga el
consecutivo y no se genere inconvenientes tanto en el médulo administrativo como
contable.

h. Fecha Egresos: esta fecha se debe colocar manualmente si los pagos se realizan
con fecha posterior a la programacion.

i. Solo documentos a pagar: Inicialmente esta casilla debe estar vacia para ver todas
las cuentas por pagar de acuerdo con los filtros escogidos, sin embargo, una vez se
empiezan a seleccionar los documentos a pagar puede usarse para ocultar los
documentos no seleccionados y ver solamente los documentos que ya se marcaron a
pagar.

j. Generar egresos al grabar: Usted puede grabar inicialmente la programacién sin
este check de forma que se guarden los documentos a pagar y se muestre el saldo
restante en cajas y bancos, pero aln no se haga el egreso respectivo a cada
proveedor. De esta forma usted o un superior suyo puede revisar la programacion y
sugerir ajustes (incluir otras facturas o retirar algunas facturas de los pagos) y sélo al
final una vez verificado el listado generar ahora si los egresos respectivos y cancelar
las facturas.

k. Formade Generar Egresos: un solo egreso, si se habilita esta opcion, el sistema
realiza un solo egreso por la totalidad de los pagos sin importar de que proveedor
sea y la cantidad de documentos, Egreso por Proveedor (opcion recomendada), el
sistema realiza por cada proveedor un egreso donde relaciona las facturas o
documentos cancelados y el valor, entre otros datos.

Luego de haber realizado la parametrizacién anterior que corresponde al encabezado
del documento, se pulsa la opcion F2: Grabar y se traeran en la parte inferior el detalle
de las facturas y cargos por pagar y los saldos en la caja y bancos, como en el
siguiente ejemplo:
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(3] Programacién de Cuentas x pagar =N E=R™
Corte: Agencia
2019/04/20 «| |Todas - [~ Habilitar filtros
Prefii Egresos: | 0000
NIT | Mombre Documento ‘ Pref ‘ Mumero | Mro.Proy Concepta Wence | Dias | Saldo Descto P.P. | Pago |
00373888 AVICOLA MAS CRIOLLO SA.S 210000 000021 15029 FACTURA DE COMPRA No.0000D00021 - 15029 2018/12/15 126 1,802,441.00 0 00
| [200373888 AVICOLA MAS CRIOLLO SA.S 21(0000 000023 15056 FACTURA DE COMPRA No.0000000023 - 15056 | 2018/12M5 126 312,344.00 0 00
_|s00373888 AVICOLA MAS CRIOLLO SAS 210000 000048 15222 FACTURA DE COMPRA No.0000DD00G - 15222 2018/12/25 116 33,703,881.00 ] o0
| |so0a73s89 AVICOLA MAS CRIOLLO SA.S 210000 000025 [15055 FACTURA DE COMPRA No.0000D0002 - 15055 | 2018/12/16 125 1,141,104.00 0 0
_|s00373888 AVICOLA MAS CRIOLLO SAS 210000 00007 15048 FACTURA DE COMPRA No.0000DD00Z7 - 15048 2018/12116 125 3,564,000.00 ] o0
| |ecosr3zse AVICOLA MAS CRIOLLO SA.S 21,0000 (000028 |15051 FACTURA DE COMPRA No.0000D0025 - 15051 | 2018/12117 124 33,965 471.00 0 0
| |e00373888 AVICOLA MAS CRIOLLO SAS 210000 000051 15255 FACTURA DE COMPRA No.0000DD0051 - 15255 2018/12/28 13 32,082,039.00 ] o0
| |ecosr3zse AVICOLA MAS CRIOLLO SA.S 210000 000025 (15045 FACTURA DE COMPRA No.0000D00025 - 15045 | 2018/12/16 125 33,643 414,00 0 0
| |200373668 AVICOLA MAS CRICLLO SA.5 21 0000 000031 13084 FACTURA DE COMPRA No.0000000031 - 15084 2018/12118 122 32,972,829.00 o o
| |e00373889 AVICOLA MAS CRIOLLO SAS 210000 000032 (15102 FACTURA DE COMPRA No.0000000032 - 15102 | 2018/12119 122 3,902,136.00 0 0
[ [ [ [ [ 1sm0senssron] o]
B - > >
Saldos disponibles
CaaBeo | Ced | Nirero | Norbre | Sl [
b|cas 1 CAJA GENERAL 0.00
| |cass 2 CAJA NUEVA SEXTA 3,096,080.00
CAJA 3 CAJA CENABASTOS 0.00
| | I H7,678,373.00] -
. $0.00 Total disponibla $117,678,373.00 [A— $117 67837200
F2:Grabar F8:Pagar Esc:Salir

Figura 138. Ejemplo Programacion de Cuentas x Pagar

Las cuentas por pagar aparecen con corte a la fecha de la programacion, de esta forma
para seleccionar las multiples facturas que se desea pagar, ya sea de un proveedor o varios.
Para programar el pago de una factura basta con hacer doble clic sobre el renglon del
documento (en cualquier columna), en ese momento se desplegara una ventana donde
podra seleccionar de cual caja o banco se hara el egreso:

Detalle del Pago

Valor a pagar | -50,000.00

Pagar de; Banco | |
Tipo doc:; |EHEBUE j Frefijo: | :l'

L[|

F&:Pagar Ezc:Salir

Figura 139. Detalle del Pago

Sobre la lista desplegable Pagar de: podra seleccionar Caja o Banco. Si selecciona caja
al lado derecho podra seleccionar cualquiera de las cajas previamente creadas en SYS
Plus que tenga saldo a la fecha de la programacion. Si selecciona Banco podra seleccionar
cualquier de las cuentas de bancos registradas y adicionalmente debe escoger el tipo de
documento a generar cheque o Retiro (trasferencias electronicas, retiros con volante, etc.)
y el prefijo a utilizar, el cual debe estar previamente registrado por la opcion de
mantenimiento, numeracion y opciones de bancos.

Si desea pagar un valor inferior al saldo del documento puede modificar el monto a pagar
sobre esta misma ventana. Una vez confirmados el monto y el origen de los fondos a girar,
presione el boton F8: Pagar. Si desea salir sin asignar un pago a la factura presione
Cancelar o la tecla Escape.
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De..la:forma..anteriormente explicada debe proceder con todas y cada una de las
obligaciones a cancelar (facturas o cargos). Si el mismo proveedor tiene varias facturas
estas apareceran en la programacion como renglones independientes y deben
seleccionarse de forma individual o puede marcar todas las facturas a pagar y hacer un
solo registro, siempre y cuando el origen de los fondos sea el mismo y vaya a cancelar la
totalidad del saldo pendiente. Para seleccionar las facturas haga clic con el ratén sobre el
botén a la derecha de la fila deseada de forma que vayan quedando resaltadas (el botén
aparece en negro y la fila completa sombreada) y una vez marcadas la totalidad de las
obligaciones presione el boton F8: Pagar

Programa:\bn de Cuentas x pagar EI@

Corte: Agencia
2018/04/20 Todas hd [ Habilitar filtros

Prefiio Eqresos: 0000_-] W Generar Egiesos &l grabar

NIT | Nombre ‘ Documento ‘ Pref ‘ Niimero | Hio Prov Concepto Wence ‘ Dias ‘
500373689 AVICOLA MAS CRIOLLO A5 210000 000021 1502 FACTURA DE COMPRA No.0000000021 - 15029 2018/12/15 1%
00373689 7 FACTURA DE COMPRA No.0000000023 - 15056 | 2018/12/15 1%
500373689 FACTURA DE COMPRA No.0000000048 - 15222 2018112025 116
00373689 FACTURA DE COMPRA No.0000000026 - 15055 | 2018/12/16 125
500373689 FACTURA DE COMPRA No.00000000Z7 - 15043 2018/12/16 125
500373689 FACTURA DE COMPRA No.0000000028 - 15061 201812117 124
500373689 FACTURA DE COMPRA No.0000000051 - 15255 2018/12/28 13
00373689 | FACTURA DE COMPRA No.0000000025 - 15045 | 20181216 125
900373689 F&:Pagar Esc:Sali 15004 FACTURA DE COMPRA No.0000000031 - 15034 201812119 ] 1
500373689 AVICOLA V&S CRIOLLU S5 TWOT (O | 15102 FACTURA DE COMPRA No.0000000032 - 15102 | 2018112419 2 3,902,136.00

Descto PP | Pago \'\
00
00
00
00
00
00
00
00
00
00

oo o e eaocaoa

| [ [ [ [ 1sm0920.887.00] 00 v
- - » L2

Saldos disporibles
CawBeo | Cod | Nimero [ Nombre [ Saido B
CAJA 1 ‘CAJA GENERAL 0.00
u CAJA 2 (CAJA NUEVA SEXTA 3,006,080.00
CAJA 3 CAJA CENABASTOS 0.00
[ [ i 26,015,156.00 | v
Total disporible: | $117678.373.00 Diferenciz | $117.678.37300

=] ]
F2:Grabar F8:Pagar Esc:Salir

Total pagos: |

Figura 140. Pago

En la parte inferior aparece una opcién llamada Saldos disponibles, donde se muestras las
cajas y los bancos y sus saldos a la fecha, en la medida que se van seleccionando las
facturas o cargos a pagar estos saldos iran disminuyendo para reflejar el disponible para
los demas pagos.

De esta forma ya se tienen las facturas de los proveedores a cancelar, para finalizar se
pulsa el botdon F2: GRABAR. Si el check de generar egresos al grabar estaba activo, el
sistema genera los egresos automaticamente y se cierre la ventana principal cuando se
finaliza la labor, depende la cantidad de egresos a generar, el sistema puede demorar unos
segundos, ademas recordar que si se estan generando egresos desde otra area de la
compafiia, la numeracion de los egresos debe estar con el check de automatico con el fin
de que no se genere conflicto porque las dos personas estén intentando generar el mismo
documento (egreso) con el mismo numero.

Al revisar el médulo de tesoreria, opcion de Egresos y Busqueda de egresos (signo de
interrogacion), el sistema muestra los egresos generados por la opcién de programacion de
pagos y deben tener la fecha y prefijo de egreso que se configuro en el encabezado.
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Buscar por

" Mimero ¢ Tercero Texto a buscar

N - n — Gﬂ I~ Habilitar filtraz
" Fecha " Conceplo ¥ Buscar en cualquisr posicidn
Buscar
Pr... |Him... |Fecha |Tercero Clas= Concepto Morko Aetenciones|A...| «

20220024 |GELVEZ AMAYA JESUS EGRESOS ARG Snan412, §11,560.00| I

Figura 141. Egreso

F4: Consultar

Permite este botdn validar los registros de una programacion previamente registrada y si
no se ha confirmado (generado los egresos) permite consultarla, hacer las modificaciones
necesarias, por ejemplo agregar una nueva factura simplemente dando doble clic sobre el
renglén o marcando varios renglones como se explicé antes, cambiar el monto del pago de
una factura haciendo doble clic y modificando el valor a pagar, incluso dejandolo en cero si
ya no se desea pagar esa factura o cargo. Al final podr4 marcar la opciéon de generar
egresos al grabar a fin de grabar los egresos respectivos a los documentos abonados o
cancelados. Si ya se generaron los egresos se podra consultar la programacion aunque ya
nos e podra hacer ninguna modificacion.

F3: Anular

Esta opcion permite anular una programacion previamente registrada, incluyendo los
egresos generados en dicho documento, esto con el fin de reversar el pago de dichas
obligaciones. El usuario debe tener acceso a anular la programacién en el médulo de
cuentas por pagar y acceso a anular pagos en el médulo de tesoreria a fin de reversar la
operacion.

F9: Exportar
Si se desea generar un archivo para el banco con la informacién de los proveedores y monto

a pagar a cada uno se puede presionar el botdn F9 sobre una programacion previamente
registrada.

Archivo de dizperzion

Fecha dispersidn: H Y1 Secuencia Formatio: PAB ﬂ

F5:Confnuar :>

Figura 142. Archivo de Dispersion

Sobre la ventana que se despliega se podra seleccionar la fecha de aplicacién del pago, la
cuenta a afectar y el cddigo de oficina y ciudad correspondiente segun las especificaciones
del archivo que el banco solicita. Una vez ingresados los datos puede presionar el botén
F5: Continuar para generar el archivo plano que debera luego subir a la plataforma del
banco. Para poder utilizar esta funcionalidad se requiere que la totalidad de los pagos de
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esa.programacion correspondan a una misma entidad financiera, de ser necesario puede
registrar una programacion por cada entidad.

23. Andlisis del movimiento

Esta opcién funciona como una tabla dinamica donde se pueden generar plantillas
para obtener la informaciéon deseada en un periodo determinado. Al dar clic en la
opcion que se encuentra en el menuU superior, aparece una ventana como la siguiente:

Ventana

Ayuda

Archivo  Edicin  Acreedores  Documentos  Jnformes  Mantenimiento

Usuario:

SYSDBA, -
=
=

Analisis
Programar pagos movimiento o, syzplus. com.co

Compafia
SOFTWARE Y SOPORTE LTDA

PLUS Mov. Proveedor Analisis CxP
CUENTAS X
2022

Acreedores Analisis de el e cuentas por paga =& =]
Cargos 2znem 0209H - analsismavecs, mds - B

< Desde Hasta Caigar ejemplo Fzcacuz | Grabar Planila
pecsentos | RO |
Pagos Lista de campos + Mover campos columna aqui
Aplicaciones
Anticipos =l

Mantenimiento

Informes

Mover campos resumen agui

WMover campos fila aqui

Figura 143. Andlisis del movimiento

En la parte superior se debe indicar el rango de fechas de la cual se desea obtener la
informacion, al lado se encuentra un campo llamado Cargar Ejemplo, el cual si se tiene las
plantillas diligenciadas, es decir con los campos que se requiere la informacion, basta con
llamarla o pulsar el botén F2: Calcular, la ventana aparecera de la siguiente forma:

il Analisis de movimienta de cuentas por pagar

— E
Desce: [BIE/STT ] Hastar | 201870430 =] Corgan femplo, [nalissmovcp. s =] F2_C§cula Grabar Plantila

o e camped =1 T - -|fEEE |

ANTICACR CARGDACA DEVOLPAY __ [DSCTOACR | EGRESOS [FAcToOMP
mw MONTO HONTO MONTO |MONTO | MONTD |MONTO
[ICICUTA - N DE | MULTISUPLIDORA EMPRESARIAL 545 9452300 94523.00 =
STOER 5ALUD EMPRESARIAL IPS 545 157.780.00 157.780.00
SEGUROS GENERALES SURBMERICANA S A 713,795.00 719.785.00 1.439,590.00
SENSONIC SEGURIDAD LTDA 1.018.,000.00 33.154.00 978.846.00 2.036,000.00
51L& ANGARITA CARLOS ALBERTO 2.454,000.00 2319.188.00 4773.188.00
TARAZON PEFARANDA BALUDILIO 33832000 329857700 £,646,897.00
TEMPORAL 54 433381200 4833819.00
UNIFORMES INDUSTRIALES CUCUTA - UNICU 545 3,476,250, 00 140322000 487947000
VARGAS GARCIEJOSE FRANCISCO 1,400,000.00 1,500,000 00 2,800,000.00
Total 13.010,643.00 3915400 31.822.231.00 44,872033.00
Eimﬁgu S| ERA LA A SR 1065949200 4BOIBSII00 70370775400 1,062,403,77.00
BE e R £1.404,000.00 £1.404,000.00 122,308,000.00
Em'jq“u"; IFRIDEERBORA (A EITRAL BIE GE 0 H2ME00 2443382600 2643907300 5114432400 -
EiME Gl [HARRERDEVALLES 372,762.00 7503600 24393087400  B20868RR00  327.164.627.00
EIFEREIRA- | PAPELES NACIONALES SA 129148300 BEESTEIRON  E10BBIFMON 12803724000
s i e o " =
................... ———

L ___ -

Flasr 21 RN2M0F RO 20100,
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Figura 144. Pantalla con opcién de Calcular

Aparecen todos campos por ejemplo en los que se tienen divididos los articulos para
de esta forma solicitar la informacion lo mas directa posible.
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