oftware y Servicios | os Ltda

SYSplus Inventario

SYS
US

El programa de su negocio



Tabla de contenido

Contenido
SYS PIUS INVENTARIO ..ottt enes 4
FUNCIONES COMUNES ... .eiiiiiie ittt ettt ee et e et e et e e s bt e e s bt e e s ebe e e s b be e sab e e e sabaeesnbaeesabaeesneeas 5
1. MANTENIMIENTO ... oottt sttt e sttt e e st e e st e e s s e e s ereeas 7
INGrES0O A€ dALOS........ccuieeee e nre e sraenne s 8
1.1, Grup0S de INVENTAIIOS ......eiueeiieiieieiteste sttt 9
O Y, F= T (or: L TORP 11
1.3, BOUBGAS ...ttt bbb bbbt n bbb ne s 12
I AN [N =T = o1 o] o 16
R TR =T (o= (0 T, 18
1.6 INterfaz CONtADIE.........ooiciiie e 20
1.7 FOrmatos de IMPreSION ........ooeiiiieieise e 26
S T 100 oTo T £ L I - (0 SR PS 41
Y I O U 1 R 48
2.1 FILTRADO Y BUSQUEDA DE ARTICULOS .......coooe e 49
2.1.1 Filtrado de @rtiCUIOS ......cocvviiieeie ettt erae e 49
2.1.2. BUSQUEDA DE ARTICULOS SOBRE LA GRILLA ......ccoeoieevieeeeerie e, 51
2.2 CREAR Y/O MODIFICAR UN ARTICULO ....oviioieeeeeeeeeeeeeeeeeee et 52
2.2.1 Parametros de un NUEVO artiCULO ........c..ococveiiiieiicieie e 53
A A B L | (0T =T 1] (o7 L 53
2.2.3. Datos Adicionales del artiCulo .........ccecicviiiiiiiiciee e 61
2.3 . MODIFICAR / CONSULTAR UN ARTICULO ....cooiieieie e 78
2.4. ELIMINAR UN ARTICULOD ..ottt 79
2.5. MOVIMIENTOS POR ARTICULOD ..vveeeet ettt teteeeee et eee e eeeenees 81
2.6. CONSULTA DE EXISTENCIAS ...ttt 84
2.7. PRECIOS ...ttt ettt e e e e s be e s eabe e eaae e 84
2.8. ACTUALIZAR ...ttt ettt e st e e e s satn e s erae e 85
2.9. ROTULODS ...ttt ettt e s st e e st e e e srbe e s s abeeesraeeans 85
2.10. REPLICACION DE ARTICULOS ...t 87
3. REGISTRO DE DOCUMENTOS ......oo ittt 88
Elementos del DOCUMENTO .......cicvviiee ittt ebbae e e 88
3.1. Detalle del DOCUMENTO.........ccicuiieiriee ittt erbe e erae e 91
3.2. Consulta de documentos previamente registrados.........cccovereerenieieeniesieeseeniens 94
4. REGISTRO DE ENTRADA DE MERCANCIA ..o 95
4.1. Encabezado del documento de ENtrada ..........cooeeevveeiiieeicie e 96
4.2. Detalle del dOCUMENTO ......cvviiieieicie ettt 97
5. SALIDA DE MERCANCIA ..ottt sttt 98
5.1. Encabezado del documento de Salida...........cocvveiiviiiiiiiiiiiec e 99
5.2. Detalle del dOCUMENTO .......ccciiiviiiiiiciiee e 100
6. TRASLADOS DE MERCANCIA ...ttt 102
6.1. Encabezado del documento de Transferencias .........ccccceeveevivieeviieeciieecree e 102
6.2. Detalle del dOCUMENTO ......vvviieiii ittt 104
7. AJUSTES DE MERCANCIA . ...ttt ettt sttt 105
7.1. Encabezado del documento de AJUSEE ......cccccvevieieeiie i 105



7.2. Detalle del dOCUMEBNLO ........ooi et e e e 106

9. ENSAMBLE DE MERCANCIA ..ottt 109
9.1. Encabezado del documento Ensamble...........c.cocovveiiiieiiece e 109
9.2. Detalle del dOCUMENTO ......ccviiiie e 113

10. DESENSAMBLE DE MERCANCIA ...t 114
10.1. Encabezado del documento Desensamble ...........cocovveveiieiieeieeie e 115
10.2. Detalle del dOCUMENTO ......coviiiiiiii et 115

11. RESERVA DE MERCANCIA ...ttt 116
11.1. Encabezado del documento Reserva de mercancia..........cccoceeveveeieesecvieseennnas 116
11.2. Detalle del dOCUMENTO ......coveeiiiiieccee e 117

12. ORDENES DE MERCANCIA ... oottt st 117
12.1. Encabezado del documento Orden de Mercancia ..........cccevevvevverereriesnseeeenean, 118
12.2. Detalle del dOCUMENTO ......covieiieiiicc e 118
13. ORDENES DE PRODUCCION .......ccciiieiiiieseesie s ee e sa e e e eae e nnes 118
13. 1. Salidas de materia prima a una Orden ...........cccocveiveeiieiiieesee e 122
13.2. Entradas de producto terminado ...........cccceeuerierieeiieiee e 123
13.3. Devoluciones de Materia Prima.........ccccceecveiiieeiieeiiieesie e esieesieesee e esree e 124

14. CONSULTAS INTERACTIVAS DEL INVENTARIO ...cccoooviiierec e 128
Opciones de consulta desde el movimiento consolidado............cccevveiieeiiciiie i, 131
Opciones de consulta del inventario ..........c.ccccceevvvennen. Error! Bookmark not defined.

17. GENERACION DE INFORMES .........coco oottt 140
17.1. Informes de Catalogos ........ccveiveeiiiiieiieie e 145
17,00, ATHICUIOS. ...ttt s be e s be e sre e saeeene s 146
17.0.2. PrOUUCTOS. .....eeiveeeieiie sttt sttt te et esne e te e e nreenneeneesnaenne s 146
17.1.3. COAIGOS A€ DAITAS......oeiveerieieiecie et 147
i ] 1oL 1SRV TPRT PR 147
0 T TR 1Y, = U o T O PR T PPPPROPPRRO 147
I O = 1o o [T - LSRR PSSSS 147
17.2. COMPROBANTES ..ottt sttt st snesre e ene e 148
8 I O 0 0] [T | [o o TSSOSO PSUSSP 148
17.2.2. CONSECULIVO. ... .eeivieiiieitie it st ettt et te et e e e sb e ae e sbe e snbeesaaesnaeenreesnnaenns 149
T I (1 (=] (o1 - TSSO RR PSSP 151
17.3.2 EXISTENCIAY COSIO. ...eiiuiiiiiiieieiie ittt 152
17.3.3 SODIE MAXIMO....c.viiiieiice et snaenne s 154
17.3.4 BajO MINIMO ...ttt e 155
17.3.5 Disponibilidad...........ccoveiiiiiiicecc e 156
17.3.5 ROACION ...ttt ettt e st e e e sbeesbeenaesaaesaa s 158
17.3.6 RESBIVAS ....evie ittt e bbb e e e b e e st e e nnb e e e nnaeeennes 160
17.3.7. Ordenes de artiCulO .......c.coveiveiiiiie e 161
17.3.9 ABC del INVENTAMIO ......ecveiiieciiciece ettt 163
17.4. MOVIMIENTOS ..ottt st naene e 165
17.4.1. Movimientos Por artiCUlO............cceiveiiiieiecce e 166
17.4.2. KardeX por artiCUlO .........cociiiiiiiecees e 167
17.4.3. Comparativo Por artiCulO .........ccoccveiieiiiiececce e 169
17.4.4. Documentos POF artiCUl0.........ccevririieiic e 170



SYS plus INVENTARIO

El médulo de inventario es una herramienta que le permite controlar las existencias y
costos de los diferentes articulos que la empresa posee para la venta o para producir
otros bienes a vender. Con el médulo de inventario ademas podra responder a preguntas
fundamentales en su empresa tales como: cuanto valen los bienes en inventario?, en
donde estdn ubicados?, qué producto rota mas en un periodo de tiempo?, como ha
cambiado el costo de un producto en los Ultimos meses o dias?, qué productos hacen
falta en un almacén pero sobran en otro? Para cuantos dias me alcanzan las existencias
disponibles al ritmo de ventas o consumo actual? Para responder estas y otras preguntas
el programa cuenta con las opciones para hacer el registro diario de los movimientos de
la mercancia, ademas de recibir de otros mddulos como el médulo de compras,
importaciones o facturacion, el detalle de las compras y ventas, Para obtener las
respuestas a sus preguntas relativas al inventario cuenta con consultas interactivas en
pantalla, un opcién de tabla dinamica que le permite seleccionar las filas y columnas del
analisis a realizar y mas de 20 reportes predefinidos, cada uno con rangos, filtros,
ordenamientos y niveles de detalle que el usuario podra determinar de acuerdo a sus
necesidades y la posibilidad de exportar directamente cualquiera de estos informes a una
hoja de célculo para complementar alli el analisis que requiera realizar.

Para ingresar al médulo de inventario; haga clic sobre el botén Inventario del menu
principal de SYS Plus o presione las teclas SHIFT + F1.
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Figura 1: Menu principal

Una vez seleccionando el modulo se abrira la ventana de inventario como se muestra en
la figura.
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Figura 2. Aspecto de la ventana principal del médulo inventario.

Esta ventana se divide en tres secciones, la primera es la superior en la que incluye el
menu de acceso tradicional a las opciones y los datos de la compariia de trabajo y el
usuario con el gue se esté trabajando. La segunda parte ubicada en el costado izquierdo
de la pantalla muestra los botones de acceso rapido a las principales opciones del
programa, para seleccionar una de estas opciones basta con hacer clic sobre el botén a
utilizar, si el usuario tiene permiso para ingresar a la opcién se mostrara la ventana
correspondiente, de lo contrario se presentard un mensaje de error indicando que el
acceso no estd permitido e invitando al usuario a consultar sus permisos con el
administrador del sistema, ver en el manual de inicio con SYSplus la seccién de accesos
de usuario para mas informacion. La tercera parte corresponde a la parte central de la
ventana que es el area de trabajo.

El color amarillo puede cambiarse usando la configuracion INVENTARIO-GENERAL-
COLOR VENTANA PRINCIPAL, alli puede digitar el codigo de un color en donde los 3
primeros digitos. Cada vez que en el manual se haga referencia a un parametro de
configuracion se debe ir al modulo principal de mantenimiento con un usuario
administrador y seleccionar la opcion de configuracién y ubicar las tres entradas en orden
sobre el arbol. En este caso se debe abrir la seccién INVENTARIO, luego abrir la seccién
GENERAL y por ultimo buscar en el costado derecho la opcion COLOR VENTANA
PRINCIPAL. En la parte inferior se explican brevemente las opciones disponibles para
esa configuracion. En cada opcién del presente manual que nombra un parametro de
explican las implicaciones de dicha respuesta.

Funciones comunes

Aungue cada uno de los mddulos que componen el sistema son muy diferentes en sus
alcances y funcionalidad comparten una interfaz de usuario y unos comandos que se
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usan de igual forma en todos ellos, a continuacion se detallan estos comandos a manera
de referencia rapida.

F2: Guardar. En la mayoria de las opciones del programa la informacién en

pantalla es validada a medida que el usuario la digita haciendo consultas

puntuales al servidor cuando se requiera pero sin ir guardando dicha
informacion en el servidor con el objetivo, por una parte, de minimizar el tréfico en la red
y de esta forma aumentar la velocidad de ejecucién del programa y por otra parte, dar al
usuario la posibilidad de devolverse, verificar los datos, modificarlos, etc. sin tener que
estar deshaciendo cambios en la informacién que ven los demas usuarios. Solo cuando
se presiona el boton Guardar o la tecla F2 se prepara la informacién, se empaqueta en
una transaccion y se envia al servidor para ser procesada, de forma que siempre se
pueda garantizar la integridad y consistencia de la informacion.

los cambios que haya realizado podra presionar el botén cancelar o la tecla
ESC con lo que la informacién que no haya sido guardado con F2 sera
descartada.

% ESC: Cancelar. Siempre que el usuario desee salir de una opcion sin guardar

F3: Borrar. Cuando se quiera eliminar un dato estatico previamente guardado,

como por ejemplo una cuenta, un articulo o un tercero y siempre que éste no

tenga un documento o implicaciébn que lo haya mencionado basta con
presionar F3 para eliminarlo definitiva e irreversiblemente. En el caso de los documentos,
al presionar F3 se anula el documento previamente grabado con lo que se reversan sus
implicaciones mas no se elimina el documento por tanto podra seguirse consultando e
incluso imprimiendo o incluyendo en algunos informes. Si el administrador del sistema
desea eliminar completamente un documento podra hacerlo anulandolo primero y luego
volviendo a presionar F3 sobre el documento anulado, previa confirmacion de esta
eliminacion irreversible.

Actualizar. Cuando se hace una consulta se muestra en pantalla la mas

reciente informacion almacenada en el servidor, sin embargo si después de

abierta la consulta se producen cambios en la informacién en otra Terminal o
incluso en la misma Terminal desde otra pantalla o médulo, estos cambios no se veran
hasta tanto no se actualice la consulta abierta usando este botén o hasta que se cierre y
vuelva a abrir la ventana.

F11: Contabilizacion. Desde cualquier documento del sistema que afecte el
modulo de contabilidad es posible consultar el comprobante contable
equivalente presionando el boton contabilidad o la tecla F11 esta consulta es
idéntica a entrar al médulo contable y editar el comprobante contable respectivo,
ofreciendo idénticas posibilidades dependiendo del nivel de acceso del usuario.

F5: Nuevo. En las opciones de bUsqueda de datos basicos como cuentas,
H articulos o terceros, para crear un nuevo registro debe presionarse el botén

nuevo o la tecla F5 lo cual desplegara una nueva ventana sobre la que se
entrara la informacion del nuevo registro.

F4: Modificar. En las opciones de busqueda de datos basicos como cuentas,
articulos o terceros, para consultar o modificar un registro debe presionarse



el botén modificar o la tecla F4 lo cual desplegara una ventana con la informacién del
registro solicitado.

T Buscar. Desde las opciones de busqueda de datos basicos y algunas

! H ! ventanas de busqueda de movimientos se puede especificar un criterio de

busqueda o filtro y luego presionar el botén buscar para restringir la busqueda

al criterio especificado. Si se usa esta opcidn se debe tener cuidado de borrar los criterios
agregados cuando se desee un listado completo de registros.

F10. Seleccionar. Siempre que se encuentre en una consulta o basqueda de
Rlb registros y desee traer el registro actualmente seleccionado al proceso o
ventana desde la cual llamé la consulta debe presionar el botén seleccionar o

la tecla F10.

i Consolidar. En las ventanas de consulta de documentos o registros que

E::’{F,{::' permiten marcar a la vez varios registros, como por ejemplo en consultas de

cartera 0 cuentas por pagar, y de los cuales se desea llevar al documento o

proceso original no solo el registro actual si no todos los marcados se debe presionar el
botén consolidar.

Imprimir. Desde cualquier opcién en la que se desee obtener una copia
impresa, una vista preliminar o una copia en un dispositivo de salida como fax
o archivo de formato PDF o TXT se debe usar el boton de impresion o la tecla
de funcion asociado en la ventana particular.

== F8: Ver detalle. Desde las ventanas de consulta que contengan este boton
— usted podrd ver una consulta detallada relativa al registro actualmente
seleccionado presionando el botdn detalle o la tecla F8.

? Bulsqueda. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que
usted puede hacer una consulta relativa al campo inmediatamente a la izquierda del
mismo haciendo clic sobre la imagen.

&d Iralaopcion. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que

usted puede ir a la opcién desde la que se crean, modifican o borran los datos a que
hace referencia el campo inmediatamente a la izquierda del icono haciendo clic sobre la
imagen.

ASPECTOS A TENER EN CUENTA PARA EMPEZAR A TRABAJAR INVENTARIO

Antes de empezar a trabajar en este médulo es importante realizar la configuracién
correspondiente a cada una de las opciones mediante el botén de mantenimiento la cual
se detalla a continuacion.

1. MANTENIMIENTO

Esta opcion le permite realizar configuracion a las demas opciones del modulo de
inventario. Est4 ubicada en la parte izquierda de la pantalla en los botones de acceso
rapido.
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Figura 3: Opciones de Mantenimiento

Para crear un nuevo elemento en las ventanas de mantenimiento usted podra ingresar
directamente los datos sobre la grilla empleando las teclas de movimiento del cursor o la
tecla TAB o ENTER, cada vez que usted baja un renglon sobre la grilla estd agregando
un nuevo item, adicionalmente usted cuenta con una barra de navegacién en la cual
puede realizar las siguientes opciones:

Ir al primer Ir al anterior Ir al siguiente Ir &l Citimo Adreds un
registro registro redistro registro nueyo registrd
< « i, +

Deshace loz cambios
realizados en el registro
zeleccionado actualmente

]

S

l

actualmente seleccionado

Elimina el registro

Para grabar todos los registros ingresados en la grilla usted puede presionar F2 o hacer
clic sobre el botén “Grabar”. Si desea deshacer los cambios realizados a las categorias
presione ESC o haga clic sobre el botén “Cancelar”.



1.1. Grupos de Inventarios

Esta opcion permite clasificar los diferentes productos del inventario de acuerdo a su
categoria y a su vez esta categoria puede subdividirse en dos niveles adicionales los
cuales si bien no es obligatorio usarlos todos, permitiran generar informes de inventario,
compras y ventas clasificados de acuerdo a estas categorias lo que permitira tomar
decisiones acertadas en estos médulos. Los tres niveles de la clasificacion se llaman en
SYSplus familias, grupos y subgrupos.

Las familias, que son el primer nivel de esta clasificacion, pueden estar determinados por
consideraciones contables o legales, por ejemplo si la administracién de impuestos
nacionales, departamentales o municipales, determinan unas categorias para reportar las
ventas o compras, es posible que estas clasificaciones sean las que se escojan como
familia. Adicionalmente si las comisiones a pagar a los vendedores o cobradores
dependen de laguna clasificacion del inventario, estas consideraciones deben tenerse en
cuenta a la hora de definir las familias y grupos del inventario.

A continuacién un ejemplo de familias, grupos y subgrupos en una empresa de venta al
detal productos de consumo masivo:

Familia ASEO — Grupo ASEO HOGAR - Subgrupo: Detergentes

Familia ASEO — Grupo ASEO HOGAR — Subgrupo: Suavizantes

Familia ASEO — Grupo ASEO HOGAR — Subgrupo: Lavalozas

Familia ASEO — Grupo ASEO PERSONAL — Subgrupo: Champu

Familia ASEO — Grupo ASEO PERSONAL — Subgrupo: Cremas dentales
Familia ASEO — Grupo ASEO PERSONAL — Subgrupo: Desodorantes

En la seccion superior llamada Familias del inventario se puede definir el codigo (2
numeros o letras), nombre de la categoria y las cuentas contables de ventas, compras,
I.V.A., etc., las cuales deben estar previamente creadas en el médulo de contabilidad
tanto para norma local como para normas internacionales.

En la seccion del medio llamada Grupos de inventario, se asigna el cédigo (3 nimeros
o letras), el nombre de la categoria, el porcentaje y monto de la comision para el grupo
de inventario correspondiente, siempre que la configuracion CARTERA, COMISIONES,
COMISION POR COBRO POR ARTICULO esté en GRUPO, un porcentaje de descuento
en ventas que se usara si la configuracion de descuentos por cliente tiene el check de
descuento por grupo activo (ver manual de facturacion, descuentos por cliente), la base
y porcentaje de retencion en la fuente que aplica para los productos de esta categoria y
la posibilidad de personalizar las cuentas contables especificas para el grupo.

Las cuentas contables de la familia o el grupo se asignardn a los articulos de esta
categoria al momento de crearlos o de cambiar la familia o el grupo de los mismos, pero
no se usaran directamente para contabilizar documentos, por lo que sera la cuenta
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asignada al producto la que se use en la contabilizacién si el parametro de configuracion
ubicado en el médulo de Mantenimiento — Configuracion- Facturacion — Facturas-
CONTABILIZAR POR CUENTAS ACTUALES DE ARTICULO O TARIFA DE IVA
GRABADA EN EL DOCUMENTO, esta en la opcion CUENTAS ARTICULO. Las cuentas
gue puede ingresar a través de la ventana de familias o0 Grupos son: cuenta de ventas,
cuenta de devolucidn, cuenta de inventario, cuenta de compras, cuenta de costo de
ventas, cuenta IVA compras, cuenta IVA ventas, cuenta de retencién en ventas, cuenta
de retencién en compras. SYSplus copia las cuentas de la familia o el grupo al articulo si
la configuracion 'INVENTARIO', 'ARTICULOS', 'OPCION PARA CAMBIAR
AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES DEL ARTICULO' esta en FAMILIAS o
GRUPOS. Esta opcion también acepta la respuesta TARIFA IVA en cuyo caso ho se
usaran las cuentas aca especificadas pudiéndose dejar vacias.

Familias de inventario

Cad. |Maombre |Baze Precio | 01818 | Cta.lny. |Ctaventa |CtaDew.  |Ctalvay  |Ctalval  |CtaCompra =
4 CAPILAR
B HOMME
[ CUIDADD FACIAL
[al MaQUILLAJE
E CUIDADO CORPORAL _
| L
> > + =
Grupos de inventario
Diia zin [V -
Cad. Mambre %Com|:D=ct $Comi  [ag.4u(lTienc Cta.lrnw. Ctaentz
Aplica| Cant, Max| Vi Max
P ACCESORIOS 0 1} 0 a
2 ELECTRICOS a 1} 0 a
3 CUIDADO CAaPILAR 0 0] u] 0
J L
> L] + =
Subgrupos
|Céd. |Mombre | Mum.Desde | Mum. Hasta |Imagen| P |P| «
b1 ACCESORIOS PaRA EXTENSIOMES [Blab)
10 EMVASES v ATOMIZADORES [Blob)
11 E=TENSIOMES DE CABELLO [Blob)
12 FR&5CO0S DE DESINFECCION [Blab) -~
> > L -
F2: Grabar Esc: Cancelar

Figura 4. Grupo de inventarios

El grupo puede tener una imagen asociada la cual se usa en el médulo de ventas POS
de restaurante para simplificar la entrada de los articulos usando botones con imagenes
de los platos, en este caso cada grupo corresponde a una entrada del menu y se pueden
tener maximo 9 grupos divididos a su vez en maximo 9 subgrupos que seran los que
conformaran el menu de articulos en el POS. Estas imagenes pueden usarse si se tiene
también una interfaz con una tienda virtual o carrito de compras en internet. Para ingresar
la imagen basta hacer clic sobre la columna respectiva y sobre el recuadro que aparece
hacer clic para seleccionar un archivo BMP o JPG.

Los subgrupos del inventario, que son el tercer y ultimo nivel de clasificacion de las

categorias no determinan la contabilizacién y se usan para organizar mejor las consultas
e informes. Ademas pueden usarse para determinar rangos de numeracion de articulos

10



si se usa una codificacién automatica para los productos. El subgrupo tiene un cédigo de
hasta 3 caracteres (letras 0 numeros) y un nombre de hasta 60 caracteres. Cada
subgrupo puede tener ademas la imagen asociada para ser usada en el POS de
restaurantes o si se tiene alguna conexion con una tienda virtual. Para ingresar la imagen
basta hacer clic sobre la columna respectiva y sobre el recuadro que aparece hacer clic
para seleccionar un archivo BMP o JPG.

1.2. Marcas

Las marcas son una forma de clasificar el inventario ya no por categorias si no por el
fabricante o proveedor de los productos. Es una clasificacion que complementa la
anteriormente explicada de familias y grupos de inventario ya que permitira generar
analisis de las ventas o compras por un criterio adicional. Se compone de dos niveles, el
primero llamado fabricante identifica al productor del articulo y el segundo llamado marca
identifica al nombre comercial de los productos. Para ilustrar un poco veamos un ejemplo
en una tienda de productos de consumo masivo:

Fabricante: Colgate-Palmolive Marca: Colgate
Fabricante: Colgate-Palmolive Marca: FAB
Fabricante: Colgate-Palmolive Marca: Palmolive

El fabricante tiene un cédigo de hasta 3 caracteres (letras o nUmeros) y un nombre de
hasta 60 caracteres. Los fabricantes o marcas no determinan la contabilizacion de los
productos pero si pueden usarse para determinar comisiones a pagar a vendedores si la
configuracibn CARTERA, COMISIONES, COMISION POR COBRO POR ARTICULO
estd en MARCA. Ademas pueden determinar un descuentos por item a aplicar a las
ventas que se usara si la configuracion de descuentos por cliente tiene el check de
descuento por marca activo (ver manual de facturacién, descuentos por cliente).

Si se tiene una interfaz de SYSplus con una tienda en linea y dicha tienda s6lo acepta
cbdigos numéricos puede usar la columna ID tienda para indicar el codigo entero de la
categoria en la tienda virtual o carrito de compras.

La marca que es el segundo nivel de esta clasificacion tiene un codigo de hasta 4
caracteres (numeros o letras), un nombre de hasta 60 caracteres y la posibilidad de
indicar un descuento por item en ventas que sobreescribe el del fabricante si se especifica
uno diferente y siempre que el check de marca en los descuentos por cliente este activo.
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Cadigo Nombre |Dscto [%Com | Proveedar |Cod Tienda |
» STAR

0 1
|10 ARDELL 0 1
100 () 0 i}
Al MIRELY 0 i}
- |[102 MUMDIAL 0 i}
. |103 MY SALON 0 i
(104 MACIOMAL 0 0
108 MNAILEN 0 i}
|108 MAISSANT 0 i}
|07 NEYADA 0 i}
|108 MNO-NIX 0 i
J -
> L2 + -—
Marcas
| Cidign |Nombre |Dscto
M
N

=) X

F2: Grabar Esc: Cancelar

Figura 5. Definicion de Marcas

1.3. Bodegas

Una bodega es un espacio fisico donde se almacena mercancia, pero también puede ser
un cliente que maneja mercancia en consignacion, un control para la mercancia
importada que no se ha nacionalizado, y en general es una forma de controlar unas
cantidades que requieren un control diferenciado pero en la que los productos son de
propiedad y control de la empresa. Las bodegas pueden determinar los centros de costo
(proyecto, centro y subcentro previamente definido en el médulo de contabilidad) a mover
contablemente dependiendo de cémo se definan las interfaces de los documentos,
especificamente si se usa la letra B como respuesta a la pregunta de centros de costo en
la interfaz.
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Cadigi| Hombre [Proy. |Centro |Sulsgencia |Act|val|Lab|Fac| Corlévisara | Aut| Ter| Serv.replica | Pref] Prel Cer| o
PM

BODEGA EQUTIGQUE 1 v v v
|06 BULTO SELLADO 1 v v | v
_ |04 CHSTAR BOUTIQUE 4 v | v
|02 DIFEREMCIAL W v v
|07 FERl& 1 v v | v
|05 SHOW ROOM 1 v v v
_ |03 SJSTAR BOUTIGUE 3 v v v
(o STAR FROFESSIOMNAL 1 v v v
J -

> L -
> t a2 = [X]
F2:Grabar F7:.Grupos FE:IJsuarios F&:Stands Ezc:Cancela

Mediante esta opcion se puede definir el cddigo (2 caracteres nimeros o letras) el nombre
de las bodega (hasta 30 caracteres) que se utilizaran para los diferentes procesos de
inventario de mercancia.

Si el cliente tiene varias agencias o sucursales de su negocio, puede tener varias bodegas
por cada agencia por eso puede usar el campo agencia para agrupar las bodegas de una
misma sucursal indicando el codigo correspondiente a la agencia que pertenezca con el
fin de que los usuarios no pertenecientes a cada una de ellas no puedan ver o usar estas
bodegas en sus documentos. Si se quiere llevar mas alla el control de qué bodegas puede
usar un usuario se debe activar la configuraciéon INVENTARIO-EXISTENCIAS- FILTRAR
BODEGAS POR USUARIO vy utilizar el boton F6:Usuarios para indicar especificamente
cuales usuarios (creados previamente por el moédulo de mantenimiento) pueden tener
acceso a cada una de las bodegas adicional al control por agencia (sucursal).

Los campos Proy, Centro y Subcentro se usan para asignar los centros de costo en
caso de gue se requiera manejar los centros de costos contables por bodega.

El campo Activo marcado indica que esa bodega puede ser usado, si se encuentra con
el campo vacio quiere decir que esta inactivo y por ende ningln usuario podra hacer uso
de esta bodega.

El campo Val. Existencia marcado indica que sobre esta bodega no se pueden tener
existencias negativas, es decir que no se podrd registrar una salida si la cantidad a salir
es superior a la existencia disponible.

El campo Lotes activo se usa para que los productos que se parametricen para llevar
control de existencias por lote conserven en estas bodegas el detalle por lote, si el check
no esta activo todos los movimientos del producto que maneja lotes se llevaran en el lote
1 para simplificar el registro de documentos, especialmente en ventas. Por ejemplo en
una drogueria que maneja productos exhibidos en géndolas a pesar que se manejan lotes
para productos dispensados o almacenados en la bodega es imposible manejar esos
lotes en el inventario exhibido, por eso se pueden definir en SYSplus bodegas
independientes para la mercancia dispensada, la bodega y el lineal, dejando este altimo
sin control de lotes de forma que la el usuario que factura no tenga que ingresar el lote al
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facturar pero quien haga movimientos de la bodega si tenga que ingresarlos. Cuando se
hace un traslado o una entrada a una bodega sin control de lotes toda la cantidad se
ingresa automaticamente con lote 1y por tanto al hacer salidas incluso por ventas el lote
es siempre 1y se sugiere automaticamente sin que el usuario lo digite.

El campo facturable marcado indica que la mercancia ubicada en esa bodega esta
disponible para hacer facturas, pedidos y cualquier documento de venta, si por el contrario
esta inactivo quiere decir que esa mercancia no es para la venta. Tal es el caso de una
bodega de cuarentena o una bodega de productos deteriorados o para devolver al
proveedor.

El campo Compra marcado indica que la mercancia ubicada en esa bodega esta
disponible para ingresar facturas, pedidos y cualquier documento de compra, si por el
contrario esta inactivo quiere decir que esa mercancia no es para la compra. Tal es el
caso de una bodega de cuarentena o una bodega de productos deteriorados o para
devolver al proveedor.

El campo Auto marcado significa que esa bodega puede reemplazarse en los
documentos por otra de la misma agencia (en caso que se filtren por agencia) si la
cantidad a sacar sea superior a la existencia en dicha bodega, es decir que SYSplus
puede seleccionar de forma automatica la bodega donde tenga existencias al momento
de grabar el documento. Tenga especial cuidado al marcar una bodega como automatica
ya que asi el usuario seleccione una bodega puntual el documento final grabado puede
usar otra distinta dependiendo de las condiciones de existencia en el momento de grabar
el documento.

Cuando SYSplus detecte un agotado en una bodega, es decir cuando la mercancia esta
por debajo del minimo definido o llega a cero (si no se especificé un minimo) puede enviar
un mensaje instantaneo al usuario encargado de la bodega para que coordine las
acciones necesarias para reabastecer la bodega, dicho usuario puede especificarse en
la columna de Usuario aviso. Ver las opciones de mensajeria instantanea en el manual
de inicio con SYSplus.

El campo Tercero activo significa que en esa bodega de llevara un control de existencias
por tercero, es decir que adicional a la existencia total en la bodega se registra el tercero
con que se ingresa al inventario la mercancia manejando unos saldos por tercero
similares a un control por lote pero especificamente en las bodegas con el check activo.
Normalmente se usa para manejar envases o canastillas que no salen del inventario pero
si se trasladan de una bodega a otra y es preciso conocer quien tiene a cargo esos
elementos.

El campo Serv. Replica si se maneja replicacion de movimientos de inventario (opcion
gue permite transmitir los movimientos del inventario a otra compafiia de SY Splus ubicada
en el mismo u otro servidor) se puede indicar una compafiia diferente para una o varias
bodegas, es decir que el destino de la replicacién va a depender de la bodega donde
ocurra el movimiento. Para ello hay que indicar la ruta del servidor, el prefijo para el
documento a replica si es una entrada y el prefijo si el documento es de tipo salida. El
usuario y clave de replicacion seran los indicados en los parametros de configuracion Ver
la seccion de replicacién de movimientos del inventario para mayor informacion
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La columna CenDis permite marcar bodegas como centros de distribucion, estas
bodegas tienen la particularidad de estar disponible para todos los usuarios independiente
de la agencia a la que pertenezca el usuario y de los permisos por usuario, de forma que
un usuario de cualquier sucursal pueda enviar solicitudes de 6rdenes de inventario o
incluso hacer traslados a esa bodega.

Si se quiere limitar que no todas las bodegas permitan manejar existencias de todos los
articulos, se puede aplicar un filtro por familia y grupo de inventario de forma que por
ejemplo las materias primas no puedan estar en una bodega de facturacion o que ciertos
grupos de productos que requieren refrigeracion no puedan estar en una bodega que no
corresponda al producto refrigerado, se puede habilitar la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS- FILTRAR BODEGAS POR FAMILIA Y GRUPO DE INVENTARIO y usar
el botdn F7:Grupos para indicar para cada bodega qué familias y grupos del inventario se
pueden almacenar alli. Si un usuario intenta seleccionar un producto en una bodega que
no corresponde se mostrara el mensaje de error y no se permitird continuar con ese
registro.

|Cadino |Nombre | Prow. |Centro |Subce|dgencia  |Activa|ValEx [Lotes |Facturs |Compra |&visar & |&uta |Terc. |Serv.replica
M2 BODEGA BOUTIQUE 1 v v
05 BULTO SELLADD 1 v
04 CH STAR BOUTIGUE 4
08 IR s wlidos
o7 FERIZ
05 SHOY —
[ sisT M
ol STAR)

[Erepry ey g
CYRYEYELS

L RRR SRR
LRR R RS C

F2:Aceptar

s

I
+
o] i =] [x]
F2Grabar F7.Grupos FE:Usuarios F&:Stands Esc:Cancela

Figura 6. Bodegas

La opcién de Stands permite asignar las ubicaciones de la mercancia dentro de la bodega
gue deben tener un nombre y un codigo (explicacién en el médulo de facturacién —
Articulos), lo anterior para poder manejar la capacidad de la ubicacién y el estado en el
gue se encuentra las cantidades asignadas a dicha ubicacion y de esta forma determinar
el uso a dar por las cantidades.
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gy MU | T |eru | s L [HUvd VAl TR (LU | Fauidid | Luiipndg [~vrEdl d
i 1 v v
1 v
Marmbre Capac kg [Estada
1
-
» RS

06 BULTO | Caigo
04 CNST#

08 DIFERE
07 FERIA

1
05 SHOW Awerias 1
03 SJ5TA Transito 3
] STARF Acandiciona 1
Bajo Conceszion
Prod. Mo Conforme ¥

LU AL LY
LA ANE YL LY
< &SR]

| -~ [ o[ e~ ] + | [ s |
v

FZ:Acepiar

|
> L] -
= = -3 =] [X)

F2:Grabar F7:Grupos FE:Usuarioz F8:Stands Eszc:Cancela

Figura 7. Stand

1.4. Numeracién

Los tipos de documento en SY Splus vienen predefinidos en cada médulo, asi por ejemplo
para el modulo de inventario los documentos son: Entradas de mercancia, Salidas de
mercancia, Traslados entre bodegas, Ajustes de inventario, cambio de costos, reservas
de mercancia, 6érdenes de inventario, ensambles, desensambles, Planes de produccion,
ordenes de produccion, salidas de materia prima a produccion, entradas de producto
terminado y devoluciones de materia prima de produccién El usuario de SYSplus no
puede crear nuevos tipos de documento, pero dentro de cada tipo de documento el
administrador de SYSplus si puede crear varios prefijos para distinguir documentos para
propésitos especificos ya sea porque tienen una forma de contabilizarse particular,
porque van a ser usados por usuarios especificos o porque se requiere un formato de
impresion particular. En cualquiera de estos casos se pueden crear tantos prefijos como
sean necesarios. Cada prefijo tiene su numeracion consecutiva independiente. Cuando
se crea un prefijo se debe crear un formato de impresion para dicho prefijo, el cual puede
copiarse de uno previamente existente (ver seccion mas adelante para mas informacion
sobre definicién de formatos de impresion) y adicionalmente si el documento genera
comprobante contable al grabar se debe definir una interfaz contable para dicho prefijo
(ver seccion de interfaz contable méas adelante)
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Documento; | A/USTE DE EXISTENCIAS hl [ Habilitar filtras
Nurn, Actual | Autom, Imp.inc Proy |Certro  |SubC | Tipocom |Agencid Act. |«
(RN 0e00E: v L AlN 1 v
000016 v W AN 4
000024 v v AlN 3 v
000010 v AN ; =
» L3 L —
& 8
FZ:Grabar F&: | suanos Esc:Cancela

Figura 8. Registro de consecutivos

Para asignar los parametros de numeracion debe presionar en la flecha hacia abajo en el
extremo derecho de la casilla del documento luego seleccionar el documento que se va
a parametrizar una vez seleccionado digitar los datos especificados, por ultimo presionar
el botdn grabar o presionar la tecla F2.

Prefijo: Indique en esta columna méximo 4 caracteres alfanuméricos (nUmeros y letras).
Puede definir tantos prefijos como quiera para un mismo documento.

NuUmero: En esta columna puede ingresar maximo 6 caracteres numéricos (0 al 9). Este
namero indica el numero inicial del documento.

Automatico: Si marca esta casilla de verificacion con un visto bueno, la numeracion seran
automatica, es decir que SYSplus asignard el nUmero antes de grabar el documento
pudiendo ser diferente del que se tenia en pantalla antes de grabar, debido a que otros
usuarios en otras terminales pudieron haber ya usado el nimero que en su momento se
asigno al documento. Si la casilla esta inactiva y se presenta conflicto entre dos usuarios
al grabar el documento se mostrara el error en pantalla y el usuario debe modificar
manualmente el nimero, por tal razén se recomienda dejar automética la numeracion
siempre que sea posible y s6lo manejarla manualmente para algunos documentos cuya
numeracién no es consecutiva o cuando se requiere digitar manualmente la numeracién
con el objetivo de desatrasar informacion de dias anteriores o anular, eliminar y volver a
grabar un documento previo.

Impuestos Incluidos: Si marca esta opcién, en los documentos que pregunten precios
de venta o costos se entendera que dicho costo incluye los impuestos como el IVA o el
impuesto al consumo, de forma que al grabar sobre ese precio con impuestos se
calcularan las bases e impuestos respectivos. Tenga especial cuidado cuando registra
documentos que la casilla de impuestos coincida con la del documento registrar ya que
de lo contrario los costos registrados pueden ser diferentes de lo digitado y lo esperado
por el usuario de SYSplus.

17



Proyecto, Centro y Subcentro: Si la contabilizacién del documento del prefijo actual
tiene un centro de costos contable asociado, debe indicar acé los 3 campos y definir la
interfaz contable de este prefijo usando la letra P como respuesta a la pregunta de centros
de costo.

Tipo comprobante: Indique el tipo de comprobante contable a usar para contabilizar el
documento, si se indica al momento de crear el prefijo se creara en contabilidad un prefijo
para el tipo de comprobante contable indicado de forma que al definir la interfaz contable
de este prefijo se asigne a contabilidad el mismo prefijo que en el médulo.

Agencia: Si la empresa tiene varias sucursales se pueden asociar los prefijos a las
sucursales y de esta forma evitar que de forma accidental un usuario registre un
documento con el prefijo que no le corresponde, ya que si el usuario tiene una agencia
asignada sélo vera los prefijos correspondientes a su agencia en las diferentes opciones
de documentos.

Activo: Indica si el prefijo esta activo 0 no, es decir si la casilla esta activa el prefijo puede
usarse para registrar nuevos documentos, si no esta activo el prefijo no aparecera en la
lista de prefijos disponibles. Inactivar un prefijo no borra o anula los documentos de ese
prefijo previamente registrados, ni impide buscarlo o imprimirlo cuando sea necesario.

Adicional a la restriccidn por agencias se pueden agregar restricciones adicionales a los
usuarios de forma que cada prefijo se defina quienes lo pueden utilizar, de esta forma un
usuario podria hacer por ejemplo salidas por calidad pero no por deterioro, entendiendo
gue cada tipo de salida tiene un prefijo determinado. Para habilitar esta funcion defina la
configuracién INVENTARIO-DOCUMENTOS- FILTRAR PREFIJOS POR USUARIO en
Sl y presione el botdn Usuarios o la tecla F8 para cada prefijo y sobre la hueva ventana
seleccione los usuarios usando la flecha hacia abajo que aparece al final de la celda.

Documento: | &J/USTE DE EXISTEMCIAS - [~ Hahilitar filtras
|Prefio [Mum Actual [Autom)Imoind Prow - [Cento [SubC [ Tinocom |.-’-‘«uencie|.t‘-\cu -
PB|AEBP  |0O000S v Wsuarios validos =

AECN | DODD18
AEZ) 000024
AESP | DODD10

| zuario

LML

F2:Acepiar

|

F:Grabar Fa:Usuarios Esc:Cancela

Agregue todos los usuarios que sea necesario para ese prefijo y presione el boton Aceptar
o la tecla F2. Repita este procedimiento para cada uno de los prefijos y al final grabe
todos los cambios de la opcion de numeraciéon nuevamente con F2.

1.5. Terceros

Un tercero es cualquier persona natural o juridica que tiene relacion con la empresa. En
el caso especifico del médulo de inventario un tercero puede corresponder a un empleado
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por ejemplo un conductor, un bodeguero o un usuario del sistema, a un proveedor de
mercancia o a un cliente que tiene mercancia en consignacion.

La informacion basica del tercero corresponde al nimero de identificacién tributaria del
mismo y el nombre completo del mismo ya sea nombres y apellidos o la razén social si
se trata de una persona juridica, mas los datos de ubicacién del mismo tales como el pais
y la ciudad de residencia, la direccion, teléfonos de contacto y correo electrénico. Estos
datos pueden ser mas si el tercero es un empleado y se tiene instalado el médulo de
némina, si es un proveedor y se tiene el médulo de compras o cuentas por pagar o si es
un cliente y se tiene el modulo de ventas o cartera, incluso en contabilidad se puede
ingresar informacién adicional como adjuntar copia del RUT o certificado de camara de
comercio o cualquier otro documento, por eso le invitamos a revisar esta opcién en los
demas mddulos para complementar la informacion del tercero.

Esta ventana esté dividida en tres partes, la parte superior donde se pude seleccionar
los diferentes filtros de busqueda de los terceros los cuales son: NIT, nombre y contacto,
de acuerdo con los datos que usted especifique el sistema retornara en la grilla de datos
de la parte intermedia los terceros que cumplan con el criterio de busqueda especificado.
Si no aparece ningun tercero reintente especificando menos datos o verifique que los
datos indicados sean correctos. Sobre la grilla de datos usted podra hacer doble clic para
consultar o modificar el tercero.

Buscar en:

ONIT ¢~ Contacto Texto a buscar; o
= - . . 5 [~ Habilitar filtrog
* Mombre [v Buscar en cualquier posicidn

Buscar

Teléfonos

L S 22405083 .. |BOGOTA - Bogo... v v
_|B135635 ABADIA JAMES FABIAN ABADIA JAMES FABIAN CaLl-Valle del ... v v
|| 25933305 ABANTO ADRIAMA NEIVE, - Huila 3185235044 v v
_|B17101E3 ACADEMIA HERMAN BOGOTA -Bog... v v
| [801393029 ACADEMIA Y DISTRIB... FRAMCO GALEANO ... WILLAWICEMCL.. 3108342750 v v
| ¥a¥Fa030 ACERO CANTOR ED.. SOACHA - Cun... 3174165783 v v
|| 27B05VET ACEROD COMTRERAS ... CENTRO DE BELLEZA. .| SARAVENA - A | 8BI077 v v
| A17EIIM ACERD MALANGO bd... BOGOTA -Bog... v v
| |15903652 ACEVEDD MaRIM CA.. IBAGUE - Tolima v v
] - L4 L2

Para ubicar un tercern seleceione la columna por la que desea buscar y digite parte del dato a ubicar.

d = 4 B

F5:Nusvo Fa:Modificar F3:Eliminar Esc: Salir

Figura 9. Registro de terceros.
En la parte inferior posee los botones que se explican a continuacion.

F5. Nuevo: Este boton le permite acceder a la ventana de creacién de un nuevo tercero,
donde se deben diligenciar todos los campos, se debe tener en cuenta que los campos
subrayados en negrilla, son obligatorios (para enfatizar sobre el tema de creacion de
terceros ver instructivo de Facturacion para clientes y Compras para Proveedores)

F4. Modificar: Este boton permite realizar modificaciones sobre el registro del cliente ya
grabado como por ejemplo modificar la direccién, teléfonos, email entro otro, los datos
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como lo son el NIT y la razén social no pueden ser modificados teniendo en cuenta que
ya hay movimiento para este tercero con los datos registrados inicialmente, si se intenta
el sistema arrojara un mensaje que indica que Tercero con Movimientos y no permite
cambiar estos datos especificamente.

F3. Eliminar: Este botén permite eliminar el registro de un tercero que no se quiere tener
en la base de datos o por algiin motivo no quedo bien registrado, es de tener en cuenta
gue si el tercero ya tiene cualquier tipo de movimiento grabado en el programa, no se
puede eliminar.

Salir: Este botdn se usa para salir de la opcion de terceros.

1.6 Interfaz Contable

Esta opcion le permite definir la forma como se generara el comprobante contable para
cada uno de los documentos del inventario y sus correspondientes prefijos, Se pueden
definir varias interfaces para un mismo prefijo, por esto es importante que el nombre de
la interfaz sea suficientemente claro ya que cuando se encuentra mas de una interfaz
definida se mostrardn en pantalla los nombres de las interfaces para que el usuario
seleccione cual interfaz aplicar al documento especifico.

la ventana esta divida en dos secciones; la primera es una grilla de datos donde aparecen
los datos del documento, prefijo, nombre de la interfaz, el tipo de comprobante generado,
el prefijo contable, y la opcion de confirmar el documento contable en la pantalla antes de
grabar.

[~ Habilitar filtros
| Dacumento Prefiio |Interfa2 |TiDD Canta |F'ref Carta |E|:|nf. | -
1A0AS DE... JoEE1S EMNTRADAS STAR EMT EBEP
__|ENTRADAS DE... |EBCM EMTRADAS STAR EMT EBCH
_|ENTRADAS DE... ERS EMTRADAS STAR EMT EBSJ
__|ENTRADAS DE... EBSP EMTRADAS STAR EMT EBSP
__|DESEMSAMEL... |DSSP DESENSAMELE DES OSSP
__|DESENSAMEBL... DSEF DESEMNSAMELE DES DSEF
__|DESEMSAMEL... D55 DESEWNSAMELE DES DS5d
_|DESEMSAMBL... |DSCH DESEWNSAMELE DES DSCH
| | | | | | I~
] - [ (2] o
F3: Nuewo Fa: Modicar F3: Bomar F&: Copiar ESC:Salir

Figura 10. Interfaz contable.
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La segunda seccion hace referencia a los botones a continuacién detallados:

F5. Nuevo: Este boton le permite crear una nueva interfaz contable para cada uno de los
documentos de inventario

F4. Modificar: Esta opcion permite consultar o realizar cambios a la interfaz seleccionada.
De clic sobre el botéon modificar o teclee F4 o simplemente desde la grilla de datos de
doble clic sobre la interfaz a consultar.

F3. Borrar: Para eliminar una interfaz existente seleccione de la grilla de datos la interfaz
a borrar, presione F3 o clic sobre el botdn Borrar, el sistema le pedira verificacion antes
de borrar definitivamente la interfaz.

F8. Copiar: permite copiar la interfaz contable de un prefijo a otro, por ejemplo si va definir
5 prefijos con su respectivas interfaces para Facturas de compra, y cada interfaz es un
prefijo individual de las Facturas de compra, puede llegar a ser tedioso el tema de
configurar cada una de las interfaces para cada uno de los 5 prefijos. Por tal motivo se
define la interfaz contable de un prefijo y si los otros 4 serdn exactamente igual
configurados, entonces use esta opcion para copiar de la interfaz 1 de las Facturas de
compra a lainterfaz 2, 3, 4 y 5. Asi evitara la tarea de crea interfaz 5 veces para cada uno
de los prefijos del documento, simplemente cree una y replique la informacion a las
demas.

ESC. Salir: como ya se sabe, esta opcion se usa en caso de que no se requiera guardar
ningun cambio o dato nuevo, esta opcion devuelve todos los cambios realizados y deja
todo tal cual como se encontraba al inicio antes de entrar a modificar o crear interfaces.

Definir o modificar una interfaz

En la seccion izquierda se definen dichos parametros como son:

Meodificar interface contable EI@
A Articulo T:Tercero K:Constante N:MNo mowver
Documento: | RGN AN SE ~ | ColgapDec. 2643 l MIIF ]
Prefijo: EBEP j
Mombre: ENTRADAS STAR Irrventario allhd
Comprobante; | ENTRADAS MERCANCIA v oIvaA N~
M
Prefin canta: | EBBP =l cooses|P [ Impecarsuma z
Proyecto: Centro: SubL: Tatal T~
Generar MIIF por equivalencia [
“er comprobante antes de grabar [
Cuentas adicionales
[Cuenta |Base |Parcen. [walor [Débite |
12
+
F2: Grabar ESC:Cancelar

Figura 11. Segunda seccion interfaz contable inventario
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Documento: Utilice la flecha hacia abajo para desplegar el listado de documentos y luego
seleccione de esta lista desplegable el documento al cual le va a generar la interfaz.

Prefijo: Indique aqui el prefijo del documento seleccionado, el sistema trae el prefijo
asociado al documento, si hay mas de un prefijo, escoja del listado el que utilizara.

Nombre: En este espacio defina el nombre que le dard a la interfaz que esta creando.

Comprobante: Corresponde al nombre del comprobante contable que sera utilizado en
la interfaz, para ello despliegue la lista y seleccione el comprobante requerido, este
comprobante ha sido definido previamente en el médulo de contabilidad.

Prefijo contable: Se refiere al prefijo del comprobante contable, igualmente se define en
el moédulo contable previo a la creacién de la interfaz o si especific6 un tipo de
comprobante al crear el prefijo en la opcion de numeracién del modulo de inventario,
SYSplus cre6 ese mismo prefijo asociado al tipo de comprobante contable. Se
recomienda que el prefijo contable sea igual al prefijo del médulo.

C. Costos: Permite seleccionar de dénde se tomaran los centros de costos que requiera
el comprobante contable. Las respuesta posibles son: P: Prefijo, quiere decir que el centro
de costo lo determina el prefijo, B: Bodega, los centros los va a determinar la bodega del
encabezado del documento, I: Interfaz, los centros de costo van a ser los especificados
en la interfaz, en ese caso se habilitan las casillas de proyecto, centro y subcentro en esta
ventana

Proyecto, Centro y Subcentro: Si la contabilizacién del documento del prefijo actual
tiene un centro de costos contable asociado, debe indicar aca los 3 campos y definir la
interfaz contable de este prefijo usando la letra | como respuesta a la pregunta de centros
de costo.

Ver comprobantes en pantalla antes de grabar: Si se marca esta casilla, cuando se
presiona F2 para grabar el documento el usuario vera el comprobante contable y podra
hacer cambios en las cuentas o valores. Si no se marca el documento se contabiliza sin
gue el usuario lo vea aunque luego podra consultar el documento y presionar F11 para
ver la contabilizacién del mismo y si tiene acceso hacer alguna modificacién. Si se va a
hacer replicacién de las cuentas de norma local a NIIF o viceversa y el usuario puede
modificar.

Generar NIIF por equivalencia: Si marca esta opcién la contabilizacion de NIIF se hara
con base en la contabilizacion de norma local y las equivalencias definidas para cada
cuenta contable, de lo contrario se usara la definicién de interfaz en la pestafia de NIIF y
las cuentas de NIIF para articulos y proveedores o las constantes alli definidas. Si se van
a manejar costos NIIF diferentes a los de norma local se debe dejar sin marcar esta
opcion, si los costos son idénticos se recomienda marcarla.

En la parte derecha de la ventana se muestran dos pestafias, la primera para la definicién
de las cuentas de norma local a utilizar y la segunda para la norma internacional, a
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continuacion se detallan las cuentas a usar, la explicacion de las mismas es comun a
ambas normas.

INVENTARIO: En esta seccion da la opcién de escoger que cuenta sera utilizada en la
interfaz del documento para mover el monto base del documento. La naturaleza del
movimiento la determina cada documento, asi por ejemplo en una entrada sera débito y
en una salida crédito. En documentos como traslados se mueve esta cuenta débito y
crédito y podrian ser diferentes los centros de costo si se definen por bodega. En
ensambles se mueve esta cuenta débito para los productos y crédito para los
componentes y en desensambles es al revés. La cuenta a mover puede estar
determinada por:

A: Articulo: toma la cuenta de inventario que se le dio en la contabilizacion en la creacién
del producto.

T: Tercero: Si el tercero es un proveedor toma la cuenta base que se dio en la
contabilizacion al momento de la creacién del tercero, si es otro tipo de tercero toma la
cuenta de la casilla de ventas del formato de contabilizacion del tercero.

K: Constante: Cuando se quiere que envié a una misma cuenta todos los comprobantes
cuando se seleccione esta interfaz sin importar el articulo que se mueve o el tercero del
documento. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catadlogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable para el registro.

I.V.A.: Cuenta que movera el monto del impuesto a las ventas calculado en el documento.
Aplica para entradas y salidas. Si los documentos no requieren causar contablemente un
IVA por pagar o por descontar se debe dejar en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta de IVA en ventas que se le asigné en la contabilizaciéon en
la creacion del producto.

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
gue se mueve. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catdlogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de IVA para el registro.

CONSUMO: Cuenta que movera el monto del impuesto al consumo (normalmente para
licores y cigarrillos) calculado en el documento. Aplica para entradas y salidas. Si los
documentos no requieren causar contablemente el impuesto al consumo se debe dejar
en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta estampilla/consumo que se le asigné en la contabilizacién en
la creacion del producto.
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K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
gue se mueve. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catdlogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de impuesto al consumo para el
registro.

Meadificar interface contable EI@

& Articulo T:Tercera K:Constante N:MNo mover

Documerts: | ENTRADAS DE MERCANCIA | ColgapDec2643 | NiF |

Prefiio: EBBP - |

Mombre: ENTRADAS STAR Irwentario N
Comprobants: | ENTRADAS MERCANCLA - s [

M |-

Prefijo conta: EBEP j C.Costos: [P ¥ Impocansumo

Proyecta: Centro: SubC: Total M Y
Generar NIIF por equivalencia [

“Wer comprobante antes de grabar [

Cuentas adicionales
|Euenla |Base |F'orcen. |Valor |Débito |
1
+
F2: Grabar ESC: Cancelar

TOTAL: En esta seccion da la opcion de escoger que cuenta sera utilizada para cerrar o
cuadrar el documento. La naturaleza del movimiento la determina la suma acumulada de
las cuentas previamente utilizadas. La cuenta a mover puede estar determinada por:

A: Articulo: toma la cuenta de costos que se le dio en la contabilizacion en la creacion
del producto.

T: Tercero: Si el tercero es un proveedor toma la cuenta por pagar que se dio en la
contabilizacion al momento de la creacion del tercero, si es otro tipo de tercero toma la
cuenta de la casilla de cuenta tercero del formato de contabilizacion del tercero.

K: Constante: Cuando se quiere que envié a una misma cuenta todos los comprobantes
cuando se seleccione esta interfaz sin importar el articulo que se mueve o el tercero del
documento. Se debe indicar el cddigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catdlogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable para el registro.
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Cuentas Adicionales: Normalmente las cuentas contables necesarias para reflejar
contablemente el comprobante se toman de las opciones indicadas en la parte superior,
pero en algunos casos especificos se puede requerir agregar unas cuentas fijas al
comprobante, en esos casos se pueden indicar en la grilla inferior las cuentas y la forma
de calcular el valor de las mismas con base en los montos del documento que se esta
grabando.

Para grabar utilice la opcion con el mismo nombre o presione la tecla F2, si desea
deshacer los cambios realizados sin salir de la ventana presione ESC o de clic sobre el
botdén Cancelar.

A continuacion las cuentas que normalmente se usan para los diferentes documentos del
modulo de inventario:

Entradas, salidas y ajustes: Requiere cuenta de inventario, usualmente por articulo y
cuenta total normalmente constante dependiendo del tipo de entrada. Si se requieren
varias cuentas diferentes para varios casos se recomienda definir varias interfaces a
menos que dicha cuenta dependa del tercero que se asocia en cuyo caso puede definirse
el total por tercero.

Traslados, ensambles y 6rdenes de produccion: Solo requiere cuenta del articulo ya
gue en traslados normalmente no se cambia de cuenta pero si cambia el centro de costo
que puede estar definido por la bodega. En el caso de ensambles, desensambles y
ordenes de produccion se contabiliza la cuenta de inventario de los componentes contra
la cuenta de inventario de los productos.

Reservas y 6rdenes de inventario: no tienen interfaz contable.

F4. Modificar: Esta opcion permite consultar o realizar cambios a la interfaz
seleccionada. Para modificar una interfaz contable de clic sobre el botén modificar o tecla
F4.

F3. Borrar: Para eliminar una interfaz existente seleccione de la grilla de datos la interfaz
a borrar, presione F3 o clic sobre el botdn Borrar, el sistema le pedira verificacion antes
de borrar definitivamente la interfaz.

Una vez haya definido la interfaz presione F2 o de clic sobre el botén Grabar, si desea
cancelar la operacioén sin salir de la ventana de clic en el botén Cancelar o presione la
tecla ESC.

F8. Copiar: Esta opcidon permite copiar una interface de un prefijo a otro entre
documentos, quiere decir que si se crea un nuevo prefijo por ej, una Entrada de
Mercancia, se puede tomar la interface que ya tiene creada, ubicar el cursor sobre esta
con un clic y pulsar el botén Copiar, sistema arroja una pantalla donde solicita el nuevo
prefijo donde se va colocar la interface, se selecciona y se pulsa el boton Copiar.

Luego de esto se debe ingresar a modificar la interface, asignar el nuevo nombre y el
prefijo contable correcto, se esta forma queda una nueva interface definida
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[~ Habilitar filros

Documenta |F'refiio |Inlerfa2 |Ti|:n:| Conta |F'lef Conta |D:|nf. | -
MENTRADAS DE... EBBP EMTRADAS STAR ENT EBBP
_|EMTRADAS DE... EBCM EMTRADAS STAR EMT EBCH
 |[ENTRADAS DE... EBSJ ENTRADAS STAR EMNT EBS)
 |EMTRADAS DE... EBSP EMTRADAS STAR EMT EBSP
_|DESEMSAMEL... DSSP DEE ] = OSSP
_ |DESEMSaMBL . DSEP  |DES Nuevo prefiio: DSEP
_|DESEMSAMEL... DSS) DES [Dss)
. |DESEMSAMEL... DSCH DEE DSCH
F2: Copiar
| | | . | [ I~
I -« > » o
d = & g
F5: Nuewo F4: Modiicar F3: Bomar F8: Copiar ESC.Salr

1.7 Formatos de Impresion

Todos los documentos y mas exactamente todos los prefijos de cada documento pueden
imprimirse de acuerdo a las necesidades puntuales de su empresa, para esto, cada
modulo cuenta con una opcion de definicidn de formatos de impresion que encontrara en
la opcién Formatos impresion del mena de mantenimiento. Desde esta opcidon se pueden
ver todos los formatos definidos para cada documento y prefijo del médulo, para crear un
nuevo formato presione el botdn “Nuevo” o la tecla F5, para modificarlo presione
“Modificar” o la tecla F4, para crear un nuevo formato con base en otro previamente
definido use el boton “Copiar” o la tecla F8, para borrar definitivamente un formato
presione el boton “Borrar” o la tecla F3.

Para estandarizar y simplificar la posiciones y longitudes a que hace referencia el formato
se usa una unidad propia del programa en la que una hoja (sin importar el tamafio fisico
en papel) siempre mide 2000 unidades de alto por 1500 de ancho, con base en esta
proporcion se deben especificar todas las posiciones, longitudes e interlineado del
documento. En la figura se ilustra las dimensiones del papel y la interpretaciéon de los
conceptos posicion en X, posicién en Y, tamafio en X y tamafio en Y.
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Datos

[Pos¥, PosY)
¥ Lingas
[PozH,Pozt)
*
2000 Cuadrados
& imagenes
i

1500

Figura 12. Dimensiones de la hoja

A continuacion se detallan los datos a definir en un formato de impresién dividiendo el
formato en tres partes, la informacion general del formato relativa a que prefijo y
documento se asocia y en que impresora se genera, la segunda parte que se compone
de los datos variables a imprimir y por Gltimo los textos fijos, imagenes o lineas y cuadros
a imprimir.

-|ol x|
D EMTRADAS DE MERCANCIA
Qeumenta

Prefija; oo

tpresors: | IR ~ | 7o o feviac Dt 1 7cpi M

MNimero de repeticiones items; 30 Espacio entre lineas: 30

n
Fermil varias paginas ~ #rchopapet | 05 Hlto papel:
Datos aimprimir— Filar [~

Dato |Impr|Pos. % |Post |Inicin | Longitud |Rep|Formata |Fant |7 amafio |lg [ var [«
(M ARTICULD 1 Modern g
|_|ARTICULO v 120 560 1 15 [ Modern g
| |BODEGA v 750 240 1 10 Moderr g
| |BODEGA 1 | todern g
| |BODEGAITEM v 800 560 1 10 [ todern g
| |BODEGAITEM v 400 47 1 B v Modern g
| |CANTIDAD v/ 940 560 1 10 v 0 Modern g

> » + -
Lineas y cuadros Fittar [~

Tipa [Pos. % |Pos. v |Long. % |Long. ¥ [Tento |Font | Tamafia [t war[«
| Linea 100 540 1315 0 Modern g
| |Cuadra 100 290 115 1450 Roman g

Linea 100 1570 1315 0 Modem k)

> [l + =
o = X
=) s
F2: Grabar FS5: Mover F8: Vista previc Esc: Cancelar

Figura 13. Definicién de formatos de impresién.
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Datos generales del formato

En la parte superior se define el tipo de documento y prefijo al que se asociara el formato,
asi como la impresora (que debe estar previamente instalada y configurada en el
programa), el tipo de letra que se usara por defecto y las caracteristicas del papel a usar
gque son el ancho y el alto medidos en pulgadas. Adicionalmente se preguntan tres datos
gue tienen que ver con los documentos que tienen un detalle, por ejemplo los documentos
gue mueven inventario en el que el detalle corresponde a los articulos movidos, en este
caso se debe definir el interlineado del documento en unidades, el nUmero de repeticiones
maximo que se puede imprimir en el detalle y si se permiten varias hojas o0 no en caso
gue el niumero de items registrados en el documento sea superior al maximo nimero de
items del formato.

Para el caso de facturas impresas en formas con numeracién pre-impresa es comdn
permitir varias hojas por documento siempre y cuando se active la opcion de
incrementar automaticamente la numeracién en el nimero de hojas consumido
(M6dulo de Mantenimiento) ya que de lo contrario se descuadrara la numeracion
impresa con la del sistema. De lo contrario es deseable no permitir varias y hojas y
hacer coincidir el nUmero de repeticiones del formato con el de la definicion de la
autorizacion de numeracion.

Hay que tener mucho cuidado cuando se usan medidas de papel no estandar ya que
no todas las medidas son soportadas por todas las impresoras y esto puede deformar
grandemente el aspecto que tendra el formato impreso comparado con el disefiado.
Uno de los casos mas frecuentes son las impresoras de inyeccion de tinta o laser
que no soportan la impresién a tamafio media carta (8.5"x5.5”) y al mandar imprimir
con este tamafio en estas impresoras la impresion sale a tamafio carta completo, en
estos casos se puede definir el formato cémo si fuera tamafio carta dejando vacia la
mitad inferior.

Datos del documento

En la parte central de la ventana se indican las posiciones y caracteristicas de cada uno
de los datos digitados en el documento y relacionados con los mismos que el programa
esta en capacidad de imprimir. Cada documento de SYSplus tiene un listado de datos a
imprimir con un nombre predeterminado que el usuario no puede modificar, lo Unico que
tiene que hacer el usuario es determinar si va a imprimir ese dato en su formato marcando
la casilla Imprimir, indicar la posicion en X y en Y (medida teniendo en cuenta las
proporciones de 2000x1500 de la hoja) y el tipo de letra y tamafio del mismo en que se
imprimira el dato.

Hay que tener en cuenta al definir formatos de impresion el tipo de letra a usar ya que
existen dos tipos de letra o fuentes diferentes, las fuentes TruType que son letras
dibujadas por el sistema de impresion de Windows y que por tanto se pueden imprimir en
cualquier impresora aunque se sacrifica la velocidad de impresion en impresoras de
matriz de puntos y las fuentes propias de la impresora que son mas rapidas,
especialmente en impresoras de matriz de puntos pero que no son portables de una
impresora a otra, es decir que si usted definié el formato para una impresora Epson LX300
con tipo de letra Roman 12cpi y luego va a imprimir en una impresora Laser, su formato
puede verse terriblemente deformado al no tener la impresora laser las fuentes Roman
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12cpi haciendo el sistema de impresion de Windows una sustitucion por otro tipo de letra
soportado pero cuyo tamafio puede no coincidir con el originalmente deseado
produciéndose una impresion distorsionada.

Existen dos tipos de datos en SYSplus, los datos de tipo cadena de caracteres y los datos
numeéricos. Los datos de tipo cadena de caracteres como son las fechas, los nimeros de
documento, cddigos, nombres, unidades, etc. en general todo dato que no es una
cantidad, monto o porcentaje. Estos datos se imprimen de izquierda a derecha y por tanto
la posicion en X corresponde a la posicion de inicio de la cadena. Para estos datos el
usuario puede imprimir solo un parte del dato indicando la posicion inicial asumiendo que
la posicion 1 es el primer caracter y la longitud en caracteres del dato, asi por ejemplo si
se quiere imprimir el mes de una fecha que esta en formato AAAAMMDD se debe indicar
inicio 3 y longitud 2 con lo que se imprimira MM.

Los datos de tipo numérico (cantidades, montos y porcentajes) se imprimen de derecha
a izquierda con el objetivo de lograr la alineacion de las cifras sin importar su tamafio, en
este tipo de datos no se puede controlar el nUmero de caracteres a imprimir pero si se
puede controlar el nUmero de posiciones decimales que se desea imprimir indicando el
namero de digitos en la columna formato.

Datos de repeticion

Ambos tipos de datos se pueden repetir 0 no en un documento, si pensamos en una
factura, los datos como el nombre del cliente, el nimero y fecha de la factura solo se
imprimen en el encabezado, sin embargo los datos como el cédigo y descripcién de la
mercancia, la cantidad o el precio y en general los datos del detalle de la factura se
presentan varias veces aunque no quiere decir que el mismo articulo se imprima varias
veces a esto es a lo que llamamos datos de repeticion, este tipo de datos aparece
marcado en la columna Rep.

Posicion en Y Variable

En algunos casos usted puede requerir impresiones de tamafio variable, el caso mas
frecuente es el de la impresion en impresoras de punto de venta o tira en las cuales la
factura tiene un tamafio proporcional al nimero de items impresos y por tanto los totales
y textos del final de la factura tienen una posicion en Y variable. En este tipo de casos los
datos de liquidacién como subtotales, impuestos, etc. deben marcarse en la casilla PYV
para que sean impresos inmediatamente después del ultimo item conservando su
posicién en X pero ignorando completamente la posicion en Y.

A continuacion los datos a imprimir en los diferentes documentos de inventario:

AJUSTES DE INVENTARIO
ENCABEZADO
'‘AJUSTAR'
'BODEGA'
'CODIGO BODEGA'
'CODIGO USUARIO!
'CONCEPTO'
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA LETRAS'
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'FECHA REGISTRO!

'FECHA'

'HORA REGISTRO

'LOGO COMPANIA'

‘NIT COMPANIA'

'NOMBRE USUARIO

'NUMERO PAGINA'

'NUMERO!

'OBSERVACIONES'

'PREFIJO

'STAND'

'USUARIO REGISTRO

'DIR COMPANIA'

'DIR COMPANIA'

'NOMBRE COMPANIA'

'NOMBRE COMPANIA'

‘TELS COMPANIA'

"TELS COMPANIA'
DETALLE

'ARTICULO BARRAS'

'ARTICULO DESC. ADICIONAL'

'‘ARTICULC'

'CANTIDAD'

'CODIGO ARTICULO'

'COSTO!

'‘DESCRIPCION'

'EXANT

'EXNUE'

'I'TEM BODEGA'

TEM'

'LOTE'

'LOTE VENCE'

"TOTAL'

'UNIDAD'

ROTULOS ARTICULO
'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'ARTICULO'
'CANTIDAD'
'CODIGO ARTICULO'
'COSTO!
'DESCRIPCION'
'EXANT
'EXNUE'

'I'TEM BODEGA'
TEM'

'LOTE'

'LOTE VENCE'
"TOTAL'
'UNIDAD'



ENSAMBLES

ENCABEZADO
'ARTICULO RETAL'
'BODEGA'
'CANTIDAD PRODUCTO!
'CANTIDAD RETAL'
'COD BODEGA'
'COD PRODUCTO!
'CODIGO USUARIO!
'CONCEPTO'
'CONSUMO TOTAL'
'DESC PRODUCTO!
'DESCRIPCION RETAL'
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA LETRAS'
'FECHA REGISTRO!
'FECHA'
'HORA REGISTRO'
VA TOTAL'
'LOGO COMPANIA'
'LOTE PRODUCTO'
'MAQUINA'
'NIT COMPANIA'
'NOMBRE USUARIO
'NUMERO PAGINA'
'NUMERO'
'OBSERVACIONES'
'OPERARIO
'PESO TOTAL'
'PREFIJO
'REFERENCIA'
"TOTAL ENSAMBLE'
‘UNIDAD PRODUCTOQ!
'USUARIO REGISTRO'

DETALLE
'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'ARTICULO'
'BASE CONTABLE'
'BODEGA ITEM'
'CANTIDAD COMP!
'CENTRO CONTABLE'
'CODIGO COMP!
'CONCEPTO CONTABLE'
'CONSUMO!
'COSTO COMP'
'CREDITO CONTABLE'
'CUENTA CONTABLE'
'DEBITO CONTABLE'
'DESCRIPCION COMP'



TEM'

VA MONTO'

VA PORC'

'LOTE'

'NOMBRE CUENTA CONTABLE'
'NOMBRE TERCERO CONTABLE'
'PESO ITEM'

'PORCENTAJE CONTABLE'
'REFERENCIA CONTABLE'
'SUBCENTRO CONTABLE'
‘TERCERO CONTABLE'

"TOTAL ITEM CON IMPTOS!
"TOTAL ITEM'

'UNIDAD COMP!

ENTRADAS DE MERCANCIA
ENCABEZADO
'DIR COMPANIA'
'NOMBRE COMPANIA'
‘TELS COMPANIA'
'BODEGA'
'COD BODEGA'
'CODIGO USUARIO!
'CONCEPTO'
'CONSUMO DOCUMENTO!
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA LETRAS'
'FECHA REGISTRO!
'FECHA'
'HORA REGISTRO'
VA TOTAL'
'LOGO COMPANIA'
'NIT COMPANIA'
'NOMBRE USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
'NUMERO!
'OBSERVACIONES'
'PESO TOTAL'
'PREFIJO
'REFERENCIA'
‘TERCERO'
"TOTAL DOCUMENTO'
‘TOTAL MAS CONSUMO!
"TOTAL MAS IVA'
'USUARIO REGISTRO'
'VOLUMEN TOTAL'
DETALLE
'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'ARTICULO
'BASE CONTABLE'



'BODEGA ITEM'
'CANTIDAD'

'CENTRO CONTABLE'
'COD_ARTICULO!
'CONCEPTO CONTABLE'
'CONSUMO!

'COSTO!

'CREDITO CONTABLE'
'CUENTA CONTABLE'
'DEBITO CONTABLE'
'DESCRIPCION COMP'
'DESCUENTO MONTO!
'DESCUENTO PORC!
TEM'

VA MONTO'

VA PORC'

'LOTE'

'LOTE VENCE'

'‘NOMBRE CUENTA CONTABLE'
'NOMBRE TERCERO CONTABLE'
'PESO UNIT
'PORCENTAJE CONTABLE'
'PRECIO'

'REFERENCIA CONTABLE'
'STAND ITEM'
'SUBCENTRO CONTABLE'
"TERCERO CONTABLE'
"TOTAL'

'UNIDAD'

‘VOLUMEN UNIT"

DESENSAMBLES
ENCABEZADO
'BODEGA'
'CANTIDAD PRODUCTO'
'‘COD BODEGA'
'COD PRODUCTO!
'CODIGO USUARIO!
'CONCEPTO'
'CONSUMO TOTAL'
'DESC PRODUCTOQ!
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA LETRAS'
'FECHA REGISTRO!
'FECHA'
'HORA REGISTRO'
VA TOTAL'
'LOGO COMPANIA'
'LOTE PRODUCTO'



'NIT COMPANIA'
'NOMBRE USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
'NUMERO'
'OBSERVACIONES'
'PREFIJO
'REFERENCIA'
"TOTAL'

'‘UNIDAD PRODUCTO!
'USUARIO REGISTRO'
'DIR COMPANIA'
'NOMBRE COMPANIA'
‘TELS COMPANIA'

DETALLE

'ARTICULO BARRAS'

'ARTICULO DESC. ADICIONAL'

'ARTICULO

'BASE CONTABLE'

'BODEGA ITEM'

'CANTIDAD COMP!

'CENTRO CONTABLE'

'CODIGO COMP!

'CONCEPTO CONTABLE'

'CONSUMO!

'COSTO COMP'

'CREDITO CONTABLE'

'CUENTA CONTABLE'

'DEBITO CONTABLE'

'DESCRIPCION COMP'

TEM'

VA MONTO'

VA PORC'

'LOTE'

'PORCENTAJE CONTABLE'

'REFERENCIA CONTABLE'

'SUBCENTRO CONTABLE'

‘TERCERO CONTABLE'

‘TOTAL ITEM CON IMPTOS'

"TOTAL ITEM'

'‘UNIDAD COMP'
ORDENES DE INVENTARIO
ENCABEZADO

'DIR COMPANIA'

'NOMBRE COMPANIA'

"TELS COMPANIA'

'BODEGA'

'COD BODEGA'

'CODIGO USUARIQO!

'CONCEPTO'

'ENCABEZA COMPANIA'



'FECHA LETRAS'

'FECHA LLEGADA'

'FECHA REGISTRO!

'FECHA'

'HORA REGISTRO'

'LOGO COMPANIA'

‘NIT COMPANIA'

'NOMBRE USUARIO

'NUMERO PAGINA'

'NUMERO!

'OBSERVACIONES'

'PREFIJO

'REFERENCIA'

"TERCERO'

'USUARIO REGISTRO'
DETALLE

'ARTICULO BARRAS'

'ARTICULO DESC. ADICIONAL'

'‘ARTICULO'

'BODEGA ITEM'

'CANTIDAD'

'COD_ARTICULCO!

'CONSUMO'

'COSTO!

'DESCRIPCION COMP'

'DESCUENTO MONTO'

'DESCUENTO PORC!

TEM'

VA MONTO'

VA PORC'

'LOTE'

'OBS ITEM'

"TOTAL'

'UNIDAD'

PLAN DE PRODUCCION

ENCABEZADO
'DIR COMPANIA'
'NOMBRE COMPANIA'
‘TELS COMPANIA'
'CODIGO USUARIO!
'CONCEPTO'
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA FINAL'
'FECHA LETRAS'
'FECHA REGISTRO!
'FECHA'
'HORA REGISTRO'
'LOGO COMPANIA'
'NIT COMPANIA'



'NOMBRE USUARIO
'‘NUMERO PAGINA'
'NUMERO'
'OBSERVACIONES'
'PREFIJO
'RESPONSABLE'
'USUARIO REGISTRO'
DETALLE
'FORMULA CANTIDAD'
'FORMULA CODIGO!
'FORMULA DESCRIPCION'
'FORMULA UNIDAD'
'PRODUCTO ARTICULO BARRAS'
'PRODUCTO ARTICULO'
'PRODUCTO BARRAS'
'PRODUCTO CANTIDAD'
'PRODUCTO DESC. ADICIONAL'
'PRODUCTO DESCRIPCION'
'PRODUCTO ITEM'
'PRODUCTO MERMA'
'PRODUCTO OBSERVACION'
'PRODUCTO PESO!
'PRODUCTO UNIDAD'

RESERVAS

ENCABEZADO
'DIR COMPANIA'
'NOMBRE COMPANIA'
"TELS COMPANIA'
'BODEGA'
'COD BODEGA'
'CODIGO USUARICQO!
'CONCEPTO!
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA LETRAS'
'FECHA REGISTRO!
'FECHA'
'HORA REGISTRO'
'LOGO COMPANIA'
'NIT COMPANIA'
'NOMBRE USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
'NUMERO'
'OBSERVACIONES'
'PREFIJO
"TERCERO!
'USUARIO REGISTRO'
'VENCE'

DETALLE
'BODEGA ITEM'
'ARTICULO BARRAS'



'ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'‘ARTICULO'

'BODEGA'

'CANTIDAD'

'COD BODEGA'
'COD_ARTICULO!
'DESCRIPCION COMP'
'LOTE'

'PRECIO'
'REFERENCIA'
'UNIDAD'

SALIDAS DE MERCANCIA
ENCABEZADO
'DIR COMPANIA'
'NOMBRE COMPANIA'
"TELS COMPANIA'
'BODEGA'
'COD BODEGA'
'CODIGO USUARIO!
'CONCEPTO'
'CONSUMO DOCUMENTO!
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA LETRAS'
'FECHA REGISTRO!
'FECHA'
'HORA REGISTRO'
VA TOTAL'
'LOGO COMPANIA'
'NIT COMPANIA'
'NOMBRE USUARIO'
'NUMERO PAGINA'
'NUMERO'
'OBSERVACIONES'
'PESO TOTAL'
'PREFIJO
'REFERENCIA'
'SUMA TOTAL ULTIMO'
"TERCERO'
‘TOTAL DOCUMENTO'
"TOTAL MAS CONSUMO'
‘TOTAL MAS IVA'
'USUARIO REGISTRO
'VOLUMEN TOTAL'
DETALLE
'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'‘ARTICULO'
'BODEGA ITEM'
'CANTIDAD'



'COD_ARTICULO!
'CONSUMO'
'COSTO!
'DESCRIPCION COMP'
VA MONTO'

VA PORC'
'LOTE'

'LOTE VENCE'
'PESO UNIT'
'PRECIO'

'STAND ITEM'
"TOTAL ITEM'
"TOTAL'

"TOTAL ULTIMO'
‘ULTIMO COSTO!
'UNIDAD'
‘VOLUMEN UNIT"

TRASLADOS DE MERCANCIA
ENCABEZADO
'DIR COMPANIA'
'NOMBRE COMPANIA'
"TELS COMPANIA'
'‘BOD DESTINO'
'BOD ORIGEN'
'COD BODEGA DESTINO!
'COD BODEGA ORIGEN!
'CODIGO USUARIQO!
'CONCEPTO!
'CONSUMO DOCUMENTO!
'ENCABEZA COMPANIA'
'FECHA REGISTRO!
'FECHA'
'HORA REGISTRO'
'LOGO COMPANIA'
'NIT COMPANIA'
'NOMBRE USUARIO'
'‘NUMERO PAGINA'
'NUMERO'
'OBSERVACIONES'
'PESO TOTAL'
'PESO UNIT
'PREFIJO
'REFERENCIA'
‘TOTAL DOCUMENTO'
"TOTAL MAS CONSUMO'
'USUARIO REGISTRO'
'VOLUMEN TOTAL'
‘VOLUMEN UNIT"



DETALLE

'ARTICULO BARRAS'
'ARTICULO DESC. ADICIONAL'
'ARTICULO

'BODEGA ITEM'
'CANTIDAD'
'COD_ARTICULO!
'CODBODDES'
'CODBODORI'
'CONSUMO!

'COSTO!

'COSTO!
'DESCRIPCION COMP'
VA MONTO'

'IVA PORC'

'LOTE'

'LOTE VENCE'
'PRECIO'

"TOTAL'

'UNIDAD'
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Textos, Lineas, Graficos y cuadros.

Adicional a los datos del documento es normal que el formato contenga textos fijos tales
como el nombre e identificacién del propietario, notas, lineas o cuadros que separen el
encabezado del detalle e incluso una imagen o logo de la empresa. Todos estos
componentes se definen en la grilla inferior de la ventana y tienen en comun la posicion
en Xy en Y en donde se imprimen, la cual siempre corresponde a la esquina superior
izquierda del elemento, ademas de la indicacion de su posicion en Y es variable o no
segun se explicé para los datos del formato.

Para los textos es obligatorio indicar la cadena a imprimir y el tipo de letra y tamafio de la
misma y no se debe indicar longitud en X o en'Y.

Las lineas pueden ser horizontales, verticales u oblicuas lo que se logra indicando una
Longitud en X y una Longitud en Y, el sistema conociendo la posicion en X y Y original
traza una linea hasta la posicién resultante de sumar la posicion en X mas la longitud en
Xy la posicion en Y mas la longitud en Y, de esta forma si se desea una linea horizontal
se debe colocar la Longitud en X deseada y dejar la longitud en Y en cero, asi mismo,
una linea vertical tiene longitud en X en cero y la deseada en Y.

Los Cuadros deben tener necesariamente longitud en Xy en Y, si se requieren divisiones
dentro de un cuadro éstas deben ser definidas por separado como cuadros o lineas.

Los graficos deben tener longitud en X y en Y para controlar el tamafio y se cargan a la
base de datos haciendo doble clic sobre la grilla de textos lo que despliega una ventana
de pre visualizacion del grafico en la que basta con hacer clic para desplegar una ventana
de busqueda del archivo en la que se debe ubicar el archivo previamente grabado al
equipo. Una vez subida a la base de datos no se requiere el archivo original en cada
Terminal o el servidor.

Cuando se finaliza con toda la parametrizacion y ajuste de todos los datos se pulsa el
botén grabar.

F5: Mover: Con esta opcidn se puede mover el formato en diferentes direcciones la
cantidad de posiciones que se desee teniendo en cuenta las medidas explicadas al inicio
y la ubicacién en el plano cartesiano, cuando estén totalmente diligenciados y verificados
los datos ingresados, se procede a pulsar el boton grabar. El sistema automéaticamente
movera el nimero de posiciones en la direccion indicada.
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Opciones

% Mover ala derecha Mumero de posiciones:

L Empezando en:

" Mover alaizquierda
Terminando en:

" Mover hacia ariba

" Muover hacia abajo
" Reduci verticalmente a la mitad % B g
" Reducir harizontalmente a la mitad F2: Grabar Esc-Cancelar

" Expandir verticalmente al doble

-

Ezpandir horizontalmente al doble

F8: Vista Previa: Esta opcion permite validar los cambios realizados sin salir del recuadro
para ir directamente al documento a generar la vista preliminar, basta con tener un
documento ya generado y esta opcidn trae automaticamente el Gltimo consecutivo del
documento al que se le estan realizando las modificaciones.

1.8. Importar Datos

Por medio de la importacion de datos usted puede traer al sistema datos de una fuente
externa mediante la lectura de archivos de texto plano. Usted tiene cuatro opciones de
importacion: a) Articulos, b) Grupos y subgrupos c) Marcas y d) saldos iniciales.

El asistente de importacion se divide en tres etapas, en la primera usted selecciona el tipo
de informacién a importar ya sea articulos, grupos y subgrupos, marcas y saldos iniciales,
adicionalmente si la opcion escogida es saldos iniciales puede ingresar datos adicionales
del documento, como la fecha, prefijo, nimero inicial y la bodega, haga clic sobre la
opcion deseada y presione “Siguiente”.

Agistente de Importacidn de datos al inventario: Pazo 1 de 3

Seleccione el tipo de datos a importar:
Impartar:

Atticulos

Grupos vy subgrupos
hdarcas

Saldos iniciales
Cormposicidn productos
Movimiento inventario
Gastos a distribuir

alalele hale o

D atos del documenta

Fecha | 2022/09/29 |

EBEF |+ 000004

Prefijo: Mumero inicial:

Bodega: 01 hd

5 X

-

F2:Siguicnic Esc:Cancelar
Figura 14. Paso 1. Importacion de datos
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En la segunda parte usted debe indicar los siguientes datos:

Ubicacion: Indique el origen de los datos, es decir la ubicacion del archivo plano, el cual
debe estar en una unidad a la que tenga acceso el equipo donde esta ejecutando la
aplicacion, si lo desea puede usar el botdn explorar para acceder a una ventana que le
permita explorar todas las unidades, carpetas y archivos del equipo. Sobre esta ventana
seleccione el archivo y presione la opcion abrir.

1 S N Abrir X
Buscar en |l Escritorio ﬂ o B
Agistente de Importacidn de datoz al inventario: Paso 1 de 3 -~
Nombre Fecha de medifica..  Tipo
Seleccione el tipo de datos a importar: ;}' o
IFrportar: Al EJECUTABLES 2022/08/31 17:55 Carpeta d
& Arfculos ol 2022/08/07 19:43 Carpeta d
" Grupos v subgrupos m ios 08 25 2022/08/25 13:50 D
=| precios 08/ 3 oCummen
" tarcas —
" Saldos iniciales Escritorio T ——
" Cormposicion productos Tamafio: 13.2 MB .
; Mavimienta_ ‘nyentariu Fecha de modificacion: 2022
Gastos a distribuir Biblictecas
Datos del documento I\]
Fecha 1202209729~ | o
Prefijo: EEEF |~ Mamero iniciak 000004 LJ‘
Bod ol -
odega Red
> X « »
F2 Siguiente Esc Cancelar T |m ﬂ Abrir
| | Tipo: |An:hivos de tesdo j m

Tipo de archivo: Seleccione ancho fijo si el archivo de texto a abrir contiene
separaciones con espacios o ceros que hacen que cada columna tenga una posicion fija.
Seleccione delimitado si el archivo contiene datos separados por comas, puntos y comas
o tabuladores. Un ejemplo de este tipo de archivos son los archivos CSV que genera
Microsoft Excel. Si indico el tipo de archivo delimitado debera escoger el caracter usado
para separar los campos y el indicador de texto, es decir el caracter que agrupa los datos
de tipo texto como nombres.

Si alguno de los textos a importar puede contener el caracter separador, por ejemplo si
se va a importar un archivo de articulos y ese archivo es separado por comas, pero
algunas descripciones de articulos contienen comas, es hecesario encerrar las
descripciones que contienen comas entre comillas simples o dobles, en ese caso el
delimitador de texto sera el tipo de comillas usado para esta tarea. Por lo anterior puede
ser preferible en esos casos separar el archivo con puntoy coma (;) en lugar de comas
ya que es in caracter menos comun en los textos a importar. Para cambiar en MS Excel
el separador de listas debe usar las opciones de la configuracion regional de Windows.
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Agistente de Importacidn de datoz al inventario: Pazo 2 de 3

Seleccione al archivo con los datos & importar:

Ubicaciarn I sershSpsplushD esktophprecios 08 25 ! Fﬂ ! Exciorar

Tipo de archivo

(™ Anchao fiio [Cada columna tiene siempre el mismo anchao)

o' Delimtado [zeparado por comas, tabuladores, etc.)

Separador: Cama () -
Delimitadar de texto; | Ninguno i

F2: Siguienie Esc:Cancelar

Figura 15. Paso 2 Importacién de datos

Presione “Siguiente” para continuar con la tercera parte del asistente en la que se le
preguntaran las columnas que componen el archivo y en donde usted podra indicar la
posicion de la columna, el ancho y si se va a importar o no. Recuerde que usted no puede
definir columnas nuevas en la grilla de datos, solamente puede indicar la posicion del
campo en el archivo y el ancho maximo del mismo. Si una o mas columnas de las que
sugiere el sistema no se van a importar desmarquela haciendo clic sobre la casilla de la
columna importar. El archivo no debe contener nombre de columnas u otras fila antes de
los datos a importar, si este es el caso edite el archivo con un editor de texto para remover
las lineas no necesarias.

Asistente de Impartacidn de datos al inventario: Paso 3 de 3
L ’ =]

Lingas iniciales a omitir: J |

En frente de cada data indique la columna en que se encuentra:

|Dato | Columna |&ncho [Importar |«
Largo ded articulo en cm 2 15 W
Descripcion detallada del arcule g 1024
Méximo en diasfunidades 2

Minimo en dias/unidades 24

Dizs minimo de inventario 5

Cuota de fomento il

S YRNE SRNE ARAC YRR ARNE YRR 4

5
5
5
Dias para calculo de promedio de % 5
5
|| Codigo Unico de: Medicamento ars 28 S

Progeso:

Achual: |

& X

F2:Imporiar Esc:Cancelar

Figura 16. Paso 3 Importacién de datos.
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Por ultimo presione el botén “Importar” para comenzar el proceso en el cual el sistema
grabard tantos registros como cumplan con los requisitos y no estén previamente
registrados en la base de datos.

Errores frecuentes en la importacién de datos:

e Siuna columna es numérica debe tener un cero o un nidmero valido, sila columna
esta vacia o contiene letras u otros caracteres se va a presentar un error.

e Toda linea debe terminar con ENTER (combinacién de dos caracteres ASCIl CR
+ LF) incluso la tltima linea del archivo. La falta de este caracter puede hacer que
no se ejecute el proceso de importacion.

¢ Si se importan articulos las datos de familias y grupos de inventario, marcas,
tarifas de IVA, etc. deben estar previamente registrados o haber sido previamente
importados al programa ya que cualquier referencia a una tabla que no exista dara
un error e interrumpira el proceso de importacion.

e Verifigue las posiciones de las columnas y el caracter separador y delimitador
editado el archivo en un editor de texto (no en una hoja de célculo) ya que una
columna en la posicién incorrecta puede ocasionar errores que interrumpan el
proceso o importar datos en columnas incorrectas que pueden ocasionar que los
datos importados no sean Uutiles.

1.9 Listas de Articulos

Esta opcion es usada con el fin de generar unos listados puntuales de articulos no
consecutivos que pertenecen a familias, grupos, subgrupos o marcas diferentes pero que
tienen en comun otro criterio diferente. Un ejemplo son las listas de articulos de
temporada por ejemplo una lista de productos para Anchetas puede contener vinos,
galletas, duraznos, quesos, canastas, etc., productos de varias categorias y marcas
diferentes pero que pueden ir en una ancheta navidefia.

Para definirlas se ingresa en la opcién y se asigna en la parte superior un cddigo y un
nombre para identificar la lista:
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Listas de articulos

[Céd. [Mombre lista

| 1 PAGUE 2 LLEVE 4
x
Apticulos que la componen
|Art iculo |Descripci6n |
1
=] L il
F2: Grabar F5: Agregar E 2025 alir

Luego en la parte inferior se deben asociar los articulos que van a ser parte de dicha lista,
guedaria de la siguiente manera:

Listas de articulos EI@
[cad. [Mombre lista
ﬂ 1/ P4GUE 2 LLEVE 3
2] - > ] - ®
Articulos que la componen
| &uticulo | Descripeisn | A
£997 DESODORAMTE ROLL OM » 85ML ARDEM
JHE25: ESPUMA LIQUIDA ¥ 80Z SCALPMASTER
=|11559M00 STICKER UR&S MARIPOSA
] v
2] - - X
=] L3 u
F2: Grabar F&: Agregar E sz 5 alir

Si a la lista se desean agregar masivamente productos de determinado grupo o marca se
puede usar el boton agregar y seleccionar los rangos de cdadigos, familias, grupos,
subgrupos, fabricantes o marcas
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Listas de articulos E'@

[Cod. [Mombwe lista A
Bl 1

Rango de articulos

:,7 Desde: Hasta:
|

Articulos: x

Farnilizs:

|
:‘M Grupos: |
» Subgrupos: |
|

Fabricante:

Ledbeflefledied
Ledbeflelledied

Marcas: |
L4 [

:’7 F2. Agregar Esc:Salir
|5 Lo J:L_ | . w

Cuando se pulsa el boton F2:Agregar este automaticamente trae todos los articulos de
los rangos indicados y vuelve a la pantalla anterior.

Teniendo definido el listado completo, se pulsa en el boton Grabar y de esta forma se
pueden seguir asociando cuantas listas el cliente desee crear.

Las listas de articulos se pueden obtener utilizar para generar informes de precios, para
realizar recalculos de inventario por lista y usarlos para los descuentos el dia en las listas
de precios del modulo de facturacion.

1.10Recalculo de Saldos

Esta opcion se usa si es necesario recalcular las existencias y costos de los productos
recorriendo e orden cronolégico los movimientos previamente registrados. Normalmente
Nno se requiere ejecutar este proceso si todas las operaciones se han registrado de forma
correcta y oportuna por opciones del programa ya que SYSplus ejecutara los procesos
necesarios para ajustar los costos y existencias aun si se registran en un orden diferente
al cronoldgico. Pero si se hacen importaciones masivas de datos o se han hecho
operaciones de borrado o modificacion de registros por la base de datos, 0 en caso que
se usen opciones de 6érdenes de produccién o ensambles y se han modificado los costos
de los componentes después de grabar estos documentos se puede usar esta opcion.

El sistema solicita:

a. El articulo inicial, el cual puede ser un cédigo determinado o se pueden asignar
como inicio dos ceros asi: 00, si lo que se desea es recalcular todo el inventario.

b. Articulo final, el cual puede ser el mismo cdodigo inicial si se desea corregir un
articulo puntual; ahora, si lo que se desea es correrlo de todos los articulos, se
colocan las letras zz. Estos rangos son obligatorios incluso si se va a aplicar a una
lista de articulos especificos.

c. Fecha Inicial: Esta fecha puede ser desde una fecha determinada o desde el inicio
de la compafiia. Vale la pena aclarar que si la fecha es muy hacia atras en el
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tiempo (por ejemplo mas de 3 meses 0 menos si la frecuencia del movimiento del
producto a chequear es muy alta) puede generar bloqueos en el registro de
nuevos documentos que afectan el inventario si se corre en un momento en el que
otros usuarios estén usando la base de datos para registrar documentos y demas
opciones del programa.

d. Incluir; se puede correr el proceso solo para Norma local (2649), solo para NIIF, o
para ambas normas si el cliente ya las maneja y desea afectar o corregir las dos,
puesto que los costos de unay otra norma pueden ser diferentes.

e. Lista de articulos: Si se desea correr un chequeo de varios articulos no
consecutivos debe crear una lista de articulos explicada antes en este manual y
agregar a esa lista sélo los articulos que se desea chequear.

Para finalizar y que se ejecute el proceso se debe pulsar el boton F5: Recalcular.

E zta opcion solamente debe uzarze zi uzted o zu azesor han
modificado manualmente el contenido de la base de datos.
En ringdn caszo se reguiere i usted ha efectuado todas las
operaciones directamente par laz opciones del programa.

oo
L

Articula Inicial:
Articula Final:
Fecha inicial: 2002412431 j [neluir:

Lista articulos; | THinguria

|
K=

F5: Recalcular

Cuando este termina, se cierra el recuadro automaticamente y se pueden revisar informes
con el fin de que se validar que se haya generado el cambio.
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2. ARTICULOS

Cada producto o servicio que se compra, se vende o del que se quiere controlar una
existencia o un costo, debe ser un articulo en SYSplus, es decir por cada item que se
vende a un precio especifico con una descripcion especifica o del que se quiere conocer
cuantas unidades se tienen en una bodega, debe estar creado como articulo y tener un
cbdigo unico que lo identifique. Un articulo por ejemplo puede ser: un ingrediente de una
receta, un servicio que se vende regularmente, un producto que se vende luego de una
pequefia transformacion, en envase que se presta o alquila a un cliente, etc.

Desde esta opcion podra consultar, modificar, eliminar o crear articulos, adicionalmente
podré consultar las existencias y los movimientos del articulo en un periodo de trabajo.

Esta opcion esta disponible desde la pantalla principal del médulo en la parte izquierda
de la ventana a través del boton “Articulos”. También puede tener acceso desde cualquier
opcion del programa que pregunte un cédigo de articulo haciendo doble clic sobre la
columna Articulo de una grilla de datos o presionando la tecla F9 estando sobre la grilla
de datos.

Las opciones disponibles son las mismas sin importar desde donde se llama la opcion
excepto por el boton “seleccionar” el cual solamente aparece cuando se llama desde otra
opcién del programa en cuyo caso este botdn cierra la consulta de articulos y retorna el
cbdigo del articulo seleccionado sobre la grilla de datos o la casilla desde donde se llamo
al momento de presionar F10 o hacer clic sobre el boton “Seleccionar”

Otra diferencia entre llamar la opcion de articulos desde el boton de la venta princiap del
modulo de inventario o desde la ventana de registro de un documento o de generaciéon
de un informe o consulta radica en el significado de hacer doble clic sobre un articulo de
la grilla, ya que en caso de haber sido llamada desde la forma principal del médulo se
activara la opcion “Consultar/Modificar articulo” del articulo actualmente seleccionado,
mientras que cuando se ha llamado la busqueda de articulos desde otra ventana la accion
equivale a seleccionar el articulo.

La busqueda de articulos estard disponible también en los mdédulos de compras,
importaciones y facturacion y en algunas opciones especificas del médulo de cuentas por
pagar. Especificamente en el modulo de facturaciéon sélo se mostraran los articulos
habilitados para ser vendidos.

La pantalla de busqueda de articulos se muestra en la figura siguiente.
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Buscar por

" Cadigg & Adicional Texto abuscar: H“ ! I~ Mostar inactivos
& Desciipcion ¢ Cod. Baras I Traer sdlo los atticulos con TODAS las palabras I™ Habilitar filtros

Buscar

Aiticulo Descripcion Cod.Barras Fami  |Grupo |Subg |Marca|Subm |Unidad T.lva |%IWA  |Existencia Precia Clase -
OIL D
_ LORESS45 AMPOLLETA EXIL NCED X & ML LOREAL A 3 1 &0 UND 1 19 D
E3554400L0R. AMPOLLETA AMINEXIL ADVANCED X 6 ML LOREAL 474535974351 A 3 1 80 UND 1 19 prli) ]
: 5721 APLIQUES URAS BTAR F 2% UND 1 19| 0.00 D
_SGM APLIQUES URAS STAR 7540010045581 F % 1 1 UND 1 19 1200 D
DUVY74 BLOQUEADOR SPF 85 X 475 ML NC-AD 897640002285 c 09 UND 19| 2.00 D
7eoo|oaam CERA DEPILATORIA EN FRIO X 130G BELL FRANZ TH0T271600108 E 2 3 19 UND 1 19 400 D
_E-))M?EELL CERA DEPILATORIA MIEL X 240G BELL FRANZ E 22 9 UND 19 00/ ] ¢
:e(xxmsm CERA DEPILATORIA MIEL X 500G BELL FRANZ E Pl 3 19 UND 1 19 2000 ] .
_—:v)))‘EE-ELL CERA DEPILATORIA MIEL X 905G BELLFRANZ E 2 9 UND 19| 00 )
GM30S4ET CORACION GEMA AROS X 12 DU F pil 1 % UND 1 19 0.00 ]
: GMS0ET CORACION GEMA CORAZON X 12 DU F % 235 UND 19 0.00 D
_ G01068BELL CREMA DEPILATORIA X 115 BELL FRANZ TIQTZT1601068 E 2 B 19 UND 1 19 9.00 0
7—5997 DESODORANTE ROLL ON X 85ML ARDEN E 2 UND 19 00/ D
_JHBﬁﬂ ESPUMA LIQUIDA X 80Z SCALPMASTER B 10 3 155 UND 1 19 0.00 D
PEAR0013 GEL BAND X §75 GR PEAR E 22 0 0 UND 19 00/ D
: BLD10 GEL AMARILLO X 500ML BOLD 5235008447744 B 10 5 255 UND 1 19 400 D
> 2] o
Para ubicar un antfeula seleccione ba columna por la que lo quiers ubicar y dighe pan del dato del articulo & buscar
= = 5y
d 8 &# 8 8 8 @ & - 1 & B >
F5: Nuewo F4 Modiicar F3: Borar FG:Clienies F7: Mowimio F8:Existencia F9: Precios F11: Rollos F12:Wia Afio LUstas An F2Acwalizar Esc Saliir

Figura 17. Busqueda de articulos

La pantalla de busqueda de articulos se divide en tres partes, la parte superior, donde
puede seleccionar las opciones de busqueda, la parte central en donde se muestra el
resultado de la consulta de acuerdo con los pardmetros indicados en la parte superior, y
la parte inferior en donde se encuentran los botones de acceso a las opciones disponibles
para el mantenimiento del articulo; como son crear un nuevo articulo, consultar/modificar
un articulo existente, borrar un articulo, consultar movimientos, existencias y precios de
los articulos y actualizar los cambios efectuados a los articulos.

La busqueda de articulos muestra el cédigo, descripcion, la unidad, IVA, existencia y
precio de los articulos; esta informacién es exclusivamente de consulta, usted no podra
modificar ninguno de los datos directamente sobre la grilla, para ello deberd emplear la
opcién “Modificar” presionando F4 o haciendo clic sobre el boton del mismo nombre,
también podra llamar esta opcién dando enter sobre el c6digo consultado. Sobre esta
grilla se muestran los articulos activos en color negro, los articulos cuyo estado es ‘No
vender’ se muestran en el color indicado en la configuracion INVENTARIO-ARTICULO-
COLOR PARA ARTICULOS EN ESTADO DE NO VENDER vy los articulos inactivos se
muestran en rojo solamente si se activa la opcién de Mostrar inactivos.

2.1 FILTRADO Y BUSQUEDA DE ARTICULOS

Inicialmente cuando usted abre esta opcién se muestra un listado con todos los articulos
gue componen el catalogo de la compafia ordenados alfabéticamente, sin embargo
usted puede limitar la consulta ya sea por cédigo o descripcion.

2.1.1 Filtrado de articulos

Para filtrar la informacion de un cédigo especifico puede seleccionar la opcién buscar por
cédigo haciendo clic sobre la opcion cédigo y digitando luego en la casilla buscar el cédigo
gue desea consultar y por dltimo hacer clic sobre el botdbn Buscar. En ese momento el
sistema mostrara los articulos cuyo cédigo es mayor o igual al cédigo indicado, de esta
manera usted podra trabajar sobre ese segmento del catdlogo. Si un articulo no aparece
en la consulta no podré borrarlo, mirar sus existencias y movimientos, en tal caso debera
repetir la busqueda con un criterio que incluya el articulo deseado o dejar vacia la casilla
buscar y presionar nuevamente el botén de busqueda. ElI hecho de que uno o mas

49



articulos no aparezca en la consulta no siempre quiere decir que no esté creado,
simplemente significa que no esta incluido en el criterio de busqueda especificado. Otra
causa de que no aparezca puede ser que en los datos generales esté como un articulo
inactivo.

flscar por
& Codiga ~ gdicional Texin o bus Ea [ Mostrar inactivos
CTEENEGEn Cod Banas [~ Traer séloT s oerrTODAS las palabras susesr | Habiltarfilios
| |Aticulo Descripcién Cod Barras |Fami  |Grupo [Subg [Marca|Subm |Uridad [Tilva [zna [Evistencia Precio Clase
L 11559NOVO STICKER UNAS MARIPOSA F pd 3 0 UND 1 19 0.00 b
11552NOVO LAMPARA DE 150 WATTS F 4 2 30 UND 1 19/ 400 ]
Il 1155 LIMA CURVA DE URAS 1506150 AZUL TT07098811557 F 3 Fal 1 UND 1 19 4,051.00 D
: 1155GUAJIRA PROTECTOR SOLAR X S0ML GUAJIRA 707230891155 ¢ 5 07 UND 1 19/ 2300 ]
|| 115504UTOPICK REMOVEDOR SEMIPERMANTE X 120ML UTOPICK F 2 155 UND 1 19 400 b
|| 115503UTOPICK REMOVEDOR SEMIPERMANTE X 250ML UTOPICK 770232200470 F 5 20 155 UND 1 19/ 20.00 D
|| 115502UTOPICK REMOVEDOR SEMIPERMANTE X 500ML UTOPICK TT02322000487 F 2 155 UND 1 19 18.00 b
115505UTOPICK REMOVEDOR SEMIPERMANTE X 60ML UTOPICK 7702322000455 F 5 20 155 UND 1 19/ 79.00; ]
Il 1155 SIMULADOR NATURAL BARBERIA 7708304511552 B 6 1 1 UND 1 19 148.00 A
: 11557NOVO STICKER UNAS MARIPOSA F % 3 30 UND 1 19/ 3.00 ]
|| 11558NOVO STICKER UNAS MARIPOSA F pd 3 0 UND 1 19 10.00 b

Figura 18: Filtrado de Articulos Por Cédigo

Otro ejemplo de filtrado de la consulta puede ser la consulta de todos los articulos que
incluyan un cierto nombre, o por ejemplo para ubicar un articulo del cual no sabemos su
cbdigo o descripcién completa pero conocemos que incluye una parte especifica como
por ejemplo ‘LAPIZ’ en este caso usted debe escribir la palabra lapiz en la casilla “Texto
a buscar” y seleccionar la opcion ‘buscar en cualquier Posicién’ y luego hacer clic sobre
el boton buscar, en ese momento el sistema mostrara cualquier articulo que tenga en la
descripcion la palabra lapiz sin importar si dicha palabra esta al principio, al medio o final
de la descripcion del articulo.

Buscar par

e vl  Adicional

Texto abuscal E [ Mostrar inactivos

[ Habilitar filtros:

[~ Traer sdlolos artioulos con TODAS las palabras T

4 &

& &

Fara ubicar un articulo seleccione la columna por la que o quiere ubicar p digite parte del dato del articulo a buscar.

EEN LY

FS: Nueve Fd: Meodficar F3:Bomar FéChenies F7: Moviméo F8:Evisiencia FO: Precios Fi1: Rotilos F12:Via Afio

a &

B

Lisies Al F2Achudizar  Esc:Salr

Figura 9. Filtrado de articulos por descripcion

| |Aticulo Descripeion Cod Banas |Fami | Grupo [Subg  |Marca|Subm [Unidad [Tva [%Ma  |Esistencia | Precio [Clase [
L R R ) 1w (1 o
568-1 APLIQUES UNAS STAR 7540010045681 F 26 1 1 UND 1 19/ 12.00 )
:MS!INDVO STICKER UNAS CARITAS F % 3 k) UND 1 19 0.00 D
| |11358NCVO STICKER UNAS MARIPOSA F 2% 3 k) UND 1 19 0.00 D
|| 11585NOVO STICKER UNAS MARIPOSA F % 3 k) UND 1 19 4.00 D
11588NOVO STICKER UNAS MARIPOSA F 26 3 30 UND 1 19/ 10.00/ D
: 756 ABANICO TRIPLE UNAS X 50PZAS TI070%3807557 F 23 1 1 UND 1 19 2,1000 A
| |78 ABANICO URIAS NEGRAS X 50 PZAS 7707093807835 F 23 1 1 UND 1 19 228.00 D
| |16738UTOPICK  ACEITE SERUM URNAS X 5 ML UTOPICK F 25 17 krg UND 1 19 2900 )
1562-1 APLICADOR DECORATIVO UNAS STAR F 23 2 1 UND 1 19/ -3.00/ D
:|2697NOVO APLIQUE FIGURAS UNAS CRISTAL F 23 1 k) UND 1 19 15.00 D
| |08 APLIQUES DE UNAS HOLOGRAFICAS PQT X12 G 28 4 155 UND 1 19/ 0.00/ )
422 APLIQUES DE UNAS PRO TI07093804221 F % 1 155 UND 1 19 14.00 )
_2‘7‘ APLIQUES PARA UNAS X1 TT026121710 F 2% 1 1 UND 1 19/ 155.00
_2170 APLIQUES PARA URAS X 1 T7026121700 F % 1 1 UND 1 19 203.00
: 2172 APLIQUES PARA UNAS X 1 TT026121720 F 26 1 UND 1 19/ 284.00
_654 APLIQUES UNAS TI07093306545 F % 1 1 UND 1 19 5200 )
» »
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2.1.2. BUSQUEDA DE ARTICULOS SOBRE LA GRILLA

La busqueda de articulos la puede hacerse por cédigo, descripcion o cualquiera de las
columnas visibles de la grilla:

a. Por codigo: Siusted conoce el cédigo que desea buscar, ubiquese en la columna
cbdigo y digitelo, a partir de ese momento lo que escriba se resaltara lo cual nos
indica que esté buscando sobre la columna de la grilla actualmente seleccionada.

Buscar por
C Cidao C adcionsl Texto a buscar, UM4S £l T Mostrar inastivos
¢ Descripcion ¢ Cod. Baras [~ Traer sdlo log articulos con TODAS las palabras Buscar [~ Habilitar filtras
Articulo \Descmpclén \Céd.Ealras |Farm |G|upo \Subg |Marca |Subm \Umdad |T.Iva |ZIVA \Exlstencla ‘FIECIO
5721 APLIQUES URIAS STAR F % 1 1 UND 1 19 0.00
: 3681 APLIQUES UNAS STAR 7540010043681 F % 1 1 UND 1 18 1200
STINOVO STICKER UNAS CARITAS F % 3 kA UND 1 18 (]
B 11559NOVO STICKER UNAS MARIPOSA F 26 3 30 UND 1 19/ 0.00
] 11595NOV0 STICKER UNAS MARIPOSA F % 3 30 UND 1 19 400
: 11589NOVO STICKER UNAS MARIPOSA F % 0 UND 1 19 10.00
7% ABANICO TRIPLE UNIAS X S0PZAS 07098807367 F 3 1 1 UND 1 19 2,210.00
B 789 ABANICO UNAS NEGRAS ¥ 50 PZAS 7707098807895 F 23 1 UND 1 19/ 22900
] 116735UTOPICK  ACEITE SERUM URIAS X 5 ML UTOPICK F F 7 m UND 1 19 200
: 156241 APLICADOR DECORATIVO UNAS STAR F 2 2 1 UND 1 19 -3.00
__|12687NOVO APLIQUE FIGURAS UNAS CRISTAL F 3 1 kil UND 1 19 13.00
05 APLIQUES DE UNAS HOLOGRAFICAS PQT X12 el 28 4 33 UND 1 18 000
] 422 APLIQUES DE URAS PRO TI07099804221 % 1 14.00
O 51?W-E-__---E-Eﬂ_
_ |z APLIQUES PARA URAS X 1 TI026121700
2172 APLIQUES PARA UNAS X 1 7028121720 F % 1 1 UND 1 18 284.00
:664 APLIQUES UNAS TI07098806645 F % 1 1 UND 1 19 5200
L - > » ]

Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar v digte parte del dato del articulo a buscar.

A 8 &#4 & @ I~ @ 5= 4 a4 & &

F5: Nuevo F4: Modiicar F3: Bomar FE:Clienies F7: Movimio F8:Exisiencia F9: Precios F1f: Rolos F12:Via Afio Lisas Al F2:Acugizar  EsciSair

Figura20. Busqueda de articulo por cédigo

b. Por descripcion: Para buscar un articulo por descripcién debera ubicarse en la
columna descripcion y empezar a escribir la parte inicial de la descripcion hasta
ubicar el articulo deseado, luego podra usar las flechas de desplazamiento del
cursor para ubicar especificamente el articulo deseado. De igual manera pude
hacer la busqueda por cualquiera de las otras columnas incluyendo la existencia o
el precio siempre que se digiten con las comas o puntos tal como los muestra el
programa.

Cuando se empieza a digitar el cursor se vuelve amarillo y el programa espera durante
unos segundos a que se digite mas informacion, si pasado algunos segundos no se
han digitado mas letras 0 niUmeros, el cursor vuelve a la normalidad y cualquier texto
que se digite iniciard una nueva busqueda. Usted puede determinar el nimero de
segundos que dura el cursor a la espera del siguiente caracter a buscar mediante la
configuracion GENERAL, GENERAL, DURACION DE LAS BUSQUEDAS.
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Buscar por

¢ Cédigy ¢ tyicional Textoabuscar: UNAS T [ Mostar inactivs
@ Descripcidn " Cod Banas [ Traer slo log articulos con TODAS as palabras P [ Habilitar filras

Articuln |Descripcién |Cod Barras |Fami|Grupo [Subg  [Marea|Subm | Unidad [Tiva [zha |Evistencia |Precio |Clase |2
| [ LAMPARA DE UNAS DELUXE T2 UVSLED F 2 1 UND 1 1 0.00 D
[ [14e LAMPARA DE UFIAS UVLED 38 110V F n 2 UND 1 19 15.00 D
| Jee LAMPARA DIGITAL DE URAS LED 43 TIDNSE05638 F 2 1 UND 1 9 1.00 D
BES LAMPARA PARA URAS 38W UV F n 2 1 UND 1 19 1.00 D
- LAMPARA URAS LED 9W TTOB304285205 F 2 1 UND 1 9 1.00 D
[ |ate2 LAMPARA UV FARA UNAS Z16W TT024221820 F H oz UND 1 1 1200
| |ate1 LAMPARA UV PARA UNAS 256W TI024Z21810 F n 2 1 UND 1 © 1200
| |2087 LAMPARA UV FARA UNAS 48W TTOS004120673 F H oz UND 1 1 0.00 D
_ |onsts LAMPARA UV PARA URAS 54W F H 2 1 UND 1 © 1.00 D
EE] LAMPARA UV PARA UNAS 54W F H oz UND 1 1 0.00
| |2008 LAMPARA UV PARA URAS 54W TTS004120683 F n 2 1 UND 1 @ -1.00 D

2087 LAMFARA UV PARA UNAS B8W TTOS004120973 F H oz UND 1 1 300 D
72|M LAMPARA UV PARA UNAS 88w 77023221800 F pd 2 1 UND 1 19 1200
[ 2085 LAMPARA UV PARA UNAS 58w 7708004120963 F 24 2 UND 1 19/ 6.00/ D
72|M LAMPARA UV UNAS 216W TT024221830 F pd 2 1 UND 1 19 0.00
7)[-\!.‘&‘2 LATEX URAS F 25 13 155 UND 1 19/ 26,00 D

MY voo tas et I N - N N I () N I " I O
4 - > »l [

Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar v digite parte del dato del articulo a buscar.

d & & & @ g~ & 5 4 d & B

F5: Nuevo F4: Modiicar F3: Bowar F6:Chientes F7: Movimio F8:Existencia F9: Precics F11: Redules F12:Via Afio Lisiss Al F2-Achualizar  Esc:Salir

Figura 21. Busqueda de articulo por descripcién
2.1.3. Filtros sobre la grilla.

Otra forma de realizar la busqueda de articulos es por medio de filtros en una o
varias columnas de la grilla de articulos, Para esto debe seleccionar la opcién
habilitar filtros, con lo que aparecera una linea adicional en la grilla entre los
nombres de las columnas y el primer registro. Esta fila inicialmente vacia permite
gque usted digite una condicion con la que deban cumplir los registros de esa
columna. Para escribir la condicién puede usar condiciones légicas tales como
igual (=), mayor que (>), mayor o igual que (>=), menor que (<), menor o igual que
(<=) o diferente (<>) una vez escrita la condicién presionar ENTER para aplicar el
o los filtros indicados. Para remover el filtro borre la condicién en la primera fila
de la columna y vuelva a presionar ENTER. NO quite el check en la casilla de
aplicar filtros sin borrar antes las condiciones ya que de hacerlo el filtro seguira
activo pero no visible, pudiendo generar confusion sobre los resultados de una
busqueda.

Una vez ubicado un articulo sobre la grilla, usted podra consultar/maodificar el articulo,
borrarlo, consultar sus existencias, movimientos y precios, haciendo clic sobre la opcién
deseada o presionando la tecla que aparece en el boton asociado. A continuacion se
explican las opciones disponibles.

2.2 CREAR Y/O MODIFICAR UN ARTICULO

Haciendo clic sobre el boton Nuevo o presionando la tecla F5 usted accedera a la opcion
de crear un nuevo articulo y el sistema mostrara la pantalla que se muestra en la figura.
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Busqueda de articulos

Buscar por
URAS

iE

" Cédigg ¢ Adicional Texto a buscar: [ toshar inactivos
{* Descripcion (" Cod Banas [ Traer sdlo los artics
nticulo [Descipsién Codigo: | Desuipeidn vaiable: [~ T lva |ZIVA
1148 LAMPARA DE UNAS DELUXE 72W UV+LED Descripcion: 1
[ |1ae LAMPARA DE UNAS UV+LED 36 110V Unidad ppal. Desc Cortal
|| LAMPARA DIGITAL DE URAS LED 48W Familia: T Fabricante: =) 1
195 LAMPARA PARA UNAS 36W UV ] ] 1
— = Grupi: Marca
320 LAMPARA UNAS LED 9W Sub = oo 1
— . : foule: Activo -
e LAMPARA UV PARA URAS 216W ubgrupe: Estado del anfeuio: p
| |zis LAMPARA UV PARA UNAS 256W VA 0 ~ & avancel 2y Estampilla: 0/ Fomentoi) 1
| [2087 LAMPARA UV PARA UNAS 430 |.Mal.Consumo: Cod. Invima: Existencias: | Bodega = 1
| |DNsie LAMPARA UV PARA UNAS 54w Fecha actualizacién: 2022/09/29 1
230 LAMPARA UV PARA UNAS 4w 1
2088 LAMPARA UV PARA URAS S4W el dhelre . o L ) 1
— = M uirn: Minima: Dias para andlisis: “ida util:
2087 LAMPARA UV PARA UNAS 380 i ) 1
2180 LAMPARA UV PARA UFAS 881 Dias disponibilidad: Control Calidad compra [ [E J. ) ;
o e - ” J . L . Franquicia ;
| |20 LAMPARA UV PARA UNAS saw Tipo compra: ¥ Cantidad maxima sin orden previa:
2183 LAMPARA UV UNAS 216W - 1
— 5 =] £
||z LATEX URAS Egi L ?l.—_l e N [
| 13542NOV0 LIMA VIDRIO UNAS GRISTAL s F7:Cod. bawas FO: Precios  F3Adicionales F5:Equivalencia F11:Contablidad Fi2:Ensamble 1
C =) X
r

5: Nuevo J/4: Modiicar F3: Boar  Fé:Clienies F7: Movimio F8:Existencia F9: Precios F11: Rolulos F12Via Afio lisias A FZ-Acugizar Esc:Sair

@@gﬁﬂ*ﬁ@@tﬁ%@ O =

Figura 22. Nuevo articulo
En la creacion de un articulo se debe tener en cuenta dos procesos que son:

a. Los datos basicos del articulo como son: cddigo, descripcion, unidad del articulo,
opcién de descripcion variable, familia, grupo, subgrupo, fabricante, marca, fecha de
actualizacion, tarifa de IVA, tarifa de impuesto al consumo y estampilla, codigo INVIMA,
estado del articulo (Activo, No vender o Inactivo), control de existencias (Ninguno, Por
Bodega, por lotes, seriales o por tercero), y asi mismo indicar los niveles de stock maximo
y minimo de acuerdo con el significado que se explica adelante.

b. Datos adicionales del articulo como son: unidades adicionales (presentaciones), codigo
de barras, precios, caracteristicas especificas (peso, dimensiones, etc.), las cuentas
contables asociadas y la composicién en caso de ser un producto compuesto de varios
componentes. Cada uno de estos detalles se define sobre una ventana adicional usando
la tecla de funcion correspondiente.

2.2.1 Parametros de un nuevo articulo

A continuaciéon se explica el significado y consecuencias que tiene cada uno de los
paradmetros de la creacién de un nuevo articulo:

2.2.2 Datos Béasicos

a. Codigo del articulo: El cddigo del articulo es el que identificara el articulo o
servicio para todos los procesos realizados por el sistema, (registro de
documentos, informes o consultas) es Unico y una vez creado no puede ser
modificado, puede tener hasta 15 caracteres alfanuméricos (nimeros, letras o
caracteres adicionales como guiones, espacios, puntos, etc.) este codigo puede
ser definido manualmente por el usuario o asignado de forma automatica por
SYSplus dependiendo de la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS-
CODIFICAR CON NUMERACION CONSECUTIVA, si esta opcion esta en NO es
el usuario el encargado de asignar a cada producto o servicio un cédigo unico con
la estructura que el determine, si se le dijo que SlI, el campo de c4digo no permitira
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cbdigos alfanuméricos, sélo permitira cdédigos numéricos y se asignara
automaticamente a medida que se van registrando con una longitud fija
determinada por la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS-NUMERO DE
CARACTERES DEL CODIGO CONSECUTIVO AUTOMATICO, antes de
empezar a crear articulos tenga en cuenta la cantidad maxima de cédigos que va
allegar a usar, ya que por ejemplo si define una longitud de 4 digitos para el c4digo
s6lo podrd llegar a tener 9,999 articulos diferentes numerados del 0001 al 9999 y
no sera posible luego ampliar esta cifra. El consecutivo es estrictamente
consecutivo sin excepciones por lo que si se desactiva la configuracion para crear
un articulo manual éste cédigo puede dafiar la codificacidon y hacer luego imposible
asignar cédigos de forma automatica. Existen variantes en la configuracion de
codificacibn automatica que permiten por ejemplo usar las dos primeras
posiciones del codigo para el GRUPO de inventario y luego si un consecutivo local
a ese grupo, o las 3 primeras posiciones para la MARCA del articulo y luego el
consecutivo local a la marca o una combinacion de GRUPO_MARCA mas un
consecutivo local a esa combinacion.

La codificacién del inventario es una decisiéon que debe tener en cuenta ademas
del maximo namero de items a codificar en el futuro, la forma como se presentaran
de forma predeterminada la mayoria de consultas y reportes de los modulos de
inventario, compras, importaciones y facturacion por lo que de asignar
manualmente los codigos deberia asignar una estructura al cédigo y analizar muy
bien la mejor opcién para esta codificacion ya que no es una tarea sencilla
cambiarla mas adelante. En caso que la mayoria de los productos que maneja en
su empresa tengan un codigo asignado por el fabricante y dicho cédigo no se
cruce con otros fabricantes, puede ser una buena opcion usar dicho cédigo como
cédigo del articulo en SYSplus, tal es el caso de los cédigos de barras en tiendas
de productos de consumo masivo. Como estos cbdigos estan regidos por un
estandar internacional es facil garantizar que dos productos diferentes no pueden
tener el mismo codigo y por tanto se puede usar esta codificacion como codigo
del articulo. Normalmente los cédigos de barras de producto se codifican con
estandar EAN 13, esto quiere decir que el codigo tendra 13 caracteres numéricos
lo cual es soportado por SYSplus. No confundir el cédigo del producto con el
cbdigo utilizado para la logistica del mismo que ademas del producto identifica un
lote, una ubicacion, etc. y que normalmente son mas largos (mas de 15
caracteres) y cambian de una compra a otra y por tanto no son Utiles para
identificar un producto en el sistema. Si esta es su eleccién consulte con sus
proveedores si ellos tienen un catalogo de productos codificado que le sirva para
la tarea de importar datos a SYSplus y de esta forma ahorrar tiempo en la creaciéon
y codificacion delos mismos.

Descripcidn del articulo: En este espacio puede describir plenamente el articulo
en hasta 60 caracteres, Si esta descripcion puede variar en el momento de
registrar un documento, por ejemplo de una factura de venta, puede marcar la
opcion de descripcion variable. La descripcion se usa en todos los documentos,
ademas en las consultas en pantalla y os informes impresos de inventario,
compras, importaciones y ventas por lo tanto deberia ser facil de entender para
todas las personas involucradas en los procesos e identificar y diferenciar
inequivocamente el producto. La descripcion del producto no puede quedar vacia.

Ademas de la descripcién estandar del producto se cuenta con una descripcion
corta de hasta 30 caracteres que se usa habitualmente en la impresion de
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documentos en impresoras de tira que normalmente no soportan mas de 40
caracteres de ancho, por tanto se debe usar una forma simplificada e la
descripcion ya sea suprimiendo palabras no necesarias o usando abreviaturas
que sean facilmente entendibles. No es obligatorio asignar una descripcién corta
al producto, pero si se va a usar este campo para imprimir algin documento, todos
los productos deberian tenerla.

c. Unidad Principal: La unidad principal es la presentacién en la cual se presentaran los
informes de existencias, costos, compras, ventas y demas movimientos del inventario,
por tanto debe ser una unidad que permita reflejar adecuadamente las existencias y los
costos sin que se pierda precision en las cifras. Aunque un articulo puede manejar
diferentes presentaciones y se pueden definir equivalencias entre estas presentaciones,
la unidad principal debe ser la que mejor permita entregar las cifras tanto de compras,
ventas como de consumos en ordenes de produccién y en general cualquier documento
del programa. Por ejemplo si se escoge una unidad muy pequefia los costos que
normalmente manejan solo dos decimales pueden ser demasiado pequefios y llevar a
imprecisiones al mover grandes cantidades. Si por el contrario se escoge una unidad muy
grande y los movimientos cotidianos con en unidades pequefias, estas cantidades
podrian no representar con exactitud el movimiento en la unidad principal. Para ilustrar
mejor | importancia de seleccionar adecuadamente una unidad veamos el siguiente
ejemplo: Una empresa produce dulces y para ello compra toneladas de azucar que
consume en unos pocos gramos por cada unidad producida. Si se define la unidad
principal del azucar como la tonelada pensando en simplificar las compras y cada
tonelada cuesta $1,925,000= cuando se van a ingresar los consumos de azlcar para
hacer un dulce, por ejemplo 15 gramos, la cantidad de azucar por unidad producida seria
alago como 0.000015 toneladas, pero las cifras en SYSplus pueden manejar maximo 4
decimales por lo que al redondear a 4 decimales se obtiene 0 como consumo o cual dafia
los calculos de existencias y de costos. Si por el contrario se toma como unidad principal
el gramo al comprar una tonelada en costo por gramo seria de $1.92 por gramo (los
costos manejan 2 decimales por ser una cifra monetaria) por tanto en nuestro inventario
habran ingresado 1,000,000 de gramos a $1.92 para u total de $1,920,000 lo que conlleva
una pérdida de calidad de la informacién ya que por esta mala eleccién de una unidad se
perdieron $5,000 en un solo movimiento. En este caso la mejor eleccion es seleccionar
el kilo como unidad principal con lo que se pueden comprar 1,000 kilos a $1,925= cada
uno y el consumo por dulce sera de 0.015 kilos con lo cual no se pierde precision ni en el
costo ni en las existencias.

d. Familia, Grupo y subgrupo: Los articulos se pueden agrupar por categorias como
se explicé antes las cuales deben estar creadas previamente en el sistema; para
seleccionar una familia simplemente despliegue el listado presionando la flecha que
aparece en la casilla, hecho esto aparecerd las familias creadas, para seleccionarla
puede utilizar las flechas de desplazamiento hasta ubicar la requerida, o presionar la barra
de desplazamiento con el Mouse para un desplazamiento mas rapido, si al momento de
crear un nuevo articulo no esta creada la familia correspondiente al producto se puede
crear este dando clic en el pequefio botén que se encuentra al lado de la casilla, este
desplegard una ventana donde pueden crear familias, grupos y subgrupos como se
explicd antes. Seleccionar una familia es indispensable para crear un nuevo articulo, si
no se selecciona ninguna el sistema le pedira que ingrese una, de lo contrario no permitira
crear el nuevo articulo. De igual forma el grupo y subgrupo puede seleccionarse de la
lista desplegable teniendo en cuenta que al seleccionar la familia se filtran los grupos de
esa familia y al seleccionar el grupo se filtran los subgrupos de esa familia y grupo. Sélo
la familia es obligatoria, el grupo y subgrupo pueden ser vacios pero se recomienda usar
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la categoria completa para optimizar la presentacion de informes y consultas del
inventario. La familia de un producto puede modificarse mas adelante sin ninguna
restriccion. Sin embargo si se modifica la familia de un producto el sistema sugerira
actualizar las cuentas contables asociadas al producto para traer las de la nueva familia,
sin embargo si la contabilizacién no es por familia de inventario puede ignorarse esta
recomendacion. Si se escogid una codificacién automatica por familia no deberia
cambiarse la familia del producto ya que esto desfigura el concepto con el que se
asignaron inicialmente los cAdigos y puede ocasionar que no se puedan codificar nuevos
productos de la nueva familia del producto. Cuando se pagan comisiones a vendedores
0 cobradores por grupo de mercancia las comisiones se pagaran con la familia y grupo
actual del producto (la que tienen en el momento de generar el informe de comisiones por
articulo) independiente de que tenia el mismo al momento de hacer la factura o
devolucion.

Nueva Familia

Cadigo: 13542N0%0 Dezcripcidn wariable;: [
Descripoion: LIt WIDRIO UFAS CRISTAL
Unidad ppal.: UMD Desc/Corta:
Familia: LHAS === Fabricante; |CRISTAL ~ =
. B |HOMME -
Girupo: C  CUIDADO FACIAL
Subgrupa: D. MAQUILLAJE T
E |CUIDADD CORFORAL
. 0
LA F URas
|.Mal.Carzumo: G |LIMPIEZA Y DESINFECCION
- H |ACCESORIOS bl
Fecha actualizasTmor: I
Mivel de stock:
b &uinni: b Firnio: [iias para analiziz: Yida util: a
Dias disponibilidad: Control Calidad compra [ =l
Tipo compra: j Cantidad méasima sin orden previa: Raucs
g &= 2 Ex
F&:Unidades F7:Cod bamras F8: Exisiencia F9: Precios F3:Adicional F11:Contabil. F12:Ensamble Recordar
k) 1, Regish
43 [@ K @ R :D 2022.06-11-18:07:30-5YSDH
F4: Anterior F2: Grabar SF8-Pesica Documenio SF5:Equivale F5: Siguiente  Salir

Figura 23. Asignacion de grupo a articulo

e. Fabricante y marca: El Fabricante corresponde normalmente al proveedor o al
fabricante del articulo, como se explicé antes. Este listado se puede haber importado o
creado previamente en el sistema. Para seleccionar un fabricante, dé clic con el Mouse
sobre las flechas de desplazamiento arriba o abajo, o digite directamente el nombre del
mismo sobre la lista, a medida que va escribiendo va apareciendo los nombres que
coincidan con el nombre digitado. Si no existe el fabricante del producto que va a ser
creado se puede utilizar el botén al lado de la casilla que desplegara la ventana de
creacion de fabricantes y marcas que se explicd antes. La marca creada aparecera
automaticamente en el listado de marcas. Un articulo puede ser creado sin que se haya
seleccionado un fabricante ni una marca. El fabricante o la marca del articulo puede ser
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modificado mas adelante a menos que se haya seleccionado la codificacién automatica
por marca, en cuyo caso cambiarla puede ocasionar que se bloguee la codificacion de
nuevos productos del fabricante seleccionado. Cuando se selecciona el fabricante se
filtraran las marcas de ese fabricante pudiendo seleccionar solamente aquellas que
corresponda al fabricante seleccionado. Cuando se pagan comisiones a vendedores o
cobradores por marca las comisiones se pagaran con la marca actual del producto (la que
tienen en el momento de generar el informe de comisiones por articulo) independiente de
gue marca tenia el mismo al momento de hacer la factura.

Coadigo: 13342N0v0 Descripoion wariable; [ 19
Descripeien, | LIMA WIDRIO LINAS CRISTAL 19
Unidad ppal.: UMD Desc.Corta: 19
Familia: URAS "= Fabiicante: [EEEE H=]
Grupo: ACLESORIDS = Marca: giu Eggagncs A
Subgrupe: FITS ¥ EXFOLIANTES T Estado del atticule: 29 | COSWITAL
. = - . CRISTAL
| 13 == &rancel (%) 0 E stampilla: % CRISTAL
|.Nal Consuma: 0 Cod. Invima: Ew 31 |ERISTY
32 CROM i
Fecha actudizacisr; | 2022/06/11 CUM:
Mivel de stock €
P &z Minirmo: Dias para andlizis: ida util 0 19
Diss disporibiidad: Control Calidad compra |7 = ®
ici 19
Tipo compra: ﬂ Cantidad maxima sin orden previa: agics

B M g ¢l 27 2 ®@ %

F&:Unidades F7.Cod bamas F8: Exislencia F9: Precics  Fl:Adicional F11:Conizbd. Fi2:Ensamble Recondar

<: @ %\ @ ‘%ﬁ :> 2072-05-1 u‘&-:ﬂ:}:uivegs;:

F4: Antefior F2: Geabar SF8-Rephics Documento SFSEquivaisF5: Siguisnts  Salir b

Figura 24. Creacion de producto — Marca

a. IVA: En este espacio se define la tarifa de IVA que aplica para el articulo. Si un
producto puede tener mas de una tarifa dependiendo de la forma en que se vende,
por ejemplo un refresco que se vende para llevar puede tener una tarifa distinta a
uno que se sirve a la mesa para consumir en el establecimiento, se deben crear
dos productos diferentes cada uno con la tarifa que le corresponde y para efectos
de control del inventario uno de los dos puede componerse de una unidad del otro.
Inicialmente SYSplus tiene incorporadas las tarifas de IVA vigentes al momento
de publicar la versién del programa, pero si por un cambio normativo se crea una
nueva tarifa o se modifica el porcentaje de una tarifa existente, usted puede entrar
a la tabla de tarifa desde el botén situado a la derecha del campo de IVA, desde
alli ademas puede indicar las cuentas contables que seran afectadas mediante la
tarifa.

Esta configuracion la debe realizar la persona de encargada de la contabilidad de la
compaiiia y definir si la contabilizacion se manejara por grupo de Inventario o Tarifa
de IVA, modificando el pardmetro de configuracion visto en la explicacion de Grupos
de Inventario que se encuentra en el Modulo de Mantenimiento — Configuracion —
FACTURACION — FACTURAS - CONTABILIZAR POR CUENTAS ACTUALES DE
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ARTICULO O TARIFA DE IVA GRABADA EN EL DOCUMENTO, debe estar en la
opcién de Tarifa IVA Factura, para que el sistema tome las cuentas asignadas en
cada una de las tarifas de IVA, de lo contrario tomara las cuentas asociadas al articulo
en la opcioén de contabilizacién, asi estas cuentas en su momento fueron heredadas
de la tarifa de IVA con que se cre6 el producto si la configuracién INVENTARIO-
ARTICULOS- OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS
CONTABLES DEL ARTICULO esta en TARIFA IVA.

Consultar/Madificar articulo
Cédiger 1154 Descripci6n variable: [ I Mashar inactivo:
Descripcign,  LIMA CURVA DE UfIAS 100,100 MORADA [ Hablltsr fiis

i UND
Mgt Do Bors 55 [Fami |Grupo|Suba [Marca|Subm |Unidsd [Tlva |2V |Esistercia | Precin [Clase |-
Familia:  UR&s “[E  Fabricante: STAR - |E = o 3 q Lo q 0 0 3

0 EXCL... 0 41353803 41750503 24080203 24080103  2408.. 2408.. 143505 22050503 61353803 4135.. 4175.. 2408, 2408.. 2408.. 2408.. 1435, 2205.. B135..
1/19| GRAW 1 41353800 41750501 24080201 24080101 2408.. 2408.. 143503 22050501 61353601 4135.. 4175, 2408, 2408.. | 2400.. 2408.. 1435 2205.. 6135

Co| Po|Mombre |Colu| Cta Ventas |CtaDevol. [CtalVA con| Cta v ven| VA Dv| IV D) Ctalnventa Cta Es| Cta Este| Cta Compra] Cta.Costos | Cta Vie Cta. De| Cta, 14| Cta. Vi Cta, 1V Cta. 2| Cta. Ire| Cta. Co| Cta Co Cta E st Cta E st Cta Phd o
»
2| 5/GRAY.. | 241353302 41750502 24080202 24080102 |2408.. 2408.. 143504 20050502 |61353802 | 4135.. 4175.. 2408.., 2408.. 2408.. 2408.. 1435.. 2205.. F135..

> L] + =

& X

F2: Grabar Esc: Cancelar

Figura 25. Tarifas de IVA

h. I.Nal.Consumo: En este campo se debe colocar el porcentaje del Impuesto Nacional
al Consumo aplicable al articulo. Aplica para restaurantes y los productos sujetos a esta
norma, normalmente esta tarifa es excluyente con el IVA.

i. Estampilla: Este campo es para algunos productos que estan grabados con impuestos
municipales destinados a la salud, como por ej. para los licores y cigarrillos. Algunos de
estos productos pueden tener IVA y ademdas impuesto al consumo a través de la
estampilla, que tiene un valor fijo en pesos (no es un porcentaje) por unidad vendida.
Consulte con su asesor contable cuales productos de su catalogo pueden estar sujetos a
este gravamen y si usted es responsable de recaudar el mismo o sélo constituye para
usted un mayor valor del costo al adquirir el producto. Si usted debe recaudar este
gravamen debe indicarlo en la tabla de precios del producto en la casilla de consumo. El
valor aca indicado aplicara para las compras del producto y el indicado en la casilla de
los precios aplicard para las ventas del mismo. Un ejemplo de productos gravados con
este impuesto son las bolsas plasticas.

j. Arancel: Este campo almacena el porcentaje de arancel con que estd gravado el
articulo, este porcentaje se utilizara unicamente en el modulo de importaciones para
liquidar los gastos marcados como impuestos.

k. Fomento: Porcentaje de retencion a titulo de fomento para algunos productos que
agricolas que tienen un manejo especial. Consulte con su asesor contable cuales
productos manejan esta retencién cuando se hacen compras a productores.

[. Codigo Invima: Ingrese el codigo asignado por el INVIMA (Instituto Nacional de
Vigilancia de medicamentos y Alimentos) para el articulo, este cédigo podra imprimirse
en las facturas de venta y en algunos informes.
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m. Estado del articulo: El estado del articulo puede ser Activo, No vender, e Inactivo.

Estado Activo: Los articulos en este estado estan disponibles para realizar cualquier
operacion o movimiento con ellos. Por ejemplo Salidas, Entradas, Facturas de venta, etc.

Estado No vender: Esta opcion se utiliza cuando el articulo no esté disponible para la
venta, por ejemplo por ser una materia prima que se usa en el proceso de produccion de
otros productos que si son para la venta, otro ejemplo pueden ser productos codificados
gue ya han sido comprados y estan en el inventario a la espera de una autorizacion para
Su venta.

Estado Inactivo: Un articulo en este estado indica que no esta disponible para realizar
ninguna operacion con él. Normalmente se usa para dar de baja productos que ya no se
van a manejar mas y cuya existencia en cero, ya que la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS- PERMITIR INACTIVAR ARTICULOS CON EXISTENCIA permite que no
se pueda dejar en estado inactivo un producto que adn tiene existencias, ya que deja de
salir en informes de inventario lo que puede generar confusion en las personas que
consultan dicho informe.

n. Control de existencias: Define la forma como se guardaran las existencias de un
articulo. Puede ser ninguna, en caso de no llevarse ningun control de existencia del
articulo (por ejemplo para servicios), por bodega, por lote (las existencias del producto
estan discriminadas por un niamero de lote o vencimiento), seriales (cada unidad en el
inventario tiene un serial Unico), Terceros (los movimientos estan asociados a una
persona cliente o empleado).

Bodega: EIl control de existencias se lleva de forma independiente en cada una de las
bodegas definidas en el programa.

Lotes: El sistema siempre solicita un numero Unico de lote y una fecha de vencimiento
en el ingreso de la compra o cualquiera de los movimientos que se realicen con los
articulos, por ende las existencias se discriminan por dichos lotes siempre que la bodega
asi lo permita o con lote 1 si la bodega no permite manejo de lotes.

Seriales: Cada articulo en existencia tiene un serial que lo identifica (tipicamente los
productos de tecnologia manejan este tipo de control) por tanto cuando se hace un
movimiento del inventario se deben indicar o seleccionar los seriales especificos de ese
documento.

Terceros: El sistema carga las existencias a un tercero (clientes, proveedores o
empleados) indicado al momento de registrar el documento. Normalmente se usa para el
control de envases que se prestan a clientes y que estan a cargo de determinados
empleados.

Ninguno: No se lleva control de existencias, por ejemplo porque se trata de un servicio
gue se presta, pero se requiere tener codificado para agilizar el registro de documentos
de venta y llevar control del nimero de servicios facturados.
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Cadigo: Descripcidn vaniable: [

Descripcion:

Unidad ppal. Desc. Corta:
Familia: Ml = Fabricante: ~ =
Grupo: h Marza: s
Subgrupa: T [Estado del articulo: Activa -
ILV.A: 0 T = Arancel (%] E stampilla: 0 Fomenta[%):
1.Mal. Consuma: Cod. Invima: Existencias: |FLER=RE i
Fecha actuglizacian; |2022/09/239 W
Miveles de stock 0 |§°t'?3|

b &wirno: M inimo: Dias para andlisis: Te"a &%

EICEID
Dias disponibilidad: 0 Contral Calidad campra [7 =
. L . Franquicia
Tipo compra: ﬂ Cantidad résima sin arden previa:

CETTI ] [ i

F6:Unidades F7: Cod. bamaz  F9: Precios F3:Adicionales  F5:Eguivalencia F11:Coniabilidad F12Ensamble

=) X

F2: Grabar ESC:Cancelar

0. Niveles de Stock: En los niveles de stock se define la maxima cantidad de mercancia
gue puede estar almacenada y la minima cantidad que debe quedar disponible en una
bodega (por stand) o en total en la empresa (por articulo) de acuerdo a la configuracién
INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO Y MINIMO POR STAND O POR ARTICULO. El
maximo se puede ingresar en unidades principales o en dias de disponibilidad de acuerdo
a la rotacion actual segun la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO
INVENTARIO EN DIAS. El minimo puede ingresarse también en unidades principales o
en dias de disponibilidad segun la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MINIMO
INVENTARIO EN DIAS. Si se definen los maximos y minimos en dias SYSplus calcula el
promedio diario de salidas del producto (para calcular este promedio se miran las ventas
0 salidas totales en el nimero dias indicado en la casilla de ‘Dias para andlisis’ del
articulo o un nimero de dias fijo para todos los productos dependiendo de la configuracion
INVENTARIO-EXISTENCIAS- PROMEDIAR LAS SALIDAS DEL INVENTARIO CON EL
NUMERO DE DIAS ASIGNADO A CADA ARTICULO, se tienen en cuenta sélo las
ventas o la totalidad de salidas del producto segun la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS- INCLUIR SALIDAS POR CONCEPTOS DIFERENTES A VENTA EN
CALCULO DE PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO normalmente se recomienda
dejar este parametro en NO para que se tomen soélo las ventas en el calculo, sin embargo
si se hacen procesos de produccion puede ser necesario incluir otros documentos para
calcular correctamente los requerimientos de materias primas. Adicionalmente el
promedio de ventas podria incluir todos los dias o sélo aquellos en que la existencia fue
mayor a cero, ya que si no se vendid por no tener mercancia es mejor no incluir esos dias
en el promedio, esto se controla con la configuraciéon INVENTARIO-EXISTENCIAS-
INCLUIR DIAS SIN EXISTENCIA EN PROMEDIO DE VENTAS DIARIO que
normalmente deberia estar en NO) y con esta cifra calcula para cuantos dias alcanza la
existencia actual, si esta cifra es mayor al maximo o inferior al minimo se generan las
alertas o se incluyen los articulos en el reporte respectivo.

p.Vida util: Puede ingresar la vida util promedio estimada en dias del producto con el
objetivo que al ingresar facturas de compra a proveedores se valide que la fecha de
vencimiento del producto que esta ingresando es superior a los dias especificados. Esta
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opcion se complementa con la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS- MOSTRAR
FECHA MINIMA DE VENCIMIENTO AL INGRESAR MERCANCIA, esta fecha se
compone precisamente con la fecha del documento que se esta registrando y los dias de
vida util especificados para el articulo. De esta forma el usuario que graba la compra
puede verificar la fecha de vencimiento fisica del articulo y determinar si acepta o no la
mercancia.

g. Control calidad compra: Al marcar esta casilla se logra que cualquier compra de
mercancia que se registre de ese articulo, ya sea con factura o remision de proveedor,
no afecte el inventario disponible hasta que no sea aprobada por la persona de control de
calidad, es decir la mercancia quedaria en cuarentena inicialmente. Para eso se debe
crear una bodega de cuarentena y asigna el cédigo de la misma a la configuracién
INVENTARIO, EXISTENCIAS, CODIGO DE BODEGA PARA MERCANCIA
COMPRADA NO DISPONIBLE MIENTRAS SE VERIFICA CALIDAD, en el momento
gue se registre una compra se le enviard un mensaje instantaneo al encargado de calidad,
para ello debe asignar el cédigo de dicho usuario a la configuracion INVENTARIO,
EXISTENCIAS, CODIGO DE USUARIO ENCARGADO DE VERIFICAR CALIDAD DE
PRODUCTOS COMPRADOS, una vez la persona recibe el mensaje y hace la verificaciéon
puede registrar el traslado desde la bodega de cuarentena a la bodega de inventario
disponible. Si se hace la revisién de forma masiva puede incluso traer la totalidad de las
existencias en la bodega de cuarentena para hacer un solo traslado.

r. Tipo compra: Usted puede clasificar los articulos en tres categoria dependiendo de la
forma en que se compran, la primera llamada Contado (Directo) es para articulos que
se compran en cantidades pequefias sin mayores requisitos y se les puede hacer factura
de compra directamente, la segunda, llamada Orden previa (centralizada) es para
productos que obligatoriamente deben tener una orden de compra, previa a la factura, en
la cual se pactan las cantidades y costo de la mercancia, normalmente este tipo de
compras las realiza un area de la empresa especializada en compras a proveedores y la
tercera es para productos que se compran en el exterior y que tienen otro manejo
diferente. Si se especifica para un producto el tipo de compra Orden Previa, se puede de
todas formas colocar una cantidad maxima a pedir en la casilla Cantidad maxima sin
orden previa, en cuyo caso, si la cantidad a comprar es inferior, se podra hacer sin
necesidad de registrar antes una orden de compra.

Habiendo cumplido con los datos anteriores se podra continuar con la segunda parte de
la creacion del producto que se explica a continuacion:

2.2.3. Datos Adicionales del articulo

a. F6 Unidades: Esta opcidn hace referencia a los diferentes tipos de presentaciéon que
tiene un articulo como por ejemplo docena, caja, etc. Para ingresar a esta opcion de clic
sobre el botén unidades o presione la tecla F6, inmediatamente se activara la pantalla de
presentaciones que se muestra a continuacion:
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Conzultar/Modificar articulo
Cédiga: 11E738UTOPICK Descripoion vaniable: [
Descripeicn: ACEITE SERUM URAS % 5 ML UTOPICK,
Unidad ppal; UMD Doz, Corta;
Familia: Ufias * =l Fabricante: |UTOPICE =1
Grupa: CLIDADOD DE URAS - Marca: -
|Unidad | Factor Cantidad |Factor Precio | Activa |Comp|vta. |Povt|Bod, |Resal| - 0
Pa=12 12 12 v v
T|Pad=24 24 24 W v
| | | | | W
- [ + - v x =]
@ x angquicia
F2: Grabar ESC: Cancelar %
Fé:Unidades F7:Codbamas F83: Existencia F9: Precios  F3:Adicional Fi1:Contabd F12:Ensamble Recondar
#, L) ], Fegist)
<;: @ N @' S :> 2022-06-11-19:07:30-5YSDE
F4: Amtesior  F2: Grabar SFR:Recca Documenio SF5Equivale F5: Siguienie  Salir

Figura 26. Ingreso de Unidades Adicionales

Esta pantalla nos presenta una grilla donde se pueden crear tantas unidades o
presentaciones diferentes como tenga el producto. la Unidad que es el nombre de la
presentacioén que se va a crea, debe ser clara para todas las personas que intervienen en
los procesos, por eso debe decir FRASCO, CAJAXx6, DOCENA, etc. y no UNIDAD, ya que
la palabra unidad no deja claro a que se refiere y para algunas personas una unidad
puede ser una botella y para otros mas familiarizado con las compras una unidad puede
ser la caja por 6 frascos.

El Factor Cantidad que es la cantidad de unidades principales de que consta esta
presentacion, en nuestro ejemplo la caja por 6 unidades el factor es 6 porque la unidad
principal es el FRASCO y una caja contiene 6 frascos, pero no siempre es asi de sencillo,
para retomar el ejemplo del azlcar planteado al crear el articulo, las unidades alternativas
pueden ser la tonelada con factor de cantidad 1,000 porque una tonelada contiene 1,000
kilos y otras unidad alternativa es el GRAMO, en este caso cuando la unidad alternativa
es menor que la principal el factor siempre serd menor que 1y puede tener maximo 4
decimales, concretamente como 1 kilo son 1000 gramos, un gramo son 1/1000 kilos es
decir 0.001 kilos que seria el factor de cantidad correcto para el gramo.

El Factor Precio aplica para calcular el precio de venta del producto en la presentacién o
unidad alternativa con base en precio por unidad principal, de forma que no
necesariamente es igual al factor de cantidad, por ejemplo si un frasco cuesta $2,500
pero la caja x 6 se vende en $14,000 el factor de precio para la CAJAX6 seria
$14,000/$2,500 es decir 5.6 que es la cantidad por la que se multiplicar& el precio unitario
para determinar el precio de esta presentacion. Los factores de precio no son la Gnica
forma de otorgar descuentos por volumen en SYSplus, por eso lo invitamos a que lea la
seccion de precios de venta para conocer otras alternativas. Si no se va a usar el factor
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de precio y se quiere minimizar la posibilidad de cometer errores en los que el factor de
cantidad sea diferente al de precio se recomienda activar la configuracion INVENTARIO-
ARTICULOS- INACTIVAR FACTOR DE PRECIO DE FORMA QUE SIEMPRE SEA
IGUAL AL DE CANTIDAD en SI.

Las unidades se pueden inactivar ya que con frecuencia el proveedor de la mercancia
cambia las presentaciones, por ejemplo la CAJAx6 puede ser descontinuada y en
adelante se vende una CAJAX8, en este caso se debe inactivar la CAJAX6 y crear una
nueva unidad CAJAx8, no se puede eliminar la anterior presentacion ni cambiar el factor
a 8 ya que los movimientos anteriores cuando la presentacién era por 6 unidades deben
poderse volver a consultar, imprimir e incluso, en caso de correr un chequeo de saldos,
se deben volver a procesar y por tanto a pesar que ya no se compra o vende en esa
presentacion, la definicion de la misma debe permanecer intacta.

Algunas unidades aplican sélo para la compra pero no se desea que los usuarios puedan
facturar a clientes en esa presentacion, en ese caso la unidad debe tener el check de
compra mas no tener el check de venta, asi se logra que s6lo se use esa presentacion
en los documentos de compra e inventario pero no en los de venta..

Si desea crear una nueva presentacion de clic sobre el signo mas (+) en la barra de
simbolos 0 de ENTER al final de la grilla de datos, le agregara una nueva linea para que
pueda digitar la nueva presentacion, tenga en cuenta que después de insertada una linea
no podra dejarla en blanco pues no le permitird grabar y se mostrara un error, por lo tanto
debe ubicarse en esa linea y eliminarla tal como se explica a continuacion: Para borrar
una presentacion existente o una linea en blanco ubiquese sobre ella y de clic sobre el
menos (-) en la barra, el sistema le pedira confirmacién de la eliminacion si esta seguro
presione el boton “Aceptar”, si desea ubicarse en las diferentes presentaciones utilice los
simbolos de flecha hacia atras y flecha hacia delante. Para grabar los cambios a la tabla
de unidades del articulo dé clic sobre el botén grabar o presione la tecla F2. Para
deshacer los cambios realizados y salir de la ventana presione la tecla ESC o dé clic
sobre el botén cancelar.

Nota: Antes de crear una presentacion cerciérese de que los factores sean las correctos,
pues recuerde que la unidad de un articulo después de haber tenido algun tipo de
movimiento en esa unidad especifica no podra ser modificada.

b.F7: Cbdigos de barras: Esta opcion le permite ingresar el cddigo de barras o un cédigo
alterno para el articulo que puede ser usando en cualquier documento del programa,
igualmente eliminar o editar estos cédigos, siempre que no se hayan usado en los
documentos. En esta ventana aparece inicialmente un espacio para el codigo de barras,
aparece la descripcion del articulo, y la unidad en una lista desplegable para que usted
seleccione cada presentacion del articulo y defina un codigo de barras para cada una si
es necesario. Para ingresar un nuevo cddigo de barras presione el simbolo mas (+) en la
barra de simbolos en la parte inferior de la ventana, esto colocard una nueva linea para
digitar el cédigo. El codigo de barras puede ser el que aparece impreso en el producto,
gue habitualmente es un cédigo EAN 13 o EAN 8, en cuyo caso podra ser leido por un
lector de barras compatible sin necesidad de digitar a la hora de hacer facturas de venta,
compras o cualquier otro documento de SYSplus. Adicionalmente puede ser un cédigo
corto para accesar facilmente productos que se mueven con mucha frecuencia, asi por
ejemplo si usted vende con mucha frecuencia un producto que no trae codigos de barras,
puede asignhar un cadigo de 2 digitos para simplificar la tarea del cajero al registrar las
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ventas. Un mismo articulo puede tener multiples codigos de barras, por ejemplo si se crea
un solo articulo para manejar una bebida que viene en 6 sabores pero no se quiere tener
control de existencias o costos independientes porque se venden surtidas y cada sabor
tiene un cédigo de barras de fabrica independiente, puede crear un solo articulo y asociar
a éste los 6 codigos de barras. Asi mismo si un producto viene con un codigo de barras
para la unidad, un cddigo de barras para el paquete por 6 y un codigo de barras para la
docena, puede asociar los 3 codigos de barras a un mismo producto y a cada uno
asignarle la unidad que le corresponde de forma que cuando se lea el cédigo en un punto
de venta se traiga de una vez la unidad correcta.

Conzultar/Modificar articulo

Codigo: 733 Descripoidn variable: [
Descripcior;  BANICD URAS HEGRAS » 50 PZAS

Uridad ppal: UMD Dasc Carta ABANICO URAS NEGRAS < 50 FZAS

Familia: UFas "=l Fabricante: STAR M=
Grupao: ACCESORIOS T tarca: T
Subgrupo; ABANICD DE URAS " [Estado del artculo; | Activa -

Descrpcaon Unidad |Ac:'_w|
ABANICO UNAS NEGRAS X 50 PZAS UND | [

& X

F2: Grabar

ESC:Cancela
43 ED 7&\ @ ‘%@ :> 2022.05-23-11 :%:}r;eé;;

F4: Anierice  F2: Grabar SF8:Replica Documenio SF5:EquivaleFS: Siguiente  Salir -

Figura 27. Cédigos de Barras

Los cbdigos de barras pueden ser descontinuados por el fabricante, por lo que
puede ser necesario inactivarlos, para eso basta con quitar la marca de la columna
de activo. No se puede eliminar un cédigo de barras que ha tenido movimiento
previamente. Si el c4digo nunca se ha usado en un documento puede eliminarlo,
presione el menos (-) en la barra, el sistema le pedira confirmacién para borrar el
cbdigo si esta seguro presione la tecla Aceptar; para desplazarse por los codigos
de barras creados para el articulo utilice los botones con las flechas hacia delante
y hacia atras.

Para grabar los cambios a la tabla de cédigos de barras de clic sobre el boton
Grabar o presione la tecla F2, si desea cancelar los cambios realizados y salir de
la ventana de clic sobre el botén Cancelar o presione la tecla ESC.
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c.F8. Existencias: Para consultar las existencias del articulo en cada una de las bodegas
definidas, puede utilizar esta opcién, en esta ventana aparece, ademas de la cantidad
existente del articulo en las diferentes bodegas, expresada en la unidad principal, la
cantidad de mercancia que esta reservada (con pedidos de clientes o reservas del
inventario) y la cantidad ordenada (pendiente por llegar en 6rdenes de compra o de
inventario).

En la parte superior de la ventana se encuentra el cédigo del articulo, descripcion, la
unidad principal, Tarifa de IVA, fecha de consulta, ademas de encontrar una informacion
de costos, como el costo Promedio y el Gltimo costo todos ellos antes y después de
impuestos, esta informacién se encuentra disponible para norma local y para NIIF Usted
puede cambiar la unidad seleccionando sobre la lista una unidad diferente, en cuyo caso
las cantidades mostradas se expresaran en esa unidad usando el factor de cantidad. Asi
mismo puede cambiar la fecha a la cual hace la consulta seleccionando sobre el
calendario la fecha deseada y en ese momento se mostraran las existencias en las
bodegas al final de ese dia.

Adicionalmente esta ventana le permite acceder a informacion adicional del articulo como:

a. proveedores del articulo con la tecla F4 o dando clic sobre el botén proveedor,
podra ver los diferentes proveedores a los que alguna vez se les ha cotizado o
comprado el producto con el cédigo con que el proveedor maneja esa referencia,
gue puede ser diferente al que usted maneja, la fecha de la Ultima actualizacion y
el costo en la unidad principal de ese momento.

b. F6 para ver la ubicacién del articulo en una bodega especifica, que SYSplus llama
Stand, y que corresponde a un cddigo asignado por usted, de hasta 20 caracteres
a las diferentes areas o posiciones de la bodega. Por ejemplo si la mercancia en
la bodega esta organizada en 3 corredores y cada corredor tiene una estanteria
dividida verticalmente en 3 secciones, usted podra numerar los corredores como
A, By Cy las secciones como 1, 2 y 3y por tanto un articulo podria estar en el
stand B2 que significa que esta en el corredor del centro a media altura. Usted
tiene toda la libertad de asignar los cédigos a los stands con la nomenclatura que
le resulte més facil de identificar al personal de bodega. Eso si tenga presente que
un articulo solo puede tener una ubicacién por bodega. Sobre esta ventana de
Stands se pueden asignar un maximo y un minimo para el articulo en la bodega
seleccionada, siempre que la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-
MAXIMO Y MINIMO POR STAND O POR ARTICULO este definida por STAND

c. Puede consultar el detalle de las existencias por lotes presionando la tecla F7 o
dando clic sobre el botén Lotes. Siempre que el articulo tenga su control de
existencias por lote y la bodega selecciona permita el control de lotes.
Adicionalmente sobre esta ventana podra ver el detalle de los movimientos de un
lote especifico usando el boton Movimiento. De esta forma puede identificar y
consultar una factura o documento especifico que utilizé dicho lote.

d. Puede consultar el detalle de las existencias por tercero presionando la tecla F4
o dando clic sobre el botdn Terceros. Siempre que el articulo tenga su control de
existencias por tercero y la bodega selecciona permita el control de saldos por
tercero. Adicionalmente sobre esta ventana podra ver el detalle de los
movimientos de un tercero especifico usando el botén Movimiento. De esta forma
puede identificar y consultar un documento especifico.
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e. Sidesea observar el detalle de las reservas de mercancia presione la tecla F8 o
de clic sobre el boton Reservas. Se desplegara una ventana que mostrara los
numeros y fecha de los pedidos de clientes pendientes por facturar o reservas de
inventario vigentes que reservan parte de la existencia del producto. Cuando se
alcanza la vigencia del pedido o se hace la factura correspondiente, asi como
cuando se alcanza la vigencia de la reserva de mercancia, la mercancia vuelve a
estar disponible de forma automatica sin tener que hacer ningdn registro en
SYSplus.

f. Sidesea consultar el detalle de las 6rdenes de compra o de inventario pendientes
por llegar puede presionar la tecla F9 o dar clic sobre el botén Ordenes, se
mostrara una ventana con los nimeros y fechas de las diferentes 6rdenes para el
articulo seleccionado, puede consultar dicho documento registrado dando clic
sobre cualquiera de las columnas de la orden especifica, 0 una vez seleccionada
la orden, presione latecla F4 o de clic sobre el boton Consultar.

g. Presionando la tecla F11 o dando clic sobre el botén Costos tendra acceso al
historico de costo del articulo en el mes actual, usted podra cambiar las fechas
inicial y final de la consulta para ver un periodo mas amplio. Puede dar clic sobre
cualquiera de los documentos que generaron la variacion del costo o presionar la
tecla F4 para consultarlo.. Ademas puede ver los datos de la tabla en forma de
gréfica si quiere ver una tendencia en los costos presionando el boton historico en
la parte superior.

Consultar/Modificar articulo

Cédigo: 789 Descripcion variable: [ ctivas
Descripeisn:  ABANICO UFla5 NEGRAS ® 50 FZA5 )
Unidad ppal: |UND Disc. Corta  ABANICO UFAS NEGRAS ¥ 50 FZAS s
Fanmilia: URias “E=  Fabicante: STAR B boi [Grupo[Subg [MarcalSubm [Unidad [Tiva [zna  [E
Articule |99 ABANICO URAS MEGRAS = 50 FZAS Fecha: 20220929 x|
Uridsct | UND < 2 |nir |
I\ 13.00 Costo promedio: 120000 425 impuestos: 1.428.00) Precio Unitaria: 1.200.00
Ultirma costar 120000 Maz impuestos: 1.428.00| b &s impuestos: 1.428.00
_ Bodtl Bodega |Stand |Costo |Existencia |Heservadn |Drdenado |F‘romadio |Ventas |U|tima (l UIt.CanlD ias D.| Sugernido |Canl.cc| -
STAR PROFESSIONT 1,268.89 157.00 ] ] | | 0 62 0.00
IMPORTADC 02 | BODEGA BOUTIQUI 0.00 0.00 [] [] 00 00 0 [] 0.00
STAR BOUT|03 | SJ STAR BOUTIQUI 0000 1,200.00 54.00 [] [] 1] 00 0 [] 0.00
IMPORTADC 05 | SHOW ROOM 0.00 0.00 [] [] 00 00 0 [] 0.00
IMPORTADC 06 | BULTO SELLADO 0.00 0.00 [] [] 00 00 L] [] 0.00
IMPORTADC 07 | FERIA 1,508.97 18.00 ] ] 2 00 o ] 0.00
IMPORTADC/ 08 | DIFERENCIAL 0.00 0.00 [] [] 00 00 0 [] 0.00
\ [ ] [ [ [ 229,01 0] 0] ] | [ [ [ o 00~
) S & - &

F4: Provesdores F&: Stands F4-Terceros F7:Lotes Fi:Reservas  F8: Ordenes Fi1: Cosios ESC: Salir

Figura 28. Consulta de existencias
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c. F9 Precios: En esta opcién aparecen los precios de venta al publico en las
diferentes listas de precios definidas para el articulo. Las listas pueden estar
asociadas a la forma como se realizar4 el pago ya se de contado o crédito, al
volumen de la compra, a la zona del pais donde se realiza la venta, al dia de la
semana o temporada en que se hace efectiva la venta, incluso a la hora del dia en
que se registra la factura. igualmente las listas pueden definir la comisién por venta
para el articulo. Para mayor informacién sobre la mejor manera de definir las listas
y ver ejemplos de uso de las listas consulta el médulo de facturacion.

Descripoidn: ABANICD UNAS NEGRAS X 50 PZAS Unidad: UND Dt &xima: .0a Ia: 18
P Mimimo: 1.200.00 4 |mptas: 1.428.00
_|Precia |Nombre |°/eF|entab |2Util |Aut0 |Hed| #Comi |M0nto cami |E0nsum0 |Cant. Min|Dt0.|Dt0.| Eorr| -
5.,000.00 1] i 0 0 0.00 1] 2 0o
5.000.00 1] i 0 0 0.00 i] E 0 0 0
5.000.00 1] i 0 0 0.00 i] 120 0 0 0
4,500.00 1] 0 i i 0.00 ] 13 0 0 0
5.600.00 1] i 0 0 0.00 i] 1. 0 0 0
1.428.00 1] 0 i 1 0.00 ] 0o oo
.4 L4 + — X
F2: Grabar F5:Copiar todas F&: Rewisar F&: Vafiacion ESC-Cancelar

Figura 29. Asignacion de precios
Esta ventana se divide en tres partes:

1. En la parte superior de la venta muestra la descripcion del articulo y la unidad
principal, el precio minimo y el precio minimo mas impuestos. Como minimo el
precio de venta debe ser igual al costo del producto, sin embargo usted puede
definir un minimo superior al costo de forma que en ningun caso la combinacion
de promociones o0 descuentos hagan que se venda por debajo de ese tope.

2. En la parte media se muestra una grilla que se divide en varias columnas que
describiremos su funcionalidad a continuacion:

Lista: En esta columna se muestra el nombre de las diferentes listas de precio a
asociar al articulo, pueden ser tantas como haya creado en el médulo de facturacion.

Precio: Esta columna permite asignar un precio fijo en pesos manual determinado
por el usuario para la venta del articulo.

Rentabilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de rentabilidad de 0
a 100, es decir el margen que se espera deje ese producto al restar el precio de venta
menos el costo promedio actual, referido al precio de venta. Si se digita un porcentaje
el sistema toma el costo promedio o ultimo dependiendo de la configuracion
FACTURACION-ARTICULOS- COSTO BASE PARA CALCULO DE PRECIOS DE
VENTA AUTOMATICOS y hace la siguiente operacion:
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Precio venta = costo / (1 — Porcentaje rentabilidad/100)

A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la
columna de Automaético tiene el Check activo ese sera el precio del producto, de lo
contrario ese precio sugerido puede ser ajustado manualmente.

Utilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de Utilidad sobre el costo,
el sistema tomara el dltimo costo o el promedio segun la configuracion
FACTURACION-ARTICULOS- COSTO BASE PARA CALCULO DE PRECIOS DE
VENTA AUTOMATICOS y hace la siguiente operacion:

Precio venta = costo * (1 + Porcentaje rentabilidad/100)

A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la
columna de Automético tiene el Check activo ese serd el precio del producto, de lo
contrario ese precio sugerido puede ser ajustado manualmente.

Automaético: Esta columna se usa para que el sistema realice el calculo del precio de
venta con base en el porcentaje de Rentabilidad o Utilidad segun la configuracion
FACTURACION-ARTICULOS-SUGERIR PRECIOS CON PORCENTAJE DE
MARGEN O UTILIDAD y de esta forma asignar un precio de venta de acuerdo a la
parametrizacién dada por el usuario.

Redondeo: Esta columna se usa para redondear los precios unitarios por lista, se usa
la configuracion usada en los modulos, de la siguiente manera; Indique 0: redondeo
a enteros es decir a pesos, 1: redondeo a multiplos de 10, 2: redondeo a multiplos de
100, -1: Redondeo a un decimal, -2: redondeo a dos decimales, es decir a centavos.

% Comi: Esta columna se usa para asociar un porcentaje de comision por venta a los
vendedores cuando se use esta lista especifica para el producto indicado, este campo
se usa para generar el reporte de comisiones por articulo. Tenga presente que el
célculo del reporte se hace con el porcentaje que tenga la lista y articulo al momento
de generarlo y no con el que tenia en el momento de grabar la factura.

Monto Comi: En esta columna se asigna el monto en pesos por unidad vendida que
se pagara como comisién al vendedor. No tiene sentido definir porcentaje y a la vez
monto de comision, en ese caso se omite el porcentaje y se toma lo definido en pesos.

Cant. Min.: En esta columna se asocia la cantidad minima que debe comprar el cliente
para poder aplicar este precio, si la cantidad es inferior esta lista no estara disponible
para la factura o documento de ventas. Si se quiere que el programa traiga el mejor
precio posible dependiendo de la cantidad de forma automatica sin que el vendedor
tenga que seleccionar la lista, puede activar la configuracion FACTURACION-
DOCUMENTOS-TRAER PRECIO MINIMO SEGUN CANTIDAD en Sl
Adicionalmente si desea que las cantidades minimas se validen contra el acumulado
de productos de la misma categoria 0 marca puede habiitar la configuracion
FACTURACION-DOCUMENTOS-TRAER PRECIOS MINIMO SUMANDO
CANTIDADES POR GRUPO Y MARCA

Consumo: Si la empresa es responsable del recaudo del impuesto al consumo para
el articulo, se debe indicar aca el monto en pesos por unidad vendida correspondiente
a dicho gravamen.
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Dctoly Dcto2: Sise quiere facturar mostrando el precio regular y hasta 3 descuentos
por item, puede digitar en estas columnas los porcentajes de descuento por item a
traer de forma automaética, tenga presente que el precio de la segunda columna debe
ser el precio antes de descuento y que el precio neto sera aplicando los dos
descuentos de forma consecutiva, no sumada, es decir se toma el precio de la
segunda columna se le aplica el primer descuento y al resultado se le aplica el
segundo descuento. Estos descuentos sélo se habilitan si la configuracion
FACTURACION-FACTURAS-COLUMNAS DE DESCUENTO POR ITEM
ADICIONALES, esta en SI.

Com cobro: Si se requiere parametrizar la comisiéon por cobro sobre la lista de
precios, se debe asignar el porcentaje a pagar como comision al cobrador, el sistema
solo lo tomard en porcentaje asignado a cada lista para ejecutar el proceso de
comision.

Cada vez que cambie un precio se puede enviar una notificacion mediante un mensaje
instantaneo a todos los usuarios del sistema, si se quiere habilitar esta caracteristica
defina la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS- NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE
PRECIOS A TODOS LOS USUARIOS en SlI.

3. En la parte inferior un menu con funciones especificas que se explicaran a
continuacion:

Copiar Todas: asigna el precio y redondeo de la lista actualmente seleccionada a las
demas de forma automética

Revisar: El sistema muestra por cada lista de precios un comparativo del costo, el
precio de venta asignado por el cliente en caso de que sea manual, el sugerido, el
nuevo precio sugerido y la diferencia con base en las columnas de costo yu precio de
venta, esto ayudard a validar si el precio estd generando algun tipo de utilidad o
perdida a la compafia

ABANICO UMAS NEGRAS ¥ BOFZAS 19 —

Uridad; UMD it b &wimia: .00 e
F.M inima: 1.200.00 4 imptos: 1.428

|Eant. Min|Dto. Dito| Corr| 2

ok |«

Descripeidn:

|Nmbre |ZF|entab |ZUtiI |Auto |F|ec| Comi |Mont0 comi |E0nsumo

| Frecio
i reci ula

|z [Practual | Sugerida |Dif. | Nueva pr.

5000 142800 -3572.00 142800

1428
MAYORISTA

oo o oo
oo o oo

0
1428 0 5000 142800 357200 142800 v
DISTRIBUIDOR 1428 0 5000 142800 357200 142800 W
ALIADO 1428 0 4500 142800 -3.072.00 142800 v
PP 1428 0 5600 142800 -4172.00 142800 W
> > ¢
() FZAceptar 3 Esc:Cancelar v

@ &8 & O X :
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Variacion: En esta opcion se puede detallar si han existido cambios en el precio
histérico del articulo, en caso de que sea manual o automatico se generara un nuevo
registro al ingresar la compra o asignar un nuevo precio de forma manual

Historico precios EI@
Articulo: 793 ABAMICO UHAS NEGRAS ¥ 50 245 [ Habiltar filtigs &% | 1]
Desde: IWI Histérico Esc Salir

|Fecha i Usuario [ m
jZCIZZI":@'EB 5,000.00| COMPRASS

d. F3: Datos Adicionales: Usted puede ingresar datos adicionales del articulo a
través de esta opcion, tales como el peso en gramos, las dimensiones (largo, ancho
y alto en centimetros), una descripcion adicional ilimitada y puede asociar una o
varias fotografias del mismo. Para agregar una imagen digite un nombre para la
misma en la grilla superior y haga clic sobre el espacio en blanco inferior
correspondiente a fotografia, esta operacion le desplegara una ventana de abrir
donde podra ubicar el archivo de imagen correspondiente a la fotografia del articulo
en formato BMP o JPG. Se recomienda que las imagenes no sean en una
resolucion muy alta ya que a mayor resolucion mayor tamafio de la misma lo que
puede ocasionar demoras en las opciones que muestran o imprimen dichas
imagenes, una resolucion de 640x480 puede ser suficiente para la mayoria de
casos. Las imagenes se almacenen en la misma base de datos por lo que una vez
subida al programa ya no se requiere que el archivo original esté disponible en una
carpeta o unidad de red y sin embargo la imagen puede ser consultada por
cualquier usuario de SYSplus con acceso a esta opcidbn o presionando la
combinacion de telas SHIFT+F6 desde los documentos de ventas.

Para grabar estos datos adicionales de clic sobre el botén Grabar o presionar la tecla
F2.
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articulo

IANICO URIAS NEGRAS X 50 FZAS Item Mornbre | = Descripoion variable: [~

Descripcion adicional del articulo: 4 789 IFaS NEGRAS X 50 P25
racteristicas fisicas Abanico para exhibicién de arte de ufias, 2788 Desc. Corta ABANICO UFIAS MEGRAS X 50 Fzés
color neqro, por 50 uridades. =
0 ) 3|78 TI=l Fabricante: STAR M =1
29 105 b Marca: d
g em. DE Lflas * Estado del articulo: Activo |
cho 19 L = - . - = TE rancel (%) 0 Estampilla: O Fomental): o
d. Invima: Evistencias: |Bodeaa
- -l & FENusva & F3Borar P/OB/23 | pw:[57-11-44

Lee peso automaticaments - B .
C: M inimo: Dias para andlisis: Vida util 0

Permitir decimales

Control Calidad compra [~ =

S| emimeyr—cmpe Franquicia
g (gl WY
FB: Exisincia F9: Precios \ Fl:Adicional J/11.Coniahil. Fi2Ensamble Recordar

L L. Regist)

N @ ¢{>¢ 2072-06-23-11:46:30-ERIK

|Replica Documento SF5:EquivaleFs: Siguieme  Salir

F2: Grabar ESC: Cancsiar & <
T e T e e

Figura 30. Ventana Datos Adicionales articulo.

f. F11: Contabilizaciéon del articulo: En esta opcidn aparecen datos referentes a la
contabilizacion del articulo, es decir las cuentas las cuentas contables a usar en los
comprobantes contables en los que interviene el articulo, siempre que la respectiva
interfaz esté definida usando la letra A. Las cuentas deben ser siempre de un nivel
afectable. A continuacién se explica el uso de cada cuenta en los documentos:

Inventario/compras: Es la cuenta que afecta contabilidad al momento de hacerse una
entrada, salida o traslado de inventario, ensambles, desensambles u Ordenes de
producciéon. Se usa ademas en las facturas de venta para descontar el inventario. No se
usa en documentos de compras

Ventas: Es la cuenta de ingreso al momento de realizarse una venta de mercancia.
Costo ventas: Es la cuenta del costo de venta cuando se hace una venta.

Devoluciones: Es la cuenta que sera afectada al momento de realizar una devolucién de
una venta del articulo.

Rete fuente en compras: Es la cuenta a la que se llevara el valor de la retencion si se
calcula por articulo al efectuar una factura de compra del mismo.

IVA en compra: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas descontable que nos afecta
al momento de hacer una compra.

IVA en ventas: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas generado que nos afecta al
momento de hacer una venta.

IVA devoluciones: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer
devoluciones en ventas.

IVA dev. compras: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer
devoluciones en compras.

Estampilla/Consumo: Es la cuenta donde se llevard el valor del impuesto al consumo
para algunos productos que asi lo requieren como por Ej. Los licores.
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Compras: Es la cuenta de inventario por compras, cuando se registran facturas o
devoluciones en compras. Normalmente es diferente de la cuenta de inventario para
poder reportar informacion exégena de proveedores.

Rete fuente ventas: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién en la
fuente por ventas por articulo.

Tarifa rete fuente: En este campo se debe colocar en % la tarifa aplicable al producto
para efectos de la retencion y en la base minima, la base a partir de la cual se aplicara.

i Colgap Dec 2643 NIIF |

Cadigo: 9 Descripcidn variable: [~
DR ABAHIED UFIAS NEGRAS < 50 PZAS |nventariod Compras: 143503 WA, en compras: 2408020
Uridad ppal: |UND Desc Corta ABANICO URAS NEGRAS X 50 FZA5 FEEe e
Familia: Uflag T Fabricante: | STAR =1 Ve B e
Grupo: ACCESORIOS - Marca: - Costo wentas: B1333801 Estampilla/Consuma;
Subguper | ABANICD DE Uftas e - Devolusiones: 41750501 Compras: 22050501
VA 19 =] drancel (2) 0 Estampilla: 0! Fomentofx): 0 it Devalusiones: | 2700041 I, Dev. Compras: 24080301
1. Hal Consumo: 0 Cod. Invima: Existencias: Bodega Relefuente compras: Retsfuents ventas
Fecha actualizacion: [2022/08/23 ClM: 57-17-44 Tarifa Retefuente: 0 Base minima: 0
il ‘:Aeaiﬁcuk Minimo: Dias para andlisis Vida util o et I o Iz (e
Dias disponibilidad Control Calidad compra [& = feret
Tipa compra; j Cantidad méxima sin arden previa: R
g = 9 =&
F&:Unidades F7:Cod bamas F8: Exisiencia F9: Precios  F3:Adicional\ F 11:Contabil Ji2-Ensamble Recordar

<: [%D *\ @ ¢g¢‘ :> 220621146, JFEP; @ *‘\ x

F4 Anicrior 2. Grobar GFE Repica Documenio SF3 Equivak FS: Siguienie  Salir E2 Geabar F5: Sugert ESC: Cancelar

Figura 71. Ventana contabilizacién del inventario

Rete ICA ventas: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencion de Industria
y Comercio por ventas por articulo.

Rete ICA compras: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién de Industria
y Comercio por compras por articulo.

Fomento: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencion a titulo de fomento
para productos agricola por compras por articulo.

Nota: Estas cuentas deben estar previamente creadas en el médulo de contabilidad.

Al dar clic sobre el botén sugerir, el sistema asignara de manera automatica las cuentas
afectables de acuerdo con la parametrizacién del grupo de inventario o la tarifa de IVA,
conforme se haya establecido previamente en el pardmetro de configuracion
INVENTARIO-ARTICULOS-OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS
CTAS CONTABLES DEL ARTICULO.

e. F12. Ensambles: Si dentro de la operacion normal de la empresa se requiere
transformar un articulo en un nuevo producto agregando otros materiales o simplemente
haciendo un procedo de empaque, 0 se quieren armar promociones que incluyan dos o
mas productos y asignar a este KIT o combo un precio diferente a la suma de los
componentes o incluso si se tiene un proceso de produccién muy corto que no amerita el
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manejo de érdenes de produccién, usted puede usar la opcién de ensambles de SYSplus
para manejar este tipo de procesos. Para esto debe crear un nuevo articulo para el KIT o
ensamble y digitar toda la informacion vista hasta ahora incluyendo unidades, precios,
etc. Una vez ingresada esa informacion presionar F12 para agregar las opciones del
ensamble.

La ventana de ensambles se divide en dos partes, un encabezado que muestra la
descripcion del producto y permite colocar dos restricciones, la primera: Si el peso total
de los componentes es igual al peso de la unidad producida, es decir, si en el proceso de
elaboracion del producto, no hay lugar a desperdicio del articulo, se debe habilitar dicho
campo, para que SYSplus valide antes de grabar un ensamble que se cumpla con dicha
regla. Adicionalmente si se quieren generar ensambles de forma automatica cada vez
gue se factura un KIT, de forma que en el inventario no se tengan existencias del KIT
armado, por ejemplo porque se arma en el momento que se entrega o que simplemente
es una forma de dar un precio especial por la compra al tiempo de dos o mas articulos.

En la ventana inferior se detallan los componentes del ensamble, esta grilla tiene seis
columnas que son las siguientes:

Componente: donde debe digitar el codigo del articulo o si lo prefiere puede dar doble
clic para abrir la ventana de busqueda de articulos, una vez lo haya seleccionado lo traera
a la ventana de composicion, en la casilla descripcion aparecera el nombre del articulo
seleccionado.

Cantidad: ingrese la cantidad del articulo que compone el producto. La cantidad tiene un
maximo de 9 enteros y 4 decimales.

Unidad: aparece automaticamente la unidad principal del componente cuando se ingresa
el cédigo del articulo, puede seleccionar una presentacion diferente del articulo
desplegando la lista en la columna unidad dando clic en la flecha hacia abajo.

Porc: Porcentaje del componente referido al total del producto. Normalmente se usa en
procesos de produccion que implican una transformacion significativa como es el caso de
las recetas en la produccion de alimentos, en esos casos la cantidad del componente no
se da en unidades si no como una proporcién de la cantidad a producir. Déjelo en cero si
su ensamble es simple.

Merma: Porcentaje de merma del componente. Se usa para generar requerimientos de
materias primas para produccion en los cuales se debe sobredimensionar un componente
por efecto de perdida de humedad. Puede dejar en cero si su ensamble es simple.

Para ingresar un nuevo componente de clic sobre el simbolo mas (+), para eliminar un
articulo creado, de clic sobre el simbolo menos (-), puede utilizar las flechas adelante y
hacia atr4s para ubicarse en el anterior o siguiente registro, igualmente se puede ubicar
en el primer registro utilizando la flecha hacia atras con la linea vertical, o al final del
registro mediante la flecha hacia delante seguida de una linea vertical.

Precio: Este precio se asignha para que el sistema tome el precio del articulo de
composicion del ensamble y no el del articulo principal, de esta forma se puede cobrar
uno o varios articulos del ensamble y otros en cero, en caso de que el articulo no tenga
ensamble no aplicara la regla.
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Base: La columna Base en la formulacion de los ensambles, es para indicar que la
formula se hace por porcentajes sobre el componente marcado como base (solo debe
haber uno por producto), ejemplo si se van a procesar 20 kilos de harina y el azlcar dice
2%, se tomaria un 2% de 20kilos como cantidad del azucar, es decir 0.4Kg

Se debe activar el parametro de configuracion en FACTURACION-FACTURAS-
FACTURAR ITEMS INDIVIDUALES DEL ENSAMBLE CON PRECIO DEL ENSAMBLE
con la finalidad que tome los precios del ensamble en caso de que se destine esta
parametrizacion para la compariia

Consultar/Modificar articulo
Cadige: 1667 Desciipoion variable: [~ | Producte, 1857 TIPS DE UFAS CUADRADAS X 100 PZAS
Descripcion TIPS DE URIAS CUADRADAS X 100 PZA5 Peso total de componentes igual a peso cantided producida [~
Unided ppal: | UND Dese Catt Enzamblar automaticamente si 2& 1egistra una alida r o
nidad ppal. s Corta 3
Familia: Ufias “|El Fabiicante: STAR M
ACCESORIOS = ) = |Enmpnnente |Desc ‘Eanndad ‘Umdad ‘Precin |Pnrc ‘Melma|Base |
Ezs ey TIBBINDV | STICKER LFAS MARIPOSA 1.0000 UND
Subgupo: ' URAS 'Y URAS POSTIZAS = | Estag del anticul; 4ctivo AP APLIQUES UfiA5 SOBRE CONFETI S, 1.0000 UND . ]
I MA: 14 * [= Arancel (%) 0 Estampill: D' Famertalk 1
|.Nal Consuma 0 Cod Invima: Existencias: |Fodeoa
Fecha actualizacidn: | 2022/03/20 . 520525
Hivel de stock
I &wimor 0 W rime: U/ Dias para andlisis: Wida util 0
Dias disponiidart 0 Conhol Calidad compra [7 =]
Tipo compra; j Cantidad méaxima sin orden previa e
= ~ @ g 3
F&:Unidades F7.Cod baras F§: Exisiencia F9: Precies | Fl:Adicienal F11:Contal, F12:Ensamble JRecordar
B & X
S — e
C: @ N\ % ED P S e ESC: Cancelr
Ei Amimsine EY fyzhas aramoc.. Mesimasin GFSFmisis D Gmises Dl

Figura 8. Composicion de productos

Nota: Recuerde que no debe dejar ninguna linea en blanco debido a que el sistema no
le permitira grabar la composicion del producto hasta que no haya sido eliminado la linea
en blanco.

La composicion del producto puede maodificarse mas delante independiente de si ya fue
usada o no, simplemente los nuevos ensambles se graban con la composicién actual del
producto y los anteriores conservan la formula vigente en el momento que se usaron.

Para hacer un ensamble del producto y que se carguen las existencias del producto
elaborado al inventario para ser luego vendido o tener sus movimientos de forma
independiente se debe usar la opcion del mismo nombre que se explica mas delante. Si
se desea que los kits se formen automaticamente cuando se requieran basta con marcar
la opcién de registrar automaticamente.

e.Documentos por articulos: Esta opcién permite adicionarle al articulo uno o varios
documentos en formato PDF, tales como el manifiesto de importacion o una ficha técnica
o brochure del producto. Es una forma de tener una especie de carpeta virtual con
documentos relevantes asociados a un articulo especifico y que dichos documentos estén
disponibles para los usuarios del programa con acceso a esta opcion sin depender de un
archivo en una carpeta o unidad de red, ya que una vez subido a SYSplus se almacena
en la misma base de datos.
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Documentos por articulo EIE‘.
Cadige: gso] 05010020020 AR.T B 0D AZUL MANGUERA POLIURETAND MPC 2065

Descripcion: AP | |# |Titulo ‘
Uridad ppal: UM
Familia: Ml
Grupo: HE
Subgripo RA

1M 19
|.Nal. Consuma;
Fecha actualizacidr]

Nival de stock:
M é&vimo:

Dias disponi

Tipo compra & FENuevo & F3Borrar I Esc:Sali

L g~ @I @ ES A M s o o UnD 4 19 16.00 000

Necios  FlAdiciond  Fii:Contabi. F12:Ensamble Recordar
> » ]

Fé&:Unidades F7.Cod baras F8: Exigffta FON
& L, o=y '
Q: @ @ e :> EI lurna por ba que |o quiere ubicar p digite parte del data del articula a buscar
F4: Antenor  F2: Geabar Documento S pivake F5: Siquiente Salir i 5]
LIZIE O Fl & @

B

Figura 33. Documentos por articulos

Para registrar un nuevo documento se debe dar clic en el boton F5: Nuevo, el sistema
arroja una ventana llamada Registrar Documento al Articulo, solicita el titulo del
documento que es un texto que identifica la clase de documento a importar y luego debe
presionar el botén con el icono de la carpeta para ubicar el archivo que debe estar
previamente grabado en formato .pdf (escaneado), al llamar el documento se da clic en
el botén grabar para subir a la base de datos el contenido del archivo y poderlo ver
nuevamente desde cualquier terminal.

Registrar documento al articulo IEHE.
05010020080 #.R.T 6 0D AZUL MANGUERA POLIURETAND MPC 2085

Titulo doc.: 2

~ F2Grabsr

Luego de haber subido el documento se puede eliminar si se adjunt6 el documento que
no correspondia al articulo, basta con pulsar el botén F3: Borrar y de esta forma eliminar
el registro de los documentos.
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Documentaos por articulo IEHE.
05010020020 4.R.T 6 0D AZUL MANGLERA POLIURETAND MPC 2065

# | Titulo

. FENueve & F3Borar I Esc:5air

j. S+F8Replica: Esta funcion sirve para replicar un articulo y sus cambios de forma
manual, vale la pena aclarar que debe estar parametrizada la replicacion de articulos de
una compafiia a otra o entre bodegas para este boton tenga funcionamiento

Ciédign: Dezcripcidh vaniable: [

D escripoion:

Uridad ppal.: UMD Desc.Corta:

Familia: URas “E  Fabricarte: STAR M=
Grupo: ACCESORIOS T Marca: T
Subgrupo: E URAS v URAS POSTIZAS ~ Estada del articulo; |Activo -
WA 13 ~ &= Arancel () 07 Estampila: Y Famentai): 0
|.Mal. Consumao: 0 Cod. Invima: Existencias; | Bodena

Fecha actualizacion: |2022/09/20 CUM; 520-5-25
Mivel de stock

bd &imno: 01 Mirime: 0 Dias para analiziz: “Wida util 0
[Dias dizponibilidad: 0 Control Calidad compra [ =]
Tipa compra: j Cartidad mérima sin orden previa: AT

g 2 Er

F&:Unidades F7.Cod bgpae=Feaxisiencia F9: Precics  F3:Adicional F11:Contgbll. F12Ensamble Recordar

ﬁ‘a %\ @ f-g@ :> mmm:aaziasﬂﬁiz

5P Repical ocumento SF5:Equivale F5: Siguiente  Salir

k. Recordar: Este Boton, tiene como finalidad, generar avisos que puedan ser leidos por
los usuarios al momento de digitar el cédigo del articulo, como por ejemplo informacién
de descuentos aplicables al articulo durante un tiempo determinado, cambios de precios
0 cualquier informacién importante para recordarle a quienes facturan o compran el
producto. Dentro de las fechas programadas cada vez que un usuario digite el cédigo del
producto en un documento se mostrara una ventana emergente en la parte inferior
derecha de la pantalla con la informacién programada. El usuario puede ignorar ese
recordatorio que desaparece de forma automatica pasados 5 segundos.
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1667

Descripcion vanable: [

TIPS DE URAS CUADRADAS ¥ 100 FZA5

Menzaje Fec.Inicial IFec:. Final IUsuario I
[ O I — | a | ~ | ¥ | o ]_|
F2: Grabar Esc: Cancelar
STHER ] | =

%EI""EI

cia
i |
Fé:Unidades F7:Codbamas F8: Existencia F9: Precios  F3:Adicional F11:Contabil. F12:El|wi( Recordar )

TIPS DE

% X W
TIPS DE 42 @ N @ B => @* 2022-00-20-08:47
TUEOS Y i Amrior F2: Grsbar sFe:Repica SFS:Equivak F5: Siguienis  Salir 5“1
URIAS AE.

Figura 34. Fijar alertas articulo

Para mayor informacion sobre la mensajeria instantanea en SYSplus consulte el manual

de inicio de SYSplus.

I. Equivalencia: Las equivalencias sirven para indicar referencias equivalentes, por
ejemplo; para que el vendedor sepa que le puede ofrecer al cliente si no hay el producto
original. En restaurantes permite cambiar un componente por su equivalente desde el

POS

Codigo: 1BET

Descrpoidn varable: [~

Descripeisr: | 11P5 DE URAS CUADRADAS ¥ 100 PZAS |
Unidad ppal.: UND |Desc.Eorta:| |
Familia: Uflas '| Fabricante: | STAR '|
Grupo:
Subagruy ; =
#  |Equivalencia Dezcripcion
1WA *
I.Nal.Co
Fecha 5
Mivel de
il
D < I + — v X
Tipo @ x
gﬁ F2: Grabar ESC: Cancelar
F&:Unidades F7.Cod baras F8: Exisiencia F9: Progem~{J:Adicional  F11:Coniabl. F12:Ensamble  Recordar
G: @ ;‘t_\ @ ( 4%@') => @ mzzmm:da:m;rm
F4: Anierior F2. Grabar SFg:Rephica Documenio\SF5.Equivaf F5: Siguienie  Sali
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Los botones anterior y siguiente hacen desplazar codigos desde el primero hasta el ultimo
sin necesidad de cerrar la ventana.

Cédigo: 1667 Descripeion vanable: [
(DTt TIPS DE LIFAS CLUADRAD

Unidad ppal.: UMD Dezc.Corta;

Familia: UR&s " [E=l Fabricante: |STAR =]
Grupa: ACCESORIOS v Marza: M
Subgrupo: E URAS ¥ URAS POSTIZAS + Estada del articulg: |Activo T
WA 14 ~ =] drancel () 0 Estampila: 0 Fomental%): 0
|.Hal. Consumo: 0| Cod. Invima: Existencias: | Bodeda

Fecha actualizacion; | 202203420 CUM: 520:5-25
Nivel de stock:

b Ao 01 Minima: 0 Dias para analisiz: Wida uhl: 0
Dias disporitiidad: 0 Control Calidad compra [ =
Tipo compra: ﬂ Cantidad maxima sin orden previa: R

P =8 o -
g =1 9 ERR
F&;Unidades F7.Cod bamas F8: Exisiencia F9: Precios  Fl:Adicional Fi1:Coniabil. Fi2:Ensamble Recordar

<;: @D 7\&\ @' "-%‘ @ 2322&92:-&5:4&:--1?5;;

F4. Anierioe /£ 2; Grabar SF8-Reclica Documenio SF5:Equ S alir

NOTA: Se debe tener en cuenta que si se realiza cualquier cambio dentro de la
parametrizacién de articulo, se debe pulsar el botén F2 grabar, de lo contrario no quedara
guardado ningun dato de los que se haya agregado o quitado segun el caso y la
necesidad del cliente.

Algunos detalles del articulo pueden ser indispensables para la operacién y por tanto
puede ser deseable obligar al usuario a ingresar los detalles al momento de crear el
articulo. En esos caso puede habilitar las configuraciones: INVENTARIO-ARTICULOS-
OBLIGAR UNIDADES ALTERNATIVAS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para hacer
obligatorio agregar al menos una unidad alternativa, INVENTARIO-ARTICULOS-
OBLIGAR CODIGOS DE BARRAS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para obligar a
registrar al menos un cédigo de barras para el articulo, INVENTARIO-ARTICULOS-
OBLIGAR PRECIOS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para obligar a asignar al menos
un precio de venta para el articulo

2.3 . MODIFICAR / CONSULTAR UN ARTICULO

Esta opcion le permite consultar o modificar los detalles del articulo, como son la
descripcion, el grupo, la marca, el tipo de articulo, estado, etc. (Vea el significado de cada
una de las opciones en la seccion “Crear un nuevo articulo).
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Busqueda de articulos

Buscar
" Cadi oztrar inactivos
* Desd Gt 1EE7 Descripcion vaiabls: [ Habilitar fitros
B e 5 DE UMAS CUADRAD 2 100 P2AS -
Articuld Deseripcion: A Lol L0E [Fami  [Grupo|Si
195830 Unidad ppal : LIND Dezc. Corta: F % 3
114218 Familia: URAS * =l Fabiicante: STAR = F % |3
SN e ACCESORIOS - Marca: i TooEe
T el . = k!
|| 1443N Subgrupa: IE URAS Y UHAS POSTIZAS = Estado del articulo; Activo - F = -
11483N F X 3
] 383 e 13 ~ == Arancel [%]: a E ztarnpilla: 0 Fomental%]: a F 2% 3
:2149 |.Mal.Caonsuma: 0/ Cod. Invima: Existencias: |Bodega F b k'
| |04 Fecha actualizacign; | 2022/03/20 CLIb:| 520-5-25 F 23 3
L 1687 Mivel de stock F b} 3
| |oss b Auirrio: U Mirima: U Dfas para andlisis: Wida util: u F % 3
_|oat Dias disponibilidad: a Control Calidad compra [ = F b} 3
e Tipao compra: j Cantidad maxima sin orden previa: AEE P F & :
275 G 28 4
m — = = 3 -
NEZ g = 2 Ex R .
— ;ﬁSN F&: Unidades F7.Cod baras F8: Exisiencia F9: Precios  Fl:Adicional Fi1:Conisbd. Fi12:Ensamble Recondar i 2: :
} G ]
B * L 1, Regish
| C: [@D AN @ s :D 2022.05-20-08:48:10-5YSDH F ___
F4: Aniefior F2: Grabar SFS:Reolica Documenio SF5.Equivals FS: Siguienie  Salir -

Fara ubicar un articulo zeleccione la colurna por la que lo quiere ubicar v digi

dfa sy & 8 f° @il 4 d &

F5: Nu F4: Modificar fF3: Borar F&.Clenies F7: Mowvimic F8 Existencia F3: Precios F11: Rowlos F12\ia Afo Listas A F2Aciualizar
N——

Figura 95. Modificar / Consultar articulo

Si el articulo ya posee movimientos registrados usted no podra modificar la unidad
principal ni tampoco las presentaciones que hayan tenido movimiento, el tipo de articulo,
ni el control de existencias, ya que éste cambio afectaria los movimientos previamente
registrados que fueron capturados con o sin detalles adicionales.

Usted puede observar de igual manera en la casilla Fecha de actualizacion la ultima fecha
en que se realizaron cambios en el articulo seleccionado.

Adicional a las opciones de grabar que puede usar presionando la tecla F2 o haciendo
clic sobre la grilla de datos, de la opcién de cancelar que deshace las modificaciones
efectuadas previamente sin salir de la opcion la cual puede utilizar presionando la tecla
ESC o haciendo clic sobre el botén del mismo nombre, podra consultar el anterior articulo
usando el botdn con la flecha hacia atras (a la izquierda) o presionando F4, o ubicarse en
el articulo siguiente usando el boton con la flecha a la derecha o presionando F5.

2.4. ELIMINAR UN ARTICULO

Para eliminar un articulo usted puede presionar la tecla F3 o hace clic sobre el botén
“Eliminar” el sistema pedira una confirmacion para borrar definitivamente un articulo. Si
el articulo se encuentra con documentos registrados, es decir ya tiene un movimiento el
sistema no le permite eliminarlo, en este caso usted deberia mas bien inactivar el articulo.
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| 11443NONVD STICKER UNAS 5TAR F 2% 3
L 11485NOVD STICKER UNAS UNICORNIO F . ] 3
_3-53—1 STIKER MOLDE PARA UNAS X1 PZA F % 3
_ [2120 STIKER UNAS 77023352149 F n 3
_504 TABLA DE UNAS GR. REDONDO TTOT0SS805044 F 23 3
L 1667 F 23 3
_039 TIPS DE UNAS PARA DECORACION X 10 PZAS TT0TeE00559 F %5 3
_m' TIPS DE UNAS PARA DECORACION X 10 PZAS TTOT0SSE00E19 F 23 3
_3" Confirm % 118 F 23 1
_21]?5 513310 G 28 4
e @5 Estaseguro de eliminar el articulo TIPS DE URIAS CUADRADAS X 100 PZAS? [0 i
|| 13575NOY F 23 1
_2055 = F20580 G 28 4

11441 F 23 3
— Yes Mo |

»

Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quisre ubicar p dic

d 8 §\ad 8 g &S 4l 4 &

F5: Nuewvo F4: F3: Boar JFo:Clientes F7: Movimio F8:Existencia F9: Precios F11: Roules F12:Via Afie Lisias Al F2:Actudlizar

Figura 106. Eliminar articulo

Un articulo se puede eliminar en SYSplus desde que no tenga ningun tipo de movimiento,
si se intenta eliminar y este tiene movimiento el sistema arrojara un mensaje como el
siguiente:

Buscarpor: |
" Coédigo " Adicional Texto a huscar, RS [ Mastrar inactivos
@ Descripcién ¢ Cod. Banas [~ Traer séo los articulos con TODAS las palabras cueew | Habiltar filros
Articulo | Deseiipcion |Céd Barras |Fami | Grupo |Subg |Marca| Subm | Unidad |Tiva |2ma  |Eristencia |Precio |Class &
11593N0VO STICKER UNAS MARYLIN MONROE F % 3 30 UND 1 19 -2.00 D
| [11a2mmavo STICKER URIAS MORICS 781385524755 F % 3 E UND 1 19 1800 D
| nsmsnovo STICKER URIAS NEON UND 1 19 500 D
[ [11423n0v0 STICKER UNAS STAR Error * UND 1 13 0.00 o
| SHCEE U URMCOrN) Se presento el siguiente error: SCIL Server Error: exception 2 1ash ! B 2% u
BE= STKER MOLDE PARA URAS X1 P2 P LO_CON?MOVIMIEN.i.m Fecep UND 1 19 110,00, o
| FLER LS El articulo 1667 tiene movimientos registrados. UND 1 1 0.0
504 TABLA DE UNAS GR. REDONDD At trigger 'ARTICULO_BD' line: 10, col: 5 UND 1 19 -36.00 D
T 1667 1 S UND 1 19 514.00 D
| oo TIPS DE UNIAS PARA DECORACION X 10 PZAS UND 1 19 203.00 D
ost TIPS DE UNAS PARA DECORACION X 10 PZAS UND 1 1 %200 [
311 TUS0S CURVATURA PARA UNASX 6 PZAS T F AL T UND 1 13 175.00) A
|ors URAS ABANICO X 50 PZ 708304543310 e % 4 135 UND 1 19 83.00 A
||z URAS ABANICO X 50 PZAS 707033802746 F 21 1 UND 1 19 £,141.00 A
1357SNOVO URNAS CATALOGO X 24 F 5 1 E UND 1 1 1200 [
_2065 UNAS COFFIN ABANICO X 50 PZ STAR 770297320580 G 28 a4 155 UND 1 19/ 271.00 A
e URAS COFFIN PQ X 20 PZAS F 3 1\ 1 UND 1 19 45.00 [}
™ - > L2 (=

Si el articulo tiene movimiento y no se desea ver en pantalla se pueden usar los estados
del articulo, explicados en la creacién y/o modificacion de articulos y dejarlo en No Vender
o Inactivo.
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2.5. MOVIMIENTOS POR ARTICULO

Si usted presiona la tecla F7 o hace clic sobre el boton “Movimientos” podra consultar en
pantalla el detalle de los movimientos del articulo actualmente seleccionado en la grilla
de busqueda de articulo en el periodo actual de trabajo. Desde esta nueva ventana usted
podra hacer doble clic o presionar F4 para consultar el documento de los movimientos
realizados para el articulo, ubicandose sobre el documento que se quiere consultar.

Atticule: TIPS DE UFAS CUADRADAS X 100 FZ45  Mostar kardex |
Fecha desde; |EIEA03/01 =] Fechahasta |2022/08/01 > | [ Habiltar filros F2Calcula
|T\po doc |Frel||o |Numero |Fecha \Conceplo |Eod \Entradas |Sal|das \Exlstenc\a
[ [ [ I ] ]
%] B
F4: Consultar Esc: Sair
091 TIPS DE UNAS PARA DECORACION X 10 PZAS TTOT095800919 F 2 3% 1 UND 1 19 952,00 D
31 TUBOS CURVATURA PARA UNASX 6 PZAS TTOT099803118 F 23 12 1 UND 1 19 175.00 A
2073 UNAS ABANICO X 50 PZ 708304513310 G 2 4 15 UND 1 19 &3.00 A
77 URNAS ABANICO X 50 PZAS 7707099802746 F 23 1 UND 1 19 5,141.00 A
1357SNOVO URNAS CATALOGO X 24 F 2 1 UND 1 19 1200 D
2038 URAS COFFIN ABANICO X 50 PZ STAR 70297320560 G 2 4 155 UND 1 19 271.00 A
1441 URAS COFFIN PQ % 20 PZAS F z *» 1 UND 1 19 45.00 D
] « > » o
Para ubicar un atticulo seleccione la columna por la que o quisre ubicar y digite parte del data del anticulo a buscar
4 @ &§ & g @ 5 @ 4 &
F5: Nugvo Fé: Modiicar FJ: Bomar F6:.Cliente\ F7: Movimig/P8:Existencia F9: Precios F11: Rolos F12:Mia Afio Lisas Ad  F2:Acualizer Esc:Salir

Figura 37. Movimiento articulo

Dentro de esta opcion, se encuentra todos los movimientos realziados con el articulo, al
pulsar este boton aparece una ventana como la siguiente:

Se divide en dos partes la pantalla:

a. En la parte superior muestra el nombre del articulo al que se le esta consultando
el movimiento.

b. Se debe indicar el rango de fechas desde el cual se desea ver la informacion.

c. Se puede habilitar el botdn de Mostrar Kardex con el fin de que traiga el costo y la
informacion tal cual como kardex

d. El boton de costos NIIF, si se habilita este trae en el kardex toda la informacién
solamente de esta norma siempre y cuando el cliente tenga los movimientos ya
predeterminados en NIIF, de lo contrario el sistema no traer4 ningun tipo de
informacion

e. Yateniendo los parAmetros asignados se pulsa el boton F2: CALCULAR.
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Articulo: TIPS DE URAS CUADRADAS » 100 FZ45 [ Mostrar kardex [

Fecha desde: |EIEE/D9/01 :l' Fecha hasta: |2022/09/00 = | [ Habilitar filros F2:Calcula

[ Tipo doc. | Prefija [Mimero |Fecha | Concepto

En la parte inferior aparece la tabla diligenciada con toda la informacion del rango de
fechas asignada, de la siguiente manera:

Baticule: TIPS DE UFAS PARA DECORACION = 10 PZ45

I~ Mostar kardex [~ B
Fothadesde | 202200 = Fechahasia | 2022/09/01 ] [ Habiltsi filios F2Calou

Tipa doc. Prefija [Mamero |Fecha |Cancepto [Bod.  |Entradas [ Salidas |Esistencia [+
EMEBCN 00000t 22201110 CARGUE INVENTARIO INICIAL 2022 [ 200 X3 200

ENTRADA EBSJ 000001 20220110 CARGUE INVENTARIO INICIAL 2022 SJ 03 3400 0.00 42.00)
: ENTRADA EBSP 000001 22210118 CARGUE INVENTARIO INICIAL 2022 o 284.00 0.00 326.00

SALDA swsP 000002 Az SALDA PARA AJUSTAR COSTOS &P o1 000 2400 200
: ENTRADA EBSP 000002 222101723 CARGUE CORREGIDO INICIAL 2022 SP o 284.00 0.00 326.00

FACTVENT e oon21050 20220201 FV No.APOOO210G8 VENTA MOSTRADOR 4 [ 000 10.00 316.00
: FACTVENT AP 00021070 2022/0201 FV No.AP00021070-VENTA MOSTRADOR 4 [ic] 000 6.00 31000
[ FACTVENT AP 00021315 202202110 FV No.AP00021315-VENTA MOSTRADCR 7 03 0.00 1.00 308.00

REMICLE RESP o152 202202115 REMISION & CLIENTE No. RESP000152:5J STAR BOUTIQUE o 0m 000 25900
: FACTVENT AP 00021433 2022002115 FV No.AP00021433-VENTA MOSTRADOR 4 03 0.00 25.00 234.00

REMICLE RESP w0013 20220248 REMISION & CLENTE No.RESPOOO1S3-ON STAR BOUTIOUE o 00 1200 0
: REMICLEE RESP 000166 2022/03/03 REMISION A CLIENTE No.RESP000166-8) STAR BOUTIQUE 01 0.00 12.00 210.00

ENTRADA EBSJ 000020 202210303 RESP 166 [:] 1200 0.00 z0
W ENTRADA EBSJ 000010 202200307 RESP 152 (COMPRA) 03 50.00 0.00 272,00
: FACTVENT SBP 00005706 2022/0308 FV No.5BPO0005706-VENTA MOSTRADOR 1 04 000 8.00 26400

FACTVENT ap 00021980 20220310 FV No.APOOOR1GA0-VENTAS MOSTRADOR 3 0 000 1.00 26300
: REMICLEE RESP 000172 22210311 REMISION A CLIENTE Ne.RESPO00172-CN STAR BOUTIQUE o 000 3800 22100
| |Facruent e oz azue FV No.APOOO22180 VENTA MOSTRADOR 2 P 000 500 2100

| [ [ [ 863.00 4400
- - » "
i thy
F4: Consultar Esc: Salir

En esta venta se pueden validar las entradas, salidas y saldos de los articulos, se pueden
consultar todos los documentos alli relacionados con el boton F4: Consultar, Puede
aplicar filtros a las columnas si se habilita el check de habitar filtros como se explicé para
la busqueda de articulos y puede seleccionar y copiar lo seleccionado eon el botén
derecho del mouse sobre la consulta y pegar directamente en una hoja de célculo o
cualquier otra aplicacién de Windows.

F6: Clientes

Esta pantalla muestra las ventas realizadas a los clientes en determinados rangos de
fechas, al pulsar el botén de ventas por cliente arroja una ventana como la siguiente;
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Buscar por :
" Codign " Adicional Texto a buscar: URias [~ Mastrar inactivas
|| * Descrpcion ¢ Cod Baras [~ Traer sdlo los articulos con TODAS las palabras P [~ Habilitar filtras

Articulo ‘Descripcio’n |C6d.Earras |Fami |Grupo |Subg |Marca|€

114;
— oo
L :: Asticuls: 059 | [TIPS DE URAS PARA DECORACION ¥ 10 FZAS |
izl Deste 202170/~ Haste:  |2022/09/30 = [~ Habiltar fitros
| |at lengiicacid NOMERE |I|u|rsi|)\| Telkdionos | Ciudad |ng|)is‘m|'a|.| Cant | Unitario | Base | VA | Total |"
IESANY VENTA MOSTRADOR 1 [ 3 BOGOTA - Bogota 0 1 1 14.00 966,39 1352042 2,570.58 16,100.00
| L 101024557 MARROQUIN HERNANDEZ JI 01 0| 2208551035 BOGOTA - Bogota 0 (16 16| 1 5.00 1,260.51 | 7,563.03|1,435.57| 9,000.00
L 058 L 109043572 JAIMES CORREA ANGELA LC 01 7| 3138176850 CUCUTA - Norie 40 |31 \31| 1| 12.00 966.39 | 11,396.64 | 2,203.35 | 13,800.00
| | |2 VENTA MOSTRADOR 2 o BOGOTA - Bogota 0 1 1 5.00 1,596.54 | 9,579.84 | 1,820.15 | 11,400.00

3 3 VENTA MOSTRADOR 3 o1 3232091858 BOGOTA - Bogota 0 |22 22 24.00 1,344.54 | 32,260.84 | 6,131.05 38,400.00

278 —
me [ 1] [T 11 T wuso] [176.1%0 [33065 [a0ms00 |
: o= - - > »

s e Sl

1144

F8:Detalle Esc: Salir
L 144-
I - »

Para ubicar un articula seleccione la columna por la que lo quiers ubicar v digite parte del dat

N
4 8 &(&8 )8 g @l 5 4 d & ®&
F5: Nuevo F4: Modiicar F3: Borar\ F6.Clienies pff: Movimio F8:Exasiencia F9: Precios F11: Rotles F12Via Afio Lisias AMl  FZ:Achualizar  Esc.Salr
S

En la parte superior aparece la informacién del articulo y el rango de fechas del que sé
gque desea ver la informacién, al realizar el cambio en la fecha final el sistema
automaticamente va mostrando la informacién que detalla el NIT, nombre del cliente,
Ciudad, Cantidad vendida, Precio unitario del articulo, Base de la venta, IVA Total y Total

de la venta del articulo.

En la parte inferior de esta ventana aparece un botdn F8: Detalle, al pulsar este boton el
sistema arroja una ventana donde detalla las facturas con las que se le vendi6 al cliente,
mostrando datos como numeros de la factura, prefijo, fecha, valor unitario y total de la

factura.

. Detalle ventas por articulo

EECT
— Articulo: 059 TIPS DE URIAS PARA DECORACION ¥ 10 FZAS o
ol - [~ Habilitar filtras - ba IMa
MO Desde 202141041 - Hastg 20220930 = pubg_[Ma
Tipo doc. |Plef. |NL’Jmero |Fecha |Eantidad |Vr. U iitaric |XDt0 |IV.Q |T0tal itern |- :l@
(P|FACTVE... |SBP |00005705 |2022/03/08 800 115000 % 1,458.90 9,200.00
| |FACTVE.. |#4P  |00023837 | 2022006103 6.00 115000 % 1,101.68 6,900.00
- -
iyl L] [ ] | | 14.00 | | 257058 16,10000] ~ me
I - - L4 Ll m
I e B o
.00
W F4: Consuliar Esc: Salr P
| [ 11 [TTT T r4e00] [178,134..[33.465.. [ 209600 v
M e « > »
( 0] ) B
Fa:Detshe Esc: Salir
N 4
TS
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2.6. CONSULTA DE EXISTENCIAS

Al presionar F8 sobre la ventana de busqueda de articulo o hacer clic sobre el botdn
“Existencias”, usted podra consultar las existencias del articulo en cada una de las
bodegas registradas actualmente. Ver la explicacion de esta opcién en la seccion de
consulta de existencias de la creacion de los articulos

Buscar por :

 Cédig PPN [ Esistencias

|| & Descripcién ¢ Cod. B Antfculo: 259 TIPS DE URAS PARA DECORACION X 10 F2A5 Fecha 022/09/29 -
i | Unidad: | UMD El sy I Hit I —
iticulo ‘Dsscnpcm Frecio Clas

11421NOVO sTickeR U| WA 13.00 Costo promedio 40745 1 gs impuestos: 484.87 Precio Unitario: 642.35 )
_11sTSNOVD STICHER U] Ulima cester B4286 | Mas impuestos: 7E5.00] Mas impuestos: 765.00 o o

11443NCND STICKER U D
1 11485NOVO STICKER Ul Agencia Bodt| Bodega |5tand |Costo ‘Exislenc\a |Heservado |D|denado ‘F‘lomedio ‘\u’enlas |Ultima c‘ LHl.Can| Dias D ‘Sugemdo ‘Cant cc| “| ko o
:m1 STIKER MO |4 01 |STAR PROFESSIONT 43064 136.00 L] 0 80 00 0 170 0.00 o
_2|49 sTHER UR IMPORTADC 02  |BODEGA BOUTIQUI 0.00 0.00 L] 0 00 00 0 0 0.00 0

P TAELA DE STAR BOUT|03 | 5J STAR BOUTIQU| 0000 44371 4300 L] 0 67| 2000 0 84 0.00 o
:‘W T1ps 0= UR IMPORTADG 05 | SHOW ROOM 0.00 0.00 0 0 00 00 0 0 0.00 bo 5
P M oo en s w0 0w FR—" ’

o TIPS DE UN| - . . . . o0 D
] 394 TUR0S CUI IMPORTADC 08 | DIFERENCIAL 0.00 0.00 0 0 00 00! 0 0 0.00 "
[ Jams Ufias asan o A
HED Uflas asal A
T Ginaar L1 [ [ [ [ 20 o ] 1.47] 20.00] ] [ ] w0~ | 5

2058 URAS COF Ve =2 A
| [pans Uflas CoFf 1% % g Eﬂ Eﬂ 5 5
" raas URAS COF F4: Proveedores F6: Stands FA Terceros Fllotes Fo:Reservas  F9:Owenes  F11: Cosios ESC: Sair o

] - > » o

Nara ubicar un articula seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar,

4a s i 5 A 2 B
F5: Nuewvo Fd: Modiicar F3: Borar F&:Clientes F7: Movipio F8:Exisiencia FJf: Precios F11: Rodlos F12:Via Afio lisias Al F2:Actualizar _Esc:Sair

2.7. PRECIOS

Usted puede consultar los precios de un articulo desde la ventana de busqueda de
articulos ubicandose sobre el articulo que desee y presionar la tecla F9 o dando clic sobre
el boton Precios.
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Buzqueda de articulos

Buscar por
" Cédigo ™ Adicional Texto a buscar: 1 [~ Mastrar inactivos
* Descripcidn " Cod. Barraz [T Traersdlo los articulos con TODAS las palabras Buscar [~ Habilitar filros
Articulo | Descripcin |Céd Baras |Fami  [Grupo |Subg |Marca| Subm [Unic
oL ALISADOR ORGANICO SET OLIVE CIL A 4 4 115 UND
B LORES845 AMPOLLETA AMINEXIL ADVANGED X 6 ML LOREAL A 3 80 UND
0 B0 08 SWDOLLETS AMIMENIL AZHARCEQ N A ML LOFEAL JATARIZCIASLS A 3 1 80 UND
| |52 F % 1 1 UND
e . F o o® 1 1 UND
owera | Unidad hd c |1z |5 e uND
" |eootozeE | Lizta | Base | Unidad | Nombre | ZIV| Monta IV.f| Total |Aulo |Eant.M in|| - E ) 3 19 UND
" |zoooa7ee| P{UNIDAD 12184 19 2,315... 14,500... 2.00 £ 3 3 o UND
] MAYDRISTA 10924 19 2.075... 13.000... 3.00
- jDISTHIBUIDDH 10,924 . 19 2,075... 13.000... 400 - £ = 3 s L)
G0016BE E 22 3 19 UND
| omanse] [ 9 s Bl F o ® 1 26 UND
: GMINSE E‘!A F % 1 236 UND
B010688E E 22 5 19 UND
| |ese ESCisar E 2 s 155 UND
0 JHE2921 ESPUMA LIQUIDA X 80Z SCALPMASTER B 10 3 155 UND
7 PEARDO13 GEL BANO X §75 GR PEAR E 22 10 3 UND
: BLDAD GEL AMARILLO X S00ML BOLD 5285005447744 B 10 5 255 UND
2] - »

i) d & B

F5: Muewo F4: Modiicar F3: Borar F6:Clientes F7: Movimio F8:Existenfia F9: Precios F1ff Roulos Fi2:Via Afio Lisias Al F2:Aciualizar  EscSalir

Consulte al seccién de precios de la creacién de articulos, sonde se explicé en detalle
esta opcion.

2.8. ACTUALIZAR

Esta funcion como su nombre lo indica, actualiza los datos de la ventana de blsqueda de
articulos para cuando se crea o modifica un articulo. Esta funcion se activa dando la tecla
F2 o simplemente dando clic sobre el boton Actualizar.

oy
b=

F2:Actuslizar

2.9. ROTULOS

Esta funcion permite imprimir rétulos o labels para los articulos con la identificacion del
producto, precios, etc.. Debe seleccionar el articulo del cual desea imprimir cierta cantidad
de rétulos y llenar los campos que aparecen en la ventana:

a. El prefijo permite definir diferentes formatos de impresion para los rétulos, por
ejemplo si requiere un rétulo pequefio para colocar a cada unidad y un rétulo
grande para usar como hablador en la géndola donde se exhibe el producto. En
ese caso debe ir a la opcidn de mantenimiento y numeracién y crear varios prefijos
para la opcion de rotulos o labels de articulos, posteriormente debe definir el
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formato de impresion para el rétulo indicando los datos a imprimir y las posiciones
sobre el papel. Consulte los datos disponibles y la forma de definir el formato en
la seccion de formatos de impresién explicada en este manual.

Los rangos de codigos, grupos y marcas permiten seleccionar que articulos se
imprimirdn. Normalmente se sugiere un solo articulo (el que estaba seleccionado
al presionar el boton rétulos)

Se debe indicar la cantidad y la fila de inicio en caso que se trate de un hoja con
multiples repeticiones del rétulo en ella, en ese caso el formato debe indicar en la
casilla de tamafio del encabezado el nimero de puntos que separan una
repeticion de la siguiente.

Si el formato del rétulo incluye un precio de venta, seleccione la lista de precios a
utilizar. Es importante que el articulo tenga precio en la lista seleccionada o de lo
contrario no se generara la impresion, aun cuando el formato no incluya el campo
precio.

Si se quiere incluir un texto fijo en el rétulo se puede incluir dicho texto en el
formato de impresiéon o usar el dato de impresion del texto fijo y digitarlo en el
momento de generar la impresion.

Buzqueda de articulos
Buscar por :
~ Codigo  adicional Texto a busg Prepare la impresora v presione Imprimir para generar la factura
{* Descripcidn {" Cod. Bamas [~ Traer s
Prefijo: ’m [ Incluir articulos sin existencia
Articulo | Dezcripciin ubg | M arca | Subrn | Unidad
o ALISADOR ORGANICO SET OLVE OIL | | Lista precios: = 115 UND
LORESE4S AMPOLLETA AMINEXIL ADVANCED X & Fila Inicio: T 20 UND
: E3554400LOR AMPOLLETA AMINEXIL ADVANCED X8 | T euto fijo: 80 UND
| |5721 APLIQUES urfms STAR | srticutn | Momet | Camtidad 1 UND
| |s881 APLIQUES UNAS STAR L|BLD'IEI GEL AMARILLO 3 500ML BOLD 1 1 UND
| [DUvYT4 BLOQUEADOR. SPF 83 X 475 ML NO-AD 105 UND
| |G00108BELL CERA DEPILATORIA EN FRIO X 180G BY 19 UND
| |60004TBELL CERA DEPILATORIA MIEL X 240G BELL 19 UND
| |G000Z3BELL CERA DEPILATORIA MIEL X 500G BELL 19 UND
S00016BELL CERA DEPILATORIA MIEL X 905G BELLA ] UND
: GMIIMET CORACION GEMA AROS X 12 DU 235 UND
| |GM30ET CORACION GEMA CORAZON X 12 DU J 236 UND
B01068BELL CREMA DEPILATORIA X 115 BELL FRA i 19 UND
: 6857 DESODORANTE ROLL ON X 85ML ARDH % E[II:I EI 135 UND
| |smBze21 ESPUMA LIGUIDA X 807 SCALPMASTE| e — F5:Agregar EsC: Saw 155 UND
PEARDO13 GEL BANO X 575 GR. PEAR 0 K UND
I BLD1O GEL AMARILLO X 500ML BOLD B 10 3 20 UND
4 -« -
Para ubicar uryarfeyo seleccione la colunna por la que lo quiere ubicar v digite parte del dato del articulo 2
4d & & & g olf =) 6 a & B8
F5: Nuevo F4: Modiicar F3: Borar F8:Clenes F7: Movimio F8:Exisiencia F9: Preciqgs F11: Rowiof F12:Via Afio Lisias Al F2Acualizar  Esc.Saiir

Figura 38. Impresion de Rotulos

Advertencia: El formato del rétulo debe incluir al menos un texto fijo ara que el sistema
pueda hacer el salto de columnas o filas cuando en la misma hoja se incluyen varios

rotulos.
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2.10. REPLICACION DE ARTICULOS

Replicar articulos consiste basicamente en reproducir las modificaciones del catalogo de
articulos, ya sea la creacion de un articulo nuevo, la modificacion de un articulo o alguno
de sus detalles (unidades, cddigos de barras. Precios, etc.) o la eliminacién de un
producto sin movimiento, a otra base de datos que puede estar ubicado en el mismo
servidor o en el servidor de una sucursal de la empresa, en el mismo momento que ocurre
dicho cambio, con el objetivo de mantener sincronizado el catélogo en las dos bases de
datos. Para poder hacer uso de esta opcidn se requiere que el servidor remoto este
disponible y se pueda acceder a él mediante una direccion IP fija 0 un nombre de equipo
o0 dominio, si este el caso se debe habilitar el parametro de configuracion INVENTARIO-
ARTICULOS- REPLICAR CAMBIOS EN ARTICULOS en SI, y se debe crear el usuario
para conectarse a las bases de datos con su correspondiente contrasefia, las cuales se
indican en los parametros de configuracion INVENTARIO-ARTICULO- NOMBRE DE
USUARIO PARA REPLICACION DE ARTICULOS y INVENTARIO-ARTICULO-CLAVE
DE USUARIO PARA REPLICACION DE ARTICULOS que inicialmente vienen
configurados como REPLICA, junto con la correcta configuracion de las rutas de los
servidores y bases de datos, permite replicar de una compafiia a otra, cada vez que se
realice un registro nuevo o un cambio en los articulos.

F12: V. Afio: Esta opcion muestra las ventas por afio en grafico de lineas diferenciando
mes a mes la venta.

Ventas anuales por articulo EI@
ELD1O GEL AMARILLOD < 500ML BOLD

Ventas anuales articulo 9,915.97
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gla columna por la que la quiere ubicar v digits parte del data del articula a buscar.

d & B

Listas A F2:Acuslizar  Esc:Sair

Para ubicar un articulo seleccign

4 & & & B 8 © 5l

F5: Nuevo F4: Modiicar F3: Bomar F6:Clienies F7: Movimio F8:Existencia F9: Precics F11: Rowled F12:Via Afio
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3. REGISTRO DE DOCUMENTOS

En el registro de documentos como entradas, salidas, traslados, ajustes, cambios de
costo, ensambles, desensambles, reservas y 6rdenes tienen ciertos criterios que son
comunes los cuales se explican a continuaciéon de manera general.

Elementos del Documento

OPCIONES DE|] ENCABEZADO DE DOCUMENTO
DOCUMENT Impto
9] Prefij | Nume Incluido Fec | Referen | Terce | Bode | Conce
0 ro S ha cia ro ga pto
ENTRADAS | X X X X X X X X
SALIDAS X X X X X X X X
TRANSFER
ENCIAS X X X X X X
AJUSTES X X X X X
CAMBIAR
COSTO X X X X
ENSAMBLE X X X X X
DESENSAM
BLES X X X X X
RESERVAS | X X X X X X X
ORDENES
INVEN X X X X X X X X
PLAN
PRODUCCI | X X X X X
ON
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ORDEN
PRODUCCI | X X X X X X X
ON

Las ventanas de registro de documentos se dividen en cuatro partes:

i O g i [ M consigracin ooty “E2TH L | 1 encsbezzdo
[ — " ¥ - "l

Lo L T -

2. Detalle del

fpcumente

e Bosma 3. Detalle del
. Articulo
g \ B X 1

Encabezado: En la parte del encabezado se encuentran los siguientes datos que son
comunes en los documentos:

Prefijo: Debe seleccionar uno de los prefijos definidos por la opcién de mantenimiento y
numeracion. Dicho prefijo debe tener definida una interfaz contable si el documento afecta
la contabilidad y un formato de impresion si se desea imprimir. Si se define un solo prefijo
es normal que la casilla aparezca visible pero inactiva. Sdélo si hay dos o mas prefijos
habilitados se desplegara la lista de prefijos disponibles.

Numero: Es la numeracion consecutiva del prefijo del documento que se va a elaborar.
Se compone de 6 digitos estrictamente numeéricos. Si aparece inactiva la casilla es porque
se definid dicho prefijo como automatico y por tanto el usuario no puede digitar el nimero
del documento.

Impuestos incluidos: Esta casilla de verificacion le permite determinar si los costos que
se ingresaran en el detalle del documento tienen o no los impuestos (IVA e impuesto
nacional al consumo) incluidos. NO todos los documentos permiten indicar esta condicién.
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Fecha: El sistema trae automaticamente la fecha del sistema siempre en formato
AAAA/MM/DD, es decir primero el afio con 4 digitos, luego el mes con dos digitos y el dia
también con dos digitos. Si la configuracién regional de su usuario de Windows es
diferente es probable que se presenten problemas al grabar los documentos, por lo que
se recomienda que consulte a su asesor de sistemas para definir el formato de fecha de
Windows de esa manera. Si el documento es de una fecha anterior puede seleccionar la
flecha sobre el calendario desplegable al hacer clic, siempre que sea posterior a la fecha
de bloqueo de la sucursal y a la fecha de bloqueo contable que se define por la
configuracion CONTABILIDAD-GENERAL-FECHA DE BLOQUEO, este pardmetro
contiene una fecha valida en formato AAAAMMDD sin separaciones. Si se desea que los
usuarios no puedan digitar documentos de dias anteriores 0 que asi sean del dia
anteriores haga el registro con la fecha actual para evitar negativos en el inventario, puede
activar la configuracion INVENTARIO-DOCUMENTOS- INHABILITAR FECHA EN
DOCUMENTOS en SlI.

Referencia: Numero de referencia opcional que puede servir para ubicar el documento
en las busquedas. En caso que una entrada o salida del inventario corresponda con un
documento expedido por un tercero externo, puede digitar acA el nimero de dicho
documento (hasta 20 caracteres) para su seguimiento.

Tercero: En esta casilla se puede ingresar el nombre del tercero relacionado con el
movimiento de mercancia, no es dato obligatorio, excepto cuando se llaman articulos que
tengan control de existencias por tercero en una bodega que también tenga esta
caracteristica. Puede buscar los terceros previamente registrados en la contabilidad o los
demas médulos de SYSplus presionando la tecla F6 o el botdén a la derecha de la casilla
del nombre. Si desea crear un nuevo tercero puede utilizar el botdén “nuevo” o la tecla F5
desde la opcién de busqueda, lo que desplegara la ventana nuevo registro de terceros.

Bodega: En esta casilla aparece un listado de bodegas definidas previamente y para
las cuales el usuario tiene acceso de acuerdo a la agencia o sucursal a la que pertenece
o de las permitidas para usuario si se habilitd la configuracion de INVENTARIO-
EXISTENCIAS-FILTRAR BODEGAS POR USUARIO. De clic sobre la flecha hacia abajo
en el extremo derecho de la casilla y seleccione la bodega requerida, si no existe y su
perfil de usuario tiene el permiso, puede crearla abriendo la ventana bodegas a través
del botén en el extremo derecho de la casilla.

Concepto: Este concepto sirve para hacer referencia al comprobante en las consultas de
movimientos. Si hay conceptos que se repiten con alguna frecuencia puede crear
conceptos frecuentes usando el botén que aparece a la derecha de la casilla con el
objetivo de agilizar la digitacion de los mismos.. En ese momento se desplegara la
ventana que permite seleccionar el tipo de documento en la parte superior y mostrara los
conceptos que usa de forma constante en la parte inferior. Para agregar uno nuevo
presione el botdn ‘+’ o la tecla INSERT,
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Oocurnerta: | 2USTE DE EXISTENCIAS -

| Diescripcion -
AJUSTE CANALES
AJUSTE LENTES

| AJUSTE Livag]

I - L —-—
= | 1]
F2: Grabar Ezc:5alr

Para guardar los conceptos digitados presione la tecla F2. En adelante al digtar un nuevo
documento del tipo seleccionado podra hacer uso de los conceptos fercuentes
presionando la flecha hacia abajo ubicada al final de la casilla.

3.1. Detalle del Documento

Es donde se registran los valores relacionados con el tipo de comprobante generado. La
informacion se captura sobre una grilla de datos. A continuacién explicaremos las
columnas de datos comunes en todos los documentos.

Articulo: En esta opcion Usted puede digitar manualmente el cédigo completo del
articulo, si el producto tiene un codigo de barras asociado, podra también digitar este
cbdigo o leerlo con ayuda de un lector de barras, si no conoce el cédigo del producto
puede hacer doble clic sobre la casilla del codigo o presionar F9 con lo que se traera la
ventana de busqueda de articulos sobre la cual podra seleccionar el articulo deseado por
cualquiera de los métodos indicados en la seccion “Articulos” y luego presionar ENTER o
hacer clic sobre el botén “Seleccionar”. Si el articulo no existe y se trata de una entrada
de mercancia puede usar el botdn “Nuevo” de la ventana busqueda de articulos para
crearlo sin cerrar su documento. Siga las instrucciones de la seccién de articulos para
registrarlo.

Bodega: Codigo de la bodega en la cual se realizara el movimiento de ese item
especificamente, esta ha sido seleccionada previamente en el encabezado del
documento, luego al dar clic sobre la columna el sistema traera automéaticamente el
cbdigo de la misma, sin embargo si el item va especificamente para otra bodega puede
digitar el cédigo de la misma en esta columna. Si hace doble clic sobre esta columna
cuando ya ha digitado el cddigo del articulo o presiona la tecla F8, podra consultar las
existencias disponibles en todas las bodegas.
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Cantidad: Cantidad del articulo a mover, esta unidad se expresa en la unidad principal,
a menos que posteriormente se especifique una unidad diferente. Si el documento es de
salida (por ejemplo una salida de mercancia, un traslado o un ajuste por una cantidad
inferior a la anterior, SYSplus verificara la existencia disponible en la bodega para
garantizar que la cantidad digitada sea menor o igual al saldo disponible. Si se desea
permitir existencias negativas, lo cual tiene implicaciones que pueden llegar a ser graves
en los costo promedio, puede activar la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-
ACCION A TOMAR SI LA EXISTENCIA ES INSUFICIENTE dejando dicho pardmetro en
IGNORAR. De igual forma si maneja reservas de productos con pedidos de clientes o
documentos de reserva del inventario SYSplus validard que la cantidad disponible
restando las reservas sea mayor o igual a la cantidad a mover, si se desea permitir usar
una mercancia reservada puede dejar la configuracién INVENTARIO-EXISTENCIAS-
ACCION A TOMAR SI LA EXISTENCIA ESTA RESERVADA en IGNORAR.

Unidad: En esta columna se especifica la presentacion del articulo en la cual se expresé
la cantidad de la columna anterior, ejemplo (unidad, paquete, caja, etc.), una vez se ha
seleccionado el articulo el sistema traerd automéaticamente la unidad principal; usted
puede seleccionar la unidad correspondiente, para ello de clic sobre la columna Unidad,
y elija de la lista que se despliega la unidad requerida.

Lote y Fecha de vencimiento: Si cuando el articulo fue creado fue seleccionada la
opcion control de existencia por lotes, estas opcion le permitira ingresar el lote al cual
corresponde el articulo, de lo contrario el sistema no le permitird ingresar nada en esta
casilla. Si se trata de un documento de entrada al inventario usted debera digitar un
numero de lote y una fecha de vencimiento obligatoriamente. Si es documento de salida
usted debe escoger un lote previamente registrado y el sistema traera el vencimiento
correspondiente a dicho lote. Si la cantidad a sacar es mayor a cualquier de los lotes
disponibles debera partir el registro en dos renglones seleccionando un lote diferente para
el mismo articulo en el segundo renglon. Si en la creacién del articulo se determiné el
control de existencia por lotes no es posible registrar una cantidad que haga que la
existencia quede negativa asi se deje la configuracién en IGNORAR.

Bodega: Si con frecuencia en los documentos de inventario requiere especificar una
bodega diferente para cada item del documento, puede habilitar la configuracion
INVENTARIO-DOCUMENTOS- PERMITIR CAMBIAR BODEGA POR ITEM en SI, de
esta forma se evita tener que usar la tecla F5 para cambiar la bodega de un item
especifico.

Stand: El stand le permite conocer la ubicacion fisica del producto dentro de su bodega.
En un documento de entrada al inventario puede digitar en esta columna el nuevo stand
para el articulo en la bodega especifica del documento.

Costo y Costo NIIF: Este valor corresponde al costo unitario del articulo, si se trata de
un documento de salida del inventario (salida o traslado) se traera el costo promedio del
articulo a la fecha del documento y no se podra modificar dicho costo. Si se trata de un
documento de entrada y hay movimientos previamente registrados, al momento de traer
el cédigo del articulo, el sistema traera el Ultimo costo, de lo contrario es necesario
ingresar el costo unitario del articulo. Al momento de ingresar el costo unitario o de que
el sistema lo traiga automaticamente, se calculan automéaticamente las columnas de IVA
(dependiendo del porcentaje del IVA definido para el articulo seleccionado) y total. Los
costos de NIIF pueden ser diferentes a los de norma local, por eso el documento tiene
dos columnas de costo y dos de total uno para cada norma.
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Descuento: En esta casilla se registra el descuento porcentual que aplica al documento,
en caso de existir, en una entrada al inventario el costo al que ingresa la mercancia sera
el resultante después de aplicar el porcentaje indicado.

Impuesto al Consumo: Si su empresa es responsable de recaudar el impuesto al
consumo, por ejemplo si importa licores o cigarrillos, es muy posible que requiera que los
documentos del inventario incluyan esta columna de forma similar al IVA, es decir
mostrando por cada articulo el valor de este impuesto. Ene se caso puede habilitar la
configuracion INVENTARIO-DOCUMENTOS-MOSTRAR COLUMNA DE
IMPOCONSUMO EN DOCUMENTOS en SI. Si se deja en NO, no se mostrara esta
columna en ninguin documento del médulo de inventario.

La grilla de detalle del documento es un completo sistema que le permite a usted insertar
un nuevo detalle o eliminar un detalle existente ademéas de desplazarse rapidamente
entre los detalles previamente registrados.

A continuacion se explican las opciones que usted puede tomar desde la grilla de detalle.

Insertar un detalle: Para insertar un nuevo detalle simplemente utilice el boton ‘+’ de la
barra de navegacion o.

Barra de navegacion: en la parte inferior de la grilla usted cuenta con los siguientes
botones:

|<: Va al primer registro del detalle.
<: Va al anterior registro de detalle
>: Va al siguiente registro de detalle
>|: Va al ultimo registro del detalle.

+: Inserta un registro en medio de otros ya existentes. Puede presionar la tecla INSERT
en el teclado

-: Elimina un registro existente del documento. El sistema solicitara una confirmacion para
efectuar el borrado. Puede usar la combinacion de teclas CTRL + SUPR (delete en
teclados en inglés)

X: Cancela los cambios realizados en el registro actual desde el momento que se ingresé
a ese renglén especifico, dejando los valores como estaban.

Opciones del boton derecho del mouse: Desde la grilla de detalle del documento usted
puede presionando el botén derecho del mouse y acceder de un menu contextual sobre
el que tiene las siguientes opciones:

Seleccionar todo: Permite seleccionar el contenido completo de la grilla asi no sea visible
completamente, por ejemplo si un documento tiene 100 articulos asi solo vea 10 o 15 al
seleccionar todo y luego usar la opcién de copiar se copiaran los 100 registros completos.

Copiar: Copia el contenido seleccionado de la grilla al portapapeles de Windows
guedando disponible para pegar en una hoja de calculo, un documento de texto u otro
documento de SYSplus, siempre que el 6rden de las columnas coincida.
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Pegar: Si usted previamente copié el detalle de otro documento de SYSplus o de una
hoja de célculo en donde el orden de las columnas coincide con la grilla, puede pegar
dicho contenido en el documento actual. Aseglrese de estar en la primera columna de la
grilla y de que no hay nada seleccionado (filas o columnas en la misma).

Imprimir: Permite generar una impresion de la grilla (no del documento completo
incluyendo el encabezado) para ser enviada a cualquier impresora de Windows.

Guardar seleccion: Permite generar un archivo de texto con el contenido de la grilla. Al
seleccionar esta opcién se preguntara la ubicacion y nombre del archivo a generar. La
extensioén del archivo sugerida es txt

TECLAS COMUNES A TODOS LOS DOCUMENTOS DE INVENTARIO

F2: Para grabar el documento definitivo, usted puede presionar F2 o hacer clic sobre el
boton grabar. En ese momento el sistema enviard los cambios a la base de datos y en
ese mismo instante validara todos los pardmetros informando de cualquier
inconsistencia, si todo es correcto procedera a guardar el documento y abrira la ventana
de impresion de comprobantes desde la cual presionando F2 puede generar una copia
impresa del documento, una vista preliminar o incluso guardar a un archivo que pueda
ser impreso con posterioridad o enviado por e-mail. Las opciones de exportacion de los
datos disponibles desde la vista preliminar de cualquier informe o comprobante se
explican en la seccion “Informes”. Cualquier informacion que no se haya guardado
presionando F2 y que este pantalla se perderé si se apaga o bloquea el equipo.

ESC: Si usted desea salir del comprobante sin grabar los cambios puede presionar el
boton “Salir” o utilizar el boton “X” en la esquina superior derecha de la ventana. Ademas
si quiere descartar los cambios pero no cerrar la ventana puede presionar la tecla ESC y
validar la confirmacién solicitada por el sistema.

F8: Consulta las existencias del articulo actual en todas las bodegas. Ver la explicacion
de esta opcion en la seccién 2.3.2 del manual.

F9: Llamar la busqueda de articulos desde la grilla de cualquier documento. Es
equivalente a hacer doble clic sobre la casilla del cédigo del articulo.

Detalles del articulo: La tercera parte corresponde a la informacion adicional derivada
del documento donde nos muestra la descripcion del articulo seleccionado y la bodega,
ademas de un campo para las observaciones que se quieran hacer sobre el documento
gque se esta elaborado. Estas observaciones son de tamafio ilimitado y quedan
almacenadas como parte del documento. La impresion de las mismas si requiere de
adecuar

Botones: Por ultimo la parte inferior que posee los botones para efectuar las diversas
operaciones del documento ademas del botén de grabar y de cancelar los cambios del
comprobante. En cada documento se explican los botones que apliquen.

3.2. Consulta de documentos previamente registrados

Mediante el botén identificado con la “?” ubicado en el extremo derecho de la casilla
numero del documento usted puede acceder a la ventana de busqueda de documento,
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desde la cual usted puede hacer una consulta de los documentos previamente registrados
o0 anular dicho documento.

Buiscar por

€ Mimero & Fercerd Texta a buscar: E‘a

 Concegta ¢ Referencia [ Buscar en cualquier posicion ey | Habitarfilios

Prefijo | Mimero |Fecha | Concepta |Referencis | Tercen
» 000125 2022108128 COMPRA 000293 IMPORTADORA STAR
| [EBsy |ooutas 2022/0825 COMPRA o082 IMPORTADORA STAR
_|essy  oonizm 2022108/28 COMPRA 000231 IMPORTADORA STAR
T 2022105128 COMPRA 000230 IMPORTADORA STAR
_|Essy oooim 2022008/27 COMPRA 000288 IMPORTADORA STAR

EBs) 000120 22210926 COMPRA 000238 IMPORTADDRA STAR
less  ooo1e 2022108026 COMPRA 000287 IMPORTADORA STAR
[ |escn |ooouzs 22109120 MERCANCIA NEGATIVA CENTRO IMPORTADORA ¥ DISTRIBUIDORA STAR SAS
~ |EBsp oooons 202210820 IMPORTADORA ¥ DISTRIBUIDORA STAR SAS
| |EBsy  |ooot1a RS COMPRA 000285 IMPORTADORA STAR
_|Essy oonr7 202208016 COMPRAS 00264 IMPORTADORA STAR
| |ssa  |oontis 202210914 COMPRAS 000283 IMPORTADORA STAR
_|Essy oootis 20220813 COMPRAS 000282 IMPORTADORA STAR

EBS) 000114 202210912 COMPRAS 000231 IMPORTADDRA STAR
lesss  ooniss 2022108012 COMPRAS 000280 IMPORTADORA STAR
[ |esss ootz 2022109108 COMPRA 000278 IMPORTADORA STAR
|Esss oot 2022108103 COMPRA 000278 IMPORTADORA STAR
_|Essy  |oootno NS COMPRA 000277 IMPORTADORA STAR

Figura 119. Consulta de documentos registrados

Esta ventana se divide en tres partes, la parte superior en donde puede especificar los
criterios de busqueda de los comprobantes dependiendo del documento a generar, en el
ejemplo se esta consultando los comprobantes de entrada de mercancia, en este caso
los parametros de busqueda son: Namero de documento, fecha, concepto, y tercero, de
acuerdo con los datos que usted especifique el sistema retornara en la grilla de datos de
la parte intermedia los comprobantes que cumplen con el criterio de busqueda
especificado. Si no aparece ningin documento reintente especificando menos datos o
verifigue que los datos indicados sean correctos. De igual forma puede habilitar los filtros
dando clic sobre la casilla correspondiente ubicada en la parte superior derecha, lo cual
insertara una fila en la parte superior de la grilla que le permitira escribir el dato que esta
buscando en la columna correspondiente y al dar enter le traera los datos encontrados
bajo el criterio de busqueda colocado en el filtro. Si desea filtrar no un solo dato, puede
usar operadores l6gicos como se explicé en la seccion de busqueda de articulos, ademas
puede usare filtros en mas de una columna simultdneamente. Sobre la grilla de datos
usted puede hacer doble clic para consultar el comprobante o presionar la tecla F4 o
hacer clic sobre el botdn consultar. Adicionalmente puede presionar F3 o hacer clic sobre
el botén eliminar para anular el documento.

4. REGISTRO DE ENTRADA DE MERCANCIA

Este documento nos sirve para ingresar mercancia al inventario, por concepto diferente
al de una compra, como por ejemplo una bonificacion de un proveedor. Este documento
nos afecta directamente el costo promedio del articulo asi como su ultimo costo y por
tanto el valor total del inventario por lo que requiere actualizar la contabilidad (cuando
esta disponible) mediante una interfaz, por lo que no puede grabarse hasta que no se
registre correctamente una interfaz asi la misa tenga todos los parametros en N.
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Esta opcién esta disponible en la ventana principal del médulo, ingrese a ella presionando
el boton Entrada en el menu de la parte izquierda de la ventana. En esta opcion se
preguntan todos los datos relacionadas con la entrada de mercancia.

Prefic: | _ || 000004 2 W Imptos incluidos [~ Merc. consignacion Focha 2022709723 -

Referencia: Tercera: @ Bodega: :" @

Coneepto: j = Orden: 2

\Arl feulo \Bud. \Eantldad |Un|dad \Lole \F. wenzimienta |Sland |Eoslu Unit. \Eosto Miif |"/=Dlu. |\VA |Total \Tolal Miif
¥

o I ] on ) o

+
Aticulo: Bodega:
Obs:
& N N X

F2. Grabar F6:Traer Saiida F7:Trae Negafivos ESC: Cancelar

Figura 40. Entrada de mercancia.

4.1. Encabezado del documento de Entrada

Adicionalmente a las opciones de encabezado explicadas en el numeral 3 de este manual,
se encuentra la siguiente:

Orden: Se utiliza cuando la entrada de mercancia se deriva de una orden de inventario
elaborada previamente. Si conoce el nimero de la orden a utilizar puede digitarla
directamente incluyendo el prefijo y los 6 digitos del niumero sin separaciones, de lo
contrario usted puede llamarla dando clic sobre la lupa ubicada en la parte derecha de la
casilla orden, y el programa traera la ventana de busqueda de ordenes previamente
registradas de la cual usted podra seleccionar la que desea.

Si en la configuracion general INVENTARIO-ENTRADAS-VERIFICAR CODIGOS DE LA
ORDEN, usted le dijo que NO, en la elaboracion de la entrada el programa traera
automaticamente los articulos y las cantidades de la orden elegida, de lo contrario si usted
le dijo que SI, tendra que digitar nuevamente los cédigos de la orden en la entrada de
mercancia, y el sistema verificara que los datos digitados coincidan con los de la orden
seleccionada, esto con el fin de obligar al usuario a escanear o digitar los productos y no
asumir que todo lo ordenado se entrega sin cambios. El dato de la orden no es obligatorio
y por tanto si la entrada no corresponde a una orden previa puede dejar el dato vacio.
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4.2. Detalle del documento

Adicional a las Columnas de detalle explicadas en el numeral 3.1. Se encuentra la
siguiente:

IVA: Este espacio se llena automaticamente una vez se ingrese la cantidad de articulos
a entrar, teniendo como base el costo unitario del articulo y la cantidad total ingresada

4.3 Parte Inferior del documento

SHIFT + F7: Trae Salida: Esta opcion sirve para traer los item de una salida previamente
grabada, con el fin de agilizar el regiustro de una entrada que proviene de un salida, por
ejemplo si en lugar de registrar un traslado se hace una salida en la bodega de origen y
una entrada en el destino con el objetivo de poder registrar diferencias en dicho traslado.
Ademas puede usar esta opicon para registrar como salida una especie de plantilla de
articulos que se ingrsan con fercuencia juntos para no tener que digitar cada vez la misma
informacion, en esepcial si es una informacion extensa, el sistema pregunta si se desea
traer todos los item de la salida, basta con dar clic en la opcion Sl (YES para sistemas
operativos en inglés) y de esta forma el sistema carga todos los articulos registrados en
la salida automaticamente con los costos de la salida seleccionada.

Prefijo: EBEP | 000004 ? [v Imptoz incluidos [~ Merc. consignacidn Fecha 2022/03/23 -

Referencia: Tercero: @ Bodega: :" @
9
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[ ticulo [Bod [Cantidad [Uridad |Lote |F. vencimiento  |Stand | Costa Urit. [ Costa Miit

Salida a traer

Mimer: |SMSJ - |000001|
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Articulo: Bodega:

Obs:
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SHIFT + F8: Traer negativos: Esta opcion sirve para traer los articulos que estan
negativos en la bodega seleccionada en el encabezado con el objetivo de ajustar a cero
esas existencias haciendo una entrada dfe la cantidad negativa. Los articulos ingresaran
con el dltimo costo ya que al estar negativos no es confiable el costo promedio. Las
cantidades de los productos se traeran con hasta 4 decimales para grantizar que la
existencia luego de la entrada quede en cero. Si se desea traer solamente las existencias
negativas de una determinada familia y grupo se pueden especificar los rangos sobre la
ventana que se despliega al presionar el boton Traer negativos. Si no se especifcan
rangos se traera la totalidad de los articulos negativos. Si no hay productos con existencia
negativa al presionar el botén Traer existencias no sucede nada.

Prefijo: 58 ~ | oooood ? Iv Imptogincluidos [~ Merc. consignacidn Fecha 2022/09/23  ~
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9
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M
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o [ [ 00

Articulo: Bodega:

Obs:

F2: Grabar Fi&:Traer Salida F7.Trae Negafvos ESC: Cancelar

5. SALIDA DE MERCANCIA

Este documento como su nombre lo indica nos sirve para dar salidas a inventarios, ya
sea porque se quiere hacer un ajuste a un articulo, o se quieren sacar articulos por
averias u otras razones distintas al proceso de ventas. Este documento no afecta el costo
promedio de la mercancia, solamente las existencias.

Para ingresar a esta opcion seleccione el botén Salidas en la ventana principal del
moédulo. Desde esta opcién se generan y consultan los comprobantes de salida de
mercancia.
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Prefi: |SMSP 7| Nimeror (000004 2 [ mptos incluidas Fecha  2022/08/23

Fieferencia Tercen & Bodegs |STAR PROFESSION x|

POR DESTRUCCION ﬂ =)

(1]

Concepto Reserva 2 orden

Aiticulo Bodega | Canfidad |Unidad |Late [ence [Costa g [Total
I 0 10.00 UND i 0 0

10.00 00

-« - » » + = v x
Aticulo: AGUA DXIGENADA X 90 ML ALFAPARF Bodega; 5 1R PROFESSIONAL

Obs:

F2: Graar Fé: Traer Entace T TrerExs ESC Cancels

Figura 41. Salida de mercancia.

5.1. Encabezado del documento de Salida

Adicionalmente a las opciones de encabezado explicadas en el numeral 3.1, se
encuentran la siguiente:

Reserva: Usted puede hacer una salida de mercancia con base en una reserva elaborada
previamente, si conoce el niumero de la reserva que va a utilizar puede digitarlo
directamente en la casilla incluyendo el prefijo y los 6 digitos del documento, de lo
contrario puede llamar el listado de reservas elaboradas dando clic sobre la lupa ubicada
al lado derecho de la casilla, y elegir la que desea.

Si en la configuracion INVENTARIO — SALIDAS - VERIFICAR CODIGO DE LA
RESERVA, usted le dijo que NO, en la elaboracién de la salida el programa traera
automaticamente los articulos y las cantidades de la reserva elegida, de lo contrario si
usted le dijo que SI, tendra que digitar o escanear nuevamente los codigos de la reserva,
y el sistema verificara que los datos digitados coincidan los de la reserva seleccionada.

Orden: Se utiliza cuando la salida de mercancia se deriva de una orden de inventario
elaborada previamente. Si conoce el niumero de la orden a utilizar puede digitarla
directamente incluyendo el prefijo y los 6 digitos del nimero sin separaciones, de lo
contrario usted puede llamarla dando clic sobre la lupa ubicada en la parte derecha de la
casilla orden, y el programa traera la ventana de busqueda de ordenes previamente
registradas de la cual usted podra seleccionar la que desea.

Si en la configuracién general INVENTARIO-SALIDAS-VERIFICAR CODIGOS DE LA
ORDEN, usted le dijo que NO, en la elaboracion de la entrada el programa traera
automaticamente los articulos y las cantidades de la orden elegida, de lo contrario si usted
le dijo que SI, tendra que digitar nuevamente los cddigos de la orden en la entrada de
mercancia, y el sistema verificara que los datos digitados coincidan con los de la orden
seleccionada, esto con el fin de obligar al usuario a escanear o digitar los productos y no
asumir que todo lo ordenado se entrega sin cambios. El dato de la orden no es obligatorio
y por tanto si la entrada no corresponde a una orden previa puede dejar el dato vacio
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Si se activa la configuracion INVENTARIO-SALIDAS- REPLICAR COMO ENTRADA EN
OTRA COMPANIA en Sl se preguntaran adicionalmente la ruta del servidor de destino,
el prefijo, nUmero y la bodega en la otra compafia donde se registrara la salida como una
entrada, esto con el objetivo de registrar un traslado cuando las dos sedes de la empresa
se manejan en servidores independientes.

Replicar como entrada

Generar entrada en olra compariia B ﬁ Frefiio: I
J Bodega: | J

Servidor:

5.2. Detalle del documento
Columnas del detalle

IVA: Este espacio se llena automaticamente una vez se ingrese la cantidad de articulos
a ordenar, teniendo como base el costo unitario del articulo.

Las demas columnas del detalle son explicadas en el numeral 3.2.
5.3 Parte Inferior del Documento

En la parte inferior del documento, se encuentra el botébn F7: Traer Existencias, que
cumple la funcién de traer las cantidades que se encuentran disponibles en la bodega
indicada en el encabezado, ya sea por lote, por bodega, por serial o de acuerdo a la
parametrizacion de los articulos, esta opcion se usa cuando se desea dejar en cero el
inventario en la bodega.

Los articulos se traeran con el costo promedio. Las cantidades de los productos se traeran
con hasta 4 decimales para grantizar que la existencia luego de la salida quede en cero.
Si se desea traer solamente las existencias de una determinada familia y grupo se pueden
especificar los rangos sobre la ventana que se despliega al presionar el boton Traer
existencias. Si no se especifcan rangos se traera la totalidad de los articulos negativos.
Si no hay productos con existencia en la bodega al presionar el boton Traer existencias
no sucede nada.
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Salidas de mercancia

2022/03/30 i
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@ ¥ Imptos incluides

Prefijo: Fecha:
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Concepto: LILS Reserva: ? Orden:
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ﬂ Desde: M
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Trae existencias [| Cancelar
0 00
T - ] r +
Articulo; Bodega:
Obs:

=)

F2: Grabar

X

ESC. Cancelar

SHE
F&: Traer Entrada FT: Traer Exist
N——"

El botén F6. Traer Entrada cumple la funcion de llamar un documentos de entrada
previamente registrado para realizar la salida de mercancia de las unidades y articulos
especificados alli, de esta forma se evita tener que volver a digitar la informacién en la
salida o volver a realizar el registro manual, tanto las cantidades como los articulos son
modificables después de llamar el documento de entrada en caso de que se desee
adicionar o eliminar articulos o cambiar cantidades.
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6. TRASLADOS DE MERCANCIA

Este documento sirve para hacer traslados entre bodegas de una misma compalfiia,
haciendo la salida de la bodega de origen y la entrada en la bodega de destino ya sea en
el mismo instante o registrando primero la salida de la bodega de origen y esperar la
confirmacién del usuario encargado de la bodega de destino para hacer la entrada en
dicha bodega. El tiempo en el que la mercancia ya sali6 de la bodega de origen y no ha
entrado a la bodega de destino se reportara esa mercancia como en transito y para ello
se usara el informe del mismo nombre en el menu de informes de existencias. La
elaboracion de este documento afecta las existencias por bodega, pero no el inventario
total ni el costo del inventario en los informes del modulo ni en contabilidad.

Esta opcién esta disponible en la ventana principal del médulo, ingrese a ella presionando
el boton “Traslados” en el menu de la parte izquierda de la ventana. En esta opcion se
registran los movimientos de transferencias de mercancia.

Prefio. |GNEE | nmers (000174 @ Imptos incluidos Fechs  2022/03/30

Bodega de origer: 1@ Referencia Bodega destino: |

Orden [ e — &) Entiegaconfimada [~

Concepta: | [ Traenlote més antiguo [~

|&utieuln | Cantidad [Unidad |Late origen | Late destino [ Costo Unit. I |Total
C

o 0 P

*
Al
s
& N X
F2: Grabar §+F7: Traer Exist ESC: Cancelar

Figura 42. Transferencia de mercancia.

6.1. Encabezado del documento de Transferencias
El encabezado del documento contiene los siguientes datos:

Entrega confirmada: En esta casilla de verificacién usted puede indicar cuando la
mercancia ya ha sido recibida en la bodega de destino, Esta casilla puede traerse
inicialmente marcada o sin marcar dependiendo de la configuracion INVENTARIO-
TRASLADOS- ACTIVAR SIEMPRE LA ENTREGA CONFIRMADA EN TRASLADOS, si
se deja en SIEMPRE se afectard la bodega de destino inmediatamente al grabar el
traslado. Si se deja en NUNCA el traslado se grabara sin afectar la bodega de destino y
si se deja en PREGUNTAR el usuario tendra la posibilidad de registrar traslados con o
sin el check de afectar la bodega de destino inmediatamente. Si no se desea que la
mercancia quede en transito temporalmente ya que esto afecta el valor total del
inventario, se puede habilitar la configuracién INVENTARIO-TRASLADOS- AFECTAR
AMBAS BODEGAS AL CONFIRMAR ENTREGA en SI, en cuyo caso ambas bodegas
s6lo se afectaran cuando el usuario en la bodega de destino confirme la recepcion de la
mercancia.
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Otro aspecto a tener en cuenta durante este proceso es que los informes de existencias
por bodega mostraran el inventario disminuido en las cantidades de la transferencia,
mientras que en los informes de kardex no se vera afectado el inventario.

Bodega origen: Debe seleccionar en esta casilla la bodega desde donde se hara la
transferencia de mercancia, en esta casilla aparece un listado de bodegas definidas
previamente a las que el usuario tiene acceso dependiendo de su agencia y de los
permisos por bodega si estan configurados, de clic sobre la flecha hacia abajo en el
extremo derecho de la casilla y seleccione la bodega requerida, si no existe o esta inactiva
puede revisar abriendo la ventana bodegas a través del boton que aparece en el extremo
derecho de la casilla.

Bodega destino: En esta casilla debe indicar la bodega donde llegara la mercancia
transferida, no puede ser igual a la bodega de origen. Un usuario puede seleccionar una
bodega de destino asi pertenezca a otra agencia o no tenga permiso sobre esa bodega,
pero no podra confirmar el traslado en dicho caso. Adicionalmente un usuario podra
seleccionar como destino una bodega que esta marcada como centro de distribucién,
independiente de la agencia de la misma.

Orden: Se utiliza cuando el traslado de mercancia se deriva de una orden de inventario
elaborada previamente. Si conoce el niumero de la orden a utilizar puede digitarla
directamente incluyendo el prefijo y los 6 digitos del nUmero sin separaciones, de lo
contrario usted puede llamarla dando clic sobre la lupa ubicada en la parte derecha de la
casilla orden, y el programa traerd la ventana de busqueda de ordenes previamente
registradas de la cual usted podra seleccionar la que desea, siempre que no haya sido
previamente usada en otro documento de entrada o traslado. Normalmente el usuario
solo puede ver 6rdenes de inventario con prefijo de su misma agencia, si se desea que
pueda ver y llamar 6rdenes de todas las agencias puede definir la configuracion
INVENTARIO-TRASLADOS- VER ORDENES DE INVENTARIO DE TODAS LAS
AGENCIAS en SI

Si en la configuracion general INVENTARIO-TRASLADOS-VERIFICAR CODIGOS DE
LA ORDEN, usted le dijo que NO, en la elaboracion del traslado el programa traera
automaticamente los articulos y las cantidades de la orden elegida, de lo contrario si usted
le dijo que SI, tendra que digitar 0 escanear nuevamente los cédigos de la orden en el
traslado de mercancia, y el sistema verificara que los datos digitados coincidan con los
de la orden seleccionada, esto con el fin de obligar al usuario a escanear o digitar los
productos y no asumir que todo lo ordenado se entrega sin cambios. El dato de la orden
no es obligatorio y por tanto si el traslado no corresponde a una orden previa puede dejar
el dato vacio.

Si se desea obligar que todo traslado sea hecho con base en una orden de inventario
previa se puede activar la configuracion INVENTARIO-TRASLADOS- NUMERO DE
ORDEN OBLIGATORIO en SI, de esta forma no se puede continuar el registro de un
traslado si no se indica un numero de orden valido.

Traer lote mas antiguo: Si esta casilla esta activa SYSplus asignara los lotes mas
antiguos en existencia sin importar cuales lotes digita el usuario en los articulos. Si se
quiere que el programa respete los lotes digitados asegurese de desmarcar esta opcion
antes de grabar el traslado.

Los demas datos del encabezado estan explicados en el numeral 3 de este manual.
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6.2. Detalle del documento

IVA: Este campo se llena automaticamente una vez se ingrese la cantidad de articulos a
ordenar, teniendo como base el costo unitario del articulo.

Lote Origen: Si cuando el articulo fue creado fue seleccionada la opcién control de
existencia por lotes, estas opcion le permitira ingresar el lote al cual corresponde el
articulo, de lo contrario el sistema no le permitira ingresar nada en esta casilla. Si el
articulo corresponde a un lote en particular el sistema tendra en cuenta la cantidad de
articulos por lote al momento de realizar el traslado de mercancia. En esta casilla debe
indicar el lote origen al que corresponde el articulo.

Lote destino: Puede indicar el lote al que correspondera el articulo una vez se haya
hecho la transferencia, aunque normalmente es el mismo nimero de lote, en caso que
una de las bodega acepte lotes y la otra no, sera necesario diferenciar el lote de origen
del de destino.

Las demas columnas de detalle de documento se encuentran en el numeral 3.2. De este
manual.

6.3 Parte Inferior del Documento
En la parte inferior del documento se encuentran los botones :

S+F7: Traer Existencias, permite traer las cantidades que se encuentran disponibles en
la bodega de origen indicada en el encabezado, ya sea por lote, por bodega, por serial 0
de acuerdo a la parametrizacion de los articulos, esta opcion se usa cuando se desea
dejar en cero el inventario en la bodega de origen.

Los articulos se traeran con el costo promedio. Las cantidades de los productos se traeran
con hasta 4 decimales para grantizar que la existencia luego del traslado quede en cero.
Si se desea traer solamente las existencias de una determinada familia y grupo se pueden
especificar los rangos sobre la ventana que se despliega al presionar el boton Traer
existencias. Si no se especifcan rangos se traera la totalidad de los articulos negativos.
Si no hay productos con existencia en la bodega al presionar el boton Traer existencias
no sucede nada.

Prefie: | TMSP 2] Womers: 00174 ¥ Imptos incluidos Fochs | 2IZ2A09/30
Badega de origen: =16 Feferencia Bodegs desting: =
Order: B recew &) Entiegs confimads [~
Concaptor =] [ Traerlots més antigus [
Articulo | Cantidad |Unidad [ Late crigen [ Lote desting | Costo Unit. ey [ Total
.
Flango de familiss
Desde: | -
Hasta: B
Flango de grupos
Diesde =
Hasta: B
Trae existencias ] Cancelar
2 0 00 «©
+
Articulo,
Obs:
& N X

F2: Grabar S+FT: Traer Exist ESC: Cancelar

~— 104




7. AJUSTES DE MERCANCIA

Cuando se hace un conteo fisico del inventario normalmente se requiere registrar una
entrada para los articulos que tienen una existencia real mayor a la reportada por el
sistema y una salida para los articulos con existencia real menor a la del sistema, esta
opcion le permite ajustar las existencias en una bodega de una forma mas rapida
ingresando simplemente las cantidades contadas y dejando que SY Splus haga la entrada
o salida correspondiente dependiendo de las existencias registradas.

Prefii: ~| oooono 2 Fachs  2022/03/30

Conceplo: EIR=! #iuste confimado [

Bodega: =& zone Conteo: Urica =l
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4

o [ [ 9000] s200]

+
Articulo:
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& N X

F2: Grabar =7:Trae Ariculc ESC: Cancelar

Figura 43. Ajustes de mercancia.

7.1. Encabezado del documento de Ajuste

Ademas de los campos explicados en la seccidon de documentos de inventario, el ajuste
pregunta los siguientes datos:

Conteo: La opcion puede usarse para hacer un conteo de todas las referencias en una
bodega o para hacer un conteo parcial de algunas referencias, ademas permite que dos
usuarios distintos hagan el conteo e ingresen al programa sus cantidades y el sistema
haga la comparacion entre los dos conteos ajustando los articulos cuyos dos conteos
coinciden y generando un listado de los articulos a recontar por diferencias entre ambos
conteos. Si se quiere hacer un ajuste simple de un solo conteo, seleccione la opcion
Unica en la casilla de conteo. Si se van a hacer dos conteos unos de los usuarios debe
seleccionar la opcion Primera y el otro usuario la opcion Segunda, en ese caso se debe
usar la casilla de zona para identificar el area de la bodega donde se haran los conteos
parciales, este nimero le permite que el programa sepa que debe comparar, es decir la
primera pasada de la zona 1 contra la segunda pasada de la misma zona 1. Aungue las
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zonas son una forma libre de agrupar articulos especificamente para un conteo, podrian
asociarse a los stands o ubicaciones de los articulos que se vienen manejando, para eso
se puede activar la configuracion INVENTARO-AJUSTES- HACER AJUSTES POR
CONTEO FISICO POR STAND en SlI, d esta forma en vez de una texto de zona se debe
especificar un stand previamente asigando a los productos.

Cuando se selecciona la primera y la segunda pasada, el campo de ajuste sin confirmar
debe estar con el check habilitado.

Luego al realizar la pasada de reconteo colocando el nimero de la zona, se ingresaran
las cantidades para los articulos que genera el programa con base en las diferencias entre
la primeray segunda pasada. En este ajuste de reconteo el campo de ajuste sin confirmar
debe estar con el check deshabilitado para que al grabar se haga efectivo el cambio de
las cantidades de los articulos, tanto los que coincidieron en ambas pasadas como los
gue se registraron en la pasada de reconteo.

7.2. Detalle del documento

A medida que se digita el codigo del articulo a ajustar, se trae la unidad principal del
producto y si el usuario tiene acceso a la consulta de existencias de articulos en la
columna de existencia anterior muestra la existencia del sistema disponible en el
momento de elaborar el ajuste, y en la columna de nueva existencia se debe digitar la
existencia real contada. Si el usuario no tiene acceso a ver las existencias (lo cual es
deseable para evitar que se influencie el resultado) no aparece la columna de existencia
anterior ni la cantidad a ajustar en la columna Ajuste, de todas formas estos ajustes si
son consultados por un usuario administrador o con acceso a las existencias podra ver
ambas columnas. El usuario puede cambiar la unidad o presentacion y digitar las
cantidades en una unidad diferente sin que eso represente un inconveniente, lo
importante es que la cantidad digitada corresponda con la unidad seleccionada. Sien una
pasada un usuario digita por ejemplo en cajas y otro en unidades la comparacion se hara
en la unidad principal. Recuerde que si un articulo tiene control de existencias por lotes
las cantidades contadas deben ingresarse por cada lote de forma independiente.
Igualmente si el articulo tiene control de existencias por tercero se debe ingresar la
cantidad por cada numero de identificacién. En caso que se usen existencias por lote o
tercero se debe habilitar la configuracion INVENTARIO-AJUSTES- PERMITIR VARIAS
OCURRENCIAS DEL MISMO ARTICULO EN EL AJUSTE en Sl ya que con seguridad
se van a presentar varias ocurrencias del mismo articulo al hacer el conteo. Si no se usan
lotes y se activa la configuracion, al grabar el ajuste se consolidaran las cantidades
contadas del mismo articulo. Si se esta haciendo un conteo en donde los productos estan
organizados por coédigo puede habilitar la configuracion INVENTARIO-AJUSTES-
SUGERIR CODIGO DE ARTICULO SIGUIENTE EN AJUSTES DE EXISTENCIAS en Sl,
de esta forma SYSplus traerd el siguiente articulo a contar agilizando el ingreso de la
informacion

Este documento hace internamente una salida o una entrada de mercancia segun sea el
caso, por lo tanto también nos afecta el inventario en cantidades y costos en los médulos
de inventario y contabilidad y debe tener por tanto una interfaz definida para poderse
grabar. Siya ingreso todos los productos contados presione la tecla F2 o el botén Grabar.
Si desea salir sin grabar los cambios presione la tecla ESCAPE o el botén cancelar.
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Cuando se hace un ajuste total del inventario, es decir que se cuentan la totalidad de
referencias, se puede y es recomendable hacer la tarea en varios ajustes para evitar que
se pierda trabajo si se bloguea 0 apaga la terminal donde se esté registrando, lo cual es
especialmente dado a suceder si al hacer el conteo se mueve el computador por la
bodega, por eso es buena practica grabar el documento con maximo100 referencias y
en lo posible menos. En estos casos se pueden consolidar los ajustes al final del proceso
si se quiere valorizar el monto total del ajuste. Para proceder a consolidar ajustes debe
usar la opcion de consolidar de la busqueda de ajustes

Bisqueda de ajustes al inventario
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Sobre esta ventana se debe indicar la fecha, prefijo y bodega de los ajustes a consolidar,
por tanto TODOS los ajustes deben ser de la misma fecha bodega y prefijo para poder
generar un ajuste consolidado. Tenga especial cuidado con el registro de los ajustes
cuando se hace la tarea de conteo en la noche ya que si se registran unos ajustes con
fecha de un dia y otros del dia siguiente por el cambio de fecha a media noche, va a ser
imposible consolidar todos los documentos. Al consolidar puede ademas de traer todos
los articulos a un solo documento agregar a ese ajuste los articulos que no se contaron
dejandolos en cero. Esta opcion es muy Util si se puede garantizar que se contaron todos
los productos, pero si no se van a contar todos los productos es muy peligrosa ya que
puede afectar las cantidades sin darse cuenta marcando la opcion ‘Agregar articulos sin
contar con existencia cero’.

Desde la ventana de la busqueda de ajustes puede también imprimir una comparacion
entre las dos pasadas de una misma bodega y zona antes de generar el reconteo. Para
eso seleccione uno de los ajustes a comparar y presione el boton Comparar o la tecla F5.
SYSplus buscard la otra pasada de la misma bodega, zona y fecha y generaré el informe
comparativo.
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8. CAMBIO DE COSTO

Este documento sirve para modificar el costo promedio de un articulo ya sea en norma
local o en normas internacionales sin modificar las existencias y sin tener que hacer una
salida y na entrada con el nuevo costo:

Cambio de costo (Valor Neto Realizable) = =) [ |mESm
PIeE=E - | O00EEY 9 Afectar [Morma local - Fachs 12022/08/30 -

Prefija:
Concepto:;
Articulo:

Bodega: ﬂ

Coszto actual: Muewvo Cozto: Unidad:

Observacion:

= X

F2: Grabar ESC: Cancelar

Ademds de los datos explicados en la seccion 3 este documento pregunta:

Afectar: Puede seleccionar norma local, NIIF o ambas, si se escoge ambas el costo
promedio quedard igual en ambas tablas

Articulo: cédigo del articulo cuyo costo se desea maodificar. Si conoce el cédigo puede
digitarlo, si no puede dar doble clic sobre el campo de articulo, de esta forma se llama el
listado completo de articulos que se encuentra en la base de datos y se selecciona al que
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se le va a modificar el costo. El sistema trae automaticamente el costo promedio a fecha
de la modificacion y el nombre de la unidad principal del producto.

Nuevo costo: se debe digitar el nuevo costo promedio al que quedara el articulo,
expresado en la unidad principal del mismo.

Observacién: Si se desea se puede asignar algun tipo de texto para dejar un precedente
de porgue se modifica el costo del articulo.

Al finalizar de diligenciar los campos, se debe pulsar el botén F2: Grabar, de esta forma
guedara grabado el cambio, aplicando a la fecha. Para que el cambio afecte el costo en
fechas posteriores a cuando se realiza la modificacion, se tendra que correr un recalculo
de Saldos, procedimiento explicado en la opcién de Mantenimiento de este médulo.

9. ENSAMBLE DE MERCANCIA

Para transformar uno o varios articulos en un nuevo producto simplemente haciendo un
proceso de empaque, o cuando se quieren armar promociones que incluyan dos o mas
productos o incluso si se tiene un proceso de produccién muy corto que no amerita el
manejo de érdenes de produccién, usted puede usar la opcidon de ensambles de SYSplus
para manejar este tipo de procesos. Este documento disminuye el inventario de los
articulos que componen el producto, y aumenta el inventario del producto ensamblado.

Prefio: BRI ] Niimero: 00000 2 Fechs |2022/09/30
Producto
Bod producto: | STARPROFESSIONAL | 5od aniculos,| STAR PROFESSIONAL ~l@
Cantidad 0 Uridat T Lot Fovence |/
Concepta: ﬂ % Pesototal
Operario: 1 Maquina =] @ Tumol ~l@
Mateial sobrante
Articulo: Cantidad Bodega: |5TAR PROFESSIONAL ~
|Comporente Bodegs  |Cantidad |Unidad |Late Costo Total Peso
00| 00
+
Companente,
Bodega: F7Validar existencias y lois:

F2: Grabar ESC. Cancelar

Figura 44. Ensamble de mercancia.

9.1. Encabezado del documento Ensamble

Ademdas de los datos béasicos explicados en la seccion 3 de este manual, la opcién de
ensambles pregunta:

Producto: Si conoce el codigo del producto a ensamble, puede digitarlo, de lo contrario
puede dar doble clic sobre la casilla o presionar la tecla F9.
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Bodega producto: Seleccione la bodega donde se ingresara el producto armado.
Bodega articulos: Seleccione la bodega de donde saldran los componentes del producto

Lote y fecha vencimiento: Si el producto a armar maneja existencias por lote se debe
ingresar el lote con que ingresa el articulo en el inventario y la fecha de vencimiento del
mismo.

Cantidad: Indique en este campo la cantidad total de productos a ensamblar.
Dependiendo de la configuracion INVENTARIO-ENSAMBLES- FORMACIONES CON
CANTIDADES TOTALES, si esta en Sl las cantidades de los componentes definidas en
la formulacion del articulo se multiplicaran por la cantidad total del producto y el resultado
se traera a la grilla inferior. Si esta en NO se traera la cantidad unitaria del producto. En
ambos casos cuando se grabe el ensamble se descargaran las cantidades totales de los
componentes, pero si se maneja la configuracion en cantidades totales usted podra
ajustar las cantidades totales consumidas en el proceso y el costo unitario del producto
reflejara dichos ajustes.

Unidad: Cuando usted haya seleccionado el producto, el sistema indicara la unidad
principal correspondiente a este producto, sin embargo se puede seleccionar una unidad
diferente.

Turno: Este campo junto con el operario se puede diligenciar con el fin de llevar control
de quien esta a cargo de la produccion al momento de entregar el producto ensamblado.

=

Para crear los turnos, al lado derecho de la opcién se encuentra el icono de crear
al dar clic alli, aparece una ventana donde se asignan el codigo y el nombre del turno,
cuando se finalizan de crear, se pulsa el botén grabar o la tecla F2.
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Prefijo: IESBP vl Mimeno: | 900001 2

2022/03/30 v

Fecha:
Producta:
Bod. productor | STAR PROFESSIONAL | Bod aficulos:| STAR PROFESSIONAL &
Cantidad : o Unidad: Lote: F. wence: L j
Concepto: LI La Peso tatal:
Operario: I j' 0 Méquina:l LI 0 Tumo:l ;@%
I aterial sobratbe s E’E i
’7 Aticulo: Cantidad : Bodega: ISTAH PHDFESSIDNALLI Caod |Nombre |
: : : »
| Componente |EBodega | Cantidad | Unidad
»
I - r~
Cormpotente: 5‘ J
Bodega F7:Vaidar existencias y =] = = [ + o
@ x F2 Grabar E =5 alir

7 Mambhoa ]

Operario: Este campo se puede diligenciar con el fin de llevar control al detalle de la
produccién de determinado articulo, para crear los operarios, al lado derecho de la opcién

se encuentra el icono de crear al dar clic alli, aparece una ventana donde se
asignan el cédigo y el nombre del operario, cuando se finalizan de crear, se pulsa el boton
grabar o la tecla F2.
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Prefijo: Mimerno: Fecha:

Producta: | || |
Bod, producta: |5 T4R PROFESSIONAL | Bod, aiculos | STAR PROFESSIONAL Ra(¥)

Cantidad : | Dl Unidad:l E” Lote: | |F. vencel 7 j
Concepto: A~ C - o
QOperario: 0 i"‘l Operarios G

Matenial sobrante / . Mormbre
Articulo: a L4
Componente | Bodega
Ld
=

I: I ] 2 ] + —
Cormpaonetite:
Bodega: @ x

@ F2: Grabar Esc: Cancelar
L2

F2: Grabar ESC: Cancelar

e ||

Maquina: Si en el proceso de ensamble interviene una maquina y para efectos de
trazabilidad se quiere dejar evidencia de en cual maquina se hizo el ensamble se puede
diligenciar con el fin de llevar este control. Para crear las maquinas, al lado derecho de la

opcion se encuentra el icono de crear al dar clic alli, aparece una ventana donde
se asignan el cddigo y el nombre de la maquina, cuando se finalizan de crear, se pulsa el
botén grabar o la tecla F2.

B} 10.100.110.10 - Conexién a Escritorio remato
/A% Inventario 5YS plus 2022

Archivo  Edicion  Adticulos  Documentos  Informes  Mantenimiento  Ventana  Ayuda

Compaii Usu:

suaria Agencia
IMPORTADORA Y DISTRIBUIDORS ETlUADM\NISTRADDR DEL SISTEM, ‘

‘ | nwenmJ|Mm.xm.|oﬂ| Miny Max | Req.Producto]  Analisis TnV. | yuussusohe comeo

j 022 |
[cariagos | ‘_

Prefiin BF ~|  Nimero: Fecha:
Salidas Productor | |[ ‘
= Bod products: [STAR PROFESSIONAL = Bud apiculos:| STAR PROFESSIDNAL =@
o Cantidsd 9 Uridect =] Lo geree /1]
Coneepto S PesotNat
S (At @ wsquinal ‘;l = -
Ensambles Mateial sobrar ot |Méquina
Articulo: | Coniiden: | | Boden® y
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Orden Inventario D
Mantenimiento.
Informes
- — -
Componente: | I 3 [ = + E
sotess \ ) x |
%Iﬂ @ F2: Grabar Esc: Cancelar
F2: Grabar ESC: Cancelar
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Material Sobrante: En algunos procesos de produccién el resultado final ademas del
producto ensamblado puede ser un material sobrante que también tiene control de
existencias, en ese caso se puede ingresar el codigo de este producto sobrante, la
cantidad y la bodega que se debe afectar con el fin de ingresar ese material a la bodega
indicada.

k aterial zobrante
Articulo: Cantidad : Bodeqa: aTAR PHDFESSH:'N’E*Lj

9.2. Detalle del documento

La composicion estandar de un producto se ingresa a través de la opcion Ensamble (Ver
opcion Consultar/Modificar articulo), de esta manera una vez seleccione el producto en
el encabezado del documento el sistema traerd automaticamente los componentes
habituales del producto seleccionado, los cuales pueden ser modificados antes de grabar
el ensamble si la configuraciéon INVENTARIO — ENSAMBLES - PERMITIR MODIFICAR
LA COMPOSICION DE LOS PRODUCTOS. La composicién finalmente grabada en el
ensamble es la que determina el costo real del producto.

Las cantidades a digitar en la grilla pueden ser unitarias (las necesarias para producir una
sola unidad, lo cual es normal cuando hay poca probabilidad que la formula cambie,
ejemplo en ensambles mecdnicos) o totales (las cantidades totales de los componentes
necesarias para producir el lote completo del producto, lo cual es util cuando la
composicién puede variar facilmente, por ejemplo cuando se procesan alimentos, en
donde la calidad de un determinado ingrediente hace necesario ajustar la receta)
dependiendo de la configuraciéon INVENTARIO-ENSAMBLES- FORMACIONES CON
CANTIDADES TOTALES. En ambos casos SY Splus sugerird los componentes con base
en la formulacién estandar ingresada cuando se cre6 al producto.

Si el componente maneja existencias por lote serd obligatorio digitar uno con existencia.
El costo sera el costo promedio actual de los componentes.

Al grabar el ensamble se descuentan las cantidades totales de los componentes
consumidos y se ingresan al inventario la cantidad total del producto ensamblado y la
cantidad del producto sobrante si se especificé un cédigo de material sobrante. Los
ensambles afectan el costo de los productos ensamblados méas no el costo de los
componentes, aunque si sus existencias. Por poder producir cambios en cuentas
contables diferentes (inventario producto terminado e inventario de materia prima
habitualmente son dos cuentas diferentes) se requiere tener definida una interfaz contable
para el prefijo del ensamble. Esta interfaz se define solamente usando la cuenta de
inventario ya que en un ensamble lo que ingresa es idéntico a lo que sale y ambas cuentas
son del inventario, no se causan impuestos ni se generan otros movimientos contables.

Para grabar el ensamble e ingresar el producto al inventario presione la tecla F2 o el boton
Grabar.
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Validar existencias y lotes, por medio de este botdn se puede validar la disponibilidad
de mercanciay el lote disponible para generar en ensamble con el fin de tener controlada
la salida de la mercancia y los saldos de lotes disponibles en caso que no alcance la
disposicion de algun lote se pueda seleccionar el restante de otro lote

Prefic: |ESBP 7| pimers; 000007 2 Fechs (202210430  ~
Froducto: PODDTBBELL
Bod producta [sTaR PROFESSIONAL v| Bod, articulos:| STAR PROFESSIONAL j@
Cartidad: D Uridact T Lot Fovencs |/ |
Concepto, i pesorotal
Dperaric: | 16 v s @il ~l@
Material sobrante

Aticul: Cantidad : Bodega: |STAR PROFESSIONAL |

| Companente Bodega | Cantidad |Unidad |Late Costo Taotal Peso

| | o) 0

+
Companente,
Bodega

10. DESENSAMBLE DE MERCANCIA

El desensamble de mercancia es el inverso del ensamble de articulos, se utiliza
habitualmente para reversar un ensamble previo, sin embargo hay casos en los que se
puede desensamblar un producto comprado e ingresar al inventario los componentes.

Este documento aumenta el inventario de los articulos que componen el producto, y
disminuye en las cantidades desensambladas el producto.

Prefic: BB x| Ngmeror (000001 2 Fechy 2022/09/30
Froducto,
Bodega 16 canidad 9 Uridad: z
Lote: h
Concepto: =
Componente [Bodega [Cantidad |Unidad [Lote |Lote vence |Costo |Total
»
+*

Components:
Bodega:

& 4

Figura 45. Desensamble de mercancia.
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10.1. Encabezado del documento Desensamble

Adicional a los datos explicados en la seccién 3 de este manual el encabezado del
documento pregunta los siguientes datos:

Producto: Siconoce el cadigo del producto a desensamblar o su cédigo de barras puede
digitarlo, si no conoce el cédigo, puede dar doble clic sobre la casillay llamar el listado de
articulos para buscar el producto deseado y seleccionarlo.

Cantidad: Indique la cantidad de productos a desensamblar, la existencia de dicho
producto debe ser suficiente para el movimiento.

Unidad: Cuando usted haya seleccionado el producto, el sistema indicara la unidad
principal correspondiente a este producto, si es necesario puede cambiar la unidad
seleccionando de la lista desplegable alguna unidad alternativa previamente definida.

Lote: Si el producto tiene definido el control de existencias por lotes, el sistema le pedira
ingresar en este campo el lote al cual corresponde el producto, de lo contrario este
espacio estara inactivo para ingresar datos.

Bodega: En esta casilla aparece un listado de bodegas definidas previamente a las que
el usuario tenga acceso de acuerdo a su agencia y permisos, de clic sobre la flecha hacia
abajo en el extremo derecho de la casilla y seleccione la bodega requerida, de esta
ubicacién se descontara la cantidad total del producto. Los componentes pueden
eventualmente ingresar a una bodega diferente, la especificada para cada uno en el
detalle del desensambile.

10.2. Detalle del documento

Una vez se selecciona el articulo a desensamblar en el encabezado del documento el
sistema trae automaticamente los articulos que componen el producto con las cantidades
de la formulacién estandar ingresada cuando se cred. El costo de los componentes se
sugiere con el costo promedio 0 en proporcion al peso en gramos dependiendo de la
configuracion ~ INVENTARIO-ENSAMBLES-INGRESAR  COMPONENTES DEL
PRODUCTO A COSTO PROMEDIO O PROPORCIONAL AL PESO, en cualquiera de
los casos puede ser ajustado para garantizar que el costo total de los productos
desensamblados es igual al costo total de los componentes que ingresan ya que de otra
forma se descuadraria el inventario, puesto que al igual que en los desensambles el costo
de lo que ingresa debe ser idéntico al que sale.

Esta opcidn tiene la misma restriccion del ensamble de los productos: la composicién
pueden ser modificadas al momento de elaborar el desensamble siempre y cuando en la
configuracion INVENTARIO - ENSAMBLES -PERMITIR MODIFICAR LA
COMPOSICION DE LOS PRODUCTOS se le haya dicho que “SI”.

Al grabar el desensamble se ingresan las cantidades totales de los componentes
consumidos y se saca del inventario la cantidad total del producto desensamblado. Los
ensambles pueden afectar el costo promedio de los componentes mas no el costo del
producto desensamblado, aunque si sus existencias. Por poder producir cambios en
cuentas contables diferentes (inventario producto terminado e inventario de materia prima

115



habitualmente son dos cuentas diferentes) se requiere tener definida una interfaz contable
para el prefijo del desensamble. Esta interfaz se define solamente usando la cuenta de
inventario ya que en un desensamble lo que ingresa es idéntico a lo que sale y ambas
cuentas son del inventario, no se causan impuestos ni se generan otros movimientos
contables.

Para grabar el desensamble e ingresar los componentes y descargar el producto al
inventario presione la tecla F2 o el boton Grabar.

11. RESERVA DE MERCANCIA

Esta opcion le permite hacer reservas de mercancia a la cual se le hara una salida
posteriormente, o que simplemente no se quiere que sea utilizada durante algun tiempo,
por alguna situacion en especial, como por ejemplo un alza de precios por parte del
proveedor. Usted puede hacer efectiva una reserva mediante la elaboracion de una salida
de mercancia en este mismo moédulo. Sino se convierte en salida antes, una reserva libera
automaticamente la mercancia cuando se alcanza su fecha de vencimiento, por tanto es
un documento provisional que no afecta la contabilidad ni el valor total del inventario.

RSBP | pimero: 000001 2 Fechs | 2022/08/30
2022/10/30

Frefijo:

Referencia: Wence:

Tercero; Bodega: :" @
Conecepto: j =
Articulo Bodega \Eanlldad \Unldad
»
lo $0.00]
+
Aticulo:
Obs:

F2: Grabar Esc: Cancelar

Figura 46. Reserva de mercancia.

11.1. Encabezado del documento Reserva de mercancia

Adicionalmente a los datos de encabezado que se explican en el numeral 3 se encuentra
el siguiente:

Vence: Usted puede especificar en esta casilla la fecha de vencimiento de la reserva de
mercancia, una vez se haya alcanzado esta fecha, el documento de reserva perderéa toda
validez para el sistema.
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Tercero: Identificacién de la persona relacionada con la reserva. Puede corresponder a
un cliente, proveedor o empleado. No se hace ninguna afectacion al tercero al registrar la
reserva.

11.2. Detalle del documento

Estas columnas son explicadas en el numeral 3.1. No hay ningun efecto sobre el
inventario o la contabilidad distinto al dejar unas unidades de los articulos relacionados
comprometidos hasta la fecha de vencimiento. La posibilidad de usar o no estas
cantidades en otros documento se controla con la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-ACCION A TOMAR SI LA EXISTENCIA ESTA RESERVADA, si esta en
PROHIBIR no se podra disponer de las unidades reservadas para hacer una venta o
salida del inventario por cualquier concepto.

Para grabar la reserva presione el boton Grabar o la tecla F2.

12. ORDENES DE MERCANCIA

Este documento sirve para hacer previamente una solicitud de mercancia a una de
nuestras mismas bodegas, de esta forma el encargado del inventario en una tienda puede
solicitar a su centro de distribucién la mercancia que esta agotada o proxima a agotarse.
Este documento le servira luego de base al encargo del centro de distribucién para hacer
el traslado total o parcial de la mercancia, pudiendo hacer el seguimiento de los faltantes.
La orden se puede hacer efectiva también mediante la elaboracién de una entrada de
mercancia, indicando alli el nimero de la orden a utilizar.

Fifin |HRHR | Nimer: 90017 2 [ imptos incluidos Fachs 20220330 -

Refersncia Terceio =) Llega: |2022110/30 -

B =N digen] ] Destine | =@

|&ticulo | Cantidad |Unidad |Bod |Costo [%0t. 3 [Total
¥

o 50.00] 0

+
Articulo:
Obs
=) N X

FZ: Grabar F7: Crden sug ESC: Cancelar

Figura 47. Ordenes de mercancia.
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12.1. Encabezado del documento Orden de mercancia

El encabezado del documento contiene los siguientes datos adicionales a los explicados
en el numeral 3 de este manual:

Llega: En esta casilla se especifica la fecha estimada de llegada de la mercancia, una
vez haya llegado esta fecha el documento dejara de aparecer en la columna ordenado de
la consulta de existencias.

Bodega origen: Seleccione la bodega a la que se solicita la mercancia, en nuestro
ejemplo el centro de distribucion.

Bodega destino: Seleccione la bodega que espera recibir la mercancia, en nuestro
ejemplo la tienda.

12.2. Detalle del documento

El detalle de la orden contiene la relacion de los articulos solicitados con las cantidades
que se espera recibir liquidados al costo promedio del momento en que se graba la orden.
La persona que recibe la orden puede llamar al traslado la totalidad de las cantidades
solicitadas o hacer un despacho parcial ya sea modificando las cantidades o eliminando
algunos productos al hacer el traslado.

El registro de la orden no afecta el valor total del inventario, la contabilidad, ni genera
ninguna obligacion con ningln tercero, por tanto no requiere de una interfaz contable.

Para grabar la reserva presione el boton Grabar o la tecla F2.

13. ORDENES DE PRODUCCION

Esta opcion del médulo de inventario se activa mediante el parametro de configuracion
INVENTARIO-ENSAMBLES-HABILITAR EL CONTROL DE ORDENES DE
PRODUCCION, si esta opcién esta en NO no se veran las opciones en el menua del
moddulo de inventario y por tanto no se podran usar las opciones de plan de producciény
6rdenes de produccion. El objetivo de esta opcion es complementar y no reemplazar el
manejo de los ensambles permitiendo separar los dos procesos de salida de materia
prima e ingreso de productos terminados en al menos dos documentos independientes
asociados a una misma orden, ademas permite asociar la orden a un cliente y llevar el
control de los pendientes por producir. Esta opcion es especialmente util cuando el
proceso de produccion no se lleva a cabo en un solo dia.

Cuando se activa en ‘SI’ el parametro se habilita un nuevo botén en el menu principal de

inventario llamado Orden produccion, con este botén se abre la forma de registro de
nuevas ordenes.
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Producto
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L
\ [ .
Componerte:
& X

Nueva Orden de Produccioén

Ademds de los datos basicos del documento explicados en la seccion 3 de este manual,
la orden de produccion pregunta:

Cliente: Si la orden de produccién esta asociada a un pedido de un cliente especifico
puede ingresar la identificacion del cliente para efectos de identificar el documento, mas
no se generara ninguna afectacion al tercero.

Producto: Indique el cédigo del producto a producir, si no lo conoce puede dar doble clic
sobre la casilla y llamar la bisqueda de articulos y seleccionarlo. Con la informacion
almacenada de composicion del producto se traeran automaticamente los componentes
en la parte inferior multiplicados por el nimero de unidades ordenadas, asi como el peso
total de la produccion.

Cantidad y unidad: Cantidad total estimada a producir. Como el proceso de entrega de
productos terminados requiere registrar documentos adicionales, esta cantidad es una
referencia para estimar los requerimientos de produccion, pero al final la orden puede
terminar registrando mas o menos unidades producidas. Normalmente la cantidad se
expresa en la unidad principal, pero se puede seleccionar una unidad alternativa diferente
sobre la lista de unidades disponibles.

Maquina: Si el proceso implica el uso de una maquina especifica puede selecionarla ya
gue luego permitira agrupar el reporte de 6rdenes de produccion por este criterio.
Proridad: Si se quiere dar prioridad a una orden seleccione la opcién alta. Este dato solo
se usa cuando se ha implementado el médulo de produccion, de lo contrario puede
dejarse vacio o Normal.

Montaje: Si hay procesos que deben realizarse antes, durante o después de la
produccion y consumen tiempo esta informacién puede alimentarse al articulo desde la
opcion de definicién de articulos con el botén ensamble y el botén montaje, por tanto
cuando se trae el codigo del producto se traen los procesos asociados a dicho cédigo, los
cuales pueden personalizarse para la orden. Estos tiempos sélo son (tiles cuando se
implementa el médulo de produccién y se quiere tener un tiempo estimado de entrega del
producto.
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Producte: 030010023 | PERA SLIM SO0GR,

Peza total de componentes igual a peso cantidad producida r Ciclo: u] seq.
Enzamblar automaticamente si ze registra una salida r n P
Merma: &

Cédigo material sobrante: Porc: 0

|C0mp0nente |Desc: |Eantidad |Unidad |F'rec:i0 |F'olc:. |Merma| Baze |_

01030010057 | PER& SLIM KG - EM PROCESO 0.5000 kG 0.00...

04020030023 | LAMIMA PERA SLIM G00GR 7.5000/ Ch4 0.00... a

040 1= PELICULA FONDO 7.5000 C @ 0.00... 1]

3] - + = X
F2: Grabar F&:Moniagje ESC: Cancelar

Figura 48. Composicion de productos de 6rdenes de produccion.

Producto: 01030010023 | PERA SLIM 500GR

Pezo total de componentes igual a peso cantidad producida N

L . i ) Ciclo: 3E0.
Enzamblar automaticamente =i e registra una zalida 0 5
0 Merma: ®
Cadigo material sobrante: Porc:
CompgMontaje producta -io |Pore. |MemalBase [«
0300 |ltem  |Proceso |Minutos | 0.0o... 1}
040201 )H 0.00... 1}
1 040201 = 000. 0
F5:Confnuar

Al ] ] §
=Y G X

F2: Grabar Fi: Monigje - I

Figura 129. Montaje de un articulo

Al grabar la orden de produccion se descarga la materia prima de la bodega respectiva
solo si la configuracion INVENTARIO-ENSAMBLES- DESCARGAR MATERIA PRIMA
AL ABRIR LA ORDEN DE PRODUCCION esta en Sl, de lo contrario las cantidades de
los componentes seran solo una guia estimada pero se requerird grabar una salida de
materia prima asociada a la orden para hacer el descargue de la materia prima.

La impresion de la orden incluye los datos del cliente, producto y encabezado de la orden

y relaciona el proceso de montaje y los materiales inicialmente descargados de materia
prima con un formato como el que se muestra en la figura:
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ORDEN DE PRODUCCION No. 0000000002

Fecha orden: 200941006

Preducte: 04000 PRODUCTO PRUEBAS
Cliente: 80272110 PANADERIA SABROPAN
Cantidad: 2,000.00

Maguina: trefilado

Ciclo 0

Pesogrms: .00

Fecha maontaje: Horas: .00 Dias: .00 Fecha entrega:

COhservaciones:

Jefe planeacién: Jefe Servicio al cliente:

MOMNTAJE MATERIALES

Procesa Minutossstandar MinLtosreales Chdinn Descripcidn Carticacd
Molde B0 OR200E5 ABRAZADERA IMDISTRIAL 509 un}
Refrigeracidn a0 15086 PLATIMNA SME X 212 X6 un}
Resistencias 20 i}
Hidrulicos 20 Entrega: Recibe:

Arrangue 20

Ctros 10

Total{minutos) 0 0

Figura50. Formato orden de produccion.

Como se puede concluir de lo expuesto hasta ahora la orden de produccion en si misma
podria no registrar ninglin movimiento en el inventario y es solo una declaracién de la
intencién de producir unos articulos para lo que se requeriran ciertos productos, pero lo
que realmente afectara el inventario seran los documentos de salida de materia prima,
devolucién de materia prima y entradas de producto terminado asociados a la orden los
gue haran la tarea.

Buscar por

" Mimero " Froducta Texto a buscar Eﬁ
& Fechy  Clente ¥ Buscar en cualquier posicidn I Habiltar filros
......... e

Prefijo | Mimero |Fecha | Froducto | Cliente: | Cant Inicial |Entradas [Items pend [Estado [Arul |«
Eh‘m 2022100 BASE DE KUMIS 3740 000 6 Actva
| |PE 011960 202210004 KUMIS BOLSA 1000GR 300.00 0.00 2 Aciva

PF 011958 Pt CHUPIGURT NARANJA Y ZANAHORIA BL 100GR 7,000.00 0.00 6 Aciiva
7PF 011857 Pt CHi URT MANZANA Y BANANO BL 100GR 7,000.00 0.00 4 Aciva
_PF 011856 Pt CHi URT MANGO Y DURAZNO BL 100GR 7,000.00 0.00 5 Aciiva
: PF 011955 Pt A YO T MELOCOTON BOLSA 1000GR. 750.00 0.00 4 Aciva

PF 011954 202210004 YO T FRESA BOLSA 1000GR 700.00 0.00 5 Aciiva
] PF 011853 202211004 YOGURT MORA BOLSA 1000GR 700.00 0.00 5 Actva
i PF 011852 ‘YOGURT MORA BOLSA 150GR 15,000.00 0.00 5 Aciiva
: PF 011951 YO T MELOCOTON BOLSA 150GR 15,000.00 0.00 4 Actva

PF 011848 BASE DE YOGURT ENTERO BOLSA 11,384.95 0.00 5 Aciiva
] PF 011850 'YOGURT FRESA BOLSA 150GR 15,000.00 0.00 5 Acfiva
i PL 011417 PREP. ALIM. VANESS UHT 8X1000CC 2,500.00 0.00 3 Aciva
:PL 011416 LECHE UHT ENTERA 1 15,000.00 0.00 2 Aciva
| |PL 011415 LECHE UHT ENTERA BX900CC 1,100.00 0.00 3 Aciiva

PL 011414 LECHE UHT ENTERA 400CC 20,000.00 0.00 2 Aciva
: PL 011413 LECHE UHT ENTERA 6X1100CC 3,800.00 0.00 3 Aciva

» L2

[ = 8 =

F4: Consullr  F5:Documenios F6:Enirada Prod. F7:Salida Maferial F8:Dev. Makerid  F11: Costos

E &

FeCerar

(=]

E‘P

F3. Anular Esc: Salr
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Para registrar documentos asociados a la orden de produccién se debe buscar la orden
previamente registrada y usar los botones de la parte inferior. Para ver los documentos
registrados hasta el momento asociados a una orden se usa el botén Documentos o la
tecla F5.

Buscar par

" Namero " Producto Texto a buscar: li,,ﬂ }
+ Fecha " Cliente |v Buscar en cualguier posicidn [ Habilitar filtros:
Buscar
|| Prefiin Mimero Fecha |Ploducto |EI|enle |Canl Inicial |Entladas \Items pend. \Estado \Anu\
L PQ 2022/08/30 SANDWWICH KG - EN PROCESO 488.00 488.00 3 Cemada
PQ 202210850 GAMPESING KG - FN PROCESD) iz
| |AC
e [~ Habilitar fitras
REM
= Tipo de documento Prefiin |Wimeio |Fecha |l [a
—1 ;: |4 ENTRADAS DE PRODUCCION PQ 006214 202210930
—, = SALIDAS A PRODUCCION PQ 00584 2022109/30

2022/08/30 1,200.00 1,200.00

{2 F5:Documenios F§fEntrada Prod. F7 Saiida Material F8:Dev. Maerial  F11: Cosios. F9:Reabrr  F3: Anular Esc: Saiir

Figura 51. Documentos de una orden de produccion.

Desde esta consulta de documentos de la orden se puede usando el boton ‘Consultar’
ver una entrada, salida o devolucién previamente registrada a la orden o con el botén
‘Anular’ borrar un de los documentos de la orden.

A continuacion se explican los diferentes documentos relacionados y consultas de la
orden:

13. 1. Salidas de materia prima a una orden

A menos que se haya configurado la orden para descarga la materia prima al abrirla,
sera necesario registrar una salida de materia prima para descargar del inventario los
componentes, de igual forma si se requiere mas materia prima ademas de la
originalmente calculada se pueden registrar nuevas salidas de materia prima asociadas
a la orden de produccion mediante el botén ‘Salida material’. Estas salidas permiten traer
libremente cualquier articulo del inventario y no estan limitadas a los componentes
predefinidos del producto. La materia prima se suma al material asociado a la orden y si
se reimprime la orden se relacionara el material adicional consumido. Cada salida genera
un documento independiente con su numeracion e interfaz contable. La numeracién de
las salidas de materia prima se registra en la opciéon de numeracién con el tipo de
documento SALIDAS A PRODUCCION.
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Nimero:  JEEIN_» ] 005841 Orden; PR0DEDH Focks 20220330 -

Cierte: Supervisor: [JEFE PLANTA FER! ~]&2
Producte: | SWP SANDWICH KG - EN PROCESO
Cantidad 8 et KB Badega |UESERA ~l6d  ® Confimads
|ticulo [Bod | Cantidad |Unidad [Late [Costo [Tatal [Peso -
» 04010070040 4 4,700.00LT 1 228542 10,783,474.00, 470000
04010010004 us 280.00| GR CCa081221 568 1,476 80 0.00
04010050002 u4 130.00| GR 3632655 196.11 25,484.30 0.00
(4010030001 4 200.00/6R 20215 401 20200 0
04010030008 us 200.00| GR 20220207 1238 6,476 00 0.00
04010020001 u4 46.00| GR 22207270024 17569 8,08174 0.00
14010010003 4 200.00/6R 46169 7498 149,955.00 0
04010040022 us 13.80|GR. 4494192307 2,800 00 38,080.00 0.00
04010030004 u4 200.00| GR 2220114 1447 2,884 .00 0.00
[ | | 11,023,774.84 4,700.00] =
- - » " + -
Components: | -ECHE CRUDA 2
= Regista:
& o X
F2: Imprimir F8:Caidad ESC: Cancslar

Figura 52. Salida de produccién.

El descargue de la materia prima ocurre en el mismo momento que se graba la salida sin
importar en qué momento se carguen los productos elaborados.

13.2. Entradas de producto terminado

Una vez grabada la orden se pueden empezar a registrar las entradas de producto
terminado, para ello basta con consultar la orden haciendo uso del icono de “?’ ubicado
al lado del numero de la orden y sobre la orden seleccionada presionar el botdn ‘Entrada
Prod.’. Sobre esta ventana se pueden digitar en tanto renglones como se desee (uno por
cada turno) las cantidades correctamente producidas y las cantidades rechazadas o con
problemas, asi como el operario que las realizé y las observaciones si es del caso. No
existe una definicién de turnos por lo que se puede interpretar como se requiera, ya sea
por horas, jornadas, dias, etc.

Cada entrada puede tener un supervisor, para crear los supervisores basta hacer clic
sobre la flecha hacia abajo al lado derecho del campo supervisor para acceder a la tabla
donde puede asignar cédigos y nombres de supervisor.

Nimero: ~| |ooe214 Drclery PHODEDST Fochs 20220330 <
Clierte:
Producte: 11030010058 SANDWICH KG - EN PROCESOD
Canlidad 38 nidac: ~ |Boc: |QUESERA | Stand:
Supervieor, [VEFE DE QUESERA _+| &) Bodega subproducto; | BUESERA hd
|Subproducto |Bod. [Cant |Unidad  [Stand |Peso Costa Casta Ni Operario
ﬂ LC3 U4 3800 LT 0000 3800 300 300/
» > + =
= Registro:
%f% ||:l®lﬂj x 2072-09-30-14:20:13-QUESERA1
F2: Imgrimix F5: Calidad ESC: Cancelar

Figura 53. Entrada de produccion.
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Se pueden grabar tantas entradas como se requiera (por ejemplo una por dia). Cada
entrada tiene una numeracion independiente y una interfaz contable. La numeracion de
las entradas de productos se registra en la opciébn de numeracion con el tipo de
documento ENTRADAS DE PRODUCCION.

Las cantidades rechazadas pueden llevarse a un cédigo del inventario (Articulos
rechazados) para ser incorporados al proceso de produccion como materia prima o
simplemente para controlar su inventario.

El sistema verifica que las cantidades totales producidas no superen en un porcentaje
predefinido en el pardmetro de configuracion INVENTARIO-ENSAMBLES-MAXIMO
PORCENTAJE DE EXCESO EN ORDENES DE PRODUCCION, en este caso se genera
una advertencia aunque se permite continuar. Si se completa la cantidad ordenada se
pregunta si se desea dar por completada la orden con lo que se da por terminada la
produccion y no se permite registrar nuevas entradas, salidas o devoluciones, por tanto
si tiene materia prima por devolver registre primero la devolucion antes de cerrar la orden.

El ingreso de los productos terminados al inventario se hara al grabar la entrada con el
costo promedio que tuviera el producto a la fecha, este costo no sera el definitivo. El costo
real de las unidades producidas solo se conocera al cerrar la orden después de devolver
la materia prima sobrante y conocer el total de unidades reales producidas, por tanto al
cerrar la orden se actualizara el costo de las entradas de producto.

Las unidades rechazadas o subproducto se ingresaran también al momento de registrar
la entrada pero su costo puede ser cero 0 el mismo costo de las unidades aprobadas
dependiendo de la configuracion PRODUCCION, GENERAL, SUMAR CANTIDADES
DEFECTUOSAS EN UNIDADES TOTALES PRODUCIDAS PARA EL CALCULO DEL
COSTO UNITARIO si esta en Sl el costo sera el mismo de las unidades aprobadas, de
lo contrario sera cero.

13.3. Devoluciones de materia prima

Si se requiere devolver materia prima sobrante al final de la produccion basta con usar el
boton ‘Dev. Material’. Esta opcion simplemente devuelve materia prima del proceso a la
bodega respectiva y por tanto el costo de este material se descontara del costo total de
la produccion para efectos de liquidar el costo de las unidades producidas.

Las devoluciones se relacionan en las 6rdenes de produccion en la materia prima con
signos negativos. Cada devolucion tiene su numeracion que se define por la opcion de
numeracion y el tipo de documento DEVOLUCION MATERIAL, y genera un comprobante
contable previa definicién de su interfaz contable.
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Mimer:  |ESL=] D000 Order: PFOT1843 Fochs 2220330 -

Cliente:
Fmihriar 01040010064 BASE DE YOGURT ENTERD BOLSA

Cantidad - T | T Supervisor, |JEFE PLNTA FERME! =2
Bodegs: =]

Articula [Bod | Cantidad Unidad |Lote [Costa [Total [Pesn
»

Componsnte:

& X

F2: Grabar ESC: Cancelar

Figura 54. Devolucién de produccién.

Al momento de grabar la devolucién se ingresan nuevamente al inventario las unidades
devueltas de los componentes sin importar en qué momento se cierre la orden.

13.4 Costos produccion

En cualquier momento una vez abierta la orden, ya sea antes o después de cerrada se
puede pedir un informe de los costos asociados a una orden, para ello seleccione una
orden especifica sobre la grilla de la busqueda de érdenes y presione el boton Costos.
SYSplus generara el informe con los diferentes componentes del costo (si se ha
implementado el médulo de produccion se incluiran conceptos como transporte, mano de

obra, maquinaria y costos indirectos, de lo contrario solo apareceran los costos de
materia prima)
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Costos produccion

Orden de produccion: PL 004784 Fecha: 20910422
Cliente:
Producty: 01020020010 LECHE UHT DESLACTOSADA GX900CC Late, 220418
Cantidad ordenada: 2300 Cantidad producida: 2868
TIPO CODIGO DESCRIPCION CANTIDAD VR.UNTARK) VR TOTAL
TRANSPORTE
000 000

TRANSPORTE 00
MATERIA PRIMA
INGREDIENTES PRODUC(  INGREDIENTES LECHE DELACTOSADA PARA PRODUCTION 14200 1,184.03 17,523 6400
MATERML DEEMPAQUE  BOLSAS BOLSA REEMPAQUE DESLACTOSADA LHT 55800 76 121.00 32,796.:00
MATERML DEEMPAQUE  PLASTICOS PLASTICO UHT DESLACTOSADA S00ML 20410 1150 1,143,21500
MATERIA PRIMA 18.990,655.00
MAGQUINARIA DIRECTA

5 750 206,E15.00
MAQUINARIA DIRECTA 206,615.00
MANO OBRA DIRECTA

2556 9600 255 436,00
MANO OBRA DIRECTA 255,936.00
INDIRECTOS

%56 000 000
INDIRECTOS (]

Costo unitario:  7296.78

Este informe muestra la cantidad inicialmente propuesta, la cantidad real producida y al
final el costo final por unidad producida.

13.5. Cerrar la orden de produccion

Toda orden tiene uno de cuatro estados, ‘Activa’ que significa que esta abierta y se
pueden hacer entradas de producto, salidas de materiales o devoluciones, ‘Completada’
gue quiere decir que se terminaron de producir la totalidad de unidades propuestas y ya
no es posible registrar nuevos movimientos sobre la orden, ‘Cerrada’ que significa que
sin alcanzar el total de unidades se determina cancelar la produccién y no permitir mas
movimientos sobre la orden y por ultimo ‘Anulada’ que quiere decir que se reversan todas
las operaciones de la orden, para poder anular una orden es necesario que no tenga
entradas, salidas o devoluciones asociadas, por tanto si es necesario se deben anular
antes esos movimientos.

Al cerrar la orden se hace la liquidacion definitiva de los costos, para esto se totalizan las
cantidades totales consumidas de componentes en las diferentes salidas de materia
prima menos las devoluciones de la misma. Adicionalmente si se ha implementado el
moddulo de produccién se suman los tiempos totales invertidos en el proceso a las tarifas
definidas y se cargan los costos de depreciacion de maquinaria si se definié hacerla por
unidad producida y los costos indirectos de fabricacion asociados al producto. Si no se
tiene el mdédulo de produccién el costo del producto serd unicamente el costo total de la
materia prima dividido ente el nimero real de unidades producidas, que es la sumatoria
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de las entradas de producto terminado incluyendo o no las unidades rechazadas o
subproducto.

Una vez cerrada una orden o se podrda registrar ningin nuevo documento asociado a
dicha orden y el bot6on que antes permitia cerrar la orden ahora permitir4 reabrirla sélo a
un usuario con perfil de administrador. Si se reabre una orden se reversa la
contabilizacion hecha en el cierre y la actualizacion de costos de las entradas de producto
terminado. Una vez reabierta la orden se podran registrar nuevos documentos ya sea de
salida y devolucién de materia prima o entrada de productos terminados.
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14. CONSULTAS INTERACTIVAS DEL INVENTARIO

En la parte superior de la ventana del médulo de mantenimiento aparecen los botones de
Inventario, Mov. Articulo, Max. y Min., Req. Producto y Andlisis Inv. Cada uno de estos
botones corresponde a una consulta interactiva que le permite al usuario navegar por la
informacion para ver diferentes estadisticas del inventario y consultar los documentos que
las generan.

A continuacion la explicacion y opciones de cada una:
14.1 Consulta de Inventario

Al hacer clic sobre el botdn Inventario se abre una ventana llamada consulta del inventario
donde se podra consultar las cantidades existentes su costo total, unitario y su
movimiento durante el tiempo desde el que se generd el inventario.

Para ver la consulta se debe asignar una fecha de corte hata la cual se desea consultar
el inventario.

El campo bodega permite filtrar el inventario por bodega o consolidado seleccionando la
opcioén de todas

El boton clasificar por fecha permite traer a la venta la fecha del ultimo costo de venta y
de compra

Se pueden habilitar los check de incluis articulos en cero o costos Niif si se desea incluir
esta informacion en el registro en pantalla de la informacién solicitada

Para finalizar se pulsa el botén F2 Calcula

Cous [202270930 =] pocege | <TaR PROFESSIONAL . FZEH o W Ciasiaryissha F Lottt ™ b s

| |articuo Desciipeion |Ref. |Fam) Gip. |Subg Fatr|[Man|Stand [Cant. [Reserv.|Jden. |Unidad | Costo |UkCosta |Fec.costo [Fecenta[0-30 dias  |31-60dias |61-90dias [> S0dias |-
L 5ET DE PEINES PRO. X 10 PZAS 08304280 A 1 B 1 2 2300 0.00 0.00 UND 1,25395 1,398.44 202208721 202210611 28,840.85 000 0.00 0.00

003 ENCRESPADOR DE PESTANAS T707099800.. D (14 18 |1 4 529.00/ 0.00/ 0.00 UND 2,551.80/ 2,49562 2022/0928 | 202200928 | 1,349,902.20 0.00 0.00/ 0.00
7004 BANDAS DEPILATORIAS X100 PZAS 77070%9800.. E 20 1 1 3 32000 0.00 0.00 UND 214870 212893 2022/09/28 202240928 687,584.00 0.00 0.00 0.00
: 008 PUNZON EN MADERA X 5 PZAS 7708304280 F I T | 7 316.00] 0.00 0.00 UND 1,378.10/ 3,240.00| 2022/09030 | 2022/08/30 435,479.60 0.00 0.00] 0.00

009 CEPLLOSDE UNASPQX 2PZAS  770708%80.. F 23 2 1 7 1,047.00 0.00 0.00 UND 47243 47243 202210928 202200921 40483421 0.00 0.00 0.00
0 010 APLICADOR SOMBRA DOBLE X 10... [7708304280.. D |14 2 1 5 86500 0.00 0.00 UND 84450 84450 | 202210128 | 2022408028 730,838.50 0.00 0.00] 0.00
:010 APLICADOR SOMBRA X 10 PZ 7540010080.. D 14 2 1 5 18.00 0.00 0.00 UND 407.87 453198 202210611 2022/08/11 0.00 0.00 0.00 T41.66

010-1 CEPILLO TERMICO PRO. 25 MM T708304282.. A 1 2 1 2 400 0.00/ 0.00 UND 0.00 0,00 2022109721 | 2022003401 0.00 0.00 0.00/ 0.00
7010»2 CEPILLO TERMICO PRO. 35 MM TI08Msz . A 1 8 1 2 400 0.00 0.00 UND 10,530.00 10,530.00 2022021 4212000 0.00 0.00 0.00
: 010-3 CEPILLO TERMICO PRO. 45 MM 708304282, A 1 2 1 H 103.00/ 0.00/ 0.00 UND 0.00 0.00| 2022/09/30 | 2022/09/30 0.00 0.00 0.00/ 0.00

0104 CEPILLO TERMICO PRO. 54 MM 084282, A 1 8 1 2 98.00 0.00 0.00 UND 11,520.00 11,52000 20220923 20220923  1,128,980.00 0.00 L[] 0.00
H 011 SET DE BROCHAS MAQUILLAJE T70708%800.. D (14 3 1 5 172,00/ 0.00 0.00 UND 562128 6,388.11(2022/09/29 | 202240928 865,861.85 0.00 0.00/ 0.00
: 012 PEINE PINZA CARBONO T07089800... A 1 ® 1 2 200 0.00 0.00 UND 3881.94 4,5098.24 2022009130 2022409130 104,812.38 0.00 0.00 0.00

013 ESPATULA EN MADERA X 100 PZAS |770709%800... E |20 |1 1 3 23.00/ 0.00/ 0.00 UND 2,984.38 3,415.88 | 2022/09/30 | 2022/09/30 68,180.74 0.00 0.00/ 0.00
7014 CUIPS MICROPINZAS PARAEXT P._. 7708304280 A 1 1 1 400 0.00 0.00 UND 0.00 000 2022007115 202240715 0.00 0.00 0.00 0.00
: 014082 TOALLAS MANZANILLA X 100 UND...|8692857014... © 13 |17 107 9 126.00/ 0.00] 0.00 UND 3,865.55 3,865.55| 2022108402 | 202240802 0.00 0.00|  487,059.30 0.00

014099 TOALLITA ROSA X 100 PAPILON 8692857014.. € 13 17 107 9 2700 0.00 0.00 UND XTIy 3,865.55 2022/08/02  2022/08/02 0.00 000  83279%. 0.00
: 014716 TOALLITAS ALOE VERA X100 PAPI_ (8592857014 (C 13 |17 107 0000 125.00/ 0.00 0.00 UND 3,855.55/ 3,865.55| 2022/08/02 | 202210802 0.00 0.00| 487,058.30 0.00
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Consultar el movimiento detallado de un articulo: Una vez seleccionado el articulo,
usted puede consultar los movimientos detallados del mismo en el periodo indicado;
simplemente haciendo doble clic sobre cualquier columna del articulo o dando clic sobre
el boton Ver detalles o presionando la tecla F8. En ese momento el sistema desplegara
una nueva ventana con la consulta del movimiento detallado del articulo seleccionado en
el mimoso rango de fechas.
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Figura 13. Consulta del movimiento del articulo

En esta ventana aparece en la parte superior el nombre del articulo consultado, asi mismo
el intervalo de fechas de consulta de movimientos del articulo, y se puede visualizar el
tipo de documento generado para el articulo, la fecha y detalles del documento; para que
pueda visualizar en detalle los movimientos del articulo, ya sean entradas, salidas o
cualquier otra operacion, simplemente debe dar clic sobre cualquier columna del
movimiento que se desea consultar o dando clic sobre el botén Consultar o presionando
la tecla F4. En ese momento el sistema mostrara una ventana con el detalle del
documento generado para el articulo, donde puede consultarlo o imprimirlo si desea.

Consultar los lotes usados dentro del inventario de cada articulo, este boton permite
validar los lotes que han sido asignado a través del tiempo al articulo, su saldo actual y
su vencimiento, en caso de requerir detalle se puede pulsar el botén Movimiento donde
detalla por cada documento que cantidad el lote fue usada

[ Movimiento por lote
Yot SALDD vencE |
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Consulta de detalle de las reservas: Seleccionando un articulo especifico puede
presionar el botdn Reservas o la tecla F8 para ver los pedidos pendientes por facturar o
las reservas de mercancia vigentes del producto en la bodega seleccionada.

Consulta de detalle de las 6rdenes: Seleccionando un articulo especifico puede
presionar el botén Ordenes o la tecla F9 para ver las 6rdenes de compra pendientes por
facturar o las 6rdenes de inventario vigentes del producto en la bodega seleccionada.

Actualizacion de Movimiento Consolidados: Usted puede actualizar la ventana de
movimientos consolidados para que pueda visualizar los Gltimos movimientos realizados
del articulo simplemente dando clic en el boton Actualizar o presionando la tecla F5.

Consulta de Inventario

Corte; | 2022/08/20 :|v Bodega: |3TAR PROFESSIONAL T F2'c1 s ¥ Clasificar x fecha I|: IE"IE;?;:P’“IE;IDS e I Habilitar filtros
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| |010 APLICADOR. SOMBRA DOBLE X 10... | 708304250 ), (529
010- APLICADOR SOMBRA X 10 PZ 7540010084 pa1
: 010-1 CEPILLO TERMICO PRO. 25 MM TT0830429; 301
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| |otacez TOALLAS MANZANLLA X 100 UND...| 869285701 CTaky ESCIt] 2
014088 TOALLITA ROSA X 100 PAPILON 692857014, C 13 17T 107 9 207.00 0.00 0.00 UND 87T 3,855.55 2022008102  2022/08/02
: 014716 TOALLITAS ALOE VERA X100 PAPI. . |8652857014. . |G (13 (17 |107 0000 12600 0.00 0.00 UND 3,865.55/ 3,865.55 2022008/02 | 2022/08/02
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14.2 Consulta de movimiento consolidado por articulo

Al hacer clic sobre el boton Mov. Articulo se abre una ventana llamada movimiento
consolidado mensual donde podré consultar para cada uno de los articulos del inventario
las unidades y costos totales por cada tipo de documento en un periodo de tiempo
especifico.

Para ver la consulta seleccione el rango de fechas requerido mediante las fechas desde
y hastay aplique el filtro por agencia o bodega si es necesario, luego para ver las unidades
totales presione el botén Ver Unidades o la tecla F11, para ver el costo total por
documento presione el botén Ver valores o la tecla F12

Después de unos segundos se mostrara el cédigo, descripcion y clasificacién de los
articulos del inventario que han tenido movimiento en el rango de fechas indicado, una
columna para el saldo inicial (en unidades o pesos dependiendo del botén seleccionado),
una columna por cada tipo de documento que ha tenido movimientos y una columna con
el saldo final.
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Bodega: F11: Ve unidates F12: Ver valores

Agencia: Eﬂ’c E
Desde: | 2022/08/01 Hastar | 2022009730 < I Habilta filros

B |6 00| 000
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Figura 55. Movimiento Consolidado Mensual

En la ventana de movimiento consolidado usted puede consultar el detalle de los
movimientos por articulos de una manera muy rapida mediante las siguientes opciones:

Opciones de consulta desde el movimiento consolidado

Sobre esta ventana del movimiento consolidado usted puede rapidamente consultar todos
los detalles de la informacién del movimiento de articulos; a continuacion se explican las
opciones disponibles desde esta ventana.

Ubicar un articulo: Para ubicar rapidamente un articulo ubiquese sobre la columna de
cbdigo o de descripcion dependiendo de cdmo quiere buscarla, luego digite la parte inicial
del codigo o el nombre del articulo hasta ubicarlo.

Aplicar filtros: Si activa la casilla de Habilitar filtros, aparecerd una nueva fila debajo de
los nombres de las columnas. Sobre esta fila puede asignar a cada columna una
condicion que deben cumplir los datos de esa columna especifica. Para seleccionar un
solo valor basta con escribir dicho valor en la casilla de filtro de la columna respectiva.
Para escribir la condicion puede usar condiciones ldgicas tales como igual (=), mayor que
(>), mayor o igual que (>=), menor que (<), menor o igual que (<=) o diferente (<>) una
vez escrita la condicion presionar ENTER para aplicar el o los filtros indicados. Para
remover el filtro borre la condicion en la primera fila de la columna y vuelva a presionar
ENTER. NO quite el check en la casilla de aplicar filtros sin borrar antes las condiciones
ya que de hacerlo el filtro seguira activo pero no visible, pudiendo generar confusion sobre
los resultados de la busqueda. Asi por ejemplo si quiere ver sélo los productos con ventas
en el periodo puede indicar en la casilla de Venta la condicion >0

Ordenar la consulta: Si quiere organizar los datos de menor a mayor presione el botdn
con el nombre de la columna una vez, la operacion se confirma con una flecha hacia abajo
gue aparecera al lado del nombre de la columna. Si quiere que el ordenamiento sea de
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mayor a menor vuelva a presionar el botén con lo que el ordenamiento cambiara de
sentido junto con la flecha al lado del nombre. Si quiere ordenar la consulta por varias
columnas, es decir que tenga prioridad una columna y que dentro los valores iguales de
esa columna se ordene por una segunda columna, ordene la consulta por la primera
columna como se explicé y luego manteniendo presiona la tecla CTRL haga clic sobre la
segunda, en este caso junto a las flechas que indican el sentido del ordenamiento
apareceran unos pequefios nimeros indicando el orden en que se seleccionaron las
columnas y por tanto el orden de la consulta

Exportar el contenido de la consulta: Use el boton derecho del mouse para seleccionar
todo el contenido de la consulta y luego nuevamente con el boton derecho del mouse
seleccione la opcidn copiar, vaya a la aplicacion deseada y utilice el comando para pegar
(usualmente la combinacién de techas CTR + V en la mayoria de aplicaciones de
Windows)

Consultar el movimiento detallado de un articulo: Una vez seleccionado el articulo,
usted puede consultar los movimientos detallados del mismo en el periodo indicado;
simplemente haciendo doble clic sobre cualquier columna del articulo o dando clic sobre
el boton Ver detalles o presionando la tecla F8. En ese momento el sistema desplegara
una nueva ventana con la consulta del movimiento detallado del articulo seleccionado en
el mimoso rango de fechas.

Articula: SHAMPOD EXTR. NAT DE CALEMDULA X BOOML LMAR

[ Mostrar kardex [
Fecha desde: | EUEE/03/01 :I' Fecha hasta: |2022/03/30 | [ Habiltar fitros F2:Caicula

|Himero |Fecha | Concepto |Bod. [Entradas |5 alidas |Existencia -

000078 0220903 CTRN A SJ 04 0.00 100 100

TRANSFER TMCN 00078 2022009003 CTRN A SJ 03 1.00 0.00 200

SALIDA SMCN 000001 202210920 FALTANTE CENTRO [ 0.00 1.00 1.00
I I [ [ 1.00 200 -

- -« > »
04 5

F4: Consuliar Esc: Salir

Figura 14. Consulta del movimiento del articulo

En esta ventana aparece en la parte superior el nombre del articulo consultado, asi mismo
el intervalo de fechas de consulta de movimientos del articulo, y se puede visualizar el
tipo de documento generado para el articulo, la fecha y detalles del documento; para que
pueda visualizar en detalle los movimientos del articulo, ya sean entradas, salidas o
cualquier otra operacién, simplemente debe dar clic sobre cualquier columna del
movimiento que se desea consultar o dando clic sobre el botén Consultar o presionando
la tecla F4. En ese momento el sistema mostrara una ventana con el detalle del
documento generado para el articulo, donde puede consultarlo o imprimirlo si desea.

Actualizacion de Movimiento Consolidados: Usted puede actualizar la ventana de
movimientos consolidados para que pueda visualizar los Ultimos movimientos realizados
por articulo simplemente dando clic en el botdn Actualizar o presionando la tecla F5.
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14.3. MAX'Y MIN

Es una opcién de busqueda rapida por la cual se puede obtener un informe de que
articulos estan por encima o por debajo del nivel de Stock de acuerdo a la parametrizacion
dada por cada articulo en las diferentes bodegas, al pulsar la opcién aparece una ventana
como la siguiente:

Inventario Mov. x articulo Min y Max | Req.Producto | Analisis Inv.
Rahgo de bodeqas
Desde: T
Hasta:

Fango de familias
Desde: T
Hasta:

Rango de gupos
Desde: h

Hasta:

Calcular [l Cancelar

La consulta puede filtrarse por bodega, familias y grupos de mercancia, si se quiere ver
toda la informacién basta con dejar los campos vacios y pulsar el botén Calcular, el
informe saldra de la siguiente forma:
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Minimos y maximos

Minimos y maximos, Grupos: 0...22 :2019/04/13

BODEGA NUEVA SEXTA [BooEGapRNcRAL | canaBASTOS Totas
Fames | Dxote o | Exoete FaTn Exonte |Fames Excmte
AT ELANCAS 0.00 00| sszea) oo
(ALAS PIVEN TADD .00 12.70 0.00
BOMEONES DE POLLO 0.00 00| sl oo
CORAZONES A GRANEL ooo| woses] oo
COSTLLALES BLANCOS aoo| tes1z| oo
GALLINAS X UNIDAD ooo] o] oo
MENDENCIAS EN BOLSAS 0.00 a00| tsssoo| rasan
MOLLEJAS A GRANEL ooo| msess| oo
PATAS AGRANE, 00| W27 0.00
PECHUGACONHUESD ooo| smzml oo
RECHUGA LVFIA o00| sesss| ests0
PECHUGA PIVENT ADO ooo|] esr] om
p— ooo| iasai| oo

PERNIL PRIENTADO 0.00 0.00 W5 40 250 80

0.00] SM4TTO| SsE2E0L

POLLO ENTER O PIGLEN TADO NAT URAL

RABADILLA 000 000 &0 000
RECORTESDE POLLOD .00 0.00) MNTeLD| LESEN2
SERNCIO DE MARNADO .00 0.00 G00] 150000 .00
SERVICIODE SACRIICO .00 90 000 340 000
TRASPORTE Y FLETE 0.00 0.00 0.00] 150000 .00

Totaes T T0 250050] 158R0TH] 1NASATT] 12049100]  0u00| 108THLT] 1X108 87

En el informe cada bodega incluida en el informe corresponde a una columna y cada
articulo a una fila. Las celdas resaltadas en rojo indican que en esa bodega el articulo
esta agotado o bajo el minimo. Las celdas en verde indican que el articulo esta sobre el
maximo definido. De esta forma rapidamente un usuario puede determinar si hay
traslados que pueden resolver los agotados o debe hacer una orden de compra a un
proveedor.

14.4. ANALISIS DE INVENTARIOS

Esta opcion funciona como una tabla dinAmica donde se pueden hacer andlisis sobre los
datos guardados en SYSplus relativos a movimientos del inventario y guardar esas
consultas para hacerlas en el futuro sin tener que volver a definir la tabla dindmica.

Al dar clic en la opcion que se encuentra en el menua superior, aparece una ventana como
la siguiente:

134



P s
o =]
Desde: [EEE/T Hactar [2022705030 =] Conger sl |Fnaisimenes =] Fzm -

S0 -
Lista de campos ~ Mover campos columna aqui

Mover campes resumen aqui

Mover campos fila agui

o R

En la parte superior se debe indicar el rango de fechas de la cual se desea obtener la
informacion, al lado se encuentra un campo llamado Cargar Ejemplo, sobre esta lista
apareceran las consultas previamente grabadas, a manera de ejemplo SYSplus trae 3
consultas predefinidas listas para usar, sin embargo el usuario puede crear nuevas
plantillas las cuales se iran agregando a dicho listado con el nombre que el usuario le dé
a dicha consulta. Para ejecutar una consulta previamente grabada con las fechas
seleccionadas, basta con llamarla y pulsar el botén F2:Calcular, la ventana aparecera de
la siguiente forma:

Analisis Inventario [ [ |
= =]
Desde: |EERAX0 = Hasts; [2002/08730 =] Cyn siamples [analiisinwmds -l o m A
GAUPO - | MaRca -|sussAurn - +|BoDEGA - -
Lista de campos = TIPODOC - - | [EGRERes (1) ~
DEVOLCLI [ ENTRADA | FACTCOMP | FACTVENT | REMICLIE [ saLiDa [ TRANSFER | = Cant.
Codigott.  ~ | Descripeion ~ | Cant | cant | Cant. | Cant, | Cant [ cant | cant |
CI05wHALL | GUIAS MEDID HO.5WHALL 0.00 .00 o 0.0 [ .00 0.00 -1.00 i‘
C/0000B0BLM | SHAMPOD EXTR. NAT DE
B A A e e [ 1.0 oo 0o [l [ o 100
/0000807LM | SHAMPOD EXTR. NAT
FOMER/DUINE X 0OML LMER 0 0 om 0. 0.0 0 0 om
510000208LM | SHAMPOD EXTR, NAT DE
B e Ty [ oo 0o 000 0o 00 oo .00
£/0000203LM | SHAMPOD EXTR. NAT DE
A [ oo 0o 000 0o [ oo 0o
CI000010LM | SHAMPOD EXTR. NAT DE
Bl & % B LMAR 0 0 om 0. 0.0 0 0 om
510000120 | SHAMPOD EXTR. NAT DE
TANZANLLAY 00AML LMAR [l oo om 0 [ [l oo om
C/0000214LM | SHAMPOD EXTR, NAT DE
T At e [ oo 0o 000 0o 00 oo .00
EI00001ELM | SHAMPOD EXTR. NAT DE |
ARl AL LMAR 0 oo om 0. 0.0 0 0 om
510000236LM | SELLADOR DE CUTICULE X
2oL LR [l oo om 0 [ 2000 oo 3000
I 0000SZELM | AFTER SHAVE  110ML TAK 000 oo onm .00 0o oo oo 000
/00010220 | SPLASH ENERGIZER FOR MEN o - o am . o o o -

La consulta propiamente dicha se divide en cuatro areas, las columnas, las filas, las
medidas que son la interseccion de filas y columnas que en la imagen aparece
mayormente en blanco y el botdn con la lista de campos disponibles.

Usted puede tomar cualquier campo de la lista y ubicarlo como columna, como fila 0 como
medida. Los campos de medida deben ser campos de tipo numérico tales como
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cantidades o montos. Los datos que se coloquen como fila aparecen en el orden en que
se van trayendo al area vertical gris debajo del botén de la lista de campos. Los campos
gue se cologuen como columnas se agregaran en el orden en que se vayan agregando.
También puede cambiar el orden de las columnas arrastrando y soltando las columnas
en la parte superior. Por cada columna puede definir totales antes o después de los datos.

Una vez ajustada la consulta a las necesidades especificas puede guardar esta
configuracién para usarla mas adelante, para eso presione el botén Grabar Plantilla.

Guardar Plantilla bt
Guardar en: | Reportes j [
E? MNombre - Fecha de modifica.. Tipo
A _| analisisinv.mds 2017/01/18 13:35 Archivo i
Acceso rapido - . . X
| movimiente prefijo.mds 2018/08/18 05:07 Archivo v
] 1 Plantilla.mds 2012/08/21 1441 Archivo v
Eseritario | Produccion.mds 2018/08/21 14:27 Archivo v
Bibliotecas
Este equipo
Red
£ >
Mombre: Hantilla j Guardar |
Tipo: |Plantilla Informe{“mds} ﬂ Cancelar

Sobre la nueva ventana se preguntard la ubicacion y el nombre de la plantilla la cual sera
grabada con la extensién mds. Para que pueda reusarse esta plantilla debe guardarse en
la carpeta reportes del médulo de inventario de la carpeta donde se instalé SYSplus. Si
se trabaja en una red local y se desea que esta plantilla sea usada por varios usuarios,
deberia copiarse el archivo mds a la carpeta reportes del médulo de inventario al disco
local de cada terminal.

Si se hacen consultas con rangos de fechas muy amplio en empresas con bastante
movimiento puede demorarse mucho e incluso si la cantidad de informacién es muy
grande puede llegar a presentar un error de memoria si la terminal no tiene suficiente
memoria RAM para procesar la cantidad de registros.

15. PROCEDIMIENTOS DE USUARIO

Esta opcion se encuentra en la opcién de mantenimiento del menu superior del médulo y
permite a un usuario administrador ejecutar tareas automaticas de reprocesamiento de
informacion o consultas especificas.
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| Mantenimiento_|

Usu Grupos inventario

RAY DISTRIBUIDORA ST ADK

Marcas
ventario | Mov. x articulg Bodegas b Analisis InV. | syspl
Numeracion
Terceros

Interfaz contable
Formatos impresion
Importar

Exportar

Recélculo de saldos

Bloqueo inventario

T
oo

Dentro de estos procedimientos encontramos varias opciones que pueden ser de
bastante ayuda al momento de conciliar informes y revisar documentos, a continuacién
los procedimientos existentes y su manejo:

Procedimientos de usuario (=N ==

MNombre del procedimiento:

Desde: | 20220901 =] g4

Conc
|

diferencias [S /M
[ Habilitar filtros
Hasts: |2022/03/30 =] Nula F5:Generar
Mulo
= Hl

F2:Grabar Esc:Salir

En la parte superior se diligencia el rango de fechas del cual se desea obtener la
informacion, se escoge el procedimiento a usar y se diligencian los campos solicitados
por el mismo. Todo campo que se pregunte al correr el procedimiento debe tener una
respuesta, a menos que su nombre sea Nulo en cuyo caso puede dejarse vacia la
respuesta. Para generar la consulta y mostrar los resultados presione el botén Generar o
la tecla F5. Es posible que el resultado tarde algunos segundos o incluso minutos en
aparecer. Una vez se muestran los resultados puede aplicar filtros a las columna, ordenar
el resultado o copiar la seleccién usando el boton derecho del mouse. Si desea grabar el
contenido de la consulta en un archivo de hoja Excel o separado por comas (CSV)
presione la tecla F2 o el botén Grabar.

A continuacion los procedimientos disponibles en el médulo de inventario:

a. Conciliacion de Inventario por tipo de Documento: Este informe compara los
valores totales de los documentos de inventario en el modulo contra los valores
que se llevaron a la contabilidad en su momento, es una manera facil de identificar
que documentos grabados en el modulo no han sido contabilizados o fueron
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contabilizados con un valor que luego fue modificado por otros registros. De esta
forma se pueden identificar documentos que es necesario ajustar contablemente.

b. Movimientos de inventario no Encontrados: En algunas raras situaciones en
que por dafios en la base de datos se recupera informacién de copias de
seguridad incompletas se pueden presentar documentos que aparecen en el
kardex pero que ya no existen al intentar consultarlos, en esos casos este
procedimiento puede ayudar a identificarlos rapidamente para tomar las medidas
correctivas del caso. En una base de datos sin problema el resultado de la
consulta debe ser vacio.

c. Entradas sin contabilizar/sin contabilizar NIIF: muestra las entradas sin
contabilizar por prefijo o para que se vean todos los prefijos, el campo de prefijo
se deja vacio y se pulsa el botdn generar.

d. Ensambles sin contabilizar/sin contabilizar NIIF: muestra los ensambles sin
contabilizar por prefijo o para que se vean todos los prefijos, el campo de prefijo
se deja vacio y se pulsa el botdn generar.

e. Salidas sin contabilizar/sin contabilizar NIIF: muestra las salidas sin
contabilizar por prefijo o para que se vean todos los prefijos, el campo de prefijo
se deja vacio y se pulsa el boton generar.

f. Articulos con existencia Negativa: muestra todos los articulos que en el
inventario tiene algun Negativo en cualquiera de las bodegas.

g. Comparacion inventario fechas: Permite comprar dos inventarios de diferente
fecha a fin de determinar las fluctuaciones de los articulos.

16. BLOQUEO DEL INVENTARIO

Con mucha frecuencia es necesario bloquear el sistema para que no permita a los
usuarios registrar documentos anteriores a una fecha determinada a la cual ya se han
presentado informes a las directivas o entidades de control. En SYSplus existe un bloqueo
general que aplica a todos los documentos que afectan la contabilidad y que se determina
en los parametros de configuracion CONTABLIDAD-GENREAL-FECHA DE BLOQUEO
y CONTABLIDAD-GENREAL-FECHA DE BLOQUEO NIIF, cada una bloquea los
movimientos contables a la fecha especificada en formato AAAAMMDD (sin
separaciones). Sin embargo con alguna frecuencia contabilidad necesita registrar
movimientos pasado el fin de mes, mientras llegan extractos bancarios y otros
documentos que dificilmente se tienen al primer dia del mes. Por eso si por ejemplo se
hizo hoy un conteo fisico y se quiere prohibir modificar las existencias y costos a esa
fecha, existe la posibilidad de bloquear el registro de documentos que afectan el inventario
asi todavia se puedan registrar otros documentos contables.
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Bloqueo invetario — O >

tgencia; | IMPORTADDRA Y DISTRIBLIDORA STAR 545 -

Fecha | EIIE/01/20 =]

Fregione F2 para no permitir ningln documento de ventas anterior a la fecha indicada

=) gr

EZ: Bloosucze Eo™ Qo

Para bloquear especificamente los movimientos que afectan el inventario seleccione la
opcion blogueo de inventario del menu superior del médulo de inventario. Sobre la nueva
ventana seleccione la agencia que desea bloquear (recuerde que las bodegas se agrupan
por agencias o sucursales de la empresa) y la fecha hasta la cual estara prohibida
cualquier modificacion. Una vez seleccionada la fecha Presione F2 para registrar la fecha
de bloqueo.

Sl un usuario intenta registrar o anular algin documento anterior a esa fecha vera un
mensaje como el siguiente, en donde se indica la fecha a la cual esta bloqueado el
inventario de la agencia:

Error ot

S0L Server Error: exception 100

FECHA_MNO_VALIDA

El inventaric en la agencia 1 esta bloqueado a 2019-04-26
At trigger 'MOVIMIENTO_ARTICULO_BI' line: 43, cel: 13
At trigger 'ENTRADAS DETALLE_AI' line: 24, col: 5
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17. OCUPACION DE UBICACIONES

Este reporte se genera para validar la disponibilidad de las ubicaciones habilitadas
en el sistema para la mercancia entrante teniendo en cuenta la capacidad por
ubicacion y de alli determinar donde ingresar la mercancia que llega o esta por
llegar

Informes

Catilogos ’ “riziz

D A DEL SISTEM,
Documentos r

Ig Existencias 4 Existencia is Inv.

Movimientos  F Existencia y costo

=

WAl

Bajo minimo
Disponibilidad
Rotacién
Reservas
Ordenes

En transito

ABC del inventaric

C gcupacién ubicaciones

Dispenibilidad ubicaciones | [ |

Fango de bodegas

Agencia;
Dezde: | Haszta: |
Corter 2022/09/30 -
T itulo:
F 2 Imngeinmir Fa:Exporiar S

18. GENERACION DE INFORMES

El médulo de inventario de SY Splus cuenta con mas de 20 informes predefinidos que se
agrupan en 4 grandes temas, el primero relne a todos los informes de catalogos, es decir
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informes que no muestran movimientos si no tablas basicas de datos como son el
catalogo de articulos, de familias y grupos de inventario, de fabricantes y marcas, de
bodegas y de cdédigos de barras. La segunda categoria es para los documentos
registrados ya sea en orden cronolégico o consecutivo, la tercera para los informes que
tienen que ver con las existencias y la cuarta y Ultima con los informes que tienen que ver
con los movimientos por articulo. Cada informe puede ser impreso en cualquier impresora
o dispositivo compatible con Windows o exportado en formato de texto, MS-Excel o
separado por comas.

Para todos los informes es comun el uso de ciertos criterios los cuales se explican a
continuacion de manera general.

Ordenamiento: Algunos reportes del programa preguntan el ordenamiento que se le
debe dar a la informacién en el informe, por ejemplo un catdlogo de articulos puede
imprimirse por orden de cédigo de forma ascendente o alfabéticamente por la descripcion.
En los reportes que cuentan con dicha opcion usted deberd elegir el ordenamiento
haciendo clic sobre el orden deseado de forma que el punto negro aparezca al lado del
ordenamiento deseado.

Coste inventario EI@

Fango de bodegas
Agencia Todas hd

Desde: | Hasta: | =)
Orden y subtotales

Ordenar par. | 5590 ~ | subtotal parogme ]

Fango de articulos

Desde: Hasgta:

Aticulos: |

|
Familias: | ﬂ | ﬂ
Grupos: | ﬂ | ﬂ
Subgrupos: | ﬂ | ﬂ
Stands:
Lista articulos: |Ninguna ﬂ
Fcha & '”éi',ﬂ“: |2022/09/30 =] poglie: [Ninguno =]
[~ Digcriminar impoconsuma r

[~ Articulos a dlimo costo [~ Costos NIIF
[ Incluir atticulas con existencia cera [ Sumar impuestos
™ Incluir atticulos inactivos [~ Descontar mcia reservada

Titulo: |

2 & g

F2:imprimir F4:Exportar Esc:Saiw

Figura 15. Ventana de especificaciones del reporte

Agencia: La gran mayoria de los informes permite filtrar la informacion de acuerdo a la
agencia a la que pertenece el usuario, de forma que sélo pueda ver aquella informacién
gue le compete. Si el usuario que pide el reporte es un usuario restringido a una agencia
este campo aparecera lleno con la agencia asignada y no le permitra cambiarlo. Si el
usuario tiene acceso a varias agencias se le pregunta de qué agencia desea traer la
informacion. Puede dejar como respuesta ‘Todas’ si desea incluir todos los documentos
0 movimientos sin importar la agencia.

Rangos: Casitotalidad de los informes pregunta un rango de datos a incluir en el informe
mediante una casilla desde y una hasta, usted debe especificar los rangos inicial y final
de acuerdo con el tipo de rango indicado teniendo cuidado de especificar un rango
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consistente y que incluya la informacién deseada, por ejemplo si desea sacar un listado
de la A a la C incluyendo los extremos debera especificar rango inicial Ay final CZ, de
forma que se incluyan todos los resultados cuya primer letras sea C. Si se dejan vacios
en la mayoria de los informes se genera la informacion sin aplicar el filtro de rango, es
decir incluird la informacion como si se hubiera especificado desde A hasta ZZ. Hay que
tener cuidado si se tienen articulos o textos a ordenar que incluyan acentos tildados o
letras A ya que la base de datos ordena estos acentos después de la Z ocasionando que
no se incluyan en el reporte los datos que empiezan con tildes o i a menos que usted
especifique en el rango hasta NN.

Agrupamiento: En algunos informes se pueden imprimir subtotales por algunos criterios,
por ejemplo en un informe de existencias usted puede solicitar totales por familia y grupo
de inventario, en ese caso el ordenamiento del informe debe coincidir con la agrupacion
gue en este caso seria por Grupo. Si no se desea incluir subtotales por ejemplo porque
va a exportar la informacion a MS-Excel puede dejar la agrupacion ninguna.

Casillas de verificacion: Algunos informes dan la posibilidad de configurar el detalle de
la informacién a incluir o algunos filtros adicionales a través de casillas de verificacion que
permiten respuestas de tipo Si 0 No. En estos casos usted debera marcar o desmarcar la
casilla segun su eleccion haciendo clic sobre la misma, normalmente el reporte cambia
bastante dependiendo de la seleccién realizada, por ejemplo para un reporte cronolégico
de documentos si se pide sin el Check de ‘Detalle de comprobantes’ salen los
encabezados de los documentos con prefijo, nUmero, fecha, concepto y total, pero si se
pide con el chek de detalle sale cada uno de los articulos relacionados en los documentos
con caédigo, descripcion, cantidad, costo unitario, unidad y total.

Titulo del informe: Si usted desea especificar un titulo que aparezca en el encabezado
de la primera hoja de un informe puede escribirlo en la casilla titulo de la ventana de
especificaciones del reporte. Si usted no escribe un titulo el sistema compondra uno con
base en el ordenamiento y los rangos especificados al generar el informe.

Una vez especificados el ordenamiento, la agrupacion, los rangos y las opciones
especificas del informe, usted tiene dos opciones:

1. Dando clic en el boton Imprimir o presionando la tecla F2 procedera a generar e
imprimir el informe, mediante esta opcion usted puede enviarlo a una impresora,
verlo por pantalla con el formato con que serd impreso o guardarlo como un
archivo de texto enriquecido o PDF también conservando los saltos de pagina,
tipos de letra y demas formato de presentacion. Una vez presionada la tecla F2
el sistema invocara la rutina de calculo del reporte demorandose unos segundos
(o minutos si la informacién es muy extensa) y una vez calculado el informe le
preguntara el destino del reporte sobre una pequefa ventana similar a la mostrada
en la figura que incluye la siguiente informacion:

Impresora seleccionada: Mostrard el nombre de la impresora actualmente
configurada como predeterminada.
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Impresora seleccionada

Microsoft Print to PDF B
Configurar

Destino del reporte

{” Impresora
{* Vista preliminar
i~ Archivo J
Formato: Rave Snapshot File (NDR -
Opcionez

Copias o

! r

F Cancelar ‘

Figura 59. Imprimir documento

Destino del reporte: Usted puede escoger entre tres diferentes opciones:
Impresora, vista preliminar o archivo. Si selecciona vista preliminar el sistema
mostrara en pantalla el reporte generado pagina por paginay le dara la posibilidad
de imprimirlo o guardarlo en un archivo con diferentes formatos estandar (RTF,
PDF, TXT), usted podra seleccionar el nombre y la ubicacién del archivo haciendo
click sobre icono en forma de diskette que aparece al lado del nombre cuando
selecciona la opcion Archivo. Sino especifica una ubicacion el archivo se generara
en la dltima ubicaciéon que tiene el sistema operativo, la cual, a menos que antes
haya generado otro informe y haya seleccionado otra ubicacion sera la carpeta de
SYSplus y especificamente la carpeta del mddulo donde estd generando el
informe. Si selecciona la opcién de vista preliminar del reporte se mostrara en
pantalla tal como quedaria impreso y desde esta ventana podra luego imprimirlo
o guardarlo a un archivo con las mismas caracteristicas explicadas.

Dando clic sobre el botén Exportar o presionando la tecla F4, usted podra exportar
el informe generado sin formato, es decir sin saltos de pagina, titulos, tipos de
letra, etc. Esta opcibn es ideal si quiere pasar la informacion a una hoja de calculo
como MS-Excel ya que deja el archivo listo para trabajar en ese tipo de
programas, solamente incluye un titulo en cada columna. Es normal que la
mayoria de reportes incluyan al exportarse muchos mas columnas que las que
muestra el informe impreso, esto es porque algunas de las columnas se usan en
el reporte impreso para generar totales pero no se incluyen como columnas,
ademas hay muchos datos que por falta de espacio y poca relevancia para la
mayoria de usuarios, sélo se incluyen al exportar la informacién a un archivo de
texto o Excel. Usted puede escoger entre el formato TXT (texto plano sin
separacion de columnas), CSV (archivo separado por comas o el caracter
delimitador que indique la configuracion regional) o el formato XLS (Hoja de
célculo de MS-Excel version 95/97 que puede abrir en cualquier version de MS-
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Excel o de otras hojas de célculo como OpenOffice (En versiones mas recientes
de MS-Excel es probable que requiera configurar las fuentes de confianza en la
configuracién de Office para poder abrir y editar estos archivos. Consulte la ayuda
en linea de su version de Excel para mas informacion).

Para cancelar la generacion del informe presione ESC o haga clic sobre el boton
“Cancelar”

IMPORTADORAY DISTRIBUIDORA STAR SAS
Existencias y costos
Agencia:Todas Bod:...Cddigo :...zz Corte:2022/09/30;Agrup:Ninguno

2022/09/30 - 20:22 F'a%:ﬂTE

Cadigo Drescripcion IVA _ Bodeqallote - Vence Cantidad Costo Total nidad
Bodega
0.5WHALL GUIAS MEDIO 0.5 WHALL ] 8.00
0000806LM ~ SHAMPOOEXTR. NATDEMANZANILLA X500MLLM 19 400
0000807TLM SHAMPOOEXTR. NATROMER/QUINAXS00MLLMA 19 300
0000B0ELM SHAMPOOEXTR. NATDECALENDULA XS00ML LMA 19 3.00
0000B08LM  SHAMPCOEXTR. NATDE AVENAX S00ML LMAR 19 2.00 15,947.22 UND
0000B10LM  SHAMPOOEXTR. NAT DESABILA XS00MLLMAR. 19 2.00 15,082.00 UND
0000812LM  SHAMPOOEXTR. NATDE MANZANILLAXA000MLL 19 2.00 24, 442.00 UND
0000843LM  SHAMPOOEXTR. NATROMER/QUINAX 1000MLLM 19 1.00 12,206.00 UND
0000814LM  SHAMPOOEXTR. NATDE CALENDULAX 1000MLLM 1% 3.00 27,463.50 UND
0000815LM  SHAMPOOEXTR. NATDE AVENAX 1000MLLMAR. 19 1.00 12,205.00 UND
0000816LM  SHAMPOOEXTR. NAT DESABILA X 1000MLLMAR. 19 200 24,412.00 UND
0000386LM AFTERSHAVE X 110ML TAK 19 300 33,951.00 UND
00005EGLM  SHAMPOOTEX, SEMILLALING X 1000ML LMAR. 19 2.00 25,200.42 UND
0001003LM  RINSETEXT. SEMILLALINOX S00MLLMAR 19 400 37,296.08 UND
0001004LM  RINSETEX. SEMILLALING X 1000ML LMAR 19 2.00 28,896.00 UND
0001022LM  SPLASHENERGIZER FORMENCLASSIC X300MLT 19 3.00 47,402.55 UND

19

O001023LM SPLASHENERGIZER. FORMEN SPORT X 300MLTA

3.00 47,402.55 UND

Figura 16. Vista preliminar de un reporte.

Cuando el sistema muestra la vista preliminar de un reporte es porque este ya fue
generado y almacenado temporalmente en el disco por lo cual usted ya sabe cuantas
hojas componen el reporte y puede ver cualquiera de dichas paginas con solo digitar el
nimero o desplazarse entre las paginas usando los botones de la barra de navegacion.
A continuacién se explican los diferentes botones de que consta la barra de navegacion
de los informes enviados por vista preliminar:
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————————————Ahrir un archivo previamente amacenado en el disco.

> Grabar el informe en el disco en cualquiera de |os formatos estandar gue agui muestra.
T *Imprimir el informe gue se esta viendo preliminarmerite

—*Ir ala primera pagina

—*|r 3 |2 pagina arterior

—— |ra la pagina siguiente

* Iralaitima pagina
" Indica en qué pAgina se encuentra el reporte y de cuantas consta.

Permite ampliar o reducir 1a vista del reporte, ademas de gjustar al tamafio de
la wentana a lolargo o a lo ancho

Sale de |a vista preliminar (Aborta el repore)

ist.a preliminar

jﬁ@“iﬂ PbllF'age|1 D%QlQQ@ZDDthDD.D%|E

Figura 61. Barra de Navegacion Vista Preliminar de un Reporte

17.1. Informes de Catalogos

Los catédlogos que genera el sistema son los que se indican en la siguiente figura:

= Catalogo articulosl
Informes |
Productos
Catalogos Cddigos barras
Comprobantes Grupos inventario
Existencias Marcas
Movimientos Bodegas

Figura 62. Informes - Catalogos
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17.1.1. Articulos
Este informe muestra una lista de todos los articulos registrados.
Opciones del Informe:

Ordenamiento: Se puede ordenar por Codigo o descripcion.

Agrupamiento: Permite agruparlo por grupo, subgrupo o marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos, grupo, subgrupo
0 marca.

Casilla de verificacion:
Incluir inactivos: permite incluir en el reporte los articulos marcados como inactivos.

Incluir Informacion Contable: permite generar en el informe la informacion de las cuentas
contables asociadas a cada articulo.

Una hoja por articulo: permite generar el reporte de una hoja por cada articulo; en este
caso aparecerian la primera imagen disponible del articulo, asi como la descripciéon
adicional y deméas datos adicionales definidos para los articulos.

17.1.2. Productos

Este informe muestra una lista de todos los articulos que tiene definida una composicién,
es decir con los que se van a hacer ensambles u 6rdenes de produccion. Incluye la
composicion detallada de cada producto.

Opciones del Informe:

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo o descripcién.

Agrupamiento: Permite agruparlo por grupo, subgrupo o marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos, grupo, subgrupo
0 marca.

Casilla de verificacion:
Incluir inactivos: permite incluir en el reporte los articulos marcados como inactivos.

Incluir costos actuales: incluye en el informe los costos promedio actuales de cada
componente.
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17.1.3. Cbdigos de barras

Este informe muestra los diferentes cédigos de barras registrados, asociados a cada
articulo de la empresa. Si un articulo no tiene codigos de barras no aparecera en este
informe asi el cédigo principal sea un cédigo de barras valido. Incluye la impresion del
cédigo en formato de barras.

Opciones del Informe:

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo o descripcién.

Agrupamiento: Permite agruparlo por grupo, subgrupo o marca, y si desea no agruparlo
se selecciona ninguna.

Rangos: Permite sacar el informe de acuerdo a un rango de Articulos, grupo, subgrupo
0 marca.

17.1.4. Grupos

Este informe muestra un listado de todas las familias, grupos y subgrupos de inventario
creados. Este informe solo se puede enviar directamente a la impresora, y muestra los
siguientes datos:

Cadigo, descripcion, porcentaje de comision, comision, cuenta de inventario, cuenta
ventas, cuenta IVA ventas, cuenta IVA compras, Cuenta costos.

17.1.5. Marcas

Este informe muestra un listado de todos los fabricantes y marcas registrados. Al igual
qgue el informe de grupos de inventario, solo se puede generar directamente en la
impresora e incluye los cddigos y descripciones de los fabricantes y marcas asociadas a
cada uno.

17.1.6. Bodegas

Este informe muestra una lista el cédigo y el nombre y propiedades de las diferentes
bodegas que existen en la compafiia. Al igual que el informe de grupos de inventario y
marcas, solo se puede generar directamente en la impresora.
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17.2. COMPROBANTES

Figura 17. Informes Comprobantes

17.2.1. Cronolégico

Este informe genera por cada tipo de documento del médulo de inventario seleccionado
un listado ordenado por fecha de los documentos registrados. Incluyendo los datos basico
del encabezado como prefijo, numero, fecha y concepto y los datos de los articulos
relacionados en cada documento si se pide con la opcion de detalle de comprobantes.

- Comprobantes croncldgicos

—Comprobante
[~ Enbradas [~ Ajustes saldos [~ Reserva:z
[~ Salidas [~ Ensambles [~ Ordenes

[~ Transferenciaz | Desenzambles

| Agencia: |Todas E“

Fango de fechas Inchur

Desde: | 2022/09/01 <] Prefies:
I—_I Desde:| | Hasta:' |
Hasta: |2022/03/30 = [~ Detalle de comprobantes

[~ Arwlados
Titula: | |

== =) Sie

F2:imprimic F4:Exportar Esc:Salir
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Opciones del Informe

Comprobantes: Son los comprobantes de los cuales se puede generar el informe:
Entradas, salidas, transferencias, ajustes saldos, ensambles, desensambles, reservas y
Ordenes. Nétese que los comprobantes de 6rdenes de produccidn aunque se pueden
registrar usando el médulo de inventario, se deben generar usando el modulo de
produccion.

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compairiia, s6lo podra ver los
documentos cuyos prefijos estan asociados a esa agencia. Si su usuario no tiene esa
restriccion puede incluir Todas las agencias.

Rangos de Fechas: Es la fecha desde y hasta la cual se desean incluir documentos.
Casillas de verificacion:

Detalle de comprobantes: Si se activa incluye la informaciéon de todos los articulos
incluidos en el documento.

Anulados: Incluye en el informe todos los comprobantes previamente anulados del rango
indicado.

Datos del informe: El informe final arroja los siguientes datos del documento; fecha de
elaboracion, nimero, concepto, tercero, subtotal, IVA, consumo, total, anulado.

Hay otros detalles que arroja el informe que dependen directamente de las casillas de
verificacion que se hayan sefialado.

17.2.2. Consecutivo

Este informe genera por cada tipo de documento del mddulo de inventario seleccionado
un listado ordenado por prefijo y nidmero de los documentos registrados. Incluyendo los
datos basico del encabezado como prefijo, nUmero, fecha y concepto y los datos de los
articulos relacionados en cada documento si se pide con la opcion de detalle de
comprobantes.

Consecutivo de Comprobantes EI@

Comprobantes
[~ Entradas [ Ajustes saldos [~ Reservas

[~ Salidas [~ Ensambles [~ Ordenes

[ Transterencias [ Desensambles

Agencia: | Todas -

Fango de prefijos Incluir
Desde: Hasta:
| Detalle de comprobantes

Rango de numeros [~ Anulados
Desde: Hasta:

Titulo:

== =) B

F2:Imprimir F4. Exporiar Esc. Sair
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Opciones del Informe

Comprobantes: Son los comprobantes de los cuales se puede generar el informe:
Entradas, salidas, transferencias, ajustes saldos, ensambles, desensambles, reservas y
ordenes.

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compafiia, s6lo podra ver los
documentos cuyos prefijos estdn asociados a esa agencia. Si su usuario no tiene esa
restriccion puede incluir Todas las agencias.

Rango de prefijos: Debe indicar el rango de prefijos desde y hasta a incluir en el informe.
Si se desea generar el informe solo con uno de ellos, puede sefialar dicho prefijo en las
casillas desde y hasta.

Rango de nameros: Se debe sefialar de qué nimero hasta qué niamero de comprobante
se desea generar el informe. Los documentos tienen un nimero de 6 digitos, para
garantizar que se incluyen los comprobantes deseados incluya los 6 digitos en el rango
desde y hasta.

Casillas de verificacion:

Detalle de comprobantes: Muestra en detalle los articulos incluidos en el documento
con sus cantidades y costos.

Anulados: Incluye en el informe todos los comprobantes del rango indicado asi hayan
sido anulados.

17.3 Reportes de existencias

En esta categoria se incluyen todos los informes que muestran los saldos de inventario
ya sean cantidades disponibles, reservadas, en transito entre bodegas, los articulos cuya
cantidad esta bajo el minimo o sobre el maximo, los dias para los que alcanza la cantidad
actual, etc.

Existencias
Existencia y costo

Sobre Maximo

Bajo Minimo
Informes
Disponibilidad
Catalogos Rotacion
Comprobantes Reservas
Existencias Ordenes
Movimientos En transito

| ABC del Inventario _|

Figura 64. Informes Existencias
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17.3.1. Existencias

Este informe muestra las cantidades actuales disponibles de los articulos y productos de
la empresa al final de la fecha en que se genera el informe, este dato es histérico, quiere
decir que, en cualquier momento podemos ver las existencias a una fecha del pasado.

Existencias articulos EI@
Rango de bodegas
Agencia: Todas hd
Desde: | T Hasta: | v

Orden v subtotales

Orderar por: | 5550 ™ | Subtatal par. |Ninguno A

Fango de articulos

[esde: Hazta:
Articulos: | |
Farniliaz: | ﬂ | ﬂ
Grupos: | j | j
Subgrupos: | ﬂ | j
Stands:
Lista articulos: |Ninguna j
Fecha del informe
Coter | 2022/03/30 =] Detalle;|#odeg =l

[ Inclur articulos sin existencia [~ Ordenar por Stand

[ Sdlo articulos en negativo [ Incluir cazillas para contea
[ Incluir atticulos inactivos [ Incluir peso de los articulos
Titulo: |

F2:Impaimir Fa:Exportar Esc:Salir

Opciones del Informe:

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compairiia, s6lo podra ver las
existencias en las bodegas de esa agencia. Si su usuario no tiene esa restriccién puede
incluir Todas Is agencias.

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo del articulo o la descripcion.

Agrupamiento: Permite agruparlo por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
fabricante y Fabricante-marca, y si no desea subtotales seleccione ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de Bodegas, articulos, familias, grupos y subgrupos o
fabricantes y marcas, dependiendo de como selecciono la opcion de subtotales.

Casillas de verificacion:

Incluir articulos sin existencia: El informe se genera con todos los articulos asi su
existencia sea cero.

Sélo articulos en negativo: Si permite existencias negativas en su empresa, podra
generar un informe con los articulos que estan bajo cero.
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Incluir articulos inactivos: El informe se genera con todos los articulos asi su estado
sea inactivo.

Incluir casillas para conteo: Este informe es (til para cuando se va a hacer un inventario
fisico, ya que esta casilla nos sirve para colocar las unidades fisicas que se hayan
contado.

Incluir peso de los articulos: Ademas de la cantidad incluye el peso unitario en gramos
y el peso total de las existencias a la fecha.

Ordenar por Stand: El informe se genera ordenado por la ubicacion dentro de la bodega
y dentro de esa ubicacion por codigo o descripcién segun la eleccion.

Fecha del informe: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Detalles del Informe: Puede ser Ninguno: entrega la cantidad total del articulo en toda
la empresa, por Bodega: Muestra las cantidades de cada articulo por cada bodega, Por
Lote: Muestra el detalle por cada lote del producto en cada bodega, Por Tercero: muestra
el detalle por identificacion del tercero para cada articulo en cada bodega.

IMPORTADORAY DISTRIBUIDORA STAR SAS

Existencias detalladas

Agencia:Todas Bod:...:Cddigo :...zz Corte:2022/09/30;Agrup:Ninguno

2022/09/30 : 20:35 Pag:1/212

Cédigo Descapcion G MarcalVA Bodegallote - Vence i b i ExistReserva

0.5WHALL GUIAS MEDIO 2).5 WHALL & 12 161 19 SISTARBOUTIQUE 8.00 UND 0 8.00
DAWHALL  GUIASMEDICOE0. 5WHALL 8.00

0000B0SLM  SHAMPOO EXTR. NATDEMANZANILLAXS0OMLL 3 7 30 19 BODEGABOUTIQUE 0000 1.00 UND ] 1.00

0000B0SLM  SHAMPOO EXTR. NATDEMANZANILLAXS0OMLL 3 7 30 19 SJSTARBOUTIQUE 3.00 UND ] 3.00
0000306LM  SHAMPOOEXTR.NATDEMANZANILLA X500MLLMAR 4.00

0000807LM ~ SHAMPOOEXTR. NATROMER/QUINAXSIOMLLM 3 7 30 19 BODEGABOUTIQUE 0000 1.00 UND ] 1.00

0000807LM ~ SHAMPOOEXTR. NATROMER/QUINAXSIOMLLM 3 7 30 19 SISTARBOUTIQUE 0000 2.00 UND ] 2.00
0000807LM  SHAMPOOEXTR.NATROMER/QUINAXIOOMLLMAR 3.00

0000808LM  SHAMPOO EXTR. NATDECALENDULA XS00MLL 3 7 310 19 BODEGABOUTIQUE 0000 1.00 UND 0 1.00

0000808LM  SHAMPOO EXTR.NATDECALENDULAXS00MLL 3 7 30 19 SISTARBOUTIQUE 0000 2.00 UND 0 2.00
D000E0ELM  SHAMPOOEXTR. NATDECALENDULAXS00MLLMAR 3.00

0000808LM  SHAMPOO EXTR.NATDEAVENAXSOOMLLMAR 3 7 30 19 SISTARBOUTIQUE 2.00 UND 0 2.00
DO00EISLM  SHAMPOOEXTR.NATDEAVENAXS00ML LMAR 2.00

0000810LM  SHAMPOO EXTR. NATDE SABILAX S0OMLLMAR. 3 7 30 19 SJSTARBOUTIQUE 0000 2.00 UND 0 2.00
0000310LM  SHAMPOOEXTR_NATDESABILA X500ML LMAR 200

0000212LM  SHAMPOOEXTR. NATDEMANZANILLAXI00OML 3 7 30 19 BODEGABOUTIQUE 0000 1.00 UND ] 1.00

0000812LM  SHAMPOOEXTR. NATDEMANZANILLAXI000ML 3 7 310 19 SISTARBOUTIQUE 1.00 UND [] 1.00
0000812LM  SHAMPOOEXTR.NATDEMANZANILLAX 1000MLLMAR 2.00

0000813LM  SHAMPOOEXTR. NATROMER/QUINAX100OMLL 3 7 30 19 BODEGABOUTIQUE 0000 1.00 UND ] 1.00
0000513LM  SHAMPOOEXTR.NATROMER/QUINAX1000MLLMAR 100

0000814LM  SHAMPOO EXTR. NATDECALENDULAX1000MLLY 7 30 19 BODEGABOUTIQUE 0000 2.00 UND 0 2.00

0000814LM  SHAMPOO EXTR. NATDECALENDULA X1000MLLY 7 310 19 SISTARBOUTIQUE 1.00 UND 0 1.00
0000E14LM  SHAMPOOEXTR.NATDECALENDULAX 1000MLLMAR 3.00

0000815LM  SHAMPOO EXTR. NATDEAVENAX 1000MLLMAR. 3 7 30 19 BODEGABOUTIQUE 0000 1.00 UND 0 1.00

Figura 18. Procedimiento para informe de existencias

17.3.2 Existenciay Costo

Este informe muestra las cantidades actuales disponibles de los articulos al final de la
fecha de corte indicada con el costo promedio a la fecha de corte (a menos que indique
gue se genere con el ultimo costo a la fecha de corte) y el valor total por cada referencia
del inventario incluida en el informe. Puede pedir el informe con corte a hoy o a cualquier
fecha del pasado.
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Costo inventario EI@

Rango de bodegas
Agencia; Todas hd
Desde: | Hasta: | =

Orden p zubtotales

Ordenar par. |©59%80 ¥ | Subtatal |30r:|"l nguno j

Rango de articulos

Desde: Hasta:
Articulos: | |
Familias: | j | j
Grupos: | ﬂ | ﬂ
Subgrupos: | ﬂ | ﬂ
Stands:
Lista articulos, |Ninguna =l

Fecha del informe

Corte: 120220930 | papafle: [Ninguno >
u

[~ Digcriminar impoconsumo

[ Articulos a dltimo costo [ Costoz MIIF
I Incluir aticulos con existencia cero [ Sumar impuestos
[ Incluir articulos inactivos [~ Descontar mcia rezervada
Titula: |
F2: Impeimir F4: Exportar Esc:Galir

Figura 66. Informe Existencias y costos

Agencia: Si su usuario estd limitado a una agencia de la compaiiia, s6lo podra ver las
existencias en las bodegas de esa agencia. Si su usuario no tiene esa restriccion puede
incluir Todas Is agencias.

Ordenamiento: Se puede ordenar por Cédigo del articulo o la descripcién.

Agrupamiento: Permite agruparlo por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
fabricante y Fabricante-marca, y si no desea subtotales seleccione ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de Bodegas, articulos, familias, grupos y subgrupos o
fabricantes y marcas, dependiendo de como selecciono la opcién de subtotales.

Casillas de verificacion:

Discriminar impoconsumo: Muestra por separado del costo base y el monto del
impoconsumo de los articulos que lo tienen.

Articulos a ultimo costo: En lugar del costo promedio usa el Ultimo costo ingresado a la
fecha de corte.

Incluir articulos con existencia cero: El informe se genera con todos los articulos asi
Su existencia sea cero.

Incluir articulos inactivos: El informe se genera con todos los articulos asi su estado
sea inactivo.
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Descontar Mercancia Reservada: El informe descuenta la mercancia que se encuentre
reservada actualmente con pedidos o reservas del inventario.

Costos NIIF: Se usa el costo de norma internacional en lugar del costo en norma local.

Sumar impuestos: La columna del costo unitario se genera con el costo mas IVA,
impuesto nacional al consumo e impoconsumo.

Incluir detalle por bodega: Especifica las cantidades y costos existentes por cada
bodega.

Fecha del informe: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Detalles del Informe: Puede ser Ninguno: entrega la cantidad total del articulo en toda
la empresa, por Bodega: Muestra las cantidades de cada articulo por cada bodega, Por
Lote: Muestra el detalle por cada lote del producto en cada bodega, Por Tercero: muestra
el detalle por identificacion del tercero para cada articulo en cada bodega.

IMPORTADORAY DISTRIBUIDORA STAR SAS
Existencias y costos

Agencia:Todas Bod:...Cddigo :...zz Corte:2022/09/30;Agrup:MNinguno
2022/09/30 - 20:36 F'a%'H?G

Cadigo Descripcion IVA__ Bodsgallot= - Vence Cantidad Costo Total nidad

Bodega

0.5WHALL GUIAS MEDIO 20.5 WHALL 18 8.00 235284

QO00B05LM SHAMPOOEXTR. NATDEMAMNZANILLA X500MLLM 19 400 7,504 44

QO00B0TLM SHAMPOOEXTR. NATROMER/QUINAXSOOMLLMA 19 3.00 7,545.00

0000808LM  SHAMPOOEXTR. NATDE CALENDULA X500ML LMA 19 3.00 7,866.71

QO00B09LM SHAMPOOEXTR. NATDE AVENAX S00ML LMAR. 19 2.00 7.973.61

QOO0 10LM SHAMPOOEXTR. NAT DESABILA X500ML LMAR 19 2.00 7,545.00 15,082.00 UND
00008 12LM SHAMPOOEXTR. NATDE MANZANILLAX 1000MLL 19 2.00 12,206.00 24 412.00 UND
00008 13LM SHAMPOOEXTR. NATROMER/QUINAX 1000MLLM 19 1.00 12,206.00 12,206.00 UND
Q0008 14LM SHAMPOOEXTR. NATDE CALENDULAX 1000MLLM 19 3.00 915450 27,453.50 UND
00008 15LM SHAMPOOEXTR. NATDE AVENAX 1000MLLMAR. 19 1.00 12,206.00 12,206.00 UND
00008 16LM SHAMPOOEXTR. NAT DESABILA X 1000MLLMAR. 19 2.00 12,206.00 24, 412.00 UND
0000585LM  AFTERSHAVE X 110ML TAK 19 3.00 11,317.00 33,951.00 UND
QO0EISLM SHAMPOOTEX. SEMILLALING X 1000ML LMAR. 19 2.00 14,800.21 28,200.42 UND

17.3.3 Sobre Maximo

Muestra los articulos que tiene su existencia por encima de la cantidad méxima
configurada, para poder generar este informe debe parametrizarse los maximos para
cada articulo o cada articulo en cada bodega.
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Existencias sobre maximo EI@

Orden v subtotales

Ordenar por: m Subtotal por: |‘J ngung j

R ango de articuloz

Deszde: Hazta:
Articulos: | |
Familiaz: | j | j
Grupos: | hd | bl
R -] |
Rango de bodegas
Desde: | T Hasta: | =

Fecha del informe

Cote: | EIEE/09/30 j Incluir todos loz articules [

= @ 5

F2: Impaimir F4:Exportar Esc:Sair

Ordenamiento: Se puede ordenar Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de Bodegas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccién de subtotales.

Fecha del informe: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.
Casillas de verificacion:

Incluir todos los articulos: Incluye los articulos asi no estén por encima del méximo. En
ese caso la cantidad sobrante sera cero para estos productos.

17.3.4 Bajo Minimo
Muestra los articulos que tiene su existencia por debajo de la cantidad minima

configurada, para poder generar este informe debe parametrizarse los minimos para
cada articulo.
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Existencias bajo minimo
Orden v subtotales

Flango de articulos

(= & sl

Ordenar par. 59990 *| Subtatal per [Ninguno -

Fecha del informe

Cote | EEEAS/30 -]

Titula:

F2: Imgprimir

Desde: Hasta:
articulos: | |
Farilias: | ﬂ | ﬂ
Grupos: | - | ﬂ
I R— ~1 ~I
Flango de bodegas
Desde: | T Hasts: | hd

Inciuir todos loz articulos [

=) Sl

Fd.Exporiar Esc:Salir

Ordenamiento: Se puede ordenar Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de Bodegas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccién de subtotales.

Fecha del informe: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.
Casillas de verificacion:

Incluir todos los articulos: Incluye los articulos asi no estén por debajo del minimo. En
ese caso la cantidad faltante sera cero para estos productos.

17.3.5 Disponibilidad

Este informe genera el listado de los articulos con los dias para los cuales alcanza la
existencia disponible al ritmo de consumo promedio actual, este nimero de dias
dependera de la existencia del articulo, el promedio de rotacion diario, y los dias para
analisis configurados para el articulo, asi como las configuraciones explicadas para los
niveles de stock en la seccion 2.3.1. de este manual.
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Disponibilidad del inventario EI@

Orden v subtotales

Ordenar par. | 55090 ~ | Subtatal por; |Mmguno -

Rango de articulos

Dexde: Hasta:
Articulos: | |
Farnilias: | ﬂ | ﬂ
Grupoz | ﬂ | ﬂ
Flango de bodegas
Agencia: Todas hd
Desde: | T Hasta: | b

Fecha del infarme — - —
[ Incluir articulos sin movimiento

Coe: | EOEE/09/20 | [ Incluir detalle por bodega
< =1 [ Séloarticulos por pedi
Disporibiidac] 0= & |65 5]

[~ Costo inclupenda impuestas
Titulo:

= =) &

F2: Imprimir F4:Exportar Esc:Salir

Figura 67. Informe disponibilidad de Inventario

Opciones del Informe:

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compafiia, sélo podra ver las
existencias en las bodegas de esa agencia. Si su usuario no tiene esa restriccién puede
incluir Todas Is agencias.

Ordenamiento: Se puede ordenar Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de Bodegas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccién de subtotales.

Fecha del informe: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Rango de dias de disponibilidad: Puede filtrar el resultado del informe para los articulos
gue tenga al disponibilidad entre el rango inicial y final indicado

Casillas de verificacion:

Incluir articulos sin movimiento: El informe se genera con todos los articulos asi no hay
tenido movimiento durante el periodo analizado.

Incluir detalle por bodega: El analisis se hace para cada bodega de forma independiente
con sus cantidades y promedios respectivos.
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Solo articulos por pedir: Sélo se mostraran en el informe aquellos articulos que de
acuerdo al andlisis alcanza para menos dias que los indicados en la casilla de dias de
disponibilidad del articulo, es decir aquellos que estan proximos a acabarse

Costo incluyendo impuestos: La columna del costo unitario se genera con el costo mas
IVA, impuesto nacional al consumo e impoconsumo.

IMPORTADORAY DISTRIBUIDORA STARSAS

Disponibilidad en dias del inventario
Agencia:Tedas Bod:...Cadige :0...zz Corte:2022/09/30;Agrup:Ninguno

2022/09/30 : 20:53 Pag:1/74
. . Fecha Compeae Exogtencia Unidad  Comzumo  Sugendo Dizpon.  Costo V. Sugesdo
Cadigo Descripcitn compra mes Aczusl 3l en diac Liniaro
0. SWHALL GUIAS MEDIO 20,5 WHALL 202005002 8.0UND 1 ] 240 00 00
0000B06LM  SHAMPOO EXTR. NAT DEMANZANILLAX 500  20Z208/20 4.0UND 4] [} ] 00 00
0000807LM  SHAMPOOEXTR. NAT ROMER/QUINAXS00M 202208003 3O UND 4] 0 ] o0 00
0000808LM  SHAMPOO EXTR.NAT DECALENDULA X300 2022008003 3.0 UND 1 ] 20 00 00
0000B0SLM  SHAMPOO EXTR. NATDE AVENAX S00MLLM  2022008/03 2.0UND 4] ] ] 00 00
0000B10LM  SHAMPOOD EXTR. NATDE SABILA X 500ML LM 3 20UND 4] ] 0 00 00
0000B12LM  SHAMPOD EXTR. NAT DE MANZANILLAX 100 3 20 UND 0 [} ] 00 00
0000E13LM  SHAMPODEXTR. NAT ROMERQUINAX 1000 & 1.0UND 4] [ ] ] 00 00
0000814LM  SHAMPOD EXTR. NAT DE CALENDULA X 1000 3 JOUND 1 ] 20 00 00
0000E15LM  SHAMPOO EXTR. NATDE AVENA X 1000ML L 1.0UND 4] [} ] i) 00
0000816LM  SHAMPOO EXTR. NAT DESABILA X 1000ML L 2.0 UND 4] [} ] i) 00
0000885LM  SELLADOR DECUTICULA X30MLLMAR 0.0UND 0 0 0 ] 00 00
0000585LM  AFTER SHAVE X 110ML TAK J0UND 4] ] 0 00 00
0000920 SHAMPOOD TEX. SEMILLALING X 1000MLLMA 20 UND 0 0 ] 00 00
0001003LM  RINSE TEXT. SEMILLA LINGX S00ML LMAR i 4.0UND 4] ] ] 00 00
0001004LM  RINSE TEX. SEMILLA LINOX, 1000MLLMAR 20Z208M17 20UND 4] [ ] ] 00 00

17.3.5 Rotacion

Este informe permite ver el promedio de salidas diario de los productos y comparar los
dias de disponibilidad ideal con las actuales para determinar acciones para mantener
alineados los dos datos.
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Rotacion de inventario E'@

Orden y subtotales

Ordenar por: |5“’“ e j Subtatal por: |"J nguno j
Fango de articulos

Desde: Hasta:
Articulos: | |
Farmilizs: | j | j
Gruposz; | ﬂ | ﬂ
Subgruposz: | ﬂ | ﬂ
Rango de bodegas
Desde: | T Hasta: | =

Fecha del informe T } .
[ Inchuir articuloz zin movimiento
Corte: BIEE/03/30 j [ Inclur detalle por bodega

[ Cogtoz con impuestos

= =) 8r

F2: Imgeinnir F&:Exportar Ezc.Salr

Titula:

Figura 68. Informe de rotacion de Inventario

Ordenamiento: Se puede ordenar Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de Bodegas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccién de subtotales.

Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:

Incluir articulos sin movimiento: El informe se genera con todos los articulos asi no hay
tenido movimiento durante el periodo analizado.

Incluir detalle por bodega: El andlisis se hace para cada bodega de forma independiente
con sus cantidades y promedios respectivos.

Costo incluyendo impuestos: La columna del costo unitario se genera con el costo mas
IVA, impuesto nacional al consumo e impoconsumo.
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IMPORTADORAY DISTRIBUIDORA STARSAS

Rotacion del inventario
Bodegas:...Cddigo :0...zz Corte:2022/09/30;Agrup:MNinguno

2022/09/30 - 20:55 Pag:1/150
Caodigo Diescapcion Grupo Subgrupo Marca
Exst. Actusl Unidad Costo pro.  Totsl ventes Promedio MVia  Dies Inv. Diss idesl Desfice  Promediado
0.5WHALL GUIAS MEDIC #0.5WHALL ACCESORICS  GUIASDECORT WHALL
1 A 1 0.03 240 240 30
0000805LM  SHAMPOOEXTR. NATDEMANZANILLAX S00MLLMAR.  CUIDADO CAPILA SHAMPOO LMAR
A [} 0 0 30
0000807LM  SHAMPOOEXTR. NAT ROMER/QUINAX S00MLLMAR. CUIDADO CAPILA SHAMPOO LMAR
3 A [} 0 30
0000808LM  SHAMPOO EXTR. NATDECALENDULA XS00MLLMAR.  CUIDADO CAPILA SHAMPOO LMAR
3 A 1 0.03 90 90 30
OO00BIELM  SHAMPOO EXTR. NAT DEAVENAX S00MLLMAR CUIDADD CAPILA SHAMPOO LMAR
2 UND L) [} 0 30
0000810LM  SHAMPOO EXTR. NAT DESABILA X S00MLLMAR CUIDADO CAPILA SHAMPOO LMAR
A [} ] 30
0000812LM  SHAMPOO EXTR. NATDEMANZANILLA X 1000MLLMA ~ CUIDADO CAPILA SHAMPOO LMAR
A [} 0 0 30
0000813LM  SHAMPOOEXTR. NATROMER/QUINAX 1000MLLMAR.  CUIDADO CAPILA SHAMPOO LMAR
1 UND L) [} 0 0 30

17.3.6 Reservas

Este informe muestra la cantidad de mercancia reservada ya sea con pedidos de clientes
o0 documentos de reservas de mercancia del inventario por cada articulo.

Reservas por articulo E'@

Orden y zubtotales

Ordenar par. |~°9%° T | Subtatal |:u:ur:|”"'§”“' j

Rangao de articulos

Desde: Hasta:
Articulos: | |
Farmiliaz: | ﬂ | j
Grupos; | h | j
SN - |

Fecha del informe
Comte: | 2022/09/30 j [ Incluir detalle

Titulo: |

= =) g

F2:Inngerimir F4:Exportar Eac:Salir
Opciones del informe

Ordenamiento: Se puede ordenar Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos y las familias, grupos, subgrupos o fabricantes y
marcas dependido de la seleccion de subtotales.
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Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:

Incluir detalle: Muestra el prefijo, nimero, fecha y concepto de los documentos (pedidos
0 reservas) que ocasionan la reserva del articulo.

17.3.7. Ordenes de articulo

Este informe muestra la cantidad de mercancia ordenada pendiente por llegar ya sea por
ordenes de compra a proveedores registradas desde el médulo de compras o por érdenes
de inventario por cada articulo.

Ordenes por articulo EI@

Orden y subtotales

Drdenar por: | 55990 ¥ | Subtatal |30r:|'“J nguno j

Rango de articulos

Dezde: Hazta:
Articulos: | |
Fanilias: j | j
Grupos: | ﬂ | ﬂ
Subgrupoz: | j | j

Fecha del informe
Cater | 2022/09/30 = | [ Inchir detalle

Titulo: |

== =) g

F2:Imnprimir F&: Exporiar Esc: Salir

Opciones del informe
Ordenamiento: Se puede ordenar Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos y las familias, grupos, subgrupos o fabricantes y
marcas dependido de la seleccion de subtotales.

Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:

Incluir detalle: Muestra el prefijo, nimero, fecha y concepto de los documentos (6rdenes
de compra u 6rdenes de inventario) que ocasionan la cantidad ordenada del articulo.
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17.3.8. En transito

Este informe muestra los productos que fueron incluidos en los traslados de mercancia
del rango de fechas indicado, que no han sido confirmados por el encargado de la bodega
de destino y por tanto se asumen que estan en transito.

Mercancia en transito EI@

Qrden v subtotales

Ordenar par; |29 ™ | Subtatal pur:|“"§”° j

Fango de articulos

Desde: Hasta:
Articulos: | |
Farmiliaz: | j | j
Grupos: | hd | hd
Crib o -l -1
Fango de bodegas
Deszde: | T Hasta: | =

Fecha del infarme
Cote | EEEMNS/30 <] [ Inchir detalle

Titula:

= =) g

F2: Imgeimar F4:Exportar Esc:Salir

Opciones del informe
Ordenamiento: Se pueden ordenar los productos por Cadigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de bodegas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccion de subtotales.

Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Casillas de verificacion:

Incluir detalle: Muestra el prefijo, nimero, fecha y concepto de los traslados de
mercancia sin confirmar que ocasionan que la cantidad esté en transito.
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17.3.9 ABC del Inventario

La clasificacion ABC del inventario consiste en un método para identificar los productos
gue mas aportan a las ventas o a las utilidades de la empresa. De acuerdo con esta
técnica se organizan los productos de mayor a menor valor de venta o utilidad bruta 'y se
calcula la venta total o la utilidad total del periodo y se les asigna a cada producto un
porcentaje de participacion sobre esa cifra de forma que la sumatoria de todas las
participaciones da un 100%, luego se marcan como A los productos cuya participacion
acumulada completa el 80%, como ve los que completan el 85%, como C los que
completan el 90% y como D los restantes que completan el 100%, de acuerdo con la ley
de Pareto, el 20% de los productos aportan el 80% de la utilidad, por lo que los productos
que al final del proceso van a quedar marcados como A deben ser pocos comparados
con el catalogo de articulos completo.

Esta opcién aunque genera un informe, aplica esta técnica y permite asignar esa letra a
cada producto cuando se pide con el check de ‘Clasificar el inventario automaticamente’
por tanto a diferencia de los demas informes del programa es una opcién que puede
modificar la tabla de articulos. Eso quiere decir que cuando se solicita el informe con esa
opcion se debe garantizar que el usuario tiene acceso a modificar articulos y que el
proceso se ejecuta en un horario que no afecte la operacion del sistema, ya que si se pide
de un periodo de analisis muy grande o el movimiento de la empresa es muy grande
puede tardar varios segundos o minutos en los cuales el sistema va a estar ocupado
actualizando los productos, con la consiguiente demora en los procesos como las ventas
gue usan constantemente el catalogo de articulos.

Para determinar si el ABC se asigna sobre la participacion en ventas o en utilidades se
usa la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-REPORTE ABC DEL INVENTARIO
CON LA UTILIDAD O EL VALOR DE VENTA, si se deja en VENTA se calculara la venta
total y la venta por cada articulo para asignar la participacion, si se deja en UTILIDAD se
calculara la utilidad bruta total (ventas menos costo en ventas) y por articulo para calcular
la participacion. Esta segunda opcion es la mas indicada debido a que no se ve afectada
por el valor del producto. Adicionalmente si se quieren modificar los porcentajes
acumulados para las ctegorias A, B y C puede confgurarlos en los parametros:
INVENTARIO-EXISTENCIAS-PORCENTAJE MINIMO PARA ARTICULO CLASE "A",
INVENTARIO-EXISTENCIAS-PORCENTAJE MINIMO PARA ARTICULO CLASE"B" y
INVENTARIO-EXISTENCIAS-PORCENTAJE MINIMO PARA ARTICULO CLASE "C".
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ABC del inventario EI@

Orden y subtotales

Orderar per. [50%00 T | Subtotal por: m

& de articul
e Dezde: Hasta:

Articulos: |

F amilias: ﬂ | j
Grupos: | ﬂ | j
Subgrupos: | ﬂ | j
Fecha del informe
BIIE. /09,30 j [~ Clasificar el inventario automaticamente

Corte: W Incluir productos menores que C

=]
Periodo de iempo en dias para analizar a0 |

Titula:

Agencia;| Todas

F2: Impamir F4:Exporiar Esc:Salir

Opciones del informe

Ordenamiento: Se pueden ordenar los productos por Codigo o Descripcion. En realidad
en esta opcién el ordenamiento es practicamente irrelevante ya que el orden lo da la
participacion del articulo en el total y s6lo se decide el ordenamiento por cddigo o
descripcion si dos productos tienen la misma participacion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de articulos y las familias, grupos, subgrupos o fabricantes y
marcas dependido de la seleccion de subtotales. Si se especifica un rango debe tener
presente que la clasificacion y los porcentajes se calcularan solamente sobre el total de
articulos incluidos en el informe y por tanto esas letras van a aplicar a la familia, marca o
rango especifico y no al negocio completo. Se recomienda cuando es para efectos de
clasificar el inventario correrlo sin filtros.

Corte: Es la fecha de corte a la que se desea generar el informe.

Periodo de tiempo en dias a analizar: es el rango de dias desde la fecha de corte hacia
atras que conformara el periodo sobre el que se calcularan las ventas o la utilidad, entre
mas dias se analicen mayor precision en la asignacién de las letras pero mayor demora
en ejecutar el proceso.

Casillas de verificacion:

Incluir productos menores que C: Incluye los productos marcados con D en el informe.
Clasificar el inventario automaticamente: Una vez finalizado el informe procede a
actualizar la letra correspondiente en el catdlogo de articulos. Esta clasificacion aparecera
en la basqueda de articulos en la columna Clase.
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IMPORTADORAY DISTRIBUIDORASTAR SAS

Clasificacion ABC del Inventario
Agencia:Todas,Cadigo :0...zz Corte:2022/09/30 Dias: 30;Agrup:Minguno

2022/09/30 - 21:04 Pag:1/28
Codign Desorpcid Linidad Cosip Venizs fund) on & Porc,  Clasiicac
LA402 PEGANTEEXTENSON X5 GRLADY BLACK UND 00 504.00 10,280,307 .95 674 A
1244 PINTURASACRILICASX 16 UND 7,000.09 908.00 4,628,850.60 3.04 A
1M LAMPARADE URAS 110V 48W UND 13.814.95 135.00 4,166,968.06 273 A
70 PESTANASPUNTOAPUNTOMEDIUMNEGRAS UND 1,262.82 3.0 2,140,024 84 1.40 A
843 PANITOSREMOVEDORESGRUESOS UND 00 150.00 1,510, 419.61 k: ) A
13- "PINZAPRO. TIPO™L=TORNASOL" UND 12,252.10 79.00 1,464, 562.71 9% A
068 PESTANASPUNTOAPUNTOSHORTNEGRAS UND 1,261.38 4H2.00 1,269,642.53 83 A
1z CORTACUTICULATORNASOLSTAR UND 3,360.68 176.00 1,254, 115.50 82 A
o8 CABEZAMANIQUIDE PELUQUERIAXXL 22 UND 56,145.30 7300 1,246,464.25 82 A
830 ANILLOSADHESNO PESTANAS X 100 PZSTAR UND 1,292.00 163.00 1,182.477.51 T8 A
LI MOLDE GUIA DE UNAS DELUXE MARIPOSA X500 PZAS  UND 8815.84 68.00 1,191,782.73 T8 A
1116 EXTENSIONESDEPESTANASCURVATURADFRO. UND 3,713.08 164.00 1,146,402.39 15 A
6 REPUESTODEUNAS PROHANDX100 UND 4,143.00 179.00 1,144.761.01 15 A
|2 SELLOSTAMPINGCONTAPA UND 2037.75 B0 1,138,280.98 15 A
1644- PALITODENARANJONAC. X 100PZAS UND 00 4241.00 1,076,176.93 R A
1663 DAPPENENCERAMICA UND aau 202.00 1,058,588.07 69 A
1079 PUNZONPINCELDELUXE X5 PZAS UND 473500 8600 1,028,506 73 67 &
115 EXTENSIONESDEPESTANASCURVATURACPRO. UND 345561 136.00 1,024,170 41 67 &
38 BANDASELASTICAS DE GOMA PEQ X 200 PZAS UND 15177 1,659.00 979,019.18 B4 &
1118 TIRADE PESTANAS 3D UND 1,600.33 386,00 969,201.55 B4 &
ol RASPACALLOENPLASTICO UND 1,864 62 800 908,245 33 60 &
Ll THRMAGM IPVATIIRADARA | INARYEDTAS 1iNn ELUT R 43800 s 43 T4 = 1)

Figura 69. Informe de ABC del Inventario

17.4. MOVIMIENTOS

Bajo esta categoria se agrupan los informes que muestran el movimiento que han tenido
los productos en un rango de tiempo, ya no por documento si no agrupados por referencia.

Movimientos |

Ensambles

| Ordenes produccion |

Figura 70. Informes Movimiento
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17.4.1. Movimientos por articulo

Este informe muestra el movimiento en unidades (sin costo) de uno o un rango de
articulos durante un periodo determinado de tiempo. Sélo incluye los traslados entre
bodegas si se pide detallado por bodegas. Si se pide con detalle del movimiento se
mostrardn uno a uno los documentos que afectaron este articulo.

Meovimiento por articulo EI@

Orden y subtotales

Drdenar par: |259%2 ¥ | Subtotal le:m

Rango de articuloz

Dezde: Hasta:

Articulos: | |

Familias: ﬂ | j
Grupos: | h | ﬂ
P S vl -l
Agencia: | Todas

Rango de bodegas

Desde: | T Hasta: | hd

Rango de fechas

Desde: | 202209/ - | Haste | 2022/09/30 =]

[ Incluir detalle del movimiento [ Incluir aticulos sin movimiento

v Incluir detalle por bodega [ Incluir detalle por lote
Tibulo: |
F2; Imprimir F4:Ewportar Esc.5alir

Opciones del Informe:

Agencia: Si su usuario esta limitado a una agencia de la compairiia, s6lo podra ver los
movimientos en las bodegas de esa agencia con los prefijos de su agencia. Si su usuario
no tiene esa restriccion puede incluir Todas Is agencias.

Ordenamiento: Se pueden ordenar los articulos por Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de fechas, bodegas, articulos y las familias, grupos, subgrupos
o fabricantes y marcas dependido de la seleccion de subtotales.

Casillas de verificacion:

Incluir detalle del movimiento: Incluye en el informe el prefijo, nUmero, fecha y concepto
del documento que genero el movimiento.

Incluir detalle por bodega: Separa los movimientos de cada bodega. Si se pide sin esta
opcion no se incluirdn los traslados ya que son a la vez una entrada y una salida que al
no discriminarse por bodega no tiene ningun efecto.
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Incluir articulos sin movimiento: Cuando se pide consolidado (sin detalle del
movimiento) Incluye los articulos que estan en el rango especificado y que no han tenido
ningun movimiento durante el periodo. Si se pide detallado no tiene sentido usar esta
opcion.

Incluir detalle por lote: Dentro de cada articulo separa los movimientos por el lote
especificado en el documento, aunque no permite aplicar un filtro por lote puede
exportarse y filtrarse en una hoja de célculo para analizar la trazabilidad de un lote
especifico.

IMPORTADORAY DISTRIBUIDORA STAR SAS
Movimiento por articulo consolidado
Bod:...Cddigo :0...zz Fechas:2022/09/01...2022/09/30;Agrup:Minguno
2022/09/30 - 21:06 Pag 11120
Cadigo Descripcion Saldo Anterior  Entradas Salidas Salda final Unidad
OSWHALL  GUIAS MEDIO #0.5WHALL 1.00 00 1.00 00 UND
0000305LM  SHAMPOOEXTR. NATDEMANZANILLAX S0OMLLMAR 1.00 200 00 300 UND
0000305LM  SHAMPOOEXTR. NATDEMANZANILLAX S0OMLLMAR 1.00 1.00 2.00 00 UND
0000307LM  SHAMPOOEXTR. NATROMER/QUINAXS00MLLMAR 1.00 1.00 00 200 UND
0000307LM  SHAMPOOEXTR. NAT ROMER/QUINAXS00MLLMAR 1.00 00 1.00 00 UND
0000308LM  SHAMPOO EXTR. NATDE CALENDULAX300ML LMAR 1.00 1.00 00 200 UND
0000308LM  SHAMPOO EXTR. NAT DE CALENDULAX500ML LMAR 2.00 00 2.00 0 UND
0000309LM  SHAMPOO EXTR. NAT DEAVENAX S00MLLMAR 1.00 1.00 0 200 UND
0000309LM  SHAMPOO EXTR. NAT DEAVENAX S0OMLLMAR 1.00 00 1.00 00 UND
0000310LM  SHAMPOO EXTR. NAT DE SABILAX S00MLLMAR 1.00 1.00 00 200 UND
0000310LM  SHAMPOO EXTR. NAT DE SABILAX S00MLLMAR 1.00 00 1.00 00 UND
0000312LM  SHAMPOOEXTR. NATDEMANZANILLAX 1000MLLMAR 00 1.00 00 100 UND
0000312LM  SHAMPOOEXTR. NATDEMANZANILLAX 1000MLLMAR 1.00 00 1.00 00 UND
0000314LM  SHAMPOO EXTR. NAT DE CALENDULAX 1000MLLMAR 1.00 00 1.00 00 UND
0000316LM  SHAMPOO EXTR. NAT DE SABILAX 1000MLLMAR 1.00 1.00 00 200 UND
0000316LM  SHAMPOO EXTR. NAT DE SABILAX 1000MLLMAR 1.00 00 1.00 00 UND
DOONARAT M SF1 1 ADOR NFCHTICH AX 300 1 AR 0 oo o 0 oo o 1INDY

Figura 191. Informe de Movimiento por Articulo

17.4.2. Kardex por articulo

Este informe muestra el detalle del movimiento de uno o varios articulos incluyendo el
costo de cada documento y el costo promedio después de cada documento, por lo que
permite analizar las variaciones del costo, ademas de valorizar las entradas o salidas de
un articulo en un rango de tiempo. A diferencia del movimiento por articulo el kardex por
analizar la variacion de los costos no tiene mucha utilidad si se filtra por bodega ya que
el costo promedio resultante y los costos totales del periodo no son reales al estar
ignorando los movimientos en otras bodegas, por tal razén si lo pide filtrado para una
bodega debe entender que el costo mostrado puede se diferente al costo que se consulta
para esa fecha en un reporte de existencias y costos o la consulta con F8 desde la
busqueda de articulos.
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Kardex por articulo EI@

Orden v subtatales

Ordenar por: |69 ~ | Subtotal par: m

R de articul
Sl €2 MRS Desde: Hasta:

Articulos: |

F amilias: |

an
an

Grupos: |

A —
Fango de bodegas

A
A

Bodega: |
Fango de fechas

Desde: | 2022/03/01 = | Haste |2022/09/30 =]

™ Inchir detalle del movimiento [~ Incluir articulos sin movimiento

[ Costos NIIF
Titulo: |
F2:Imprimir F4:Exporar Esc:Gair

Opciones del Informe:
Ordenamiento: Se pueden ordenar los articulos por Cédigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Bodega: Permite filtrar la consulta para una bodega especifica. Se recomienda analizar
los costos con precaucion

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de fechas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccién de subtotales.

Casillas de verificacion:

Incluir detalle del movimiento: Incluye en el informe el prefijo, nUmero, fecha, concepto
y costo unitario del documento que generé el movimiento.

Incluir articulos sin movimiento: Cuando se pide consolidado (sin detalle del
movimiento) Incluye los articulos que estan en el rango especificado y que no han tenido
ningun movimiento durante el periodo. Si se pide detallado no tiene sentido usar esta
opcion.

Costos NIIF: Muestra los costos de norma internacional en lugar de los costos de norma
local para aquellos documentos en los que pueden ser diferentes.
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IMPORTADORAY DISTRIBUIDORA STAR SAS

Kardex consolidado

Bodega:, Cadigo :...zz Fechas:2022/09/01...2022/09/30;Agrup:Ninguno

2022/09/30 - 22:12 Pag:1/98
Inicial Entradas Salidas Final

Articulo Descripeion Saldo Vaor Cantidad Valor Cantidad Valor Saldo Valor

0.5WHALL GUIAS MIEDIO 0.5 WHALL 800 1,176.46 00 00 1.00 235294 7.00

0000Z05LM SHAMPOO EXTR. NATDE MANZANILLA X S00MILLMAR 200 1.00 £,979.74 o) 00 3.00

0000207LM SHAMPOOEXTR. NAT ROMER/QUINAXS00MLLMAR. 200 00 00 L o0 200

0000208LM SHAMPOO EXTR. NATDE CALENDULA X 500ML LMAR. 200 00 00 1.00 7.866.7 1]

0000205LM SHAMPOO EXTR. NAT DEAVENA X S00ML LMAR 1.00 00 00 L) 00 o0

0000210LM SHAMPOO EXTR. NATDE SABILAX S0OMLLMAR 100 .00 o0 00 ] 00

0000212LM SHAMPOO EXTR. NATDE MANZANILLA X 1000MLLMAR 100 .00 o0 0 0o 1.00 244200

0000813LM SHAMPOOEXTR. NATROMER/QUINAX 1000MLLMAR 1.00 00 00 0 Li i] 1.00 12,206 00

00008 14LM SHAMPOO EXTR. NATDE CALENDULA X 1000ML LMAR. 3.00 00 00 1.00 9,154.50 200 27 483.50

0000&15LM SHAMPOO EXTR. NAT DEAVENA X 1000MLLMAR 1.00 00 00 L) 00 1.00 12,206.00

0000&16LM SHAMPOO EXTR. NATDE SABILAX 1000MLLMAR 1.00 00 00 L) 00 1.00 2441200

0000835LM SELLADOR DECUTICULA X 3OMLLMAR 0 00 0 30.00 2,798.40 -30.00 00

0000986LM AFTER SHAVE X 110ML TAK 200 00 0 Lo 00 200 33.951.00

0000995LM SHAMPOO TEX. SEMILLA LINO X 1000ML LMAR. 200 00 00 L 00 200 29,200.42

0001003LM RINSE TEXT. SEMILLA LINO X S00ML LMAR. 400 00 00 L 00 4.00 372608

0001004LM RINSE TEX. SEMILLA LINOY 1000MLLMAR 200 00 00 0 Li i] 200 28,895 00

0001022LM SPLASH ENERGIZER FORMEN CLASSIC X 300ML TAK 200 00 00 0 Li i] 200 4740255

0001023LM SPLASH ENERGIZER FORMEN SPORT X 300ML TAK 200 00 00 1.00 15,800 85 1.00 4740255

0001023LM REPAIR DROPSX 12MLLMAR 125.00 1.00 1,195.91 0 Li i] 126.00 150,810,856

0001030LM SILICONA REPAIR DROPS X 30ML 1.00 00 00 L) 00 1.00 9,700.00

0001042LM EXFOLIANTECORPROSADO X300GLMAR 1.00

.00 00 14.00 80,319.32 -13.00 6,451.38

Figura 72. Informe de kardex por articulo

17.4.3. Comparativo por articulo

Este informe permite comparar los saldos iniciales y finales y los movimientos
consolidados de entrada y salida al inventario que ha tenido un articulo entre dos periodos
de tiempo distintos.

Comparative por articulo EI@

Orden v subtotales

Ordenar por: [©09g0 T | Subtotal por:|”"§“"-‘ j

Rango de articulos

Deszde: Hasta:
Articulos: | |
Familias: | ﬂ | ﬂ
Grupos: | h | hd
R ~l |
Fango de bodegas
Dezde: Hasta:

Rango de fechas

Periodol Desde: | 2022/09/01 j Hasta: | 2022/03/30 j
Perindo? Desde: | 2022/03/01 j Hastar | 2022/03/30 j

[ Incluir articulos sin saldo ni movirmiento

Titulo: |

T2 =) g

F2: imgrinnir F4:Exportar Esc:Cancelar

Opciones del Informe:
Ordenamiento: Se puede ordenar por CAdigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

169



Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de fechas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o

fabricantes y marcas dependido de la seleccién de subtotales.

Casillas de verificacion:

Incluir articulos sin saldo ni movimiento: Incluye también en el informe los articulos

gue no hayan tenido movimiento durante ninguno de los dos periodos.

Comparativo de movimientos por articulo

Orden:Cadigo :0...zz:Agrup:Ninguno

2019/04/23 - 15:57 Pag:1/45
Cadigo Descripcion Unidad Saldo Anterior Entradas Salidas Saldo final
p 1 ‘ p

Bodega BODEGA PRINCIPAL

020001  MARGARINANATURABARRACJX20DPFAUXIZ5GR  DISPLAY 00 182.00 204.00 00 -100% 15.00 800 45.67% 189.00 18100 4.23%
020040 FAMACFERTACOCOCJX12UXIDPXZHGR PACK 00 226.00 226.00 00 -100% 00 L] LiE] 226.00 il [
020085  SALSANEGRA COLMANS 180 MLX12 BOTELLA ] 100 100 0 -100% L] o 0% 1.00 1.00
020115 UNICOOFERTALAVANDACJX10DPX3UXZ50GR CAJA ] 2500 %00 0 -100% 1.00 o -100% 25.00 2500
020121 UNICOACAMALADOCUXZSUXZ00GR CAJA 00 637.00 637.00 00 -100% o 14600 100% 837.00 451.00
020128 UNICOOFERTAFLORALCJX10DPX3UX250GR CAJA .00 49.00 49.00 .00 -100% 00 00 0% 49.00 49,00
020134  AGUAMAS X 1000CC BDX12U PACA 00 533.00 533.00 00 -100% 00 1300 100% 533.00 520.00
020135  AGUAMAS X 330CC BDX24U PACA 00 .00 .00 00 -100% 0 400 100% 31.00 i}
020135  AGUAMAS X600CC BDX24U PACA 00 1,185.00 1,185.00 00 -100% 0 1400 100% 1,185.00 1,172.00
030001  LEVADURALEVAPANSECACJX1ZDPX24UXTGR {00 DiSPLAY 00 18.00 30.00 00 -100% 1200 400 55.67% 18.00 1400
030003  MERMELADAS/JSURTIDASACHET CJX18DPXBUXM) DISPLAY 00 4.00 4.00 00 -100% 00 L] 0% 4.00 400
030034  ARVEJANARUTALDELCAMPOLATACJX24UXE00G  UNIDAD 00 T2.00 T2.00 00 -100% 00 L] 0% T2.00 7200
000039  ARVEJAZANAHORIAS/LATA CUX24UXSB0GR (059 UNIDAD 00 .00 .00 00 -100% 00 0 % 37.00 o
000053  GELATINAGEL'HADAPREPACKSURT.X3CJX32UX4  UNIDAD 00 00 1.00 00 -100% 1.00 o0 -100% 00 00
030084  GELATINAGEL'HADALIGHT FRESACJX48UXI2GRI0  UNIDADE 00 14.00 14.00 00 -100% 00 1200 100% 14.00 200
030057 GELATINAGEL'HADALIGHTFRAMBUESACJX48UX1  UNIDADE ] 14.00 14.00 0 -100% L] 1400 100% 14.00 o0
030100  GELATINAGEL'HADA LIGHT LIMON CJX48UX12GR {0 UNIDADE 00 15.00 15.00 00 -100% o 1200 100% 15.00 300
030103  GELATINAGEL'HADA LIGHT MORA CJX48UX12GR (0 UNIDADE .00 12.00 12.00 .00 -100% 00 1200 100% 12.00 00
030110 GELATINAGEL'HADASIN SABOR CUX4BUXI0GR UNIDADE .00 458.00 458.00 .00 -100% 00 6000 100% 458.00 40800
030111 PUDINGEL'HADA CARAMELOCJX48UX100GR{05148 UNIDADE 00 133.00 133.00 00 -100% 00 3500 100% 133.00 %800
030113 PUDINGEL'HADA VAINILLACJX4BUXB5GR{051501)  UNIDADE 00 52.00 52.00 00 -100% 0 4700 100% 52.00 500
030114 PUDINGEL'HADA AREQUIPE CJX48UX85GR. (051511 UNIDADE 00 121.00 135.00 00 -100% 14.00 3500 150% 121.00 .00
030115  FLANGEL'HADALECHECJX4BUXEDGR.(052511) UNIDADE 00 268.00 201.00 00 -100% 300 19900 6533.33 288.00 .00
030116  FLANGELHADAPINACJX4BUXEOGR (052512) UNIDADE 00 119.00 120.00 00 -100% 1.00 S0.00  4900% 119.00 .00
030117 FLANGEL'HADA FRESACJX4BUXE0GR(052513) UNIDADE 00 171.00 182.00 00 -100% 11.00 S000  354.55 171.00 121.00
000124  ESEMCIALEVAPANBANANOCJX48UXSDCC(056782) BOTELLA 00 879.00 879.00 00 -100% 00 18400 100% 879.00 B95.00
030125  ESENCIALEVAPANCANELACJUX4BUXB0CC(038782) BOTELLA 00 216.00 216.00 00 -100% 00 B0 100% 216.00 178.00
030125  ESENCIALEVAPANCOCOCJX4BUXEOCC (058802) BOTELLA ] 6.00 1200 0 -100% 6.00 6.00 0% 8.00 o0
030127  ESENCIALEVAPANVAINILLABLANCACX48UXBOCC BOTELLA ] 1,101.00 1,101.00 0 -100% L] 19200 100% 1,101.00 W00
030128  ESENCIALEVAPANVAINILLACARAMELOCX4BUXS  BOTELLA 00 795.00 838.00 00 -100% 43.00 12600 183.02 785.00 659,00
030131 POLVOPARAHORNEARLEVAPANTARROCJX24UX  UNIDADE .00 7200 7200 .00 -100% 00 00 0% 72.00 T200
030132 POLVOPARAHORNEARLEVAPANSACHET CUX12D  DISPLAY 00 24.00 24.00 00 -100% 00 300 100% 2400 .00
030133 ARVEJASABANERAS/JLATACUX24UX300GR UNIDADE 00 240.00 240.00 00 -100% 0 1800 100% 240.00 200
030134 ARVEJAZAMAHORA S/ LATACUX24UX300GR (05977  UNIDADE 00 25300 25300 00 -100% 0 1200 100% 253.00 24100
030135 MAIZTIERNOSH LATA CJX24UXI00GR. (060181) UNIDADE 00 151.00 151.00 00 -100% 00 o0 0% 151.00 151.00
030138 MAIZTIERNOSALATACUX48UX190GR (060183} UNIDAD 00 500 500 00 -100% 0 SO0 100% 5.00 o0
030139  ARVEJANATURALDELCAMPOLATACUX24UXI00G  |ATA 00 103.00 103.00 00 -100% 00 L] % 103.00 103.00
000153  SALSAROSADASH DOYPACK CUX24UXZ00GR (0620 PACK 00 00 1.00 00 -100% 1.00 o0 -100% 00 00
000164 SALSAAJISA CIX24UXA55CC (062651) BOTELLA 00 24.00 24.00 00 -100% 00 0 % 24.00 2400
030158  SALSAINGLESAS/ CJX2AUX155CC (062861) BOTELLA 00 200 200 200 2] 00 200 100% 2.00 200

17.4.4. Documentos por articulo

Muestra los articulos que hayan sido utilizados en un tipo especifico de documento. Si se
pide consolidado (sin detalle del movimiento) muestra la cantidad y costo total del articulo

en el periodo de tiempo con ese solo tipo de documento.
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Comprobantes por articulo E\@

Comprobantes

(s Entradaz " Enzambles

" Salidas (" Desenzambles

" Transferencias " Reservas

" Ajustes zaldog " Ordenes

Agencia: | Todas -

Orden y subtotales

Ordenar par: m Subtotal par: |‘J nguno j

Ratgo de articulog

Desde: Haszta:
Articulos: | |
Familizs: | j | ﬂ
Grupos: | hd | ﬂ
I T— | -
Fangn de fechas Incluir

Desde: | 202209/m1 | | FPrefiie
[~ Detalle de comprobantes
Hasta: | 2022/03/30 j

Titulo: |

=t =) g

F2: Imngrimir F4Exporar Esc: Salir

Comprobantes: Permite seleccionar uno de los siguientes tipos de documento: entradas.
Salidas, transferencias, ajustes de inventario, ensambles, desensambles, reservas y
ordenes de inventario

Ordenamiento: Se pueden ordenar los articulos por Codigo o Descripcion.

Agrupamiento: Permite subtotales por Familia, Familia-grupo, Familia-grupo-subgrupo o
Fabricante y Fabricante-marca, y si desea no agruparlo se selecciona ninguna.

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de fechas, articulos y las familias, grupos, subgrupos o
fabricantes y marcas dependido de la seleccion de subtotales.

Prefijo: Permite filtrar para incluir sélo un prefijo especifico. Si se deja vacio incluira todos
los prefijos.

Casillas de Verificacion:

Detalle de Comprobantes: Muestra el informe con el detalle de prefijo, nimero, fecha y
concepto de los documentos que lo generaron, de lo contario muestra Unicamente los
totales de los documentos que genero el informe.

17.4.5. Ensambles

Muestra los ensambles realizados en determinado periodo se pueden filtrar por operario,
maquina, bodegas y prefijos del documento.
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Ensambles El@

Rango de fechas | nizluain

O perario:
Desde: | 2022/09/01 | Todos -
Hasta |2022/09/30 ~|

kM aquina:
Prefijog: Todaz -
Desde:
Hasta: Bodenas: |

Desde: M
[ Detalle de comprobantes Feee

Hagtar: | i
Agencia; | Todas -
Titulo:

F2: Impeimir F&: Exportar Esc.Salir

Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de fechas, prefijos y bodegas.

Incluir: Permite especificar de qué maquina u operario se desea ver la informacion, si se
quieren incluir todos los documentos sin importar maquina u operario se puede dejar la
seleccién en Todas.

Casillas de Verificacion:

Detalle de Comprobantes: Este check se habilita con el fin de que muestre el detalle
de los componentes de los ensambles realizados en el rango de fechas.
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Ensambles detallados
Ensambles: Fechas:2019/04/20...2019/04/30 Oper:Todos Maq:Todas

Pag:1/73

Peso

2019/04/23 - 16:10
Fecha Nimeso Producio Cant.  Peso Retal Pezo Ratal  Obssrvacionss
Componente Descrpcion Cant
BODEGA RECIBO DELECHE
OPERARIO 0
MAQUINA 0
21020 PPOS0455 14010070041 LECHEENTERAPARAPRODUCCION 31,600.00 31,600,000 .00
04010070040 LECHE CRUDAZ 25,800 .00 Ui
04010070045 LECHE 1 -ESTANDARIZADA 5,500.00 Ut
4010060018 CARFOSEL 12,500.00 Ut
4030020002 ACIDOLACTICCF.C.C. 2,000.00 U1
46.100.00
BODEGA PRODUCTO TERMINADG
2190420 PPOS0436 i YOGURTSURTIDOEBOL SABX130GR T80.00 935.000 .00
01040010005 YOGURT FRESABOLSA 150GR 2,080.00 us
01040010008 YOGURTMELOCOTON BOLSA1S0GR 2,080.00 us
01040010011 YOGURT MORABOLSA 150GR 2,080.00 us
04020010019 BOLSA REEMPAQUEYOGURTEX150 T80.00 us
T1.020.00
2019704720  PPO5045T Yi6 CHUPIGUREX100GR 1,200.00 720,000 000
01040010001 CHUPIGURT MANGOY DURAZNOBL 100GR. 2,235.00 us
01040010002 CHUPIGURT MANZANAY BANANODEL100GR. 2,517.00 us
01040010003 CHUPIGURT NARANJAY ZANAHORIABL 100GR. 244300 us
04020050012 ETIQUETA PARACODIGOSDE BARRAS 1,200.00 us
04020070004 FILM 14EN ROLLO 30,000 .00 us
35.400.00
BODEGA FERMENTADOS
201904720 PPOS045E 01040020011 BASEYOGURTNATURALYOLO 3,300.00 3,305 000 il
04010070040 LECHE CRUDAZ 3,200.00 uz
4010070027 LECHE ENPOLVODESCREMADA 48,000.00 uz
04010040035 CULTWOBIO YAU 17.00 uz
04010040045 CULTIVO BIO YAU X500 U 200 uz
31.219.00
2019704720 PPOS045% 04010070060 AZUCARNVERTIDA 264.00 264000 i)
4010070033 AGUA 80.00 uz
04010070001 AZUCARBLANCAEXTRAFINA 184,000.00 uz2
04010010001 ACIDOCITRICO 2,380.00 uz
186 460.00

17.4.6. Ordenes de produccién

l=

l=

=

=

l=

Muestra las 6rdenes de produccion realizadas en determinado periodo se pueden filtrar
por cliente, maquina y prefijos del documento.

Ordenes y saldos en produccién

Rahgo de fechas ([t ¥7]

Desde: | 2022/08/01 ~| Cliente:
Hasla. | 2022/08/30 ~|

(=] ® =)

b quina:
Prefijog: Todas -
Desde:
[ Detalle de entradas
(N PN L . TP AP | PSP SR | R P R

Agencia; | Todaz

= =)

F2:Imgsimir F4.Exportar

Titulo:

-

B

Esc:Salr
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Rangos: Permite describir desde y hasta donde se desea el informe; los rangos que se
pueden especificar son los de fechas y prefijos.

Incluir: Permite incluir o especificar de qué cliente y/o maquina se desea ver la
informacion, Si se quiere incluir érdenes de todos los clientes deje la casilla vacia. Si se
quieren incluir 6rdenes de cualquier maquina seleccione la opcién Todas.

Casillas de Verificacion:

Detalle de entradas: Este check se habilita con el fin de que muestre el detalle de las
entradas de producto terminado de las 6rdenes del periodo de tiempo especificado.

Detalle de salidas/devoluciones: Este check se habilita con el fin de que muestre el
detalle de los componentes asociados a la orden segun los documentos de salida y
devolucién de materia prima de las 6rdenes del periodo de tiempo especificado.

Ordenes y saldos en produccion

Ensambles: Fechas:2019/04/01...2019/04/30 Maq:Todas

2019/04/23 - 16:15 Pag:1/13

Ezrhs lipmnern Provbyrtn Camt lmirizl Fot O Fref hisl Faian Coein Far [niris  Far Fmal Obes.

MAQUINA 1]

01 PLOMB4S L3S LECHEUHTENTERAVANESS&X1000CC 3,600.00 201904401
PLOQMSSD  LLS LECHEUHTENTERA450CC 18,000.00 2019 1
PLOQ4SS1 LM1 LECHE MEDIAVIDA ENTERA 1000CC 15,000.00 2019
PLOMES2 LIS LECHEUHTENTERA200CC 12,000.00 2019
PLOQMSS3  LL25 LECHEUHTENTERASX1100CC 1,500.00 201904001
PLOQdSS4  LL2 LECHEUHTENTERABRSI0CC 4,300.00 201904401
POO02716  MZP MOZZARELLAKG-ENPROCESD 1,300.00 12,000.00 0 2019 1
POO0ETIG  MZP MOZZARELLAKG-ENPROCESO 1,300.00 12,000.00 i} 2019
POO02717T  DCP DOBLECREMAKG -ENPROCESD 800.00 7,000.00 0 2019
POOOETIY  DCP DOBLECREMAKG -ENPROCESO 800.00 7,000.00 0 2019
POD02718  CSP CAMPESING SLIMKG- ENPROCESD 500,00 2,700.00 i} 2019
POD02718  CSP CAMPESING SLIMKG- ENPROCESD 500.00 2,700.00 0 20190
POOOETI®  HOP HOLANDES KG- PROCESO 500.00 2,200.00 i} 2019
POO02719  HOP HOLANDES KG- PROCESD 500.00 2,500.00 -2,000.00 0 2019
ACODGE28  D40M00700LP HIDRAT 22,500.00 2019
ACODGE23  D40100700LP HIDRAT 2,200.00 2019
ACOIGE30  D40M00700LP HIDRAT 5,285.00 2019
ACOIEE3 LGS LECHE CRUDA2 742000  480.00 i} 2019
ACOIGE3 LGS LECHE CRUDA2 TA20.00 48000 €,940.00 0 20190
ACOIEE32  LCE LECHE CRUDA2 4.855.00 2019
ACOOGE33 LGS LECHE CRUDA2 7,268.00 24000 0 2019
ACOIEE33 LGS LECHE CRUDA2 7,265.00 24000 7,028.00 0 2019
ACOIEE34  LCE LECHE CRUDA2 7,770.00 2019
ACOIGO35S LGS LECHE CRUDA2 3.819.00 2019
ACOEE358 LGS LECHE CRUDA2 3,235.00 2019
ACOOEE3T LGS LECHE CRUDA2 3,845.00 2019
ACOIEE3E LGS LECHE CRUDA2 3,705.00 2019
ACOEE3S LGS LECHE CRUDA2 621.00  480.00 i} 2019 1
ACOGO39 LGS LECHE CRUDA2 00 480.00 €,141.00 0 20104001
ACOIGET1 LGS LECHE CRUDA2 6,111.00 201904001
PFOO4TES  Yed YOGURT FRESABOLSA 150GR 9,000.00
PFOATTO Y14 YOGURT FRESABOLSA 1000GR 800.00
PFO4TTY &7 YOGURTMORABOLSA150GR 9,000.00
PFOOATT2 Y13 YOGURT MORABOLSA 1000GR. 200.00
X PFOATTI &b YOGURTMELOCOTONBOLSATIS0GR 9,000.00

2019/04/02 PFD4TT4 YIS YOGURTMELOCOTONBOLSAID0DGR 200.00

2019/04/02 PFOMTTS Yo CHUPIGURTMANGOYDURAZNOBL10OGR. 7,000.00

2019/04/02 PFD4TTS  Ye2 CHUPIGURT MANZANAYBANANOBL100G  7,000.00

2019/04/02 PFOATTT a3 CHUPIGURT NARANJAY ZANAHORIABL1D  7,000.00 2019104/02
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