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INTRODUCCION.

El modulo de compras le permite crear, consultar y modificar todas las operaciones
relacionadas con el manejo de proveedores, articulos y las transacciones que ocurren
en el proceso de compras tales como generacion de cotizaciones, érdenes de compra,
remisiones, facturas de compra y devoluciones a proveedores.

Las compras son un tipo de transacciones que se centra en el aprovisionamiento que
realiza una empresa de diferentes bienes destinados a una posterior comercializacion
o transformacion, en productos para la venta, es decir que normalmente cuando se
realiza una compra de mercancia en su empresa, es para luego poder vender esa
mercancia y generar ganancias e utilidades.

Este modulo lo puede encontrar con la siguiente imagen Q cuando ingrese al
software administrativo SYSPLUS o facilmente se puede identificar por su color uva.
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Figura 0.1 Menu Principal

En ese momento vera la pantalla principal del médulo de Compras como se muestra
en la figura.
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Figura 0.2 Pantalla Principal del médulo.

Esta pantalla se divide en tres secciones, la primera (1) en la parte superior que incluye
el menu de acceso tradicional a las opciones y los datos de la compania de trabajo y
el usuario actual. La segunda (2) parte ubicada en el costado izquierdo de la pantalla
muestra los botones de acceso rapido a las principales opciones del programa, para
seleccionar una de estas opciones basta con hacer clic sobre el boton respectivo, asi
por ejemplo para consultar o realizar una busqueda de articulos solo debe hacer clic
sobre el primer boton que dice Articulos. La tercera (3) parte corresponde a la parte
central de la pantalla que es el area de trabajo en donde se desplegaran las ventanas
del programa y en donde inicialmente aparece una ventana con las compras por
articulo en el periodo seleccionado.

El color de las ventanas puede cambiarse usando la configuracion COMPRAS-GENERAL-
COLOR VENTANA PRINCIPAL, alli puede digitar el codigo de un color en donde los 3
primeros digitos al color sobre una paleta circular de 360 grados y los dos ultimos al brillo
del mismo. Cada vez que en el manual se haga referencia a un parametro de configuracion,

como en este caso, se debe ir al médulo principal de mantenimiento con un usuario
administrador y seleccionar la opcion de configuracion y ubicar las tres entradas en orden
sobre el arbol. En este caso se debe abrir la seccion COMPRAS, luego abrir la seccion
GENERAL vy por ultimo buscar en el costado derecho la opcion COLOR VENTANA
PRINCIPAL. En la parte inferior se explican brevemente las opciones disponibles para esa
configuracion. En cada opcién del presente manual que nombra un parametro de explican
las implicaciones de dicha respuesta.

Si se desea que cada vez que abra el médulo de compras, aparezca una relacion de
los productos que estan bajo el minimo especificado, y por tanto proximos a comprar,
puede habilitar la configuracion COMPRAS-GENERAL-MOSTRAR LA CONSULTA
DE ARTICULOS BAJO MINIMO AL ENTRAR AL MODULO en SI. Esta consulta
puede demorar unos segundos o incluso minutos si el catadlogo de articulos es muy
grande, en ese cao puede dejarla en NO y consultar cuando necesite el informe de
minimos del médulo de inventario o la consulta de sugerido de compras que se explica
mas adelante en este manual.

De igual forma si quiere ver un resumen de las compras por articulo del mes actual al
ingresar puede activar la configuracion COMPRAS-GENERAL-MOSTRAR LA
CONSULTA DE COMPRAS X ARTICULO AL ENTRAR AL MODULO en SI. Esta
consulta puede llegar a tomar unos minutos, en especial los ultimos dias del mes si el
catalogo de articulos es muy extenso, en ese caso deja la configuracién en NO y haga
la consulta cuando lo considere necesario usando el botén compras articulo de la parte
superior.



> Funciones comunes

Aunque cada uno de los moédulos que componen el sistema, son muy diferentes en sus
alcances y funcionalidad, comparten una interfaz de usuario y unos comandos que se
usan de igual forma en todos ellos, a continuacion se detallan estos comandos a manera
de referencia rapida.

B
F&:Grabar F2: Guardar. Solo cuando se presiona el botén Guardar o la tecla F2 se prepara
la informacién, se empaqueta en una transaccion y se envia al servidor para ser
procesada, de forma que siempre se pueda garantizar la integridad y consistencia de la
informacion, esta opcidn se encuentra en Facturas de compras, Remisiones,
Devoluciones, Cotizaciones y Ordenes de compra.

I F

Esc:3alr ESC: Salir. Siempre que el usuario desee salir de una opcion sin guardar los
cambios que haya realizado podra presionar el boton cancelar o la tecla ESC con lo que
la informacion que no haya sido guardado con F2 sera descartada.

|
kK=

Fz: acusizar| F2. Actualizar. Cuando se hace una consulta se muestra en pantalla la mas
reciente informacion almacenada en el servidor, sin embargo si después de abierta la
consulta se producen cambios en la informacién en otra Terminal o incluso en la misma
Terminal desde otra pantalla o médulo, estos cambios no se veran hasta tanto no se
actualice la consulta abierta usando este botén o hasta que se cierre y vuelva a abrir la
ventana.

B
Fittentztl - F41: Contabilizacion. Desde cualquier documento del sistema que afecte el
modulo de contabilidad es posible consultar el comprobante contable equivalente
presionando el botén contabilidad o la tecla F11 esta consulta es idéntica a entrar al
modulo contable y editar el comprobante contable respectivo, ofreciendo idénticas
posibilidades dependiendo del nivel de acceso del usuario. Esta opcion se va poder
visualizar en los registros de Facturas de compras, Remisiones, Devoluciones,
Cotizaciones y Ordenes de compra.

0
FiNuevo  F5: Nuevo. En las opciones de busqueda de datos basicos como proveedores,
articulos, formatos o interfaz contable, para crear un nuevo registro debe presionarse el
boton nuevo o la tecla F5 lo cual desplegara una nueva ventana sobre la que se entrara la
informacién del nuevo registro.

|
FiModiicar £4. Modificar. En las opciones de blisqueda de datos basicos como
proveedores, articulos, formatos o interfaz contable, para consultar o modificar un registro
debe presionarse el botdn modificar o la tecla F4 lo cual desplegara una ventana con la

informacién del registro solicitado.



-]

Buscar  Byscar. Desde las opciones de busqueda de datos basicos y algunas ventanas de

busqueda de movimientos se puede especificar un criterio de busqueda o filtro y luego
presionar el boton buscar para restringir la busqueda al criterio especificado. Si se usa
esta opcion se debe tener cuidado de borrar los criterios agregados cuando se desee un
listado completo de registros.

0

Ener:selzccionz) Enter. Seleccionar. Siempre que se encuentre en una consulta o busqueda de
registros y desee traer el registro actualmente seleccionado al proceso o ventana desde la
cual llamé la consulta debe presionar el botén seleccionar.

e

_reconsoii F4: Consolidar. En las ventanas de consulta de documentos o registros de
Facturas de compras, Remisiones, Devoluciones, Cotizaciones y Ordenes de compra se
pude marcar a la vez varios registros, como por ejemplo en consultas de remisiones o
Remisiones, y de los cuales se desea llevar al documento o proceso original no solo un
registro si no todos los marcados, se debe presionar el botdn consolidar.

=
F2:Impimit F2: |mprimir. Desde cualquier opcion en la que se desee obtener una copia
impresa, una vista preliminar o una copia en un dispositivo de salida como fax o archivo
de formato PDF o TXT se debe usar el botdn de impresion o la tecla de funcion asociado
en la ventana particular. Esta opcidn se va poder visualizar en los registros de Facturas
de compras, Remisiones, Devoluciones, Cotizaciones, Ordenes de compray en los
informes.

Fe.verdesie F8: Ver detalle. Desde las ventanas de consulta que contengan este boton usted
podra ver una consulta detallada relativa al registro actualmente seleccionado
presionando el boton detalle o la tecla F8.

? Busqueda. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que
usted puede hacer una consulta relativa al campo inmediatamente a la izquierda del
mismo haciendo clic sobre la imagen. Esta opcién se va poder visualizar en los registros
de Facturas de compras, Remisiones, Devoluciones, Cotizaciones y Ordenes de compra.

&d Irala opcion. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que
usted puede ir a la opcién desde la que se crean, modifican o borran los datos a que hace
referencia el campo inmediatamente a la izquierda del icono haciendo clic sobre la
imagen. Esta opcion se va poder visualizar en los registros de Facturas de compras,
Remisiones, Devoluciones, Cotizaciones y Ordenes de compra.
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Figura 0.2 Pantalla Principal del médulo con sus opciones principales.

ASPECTOS A TENER EN CUENTA PARA EMPEZAR A TRABAJAR EL MODULO
DE COMPRAS

Antes de empezar a trabajar en este mdédulo es importante hacerle la configuracion
correspondiente a cada una de las opciones que nos brinda. Por esta razén
empezaremos por explicar la opcion de mantenimiento.

Vamos al menu lateral izquierdo y ubiquemos la opcion de Mantenimiento, veamos
una a una las opciones que nos ofrece esta opcién, para que sirve y de que consta
para que se configurada correctamente o de acuerdo a la necesidad.



1 MANTENIMIENTO. - Manteriniento

Esta opcion le permite realizar la configuracion inicial de datos basicos relacionados
con las compras de su empresa y manejo de los ingresos de los articulos, como son
la definicidn de grupos de inventario, marcas de los articulos, bodegas en donde se
almacenaran el inventario, grupos de los acreedores, la numeracion de los diferentes
documentos que se generen, las interfaces contables y los formatos de impresion de
los documentos del modulo

Recuerde que antes de cualquier operacion que desee realizar en este modulo, lo
primero es configurar y conocer todas las opciones que nos ofrece.

ﬁ Mantenimiento | (=] E|_|
111 GRUPOS I. o Girupos inventario

1.1.2 MARCAS Marcas

1.1.3 BODEGAS £ Bodegas

1.1.4 NUMERACION — Mumeracion

1.1.5 GRUPOS AC £ Grupos acreedores
1.1.6 |. CONTABLE [ Interfaz contable
1.1.7 FORM. IMPRES., [izi Farmatos impresion

1.1.8 AUT. DIAN 7 | Autorizacion DIAM

Figura 1.1. Opciones de Mantenimiento.

Ingreso de datos

El ingreso de datos en las diferentes opciones de Mantenimiento es similar, este
proceso se realiza como se explica a continuacion.

Para crear un nuevo elemento en las ventanas de mantenimiento usted podra ingresar
directamente los datos sobre la grilla empleando las teclas de movimiento del cursor o
la tecla TAB o ENTER, cada vez que usted baja un renglén sobre la grilla esta
agregando un nuevo item, adicionalmente usted cuenta con una barra de navegacion
en la cual puede realizar las siguientes opciones:



Deshace los cambios
realizados en el registro

Ir al primer Ir al anterior Ir al siguiente Ir &l itimao Agrega u seleccionado actualmerte
registro registro registro registro nuevo registrd
Wl e e

Elimina el registro
actualmente seleccionado

Figura 1.2. Opciones al ingresar datos.

Para grabar todos los registros ingresados en la grilla usted puede presionar F2 o hacer
clic sobre el botén “Grabar”. Si desea deshacer los cambios realizados a las categorias
presione ESC o haga clic sobre el boton “Cancelar”.

1.1 GRUPOS INVENTARIO

Esta opcion permite clasificar los diferentes productos del inventario de acuerdo a su
categoria y a su vez esta categoria puede subdividirse en dos niveles adicionales los cuales
si bien no es obligatorio usarlos todos, permitiran generar informes de inventario, compras
y ventas clasificados de acuerdo a estas categorias lo que permitira tomar decisiones
acertadas en estos moédulos. Los dos niveles de la clasificacion se llaman en SYSplus
Grupos de inventario y Subgrupos.

Los Grupos, que son el primer nivel de esta clasificacion, pueden estar determinados por
consideraciones contables o legales, por ejemplo si la administracion de impuestos
nacionales, departamentales o municipales, determinan unas categorias para reportar las
ventas o compras, es posible que estas clasificaciones sean las que se escojan como
grupo. Adicionalmente si las comisiones a pagar a los vendedores o cobradores dependen
de laguna clasificacion del inventario, estas consideraciones deben tenerse en cuenta a la
hora de definir los grupos del inventario.

A continuacion un ejemplo de familias, grupos y subgrupos en una empresa de venta al
detal productos de consumo masivo:

Grupo: ASEO HOGAR Subgrupo: DESODORANTES, DESINFECTANTE, ENJUAGE
Cddigo: AS BUCAL, ESPONJAS, GEL, GUANTE
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Grupo: BELLEZA

ﬁ Grupos de inventario =ae \
Giupos de inventario
‘ | ‘ Dia Sin lva N
|-Gdige Mombre % Comi| Monto Comi | Dscta, Base Retefte  |orc.Retef|R.ICA oRen T Cta. Yentas
| | | | Splice| Ma Uni ‘ b 2 v alor
| I A5ED HOGAR i 00 i 0o 0 0
| |BE |BELLEZA 1] 0 0 1] 0 ] 0
| |DE | DESECHABLES a a 0 a a a 1}
| _|FE FERRETERIA 1] 0 0 1] 0 1] 0
__“HI HIGUIENICO 1] 1) 0 1] 1) 1} 0
|_|ME |MEDICAMENTOS 1] 1] 0 1] 0 ] 0
_‘ L4
< >
™ - - > * - Imagen ] ]
Subgrupos
! Dia sin VA |~
Cadigo Mombre Func. Cocina Imagen T
Aplica | Max uni M ax Valor ‘
4‘ DE DESODORANTES [Blob) ]
JDES DESINFECTANTE [Blob)
|_(EMJ ENJUAGE BUCAL (Blob]
"JEEP ESPOMJAS [Blob)
b GEL GEL [Blob]
| | v
™ - - > + - Imagen ]
1]
F2: Grabar Esc:Salie

Figura 1.1.1 Grupos y subgrupos de inventario.

Subgrupo: AMPOLLAS, BASES, BETUN, BROCHAS, COLONIAS

Cddigo: BE

E Grupos de inventario | = | [=] |@
Grupos de inventatio
I [ Dia Sin lva B
|odige Mambre % Comi| Monto Comi | Decto, Baze Retefte  [wrc.Retef|R.ICA4 oRen T Cta. Wentas
| | ‘ Splice| Maw Uni | b ax Y alor
| _|AS ASED HOGAR 1] 1] 1] 1] o o 1]
> BELLEZ& ] 1] 0 ] o o o]
| |DE DESECHABLES 1] 1] a 1] 1] 1] 0] [
__EFE FERRETERIA 1] 1] 1] 1] oo 0] [
|_[HI HIGUIEMICO ] 1] a 1] o o 1]
_ |ME |MEDICAMENTOS ] 1] ] 1] 1] 1] 0] [
| W
< >
¥ - > » + - Imagen ] |
Subgiupos
Dija sin VA |~
Cadigo Mombre Func. Cocina Imagen T
Aplica Maw uni | Maw W alor |
_EAMP AMPOLLAS [Elob) 1
_|Bas BASES [Elah)
|BET BETUN [Elob)
_j ERO EROCHAS [Elob)
| piCOL COLONIAS [Elob)
5 i
2] - > »l + - Imagen [|
= 1|
F2: Grabar Esc:Salir

En la seccion superior llamada Grupos de inventario se puede definir el codigo (2 numeros
o letras), nombre de la categoria y las cuentas contables de ventas, compras, [.V.A., etc.,
las cuales deben estar previamente creadas en el médulo de contabilidad tanto para norma
local como para normas internacionales. El porcentaje y monto de la comision para el grupo
de inventario correspondiente, siempre que la configuracion CARTERA-COMISIONES-
COMISION POR COBRO POR ARTICULO esté en GRUPO, un porcentaje de descuento

Figura 1.1.2 Grupos y subgrupos de inventario.




en ventas que se usara si la configuracién de descuentos por cliente tiene el check de
descuento por grupo activo (ver manual de facturacién, descuentos por cliente), la base y
porcentaje de retencién en la fuente que aplica para los productos de esta categoria y la
posibilidad de personalizar las cuentas contables especificas para el grupo.

Las cuentas contables de los grupos se asignaran a los articulos de esta categoria al
momento de crearlos o de cambiar el grupo de los mismos, pero no se usaran directamente
para contabilizar documentos, por lo que sera la cuenta asignada al producto la que se use
en la contabilizaciéon si el parametro de configuracion ubicado en el médulo de
Mantenimiento — Configuracién- Facturacion — Facturas- CONTABILIZAR POR CUENTAS
ACTUALES DE ARTICULO O TARIFA DE IVA GRABADA EN EL DOCUMENTO, esta en
la opcion CUENTAS ARTICULO. Las cuentas que puede ingresar a través de la ventana
de Grupos son: cuenta de ventas, cuenta de devolucién, cuenta de inventario, cuenta de
compras, cuenta de costo de ventas, cuenta IVA compras, cuenta IVA ventas, cuenta de
retencion en ventas, cuenta de retencidén en compras. SYSplus copia las cuentas del grupo
al articulo si la configuraciéon 'INVENTARIO', 'ARTICULOS', 'OPCION PARA CAMBIAR
AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES DEL ARTICULO' esta en GRUPOS. Esta
opcidon también acepta la respuesta TARIFA IVA en cuyo caso no se usaran las cuentas
aca especificadas pudiéndose dejar vacias.

gl Grupos de inventario =0
A

Giupos de inventario

| Dia Sinlva A
R.IC& cRen Cta. Vent

| ﬂ\plicei Max Llnii M ax Walor

Zo'dig(! Mambre | % Cori| Monta Comi Dsctu_l Baze Retefte  |arc.Retet

liAS ASED Imagen Grupo = = - - = =
_[BE |BELLEZA|
_|DE | DESECHA
_|FE | FERRETE
[HI HIGLIENI
|ME | MEDICAM

]
>

x Imagen [l

Cerrar [l

Dia sin [V t

Cadiga ‘ Nombre Func. Cocina Imagen

| Aplica | Max uni Max Valar

_|pE DESEDRRMIELE
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Figura 1.1.3 Imagen de Grupos y subgrupos de inventario.

El grupo puede tener una imagen asociada la cual se usa en el médulo de ventas POS de
restaurante para simplificar la entrada de los articulos usando botones con imagenes de los
platos, en este caso cada grupo corresponde a una entrada del menu y se pueden tener
maximo 9 grupos divididos a su vez en maximo 9 subgrupos que seran los que conformaran
el menu de articulos en el POS. Estas imagenes pueden usarse si se tiene también una
interfaz con una tienda virtual o carrito de compras en internet. Para ingresar la imagen
basta hacer clic sobre la columna respectiva y sobre el recuadro que aparece hacer clic
para seleccionar un archivo BMP o JPG.
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Los subgrupos del inventario, que son el tercer y ultimo nivel de clasificacion de las
categorias no determinan la contabilizacion y se usan para organizar mejor las consultas e
informes. Ademas pueden usarse para determinar rangos de numeracion de articulos si se
usa una codificacién automatica para los productos. El subgrupo tiene un codigo de hasta
3 caracteres (letras 0 numeros) y un nombre de hasta 60 caracteres. Cada subgrupo puede
tener ademas la imagen asociada para ser usada en el POS de restaurantes o si se tiene
alguna conexion con una tienda virtual. Para ingresar la imagen basta hacer clic sobre la
columna respectiva y sobre el recuadro que aparece hacer clic para seleccionar un archivo
BMP o JPG.

1.2 MARCAS

Las marcas son una forma de clasificar el inventario ya no por categorias si no por el
fabricante o proveedor de los productos. Es una clasificacion que complementa la
anteriormente explicada de grupos y subgrupos de inventario ya que permitira generar
analisis de las ventas o compras por un criterio adicional.

La marca que es el segundo nivel de esta clasificacion de configuraciones, tiene un codigo
de hasta 4 caracteres (numeros o letras), un nombre de hasta 60 caracteres y la posibilidad
de indicar un descuento por item en ventas, que sobrescribe el del IdTienda si se especifica
uno diferente y siempre que el check de marca en los descuentos por cliente este activo.

@ Definicion de marcas = E=
IEédigo ENombre iIdTienda iDscto | %Com | -
S
3w 3
ABB ABB
AER AEROCOLOR
AMB AMEBlS REFRESH
AMP AMP

AbK ANDERSON & KELLER DE COLOMBIA
AND ANDES

ART ARTICCO

AS0 ASOELECTRO
ATL ATLANTIC

AR AURALIGHT
AT AUTONICS

AWE AWE

BAR BARRACUDA
BAY BAYTER

BES BESTER

BET BESTLED

EIM BINSOM

BB BB

PED BLACK+DECKER

1 o o o

o R e e e e e e e e e e R e e e e e e e
e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

<

» > L -
=] 1|

F2: Grabar Esc:Salir

Figura 1.2.1 Definiciéon de Marcas
1.3 BODEGAS

Una bodega es un espacio fisico donde se almacena mercancia, pero también puede ser
un cliente que maneja mercancia en consignacion, un control para la mercancia importada
gue no se ha nacionalizado, y en general es una forma de controlar unas cantidades que
requieren un control diferenciado pero en la que los productos son de propiedad y control
de la empresa. Las bodegas pueden determinar los centros de costo (Centro C y Subcentro
previamente definido en el médulo de contabilidad) a mover contablemente dependiendo
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de cdmo se definan las interfaces de los documentos, especificamente si se usa la letra B
como respuesta a la pregunta de centros de costo en la interfaz.

ﬁ Bodegas | = | E @
il:c'ndigo -[xl_p_nll_nre grlfen![o L !S"_u_bcentrn !.;i\gencia gl__lsuarin a\_fi_s_o__!,:’-\ctiva i Lates iFau:t. | ALt | -
L BODEGA ADMI ADMI 1 ADMINISTRADL v | o W
__iBZ BODEGA 2 | 1 vl %
__iVI VITRIMS, 1 ] v

| W

> + —
=] oyt [l
F2: Grabar FEGrupos E zc:Salir

Figura 1.3.1 Creacién y configuracion de Bodegas.

Mediante esta opcion se puede definir el codigo (2 caracteres numeros o letras) el nombre
de las bodega (hasta 30 caracteres) que se utilizaran para los diferentes procesos de
inventario de mercancia.

Si el cliente tiene varias agencias o sucursales de su negocio, puede tener varias bodegas
por cada agencia por eso puede usar el campo agencia para agrupar las bodegas de una
misma sucursal indicando el codigo correspondiente a la agencia que pertenezca con el fin
de que los usuarios no pertenecientes a cada una de ellas no puedan ver o usar estas
bodegas en sus documentos.

El campo Activo marcado indica que esa bodega puede ser usado, si se encuentra con el
campo vacio quiere decir que esta inactivo y por ende ningun usuario podra hacer uso de
esta bodega.

El campo Val. Existencia marcado indica que sobre esta bodega no se pueden tener
existencias negativas, es decir que no se podra registrar una salida si la cantidad a salir es
superior a la existencia disponible.

El campo Lotes activo se usa para que los productos que se parametricen para llevar
control de existencias por lote conserven en estas bodegas el detalle por lote, si el check
no esta activo todos los movimientos del producto que maneja lotes se llevaran en el lote 1
para simplificar el registro de documentos, especialmente en ventas. Por ejemplo en una
drogueria que maneja productos exhibidos en géndolas a pesar que se manejan lotes para
productos dispensados o almacenados en la bodega es imposible manejar esos lotes en el
inventario exhibido, por eso se pueden definir en SYSplus bodegas independientes para la
mercancia dispensada, la bodega y el lineal, dejando este ultimo sin control de lotes de
forma que la el usuario que factura no tenga que ingresar el lote al facturar pero quien haga
movimientos de la bodega si tenga que ingresarlos. Cuando se hace un traslado o una
entrada a una bodega sin control de lotes toda la cantidad se ingresa automaticamente con
lote 1 y por tanto al hacer salidas incluso por ventas el lote es siempre 1 y se sugiere
automaticamente sin que el usuario lo digite.
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El campo facturable marcado indica que la mercancia ubicada en esa bodega esta
disponible para hacer facturas, pedidos y cualquier documento de venta, si por el contrario
esta inactivo quiere decir que esa mercancia no es para la venta. Tal es el caso de una
bodega de cuarentena o una bodega de productos deteriorados o para devolver al
proveedor.

El campo Auto marcado significa que esa bodega puede reemplazarse en los documentos
por otra de la misma agencia (en caso que se filtren por agencia) si la cantidad a sacar sea
superior a la existencia en dicha bodega, es decir que SYSplus puede seleccionar de forma
automatica la bodega donde tenga existencias al momento de grabar el documento. Tenga
especial cuidado al marcar una bodega como automatica ya que asi el usuario seleccione
una bodega puntual el documento final grabado puede usar otra distinta dependiendo de
las condiciones de existencia en el momento de grabar el documento.

Cuando SYSplus detecte un agotado en una bodega, es decir cuando la mercancia esta
por debajo del minimo definido o llega a cero (si no se especificé un minimo) puede enviar
un mensaje instantaneo al usuario encargado de la bodega para que coordine las acciones
necesarias para reabastecer la bodega, dicho usuario puede especificarse en la columna
de Usuario aviso. Ver las opciones de mensajeria instantanea en el manual de inicio con
SYSplus.

Si se quiere limitar que no todas las bodegas permitan manejar existencias de todos los
articulos, se puede aplicar un filtro por grupo de inventario de forma que por ejemplo las
materias primas no puedan estar en una bodega de facturacién o que ciertos grupos de
productos que requieren refrigeracion no puedan estar en una bodega que no corresponda
al producto refrigerado, se puede habilitar la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-
FILTRAR BODEGAS POR GRUPO DE INVENTARIO y usar el boton F7:Grupos para
indicar para cada bodega qué grupos del inventario se pueden almacenar alli. Si un usuario
intenta seleccionar un producto en una bodega que no corresponde se mostrara el mensaje
de error y no se permitira continuar con ese registro.

@ Bodegas | || mi=]
_I i o iNombre iEentro C. iSubcentro IAgencia iUsuario avizo IActivaiLotes IFact. IAuto ! oA
b ADMI ADMI 1 ADMINISTRADE v v v
| |2 BODEGA 2 1 L v v
| v YITRINA 1 v vl

| Grupo Subgrupo

4

Figura 1.1.3.2 Asignacién de grupos y subgrupos por bodega.

1.4 NUMERACION

Los tipos de documento en SYSplus vienen predefinidos en cada modulo, asi por ejemplo
para el médulo de compras los documentos son: Cotizacion de proveedor, Orden de
compra, Remisiéon de proveedor, Factura de compra y Devolucién a proveedor. El
usuario de SYSplus no puede crear nuevos tipos de documento, pero dentro de cada tipo
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de documento el administrador de SYSplus si puede crear varios prefijos para distinguir
documentos para propésitos especificos ya sea porque tienen una forma de contabilizarse
particular, porque van a ser usados por usuarios especificos 0 porque se requiere un
formato de impresion particular. En cualquiera de estos casos se pueden crear tantos
prefijos como sean necesarios. Cada prefijo tiene su numeracién consecutiva
independiente.

@ Registro de consecutivas == @
Documento: | JRDEN DE COMPRA = [ Ha
| F'-r.éf.ii;:u mm FORMATO CERTIFICADO RETCOMPF A Lo Ea‘i'n.gencie%.-’-\-cltiJ

i |FORMATO COTIZACION PROVEEDDF
(#0000 (0000 FrRMAT O DEVOLUCION PROVEEDD L
FORMATO FACTURA DE COMPRA
FORMATO ORDEN DE COMPRA
FORMATQ REMISION DE PROVEEDC
'ORDEN DE COMPRA.

REMISION DE PROVEEDOR e
I - |3 | 3| + o
= [ 7]
F2: Grabar E zc:5 alir

Figura 1.4.1 Tipos de Documentos en Numeracion.

Cuando se crea un prefijo se debe crear un formato de impresion para dicho prefijo, el cual
puede copiarse de uno previamente existente (ver seccidbn mas adelante para mas
informacién sobre definicion y copia de formatos de impresion) y adicionalmente si el
documento genera comprobante contable (en este caso facturas de compra y devoluciones
a proveedor) al grabar se debe definir una interfaz contable para dicho prefijo (ver seccion
de interfaz contable mas adelante)

ﬁ Registro de consecutives e || wil=l
Documento: | FACTURA DE COMPRA - [~ Ha
' i'F're.fii-':.!Nrﬁ actual i.-’-‘«utoilvalri Cet T iSubc |Ti|:-o__c:_oi|.~‘-‘«genciei.&-:ti\! ~
| [0000 | 00000t M v cMP |1 2
[Mlrac TRTINNE v | v o v
W
I - > » + i
=l il
FZ: Grabar Eszc:Salir

Figura 1.4.2 Prefijo para Facturas de Venta.
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Para asignar los parametros de numeracion debe presionar en la flecha hacia abajo en el
extremo derecho de la casilla del documento luego seleccionar el documento que se va a
parametrizar una vez seleccionado digitar los datos especificados, por ultimo presionar el
boton grabar o presionar la tecla F2.

Prefijo: Indique en esta columna maximo 4 caracteres alfanuméricos (nimeros vy letras).
Puede definir tantos prefijos como quiera para un mismo documento.

NuUmero: En esta columna puede ingresar maximo 6 caracteres numéricos (0 al 9). Este
numero indica el numero inicial del documento.

Automatico: Si marca esta casilla de verificacion con un visto bueno, la numeracién seran
automatica, es decir que SYSplus asignara el numero antes de grabar el documento
pudiendo ser diferente del que se tenia en pantalla antes de grabar, debido a que otros
usuarios en otras terminales pudieron haber ya usado el niumero que en su momento se
asigno al documento. Si la casilla esta inactiva y se presenta conflicto entre dos usuarios al
grabar el documento se mostrara el error en pantalla y el usuario debe modificar
manualmente el numero, por tal razén se recomienda dejar automatica la numeracion
siempre que sea posible y s6lo manejarla manualmente para algunos documentos cuya
numeracion no es consecutiva o cuando se requiere digitar manualmente la numeracion
con el objetivo de desatrasar informacion de dias anteriores o anular, eliminar y volver a
grabar un documento previo.

Impuestos Incluidos: Si marca esta opcion, en los documentos que pregunten precios de
venta o costos se entendera que dicho costo incluye los impuestos como el IVA o el
impuesto al consumo, de forma que al grabar sobre ese precio con impuestos se calcularan
las bases e impuestos respectivos. Tenga especial cuidado cuando registra documentos
que la casilla de impuestos coincida con la del documento a registrar ya que de lo contrario
los costos registrados pueden ser diferentes de lo digitado y lo esperado por el usuario de
SYSplus.

Centro y Subcentro: Si la contabilizacién del documento del prefijo actual tiene un centro
de costos contable asociado, debe indicar aca los 3 campos y definir la interfaz contable de
este prefijo usando la letra P como respuesta a la pregunta de centros de costo. Para mayor
informacion sobre la forma de crear los centros de costo consulte el manual del médulo de
contabilidad

Tipo comprobante: Indique el tipo de comprobante contable a usar para contabilizar el
documento, si se indica al momento de crear el prefijo se creara en contabilidad un prefijo
para el tipo de comprobante contable indicado de forma que al definir la interfaz contable
de este prefijo se asigne a contabilidad el mismo prefijo que en el médulo.

Agencia: Si la empresa tiene varias sucursales se pueden asociar los prefijos a las
sucursales y de esta forma evitar que de forma accidental un usuario registre un documento
con el prefijo que no le corresponde, ya que si el usuario tiene una agencia asignada sélo
vera los prefijos correspondientes a su agencia en las diferentes opciones de documentos.

Activo: Indica si el prefijo esta activo o no, es decir si la casilla esta activa el prefijo puede
usarse para registrar nuevos documentos, si no esta activo el prefijo no aparecera en la
lista de prefijos disponibles. Inactivar un prefijo no borra o anula los documentos de ese
prefijo previamente registrados, ni impide buscarlo o imprimirlo cuando sea necesario.
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1.5 GRUPOS ACREEDOR

Su objetivo es clasificar los diferentes tipos de acreedores de que tiene la empresa ya
sean proveedores de mercancia, prestadores de servicios o acreedores varios, 0 si se
manejan diferentes tipos de proveedores, por ejemplo, nacionales y extranjeros. En
esta opcién también podra definir las cuentas contables que se van a afectar cuando
se le realizan compras o devoluciones de mercancia a los proveedores.

Un tercero se convierte en acreedor cuando se le adeuda un dinero ya sea por compra
de mercancia o la prestacion de un servicio y se necesita controlar el saldo pendiente
por pagar al mismo. Los proveedores de mercancia que son los que principalmente
se usaran en el médulo de compras, seran uno u varios grupos dentro de los
acreedores que comparten un manejo contable, es decir se mueven habitualmente las
mismas cuentas por pagar, retenciones, etc.

ﬁ Grupos acreedores |?\ IE‘@
|| Cadig|Nambre |Cta pagar  |Cta. Retefie [Cta Retelvié [Cta. Ret 04| Ctadnticipos | Cta pagar Mif | Cta Rtfte Mif [ClaRiva Nif |Cta RtelCé Nif |Cla_Anticipo Nif_| &
ST PROVEEDORES 25 220505 236540 2T 2368 220505 ZIEA001
| |02 | PROV MO DECLARANTES 35 220508 ZIEEA0Z

> » * =
=] m
F2: Grabar Esc:Salir

Figura 1.5.1 Grupos de acreedores con cuentas contables.

El codigo del grupo es de 2 caracteres alfanumeéricos (letras o digitos), el nombre debe
ser suficientemente claro para todos los usuarios que van a crear acreedores de forma
qgue se asigne correctamente el grupo a cada uno. Las cuentas que especifique para
cada grupo se sugeriran al crear un acreedor de dicho grupo aunque podran
personalizarse en ese momento o editando el proveedor mas adelante y seran las
cuentas del proveedor las que se usen en la composicién de los comprobantes
contables de los documentos donde aparezca el proveedor. Para ingresar las cuentas
puede digitar el cdédigo de la misma o, si no lo conoce, presionar la tecla F9 o hacer
doble clic sobre la casilla correspondiente para llamar el catadlogo de cuentas ya sea
de norma local o de NIIF.

Para insertar un nuevo grupo puede presionar la tecla INSERT o el boton ‘+’ bajo la
grilla. Una vez termine de registrar todos los grupos necesarios puede presionar la
tecla F2 o el botéon Grabar para grabar los cambios. Si quiere salir sin modificar nada
presione la tecla ESC o el boton Cancelar.
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1.6 INTERFAZ CONTABLE

Esta opcion le permite definir la forma como se generara el comprobante contable para
cada uno de los documentos de compra y sus correspondientes prefijos, Se pueden definir
varias interfaces para un mismo prefijo, por esto es importante que el nombre de la interfaz
sea suficientemente claro ya que cuando se encuentra mas de una interfaz definida se
mostraran en pantalla los nombres de las interfaces para que el usuario seleccione cual
interfaz aplicar al documento especifico.

la ventana esta divida en dos secciones; la primera es una grilla de datos donde aparecen
los datos del documento, prefijo, nombre de la interfaz, el tipo de comprobante generado,
el prefijo contable, y la opcion de confirmar el documento contable en la pantalla antes de
grabar.

B Interfaces compras =N ET]
[ Activar filtros
Il _ | Operacién Prefin___|Comp.__|Pref conta_|Confimal
} T ) FACTUURA DE COMPRA, Q00o CHP 0000 v
| |DEVOLUCION DEVOLUCION & PROVEEDOR | 0000 Ve 0o0o v
___!HEMlSlEINES FACTUURA DE COMPRA, REMI CHMP REMI
____IHEMlSlDNES REMISION DE FROVEEDOR | 0000 CMF 0o0o
|
v
=) = = = El
F& Mueva F3:Eliminar F4:Modificar F&:Copiar E zc:5 alir

Figura 1.6.1 Interfaces para documentos de compras.

En la segunda seccion aparecen los botones que se describen a continuacion.

F5. Nuevo: Mediante esta opcidn usted puede crear una nueva interfaz contable. En
la parte derecha de la ventana aparece un ejemplo ilustrativo de como quedara la
interfaz contable dependiendo de los parametros asignados.

F4. Modificar: Esta opcion permite consultar o realizar cambios a la interfaz
seleccionada. De clic sobre el boton modificar o teclee F4 o simplemente desde la
grilla de datos de doble clic sobre la interfaz a consultar.

F3. Borrar: Para eliminar una interfaz existente seleccione de la grilla de datos la
interfaz a borrar, presione F3 o clic sobre el botén Borrar, el sistema le pedira
verificacion antes de borrar definitivamente la interfaz.

F8. Copiar: permite copiar la interfaz contable de un prefijo a otro, por ejemplo si va
definir 5 prefijjos con su respectivas interfaces para Facturas de compra, y cada
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interfaz es un prefijo individual de las Facturas de compra, puede llegar a ser tedioso
el tema de configurar cada una de las interfaces para cada uno de los 5 prefijos. Por
tal motivo se define la interfaz contable de un prefijo y si los otros 4 seran exactamente
igual configurados, entonces use esta opcidn para copiar de la interfaz 1 de las
Facturas de compra a la interfaz 2, 3, 4 y 5. Asi evitara la tarea de crea interfaz 5 veces
para cada uno de los prefijos del documento, simplemente cree una y replique la
informacion a las demas.

ESC. Salir: como ya se sabe, esta opcion se usa en caso de que no se requiera
guardar ningun cambio o dato nuevo, esta opcion devuelve todos los cambios
realizados y deja todo tal cual como se encontraba al inicio antes de entrar a modificar
o crear interfaces.

Definir o modificar una interfaz

A continuacién se explican los datos que componen la definicién de una interfaz contable
del médulo de compras:

ﬁ Editar interface contable =S
Az duticulo P:Proveedar I: T arifa Wi, K Constante Colgap Dec. 2643 | MIIF ]
- = T Cusrtairwent.: |5 7 i
Documenta: | FACTURA DE COMPRA b
IV en compra: | LT
Prefijo: 0ooo ﬂ =
= S Consumo:
et FACTURAS DE COMPRA RS — K | [Z3e040m
Comprobante: |EERIREEE S Bt
Prefijo conta: 0000 j C.Costos: [P adl Adicional:
Walor extra; 14352001
Yer comprobante en pantalla antes de grabar [ Bet fushte: F =
; M |-
Generar MIF por equivalencia [ Ralie 7
Ret. ICA; il
AutaRenta: N =
C. % pagar: P p=
[ Cuentas adicionales - - = 1
|Cuenta |Base I" alor |Porc |DbACr |
* L
F2: Grabar ESC: Cancelar

Figura 1.6.2 Configuracion de interfaz de factura de venta con prefijo 0000.

Documento: Utilice la flecha hacia abajo para desplegar el listado de documentos y luego
seleccione de esta lista desplegable el documento al cual le va a generar la interfaz. Para
el médulo de compras los Unicos documentos que requieren definir una interfaz son Factura
de compra, Remisién de proveedor y Devolucién de compras
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Prefijo: Indique aqui el prefijo del documento seleccionado, el sistema trae el prefijo
asociado al documento, si hay mas de un prefijo, escoja del listado el que utilizara.

Nombre: En este espacio defina el nombre que le dara a la interfaz que esta creando.
Asigne un nombre que sea suficientemente claro para las personas que haran los registros
ya que en caso de definir mas de una interfaz para el mismo prefijo, estos nombres se le
presentaran al usuario para escoja uno de ellos.

Comprobante: Corresponde al tipo de comprobante contable que sera utilizado en la
interfaz, para ello despliegue la lista y seleccione el comprobante requerido, este
comprobante ha sido definido previamente en el médulo de contabilidad.

Prefijo contable: Se refiere al prefijo del comprobante contable, igualmente se define en el
maodulo contable previo a la creacion de la interfaz o si especificd un tipo de comprobante
al crear el prefijo en la opcién de numeracién del médulo de compras, SYSplus cred ese
mismo prefijo asociado al tipo de comprobante contable. Se recomienda que el prefijo
contable sea igual al prefijo del médulo.

C. Costos: Permite seleccionar de donde se tomaran los centros de costos que requiera el
comprobante contable. Las respuesta posibles son: P: Prefijo, quiere decir que el centro de
costo lo determina el prefijo, B: Bodega, los centros los va a determinar la bodega del
encabezado del documento,

Generar NIIF por equivalencia: Si marca esta opcion la contabilizacion de NIIF se hara
con base en la contabilizaciéon de norma local y las equivalencias definidas para cada
cuenta contable, de lo contrario se usara la definicién de interfaz en la pestafia de NIIF y
las cuentas de NIIF para articulos y proveedores o las constantes alli definidas. Si se van a
manejar costos NIIF diferentes a los de norma local se debe dejar sin marcar esta opcion,
si los costos son idénticos se recomienda marcarla.

Ver comprobantes en pantalla antes de grabar: Si se marca esta casilla, cuando se
presiona F2 para grabar el documento el usuario vera el comprobante contable y podra
hacer cambios en las cuentas o valores. Si no se marca el documento se contabiliza sin
que el usuario lo vea aunque luego podra consultar el documento y presionar F11 para ver
la contabilizacion del mismo y si tiene acceso hacer alguna modificacion. Si se va a hacer
replicacion de las cuentas de norma local a NIIF o viceversa y el usuario puede modificar.

En la parte derecha de la ventana se muestran dos pestafas, la primera para la definicion
de las cuentas de norma local a utilizar y la segunda para la norma internacional, a
continuacion se detallan las cuentas a usar, la explicacion de las mismas es comun a ambas
normas.

En la parte derecha de la ventana se muestran dos pestafas, la primera para la definicion
de las cuentas de norma local a utilizar y la segunda para la norma internacional, a
continuacién se detallan las cuentas a usar, la explicacion de las mismas es comun a ambas
normas.

INVENTARIO: En esta seccion da la opcion de escoger que cuenta sera utilizada en la
interfaz del documento para mover el monto base del documento. La naturaleza del
movimiento la determina cada documento, asi por ejemplo en una factura o remision sera
débito y en una devolucion crédito.. La cuenta a mover puede estar determinada por:
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A: Articulo: toma la cuenta de compras que se le asigné en la contabilizacién en la creacion
del producto.

K: Constante: Cuando se quiere que envié a una misma cuenta todos los comprobantes
cuando se seleccione esta interfaz sin importar el articulo que se mueve. Se debe indicar
el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente. Haciendo clic sobre la casilla se
puede consultar el catadlogo de cuentas y seleccionar una cuenta afectable previamente
registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable para el registro.

IVA COMPRA: Cuenta que movera el monto del impuesto a las ventas calculado en el
documento. Si los documentos no requieren causar contablemente un IVA por pagar o por
descontar se debe dejar en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta de IVA en compras que se le asigné en la contabilizacion en la
creacion del producto.

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
que se mueve. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de IVA para el registro.

A pesar de lo indicado en esta casilla, si se trata de una compra a un proveedor
régimen simplificado se usara la cuenta indicada en la configuracion COMPRAS-
FACTURAS-CUENTA DE IVA PARA EL REGIMEN SIMPLIFICADO.

CONSUMO: Cuenta que movera el monto del impuesto al consumo (normalmente para
licores y cigarrillos) calculado en el documento. Si los documentos no requieren causar
contablemente el impuesto al consumo se debe dejar en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta estampilla/consumo que se le asigné en la contabilizacion en
la creacion del producto.

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
que se mueve. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catadlogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de impuesto al consumo para el
registro.

FOMENTO: Cuenta que movera el monto de la retencion por cuota de fomento de productos
agropecuarios calculado en el documento. Si los documentos no requieren causar
contablemente esta retencién se debe dejar en N. La cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta fomento que se le asigno en la contabilizacion en la creacion
del producto.
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K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
que se mueve. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente.
Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una
cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de fomento agropecuario para el
registro.

DESCUENTO: Cuenta que movera el monto de los descuentos de pie de factura del
documento si la configuracion COMPRAS-FACTURAS-DESCUENTO Y VALOR
ADICIONAL DEL DOCUMENTO COMO MENOR VALOR DEL COSTO esta en NO, de lo
contrario no se usara esta cuenta. Si los documentos requieren causar contablemente el
descuento se debe dejar en K, si se deja en N el descuento sera un menor valor de la base
de la factura:

ADICIONAL: Cuenta que movera el monto del valor adicional de pie de factura del
documento si la configuracion COMPRAS-FACTURAS-DESCUENTO Y VALOR
ADICIONAL DEL DOCUMENTO COMO MENOR VALOR DEL COSTO esta en NO, de lo
contrario no se usara esta cuenta. Si los documentos requieren causar contablemente el
valor adicional se debe dejar en K, si se deja en N el valor adicional sera un mayor valor de
la base de la factura que se repartira proporcionalmente a todos los articulos

EXTRA: Cuenta que movera el monto extra después de impuestos del documento. Si los
documentos requieren causar contablemente el valor extra se debe dejar en K y digitar la
cuenta correspondiente en la casilla de enfrente, si se deja en N y el documento tiene un
valor extra el comprobante al ignorar este valor puede quedar descuadrado.

RETENCION EN LA FUENTE: Cuenta que movera el monto de la retencion en la fuente
calculada en el documento. Si los documentos no requieren causar contablemente la
retencioén, por ejemplo porque se van a descontar con el pago de la factura se debe dejar
en N. Si la configuracion CXPAGAR-SALDOS- DESCONTAR RETENCIONES POR
CAUSACION esta en S, es indispensable definir la cuenta por proveedor, articulo o
contante ya que en el egreso no se causaran las retenciones. La cuenta puede depender
de:

A: Articulo: toma la cuenta retencién en la fuente que se le asigné en la contabilizacién en
la creacion del producto.

P: Proveedor: toma la cuenta de retencion en la fuente asignada al proveedor al momento
de crearlo

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
gue se mueve o el proveedor. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla
de enfrente. Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y
seleccionar una cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de retencion en la fuente para el
registro.

RETENCION DE IVA: Cuenta que movera el monto de la retencién de IVA calculada en el
documento. Si los documentos no requieren causar contablemente la retencidn, por
ejemplo porque se van a descontar con el pago de la factura se debe dejar en N. Si la
configuracion CXPAGAR-SALDOS- DESCONTAR RETENCIONES POR CAUSACION
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esta en Sl, es indispensable definir la cuenta por proveedor, articulo o contante ya que en
el egreso no se causaran las retenciones y el comprobante puede quedar descuadrado. La
cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta retencién de IVA que se le asigné en la contabilizacion en la
creacion del producto.

P: Proveedor: toma la cuenta de retencién de IVA asignada al proveedor al momento de
crearlo

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
que se mueve o el proveedor. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla
de enfrente. Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catdlogo de cuentas y
seleccionar una cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de retencién de IVA para el registro.

RETENCION DE ICA: Cuenta que movera el monto de la retencion de ICA calculada en el
documento. Si los documentos no requieren causar contablemente la retencidn, por
ejemplo porque se van a descontar con el pago de la factura se debe dejar en N. Si la
configuracion CXPAGAR-SALDOS- DESCONTAR RETENCIONES POR CAUSACION
esta en Sl, es indispensable definir la cuenta por proveedor, articulo o contante ya que en
el egreso no se causaran las retenciones y el comprobante puede quedar descuadrado. La
cuenta puede depender de:

A: Articulo: toma la cuenta retencién de ICA que se le asigné en la contabilizacion en la
creacion del producto.

P: Proveedor: toma la cuenta de retencion de ICA asignada al proveedor al momento de
crearlo

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el articulo
que se mueve o el proveedor. Se debe indicar el cédigo de la cuenta a mover en la casilla
de enfrente. Haciendo clic sobre la casilla se puede consultar el catdlogo de cuentas y
seleccionar una cuenta afectable previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Cuando no se requiere cuenta contable de retencién de ICA para el registro.

C. X PAGAR: Cuenta que cerrara el comprobante causando la cuenta por pagar al
proveedor. La cuenta puede depender de:

P: Proveedor: toma la cuenta contable por pagar asignada al proveedor al momento de
crearlo

K: Constante: Cuando la cuenta es igual todos los comprobantes sin importar el proveedor.
Se debe indicar el codigo de la cuenta a mover en la casilla de enfrente. Haciendo clic sobre
la casilla se puede consultar el catalogo de cuentas y seleccionar una cuenta afectable
previamente registrada en contabilidad.

N: No aplica: Si todas las demas cuentas de la interfaz estan en N puede dejar esta cuenta
en N, de lo contrario debe especificar P o K.
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Cuentas Adicionales: Normalmente las cuentas contables necesarias para reflejar
contablemente el comprobante se toman de las opciones indicadas en la parte superior,
pero en algunos casos especificos se puede requerir agregar unas cuentas fijas al
comprobante, en esos casos se pueden indicar en la grilla inferior las cuentas y la forma de
calcular el valor de las mismas con base en los montos del documento que se esta
grabando.

Si por fallas en la definicién de la interfaz o en algunos casos por redondeo cuando hay
varias tarifas de IVA con montos pequefios y se aplica redondeo a las cifras el comprobante
contable puede quedar descuadrado, es decir que no coinciden los débitos y los créditos.
En esos casos SYSplus ajustara el comprobante agregando la cuenta especificada en la
configuracion CONTABILIDAD-GENERAL-CUENTA PARA CUADRAR
COMPROBANTES DESCUADRADOS DE INTERFAZ, esta cuenta debe ser una cuenta
afectable definida en el plan de cuentas.

Para grabar utilice la opcidén con el mismo nombre o presione la tecla F2, si desea deshacer
los cambios realizados sin salir de la ventana presione ESC o de clic sobre el botén
Cancelar.

1.7 FORMATOS DE IMPRESION

Todos los documentos y mas exactamente todos los prefijos de cada documento
pueden imprimirse de acuerdo a las necesidades puntuales de su empresa, para esto
cada modulo cuenta con una opcidn de definicion de formatos de impresion que
encontrara en la opcién Formatos impresién del menu de mantenimiento. Al dar clic en
esta opcidn el sistema le permite escoger a que documento le va generar formato de
impresion, dependiendo de la opcion que elija se pueden ver todos los formatos
definidos para cada documento y prefijo del modulo.

Para este ejemplo seleccione FACTURA DE COMPRA, donde encontrara las opciones
comunes del sistema explicados al inicio de este manual. Para crear un nuevo formato
presione el botén “Nuevo” o la tecla F5, para modificarlo presione “Modificar” o la tecla
F4, para crear un nuevo formato con base en otro previamente definido use el botdn
“Copiar” o la tecla F8, para borrar definitivamente un formato presione el botén “Borrar”
o la tecla F3. La opcion de copiar formato es util cuando maneja multiples prefijos para
un mismo tipo de documentos, por ejemplo se tiene definido el prefijo COM1, COM2,
COMS3, etc. para las Facturas de Compra, entonces para no crear 3 formatos de
impresion para cada uno de los prefijos, es crea un formato y se copia para los otros 2
y asi simplemente de ingresa a cada uno para modificar segun la informacion que deba
llevar.
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Para estandarizar y simplificar la posiciones y longitudes a que hace referencia el
formato se usd una unidad propia del programa en la que una hoja (sin importar el
tamario fisico en papel) siempre mide 2000 unidades de alto por 1500 de ancho, con
base en esta proporcién se deben especificar todas las posiciones, longitudes e
interlineado del documento. En la figura se ilustra las dimensiones del papel y la
interpretacion de los conceptos posicion en X, posicion en Y, tamafio en X y tamafio en
Y.

[Po=X Po=Y]

Doz

[Po=sX,PosY]

w Lineas

[Fo=*,PozY])
*
2000 Cuadrados
e imagenes

1500

Figura 1.7.1 Estructura de los formatos de impresion.

A continuacién se detallan los datos a definir en un formato de impresion dividiendo el
formato en tres partes, la informacién general del formato relativa a que prefijo y
documento se asocia y en que impresora se genera, la segunda parte que se compone
de los datos variables a imprimir y por ultimo los textos, imagenes o dibujos a imprimir.

@ Formatos de impresidn = e <
[ Activar filroz
[ [Tipadocumente _________________ JPieflic [a
L FACTLIRA DE COMPRA Qooo
__]HEMISIEIN DE FROYEEDOR il
__|EIF|DEN DE COMPRA Q0aa
__|DEVDLLIEIDN.-’-‘-.F'HDVEEDEIF| Q0oo
__|EEITIE.-'-‘-.EIEIN LE PROWEEDOR il
v
% | - - [ 5]
F5: Muevo F3:Elirninar F4:Modificar Fa:Copiar Ezc:Salr

Figura 1.7.2 Tipos de documentos de formatos de impresion.
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Datos generales del formato

En la parte superior se define el tipo de documento y prefijo al que se asociara el
formato, asi como la impresora (que debe estar previamente instalada y configurada
en el programa), el tipo de letra que se usara por defecto y las caracteristicas del papel
a usar que son el ancho y el alto medidos en pulgadas. Adicionalmente se preguntan
tres datos que tienen que ver con los documentos que tienen un detalle, por ejemplo
los documentos que mueven inventario en el que el detalle corresponde a los articulos
movidos, en este caso se debe definir el interlineado del documento en unidades, el
numero de repeticiones maximo que se puede imprimir en el detalle y si se permiten
varias hojas 0 no en caso que el numero de items registrados en el documento sea
superior al maximo numero de items del formato.

Para el caso de facturas impresas en formas con numeracion pre impreso es comun
permitir varias hojas por documento siempre y cuando se active la opcidon de
incrementar automaticamente la numeraciéon en el numero de hojas consumido
(Médulo de configuracién) ya que de lo contrario se descuadrara la numeracion
impresa con la del sistema. De lo contrario es deseable no permitir varias y hojas y
hacer coincidir el nimero de repeticiones del formato con el de la definicion de la
autorizacion de numeracion.

Datos del documento

En la parte central de la ventana se indican las posiciones y caracteristicas de cada
uno de los datos digitados en el documento y relacionados con los mismos que el
programa esta en capacidad de imprimir. Cada documento de SYSplus tiene un listado
de datos a imprimir con un nombre predeterminado que el usuario no puede modificar,
la Unico que tiene que hacer el usuario es determinar si va a imprimir ese dato en su
formato marcando la casilla Imprimir, indicar la posiciéon en X'y en Y (medida teniendo
en cuenta las proporciones de 2000x1550 de la hoja) y el tipo de letra y tamafio del
mismo en que se imprimira el dato.

Hay que tener en cuenta al definir formatos de impresion el tipo de letra a usar ya que
existen dos tipos de letra o fuentes diferentes, las fuentes TruType que son letras
dibujadas por el sistema de impresion de Windows y que por tanto se pueden imprimir
en cualquier impresora aunque se sacrifica la velocidad de impresion y las fuentes
propias de la impresora que son mas rapidas, especialmente en impresoras de matriz
de puntos pero que no son portables de una impresora a otra, es decir que si usted
definio el formato para una impresora Epson LX300 con tipo de letra Roman 12cpi y
luego va a imprimir en una impresora Laser, su formato puede verse terriblemente
deformado al no tener la impresora laser las fuentes Roman 12cpi haciendo el sistema
de impresién de Windows una sustitucion por otro tipo de letra soportado pero cuyo
tamano puede no coincidir con el originalmente deseado produciéndose una impresion
distorsionada.
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Existen dos tipos de datos en SYSplus, los datos de tipo cadena de caracteres y los
datos numéricos. Los datos de tipo cadena de caracteres como son las fechas, los
numeros de documento, codigos, nombres, unidades, etc. en general todo dato que
no es una cantidad, monto o porcentaje. Estos datos se imprimen de izquierda a
derecha y por tanto la posicion en X corresponde a la posicion de inicio de la cadena.
Para estos datos el usuario puede imprimir solo un parte del dato indicando la Posicion
inicial asumiendo que la posicion 1 es el primer caracter y la longitud en caracteres
del dato, asi por ejemplo si se quiere imprimir el mes de una fecha que esta en formato
AAAAMMDD se debe indicar inicio 3 y longitud 2 con lo que se imprimira MM.

Los datos de tipo numérico (cantidades, montos y porcentajes) se imprimen de
derecha a izquierda con el objetivo de lograr la alineacion de las cifras sin importar su
tamano, en este tipo de datos no se puede controlar el numero de caracteres a imprimir
pero si se puede controlar el niumero de posiciones decimales que se desea imprimir
indicando el numero de digitos en la columna formato.

Datos de repeticion. Ambos tipos de datos se pueden repetir o no en un documento,
si pensamos en una factura, los datos como el nombre del cliente, el numero y fecha
de la factura solo se imprimen en el encabezado, sin embargo los datos como el codigo
y descripcion de la mercancia, la cantidad o el precio y en general los datos del detalle
de la factura se presentan varias veces aunque no quiere decir que el mismo articulo
se imprima varias veces a esto es a lo que llamamos datos de repeticion, este tipo de
datos aparece marcado en la columna Rep.

Posicion en Y Variable. En algunos casos usted puede requerir impresiones de
tamano variable, el caso mas frecuente es el de la impresién en impresoras de punto
de venta o tira en las cuales la factura tiene un tamano proporcional al numero de
items impresos y por tanto los totales y textos del final de la factura tienen una posicién
en Y variable. En este tipo de casos los datos de liquidacidn como subtotales,
impuestos, etc. deben marcarse en la casilla PYV para que sean impresos
inmediatamente después del ultimo item conservando su posicién en X pero ignorando
completamente la posicién en Y.

Textos, Lineas, Graficos y cuadros.

Adicional a los datos del documento es normal que el formato contenga textos fijos tales
como el nombre e identificacidn del propietario, notas, lineas o cuadros que separen el
encabezado del detalle e incluso una imagen o logo de la empresa. Todos estos
componentes se definen en la grilla inferior de la ventana y tienen en comun la posicién en
XyenY endonde se imprimen, la cual siempre corresponde a la esquina superior izquierda
del elemento, ademas de la indicacion de su posicion en Y es variable o no segun se explicd
para los datos del formato.

Para los textos es obligatorio indicar la cadena a imprimir y el tipo de letra y tamafio de la
misma y no se debe indicar longituden X oen Y.

Las lineas pueden ser horizontales, verticales u oblicuas lo que se logra indicando una
Longitud en X y una Longitud en Y, el sistema conociendo la posicién en X y Y original traza
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una linea hasta la posicion resultante de sumar la posicién en X mas la longitud en X'y la
posicién en Y mas la longitud en Y, de esta forma si se desea una linea horizontal se debe
colocar la Longitud en X deseada y dejar la longitud en Y en cero, asi mismo, una linea
vertical tiene longitud en X en cero y la deseada en Y.

Los Cuadros deben tener necesariamente longitud en X y en Y, si se requieren divisiones
dentro de un cuadro éstas deben ser definidas por separado como cuadros o lineas.

Los graficos deben tener longitud en X y en Y para controlar el tamafio y se cargan a la
base de datos haciendo doble clic sobre la grilla de textos lo que despliega una ventana de
pre visualizacién del grafico en la que basta con hacer clic para desplegar una ventana de
busqueda del archivo en la que se debe ubicar el archivo previamente grabado al equipo.
Una vez subida a la base de datos no se requiere el archivo original en cada Terminal o el
servidor.

Cuando se finaliza con toda la parametrizacion y ajuste de todos los datos se pulsa el botén
grabar.

F5: Mover: Con esta opcidon se puede mover el formato en diferentes direcciones la
cantidad de posiciones que se desee teniendo en cuenta las medidas explicadas al inicio y
la ubicacién en el plano cartesiano, cuando estén totalmente diligenciados y verificados los
datos ingresados, se procede a pulsar el botdn grabar. El sistema automaticamente movera
el numero de posiciones en la direccion indicada.

ﬁ Meaver Formato |E||El
Opciones ~
& Mover ala derecha Mumero de posiciones: ||7

(" Mover ala izquierda Empezando en; |—

" Mover hacia arba Terminando en: |

{ Mower hacia abajo
(" Reducir verticalmente a la mitad
(" Reduci horizontalmente a la mitad |Zj ) 4

" Ew=pandir verticalmente al doble F2.Grabar Esc:Cancelar

i Furnzandir harnzantalrnanta ol Askla

Figura 1.7.3 Opcion para ajustar un formato.

F8: Vista Previa: Esta opcion permite validar los cambios realizados sin salir del recuadro
para ir directamente al documento a generar la vista preliminar, basta con tener un
documento ya generado y esta opcidn trae automaticamente el ultimo consecutivo del
documento al que se le estan realizando las modificaciones.
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FACTURA DE COMPRA NO 0000212630

MNOMBRE DE SU EMPRESA. MIT DE SU EMPRESA

SEORES : MEDMARCAS SAS NAT. 830512218 FECHA : 2022/06/07

DIRECCION: CLL 38 #44 -184 BODEGA 10-11 P CIUDAD: SINCELEJD - Sucre VENCE  2022/0%/0%

TELEFONO: BODEGA: BODEGA

REMISION: PEDEO: COTEZACION

COmMGO PRODUCTO BOD. CANTIDAD UNIDAD DESC PRECIO UNIT. WA TOTAL

002043 CONGESTES™0 CAP (4] 12 DISPLE 0.00 43883.00 0.00 526,596.00

001637 DOLEX BEBES 32 MG JARABE "80ML ED 25 POTE 0.00 8850.00 0.00 212,400.00

oopiz2 ACETAMNOFEM &0 ML LAPROFF ED S04 POTE o.00 1336.99 0.00 87384206

SON: UN MILLON CUATROCIENTOS DOCE MIL OCHOCIENTOS TRENTA Y NUEVE SUBTOTAL: 1,412,838.00

OBSERVACIONES: RET FUENTE: 47,031.00 DESCUENTO: 0.00
RET W4 0.00 A TOTAL 0.00

RECEI RET ICA: TOTAL : 1,412,839.00

Figura 1.7.4 Formato estandar de factura de compras.

1.8 AUTORIZACION DIAN

La autorizacion DIAN se debe asociar a una numeracion la cual debe corresponder a
un documento de tipo FACTURA DE COMPRA. Esta autorizacion de acuerdo a lo
indicado en la resolucion emitida por la DIAN se cred para suplir el requerimiento de
registrar documento soporte para proveedores catalogados como régimen
simplificados no obligados a facturar.

28 Autorizaciones de numeracién | {meL=]
I~ Habilitar filtros |
) |Prefii0!-N.L]mem |FécHa |Nln|c:|al |N:Final i\u"énéimiento I|-ﬂFac: aviso iUsua.rio Ay [Token Empresa iToken clave EArﬁ:h FE WP |
Zim 187908089878 2022/04/01 00oooa oooog 2023/04/05 100 SvSDBA  feBhEoNEEGzEzEddd | cefeB555EEEzE2Eddd
] +
=] ]
F2: Grabar Esc:Salit

Figura 1.8.1 Registro de autorizacion DIAN para documento soporte.

A continuacién se relaciona los datos que se deben registrar en la ventana de
autorizacion de numeracion.

> Prefijo: Se despliega una lista de prefijos creados como tipo FCATURA DE
COMPRA. (Este prefijo debe estar asignado en la autorizacion DIAN para
documento soporte)

» Numero: Se debe registrar el numero de formulario de la autorizacion DIAN
de documento soporte.
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YV VY

Y

YV V

Fecha: Fecha de emision de la autorizacién DIAN de Documento Soporte
N. Inicial: Numeracion inicial del rango de numeracion.

N.Final: Numeracién Final del rango de numeracion.

Vencimiento: Fecha de vencimiento de la autorizacion DIAN de Documento
Soporte de acuerdo a la vigencia.

#Fac. aviso: Numero de facturas de aviso, antes de que se venza la
autorizacion DIAN de Doc Soporte.

Usuario Av: Usuario de aviso por medio de un mensaje de alerta al momento
de ingresar, antes de que se venza la autorizacion DIAN de Doc Soporte.
Token Empresa: Token de empresa asignado por el proveedor tecnoldgico.
Token clave: Token clave asignado por el proveedor tecnolégico.

Arch FE VP: Ese campo se usa en las integraciones de documento soporte,
con proveedores tecnolégicos que usan archivos planos, para diferenciar el
tipo de archivo a generar.
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2. ARTICULOS 'Aticubs

Cada producto o servicio que se compra, se vende o del que se quiere controlar una
existencia o un costo, debe ser un articulo en SYSplus, es decir por cada item que se vende
a un precio especifico con una descripcion especifica o del que se quiere conocer cuantas
unidades se tienen en una bodega, debe estar creado como articulo y tener un codigo unico
que lo identifique. Un articulo por ejemplo puede ser: un ingrediente de una receta, un
servicio que se vende regularmente, un producto que se vende luego de una pequena
transformacion, en envase que se presta o alquila a un cliente, etc.

Desde esta opcidon podra consultar, modificar, eliminar o crear articulos, adicionalmente
podra consultar las existencias y los movimientos del articulo en un periodo de trabajo.

Esta opcion esta disponible desde la pantalla principal del mddulo en la parte izquierda de
la ventana a través del boton “Articulos”. También puede tener acceso desde cualquier
opcidon del programa que pregunte un cédigo de articulo haciendo doble clic sobre la
columna Articulo de una grilla de datos o presionando la tecla F9 estando sobre la grilla de
datos.

Las opciones disponibles son las mismas sin importar desde donde se llama la opcion
excepto por el botdn “seleccionar” el cual solamente aparece cuando se llama desde otra
opcion del programa en cuyo caso este boton cierra la consulta de articulos y retorna el
cédigo del articulo seleccionado sobre la grilla de datos o la casilla desde donde se llamé
al momento de presionar F10 o hacer clic sobre el botén “Seleccionar”

Otra diferencia entre llamar la opcion de articulos desde el botén de la venta princiap del
maodulo de inventario o desde la ventana de registro de un documento o de generacion de
un informe o consulta radica en el significado de hacer doble clic sobre un articulo de la
grilla, ya que en caso de haber sido llamada desde la forma principal del médulo se activara
la opcion “Consultar/Modificar articulo” del articulo actualmente seleccionado, mientras que
cuando se ha llamado la busqueda de articulos desde otra ventana la accion equivale a
seleccionar el articulo.

La busqueda de articulos estara disponible también en los mddulos de compras,
importaciones y facturacion y en algunas opciones especificas del médulo de cuentas por
pagar. Especificamente en el moédulo de facturacion sélo se mostraran los articulos
habilitados para ser vendidos.
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Figura 2.1. Busqueda de articulos

La pantalla de busqueda de articulos se divide en tres partes, la parte superior, donde
puede seleccionar las opciones de busqueda, la parte central en donde se muestra el
resultado de la consulta de acuerdo con los parametros indicados en la parte superior, y la
parte inferior en donde se encuentran los botones de acceso a las opciones disponibles
para el mantenimiento del articulo; como son crear un nuevo articulo, consultar/modificar
un articulo existente, borrar un articulo, consultar movimientos, existencias y precios de los
articulos y actualizar los cambios efectuados a los articulos.

La busqueda de articulos muestra el cédigo, descripcion, la unidad, IVA, existencia y precio
de los articulos; esta informacion es exclusivamente de consulta, usted no podra modificar
ninguno de los datos directamente sobre la grilla, para ello debera emplear la opcién
“Modificar” presionando F4 o haciendo clic sobre el botdn del mismo nombre, también podra
llamar esta opcion dando enter sobre el cédigo consultado. Sobre esta grilla se muestran
los articulos activos en color negro, los articulos cuyo estado es ‘No vender’ se muestran
en el color indicado en la configuracion INVENTARIO-ARTICULO- COLOR PARA
ARTICULOS EN ESTADO DE NO VENDER vy los articulos inactivos se muestran en rojo
solamente si se activa la opcion de Mostrar inactivos.

2.1 FILTRADO Y BUSQUEDA DE ARTICULOS

Inicialmente cuando usted abre esta opcion se muestra un listado con todos los articulos
que componen el catalogo de la compafia ordenados alfabéticamente, sin embargo usted
puede limitar la consulta ya sea por codigo o descripcion.

2.1.1 Filtrado de articulos

Para filtrar la informacion de un cédigo especifico puede seleccionar la opcion buscar por
cédigo haciendo clic sobre la opcion cédigo y digitando luego en la casilla buscar el cédigo
que desea consultar y por ultimo hacer clic sobre el botén Buscar. En ese momento el
sistema mostrara los articulos cuyo codigo es mayor o igual al cédigo indicado, de esta
manera usted podra trabajar sobre ese segmento del catalogo. Si un articulo no aparece
en la consulta no podra borrarlo, mirar sus existencias y movimientos, en tal caso debera
repetir la busqueda con un criterio que incluya el articulo deseado o dejar vacia la casilla
buscar y presionar nuevamente el botén de busqueda. El hecho de que uno o mas articulos
no aparezca en la consulta no siempre quiere decir que no esté creado, simplemente
significa que no esta incluido en el criterio de busqueda especificado. Otra causa de que
no aparezca puede ser que en los datos generales esté como un articulo inactivo.
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Figura 2.1.1.1 Filtrado de Articulos Por Cédigo

Otro ejemplo de filtrado de la consulta puede ser la consulta de todos los articulos que
incluyan un cierto nombre, o por ejemplo para ubicar un articulo del cual no sabemos su
codigo o descripcion completa pero conocemos que incluye una parte especifica como por
ejemplo ‘LAPIZ en este caso usted debe escribir la palabra lapiz en la casilla “Texto a
buscar” y seleccionar la opcién ‘buscar en cualquier Posicion’ y luego hacer clic sobre el
boton buscar, en ese momento el sistema mostrara cualquier articulo que tenga en la
descripcion la palabra lapiz sin importar si dicha palabra esta al principio, al medio o final
de la descripcioén del articulo.
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Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar v digite parte del dato del articulo a buzscar.
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Figura 2.1.1.2 Filtrado de articulos por descripcion.

2.1.2. BUSQUEDA DE ARTICULOS SOBRE LA GRILLA

La busqueda de articulos la puede hacerse por cddigo, descripcion o cualquiera de las
columnas visibles de la grilla:

» Por codigo: Si usted conoce el cédigo que desea buscar, ubiquese en la columna
cédigo y digitelo, a partir de ese momento lo que escriba se resaltara lo cual nos indica
que esta buscando sobre la columna de la grilla actualmente seleccionada.
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Figura 2.1.2.1 Busqueda de articulo por codigo
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» Por descripcion: Para buscar un articulo por descripcion debera ubicarse en la
columna descripcion y empezar a escribir la parte inicial de la descripcion hasta ubicar
el articulo deseado, luego podra usar las flechas de desplazamiento del cursor para
ubicar especificamente el articulo deseado. De igual manera pude hacer la busqueda
por cualquiera de las otras columnas incluyendo la existencia o el precio siempre que
se digiten con las comas o puntos tal como los muestra el programa.

Cuando se empieza a digitar el cursor se vuelve amarillo y el programa espera durante
unos segundos a que se digite mas informacion, si pasado algunos segundos no se han
digitado mas letras o numeros, el cursor vuelve a la normalidad y cualquier texto que se
digite iniciara una nueva busqueda. Usted puede determinar el nimero de segundos que
dura el cursor a la espera del siguiente caracter a buscar mediante la configuracion
GENERAL, GENERAL, DURACION DE LAS BUSQUEDAS.

Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar p digite parte del dato del aticulo a buscar.
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Figura 2.1.2.2. Busqueda de articulo por descripcion

2.1.3. Filtros sobre la grilla.

Otra forma de realizar la busqueda de articulos es por medio de filtros en una o
varias columnas de la grilla de articulos, Para esto debe seleccionar la opcién
habilitar filtros, con lo que aparecera una linea adicional en la grilla entre los nombres
de las columnas y el primer registro. Esta fila inicialmente vacia permite que usted
digite una condicion con la que deban cumplir los registros de esa columna. Para
escribir la condicion puede usar condiciones légicas tales como igual (=), mayor que
(>), mayor o igual que (>=), menor que (<), menor o igual que (<=) o diferente (<>)
una vez escrita la condicion presionar ENTER para aplicar el o los filtros indicados.
Para remover el filtro borre la condicién en la primera fila de la columna y vuelva a
presionar ENTER. NO quite el check en la casilla de aplicar filtros sin borrar antes
las condiciones ya que de hacerlo el filtro seguira activo pero no visible, pudiendo
generar confusién sobre los resultados de una busqueda.

Una vez ubicado un articulo sobre la grilla, usted podra consultar/modificar el articulo,
borrarlo, consultar sus existencias, movimientos y precios, haciendo clic sobre la opcién
deseada o presionando la tecla que aparece en el botén asociado. A continuacion se
explican las opciones disponibles.
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2.3 CREAR Y/O MODIFICAR UN ARTICULO

Haciendo clic sobre el boton Nuevo o presionando la tecla F5 usted accedera a la opcién
de crear un nuevo articulo vy el sistema mostrara la pantalla que se muestra en la figura.
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Figura 2.3.1 Nuevo articulo
En la creacion de un articulo se debe tener en cuenta dos procesos que son:

a. Los datos basicos del articulo como son: cddigo, descripcidon, unidad del articulo, opcion
de descripcion variable, familia, grupo, subgrupo, fabricante, marca, fecha de actualizacion,
tarifa de IVA, tarifa de impuesto al consumo y estampilla, cédigo INVIMA, estado del articulo
(Activo, No vender o Inactivo), control de existencias (Ninguno, Por Bodega, por lotes,
seriales o por tercero), y asi mismo indicar los niveles de stock maximo y minimo de acuerdo
con el significado que se explica adelante.

b. Datos adicionales del articulo como son: unidades adicionales (presentaciones), codigo
de barras, precios, caracteristicas especificas (peso, dimensiones, etc.), las cuentas
contables asociadas y la composicién en caso de ser un producto compuesto de varios
componentes. Cada uno de estos detalles se define sobre una ventana adicional usando
la tecla de funcion correspondiente.

2.3.1 Parametros de un nuevo articulo

A continuacion se explica el significado y consecuencias que tiene cada uno de los
parametros de la creacion de un nuevo articulo:

Datos Basicos

a. Caddigo del articulo: El codigo del articulo es el que identificara el articulo o servicio
para todos los procesos realizados por el sistema, (registro de documentos, informes o
consultas) es Unico y una vez creado no puede ser modificado, puede tener hasta 15
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caracteres alfanuméricos (numeros, letras o caracteres adicionales como guiones,
espacios, puntos, etc.) este cédigo puede ser definido manualmente por el usuario o
asignado de forma automatica por SYSplus dependiendo de la configuracion
INVENTARIO-ARTICULOS-CODIFICAR CON NUMERACION CONSECUTIVA, si
esta opcidn esta en NO es el usuario el encargado de asignar a cada producto o servicio
un codigo Unico con la estructura que el determine, si se le dijo que Sl, el campo de
coédigo no permitira cédigos alfanuméricos, soélo permitira cédigos numéricos y se
asignara automaticamente a medida que se van registrando con una longitud fija
determinada por la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS-NUMERO DE
CARACTERES DEL CODIGO CONSECUTIVO AUTOMATICO, antes de empezar a
crear articulos tenga en cuenta la cantidad maxima de codigos que va a llegar a usar,
ya que por ejemplo si define una longitud de 4 digitos para el cédigo sélo podra llegar
a tener 9,999 articulos diferentes numerados del 0001 al 9999 y no sera posible luego
ampliar esta cifra. El consecutivo es estrictamente consecutivo sin excepciones por lo
que si se desactiva la configuracion para crear un articulo manual éste codigo puede
danar la codificacion y hacer luego imposible asignar codigos de forma automatica.
Existen variantes en la configuracion de codificacion automatica que permiten por
ejemplo usar las dos primeras posiciones del cédigo para el GRUPO de inventario y
luego si un consecutivo local a ese grupo, o las 3 primeras posiciones para la MARCA
del articulo y luego el consecutivo local a la marca o una combinacion de
GRUPO_MARCA mas un consecutivo local a esa combinacion.

La codificacion del inventario es una decision que debe tener en cuenta ademas del
maximo numero de items a codificar en el futuro, la forma como se presentaran de
forma predeterminada la mayoria de consultas y reportes de los médulos de
inventario, compras, importaciones y facturacién por lo que de asignar manualmente
los codigos deberia asignar una estructura al cédigo y analizar muy bien la mejor
opcion para esta codificacion ya que no es una tarea sencilla cambiarla mas
adelante. En caso que la mayoria de los productos que maneja en su empresa
tengan un cédigo asignado por el fabricante y dicho cédigo no se cruce con otros
fabricantes, puede ser una buena opcion usar dicho cédigo como codigo del articulo
en SYSplus, tal es el caso de los cédigos de barras en tiendas de productos de
consumo masivo. Como estos codigos estan regidos por un estandar internacional
es facil garantizar que dos productos diferentes no pueden tener el mismo cédigo y
por tanto se puede usar esta codificacion como cddigo del articulo. Normalmente
los codigos de barras de producto se codifican con estandar EAN 13, esto quiere
decir que el cddigo tendra 13 caracteres numéricos lo cual es soportado por
SYSplus. No confundir el cédigo del producto con el codigo utilizado para la logistica
del mismo que ademas del producto identifica un lote, una ubicacion, etc. y que
normalmente son mas largos (mas de 15 caracteres) y cambian de una compra a
otra y por tanto no son utiles para identificar un producto en el sistema. Si esta es
su eleccidn consulte con sus proveedores si ellos tienen un catalogo de productos
codificado que le sirva para la tarea de importar datos a SYSplus y de esta forma
ahorrar tiempo en la creacién y codificacion delos mismos.

. Descripcion del articulo: En este espacio puede describir plenamente el articulo en
hasta 60 caracteres, Si esta descripcion puede variar en el momento de registrar un
documento, por ejemplo de una factura de venta, puede marcar la opcién de descripcion
variable. La descripcidén se usa en todos los documentos, ademas en las consultas en
pantalla y os informes impresos de inventario, compras, importaciones y ventas por lo
tanto deberia ser facil de entender para todas las personas involucradas en los
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procesos e identificar y diferenciar inequivocamente el producto. La descripcion del
producto no puede quedar vacia.

Ademas de la descripcion estandar del producto se cuenta con una descripcion corta
de hasta 30 caracteres que se usa habitualmente en la impresion de documentos
en impresoras de tira que normalmente no soportan mas de 40 caracteres de ancho,
por tanto se debe usar una forma simplificada e la descripcidn ya sea suprimiendo
palabras no necesarias o usando abreviaturas que sean facilmente entendibles. No
es obligatorio asignar una descripcion corta al producto, pero si se va a usar este
campo para imprimir algun documento, todos los productos deberian tenerla.

Unidad Principal: La unidad principal es la presentacion en la cual se presentaran
los informes de existencias, costos, compras, ventas y demas movimientos del
inventario, por tanto debe ser una unidad que permita reflejar adecuadamente las
existencias y los costos sin que se pierda precisioén en las cifras. Aunque un articulo
puede manejar diferentes presentaciones y se pueden definir equivalencias entre
estas presentaciones, la unidad principal debe ser la que mejor permita entregar las
cifras tanto de compras, ventas como de consumos en ordenes de produccion y en
general cualquier documento del programa. Por ejemplo si se escoge una unidad
muy pequefia los costos que normalmente manejan solo dos decimales pueden ser
demasiado pequefios y llevar a imprecisiones al mover grandes cantidades. Si por
el contrario se escoge una unidad muy grande y los movimientos cotidianos con en
unidades pequenas, estas cantidades podrian no representar con exactitud el
movimiento en la unidad principal. Para ilustrar mejor | importancia de seleccionar
adecuadamente una unidad veamos el siguiente ejemplo: Una empresa produce
dulces y para ello compra toneladas de azucar que consume en unos pocos gramos
por cada unidad producida. Si se define la unidad principal del azicar como la
tonelada pensando en simplificar las compras y cada tonelada cuesta $1,925,000=
cuando se van a ingresar los consumos de azucar para hacer un dulce, por ejemplo
15 gramos, la cantidad de azucar por unidad producida seria alago como 0.000015
toneladas, pero las cifras en SYSplus pueden manejar maximo 4 decimales por lo
que al redondear a 4 decimales se obtiene 0 como consumo o cual dana los calculos
de existencias y de costos. Si por el contrario se toma como unidad principal el
gramo al comprar una tonelada en costo por gramo seria de $1.92 por gramo (los
costos manejan 2 decimales por ser una cifra monetaria) por tanto en nuestro
inventario habran ingresado 1,000,000 de gramos a $1.92 para u total de $1,920,000
lo que conlleva una pérdida de calidad de la informaciéon ya que por esta mala
eleccién de una unidad se perdieron $5,000 en un solo movimiento. En este caso la
mejor eleccion es seleccionar el kilo como unidad principal con lo que se pueden
comprar 1,000 kilos a $1,925= cada uno y el consumo por dulce sera de 0.015 kilos
con lo cual no se pierde precision ni en el costo ni en las existencias.

Grupo y subgrupo: Los articulos se pueden agrupar por categorias como se
explicdo antes las cuales deben estar creadas previamente en el sistema; para
seleccionar un grupo simplemente despliegue el listado presionando la flecha que
aparece en la casilla, hecho esto aparecera los grupos creados, para seleccionarlo
puede utilizar las flechas de desplazamiento hasta ubicar el requerido, o presionar
la barra de desplazamiento con el Mouse para un desplazamiento mas rapido, si al
momento de crear un nuevo articulo no esta creado el grupo correspondiente al
producto se puede crear este dando clic en el pequefio botén que se encuentra al
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lado de la casilla, este desplegara una ventana donde pueden crear grupos y
subgrupos como se explicé antes. El grupo y subgrupo pueden ser vacios pero se
recomienda usar la categoria completa para optimizar la presentacién de informes
y consultas del inventario. Cuando se pagan comisiones a vendedores o cobradores
por grupo de mercancia las comisiones se pagaran con la familia y grupo actual del
producto (la que tienen en el momento de generar el informe de comisiones por
articulo) independiente de que tenia el mismo al momento de hacer la factura o
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Figura 2.3.1.1 Asignacidén de grupo a articulo.

e. Marca: Si no existe la marca del producto que va a ser creada se puede utilizar el
boton al lado de la casilla que desplegara la ventana de creacion de marcas. La
marca creada aparecera automaticamente en el listado de marcas. Un articulo
puede ser creado sin que se haya seleccionado una marca. La marca del articulo
puede ser modificada mas adelante a menos que se haya seleccionado la
codificacién automatica por marca, en cuyo caso cambiarla puede ocasionar que se
bloquee la codificacion de nuevos productos. Cuando se pagan comisiones a
vendedores o cobradores por marca las comisiones se pagaran con la marca actual
del producto (la que tienen en el momento de generar el informe de comisiones por
articulo) independiente de que marca tenia el mismo al momento de hacer la factura.

mConsuKarfModlﬁcarartfculu = o] |
5 - [ Mostrar inactivos
Cédigo 0000313 Descripoidn variable: [V =
Deseripeion .24"‘7_ CREMA o E : = Il EI |
Unidad ppal: [DISPLEY [~ Resallar Desc Comta: 24/7 CREMA |Cidig | Mombre [IdTienda|Dscta [%Com | A
| T ] |4BB  ABOOTT 1} 0
Grupo: ASED T Marca: i 4 bl Lu.na AOAMS 0 0
. |DESODORAMTES - NILEVER A
Subgrupo: ; i Fak?f‘ca."jta UN | UNIVERSAL MEDICAMENTOS GEMERICOS 1] 0
1VA 18 -~ @ |nNC 0 Fecha actualizacion. wa) vya) w Fé SAFE VINYL [
Estampilla: a Estaro : [Activo T A5 OBELL a 0
Arancel (%] 0} Pasizién Faomenta(3]: a xA VENE’?DDR ?FL'ITFI‘EIU g E
Cortrol existencias: [Fodeaay, vOGUE ¥ INTEX 00
Cod, CUM.: " BAR  BARDOT 00
Céd, LM, Constituye ingreso terceros [~ JBAY BAYER il 0
Vi R ) e 0 Registo: 2022-06-06-07.30:57 KAROL “BAG  BAYGON ]
Hivel de stock. JBEG BEGUT 1} 0
Méimo 10000 Minima:| 1 i |BEI BEIERSDORF 00
Dias disponibiidad: a0 Dias para andlisis: 30 Preparacion il v
i ' = = x -
= L I
. ! 20 N
25 FTCodBames <o le. Documtos  Alertas
R Sa z i FZ: Grabar Esc:Salir
= = d | 1]
Fofnteior F2 Grabar SefStquiale SefSSucumal S-FiBodess FESiguiente  EscSalr -
FE VAR VAR DISPLEY

39




Figura 2.3.1.2 Creacién de producto — Marca

f. IVA: En este espacio se define la tarifa de IVA que aplica para el articulo. Si un producto
puede tener mas de una tarifa dependiendo de la forma en que se vende, por ejemplo
un refresco que se vende para llevar puede tener una tarifa distinta a uno que se sirve
a la mesa para consumir en el establecimiento, se deben crear dos productos diferentes
cada uno con la tarifa que le corresponde y para efectos de control del inventario uno
de los dos puede componerse de una unidad del otro. Inicialmente SYSplus tiene
incorporadas las tarifas de IVA vigentes al momento de publicar la version del programa,
pero si por un cambio normativo se crea una nueva tarifa o se modifica el porcentaje de
una tarifa existente, usted puede entrar a la tabla de tarifa desde el botén situado a la
derecha del campo de IVA, desde alli ademas puede indicar las cuentas contables que
seran afectadas mediante la tarifa.

Esta configuracion la debe realizar la persona de encargada de la contabilidad de la
compafiia y definir si la contabilizacion se manejara por grupo de Inventario o Tarifa de
IVA, modificando el parametro de configuracion visto en la explicacion de Grupos de
Inventario que se encuentra en el Modulo de Mantenimiento — Configuracion —
FACTURACION — FACTURAS - CONTABILIZAR POR CUENTAS ACTUALES DE
ARTICULO O TARIFA DE IVA GRABADA EN EL DOCUMENTO, debe estar en la
opcién de Tarifa IVA Factura, para que el sistema tome las cuentas asignadas en cada
una de las tarifas de IVA, de lo contrario tomara las cuentas asociadas al articulo en la
opcion de contabilizacion, asi estas cuentas en su momento fueron heredadas de la
tarifa de IVA con que se cre6 el producto si la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS-
OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES DEL
ARTICULO esta en TARIFA IVA.
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Figura 2.3.1.3 Tarifas de IVA
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g. | Nal. Consumo: En este campo se debe colocar el porcentaje del Impuesto
Nacional al Consumo aplicable al articulo. Aplica para restaurantes y los productos
sujetos a esta norma, normalmente esta tarifa es excluyente con el IVA.

h. Estampilla: Este campo es para algunos productos que estan grabados con impuestos
municipales destinados a la salud, como por €j. para los licores y cigarrillos. Algunos de
estos productos pueden tener IVA y ademas impuesto al consumo a través de la estampilla,
que tiene un valor fijo en pesos (no es un porcentaje) por unidad vendida. Consulte con su
asesor contable cuales productos de su catalogo pueden estar sujetos a este gravamen y
si usted es responsable de recaudar el mismo o sélo constituye para usted un mayor valor
del costo al adquirir el producto. Si usted debe recaudar este gravamen debe indicarlo en
la tabla de precios del producto en la casilla de consumo. El valor aca indicado aplicara
para las compras del producto y el indicado en la casilla de los precios aplicara para las
ventas del mismo. Un ejemplo de productos gravados con este impuesto son las bolsas
plasticas.

i. Arancel: Este campo almacena el porcentaje de arancel con que esta gravado el
articulo, este porcentaje se utilizara unicamente en el modulo de importaciones para liquidar
los gastos marcados como impuestos.

j. Fomento: Porcentaje de retencion a titulo de fomento para algunos productos que
agricolas que tienen un manejo especial. Consulte con su asesor contable cuales productos
manejan esta retencién cuando se hacen compras a productores.

k. Cédigo Invima: Ingrese el cddigo asignado por el INVIMA (Instituto Nacional de
Vigilancia de medicamentos y Alimentos) para el articulo, este codigo podra imprimirse en
las facturas de venta y en algunos informes.

. Merma: Este campo almacena en porcentaje (%), que se descontara de las entradas por
compras de forma automatica y que corresponde normalmente a la pérdida de humedad
que sufren algunos productos al ser almacenados. Este dato no es obligatorio y se usa
normalmente cuando se controlan materias primas en procesos de produccion.

m. Ingresos Recibidos para Terceros: Este campo permite marcar un articulo en
particular de forma que al venderlo vaya a una cuenta contable de pasivo (por pagar a un
tercero) y no de Ingreso en el momento de la venta.

n. Estado del articulo: El estado del articulo puede ser Activo, No vender, e Inactivo.

Estado Activo: Los articulos en este estado estan disponibles para realizar cualquier
operacion o movimiento con ellos. Por ejemplo Salidas, Entradas, Facturas de venta, etc.

Estado No vender: Esta opcion se utiliza cuando el articulo no esta disponible para la
venta, por ejemplo por ser una materia prima que se usa en el proceso de produccién de
otros productos que si son para la venta, otro ejemplo pueden ser productos codificados
que ya han sido comprados y estan en el inventario a la espera de una autorizacion para
su venta.
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Estado Inactivo: Un articulo en este estado indica que no esta disponible para realizar
ninguna operacién con él. Normalmente se usa para dar de baja productos que ya no se
van a manejar mas y cuya existencia en cero, ya que la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS- PERMITIR INACTIVAR ARTICULOS CON EXISTENCIA permite que no
se pueda dejar en estado inactivo un producto que aun tiene existencias, ya que deja de
salir en informes de inventario lo que puede generar confusién en las personas que
consultan dicho informe.

o. Control de existencias: Define la forma como se guardaran las existencias de un
articulo. Puede ser ninguna, en caso de no llevarse ningun control de existencia del articulo
(por ejemplo para servicios), por bodega, por lote (las existencias del producto estan
discriminadas por un numero de lote o vencimiento), seriales (cada unidad en el inventario
tiene un serial Unico), Terceros (los movimientos estan asociados a una persona cliente o
empleado).

Bodega: El control de existencias se lleva de forma independiente en cada una de las
bodegas definidas en el programa.

Lotes: El sistema siempre solicita un niumero unico de lote y una fecha de vencimiento en
el ingreso de la compra o cualquiera de los movimientos que se realicen con los articulos,
por ende las existencias se discriminan por dichos lotes siempre que la bodega asi lo
permita o con lote 1 si la bodega no permite manejo de lotes.

Seriales: Cada articulo en existencia tiene un serial que lo identifica (tipicamente los
productos de tecnologia manejan este tipo de control) por tanto cuando se hace un
movimiento del inventario se deben indicar o seleccionar los seriales especificos de ese
documento.

Terceros: El sistema carga las existencias a un tercero (clientes, proveedores o
empleados) indicado al momento de registrar el documento. Normalmente se usa para el
control de envases que se prestan a clientes y que estdan a cargo de determinados
empleados.

Ninguno: No se lleva control de existencias, por ejemplo porque se trata de un servicio que
se presta, pero se requiere tener codificado para agilizar el registro de documentos de venta
y llevar control del nimero de servicios facturados.
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Figura 2.3.1.4 Control de existencia.

p- Niveles de Stock: En los niveles de stock se define la maxima cantidad de mercancia
que puede estar almacenada y la minima cantidad que debe quedar disponible en una
bodega (por stand) o en total en la empresa (por articulo) de acuerdo a la configuracion
INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO Y MINIMO POR STAND O POR ARTICULO. El
maximo se puede ingresar en unidades principales o en dias de disponibilidad de acuerdo
a la rotacién actual segun la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO
INVENTARIO EN DIAS. El minimo puede ingresarse también en unidades principales o en
dias de disponibilidad segun la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MINIMO
INVENTARIO EN DIAS. Si se definen los maximos y minimos en dias SYSplus calcula el
promedio diario de salidas del producto (para calcular este promedio se miran las ventas o
salidas totales en el nimero dias indicado en la casilla de ‘Dias para analisis’ del articulo
o0 un numero de dias fijo para todos los productos dependiendo de la configuracion
INVENTARIO-EXISTENCIAS- PROMEDIAR LAS SALIDAS DEL INVENTARIO CON EL
NUMERO DE DIAS ASIGNADO A CADA ARTICULO, se tienen en cuenta sdlo las ventas
o la totalidad de salidas del producto segun la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-
INCLUIR SALIDAS POR CONCEPTOS DIFERENTES A VENTA EN CALCULO DE
PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO normalmente se recomienda dejar este
parametro en NO para que se tomen solo las ventas en el calculo, sin embargo si se hacen
procesos de produccion puede ser necesario incluir otros documentos para calcular
correctamente los requerimientos de materias primas. Adicionalmente el promedio de
ventas podria incluir todos los dias o sélo aquellos en que la existencia fue mayor a cero,
ya que si no se vendié por no tener mercancia es mejor no incluir esos dias en el promedio,
esto se controla con la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- INCLUIR DIAS SIN
EXISTENCIA EN PROMEDIO DE VENTAS DIARIO que normalmente deberia estar en
NO) y con esta cifra calcula para cuantos dias alcanza la existencia actual, si esta cifra es
mayor al maximo o inferior al minimo se generan las alertas o se incluyen los articulos en
el reporte respectivo.

q. Vida util: Puede ingresar la vida util promedio estimada en dias del producto con el
objetivo que al ingresar facturas de compra a proveedores se valide que la fecha de
vencimiento del producto que esta ingresando es superior a los dias especificados. Esta
opcién se complementa con la configuracion COMPRAS-DOCUMENTOS- MOSTRAR
FECHA MINIMA DE VENCIMIENTO AL INGRESAR MERCANCIA, esta fecha se compone
precisamente con la fecha del documento que se esta registrando y los dias de vida util
especificados para el articulo. De esta forma el usuario que graba la compra puede verificar
la fecha de vencimiento fisica del articulo y determinar si acepta o no la mercancia.

Control calidad compra: Al marcar esta casilla se logra que cualquier compra de
mercancia que se registre de ese articulo, ya sea con factura o remisién de proveedor, no
afecte el inventario disponible hasta que no sea aprobada por la persona de control de
calidad, es decir la mercancia quedaria en cuarentena inicialmente. Para eso se debe crear
una bodega de cuarentena y asigna el cédigo de la misma a la configuracion INVENTARIO,
EXISTENCIAS, CODIGO DE BODEGA PARA MERCANCIA COMPRADA NO
DISPONIBLE MIENTRAS SE VERIFICA CALIDAD, en el momento que se registre una
compra se le enviard un mensaje instantaneo al encargado de calidad, para ello debe
asignar el codigo de dicho usuario a la configuracion INVENTARIO, EXISTENCIAS,
CODIGO DE USUARIO ENCARGADO DE VERIFICAR CALIDAD DE PRODUCTOS
COMPRADOS, una vez la persona recibe el mensaje y hace la verificacién puede registrar
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el traslado desde la bodega de cuarentena a la bodega de inventario disponible. Si se hace
la revisién de forma masiva puede incluso traer la totalidad de las existencias en la bodega
de cuarentena para hacer un solo traslado.

Tipo compra: Usted puede clasificar los articulos en tres categoria dependiendo de la
forma en que se compran, la primera llamada Contado (Directo) es para articulos que se
compran en cantidades pequefias sin mayores requisitos y se les puede hacer factura de
compra directamente, la segunda, llamada Orden previa (centralizada) es para productos
gue obligatoriamente deben tener una orden de compra, previa a la factura, en la cual se
pactan las cantidades y costo de la mercancia, normalmente este tipo de compras las
realiza un area de la empresa especializada en compras a proveedores y la tercera es para
productos que se compran en el exterior y que tienen otro manejo diferente. Si se
especifica para un producto el tipo de compra Orden Previa, se puede de todas formas
colocar una cantidad maxima a pedir en la casilla Cantidad maxima sin orden previa, en
Cuyo caso, si la cantidad a comprar es inferior, se podra hacer sin necesidad de registrar
antes una orden de compra.

Habiendo cumplido con los datos anteriores se podra continuar con la segunda parte de la
creacion del producto que se explica a continuacion:

2.3.2. Datos Adicionales del articulo

a. F6 Unidades: Esta opcién hace referencia a los diferentes tipos de presentacion
que tiene un articulo como por ejemplo docena, caja, etc. Para ingresar a esta
opcidn de clic sobre el botén unidades o presione la tecla F6, inmediatamente se
activara la pantalla de presentaciones que se muestra a continuacion:

~Buszar PDI’: = i m ! ?E"§
" Codigo i Adicicnal Texto a buscar: - .
+ Descripcion ¢ Cod. Baras ¥ Busqueda por pal{ Codigo: HOSE3E Deseripeion variable: [
= Descripcion: CABLE DE 1 METRO -
- Ariculo ibesoripcién Unidad peatMETRO 7 Besalbar reee ;e [CARIE i
004487 | ABRAZADERA CREMALLERA REF T10-00 {5/ ) : ==
[ [ooaass ABRAZADERA CREMALLERA REF T10-04 {5¢ Grupo: | =] -e- ] — d
: 004489 ABRAZADERA CREMALLERA REF Ti0.06 [  Subdrupa Urnidad predet. sompras: | '] i
- |ooass0 ABRAZADERA CREMALLERA REF.T20.06 (4] 1WA | [ [Uridad [FactorCartidad |Factor Precio  |Comp|Bod. |ActivalResshal | 7
004491 ABRAZADERA CREMALLERA REF T30-16 {13  Estampilla) [*|CM 100 100 ™ ol [ '
" |oosssz ABRAZADERA CREMALLERA REF.T30.20 (43 Avancel (3 | |
: 004479 ABRAZADERA INDUSTRIAL 1 1/7 REF 7504 | Merma alf s [
004484 ABRAZADERA INDUSTRIAL 2 REF T-505 44+ Ll
" |oc4ass ABRAZADERA INDUSTRIAL ¥ REF T-5842 72|  —Niveles - i 2 &
" |oostss ABRATADERA INDUSTRIAL 4" REF T-515 90 M = 7] ]
: o05E33 ACOESS PONT DAP-2605 EMPRESARIAL AC 1 5 F2: Grabar E e S alir
00353 ACEITE 3 EN UNO * 30 ML PEQUEND
__ 003835 ACETTE 3 EN-UINO * 90 ML GRANDE [l (5] = E o
003631 AOETE CAPELLA ECONOMICO BOTELLS Fr:lod Bamas Fo:Predios F3:Adicional Fi1:Contabil FiZEnsambie
| |ooza3 ACETTE GAPELLA WF 68 BOTELLA =l il
003633 ACETTE CAPELLA WF 68 GALON F2: Grabar S-FeSucurzal Esc:3alr

Figura 2.3.2.1 Ingreso de Unidades Adicionales
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Esta pantalla nos presenta una grilla donde se pueden crear tantas unidades o
presentaciones diferentes como tenga el producto. la Unidad que es el nombre de la
presentacién que se va a crea, debe ser clara para todas las personas que intervienen en
los procesos, por eso debe decir FRASCO, CAJAx6, DOCENA, etc. y no UNIDAD, ya que
la palabra unidad no deja claro a que se refiere y para algunas personas una unidad puede
ser una botella y para otros mas familiarizado con las compras una unidad puede ser la caja
por 6 frascos.

El Factor Cantidad que es la cantidad de unidades principales de que consta esta
presentacién, en nuestro ejemplo la caja por 6 unidades el factor es 6 porque la unidad
principal es el FRASCO y una caja contiene 6 frascos, pero no siempre es asi de sencillo,
para retomar el ejemplo del azucar planteado al crear el articulo, las unidades alternativas
pueden ser la tonelada con factor de cantidad 1,000 porque una tonelada contiene 1,000
kilos y otras unidad alternativa es el GRAMO, en este caso cuando la unidad alternativa es
menor que la principal el factor siempre sera menor que 1 y puede tener maximo 4
decimales, concretamente como 1 kilo son 1000 gramos, un gramo son 1/1000 kilos es
decir 0.001 kilos que seria el factor de cantidad correcto para el gramo.

El Factor Precio aplica para calcular el precio de venta del producto en la presentacion o
unidad alternativa con base en precio por unidad principal, de forma que no necesariamente
es igual al factor de cantidad, por ejemplo si un frasco cuesta $2,500 pero la caja x 6 se
vende en $14,000 el factor de precio para la CAJAX6 seria $14,000/$2,500 es decir 5.6 que
es la cantidad por la que se multiplicara el precio unitario para determinar el precio de esta
presentacion. Los factores de precio no son la Unica forma de otorgar descuentos por
volumen en SYSplus, por eso lo invitamos a que lea la seccidn de precios de venta para
conocer otras alternativas. Si no se va a usar el factor de precio y se quiere minimizar la
posibilidad de cometer errores en los que el factor de cantidad sea diferente al de precio se
recomienda activar la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS- INACTIVAR FACTOR DE
PRECIO DE FORMA QUE SIEMPRE SEA IGUAL AL DE CANTIDAD en SI.

Las unidades se pueden inactivar ya que con frecuencia el proveedor de la mercancia
cambia las presentaciones, por ejemplo la CAJAX6 puede ser descontinuada y en adelante
se vende una CAJAX8, en este caso se debe inactivar la CAJAX6 y crear una nueva unidad
CAJAX8, no se puede eliminar la anterior presentacion ni cambiar el factor a 8 ya que los
movimientos anteriores cuando la presentacion era por 6 unidades deben poderse volver a
consultar, imprimir e incluso, en caso de correr un chequeo de saldos, se deben volver a
procesar y por tanto a pesar que ya no se compra o vende en esa presentacion, la definicion
de la misma debe permanecer intacta.

Algunas unidades aplican sdlo para la compra pero no se desea que los usuarios puedan
facturar a clientes en esa presentacion, en ese caso la unidad debe tener el check de
compra mas no tener el check de venta, asi se logra que sélo se use esa presentaciéon en
los documentos de compra e inventario pero no en los de venta..

Si desea crear una nueva presentacion de clic sobre el signo mas (+) en la barra de
simbolos o de ENTER al final de la grilla de datos, le agregara una nueva linea para que
pueda digitar la nueva presentacion, tenga en cuenta que después de insertada una linea
no podra dejarla en blanco pues no le permitira grabar y se mostrara un error, por lo tanto
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debe ubicarse en esa linea y eliminarla tal como se explica a continuacién: Para borrar una
presentacién existente o una linea en blanco ubiquese sobre ella y de clic sobre el menos
(-) en la barra, el sistema le pedira confirmacion de la eliminacién si esta seguro presione
el botén “Aceptar”, si desea ubicarse en las diferentes presentaciones utilice los simbolos
de flecha hacia atras y flecha hacia delante. Para grabar los cambios a la tabla de unidades
del articulo dé clic sobre el botén grabar o presione la tecla F2. Para deshacer los cambios
realizados y salir de la ventana presione la tecla ESC o dé clic sobre el boton cancelar.

Nota: Antes de crear una presentacion cerciorese de que los factores sean las correctos,
pues recuerde que la unidad de un articulo después de haber tenido algun tipo de
movimiento en esa unidad especifica no podra ser modificada.

b. F7: Cédigos de barras: Esta opcién le permite ingresar el codigo de barras o un codigo
alterno para el articulo que puede ser usando en cualquier documento del programa,
igualmente eliminar o editar estos cddigos, siempre que no se hayan usado en los
documentos. En esta ventana aparece inicialmente un espacio para el cédigo de barras,
aparece la descripcion del articulo, y la unidad en una lista desplegable para que usted
seleccione cada presentacion del articulo y defina un codigo de barras para cada una
si es necesario. Para ingresar un nuevo codigo de barras presione el simbolo mas (+)
en la barra de simbolos en la parte inferior de la ventana, esto colocara una nueva linea
para digitar el cédigo. El cédigo de barras puede ser el que aparece impreso en el
producto, que habitualmente es un coédigo EAN 13 o EAN 8, en cuyo caso podra ser
leido por un lector de barras compatible sin necesidad de digitar a la hora de hacer
facturas de venta, compras o cualquier otro documento de SYSplus. Adicionalmente
puede ser un codigo corto para accesar facilmente productos que se mueven con
mucha frecuencia, asi por ejemplo si usted vende con mucha frecuencia un producto
que no trae codigos de barras, puede asignar un codigo de 2 digitos para simplificar la
tarea del cajero al registrar las ventas. Un mismo articulo puede tener multiples cédigos
de barras, por ejemplo si se crea un solo articulo para manejar una bebida que viene
en 6 sabores pero no se quiere tener control de existencias o costos independientes
porque se venden surtidas y cada sabor tiene un cédigo de barras de fabrica
independiente, puede crear un solo articulo y asociar a éste los 6 codigos de barras.
Asi mismo si un producto viene con un cédigo de barras para la unidad, un cédigo de
barras para el paquete por 6 y un cédigo de barras para la docena, puede asociar los 3
coédigos de barras a un mismo producto y a cada uno asignarle la unidad que le
corresponde de forma que cuando se lea el codigo en un punto de venta se traiga de
una vez la unidad correcta.
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Figura 2.3.2.2. Cédigos de Barras

Los cddigos de barras pueden ser descontinuados por el fabricante, por lo que
puede ser necesario inactivarlos, para eso basta con quitar la marca de la columna
de activo. No se puede eliminar un cédigo de barras que ha tenido movimiento
previamente. Si el codigo nunca se ha usado en un documento puede eliminarlo,
presione el menos (-) en la barra, el sistema le pedira confirmacion para borrar el
codigo si esta seguro presione la tecla Aceptar; para desplazarse por los codigos de
barras creados para el articulo utilice los botones con las flechas hacia delante y
hacia atras.

Para grabar los cambios a la tabla de cédigos de barras de clic sobre el boton Grabar
o presione la tecla F2, si desea cancelar los cambios realizados y salir de la ventana
de clic sobre el botén Cancelar o presione la tecla ESC.

c. F8. Existencias: Para consultar las existencias del articulo en cada una de las bodegas
definidas, puede utilizar esta opcion, en esta ventana aparece, ademas de la cantidad
existente del articulo en las diferentes bodegas, expresada en la unidad principal, la
cantidad de mercancia que esta reservada (con pedidos de clientes o reservas del
inventario) y la cantidad ordenada (pendiente por llegar en 6rdenes de compra o de
inventario).

En la parte superior de la ventana se encuentra el codigo del articulo, descripcion, la unidad
principal, Tarifa de IVA, fecha de consulta, ademas de encontrar una informacion de costos,
como el costo Promedio y el ultimo costo todos ellos antes y después de impuestos, esta
informacion se encuentra disponible para norma local y para NIIF Usted puede cambiar la
unidad seleccionando sobre la lista una unidad diferente, en cuyo caso las cantidades
mostradas se expresaran en esa unidad usando el factor de cantidad. Asi mismo puede
cambiar la fecha a la cual hace la consulta seleccionando sobre el calendario la fecha
deseada y en ese momento se mostraran las existencias en las bodegas al final de ese dia.

Adicionalmente esta ventana le permite acceder a informacién adicional del articulo como:

» Proveedores del articulo con la tecla F4 o dando clic sobre el boton proveedor, podra
ver los diferentes proveedores a los que alguna vez se les ha cotizado o comprado el
producto con el cédigo con que el proveedor maneja esa referencia, que puede ser
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diferente al que usted maneja, la fecha de la ultima actualizacién y el costo en la unidad
principal de ese momento.

F6 para ver la ubicacién del articulo en una bodega especifica, que SYSplus llama
Stand, y que corresponde a un cédigo asignado por usted, de hasta 20 caracteres a
las diferentes areas o posiciones de la bodega. Por ejemplo si la mercancia en la
bodega esta organizada en 3 corredores y cada corredor tiene una estanteria dividida
verticalmente en 3 secciones, usted podra numerar los corredores como A, By C y las
secciones como 1, 2 y 3 y por tanto un articulo podria estar en el stand B2 que significa
que esta en el corredor del centro a media altura. Usted tiene toda la libertad de asignar
los codigos a los stands con la nomenclatura que le resulte mas facil de identificar al
personal de bodega. Eso si tenga presente que un articulo sélo puede tener una
ubicacién por bodega. Sobre esta ventana de Stands se pueden asignar un maximo y
un minimo para el articulo en la bodega seleccionada, siempre que la configuracion
INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO Y MINIMO POR STAND O POR ARTICULO
este definida por STAND.

Puede consultar el detalle de las existencias por lotes presionando la tecla F7 o dando
clic sobre el boton Lotes. Siempre que el articulo tenga su control de existencias por
lote y la bodega selecciona permita el control de lotes. Adicionalmente sobre esta
ventana podra ver el detalle de los movimientos de un lote especifico usando el boton
Movimiento. De esta forma puede identificar y consultar una factura o documento
especifico que utilizé dicho lote.

Puede consultar el detalle de las existencias por tercero presionando la tecla F4 o
dando clic sobre el boton Terceros. Siempre que el articulo tenga su control de
existencias por tercero y la bodega selecciona permita el control de saldos por tercero.
Adicionalmente sobre esta ventana podra ver el detalle de los movimientos de un
tercero especifico usando el botéon Movimiento. De esta forma puede identificar y
consultar un documento especifico.

Si desea observar el detalle de las reservas de mercancia presione la tecla F8 o de clic
sobre el botén Reservas. Se desplegara una ventana que mostrara los numeros y fecha
de los pedidos de clientes pendientes por facturar o reservas de inventario vigentes que
reservan parte de la existencia del producto. Cuando se alcanza la vigencia del pedido
o se hace la factura correspondiente, asi como cuando se alcanza la vigencia de la
reserva de mercancia, la mercancia vuelve a estar disponible de forma automatica sin
tener que hacer ningun registro en SYSplus.

Si desea consultar el detalle de las 6rdenes de compra o de inventario pendientes por
llegar puede presionar la tecla F9 o dar clic sobre el botén Ordenes, se mostrara una
ventana con los numeros y fechas de las diferentes 6rdenes para el articulo
seleccionado, puede consultar dicho documento registrado dando clic sobre cualquiera
de las columnas de la orden especifica, o una vez seleccionada la orden, presione la
tecla F4 o de clic sobre el boton Consultar.
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Presionando la tecla F11 o dando clic sobre el botén Costos tendra acceso al histérico
de costo del articulo en el mes actual, usted podra cambiar las fechas inicial y final de
la consulta para ver un periodo mas amplio. Puede dar clic sobre cualquiera de los
documentos que generaron la variacién del costo o presionar la tecla F4 para
consultarlo.. Ademas puede ver los datos de la tabla en forma de grafica si quiere ver
una tendencia en los costos presionando el botdn histérico en la parte superior.
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Figura 2.3.2.3. Consulta de existencias

F9 Precios: En esta opcién aparecen los precios de venta al publico en las diferentes
listas de precios definidas para el articulo. Las listas pueden estar asociadas a la forma
como se realizara el pago ya se de contado o crédito, al volumen de la compra, a la
zona del pais donde se realiza la venta, al dia de la semana o temporada en que se
hace efectiva la venta, incluso a la hora del dia en que se registra la factura. igualmente
las listas pueden definir la comision por venta para el articulo. Para mayor informacion
sobre la mejor manera de definir las listas y ver ejemplos de uso de las listas consulta
el modulo de facturacion.
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Figura 2.3.2.4. Asignacion de precios
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Esta ventana se divide en dos partes:

1. En la parte superior de la venta muestra la descripcion del articulo y la unidad
principal, el precio minimo y el precio minimo mas impuestos. Como minimo el precio
de venta debe ser igual al costo del producto, sin embargo usted puede definir un
minimo superior al costo de forma que en ningun caso la combinacién de
promociones o descuentos hagan que se venda por debajo de ese tope.

2. Enla prte media se muestra una grilla que se divide en varias columnas que
describiremos su funcionalidad a continuacion:

Lista: En esta columna se muestra el nombre de las diferentes listas de precio a asociar
al articulo, pueden ser tantas como haya creado en el médulo de facturacion.

Precio: Esta columna permite asignar un precio fijo en pesos manual determinado por
el usuario para la venta del articulo.

Rentabilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de rentabilidad de 0 a
100, es decir el margen que se espera deje ese producto al restar el precio de venta
menos el costo promedio actual, referido al precio de venta. Si se digita un porcentaje
el sistema toma el costo promedio o ultimo dependiendo de la configuracion
FACTURACION-ARTICULOS- COSTO BASE PARA CALCULO DE PRECIOS DE
VENTA AUTOMATICOS y hace la siguiente operacion:

Precio venta = costo / (1 — Porcentaje rentabilidad/100)

A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la
columna de Automatico tiene el Check activo ese sera el precio del producto, de lo
contrario ese precio sugerido puede ser ajustado manualmente.

Utilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de Utilidad sobre el costo, el
sistema tomara el ultimo costo o el promedio segun la configuracion FACTURACION-
ARTICULOS- COSTO BASE PARA CALCULO DE PRECIOS DE VENTA
AUTOMATICOS y hace la siguiente operacion:

Precio venta = costo * (1 + Porcentaje rentabilidad/100)

A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la
columna de Automatico tiene el Check activo ese sera el precio del producto, de lo
contrario ese precio sugerido puede ser ajustado manualmente.

Automatico: Esta columna se usa para que el sistema realice el calculo del precio de
venta con base en el porcentaje de Rentabilidad o Utilidad segun la configuracion
FACTURACION-ARTICULOS-SUGERIR PRECIOS CON PORCENTAJE DE
MARGEN O UTILIDAD y de esta forma asignar un precio de venta de acuerdo a la
parametrizacion dada por el usuario.

Redondeo: Esta columna se usa para redondear los precios unitarios por lista, se usa
la configuracion usada en los modulos, de la siguiente manera; Indique 0: redondeo a
enteros es decir a pesos, 1: redondeo a multiplos de 10, 2: redondeo a multiplos de 100,
-1: Redondeo a un decimal, -2: redondeo a dos decimales, es decir a centavos.
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% Comi: Esta columna se usa para asociar un porcentaje de comision por venta a los
vendedores cuando se use esta lista especifica para el producto indicado, este campo
se usa para generar el reporte de comisiones por articulo. Tenga presente que el calculo
del reporte se hace con el porcentaje que tenga la lista y articulo al momento de
generarlo y no con el que tenia en el momento de grabar la factura.

Monto Comi: En esta columna se asigna el monto en pesos por unidad vendida que se
pagara como comision al vendedor. No tiene sentido definir porcentaje y a la vez monto
de comisidn, en ese caso se omite el porcentaje y se toma lo definido en pesos.

Cant. Min.: En esta columna se asocia la cantidad minima que debe comprar el cliente
para poder aplicar este precio, si la cantidad es inferior esta lista no estara disponible
para la factura o documento de ventas. Si se quiere que el programa traiga el mejor
precio posible dependiendo de la cantidad de forma automatica sin que el vendedor
tenga que seleccionar la lista, puede activar la configuracion FACTURACION-
DOCUMENTOS-TRAER PRECIO MINIMO SEGUN CANTIDAD en SlI. Adicionalmente
si desea que las cantidades minimas se validen contra el acumulado de productos de
la misma categoria o marca puede habiitar la configuracion FACTURACION-
DOCUMENTOS-TRAER PRECIOS MINIMO SUMANDO CANTIDADES POR GRUPO
Y MARCA

Consumo: Si la empresa es responsable del recaudo del impuesto al consumo para el
articulo, se debe indicar aca el monto en pesos por unidad vendida correspondiente a
dicho gravamen.

Dcto1 y Dcto2: Si se quiere facturar mostrando el precio regular y hasta 3 descuentos
por item, puede digitar en estas columnas los porcentajes de descuento por item a traer
de forma automatica, tenga presente que el precio de la segunda columna debe ser el
precio antes de descuento y que el precio neto sera aplicando los dos descuentos de
forma consecutiva, no sumada, es decir se toma el precio de la segunda columna se le
aplica el primer descuento y al resultado se le aplica el segundo descuento. Estos
descuentos soOlo se habilitan si la configuracion FACTURACION-FACTURAS-
COLUMNAS DE DESCUENTO POR ITEM ADICIONALES, esta en SI.

Cada vez que cambie un precio se puede enviar una notificacion mediante un mensaje
instantaneo a todos los usuarios del sistema, si se quiere habilitar esta caracteristica
defina la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS- NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE
PRECIOS A TODOS LOS USUARIOS en SI.

e. F3: Datos Adicionales: Usted puede ingresar datos adicionales del articulo a través
de esta opcion, tales como el peso en gramos, las dimensiones (largo, ancho y alto en
centimetros), una descripcion adicional ilimitada y puede asociar una o varias
fotografias del mismo. Para agregar una imagen digite un nombre para la misma en la
grilla superior y haga clic sobre el espacio en blanco inferior correspondiente a
fotografia, esta operacion le desplegara una ventana de abrir donde podra ubicar el
archivo de imagen correspondiente a la fotografia del articulo en formato BMP o JPG.
Se recomienda que las imagenes no sean en una resolucion muy alta ya que a mayor
resolucion mayor tamano de la misma lo que puede ocasionar demoras en las opciones
que muestran o imprimen dichas imagenes, una resolucion de 640x480 puede ser
suficiente para la mayoria de casos. Las imagenes se almacenen en la misma base de
datos por lo que una vez subida al programa ya no se requiere que el archivo original
esté disponible en una carpeta o unidad de red y sin embargo la imagen puede ser
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consultada por cualquier usuario de SYSplus con acceso a esta opcion o presionando
la combinacioén de telas SHIFT+F6 desde los documentos de ventas.

Para grabar estos datos adicionales de clic sobre el botdon Grabar o presionar la tecla F2.
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Figura 2.3.2.5 Ventana Datos Adicionales articulo.

f. F11: Contabilizacion del articulo: En esta opcion aparecen datos referentes a la
contabilizacién del articulo, es decir las cuentas las cuentas contables a usar en los
comprobantes contables en los que interviene el articulo, siempre que la respectiva
interfaz esté definida usando la letra A. Las cuentas deben ser siempre de un nivel
afectable. A continuacion se explica el uso de cada cuenta en los documentos:

Inventario/compras: Es la cuenta que afecta contabilidad al momento de hacerse una
entrada, salida o traslado de inventario, ensambles, desensambles u 6rdenes de
produccién. Se usa ademas en las facturas de venta para descontar el inventario. No se
usa en documentos de compras

Ventas: Es la cuenta de ingreso al momento de realizarse una venta de mercancia.
Costo ventas: Es la cuenta del costo de venta cuando se hace una venta.

Devoluciones: Es la cuenta que sera afectada al momento de realizar una devolucién de
una venta del articulo.

Rete fuente en compras: Es la cuenta a la que se llevara el valor de la retencion si se
calcula por articulo al efectuar una factura de compra del mismo.

IVA en compra: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas descontable que nos afecta al
momento de hacer una compra.

IVA en ventas: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas generado que nos afecta al
momento de hacer una venta.

IVA devoluciones: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer
devoluciones en ventas.
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IVA dev. compras: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer
devoluciones en compras.

Estampilla/Consumo: Es la cuenta donde se llevara el valor del impuesto al consumo para
algunos productos que asi lo requieren como por Ej. Los licores.

Compras: Es la cuenta de inventario por compras, cuando se registran facturas o
devoluciones en compras. Normalmente es diferente de la cuenta de inventario para poder
reportar informacion exdgena de proveedores.

Rete fuente ventas: Es |la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién en la fuente
por ventas por articulo.

Tarifa rete fuente: En este campo se debe colocar en % la tarifa aplicable al producto para
efectos de la retencion y en la base minima, la base a partir de la cual se aplicara.

B8 cons odif [= =] = #| Contabilizacion articulo |EI\E|@

Cddigo: 7702168005013 Descripoidn varable: W Dec. 2643 I NIIF ]

Descripeion: |14 POLYD LIMPIADOR CITRUS % 500 & Iventaia/Compias: 14250501 Eee 14350501

Unidad ppal; UMD [7 Resaltar Desc Carta artag) 41355500 st atas 61355501

Grupo DEL 551 = Marca PEFS:A_ — Bl 4.4 en compras: :21_1080202 | WA en ventas: 24020102

Subgrupe: ?SECHET'D 5?1. ] o Fecha actualizacion: Z[]_ZE"‘” 1404 Estampilla/Corzumo: IFe] 3.59505
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Ararcel (2] il B Fomentol]: a I, Devoluciones: Iv4 Dew. Compras:

Control existencias; Bodena Devoluciones: _41 306 ALtoRenta:
Cead. CUM.: Retefuente compras: Relefuente ventas:
Cod LUM.: Constituye ingreso terceros. [ Rete. ICA compras: Rete. ICA ventas:
Merma slmacenamiento [~ Porc.: 0 Registro: 2022-01-04-11:46:43 SYSDEA i o i . i
Hivel de stock: Tarlla Retefuente, Base minima Tarifa Ret. CREE
Maxima: ! M inime g e Tarita Ret. IC4: 0 Base minima 0
| Dias disponibiidad: 0 Dias para analisis: PEpmeacon
= o )
FoUnidades FiCodBamas R FiZEnsamble Documtos  Alertas
- = fil = L' B F I Ol
F4:Anteriar F2: Grabar 5=F&:Bodega F5:Siguiente Esc:Sali F2 Grabar e EediEai

Figura 2.3.2.6 Ventana contabilizacion del inventario

Rete ICA ventas: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencion de Industria y
Comercio por ventas por articulo.

Rete ICA compras: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencion de Industria
y Comercio por compras por articulo.

Fomento: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencion a titulo de fomento
para productos agricola por compras por articulo.

Nota: Estas cuentas deben estar previamente creadas en el médulo de contabilidad.

Al dar clic sobre el botén sugerir, el sistema asignara de manera automatica las cuentas
afectables de acuerdo con la parametrizacion del grupo de inventario o la tarifa de IVA,
conforme se haya establecido previamente en el parametro de configuracion INVENTARIO-
ARTICULOS-OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES
DEL ARTICULO.
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g. Documentos por articulos: Esta opcién permite adicionarle al articulo uno o varios
documentos en formato PDF, tales como el manifiesto de importacion o una ficha
técnica o brochure del producto. Es una forma de tener una especie de carpeta virtual
con documentos relevantes asociados a un articulo especifico y que dichos documentos
estén disponibles para los usuarios del programa con acceso a esta opcidén sin
depender de un archivo en una carpeta o unidad de red, ya que una vez subido a
SYSplus se almacena en la misma base de datos.

[Buscar por: - = = B consuttar/Madificar articule o |[= ] =]
" Cadigo " pdicional Textn a buscar: & ™ M = |
Buscar Cédigo 004457 | Descripsion variable: W

= i ot
R SR — =0 GAE - 15/327
E Documentos por articulo =
f._{__l_)gu_wa B s s C=0000 X e
04457 | ABREZADERA CREMALLERA REF.T10-00 [SAB" - 16/32) | 1
I Ll L Marca B
Hallitic Fabricante | '_Ei
W22
Estado : [Active z
ento(z)| 0

[ existencias: |Bodega :

Constituys ingreso terceros [~
Registro; 202203-23-10:1304 5YSDBA

himo: | éQU- F 3 ‘

30| preparacin

e S A B, e

2|

‘echa actualizacion:

dliss:|

= i,
Fi1:Contabil FiZEnsambk Jertaz

i= =
=3l S-FRBodega  FASiguiente  EscSalir

OTE D T m O e O e O O O e e e

Lo

- FENuevo ‘b F3Banar B EscSaln

Figura 2.3.2.7. Documentos por articulos

Para registrar un nuevo documento se debe dar clic en el boton F5: Nuevo, el sistema arroja
una ventana llamada Registrar Documento al Articulo, solicita el titulo del documento que
es un texto que identifica la clase de documento a importar y luego debe presionar el botéon
con el icono de la carpeta para ubicar el archivo que debe estar previamente grabado en
formato .pdf (escaneado), al llamar el documento se da clic en el botén grabar para subir a
la base de datos el contenido del archivo y poderlo ver nuevamente desde cualquier
terminal.

| B8 Registrar documento al aticulo
04487 | ABRAZADERA CREMALLERA REF T10-00 (5/15"- 15/32)
Titulo doc.: _|

SETT S PO O e SO ST e DTS e SeTe e T

consideramos cubre sus necesidades.

PROPUESTA COMERCIAL

SYSplus MINORISTAS, incluye los médulos de:
1. Inventario

Facturacion (POS)

Cartera

Compras

Cuentas por pagar

Tesoreria (Cajay Bancos)

O b s LR

Servicio Cantidad  Valor

_Hrerm—_
( ~f F2Grabar ) @ Esc Eance\%

Figura 2.3.2.8. Documento seleccionado.
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Luego de haber subido el documento se puede eliminar si se adjunté el documento que no
correspondia al articulo, basta con pulsar el botén F3: Borrar y de esta forma eliminar el
registro de los documentos.

8 Documento =E=

004487 |4BRAZADERA CREMALLERA REF.T10-00 (546" -15/32")

# [Tk
CEE

o] <4 Confirm X s

'6 Desea borrar definitivamente el docurnento

SYS —
1w | il
Pl— U S = >r>pius Man]’ISTa]: gé]ﬂ

5c vicios Informaticos S.A.S.

Bogota D.C., Febrero 17 de 2022

& FsNuevo @ M EscSalr

Figura 2.3.2.9. Opcioén para borrar documento.

h. F12. Ensambles: Si dentro de la operaciéon normal de la empresa se requiere
transformar un articulo en un nuevo producto agregando otros materiales o
simplemente haciendo un procedo de empaque, 0 se quieren armar promociones
que incluyan dos o mas productos y asignar a este KIT o combo un precio diferente
a la suma de los componentes o incluso si se tiene un proceso de producciéon muy
corto que no amerita el manejo de érdenes de produccion, usted puede usar la
opcién de ensambles de SYSplus para manejar este tipo de procesos. Para esto
debe crear un nuevo articulo para el KIT o ensamble y digitar toda la informacion
vista hasta ahora incluyendo unidades, precios, etc. Una vez ingresada esa
informacion presionar F12 para agregar las opciones del ensamble.

La ventana de ensambles se divide en dos partes, un encabezado que muestra la
descripcion del producto y permite colocar dos restricciones, la primera: Si el peso total de
los componentes es igual al peso de la unidad producida, es decir, si en el proceso de
elaboracion del producto, no hay lugar a desperdicio del articulo, se debe habilitar dicho
campo, para que SYSplus valide antes de grabar un ensamble que se cumpla con dicha
regla. Adicionalmente si se quieren generar ensambles de forma automatica cada vez que
se factura un KIT, de forma que en el inventario no se tengan existencias del KIT armado,
por ejemplo porque se arma en el momento que se entrega o que simplemente es una
forma de dar un precio especial por la compra al tiempo de dos o mas articulos.

En la ventana inferior se detallan los componentes del ensamble, esta grilla tiene seis
columnas que son las siguientes:

Componente: donde debe digitar el cédigo del articulo o si lo prefiere puede dar doble clic
para abrir la ventana de busqueda de articulos, una vez lo haya seleccionado lo traera a la
ventana de composicidn, en la casilla descripcion aparecera el nombre del articulo
seleccionado.
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Cantidad: ingrese la cantidad del articulo que compone el producto. La cantidad tiene un
maximo de 9 enteros y 4 decimales.

Unidad: aparece automaticamente la unidad principal del componente cuando se ingresa
el codigo del articulo, puede seleccionar una presentacion diferente del articulo
desplegando la lista en la columna unidad dando clic en la flecha hacia abajo.

Porc: Porcentaje del componente referido al total del producto. Normalmente se usa en
procesos de produccién que implican una transformacion significativa como es el caso de
las recetas en la produccion de alimentos, en esos casos la cantidad del componente no se
da en unidades si no como una proporcion de la cantidad a producir. Déjelo en cero si su
ensamble es simple.

Merma: Porcentaje de merma del componente. Se usa para generar requerimientos de
materias primas para produccién en los cuales se debe sobredimensionar un componente
por efecto de perdida de humedad. Puede dejar en cero si su ensamble es simple.

Para ingresar un nuevo componente de clic sobre el simbolo mas (+), para eliminar un
articulo creado, de clic sobre el simbolo menos (-), puede utilizar las flechas adelante y
hacia atras para ubicarse en el anterior o siguiente registro, igualmente se puede ubicar en
el primer registro utilizando la flecha hacia atras con la linea vertical, o al final del registro
mediante la flecha hacia delante seguida de una linea vertical.

iar

Figura 2.3.2.10. Composicion o ensambles de productos

Nota: Recuerde que no debe dejar ninguna linea en blanco debido a que el sistema no le
permitira grabar la composicion del producto hasta que no haya sido eliminado la linea en
blanco.

La composicion del producto puede modificarse mas delante independiente de si ya fue
usada o no, simplemente los nuevos ensambles se graban con la composicién actual del
producto y los anteriores conservan la féormula vigente en el momento que se usaron.

Para hacer un ensamble del producto y que se carguen las existencias del producto
elaborado al inventario para ser luego vendido o tener sus movimientos de forma
independiente se debe usar la opcidn del mismo nombre que se explica mas delante. Si se
desea que los kits se formen automaticamente cuando se requieran basta con marcar la
opcion de registrar automaticamente.
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S+F8Bodega: sirve para asignar una bodega predeterminada al articulo y sera la
bodega a la que se da prioridad en caso de realizar cualquier movimiento en
inventario cuando las bodegas a usar estan marcadas como automaticas, es decir
que si hay existencia del producto en varias bodegas a la hora de facturar se dara
prioridad esta bodega. De igual forma si no hay existencias en ninguna bodega y
se permiten negativos se usara dicha bodega. En caso que las bodegas no sean
automaticas no se usara esta opcion.

i Consultar/Modificar articulo =
Cédigo: 004437 | Descripoion variable: [
Desciipcicn:  ABRAZADERA CREMALLERA REF.T10-00 (518" - 15/32")
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Subarpa: 8B odega predeteminada bbiicante | -
IV I Bod predet, compras; [ALMACEN ~| ieacitr: 2022/03/23
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Figura 2.3.2.11. Bodega predeterminada para el articulo.

Alertas: Este Boton, tiene como finalidad, generar avisos que puedan ser leidos
por los usuarios al momento de digitar el cédigo del articulo, como por ejemplo
informaciéon de descuentos aplicables al articulo durante un tiempo determinado,
cambios de precios o cualquier informacion importante para recordarle a quienes
facturan o compran el producto. Dentro de las fechas programadas cada vez que un
usuario digite el cédigo del producto en un documento se mostrara una ventana
emergente en la parte inferior derecha de la pantalla con la informacién programada.
El usuario puede ignorar ese recordatorio que desaparece de forma automatica
pasados 5 segundos.
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Figura 2.3.2.12.

Para mayor informacion sobre la mensajeria instantanea en SYSplus consulte el manual de

inicio de SYSplus.

Fijar alertas de articulo.

Los botones anterior y siguiente hacen desplazar codigos desde el primero hasta el ultimo

sin necesidad de cerrar la ventana.

i Consultar/Madificar articulo

Cadigo:
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= [l 5

Descripcin varable: W

F:Adicional Fi1lontabil FiZEnsamble Documtos  Alertas

Figura 2.3.2.13. Opcion para desplazarse (Anterior — Siguiente)

NOTA: Se debe tener en cuenta que si se realiza cualquier cambio dentro de la
parametrizacién de articulo, se debe pulsar el botén F2 grabar, de lo contrario no quedara
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guardado ningun dato de los que se haya agregado o quitado segun el caso y la necesidad
del cliente.

Algunos detalles del articulo pueden ser indispensables para la operacién y por tanto puede
ser deseable obligar al usuario a ingresar los detalles al momento de crear el articulo. En
esos caso puede habilitar las configuraciones: INVENTARIO-ARTICULOS- OBLIGAR
UNIDADES ALTERNATIVAS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para hacer obligatorio
agregar al menos una unidad alternativa, INVENTARIO-ARTICULOS- OBLIGAR
CODIGOS DE BARRAS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para obligar a registrar al
menos un codigo de barras para el articulo, INVENTARIO-ARTICULOS-OBLIGAR
PRECIOS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para obligar a asignar al menos un precio de
venta para el articulo

2.4. MODIFICAR / CONSULTAR UN ARTICULO

Esta opcidon le permite consultar o modificar los detalles del articulo, como son la
descripcion, el grupo, la marca, el tipo de articulo, estado, etc. (Vea el significado de cada
una de las opciones en la seccion “Crear un nuevo articulo).
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Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar  digite parte del dato del articulo a buscar.
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Figura 2.4.1. Modificar / Consultar articulo

Si el articulo ya posee movimientos registrados usted no podra modificar la unidad principal
ni tampoco las presentaciones ue hayan tenido movimiento, el tipo de articulo, ni el control
de existencias, ya que éste cambio afectaria los movimientos previamente registrados que
fueron capturados con o sin detalles adicionales.

Usted puede observar de igual manera en la casilla Fecha de actualizacion la ultima fecha
en que se realizaron cambios en el articulo seleccionado.

Adicional a las opciones de grabar que puede usar presionando la tecla F2 o haciendo clic
sobre la grilla de datos, de la opcidn de cancelar que deshace las modificaciones efectuadas
previamente sin salir de la opcion la cual puede utilizar presionando la tecla ESC o haciendo
clic sobre el botén del mismo nombre, podra consultar el anterior articulo usando el botén
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con laflecha hacia atras (a laizquierda) o presionando F4, o ubicarse en el articulo siguiente

usand

o el botdn con la flecha a la derecha o presionando F5.

2.5. ELIMINAR UN ARTICULO

Para eliminar un articulo usted puede presionar la tecla F3 o hace clic sobre el boton
“Eliminar” el sistema pedira una confirmacién para borrar definitivamente un articulo. Si el
articulo se encuentra con documentos registrados, es decir ya tiene un movimiento el
sistema no le permite eliminarlo, en este caso usted deberia mas bien inactivar el articulo.

-
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‘U}M—M ABRAZADERA CREMALLERA REF T10-04 {5/16° - 5/87) A7 |DEC |TIT ABRAZADE 1 18 0.00 B800.00| A
JW ABRAZADERA CREMALLERA REF T10-06 (7/16" - 25037) AZ DEC TIT ABRAZADE 1 19 0.00 1,000.00 D
| ‘ECDnﬂrm e ?Q:'E 1 19/ 0.00 2,000.00|D
| ] ZADE 1 18 0.00 2,200.00 D
C @ Estasequro de eliminar el articulo ABRAZADERA CREMALLERA REFTI0-00 (5/16" - 15/327)7 ZADE 1 18 WL 2,900.00/D
i € z 119 0.00 8000.00 D
[ IADE 1 1 0.00 £,000.00/D
{ TADE 1 18 0.00 7,500.00 D
| & No ¥ o
L Ll
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que o quiere ubicar v digite parte del dato del articulo a buscar.
=] B = & i £ o = 2 I mj
FSNuevo F4:Modificar F7:Movmto FEY.Clisnte F3Existencic F3:Precios F11:Rdtulos F12% AR 5+F8:5erial Actuglizar st Ami Ese§)

Figura 2.5.1. Eliminar articulo

Un articulo se puede eliminar en SYSplus desde que no tenga ningun tipo de movimiento,
si se intenta eliminar y este tiene movimiento el sistema arrojara un mensaje como el

siguiente:
& oo el artleniins [S=]=]
Buscar par r
" Codigo " Adicional Texto a buscar ) ™ Mostrar inactivos
Buscar
i+ Descripcitn ¢~ Cod. Baras [ Busgueda por palabras ¥ Buscar cualquier palabra ™ Habilitar filtros
[ [Adiculo Descripeion IIEéH.Earlas |Grupi Subg | Marcei F‘ah‘rir.:(il_lmdad ]Tali":‘! 143 Existercia |ijrec.in itlé;e !In
Y cosser ABRAZADERA CREN R Py O — — i 1 am 750,000
ooses | aerazavera cREmaLLERA REF O b | 19 0.00 800.00/&
004483 ABRAZADERA CREMALLERA REF = 5 < saLs £ | 1 19 000 1,000:00 D
[ s - p \  Se presento el siguiente error: erver Error: exception y = =g
004480 ABRAZADERA CREMALLERA R 0.00 00
|| 044 ABRAZADERA CREMALLERA REF IQI ARTICULO. CON_MOVIMIENTDS 9 0.0 2,000.00|D
| EATACRA G ML ERA TS El articulo 004487 tiene movimientos registrados. L . 2005
| |oosasz ABFATADERA CREMALLERA RE} At trigger ‘ARTICULO_BD' line: 10, cok: 5 e 000 2,900.00/0
| 004479 ABRAZADERA INDUSTRIAL 1 728 | 1 19 0.0 800000 D
| |coddad ABRAZADERA INDUSTRIAL * RE 1 18 0.00 8,000.00/D
|_| 04485 ABRAZADERA INDUSTRIAL 3" RE 1 19 oo 7,500.00.0
v
> » o
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar v digite parte del dato del articulo a buscar,
=] = & o= B = 2 O H
FE:Nuevo FéMuodificar F3Eliminar FT:Movmto FEM. Cliente F8:Existencic F3:Precios F11:Rdtulos F1ZV. Afio  5+F8:Serial Actuglizar  Lsts A Escih)

Figura 2.5.2. Alerta al Eliminar articulo con movimiento.
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Si el articulo tiene movimiento y no se desea ver en pantalla se pueden usar los estados
del articulo, explicados en la creacién y/o modificaciéon de articulos y dejarlo en No Vender

o Inactivo.

2.6. MOVIMIENTOS POR ARTiCULO

Si usted presiona la tecla F7 o hace clic sobre el botén “Movimientos” podra consultar en
pantalla el detalle de los movimientos del articulo actualmente seleccionado en la grilla de
busqueda de articulo en el periodo actual de trabajo. Desde esta nueva ventana usted
podra hacer doble clic o presionar F4 para consultar el documento de los movimientos
realizados para el articulo, ubicandose sobre el documento que se quiere consultar.

5.‘-": (== H_z_;__!}
[ Movimiento por articulo o[
Aticuln [ABRAZADERA CREMALLERA REF.T1000 [5/16"- 15/32] - Mssarkaser [ Costee NI

Fecha desde; |EI/0B/0T > Fecha hasts; |2022/08/30 v | [ Habiltar filros F2:.Calcula
| | Tipo dac. | Prefiia | Mimera |Fecha | Concepta [Bod  [Entradas |5alidas | Existencia | &
| » 180108 20180417 INVENTARIO INICIAL 14 - 21 ABRIL 2015 AL 102.00 000 102.00
| ENTRADA 0000 150138 2019/04117 INVENTARIO INICIAL 14 - 21 ABRIL 2019 AL 1,026 .00 0.00 1,128.00
| FACTVENT co 00001377 2019/05/03 FV No.COD0001377-0LMOS LOPEZ HECTOR EMILIO AL 000 200 1,126.00

FACTVENT co 00008120 2019/06721 FV No.CO00008120-IZQUIERDD SUAREZ ARMANDO AL 0.00 20.00 1,076.00
] FACTVENT co 0000BG08: 2018/106/25 FV No.COO0008508-VARGAS DAZA MARCIAND AL 2:00 10.00 1,066.00
| |EnTRaD D000 190314 2018/08/28 CAMBIC MERCANCIA FACTURA Mo. CO 8120 AL 50.00 0.00 1,116.00
| |FACTVENT co 0000a283 2018/07702 FV No.CO00009283-GARCIA CONDE NELSON AL 0% 50.00 1,066.00
| FACTVENT Co 00009532 2015/07/04 FV No CO00008532-LACOUTURE GAMPO RODRIGD AL 0.00 8.00 1,080.00

| 1.237.00 1.070.00 v

2 - > »
B 2
Fd: Consultar FE:actualizar Esc:5alic
j'}:\}:‘u ACEITE CAPELLA WF 58 GALON T |ACA |SCR ACEITE L] .00 100,000.00(D
— w
> > o
Para ubicar un giticulo seleccione la columna por la gue lo quiere ubicar y digite parte del dato del articulo & buscar.
) = = & ey =) ~ | ) M} 1]
F&Nuevo F4Modificar F3:Eliminar FEV Cliente F8:Existencic F3:Frecios F11:Ratulos F12V, Afio  S+F8:Serial Actualizar  Lzz Ami EsciS)

Figura 2.6.1. Movimiento articulo con un rango de fechas.

Dentro de esta opcion, se encuentra todos los movimientos realziados con el articulo, al
pulsar este boton aparece una ventana como la siguiente:

Figura 2.6.2. Filtrar Movimiento articulo.

B8 Movimiento por articulo o e |
Adtioade |ABRAZADERA CREMALLERA REF.TI0-00 (/18" - 15/32') e
Fecha desde: |EI/06/0 Fochahasta: |2022/08/30 | [ Habiiter fitios F2Caica
[ [Tipo dac Tisfi [Mamero e [Concepla fod  |Entadas  |Salidas [Esistencia IFS
[ 4 EnTRADA 0000 180108 20190417 INVENTARIO INICIAL 14 - 21 ABRIL 201% AL 10200 0.00 102.00
ENTRADA 0000 190138 2019/04/17 INVENTARIO INICIAL 14 - 21 ABRIL 2019 AL 1,026.00 0.00 1,128.00
| |racrvent ) 00001377 20190503 FY No.CODO001377-0LMOS LOPEZ HECTOR EMILIO " 000 200 142600
L |FacTvENT co 00008120 2019/06/21 F¥ No.CO00008120HZQUIERDO SUAREZ ARMANDO AL 0.00/ 50.00 1,076.00
[FACTVENT co D00GB608 2019/08/25. F¥ No.CODDOGSE08-VARGAS DAZA MARCIANC AL 000 10.00 1,066.00
ENTRADA 0000 190314 2019/08/28 CAMBIO MERCANCIA FACTURA No. CO 8120 AL 50.00 0.00 1,116.00
| |racrvent ) 00005283 20190702 FY No.COD003283-GARCIA CONDE NELSON n 000 5000 108600
J FACTVENT co 00009532 2019007104 F¥ No.CO00008532-LACOUTURE CAMPO RODRIGO AL 0.00/ 6.00 1,060.00
1 123700 107000 v
- - > »
=] P B
Fé:Consuiltar F:Actualizar EscSalr
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Se divide en dos partes la pantalla:

a. En la parte superior muestra el nombre del articulo al que se le esta consultando el
movimiento.

b. Se debe indicar el rango de fechas desde el cual se desea ver la informacion.

c. Se puede habilitar el botén de Mostrar Kardex con el fin de que traiga el costo y la
informacion tal cual como kardex

d. El botéon de costos NIIF, si se habilita este trae en el kardex toda la informacién
solamente de esta norma siempre y cuando el cliente tenga los movimientos ya
predeterminados en NIIF, de lo contrario el sistema no traera ningun tipo de informacién

e. Yateniendo los parametros asignados se pulsa el botén F2: CALCULAR.

En la parte inferior aparece la tabla diligenciada con toda la informacion del rango de fechas
asignada, de la siguiente manera:

Movimiente por articulo E‘@
Articulo: 1ABHAZADEF\A CREMALLERA REF.T10-00 (5/16" - 15/32") [ Mostiar kardex [~ Costos HIIF
: Fecha decde; | EIEL/06/01 ]' Fecha hasta: JZU22’/UE’GU w| I Habiltar filros Fa:Caicula
10 .T\po doc. iF‘lefi\o INClmero !Fecha {Concepto |Bod !Enlradas ISaIidas iExistencia | A
; m 10000 190408 20450447 INVENTARIO INICIAL 14 - 21 ABRIL 2015 AL 102.00 0.00 102.00
il ENTRADA 0000 180138 2018104117 INVENTARIO INICIAL 14 - 21 ABRIL 2019 AL 1,026.00 0.00 1,128.00
i FACTVENT co 00001377 2018105103 FV No.CO00001377-0LMOS LOPEZ HECTOR EMILIO AL 0:.00 200 1,126:00
Il FACTVENT <0 00008120 2019/06/21 F¥ No.COO0008 1 20IZQUIERDO SUAREZ ARMANDO AL 0.00 50.00 1,076.00
M FACTVENT co 2015106/25 FV No.CO00008508-VARGAS DAZA MARCIAND AL 0.00 1000 1,066.00
j ENTRADA 0000 190314 2018/06/28 CAMEID MERCANCIA FACTURA No. CO 8120 AL 50.00 000 1,116.00
FACTVENT <o 00009283 2015007102 FV No.COD0009283-GARCIA CONDE NELSON AL 0.0 5000 1,085.00
I FACTVENT COo 00008532 2018007104 FV No.CO00008532-LACOUTURE CAMPO RODRIGD AL 0.00/ 6.00 1,060.00
I FACTVENT <o 00011472 20180716 FV No.CO00011472-CUANTIAS MENORES AL 0.00 100 1,058.00
il FACTVENT PO51 00001891 2018009117 FV No.PO5100001891-CUANTIAS MENORES AL 0.00' 1.00 1,058.00
i FACTVENT POS2 00002128 2018/08:27 FV No.POSZ200002125-CUANTIAS MENORES AL (R 500 1,053.00
i FACTVENT POS3 00003233 20191 1420 FV No POS300003233-CUANTIAS MENORES AL 0:00 1.00 1,052.00
: FACTVENT POS1 00004183 01894123 FV No POS100004 £83- CUANTIAS MENORES AL 000 200 1,050.00
FACTVENT POS2 00004244 201811430 FV No.POS200004244-CUANTIAS MENORES AL 0.00 490 1,045.00
il FACTVENT POS2 00004262 2018112102 FV No.POS200004262-CUANTIAS MENORES AL 0.00 200 1,044.00
0] FACTVENT <0 00019886 2020/08/03 F¥ No.COO0015886-IMAGEN VISUAL LTDA AL 0.00 400 1,040.00
M FACTVENT POS4 00003689 2020001103 FV No POS400003683-CUANTIAS MENORES AL 0.00 200 1,038.00
il FACTVENT POS2 00005469 2200220 FV No.POS200005469-CUANTIAS MENORES AL 0.00 10.00 1,028.00
i FACTVENT POS2 00005706 202010226 FV No POS200005706-ARRIETA BENAVIDES LUZ MARINA AL 0.00 s 1,004-00
: FACTVENT POS1 |o00sez3 2200227 FV No.POS100005823-CUANTIAS MENORES AL | 0.00 100 1,003.00
1,237.00 1,070.00 v
< - > >
V| £
F4:Consultar FE:Actualizar Esc:Salir

Figura 2.6.3. Movimiento articulo.

En esta venta se pueden validar las entradas, salidas y saldos de los articulos, se pueden
consultar todos los documentos alli relacionados con el botén F4: Consultar, Puede aplicar
filtros a las columnas si se habilita el check de habitar filtros como se explico para la
busqueda de articulos y puede seleccionar y copiar lo seleccionado eon el botén derecho del
mouse sobre la consulta y pegar directamente en una hoja de calculo o cualquier otra
aplicacion de Windows.
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F6: Ventas Cliente

Esta pantalla muestra las ventas realizadas a los clientes en determinados rangos de
fechas, al pulsar el boton de ventas por cliente arroja una ventana como la siguiente:

Busoar por

 Chdign  Adicional Texto & buscar I~ Mostrar inactives
Buscar
& Descripeidn ¢ Cod. Baras [v Busqueda por palabraz [v Buscar cualquier palabra I~ Habiltar filtros

| [Ariculo | Descripeién |Céd Banas |Grupo [Subg  |Marca|Fabrica| Uridad Taita ||
» EXC == ;

0eass 22| BB Ventas por cliente =N f

A Anticulo: 04487 ABRAZADERA CREMALLERA REF.T10-00 (5/16" - 15/32") 4

i sticul, 7
B Desde: 12021/06/01 = Hasta 12022708730 = [ Habiltar fitos g

oass: T -
(4] 004 292 s NOMBRE ‘;«mzsapd Tettbnos ‘ Ciudad 1:m.| Cant. ‘ Uniario ‘ Base ‘ VA | Toed ‘ o

004479 1 1 1

r RAUJO VICTOR ALK 01 1 |57079% VALLEDUPAR - Ce VA 20 P
[l oudz84. e B 1 PANAURE - C w00

R0 JAVIER |01 MANAURE - Cesar VA 50.0¢ 4

= — |t S GOS OSORIO JAIRO A/ 01 1 VALLEDUPAR - C&; VA 10.00 -
1 . L 222222022 | CUANTIAS MENORES 01 7 _E\‘S&Z’JI VALLEDUPAR - Ce VA 2500 1

e N 38500348 |MENDEZ OLGA LUCIA 01 3 VALLEDUPAR - Ce VA | 200.00 .

03635 1

B | [T I - I I 4

= > >
003630 = 1
003633
FBDetalle Esc:5alit
L) 003832 1
_|oo4251 ACOPLE CUCHILLA BLACK & DECKER NEGRO RL ACP NaC ACOPLE 1
> >

Para ubicar un aticul seleccione | calumna per a que lo quisre ubicar  digs parte del dato del aiticulo 3 buscar,
] = =) = & & & 4 [=] ? & H
FaMNuevo FdModificar F3:Eliminar F7:Movmtq FEY. Clente J&Esistencie F3Precios F11:Ratulos F12V.Afo  5+F8:Serial Actualizar  Umaam EsciSalr

Figura 2.6.3.4 Ventas por cliente con un rango de fechas.

En la parte superior aparece la informacion del articulo y el rango de fechas del que sé que
desea ver la informacion, al realizar el cambio en la fecha final el sistema automaticamente va
mostrando la informacion que detalla el NIT, nombre del cliente, Ciudad, Cantidad vendida,
Precio unitario del articulo, Base de la venta, IVA Total y Total de la venta del articulo.

En la parte inferior de esta ventana aparece un botén F8: Detalle, al pulsar este botén el
sistema arroja una ventana donde detalla las facturas con las que se le vendié al cliente,
mostrando datos como numeros de la factura, prefijo, fecha, valor unitario y total de la factura.

Buscar par
" Chdigo " Adicional Texto a huscar: 3 I~ Mostrar inactiva:
Buscar

@ Descripcion ©° Cod Baras | ¥ Busquedaporpalabias ¥ Buscar cuslquier palabra I~ Habiltar filios
| [anticul | Descripeién | Cod Barras |Grupa |Subg  [Marcal Fabrica|Unidad Taita |1
A — ;
) aer,| 8 Ventas por cliente =R 1

Lot Aticulo, 04487 |ABRAZADERA CREMALLERA REF.T1000 (51167 16/32°) 1
oo tticulo ) ;

i Desder |Z0ZL/OBAN - et |2022006030 - I~ Habiltar firos g

v —— - 1 ! : — !
_ (gous2 |sensacs NOMERE [cwrseln] Tekonos | coct  Jon| com | o [ mee | wa | Tom |7

o ' BT ioLESAS ARALJO VICTOR AUCE1 v LR Geva| 2@ 63025 128051 2948 150000 :

004484 e = . Sees 1
— 12714603 | ECHAVEZ QUNTERO JAVER [0t |1 MANAURE - Cesar VA | 50.00 54622 3| 5,188 3

13228517 | CASADIEGOS OSOR! o 1
Ry vENoES G & 2 ;

e | |seso0sts MENOEZ OLGA LUCK o 548 7002 ;

003635 1

i B 1] T [ ——— ‘
ooz : E E 1
[oozezz o = Al 1
B F8Delalle EscSali
- [oossi 1
~|oosast ACOPLE CUCHILLE ELACK § DECKENTESW RL_ACP [NAC ACOPLE 1

- »
Para ubicar un atticulo selsccions ls columna por |a que lo quisre ubicar y digie parte del dato del artfculo a buscar
) = = = & aa B o 3] 2 & H
FiHuswo Fd:Modficar FEliminar F7Movmto FE Clients F&:Evistenci F9Precios F11:Rétulss F12V. Afic S4B Serial Actusizar s A EscSalt

Figura 2.6.3.5 Detalle de Ventas por cliente.
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2.7. CONSULTA DE EXISTENCIAS

Al presionar F8 sobre la ventana de busqueda de articulo o hacer clic sobre el botén
“Existencias”, usted podra consultar las existencias del articulo en cada una de las bodegas
registradas actualmente. Ver la explicacion de esta opcidén en la seccion de consulta de
existencias de la creacion de los articulos

Buscar por :
" Codiga " Adicional Texto a buscar. | I Mostrar inactivos
& Descripcién " Cod. Baras Iv Busqueda por palabras v Buscar cualquier palabra I Habilitar filros
— B Existencias [E= E=l > [Ta
JLd 002287 il 004487 ABRAZADERA CREMALLERA REF.T10-00 (516" -15/32") Facha: | 2022/08020 - AZAD%
i Uridad: |4BRAZADE [+] 2849 |ni | AZADE
Il 004489 ) ’—- y {AZADE
004480 I 13.00 Costo promedio: 40986 i as impuestos 48750 Precio Unitario: 40966 lazaDE
__|oosas1 Ultima costo: 40966 b &g impuestos: 48750 pas impusstos: 487.50 | | |azane
o0z — _ 5 - = - — — - | |azane
W 004479 __|Bod. |MNombre |Stand  |Esistencia ‘Hesswa(!Drdenadd Promedio |"entas m|Ultima col It Cant.| Dias D] Sugerido | Cant.cor| |lazane
preres }JP GARANTAS @ [ e
: 004485 {AZADE
| |004486 |AZADE
005633 }ESS
003534 ITE
|oose3s =
003531 e
003630 [TE
003533 ITE
_ [ooses2 [ \ \ o] I I I | \ = 2] | fr=
004251 & & = i a el i PLE
F4:Provesdar F5:Copiar FE:Stands F7:.Lote/Serie  F3:Reservas  F3:0rdenes F11:Costos Actualizar Esc:Salir r
Fara ubicar un articula seleccione [a columna por la que o quizre ubicar v digite parte del dato del articulo a buscar.
= B ; & e = vt = B I 1
FoMuevo F4:Modificar F3:Elminar F7:Movmto FEV.Cliente\F8:Existencif F3:Frecios F11.Rdtulos F12V. Afio  S+F8:Serial Actuglizar  UsraAm EsciSali

Figura 2.7.1 Existencias del articulo.

2.8. PRECIOS

Usted puede consultar los precios de un articulo desde la ventana de busqueda de articulos
ubicandose sobre el articulo que desee y presionar la tecla F9 o dando clic sobre el botén

Precios.

ﬁ Consulta de Precios
Atticul: |SBRAZADERA CREMALLERA REF 710400 (5/16" - 15/32)

o o)

Unidad: | Precio minima: BS0.00 Dy Mésime: .00 |

[Base [lvaZ [Ma maonte  [Tatal !Aulo |Fiedor| Cant Minima |h

'!IF'UBLIED B30.25 19 119.75 70000 [ 0 010

_leINIMD 546,22 19 103.78 Ea0.000 [ 1] 010
W

- -4 2]
L[|
Ezc:Salir

Figura 2.8.1. Precio del articulo con sus respectivas listas de precios.

Consulte al seccién de precios de la creacion de articulos, sonde se explico en detalle esta

opcion.
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2.9. ACTUALIZAR

Esta funcién como su nombre lo indica, actualiza los datos de la ventana de busqueda de
articulos para cuando se crea o modifica un articulo. Esta funcién se activa dando la tecla
F2 o simplemente dando clic sobre el botdn Actualizar.

B8 Busqueda de articulos |E|@
Buscar por -
" Codigo i Adicional Texto abuscar: | s [~ Mostrar inactivos
* Descrpoian " Cod. Barras W Busqueda por palabras W Buscar cualquier palabra Rcet [T Habilitar filtios
___iArtl'cuIn !Descripcién iEéd Barras }Gru[iSuhg!Marci Fahricil_lnidad !Tarifi IVAZ;Existenciai Frecin iEIase | -
[ R 24 crewe 7102010051913 AS DE VAR DIEPLEY 119 S0 1100000
| |000023 247 GEL 7702010051555 A |DE |VAR DISPLEY 1 18 262400 11,000.00
000545 7 CEREALES VAINILLA *12 SOBRES T708345181677 AB COL PET DisP*$2 2 5 291.00 §,800.00
B Q00544 7 GRANOS NATURAL PETER *12 SOBRES T7O7148100403 AB COL |PET isPM2 2 5 782,00 §,800.00
[ 000542 7 GRANOS VAINILL A PETER *12 SOBRES T707148115162 AR COL PET nisP§2 2 5 57300 5,800.00
[ 02030 ABACO CERRADD PA |REG |VAR DISPLEY 19 55,00 0.00
: 001173 ABACO GRANDE 6931305185908 0T JUE VAR DISPLEY 1 19 53.00 7,500.00
| 000740 ABRAZADORA PLASTICA 2.5MM* 100MM FE [VAR |VAR PAC 00 1 19 5400 1,200.00
001861 ABRAZADORA PLASTICA 2. 5MM* 150MM FE VAR VAR DISPLEY 1 19 000 2,000.00
7 001852 ABRAZADDRA PLASTICA 2.5MM*200MM FE |VAR |VAR DISPLEY 1 19 0.00 2,700.00
: 001645 ABRAZADORA PLASTICA 3 5MM*300MM FE VAR VAR DISPLEY 1 19 1400 5,500.00
| |001853 ABRAZADORA PLASTICA 3.6MA*370MM FE |VAR [VAR DISPLEY 1 19 T4.00 7,800.00
| |00i66g ABRAZADORA PLASTICA 4*500MM FE VAR VAR DISPLEY 1 19 0.00 0.00
| |oo074t ABRAZADORA PLASTICA 4.2MM*350MM FE |VAR VAR PACQ*50 1 19 0.00 0.00
000738 ABRAZADORA PLASTICA 4.5MM*200MM PAQ'S0 FE VAR VAR PAQSD 1 19 000 0.00
B 000742 ABRAZADORA PLASTICA 4 BMA200MM FE [VAR |VAR PAC*SD 1 19 0.00 3,000.00
| |73 ABRAZADORA PLASTICA 4 8MMF300MM PACSO FE VAR VAR PACS0 1 9 0w 000
[ 01884 ABRAZADORA PLASTICA 7.0MM*350MM FE |VAR |VAR DISPLEY 1 19 8800 13,500.00 W
> » [
Para ubicar un articulo zeleccione la columna por la que |o quiere ubicar v digite parte del dato del articulo a buscar.
=) = B 3 £ = = o Bl
FS:Muevo F4Modiicar F3:Eliminar F7:Movmto FEN Cliente FS:Existenci: F3Precios F11:Rdtulos F12Y. Afio S+F&Sernial Actualizar/ Ut

Figura 2.9.1. Opcion de actualizar ventana de articulos.

2.10 ROTULOS

Esta funcién permite imprimir rétulos o labels para los articulos con la identificacion del
producto, precios, etc.. Debe seleccionar el articulo del cual desea imprimir cierta cantidad
de rotulos y llenar los campos que aparecen en la ventana:

a. El prefijo permite definir diferentes formatos de impresidn para los rétulos, por ejemplo
si requiere un roétulo pequefio para colocar a cada unidad y un rétulo grande para usar
como hablador en la gondola donde se exhibe el producto. En ese caso debe ir a la
opcion de mantenimiento y numeracion y crear varios prefijos para la opcion de rétulos
o labels de articulos, posteriormente debe definir el formato de impresion para el rotulo
indicando los datos a imprimir y las posiciones sobre el papel. Consulte los datos
disponibles y la forma de definir el formato en la seccién de formatos de impresion
explicada en este manual.

b. Los rangos de cddigos, grupos y marcas permiten seleccionar que articulos se
imprimiran. Normalmente se sugiere un solo articulo (el que estaba seleccionado al
presionar el botdn rétulos)

c. Se debe indicar la cantidad y la fila de inicio en caso que se trate de un hoja con
multiples repeticiones del rétulo en ella, en ese caso el formato debe indicar en la casilla
de tamano del encabezado el nimero de puntos que separan una repeticion de la
siguiente.
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d. Sielformato del rétulo incluye un precio de venta, seleccione la lista de precios a utilizar.
Es importante que el articulo tenga precio en la lista seleccionada o de lo contrario no
se generara la impresion, aun cuando el formato no incluya el campo precio.

e. Sise quiere incluir un texto fijo en el rétulo se puede incluir dicho texto en el formato de
impresioén o usar el dato de impresion del texto fijo y digitarlo en el momento de generar
la impresion.

R
Buscar par:
" Cédiga " Adicional Texto a buscar:| & oS e =2 =l =
(v Descripcidn ¢ Cod. Baras ¥ Busqueda par p
— s S— - Prefijp: 0000 ]' Fila Inicio:| ! Cal. \n\ciu:l-I I _|
=__|All|'|:u|n Descripcion Testa fijo 1 ca|Unidad |T:
|4 00287 ABRAZADERA CREMALLERA REF T10-00 (] LIBLICT ABRAZADE
| ooasss ABRAZADERA CREMALLERA REF.T1004 (|| Lo | ks ABRAZADE
| |ooaszs AERAZADERA CREVALLERAREF Tiat | Lita2 | = ABRAZADE
|| 004430 ABRAZADERA CREMALLERA REF T30-08 { .iAIUCU‘D [Moméut |.Eanhda\:| ‘ ABRAZADE
| |Gaadst ABRAZADERA CREMALLERA REF.T3018 (| /004457 ABRAZADERA CREMALLERA REF.T10-00 [5/16" - 15/3.. 1 ABRAZADE
| |Coa4g2 ABRAZADERA CREMALLERA REF T30-20 | ] ABRAZADE
|_|boa47g ABRAZADERA INDUSTRIAL 1 1/2° REF, T-504 ABRAZADE
| |Dodass ABRAZADERA INDUSTRIAL ¥ REF T-506 4 ABRAZADE
.7 004485 ABRAZADERA INDUSTRIAL-J" REF.T-512 7 ABRAZADE
| |G04485 ABRAZADERA INDUSTRIAL 4" REF T-515 ABRAZADE
|_|00ss33 ACCESS PONT DAP-2685 EMPRESARIAL Af ACCESS
| |oo3s3s ACEITE 3 EN UNO * 30 ML PFEQUENO ACEITE
.7053615 ACEITE 3 EN UND * 50 ML GRANDE ACHITE
| |0a3631 ACEITE CAPELLA ECONOMICO BOTELLA ACEITE
|_{003630 ACEITE CAPELLA WF 58 BOTELLA | ACHTE
| 003833 ACEITE CAPELLA WF 68 GALON 2] - > 2] + - ACEITE
:_ 003632 ACEITE SINTETICO BOTELLA LE;] 5 E.] ACEITE
| |onazst ACOPLE CUCHILLA BLACK & DECKER NEG| £ It FE St ESSiaai ACOPLE
>l
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiers ubicar p digite parte del dato del artfculo a buscar,
= = & & 8 o f| P ] | 1|
FS:Muevo Fd:Modificar F3:Eliminar F7:Movmta FEV.Cliente F&:Esistenci: F3:Precios \[11:Rétulgd F12V. Afio  S+F8:Serial Actualizar  sta s Esc:Sali

Figura 2.10.1. Impresién de Rétulos

Advertencia: El formato del rétulo debe incluir al menos un texto fijo ara que el sistema
pueda hacer el salto de columnas o filas cuando en la misma hoja se incluyen varios rotulos.
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3. PROVEEDORES % Proveedores

a. Creacion de proveedores
La segunda opcion del menu principal del médulo de importaciones es la de
proveedores, por esta opcion usted puede crear el tercero que suministra bienes o
se