SS

Software y Servicios Informaticos Ltda.

Importaciones

SYS

PLUS

| programa de su negocio



Importaciones SY Sp/us

Importaciones SYSplus 2019.

No esta permitida la reproduccién parcial o total de este libro ni su tratamiento informético, ni la transmisién de
ninguna forma o por cualquier medio, ya sea electrénico, mecanico, por fotocopia, por registro u otros medios sin el
permiso previo y escrito de los titulares del Copyright.

Derechos Reservados
Copyright © 2019 por Software y Servicios Informéticos Ltda.

http:/ /www.sysplus.com.co



Importaciones SY Sp/us

Impreso en Colombia.

Tabla de contenido

1. INTRODUCCION ..........cocooeevierroeriiseseisessirse ettt 5
1.1  Algunas ventajas del médulo de Importaciones...............ccccoeeiiiiiiiiiiiiiiice, 5
1.2 CONFIGUIACION ...ttt b s bbbttt se b ebesbesteean 5

1.2.1 Pardmetros de configuracion médulo de IMPORTACIONES ..........ccocoveioinvienencenianenenne 7
1.2.2  Pardmetros Generales de CONfIQUIACION ...........cccceveriesiieiiiininieneseeee et 8
1.3  Botones Y fUNCIONES COMUIES ..............ccccoevueieriienieniesiiateteste et estesatestesbestesbe st estesbeesesaesaeens 9
1.4  Funciones del teclado 1 el INOUSE..................ccoeiviriiiiniiiine s 11
1.6  Formatos de iMPIeSIiON .................ccoocveivuiecieciieseeseeseesteesteesteesteeseesaesteebeesseesseesreesnsesnses 13
1.7  Ingreso al médulo de IMPOrtaCiONes .......................cccooeveveveeiieinininiinesieseeseeeeeee e 17

2. ARTICULOS ...t 20

2.1 Creacion de Un QrtiCUIO ....................oocoooiiieiiiiiiiieiee ettt st e st esree e saree s 21

2.1.1 Pardmetros de un NUEVO0 ATHICULO ....ccueeueeeuieieiieieisesieseesee ettt snen 22
2.2 Modificar/ consultar un articulo ... 43
2.3 EBMIANAT UN ATEICULO ...t sttt st nae e 44
2.4 Movimientos por ArtiCulo..................ccccoovviiiiiiieieiiiciciccccc e 45
2.5 F6: VeNtas CLENLE ...........ccoecivieiiiiiiiiiiieieeeee ettt 47
2.6 CONSUILA A EXISTENCIAS ..........ooueeeeeieieeeeeeeee ettt sttt nesaesee s es 48
2.7 PTOCIOS ...ttt e bbbt bt ettt et e et e s bt e s ht e sate st e be e beens 48
2.8 ACHUALIZAT ...t 49
2.9 ROTUIOS ..t 49
210 Replicacion de ArtiCULOS...............ccoveieivveeuiieieieeeeee ettt 50
2T SEIEALS. ...ttt a bbb b ettt et neene et tenaeee 51
212  Biisqueda de articulo ... 52

3. PIOVEEUOIES ...ttt sttt s r s e e s r ettt se e r e sre e e nneeanes 54

3.1  Creacion de proveedores ... 54

3.1.1 F5. INUBUO ..ottt ettt ettt et b e s ne e e e s 55
RV 0/ (11 | 1 j (ol 1 oSSR 63
3.3 F3. ELIHINAT ...ttt sttt b ettt ettt b bt 67
3:4  FO COMPIOMIUSO ...ttt 68
R S ¥ T 71 o2 TSP 70



Importaciones SY Sp/us

3.0 F8. CATLer.........uoviiiiiii 74
3.7 F9. MOUIMIEHLO ...t 77
3.8  FI1. UHIlIAAd...............ocooiiiiiiiiiiiii e 80
3.9  Biisqueda de Proveedores.................cooeieieieieieiciiicii s 80
4. Asignacion de tasa de CAMDIO.......................ccoceoueeeeeiriiriesisesieneeee sttt es 83
5. RegiStro de iMPOTTACION ......................ccooevuiiiriiieeiiieieiieieeeee sttt 88
51  Configuracion INICIAL ...................ccooceuiiniiiiiiiiniiicc s 88
5.2 Registro de IMPOrtaACiOn ................cccoovvveveieieieicictctcccccc s 89
5.3  Biisqueda de IMPOTLACIONES...............ccocovuiuiiiiniiiiiiiieiieece s 92
5.3.1 F4 CONSUILAT: ...t 93
5.3.2 E3 EITIMINAT: ...ttt et 93
5.3.3  F6 Orden de COMPIQ: ...t 93
534 F7 FACTUTQ:.........ooiiiiiiiiii s 102
5.3.5 E8 GASEOS: ... 115
5.3.6 E5 DOCUINENEOS: ...ttt 133
5.3.7  FILiGUIdACION.............ovvviiii s 134
5.3.8 2 O O/ 7 135
5.3.9 FI2 RePOrte......cccooviiiiiiiiiiiii s 145

LI (7] (0] o 1 L= SRS 148
6.1  Informes por ATHCUIO ...............cocoviviiiiiiiiiiiiiicc 151
6.1.1 Proveedores ATHICULOS: ..........cocuvueueirneiicieineeeeieee et 151
6.1.2 COMPTAS ATHICULO ... e 152
6.1.3 Faltantes COMPIQA ...t 153
6.2  Informes por Proveedor ..................ociiiiiiniiiiiiii 154
6.2.1 Directorio proveedores....................coviiiiiiiiiiiiniiiii 154
6.2.2 ComPras POY PrOVEEAOY ...........ccooueuirieiirieiirieirieieie ettt 155
6.2.3 ArHculos proveedor ... 156
6.2.4  Articulos COMPIAdOS ... 157
6.2.5  Faltantes por proveedor ... 157
6.3  Informes por dOCUMENTO .................cccoceiviiiiiiiiiiiiiiiic e 158
6.3.1 CONSECULIVOS ... 158
6.3.2 CrOMOLOGICOS ... 159



Importaciones SY S/)/L/5

1. INTRODUCCION

El Médulo de Importaciones le permite llevar un control y seguimiento del proceso de compras al exterior
que realiza su empresa, desde la orden de compra internacionales, gastos de impuestos, fletes,
nacionalizacion entre otros, facturas proforma y cierre de importacion.

El médulo de importaciones va relacionado directamente al médulo de inventarios ya que afecta
existencias y costos del producto, al médulo de Cuentas por pagar al causar facturas y gastos y al de
Contabilidad por medio de las interfaces contables de cada registro que vemos mas adelante.

1.1Algunas ventajas del médulo de Importaciones

e Se puede tener un costo unitario real por cada articulo, prorrateando los diferentes gastos
dependiendo del criterio seleccionado por el usuario.

e Control de los costos y gastos de la importacién mediante un informe de liquidacién parcial.

¢ Una importacién puede relacionarse varios documentos de diferentes proveedores.

e Puede usar diferentes tipos de moneda en una misma importaciéon.

e Generaciéon de documentos en moneda de origen y con tasa de cambio corresponden al dia.

e Reporte de cuentas por pagar en pesos y moneda extranjera por importacién y proveedor

¢ Todos los cargos acumulados en el proceso de importacién pueden ser pagados por el médulo de
tesoreria siempre en moneda nacional en cualquier parte del proceso, es decir al pago al proveedor
del exterior, los pagos por transporte, depdsito o impuestos pueden ser cancelados en cualquier
momento después de su causacion sin que su pago afecte la liquidaciéon de costos.

e Control del proceso completo de importacién desde la orden de compra hasta el cierre de la
importacion.

1.2 Configuracion

Antes de ingresar a registrar y manipular el médulo de importaciones debe configurar los pardmetros
segin el procedimiento internos de su empresa. Para configurar debe ingresar al médulo de
mantenimiento.
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Figura: Pantalla de ingreso

Al dar clic en el icono de Mantenimiento, el sistema abre una ventana donde encontrara a mano izquierda
de la pantalla el mend principal en el cual usted puede configurar parametros, crear usuarios, generar
auditorias, correr procedimientos, agregar o eliminar impresoras y por ultimo copiar formatos entre
compaifiias en un mismo servidor.

Para configurar los médulos debe ingresara a la primera opcién llamada CONFIGURACION, al
seleccionar el sistema habilita un listado donde relaciona todos los moédulos que tiene SYSPlus, al
seleccionar el médulo correspondiente el sistema muestra cada pardmetro de configuracién ordenado
alfabéticamente, para grabar los cambios efectuados debe seleccionar en el ment inferior el botén “Grabar”
cambios de lo contrario seleccionar el botén “Salir de Configuracién”.
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Figura: Aspecto pantalla principal modulo Mantenimiento
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Para buscar pardmetros de configuracién puede usar el botén “Buscar”, el sistema genera una ventana
donde usted debe indicar en el campo de texto una palabra clave con la cual el sistema filtra las posibles

configuraciones que contengan dicha palabra.
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WS EWPDRTAUDNES ARES 585 ﬁsﬂgm ] |Manteniniento, O

| Configuradién |
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N TABILIDAD | e [cosTo LBuscall 3 Hisai |
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- ;’{!Euscav 1 [ s de confiourcien

Figura: Opcion de basqueda de parametros de configuracion

Al dar clic en Buscar dentro de la venta de buasqueda de parametros, el sistema le arroja todos los
pardmetros que encuentra con la palabra “COSTO”.

Dentro de la bisqueda el sistema indica el médulo, la categoria y el pardmetro completo, con el fin de que
proporcionarle la ruta donde puede encontrarlo y modificarlo.

Buscar paradmetro de configuracian

Fropiedad a buzcar: |EDSTD & Buscar | D_J 5 alir |

b dduilio Categaria |F'ru:upiedau:| | L
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COMPRAS REMISIOMES PERMITIR CEROS EM COSTOS DE MERCAMNCIA,

COMTAEBILII COMPROBAR AL=ILIAR POR CUEMTA MOSTRAMDO CEMTROS DE COSTOS
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|w

» L3

Figura: Resultado de buisqueda parametro de configuracion

1.2.1 Pardmetros de configuracion médulo de IMPORTACIONES
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Al seleccionar el médulo de Importacion, se desprende las opciones de Documentos, Factura Proforma y

General. A continuacién, vamos a explicar las configuraciones para la parametrizacién del proceso de

compras internacionales.

DOCUMENTOS / NUMERO DE DIAS MAXIMO PARA CRUZAR DOCUMENTO

Debe indicar el nimero de dias que el sistema verificara para cruzar las ordenes de importacién
con las facturas de importacién.

DOCUMENTOS/SUMAR CANTIDADES PENDIENTES AL CONSOLIDAR DOCUMENTOS
SI: Cuando consolide varios documentos sumar las cantidades de un mismo articulo en un solo
registro.

NO: Cada articulo se agrega al final del documento sin importar si ya se encuentra en el
documento.

FACTURA PRO/ AFECTAR INVENTARIO CON CIERRE O REGISTRO

Cuando se configura con el CIERRE, el sistema alimenta el kardex con dicha fecha.

Al configurarse con el REGISTRO, el sistema alimenta el kardex con la fecha en la cual se registré
la factura de compra, de esta forma se tendrd un inventario sin necesidad de cerrar la importacion.

FACTURA PRO/ VERIFICAR CODIGOS DE LA ORDEN DE IMPORTACION

Para mayor control del proceso de compras, es posible verificar los cédigos que llegan
efectivamente en la compra, al configurar la respuesta en SI, al llamar la orden no llenara el detalle
del documento automaéticamente, sino que el usuario deberd ingresar el cédigo de forma manual
y el programa verificara si corresponde a un item de la orden y raeré la cantidad y costo del mismo.
Sino pertenece a la orden se impedir el registro del mismo.

GENERAL / COLOR VENTANA PRINCIPAL
El usuario puede modificar el color de la ventana principal, seleccionando de la gama de colores
que el sistema ofrece.

GENERAL / PREVISUALIZAR IMPRESION DE DOCUMENTOS

Al configurar en SI, al grabar un documento el sistema arroja una ventana de previsualizacion del
documento donde se podra escoger la impresora o dispositivo donde se generara la impresion, si
la respuesta estd en NO, al grabar autométicamente se imprimira el documento en la impresora
predeterminada.

1.2.2 Pardmetros Generales de configuracion

Para poder manejar el médulo de importaciones correctamente debe modificar algunos parametros

adicionales como:

GENERAL / GENERAL / PREGUNTAR TASA DE CAMBIO EN DOCUMENTOS DE
CUENTAS X PAGAR

Al configurar en SI, al ingresar a los médulos de compras y cuentas x pagar el sistema arroja una
ventaba para el ingreso diario de la TRM, si la respuesta esta en NO, el sistema solo permite digitar
documentos en moneda PESOS.
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£ Tasa de cambio diaria | ™

Fechar ;EEI'I 9/04/m v;
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F2: Grabar Esc: Cancelar

Figura: tasa de cambio diaria

e CONTABILIDAD / TERCEROS / PERMITIR LETRAS Y CARACTERES ADICIONALES EN
NIT

Si se requiere crear terceros Cuyo nimero de identificacién contenga letras debe modificar el
pardmetro en SI, ya que muchos documentos de identificacion en el exterior incluyen letras u otros

caracteres.
o 111 0 0 Eead [ ]
~|dentificacian S T _
MILT.: oy Tipg: MIT PERSONA JURIC ~ [ stado
| ¥ Activo
ler. apellido: 2do. apellido: i o
[ nactivo
1er. nombre; Zdo. nombre; L |
e ADY INTERMACIOMAL 5.4,

1.3  Botonesy funciones comunes

Existen opciones comunes en los documentos las cuales va a emplear en diferentes procesos que se
explicaran a lo largo del manual, a continuacion, se detallan cada uno de los botones:

F2: Guardar: Al finalizar el proceso de creacién de datos como por ejemplo articulos,

@ proveedores, importaciones etc, o al culminar el registro de un documento debe presionar el

botén Guardar o usar la tecla F2, con el fin de darle la instruccién al sistema para que grabe la
informacién y posteriormente pueda ser consultada o reimpresa.

ESC: Cancela la operacién que este realizando sin guardar los cambios que haya realizado.
Puede presionar el botén cancelar o la tecla ESC.

F3: Borrar. Cuando se quiera eliminar un dato estatico previamente guardado, como por
ejemplo un articulo o un proveedor y siempre que éste no tenga un documento o implicacién
que lo haya relacionado basta con presionar F3 para eliminarlo definitiva e irreversiblemente.
En el caso de los documentos, al presionar F3 se anula el documento previamente grabado con lo que se
reversan sus implicaciones, el documento podra seguirse consultando e incluso imprimiendo o incluyendo
en algunos informes. Si el administrador del sistema desea eliminar completamente un documento podra

q
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hacerlo anuldndolo primero y luego volviendo a presionar F3 sobre el documento anulado, al conformar
esta accién el documento ya no aparecera en pantalla o en informes y el usuario podra volver a reutilizar
el mismo ntimero.

Actualizar. Cuando se hace una consulta se muestra en pantalla la mas reciente informacién

E;.r almacenada en el servidor, sin embargo, si después de abierta la consulta se producen cambios

en la informacién en otra Terminal o incluso en la misma Terminal desde otra pantalla o

modulo, estos cambios no se veran hasta tanto no se actualice la consulta abierta usando este botén o hasta
que se cierre y vuelva a abrir la ventana.

F11: Contabilizacién. Si el documento posee interfaz contable es posible consultar el

comprobante contable presionando el botén Contabilidad o presionando la tecla F11, el

sistema abre una ventana idéntica a entrar al médulo contable, el cual puede ser consultado o

editado, al guardarlo con el botén F2 Grabar quedara la informacién en el modulo contable
automaticamente.

F5: Nuevo. En las opciones de busqueda de datos basicos como articulos, proveedores o

| importaciones, para crear un nuevo registro debe presionarse el botén nuevo o la tecla F5 lo

cual desplegard una nueva ventana sobre la que se entrara la informacién del nuevo registro.

F4: Modificar. En las opciones de biisqueda de datos basicos como cuentas, articulos o terceros,
para consultar o modificar un registro debe presionarse el botén modificar o la tecla F4 lo cual
desplegara una ventana con la informacién del registro solicitado.

especificar un criterio de basqueda o filtro y luego presionar el botén buscar para restringir la
bisqueda al criterio especificado. Si se usa esta opcion se debe tener cuidado de borrar los

Eﬂ Buscar. Desde las opciones de btisqueda de datos bésicos o de documentos se puede

criterios agregados cuando se desee un listado completo de registros.

traer el registro actualmente seleccionado al proceso o ventana la cual esta trabajando debe
presionar el botén seleccionar o la tecla F10.

!|: F10. Seleccionar. Siempre que se encuentre en una consulta o biisqueda de registros y desee

b Consolidar. En las ventanas de consulta de documentos o registros que permiten marcar a la
E:}‘;}{:J vez varios registros, como por ejemplo en consultas de cartera o cuentas por pagar, y de los
cuales se desea llevar al documento o proceso original no solo el registro actual si no todos los

marcados se debe presionar el boton consolidar.

10
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Imprimir. Desde cualquier opcién en la que se desee obtener una copia impresa, una vista
preliminar o una copia en un dispositivo de salida como fax o archivo de formato PDF o TXT
se debe usar el botén de impresién o la tecla de funcién asociado en la ventana particular.

F8: Ver detalle. Desde las ventanas de consulta que contengan este botén usted podra ver una

consulta detallada relativa al registro actualmente seleccionado presionando el botén detalle
o la tecla F8.

? Busqueda. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que usted puede hacer una
consulta del documento donde esta ubicado actualmente, abriendo una ventana la cual traera el listado de
los registros para poder consultarlos, eliminarlos etc.

O Ir a la opcidén. Siempre que encuentre este icono en cualquier ventana significa que usted puede ir a
la opciéon desde la que se crean, modifican o borran los datos a que hace referencia el campo
inmediatamente a la izquierda del icono haciendo clic sobre la imagen.

1.4 Funciones del teclado y el mouse

A continuacién, se presenta una lista de las principales opciones disponibles en SYSplus, la mayoria de
éstas son comunes a todas las aplicaciones diseniadas para Windows.

ALT: Llama al ment principal de la aplicacién (barra superior de la ventana del médulo), usted vera la
opcion Archivo resaltada y podra desplazarse con las flechas de movimiento del cursor.

F1: Invoca la ayuda contextual del sistema. En cualquier momento que requiera una explicacién breve del
significado de las opciones actualmente en pantalla presione F1 con lo que el sistema mostrara una ventana
con la informacién especifica de la opcion en la que se encuentra.

ALT + F4: Cierra la ventana actualmente seleccionada equivale a hacer clic sobre el botén de salir que en
todo el programa se identifica con el icono de la puerta ubicado en la parte inferior derecha de las ventanas,
o a hacer clic sobre el botén con la X ubicado en la esquina superior derecha de todas las ventanas.

CTRL + TAB: Cuando tenga varias ventanas de la aplicacion abiertas podra cambiarse de una a otra cada
vez que presiona la combinacién CTRL + TAB.

Doble Clic: Cuando usted desea seleccionar la opcién resaltada en una grilla de datos puede presionar el
clic izquierdo del mouse dos veces seguidas, Si su computador no realiza la tarea cuando usted presiona
dos veces clic puede deberse a que la velocidad al hacer doble clic estd muy alta, usted puede bajarla usando
la opcién Mouse del panel de control.

Movimiento del cursor: Usted puede ubicar el cursor sobre cualquier componente de una ventana
moviendo el puntero del ratén hasta el elemento deseado y haciendo clic o usando la tecla TAB (para ir de
uno en uno en el orden predefinido en el programa) o las flechas de movimiento del cursor hasta que el
cursor se ubique en el elemento deseado. Solamente en algunos casos puede usar ENTER para mover el
cursor.

11
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Seleccion de un registro sobre una grilla de datos: El registro actualmente seleccionado sobre una grilla
aparece marcado con un tridngulo o flecha negra ubicada en el costado izquierdo de la grilla, ademas en la
mayoria de ventanas la fila entera sobre la que se encuentra el cursor aparece resaltada en azul claro y la
columna actual resaltada en azul oscuro. Este registro recibira la accién seleccionada mediante el uso de
los botones de funcién. Para seleccionar un registro haga clic sobre el o utilice las teclas de movimiento del
cursor arriba o abajo. Para seleccionar varios registros (en las grillas que lo permitan) seleccione el primer
registro normalmente y para seleccionar los demas mantenga presionada la tecla CTRL mientras hace clic
sobre el registro. El indicador de grillas seleccionadas cambia a una doble flecha a la derecha ubicada sobre
el costado izquierdo de la grilla.

Busqueda dentro de una opcién: Si usted estd en una opcion del programa que posee una grilla de datos
0 en una opcién de consulta de datos bésicos tales como cuentas contables, articulos, terceros, etc. podra
ubicarse sobre la columna por la que desea buscar y comenzar a digitar el dato deseado, a medida que va
digitando notara que el cursor cambia a color amarillo y el sistema va ubicando el registro mas parecido al
texto digitado. Si la grilla no es de consulta si no de registro debera presionar CTRL + F para invocar una
btisqueda répida sobre los datos actualmente mostrados.

Ordenar a consulta por una columna. Dentro de las opciones del programa que muestran consultas de
informacion previamente almacenada usted puede ordenar la consulta por cualquiera de las columnas
haciendo clic sobre el encabezado de la columna, en ese momento se ordenard la consulta y se mostrara un
pequeno triangulo en la parte derecha de la columna indicando el sentido del ordenamiento actual, para
cambiarlo vuelva a hacer clic sobre el encabezado. Si desea un ordenamiento compuesto, por ejemplo
ordenar la consulta de articulos por marca mas descripcién de forma que dentro de cada marca se ordenen
por descripcion, debe hacer clic sobre la columna de marca y luego manteniendo presionada la tecla CTRL
hacer clic sobre la columna descripcién. En este caso se muestra junto al tridngulo de ordenamiento un
numero que indica el orden en que fueron seleccionadas las columnas.

Meni contextual: Sobre algunas consultas usted podra llamar rdpidamente opciones como cortar, pegar,
imprimir o exportar usando el botén derecho del Mouse o la tecla de ment contextual normalmente
ubicada en la parte inferior derecha del teclado.

1.5 Ingreso de datos

Para crear un nuevo elemento en las ventanas de mantenimiento usted podra ingresar directamente los
datos sobre la grilla empleando las teclas de movimiento del cursor o la tecla TAB o ENTER, cada vez que
usted baja un renglén sobre la grilla estd agregando un nuevo item, adicionalmente usted cuenta con una
barra de navegacién en la cual puede realizar las siguientes opciones:

Ir al a_nterinr Ir al dltimo Eliminar un Deshacer
registro registro registro cambios
] - > - + — v X
Ir al primer Ir al siguiente Agregar un Guardar
registro registro nuevo registro cambios

1c
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Para grabar todos los registros ingresados en la grilla usted puede presionar F2 o hacer clic sobre el botén
“Grabar”. Si desea deshacer los cambios realizados a las categorias presione ESC o haga clic sobre el botén
“Cancelar”.

1.6 Formatos de impresion

Cada documento tiene asociado un formato de impresion, este formato se refiere a los parametros que cada
empresa define para la impresion de sus documentos, ejemplo para el médulo de importaciones puede
disefar el formato de Orden de compra y gastos de importacion.

Para ingresar a esta opcion basta con ir a la opcién de MANTENIMIENTO / FORMATOS DE IMPRESION,
se abre una ventana con el tipo de documento y el prefijo asociado al documento, el sistema por defecto
trae unos formatos de impresién predisefiados con el prefijo 0000. Para consultarlo puede dar doble clic
sobre cualquiera de las columnas o cob el botén F4 Modificar.

En esta ventana puede realizar operaciones como crear un nuevo formato, modificarlo y borrarlo. Cada
opcién se explica a continuacion.

% SYSplus - Importaciones

Informes Ventana

Archivo Edicion Articulos Transportadores Documentos Mantenimiento Ayuda

Compafiia: Usuario:
IMPORTACIONES ARES 545 | ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

& Tipos deem... EI@

% Formatos de impresion

Tih.o.ﬂocumento

o Clasificacién arancelaria
EeT

| Numeracion

- -
e Clasificacién gastos @ @ E#
F4: Modificar

F5: Nuevo F3: Bomar F8: Copiar [ESC:Sair
/ ) =7 Interfaces contables
— | Fomatos de impresidn
| SeffiereySaris
LTToTmHLICOS]

FIGURA. Formatos de impresién

F5. Nuevo: Seleccione esta opcion para crear un nuevo formato de impresién, para ello de clic sobre el botén
Nuevo o presione F5.
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% Definicion de formatos documentos

Documento; | “ Prefia: a7
= ENCABEZADO
Impresors =] Tipodelerra o
Murmera de repeticiones items: Espacio entre lineas: Permitir varias paginas [
Tamafio papel [pulgadas] Ancho: Alto:
Dratas & imprirnir
|Dato [Impr. [Posx |Pasy |Iricio| Long. |Formato |Fep. |Fant | Tamaiian [Gg [Pvv ||
| Moderm
DATOS
VARIABLES
+
Testos, Lineas y cuados
[Tipo  |Testa |Posx [Pos |Long. [Long. ¥ |Font | Tamatia [Lig. | |
ﬂ Moderm _
DATOS FLIOS
+ e

& &

F2. Grabar Esc: Cancelar

FIGURA. Nuevo formato de impresion.
Esta ventana se divide en 3 secciones:

1.6.1 Encabezado: En la primera seccién se definen caracteristicas generales del documento al cual se le
definira el formato de impresién, inicialmente debe seleccionar el tipo de documento, para ello
despliegue la lista de documentos presionando la flecha hacia abajo en la casilla documento.
Igualmente debe seleccionar el prefijo del documento, la impresora que va a utilizar, el tipo de
letra, el espacio entre las lineas en el detalle del documento, el ntimero de repeticiones de items en
el detalle, definir si desea permitir varias paginas para el documento, de ser asi debe seleccionar la
casilla de verificacién mediante la barra espaciadora o dando clic en el cuadro correspondiente y
por ultimo puede definir el tamafio del papel que va a utilizar en el documento.

FACTURA DE COMPRA
0000

Documenta:
Prefija;

Hodern - 8

Impresora Tipo de letia:

30

Espacio entre lineas, 0] Permiti varias péginas [

n

Mimero de repeticiones items:

Tamafio papel [pulgadas)  Ancho: 85 e

1.6.2 Datos variables: En la segunda seccién de la ventana se definen los parametros de los datos que se
desea aparezcan en el documento, esta ventana esta dividida en columnas, en cada columna debe
ingresar los datos correspondientes, tal como se explica.

Dato: Indique en este espacio el dato especifico de la base de datos que quiere que aparezca en el
documento, por ejemplo, el ARTICULO DESCRIPCION, CANTIDAD, FECHA, TERCERO NOMBRE, etc.
Imprimir: Establezca mediante una S o N si desea que el dato se imprima o no.

Posicién X: Indique en esta columna el valor de la posicién en X donde quiere que aparezca el dato
seleccionado.

Posicién Y: Debe indicar igualmente el valor de la posicién en Y.

Inicio: Debe indicar en que numero de posicién quiere que inicie la impresion.

Long.: Debe ingresar en este campo la longitud del dato seleccionado.

Formato: Ingrese el formato, es decir la forma como quiere aparezca el dato a imprimir, si quiere el dato
con decimales ingrese un 2, si quiere que el numero imprima redondeado ingrese un 0.

Rep: Establezca mediante una S o N si el dato seleccionado se repite en el documento a imprimir, puede
ser usado por ejemplo para los campos de ARTICULO CODIGO, PRECIO NETO, UNIDAD, etc
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Font: Seleccione de la lista desplegable el tipo de letra que desea utilizar para el dato a imprimir.

Tamaiio: Indique el tamafio de la letra del dato seleccionado.

Liq: Se utiliza para los datos de totales, cuyo fin es que se impriman de ultimas después de hacer las
operaciones correspondientes.

PYV: Posicién en Y variable, depende del tipo de formato que este disefiando, si no es un formato de hoja
fija sino en tirilla por ejemplo debe marcar este dato con el fin de que el dato se corra segin el numero de
posiciones del detalle.

Datos a mprimi— Filrar v
|Data T |Imp|Pos. % [Pos¥ |Inicia | Long |Formato |Rep. [Font [ Tamafio [Lia. [Prv [ &
ARTICULO CODIGO v 110 w18 ¥l Modem

ARTICULO DESCRIFCI

v 400 0 1 6 ¥ Modemn
CAMBIO v 1300 B3 1 200 Modem
CANTIDAD v 220 42 1 60 ¥ Modemn
FECHA v 500 #4110 Modem
FORMa PAGO 1 v 110 8 1 10 Modemn

v 1000 42 1120 vl Modem

v 12600 goo) 1 6 ¥ Modem

oo o oo oo oo en oo leo

IV ITEM PORCENTAJE

- -« > (2] + =

1.6.3 Datos variables: En tercera seccién de la ventana se definen los pardmetros de los datos que se
desea aparezcan en el documento de manera fija como por ejemplo titulos, imédgenes, lineas y
cuadros, esta ventana estd dividida en columnas, en cada columna debe ingresar los datos
correspondientes, tal como se explica.

Tipo: Seleccione en esta casilla el tipo dato a imprimir puede escoger entre texto, linea, cuadro o gréfico,
para hacerlo debe desplegar la lista mediante la flecha y escoger la opcién requerida.

Posicion X y Posicion Y: Indique los valores de la posicién en Xy Y donde quiere que aparezca el texto.
Longitud X: Para el caso de lineas, cuados y graficos, ingrese la longitud del texto en X.

Longitud Y: Para el caso de lineas, cuados y graficos, indique la longitud del textoen Y.

Texto: Si lo que va a imprimir es texto, indique en esta columna la cadena de texto que desea aparezca en

el documento, para el caso de los graficos en esta columna debe traer la imagen que requiere en el formato.
Grafico

Continuar

En la ventana de grafico debe dar doble clic para que aparezca la ventana donde puede ubicar y traer el
grafico al formato. El tipo del formato en que la imagen debe estar guardada en Archivo de mapa de bits
como se ve en la imagen. Por ultimo dar clic en el botén de abrir.
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k=| Abrir Py

Buscaren: | | | MERCADOS SAN FERNANDO |

*

Acceso rapido

e
Escritorio =

= logo.bmp
|
Biblictecas

Q

Este equipo

Red

Mombre: ; _:j Bhrir I
Tipo: ;.ﬁmhims de mapas de bits :_i Cancelar I

#
Figura: basqueda y seleccion de archivo

Tipo de letra: Seleccione el tipo de letra que desea utilizar para el texto.
Tamaiio: Ingrese el tamafo de la letra seleccionada para el texto.

[-Lineas y cuadios Fitar [~ 1
[ [Tipo  [Pos 3 [Pos. v |Lora ®  [Long.¥  [Tests |Fort [Tamafio  [Lia [~]
|| Gréfica 50 50 200 150 Hodem |

]
| ¥/ Cuadio 100 290 IE 1450 Roman g
| |Linea 100 520 1315 a Modem 8
| |Tera 1050 240 BODEGA: Muodem [
| Tenta 700 560 CANTIDAD Modem 8
| |Tens 130 1640 DESCUENTO! Modem 8
Testo 118 330 DIRECCION: Modemn g
| [Tena 150 150 FACTURA DE COMPRiA NO Modem 20
| P Texto 1050 240 [ FECHA Modem 80|~
| ™ - > > + - o7

Por dltimo, puede grabar el formato del documento mediante el botén grabar o presionando F2 o puede
cancelar los cambios hechos presionando ESC o con clic en el botén Cancelar.

i -
=) "*
F2:. Grabar F5: Mover Fa: Vista previa Esc: Cancelar
Figura: Barra de herramientas

Para mover el formato completo o una seccién definida puede usar la opcién F5 Mover.

El sistema le abre una ventana donde debe indicar hacfa que lado lo desea correr, ademas le ofrece la
posibilidad de reducirlo o expandirlo vertical y horizontalmente.

Si desea modificar solo una seccién puede indicar el nimero de posiciones, en donde inicia y donde
finaliza.
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S Mover Formato

“Opciohe
" hover ala derecha Mumnera de posiciones:

Empezando en:

£ Mover ala izquierda _

Terminando en;

" Mover hacia ariba

£ Mover hacia abajo

" Reducir verticalmente a la mitad @ %

FZ: Grabar Esc:Cancelar
 Reduci horizontalmente a la mitad
" Ewpandir verticalmente al doble
" Expandir hoizontalmente al doble
\ b

Figura: Ventana mover formato
F4: Modificar: Usted puede cambiar los pardametros definidos para el formato, para hacerlo seleccione de
la lista el documento a modificar y de clic sobre el botén del mismo nombre o presione F4, esto desplegara
la ventana de formatos del documento, realice los cambios requeridos y guarde los cambios mediante la

opcién guardar.

F3: Borrar: si desea eliminar un formato definido, seleccione el formato a borrar y de clic sobre el botén
Borrar o presione F3, el sistema le pedira verificacion de la eliminacién del formato seleccionado.

1.7 Ingreso al médulo de Importaciones

Ingrese al programa SYSPLUS registrando su usuario y contrasefia y por dltimo dar clic sobre el botén F2
Entrar o mediante el teclado usando la tecla funcién F2.
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2% Control de acceso — O >

localbost/3060:C:ASYSpl -

i

F2Entrar /|

# |
Conectando con el servidor...

Figura: Ventana para acceder al aplicativo

Al ingresar debe seleccionar la empresa en la cual va a trabajar y dar clic sobre el botén F10 Seleccionar o
mediante el teclado con la tecla funciéon F10

& Companiaz de trabajo

Cadigo |Mombre
| IMPORTACIOMES ARES 545

Figura: Compaiiias de trabajo

El sistema abre lo que se llama frente del sistema o mend principal en donde encontrara todos los médulos
que el sistema ofrece, para ingresar al modulo de importaciones dar clic sobre el icono que aparece a
continuacion:
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INVENTARID

EL programa de su negaoacio

IMPORTACIONES ARES SAS

@ FRobuccioN
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

COMPRAS

CONTABILIDAD

IMPORTACIONES

Importaciones SY S/)/L/5

FACTURACION

CARTERA

TESORERIA

MANTENIMIENTD

Figura: Pantalla de ingreso

En ese momento el sistema emerge la ventana principal del médulo de importaciones, esta pantalla se
divide en tres secciones, la primera en la parte superior que incluye el ment de acceso tradicional a las
opciones, los datos de la compafiia de trabajo y el usuario actual. La segunda parte ubicada en el costado
derecho de la pantalla muestra los botones de acceso rapido a las principales opciones del programa, para
seleccionar una de estas opciones basta con hacer clic sobre el botén respectivo, asi por ejemplo para
consultar o realizar una busqueda de articulos solo debe hacer clic sobre el primer botén que dice
“Articulos”. La tercera parte corresponde a la parte central de la pantalla que es el rea de trabajo en donde

se desplegaran las ventanas del programa.

¥ SYSplus - Importaciones
_ Aaticulos  Transportadores  Documentos
ompania Usuano:
Importaciones ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

.2 Canfimar depésita

.+ Mantenimiento 3

(=] Informes

SRS ) SRS
LTI COR)

8583201100000 auorzada 2 GEA ANDINA S

Rew 2018/11/16 BD: 2017/03/15

Figura: Ventana principal modulo de importaciones
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2. ARTICULOS

La primera opcion que va a encontrar en el ment de la parte izquierda de la pantalla es la de “Articulos”,
en esta opcién puede crear, consultar, modificar, eliminar ademas de consultas adicionales como los del
movimiento, existencias por bodega, precios, ventas anuales etc.

Acceda a esta opcidn a través del ment principal del médulo Importaciones seleccionando “Articulos”. El
sistema desplegara una ventana como la que se muestra a continuacién.

Compafia Usuario
| ADMIMISTRADOR DEL SISTEMA < o

@ 9 Busqueda de articulos
& Buscarpor: ————|
B | Cadi  adicional Texto a buscar E{l [~ Mostar nactvos
" & Desorpsien  * Cod Barras [ Traersdholos aticulos con TODAS bes plabras o [ Hibltar filios
[ L [Ariculo |Descripcitn |Céd Baras [Fami |Grupa [Subg [Marca|Subm |Unidad i |Precio [Clase  [«]
F 853240-0001 ATEMBLY . VACUUM VALVE . HCVS 1 1 z N PIEZA 19 0.00 |
| 45552 ARANDELA 1 1 PIEZA 19| 0.00]
g | s3stos001 BULB (SET CF 20 BCS) 1 1 N PEZA 19 000
| 97760602 BULK. INSTALLATION INDICATOR 1 1 PIEZA 18 0.00
97757887 BULK. INTERM. CHAMBER N/NBR. 1 1 PIEZA 19 0.00
_97757&13 BULK. INTERM. CHAMBER N/NBR. 1 1 PIEZA 18 0.00
97757890 BULK. INTERM. CHAMBER N/NBR. 1 1 PIEZA 19 0.00
7977.57352 BULK. INTERM. CHAMBER N/NBR. 1 1 PIEZA 19 0.00
B 97757857 BULK. INTERM. CHAMBER NBR. 5P 1 1 PIEZA 19 0.00
_9779889 BULK. INTERM. CHAMBER NBR. SP 1 1 PIEZA 19| 0.00]
I 97757818 BULK. INTERM. CHAMBER NBR. 5P 1 1 PIEZA 19 0.00
797757838 BULK. INTERM. CHAMBER NBR. 5P 1 1 PIEZA 18 0.00
Il 97757836 BULK. INTERM. CHAMBER NBR. SP 1 1 PIEZA 19 0.00
:97757655 BULK. INTERM. CHAMBER NBR. 5P 1 1 PIEZA 18 0.00
97757851 BULK. INTERM. CHAMBER NBR. 5P 1 1 PIEZA 19 0.00
797757&60 BULK. INTERM. CHAMBER R/NBR. 1 1
] BULK, INTERM, CHAMEER RINGR. 1 1 19
I O =71
e P P > > ¢
@QESJ]? Para ubicar un articulo seleccione 8 columna par s que In quiere ubicar y digite parte del dato del aniculo a buscar,
7 A

——| @ 8 & R 8 f &% e P

[ TOTmE CICo ) |_F5: Nuevo F4: Modiicar F3:Bomar F6:Clienies FT: Movimio F8:Exisencia F9: Precios F11: Romios F12ViaAfio  lisas A FrActslizor EscSar

Figura: Ventana Baisqueda de articulos

La pantalla de btusqueda de articulos se divide en tres partes, la parte superior, donde puede seleccionar
las opciones de busqueda, la parte central en donde se muestra el resultado de la consulta de acuerdo con
los parametros indicados y la parte inferior en donde se encuentran los botones de acceso a las opciones
disponibles para el mantenimiento del articulo: F5 Nuevo, F4 Consultar, F3 Eliminar F7 Movimiento, F6
Cliente, F8 Existencias, F9 Precios, F11 Rétulos, F12 V. afio, a continuacién se explicara cada una de las
opciones detalladamente.
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2.1 Creacion de un articulo

Haciendo clic sobre el botén Nuevo o presionando la tecla F5 usted accedera a la opcién de crear un nuevo
articulo vy el sistema mostrara la pantalla que se muestra en la figura.

3 Busqueda de articulos

~Buzcar por:
" Codigo = Adicional Texto a buscar: | | 4 ™ Mostrar inactivos
i+ Descripeisn ¢ Cod. Banas ¥ Buscar en cualquier posicion o I™ Habilitar filtos

= [ T 5T
il e G Cadigo: |—| Descripcion vanable: W

HChi33 BCCESCORIDS HARDUILRE S
 lsvsn Actyalizacion de BASICO 3 EMPRESARIAL I |
| acmiz ACTUBLIZACION E.R.P Unidad ppal. | DESC-CO”ail_ |
_.“.CTUS BCTUALIZACION SYSpluz BASICO 2006 A 2014 Grupo: - = Marca: I 7 =
| Juoms ACTUALIZACION SVSpls COMERCIAL 2007 42004 Sypape | - e
| |acTod ACTUALIERCION ST3plus CONTABILIDAD 2007 £ 201« | s 4 [ % @ mnee [ | Eedoaticusficive <
| |AcTO? BCTUALIZACION SYSplus E.RP 2010 A 2014 Pl l:l B lBDdega—'
¥ |ncrs EEEEEEEEEE e
| |aomis BCTUALIZACICN §15pls LITE 2007 A 2014 Merma amaceramisnts - pop: || e e P

ALOUILER ALOUILER. DE EQUIPOS DE COMPLITO MAS SYSPLLE
_SRUZT NRREGLO DE BASE DE DATOS Miveles de stock
 |Hewen GABLE IMPRESORA PARALELA M i o Minima: 0
| [HCMma0 GABLE IMPRESORA USE Dias disponibilidad: 0 Diaz para andlisis:

HChO1 CAJON MOMEDE RO
| |caneio CAMEID DE LICENCIA POR PERDIDA = I M = &

SRU0S GAPAGITACION 51 Splus Fi-Unidades FT-CodBamas F3-racios F3:Adicions] F11-Contsbil FlZ-Ensamble
_SRUUT CAPLCITACION SYSPLUS VIRTUAL
I OTR02 D 5Y¥Splus:
:HCOUS GO HP SERIAL ML 110G6 XECM 2664500 GB

- - » Ll

Para ubicar un articula seleccione la columna por la que lo quisre ubicar v digite parte del dato del articulo a buscar.

= wet ? El

&

LTT ]

Figura 1. Nuevo articulo

En la creacion de un articulo se debe tener en cuenta dos procesos que son:

a. Los datos basicos del articulo como son: c6digo, descripcién, unidad del articulo, opcién de descripcion
variable, familia, grupo, subgrupo, fabricante, marca, fecha de actualizacién, tarifa de IVA, tarifa de
impuesto al consumo y estampilla, cédigo INVIMA, estado del articulo (Activo, No vender o Inactivo),
control de existencias (Ninguno, Por Bodega, por lotes, seriales o por tercero), y asi mismo indicar los
niveles de stock maximo y minimo de acuerdo con el significado que se explica adelante.

b. Datos adicionales del articulo como son: unidades adicionales (presentaciones), cédigo de barras,
precios, caracteristicas especificas (peso, dimensiones, etc.), las cuentas contables asociadas y la
composicion en caso de ser un producto compuesto de varios componentes. Cada uno de estos detalles se
define sobre una ventana adicional usando la tecla de funcién correspondiente.
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2.1.1 Parametros de un nuevo articulo

A continuacién, se explica el significado y consecuencias que tiene cada uno de los pardmetros de la
creacion de un nuevo articulo:

2.1.1.1 Datos Basicos

a. Codigo del articulo: El codigo del articulo es el que identificara el articulo o servicio para todos los
procesos realizados por el sistema, (registro de documentos, informes o consultas) es tinico y una vez
creado no puede ser modificado, puede tener hasta 15 caracteres alfanuméricos (ntimeros, letras o
caracteres adicionales como guiones, espacios, puntos, etc.) este cédigo puede ser definido manualmente
por el usuario o asignado de forma automatica por SYSplus dependiendo de la configuracién
INVENTARIO-ARTICULOS-CODIFICAR CON NUMERACION CONSECUTIVA, si esta opcién estd
en NO es el usuario el encargado de asignar a cada producto o servicio un c6digo tnico con la estructura
que el determine, si se le dijo que SI, el campo de cédigo no permitira cédigos alfanuméricos, sélo permitira
c6digos numéricos y se asignard automaticamente a medida que se van registrando con una longitud fija
determinada por la configuracion INVENTARIO-ARTICULOS-NUMERO DE CARACTERES DEL
CODIGO CONSECUTIVO AUTOMATICO, antes de empezar a crear articulos tenga en cuenta la
cantidad maxima de cédigos que va a llegar a usar, ya que por ejemplo si define una longitud de 4 digitos
para el c6digo sélo podra llegar a tener 9,999 articulos diferentes numerados del 0001 al 9999 y no seré
posible luego ampliar esta cifra. El consecutivo es estrictamente consecutivo sin excepciones por lo que si
se desactiva la configuracién para crear un articulo manual éste cédigo puede dafnar la codificacién y hacer
luego imposible asignar codigos de forma automaética. Existen variantes en la configuracion de codificacion
automatica que permiten por ejemplo usar las dos primeras posiciones del cédigo para el GRUPO de
inventario y luego si un consecutivo local a ese grupo, o las 3 primeras posiciones para la MARCA del
articulo y luego el consecutivo local a la marca o una combinaciéon de GRUPO_MARCA mas un
consecutivo local a esa combinacion.

La codificacién del inventario es una decisiéon que debe tener en cuenta ademas del maximo nimero de
items a codificar en el futuro, la forma como se presentardn de forma predeterminada la mayoria de
consultas y reportes de los moédulos de inventario, compras, importaciones y facturaciéon por lo que de
asignar manualmente los cédigos deberia asignar una estructura al cédigo y analizar muy bien la mejor
opcion para esta codificacion ya que no es una tarea sencilla cambiarla mas adelante. En caso que la mayoria
de los productos que maneja en su empresa tengan un cédigo asignado por el fabricante y dicho cédigo no
se cruce con otros fabricantes, puede ser una buena opcién usar dicho cédigo como cédigo del articulo en
SYSplus, tal es el caso de los cédigos de barras en tiendas de productos de consumo masivo. Cémo estos
codigos estan regidos por un estdndar internacional es facil garantizar que dos productos diferentes no
pueden tener el mismo cédigo y por tanto se puede usar esta codificacién como coédigo del articulo.
Normalmente los c6digos de barras de producto se codifican con estdndar EAN 13, esto quiere decir que
el cédigo tendra 13 caracteres numéricos lo cual es soportado por SYSplus. No confundir el cédigo del
producto con el cédigo utilizado para la logistica del mismo que ademés del producto identifica un lote,
una ubicacién, etc. y que normalmente son mas largos (més de 15 caracteres) y cambian de una compra a
otra y por tanto no son tutiles para identificar un producto en el sistema. Si esta es su eleccién consulte con
sus proveedores si ellos tienen un catdlogo de productos codificado que le sirva para la tarea de importar
datos a SYSplus y de esta forma ahorrar tiempo en la creacién y codificacién delos mismos.

b. Descripcion del articulo: En este espacio puede describir plenamente el articulo en hasta 60
caracteres, Si esta descripcién puede variar en el momento de registrar un documento, por ejemplo de una
factura de venta, puede marcar la opcién de descripcién variable. La descripcién se usa en todos los
documentos, ademdas en las consultas en pantalla y os informes impresos de inventario, compras,
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importaciones y ventas por lo tanto deberia ser facil de entender para todas las personas involucradas en
los procesos e identificar y diferenciar inequivocamente el producto. La descripcién del producto no puede
quedar vacia.

Ademas de la descripcion estandar del producto se cuenta con una descripcién corta de hasta 30 caracteres
que se usa habitualmente en la impresién de documentos en impresoras de tira que normalmente no
soportan més de 40 caracteres de ancho, por tanto se debe usar una forma simplificada e la descripcién ya
sea suprimiendo palabras no necesarias o usando abreviaturas que sean facilmente entendibles. No es
obligatorio asignar una descripcién corta al producto, pero si se va a usar este campo para imprimir algtin
documento, todos los productos deberian tenerla.

c. Unidad Principal: La unidad principal es la presentaciéon en la cual se presentaran los informes de
existencias, costos, compras, ventas y demds movimientos del inventario, por tanto debe ser una unidad
que permita reflejar adecuadamente las existencias y los costos sin que se pierda precisién en las cifras.
Aunque un articulo puede manejar diferentes presentaciones y se pueden definir equivalencias entre estas
presentaciones, la unidad principal debe ser la que mejor permita entregar las cifras tanto de compras,
ventas como de consumos en ordenes de produccién y en general cualquier documento del programa. Por
ejemplo si se escoge una unidad muy pequefia los costos que normalmente manejan solo dos decimales
pueden ser demasiado pequefios y llevar a imprecisiones al mover grandes cantidades. Si por el contrario
se escoge una unidad muy grande y los movimientos cotidianos con en unidades pequefias, estas
cantidades podrian no representar con exactitud el movimiento en la unidad principal. Para ilustrar mejor
|l importancia de seleccionar adecuadamente una unidad veamos el siguiente ejemplo: Una empresa
produce dulces y para ello compra toneladas de azticar que consume en unos pocos gramos por cada
unidad producida. Si se define la unidad principal del aztcar como la tonelada pensando en simplificar las
compras y cada tonelada cuesta $1,925,000= cuando se van a ingresar los consumos de azucar para hacer
un dulce, por ejemplo 15 gramos, la cantidad de azticar por unidad producida seria alago como 0.000015
toneladas, pero las cifras en SYSplus pueden manejar maximo 4 decimales por lo que al redondear a 4
decimales se obtiene 0 como consumo o cual dafia los célculos de existencias y de costos. Si por el contrario
se toma como unidad principal el gramo al comprar una tonelada en costo por gramo seria de $1.92 por
gramo (los costos manejan 2 decimales por ser una cifra monetaria) por tanto en nuestro inventario habran
ingresado 1,000,000 de gramos a $1.92 para u total de $1,920,000 lo que conlleva una pérdida de calidad de
la informacion ya que por esta mala eleccion de una unidad se perdieron $5,000 en un solo movimiento. En
este caso la mejor eleccién es seleccionar el kilo como unidad principal con lo que se pueden comprar 1,000
kilos a $1,925= cada uno y el consumo por dulce serd de 0.015 kilos con lo cual no se pierde precision ni en
el costo ni en las existencias.

d. Familia, Grupo y subgrupo: Los articulos se pueden agrupar por categorias como se explicé antes las
cuales deben estar creadas previamente en el sistema; para seleccionar una familia simplemente despliegue
el listado presionando la flecha que aparece en la casilla, hecho esto aparecera las familias creadas, para
seleccionarla puede utilizar las flechas de desplazamiento hasta ubicar la requerida, o presionar la barra de
desplazamiento con el Mouse para un desplazamiento més rapido, si al momento de crear un nuevo
articulo no esté creada la familia correspondiente al producto se puede crear este dando clic en el pequefio
botén que se encuentra al lado de la casilla, este desplegara una ventana donde pueden crear familias,
grupos y subgrupos como se explicé antes. Seleccionar una familia es indispensable para crear un nuevo
articulo, si no se selecciona ninguna el sistema le pedird que ingrese una, de lo contrario no permitird crear
el nuevo articulo. De igual forma el grupo y subgrupo puede seleccionarse de la lista desplegable teniendo
en cuenta que al seleccionar la familia se filtran los grupos de esa familia y al seleccionar el grupo se filtran
los subgrupos de esa familia y grupo. Sélo la familia es obligatoria, el grupo y subgrupo pueden ser vacios
pero se recomienda usar la categoria completa para optimizar la presentacion de informes y consultas del
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inventario. La familia de un producto puede modificarse mas adelante sin ninguna restriccién. Sin embargo
si se modifica la familia de un producto el sistema sugerira actualizar las cuentas contables asociadas al
producto para traer las de la nueva familia, sin embargo si la contabilizacién no es por familia de inventario
puede ignorarse esta recomendacién. Si se escogié una codificacién automadtica por familia no deberia
cambiarse la familia del producto ya que esto desfigura el concepto con el que se asignaron inicialmente
los cédigos y puede ocasionar que no se puedan codificar nuevos productos de la nueva familia del
producto. Cuando se pagan comisiones a vendedores o cobradores por grupo de mercancia las comisiones
se pagaran con la familia y grupo actual del producto (la que tienen en el momento de generar el informe
de comisiones por articulo) independiente de que tenia el mismo al momento de hacer la factura o
devolucién.

Nueva Familia

Consultar/Modificar articulo

Codigo: Fr01018063348
Descripoiarn; L. OLEOCALI GIRSOF-<3000CC = BLUINDS.F.E.

Descripcian wariable:
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I B G. RAGA GAMES ANGEL CUSTODIO ;I =
H. IMDUSTRIAS & H.A SAS
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1.8 IB IBELIC LTDA
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b &xtimnc: D/ Minime: 0 Dias para analiziz: ida util: 0
Dias disponibilidad: 0 Control Calidad compra [~ =l
Tipo campra: iden previa [Eent'j Cantidad mésima zin orden previa: flabauiia

= [ H> @ P ERI

F&:Unidades F7:Cad.barwas F3: Exiztencia F9: Precioz  F3:Adicional  F1:Contakil. F12:Enzamble  Recordar

4:! @ @‘ ‘Pg*' Eﬁ 2019-03-20-13:12:04-:?%?;;

1 F4: Anterior  F2: Grabar Ciocumenty  SF5:Equivale F5: Siguiente Salir

Fiqura 2. Asignacion de grupo a articulo

e. Fabricante y marca: El Fabricante corresponde normalmente al proveedor o al fabricante del articulo,
coémo se explicé antes. Este listado se puede haber importado o creado previamente en el sistema. Para
seleccionar un fabricante, dé clic con el Mouse sobre las flechas de desplazamiento arriba o abajo, o digite
directamente el nombre del mismo sobre la lista, a medida que va escribiendo va apareciendo los nombres
que coincidan con el nombre digitado. Si no existe el fabricante del producto que va a ser creado se puede
utilizar el botén al lado de la casilla que desplegara la ventana de creacion de fabricantes y marcas que se
explic6 antes. La marca creada aparecerd autométicamente en el listado de marcas. Un articulo puede ser
creado sin que se haya seleccionado un fabricante ni una marca. El fabricante o la marca del articulo puede
ser modificado mas adelante a menos que se haya seleccionado la codificacién automatica por marca, en
cuyo caso cambiarla puede ocasionar que se bloquee la codificacién de nuevos productos del fabricante
seleccionado. Cuando se selecciona el fabricante se filtrardn las marcas de ese fabricante pudiendo
seleccionar solamente aquellas que corresponda al fabricante seleccionado. Cuando se pagan comisiones a
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vendedores o cobradores por marca las comisiones se pagaran con la marca actual del producto (la que
tienen en el momento de generar el informe de comisiones por articulo) independiente de que marca tenia
el mismo al momento de hacer la factura.

E Congultar/Modificar articulo

Codiga: 0018063348 Descrpoion vanable: v [ 19
Descripcisn: AL OLEQCALI GIRSOLA3000CC = 6UMDS PE. 1 19
| Unidad ppal; GARRAFA Desc. Corta: 1
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I : pils: 053 L0Z4 CREM
1.M al Cansumno: 0 Cod Invima: Ex 033 MACEDOMIA
Mivel de stock: 154 MakA-1A -
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Dias disponibilidad: 0 Contral Calidad compra [~ = 14
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= W g w9 2 ¢
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@ @ @ *2& é 20 9-03-20-13:12:04—::’?‘.:[8)1;

F4: Arterior  F2: Grabar Documentn SF5Equivale F5: Siguiente  Salir

Figura 3. Creacion de producto — Marca

IV A: En este espacio se define la tarifa de IVA que aplica para el articulo. Si un producto puede tener mas
de una tarifa dependiendo de la forma en que se vende, por ejemplo un refresco que se vende para llevar
puede tener una tarifa distinta a uno que se sirve a la mesa para consumir en el establecimiento, se deben
crear dos productos diferentes cada uno con la tarifa que le corresponde y para efectos de control del
inventario uno de los dos puede componerse de una unidad del otro. Inicialmente SYSplus tiene
incorporadas las tarifas de IVA vigentes al momento de publicar la versiéon del programa, pero si por un
cambio normativo se crea una nueva tarifa o se modifica el porcentaje de una tarifa existente, usted puede
entrar a la tabla de tarifa desde el botén situado a la derecha del campo de IVA, desde alli ademas puede
indicar las cuentas contables que serdn afectadas mediante la tarifa.

Esta configuracion la debe realizar la persona de encargada de la contabilidad de la compaiifa y definir si
la contabilizacién se manejara por grupo de Inventario o Tarifa de IVA, modificando el pardmetro de
configuracién visto en la explicacion de Grupos de Inventario que se encuentra en el Modulo de
Mantenimiento - Configuracién - FACTURACION - FACTURAS - CONTABILIZAR POR CUENTAS
ACTUALES DE ARTICULO O TARIFA DE IVA GRABADA EN EL DOCUMENTO, debe estar en la
opcién de Tarifa IVA Factura, para que el sistema tome las cuentas asignadas en cada una de las
tarifas de IVA, de lo contrario tomara las cuentas asociadas al articulo en la opcién de contabilizacién, asi
estas cuentas en su momento fueron heredadas de la tarifa de IVA con que se cre6 el producto si la
configuraciéon INVENTARIO-ARTICULOS- OPCION PARA CAMBIAR AUTOMATICAMENTE LAS
CTAS CONTABLES DEL ARTICULO esta en TARIFA IVA.
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Figura 4. Tarifas de IVA

h. I.Nal.Consumo: En este campo se debe colocar el porcentaje del Impuesto Nacional al Consumo
aplicable al articulo. Aplica para restaurantes y los productos sujetos a esta norma, normalmente esta tarifa
es excluyente con el IVA.

i. Estampilla: Este campo es para algunos productos que estdn grabados con impuestos municipales
destinados a la salud, como por ej. para los licores y cigarrillos. Algunos de estos productos pueden tener
IVA y ademds impuesto al consumo a través de la estampilla, que tiene un valor fijo en pesos (no es un
porcentaje) por unidad vendida. Consulte con su asesor contable cuales productos de su catdlogo pueden
estar sujetos a este gravamen y si usted es responsable de recaudar el mismo o sé6lo constituye para usted
un mayor valor del costo al adquirir el producto. Si usted debe recaudar este gravamen debe indicarlo en
la tabla de precios del producto en la casilla de consumo. El valor acé indicado aplicara para las compras
del producto y el indicado en la casilla de los precios aplicard para las ventas del mismo. Un ejemplo de
productos gravados con este impuesto son las bolsas plasticas.

j- Arancel: Este campo almacena el porcentaje de arancel con que estd gravado el articulo, este porcentaje
se utilizard dnicamente en el médulo de importaciones para liquidar los gastos marcados como impuestos.

k. Fomento: Porcentaje de retencién a titulo de fomento para algunos productos que agricolas que tienen
un manejo especial. Consulte con su asesor contable cuales productos manejan esta retencién cuando se
hacen compras a productores.

1. Cédigo Invima: Ingrese el cédigo asignado por el INVIMA (Instituto Nacional de Vigilancia de
medicamentos y Alimentos) para el articulo, este c6digo podra imprimirse en las facturas de venta y en
algunos informes.

m. Merma: Este campo almacena en porcentaje (%), que se descontard de las entradas por compras de
forma automatica y que corresponde normalmente a la pérdida de humedad que sufren algunos productos
al ser almacenados. Este dato no es obligatorio y se usa normalmente cuando se controlan materias primas
en procesos de produccién.

n. Ingresos Recibidos para Terceros: Este campo permite marcar un articulo en particular de forma que
al venderlo vaya a una cuenta contable de pasivo (por pagar a un tercero) y no de Ingreso en el momento
de la venta.

o. Estado del articulo: El estado del articulo puede ser Activo, No vender, e Inactivo.
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Estado Activo: Los articulos en este estado estdn disponibles para realizar cualquier operacién o
movimiento con ellos. Por ejemplo Salidas, Entradas, Facturas de venta, etc.

Estado No vender: Esta opcidn se utiliza cuando el articulo no estd disponible para la venta, por ejemplo
por ser una materia prima que se usa en el proceso de produccion de otros productos que si son para la
venta, otro ejemplo pueden ser productos codificados que ya han sido comprados y estdn en el inventario
a la espera de una autorizacién para su venta.

Estado Inactivo: Un articulo en este estado indica que no estd disponible para realizar ninguna operacién
con él. Normalmente se usa para dar de baja productos que ya no se van a manejar mas y cuya existencia
en cero, ya que la configuraciéon INVENTARIO-EXISTENCIAS- PERMITIR INACTIVAR ARTICULOS
CON EXISTENCIA permite que no se pueda dejar en estado inactivo un producto que aun tiene
existencias, ya que deja de salir en informes de inventario lo que puede generar confusién en las personas
que consultan dicho informe.

p. Control de existencias: Define la forma como se guardarén las existencias de un articulo. Puede ser
ninguna, en caso de no llevarse ningdn control de existencia del articulo (por ejemplo para servicios), por
bodega, por lote (las existencias del producto estdn discriminadas por un namero de lote o vencimiento),
seriales (cada unidad en el inventario tiene un serial Gnico), Terceros (los movimientos estan asociados a
una persona cliente o empleado).

Bodega: El control de existencias se lleva de forma independiente en cada una de las bodegas definidas en
el programa.

Lotes: El sistema siempre solicita un ntimero tnico de lote y una fecha de vencimiento en el ingreso de la
compra o cualquiera de los movimientos que se realicen con los articulos, por ende las existencias se
discriminan por dichos lotes siempre que la bodega asi lo permita o con lote 1 si la bodega no permite
manejo de lotes.

Seriales: Cada articulo en existencia tiene un serial que lo identifica (tipicamente los productos de
tecnologia manejan este tipo de control) por tanto cuando se hace un movimiento del inventario se deben
indicar o seleccionar los seriales especificos de ese documento.

Terceros: El sistema carga las existencias a un tercero (clientes, proveedores o empleados) indicado al
momento de registrar el documento. Normalmente se usa para el control de envases que se prestan a
clientes y que estdn a cargo de determinados empleados.

Ninguno: No se lleva control de existencias, por ejemplo porque se trata de un servicio que se presta, pero
se requiere tener codificado para agilizar el registro de documentos de venta y llevar control del nimero
de servicios facturados.
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8 Nuevo articulo = [ 2 ]
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p- Niveles de Stock: En los niveles de stock se define la maxima cantidad de mercancia que puede estar
almacenada y la minima cantidad que debe quedar disponible en una bodega (por stand) o en total en la
empresa (por articulo) de acuerdo a la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MAXIMO Y
MINIMO POR STAND O POR ARTICULO. El méximo se puede ingresar en unidades principales o en
dias de disponibilidad de acuerdo a la rotacién actual segin la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-MAXIMO INVENTARIO EN DIAS. El minimo puede ingresarse también en unidades
principales o en dias de disponibilidad segtn la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS-MINIMO
INVENTARIO EN DIAS. Si se definen los maximos y minimos en dias SYSplus calcula el promedio diario
de salidas del producto (para calcular este promedio se miran las ventas o salidas totales en el nimero dias
indicado en la casilla de “Dias para analisis” del articulo o un nmero de dias fijo para todos los productos
dependiendo de la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- PROMEDIAR LAS SALIDAS DEL
INVENTARIO CON EL NUMERO DE DIAS ASIGNADO A CADA ARTICULO, se tienen en cuenta
s6lo las ventas o la totalidad de salidas del producto segtin la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS- INCLUIR SALIDAS POR CONCEPTOS DIFERENTES A VENTA EN CALCULO DE
PROMEDIO DE SALIDAS POR ARTICULO normalmente se recomienda dejar este pardmetro en NO
para que se tomen sélo las ventas en el cdlculo, sin embargo si se hacen procesos de produccién puede ser
necesario incluir otros documentos para calcular correctamente los requerimientos de materias primas.
Adicionalmente el promedio de ventas podria incluir todos los dias o sélo aquellos en que la existencia fue
mayor a cero, ya que si no se vendié por no tener mercancia es mejor no incluir esos dias en el promedio,
esto se controla con la configuracion INVENTARIO-EXISTENCIAS- INCLUIR DIAS SIN EXISTENCIA
EN PROMEDIO DE VENTAS DIARIO que normalmente deberia estar en NO) y con esta cifra calcula
para cuantos dias alcanza la existencia actual, si esta cifra es mayor al maximo o inferior al minimo se
generan las alertas o se incluyen los articulos en el reporte respectivo.

q.Vida atil: Puede ingresar la vida ttil promedio estimada en dias del producto con el objetivo que al
ingresar facturas de compra a proveedores se valide que la fecha de vencimiento del producto que esta
ingresando es superior a los dias especificados. Esta opcién se complementa con la configuracion
COMPRAS-DOCUMENTOS- MOSTRAR FECHA MINIMA DE VENCIMIENTO AL INGRESAR
MERCANCIA, esta fecha se compone precisamente con la fecha del documento que se esta registrando y
los dias de vida ttil especificados para el articulo. De esta forma el usuario que graba la compra puede
verificar la fecha de vencimiento fisica del articulo y determinar si acepta o no la mercancia.

Control calidad compra: Al marcar esta casilla se logra que cualquier compra de mercancia que se registre
de ese articulo, ya sea con factura o remision de proveedor, no afecte el inventario disponible hasta que no
sea aprobada por la persona de control de calidad, es decir la mercancia quedaria en cuarentena
inicialmente. Para eso se debe crear una bodega de cuarentena y asigna el cédigo de la misma a la
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configuracion INVENTARIO, EXISTENCIAS, CODIGO DE BODEGA PARA MERCANCIA
COMPRADA NO DISPONIBLE MIENTRAS SE VERIFICA CALIDAD, en el momento que se registre
una compra se le enviard un mensaje instantdneo al encargado de calidad, para ello debe asignar el cédigo
de dicho usuario a la configuracion INVENTARIO, EXISTENCIAS, CODIGO DE USUARIO
ENCARGADO DE VERIFICAR CALIDAD DE PRODUCTOS COMPRADOS, una vez la persona recibe
el mensaje y hace la verificacion puede registrar el traslado desde la bodega de cuarentena a la bodega de
inventario disponible. Si se hace la revision de forma masiva puede incluso traer la totalidad de las
existencias en la bodega de cuarentena para hacer un solo traslado.

Tipo compra: Usted puede clasificar los articulos en tres categoria dependiendo de la forma en que se
compran, la primera llamada Contado (Directo) es para articulos que se compran en cantidades pequefias
sin mayores requisitos y se les puede hacer factura de compra directamente, la segunda, llamada Orden
previa (centralizada) es para productos que obligatoriamente deben tener una orden de compra, previa a
la factura, en la cual se pactan las cantidades y costo de la mercancia, normalmente este tipo de compras
las realiza un area de la empresa especializada en compras a proveedores y la tercera es para productos
que se compran en el exterior y que tienen otro manejo diferente. Si se especifica para un producto el tipo
de compra Orden Previa, se puede de todas formas colocar una cantidad maxima a pedir en la casilla
Cantidad maxima sin orden previa, en cuyo caso, si la cantidad a comprar es inferior, se podra hacer sin
necesidad de registrar antes una orden de compra.

Habiendo cumplido con los datos anteriores se podra continuar con la segunda parte de la creacion del
producto que se explica a continuacién:

2.1.1.2 Datos Adicionales del articulo

a. F6 Unidades: Esta opciéon hace referencia a los diferentes tipos de presentaciéon que tiene un
articulo como por ejemplo docena, caja, etc. Para ingresar a esta opcién de clic sobre el botéon
unidades o presione la tecla F6, inmediatamente se activara la pantalla de presentaciones que se
muestra a continuacion:
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Figura Ingreso de Unidades Adicionales

Esta pantalla nos presenta una grilla donde se pueden crear tantas unidades o presentaciones diferentes
como tenga el producto. la Unidad que es el nombre de la presentacion que se va a crea, debe ser clara para
todas las personas que intervienen en los procesos, por eso debe decir FRASCO, CAJAx6, DOCENA, etc. y
no UNIDAD, ya que la palabra unidad no deja claro a que se refiere y para algunas personas una unidad
puede ser una botella y para otros mas familiarizado con las compras una unidad puede ser la caja por 6
frascos.

El Factor Cantidad que es la cantidad de unidades principales de que consta esta presentacion, en nuestro
ejemplo la caja por 6 unidades el factor es 6 porque la unidad principal es el FRASCO y una caja contiene
6 frascos, pero no siempre es asi de sencillo, para retomar el ejemplo del aztcar planteado al crear el
articulo, las unidades alternativas pueden ser la tonelada con factor de cantidad 1,000 porque una tonelada
contiene 1,000 kilos y otras unidad alternativa es el GRAMO, en este caso cuando la unidad alternativa es
menor que la principal el factor siempre serda menor que 1 y puede tener maximo 4 decimales,
concretamente como 1 kilo son 1000 gramos, un gramo son 1/1000 kilos es decir 0.001 kilos que seria el
factor de cantidad correcto para el gramo.

El Factor Precio aplica para calcular el precio de venta del producto en la presentaciéon o unidad alternativa
con base en precio por unidad principal, de forma que no necesariamente es igual al factor de cantidad, por
ejemplo si un frasco cuesta $2,500 pero la caja x 6 se vende en $14,000 el factor de precio para la CAJAx6
seria $14,000/$2,500 es decir 5.6 que es la cantidad por la que se multiplicara el precio unitario para
determinar el precio de esta presentaciéon. Los factores de precio no son la tnica forma de otorgar
descuentos por volumen en SYSplus, por eso lo invitamos a que lea la seccién de precios de venta para
conocer otras alternativas. Si no se va a usar el factor de precio y se quiere minimizar la posibilidad de
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cometer errores en los que el factor de cantidad sea diferente al de precio se recomienda activar la
configuracion INVENTARIO-ARTICULOS- INACTIVAR FACTOR DE PRECIO DE FORMA QUE
SIEMPRE SEA IGUAL AL DE CANTIDAD en SI.

Las unidades se pueden inactivar ya que con frecuencia el proveedor de la mercancia cambia las
presentaciones, por ejemplo la CAJAx6 puede ser descontinuada y en adelante se vende una CAJAx8, en
este caso se debe inactivar la CAJAx6 y crear una nueva unidad CAJAx8, no se puede eliminar la anterior
presentacién ni cambiar el factor a 8 ya que los movimientos anteriores cuando la presentacion era por 6
unidades deben poderse volver a consultar, imprimir e incluso, en caso de correr un chequeo de saldos, se
deben volver a procesar y por tanto a pesar que ya no se compra o vende en esa presentacion, la definicién
de la misma debe permanecer intacta.

Algunas unidades aplican sélo para la compra pero no se desea que los usuarios puedan facturar a clientes
en esa presentacion, en ese caso la unidad debe tener el check de compra mas no tener el check de venta,
asi se logra que s6lo se use esa presentacion en los documentos de compra e inventario pero no en los de
venta..

Si desea crear una nueva presentacion de clic sobre el sigho mds (+) en la barra de simbolos o de ENTER al
final de la grilla de datos, le agregara una nueva linea para que pueda digitar la nueva presentacién, tenga
en cuenta que después de insertada una linea no podra dejarla en blanco pues no le permitira grabar y se
mostrara un error, por lo tanto debe ubicarse en esa linea y eliminarla tal como se explica a continuacién:
Para borrar una presentacién existente o una linea en blanco ubiquese sobre ella y de clic sobre el menos (-
) en la barra, el sistema le pedira confirmacién de la eliminacién si esta seguro presione el botén “Aceptar”,
si desea ubicarse en las diferentes presentaciones utilice los simbolos de flecha hacia atras y flecha hacia
delante. Para grabar los cambios a la tabla de unidades del articulo dé clic sobre el botén grabar o presione
la tecla F2. Para deshacer los cambios realizados y salir de la ventana presione la tecla ESC o dé clic sobre
el botén cancelar.

Nota: Antes de crear una presentacién cerciérese de que los factores sean las correctos, pues recuerde que
la unidad de un articulo después de haber tenido algtn tipo de movimiento en esa unidad especifica no
podra ser modificada.

b. F7:Cédigos de barras: Esta opcion le permite ingresar el cddigo de barras o un cédigo alterno para
el articulo que puede ser usando en cualquier documento del programa, igualmente eliminar o
editar estos c6digos, siempre que no se hayan usado en los documentos. En esta ventana aparece
inicialmente un espacio para el cédigo de barras, aparece la descripcién del articulo, y la unidad
en una lista desplegable para que usted seleccione cada presentacién del articulo y defina un
coédigo de barras para cada una si es necesario. Para ingresar un nuevo cédigo de barras presione
el simbolo més (+) en la barra de simbolos en la parte inferior de la ventana, esto colocara una
nueva linea para digitar el cédigo. El coédigo de barras puede ser el que aparece impreso en el
producto, que habitualmente es un cédigo EAN 13 o EAN 8, en cuyo caso podra ser leido por un
lector de barras compatible sin necesidad de digitar a la hora de hacer facturas de venta, compras
o cualquier otro documento de SYSplus. Adicionalmente puede ser un cédigo corto para accesar
facilmente productos que se mueven con mucha frecuencia, asi por ejemplo si usted vende con
mucha frecuencia un producto que no trae c6digos de barras, puede asignar un cédigo de 2 digitos
para simplificar la tarea del cajero al registrar las ventas. Un mismo articulo puede tener multiples
coédigos de barras, por ejemplo si se crea un solo articulo para manejar una bebida que viene en 6
sabores pero no se quiere tener control de existencias o costos independientes porque se venden
surtidas y cada sabor tiene un cédigo de barras de fabrica independiente, puede crear un solo
articulo y asociar a éste los 6 c6digos de barras. Asi mismo si un producto viene con un cédigo de
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barras para la unidad, un cédigo de barras para el paquete por 6 y un cédigo de barras para la
docena, puede asociar los 3 cédigos de barras a un mismo producto y a cada uno asignarle la
unidad que le corresponde de forma que cuando se lea el c6digo en un punto de venta se traiga de
una vez la unidad correcta.

B e |
Cédigo: 7702011261021 Descripcidn variable: [
Descripeion: A0 DE.OLMAVIRGEN EXT(15BT/1.41000)

BOTELLA
QORI O =
Zodigo barras Descripcion Linigdad |Acﬁ\t0|
AC DE.OLIVA MIRGER EXT[1SETAA000] EOTELLL 5

F2: Grahar ESC iCancelar

= o g~ ml 2] B B O

F&:Unidades F7:00d bamas F&: Existencia F9: Precios  F3:Adicional F11:Contabil. F12.Ensamble  Eecordar

q;l @ @ $§¢l => 2017-09.08-11 -54-3u-§ﬁ[?g

Fd&: Oriterior  F2: Grabar Documerta SFS:Equivale F5: Siguients Salir

Figura 5. Cédigos de Barras

Los c6digos de barras pueden ser descontinuados por el fabricante, por lo que puede ser necesario
inactivarlos, para eso basta con quitar la marca de la columna de activo. No se puede eliminar un cédigo
de barras que ha tenido movimiento previamente. Si el c6digo nunca se ha usado en un documento puede
eliminarlo, presione el menos (-) en la barra, el sistema le pedird confirmacion para borrar el c6digo si esta
seguro presione la tecla Aceptar; para desplazarse por los c6digos de barras creados para el articulo utilice
los botones con las flechas hacia delante y hacia atras.

Para grabar los cambios a la tabla de c6digos de barras de clic sobre el botén Grabar o presione la tecla F2,
si desea cancelar los cambios realizados y salir de la ventana de clic sobre el botén Cancelar o presione la
tecla ESC.

c. F8. Existencias: Para consultar las existencias del articulo en cada una de las bodegas definidas,
puede utilizar esta opcién, en esta ventana aparece, ademas de la cantidad existente del articulo
en las diferentes bodegas, expresada en la unidad principal, la cantidad de mercancia que esta
reservada (con pedidos de clientes o reservas del inventario) y la cantidad ordenada (pendiente
por llegar en 6rdenes de compra o de inventario).

En la parte superior de la ventana se encuentra el cédigo del articulo, descripcién, la unidad principal,
Tarifa de IVA, fecha de consulta, ademas de encontrar una informacién de costos, como el costo Promedio
y el altimo costo todos ellos antes y después de impuestos, esta informacion se encuentra disponible para
norma local y para NIIF Usted puede cambiar la unidad seleccionando sobre la lista una unidad diferente,
en cuyo caso las cantidades mostradas se expresardn en esa unidad usando el factor de cantidad. Asi mismo
puede cambiar la fecha a la cual hace la consulta seleccionando sobre el calendario la fecha deseada y en
ese momento se mostrardn las existencias en las bodegas al final de ese dia.

Adicionalmente esta ventana le permite acceder a informacién adicional del articulo como:

proveedores del articulo con la tecla F4 o dando clic sobre el botén proveedor, podré ver los diferentes
proveedores a los que alguna vez se les ha cotizado o comprado el producto con el cédigo con que el
proveedor maneja esa referencia, que puede ser diferente al que usted maneja, la fecha de la dltima
actualizacién y el costo en la unidad principal de ese momento.
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F6 para ver la ubicacién del articulo en una bodega especifica, que SYSplus llama Stand, y que corresponde
a un cédigo asignado por usted, de hasta 20 caracteres a las diferentes dreas o posiciones de la bodega. Por
ejemplo si la mercancia en la bodega esta organizada en 3 corredores y cada corredor tiene una estanterfa
dividida verticalmente en 3 secciones, usted podrd numerar los corredores como A, B y C y las secciones
como 1, 2 y 3 y por tanto un articulo podria estar en el stand B2 que significa que est4 en el corredor del
centro a media altura. Usted tiene toda la libertad de asignar los c6digos a los stands con la nomenclatura
que le resulte mas facil de identificar al personal de bodega. Eso si tenga presente que un articulo sé6lo
puede tener una ubicacién por bodega. Sobre esta ventana de Stands se pueden asignar un maximo y un
minimo para el articulo en la bodega seleccionada, siempre que la configuracion INVENTARIO-
EXISTENCIAS-MAXIMO Y MINIMO POR STAND O POR ARTICULO este definida por STAND

Puede consultar el detalle de las existencias por lotes presionando la tecla F7 o dando clic sobre el botén
Lotes. Siempre que el articulo tenga su control de existencias por lote y la bodega selecciona permita el
control de lotes. Adicionalmente sobre esta ventana podra ver el detalle de los movimientos de un lote
especifico usando el botéon Movimiento. De esta forma puede identificar y consultar una factura o
documento especifico que utiliz6 dicho lote.

Puede consultar el detalle de las existencias por tercero presionando la tecla F4 o dando clic sobre el botén
Terceros. Siempre que el articulo tenga su control de existencias por tercero y la bodega selecciona permita
el control de saldos por tercero. Adicionalmente sobre esta ventana podra ver el detalle de los movimientos
de un tercero especifico usando el botén Movimiento. De esta forma puede identificar y consultar un
documento especifico.

Si desea observar el detalle de las reservas de mercancia presione la tecla F8 o de clic sobre el botén
Reservas. Se desplegard una ventana que mostrara los nimeros y fecha de los pedidos de clientes
pendientes por facturar o reservas de inventario vigentes que reservan parte de la existencia del producto.
Cuando se alcanza la vigencia del pedido o se hace la factura correspondiente, asi como cuando se alcanza
la vigencia de la reserva de mercancia, la mercancia vuelve a estar disponible de forma automatica sin
tener que hacer ningtn registro en SYSplus.

Si desea consultar el detalle de las 6rdenes de compra o de inventario pendientes por llegar puede presionar
la tecla F9 o dar clic sobre el botén Ordenes, se mostrard una ventana con los nimeros y fechas de las
diferentes 6rdenes para el articulo seleccionado, puede consultar dicho documento registrado dando clic
sobre cualquiera de las columnas de la orden especifica, o una vez seleccionada la orden, presione la tecla
F4 o de clic sobre el botén Consultar.

Presionando la tecla F11 o dando clic sobre el botén Costos tendra acceso al histérico de costo del articulo
en el mes actual, usted podra cambiar las fechas inicial y final de la consulta para ver un periodo mas
amplio. Puede dar clic sobre cualquiera de los documentos que generaron la variacién del costo o presionar
la tecla F4 para consultarlo.. Ademéas puede ver los datos de la tabla en forma de grafica si quiere ver una
tendencia en los costos presionando el botén histérico en la parte superior.
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Figura. Consulta de existencias

d. F9Precios: En esta opcion aparecen los precios de venta al pablico en las diferentes listas de precios
definidas para el articulo. Las listas pueden estar asociadas a la forma como se realizaré el pago ya
se de contado o crédito, al volumen de la compra, a la zona del pais donde se realiza la venta, al
dia de la semana o temporada en que se hace efectiva la venta, incluso a la hora del dia en que se
registra la factura. igualmente las listas pueden definir la comisién por venta para el articulo. Para
mayor informacién sobre la mejor manera de definir las listas y ver ejemplos de uso de las listas
consulta el médulo de facturacién.
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Figura 6. Asignacion de precios

Esta ventana se divide en dos partes:
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1. Enla parte superior de la venta muestra la descripcion del articulo y la unidad principal, el
precio minimo y el precio minimo mas impuestos. Como minimo el precio de venta debe ser
igual al costo del producto, sin embargo usted puede definir un minimo superior al costo de
forma que en ningun caso la combinacién de promociones o descuentos hagan que se venda por
debajo de ese tope.

2. Enla prte media se muestra una grilla que se divide en varias columnas que describiremos su
funcionalidad a continuacion:

Lista: En esta columna se muestra el nombre de las diferentes listas de precio a asociar al articulo, pueden
ser tantas como haya creado en el médulo de facturacién.

Precio: Esta columna permite asignar un precio fijo en pesos manual determinado por el usuario para la
venta del articulo.

Rentabilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de rentabilidad de 0 a 100, es decir el margen
que se espera deje ese producto al restar el precio de venta menos el costo promedio actual, referido al
precio de venta. Si se digita un porcentaje el sistema toma el costo promedio o dltimo dependiendo de la
configuracion FACTURACION-ARTICULOS- COSTO BASE PARA CALCULO DE PRECIOS DE
VENTA AUTOMATICOS y hace la siguiente operacion:

Precio venta = costo / (1 - Porcentaje rentabilidad/100)

A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la columna de Automatico
tiene el Check activo ese seréd el precio del producto, de lo contrario ese precio sugerido puede ser ajustado
manualmente.

Utilidad: En esta columna se puede asociar un porcentaje de Utilidad sobre el costo, el sistema tomara el
altimo costo o el promedio segtn la configuracion FACTURACION-ARTICULOS- COSTO BASE PARA
CALCULO DE PRECIOS DE VENTA AUTOMATICOS y hace la siguiente operacién:

Precio venta = costo * (1 + Porcentaje rentabilidad/100)

A este resultado se le aplica el redondeo indicado en la columna de redondeo. Si la columna de Automatico
tiene el Check activo ese serd el precio del producto, de lo contrario ese precio sugerido puede ser ajustado
manualmente.

Automatico: Esta columna se usa para que el sistema realice el célculo del precio de venta con base en el
porcentaje de Rentabilidad o Utilidad segtin la configuracion FACTURACION-ARTICULOS-SUGERIR
PRECIOS CON PORCENTAJE DE MARGEN O UTILIDAD y de esta forma asignar un precio de venta
de acuerdo ala parametrizacién dada por el usuario.

Redondeo: Esta columna se usa para redondear los precios unitarios por lista, se usa la configuracién usada
en los moédulos, de la siguiente manera; Indique 0: redondeo a enteros es decir a pesos, 1: redondeo a
multiplos de 10, 2: redondeo a multiplos de 100, -1: Redondeo a un decimal, -2: redondeo a dos decimales,
es decir a centavos.

% Comi: Esta columna se usa para asociar un porcentaje de comisiéon por venta a los vendedores cuando
se use esta lista especifica para el producto indicado, este campo se usa para generar el reporte de
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comisiones por articulo. Tenga presente que el célculo del reporte se hace con el porcentaje que tenga la
lista y articulo al momento de generarlo y no con el que tenia en el momento de grabar la factura.

Monto Comi: En esta columna se asigna el monto en pesos por unidad vendida que se pagara como
comisién al vendedor. No tiene sentido definir porcentaje y a la vez monto de comisién, en ese caso se
omite el porcentaje y se toma lo definido en pesos.

Cant. Min.: En esta columna se asocia la cantidad minima que debe comprar el cliente para poder aplicar
este precio, si la cantidad es inferior esta lista no estara disponible para la factura o documento de ventas.
Si se quiere que el programa traiga el mejor precio posible dependiendo de la cantidad de forma automatica
sin que el vendedor tenga que seleccionar la lista, puede activar la configuracion FACTURACION-
DOCUMENTOS-TRAER PRECIO MINIMO SEGUN CANTIDAD en SI. Adicionalmente si desea que
las cantidades minimas se validen contra el acumulado de productos de la misma categoria o marca puede
habiitar la configuracion FACTURACION-DOCUMENTOS-TRAER PRECIOS MINIMO SUMANDO
CANTIDADES POR GRUPO Y MARCA

Consumo: Si la empresa es responsable del recaudo del impuesto al consumo para el articulo, se debe
indicar aca el monto en pesos por unidad vendida correspondiente a dicho gravamen.

Dctol y Dcto2: Si se quiere facturar mostrando el precio regular y hasta 3 descuentos por item, puede
digitar en estas columnas los porcentajes de descuento por item a traer de forma automatica, tenga presente
que el precio de la segunda columna debe ser el precio antes de descuento y que el precio neto sera
aplicando los dos descuentos de forma consecutiva, no sumada, es decir se toma el precio de la segunda
columna se le aplica el primer descuento y al resultado se le aplica el segundo descuento. Estos descuentos
s6lo se habilitan si la configuracion FACTURACION-FACTURAS-COLUMNAS DE DESCUENTO POR
ITEM ADICIONALES, esta en SI.

Cada vez que cambie un precio se puede enviar una notificacién mediante un mensaje instantaneo a todos
los usuarios del sistema, si se quiere habilitar esta caracteristica defina la configuracion INVENTARIO-
ARTICULOS- NOTIFICAR LOS CAMBIOS DE PRECIOS A TODOS LOS USUARIOS en SI.

e. F3:Datos Adicionales: Usted puede ingresar datos adicionales del articulo a través de esta opcién,
tales como el peso en gramos, las dimensiones (largo, ancho y alto en centimetros), una descripcion
adicional ilimitada y puede asociar una o varias fotografias del mismo. Para agregar una imagen
digite un nombre para la misma en la grilla superior y haga clic sobre el espacio en blanco inferior
correspondiente a fotografia, esta operacion le desplegard una ventana de abrir donde podra ubicar
el archivo de imagen correspondiente a la fotografia del articulo en formato BMP o JPG. Se
recomienda que las imagenes no sean en una resolucién muy alta ya que a mayor resolucién mayor
tamafio de la misma lo que puede ocasionar demoras en las opciones que muestran o imprimen
dichas imagenes, una resoluciéon de 640x480 puede ser suficiente para la mayoria de casos. Las
imagenes se almacenen en la misma base de datos por lo que una vez subida al programa ya no se
requiere que el archivo original esté disponible en una carpeta o unidad de red y sin embargo la
imagen puede ser consultada por cualquier usuario de SYSplus con acceso a esta opciéon o
presionando la combinacién de telas SHIFT+F6 desde los documentos de ventas.

Para grabar estos datos adicionales de clic sobre el botén Grabar o presionar la tecla F2.
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Figura 7. Ventana Datos Adicionales articulo.

f. F11: Contabilizaciéon del articulo: En esta opcién aparecen datos referentes a la contabilizacion del
articulo, es decir las cuentas las cuentas contables a usar en los comprobantes contables en los que
interviene el articulo, siempre que la respectiva interfaz esté definida usando la letra A. Las cuentas
deben ser siempre de un nivel afectable. A continuacién se explica el uso de cada cuenta en los
documentos:

Inventario/compras: Es la cuenta que afecta contabilidad al momento de hacerse una entrada, salida o
traslado de inventario, ensambles, desensambles u 6rdenes de produccién. Se usa ademas en las facturas
de venta para descontar el inventario. No se usa en documentos de compras

Ventas: Es la cuenta de ingreso al momento de realizarse una venta de mercancia.
Costo ventas: Es la cuenta del costo de venta cuando se hace una venta.

Devoluciones: Es la cuenta que serd afectada al momento de realizar una devolucién de una venta del
articulo.

Rete fuente en compras: Es la cuenta a la que se llevara el valor de la retencion si se calcula por articulo al
efectuar una factura de compra del mismo.

IVA en compra: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas descontable que nos afecta al momento de hacer
una compra.

IVA en ventas: Es la cuenta del impuesto sobre las ventas generado que nos afecta al momento de hacer
una venta.

IVA devoluciones: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer devoluciones en
ventas.

IVA dev. compras: En este campo se debe colocar la cuenta afectable en caso de hacer devoluciones en
compras.

Estampilla/Consumo: Es la cuenta donde se llevara el valor del impuesto al consumo para algunos
productos que asi lo requieren como por Ej. Los licores.
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Compras: Es la cuenta de inventario por compras, cuando se registran facturas o devoluciones en compras.
Normalmente es diferente de la cuenta de inventario para poder reportar informacién exégena de
proveedores.

Rete fuente ventas: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién en la fuente por ventas por
articulo.

Tarifa rete fuente: En este campo se debe colocar en % la tarifa aplicable al producto para efectos de la
retencién y en la base minima, la base a partir de la cual se aplicara.

Cédigo: 7PN E075150 Descripeidn variable: [~
e ACOLECALLGIRASLIP.810c LLA00c)x121
De.scnpcmn Inventaria/Campras: 143502001 V.4, en compras: 240801003 —
Unidad ppal.: BOTELLA Desc.Corta: 413520001 240804002 |
Familia:  HARINERADELVALLE S4 ~ =]  Fabricante, LLOREDA = el e u
i ACEITE OLEOCAL - WS - Costo wentas: 613520001 Estampilla/Consuma: o
o
Subgrupo: ™ Estado del aticuln; Activo ] Devoluciones: A1FEmom Compras: 143502001 .
i 19 == Arancel 2 0 Estampille: 0 Fomentofs) 0 Iv4 Devolugiones:  <*0304003 4 Dev. Compras: 270801003 i
|.M al. Cansuma: 0 Cod. Invima: Existencias; Dodeoa ] Retefugnte compras: Retefusnts ventas: o
Hivel de stork Ll 0 Base mirima v o
1 &ximno: 0} Mirime: 0 Dias para analisis: Yida util: 0 Azl o
Dias disponibidadt 0 B = Rete. ICA compras: Rete. ICA ventas: o
8 ~ . : Franquicia Famento: o
Tipo compra: J Cantidad maxima sit Eh previa;
nader 5
mw i @ E @ ® < X :
. i . z o
FéUnidades F7.Cod hanas F&: Exislencia  F9: Precios dicional  F1Contabil. F12:Ensamble Becur::r.m F2. Grabar = S £SO Gancelar o
o S g =

« @) @ Lo 17.09-29-08:50:1-FELFE o on 187 BOTELLA 1 oo
Fd: Arderior  F2: Grabar Docurnerte SF5 Eguivale F3: Siguiente Salir AT Lo 164 BOTELLA. " om

W and Ao ERaan 4a nm

Figura Ventana contabilizacion del inventario

Rete ICA ventas: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién de Industria y Comercio por
ventas por articulo.

Rete ICA compras: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién de Industria y Comercio por
compras por articulo.

Fomento: Es la cuenta que se afecta cuando se calcula la retencién a titulo de fomento para productos
agricola por compras por articulo.

Nota: Estas cuentas deben estar previamente creadas en el médulo de contabilidad.

Al dar clic sobre el boton sugerir, el sistema asignara de manera automaética las cuentas afectables de
acuerdo con la parametrizacion del grupo de inventario o la tarifa de IVA, conforme se haya establecido
previamente en el parametro de configuraciéon INVENTARIO-ARTICULOS-OPCION PARA CAMBIAR
AUTOMATICAMENTE LAS CTAS CONTABLES DEL ARTICULO.

Documentos por articulos: Esta opcién permite adicionarle al articulo uno o varios documentos en
formato PDF, tales como el manifiesto de importacién o una ficha técnica o brochure del producto. Es una
forma de tener una especie de carpeta virtual con documentos relevantes asociados a un articulo especifico
y que dichos documentos estén disponibles para los usuarios del programa con acceso a esta opcién sin
depender de un archivo en una carpeta o unidad de red, ya que una vez subido a SYSplus se almacena en
la misma base de datos.
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Figura Documentos por articulos

2019075150 ?jﬁ. Documentos por articulo
S FFON018075150 C.OLECALL GIRASL(P.810c. LLA00c)x120
Descripein,  AC.OLECALLGIRASL(P.810c.L
H | Titul
Uridad ppal:  BOTELLA Dese Car -
Familia: HARIMERA DEL VALLE 5.4
i ACEITE OLEOCALI
Subgrupo:
LA 19 ~ (=] Arancel (21 fe - I o o
1.l Consume: 0 Cod Invima:
Mivel de stock:
Msime 0 Wi 0
Dias dizponibilidad: o
Tipo compra; j Can
— 3 & F3Borar [0 Esc:sair
=) [ L FEMuevo s
e e .
FhiUnidaes F7 G bamas F3: Exisfpeemesid: Precios  F3:Adicional  F11:Gonfabil. F12Ensamble  Recondar Hir (013 137 GARRAFA 14 0.00 15,193.00
& ), Registo!] He 03 137 BOTELLY 19 0.00 4,681.00
42 @ @ Loc => 2017-0-28-06:50:11-FELIPE] Hi i3 137 BOTELLA 19 20 3,142
F4: Antetior  F2: Grabar Documenty SF5:Exuivale FS: Siguierte Salir Hi' m 137 BOTELLD 19 000 B,766.00

Para registrar un nuevo documento se debe dar clic en el botén F5: Nuevo, el sistema arroja una ventana
llamada Registrar Documento al Articulo, solicita el titulo del documento que es un texto que identifica la
clase de documento a importar y luego debe presionar el botén con el icono de la carpeta para ubicar el
archivo que debe estar previamente grabado en formato .pdf (escaneado), al llamar el documento se da clic
en el botén grabar para subir a la base de datos el contenido del archivo y poderlo ver nuevamente desde

cualquier terminal.

= P
7701 AN7RAAN b Documentosporartiee =Io[=]
=] E3

i
B8 Registrar documento al articulo

j‘s 7701018075150 FE OLECALLGIRASLP 810c LLA00c)k1 2L

Ll &

i [ 201b/02/17 FACIVENT FTAT403808 01 00 300 00 205.00 492384 1.009,387.20

s 2015/02/19 FACTVENT FBCHO034677 01 00 12.00 00 193.00 4,923.84 850,301.12
2015/02/23 FACTVENT FBCH034760 01 .00 1.00 .00 192.00 4,923.84 945,377.28

| 2015/02/23 FACTVENT 0000198965 01 00 6.00 00 186.00 4,923.84 915,834.24

vaE 2015/02/26 FACTVENT FBCHO034967 01 00 4.00 00 182.00 4,923.84 896,138.88
2015/03/02 FACTVENT FBCHO035065 01 .00 20.00 00 162.00 4,923.84 797,662.08
2015/03/02 FACTVENT FTAT405850 01 00 2.00 00 160.00 4,923.84 787,814 40
2015/03/03 FACTVENT FBCHO035143 01 00 1.00 00 159.00 4,923.84 782,880.56

| 2015/03/05 FACTVENT FBCH035235 01 .00 72.00 .00 87.00 4,923.84 428.374.08

| 2015/03/09 FACTVENT FBCH035347 01 00 1.00 00 86.00 492384 42345024

g

4

!

:7 SYSPluaventario

,; impresmr-ADMINISTRAD OREISTEMA

|

 F26iabar @ Esc.cance|a|

Luego de haber subido el documento se puede eliminar si se adjunté el documento que no correspondia al

articulo, basta con pulsar el botén F3: Borrar y de esta forma eliminar el registro de los documentos.

= =
B8 Documentos por articulo

0 77018075150 C.OLECALLGIRASLP.&10c.LL300c)12U.

[—ol=]|

# | Titulo

i F5MNuevo i F3Borar

p—

[ Ese:Salic
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g. F12.Ensambles: Si dentro de la operacion normal de la empresa se requiere transformar un articulo
en un nuevo producto agregando otros materiales o simplemente haciendo un procedo de
empaque, 0 se quieren armar promociones que incluyan dos o mas productos y asignar a este KIT
o combo un precio diferente a la suma de los componentes o incluso si se tiene un proceso de
produccién muy corto que no amerita el manejo de érdenes de produccién, usted puede usar la
opcion de ensambles de SYSplus para manejar este tipo de procesos. Para esto debe crear un nuevo
articulo para el KIT o ensamble y digitar toda la informacién vista hasta ahora incluyendo
unidades, precios, etc. Una vez ingresada esa informacién presionar F12 para agregar las opciones
del ensamble.

La ventana de ensambles se divide en dos partes, un encabezado que muestra la descripcién del producto
y permite colocar dos restricciones, la primera: Si el peso total de los componentes es igual al peso de la
unidad producida, es decir, si en el proceso de elaboracién del producto, no hay lugar a desperdicio del
articulo, se debe habilitar dicho campo, para que SYSplus valide antes de grabar un ensamble que se
cumpla con dicha regla. Adicionalmente si se quieren generar ensambles de forma automatica cada vez
que se factura un KIT, de forma que en el inventario no se tengan existencias del KIT armado, por ejemplo
porque se arma en el momento que se entrega o que simplemente es una forma de dar un precio especial
por la compra al tiempo de dos o més articulos.

En la ventana inferior se detallan los componentes del ensamble, esta grilla tiene seis columnas que son las
siguientes:

Componente: donde debe digitar el cédigo del articulo o si lo prefiere puede dar doble clic para abrir la
ventana de budsqueda de articulos, una vez lo haya seleccionado lo traeré a la ventana de composicién, en
la casilla descripcién aparecera el nombre del articulo seleccionado.

Cantidad: ingrese la cantidad del articulo que compone el producto. La cantidad tiene un maximo de 9
enteros y 4 decimales.

Unidad: aparece automaticamente la unidad principal del componente cuando se ingresa el cédigo del
articulo, puede seleccionar una presentacion diferente del articulo desplegando la lista en la columna
unidad dando clic en la flecha hacia abajo.

Porc: Porcentaje del componente referido al total del producto. Normalmente se usa en procesos de
produccién que implican una transformacién significativa como es el caso de las recetas en la producciéon
de alimentos, en esos casos la cantidad del componente no se da en unidades si no como una proporciéon
de la cantidad a producir. Déjelo en cero si su ensamble es simple.

Merma: Porcentaje de merma del componente. Se usa para generar requerimientos de materias primas para
produccién en los cuales se debe sobredimensionar un componente por efecto de perdida de humedad.
Puede dejar en cero si su ensamble es simple.

Para ingresar un nuevo componente de clic sobre el simbolo mas (+), para eliminar un articulo creado, de
clic sobre el simbolo menos (-), puede utilizar las flechas adelante y hacia atras para ubicarse en el anterior
o siguiente registro, igualmente se puede ubicar en el primer registro utilizando la flecha hacia atras con la
linea vertical, o al final del registro mediante la flecha hacia delante seguida de una linea vertical.
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_ 1 » B Composicion praducto
Cédgo 000000200070 B Producta: D00000020007( | OFERTA SAL REFISAL PCX254500g
Descripeion:  OFERTA SAL REFISAL PLX25<500g Peso total de companentes igual a pesa cantidad producida [~
L Ersamblar sulomaliaments 51 56 regista uns salds ~ .

Unidad ppal -  EOLSA Dese Corta: %

Familia: BRINGA §.A. == Fabricante: REFISAL - =
H Al Componente | Desc | Cantidad |Unidad |Pore. | Mema|
4 Grupo Harca | [7703812012270 SALEROX7S0 AP+SALERD.130g X1 2und 1.0000 OFERTA
1 subgupo * Estado del artiouln: Activa % || 7703812003268 SAL FINAS HIERBAS CIH36X50g 1.0000 SALERD
i 1vA 0 " [=] Arancel (%) E stampilla 0/ Famentafzz}
| LMalConsuma: 0 Cod Inwima Existencias:  Bodega %
|| mMivel de stock:
H Marimo: 5’ Minma D' Dias para andlsis Vida uli v
i Dias disponibiidad: 0 Control Calidad compra [~ =
| Tipa compra; | 01den previa e e previa Liancica 2 o - i * 2 =
1 &® M H* @ 2 (E T =)
H . . @: F2: Grabar ESC: Cancelar
|| FéUnidades F7:Cod baras FO: Existnoia F9: Precios  F3disional  P\{:Cortabil, F12/Ensamble  Recordar
I & = Redshr EL 003 040 CHAPETA 18 661,00
i « @ @ e = B aeoesarsmonrepe B 40 FRASCO 12 5.00

Fék Anterior F2: Grabar Documento SF5 EquivaleFS: Siuertz  Sali 4100 [ ] 127 BOLSA 19 0.00

Figura Composicion de productos

Nota: Recuerde que no debe dejar ninguna linea en blanco debido a que el sistema no le permitira grabar
la composicién del producto hasta que no haya sido eliminado la linea en blanco.

La composicién del producto puede modificarse mas delante independiente de si ya fue usada o no,
simplemente los nuevos ensambles se graban con la composicién actual del producto y los anteriores
conservan la férmula vigente en el momento que se usaron.

Para hacer un ensamble del producto y que se carguen las existencias del producto elaborado al inventario
para ser luego vendido o tener sus movimientos de forma independiente se debe usar la opcién del mismo
nombre que se explica mas delante. Si se desea que los kits se formen automaticamente cuando se requieran
basta con marcar la opcién de registrar automaticamente.

h.

S+F8Bodega: sirve para asignar una bodega predeterminada al articulo y sera la bodega a la que

se da prioridad en caso de realizar cualquier movimiento en inventario cuando las bodegas a usar
estdn marcadas como automaticas, es decir que si hay existencia del producto en varias bodegas a
la hora de facturar se dara prioridad esta bodega. De igual forma si no hay existencias en ninguna
bodega y se permiten negativos se usard dicha bodega. En caso que las bodegas no sean

automaticas no se usara esta opcion.

vﬂ Consultar/Modificar articulo EI@
Cédiao: mz Descripcion variable;: v
Descripaidn: ALag BLANCAS
Urnidad ppal.: |KGM Desc.Corta:
Girupo: POLLO BLANCO - [ Marca: MAYPOLLO + 3
Subgpo:  ALAS BLANCAS L Fecha actualizacign: [2015/03/05
134 0 b a Estado - Activa -
E stampilla:
Arancel [%): bristencias; Bodega
Céd CUM: ; Constituye ingreso terceros [
bem: Redgistro: 2019-03-05-13:54:50 SYSDBA
Nivel de stock:
M &xima: | | | | + | | X |wimn 14l E ]
Diias dispon =] D_j ilisis: 0 Preparacin
F2:Grabar E zc:5alir
L] (o] = En L} Ay
i Folnidsdes FTCodBamas FEfxistenca FiPracios FlAdidonal FiiContabil FiZEnsamble Documtos  Alertas
= = =5 = Hi
3 F4:Anteriar F2: Grabar S-FEEmuivals Bndsgs F5:Siguiente E 25 alir v

Figura. Stand por Bodega
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i. Alertas: Este Boton, tiene como finalidad, generar avisos que puedan ser leidos por los usuarios al
momento de digitar el cédigo del articulo, como por ejemplo informacién de descuentos aplicables
al articulo durante un tiempo determinado, cambios de precios o cualquier informacién importante
para recordarle a quienes facturan o compran el producto. Dentro de las fechas programadas cada
vez que un usuario digite el cédigo del producto en un documento se mostrara una ventana
emergente en la parte inferior derecha de la pantalla con la informacién programada. El usuario
puede ignorar ese recordatorio que desaparece de forma automatica pasados 5 segundos.

(Z Consultar/Modificar articulo

& plertas articulo EE T i

Fec.Inicial i :I

*| OBTENGA UN DESCUEMTO DEL 50% POR ESTE MES 2014/08/05  2014/08/31

IV ET O STOCE
b &xinno: I:I b inimo:
[ias dizponibilidad: I:I Diazs para andlizis:

= iy & W = s L
FeUnidades  F/:CodBamas FEExistenda  FePredos  Fi:Adidonal FllContabill F1Z-Ensamble  Dooum

&= =

Figura Fijar alertas articulo

Para mayor informacién sobre la mensajeria instantdnea en SYSplus consulte el manual de inicio de
SYSplus.

Los botones anterior y siguiente hacen desplazar codigos desde el primero hasta el ultimo sin necesidad

de cerrar la ventana.

T o oo DeTeats [ o o] ]
Cédigo: [ Descripcion vaniable: v
Descripcion: ALAS BLANCAS |
Unidad ppal.: KGM | Desc.Corta |
B POLLO BLAMCO - = Maca  MATPOLLO - @
Subgrupa: ALAS BLANCAS i Fecha actualizacian:

= Tl
[V.A I..D_ _________ 'J_§ ..... I .:F-C: L9 Estadn: Activo i
Estampilla: | 0]
Arancel [Z] | 0 Pasiciorn | iCDntmI evistencias: Bodega B
Cod CUM: | ‘| Constitupe ingreso terceros |
Merma amacenamente I~ Porc.: | [l Registro: 2015-03-05-13:54:50 SYSDBA

[Mivel de stock = i
| I &uima: 2000 Minimo: 150 E
| Dias disponibilidad: 0 Dias para andlisis: e rEEL I

i & g & 5 Lt Ay

| FoUnidades, mas FEExistenda FhPrecios  F:Adidonal FliContabil Flliaa Documtos  Alertas
' = = E Ll = H
] Fd:Anteriar F2: Grabar 5+ Fa:Equivale S+FiBodzga F5:Siguiente Esc:5 alir
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NOTA: Se debe tener en cuenta que si se realiza cualquier cambio dentro de la parametrizacién de articulo,
se debe pulsar el botén F2 grabar, de lo contrario no quedara guardado ningtin dato de los que se haya
agregado o quitado segun el caso y la necesidad del cliente.

Algunos detalles del articulo pueden ser indispensables para la operacién y por tanto puede ser deseable
obligar al usuario a ingresar los detalles al momento de crear el articulo. En esos caso puede habilitar las
configuraciones: INVENTARIO-ARTICULOS- OBLIGAR UNIDADES ALTERNATIVAS AL GRABAR
NUEVO ARTICULO para hacer obligatorio agregar al menos una unidad alternativa, INVENTARIO-
ARTICULOS- OBLIGAR CODIGOS DE BARRAS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para obligar a
registrar al menos un cédigo de barras para el articulo, INVENTARIO-ARTICULOS-OBLIGAR
PRECIOS AL GRABAR NUEVO ARTICULO para obligar a asignar al menos un precio de venta para el
articulo

2.2 Modificar/ consultar un articulo

Esta opcién le permite consultar o modificar los detalles del articulo, como son la descripcion, el grupo, la
marca, el tipo de articulo, estado, etc. (Vea el significado de cada una de las opciones en la seccién “Crear
un nuevo articulo).

;'g Busqueda de articulos

Buscar par :
" Codigo = Adicional Texto a buscar: | | 4 I~ Mostrar inactivos
Buscar
{* Descripcion  Cod. Barras v Busqueda por palabras ¥ Buscar cualquier palabra I Habilitar filtros

Articulo Desciipoian Cad Barras | Grupo |Subg | Marca | Unidac
L STS09 Sl LIMIDAD
| |aTE2s & Consultar /Modificar articulo 8l UNIDAD

sY52 S 3l UKD
: St Cadiga: 550 Descipoion variable: v 5 UNDAD
v Descripcién: |3 73Plus LITE 2014 + 2 SUSARIOS | o NDAD

5Y523 Unidad ppal.: UHIDAD | Desc.Eorta:l ‘ 5l LINIDAD
BEE: Grupo: SOFTWARE 5v'5 - s Marca: = 5 05 UNDAD
| |Brams Subgupo: T Fecha actualizacion: [2014/04./14 5l URIDAD

&251 = - HD 10 LIMIDAL
= [M.A B~ @ INC: | 0| Estadn : [Bctivo z

HCO0E il HD LIMIDAL
| USLIOB E stampilla: g Control de existencias: IBUdEQa it 5l UNDAD
= Arancel [%):

LISUo? : Sl LIMICAD
= Merma almacenamiento [+ . e i
[ Jusuno I Pore.: l:l . Constituye ingresa para terceros [~ g UNDAD
| Jususs L Reagistro: 2014-04-14-11:31:28.0160-55DEA o UNDAD

UsL4 e i sl UNDAD
= I &ximna: b fima:

Lot S % 8l LINDAD
: UsUna [ias disponibilidad: [rias para andlisis: 5 UNIDAD

usLIn2 = = = 2 Sl URIDAL
L =] [ & i = S ] B
| [5106 Fo:Unidades F7CodBamas FEExistenda F3Predos F3Adidonsl FllComabil FlZEnsamble Documios  Aleras Sl UNDAD
|| LISLING &l LIMIDAL

quiere ubicar y digite parte del dato del

Figura Modificar / Consultar articulo

Si el articulo ya posee movimientos registrados usted no podra modificar la unidad principal ni tampoco
las presentaciones ue hayan tenido movimiento, el tipo de articulo, ni el control de existencias, ya que éste
cambio afectaria los movimientos previamente registrados que fueron capturados con o sin detalles
adicionales.
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Usted puede observar de igual manera en la casilla Fecha de actualizacién la dltima fecha en que se
realizaron cambios en el articulo seleccionado.

Adicional a las opciones de grabar que puede usar presionando la tecla F2 o haciendo clic sobre la grilla de
datos, de la opcién de cancelar que deshace las modificaciones efectuadas previamente sin salir de la opcién
la cual puede utilizar presionando la tecla ESC o haciendo clic sobre el botén del mismo nombre, podra
consultar el anterior articulo usando el botén con la flecha hacia atras (a la izquierda) o presionando F4, o
ubicarse en el articulo siguiente usando el botén con la flecha a la derecha o presionando F5.

2.3 Eliminar un articulo

Para eliminar un articulo usted puede presionar la tecla F3 o hace clic sobre el botén “Eliminar” el sistema
pedird una confirmacién para borrar definitivamente un articulo. Si el articulo se encuentra con
documentos registrados, es decir ya tiene un movimiento el sistema no le permite eliminarlo, en este caso
usted deberia mas bien inactivar el articulo.

o N

:EE[ I.-""_"“-. Esta seqguro de eliminar el articula RELOI ROLEY DAMA?
o . ©
001 Mo |
eIy —
A0 0 e ) e U R e
I -
Para ubic
) ] o & & su

Figura Eliminar articulo

Un articulo se puede eliminar en SYSplus desde que no tenga ningtn tipo de movimiento, si se intenta
eliminar y este tiene movimiento el sistema arrojara un mensaje como el siguiente:
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@ = i
~Buscal por ———— T 2 B
 Cédigo € gdvond | Texoabuscar || 4 [ Mosharinactives
& Desoigeién  © Cod Bares | [ Busuedaporpalabiss 1w Buscar cuslauier palsbra e
| [Anticuln Descripcion Céd Bairas |Grupo |Subg  |Marca |Unidad [t | Esistencia |Precio |Clase ~
| Moz z o4 MAY  KGM 0 9,03262 5,300.00
029 ALAS PIMENTADO 1 o MAY  KGM 0 91.55) 6,000.00
:m1 BOMBONES DE POLLO Error x [ Kem 0 48840 0.00
_Oﬂ CORAZONES A GRANEL ¥ |KGM 0 -553.05; 3,500.00
| fots COSTILLALES BLANCOS 8 Se presento ol siguierie exror: SOL Server Evor: exception 2 [IEE o 42316 200000
017 GALLINAS X UNIDAD ARTICULO_CON_MOVIMIENTOS ¥ |KGM 0 54327 0.00
[ots MENUDENCIAS EN BOLSAS El articulo 012 tiene movimientos registrados. § UNIDAD 0 50,086.70 200,00
Moo VOLLEIAS & GRANEL At trigger 'ARTICULO_BD' line: 10, col: 5 P o s o000
] 019 PATAS A GRANEL - 5 E KGM 0 21774 2,500.00
[ o PECHUGA CON HUESO ¥ KM 0 -2,08259 6,000.00
PECHUGA LIMPIA- KGM 0 -1,886.22 7,000.00
: 028 PECHUGA PIMENTADO 2 ‘N MAY  |KGM 0 6357 7,500.00
011 PERNLL 2 <} MAY KGM 0 11,741.26 3,700.00
: 030 PERNIL PIMENTADO 1 01 MAY KGM 0 -718.80; 5,500.00
001 POLLO ENTERO PIGMENTADO NATURAL 1 o MAY KGM 0 -5,809.5 5,000.00
: 027 FRABADILLA 2 11 MAY  KGM 0 161.30| 3,500.00
023 RECORTES DE POLLO 2 -] MAY  KGM 0 738872 0.00
: 024 'SERVICIO DE MARINADO 1 09 MAY KG 0 0.00 0.00 i
[t > " o
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del dato del aiticulo 2 buscar,
4 7 3 ; i = | &
FaMuewo FéModificar FZ:Elminar F7:Movmto FEV Cliente F8:Existencii F3:Precios F11:Rdtulos F12V_Afo  5+F8Serial Actuglizar  Usts Ari EscoSalr

Si el articulo tiene movimiento y no se desea ver en pantalla se pueden usar los estados del articulo,
explicados en la creacion y/o modificacién de articulos y dejarlo en No Vender o Inactivo.

2.4 Movimientos por articulo

Si usted presiona la tecla F7 o hace clic sobre el botén “Movimientos” podra consultar en pantalla el detalle
de los movimientos del articulo actualmente seleccionado en la grilla de biisqueda de articulo en el periodo

actual de trabajo. Desde esta nueva ventana usted podra hacer doble clic o presionar F4 para consultar el

documento de los movimientos realizados para el articulo, ubicindose sobre el documento que se quiere
consultar.

Hooo Movimiento por articulo _ O %
JSUC Articulo: ISYS plus LITE 20714 + 2 SUSARIOS

LISLIC SR

usyq | Fecha desde: |2D1 4/08/01 'l S IZD‘I 4/08/3 'I [~ Habilitar filras

LISUC ipo doc. Prefijo Mumero Fecha Concepto Entradaz Salidas ]
LIsLC

LISLIC

LIsuC

S T a0 .0
UsLIC = o - 4

LISUC

Figura 8. Movimiento articulo

Dentro de esta opcion, se encuentra todos los movimientos realziados con el articulo, al pulsar este boton
aparece una ventana como la siguiente:

Se divide en dos partes la pantalla:

a. Enla parte superior muestra el nombre del articulo al que se le esta consultando el movimiento.

b. Se debe indicar el rango de fechas desde el cual se desea ver la informacién.
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c. Se puede habilitar el botén de Mostrar Kardex con el fin de que traiga el costo y la informacién tal
cual como kardex

d. El botdon de costos NIIF, si se habilita este trae en el kardex toda la informacion solamente de esta
norma siempre y cuando el cliente tenga los movimientos ya predeterminados en NIIF, de lo
contrario el sistema no traerd ningtn tipo de informacién

e. Ya teniendo los parametros asignados se pulsa el boton F2: CALCULAR.

# Movimiento por articulo =8 EoR ==
Artiouio; [ALAS BLANCAS I Mostiar kardes [~ Costas I

Fecha desde: |2019/02/01 = Fecha hasta: | 2019428 = | [ Habiltar filios F2.Calcula

| Tipo dec. | Prefiia |Numera |Fecha | Concepta |Bod |Ertradas | Salidas |Eistencia

En la parte inferior aparece la tabla diligenciada con toda la informacién del rango de fechas asignada, de
la siguiente manera:

] Movimiento por articulo = e =]
aricuds; [ALAS BLANCAS I Mot karder [~ CostosHIF ]
Focha desde: |2018/2/01 = Fechahaste: |201MER28 =] [ Habiltar fitos Ui
Tipo doc. Prefio [Hemero [Fecha [Concepts [Bod [Ereradas [Salidss [Esistencia T~
TMBG 0010083 2180201 FV No.BGI0010083-CLIENTE OCASIONAL o w0 318 2885
| FACTVENT BG 00010101 | 2019/02/01 FV No.BG0O0010101-CLIENTE OCASIONAL 01 0.00 1.18] -2,450.55
: FACTVENT BG 00010104 201902101 FV No.BGO0O10104-CLIENTE OCASIONAL o1 0.00 39 2454 44
FACTVENT B w1015 2019102101 PV No.BGI0010125 CLENTE OCASIONAL o1 000 508 245
El FACTVENT BG 00010126 201902101 FV No.BGO0010126-CLIENTE OCASIONAL 01 0.00 307 245258
: FACTVENT BG 100010127 | 2019002/01 FV No.BG00O10127-CUENTE OCASIONAL 01 0.00 202 -2,454.60
FACTVENT £S oot 2t9i02101 FV No.BG00010132. CLNTE OCASIONAL o o0 15 2481
| FACTVENT BG 00010145 | 2019/02/01 FV No.BG00010145-CLIENTE OCASIONAL 01 0.00 200 245813
: FACTVENT BG 00010149 20190201 FV No.BGO0010149-CLIENTE OCASIONAL 01 0.00 990 -2478.03
[ |racrant B 010157 2019102101 FU No BGI001C17-CLENTE OCASIONAL o1 010 210 248013
FACTVENT B 010164 2190201 v carva JACKELNE o o a1 2z
: FACTVENT BG 00010167 | 2019/02/01 FV No.BG00010167-MACHADO LOPEZ ILEANA 01 0.00 5.70 -2,488 93
T |racrvent £S 10170 21902101 F No BE00010170-SUAREZ HERNANDEZ JAVER o 000 a0 23
FACTVENT B ot0172 20190201 PV No. 8300010172 CARRILLO AGULAR LUZ DARY o1 000 11.70 250508
Il FACTVENT cPB. 00000909 20190201 FV No.CPBO0000903-PACHECO CORREDOR DYANGUELO MANUEL POLLO 01 0.00 2150 -2,53253
B cre 0000810 2019102101 FV No.CPAOOU00S10-PACHECO CORREDOR DANGUELO MANUEL POLLO D o1 010 2410 BT
FACTVENT 82 ol 2190201 FY No.BG000101T7-LUNA CHACON MIGUEL GIOVANNY o 0w 1620 2528
: FACTVENT BG 00010179 | 2019/02/01 FV No.BGO0010179-CLIENTE OCASIONAL 01 0.00 13.10; -2,585.93
H 151145 BEE v
- P > "
Fa Conaukst Fobctusizst Esc:Saln

En esta venta se pueden validar las entradas, salidas y saldos de los articulos, se pueden consultar todos
los documentos alli relacionados con el botén F4: Consultar, Puede aplicar filtros a las columnas si se
habilita el check de habitar filtros como se explicé para la bisqueda de articulos y puede seleccionar y
copiar lo seleccionado con el botén derecho del mouse sobre la consulta y pegar directamente en una hoja
de calculo o cualquier otra aplicacién de Windows.
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2.5 F6: Ventas Cliente
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Esta pantalla muestra las ventas realizadas a los clientes en determinados rangos de fechas, al pulsar el
botén de ventas por cliente arroja una ventana como la siguiente:

1 17 Ladign T Adwional | 1extodnuscarn | ] hl 1 MOSHArINac¥os
‘ & Descipeibn  (° Cod Banss | [ Busqueds porpalabias [ Buscer cusiquier palabra Buseal || bt s

Articulo | Descripsion lrade [Gawa ek [Macalllnidad I £ istencia Frecio Clase
| jor2 ALAS BLANCAS ({7 Ventss por cliente E@ 801262 5,300.00

[ ALAS PIMENTADO 9155 5,000.00,
ozt BOMBONES DE POLLO Aatfeulo; |10 | [PECHUGA CON HUESD 4840 000
||z CORAZONES A GRANEL Desde: 20180401+ Hosta: 201904430+ I~ Habiltar fitros 55205 3,500.00

015 COSTILLALES BLANCOS 421.% 200000
[orr GALLINAS X UNIDAD dentiicaciéi NOMBRE |Sumrsa‘7\.| Teléhnos ‘ Ciudad |m| Cant | Uniterio | Base ‘ VA | Toal | i 54397 0.00
[ Jote MENUDENCAS ENBOLSAS | | b RIITETE VILLAMIZAR CHACON JOSE ANGT 2 CUCUTA - Nonede1 | 2185 580000/126,73000  0.00/126730.00 60,088.70 200.00
7020 MOLLEJAS A GRANEL 1090375567 RODRIGUEZ JAIMES JHON FRE 01 CUCUTA - Norte de 1 1385 5,600.00| 77,532.00 0.00 77,532.00 -833.5 4,000.00
[ o || 109041843 GIL PARADA OSVALDO o1 CUCUTA- Neredd1 | 8020 5813.00/465,21000]  0.00|465.210.00 217748 250000
[Ploto | |1os0s25742 Gaona OLARTE BENEY ot CUCUTA- Noreddt | 2850 5,800.00|165,300.00  0.00165,300.00 4,025 6,000.001
[ Jos || 1090453054 GONzZaLEZ ALvAREZ LUis EDU 01 CUCUTA- Nereddt | 2652 559.99/148,495.00  0.00/148,495.00 188622 7,000.00
[ ozs PECHUGA PMENTADO [ 8357 7,500.00
[ ot PERNIL | ‘ | ‘ | | | | | | |V 11,741.26 3.700.00
[oa0 PERNIL PMENTADO x] i > > 71880, 5,500.00°
7m| POLLO ENTERQ PIGMENTADO 2 -5,9489.56 5,000.00
[ oz RABADLLA FaDetalle Esc:Salt 161.30 3,500.00
| oz RECORTES DE POLLO 738872 0.00
| |o2e SERVICIO DE MARINADO 1w MAY KG 0 000! 000!

2] - » " [
e Paraubicar un articun seleccione la calumna por la que ko quiere ubicar y digie parte del dato del articulo a buscar
4 @ B B ( & } = §
FSNuevo FdModficar F3Elminar F7:Mowrtd FEV.Clientg/F8:Existenci; F%Precios F1T:Rétulos F12Y. Afia  S+F&Seria Actuslizar et an EsciSalr
—’
Figura: Ventas por Cliente

En la parte superior aparece la informacién del articulo y el rango de fechas del que sé que desea ver la

informacion, al realizar el cambio en la fecha final el sistema automaticamente va mostrando la informacién
que detalla el NIT, nombre del cliente, Ciudad, Cantidad vendida, Precio unitario del articulo, Base de la

venta, IVA Total y Total de la venta del articulo.

En la parte inferior de esta ventana aparece un botén F8: Detalle, al pulsar este botén el sistema arroja una

ventana donde detalla las facturas con las que se le vendi6 al cliente, mostrando datos como ntimeros de la

factura, prefijo, fecha, valor unitario y total de la factura.

@ Detalle ventas por articulo - O st
Articulo: !PECHUGA COM HUESD I ]@E
Desde; 20180401 - Hagtg 2019/04/30 -
Tipo doc. |Pref. |Nimera |Fecha | Cantidad [r. Unitario (%D [Iva | Total item | m
LFACT\"ENT BG |000125... 2019002119 595 5,800.00 % 00 3451000
| FACTVENT |CPB |000014... 201900226 410 5,800.00 % 00 23,780.00 =
| |FACTVENT |CPB |000015... 2019/02/28 580 5/800.00 % 00 33,540.00 To |
| |FACTVENT |CPB | 000017...| 2019/03105 5.00 5,800.00 % 00 34,800.00 126,730.00
77,532.00
| ] | 285 | | 0] 126,730.00] + ||465.210.00
™ - > > 165, 30000
= M 148,495.00
Fd:Conzultar E=c:Salir ]—I
v
e o » -
[E! H
FE:Detalle E s 5 alir
Tt PR
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2.6 Consulta de existencias

Al presionar F8 sobre la ventana de biisqueda de articulo o hacer clic sobre el botén “Existencias”, usted
podra consultar las existencias del articulo en cada una de las bodegas registradas actualmente. Ver la

explicacién de esta opcién en la seccién de consulta de existencias de la creacién de los articulos

2.7 Precios

Usted puede consultar los precios de un articulo desde la ventana de btisqueda de articulos ubicandose

sobre el articulo que desee y presionar la tecla F9 o dando clic sobre el botén Precios.

3 = [[=
Buscar por
" Cédigo ™ Adicional Texto abuscar: B 4 ™ Mostrar inactivo:
@ Descipcion Cod Baras | ¥ Bug B Ertoncins = =
Articulo |Des:ripcm‘n Artioulo: 010 PECHUGA COM HUESD iy 2019/04412 sistencia Precio Clase
- e Uridad: | FGM | s |nir | i A0
029 ALAS PIMENTADD 8155 5,000.00
[ oz BOMBONES DE POLLO VA 0o Costo promedi: 00 M5 impuestos: 00 Precio Unitaric: INSHRO0E0 28840 000
|_[oz2 CORAZONES A GRANEL Ultimo eostor 570000 as impuestos: 570000 s mpuestos: -553.05 3,500,001
015 COSTILLALES BLANCOS 129156 2,000.00
o7 GALLINAS X UNDAD Bod. [Nombre  [Stand |Existencia | ReservalOrdenad|Promedio  |Ventas mUltima o/ Ut CantDias D |Sugerida  |Cant.cof & 54327 000
[ ot VENUDENCIAS EN BOLSAS | |» BODEGAP... 1,689,110 20190 | 5534 1,869.11 50,088.70 20000
| o MOLLEJAS A GRANEL 02 |CENABAST... 254058 e 2,540.98 $33.58] 4,000.00
| |oss PATAS A GRANEL 03 |BODEGAN.. 147.50 EY -147.5 2.177.48 2,500.00
[¥ot0 £,082.59 6,000.00
| Joos PECHUGA LIMPIL 1,886.22 7,000.00
028 PECHUGA PIMENTADO 6357 7,500.00
[ ot PERNIL 1,742 3700.00
[ Joao PERNIL FIMENTADD 71880 5,500.00
oo POLLO ENTERQ PIGVENTAD] 598955 5,000.00
o rasious N I YT B S N O W T R CE T
[ joza RECORTES DE POLLO &2 & s & = gz ; 738872 000
| |0 SERVICIO DE MARINADO FéProveedor  FoCopiar  FEStands  Frlote/Seie FBFesevas FoOidenes  Fll:Costos  Actusizar  EsciSair 000 0%
) <
Paia ubicar un articula seleccione |a columna por la que |o quiere ubicar y digite parte del dato del artfculo a buscar.
3 # | 2 & & # | L H
Fohuevo Fd:Maodficar F3Elminar F7:Movmta FEV.Cliente\F&:ExistencigF&Precios F11:Retulos F1ZV. Afio  §+F8:Seial botualizar sz Ami EsciSaln

Buscar por
" Codign ™ Adicional Texto abuscar: 4 [~ Mostrar inactivos
Buscar

@ Descripsisn Cod. Banas [¥ Busqueda por palabras [# Buscar cualquier palabra I Habilitar filros
|| Articuin | Deseripaian |Céd Barras |Grupn [Subg  |Marca | Uridad | | Existencia |Precia |Class A
[ Joiz ALAS BLANCAS 2 o MAY  KGM o 803262 530000
BE ALAS PIMENTADO 01 sy keu 0 9155 6,000.00
_MI BOMBONES DE POLLO Consulta de Precios @ o -438.40 0.00

022 CORAZONES A GRANEL 0 -553.05 3,500.00
— Anticule: | PECHUGA CON HUESO
| |01 COSTILLALES BLANCOS [ AB18 2,00000

017 GALLINAS X UNIDAD Uridec: | CAECURMMNE - Precio minime: 5.700.00 0 50327 0.00
| |0t MENUDENCIAS EN BOLSAS |Lista [Base [lva% [ monte [ Total |&uto[Redor| CantMinima | ~ [ 0,088.70 20000
| [o20 MOLLEJAS A GRANEL P|PRECIOS £.000.00 0 00 00.00 0 010 0 83358 4,000.00
o RS AET L MOTILON BELEN 0.00 [1] 0.00 0.00 [1] 0.10 o s 250000
DEY 0 4,082.58 6,000.00
| |ooa PECHUGH LIMPIA v [ 1,882 7,00000
|| 028 PECHUGA PIMENTADO - - - . 0 63.57 7,500.00
[ [od PERNL [ 4174125 370000
| [oz0 PERNIL PMENTADO oy 0 71880 5,500.00
| Jood POLLO ENTERO PIGMENTADO NATURAL [ 5,889.5 500000
[ [0z RABADILLA LD WEY KGM 0 161.30) 3,500.00
| |o23 RECORTES DE POLLO PR MAY  KGM [ 738872 000
[ foze SERVICIO DE MARINADO 1 ® MAY KG 0 000 0.0 v

4 - L »
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que o quiere ubicar  digite parte del dato del articulo a buscar
E] = = 2 & a B = ? L ]
FS:Muevo F4Modificar F3:Eliminar F7.Movmto FE:V.Cliente F8:Existencic F%:Precios F11:Rdtulos F12W. Afia  5+FB.Serial Actualizar  Usm Ani EsciSalic

Consulte al seccién de precios de la creacién de articulos, sonde se explicé en detalle esta opcion.
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2.8 Actualizar

Esta funcién como su nombre lo indica, actualiza los datos de la ventana de busqueda de articulos para
cuando se crea o modifica un articulo. Esta funcién se activa dando la tecla F2 o simplemente dando clic
sobre el botén Actualizar.

@

Actualizar

2.9 Rotulos

Esta funcién permite imprimir rétulos o labels para los articulos con la identificacién del producto, precios,

etc.. Debe seleccionar el articulo del cual desea imprimir cierta cantidad de rétulos y llenar los campos que
aparecen en la ventana:

a.

El prefijo permite definir diferentes formatos de impresién para los rétulos, por ejemplo si requiere
un rétulo pequeo para colocar a cada unidad y un rétulo grande para usar como hablador en la
gondola donde se exhibe el producto. En ese caso debe ir a la opcién de mantenimiento y
numeracién y crear varios prefijos para la opcién de rétulos o labels de articulos, posteriormente
debe definir el formato de impresién para el rétulo indicando los datos a imprimir y las posiciones
sobre el papel. Consulte los datos disponibles y la forma de definir el formato en la seccién de
formatos de impresién explicada en este manual.

Los rangos de cédigos, grupos y marcas permiten seleccionar que articulos se imprimiran.
Normalmente se sugiere un solo articulo (el que estaba seleccionado al presionar el botén rétulos)

Se debe indicar la cantidad y la fila de inicio en caso que se trate de un hoja con multiples
repeticiones del rétulo en ella, en ese caso el formato debe indicar en la casilla de tamafio del
encabezado el nimero de puntos que separan una repeticién de la siguiente.

Si el formato del rétulo incluye un precio de venta, seleccione la lista de precios a utilizar. Es
importante que el articulo tenga precio en la lista seleccionada o de lo contrario no se generaré la
impresion, atin cuando el formato no incluya el campo precio.

Si se quiere incluir un texto fijo en el rétulo se puede incluir dicho texto en el formato de impresién
o usar el dato de impresién del texto fijo y digitarlo en el momento de generar la impresién.
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=] Busqueda de articulos ===
Buscar por :
 Cédigo ¢ Adicional Texio & buscar: 4 [~ Mostiar inactivos
Buscar
@ Descripoion " Cod. Banas v Busgueda por palabras v Buscar cualguier palabra [ Habilitar filos
| |Adticuls Desoripei &  Imprimir rotulo articulo - © | 3[subg [Marca|Unidad e, |Evistencia  |Precio [Clase | a
P |HCO11 UNIDAD o 100.00 0.00
| |HCwmes 4 AOWARE Prepare la impresora y presione lmprimic para generar |a factura UNIDAD 16 0.00 0.00/
5Y521 Acualizacion de BASICO a EMPRES 10 UNIDAD 15 200 0.00
L 0000
[ |acTi2 ACTUALZACION ER.P AL UNIDAD 15 0.00 0.00
| |aeTe ACTUALZACONVIODULOBEFAGT  Desder ALl pjaq, [HCOTT UNDAD 1 00 00
[ |acToa ACTUALIZACION SYSphus BASICO 2 | Grpas | | ~ UNIDAD 15 167.00 0.00
| |acTos ACTUALIZACION SYSpius COMERCI S ‘ j ‘ ~ UNIDAD 1% 184.00 0.00
ACTO1 ACTUALIZACION 5YSpius CONTABI 5 ‘ ﬂ ‘ - UNIDAD 15 5400 990, 000.00
] Fabricantes: =
_ACTD? ACTUALIZACION 5YSplus ER P 2011 E 7 i E ’_‘— UNIDAD 15 175.00 0.00
| |acTes ACTUALIZACION SYSguus EMPRESY | Cantidad Bilalnicics UNIDAD 1 500 2,00,000.00
ACT13 ACTUALIZACION SYSplus LITE 2007 Texto fijo: ‘ UNIDAD 18 000 0.00
|_|AcTOS8 ACTUALIZACION SYSPLUS NOMINA QF::] D—J UNIDAD 16 -1.00 0.00/
ACTOd ACTULIZACION SYSPLUS SERVICIO Bl R UNDAD 16 000 000
1 W
> > IS
Para ubicar un articulo seleccione la columna por la que lo guiere ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar.
) A | 2 & 2 7~ L oo 2
FENugvo FdModificar F3:Eliminar F7:tovmto FEM Cliente F8:Existenci: F3:Precics F11:Rdtules F12V. Afio Actuglizar Ese:Galit
i

Figura Impresion de Rotulos

Advertencia: El formato del rétulo debe incluir al menos un texto fijo ara que el sistema pueda hacer el
salto de columnas o filas cuando en la misma hoja se incluyen varios rétulos.

2.10 Replicacion de articulos

Replicar articulos consiste basicamente en reproducir las modificaciones del catdlogo de articulos, ya sea la
creacion de un articulo nuevo, la modificacién de un articulo o alguno de sus detalles (unidades, c6digos
de barras. Precios, etc.) o la eliminacién de un producto sin movimiento, a otra base de datos que puede
estar ubicado en el mismo servidor o en el servidor de una sucursal de la empresa, en el mismo momento
que ocurre dicho cambio, con el objetivo de mantener sincronizado el catalogo en las dos bases de datos.
Para poder hacer uso de esta opcion se requiere que el servidor remoto este disponible y se pueda acceder
a él mediante una direccién IP fija o un nombre de equipo o dominio, si este el caso se debe habilitar el
pardmetro de configuracion INVENTARIO-ARTICULOS- REPLICAR CAMBIOS EN ARTICULOS en
SI, y se debe crear el usuario para conectarse a las bases de datos con su correspondiente contrasefia, las
cuales se indican en los parametros de configuracion INVENTARIO-ARTICULO- NOMBRE DE
USUARIO PARA REPLICACION DE ARTICULOS y INVENTARIO-ARTICULO-CLAVE DE
USUARIO PARA REPLICACION DE ARTICULOS que inicialmente vienen configurados como
REPLICA, junto con la correcta configuracién de las rutas de los servidores y bases de datos, permite
replicar de una compafiia a otra, cada vez que se realice un registro nuevo o un cambio en los articulos.
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F12: V. Afio: Esta opcién muestra las ventas por afio en grafico de lineas diferenciando mes a mes la venta.

'a\l'entasanualapurart\':ulc E@
ol PECHUGA COM HUESD
entas anuales articulo T a5z K
B R e ; R e Eromna P L e ; ;
8,000
T b e T e g B P
A e sl e s e S e S s e
5,000 ls
B PR REEEF T EEEERR 3
3000 ]! 9
i : i
2000 B L S Lt : :
e s i i i e e ]
[El
2 : I I 1 : ; ; : ; —+
2018-04 2018-05 2018-06 2018-07 2018-08 2018-09 2018-10 2018-11 2018-12 2015-01 2019-02 2019-03
TCCoTTToTE o o o v o
SERVICIO DE MARINADO 1 02 MAY  KG [} 00
=] -« » > o

Para ubicar un art{cula Maya columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del data del artfcula a buscar,
2 & = 2 & i &= #* G| F [} 7]
uevo F&Modificar F3:Eliminar F7:Movmto FEV.Cliente FE:Existenci: F:Preciof F11:Rotulos J12V. Afle  S+F8:Serial Actuslizar  Ls An o Esc:Sali

Figura: Gréfica ventas anuales

2.11 Seriales

Cuando el articulo tiene control de existencias por seriales, este botéon permite consultar el movimiento
de un serial especifico asignado al articulo, aparece el tipo de documento, prefijo, niUmero, fecha,
Bodega y si es una entrada o no.

Con el botén de consultar se puede consultar el documento que se desee. Esta opcién es especialmente
atil cuando se trata de averiguar la trazabilidad de un serial o determinar por ejemplo si un producto
tiene garantia actualmente.

a Busqueda documentos serial EI@
Senal | 5

Bliec [ Habiltar filros
|Ti|:n:| |F'lef |NL’4mem |Fecha |Bodege|Entl. |

H

F4:E;1-su|tar Ezc:Salir

Para ubicar un articulo zeleccione la columna por la que lo quiere ubicar w digite parte
S = |
= FG:Existenci: FX:Precios F171:Rdtulos F12V, AFoN\_ 5+F8:5ern3

At

Figura: Seriales
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2.1

2 Biisqueda de articulo

Inicialmente al abrir la ventana se muestra la base de datos completa de articulos de la compafiia ordenados
de forma alfabéticamente. sin embargo, el sistema cuenta con una opcién de bisqueda y de filtrado con las
cuales puede limitar la cantidad de articulos que se ven en la grilla.

Para buscar debe hacer los siguientes pasos:

1.

3.

Seleccionar el rango de busqueda: puede ser por Cédigo, Descripcién, Adicional o Cod. Barras.
Para el ejemplo se seleccion6 “Descripcion”.

En el campo “Texto a buscar” incluir la palabra que tiene como referencia para su btisqueda.
Ejemplo: CARTUCHO.

Por altimo, dar clic en el botén “buscar”.

En ese momento el sistema traerd en el detalle de la bisqueda todos los articulos que contengan la palabra
“CARTUCHO” sin diferenciar las MAYUSCULAS a las mindsculas ni en donde este posicionada la
palabra, de esta forma ya puede trabajar sobre el segmento del catalogo requerido.

% Busqueda de articulos

Buscarpor.

| Codige

| | & Desoripcign

— 5
 adcional | [Texto 2 buscar: [CARTUCHOI | I Mostar inactives
¢ Cod Bana ¥ Traersto os aiculos con TODAS ls pakibras 2 o ' [~ Hablar s

Liticuln

9106B003AA
7059-9847-010

150 S 2 P | [0 s

Cid Barras [Fami |Gpo [Subg  [Marca|Subm | Unidad I |Precio |Clase -

USIBLES NHOO0 - TEN 2 52 18 0.00
"CARTUCHOS FUSIBLES NHOO0 - TEN 2 52 PIEZA 18 0.00
'CARTUCHO 1/2)7 6 MTS NEG/BCO 2 107 PIEZA 18 0.00
'CARTUCHO 1X7 6 MTS NEG/BCO 2 107 PIEZA 18 0.00
Cartucho firante. 2 108 PIEZA 18 0.00
Cartucho firante. 2 108 PIEZA 18 0.00
‘Carucho filrante BEVPOR PH. 2 108 PIEZA 18 0.00
Cartucho filrante para firo 2 74 PIEZA 18 0.00
Carucho filrante PEPLYN PLUS 2 108 PIEZA 18 000
'CARTUCHO HP NEGRO 150X 126 PIEZA 18 0.00
(Cartucho para vapor 1 1 4 PIEZA 18 0.00
Carticho para vapor 1 1 40 PIEZA 19 0.00
‘CARTUCHO TONER GPR-52 2 i PIEZA 19 0.00
‘CARTUCHO TONER GPR-52 2 8 PIEZA 19 0.00
‘CARTUCHO TONER GPR-52 CYAN 2 K PIEZA 19 0.00
CARTUCHO TONER GPR-52 NEGRO 2 8 PIEZA 19 0.00
PRENSA PARA CARTUCHOF. 2 1 1 i) PIEZA 19 0.00

- - =

il
]

Para ubicar un articulo seleccione |a columna por la que lo quiere ubicar y digite parte del dato del articulo a buscar,

Q& & 8 8 & s 6 4 & B

F5: Nuevo F4: Modiicar F3: Borar F6:Clientes F7: Movimio F8:Exisiencia F9: Precios F11: Rowlos F12:Via Afio Listas Ai F2:Achalizer Esc:Salir

Figura: Basqueda de articulos

La opcioén de filtrado también le puede ayudar para facilitar la basqueda de la mercancia, se puede filtrar

Codigo,
o Clase;

Descripcion, Cédigo de barras, Familia, Grupo Subgrupo, Fabricante, Marca, Unidad, Iva, Precio
Ademas se puede usar mas de un filtro al mismo tiempo, para realizar emplear trabajar esta opcién

siga los siguientes pasos:

En la parte superior activar el campo “Habilitar filtros”.

El sistema agrega un nuevo registro en la parte superior del detalle de la ventana para que usted
pueda incluir el pardmetro del filtro requerido, puede emplear simbolos como: “=" Igual a, “<>"
diferente a, “>” mayor que y “<” menor que.

Por dltimo, oprimir la tecla “Enter” del teclado para activar el filtro.

Ejemplo: se requiere filtrar todos los articulos que estén en la Familia 2 y contengan la marca 54.
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Busqueda de articulos
—Buscar por :
" Cédign € Adicional Texto abuscar. l:l ﬂ ™ Mostrar inactivos
@ Descripsién ¢ Cod. Barras [¥ Traer stlolos articulos con TAODAS las palabras B v Hahilitar filtros 2
[ticulo [Deseripgion [CadEanas [Fami [Gupe[Subg |Marca|Subm | Unidad [nia [Frecio [Clase |
| - - - - - - - - - - - -
»
3045032 Bome de cari para fusible 2 54 PIEZA 19 0.00,
3044157 Bome de tena parz camil 2 54 FIEZA 18 0.00/
3044082 Bome de bena pare caml 2 54 PIEZA 19 0.00,
801631 CARRIL SIMETRICO 2 54 FIEZA 18 0.00,
2905354 DESCARGADOR DE SOBRETENSIONES 2 54 FIEZA 18 0.00/
2905421 DESCARGADOR TIPO 1/CLASE | 2 54 PIEZA 19 0.00,
2881803 ELEMENTO DE BASE PARA DESCARGA 2 54 FIEZA ] 0.00
-
- = > > o

Para ubicar un atticula seleccione la solumna por la que |0 quiere ubicar v didite parte del dato del articula & buscar

4 8 ¢ & 8 ~r@Es-6 O & 8

Figura: Basqueda por filtros
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. Proveedores

3.1 Creacion de proveedores

La segunda opcién del mend principal del médulo de importaciones es la de proveedores, por esta opcion
usted puede crear el tercero que suministra bienes o servicios a su empresa, debe tener claro que para el
registro de documentos debe estar previamente creado los proveedores o acreedores.

Al dar clic sobre la opcién de proveedores, el sistema emerge una ventana llamada biisqueda de acreedores,
donde podra crear, consultar, eliminar so no tiene movimientos, ademas de observar otras opciones de
cartera.

Compafia Usuario

s

9 Basqueda de Acreedores

= Buscar et
I NI  Cidign B ﬂ T~ Mostrar inactivas
" | & Nombe  Contacy o B e e uscar | Habitar fitros
15 HIT Mornbre Ciudad Teléfanos Cortacto Grupo | Cédigo Simpl| Activa | <
& k 2
P 850511071 FONDO ROTATORIC DEL MINISTERIC DE REALCIONES EXTERIORES |BOGOTA - Bogota D.C | 3814747 | 1 |a60511071 [
v
=} 20518220218 | 22PROACCION EMPRESARIAL |LMA - PERU |71t111 |2 |20stez0218 | [
B v
g 900555395 |57 TEAM S A5, |BOGOTAD. C | TENDAS EPP 1 |900566396 [m]
* v
HS5UESE15 |7 MARES RESTAURANT SAC |LIMA - PERU 1 jm)
v
900455533 |aLALERASAS. MANIZALES |6as 2632 |1 |sooss5633 | [
v
09509835000106 | ABC CHURRASCARIA LTDA ME |BOGOTAD. C. | | HEREFORD'S CHURRASCARIA |1 |easoasssooo.. | [ |
v
37412078 |A.C. UNION AUTOS UBRES AEROPUERTO ARTURO MICHELENA CARABOBO |2 |3i7212079 [m]
v
811020131 | AM.H. SERVICIOS LIMITADA BOGOTA - Bogota D.C | 4217722 |1 O
v
51799222 | WBRIL AYA ELIZABETH BOGOTAD. C. 1 51799222 [m]
v
-
2] - » 2] o
d @8 § © $ il g
FsNuevo  FéModicar  F3fimna F FlAbcuos  F8:Caera  F8Movimienk F11:-Usidad Esc: Sair

Figura: Ventana Busqueda de acreedores
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3.1.1 F5. Nuevo

Importaciones

Esta opcién permite desplegar la ventana de creacién de un nuevo proveedor.

% Nuevo acreedor

~Identificacion

MWIT.: _

Ter. apellida:

1er. nombre:

Razon social:

O

2do. apellido:

2dn. nombre:

~Ubicacian
Direccion:

Teléfonos:
e-mail:

_Observaciones:

Ciudad: BOGOTA - Bogota D.C

Far:

b 0 Faiz &

Celular:

Contacto:

— Clazificacion
Cadigo cliente:

DUKS:

Grupa: i -:j el'

Porcentaje Retels:
Porcentaje RetelCa:
Porcentaje Rt CREE:

Contacto ventas: Dias pago: Diaz entrega:
Contacto cartera: Contado [ Dezcuento:
~Retenciones
Porcentaje retencidn: B aze minima:

Féq. simplficada [©  Exento de W& [ Desc. Fomento: [

Base minima:

Condiciones de entrega

=)

F2. Grabar

F11:Contabilidad

X

Tipo: NIT PERSONA JURIL + | ||

ESC:Cancelar

Figura: Formato creacion acreedor o proveedor

SYSplus

Identificacion: En la primera parte del formulario se define los datos basicos de identificacién del
tercero, como lo son el ndmero de identificacién o NIT, tipo de identificacién, nombres y apellidos o

razon social.

- EINIT puede ser solo numérico o puede traer letras, se define esta configuracion ingresando al

pardmetro CONTABILIDAD / TERCEROS / PERMITIR LETRAS Y CARACTERES

ADICIONALES EN NIT. Ubicado en el modulo de mantenimiento.

- Tipo de identificacién, lo puede seleccionar desplegando una lista y seleccionando el

correspondiente, puede seleccionar entre los siguientes tipos:
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Sk

TIID_C..

e
xcqmm@tgzl—u'—-nmcli

TIID_NOM

CEDULA CTUDADAMLA

DOCUMENTO EXTRAMIERO

CEDULA EXTRAMNIERIA

EXTRAMIERO DIFEREMTE NIT DIAN
CARME DIPLOMATICO

MIT PERSOMA JURIDICA

SUCESION ILIQUIDA SIN DOCUMENT
MIT PERSOMA MATURAL
EXTRAMIERO PERSONA JURICA

PASAPORTE

SUCESION ILIQUIDA NOTARIA/IUZG

REGISTRO CIVIL

EXTRAMIER.O SIN DOCUMENTO

TARIETA IDENTIDAD
MILF

TARJETA EXTRAMIERIA
Figura: Tabla tipos de identificacién

Ubicacion: Puede ingresar aqui detalles de la ubicacién del proveedor, como la direccién, ciudad, pais,
teléfono, fax, celular, e-mail y contacto.
Ademas, el sistema ofrece un espacio de texto, para que el usuario digite en este espacio las
observaciones generales del proveedor registrado.

Tenga en cuenta que el sistema tiene todas las ciudades, registradas en la tabla de municipios y
ciudades del DANE. por lo tanto, encontrara que el cédigo del sistema no es un consecutivo interno,
sino que es el codigo dado por el DANE.

Ejemplo:
TABLA DEPARTAMENTOS Y MUNICIPOS DANE
CODIGO DANE DEL CODIGO DANE DEL
REGION | DEPARTAMENT ~ | DEPARTAMENTC ~ MUNICIPIO |~ MUNICIPIO Rl
Regidn Centro Oriente 11|Bogota D.C. 11,001|Bogota D.C.
Regidn Centro Oriente 15|Boyaca 15,106|Bricefio
Regidn Centro Oriente 63|Santander 68,001 |Bucaramanga
Region Eje Cafetero - Antioquia 5|Antioguia 5,001|Medellin
Regidn Centro Sur 41|Huila 41,001 |Meiva
Regidn Centro Oriente 15|Boyaca 15,516|Paipa
Regidn Caribe 47\Magdalena 47,001|Santa Marta
Region Llano 85|Casanare 85,001 |Yopal
Regidn Centro Oriente 25|Cundinamarca 25,898 |Zipacdn

Figura: Ejemplo departamentos y municipios tabla DANE

Como se observa las ciudades en el sistema tienen el nombre identifico a la tabla del DANE incluso
con las tildes ejemplo BOGOTA, por lo tanto, es importante que lo tenga en cuenta al buscar las

ciudades.
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"= Ciudades
| |Cédign  |Mambre |Flete |FLbinima | Active » %
| | 11001 BOGOTA - Bogota D.C (i 0 v '
| |15106 BRICENO - Boyaca 0 0
__|s8001 BUCARAMANGA - Santander 0 0 vl
| |4t001 NEIVA - Hula 0 o
05001 MEDELLIN - Anfioquia 0 0 v
13518 PAIPA - Boyaca 0 0 W
 |a7001 SANTA MARTA - Magdalena 0 0 v
' asoor YOPAL - Casanare 0 0 W
 |osese TIPACON - Cundinamarca 0 0w
5 3 - gl + =
+
& 4 X
F2: Crabar F5: Bamios Esc: Cancelar

Figura: Tabla de ciudades

Para la creacién de ciudades que no sean de COLOMBIA o para crear barrios relacionados a las

ciudades creadas, debe abrir la ventana de ciudades, seleccionando el boton O , el sistema despliega
una ventaba donde podra crear, eliminar, consultar ademas de incluirle los valores de fletes
empleados para la factura de venta.

Creacién de ciudades: agregue un nuevo registro con el botéon “+” de la grulla, el sistema abre un
nuevo renglon donde debe indicar el c6digo y nombre de la ciudad y valor de fletes si lo requiere,
en la ultima columna se indica mediante un check box si esta activa o no la ciudad, si no esta activa

no aparece en el listado de seleccién para incluir al tercero. Por tltimo, dar clic en el botén de Grabar
o con la tecla F2.

57



Importaciones SY Sp/us

Codign  # |Mombre [Flete  [FlMirima |activ] =
[oo3 BUSAN 0 0 |
VEDD2 MARACAY - VENEZUELA 0 0
o4 COLUMBIA 0 0
| |vee BUENGS AIRES -Argentina 0 0 v
VOO CARACAS - Venezuela 0 0 v
|usoos DORAL, FL 0 0
US04 HAYWARD - USA 0 0 v
US002 FRISCO TX - USA 0 0
~|uroot Momevidzs - Uriguzy 0 0
| TWINSBURG - Ohio 0 o
TEXAL San Antonic - Texas 0 0 |
| |suiza SUIZA-Suiza 0 0
| |se SAN PEDRO - HONDURAS 0 0 v
SON SONSONATE - El Salvader 0 0 v
_|s083 EASTLEIGH - Hampshire UK 0 0
| |sic SAN JUAN DE COSTA RICA 0 0
sl SAN JOSE - COSTA RICA 0 0 b
|so Szt Domings 0 0
_ |rsoon Mosci - Rusia 0 0 v
P01 San Francisco de Macors - Replblica Dominicana 0 [
T D
- - [ 3 L3 o+ -
L
& OO b4
F2: Grabar F5: Bamos Esc: Cancelar

Figura: Registro de ciudades extranjeras

- Eliminacién de ciudades: Para eliminar las ciudades, basta con seleccionar la ciudad a eliminar y
dar clic sobre el botén de eliminacién de registro “~“ubicado en la grilla, el sistema genera un
mensaje de confirmacién. Si oprime el botén Cancel, el sistema no hace ningtin proceso, pero si
selecciona el botén OK, se elimina la ciudad seleccionada. Por dltimo, dar clic en el botén de Grabar
o con la tecla F2.

Confirm oo

Delete record?

Cancel I

- Asignacion de barrios: el sistema le ofrece la opcién para asignar los barrios dentro la ciudad, basta
con ubicarse en la ciudad a trabajar y dar clic en el botén F5 Barrios, el sistema despliega una ventana
donde debe indicar un cédigo consecutivo y el nombre del barrio, posteriormente se da clic en el
botén Continuar y por ultimo se graba.
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"= Ciudades
Codign  |Mombre |Flete  |FlMinimo | Activ] = 8
| [11001 BOGOTA - Bogetd D.C 0 0 [
| 25099 5 0 vl
]
_2?(:@9 |I:|:|d.|N|:|mI:|re 0 —
| 1 LOS ROSALES 2 ey
|0t 2| USAQUEN 0 M
_|Tetie 3 CEDRITOS o
| (B0 x| 4 suBa o
_|Boot 0 v
| |BOO1 0 [
| 20080 0 v
| [15104 0 [
|BR 0 |v
05107 0 [
— - rr - i
15106 H4 - J = + 0 vl
Em = Enntinual 3 ﬂ‘ Cerar _
I - [ 2 + —
X XK
&) & |
F2: Crabar F5: Bamios Esc: Cancelar

Clasificaciéon: En esta secciéon puede indicar:

El c6digo del proveedor: Puede incluir una codificacién interna del proveedor alfanumeérica, si deja
el campo vacio al guardar el sistema le adiciona el nimero de identificacion.

Contacto de ventas, contacto de cartera: Incluya el nombre completo de la persona con la cual tiene
el vinculo o la relacién comercial.

Numero de dias de pago, nimero de dias de entrega y si maneja algtin porcentaje de descuento,
estos dltimos datos si estan relacionados en la ficha técnica del proveedor los trae automaticamente
a los documentos en el momento que se llama al proveedor.

Datos bancarios: Puede relacionar el banco mediante la lista desplegable, tipo de cuenta seleccionar
entre ahorros y corriente y por tltimo, debe digitar el niimero de cuenta bancaria.

Para crear el banco puede hacerlo directamente desde la creacién del proveedor, dando clic sobre

el boton de creacion @ , el sistema abre la ventana de creacion de bancos donde debe indicar el
consecutivo, el nombre del banco, nit y por dltimo indicar el cédigo de compensacién que es el
cédigo que aparece en la parte superior de los cheques, se usa cuando se generan archivos de
dispersién de fondos.
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kO

Fii Bancos
Codigo Mombre HIT CodComp. | =
b 1 BANCOLOMELA 290303938 |
i.. 2 BEMA, BE0003020
: 3 DAVIIEND A BE0034313
4 COMTROL PAGOS AGEMCIAS
S OCCIDEMTE 390300279 ]
| | | hd
- 2l > *i + - Bk
F2: Grabar Ezc:Cancelar

Figura: Ventana btasqueda de bancos

Codigo de
compensacion

Grupos de proveedores: Mediante esta opcién podemos agrupar los proveedores para la generacion
de informes ademas de poderles asignar automaticamente las cuentas contables al seleccionar el
grupo correspondiente.

Para crear un grupo debe seleccionar el botén de creacién a, el sistema abre una ventana llamada
Grupos acreedores, debe indicar un cédigo consecutivo, nombre del grupo que sea facil de
identificar, ademas de relacionarle las cuentas contables de retenciones y cuentas x pagar
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% Grupo: acreedores

|E-:'u:|ig|Nu:umI:ure |Eta. pagar |Eta. Retefte |Eta. Hetel‘»-".-’-‘-.|Eta. Ret. ID’B.| 8
| BE MACIOWALES CREDITO 2205007 23654003 23670105 | 23630104 |
2 INTERMNACIOMALES 2210001

I3 MNACIOMALES CONTADO 11050501 23654002 23670105

I - - - + — v x

=) K

F2: Grabar Ezc: Cancelar

Figura: Ventana creacion grupos de acreedores

Retenciones: En esta opcién usted puede parametrizar los porcentajes y los valores de las bases
minimas para retencién en la fuente, rete iva y rete ica. Dentro de esta misma parte del formulario
puede indicar si son régimen simplificado o exento de iva y por tltimo indicar el cédigo de la actividad
econdémica.

Retenciones
Forcentaje retencian: 2.3 Baze minima: 325,000.00
Forcentaje Retelvid: .
Forcentaje RetelCA: 11.04 Base minima: 325000 Actividad econdmica:
Forcentae RL.CREE: .

Figura: Ventana retenciones de acreedores

Condiciones de entrega: en este espacio puede digitar las condiciones de entrega generales
estipuladas con el proveedor.
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¥ Muevo acreedor - O
[~Identificacion E stad
NIT: A4A4333 |y D Tipo: MIT PERSONA JURIC - stado
% Activo
1er. apelido: Zdo. apelido: )
{7 Inactivo
1er. nombre: 2do. nombre:
R azon social GEA FOOQD SOLUTIONS BAKEL BV,
—bizacidn
Direccian: BEEKAKKER 11 5761 EM BAKEL
Ciudad.  BAKEL-Metherdands - Pais MEPAL - o)
Teldfanos: +31492349451 Fan +31492349416 Celular
J—— gert-jan.van. heugtenisigea, col Contact: GertJan Yan Heugten

_Observaciones:
— Clasificacion

Cadigo cliente: 444444333 DUMS: Grupo: I |NTEHN":'"':|DN-":"-LE;I 0

Contacto ventas: Peter Grow D'ias pago: &0 D'ias entrega: 43

Contacto cartera: Andrea Gomez Contado | Dezcuento: z
—Retenciones

Paorcentaje retencion: 2.5 Baze minima: 525.000.00

Porcentaje Fetelvia: 0 Rég simplicado [~ Exentode ¥4 W Desc. Fomento: [

Porcentaje Retel Ca: 11.04 Baze minima: 325000 Actividad econdmica:;

1]

Parcentaje Rt.CREE:
—Condiciones de entrega

=)

F2:Guardar Fi1:Conizbilidad Esc:Cancelar

Figura: Ficha de proveedor completa

e F5 Contabilidad: Presionando la tecla F5 o dando clic sobre el botén contabilidad el sistema
desplegard una pequefia ventana llamada contabilizacién, donde usted deberd indicar las cuentas
contables que afectan al proveedor cuando se realiza un documento en su nombre, como son Cuenta
por pagar, la cuenta de gasto si lo requiere, la cuenta de retencién en la fuente, retenciéon de iva y rete
ica. Para finalizar la creacién del proveedor de clic en el botén continuar o presione la tecla F5. Utilice
la tecla F2 o presione el botén grabar para salvar el registro, si desea cancelar el registro actual sin salir
de la ventana utilice la opcién ESC o de clic sobre el botén Cancelar.

C.x pagar; 22100103 Retencion fuente:;
. gasto: Fetencian |4 4.
: Retencion |CA:
@ F5:Confinuar
Retencidn CREE:

kc



3.2 F4. Modificar:
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Usted puede modificar o consultar un proveedor existente a través de esta opcién presionando la tecla F4
o dando clic sobre el botén Modificar. Si desea cancelar los cambios realizados en el registro actual de clic
en el botén cancelar o presione ESC, una vez haya realizado los cambios puede grabar mediante el botén

del mismo nombre o presionar F2.

Tenga en cuenta que el niimero de identificacion del proveedor o acreedor, no se puede modificar, aunque
el tercero no tenga movimientos, en el caso de que se haya creado el proveedor con un error en el nit debe
eliminarlo completamente y volverlo a registrar, si ha tenido movimientos puede usar la opcién de

inactivarlo.

|dentificacion

NIT: 444444M8 e 4 Tipo: MIT PERSONA JURIL -
1er. apelido: 2do. apeliido:
1er. nombre; 2do. nombre:

Fazon social; GEA TDS GMEH

Eztada
chivio

" |nactivo

Figura: Ventana para modificar el estado del proveedor

Existen dos opciones mas que el sistema trae al consultar el proveedor y son las de Calificacién y

documentos, a continuacion, se explicaran detalladamente cada una.

% Modificar acreedor

Porcentaje Retelva:
11.04

0

Porcentaje RetelCh:

Porcentaje Rt.CREE: Corvenio ibutacian:

~|dentificacian = s
[ T Dy: 0 Tipo: NIT PERSONA JURIC - [ Estate =
| & Activa |
Ter. apelido: 2do. apellido:; | ]
| {7 Inactiva |
Ter. nombre; 2do. nombre: PR i
B sl GEAFOOD SOLUTIOMS BAKEL B.Y.
~Ubicacion
B BEEKAKKER 11 5761 EM BAKEL
Ciudad | BAKEL-Netherlands v @  pais NEFAL -
T +31492345451 Fax +31492345416 i
vt gert-jan.van. heugtenl@gea, col Bl Gert JanWan Heugten
| Observaciones; RO
~ Clasificacion
Cadigo cliente: 444444333 DME: Grupo: ; |NTEHN-‘Q‘E|DNJ‘3‘LE.}J 0
Contacto wentas: Pater Graw Diaz pago: &0 [iaz entrega; 43
Contacto cartera; Andrea Giomez Contado [ Descuento: 2
~Retenciones
Porcentaje retencidn; 25 Baze minima: 325.000.00

0| Rég. simplificada” Exento de VA W Desc. Fomento: [~

Baze minima: 325000 Actividad econdmica:

-

—Condiciones de entrega

F11:Contabilidad Esc:Cancelar

Figura: Ventana de Modificacién proveedor
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- F5 Calificacién: el sistema les ofrece la posibilidad de calificar el proveedor con el fin de que el
sistema sugiera el proveedor con mejor calificacién para los sugeridos del médulo de compras.

¥ Calificacion de proveedores

Provesdor 20553485615 | 7 MARES RESTAURANT SAC

5 Criterio Calificacid Ponderac| Calf Pond Fecha | Observacidn -|L|$uari-:| [
}_

| | | | oo] | | |
5 il 2 & + — B
3,
& = \ X
F2: Grabar F5:Criterios F7: imprimir F8: Disefiar ESC: Cancy

Figura: Pantalla para la calificacién de los proveedores

Antes de iniciar con la calificacién debe crear los criterios dando clic en el botén F5 Criterios. Por cada

criterio debe indicar el cédigo consecutivo, nombre y ndmero de ponderacién donde la suma de
ponderacién debe ser 100.

*¥ Criterios calificacion

Cadigo | M aombre Fonderacian -
3 1 Calidad e
| | 2 Costa o
| 3| Puntualidad 10|
'_ 4|Entrega e
|| 5 Evaluacion financiera 10

F2: Grabar Esc: Cancelar
Figura: Vista para creacion de los criterios de calificacién para proveedores

Después de grabar los criterios de calificacion, se procede a registrar la calificacion. Seleccionando mediante
una lista desplegable los criterios granados previamente, el niimero de calificacién de 0 a 100 donde 0 es
malo y 100 es excelente, debe indicar la fecha de calificacion y el usuario que ingreso la calificacion.

El sistema trae autométicamente la ponderacién que ingreso en los criterios y la calificacién pondera total.
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| Proveedor, 60000135 AZULK SA A
| Criterio |Ealificaci6n |P0nderaci0’n |Ealif. Pond. |Fecha |Dhservacio’n L zuario -
| || Calidad 80 40 32 2013/04/M Estandares altos de calidad
. |Costo 70 30 21| 2019/04/0 COMPRAS
\|Puntualidad 70 10 7 2019/04/01 LOGISTICA
 |Ertrega E0 10 B 2019/04/01 LOGISITCA
| Evaluacion Financiera 100 10 10/ 2019/04/0 Al dia con todos los formatos FINAMCIERO
| | | | 76.00] | | A
e £ > > + -— e

=)

F2: Grabar

F5: Criterios F7: Imgpeimir

5= KN

F8: Dissfiar

X

ESC: Cancelar

Figura: Ejemplo calificacién de proveedores

Otra opcién dentro de esta ventana es la de imprimir seleccionando el botén Imprimir o mediante el teclado

F7.

Calificacién proveedor
Calificacion del proveedor 860000135- AZUL K 5A

Criterio Calificacion Ponderacid Calif Pond. Observaciin Fecha Usuario
Caalidad 80 40 32 Estndares alins de calided 2019/04001 COMPRAS
Coslo 70 0 21 2019/04001 COMPRAS
Puniualidad 70 10 7 MU0 LOGETICA
Enfrega 80 10 8 MU0 LOGBITCA
Evaluacon Financiera 100 10 10 Al dia con edos los frmabs 2019/04001 FNANCERD
(Caliicaciin toal; 76

Figura: Reporte de la calificacién por proveedor

- F8 Documento: mediante esta opcién usted puede agregar archivos en pfd que podra acceder desde

el modulo para consultarlo, eliminarlo e imprimirlo.

Al dar clic sobre el botén F8 Documento el sistema abre la ventana llamada Documentos por tercero.

@ Docurnentos por tercero

20553485615 : |7 MARES RESTALURANT SAC

IEIEIi

i Titulo

g FEMuevo

Ld F3:Borrar

_@J Esc:5alir

Figura: Ingreso de documentos por proveedor

Para agregar un ar chivo basta con darle F5 Nuevo, el sistema abre una ventana llamada registro de

documento en el campo Titulo Doc debe dar clic en el icono de abrir

(=S

que pueda ubicar el archivo en la ubicacién actual, al encontrarlo dar clic en Abrir.

, el sistema abre la ventana para

ES
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B Regivtra o= =
120553485615 GEA FARM TECHNOLOGIES GMEH |
_Imulﬂ oo FUTAERIL 2015 | & @ Abrir s
1 Buscar en ;- Escritorio .".j « 8 gk B Imager _!;';
£ \ S s R
* .
Acceso rapido '5?5
- PLUS
Escrtorio Ll
ok RUT.pdf setup_SY5Splus20... 5YS plus sysplus.7z
o)
Bibliotecas
ljg [Ningunic]
Este e‘qu\po
- Versién del arch
b Fecha de creacién:
Sysplus.d Tamario: 222 KB s sysplus.rar v
Nombre:  [RUT pdf = s |2
Tipe: [Archivo Adobe PDF [ paf) =]  Cancelsr

«f F2Grabar @ Eso Ear\:al%

Figura: Registro de documentos por proveedor

El sistema trae el archivo, el cual puede verlo inmediatamente y por tiltimo dar clic sobre el botén F2 grabar

@ Registrar documento del tercero

?0553485515 | |7 MARES RESTAURANT SAC
Titulo doc |RUT ABRIL 2019 &,
~

& Formulario del Registro Unico Tributario NS E
: QI A» u Hoja Principal O —r T,
2. Concepto l:malizacién

Espacio reservado para la DIAN

T [T

5. Numero de Identificacion Tributaria (NIT):

14506091506

6. DV | 12. Direccion seccional 14. Buzén electronico
90126905 B‘-[ [ |Mmeeestos ce Cicuta 17
IDENTIFICACION {\ )
24 Tina da cantri 1 [25 Tin d= - [26 Miimern de isntificaria S\ N [27 Fecha 9
| " F2:Grabar | @ Es:.tance\a]

Figura: Consulta de documentos por proveedor

Para eliminar el documento basta con seleccionar le registro correspondiente y dar clic sobre el boton Borrar
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[ Documentes por tercero = e
20553485615 7MARES RESTAURANT G40
# [T
O 1 RUT A87IL 2012
™ - > » (=
-~
o Formulario del Registro Unico Tributario Ty B0 =] =]
D I A N Hoja Principal i, SOt s
- s
2. Conceplo ciualizacic‘)n
Espaco resenvado para I DIAN 4. Namero de formulario 14506091506
- . u§ " -
2 -3 1FeR 7
1415177072 1(8020) 5
v

& FE:Muewo & F3Borar | | B Esc:sair

Figura: Eliminacién de documentos por proveedor

El sistema genera un mensaje de confirmacioén, el cual si le da clic en NO el sistema no realiza ninguna
accidn, al seleccionar la opcién SI se borra el documento seleccionado.

Confirmacion oo

'@' Desea borrar definitivamente el documento RUT ABRIL 20157

3.3 F3. Eliminar

Para eliminar a un proveedor debe ubicarlo en la ventana de Busqueda de Acreedores y seleccionar la
opcién eliminar o la tecla F3, el sistema le pedira verificacion de la eliminacién del tercero, si esta seguro
de hacerlo responda “Si” cuando el sistema le pregunte.

Confirmacion oo

'a' Desea borrar definitivamente el tercero con MIT 444444013 7
&

Mo

Si el proveedor ya tiene movimientos el sistema no permitird eliminarlo y arroja el siguiente mensaje de
bloqueo.

7



Importaciones SY Sp/us

Error pd

f Se presento el siguiente error: SOL Server Errorn: exception 28
Sal? CLIENTE_CON_MOV

El cliente 444444018 tiene movimnientos registrados.

At trigger TERCEROS_BDY line: 7, cok 12

3.4 F6 Compromiso

Por esta opcién puede registrar, consultar y hacer seguimiento de los compromisos que el proveedor
adquiere con la empresa. Al dar clic sobre el botén Compromiso el sistema emerge la siguiente ventana:

[ el compranmizos curmplidos [~ Habilitar filtroz

Fecha Azunto Encargado 0k |Recordar

[ [~ [
v g

4 8 & <& &l
F5:Nuevo F4:Consultar F3:Efiminar F7-Cumplido F9:Reporte Esc: Salir

Figura: Busqueda de compromisos proveedor

e F5 Nuevo: Por medio de esta opcién usted puede crear el compromiso, la fecha es con la cual se
adquiri6 el compromiso no puede crearlos con fechas anteriores a la actual, ademads debe agregar
el asunto, la persona encargada o con la que se ha establecido el compromiso y la fecha de
recordatorio.
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Muevo Compromiso

S T

Proveedor 144444889 | [AUTONDLEGGIO CON CONDUCENTE

12019#04;’11 vi

Fecha:

Jra EMYIO DE REFUESTOS POR GARAMTIA IMPORTACION 133745

Encargado: | ELIZABETH AYA |
Recordar:

ESC.Cancelar

Figura: Creacién de compromisos

Cada vez que se registre un documento que llame al proveedor, el sistema emergera una ventana
recordandole el compromiso adquirido.

" Nomero; | FCH - [ 000351 idos [~ Simplicado [~ Decreto 1818 pravesdar Fecha 201904713 ~
Proveedor [#44444823 | AN @ Fechados 20194413 | Dias vence *|vence: 2m3/04N3 -
Bodegs: | CHLOMBIA "l @ Proyecto ?  Referencia I~ Famenio
Colizacion 2 Onden: ? Remisicn 2
duteulo | Cantidad |Unidad ™ Pedido Froyecio
4
I Incluir compromisos cumplidos I~ Habiitar fitias
| | [Fecha Asunto Encargado |0k [Recordar |
LZIIWI“ ELIZABETH AYA N 2019/05/01
I o]
Artieula Uh.C
Observacianes
Sipaga antes de; | 20190413~ | descuente 1
Riet Fuerts R OO0 fop v 1
Riet 10 R 000 Gt CREE 1
Moreds:  |EUR = | 1
Ach ostos por proveedor [ METO & PAGAR:
Cond. Entrega: -
- - L Lal
Téiminos page: -~
) 3| # d = & =] = Kl
N F5:-Nugvo F4:Consultar F3-Eliminar F7-Cumglido F9Reporie Esc: Sl
F2: Grabar F12:Ut Comgras F7: Orden

da a:GEA ANDINA SAS

Fev: 2018411/16 BD: 2017/03415

Figura: Basqueda de compromisos por proveedor

La ventana de bisqueda del compromiso proveedor suministra la fecha en la que se estableci6 el
compromiso, el asunto, el encargado una columna OK indicando si ya fue cumplido o no y la fecha
limite para cumplirlo, después de esta fecha no se va a reflejar mas el recordatorio.

Para indicar que esta cumplido basta con dar clic en el botén Cumplido o mediante el teclado con
la tecla F7. El sistema genera el siguiente mensaje de confirmacién:
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Confirm >

Esta sequro de marcar como cumplido el compromiso ENVIO DE REPUESTOS POR GARANTIA IMPORTACION 1987457

Al seleccionar NO, el sistema cierra la ventana y el compromiso sigue pendiente por cumplir, al
seleccionar SI el compromiso fue cumplido y desaparece del listado.

e Reporte: Usted puede generar un reporte de los compromisos pendientes o de todos los
compromisos incluyendo los cumplidos. Debe indicar el rango de fechas y el rango de proveedores.

Desde: Hazta:
444444889

Proveedores

Fochas  |2m8/4/m =] |2ma/maszn -]

dnichir compraomizos cumpldos ¥

2% Cancelar

3.5 F7 Articulos

Por esta opcién usted puede observar un listado de articulos que hayan tenido relacién con el proveedor,
debido al registro de ordenes o facturas de compra nacionales por el modulo de compras o del exterior por
el modulo de importaciones. Sin embargo, el usuario también puede manipular esta tabla de manera
manual, agregando o eliminando items. En esta ventana el sistema muestra el cédigo del articulo, una
columna de referencia de proveedor, donde usted puede ingresar el c6digo utilizado por el proveedor para

imprimirse en las ordenes de compra, ademas muestra la descripcion del articulo, echa y costo de la ultima
compra.

% Articulos por proveedor

| Provesdor 444444018 GEA TDS GMEH I~ Habiltar fitros i
Aiculo |Ret Proveedar Descripeién Fecha Costa P |
| |nazaa022 CE00001-1 EEYE VT 20 L NER PER.(4 PECES FOR EACH ENDPLATE ARE NECESSA 2018104101 2789843 |
| |nasorass cE00002-1 24301281 2018104101 15,558.99
4300832 200001 FING GASKET VT 20 NER 2018104101 27,3548
[ |aaass122 GE00002:3 GASKET VT 20 L NBR PER ATR/AZ® LOC N 2018104101 11789
| |nazserz2 GE000024 GASKET NT 50 X L NBR PER (ECOLOC) 201610113 31,101.90
[ |asa01500 2000031 RING GASKET NT 50 NBR 201610113 15,145 89
|| Fotoosozo4sa2s W8089 FO100502045025 2016106109 88223078
| |FrrEM0000zooTs o082 FFFEMO000Z00T3 201512001 528,230.32
| |FooTrseosontosa ViS008 FDOTRS800001050 20sn201 1,304.34
b|Fas Y =+ 105 Tutuior Hoat Exchanger 2016105104 3,591.00
| |Fot01.50002.1 F.0101.500.03.1050 2msnz0 88,3502
-« - [ 2] + - # o
5 &)
F2.Grabar Féimponar ESC.Sdr

Figura: Ventana opcion Articulos por proveedor

Como se menciond anteriormente usted puede incluir items, puede hacerlo de forma manual o
importdndolos mediante un archivo .csv

e Para hacerlo de forma manual basta con agregar un registro nuevo con el signo + y posteriormente se
debe incluir el c6digo, la fecha y el costo en moneda extranjera.
Por dltimo, después de ingresar la informacién requerida dar clic en F2 Grabar.
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£l
% Aticulos por provesdor
| Provesdor 44444018 | |GEA TDS GMBH I~ Habiltar filvos 1

Articulo Flet. Proweedor Descripcifin Fecha Costo <
_ 20190407 om
7A43340ﬂ EEYE VT 20 L NBR PER.(4 PIECES FOR EACH ENDPLATE ARE NECESSA 201810401 27,698.43
7,&430‘2!“ A4301281 2018/04/01 15,558.99/
L A4300632 RING GASKET VT 20 NBR 2018/04/01 27,356.48
7A4335|ﬂ ‘GASKET VT 20 L NBR PER.A1P/A2P LOC IN 2018/04/01 7N
7A4355|ﬂ ‘GASKET NT 50 X L NBR. PER (ECOLOC) 2016/01/13 31,101.90
7,&430‘5(:0 RING GASKET NT 50 NBR 2016/01/13 15,145.89/
L FO100502045025 FO100502045025 2016/08/09 882,230.78
L FFFEMO0000Z0078 FFFEMO0000Z0078 201612/01 528,259.32

FDOTRS800001050 FDOTRS800001050 201612/01 1,304.34)
7] FAS ‘GEA TDS Tubalar Heat Exchanger 2016/05/04 3,591.00
_FO|O|5COO.'H F.0101.500.03.1050 201612101 88,345.02
_FO|025(30030 F 0102 .500.03 0050 201612101 135,117.45
_FAE\—E TUBULAR HEAT EX_E 1920 201612101 9,089,224 12
_FAS F A5 2017/04/30 11,527,325.46
[ |Fasa F A4 2017104730 14,381,066.80
] (CIFSERV CIFSERV 2016/08/04 7,622,010.00
_FC(XZOSCOO.'H F 0000.500.03.1050 01THA28 1,814,707.53
_Tlm F INV50000.07 0076 01THA28 359,94504
_TJM? F.0010.180.50 0104 201612101 54,984 45
:Tlm F.0010.180.50 0088 201612101 73,408.35

i - 2] m I - X o
——
5 )
1 F2.Grabr Fg:impartar ESC:Sar

Figura: Ingreso manual de articulos por proveedor

e Se puede importar los datos teniendo en la primera columna el cédigo del articulo y en la segunda el
costo en moneda extranjera.

= A s por proveedor ox
Froveedor, 44444052 GEA FARM TECHNOLOGIES GMEH T Habilitar filros

Fief, Proveedor | Descripeian |Fecha |Costa [«
Cable de daios DPNeB SO-LIYCY 02x2405 201607113 23915
Cable de dains CATS 4x2xAVG2ET 20160718 6,500.88
Juego piezas de sujscitn AR beam fxture 201610718 43,902.28)
| Juego de piezas cup kit SC 5962 201610719 52,443 58
|_|7o15-3200-400 Juego de piezas de pansirmacitén Compass Plus 20160718 60,062.42/
| |7025-1073-010 @ngulo soparte I 201618719 9,156.27
| |roes-zrse-o20 Pieza de fjati%n compieila 10 SBS 201610713 31,320.48)
| |7025-2628020 Asa para redrado 10 AR PerFormer 20160718 18,578.15
| |7021-7801-000 Manguera de vac-o de goma; corta 7x3x220 201600719 408.98
|_|7o21-e0t-008 Manguera de vec-0 de goma; larga 7x3 201610719 1,961.58
| |ooos-240a 510 CABLE CORE END 1EEVE 20160718 16
| |7161-6210-210 Recipiente de medici’sn compl Metaron Cable 125m PSU 201610719 515,860.35
7025-2721-010 Casqillo para pezonera scldado 10 25mm 201610719 53,024.39)
: 70252721000 Casquillo para pezonera scldado 1Q 15mm 20160718 4482474
| |7025-3025-000 KQPro - Pezonera de silicona 25/22/62 barel orifice head 20160719 2,142.91
70217102018 Manguera de leche de goma 85x375{x50000) Rub 20160719 7,857.99
: 77405000872 77405000872 20160718 409.98
| |4999-1080-053 4999-1080-053 201810719 33,811.88
TTE00118-184 TI00118-188 20160713 978,935.47
: 77500119183 7500119183 20160718 1,052,527 1
| |7083-0850-340 7083-0850-240 201810719 6,283,595.25

(& Z > > + = * (o)
& 2 |)
F2.Grabar Fo:i ESC:Sair

Figura: Importacion de articulos por proveedor

Previamente debe crear un archivo de texto .txt o delimitado por comas.csv teniendo en cuenta que la
siguiente estructura:

NUMERO DE CAMP NOMBRE DE
1 Codigo de Articulo
2 Costo unitario moneda original

MP
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Ejemplo 1: Archivo de texto

“

Como se observa el codigo del articulo y el costo va separado por punto y coma “;

| Costos Importar.tt: Bloc de notas — O >

Archive Edicién  Formato  Mer  Ayuda
5116-5288-2083,1573.78
5116-5288-383;213682.93
5116-5288-485;23777.82
680830884;1339.29
A883000321;230

15894592 ;319.62

Figura: Ejemplo formato importacién articulos en tipo .txt

Costos
Importar.bet

Ejemplo 2: Archivo delimitado por comas

Otra forma de importacion es con el formato .csv, para esto debe emplear un excel y creando el formato

con la estructura creada previamente:

H ©- : Libro2 - Bxcel m -
Archive  Inicio Insertar Disposician de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda Q {Qué desea hacer? & Compartir
D13 M %
Barra de
A B | i D E F G H | N (8] | v

1 |5116-5200-203 1573.78
2 |5116-5200-303 21382.93
3 |5116-5200-405 23777.82

1 6003084 1339.29
5 4003000321 230
b 15094592 319.62
7

Figura: Ejemplo formato importacion articulos en tipo .csv

Al finalizar de ingresar la informacion a importar al sistema, debe usar la opcién de “Guardar como” para
indicarle el nombre y el tipo de archivo: CSV Delimitado por comas.
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Guardar como .
1 @ » Esteequipo » Documentos » v 0 Buscar en Documentos 2
Organizar « Mueva carpeta B » 9
Fas
A e - A
[ Este equipo Mombre Fecha de modifica.. Tipo
-‘ Descargas D| ACT 2018 2018711721 11:45 Carpeta de archiv
& Documentos D, apice 2019/02/15 9:23 Carpeta de archiv
I Escritorio D, Apowersoft 2018/11/15 759 Carpeta de archiv
_____ i D, Archivos de Qutlook 2019/04/08 21:24 Carpeta de archiv
[&=] Imagenes o )
D, ARCHIVOS PLE 2018110/17 17:09 Carpeta de archiv
d Misica [} DOCUMENTOS 2019/01/18 17:08 Carpeta de archiv
B Objetos 3D D, gjecutable yate segura 2019/01/21 817 Carpeta de archiv
B Videos [} Gea 2019/03/19 10:25 Carpeta de archiv
e i e - . ..
= 05 (C) w < >
Mombre de archivo: | Costos Proveedor.csy w
Tipo: | C5V (delimitado por comas) (*.csv) e
Autores:  551-Sysplusi Etiquetas: Agregar una etiqueta

+ Ocultar carpetas Herramientas = | Guardar Cancelar

Figura: Ventana para guardar documento tipo .csv

Costos Proveedor.csv
Archivo de valores separad...
121 bytes

Cuando da clic en F9 Importar el sistema abre una venta donde usted debe indicar el archivo a importar.

Dando clic en el botén Explorar, posteriormente se abre una ventana para ubicar el archivo y dar en el
botén “Abrir” como muestra la imagen:
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& Abrir X
Buscar en: |m Escritorio j & Ev
ﬁ MNombre Fecha de modifica.. Tipo
Importacion de articulos y costos por proveedor L | bin 2019/02/04 13:52 Carpeta d
Acceso rapido
E,_a | | Desktop 2019/01/29 16:03 Carpetad
Fecha | 2019/03/28 =] ] sysplus 2018/10/29 9:57 Carpeta d
Brchiv C\Users\351 GysplusT\Desktop COS O |, B0 Escritorio 5] cosToS.et 2019/03/28 20:11 Documen
: =] LE3 Tipo: Documento de toto 2019/03/1415:20 Documen
(= | T vid Tamasio: 2 bytes 2018/12/26 9:20 Acceso di
@ % Bibliotecas Fecha de modificacion: 2019/03/28 20:11
F2: importar Esc: Cancelar Ig
Este equipo
Red
£ >
Nombre:  [COSTOS e - i D

Tipo: |An::hi\ros de texto j Cancelar

Figura: Ejemplo importacién de articulos por proveedor
Después de seleccionar el archivo dar clic en F2 Importar, el sistema inicia el proceso de importacién de
informacioén.

Impartacion de articuloz » coztos por proveedor

IL
Fecha |2019/02/28 ~| f;ﬂ

trchig, Cilsers\S 1 Spsplus\Desktop\COS TO e

=) X

2: Importar Esc: Cancelar

Figura: Importacién de articulos por proveedor
Al finalizar el proceso arroja el siguiente mensaje indicando que la culminacién del proceso de importacion

Sys Plus-lmportacio..  x

Importacién finalizada.

3.6 F8. Cartera

En esta ventana se indica las cuentas por pagar por proveedor registradas por el médulo de compras,
importaciones o cuentas x pagar, para consultar la cartera del proveedor, ubiquese en el proveedor que

desee consultar, luego presione el botén F8 o de clic sobre el botén Cartera. Se desplegara una ventana
como la que se muestra a continuacioén.
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% Consulta de cuentas x pagar

Bereeder | 144884018 ||GEA TDS GMBH Fecha: | 2019/04/07 _~ | Moneds: ;D:ab"w mm;ﬂ
Tipo Concepto
P 2288 o
IMPORTACION No.CSI002296 0.00 000 0.00 00 114,165,8%.00
IMPORTAGION No.CSR0Z287 7] 0 0 0 1606757900
IMPORTAGION Ne.CSI002230 000 100 0.0 to|  1,039,244.00
FaCTP WRISS MG P08 256 389107883 IMPORTACION No GS002155 000 110 000 0 R0
[|Facte.. o5 [wzt6  oteoamt  |2018m804 246/ 369107731 IMPORTACION No. CSI00Z216 0.00 100 0.00 0 185200300
CleacTP. o8 seant aewim 2080701 200 190001680 IMPORTAGION No.CS002431 o 00 0 0 M50
| |Facte.. lcst  (ooosor  aamien  [amemeno 209 389108884 IMPORTAGION No.CSI002407 0.00 100 0.00 to|  16,94,089.00
FaCTP WHZ B 208016 203 359103080 IMPORTACION No GS002422 000 110 000 10 4148358400
[|Facte.. o5 w2zt otmo7mn  |2018w71s 22| 369105078 IMPORTACION No. 51002421 0.00 000 0.00 10 27,931,701.00
ClracTe. oo st mews  20180vn 250 9108042 IMPORTACION No.CS002454 00 10 1) 0 HEEIMT0
| |oscro... DEsp (womss  |aiawizs  [amewnies 25 RTE FTE CSI 2664 FACT 369109042 0.0 100 0.0 10| -17,4%,577.00
FacTP MBS ZVBNGNT 20187001 188 38910407 IMPORTACION No GS002485 00 110 000 0 1210020000
[ [Factp.. o1 [owozst1  otecamt  |2018rmon4 185, 369109557 IMPORTACION No. CSI002511 0.00 100 0.00 0 155645100
Tleacte. o3 omsm aememt 201007 182 369109612 IMPORTAGION No. 00 10 00 0 5895500
| |Factp.. lcst  |ooesss  |aiamemt  [amamens 237 389109483 IMPORTACION No.CSI002559 0.0 100 000 to| 174579500
FACTP W ZNBNGNI 201883 737 389109482 IMPORTACION No 000 10 00 0 175700
[[Factp.. o5 [owozser  otewamt  |2018m813 217 369106208 IMPORTACION No. CSI00251 0.00 100 0.00 0 228358700
Tlracte. cst omssz  mememt 201y 223 00T IMPORTACION No.CS002652 00 10 00 0 %M1
| I | | | [ I ) ] ) 00| 7e7,052.710.00]
- - L >
|21 e 4 gr
Fé: Consur Fé: Aboncs ESC. Sair

Figura: Consulta cuentas x pagar moneda local pesos

En la parte superior de la ventana usted puede indicar el corte del informe y el tipo de moneda. Tenga en
cuenta que al abrir esta opcién el sistema le traerd la cartera en pesos, esta cartera comprende el 100% de la
informacioén registrada, al modificar el tipo de moneda se filtrara por la moneda de registro, es decir si la
factura o gasto de importacion se registré en moneda EUROS y usted genera el listado en DOLARES USD
no va a aparecer dicha factura en el listado. Por lo tanto, la longitud y los saldos pueden variar entre una
moneda y otra.

% Consulta de cuentas x pagar

Acresdor | 444444018 [GEATDS GMBH
Tipo Mum Prov Concepto Fetefuents | Retsla FletelCé Descuento -
201805/28 185 269107774 IMPORTACION No.C5002285 0
Tlracte. cs oomer  aiamemt  oteiwens 186 3690TTT2E IMPORTACION No.CSK0Z297 000 000 0.00 0 47T
[|racte_ [csi  [oo230  |a0ta6m1 | aoteicarzt 132\ %9108255 IMPORTACION No.CS102230 0.00 0.00 0.00 0, 307,00
Tlracte. cs o055 aoawenmt  aoteires 158 39107683 IMPORTACION No.CSI02155 000 000 000 0 18,3074
[|racte. [csi  [ooz2t6  |a0t86m01 | 20tai0ans 143|369107731 IMPORTACION No.CSI02216 0.00 000 0.00 0 55265
Clracte. o3 oom: sotmwrer otewnon 183 190001680 IMPORTACION No.CSI002431 000 000 0.00 0 43378
[|racte. [csi  |ooeo7  [a0tew7mr | aoteierio 112\ 39108884 IMPORTACION No.CS002407 0.00 0.00 0.00 % 5,019.00
Tlracte. o3 oomz mmeror otenens 105 369103060 IMPORTACION No.CS1002422 000 000 0.00 ) 12,376.00
[|racte. [csi  [ooe2t  [aotew7mn | aoteizre 165 39108078 IMPORTACION No.C5002421 0.00 000 0.00 0 837700
Clracte. o3 oomsr  aomwiHe  otewnat 153 39108042 IMPORTACION No. CSI002464 000 000 000 0 %803
[ |racte. [csi  |oosss  |a0tamemt  |aoteront 91369100467 IMPORTACION No.C5002485 0.00 0.00 0.00 0 3,581.00
Tlracte. cs oot aotamemt  aoteons 28 363108567 IMPORTACION No.CSI002511 000 000 000 ) w20
[|racte. [csi  [ooe2s  |a0tememt  |aoteron7 85 %3101 IMPORTACION No.CS002629 0.00 0.00 0.00 0 1,782.42
Tlracte. cs oosse aotamemt  aoteian3 140 369100483 IMPORTACION No.CS1002553 000 000 000 ) 510
[ |racte_ [csi  [oo2ss0  |a0tememt | aoteian3 140369100462 IMPORTACION No.C5002550 0.00 0.00 0.00 0 518.40
Tlracte. cs oosst aotamemt  aoteians 140 369106208 IMPORTACION No. CSI02561 000 000 0.00 0 577700
[|racte. [csi  |ooaes2  |aotamemt | aoteierzr 126|369110017 IMPORTACION No.C5002352 0.00 000 0.00 0 10,487.00)
TlFacte. e oo otamemt 20wt 50 38110014 IMPORTACION No.CSI02700 000 000 000 ) 8.371.00
I I I I I I I ) 0 00 0) 230,004 5] +
I« - > »l
1% - Kl
Fi: Consaltar FB: Abonos £5C: Sair

Figura: Ejemplo consulta cuentas x pagar moneda extranjera EUROS

Dentro de la ventana de Consulta de cuentas x pagar existe la opcién “Habilitar filtros” para facilitar la
busqueda de los registros, se activa dando clic sobre el campo, el sistema agrega un nuevo registro en la
parte superior del detalle de la ventana para que usted pueda incluir el pardmetro del filtro requerido,
puede emplear simbolos como: “=" Igual a, “<>" diferente a, “>" mayor que y “<” menor que.
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% Consulta de cuentas x pagar

boedo, M4MIE (GEATOSEMEH Fecha [2019/04/07 = boneda- 08 ]
] |w Habiltar filtros

| Tipo [Pucfio| Mimewo | Fecha | Vence [ Dias |  MumPov. | Conceptn | Pestuente | Fowva | At | Desouenia | Sado |~
| \ \ [ [ [ [ \ [ | \ |
2018/06/01 2018/06/28 283 389107773 IMPORTACION No.CSI002288 0.00 0.00 0.00 00 247,020,167 00
FACTP... |CSI 002295 2018/06/01 2018/06/28 283| 389107771 IMPORTACION No.CSI002296 0.00 0.00 0.00 J00| 114,155,835.00
002297 2018/06/01 2018/06/28 283 |/NOTTI2E IMPORTACION No.CSI002297 0.00 0.00 0.00 0 16,067 679.00

T67,052,710.00) ~

\ B [ ez [ ) ) ] ]
- - L3 -
i) & S
F4: Consultar F8: Abonos ESC: Salir

Figura: Filtro en la ventana de consultas cuentas x pagar

Ejemplo: Se requiere filtrar inicamente los descuentos del proveedor, para esto se debe digitar en el campo
de Tipo el documento a filtrar de la siguiente forma: =DSCTOACR, después de definir el filtro se debe
oprimir la tecla “Enter”, para que finalice el proceso de filtro como se ve en la imagen a continuacién:

% Consulta de cuentas x pagar

P _4444440'1'3' GEATDS GMEH e l—zmwuuur;anneda CoP =
(% Fiabiitar TSy,

Tipa \|P.an|n|wumem| Fecha \ Vercs ‘D\'as‘ Hum Prov. \ Concepta | Fietefuents \ Fietela, \ FletelCé \ Descuento \ Saldo

WOME MBS 2018075 = RTE FTE C51 2484 FACT 369100042 100 10 [} W TamsTN
I [ [ I I I I | 0] o] 0] 0] -17,90577.00
4 - > >
e & 5],
Fi: Consular Fé: Abonos ESC: Salr

Figura: Ejemplo de filtro en la ventana de consultas cuentas x pagar

Dentro de esta ventana usted puede consultar el detalle de los documentos presionando la tecla F4
Consultar o dando clic en el botén Consultar que aparece en la parte inferior de la ventana.

pcresdor, 44018 | GEATDS GMBH [Fecha: [2ma/04/07 = Moneds: “OF =l
[ Hailitar filtrors
\ Tipo | Prefiin ‘Numarn| Fecha \ Vence \ Diss Nurn Prov Concepto Retefusrte | Retsiva \ RetsiCA \ Descuento | Saldo
DESP 000045  2018/07/25 2018007/25 T a 0.00 0.00 00 -17,490,577.00
Nimer: R 000045 Fecha | 201B/07/25 g
i 444444018 | GEA TDS GMBH
Concepto: | PITE FTE C51 2464 FACT 369103042
Obe  Medoci Propecto: 1702 Monta: ..1.7‘490‘5_?'_0_0.
TRM 3.350.33 USD 522056 | lva: 8 0.00) gy
i $17,490,577.00
T R T I — oz
L Foatoc S — 0
Aplicar al costo del articulo S 0 0.00
Aplicar l costo de factura: | s g 0
Aplicar al costo Nif/D.2543: Anbos i £17,490,577.00
22100103 & |
Cuenta par pagar: Ziomes
Cuerta gasto L J Centocostos: 00 AR | ATTED |
Registro|
% E’ 2018-07-25-12:58:12-AUX01|
[ I SRt titl ot i i 0] 0] 00| -17,4%0,577.00)
- - »- >
K] - g
Fé: Consutar FB: Abonos ESC: Seir

También puede revisar que abonos ya sea por egresos o por aplicaciones tiene el documento. presionando
el botén F8 abonos.
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440044046 | GEA ASEPTOMAG AG |Fecha: [2019/08/07 = Moneda: °OF =l
Agreedor: [TTTTTTTE [ RERESETTREROR | epth, | B AN o e e
I~ Habiitar fros
Tio | Prefio | Mimero | Fecha | Vence | Dies|  MumProw | Concepta Felefuerte | Retelva RetelCh | Descuerto Saldn |~
CARGO.. FC 201809025 2018/089/25 184 60410131 Rad £ X02350 ACTVOS PARA GEA 0.00 0.00 0.00 00 5,508,965.00

T FACTP._. CSl 2018110401 2018110622 167 | 60420766 IMPORTACION No CSI003004 0.00 0.00 0.00 00 1,381,633.00

% Abonos al documento

[Mimero |Fecha |4bona |Retenciones
007141 201810315 50.00 00

[ ) ) ) 00| 589059800~
L} - - L2l
] P ] d

F4: Consultar 8: Abon ESC: Saiir

A su vez los abonos por medio de la opciéon F4 Consultar también se pueden verificar.

% Consulta de egresos

Numero o | Moneas®P =l 1fFechs [P1BAE
Rensficiaie: | 44444045 | GEA ASEPTOMAG AG
Tipoegess; |(OTROSEGRESOS | | | Cleoe [FGRESDS Ver page
s Abono CHI003004,
Descuento; - .DDD Observaciones: |
Refeliverte L0 |
RetelvA: 0.00 VrOngens| 000 i campie: 0
FatelCé: 0w Ewedene D i
Fet CREE: 0/ Decais EDDD
RS aooy DB | e e @ F7: Cruce cusntas.
Total a pagar B ] $0.00
|Cuenta | Tercen |Proy  [Centro [Subs |Concepto |Cateq. |Base |Pare | Débitos | Créditos
M
[ \ B B [ 0]
- - r~ r
E @ % Registro: 2018-04-07-20:25:20-5Y508A
F2. imgrimir F11:Contabilidad F12:Nolas Esc: Salir

3.7 F9. Movimiento

En esta ventana se indica el movimiento detallado del proveedor, para analizarlo ubiquese en el proveedor
que desee consultar, luego presione el botén F9 o de clic sobre el botén Movimiento. Se desplegara una
ventana como la que se muestra a continuacién. Se desplegara una ventana como la que se muestra a
continuacion.
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% Movimientos

Saldo inicial: Saldo final
Provesdar | 344444018 GEATDS GMBH 251345660060 767.052.710.00
| Fechaniciat |2018/09/01 = | FechaFingl, |2M3/04/30 < [~ Habitar fites  oeds:  COP =l
Tipo Documento Prefiio Miimero MroProv.  |Fecha -
L FACTPROF Csl 002840 IMPORTACION No.CSI002840 843,285.00 0.00 8,503,419,546 60
L FACTPROF 002747 IMPORTACION No CSI02747 4,712,695 00 000 8,508,132 241 60
|| FACTPROF Csl 002838 IMPORTACION No.CSI002838 813,055.00 0.00 8,508,945,286 60
L FACTPROF IMPORTACION No CSI002839 4,511,304 00 0.00 8,513,456,600.60
| |eeresos CE 005581 PAGO 2,106,024 58 USD 1,792,971.80 EUR TRM USDIEUR 1 17 0.00 6,432,434 375 17 2,081,022,225.43
|_|FACTPROF 002885 IMPORTACION No.CSI002885 5,413,859.00 0.00 2,086,435,082.43
| |EGRESOS CE 007033 2018/10/30 PAGO 389776.20 EUR TRM 3528.12 FV 369101-8685/7692/7786 0.00 1,325,600,661.43 760,835,423.00
| _|FACTPROF 003132 2019/04/01 IMPORTACION No.CS1003132 §,217,287.00 0.00 767,052,710.00
I I \ \ [ 55,000.276.0] 7750090500 1~
- - » >
(1% L4 g
F4: Consuliar F8. Abenos Esc:Saiir

Figura: Pantalla movimientos por proveedor

En la parte superior de la ventana usted puede verificar el proveedor, ademas puede indicar el rango de
fechas del informe, seleccionar el tipo de moneda y observar los valores de los saldos iniciales y finales.
Tenga en cuenta que al abrir esta opcién el sistema le traera el movimiento en pesos, por lo tanto, observara
el 100% de la informacioén registrada, al modificar el tipo de moneda se filtrara por la moneda de registro
o de origen. Por lo tanto, la longitud y los saldos pueden variar entre una moneda y otra.

Ejemplo, se requiere revisar el movimiento del proveedor 444444018 GEA TDS GMBH, en el rango de

fechas de 2018/09/01 al 2019,/04,/30.

Se genera inicialmente en Euros.

% Movimientos

Sadoinicial  Saldofinal,
Froveedor,  |+44444018 | GEA TDS GMEH | 286194517855 | -17.258,
" Fechalnicigl | 20180901 | FocpoFing | 20804230 = | [ Habiltar fibos | pgnegs, | EUR
I sscusntos/Abonos
|| FACTPROF CSl 002840 IMPORTACION No.CSI002840 379 0.00 285194235448
| FACTPROF 002747 IMPORTACION No.CSI002747 13522 0.00 2,861,943 679.711
L FACTPROF Sl 002838 IMPORTACION No.CS1002838 228.88 0.00 2,861,943,908.59
L FACTPROF IMPORTACION No C5I002839 1,268.96 0.00 2,861,945 178 55
|| FACTPROF CSl 002685 IMPORTACION No CSI002885 157237 0.00 2,851,945, 750 82 |
|| FACTPROF 003132 IMPORTACION No.CS1003132 1,740.83 0.00 2,861,948 49155 |
G I I I s 0 -]
- - »- >
oy & 5
F4: Consultar F8: Abonos Esc:Salir

Figura: Ejemplo movimientos por proveedor moneda extranjera EUROS

Posteriormente se genera en Pesos COP, como se observa el egreso numero 7033 no
movimiento de EUROS ya que fue registrado en

¥ Movimientos

aparece en el

Salda inicial Salda final
Proveedo; 444444018 GEATDS GMBH | [BE134BGE00E0 | 767.052.710.00
I Fecha lricist | 20180300 < | Fochs Finat | 2019004030 = J| I Habitarfivos | poneds: ~i
Tipo Documento |Prefic [Numera WioProv. [Fecha | Concepta Cargos | Descuentos/abonos Saldo
| FACTPROF 2018109101 IMPORTACION No.CSI002700 33,288,791.00 0.00 8,502,576,261.60
i FACTPROF CSl 002840 2018409401 IMPORTACION No CSI002840 843,285.00 0.00 8,503,419,546 60
:FM!'THHF 002747 2018409401 IMPORTACION No CSI002747 4,712,695 00 0.00 8,508,132, 241 60
FACTPROF (<] 002838 2018109101 IMPORTACION Ne.CSI002838 813,055.00 0.00 8,508,945,296.60| |
I FACTPROF 002839 2018109101 IMPORTACION Ne.CS1002839 4.511,304.00 0.00 1k 500.80
[leszesos cf 005591 20180924 PAGO 2.106.024.68 USD 1 792 871 80 EUR TRM USIIEUR 1.1 200 54324343751 %
:me«r 201840001 IMPORTACION No C5X02685 5.443,850.00 0.00 2,085,435,084. 43
EGRESOS CE 007033 201810130 PAGO 389776.20 EUR TRM 3528.12 FV 389101-6685/7692/7786 0.00 1,325,600,661.43 760,835,423.00
: FACTPROF 003132 2019104101 IMPORTACION No.CSX03132 6,217,267.00 0.00 767,052,710.00 |
\ I I I \ 55,000.276.0 7 &0 [~
- - » L2l
iy 4 B
F4: Consuitar F8: Abonos Esc:Salir
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Figura: Ejemplo movimientos por proveedor moneda local PESOS (COP)

Se puede consultar el egreso para verificar la informacién usando la opcién F4 Consultar ubicada en el
mend inferior de la ventana.

Como se observa la imagen a continuacién, el egreso con CE 007033 se registro con el tipo de moneda COP
0 pesos, por lo tanto no sale en el movimiento de la moneda EUROS.

% Consulta de egresos e
(i CE o073 Moneda: COF ~| 1 lrecha 2018710430
Bensficiaiee | 244444018 GEATDS GMBH
Tipoegesn  OTROSEGRESDS - Clase: [EGRESOS —
B PAGD 335776.20 EUR TRM 352612 v 369101-6665/7692/7746
Descusnto 009 Observacianes:
Refetfusnte .00
Fietsiva: 000 VrDrEEr’\ 1 ILITESA M O a0
e 000 Excedente: - s
0 Decaja
Fiet CREE
TR DelBanco: 1.374.357 65434 Pago banco @ F7: Cruce cuentas.
fotalapagas Crucs cusntas: $0.00
|Cuenta | Tercen |[Proy  [Centro [Subc |Concepta [Categ. [Base |Porc | Détitos | Créditos
| [ [ 0] 0
T = s :
_ Regisro: 2018-10-30-18:35:44-TES14
S 2 &
F2. imprimir F11:Contabilidad F12:Nolas Esc: Salir

También puede revisar que abonos ya sea por egresos o por aplicaciones tiene el documento presionando

el botén F8 abonos.

% Movimientos

Saldo inicial Saldo final,
B Provesdo: [#44444018 GEATOS GMEH 6,789.378,91417| | 767.052.710.00
Fochalnicial | 2018/04/01 = FeohaFinal 2019/04/30 =] [ Habiitarftos  poneds: | COF R4

| Tips Documento |Prefiin |Mimera |Mro.Prov.  |Fecha |Concepta Cangos |Descuentosidboros  |Salda [a

FACTPROF 001850 0.00
» R (T L 3. )
L] FC 005391 000 6.788,378.914.17
| |esresos cE 005557 125,318,462.00 5,664,060,452.17
| |FacterRoF 000 6,665,099,696.17
| [FACTPROF sl oz1ss Tipo doc. Prel |Nimero  |Facha &bona Reterciones | 46,271,652.00 0w S 34817
_|FacTeroF 0216 ) e e T wh 1,682,003.00 000 5 35117
|_|FacTeror csi 002155 110,746,110.00 0.00 5,825,598 461.17
_|FacTeroF csi 114,155,836 00 000 5,340,165,297 17
| |FacTeroF (=] 002297 16,067,672.00 0.00 5,856,232,876.17
| |FacTeRoF 247,020,167.00 0.00 T.203,253,143.17
| |FacTeror csi 02421 27,931,701.00 0.00 7.231,184,844.17

FACTPROF csi 002431 14,930,315.00 000 7.246,115,158.47
|_|FacTeror csi 002422 | | 1.006.576.822 00 ‘ 41,453,684 00 0.00 7.287,578,843 47
_|FacTRROF csl 002475 Ll@j EIA i 1,006,578,822.00 0.00 8.294,157,665.17

FACTPROF csi 002407 | 16,948,059.00 0.00 8,311,105,724.17
H F4: Consular ESC:Salr |
| |FacTeROF 002464 G ! 116,603,847.00 000 8,427,708,571.17
| |oscroacr DESP  |000046 2018107125 RTE FTE CS| 2464 FACT 369109042 0.00 17,490,577.00 8,410,218,994.17
_|FacTeror csi 002560 2018108101 IMPORTACION No. CSI02580 1,745.785.00 000 8,411,964 788 17

I I [ I | 5,011,320,154.17 | 7,924,194,423 17 -
- p—— « > >
C - 4 il
Fé: Consular 8: Abonos Esc:Sair

LAGEAANDINASAS.

Rew: 2018/11416 BD: 20172/034

A su vez los abonos por medio de la opcién F4 Consultar también se pueden verificar el abono, todo lo

anterior dentro del mismo modulo de importaciones.

F10. Seleccionar: Cuando usted ingresa a la ventana de registro de terceros a través de la opcidn
Mantenimiento, esta opcidén no tiene ninguna funcién asignada, pero si ingresa a través de la casilla
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terceros en las diferentes opciones del programa donde aparezca, F10 selecciona el tercero en el que
este ubicado actualmente.

3.8 F11. Utilidad

Esta opcién se emplea para generar estadisticas de los 12 meses anteriores y tener un control del inventario
del proveedor en cuanto a ventas y compras. La finalidad es poder hacer seguimiento de que el inventario
que se tiene en bodega no debe exceder el valor de las cuentas x pagar.

En la ventana se observa el numero del mes 1 enero, 2 febrero, 3 marzo, etc. Numero de facturas causadas
en el mes, el valor en pesos de las compras, el valor en pesos de las vetas, en la columna de utilidad son las
ventas menos las compras, porcentaje de utilidad, Cuentas x pagar, el valor del inventario y la relacion
entre cuentas x pagar y el inventario.

. CuentasXpagar
Relacion = ————
Inventario
Utilidad por proveedor
Mes|1¢Fac |D:um|:ura$ |Ventas |L|ti|iu:|au:1 |Z |C.:-: Pagar |Inventariu:u |F|e|au:ic'un|u
4 5 1206412100 15804 247.00 374047600 2365 694544700 14266873567 435
EE 13| 3021298200 2588520200 4547 780.00) AT.71| 31,570,803.00) 149,150513.04] 2118
| 16 2273375000  25634,199.00 340094900 1326 1677549200 14959181964 1120
| s 11 13,899, 702.00 7,790, 485.00 £,100,217.00) 78.21| 28510538.00)  135780,062.200 1830
: 5 0.00 0.00 000 7821 2851052800 15578009220 1830
| 8 0.00 0.00 000 7820 2851052800, 15578008230 1830 Fl
Esc Salir
| | s00] mawossw]| mmeime] sssww| | | | |~
i L e e e e e s R R

Figura: Pantalla consulta utilidad por proveedor

3.9 Biisqueda de proveedores

Acceda a esta opcion a través del mena Principal del médulo Importaciones seleccionando Proveedores.
El sistema desplegara una ventana como la que se muestra a continuacién.
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% Busqueda de Acreedares
Buscaren—————————— 2
© NT  Codigo Bussar I~ Mostiar inactivas
|| & MNombre " Contact [¥ Buscar en cualquisr posicién Buscar | Habiltar fros
NIT |Nombre Ciudad | Telgfonos |Contacta |Grupo[Cédign | Simpl| &ctivo [~
| |asa4aa901 GEA WESTFALIE SEPARATOR [BERIGA 54 GRANCLLERS - BA... | +34333617100  Jordi Madem 2 444444091 ]
444444048 GEA WESTFALIA SEPARATOR KOREA LTD BUSIN 82512051281 TJ thn 3 444444049 L
T aaasanas GEA WESTFALIA SEPARATOR PRODUCTION FRANCE 545 THERRY CEDEX | +33 (0)3 2384 & 3 444444043 [m]
T asaaaanng GEA WESTFALIA SURGE GhBH BOGOTA - Bogoth D.C 3 44444400 n
[ aaasanze GEA, WEGAND GMEH ETTLINGEN +48 7243 705 0 3 444444022 m]
g GELDING OF ENKELE REIS Amsterdam 2 4427
| pananazes GEWIA TOURS 5.0 CARTAGENA 5 650 2439 1 BA0404365 [m]
" |snozsezts GEMPSA GESTION EMPRESARIAL 54 BOGOTA - Bogot D.C DIEGO CRISTANCHO 1 a00268213 0
[ 00824501573 | GENEGLACE 5.5 LES SONRINERES | +33 (0)2 5113 ... Elco Van Der Zee 2 00524561573 [
| aaa4a5038 GENERAL DE SEGUROS Sarto Dorningo 2 444045035
| |aaa4aa903 GENESIS GARSO SERVICES i 2 444044003 ]
 |esmrazans GENUINE TECHNOLOGY 545, MEDELLN - Artionuia 4441339 1 830157313 n
| |#s0030281 GECSPATIAL 545 BOGOTA - Bogoti D.C 7450044 SANDRA MLENA SERRA B 1 530030281 ]
| [17tems2son  GEREST QUIT - Ecuador 2 17atemzesont [
| |o0wariEmer GIMENSAC Lis, - PERY 2 wazamessr [
 |ssmsr1sy GIRALDO GREREL MEBELLIN 45712350539 BURIUELOS BOLIVARINA 1 9IS |
0328153 GIRALDO GIRALDO ARGESIO DE JESUS ENVIGEDO 45743330833 PANES T ROMES 1 70826153 ]
" [araan26a GIRALDO RICAURTE LUISA FERNANDA PUERTO GAITAN - ... 3112410165 Restaurarts 1 1496263
| |ossisas GIRALDO RUIZ LUZ ADRIANA i 44 1
.
1 -« > > o
Bl & & W $ ] 2
FSfluevo  FeModficar  F3iminar  FE:Comproriso F7ficulos  Fo:amra  ForMovimient:  F11:Utiidad Esc: Salir

Figura: Pantalla principal Bisqueda de acreedores

La pantalla de basqueda de articulos se divide en tres partes, la parte superior, donde puede seleccionar
las opciones de biisqueda, la parte central en donde se muestra el resultado de la consulta de acuerdo con
los parametros indicados en la parte superior, y la parte inferior en donde se encuentran los botones de
acceso a las opciones disponibles explicadas anteriormente: F5 Nuevo, F4 Modificar, F3 Eliminar, F6
Compromisos, F7 Articulos, F8 Cartera, F9 Movimiento y F11 Utilidad. Las opciones disponibles son las
mismas que se encuentran en los médulos de Compras y Cuentas x pagar.

Inicialmente al abrir la ventana se muestra la base de datos completa de proveedores y acreedores creados
desde los médulos de compras, cuentas x pagar y de importaciones, ordenados de forma alfabética. Sin
embargo, el sistema cuenta con una opcién de busqueda y de filtrado con las cuales puede limitar la
cantidad de proveedores que se ven en la grilla.

% Bisqueda de Acreedores

i"Buscar 2 o i [~ Mostrar inactivos
I = NIT ~ Cadigo | Buscar:
! & Nombre " Contactg i v Buscar en cualquier posicidn Buscar I™ Habilitar fitros

Para buscar debe hacer los siguientes pasos:
1. Seleccionar el rango de biisqueda: puede ser por Nit, Nombre, Cédigo o Cod. Contacto. Para
el ejemplo se seleccion6 “Nombre”.
2. Enel campo “Texto a buscar” incluir la palabra que tiene como referencia para su btisqueda.
Ejemplo: SOLUTION.
3. Por ultimo, dar clic en el botén “buscar”.

En ese momento el sistema traerd en el detalle de la bisqueda todos los proveedores o acreedores que
contengan la palabra “SOLUTION” sin diferenciar las MAYUSCULAS a las mindsculas ni en donde este
posicionada la palabra, de esta forma ya puede trabajar sobre el segmento del catdlogo requerido.
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¥ Bisqueda de Acreedores o
| [ Buscaren | 3
NI £ Cédigo | I G T I 2 I~ Mostrar inactivos
Il’-“ Nombre I 1 ¢ Contacto : ¥ Buscar en cualquier posicicn Buscw | | Habiltar ftras
- Buscar}
NIT Nombre | Ciudad [Temmmee | Contacto |Grupo [ Codigo | Simpt ctive |~
| 4 442444931 AEROCAR SOLUTIONS GUAYAQUIL - Ecuador 23944450 2 daar4ag3q
170685172 AT Engineesing Soluions. HOLANDA-PAISES B._ 0631044526 1
_mm ECOSMART SOLUTION SAS BOGOTA - Boguta D.C 6315320 NATALIA VASQUEZ 1 800655484
_444444055 GEA FOOD SOLUTION BAKEL B.V (NO USAR) NETHERLANDS 31492 349 348 3 444242055
_MMMWZ GEA FOOD SOLUTION CHILE ‘Santiago de Chile +56232108300 MARCELA BURGOS 3 daazaarng
_444444993 (GEA FOOD SOLUTIONS BAKEL B.V. BAKEL-Nethedands | +31492348451 Gert Jan Van Heugten 2 daas42893
_MMMM ‘GEA FOOD SOLUTIONS GERMANY - KEMPTEN ALEMANIA +4983151284 2
_444444994 GEA FOOD SOLUTIONS GERMANY GMBH DEUTSCHLAND - G... |+49 64518010 Rainer Maass 2 daaz4a55d
_MMMM GEA FOOD SOLUTIONS NORTH AMERICA INC FRISCO TX - USA 2 daardaess
_444444700 GEA FOOD SOLUTIONS WEERT BV WEERT - NETHERL .. |+31495457777 Kenneth Varas. 2 444242700
_ammm GLOBAL BUSINESS SOLUTIONS LIMITADA GB 5 LTDA MEDELLIN +57 4604 1777  LOS TIQUETES MAS BARATOS 1 830084053
_S(XF:ZOBOS HERNANDEZ & VELASQUEZ SOLUTION SAS. BOGOTA - Bogota D.C | 4271589 1
_llmaasm'.'m INFRAESTRUCTURA Y RETAIL SOLUTIONS SAC LIMA - PERU 2 0023845107001
:&".0(194214 INTEGRAL SERVICES & SOLUTIONS 5A SINSSOL SAS BOGOTA - Bogota D.C | 7437019 1 830084214
fi e > > o
4 8 &§ & O $ A g
F5Nuevo  FéModice F3.Eliminer F6:Compromiso FT:Aricules  FB:Carera  F9:Movimieny  Fi1:Usiidad Esc: Salir

El sistema trae por defecto los proveedores activos, para incluir en la bisqueda los inactivos se debe
activar el campo de “Mostrar Inactivos”.

La opcién de filtrado también le puede ayudar para facilitar la busqueda de la mercancia, se puede filtrar
por Nit, Nombre, Ciudad, Teléfono, Contacto, Grupo, Cédigo, Régimen simplificado o estado. Tenga en
cuenta que puede usar mas de un filtro al mismo tiempo, para realizar el filtrado siga los siguientes pasos:

1. Enla parte superior activar el campo “Habilitar filtros”.

2. El sistema agrega un nuevo registro en la parte superior del detalle de la ventana para que
usted pueda incluir el parametro del filtro requerido, puede emplear simbolos como: “=" Igual
a, “<>” diferente a, “>” mayor que y “<” menor que.

3. Por dltimo, oprimir la tecla “Enter” del teclado para activar el filtro.

Ejemplo: se requiere filtrar todos los proveedores régimen comun

% Biisqueda de Acresdores

| Buscaren ;
& NI  Codio Buscar I~ Mostrar inactivos
} & Mombre € Contactg ¥ Bustar en cuslquisr posicidn T 1
|t [Mombre Ciudad | Teléfonos | Contacta |Grupn |Cédign

MEDELLIN - Anfoquia |56 1

B ACEVEDD MENDOZA MIGUEL ANGEL CARTAGENA - Bolivar 1
| |1121870056 ACUNA HERRERA HENRY PUERTO GAITAN - ... 3203775046 Hospedaje 1
| |sessszazn ADRIAN MALECON TROPICAL Santo Domingo (809 221-1764 2
| |assassosy AEROMEXICO Ciudad de Mexico 2
| |1ea2nazs AGREDO QUINONES LUIS CARLOS CALI - Valle 6! Cauca 1
16622740 AGREDO URIBE JESUS CALI - Valle 6l Cauca 1

[ |aeasssaia AGUILAR PAVON WASHINGTON DAGOBERTO QUITO-Ecuador | 0983592665 H
| |roiosett AGUILAR RESTREPO JAME DE JESUS RIONEGRO - Anfioquia 1
| |4ss1s809 AGUIRRE ISABEL CLARA MEDELLIN - Anfoquia | 5688412 1
| |anasaanng A0 Amsterdam 0881336085 2
| |aeassazs ALBA MIGUEL QUITO - Ecuador H
" |anaaszse ALIMENTOS INTERNACIONALES S.A. DE V. SAN PEDRO - HON... 25126000 2
[ |ssss024 ALVAREZ GUERRERO LEONARDO BARRANQUILLA - A... 3556310 1
| |eoerres ALVAREZ MELO WILLAM ‘SANTA ROSA DEO. 1
[ |ri7e0as2 ALZATE MONTILLA OTTO ALEXANDER RIONEGRO - Anioquia 1
" |ansanssis ANDRES YERENA AMAGUARIA - Ecuador 2
[ [sose3e08 ANGULO MARTINEZ AYDA IRMA CAL - Valle 08! Cauca 5540824 1

I« - > » o
d 8 § & O $ i e
F5Nuevo  FdModficr F3fiminz  F6:Compromiso FT:Aticuos  FB.Cafera  F3:Movimienic F11:Usided Esc: Saiir

Figura: Ejemplo de manejo de filtros en la ventana de busqueda de acreedores.
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4. Asignacion de tasa de cambio

La asignacién de la tasa de cambio representativa del mercado o TRM se ingresa al sistema con el fin de
que el sistema la traiga automaticamente al seleccionar la fecha y la moneda y no se tenga que incluir
manualmente cada vez que se registre un documento.

Lo primero que debe hacer es configurar el programa para que la pregunte diariamente, esto se hace
ingresando al modulo de mantenimiento

{5 5'rS plus E.R.P. 2018

INVENTARIO FACTURACIGN

@ COMPRAS
=

L EXPAGRR TESORERiA

CONTABILIDAD ®

IMPORTACIONES ARES SAS

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

IMPORTACIONES MANTENIMIENTO

Figura: Pantalla de ingreso

Dentro del médulo seleccionar la opcién de CONFIGURACION, al dar clic sobre esta el sistema abre un
listado por cada médulo, debe ingresar a la opcion GENERAL, al seleccionarla el sistema abre un listado
de pardmetros para la configuracién de su sistema:
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Mantenimiento - 5YSplus 2017

Archivo  Edicion  Opciones  Ventana  Ayuda

Compafia: Lsuario:

Import sciones S7508A
[ I3

S 1

f
! Configuracién |§ BANCOS
= Cali

! CARTERA

suarios COMPRAS
[ einmmmarar R CONTABILIDAD
Auditoria CAM
i CXPAGAR
Procedimientos ]

FACTURACION
2
GENERAL
Impresoras } TAEORTACION
,‘:'} INVENTARIO

MOSTRADDR
NOMINA

PRODUCCION

Sl SR

Propiedad

IFREGUNTAR JE CAMBIO EN DOCUMENTOS DE CARTERA

| PREGUNTAR TASA DE CAMEIO EN DOCUMENTOS DE CUENTAS POR PAGAR
| PUERTO TCP PARA ENVIO DE CORRED ELECTRONICO

|SI: Cada documento de cartera p ara los en da exti

dia para convertir a pesos el documento

y la tasa de cambio del

1

{UTToTTATICORY |

ZH; ! Buscar

B sair e configuacisn

Las propiedades o parametros que estdn ubicados en la parte derecha de la pantalla estin ordenados
alfabéticamente, debe buscar los siguientes pardmetros:

PREGUNTAR TASA DE CAMBIO EN DOCUMENTOS DE CARTERA

PREGUNTAR TASA DE CAMBIO EN DOCUMENTOS DE CUENTAS POR PAGAR

Para que se activen se debe poner como respuesta SI'y por tltimo dar clic en el botén F2 Grabar.

CHPAGAR
ACTURACION
£ GENERAL

i GENERAL
IMPORTACION
INVENTARID
MOSTRADOR
NOMINA
PRODUCCION

.

Propiedad

|walar | &

| CUENTA DE INGRESO POR DIFERENCIA EN CAMBID FARA OFERACIONES EN OTRA MONEDA 42102001
| | DIRECCION COMPARILA
| |DURACION DE LAS ADVERTEMCIAS 45
| DURACION DE LAS BUSQUEDAS g
| ESTABLECER COMTROL DEL PORGUE SE ANULAN LOS DOCUMENTOS sl
| | FINAL DE LA CADENA DE MONTOS EN LETRAS MJCTE.
| |FRACCION DE MONEDA EM MONTOS EM LETRAS CT¥S
| MAxIMO MUMERD DE DIAS PARA DOCUMENTOS FUTLUROS an
|| MONEDA PREDETERMINADA EN OFERACIONES CON EL EXTERIOR: 3
| MOMERE COMPARIA GEA Anding 5.4
| |WOMBRE DE L& MONEDA A USAR EN LOS MONTOS EN LETRAS FESOS
| |NUMERD DE REGISTROS A TRANSMITIR SIMULTANEAMENTE 500

NUMERO DE REGISTROS A TRANSMITIR SIMULTANEMANETE 500
' PREGUNTAR TASA DE CAMEIO EN DOCUMENTOS DE CARTERA 5
T PREGUNTAR T4S4 DE CAMEID EN DOCUMENTOS DE CUENTAS POR PAGAR ki -l

| |PUERTO TCP PARA ENVIO DE CORRED ELECTRONICO

25 3

cambio del dia para convertir a pesos el documento

SI: Cada documento de cuentas por pagar preguntara los montos en moneda extranjera y la tasa d

]
Giabar :amhl@ | x Deshacer cambios
I

E ! Buscar

E} Salit de configuracién

[Fecha

Ahora, al ingresar al modulo de CARTERA, CUENTAS X PAGAR o COMPRAS se va a abrir ventana
llamada “TASA DE CAMBIO DIARIA” donde usted puede incluir:

e Fecha: el sistema abre con la fecha actual, sin embargo, se puede modificar con el calendario

desplegable.

¢ Moneda: Seleccionar la moneda a la cual va a relacionar la tasa cambiaria.
e Tasa de cambio: Incluir la TRM que es la cantidad de pesos colombianos por un Euro, Dolor, Libras

etc.

Después de llevar los campos requeridos dar clic en F2 Grabar, para que el sistema grabe los datos.
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EJEMPLO: Ingreso de TRM del EURO para el dia marzo 1 del 2019.

[l Tasa de cambio dizria | = || B [

Fecha I 2019/0340 - I
Moneda: IEUH LIQ

Taza de cambic: I 337876

F2. Grabar [Esc: Cancelar

Figura: Ventana de ingreso para la Tasa de cambio diaria

Se aclara que dicha ventana (Tasa de cambio diaria) se abre una tinica vez en el dia, por lo que si
usted requiere incluir para una misma fecha varias TRM de diferentes monedas debe hacerlo por
el modulo de FACTURACION / Tasas de cambio.

=l 5YS5 plus - Facturacion 2017

Vendedores  Informes | Mantenimiento | Ventana

Archivo Clientes  Documentos

Articulos

Ayuda

Usuario 0 Grupos
ADMINISTRADOR DE

Marcas
| v-Proyects V. Cliente | V. Artislo, |1 Bodegas hresupuesto | Analisis\taS| y sysplis o o

Puntas venta o

Numerscion

Autorizscién

Listas precios

Formas pago
Formatos impresién

Interfaz contable

Exportar datos

Bloqueo facturacién
Cambiar vendedor/vence
Cambiar tarifas IVA

Procedimientos usuario

PMA r

Impresora fiscal 3

=
fg E l/‘
i

ARARANITANNN00 auinrizaca 2 GFA ANDINA SAS Fies: 20118411728 BD: 2017/0315

Figura: Creacion de tasas cambiarias con diferentes tipos de moneda

Al seleccionar esta opcidén, abre una ventana en la cual usted podria crear o eliminar registros por
fecha y por tipo de moneda.
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g Tasa de cambio diana

" Moreds:  (EUR !_'_] |
Fecha T aza cambio | -
Ei» 342126
| 20160/04 340284
| 20605 3.444.91
| 20160 /06 344414
| 2MEM A7 3547
| 20608 3.564.94
| 2016003 3.564.32
| 2MEMM A0 3.564.32
| 2MEAT AT 3.547.48
_|2MEMM A2 353833
|23 352230
20614 3.507.00
|26 A5 354322
| 2MEMMAE 3.607.52
| 2MEM AT 3.607.52 _
i =] - (2]
=) & g
FZ: Grabar F3: Bomar Salir

Figura: Consulta Tasa de cambio diaria por tipo de moneda

EJEMPLO: Ingreso de TRM del DOLAR para el dia marzo 1 del 2019.

8k

Lo primero que se debe seleccionar es el tipo de moneda que va a ser DOLAR (USD).
Ubicarse en la tltima celda, dar Enter para que abre una nueva casilla

Incluir la fecha mediante el calendario desplegable o manualmente

Agregar el valor de la TRM

Por dltimo, grabar los cambios con el botén F2 Grabar.
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g Taza de cambio diaria

Moneda: UsD ﬂ

| |Fecha | T aza cambin [~

201841018 306637
[ 2018110149 3.088.47
| |208M0s22 3.079.84
20180523 3.087.58
| 2018A0/24 31020
201840525 3145870
| 2018A0/26 316718
| 201840528 318526
| 2018A10/29 318526
| 20$18A0/30 318869
2018411043 3.202.44
| 20184114M 3218485
201841402 319380
2018411405 318526
| 201841106 EAFrAT
201841407 3.154.55
201841108 314025

2018411409 3.14533)

20maM1M2 317689

» R ST ]

- » Ll
F2: Grabar F3: Bomar Sal
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5. Registro de importacion

La importacién es un conjunto de bienes y servicios comprados en un pais extranjero, la compra de bienes
se registra mediante facturas de compra y los servicios mediante gastos, estos documentos van quedando
relacionados a carpeta virtual llamada en el sistema “Importacién”’, a medida que va ingresando
documentos como ordenes, facturas y gastos se puede llevar un seguimiento de dicha importacién e incluso
verificar el costo actual mediante reportes por pantalla o informes en pdf o Excel.

5.1Configuracién Inicial

Antes de poder registrar una importacion es necesario hacer una configuracién previa que se explicara a
continuacion:

Lo primero que debe crear es un prefijo, con el cual identificara la importacién, usted puede tener uno o
varios prefijos dependiendo de la parametrizacion y clasificacion que usted requiera por ejemplo en el caso
que maneje agencias obligatoriamente cada prefijo debe estar relacionado a una agencia, tenga en cuenta
que cada prefijo maneja su consecutivo independiente. Para realizar este proceso dirfjase a la opcién de
MANTENIMIENTO / NUMERACION / IMPORTACIONES.

Debe parametrizar los campos como se ve la figura a continuacién;

e Seleccionar un prefijo con el cual identificara el documento puede ser hasta de 4 caracteres y
alfanumérico.

e Numeracién la cual debe iniciar en el nimero 00001, si desea que la numeracién sea automatica
debe marcar la columna de “Auto” de esta forma la numeracién salta automaticamente y el usuario
no va a poder modificarla.

e Simaneja agencias y requiere filtrar prefijos por cada una de estas debe indicar por cada prefijo la
agencia correspondiente.

e Para que quede activo el prefijo y pueda ser manipulado en el sistema debe marcar la casilla
“Activo”, para que el prefijo se inactive, basta con desenmarcar la columna.
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Bl Tipos deem... EI

Documento| |IMPORTACION |
Prefijo |Mro actualAutoflvalr| Centio| Subc | Tipocor| Agencis| Aoty &
0000 000000 O 1 O
© o |000003 O 1
e oo 0] 0 . - .
Bd
4 - > L2} + = .4
;ﬂa Clasificacion gastos @ g x
=7 Interfaces contables F2: Grabar F3: Borrer Esc: Cancelar

@ Farmatas de impresidn

Figura: Registro de consecutivos para importaciones

5.2Registro de Importacién

Después de crear un prefijo con su correspondiente numeracién, usted ya puede hacer uso de la opcién de
registro de importaciones.

Acceda a esta opcidn a través del ment Principal del médulo Importaciones seleccionando Importacion.

El sistema desplegara una ventana como la que se muestra a continuacion.
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- Importaciones

Articulos Transportadores Documentos Mantenimiento Informes Ventana Ayuda

% Importacion

Mimera: I'C ;I:UDDDU?_ ..... . | 2

Fecha apertura; | 2019/03117

Referencia :_ . Propecto: ] | 0 i
Concepto:
Ctairwentaro: | | Ctaimportacidn: |

Moneda: ._EDP LI Fecha estimada

Centra costos: |

Observacionss :

=) X

F2: Grabar ESC.Cancelar

—

Figura: Ventana principal ingreso de importaciones

Al emerger esta ventana usted encontrara el prefijo, el nimero, ademéas puede seleccionar la fecha de
apertura y fecha estimada desplegando el calendario, debe tener en cuenta que no puede registrar
documentos de dicha importacién con fecha anterior a la de apertura y la fecha estimada de llegada es para
control administrativo, no es un limitante para el registro de documentos.

Dentro de esta ventana encontrara campos opcionales de texto como lo son la referencia, concepto que es
la explicacién breve de la importacién y observaciones, para poder detallar de forma mas explicita la
importacién mediante datos adicionales.

En el campo Moneda, se debe seleccionar la moneda dominante en la importacién, se aclara que esta
moneda no necesariamente debe ser la misma en todos los documentos que se asocien a la importacion, al
ingresar los documentos el sistema la sugiere, pero el usuario puede modificarla si lo requiere.

En cuanto a la parametrizacién contable, el usuario tiene la posibilidad de asociarle centro de costos y
cuentas contables de inventario y cuenta de inventario en transito. Puede ingresarlo de forma manual o
puede ubicarse en el campo y dar doble clic para que el sistema le arroje una segunda ventana donde el
usuario puede buscar y seleccionar el dato requerido, a continuacién, se muestra un ejemplo para traer los
centros de costos:
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Humero: I'C . 5| _DDDDD_:_____ B { Fecha apertura: 2019/03”7'
Referencia | | Propecta: | ) i
Concepto: .|.C-1BU3-18-132459-2-BA><TEF| FRODUCTOS MEDICOS LTD !
Ctainventaric | Ctaimportacion: .|
Moneda: Fecha estimada | 2019/03/17 -

ELR LI
i

Centro costos]

Registro de centros de costo

Froyectos

| _|Codign  |Mombre |
! ADMI ADMINISTRACION
I 1000 D airy
I 2000 D airy Farming
I 3000 Beverage
liEd ] > » + -

Centroz de costo

Observaciones :

=) X

=

Cadign I Mombre I

ADMI ADMINISTRACION

F2. Grabar ESC-Cancelar

1. UBICARSE EN EL CAMPO QUE DESEA INGRESAR
2, DAR DOBLE CLIC

3. EMERGE UNA VENTANA DONDE PODRA BUSCAR Y SELECCIONAR EL CENTRO
DE COSTOS CORRECTO

(i EX » » + =
Cadigo INombre subcentro IDisl INomAgen IUsal
ADMI ADMINISTRACION o 4
] a4 - + e
F2: Grabar Esc:Cancelar

Figura: Creacion de importaciones

Después de ingresar los campos la importacién debe quedar de la siguiente manera:

Mirmero:; I Ic

Peferencia o 199718 - 1824431

BIERE ?

Fecha apertura;

Concepta:

COOPERATIVA DE PRODUCTORES DE LECHE |

ELUROS

kW oneda:

Fecha estimada  2013/06/30 -

Centro costos:

Cuenta inventario: || 42501 Cuenta importacidn 146501

|an ||an ||EHEMIE.&L

|I2HEMIE.-“-‘«L |

Obszervaciones ;

PARTES DE MAQUINARIA |

=)

F2: Grabar

XK

ESC-Cancelar

Figura: Formato de importacién completo
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5.3Biisqueda de Importaciones

Acceda a esta opcion a través del documento de IMPORTACIONES, dando clic en el signo de interrogacion

@ . . . .
= que se encuentra ubicado al lado de la numeracién. El sistema desplegard una ventana como la que se
muestra a continuacion.

Para facilitar la bisqueda puede hacer uso de la herramienta de filtros, basta con seleccionar el campo
llamado “Habilitar filtros”, de esta manera el sistema agregar un nuevo registro en la parte superior del
detalle de la ventana para que usted pueda incluir el pardmetro del filtro requerido, puede emplear
simbolos como: “=" Igual a, “<>" diferente a, “>” mayor que y “<” menor que.

Ejemplo: Se requiere filtrar todas las importaciones registradas con fecha superior a noviembre 01 de 2018,
para esto debe estar habilitada la opciéon de “Habilitar filtros” y en el registro se especifica de la siguiente
forma: >2018/11/01, después de definir el filtro se debe oprimir la tecla “Enter”, para que finalice el proceso
de filtro como se ve en la imagen a continuacién:

% Bisqueda de importaciones

B rBuscarpor——————————

1 " Nimerg & Concepto | Texto a buscar o Eﬂ I

" Fecha | I~ Buscar en cualquisr posicidn
R ) Buscx

Pref |Nimerod Fecha Plznyectn |Heferenma }Ennceptn }Dldenes |Tnta\ ondenes }Faclulas |Tnla\ facturas |Cerrada |tctiva & =
Mlic 160316 2018M1/M2 182489 IC-1603-16- 1624692 IC-1603-18 - 182469-2 - BAXTER PRODUCTOS MEDICOS LTD - Cust 1 819713 0 N
Ll [160ste [ooverime [ 1e2ere IC-1604-16 - 182474-1 IC-1604-18 - 182474-1 - JUAN NEUSTADTEL S.A.5 - CustOrd. 1 1 28385038 0 N

IC 160010 20101109 182477 1C-1600-16 - 1824771 1C-1600-18 - 1624771 - BAXTER PRODUCTOS MEDICOSLTD - Cust 1 230256 (] N
Ll [1sor1e [aoveris | 182ess IC-1601-18 - 1824581 C-1601-18 - 182459-1 - COOPERATIVA DE PRODUCTORES DE LECHE 1 620428 0 N

Ic 159910 2010/1109 182470 1C-1580-16 - 1824781 10159818 - 1624761 - JUAN NEUSTADTEL S.A.5 - CustOrd. 1 1 2A577% ] N
[l [1s0216 |2018i11me  |182e70 IC-1602-18 - 162470-1 C-1602-18 - 182470-1 - ALPINA PRODUCTOS ALIMENTICIOS ALPEC 1 2739388 0 N
Tl iseste otmime 18235 1C-1586-18 - 1823651 1C-1596-18 - 182365-1 - EDWARDS LIFESCIENCES - Cust Ord. ON 1 276185 0 N
[l [1sos18 |2018r1100 182070 IC-1584-18 - 1620781 IC-1594-18 - 182079-1 - ALMENTOS CARNICOS DE PANAMA - Cust 1 5130426 0 N
Tl isorte oteime e IC-1587-18 - 1824431 1C-1597-18 - 1824431 - PRODUCTORA LA FLORIDA S.A. - CustO 1 6215881 0 N
[l [1seste |2otenime | 1Eeers IC-1588-16 - 162478-1 IC-1598-18 - 182476-1 - GRASAS S.A. - CustOrd. 354317 0 0 N
Tl iseste 20tmmime 18192 1C-1585.18 - 1819281 1C-1595-18 - 181826-1 - GASEOSAS POSADA TOBON SA POSTOBON 5. 0 0 N
[l [1so0te |20reime | 1g2eso IC-1580-16 - 1624691 1C-1590-18 - 182469-1 - BAXTER PRODUCTOS MEDICOSLTD - Cust 1 851008 0 N
Tl isette otmmime  tm2sy 1C-1581-18 - 1823371 1C-1591-18 - 182337-1 - GARLAS CONTROL 5A - Cust Ord. PGEAT 1 2816 0 N
Ul [rsse wtmimeeiezs IC-1588-16 - 1819281 IC-1588-18 - 181928-1 - GASEOSAS POSADA TOBON SA POSTOBON 5. 1 11387242 0 N
Tl iseste otmmime 18255 1C-1583.18 - 1824561 1C-1593.18 - 182456-1 - PROCESADORA DE LECHES SA. - CustO 1 14697160 0 N
Ul (rssete otmnimemeens IC-1589-16 - 1624251 C-1589-18 - 182425-1 - STIA COMERCIALIZADORA SA - Cust.Ord 1 16579339 0 N
e ism2te aeie te2exn IC-1582.18 - 1824211 - 1... IC1592.18 - 1824211 - 1817541 - 1823483 - 16234812 CON 1 18463521 0 N

i e » L2l
@ & ©@ O = b &=
F4&: Consultar F3: Anular F5: Documen. Fé6: Orden F7. Facura F8: Gasie F9: liquidacitn  F11: Cemar  Emter: Selecciona F12Repore Esc: Salir

Figura: Ejemplo uso de filtros en la pantalla principal basqueda de importaciones
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% Bisqueda de importaciones

S e con Ela ™ Habilitar filtras
I~ Busear en cualquier posicisn
Buscar

Fref |Mimero|Fecha |Proyecta | Referencia | Concepto |Drderes [ Total orderes |Facturas | Total facturas Cenada Activa |4«
Mic 118618 201808724 181089 1C-1186-18 - 1810895 1C-1186-18 - 181089-5 - COOPERATIVA DE PRODLUCTORES DE LECHE 1 1186701 0 L] M
T I 118118 | 201605/24 161858 1C-1151-18 - 1818581 1C-1181-18 - 1818581 - STIA COMERCIALIZADORA 54 - CustOrd 1 1204220 0 O il
: [l 118818 201808724 181788 1C-1188-18 - 181788-2 IC-1188-18 - 181788-2 - COOPERATIVA DE PRODUCTORES DE LECHE 1 712902 ] L] M

I 116218 20160624 151725 1C-1162-18 - 1#1725-1 1C-1182-16 - 1617251 - JUAM NEUSTADTEL 5.4.5 - CustOnd. 1 1 4356675 ) O M
: 1 18118 201608/24 181788 1C-1187-18 - 1817884 1G-1187-18 - 181788-4 - COOPERATIVA DE PRODUCTORES DE LECHE o 5193604 0 L] M

I 115013 20130824 131830 1C-1150-13 - 1318301 1C-1130-15 - 1818301 - SIGMA ALIMENTOS DOMIMIGAMA 5.0 1 5415001 ) O M
: 2 118418 201808/24 181088 1C-1184-18 - 1810856 1C-1184-18 - 1810886 - COOPERATIVA DE PRODUCTORES DE LECHE o BEEBEE0 0 L] M

I 116313 20150824 131519 1C-1155-18 - 1315191 12118515 - 181519-1 - PRODUCTORA LA FLORIDA 5.0, - CustOr 1 9252195 ) O il
: s T8 2016406/23 181511 1C-A174-18 - 1818111 IC-1174-18 - 1818111 - BAXTER PRODUGCTOS MEDICOS LTD - Cust 1 403247 0 L] M

I 11B318  201808/2% 181652 1C-1163-18 - 1816821 1C-1163-18 - 1816821 - NEGOCIOS INDUSTRIALES REAL MI.R.5.A 1 1071250 0 O M
: I 17318 2018408423 181526 1C-1173-18 - 1818261 IC- 117316 - 1818261 - JUAN NEUSTADTEL 545 - CustOrd 1 1 1157337 0 l M

1 117818 201808/2% 180234 1C-1178-18 - 180234 1C-1178-18 - 180234 - POSTOBOM MALBMEC - Cust.Ord. MA 1 1205082 0 O M
[ s ATTE 2018406023 181028 ICA1TT-18 - 1810281 IC-1177-16 - 1810281 - EMPRESAS MELO S8 - CustOnd. 821 1 1387028 0 | M
: I 116418 20180823 181519 1C-1164-18 - 1818191 1C-1164-18 - 1818191 - PRODUCTORA LA FLORIDA 5 5. - Cust.O 1 2254596 0 O M

(13 117618 2016106/23 1a1624 IC-1176-18 - 116241 IC-1176-16 - 1616241 - JUAM MEUSTADTEL 5.4.5 - CustOnd. 1 1 2303473 0 ] M
: I 116818 201808/23 180371 1C-1169-18 - 1809711 1-1183-15 - 1809711 - ALIMENTOS GARNICOS DE PANAME - Cust 1 2428314 0 O M

Iz 17018 201510825 151680 IC-1170-18 - 1316301 16147015 - 1818501 - WIVERES DE PANAMA - Cust.ond. 323.0 il 2695160 0 l M
: I 116518 2018A08/23 181778 1C-1165-18 - 1817781 1C-1165-18 - 1817781 - JUAN MEUSTADTEL 5.5 - CustOrd 1 1 4531948 0 O M
e 1743 2M5A0ERS 181736 IC-1174-18 - 1317361 12117415 - 1817561 - W35 COMMERCIAL SOLUTIONS, LLG  Day 1 5522142 0 [l M

= = > >
&y & 5 4 = S
F4: Cohsultar F3: Aular F&: Docutnen F&: Orden F7: Factura Fi: Gasto Fa:liquidacion  F11: Cenar  Enter: Selecciona  F12:Reporte Esc: Salir

Figura: Pantalla principal biisqueda de importaciones
En las opciones de busqueda se encuentra:

5.3.1 F4 Consultar:

Al dar clic en este botén se puede consultar la Importacion, ya que la importacién es un documento
administrativo, no es posible modificar ningtin campo después de grabada.

5.3.2 F3 Eliminar:

Es posible usar esta opcién siempre y cuando la importacién no tenga ningtin documento de Orden de
compra de importacion, factura de importaciéon o gasto de importaciéon asignado.

5.3.3 F6 Orden de compra:

La orden de compra es el primer documento dentro del proceso de importaciones, ya que es el documento
que se emite para solicitar la mercancia ademas de estipular los datos de términos de pago y de entrega,
este documento es opcional dentro del médulo de importaciones, es decir, el usuario puede hacer la factura
sin llamar la orden de compra previamente.

Para registrar este documento el sistema le ofrece dos rutas; una dentro de la ventana de Basquedas de
importaciones por medio del botén F6 Orden, la otra es ingresando al ment de la parte izquierda de la
venta principal llamado Orden importacién. A través de esta opcién usted puede registrar y consultar
o6rdenes de compra internacionales.
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. Orden de importacién [l -E-
Hiero o000, | % Imponacien: | |2 Referencia: | Fecha; 2018/08/24
Proveedor: | | |&@ Leseendis: fas Page: T e Z0B0H -
Maneds  [PESDS =] Tasacambior | Cenna castos: | |
| Cadign | Cantidad [Unidad [Pr_unit man ext [TRM [Pr_unit Doz | Total Moneda est | Tatal |Pedida
3
.2 Confimar depésita
. Mantenimiento
(=) Informes
= ! e * 7 s
Auticulo Suma Merosn
o Descuenta: |
servaciones
Valor Adicional om
Cond. Ertrega: - @ Valor Extrs: oo
m— 1 T |
/ Enliegar a | Dieeciers| TOTAL o
i/ Ciudad enrega | Paisl TOTALMON.EXT: | |
= Téiminos pag: |
Sulizay Sunldes
i o) 2 X
< >

Si emplea la opcién F6 Orden el sistema le asigna autométicamente el niimero de Importaciéon y centro de
costos.

% Orden de importacisn =R
7 P e
Hiimero 0000 [ Peferencia: | | Fechs 2018/08/24 -
[ o .
Proveedor. | | 0 Llega en dias: T Dias Pago: = Vence; 2018/08/24 =
Maneda [Pesos [l ] Centio costos; [P010_[BOI0 |
|Cédiga | Cantidad |Unidad [P urit mon ext |TRM [Pr. unit |Dox% [Total Moneda ext [Total |Pedida
r i + i » %
Anticulo; Suma Mercancia:
ey
Descusnte: | 0
Observaciones : T
Valor Adicional:
Cond. Entrega: g | Yalor Extra
= .
Enliegar a | Diteccign: | TOTAL: L
| i
Ciudad entrega: | Pais TOTALMON.EXT. | |
1
__ Témminos page: |
& @ & .

Figura: Registro Orden de importacién
Configuracién inicial Ordenes de compra

Antes de registrar Lo primero que debe crear es un prefijo, con el cual identificara el documento, usted
puede tener uno o varios prefijos dependiendo de la parametrizacion y clasificacién que usted requiera por
ejemplo en el caso que maneje agencias obligatoriamente cada prefijo debe estar relacionado a una agencia,
tenga en cuenta que cada prefijo maneja su consecutivo y un formato independiente. Para realizar este
proceso dirfjase al menti ubicada en la parte izquierda de la ventana, dar clic sobre la opcién de
MANTENIMIENTO / NUMERACION / SOLICITUD DE IMPORTACION.

Debe parametrizar los campos como se ve la figura a continuacién;

e Seleccionar un prefijo con el cual identificara el documento puede ser hasta de 4 caracteres y
alfanumérico.

¢ Numeracion la cual debe iniciar en el nimero 00001, si desea que la numeracién sea automatica
debe marcar la columna de “Auto” de esta forma la numeracién salta automaticamente y el usuario
no va a poder modificarla.
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e Simaneja agencias y requiere filtrar prefijos por cada una de estas debe indicar por cada prefijo la
agencia correspondiente.

e Para que quede activo el prefijo y pueda ser manipulado en el sistema debe marcar la casilla
“Activo”, para que el prefijo se inactive, basta con desenmarcar la columna.

% SYSplus - Importaciones

Transportadores Document Mantenimiento Inform Ventana Ayuda

Usuario:
ADMIMISTRADOR DEL SISTEMA

8

& Tipos deem... EI@

|
B
egistro de conse 0
= Documerte: | OFDEN IMPORTACION ~l 3
Prefijo | Mro actual Autol lvalr| Centro| Subc | Tipocor| Agenciz| Actiy|| -
F o w30 | [T 00
=] COP  |000001 g ]
(=4
-
i a > ] + - 1S
i Clasificacion gastos @ y x
=7 Interfaces contables F2: Grabar F3: Bomar Est: Cancelar

@ Formatas de impresidn

Figura: Registro de consecutivos ordenes de importacion

Registro de la orden de compra

Para el registro de la orden de compra tenga en cuenta que los articulos y los proveedores deben estar
creador previamente. A continuacién, se explicara como registrar la orden de compra:

El documento de orden de compra se divide en 3 secciones: encabezado, detalle y pie de documento. a
continuacién, se explicara cémo cada se diligencia cada uno de los campos.
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% Diden de importacién

- [ ooonse ? Importacir

Niimero:
Proveedor:

Moneda: coe [ Frep—_

?

L4 Referencia:

@ LUegaendas 15

Focha | 2019/04/04

Dias Pago ©l Wencee

Centro costos,

2019/04/04

| Cédign | Desoipoitn

| Cantidad

|Unidad|Prunitmonest [TRM [Pr_unit

|Dto %

|Total Moneda est | Total

|Pedido

+

Auticulo:
Observaciones

Téminos Entrega: L~

Entregar & Direccién:

Suma Mercancia
Descuento O
Walor Adicional

Walar Extra:

TOTAL

ENCABEZADO

DETALLE

PIE DE
DOCUMENTOQ

Ciudad enliega

Téminos page:

Pals: TOTALMON EXT.

=)

F2: Grabar

X

F7: Pedides

Figura: Ventana dividida por partes de la orden de importacion

Encabezado de Ordenes de Importacion.

En el encabezado usted debe asociar los datos que van a aparecer en la parte superior del documento al
imprimirse, estos datos sirven para la identificaciéon del documento, a continuacién, se detallara cada
campo y su funcionalidad:

9k

Prefijo: El c6digo del documento con el cual se identificara, si hay mds de un prefijo creado,
puede seleccionar mediante de la lista desplegable.

Numeracién: En el caso que la numeraciéon NO este marcado en la casilla de automatica el
usuario puede registrar el nimero, de lo contrario el nimero sera un consecutivo traido por el
sistema y el usuario no podria modificarlo.

Importacion: Mediante el signo de interrogacion debe seleccionar la importacion
correspondiente de un listado que el sistema le arroja.

Referencia: Si el dato fue incluido en la importaciéon al crearla, el sistema la traera
automaticamente, sino la incluyo puede incluirla en el momento de registro del documento.

Fecha: Fecha real del documento, el sistema le sugiere la fecha en la que esta actualmente, para
modificarla puede desplegar el calendario y usar las flechas para trasladarse de mes.

Fecha de vencimiento: Fecha en la cual vence el documento, tenga en cuenta que, si la orden
esta vencida no puede facturarla, el sistema le sugiere la fecha en la que esta actualmente, para
modificarla puede desplegar el calendario y usar las flechas para trasladarse de mes.

Proveedor: Es el tercero que se le va a realizar la compra, usted puede traerlo al documento
con las siguientes funciones:

Escribiendo el NIT en el primer campo de manera manual.
444444014

Proveedor:
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Al dar Enter o pasar de campo el sistema le traerd el nombre del proveedor

Provesdor 444444018 GEA TDS GMEH g

Las siguientes tres opciones el sistema le abrira la ventana “Buisqueda de proveedores”
donde usted puede buscarlo y seleccionarlo o crearlo en el caso que no esté en listado
siguiendo el proceso indicado en el capitulo 3 de PROVEEDORES de este manual.

Usando la flecha naranja @ la cual desplegara el listado de proveedores.

Proveedor: @

Ubicédndose en el primer campo correspondiente al NIT y dar doble clic

Proveedor: O

Ubicédndose en cualquier de los dos campos y utilizar la tecla F6 .

Provesdar: O

Llega en dias: debe indicar en dias el tiempo estimado de llegada de la mercancia, al abrir la
orden el sistema le muestra 15 dias por defecto, sin embargo, puede parametrizarlo en el
proveedor con el fin de que al registrar la orden traiga el dato automaticamente o puede
registrarlo manualmente directamente en el documento.

Dias pago: Debe indicar el plazo en la cual se hace efectiva la orden de compra para pago, para
adicionarlo puede hacerlo directamente en el documento o puede parametrizarlo en el
proveedor con el fin de que al registrar la orden traiga el dato automaticamente, como se ve en
la figura a continuacion:

Moneda: Se debe seleccionar la moneda en la cual va a registrar el documento, para este
proceso debe dar clic sobre el tipo de moneda que aparece en la lista desplegable:

:
EEE
s
BOLMARES
ELR
DOLAR CAMADIEMSE

COLaM
FOUMD STERLIMG Y

97



Importaciones SY Sp/us

Tasa de Cambio: Al escoger la moneda y si ya tiene asignada la tasa de cambio para ese dia el
sistema traera el valor automaticamente, de lo contrario puede incluir la tasa de cambio de
manera manual.

Centro de Costo: El sistema lo trae automéaticamente al relacionar la importacion.

Detalle del documento

En el detalle del documento se define de manea aclara y explicita por cada articulo las caracteristicas y los
acuerdos de la compra.

El sistema le ofrece dos formas para llenar el detalle del documento, la primera de forma manual, donde
usted debe llamar los articulos e incluirle los datos solicitados por el formato de registro y la segunda es

mediante la relaciéon de pedidos de venta registrados previamente por el médulo de facturacién.

A continuacion, se explicara cada uno de los campos correspondientes al detalle de la orden de compra.

94

Codigo: Es la referencia que requiere adquirir en su compra, el sistema le ofrece multiples
opciones para el ingreso de este dato al documento.

Escribiendo el Cédigo principal del articulo de manera manual o con un lector de barras.
Al dar Enter el sistema le traerd la descripcion en la casilla correspondiente.

| Céadigo | Descripcidn |
ﬂsmamz BULK. INSTALLATION INDICATOR :

Las siguientes dos opciones el sistema le abrira la ventana “Busqueda de articulos” sobre
la cual puede seleccionar el articulo deseado, para seleccionarlo y traerlo al detalle del
documento puede hacer clic sobre el botén “Seleccionar” o dar doble clic sobre el articulo,
en el caso que no este el articulo requerido en la busqueda puede crearlo siguiendo el
proceso indicado en el capitulo 2 ARTICULOS de este manual

Ubicandose en el campo llamado Cédigo y dar doble clic

Ubicandose en el campo llamado Cédigo y utilizar la tecla F9.

| Cédign | Diescripeicn

M

F?

Cantidad: Por cada articulo registrado debe ingresar el nimero de unidades a ordenar. Ya que
es una orden de compra al registrarla no se va a ver reflejado en el movimiento del articulo

como entrada.

Unidad: En esta columna se especifica la presentaciéon del articulo, ejemplo (tarro, lata, caja,

etc.), una vez se ha seleccionado el articulo el sistema traera automaticamente la unidad.
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Precio Unitario Moneda Extranjera: Se registra el precio unitario en la moneda extranjera.
TRM: El sistema la traera automaticamente del encabezado.

Precio Unitario: El sistema lo trae autométicamente en el momento de digitar el precio unitario
en moneda extranjera y multiplicarlo por la TRM del encabezado.

Descuento: Ingrese en esta columna el valor en porcentaje del descuento a aplicar.

Total moneda Extranjera: El sistema lo calculara autométicamente segin la cantidad y el
precio unitario en moneda extranjera.

Total: El sistema lo calculara automéaticamente segtin la cantidad y el precio unitario en
moneda local.

Otra manera de llenar

Pedido: En esta casilla usted puede seleccionar los pedidos de los clientes que se tomaron como
base para generar la compra, este campo se llena opcional.

Para seleccionar el pedido requerido, debe ubicar en la parte inferior de la orden el botén F7
Pedidos, el sistema desplegara los pedidos pendientes a relacionar en las ordenes, el usuario
debe seleccionar uno a uno los pedidos.

Niimero: PO =] 000034 2 Importaciér: 'C092018 2 Refersncia Fechs 2018/03/24 =
Provesdor 444002 GEA TUCHENHAGEN GMEH @ Legaendss 5% DissPago © Vence 201840324 =
Moneda: Cop ] Tasacanbio Centro costos: P20 71301
. Coidigo Descripeion Bl S : 5 5 e D% | Total Moneda ext | Total |Pedida
Pref. [Momero  |Fecha Cliente| Fief.  |Validez |vaeew\5ublutal \Tola\ | :-
CCRO 003683 201BN7A3  EMP... B200- 360 GER 329607798 5,286,077 95
CCRO (003673 2M1BATAZSTIA.. B200- 360 GER 61570614 61570614
CCRO (003662 2M1BA7A1 PRO... B200- 360 GER 746832660 T 466,326 60
CCPO 003667 2MBAFAT  IND... B200-.. 360 GEA .. 3030136722  30,301,967.22
CCPO 003649 2MBAPAD  STIA... B200-.. 360\ GER .. 87112088 67112986
CCPO 003650 2MBAPAD  STIA... B200-.. 360\GER .. SM034T 51403147
CCPO 003653 2M18M7A0 GAR... B200- 360 GER 514351128 514351128
| —n » 003651 2MBATAD  STIA... B200- 360 GEA . 1625461180  15,254611580 |
- e [ e | | [ 6,128,408,46...6,121,598,379... hd = - %
L] - - > 0.00
Adticulo:
Observaciones 7
G 0| Fa:Ver pendientes| Salir 0.00
E 0.00
Témminos Entrega; 0 Walor Extra
Entegar & Dirceién: ToTAL: om0
Ciudad eritrega Pais: TOTALMON EXT:
Téiminos pago
& 2 ) X
F2: Grabar 1 Pe ESG:Gancelar

Figura: Registro de detalle de orden de compra mediante pedidos
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Pie de documento:

En la parte inferior del documento se encuentran los valores totales del documento, asi como el lugar y
condiciones de entrega de mercancia segiin los términos internaciones de comercio también llamados
INCOTERMS, a continuacion, se explicara cada uno de los campos:

- Observaciones: Es un campo opcional, se ingresa cuando el usuario quiere hacer una nota
explicita o aclarar algin dato o informacién adicional.

Para los datos de ENTREGA el sistema ofrece los siguientes campos:

- Términos de entrega: Se debe ingresar los términos establecidos que se acuerda con el
proveedor, el usuario puede seleccionarlo de la lista desplegable.

El sistema tiene los términos de comercio exterior utilizados en la actualizada, se pueden
consultar o crear por la opcién de MANTENIMIENTO / TERMINOS COMERCIO INTER.

[36 Terminos comerciales internacionales ===

Mombre | Descripeion

: COST &FREIGHT - COSTO Y FLETE EL PRECIO COMPRENDE LA MERCADER(A PUESTA EN PUERTGO DE DESTIND, CON FLETE PAGAD!
- COF COST, INSURANCE & FREIGHT - COST0, SEGURD Y FLETE INCLUYE L& MERCADERIA PUESTA EN PUERTO DE DESTING CON FLETE PAGADD Y SEGURG CUI
=4 Modos de transporte

CP CARRIAGE AND INSURANCE PAID T0 - TRANSPORTE ' SEGURO PAG. EL VENDEDOR TIENE LAS MISMAS OBLIGACIONES QUE BAJO CPT, PERD ADEMAS DEBE CONSEG

CPT CARRIAGE PAID T0 -TRANSPORTE PAGADD HASTA EL VENDEDOR PAGA EL FLETE DEL TRANSPORTE DE L& MERCADERiA HASTA EL DESTING MEN(

< Factura i Hecioz e ianapole DAF DELIVERED AT FRONTIER - ENTREGADO EN FRONTERA EL VENDEDOR CUMPLE CON 5U DBLIGACIGN CUANDD ENTREGA LA MERCADERTA, DESPACHADY
e i DDP DELIVERED DUTY PAID - ENTREGADA DERECHOS PAGADOS EL VENDEDOR ASUME LAS MISMAS OBLIGACIONES OUE EN 0.0 .U. MAS LDS DERECHDS. IMPUES
= [ Tipos: de corga DDy DELIVERED DUTY LNPAID - ENTREGADA DERECHOS NO PAGADDS |EL VENDEDOR CUMPLE CON SU DBLIGACION CUANDO POME L& MERCADERA & DISPOSICION DE

DEQ ELIVERED EX QUAY (DUTY PAID] - ENTREGADA EN MUELLE (DERECH EL VENDEDOR CUMPLE CON SU OBLIGACION CUANDO PONE LA MERCADER[A & DISPOSICION DE
DES DELIVERED Ex SHIP -ENTREGADA SOBRE BUOUE ELVENDEDOR CUMPLE CON SU OBLIGACION CUANDO PONE LA MERCADER[A A DISPOSICION DE
Exw EXMW/ORKS, EX-FACTORY, EXAWAREHOUSE, EX-MILL. ELVENDEDOR HA CUMPLIDD SU OBLIGACION DE ENTREGA AL POMER Lé MERCADER(A EN SUF.
FAS FREE ALONGSIDE SHIP - LIBRE AL COSTADO DEL BUQUE EL PRECIO DE LA MERCADER(A SE EMTIENDE PUESTA A LO LARGO (COSTADD) DEL NAVID EN EL
FCa& FREE CARRIER - FRANCO TRANSPORTISTA - LIBRE TRANSPORTISTA EL VENDEDOR CUMPLE COM SU OBLIGACION AL PONER L& MERCADERIA EN EL LUGAR FIJADD, ¢

e Orelen Embarque i Tinns s mbaraie

s Confimar depésto

- on Clasificacion arancelaria
+ Mantenimiznta

' Numeracion

(=] Infomes FOB FREE ON BOARD - LIBRE 4 BORDO SIGHIFICA QUE LA MERCADERIA ES PUESTA A BORDO DEL BARCO CON T0DOS LOS GASTOS, DE
+i Clasficacion gaslos -
= Ineetaces contables > @ -

F2: Grabar Esc:Cancelar
Figura: Tabla de terminos comerciales internacionales
Los campos descritos a continuacion son campos de texto que se debn ingresar de forma manual.

- Entregar a: Nombre de la empresa o persona a la cual se debe entregar
- Direccién: Direccion donde se debe entregar la mercancia

- Ciudad entrega: Ciudad donde se debe entregar la mercancia

- Pais: Pais donde se debe entregar la mercancia

- Términos de pago: Incluir la modalidad de pago.

Los campos anteriormente mencionados se digitan de forma manual. Debe tener en cuenta que después de
grabado el documento no se dejara modificar.

Por ultimo, se va a ver reflejado un listado de los Totales del documento tanto en moneda local como en
moneda extranjera.

EJEMPLO 1: Registro orden de compra llamando los articulos manualmente

Debe iniciar ingresando los datos del encabezado como se explicé anteriormente: seleccionando el prefijo,
trayendo la importacion, indicando la fecha del documento, asignar el proveedor y por tultimo
seleccionando la moneda de negociacién y la TRM del dia.

Para el detalle se debe ubicar en la grilla del detalle, en la primera columna llamada Articulo, debe llamarlo
con cualquiera de las opciones que ofrece el sistema, posterior a esto debe indicar la cantidad y el precio
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FOB en moneda extranjera, si tiene algiin descuento por item también puede incluirlo en la columna
correspondiente.

Al dar Enter en la tltima columna del registro, el sistema calcula el total en pesos y en moneda extranjera
como se ve en la imagen.

Si desea adicionar mas registros para agregar items, puede realizarlo dando Enter hasta abrir uno nuevo o
con el signo + ubicado en la grilla donde finaliza la parte del detalle.

En el pie de documento indique los términos de entrega en acuerdo con el proveedor.

Por ultimo, dar clic en F2 Grabar.

% Orden de importacién

s GPO_c[000034 @ Importaciar; 180318 T Referencia; C180318-E Fecha |2019/03/30 -
Frovedor | H44444764 GEAEQUIPAMENTOS E SOLUCOES 548 (@ egaendias. 157 DissPago 52 yence 20190403~
Moneda: EUR | Tasacambio| 357165 Centro costos: B200_||F71301 /55000
Codigo | Deseripcion | Cantidad |Uridad [Py unit monest. [ TRM [P urit |Do % | Total Moreda ext [ Total |Pedida P
740030032/05 JUNTA (CAUCHO EPDM) 20.00 | pieza 40.00 357185 142,874.00 80000 2,857,480.00
) |97757851 BULK. INTERM. CHAMBER NBR. 5P 100.00| PIEZA 2556 357185 81,295 48 2,556.00 9,129,648 60
] - > » - -
Artieulo: 77578 Suma Mercancia 11.987.123.00
o Descuento O oo
servaciones
Valor Adicional oo
B , 0.00
Téiminos Entiega; 7 @@  S4NJOSE-COSTARICA Valor Exba:
Erirens = B&XTER PRODUCTOS MEDICOS LTD Dirsccign: Paraue Industrial Cattago. Apdo. 1-7052 TOTAL 11.567.123.00
Ciudad entiegs: N J05E Pais, COSTAICA TOTALMIN ExT 3.356.00
Téminos page: B0 DAYS AFTER INVOICE]
F2: Grabar F7. Pedides ESC Cancelar

Figura: Ejemplo documento orden de compra internacional

EJEMPLO 2: Registro orden de compra llamando pedidos de clientes

Para emplear esta opcién, usted debe asegurarse previamente que el proveedor tenga relacionado los
articulos que estan dentro del pedido. Ya que esta es la forma en la que el sistema filtra y trae los articulos
de cada pedido, para verificar si ya estdn relacionados al proveedor o para agregar items puede guiarse
por lo explicado anteriormente en el capitulo 3. PROVEEDORES en la seccién 3.1.4 F7 Articulos.

Para iniciar la orden de compra debe ingresar el encabezado del documento: seleccionando el prefijo,
trayendo la importacion, indicando la fecha del documento, asignar el proveedor y por ultimo
seleccionando la moneda de negociacién y la TRM del dia.

el

Posteriormente seleccione en el botén F7 Pedidos 7 P82 para agregar el detalle al documento, al dar
clic sobe la opcién el sistema trae los pedidos pendientes por ordenar y cuyos articulos estén relacionados
al proveedor de la compra, por esta razén se reitera la previa parametrizaciéon de los proveedores
agregando los articulos con el costo correspondiente en la moneda extranjera en la cual va a realizar la
compra.
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Para llamar los pedidos tenga en cuenta que si va a traer mas de un pedido a la orden de compra debe
hacer el proceso uno a uno, ya que el sistema no deja seleccionar varios pedidos a la vez y debe realizar
mediante el botén F7 Pedidos.

La orden de compra queda como se ve en la imagen, como se observa en la tltima columna de Pedido se
va a relacionar el prefijo y el namero del pedido del cliente.

Esta opcién maneja faltantes, es decir se puede modificar la cantidad y el sistema dejara pendientes las
cantidades que no se compraron y el pedido seguird apareciendo en el listado para posteriores compras
hasta completar las cantidades del pedido y desaparecer del listado de pendientes.

En el pie de documento indique los términos de entrega en acuerdo con el proveedor.

Por altimo, dar clic en F2 Grabar.

% Diden de importacién

Miimera: oo - ]003132 2 Importaciar; /189718 2 Frcferencia: B400:42130-58000 Fechg ZM03A5 -
Proveedor 444444018 GE& TDS GMEH T e MR WD yenee MW7 v
Moneda: EUR =) Tasacambior| 356478 Lot ostos 8400 |A2130 /58000
Cédign |Deseripeisn | Cantidad |Uridad  |Pr. unitmanest.  [TAM [P unit Dio % Total Moneda ext | Total Pedida -
_!1014%“)& POSICIONADOR. 1.00 PIEZA 1,529.55 358478 5,452,509.24 1,529.55 5,452,509.24| CCPO004523
_!!01490“)5 PALANCA 1.00| PIEZ 5574, 355478 188,700.83 5574, 198,700.83 | CCPO004523
_7300|05!!9 COJINETE 1.00 PEZA 5634 355478 200,839.70 5634 200,839.70| CCPOD04523
L BV003 CIP SERVICE (FLETE Y SEGURO) 1.00| SERVICIO 99.00, 356478 35291322 99.00, 352,913.22| COPOD04523
- -« > > + - 7 57
Articulo: BY003 Suma Mercancia, £.204.963.00
Descuents % 0.00
Observaciones : 000
Yalor Adicional -
000
Téminos Entregs: P = (@ SANJOSE-COSTARICA Walor Extra:
e BAXTER PRODUCTOS MEDICOS LTDA Dnexitre 1S Inclistial Cartago. Apdo, 17052 TOTAL 6,204, 963.00
Ciugad enirege: M 558 Pais: WHSTAAICA 70T 4LMON, EXT. 174055
Il Téminos pago 59 DAYS AFTER INVOICE
F2: Grabar F7. Pedidos ESC:Cancelar

Figura: Documento orden de compra internacional relacionando pedidos de cliente

5.3.4 F7 Factura:

En esta opcién puede registrar la Factura proforma o puede hacer btusqueda de estas, al usar esta opcion el
sistema le asigna automéaticamente el nimero de Importacién y centro de costos.

Este documento es el que expide el proveedor del exterior, mediante este documento se alimenta el médulo
de cuentas x pagar y contabilidad. Ademas, si esta configurado para que afecte existencias desde el registro
de la factura alimentara el modulo de inventarios.

Para registrar este documento el sistema le ofrece dos rutas; una dentro de la ventana de Busquedas de
importaciones por medio del botén F7 Factura, la otra es ingresando al ment de la parte izquierda de la
venta principal llamado Facturas. A través de esta opcién usted puede registrar y consultar facturas de
compra internacionales.
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| ExEs=
Memero: o000 _-| |2 e | | 2 woro] | poe immse -
P | I @ Vaes TR -
e 15 % Moneda|PES0S =@ e Oiden imp | 12
Bodega OFIEING - Centra costos: | - J
|Cadiga [ Cantidad [Unidad [Peso [Velumen [ Pr. urit rmon ext. |z [FaB flete dec. [Sequrn |awe [Impuestos [Total
M
haa g.un irmar depésita
-+ Mantenimiento
(=) Informes
00 00] 00] 00 00| 00 00|
I e * = o b
Atticulo [ | Sums Merancia
Ofservaciores . | s M
| Walor Adicional
1 LV.A
iy Arance]
TOTAL
Sufeiay 3 @ x
I
F2: Grabar

Si emplea la opcién F7 Factura el sistema le asigna automaticamente el nimero de Importacién y centro de

costos.
[E=5 Eom
T T 1
Numero: Ilmpmtamén |/Coomno ?l Nra. Prow,_ | Fechy 2018/08/24 -
| -
Proveedor, | Il Verge 2018/018/24
. L =
Lleqa dias: 152 poneqa|PESDS =l @ TRu Drdlerimp. | |2
Bodega OFICINA -@ ertrn costos, P10 | BT
| Cédigo | Cantidad |Unidad |Pesa |Volumen |Pr. unit mon ext. |t % |Foe | flete dec. |Sequo |auo |Impuestos |Total
v
00 .00 00 00 00 00 00
tih ™~ 1] + = o 52
I 1
Aticulo |

Suma Mercancia

Observaciones

; o
Desouenta Yl
Valor Adicionak

LW A

Arancel

Walor E xtra

TOTAL:

F2: Grabar

X

ESC-Cancelar

Figura: Documento Factura de compra del exterior

Configuracion inicial Facturas de compra

Antes de registrar Lo primero que debe crear es un prefijo, con el cual identificara el documento, usted

puede tener uno o varios prefijos dependiendo de la parametrizacion y clasificacién que usted requiera por

ejemplo en el caso que maneje agencias obligatoriamente cada prefijo debe estar relacionado a una agencia,

tenga en cuenta que cada prefijo maneja su consecutivo, un formato y una interfaz independiente. Para

realizar este proceso dirfjase al mend ubicado en la parte izquierda de la ventana, dar clic sobre la opcién

de MANTENIMIENTO / NUMERACION / FACTURA PROFORMA.

Debe parametrizar los campos como se ve la figura a continuacioén;

e Seleccionar un prefijo con el cual identificara el documento puede ser hasta de 4 caracteres y

alfanumérico.
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Numeracién la cual debe iniciar en el nimero 00001, si desea que la numeracién sea automaética
debe marcar la columna de “Auto” de esta forma la numeracién salta automaticamente y el usuario
no va a poder modificarla.

Si maneja agencias y requiere filtrar prefijos por cada una de estas debe indicar por cada prefijo la
agencia correspondiente.

Para que quede activo el prefijo y pueda ser manipulado en el sistema debe marcar la casilla
“Activo”, para que el prefijo se inactive, basta con desenmarcar la columna.

[ Registro de consecutivos o
EDCurnento: FACTURA PROFORMA zl

Prefijo |Nro actual | Auto|lvalr| Centro | Subc Tipocom|Agenci5|Acti\|
X[cwe 0

4 Clasificacion gastos

Figura: Registro de consecutivos facturas proforma

Posteriormente se debe crear el prefijo por la opciéon de MANTENIMIENTO / NUMERACION /
FACTURA COMPRA INTERNACIONAL

Debe parametrizar los campos como se ve la figura a continuacién;

104

Seleccionar un prefijo con el cual identificara el documento puede ser hasta de 4 caracteres y
alfanumérico.

Numeracién la cual debe iniciar en el nimero 00001, si desea que la numeracién sea automaética
debe marcar la columna de “Auto” de esta forma la numeracién salta automaticamente y el usuario
no va a poder modificarla.

Tipo comp: Es el tipo de comprobante CONTABLE, debe estar previamente creado dicho
comprobante para que pueda relacionarle los prefijos mediante esta opcién.

Si maneja agencias y requiere filtrar prefijos por cada una de estas debe indicar por cada prefijo la
agencia correspondiente.

Para que quede activo el prefijo y pueda ser manipulado en el sistema debe marcar la casilla
“Activo”, para que el prefijo se inactive, basta con desenmarcar la columna.
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ﬁ Registro de consecutivos
|Document0: | COMPRA INTERNACIONAL |
Prefijn |Mro actual |Auta| lvalr Centro [Subc | Tipozom| Agencie Acti
[Plome 1
i 14 - > > + - b
on Clagificacion arancelaria
- 1 @ 8 X
F2. Grabar F3: Bomar [Esc: Cancelar

u% Clasificacion gastoz

Figura: Registro de consecutivo compras internacionales

Para las dos numeraciones tenga en cuenta que debe crear el mismo prefijo, ya que es un mismo documento,
pero tiene dos funcionalidades en diferente linea de tiempo, por lo tanto, maneja dos tipos de comprobantes
diferentes:

1.

Causacion de la factura del exterior: donde se ingresa el inventario en transito y se genera la cuenta
x pagar al proveedor.

Cierre de la importacién: al cerrarse la importacion el sistema genera un comprobante contable
descargando el inventario en transito y alimentando la bodega de inventario.

Para la creacién, consulta y eliminacién de la interfaz contable del documento debe dirigirse a la opcién de
MANTENIMIENTO / INTERFAZ CONTABLE.

% Interfaces importaciones -0 x

Olperacidin | Prefila | Comp. | Pref canta ) | Canfirmar

FO M FACTURA PROFORMA FFRO FPR FFR

COMPRA IMPORTACION COMPRA INTERMACIONAL CIMP CIr CIMF
| [FACTURA PROFORMA IMPO... FACTURA PROFORMA Csl FPR Csl
FACTURA PROFORMA IMPO... |FACTURA PROFORMA CIMF FPR CIMF
COMPRA MPORTACION COMPRA INTERMACIONAL Csl Clr Csl

<a Clasificacian arancelaria
e
@’ Numeracidn
né Clasificacion gastos

=7 Interfaces contables

[ Formatos de impresidn

d = 5/ jp

F3: Mueva Fa: hodificar F3: Borrar Fi: Copiar ESC:Jalir

Figura: Interfaz contable factura proforma

Al dar clic en F5 Nuevo el sistema emergera una ventana, donde usted puede seleccionar:

Tipo de documento para el cual esta realizando la interfaz: Compra internacional o Factura
proforma.

Seleccionar el prefijo creado previamente para el documento.

Nombre: Es el nombre con el cual identificara la interfaz contable, se recomienda que se relacione
al documento.

Comprobante: Es el tipo de comprobante contable, el cual usted lo va a encontrar en el médulo de
contabilidad.
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Prefijo conta: Seleccionar el prefijo contable, se recomienda que maneje el mismo prefijo al creado
en el médulo para mayor control. Si lo creo como se indic6 desde la creacién del prefijo, el sistema
asigna el mismo en contabilidad automaticamente.

Si la empresa maneja centros de costos usted puede seleccionar mediante una lista desplegable de
donde requiere que el sistema los traiga:

B: Bodega

P: Prefijo

F: Proyecto

I: Importacién

Si maneja NIIF por equivalencia debe estar activo el campo “Generar NIIF por equivalencia”

Para que al grabar se vea el comprobante contable con el fin de revisar la causacién antes de que
pase a contabilidad debe activar el campo “Ver comprobante en pantalla antes de grabar”

Para indicar las cuentas se debe realizar en las opciones de la parte derecha de la pantalla:

Lo primero que debe identificar es que contabilidad va a realizar la interfaz si para el Dec 2649 o para
NIf.

Para indicar cada cuenta puede usar las siguientes opciones:

A: Articulo (el articulo debe estar parametrizado con las cuentas correspondientes)

K: Constante, se indica la cuenta contable fija, el sistema llevara siempre el valor a dicha cuenta.

I: Importacién (al crearse la importaciéon debe tener relacionada las cuentas)

N: No aplica, si estd marcada esta opcién el comprobante no va a tener detalle, es decir quedara vacio.
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¥ Editar interface contable

Colgap Dec. 2649 | w|IF

Cuenta invent.:
Dacumenta: |FAETUFH-‘-. FROFORMMA E“

Dezcuento:
Prefiio: |E|MF' -] i

Frrere O] Adicional
FACTURA IMPORTACION

A Articulo P:Proveedor IImpartacicn

Marnbre:

Y alor extra; [

Comprobante: | FACTURA PROFORMA B e B 2iomos |
Prefijo conta: ElMP_"I C.Costos: |F EI

Generar MIF por equivalencia [

Yer comprobante en pantalla antes de grabar v

Lusnigs i nalgs G . RO : ; o
|Cuenta |Baze |‘v‘alu:ur |Parc |DbiTr |

& - = i + — i o
F2: Grabar ESC.Cancelar

Figura: Interfaz contable factura proforma

% Editar interface contable

Colgap Dec. 2649 | NIIF

s |
Cuenta invent.: | |

A Articulo P:Proveedor LI mpartacion

Documents: | COMPRA INTERNACIONAL [~ |

Descuento:
Prefijo: IElMP ;I |

Hl i Adicional:
COMPRA IMPORTACION

e e — | |

Y alor extra: L |
Comprobante: | EOMPRAS IMPORTACION ﬂ C. % pagar:
Prefijo conta: CIMP ;I C Costos: Iﬂl

Generar MIIF por equivalencia |

Wer comprobante en pantalla antes de grabar W

Cuentas adicionales i AR AR R TIR = R : :
| Cuenta |Baze [ alor |Parc |Db/Tr |

] ] e L] + = Bk 5
F2: Grabar ESC:Cancelar

Figura: Interfaz contable compras importacion

Importaciones SY Sp/us
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Registro de una factura de importaciones

Aligual que las 6rdenes de compra, este documento se divide en 3 secciones: encabezado, detalle y pie de
documento. a continuacién, se explicara cémo cada se diligencia cada uno de los campos.

¥ Factura

| Numeio eI _- | 003130 2 Inporacién 2 tioPoy Feche: | 2019/0317
Ea @ Fechatas| /7 * Vence: 2019/0317 - ENCABEZADO
Llega dias: 15 % Moneda/ C0P =l @ 1w 100 Orden im. o
Bodega: COLOMEIA, - Centro costos Referencia:
| Cédigo | Deseiipeion |Cantidad [Unidad |Peso [vakmen |Pruntmenes [Dloz  [FOB |flete dec.  [Sequn  [Otm |Impuestos | Total |Pedide |Proyecte] | ==

5 e DETALLE
.. Confimar depdsito

.+ Mantenimiento

(=] Infarmes

) o] [ o] ) w0 ) ]
I- = [ + — 5

Articulo Suma Mercancia 000
% 0.00
0.00 PIE DE PAGINA

Observaciones Descuento:
Walor Adicion .
LV, A,
Auancel

[Estadoimportacion——————————————
| ValorEshia

— | I Cenada Fecha: |/ ¢/ ||
/ : ! toral
i =) X -

Suliueiay Suriis FI Grabar ESC-Cancelar

5832017300000 AuDGzaia 3 GEAANDINASAS, B 201811416 BD: 20174

Figura: Pantalla factura proforma y sus partes

Encabezado Factura proforma.

En el encabezado usted debe asociar los datos que van a aparecer en la parte superior del documento al
imprimirse, estos datos sirven para la identificacién del documento, a continuacién, se detallara cada
campo y su funcionalidad:

- Prefijo: El c6digo del documento con el cual se identificara, si hay mds de un prefijo creado,
puede seleccionar mediante de la lista desplegable.

- Numeracién: En el caso que la numeracién NO este marcado en la casilla de automatica el
usuario puede registrar el nimero, de lo contrario el nimero sera un consecutivo traido por el
sistema y el usuario no podria modificarlo.

6

- Importacion: Mediante el signo de interrogaciéon = debe seleccionar la importacion
correspondiente de un listado que el sistema le arroja.

- Numero de proveedor: Debe indicar el ntimero de la factura de compra del proveedor del
exterior.
- Fecha: Fecha con la que va a contabilizar el documento, el sistema le sugiere la fecha en la que

estd actualmente, para modificarla puede desplegar el calendario y usar las flechas para
trasladarse de mes.
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Fecha fact: Fecha real en la que fue emitido el documento, el sistema le sugiere la fecha en la
que esta actualmente, para modificarla puede desplegar el calendario y usar las flechas para
trasladarse de mes.

Fecha de vencimiento: Fecha en la cual vence el documento, tenga en cuenta que, si la orden
esta vencida no puede facturarla, el sistema le sugiere la fecha en la que esta actualmente, para
modificarla puede desplegar el calendario y usar las flechas para trasladarse de mes.

Proveedor: Es el tercero que se le va a realizar la compra, usted puede traerlo al documento

con las siguientes funciones:

Escribiendo el NIT en el primer campo de manera manual.

Proveedar: 444444014 O

Al dar Enter o pasar de campo el sistema le traerd el nombre del proveedor

Provesdor 444444018 GEA TDS GRMEH g

Las siguientes tres opciones el sistema le abrird la ventana “Busqueda de proveedores”
donde usted puede buscarlo y seleccionarlo o crearlo en el caso que no esté en listado
siguiendo el proceso indicado en el capitulo 3 PROVEEDORES de este manual.

Usando la flecha naranja @ la cual desplegara el listado de proveedores.

Proveedor: @

Ubicandose en el primer campo correspondiente al NIT y dar doble clic

Proveedar: O’

Ubicandose en cualquier de los dos campos y utilizar la tecla F6 .

Proveedor: G

Llega en dias: debe indicar en dias el tiempo estimado de llegada de la mercancia, al abrir la
orden el sistema le muestra 15 dias por defecto, sin embargo, puede parametrizarlo en el
proveedor con el fin de que al registrar la orden traiga el dato automaticamente o puede
registrarlo manualmente directamente en el documento.

Moneda: Se debe seleccionar la moneda en la cual va a registrar el documento, para este
proceso debe dar click sobre el tipo de moneda que aparece en la lista desplegable:
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Tasa de Cambio: Al escoger la moneda y si ya tiene asignada la tasa de cambio para ese dia el
sistema traera el valor automaticamente, de lo contrario puede incluir la tasa de cambio de
manera manual.

Centro de Costo: El sistema lo trae automaticamente al relacionar la importacién, esta
relacionado directamente con contabilidad por lo tanto en las cuentas marcadas con detalle de
centros, el sistema le asignara dicho centro de costos en las columnas correspondientes, con el
fin de poder sacar informes auxiliares o estados financieros por centros.

Orden de importacion: Para utilizar este campo, la orden de compra debe estar previamente

diligenciada y se puede relacionar a la factura mediante el signo de interrogacién ? , al dar
clic el sistema filtra Las 6rdenes del proveedor y muestra las pendientes por facturar, usted

b

puede seleccionar una dando clic en el botén Enter Seleccionar Eesseendl ) varias a la vez con
DC

el botén F4 Consolidar  cessi= . Al seleccionar la orden el sistema llena automaticamente el

detalle y el pie del documenté teniendo como base los datos de la orden.

Dentro de esa ventana usted puede ver los articulos faltantes por facturar dando clic en el

botonF8 ver pendientes. Fé:Ver pendientzs

Detalle del documento Factura proforma
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Codigo: Es la referencia que requiere adquirir en su compra, el sistema le ofrece multiples
opciones para el ingreso de este dato al documento.

e Escribiendo el Cédigo principal del articulo de manera manual o con un lector de barras.
Al dar Enter el sistema le traerd la descripcion en la casilla correspondiente.

| Céadigo | Descripcidn |
ﬂs?mmz BULK. INSTALL ATION INDICATOR E

Las siguientes dos opciones el sistema le abrira la ventana “Butsqueda de articulos” sobre
la cual puede seleccionar el articulo deseado, para seleccionarlo y traerlo al detalle del
documento puede hacer clic sobre el botén “Seleccionar” o dar doble clic sobre el articulo,
en el caso que no este el articulo requerido en la btisqueda puede crearlo siguiendo el
proceso indicado en el capitulo 2 ARTICULOS de este manual
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e Ubicandose en el campo llamado Cédigo y dar doble clic

e Ubicandose en el campo llamado Cédigo y utilizar la tecla F9.

|Cidign | Diescripcitn

Ll

F9

- Cantidad: Por cada articulo registrado debe ingresar el nimero de unidades comprado, esta
es la cantidad que se va a ver reflejada en el Kardex como entrada de inventario.

- Unidad: En esta columna se especifica la presentacion del articulo, ejemplo (tarro, lata, caja,
etc.), una vez se ha seleccionado el articulo el sistema traerd automaticamente la unidad.

- Peso: Es un campo opcional, donde le permite asignar el peso total de la mercancia.

- Volumen: Es un campo opcional, donde le permite asignar el peso total de la mercancia.
- Pr. Unit. Mon. Ext. : Se registra el precio unitario en la moneda extranjera.

- Dto%: Ingrese en esta columna el valor en porcentaje del descuento a aplicar.

- FOB: Es el precio neto después de descuento. El sistema lo calcula automaticamente.

- Flete - Seguro - Otro - Impuestos: Estas columnas se llenardn automaticamente dependiendo
del tipo de gastos que se vaya asignando a la factura de compra.

- Total: El sistema lo calculara automaticamente segtn la cantidad, el precio unitario y los gastos
asociados a la factura.

Pie de documento:

En la parte inferior de la factura usted encontrara los totales del documento ademas de las observaciones.

Observaciones: Es un campo opcional, se usa cuando se quiere dejar alguna nota explicita o para aclarar
algtin dato o informacién adicional, si en la factura fue llamada la orden y dicha orden tiene este campo
diligenciado, el sistema lo traerd automaticamente, de lo contrario el usuario puede llenarlo de forma
manual.

Totales de documento: Se van a ver reflejados los totales en moneda local de los valores FOB, descuentos,
valores adicionales y gastos.

EJEMPLO: Registro de factura llamando la orden de compra
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Como se observa en la figura se llena el encabezado con los datos de importacién, numero de proveedor,
fecha de registro, fecha de la factura, fecha de vencimiento, proveedor, llega en dias, Moneda, TRM y por
ultimo llama la orden a facturar.

Nimero Cgl -] 003132 2 Importacien: /0159718 P Mo Proyv 55532113 Fechy 2N8/04/01 -
Pioveedor,  HA4H0IE GEATDSGMEH | @ Fechafae! /0401 yenge: 2MI/E/MT__ -
Hemaras 15 boneds: EUR =@ 1AM 357196 i 2]1
Bodega: .EDLDMEIA ...... = 0 Centro costos: E4EIIJ“ A2 BD__ SEDDD_ _: Referencia:
| Codign | Descripeion |Cantidad [ Unidad Peso Wolumen |Pr.unit monest, [Dio % [FOB liete dec.  [Sequo [0t Impuestos | Total Pedido Froyect
% Documentos por proveedor
Provesdor 44444018 GEA TDS GMBH
Fref. [Mimero  |Proyecto  [Fecha |validez  [Subtotal  [Total [VEND  |REFEREN(] <]
L CI0 003132 182843 2019/03/15 2z 1,740.83 1,740.83
Lloo jowea  [1am0 20181031 ES 2,330.00, 2,330.00 | loo] ] ) | I
- | leo  |ooomzs 181900 201800911 0 15,540.00 15,640.00 | — o 57
Artieulo [ I I ] [ srsraizs]  sresiaze] I ]~
Observaciones | L] “« L gl
< =
e ( 2 =
F4: Consolidar “nites Sedercinn; F8:Ver pendient Salir
- e 5 = Francel :
stada importaciar oo
I Censds Fecha | 7/ 5 Valar Extia: :
TOTAL
F2: Grabar ESC:Cancelar

Al dar clic el sistema trae automaticamente el detalle y el pie del documento, las observaciones las puede

incluir antes de grabar la factura ademads de verificar los totales del documento.

% Factura

i Csl _-|003132 |mpottacién: ©133718 2 Mo Proy BE932113 Focha 230401 -
Provesdor WS B D Fechafer 204D - yengs 20190601 -
legadias; |15 °| Monedas EUR =@ raw 35T Orden imp.; C10003132 |2
Bt COLOMEBIA @ Cento cogtos P00 (42130 SE00D i |
Codigo | Deseripein |Cantidad  [Unidad [Peso  [Wolumen |Pruntmonest [Dio  [FOB lfiete dec.  |Sequro [Owo Impuestos | Total Pedido Proyecte| =
| |s014%0104 POSICIONADOR 1.00| PIEZA 0 0 1,529.55 0 1,52955 0.00 0.00/ 0.00 0.00 5,463,338.46 CCPO004523 | 182443
_&’.)!43)!95 PALANCA 1.00| PIEZ 0 0 5574 0 3574 0.00 0.00/ 0.00 0.00 199,095 47 CCPO004523 | 182443 | |
_73(3){05!!9 COJINETE 1.00| PIEZA 0 0 5534 0 5534 0.00 0.00) 0.00 0.00 201,238 59 CCPO004523 | 182443 |
lBVM CIP SERVICE (FLETE Y SEGURQ) 1.00| SERVICIO 0 0 99.00 0 99.00 0.00 0.00/ 0.00 0.00 353,614.14 CCPO004523 | 182443
I 400 1,720.83] [ 174 0 0 00) 5,217,266.66|
2] - > > + = v X
Articulo: CIP SERVICE [FLETE ¥ SEGURD Suma Mercancia: 6.217.287.00
Observaciones: | a Desouento %% | ooo
Wlor Adicioral oo
B s 000
Arancel ]
Estada impartacic
2 2 : a0
I~ Cenada Fecha: |/ / - WalorBarar L ]
PR 6.217.287.00
F2: Grabar ESC:Cancelar

Por dltimo, dar clic en el botén F2grabar.

Si tiene configurada la interfaz para que se confirme en el momento del registro de la factura el sistema
emerge una ventana donde se vera reflejada la causaciéon dependiente de la interfaz contable previamente
configurada. Este comprobante alimenta el modulo de CONTABILIDAD.
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% Contabilizacion

Comprobante: FPH Mumera: ..CS.I ....... | '.:'03132 ...... Fecha: 20190401
— 1 ndmen. 1L —] : e B S T
Concepte,  [CMOLSIDOITZGEATOSGMBH | pFeferencia: |
Dec_2549|N||F |
|Cuéﬁt;a . |Ter-:er;5 ........ l.li‘-roy...|Centro|8..|Concéptu . |H..|Cate...-|Ease |F'oru:. |Dél:-itc- : |Crédito . tA
14658502 442220048 BADO |AZ130 |S..|FC No.CSK03132-GEA TDS... [1... 00 0| 6217.287.00 ool |
1|z2100103 442220048 FC No.CSN03132.GEA TDS.. |1... 00

g oBRERECI)

I - > - + -— 2 v X o

| Tercerg: BEATDS GMEH

Provedores del Exteniar Intercormpafias
Cuenta; | P

Figura: comprobante contable

El documento de factura también alimenta el médulo CUENTAS X PAGAR afectando el estado de cuenta
del proveedor, al crear la cuenta x pagar ya puede hacer el pago de la misma o cruzar con anticipos
registrados previamente en el sistema.

Para observar el estado de cuenta del proveedor puede hacerlo ingresando al médulo de cuentas x pagar
y empleando la opcién de informes por pantalla ubicada en la parte central de la ventana principal o
ingresando a la opcién de informes / cuentas x pagar / Relacién c.x pagar.

i C u Pagar 5Y5 plus 2017

Ventana

Archivo Edicion Acreedores Documentos Informes

' Importaciones | 5YSDBA @

f I o I Analisis |
NITF | Mov. Proveedor | Analisis CxP | Programar nagus‘_g . movimiento | s sysplus.com.co

Mantenimiento Ayuda

- | LS
Antopes |
Mantenimiento |‘

A Informes

o

Figura: Ejemplo generacion de informe Relacién cuentas x pagar
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CUENTAS POR PAGAR DE PROVEEDOR DETALLADA

Q407/19 [ 15:01 Pag: 1de 1
Nit Nombre Zona Caobradar Teléfono
Fecha DocumentoNimero Numprov Concepto Vence Dias Descuento  Retefuente Reteiva Reteica Saldo
444444018 GEATDSGMBH 45 (0) 50669900 SARSTEDT
2018/06/01 FACTPROFCSI02235  359107771IMPORTACIONNC CSI02295  2018/05/28 283 0 00 00 00 114,185,835.00
2018/06/01 FACTPROFCSI02238  359107773MPORTACIONN. CSI02298  2018/05/28 283 00 00 00 00 247,020,167.00
2018/06/01 FACTPROFCSI002297  389107772IMPORTACIONNe. CSIN02297  2018/06/28 283 0 00 00 00 15,087,679.00
2018/07/01 FACTPROFCSI002431  190001580IMPORTACIONI. CSI002431  2018/07/01 280 00 00 00 00 14,930,315.00
2018/07/01 FACTPROFCSI02421  359108079IMPORTACIONI. CSI02421  2018/07/19 262 00 00 00 00 27,931, 701.00
2018/07/25 DSCTOACRDESPIQOMME RTEFTE C5i2454 FACT 35910 2018/07/25 256 00 00 00 00 -17,490,577.00
2018/08/01 FACTPROFCSI02511  359109557TIMPORTACIONNC. CSI02511  2018/10/04 185 00 00 00 00 1,655,451.00
2018/08/01 FACTPROFCSI02629  359109512IMPORTACIONN CSI02629  2018/10/07 182 00 00 00 00 5989,555.00
2018/08/01 FACTPROFCSI0Z700  359110014IMPORTACIONN. CHI02T00 2018111001 157 00 00 00 00 33,288,791.00
2018/09/01 FACTPROFCSI002839  359109892IMPORTACIONNC CSI02838  2018/11/01 157 0 00 00 00 451130400
2018/09/01 FACTPROFCSI02838  353109893IMPORTACIONI CSI002838  2018/11/01 157 00 00 00 00 813,055.00
2018/09/01 FACTPROFCSI002840  3591098%4IMPORTACIONNC. CI02840 2018111001 157 00 00 00 00 843 285.00
2018/09/01 FACTPROFCSI02747  369110352IMPORTACIONN CI02747  2018M11M1 147 00 00 00 00 471269500
2018/10/01 FACTPROF CSI002885  359110954IMPORTACIONI. CSIN02885  2018/12/01 127 00 00 00 00 5413859.00
[2019/04/01 FACTPROFCSI03132 66532113 IMPORTACIONN0 CSI03132 201900601 55 L I || R 0 L0 621778700 |
TotaProveedor 00 00 00 0 767052 T10.00
TOTAL CUENTAS POR PAGAR . 0 0 A 767,052,710.00
Figura: Reporte generado cuentas por pagar detallado
Al imprimir la factura el sistema genera el siguiente formato:
IMPORTACIONES ARES SAS =
NIT:
Numero factura: 003132 Referencia: B4) A21  S80 Pagina No. 1 ENCABEZADO
Fecha: 2019/04/01 Proyecto: 182443
Proveedor: GEA TDS GMBH CC 1 Nit.: 444444018
Direccion: ~ VOSS-STRASSE 1113 31157 SARSTEDT Telefono: 49 (0) 50663900
Pr. unitario -
Cddigo Descripcidn Cantidad Unidad TRM Pesos Mon extranjera VA Arancel FOB Gastos % Dto Total
801450104  POSICIONADOR 1 PIEZA 1,5M.86 5,43,33845 1,58.55 000 000 1,58.55 1,91,72041 000 5,463,33845
BO1450105  PALANCA 1 PEEZ 35788 19908547 5574 000 000 5574 576420 000 1908547 DETALLE
730010589 COMNETE 1 PEZA 35786 20,238 59 5834 000 000 5834 5826165 000 201,23859
BV003 CiP SERVICE (FLETE Y SEGURD) 1 SERMCIO  3,571.86 3R61414 9900 000 000 98900 10237673 000  3m,561414
Subtotales 6,217, 285.65 1,780.63 000 000 1,74063  1,800,000.00 6,217,285.65
Total mercancia: 6,217 287 .00
Valor adicional: 0.00
Valor extra: 0.00
PIE DE
Total Impuestos: 0.00 DOCUMENTO
Total Gastos: 0.00
TOTAL: 6.217.286.66
Gastos Mon Ext: 0.00
TOTAL MON EXT: 1.740.63

Figura: Formato estindar factura de importacién

Por altimo, Si el parametro de configuracion AFECTAR INVENTARIO CON CIERRE O REGISTRO tiene
como respuesta REGISTRO, la factura de compra me alimenta inmediatamente el modulo de inventarios
para observar dicho movimiento, dirfjase al modulo de inventarios / Informes / Movimientos / Kardex si
quiere ver el movimiento con el costo de la mercancia.
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= Inventario 5Y5 plus 2017

Articulos Documentos Informes Mantenimiento Ventana Ayuda

mportaciones | ADMINISTRADOR DEL SISTEM‘;g

ITF| Inventario | Mov.xarticulo = Miny Max |||neqnoductu||| Analisis Inv. h e

Figura: Ejemplo generacion de informe Kardex

Se toma el articulo como ejemplo con cédigo 801490104 para generar el informe
Kardex detallado

Bodega:, Cddigo :801490104...801490104 Fechas:2019/03/01...2019/04/30;Agrup:Ninguno

2019/04/07 - 15:04 Fag:1/1
Articulo Descripcion Unidad Valor Inicial
Fecha Tipodoc. Nimero Bod. Entradas Salidas Costo unit. Saldo Promedio  Valorfinal
801420104 801420104 PIEZA i) L]
201904001 FACTPROF C5I003132 [i]] 1.00 i} 5,463 33845 1.00 i) 5,463 33845

1.00 00

Figura: ejemplo informe Kardex detallado

5.3.5 F8 Gastos:

El costo total de la importacién este compuesto por el precio de compra al proveedor del exterior mas todos
los gastos incurridos durante el proceso, estos gastos pueden ser fletes, seguros, gastos de nacionalizacién,
transportes y otros gastos de aduana.

Para el registro de los gastos el sistema ofrece dos opciones:

1. Registro de gastos por la opcion F8 gastos de la ventana de bisqueda de importaciones, la cual es
la misma que encuentra en el menti principal a mano izquierda.
2. Registro de gastos dentro de la factura de compra internacional.

Mas adelante se explicard detalladamente las diferencias entre estas dos opciones de registro de gastos.
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Configuracién inicial Gastos de importacion

1. Creacion de prefijos

Antes de registrar lo primero que debe crear es un prefijo, con el cual identificara el documento, usted
puede tener uno o varios prefijos dependiendo de la parametrizacién y clasificacién que usted requiera por
ejemplo en el caso que maneje agencias obligatoriamente cada prefijo debe estar relacionado a una agencia,
tenga en cuenta que cada prefijo maneja su consecutivo, un formato y una interfaz independiente, para
realizar este proceso dirfjase al mend ubicado en la parte izquierda de la ventana, dar clic sobre la opcién

de MANTENIMIENTO / NUMERACION / GASTOS DE IMPORTACION.

Debe parametrizar los campos como se ve la figura a continuacion;

e Seleccionar un prefijo con el cual identificara el documento puede ser hasta de 4 caracteres y

alfanumérico.

e Numeracién la cual debe iniciar en el nimero 00001, si desea que la numeracion sea automatica
debe marcar la columna de “Auto” de esta forma la numeracién salta autométicamente y el usuario

no va a poder modificarla.

e Simaneja agencias y requiere filtrar prefijos por cada una de estas debe indicar por cada prefijo la

agencia correspondiente.

e Para que quede activo el prefijo y pueda ser manipulado en el sistema debe marcar la casilla

“Activo”, para que el prefijo se inactive, basta con desenmarcar la columna.

% SYSplus - Importaciones

Archivo E Articulos Transportadores Documentos Mant iento
Compafiia:

& Tipos deem... EI@

.o Clasificacidn arancelaria
2
u"a Clazificacion gastos
=7 Interfaces contables

/4 E? Farmatos de impresidn
e

Informes Ventana

|ADMINISTRADOR DEL SISTEMA |

Ayuda

% Registio de consecutivos

GASTO DE IMPORTACION

Ciocumenta:

Al |Prefu0 |Nr0 actual | Auko Ivalr| Centro |Subc: |T|pncom|AgenC|e|Act|\|

[X]e ooooot O
5 -« - » + = x
Fz. Grabar F3.Bomr Esc: Cancelar

Figura: Registro de consecutivos Gastos de importacion
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Ya que es el gasto se registra automaticamente en el médulo de cuentas x pagar como un cargo, también es
necesario crear el prefijo en este médulo, tenga en cuenta que para mayor control se recomienda que tenga
el mismo prefijo creado en el médulo importaciones.

para realizar este proceso dirfjase al médulo de CUENTAS X PAGAR, al mend ubicado en la parte
izquierda de la ventana, dar clic sobre la opcion de MANTENIMIENTO / NUMERACION / CARGOS
ACREEDOR, crear el prefijo con las opciones anteriormente explicadas.

4" Registro de conzecutivos

| Documento: | SARGOS ACREEDOR

i |Tip0 ]Auto [F'roy |Centr0 |Subc:. |Act. |Agencia |

Prefijo | Ndmero i
TceR - 00000 5

@ ian EI@

Bl = »> » + = X

= - X

F2:Grabar Fi:Usuarios Esc:Cancela

Figura: Registro de consecutivos cargos proveedor

2. Interfaz contable

Para la creacién, consulta y eliminacion de la interfaz contable del documento debe dirigirse al médulo de
CUENTAS X PAGAR a la opciéon de MANTENIMIENTO / INTERFAZ CONTABLE.

s C % Pagar 5Y5 plus 2017
i

ntana

Archivo

Ayuda

Analisis |
i |' WAL SUSPILE, GO o0

i
s Documenta Mnterfaé |Prefiin | Comp. [Pref.Crilver |
M| CARGOS ACREEDOR CLIENTA DE COBRO CC CaR CC [l
It | |CARGOS ACREEDOR Facturas Gastos FC C&R FC
| |DESCUENTOS ACREED ... DESCUENTOS PROVEEDOR DESP DEA  DESP
i | |APLICACIONES ACREED... APLICACIOMES ACREEDOR APLP APPAPP O
‘ __|CARGOS ACREEDOR SALDOS INICIALES 5l CAR 6l ]
sl | |CARGOS ACREEDOR Gastor de Importacidn FCIM CAR  FCIM .
| __|CARGOS ACREEDOR COMP IMPUESTOS IMP [CAR  IMP |
| |DESCUENTOS ACREED .. DESCUENTOS IMPORTACIOM DEIM DEA  DEIM
I | |CARGOS ACREEDOR MOMIMA NOM CAR  NOM
__|CARGOS ACREEDOR Iva de Importacidn FCIM4 CAR  FCIM |
2 - - >
F = & B
F5: Nugvo F4: Modiicar F3: Bomar F8: Copiar ESC:Salir

Al dar clic en F5 Nuevo el sistema emergera una ventana, donde usted puede seleccionar:

Figura: Creacién interfaz contable cargos acreedor

¢ Tipo de documento para el cual esta realizando la interfaz: cargos y descuentos.

e Seleccionar el prefijo creado previamente para el

documento.
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¢ Nombre: Es el nombre con el cual identificara la interfaz contable, se recomienda que se relacione
al documento.

e Comprobante: Es el tipo de comprobante contable, el cual usted lo va a encontrar en el médulo de
contabilidad.

e Prefijo conta: Seleccionar el prefijo contable, se recomienda que maneje el mismo prefijo al creado
en el médulo para mayor control. Si lo creo como se indicé desde la creacién del prefijo, el sistema
asigna el mismo en contabilidad automaticamente.

¢ Simaneja NIIF por equivalencia debe estar activo el campo “Generar NIIF por equivalencia”

e Para que al grabar se vea el comprobante contable con el fin de revisar la causacién antes de que
pase a contabilidad debe activar el campo “Ver comprobante en pantalla antes de grabar”

Para indicar las cuentas se debe realizar en las opciones de la parte derecha de la pantalla:

Lo primero que debe identificar es que contabilidad va a realizar la interfaz si para el Dec 2649 o para
NIif.

Para indicar cada cuenta puede usar las siguientes opciones:

P: Proyecto.

K: Constante, se indica la cuenta contable fija, el sistema llevara siempre el valor a dicha cuenta.
I: Importacion (al crearse la importacion debe tener relacionada las cuentas)

T: Para el caso de los gastos de importacién esta opcién que normalmente es la cuenta del tercero se
usa para que tome la cuenta del documento, es decir la que va relacionada al gasto directamente. Mas
adelante en la creacion del gasto se explicara en donde se relacionan dichas cuentas.

N: No aplica, si estd marcada esta opcion el comprobante no va a tener detalle, es decir quedara vacio.

47| Modificar interface contable

M:Minguno T:Tercera T arfa IVa K:Constante Dec 2549 ! MIIF ;

| Documento: ; CARGOS ACREEDOR .1.1 —Cuentas:
Basze:
Frefijo: FLIM oo
5 el . [
: aztoz de Importacion
Nornbre: Ret. fuente:
Comprobante:; ; CARGOS » PAGAR .._:_1 Fet. WA
Prefijo conta: | FCIM .I..j Ret 1CA:
Generar MIIF por equivalencia v RH e | 2100101
C : ]|
“Yer comprobante en pantalla antes de grabar [+ e
Cuentas adicionales
| | Cuents |Baze [ alor |Parcant. |ob. |
| o
|
|
b - i + = %
F2: Grabar ESC Cancelar
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Figura: Ejemplo interfaz contable cargos acreedor

3. Clasificacion de gastos

Para registrar los gastos, previamente debe crearse los tipos de gasto que componen la importacion,
ejemplo: costos de transportes, seguros, logisticos y costos de destino ademés de aranceles e impuestos
aduaneros, después de estipular los tipos de costos que componen la importacién debe crearlos en el
sistema ingresando por la opcién de MANTENIMIENTO / CLASIFICACION DE GASTOS.

¥ SYSplus - Importaciones

Archivo Edicion Arti 5 D Mantenimiento Informes Ventana Ayuda
Usuario:
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

portacior

;ua Clazificacion gastos 2

=7 Interfaces contables

@ Faormatos de imprezion

Seifaue ) SR
It

El sistema arroja una ventana donde usted puede crear y consultar los gastos de importacion.

Cadigo Nombre | Clasificacion | Liquidacicn | Tipo documento. [Imptas [Pref, | Cuenta pagar | Cuenta gasto |
:H T T i I 1 T i

| | | I |
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Figura: Ventana principal clasificacion de gastos

Para la creacion de los gastos de importacion debe seguir los siguientes pasos:

Coédigo: Asignar un cédigo tinico numérico, se recomienda que sea un consecutivo para mayor
control.

Nombre; Indicar el nombre que identifique claramente el tipo de gasto ejemplo Gastos de
nacionalizacion.
Clasificacion: Es la forma de que el sistema discrimina y totaliza en columnas los diferentes gastos
al reflejarse en la factura de compra, estas categorias vienen por defecto, para la clasificacion del
gasto debe hacerlo mediante la lista desplegable donde estdn las opciones de Fletes, Seguros,
Impuestos y Otros.
Tenga en cuenta que si escoge la opcién de Impuestos estos gastos no afectaran el costo de su
mercancia.
Liquidacién: Debe seleccionar la forma que el sistema calculara el prorrateo del gasto en los articulos
de la factura del exterior, basta con seleccionar de la lista desplegable y escoger entre las opciones de
Cubicaje, Peso, Cantidad o Valor unitario.

- Siescoge la opcién de cubicaje debe parametrizar todos los articulos, ingresando a la ventana

de buisqueda de articulos, seleccionar el botén F4 Modificar, por tltimo, F3 Adicional.

% SSplus - Importaciones

Archiv  Edicion | Agiculos  Jransportadores  Documentos  Mantenimiento  Jnformes | Ventana  Ayuda

fitnar depésito

. Mantenmiento

() Informes

CBweage
=i  Codigg  Adicional | Texto a husear.
| @ Descigein  C CodBanas | [~ Toesdolosatick onsultar/Modificar articulo =
Eiticulo [Deseripeion Cadigo 328807 Descripcidn variable: [~ v [Precio [Chse [~
ogsaTE9t "SEAL CARRER /8™ ISPARE" Deescipcier 19 000
221.600.11 "SEAL DISK HSP 270D 1.4404" Unidad ppal.. FIEZA Desc. Corta: "SEAL RING RJT 25™'0D EFDM" 18 0.00
22260102 “SEAL DISK 1 67PS 1 4404" Familia: GEA ~ = Fabricarte: | Tuchenhagen - = i LT
[ortat.05 "SEAL DISK N 571P5 1.4408° B ata = Maros | Tucherhagen = 18 0.00
s "SEAL DISK N 8PS 1.8408° o e tats el i [ = 19 00
[ |ztarsz "SEAL DISK LN 671PS 1.4404° Boon T 18 0.00
7895390001 “SEAL DN100/470D EPDM® VA 19 =] rancel ) 0 Estampilla: 0 Fomentofz): 0 1 0.00
| |789540-0001 "SEAL DNSO/2™ 1.Nal. Consumo: 0 Cod Invima Evistencias: Bodega o 18] 0.00
|Fooo0s02es0085  SEAL KIT - ZE2Z™- PTFE" Fecha cambio 2017712123 | GEA class: [=] Genera comisign a distibuidor 7 ) 000
FOOOUS02450040 | "SEAL KIT -ZE- 11/2° - PTFE" Lot 18 0.00
~ k
L] =l | Marimo: Minime: Dias para andlsis Vida ui 0 s L
FOO0S02450025  *SEAL KIT -ZE- 112" - PTFE"
[Jes7ss "SEAL RING FORM-G 370DI5 EPDM | Spp— Ry —— 18 0.00
e = — ‘ fas disponibilida = o
a20367.06 -SEAL RING RA 6P EF 5T | Tipo campra 1| Cantidad mésima sin oden previe © 000
s *SEAL RING RA 67PS FEF-80° = 19 000
B = -
BEEE "SEAL RING RA 8PS EJF-50° El 3 QTD 18 0.00
28405 *SEAL RING RJT 1 570D EPDVF Fé:Unidades F7.Céd baras FB: Exisiencia F9: Precios | F%Adcionl | F11:Conabil. FiZEnsamble  Recorder 19 000
» R 5=+ e T 25700 EPOVT *, & 3 Regisr 19 000
« @ N @ Ll = @* 2017-1228.07:43:17.5¥SD -
S > F&. Anieir F2. Grabar_SFg:Repica Documento SF5 EquivaleF5: Siguenie  Sali o
2 Para vbicar tin ailiCUlD selsCGions 18 Colmna Aar 1 ue 10 quisie Ubicar y digie paite dl date del aiiculo & buscar.
= = p —~ BL,
a|& & 8 F @ G d
Sl ) S B = 1 El [~ Bl |
IS F5: Nuewo F4; Vodicar] F3: Bomer 5 Cientes F7. Movimis FA Exisiencia F9: Precios F11. Rétos FIZVl Ao lisos A FoAcusizr EscSair |

Compafia Usuario
ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

En la ventana de datos adicionales, debe ingresar los datos de: Largo, ancho y alto como se ve en la imagen
a continuacion:
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¥ Datos adicionales articulo

|TANQUE INCOLMOR [ FY-1261) | Item Mombre |
Cescripcidn adicional del articula: b1 Box ref 1261 |

Caracterizsticas fisicas: TAMGOUE Fv1261 [

Peso: 4500 ar.

Largo: cm-

Anchao: 40 o, o o = i P

Albo: I:I CIf. L FE:Nuevo L& F3:Bomar

[~ Lee peso automaticamente

=) 4

F2: Grabar ESC: Cancelar

Figura: Ejemplo 1 ingreso datos adicionales

- Siescoge la opcién de peso debe parametrizar todos los articulos, ingresando a la ventana de
btisqueda de articulos, seleccionar el botén F4 Modificar, por tltimo, F3 Adicional.

% 5YSplus - Importaciones

Archivo'  Edicion  Aiculos  Jransportadores  Documentos  Mantenimiento  Jnformes  Ventana  Ayuda

Compafia

Buscar p
" Cédign Adicional Texto abugcar
@ Desarigoién Cod Baras I Traer sélolos artic:

4926-807 Descripcion variable: [~

Aitioul Desoripoian Céigor e Frecio Clase -
Desciipeidr J
22160011 "SEAL DISK HSP 270D 1.4404"  Unidad ppal: |PIEZA Dese Corta; 'SEAL RING RJT 250D EPDM" | i 18/ 0.00

i T A NN e w,

Familia:  |GEA = Fabiicante: | Tuchenhagen E
221-141.05 "SEAL DISK N 67TPS 1.6404° Brupo GEA g Marca | Tuchenhagen g 18 0.00
- feulo: Active -
gt AL e ps st Subgups Estad cel rtfculo . by
VA 19 v pancel (k. 0 Etampilel O Fomertolzt 0
7ees40.0001 “SEAL DNSU/Z™ | Nal.Consumo] 0 Cod Invima | | Evistenciss: Bodega -] 19) 00
Fecha cambior 2017712728 | GEA class:| | [=] Geners comisidn a distrbuidor [7
FO000502450040 "SEAL KIT -ZE- 11/2™ - PTFE" Nivel de 19| 0.00
k
Wainc: || Mrime|___| Disspmaension| | viwuir| ]
928-793 "SEAL RING FORM-G 3"0D/5 EPDM 19| 0.00
Dias dispontiidad: | Corttol Calidsd compra [+
8705 'SEAL RING A 6-PS EF 50" Tipo compra || Caniidad mésima sin orden previa ® 00

221-367.16 "SEAL RING RA 6”5 EJF-60" M ﬂ-. @ @ E\g % 19 0.00

F&:Unidades F7:Céd.bamas F&: ExistenciaF9: Precios | F:Adicional | F11:Contabil. FiZ:Ensamble  Recordar

3 "SEAL RING RJT 25700 EPDM" 42 @ a%\ a ’2" 3 ED E’ R ";;N-; 19 0.00] -

F2: Anterior F2: Grab SFg:Repica Documento SF5 EquivaleFs: Siguienie  Salir o

P UBiGa1 O S1TTGIG SSISG60ME T3 COmia por 18 GUS 1o GUieTs UBIGary g paite el dalo a6l SiIowo 3 buscar

-
2
E||@Bﬂ‘@%a@ L
F5: Nuevo| F4: Modiicar] F3: Bomer F&:Client=s F7: Movimio F8:Existencia F9: Precios F11: Réblos: F1ZVia Ao Lisos A FR:Achdizar  Esc:Sair

Enla ventana de datos adicionales, debe ingresar los datos de peso como se ve en la imagen a continuacién:
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%¥ Datos adicionales articulo

22136716 item | Mombre ::'
Dezcripcion adicional del articulo: p Tela Algodon azul celeste ]
Caracteristicas fisicas:

Pezo: 11000 ar.

Largo: | .

Ancho: Cr. = = P P .
Al cm. gy FEMuevo gy F3:Borrar

[~ Lee peso automaticamente

=) K

F2: Grabar ESC: Cancelar

Figura: Ejemplo 2 ingreso datos adicionales

- Si escoge la opcién de cantidad o valor unitario, el sistema toma los datos de la factura de
compra del exterior.

o Tipo de documento: como se mencionaba anteriormente los gastos llegan al médulo de cuentas x
pagar como cargos o descuentos.

- Los cargos son aquellos gastos que suman al costo de la importacién e incrementan el valor de
la cuenta x pagar del acreedor como ejemplo: Transportes, gastos de origen, de nacionalizacién,
gastos de logistica, impuestos etc.

- Los descuentos son aquellos gastos que restan al costo de la importacién por ejemplo notas
crédito por descuentos o anticipos.

J Impuestos: Si el gasto corresponde a impuestos aduaneros, debe marcar la casilla para que el sistema
NO asigne este valor al costo del articulo.

J Prefijo: se debe asignar el prefijo creado previamente en el médulo de cuentas x pagar, se recomienda
que el prefijo del gasto y del cargo sean el mismo, igual que, el del gasto y el descuento del acreedor.

. Contabilizacién: Si requiere que la interfaz contable tome las cuentas directamente del gasto en las

columnas Cuenta pagar y cuenta gastos debe incluir el cédigo de las cuentas. Recuerde que la
parametrizacién de la interfaz contable la cuenta base y la cuenta por pagar debe estar en “T”
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% Clasificacion de gastos

Codige T |Mombre | Clasificacion | Liquidacién | Tipo documento, [Imptos | Pref, | Cuenta pagar | Cuenta gasto | = f
*-_ 1| Transpartes Fletes Pesn CARGOACR [ |FCIM 23354503 14650101 N
o 2| Gastoz Naciohalizacion Otros Walor unit. | CARGOACRH FCIM | 23354503 14650101 |
L 3 Logistica de embalaje Fletes Cubicaje CARGOACR FCIM 22100103 1465010 |
L 4 | Arancel » importacion Obrog Walor unit. | CARGOACH FCIM | 233559506 14650101
L B |lva  importacion 16% Impuestos | Walor unit. | CARGODACR FCIk | 23359506 24080229
L B lva » importacion 5% Impuestos  Walorunit,. | CARGOACR FCIb 23309506 2408021
L 7 Gastos Origen Otroz Cantidad | CARGOACRH FCIM 22100703 14650101
l 8| Anticipos proveedor 0 Walor unit.  |DSCTOACK [ |DEIM 22100103 14650101

& 0 X

F2: Grabar Enter-Seleccionar Esc:Cancelar

Figura: Ejemplo clasificacién de gastos

Registro de gastos de importacién
A continuacion, se explicara cada campo que constituye el registro de gastos de importacién:

- Prefijo: El c6digo del documento con el cual se identificara, si hay mds de un prefijo creado,
puede seleccionar mediante de la lista desplegable.

- Numeracion: En el caso que la numeracién NO este marcado en la casilla de automatica el
usuario puede registrar el nimero, de lo contrario el nimero sera un consecutivo traido por el
sistema y el usuario no podria modificarlo.

- Importacion: Mediante el signo de interrogacién 2 debe seleccionar la importacién
correspondiente de un listado que el sistema le arroja.

- Tipo gasto: Mediante la lista desplegable debe indicar el tipo de gasto de la clasificacién creada
previamente por la opcion de MANTENIMIENTO/ CLASIFICACION DE GASTOS.

Tipo gazto: i: O
FY

Tranzp v Gasz Macional

Gaztos Origen

Dezcuento Proveedor

Gaztoz Macionalizacion

Tranzp p Gaz Intemn

Arancel # importacion

|va = importacion 16% v

- Fecha: Fecha con la que va a contabilizar el documento, el sistema le sugiere la fecha en la que
estd actualmente, para modificarla puede desplegar el calendario y usar las flechas para
trasladarse de mes.
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- Fecha de vencimiento: Fecha en la cual vence el documento, tenga en cuenta que, si la orden
esta vencida no puede facturarla, el sistema le sugiere la fecha en la que esta actualmente, para
modificarla puede desplegar el calendario y usar las flechas para trasladarse de mes.

- Nit: Debe indicar el nimero de identificacién del acreedor al cual va a causarle el gasto, usted
puede traerlo al documento con las siguientes funciones:

e Escribiendo el NIT en el primer campo de manera manual.

Mit 860502609
Al dar Enter o pasar de campo el sistema le traera el nombre del proveedor

Nit BE0502609  |DHL EXPRESS COLOMBILA LTDA

e Ubicdndose en el primer campo correspondiente al NIT y dar doble clic, el sistema traera
la ventana “Busqueda de acreedores” donde usted puede buscarlo y seleccionarlo o crearlo
en el caso que no esté en listado siguiendo el proceso indicado en el capitulo 3
PROVEEDORES de este manual

e o |

e Ubicandose en cualquier de los dos campos y utilizar la tecla F6 .
it v
FG

- Concepto: En este campo se indica un breve resumen del gasto, esta referencia le ayudara a
identificar el documento en la bisqueda, consulta de movimientos o generacién de informes.

- Numero de documento: Debe indicar el ntiimero de la factura de compra del proveedor del
exterior.

- Moneda: Se debe seleccionar la moneda en la cual va a registrar el documento, para este
proceso debe dar click sobre el tipo de moneda que aparece en la lista desplegable:

:
cor Y

LsD

BOLIVARES

EUR

DOLAR CAMADIEMSE
COLOM

FPOUND STERLING &

- Tasa de Cambio: Al escoger la moneda y si ya tiene asignada la tasa de cambio para ese dia el
sistema traera el valor autométicamente, de lo contrario puede incluir la tasa de cambio de

manera manual.

- Centro de Costo: El sistema lo trae automaticamente al relacionar la importacion, esta
relacionado directamente con contabilidad por lo tanto en las cuentas marcadas con detalle de
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centros, el sistema le asignara dicho centro de costos en las columnas correspondientes, con el
fin de poder sacar informes auxiliares o estados financieros por centros.

Como se mencioné anteriormente el sistema ofrece dos formas de crear los gastos, a continuacion, se
explicard cada una de dichas opciones:

1. Gastos asociados a la factura de compra

Los gastos de importacion asociados a la factura se emplean cuando la factura del proveedor es el primer
documento que llega de la importacién por lo tanto es el primero en ser causado dentro del sistema, al
consultar la factura de compra va a encontrar la opciéon de creacién de gastos, a medida que se van
grabando los gastos se va a ver reflejado el valor dentro de la misma factura de compra prorrateando segtin
el tipo de liquidacion(Cubicaje, peso, cantidad o valor unitario) entre los articulos que se encuentran en la
compra, se puede crear tantos gastos como usted lo requiera.

A continuacién, un ejemplo de como se causan los gastos asociados a la factura de compra del exterior.

e Debe tener en cuenta que la factura de compra ya debe estar previamente registrada en el sistema.
e Enlaventana bisqueda de facturas de compra seleccionar la factura a la cual desea asociar el gasto
y por medio del botén F4 Consultar o con doble clic abrir el documento.

¢ Dentro de la factura de compra, encontrar la opcion de busqueda de gastos ® como se ve en la

1magen:
]
% Consulta Factura
e [ _- | 003131 Impottaciars |C160418 Nro. Prov: 578723 Fecha 2019/04401 -
itk 444444018 GEA TDS GMBH Vencs: 2019/05/01 [
Llega dias: 15 7 Moneds: EUR ﬂ TRM: 358556 Orden imp.: Clooox3z2
Bodega: COLOMBIA = Centro costo, 5400 42130 /58000 Fieferencia:
Cddign \Descnp:lén \Eantldad \Unldad \Feso |Volumen |THM |P| unit maon efDto % \FDB \Flele \Segum \Ulro |I_mpueslus |Tolal |Ped\du \Proyeclu |-
| |80i4%0104 | POSICIONADOR 1.00| PIEZA [ 0 3,585.58 1,911.84) 20/ 1,520.55 00 00 0 00| 5484,300.45 CCPO0D4... 182443
| |B012%0105 | PALANCA 1.00 PEZ 0 0 3,565.56 63.68 0 5574 00 0 ] 00| 199,871.45 CCPOOD.. 162443
|_|7a0toses | COMNETE 1.00| PEZA 0 0 3,565.58 7043 2 XD 0 0 w0 00 202,02479|CCPO0DS... 182443
| X|Bvoos CIP SERVICE {FLETE ¥ SEGURO) 1001 0 0 3,565.56 9.0 0 .00 00 0 o 00| 354970.04| CCPOOD... 162443
[ I [ | [ 1me 0 0 0 0] 62511692 ~
2] - I r + = v X
Anticul: CIP SERVICE [FLETE Y SEGURQ) S e 6.241.168.00
Dbservaciones : Descueric: O 000
Valar Adicional 000
Fletes: 000
Sequros: 0.0
o 2 | Otros gastos 0.00
Impuestos:
Valar Evtia 0o
TOTAL: £.241,163.00
F2: Grabar F11.Contabiidad a. Cieme ESC:Cancelar

e Para crear el gasto debe dar clic en el signo de interrogacion * , el sistema abre una ventana
llamada Gastos, donde puede crear, consultar o borrar estos documentos.
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% Consulta Factura

L [EE_ [ 003131 Impontacian; 'C160418 Nro. Proy: 576723 Fachy 20190400 -
Provesdne 144484018 GEA TDS GMBH Veree | ZTWOSA -
Llsgs diss 15 3 Moneds: EUR | TRM: 3,985.56 Orden imp.:| C10003132
Bodeas: COLOMBLA oot estng: D300 42130 58000 Ei
[ Feaee 1 [Sequo |Otra |Impuestos | Tatal |Pedida |Proyecto |«
L Mot |Fecha  [mit |MioProv.  |verce  |Concepto |Mane| % 0 o 00| 5:464,300.46| CCPO0OS. . | 162443
i 00 00 00 00/ 199,873.45|CCPO004. .. | 182443
L 0 ] ] 00 200,004.79|CCPOMM... | 182043
B 00 00 00 00, 354,870 44 |CCPO0O04 | 182443
[ »
5 r r
- B F5:Nuevo B F4.Consuliar @ F3Borar é F5: Confinuar
L] 00 00 00 00| 6,241,169.14 -
L Pmyedn - v X
Anticulo: CIP SERVICE (FLETE ¥ SEGURQ) S 6,241,163.00
Observaciones : Descuento: 0 % oo
Valor Adicional oo
Fletes: oo
Seguros: 000
e 2 Otios gastos, 0.00
Impuestos:
Valor Extra oo
S £.241,163.00

Figura: Registro de datos desde la factura proforma

e Elbotén F5 Nuevo abre la ventana para registrar el documento, en el formato de creacion el sistema
solicita los datos de: Tipo de gasto, la fecha del documento, fecha de vencimiento, Nit del acreedor,
Concepto del gasto, Numero de documento del proveedor, tipo de moneda y TRM.

Huevo gasto azociado a la factura

Tipo gasto: Gaztos Macionalizacion _:j O Fechg 2019/04/01 =
830076773 AGEMCIA DE aDUAMAS DHL EXPRESS COLOMElS LTDa HIVEL

E:nceptn: Macionalizacion lmportacion 160418 Venoe: | 2019/04/06 s

Mro. do: 57453 Exentog: 20.00

toneda: EUR ..I.j 3500.56 Gravados: 200.00
[va: 19,00  |EEH

Total: ¥ 285

Retefuente: 0.00 0.00

Reteiva: 0.00 0.00

@ % Reteica: 0.00 0.00

F2: Grabar ESC:Cancelar ety $ 208

Figura: Ejemplo registro de gastos asociado a la factura

e Al finalizar de ingresar los datos y verificarlos con el documento fisico seleccionar el botén F2
Grabar. El sistema cierra la ventana de registro continuando en la ventana “Gastos”. Para continuar
con el proceso debe seleccionar el botén F5 Continuar.
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¥ Consulta Factura

Mumera: rsl | 003131 Imponacion; ||=160418 i, Prow: 458521 Fecha: 20190401  ~ |
Provesdor, 404424010 GEA TDS GMBH Verce: 2019405410 =
e 15 2 hpopsde: EUR | TR 3571.67 Orlon inp 10003132
Bodega: COLOMBIA b Cenbo costos: 400 #2130 /56000 Referencia
[ Regyimpmmnas ; Muntmai g _— L5 iz Lsnnmtnos & [sequn  [Obo [Impuestes [T otal [Pedida  [Proyecta [«
L |Mombe Fecha Mt |MroProv.  |vence Concepto Mone o U 00| 623205987 CCPONM... 162443
| 1¥|Gastos Nacionazacion 2019/04/01 | 830076778 67453 2015/04/06 | Nacionalizacion Importacion 160418 EUR | %2 © 0 00|  227,123.67|CCPOOM. . | 162443
I 00 0 0 00| 729,56.33|CCPO0DS... 162443
1 00 0 0 00| 403,369.76|CCPO0DS.. 162443
1 [
- - -~ [
I
H B Fa:Nuzvo B F4:Consuliar § F:Bomar | E} F: Cmnuuarll
Ll I 0 00| &75,140.00 00| 700213183 -
| Provsede; #GENCIA DE ADUANAS DHL EXPRESS COLOMEIA LTDA HIVE| - = 5
Anfeulo: CIF SERVICE (FLETE v SEGURD) S £,215,952.00
Observaciones Descuenta % 0.00
Wslow Adicional .00
Fletes: 0o
Seguros: 0.00
o 250.00| Diros gastos: 0.00
Impuestas:
Walor Etra: Qoo
TATAL £.216.932.00

e Inmediatamente se va a ver reflejado el valor en pesos prorrateado por cada uno de los articulos
que estan en la factura, ademas del monto en el pie del documento.

% Consulta Factura

i £S5 =] 0033 Importacidr; /160418 Mo, Prov, 458921 Fechs 20194M - it
Proveedor 144424078 GEA TDS5 GMBH Verce: 20130501 -
Liegs diss 15 2| poneda EUR | TAM 357167 Orden imp:| C10003132
Bodega COLOMBIA 2 Centio costos: B400 [[42130 ||58000 Referencia i
Codigo  |Deseripeicn |Cantidad |Unidad  [Pesa [Volumen [TRM |Pr. unit mon e[Dto % [FOB |Flete |Sequra 0o |mpuestes [Tatal Peddo  |Propecto |-
801450104 | POSICIONADOR 1.00|PEZA ] [ 38T 191184 2 152058 0 oo  789,014.89 00 6.292,080.87 COPOGOS. . | 162443
801490105 PALANCA 1.00 PIEZ 0 0 357167 68.68 20 5574 00 00 28,024 51 00 227 12367 CCPOO04. . | 182443
730010589 COJINETE 1.00| PIEZA 0 0 3,571.67 7043 20 534 00 00 28,326.17 00 229,568.33 CCPOO04... | 182443
LS CIP SERVICE (FLETE Y SEGURO) 1.00| SERVICIO 0 0 357167 88.00 0 98.00 00 00 49774 23 00 403,368.76 CCPOO04. . | 182443
| I I I [ s © wf #1400 0] 709213188 -
- -« o= [ + = v X
il CIP SERVICE [FLETE ¥ SEGURD) st 6.216,992.00
Observaciones : Descuento U 0.0
Walor Adicicrnal o
Fletes: oo
Sequros: non
i asnm| @ Otros gastos, 675.140.00
Impusstas
Valor Extra 0.00
TOTAL 7.092,132.00
F2: Grabar F11:Coniabilidad a. Ciere ESC-Cancelar

=

e Para finalizar el proceso seleccione el botén F2 Grabar, de la factura de compra. 2 &2
e El gasto registrado también alimenta el médulo CUENTAS X PAGAR afectando el estado de
cuenta del proveedor, se puede observar por la opcién de cargos o descuentos, dependiendo del

. . . 2
tipo de gasto registrado empleando la opcién de bisqueda. = , donde puede consultarlo, ver los
abonos que se han aplicado al documento o validar la contabilidad. Recuerde que automaticamente
al quedar como una cuenta x pagar puede hacer pagos o abonos del gasto.
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4" Bugca Cargos en Cuenta

Buscar por:
™ Concepto " Fecha Testo a buscar: o Eﬂ R I
............................................................... | |_ Habilitar filtros
o Acreedor ™ Mimero [~ Buscar en cualquier posicidn e
......... |
[ cC STIA COMERCIALIZADORA SA | COMISION DI... | 42,197,285.00 0l O
& CC 201811027 STIA COMERCIALIZADORA SA (1 5 458 82 00 [ |
|| cC 201811027 STIA COMERCIALIZADORA SA | COMISION DH... 458 12 00
CC 2018110 STIA COMERCIALIZADORA S& (COMISION DI... 459 12 00 v
] FC 201811522 AUTONOLEGGID CON CON._. | PRUEBA IMPO 1,050.00 Wl
e 181122 AUTONOLEGGIO CON CON... PRUEBAIMPO  1,120,000.00 m 1]
: cC 2181118 STA COMERCIALIZADORA SA | COMISION D... 457 .84 00| O]
_DL‘.- 20181118 STIA COMERCIALIZADORA SA& COMISION DI... 208 94 00 _
[ cC 000517 20181118 STIA COMERCIALIZADORA SA | COMISION DI... 311768 00
|
I - > >
1] 5 & a

F4:Consultar F3:Anular F8: Abonos Esc:Salir

e Para observar el comprobante contable debe ingresar al cargo o descuento por la opcién F4

1]

consultar. F&:Censultar | posteriormente seleccionar el botéon F11 Contabilidad. F!i-Contsbiidad |

#* Editar comprobantes contables

Tip: |C4RGOS X PAGAR = 2019 | [abil | bfa o1
Nimero: TOM | 00436 | Feferencia: |
|| Conceptes Mesionalzacion Impertacion 16041 e o0
Tercern: i
Do 264 | iF | I Filo W Generar comprabante HIIF
|Cédign |Tercen |Proy. [Cento [Subc|Cancepto [Categ... [Ret Base Porc. Déhita Crédita [Desc. [«]
14659571 830076778 8400 A2130 |S58000 |Nacionalizacion Importacion 160418 182474 00/ 0 875,140.00 00/ |
24080207 830076778 8400 A2130 |S8000 |Nacicnalizacion importacion 160418 182474 200.00 19] 133,021.28 00
I 830076778 ADMI  |ADMI | ADMI Nacicnalizacion Imgortacion 160418 182474 00, 0 00, 1,008,161.28
I | | I | [ [ | 20 1,008,161.28 1,008,161.28 I~
3] - »- L2 +- o 4 x
Cuemyr  CovesdmesdalBweior?E Sag BVOBTELE gy | 1|
AGENCIA DE ADUANAS DHL EXPRESS COLOMEIALTL 41.008.161.28 T
Tercers o . Diferencia J[#000
Cenio costgr “DMINSTRACION $1.008161.28 | [Reisuo; 2019-04.0712.51 35-5750BA
@ @ x 16161106 riginaCAIGOACH FLIMO043
F2: Grabar F3: Bomar Esc:Cancelar

Figura: Comprobante contable del gasto
e Para observar el estado de cuenta del proveedor puede hacerlo ingresando al médulo de cuentas

x pagar y empleando la opcién de informes por pantalla ubicada en la parte central de la ventana
principal o ingresando a la opcién de informes / cuentas x pagar / Relacién c.x pagar.
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i C x Pagar 575 plus 2017

Archivo Edicign Acree umentos Informes Mantenimiento Ventana Ayuda

Importaciones | 5YSDBA

IS NIIF | Hou.Pruueedurig Analisis CxP

B nior. EI@

Figura: Ejemplo generacién de informe Relacion cuentas x pagar

CUENTAS PORPAGARDE PROVEEDOR DETALLADA

40719/ 13:13 Pag: 1de1
Nit Mombre Zona Cobrador Teléfono
Fecha Documentodimero Numprov Concepto Vence Dias Descuento  Retefuente Reteiva Reteica Saldo
830076778 AGENCIADEADUANAS DHLEXPRESSCOLOMBIALTDANIVEL1 +57 14227800 BOGOTAD.C.
20190401 CARGOACPFCIMOD4I2E 67453  Macionalizacicnlmpontacion 160 2019/04/06 LI oo, oo 00 10416128
TotaProveedor 0 K] 0 00 1,008,161.28
TOTAL CUENTAS POR PAGAR o W o ® 1816128

Figura: informe detallado cuentas por pagar

2. Gastos de importacién registrados independiente

Para registrar los gastos de importacién utilice las opciones de la btisqueda de Importaciones presionando

=

el botén F8 gastos. F& &350 ¢ use la opcion del menu principal de la parte izquierda de la venta principal
llamado Gastos Import. A través de esta opcién usted podra registrar y consultar gastos de importaciones.
A diferencia de los gastos asociados a la factura estos documentos al ser grabados no se van a ver reflejados
en la factura solo al cerrar la importacion.
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@ ﬁ
~ Gastos de importacin o]
= Muimera; IDDDD ? Impnrtacién:l:l ? Fechy 1B/06/6 -
o Tipo gasto: - o Verce: 2018/08/25 -~
[ it | | @
B Concepta: | | Exentos: 0
B Mro. doc.: I:l Gravados: .
b= toneda: IF.ESDS ;I I 1 lva: | I:I| 0
: Centro costos: I:I l:l s 0 D-DE
Baze Retefuente; Rl 0 0
Reteiva:
Reteica: 0 0
Meto: 0.00
& 4
F2: Grabar [ESC:Cancelar

Figura: Formato de registro gastos de importacion

Este tipo de gastos son empleados cuando la factura del proveedor no ha llegado y por lo tanto no se ha
podido ingresar al sistema, usted puede crear tantos gastos como requiera por importacion.

A continuacién, un ejemplo de causacion de gastos.

. El formato de registro de gastos solicita los datos de: nimero de importacion (si se hace
por la opcién de biisqueda de importaciones lo trae automaticamente) de lo contrario debe

3
relaciondrselo por la opcién de busqueda de importaciones ® , fecha del documento,
fecha de vencimiento, fecha de registro, tipo de gasto, Nit del acreedor, Concepto del gasto,
Numero de documento del proveedor, tipo de moneda, TRM.
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) Gastos de importacidn ||| |
Mimera: |5/ : 003540 ? Importacisn: IL153715 @ Fecha 201370407~
Tipa gasto; Gastos Origen A\ g Vepoe 2019/05/07 -
Mit 900568867  |BOLLORE LOGISTICS COLOMEBIA SAS g
Concapto: THC., Manipulacion contenedor [C 160113 S 1500000
Nro. doc: 00! FecFactura: 201904407 ~ i 300000
Moneda: |=OF =1 1 lvar 13 57000

; $1.857.000.00
Provecta: 152453 g Total: :
DI e B400 | A1170 | 58000 FRetefuente:
: b 1] 1]
IHterfaz conta: |Gastu:us de Importacian j Reteiva: : :
Reteica:
Meto:
F2. Grabar

Figura: Ejemplo cargo por importacién registrado
Al finalizar de ingresar los datos y verificarlos con el documento fisico seleccionar el botén F2 Grabar.

e FEl gasto registrado también alimenta el médulo CUENTAS X PAGAR afectando el estado de
cuenta del proveedor, se puede observar por la opcién de cargos o descuentos, dependiendo del

. . . 9
tipo de gasto registrado empleando la opcién de bisqueda. = , donde puede consultarlo, ver los
abonos que se han aplicado al documento o validar la contabilidad. Recuerde que automaticamente
al quedar como una cuenta x pagar puede hacer pagos o abonos del gasto.
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4" Bugca Cargoz en Cuenta

Buzcar por:

" Concepto ™ Fecha Texto & buscar, | R
o I I_ Hahilitar filtroz

= Acreedor £ MNimero [ Buszcar en cualquier posicisn

Buscar ‘

FCIW 201504007 AUTONOLEGGID CON COM. . 100,00 i.i] |:|
~|rom 201900406 413535  AGENCIA DE ADUANAS DHL .. Gastosde Na.. 119,356,268,  19,584304 53
B FCIM 004326 201904001 67453 AGEMCIA DE ADUAMAS DHL ... | Nacionalizacio. .. 875, 140.00 133,021.28 |:|
: 2018111128 STIA COMERCIALIZADORA S&4 COMISION DI.. 42, 197,295.00 o[

000521 201811027 STIA COMERCIALIZADORA 54 | COMISION Di... 458 82 o
= 000519 201811027 STIA COMERCIALIZADORA SA ol 454 12 0D ]
B 000520 201811527 STIA COMERCIALIZADORA SA [ COMISION DI... 450 12 (11]
B FC 007448 201811522 AUTONOLEGGID CON CON... PRUEBA IMPO 1,050.00 O
] FC 007449 2081522 AUTONOLEGGID COM CON... |PRUEBA IMPO 1,1:20,000.00 1.} |:|
B o 000518 2018/11/18 STIA COMERCIALIZADORA SA Ol... 457 64 0D |:| :
: GG 000516 2018/11/18 STIA COMERCIALIZADORA SA [ COMISION DI.. 908 04 00
J -

i =] | 3 | 3]
%] & & g»
F4:Consulias F3: Anular F8: Abonos Esc:Salir

e Para observar el comprobante contable debe ingresar al cargo o descuento por la opcién F4

1%]

consultar. F&:Consultar | posteriormente seleccionar el botén F11 Contabilidad. Fi1:Conizbiidad

4" Editar comprobantes contables

e IEAHEEISXF‘AEAH = 2019 | [abil Dia o7 |
| Nemern 2B | 004328 FRieferencia:
Concepto THE,Mampulacmn contenedor [C 160118 Monta U UU.
Tercero; |
Dec 2619 | Wi | T Fito W Generar comprobante NIF
\Eo’d\go |Teu:ero |Pmy |Eenlro \Subc |Eonceplu |Ealeg A \Hel. |Ease |Fou: \Déb\to \Elédllo |Desc al
14558501 900568867 B400  |ATI70 | S8000 | THC, Manipulacion contenedor IC 160118 182438 00 o 1,600,000.00 00
24080207 900568867 ADMI  |ADMI  |ADMI | THC, Manipulacicn conlenedor IC 180118 182458 300,000.00 19 57,000.00 00|
X|zz100101 900568867 ADMI  |ADMI  |ADMI | THC, Manipulacion contenedor IC 160118 182438 00 0 00 1,857,000.00
I I I [ I I [ I 300,000.00 1,857,000, 1,857,000.00 ]+
2] - 5 e + = v X
Cuents;  Proveedmestelbe?t Solto S2FBENE | grapg
BOLLORE LOGISTICS COLOMBIA 545 -3 1.857.000.00
Tercera: - —— Diferencia: | |
Centro casto, | “DMINISTRACION S2BEETETZE | poan: 209004071408 40575 0B
@ g x 1d:81107 Originak CARGOACK FCIMOD42
F2: Grabar F3: Borar [Esc:Cancelar

Figura: Comprobante contable gasto
Para observar el estado de cuenta del proveedor puede hacerlo ingresando al médulo de cuentas
x pagar y empleando la opcién de informes por pantalla ubicada en la parte central de la ventana
principal o ingresando a la opcién de informes / cuentas x pagar / Relacion c.x pagar.
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Mantenimiento

Wentana

Impartaciones SYSDBA

Ayuda

NIIF | Hwﬁoueedurig Analisis CxP ;Progﬂmpngosh

@i [ =[]

Soifigesre y Suride:
e

 movimiento ]' W S0l com. co

Figura: Ejemplo generacién de informe Relacién cuentas x pagar

CUENTAS POR PAGAR DE PROVEEDOR DETALLADA

Q1079 1 14:12

@

Pag: 1de1
Nit Nombre Zona Cobrador Teléfono

Fecha DocumentoMlmero Numprov Concepto Yence Dias Descuento  Retefuente Reteiva Reteica Saldo
0565867 BOLLORELOGISTICSCOLOMBIASAS 4271093 BOGOTA-BogotaD.

2018/10/28 CARGOACRFCIMO04312 1205119 IC-1261-18/FAC-1205119/RADIZ0SM 022 180 00 00 00 00 1,255969.17
2018/10/20 CARGOACRFCIMO04313 1205148 IC-1062-18/1192-18/1397-18/FA2MEMU2D 160 00 00 00 00 147345381
[ 2012004107 CARGOACRFCIMI04328 2001 THC, Manipulacion contenedor] 201900507 30 00 00 00 00 1,857 000.00 |

TotaProveedor 00 0 0 00 458643298
TOTALCUENTAS POR PAGAR 0o o0 00 A0 4,586,432.98

Figura: informe detallado cuentas por pagar

5.3.6 F5 Documentos:

Permite ver los documentos asociados a la importaciéon seleccionada. Tenga en cuenta que en sola
importacién puede encontrar varios documentos como ordenes de compra, facturas y gastos de uno o

varios proveedores.

[~ Hahilitar fitros
Tipo Doc. |F'lef. |Nl.'1mer0 |Fecha |Pr0veed0[ |E0ncept0 |M0nt0 [A
M|ORDENIMP  CIO 003132 2019/03145  GEA TDS GMBH 6,204,93.00 |
COMPINT CSl 003132 201900401 GEA TDS GMBH 6,217, 267.00
:GIST(IP Gl 003541 21904107 BOLLORE LOGISTICS COLOMBIA SAS THC, Manipulacion contenedor IC 153718

1,800,000.00

Figura: Ventana consulta documentos de la importaciéon
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5.3.7 F9 Liquidacion

En esta opcion el sistema le brinda la posibilidad de tener una liquidacién parcial de las importaciones que
no se han cerrado, de esta forma el usuario puede controlar y hacer seguimiento del costo de la importacién.
En el caso de que la importacion esté cerrada el sistema arroja el costo total.

Tenga en cuenta que para que la ventana se active debe tener como minimo una factura de compra
relacionada a la importacién seleccionada. De lo contrario el sistema arrojara el siguiente mensaje de
advertencia.

Sys Plus-lmportaciones >

Mo hay comnpras ascciadas a esa importacién.

Aceptar

En la ventana llamada liquidaciéon parcial el sistema muestra por cada articulo comprado la cantidad,
unidad, precio unitario en moneda local y moneda extranjera, ademaés por cada tipo de gasto el sistema
muestra una columna arrojando el valor en pesos tenga en cuenta que dichos gastos se pueden prorratear
segln su cubicaje, peso, cantidad o valor unitario, las tltimas dos columnas de la ventana son el costo
unitario y el costo total (costo unitario X cantidad).

En la parte inferior de la ventana se puede observar el COSTO TOTAL de la importacién.

I Ha0itar finas
# |&iticula | Descripcion [Cant |Unidad | Pr.Unitaric |Precio M.E. [T.R.M |Fletes |Seguios [Impuestos | Otios |PrUnitaric [ Totalitem
b 1 801490104 POSICIONADOR 1PEZA 54633348 15055 3EME 0 © 00 158172041 704508887 704505887
2| 801480105 PALANCA 1/ PEZ 199,085 47 5574 3,571 .86 00 00| 00 5764120 256,736 .67 255,735 67|
] 3 730010589 COJINETE 1 PIEZA 201,238.59 56.34 357188 00 00 00 58,261.66 259,500.25 259,500.25
: 4BvV003 CIP SERVICE (FLETE Y SEGURO) 1/SERV. 353,614 14 99,00/ 3,571 .86 00 00 00 102,376.73 455,950 87 455,980 87
[ [ I I [ | 8,017,286.86| —
- - L4 Lgl
Esc. Sair

Figura: Consulta liquidacién parcial de la importacién

El usuario puede pasar esta tabla en Excel haciendo uso de las opciones del sistema de copiado. Basta con
dar clic derecho sobre los datos, el sistema arroja la siguiente ventana, el usuario debe dar clic en la opcién
de seleccionar todo, después de esta opcidn, el usuario puede escoger entre copiar y guardar seleccion.

Copiar
Selecccionar todo

Guardar seleccion
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Cuando se copia o se guarda e Excel, el informe se ve de la siguiente forma:

A B C D E F G H | J K L M N

1 # Articulo Descripcign Cant. Unidad Pr.Unitaric Precio M.E. T.R.M. Fletes Seguros Impuestos  Otros Pr.Unitario Totalltem

2 1 801490104 POSICIONALC 1 PIEZA 5,463,338.46 1,529.55 3,571.86 0 ") 0 1,581,720.41 7,045,058.87 7,045,058.87
3 2 301490105 PALANCA 1PIEZ 159,095.47 55.74 3,571.86 o o 0 57,641.20 256,736.67 256,736.67
4 3 730010589 COJINETE 1 PIEZA 201,238.59 56.34 3,571.86 o o 0 58,261.66 259,500.25 259,500.25
5 4 BV003 CIP SERVICE 1 SERVICIO 353,614.14 95 3,571.86 o o 0 102,376.73 455,990.87 455,550.87
] 8,017,286.66
7

Figura: Informe en Excel de liquidacion parcial de la importacion

5.3.8 F11 Cerrar

Para cerrar la liquidacion deben estar registrados todos los documentos que afecten la importacion, ya que
después de cerrarla el sistema no dejara asociar mas documentos a dicha importacién.

Al cerrar la importacién automaticamente el sistema asocia los gastos, registrados por la opcién de
“Gastos” dentro de la factura y genera un comprobante contable, si la importacién tiene varias facturas
relacionadas, todas ellas quedan cerradas y con su respectivo comprobante contable.

Al dar clic en la opcién el sistema emerge la siguiente ventana de advertencia:

Confirmacion 4

Recuerde que si cierra la importacion, Mo podra volver a asignar o modificar gastos o facturas asociados 2 esta importacion y se
7' cargara el inventario por el costo actual acumulado.

Si le da clic en el boton “No” el sistema deja la importacion abierta y usted puede seguir ingresando
documentos a la misma.

Al darle clic en el botén “Si” el sistema pregunta la fecha de cierre de la siguiente forma:

Fecha cierre: 2EI19.-’EI¢UEI?j

Figura: Cierre de importacién

Cuando le da clic en F5 cerrar, el sistema cierra la importacién. Autométicamente en la bisqueda de
importaciones se va a ver marcada como cerrada.
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% Biusqueda de importaciones

B
0| Nomee & Concepto T Eﬁ e
 Fecha I~ Buscar an cuslquier posician AR
o Buscar

|| [Pret [Mimera|Fecha |Proyects |Referencia |Concepta |Ordenes [ Total ordenes |Facturas [ Total facturas |Cemada |Activa 4] <]
IC 160318 0181112 182469 1C-1603-18 - 182458.2 1C-1603-18 - 182468-2 - BAXTER PRODUCTOS MEDICOSLTD - Cust 2 100040767713 1 LB
IC[160418 (2011112 182474 1C-1604-16 - 1824741 1C-1604-16 - 162474-1 - JUAN NEUSTADTEL SA.S - CustOrd. 1 1 20395038 [] ] N
i BEECM vime 1mae3 1C-1597-18 - 1824431 1C-1597-18 - 1824431 - PRODUCTORA LA FLORDA S.A. - CustO 1 6204963 1 mmﬂ N
I |160018 |20181108 | 182477 1C-1600-18 - 1824771 1C-1600-18 - 182477-1 - BAXTER PRODUCTOS MEDICOS LTD - Cust 1 330255 [] ] N
IC 160118 20181108 182459 1C-1601-18 - 182459-1 1C-1601-18 - 182459-1 - COOPERATIVA DE PRODUCTORES DE LECHE 1 620428 (] u N
I |15%018 (20184108 182478 1C-1586-18 - 1824781 1C-1586-18 - 182478-1 - JUAN NEUSTADTEL 5.A.5 - CustOrd. 1 1 2457736, [] ] N
I 160218 20181108 182470 1C-1602-18 - 182470-1 1C-1602-18 - 182470-1 - ALPINA PRODUCTOS ALIMENTICIOS ALPEEC 1 2733398 (] n N
Ic [1s218 |20184107 18247 1C-1582-18 - 1824271 1C-1582-18 - 182427-1 - EMPRESAS DE SERVICIOS SOLUCIONES E 1 536338 [] ] N| |
- » L]

@ & @ d B &8 B B ¢ = @

F4: Consultar F3: Anular F5: Documen. Fé6: Orden F7: Factura F8: Gasio F9: liquidacién  F11: Cemar  Enter: Selecciona F12.Reporie Esc: Salir

5.3.8.1 Implicaciones del cierre:

Modificacion del costo del producto: El sistema al cerrar la importacion asocia automéaticamente los gatos
a los articulos incluidos en la factura de importacién suméndoselos al costo inicial ingresado en la compra.

Para observar el movimiento en cuanto a existencias y costos de la mercancia, dirfjase al médulo de
inventarios / Informes / Movimientos / Kardex.

& Inventario 5YS plus 2017

Archivo Edicién Articulos Documentos Informes Mantenimiento Ventana Ayuda

| ADMINISTRADOR DEL SISTEM,

{ i % I Z it il % It
I T| inventario || Mov.xarticulo = Miny Max hmeq.n-mimtq!! Analisis INV. | 1, cysplis com eo

Ejemplo 1:

Si el parametro de configuraciéon: FACTURA PRO / AFECTAR INVENTARIO CON CIERRE O
REGISTRO, tiene como respuesta Registro, la entrada de mercancia se va a ver reflejado con la fecha del
registro de la factura del exterior.

Siguiendo como ejemplo la importacién nimero 159718, que es la que se ha venido trabajando a lo largo
del manual. Se verificé que la factura afecto el inventario con fecha abril 01, se tom¢ el articulo con el cédigo
801490104 para generar el informe.
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Kardex detallado

Bodega:, Coddigo -801490104_.501490104 Fechas:2019/03/01...2019/04/30;Agrup:Minguno

2019/04/07 - 15-04 Pag:1/1
Articulo Descripcion Unidad Valor Inicial
Fecha Tipo doc. Miimero Bod.  Entradas Salidas Costo unit. Saldo Promedio  Valorfinal
801480104 801480104 PIEZA 0D il
20190401 FACTPROF 31003132 01 1.00 L.} 5,453 338 45 1.00 L] 5,453 338 45

1.00 00

Figura: Ejemplo de costo antes de cerrar la importacion

Se hace el cierre de la importacién con fecha de abril 07.

Cerrar import

Fecha cierre: 2015.-"04.-"0?_:_3 |

Importaciones SY Sp/u5

Al consultar la factura de importacion se puede observar que los gastos registrados por la opcién de F8

=

F8: Gaslo

gasto con su valor proporcionado por cada articulo.

¥ Consulta Factura

aparecen en el pie del documento y en detalle en las columnas correspondientes segun el tipo de

s - [003132 Imporacién: | 155718 Nro. Prow(SE532113 [ [2oig0em -
B 444444013 GEA TDS GMBH Venge: Z01%0BTT -
Llega dias: 152 Maneda: EUR .L; TRM: 357186 Orden imp.: e
e COLOMBLA - Dantro nstos BA00 42130 | 56000 e
Cédign  |Desciipcién |Cantidad |Unidad  [Fesa  [Volumen [ TRt |Fr. unit mon e|Dio % |FOB |Flete |Seguin Do Impuestos | Tatal Fedido  |Fropecto [~
| |s0t4%0104 POSICIONADOR 1.00 PIEZA 0 0 3,571.86 1,529.55 0 1,529.55 00 00§ 1,581,720.41 A0  7,045,058.87 CCPOOO4. .. | 182443
_801490|05 PALANCA 1.00 PIEZ 0 0 3,571 .86 5574 0 5574 00 00} 57,641 20 00/ 255,736.67 CCPOO04. . | 182443
| |730010589 COJINETE 1.00 PIEZA 0 0 3,571.86 5634 0 5634 00 00| 58,261.68 00 259,500.25 CCPOO04.... | 182443
l Bv003 CIP SERVICE (FLETE Y SEGURO) 1.00| SERVICIO 0 0 3,571 .86 89.00 0 89.00 00 00} 102,376.73 00, 455,890 87 CCPOO04_. | 182443
[ I [ [ I 1,720.63 [ 0o 1,800,000.00 00| 8,017,206.66 -
- - + = v X
Anticulo: CIP SERVICE (FLETE ¥ SEGURD) Gunel s £,217,287.00
Observasiones Descuento 0 oo
Valor Adicianal: oo
Fletes: 0.00
Seguios oa
o 2 [tos gastos 7.800,000.00 |
Impuestos:
Valor Extar oo
TOTAL 8,017,287.00
F2: Grabar F11:Coniabilidad Conta. Ciee ESC:Cancelar

Figura: Consulta de factura incluyendo gastos por cierre de importacién

Para observar el cambio del costo, se vuelve a tomar el c6digo el articulo 801490104 y se genera el informe
por el médulo de inventarios / informes / movimientos / Kardex.
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Kardex detallado

Bodega:, Codigo :8014390104.801490104 Fechas:2019/04/01.._2019/04/30;Agrup:Minguna

2019/04/07 - 17:05 Pag:11
Articulo Descripcion Unidad Valor Inicial

Fecha Tipodoc. Nimero Bod. Entradas Salidas Costo unit. Saldo Promedio  Valor final
801430104 01430104 PIEZA 00 00
2019004101 FACTPROF CS003132 01 1.00 00 704505887 1.00 00 704505887
1 00

Figura: Ejemplo de costo después de cerrar la importacion

Como se observa el costo del articulo vario de $ 5.463.338, 46. a $7.045.058,87, esto debido al prorrateo de
los gastos relacionado a la importacién, se aclara que la fecha de ingreso que es abril 01 no se altera al hacer
el cierre. La entrada siempre se va a ver reflejada con la fecha de registro de la compra del exterior.

Ejemplo 2:

Si el parametro de configuraciéon: FACTURA PRO / AFECTAR INVENTARIO CON CIERRE O
REGISTRO, tiene como respuesta Cierre, la entrada de mercancia se va a ver reflejado con la fecha de
cierre.

La importacién numero 160418 tiene una compra del exterior con fecha de marzo 15 y un gasto de
nacionalizacién causado el 1 de abril. Debido a que se configur6 para que afecte el inventario al hacer el
cierre cuando se genera un Kardex no hay datos para reportar:

El costo de compra del articulo en moneda extranjera es de 20.56 EUROS y en moneda local 73,572.93
PESOS.

% Factura
e Col -] 003133 2 Importacien: 160418 D N, Proy, 152342 Fecha 2M30315 -
R 2096856413 | GEAEQUIPAMENTOS E SOLUCDES LTDA NG (@ focps fac: 21/03/15 ~ yapoe 201904710 -
Llegs diss: 152 Moneds: EUR ~| & TRM 357845 Orden imp - C/0003140 2
Bodega: COLOMBIA " oo costos B0 P71201 (58000 Ficlerencia
| Cdiao |Descripicn |Cantidad |Uridad [Pess  [Wolumen [Pr unitmonest [Dto%  [FOB |flete dec. [Sequa |0 [Impusstos [ Total |Pedido [Proyecte|
ﬂeaswo: "KIT. CABLE F/6™SUB.MOTORAX4M 50.00 | PIEZA 0 0 2.5 0 1,028.00 0.00/ 0.00/ 0.00] 0.00/ 3,678,846.50
50.00 20 56| [ 1m0 0 ) ) 3,678,684 50 | ]
- - > 2] + - e S
Articulo: UIT. CABLE F6™SLIEMOTOR4R4M G s 3,5676,646.00
Observaciones : | Descuento 9% 000
Valor Adicionat om
1. oo
~F stad P e Arancel
[Estado mporacicn i om
| [ Cenada Fecha | /¢ - i alor Extra:
L TOTAL 3678646.00
F2: Grabar ESC:Cancelar

Posteriormente se ingresa un gasto en moneda local pesos por un valor de $350.000
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Mimera: ? Impartacian: ? Fecha 2013/02/M -
Tipo gasto; Gastos Origen - 0 Wi 201an4M0 -
N 300582263 | TRANSFALCON TOUR SERVICE 5.4.5. =]
Concepto: |G""\"STDS El& | Eoti 350000
e Foo Faotua: 2018/04/01 S 100000
Moneda: IEDP LI I 1 et | 19| 13000
B 0 Tatal : $4BS,DDD.DE
Centro costos: |B2DD ||F'?-I 2 ”SBDDD | Hete.fuente: o 0
|rterfaz conta: IGastos de Importacidn LI HeteT\ra: i i
Reteica:
Meta: $463.000.00
=) X
F2: Grabar ESC:Cancelar

Se genera un informe de movimiento / Kardex por el médulo de inventarios con rango de fechas de
2019/01/01 a 2019/04/30, como se ve a continuacién no hay datos que el sistema reporte:

Archive Edicion Articulos Documentos Informes Mantenimiente Ventana Ayuda

ADMINISTRADOR DELSISTEM. e

\\Mw.xmii\ Min y Max iuﬂen.mno‘“ Analisis Inv. ‘| olus com.co

Articulos !
ppastios | B oo por et =E=]
. Entradas ]i Orden y subtotal 1
‘ I Oidener por |99 | subtotal por:[Ngne ~|
salidas i .
B - Rango da atioule: -
| aicuios:  [6588703 6538703
Familiss: = =
I Cidos = == Jnventaric SYS plus X
7 Rango de bodegas =
| Ensambles (Budega ] | :> No hay datos que cumplan con los rangos indicados.
. Desensambles Rango de fechas = :
- Desde: | 201901701 = | Hasta: | 201904730 = | f
I Inclui aiticulos sin moviniento
[¥ Inclir detalle del movimiento I Costos MIIF
Titule: | ]
F2impamir FaExponar Esc:Sair

Sufia  SIEE
RIS

Se procede a realizar el cierre de importacién 160418 con fecha de abril 05.

% Bisqueda de importaciones

Bt
|| ¢ Nimern @ Concepto |
B e Texto abuscar. g Eﬁ I~ Hahiltar filros
 Fecha I Buscar en cualquisr posicidn
4 Buscar
| |Pref [Nemera|Fecha |Proyecta [Referencia [Concepta [Ordenes | Total ordenes |Factwas | Total factuias |Cenada [Activa [ <]
| e 157018 2019102721 181843 IC-1570-18 - 181843-2 IC-1570-18 - 181843-2 - STIA COMERCIALIZADORA SA - Cust.Ord 1 124852 1 LJ B
| 157818 | 2019/02/02 182437 IC-1578-18 - 1824371 1C-1578-18 - 1824371 - BAXTER HEALTHCARE - Cust Ord. MAIL 1 888065 1 983045 [] N
| e 160318  2019/01112 182468 IC-1603-18 - 182469-2 IC-1603-18 - 182469-2 - BAXTER PRODUCTOS MEDICOS LTD - Cust 2 100040787713 1 100038968000 N
| |© 159718 | 2019/01/09 182443 IC-1597-18 - 182443-1 IC-1597-18 - 182443-1 - PRODUCTORA LA FLORIDA S.A. - CustO 1 6204363 1 8217287 N
L ic 160418 201811112 182474 IC-1604-18 - 1824721 IC-1604-18 - 1824741 - JUAN NEUSTADTEL S A 5- CustOrd 1 2 12062829 1 %76646 [ | N
| i 160018 | 201811109 182477 IC-1600-18 - 182477-1 IC-1600-18 - 182477-1 - BAXTER PRODUCTOS MEDICOS LTD - Cust 1 330256 0 [m] N
|l 1seste 0@niwe 181928 Lo Cen 2 ON SA POSTOBON S. 0 L] L N
iC 155018 | 2018/11/08 182468 IC-1580 DICOS LTD - Cust 1 851008 0 O N
= 201904/05 | :}
Fech: F5:.Cemar
e tmie e ey e Cust Ord. PGEAT 1 29160 ] u N
| |© 156818 | 2018/11/08 181928 IC-1588-18 - 181928-1 IC-1588-18 - 181928-1 - GASEOSAS POSADA TOBON SA POSTOBON S. 1 11387242/ 0 ] N
| e 158318 201811108 182456 IC-1583-18 - 1824561 1C-1583-18 - 182456-1 - PROCESADORA DE LECHES S.A. - CustO i 14697160 o L N
[ lc 15016 2016108 182625 IC-1569-18 - 182425-1 |IC-1580-16 - 182425-1 - STIA COMERCIALIZADORA 54 - Cust.Od 1 16578339 0 [u] N |
] - > L2l
= v 5 5 1
r & OO = b &= B
F4: Consultar F3: Anular F5: Documen. F6: Crden F7: Facura F8: Gaslo F9: liquidacion | F11: Cemrar | Enter: Selecciona F12:Repone Esc: Salir

El valor del gasto se suma al costo del producto alterando el costo del articulo de 73,572.93 a 82.572,93.

Para ver el movimiento del Kardex afectado con el cierre, se genera el mismo informe desde el médulo de
inventario, el sistema genera el siguiente reporte:
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Kardex detallado

Bodega:, Cadigo -96588703...96588703 Fechas:2019/01/01...2019/04/30;Agrup:MNinguno

2019/04/10 - 20:33 Pag:1/1
Articulo Descripcian Unidad Valor Inicial
Fecha Tipodoc. Nimero Bod. Entradas Salidas Costo unit. Saldo Promedio  Valorfinal
95588703 95588703 PIEZA 0D 0D
2019/04/05 FACTPROF CSI003133 01 50,00 00 8257293 50.00 L] 4 128 845 50

50.00 0

Figura: Ejemplo de costo antes de cerrar la importaciéon

Como se observa se registra una entrada el dia abril 05 por 50 unidades cada uno con un costo unitario de
$82.572,93.

Generacién comprobante contable de cierre: Al hacer el cierre de la importacién, el sistema genera un
comprobante contable llamado “Cierre de Importacién” trasladando el valor del inventario en transito a
inventario disponible,

Para observar la contabilizacién del cierre ingrese a la opcién de Facturas/ busqueda de facturas, debe
ubicar la factura relacionada a la importacién cerrada ya sea por las opciones de busqueda o de filtrado
que le proporciona el sistema y por ultimo consultar la factura dando clic en el botén F4 Consulta o
empleando el teclado con las teclas F4.

9 5YSplus - Importaciones

Archive  Edicion  Ardiculos  Transportadores  Documentos  Mantenimiento  Informes  Ventana  Ayuda
Compafia Usuario

ADMINISTRADOR DEL SISTEMA

Prefiic [Fecha | Proveedar |Toral | Giastas |abieta |Anulado [«
201970401 ‘GEA TDS GMBH 6,216,992.00 0.00
les: 20190401 GEA TOS GMBH 6,217,267.00 180000000  [] O
[ 201903/19 22PROACCION EMPRESARIAL 100,039,968,000.00 000 L
[esi 2018111001 SINCROLOGIC S A. 40,225,348.00 0.00
[l 20181101 SINCROLOGIC 5.A. 47.33.99.00 000 u
Tles 2018/11/01 GEA Nu-Con Pry Limited 2,400,975.00 0.00 [m]
s 2018/11/01 'GEA FOOD SOLUTIONS GERMANY - KEMPTEN. 21,906,080.00 0.00 Ll
[es: 20181101 GEA TUCHENHAGEN GMBH 20,061,825.00 100.00 ]
2018111401 \GEA TUCHENHAGEN GMBH 914,112.00 0.00 Ll
[les: 201811101 GEA FOOD SOLUTIONS GERMANY GMBH 4,968,132.00 [ o |
2] -« > [
|2 ¢ § @ Br
Fé: Consuitr FT: Abonos F3: Anutar Fi2Nos. Esc: Salr

Para observar el comprobante contable debe dar clic en el botén Conta.Cierre, de esta forma el sistema
emerge la ventana de comprobantes y se ve la causacioén del cierre tomando las cuentas asociadas a la
importacién en el momento de crearla.
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% Consulta Factura

R [N _- [ 003132 Importacién: | C159718 Mro. Prow(BE532113 [ emamamn -

i 444444018 GE& TDS GMBH Venge Z01S/0E/M -

Llega dias: 15 * | Moneda | EUR = TRM; | 357186 Orden imp.; H1H0U3132

Hibas COLOMELA - Centio costos: B400 42130 ||58000 AR

Cédigo  |Descripeidn |Cartidad [Uridsd  [Peso  [Volumen [TRM |Pr. urit mon e|Dto % [FOB Flate Seguio Otro Impuestos [Total Pedido  |Proyecto [

801480104 POSICIONADOR 1.00 PIEZA 0 0 357186 1,52855 0 152955 00, 00| 1,581,72041 00| 7,045,058 87 CCPOO004 . | 182443

_80\490|05 PALANCA 1.00 PIEZ 0 0 3,571.88 574 0 5574 00/ 00| 57,641.20 00 256,736.67 | CCPOO004... | 182443
TI010569 | COUNETE 1.00 FEZA 0 0 357186 5.4 0 56.34 ] W 5876166 00|  259,500.25|CCPO0M... | 182443
l Bv003 CIP SERVICE {FLETE Y SEGURO) 1.00 | SERVICIO 0 0 3,571.86 99.00 0 99.00/ 00, 00/ 102,376.73 00 455,990 87 CCPOO004 . | 182443
[ I I I I 1,740.63 o0 00| 1,800,000.00 0] 80172668 -
- - I 1 + - v X

Aticulo: CIP SERVICE [FLETE ¥ SEGURD) STy 5,217.267.00

Observaciones Descuento: U o
Walor Adicional o
Fletes: 000
Sequios: 00

e 2 ik e 1,800,000.00
Impuestos:
Walor Extra o
TOTAL: 8.017.267.00

F2: Grabar F11:Contabilidad ia. Cieme, ESC.Cancelar

% Editar comprobantes contables

Tipee | COMPRAS IMPDRTACION - 2M3 | |Abi pia ¥ Minimiza
Nemers: B 0132 Refsericis
| Conceptar FCNo.CSIN03132 GEA TDS GMBH e 0.00
Tercero:
Dee2649 | NIF | I~ Filio ¥ Generar comprobante NIIF
|Cédign | Tercern |Proy.|Centin [Sube|Concepto Cateq.. |Ref Base Poic. Débita Créditn |Desc. [«
14352002 444280018 B400 |A230 |S8000 |FC No.CS5I003132-GEA TDS GMBH 182443 00 0 8,017,285 65 00
Y| 14858502 444280018 B400 |A30 |S8000 |FC No.CS5I003132-GEA TDS GMBH 182443 00 0 00 8,017,286 65
I [ I [ [ I [ 0 8,017,28885 8017,288.85 I+
- - it i + - v X
i BV Beverage Saldo: $8.025.3638527) 1o oo
GEA TDS GMEH $208,721,993.00 ; 3000
Tercem Diferencia: -
e e opere parts H195.448.514.23 | R ogisuo. 2019 04-07-15.16,54 5YS0BA
@ 5 X 121111 Original. COMFINT |
|
|
F2 Grabar F3: Borrar Esc.Cancelar |

Figura: Consulta comprobante de cierre importacion

Registro de documentos: Al cerrar la importacion el sistema ya bloquea el ingreso de documentos
relacionados a la importacion, genera el siguiente mensaje.

5.3.8.2 Reapertura de importacion
El sistema tiene la opcién de reabrir importaciones, esto con el fin de reversar las implicaciones del cierre
anteriormente mencionadas ademas de la posibilidad de seguir registrando documentos como ordenes,

facturas y gastos relacionadas a dicha importaciéon. Tenga en cuenta que esta opcién tnicamente esta
habilitada para usuarios que estdn marcados como ADMINISTRADORES.

Para realizar el reproceso de reapertura debe ubicarse en el mend superior, dar clic en la opcién
Mantenimiento. El sistema le despliega un listado de opciones seleccione Reabrir importacién.
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% SYSplus - Importaciones

Archivo E ( Documentos W i 0 Informes Ventana Ayuda
Tipos de embalaje
Términos comercio
Unidades carga
Modos transporte
Medios transporte
Tipos de carga
Tipos de embarque

Interfaces contables

Reabrir importacion

Tipos de moneda

Tasa de cambio
Clasificacion de gastos
MNumeracion

Cambiar Orden

Consolidar importaciones

SoTrvare ¥ STy ICI05Y
IR

Figura: Ruta para la opcion reapertura de importacion

El sistema le arroja una ventana solicitando el numero de la importacién:

Mirmero:; I-;“ | ?
Feferencia |
Concepto: |
Fecha cierre: L 5
F2: Grabar ESC:Cancelar

Figura: Pantalla reapertura de importacién

Al dar clic en el signo de busqueda 2 el sistema abre la ventana de btisqueda de importaciones, donde
usted debe buscar el numero empleado las opciones de biisqueda o de filtrado que el sistema le brinda y
por ultimo dar clic en el botén Seleccionar o con empleando el teclado con la tecla Enter.

Ejemplo:
Se requiere abrir la importacién nimero 160418, la cual se uso como ejemplo 2 en la opcién de cierre.

1. Se ubica la importacién 160418, se selecciona con el botén Enter seleccionar.
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% Bisqueda de importaciones

[Buarpo
} C Nimerg @ Conoeplo | Texio s buscar | l I~ Habiltar firos
) | [~ Buscar en cualquier posicién =

‘ -

Pref |Numem |Fecha |Pmyecto |Heferenc\a \Eunceplo \Urdenas \Tuta\ ordenss \Faclulas |Tola\ factuas Cemrada [Activa [&r]
(e tsts aotemaet teted 1570461816432 1157048 - 1818432 STIA COMERCIALIZADORA 5 - Cust.Ord 1 124852 1 sm ] M N
L 157818 | 2019/02/02 182437 IC-1578-18 - 1824371 IC-1578-18 - 182437-1 - BAXTER HEALTHCARE - Cust Ord. MALL 1 985066 1 N
| e 180318 2019/01/12 182489 IC-1603-18 - 182458-2 1C-1603-18 - 182469-2 - BAXTER PRODUCTOS MEDICOS LTD - Cust . 100040787713 1 N
L |e 159718 | 20190109 182443 IC-1587-18 - 1824431 IC-1587-18 - 1824431 - PRODUCTORA LA FLORIDA SA. - CustO 1 6204963 1 N
L ic LEALEE 201811012 182474 I1C-1604-18 - 18247410 I1C-1604-18 - 182474-1 - JUAN NEUSTADTEL S.A.S - Cust.Ord. 1 2 32062829 1 N
e 160018 | 2018/11/09 182477 1C-1600-18 - 1824771 IC-1600-18 - 182477-1 - BAXTER PRODUCTOS MEDICOS LTD - Cust 1 330256 0 N

ic 160118 2018/11/09 182459 IC-1601-18 - 1824581 1C-1601-18 - 1824591 - COOPERATIVA DE PRODUCTORES DE LECHE 1 620428 o N

& 4 @@ J @ & b | B

F4: Consultar F3: Anular F5: Documen Fé6: Orden F7: Facura F8: Gaso F9: liquidacién  F11: Cemar | Enter: Selecciongl F12Reporte Esc: Salir

2. Altraer laimportacion el sistema llena los campos de referencia, concepto que tenga la importacién
y la fecha en la cual se cerré. Para finalizar el proceso dar clic en el botén Grabar o con la tecla F2.

k4 Reabrir importacion = | (=l ||t
Moimero: i-..l.j HTSDMB_I1| ?

Feferencia |- 1004-18 - 1824741

IC-1604-18 - 1824741 - JUAN MEUSTADTEL 5.4.5 - CustOrd. 1 |

Concepto:
Fecha cienrs:  2018/07/03 -

=) X

F2: Grabar ESC.Cancelar

Figura: Ejemplo reapertura de importacion

El sistema genera un mensaje de confirmacion, al seleccionar el botén “NO” el programa sale de la ventana
y no realiza ningtn proceso, si por el contrario selecciona el botén “SI” el sistema reabre la importaciéon y
reversa las implicaciones.

Confirmacion ot
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Implicaciones al reabrir la importacion:

1. Al buscar la importacion se observa que el campo de Cerrada ya no esta sefialado.

% Busqueda de importaciones

Buscarpor————————— ]
© Nimerg Concepto Texto a huscar. | EE !

| 2 = : Hahilitar fill
£ Fecha I~ Bugcar en cualquier posicisn T Lo,

Fref |Nimera|Fecha |Fioyecte | Referencia |Concepta [Ordenes | Total oidenes |Factwas | Total facturas |Cenada|activa & =]
c 157018 20190221 181843 IC-1570-18 - 181843-2 IC-1570-18 - 181843-2 - STIA COMERCIALIZADORA SA - Cust.Ord 1 124952 1 558428 [ | N
I ic 157818 | 2018/02/02 182437 1C-1578-18 - 1824371 1C-1578-18 - 182437-1 - BAXTER HEALTHCARE - Cust Ord. MAIL 1 8880665 1 geanes| [ N
L c 160318 2019/01/12 182489 ¥C-1603-18 - 182489-2 1C-1603-18 - 182¢59-2 - BAXTER PRODUCTOS MEDICOS LTD - Cust 2 100040787713 1 100039368000 N
L 159718 | 201901/09 182443 IC-1597-18 - 1824431 IC-1507-18 - 182443-1 - PRODUCTORA LA FLORIDA SA. - CustO 1 6204963 1 6217287 N
E iC RlEELNE 2018/11/42 182474 IC-1604-18 - 1824741 1C-1604-18 - 182474-1 - JUAN NEUSTADTEL SAS- CustOrd 1 2 32062829 1 3578646 N
Ic 160018 | 2018/11/09 182477 ¥C-1600-18 - 182477-1 1C-1600-18 - 182477-1 - BAXTER PRODUCTOS MEDICOS LTD - Cust 1 330256 0 N

-

& Y QB EEB b B

F4: Consultar F3: Anular F5: Documen. F&: Orden FT: Facura F&: Gasto F9: liquidacién  F11: Cemar  Enter: Selecciona  F12:Reporie [Esc: Salir

2. Al observar la factura de compra esta eliminado e inactivo el comprobante de cierre.

% Consulta Factura

Nimero: [ - | 00133 Importacian: |C160418 Wi Prov 782382 omsmens -
i .2 09585E+13 GEA EQUIPAMENTOS E SOLUCOES LTDA N Vence 2I]1E.;‘!]j1;‘1|]__ B
Liega dins B lvonew B | ram| 3TES pgnp, D000
Bodega COLOMBIA Z Certio oostos: 5200 ||F71201 58000 Reforencia
\Céd\go \Descnpc\én \Cantldad Unidad |Fesu \Vo\umen |THM |P| unit man e:\Dto"/w |FEIB |F\ete \Seguro \Ulro Impuestos | Total |Fedldo \F‘myectu
EQS.S&WN "KIT. CABLE F/§™5UB MOTOR4XAM 50.00 PEZA 0 0 3,578.45 20.56) 0 1,028.00 00 00| 00/ 00 3,678,645.50
I I [ [ 1w 0 © IET8EIES0
- -« ) =] + o v X
Articula “KIT. CABLE F/6"'SUB MOTOR M ' | suma Memancia 3678.646.00/
Uit Deseuento: | %% U'UU,
Yalor Adicionst 000
FECU 000
Sequios: I 0.00
ooo
Gastos: Dtros gastos
Impuestos:
alor Extra n.oa
TOTAL:  ZEFREE00
F2. Grabar Fi1:Contabiidad ESC:Cancelar

3. El inventario ya no tiene reflejado el movimiento del cierre, recuerde que esta importacién se tomo
como ejemplo para validar el ingreso al inventario con fecha de cierre.

Archivo  Edicién  Articulos  Documentos  Informes  Mantenimiento  Ventana  Ayuda

ADMINISTRADOR DEL SISTEM. | i i

Y [S NIIF Inventario \iMm.xa'rlxluiu Min y Max i\ineq.m:h{i\ Analisis Inv. ‘\

B Kardex por articulo
Orden y subotale: 1
(Uldenal por [Cedse ] subtotal por;Nngune ~|
 Rango de aiicul e ;
IArticuIns 95588703 96588703
Familias & =
S = =] Inventario SVS plus X

’—Rahgn 32 bodegas ‘

e 5 |:> No hay datos que cumplan con los rangos indicados.
“Rango de fechas
Desde: | 2019/01/0 = Haste: |2019/0430 =]
T Incluit articulos sin mavimienta
¥ Inclidetolle delmovients [ (1S
Titulo: | |
F2 Imprimir F4 Exportar Esc:Salir

4. Se puede registrar documentos y relacionarlos a la importacién.
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Gastos de importacion E@

1 | | -
M omero: IGI s DD3543_? Importacién:lll__EJEqﬂ?__ -?l Fechs 2M13/04/10
Tipo gaste; Arancel « importacion = WYenge, <013/0410  ~
Mit EBEIEI‘I 97268 ;DIFIEEEIDN DE IMPUESTOS v ADUANAS NACIDEG
Concepta: Ilmpuestus _______ : | Enentos: I.—EEE
Mro.doc: | | Fec Factura: |EIE! I Gravados: | .
i ]
Moneda: IEUH .:.j I 3067.23 lvar | 9 | °
Proyecto: Wa—z—ﬁa-m 0 et I =
3 :..____.__.__—”--: 0 0
[ I I | R etefuente:l
Centra costos; 2200 [|[P71201 {56000 | Sk [ 0 i i}
v eterva: |
i i ;Gastos de Importacion L; iy i 0 | 0
etelca:
Meto: | _________________ $EED
F2: Grabar F7. Pedidos ESC.Cancelar

% Busqueda de importaciones

| [ Buscarpor e
i ; V:\lmelg onelld icaciasecy il ‘ . Eﬁ I~ Habiltar fitros
e echa sl Lscar en cualquier posicidn T

|Pref [Mimero|Fecha |Propecto | Referencia | Concepto [Oideres | Total ordenes |Factwas [ Total facturas Cenada |ctiva & «

Ic 157018 2019102/24 181843 1C-1570-18 - 1818432 IC-1570-18 - 1818432 - STIA COMERCIALIZADORA SA - Cust Ord 1 124852 1 L] M N

e la importacion 1 988055 1 N

Il I~ Habiltar filros 2 100020787713 i N

| [TipaDoc.  [Pref. [Mumero Fecha |Proveedar Concepto |Manto Al 1 ad863 1 N

p| pjoROMPOR  CIO 00310 201903115 GEA EQUIPAMENTOS E SOLUCOES LTDA 3,667,791.00 3 305287 1 N

ORDIMPOR | CI0 003138 201811109 GEA FOOD SOLUTIONS BAKELB.V. 28,385,038.00 4 330255 0 N

T Jcowewt  csi oost: 20190315 GEA EQUIPAMENTOS E SOLUCOES LTDA 3,678,646.00 1 20428 o N

| loastome o loasesz 201002001 __| TRANSFALCON TOUR SERVICE SAS___|GASTOS CIA 250,000 00 1 H5TT% o N

7:[GAST0IP ol 003843 201904110 DIRECCION DE IMPUESTOS Y ADUANAS .. wunl 1 2739308 0 N

o 1 261895 0 N

N b 513028 0 N

I Esc: Saiir E:SJIA ¢ o N

0 o N

: Ic 158018 | 2018/11/08 182468 1C-1580-18 - 1824691 IC-1580-18 - 182458-1 - BAXTER PRODUCTOS MEDICOS LTD - Cust 1 851008 0 N

| e 158118 201811/08 182337 1C-1591-18 - 1823371 I1C-1591-18 - 182337-1 - GARLAS CONTROL SA - CustOrd. PGEA1 1 2091634 0 N

L 158818 | 2018/11/08 181928 1C-1588-18 - 1819281 IC-1588-18 - 181928-1 - GASEQSAS POSADA TOBON SA POSTOBON S. 1 11387242 0 N

| e 159318 201811708 182456 1C-1593-18 - 182456-1 1C-1593-18 - 182456-1 - PROCESADORA DE LECHES S.A. - CustO 1 14697160 o N
_IC 158918 | 2018/11/08 182425 1C-1589-18 - 1824251 IC-1589-18 - 1824251 - STIA COMERCIALIZADORA SA - Cust Ord 1 18579338 0 N w

- - » >
r & |0 d = u
F4: Consultar F3: Anular F5. Documen. F&. Orden F7. Facura F8: Gasio F9: iquidacion  F11: Cemar  Enier: Selecciona  F12:Reporte: Esc: Saiir

5.3.9 FI12 Reporte

Mediante esta opcién usted puede generar un listado de las importaciones, puede filtrarlo por prefijo si lo
deja vacio toma todos los prefijos, ademéas puede generarlo consolidada o detallada e incluir las anuladas.

Para generar el reporte debe seleccionar el rango de fechas, si lo desea detallado debe marcarlo como esta
en la imagen y si requiere que en el informe se incluyan las importaciones anuladas debe marcar el campo
de incluir anuladas.

Por ultimo si requiere que el informe tenga un totulo puede agregarlo en el campo llamado Titulo.
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EJEMPLO 1: Reporte Detallado

Reporte de importaciones li“ﬂ“ﬂl

Rango de fechas [z uaie

Desde: | 2018/01/11 =] ango de prefiios
DESdE:| | Hasta| |

0190470 - ¥ Detalle de comprabantes
Hasta: i = v Inclir anuladas

T itula: El_':"llf"i'fta'fitlnes |

; %* wportar sz zo:Sali
Importaciones detallado

Comprobantes: Fechas:2018/11/01...2019/04/30

201904107 - 16:59:08 Pag:1/

Nimero Fecha Concepio Proyecio Moneda f i Cemadz  Anulada
Arbiculo Descripeidn Canfidad  Unidad Pr.Unitaric Subiosal Fletes Seguros Otros impuesios Tokal itlem
ICT60378 2019012 1C-1603-18- 152469-2-BAXTER PRODUCTOSMEDICOS 182463 B0 P7130 58000 EUR 5 N
SIEM-0000000098 1000 PIEZA  10,003,985,800. 100,039,958, 000. (1] 00 00 00 100,039,968,000.00
TOTAUMPORTACION 100.033,968.000.00 00 00 .00 .00_100.039,968.000.00
IG155718 20190108 1C-1597-18-182443-1-PRODUCTORALAFLORIDA S A. 182443 B400 AZ130 58000 EUR 201904007 5 N
801430104 POSICIONADOR. 1.00 PIEZA 5,463,338.46 5,463,335.46 00 00 1,581,720.41 00 7,045,058.87
801490105 PALANCA 1.00 PEEZ 199,085.47 199,085.47 00 00 57.641.20 00 255,736,657
730010589 COJINETE 1.00 PIEZA 2,238.59 201,73859 (1] 00 58,261 65 00 258,500.25
BV003 CIPSERVICE (FLETEY SEGURO) 1.00 SERVICIO 35351414 35381414 00 00 102,376.73 00 435,990.87
TOTALUMPORTACION E.ZIT.M ﬂ'_ﬂ 00 1.600,000.00 00 8,017 286.66
IC157818 201902002  IC-1578-18-182437-1-BAXTER HEALTHCARE- Cust.0 182437 B200 PT130 S8000 USD

3000053552 ANALOGMODULE 1.00 PIEZA B3 04883 983,044.83 (1] 00 00 00 983,044 83
TOTALOMPORTACION 983.04483 00 00 (I[] ] $B3.0448
IG137018 201302721 1C-1370-18-181843-2- STIACOMERCIALIZADORA SA- 181843 B200 PT112 58000 EUR N N
J000Z2TT16 PUT-BUTTON 1.00 PIEZA 123,430.56 123,430.56 {1 1] i 1] 00 00 123,430.56
FS00 FREIGHT-[TERCEROS) 1.00 SERVICIO 434997 80 434 997 50 1] 00 00 00 43499750
TOTAUMPORTACION 55842816 [77] [T1] 00 00 538 428,16
TOTALES 100,047,726,779.63 00 [T7] 1,800,000.00 00 100,049,526,739.63

Figura: Informe generado detallado de importaciones

En el listado detallado como se observa en la imagen: en el primer renglén en negrilla aparecen datos del
encabezado de la importacién como lo son el prefijo, el nimero, la fecha de apertura, centro de costos,
moneda, concepto si tiene, ademas muestra mediante una “S” (indicando un Si) o una “N” (indicando un
No) los datos de cerrada y anulada. Recuerde que el reporte no trae las importaciones anuladas, si usted
desea que se tengan en cuenta en el momento de generar el reporte debe marcar el campo “Incluir
anuladas”.

En la parte del detalle aparecen los articulos relacionados a la importacién, trayendo el cédigo, descripcion,
cantidad adquirida, los siguientes campos son en la moneda local Pesos: precio unitario, subtotal (cantidad
* precio unitario), fletes, seguros, otros e impuestos y por ultimo el total por item.

Al finalizar el detalle sale en negrilla el TOTAL DE LA IMPORTACION que es la sumatoria de todos los
costos y gastos ingresados por medio de los documentos explicados en el manual, este valor también lo
puede observar en moneda local.
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EJEMPLO 2: Reporte consolidado

Si requiere un listado de las importaciones, pero no desea ver los articulos asociados, puede generar un
reporte consolidado. Seleccionando el rango de fechas, de prefijos y si quiere incluir las importaciones
anuladas al reporte.

Reporte de importaciones L= ]

Rango de fechas [z uair

Rango de prefijos:

Desde: | 2013¢01/01 = | ! | .
DESdEZ| | Hasta:|

Hasta: izm 9,/04/30 __,_j [T Detale de comprobantes
: v lrcluir anuladas

[
Titulo: | |

Importaciones consolidado
Comprobantes: Fechas:2019/01/01...2019/04/30

2019/04/07 - 16:59:55 Pag:1/1
Nimero Fecha Concepio Proyecio Cenrosdecosto  Moneda F i Ord. F P “ogim ; Totd  Cemada Anul
IC160318 20190112 1C-1603-18 - 182459-2- BAXTERPRODUCTO 182459 B200 P7130 58000 EUR 200 1.00 100,039,958,000. .00 .00100,039,958,000.5 N
lﬂ?ﬂ! 201901/08  $C-1597-18 - 1824431 - PRODUCTORALA FL 182443 B400 AZ130 S3000 EUR 2019/04/07 1.00 1.00 6217,287.00 1.00  1,800,000.00 80M7287.005 N |
IC157818 20190202  ¥C-1578-18 - 182437-1 - BAXTER HEALTHCAR. 182437 B200 PT130 58000 USD 1.00 1.00 953,045.00 .00 .00 963,045.00N N
IC157018 20190221 IC-1570-18 - 1818432 - STACOMERCIALIZA 181843 B200 PT112 53000 EUR 100 1.00 55847800 00 00 55842800N N
TOTALES F.0000,047,726,760.00 100 1,500, 000,080, 049,526, 760.00

Figura: Informe generado consolidado de importaciones

El reporte es un listado de las Importaciones solicitadas, indicando los datos relacionados en la creaciéon de
la importacién como lo son el prefijo, el ntimero, la fecha de apertura, concepto, centro de costos y moneda.

Ademas, trae datos como fecha de cierre, numero de 6rdenes, facturas de compra y gastos de importacion,
cada uno con su valor en moneda local, también trae el total de la importacién (costos + gastos), para los
campos de cerrada y anulada el sistema las clasifica mediante una “S” (indicando un Si) o una “N”
(indicando un no), recuerde que el reporte no trae las importaciones anuladas, si usted desea  que  se
tengan en cuenta en el momento de generar el reporte debe marcar el campo “Incluir anuladas”.
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6 Informes

Por medio de la opcién de informes de la pagina principal usted puede generar cualquiera de los reportes
del programa los cuales se agrupan por categorias en el orden explicado.

Ordenamiento: El sistema trae por defecto el ordenamiento de forma ascendente con base a la llave
primaria la cual puede ser el c6digo del articulo o el ntimero de identificacién del tercero, sin embargo, el
sistema le ofrece la posibilidad de ordenar los informes por descripcion del articulo o por el nombre del
tercero trayendo la informacion ordenada alfabéticamente.

“Orden y subtotales

CrE — Ascendente
.................

Descripcion — s Alfabeticamente

Subtotales: El sistema puede generar el informe subtotalizado por familia, grupo, subgrupo, fabricante o
marca, si no lo requiere con esta opcién el sistema al final de informe genera un TOTAL consolidado de la
informacion.

Orden v subtotale 1
Subtatal por: M [ .

Familia

Familia-Grupo
Familia-Grupo-Subgrupo
Fabricante
Fabricante-Marca

Rangos: Para poder filtrar el informe segtin sus necesidades, la opcién de informes pregunta un rango de
datos a incluir mediante una casilla desde y una hasta, usted debe especificar los rangos inicial y final de
acuerdo con el tipo de campo indicado. Si requiere traer la informacién completa debe dejar los campos
vacios.

R de articul
ango de articulos Desde Hasta:

Articulog:

Familias: 2 ﬂ 2 ﬂ
Erupog: e J 2

Subgrupos: J

L L

Casillas de verificacién: Algunos informes dan la posibilidad de restringir la informacién a incluir con
base en algun criterio mediante las casillas de verificacién. En estos casos usted deberd marcar o desmarcar
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la casilla segtin su eleccién haciendo clic sobre la misma. Ejemplo incluir documentos anulados o si requiere
el informe detallado.
[v lncluir inactivos

[ Detalle de comprobantes

[ Incluir articulaz en cera

lv Facturas
[ Ordenes de compra
Titulo del informe: Si usted desea especificar un titulo que aparezcan en el encabezado de la primera hoja
de un informe puede escribirlo en la casilla titulo de la ventana de especificaciones del reporte. Si usted no
escribe un titulo el sistema compondra uno con base en el ordenamiento y los rangos especificados al
generar el informe.
Titdo: COMPRAS ABRIL 2019]

IMPORTACIONES ARESSAS

Articulos comprados por proveedor

ICDMF'RAS ABRIL 2019 |

2049004007 © 18:28:24

Para proceder a generar el informe presione F2 o haga clic sobre el botén “Imprimir”, si lo desea exportar
en .txt o .xls presione F4 Exportar o haga clic sobre el botén “Exportar”, por dltimo, si lo desea cancelar
presione ESC o haga clic sobre el botén “Salir”.

F2: imprimir F4:Exportar Esc: Salir
Figura: Barra de herramientas opcion de reportes

F2 Imprimir: Una vez presionada la tecla F2 el sistema invocara la rutina de calculo del reporte la cual le
preguntaréd el destino del reporte sobre una pequefia ventana similar a la mostrada en la figura que incluye
la siguiente informacién:
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Impresora seleccionada
Microsoft Print to PDF

Configurar |

—Destino del reporte
{~ Impresora

{* Vista prefiminar
{" Archivo |

Formato: |F‘.a'.'e Snapshot File (NDR)

—QOpciones
Copias [T irtercalar

| I~ Duplex

Figura: Vista para generar impresion

e Impresora seleccionada: Mostrara el nombre de la impresora, traera por defecto la impresora que esta
actualmente configurada como predeterminada.
e Destino del reporte: Usted puede escoger entre tres diferentes opciones: Impresora, vista preliminar o
archivo.
- Impresora: Imprime en impresora indicada, puede ser fisica o virtual.
- Vista Preliminar: Muestra en pantalla el informe, desde esta ventana puede imprimirlo o
guardarlo.
- Archivo: Al seleccionar esta opcién el sistema habilita la opcién “Guardar como”, donde el
usuario debe indicar la ruta y el nombre del archivo, también habilita la casilla inmediatamente
inferior para indicarle el tipo de formato a guardar.

& Guardar como x
Guargar en: [ [ Esciftorio x|+ ®EmerBE-
Microsoft Print to POF Acceso rapido e =
m 0
1 -
rDestino del reporte 1 Escritorio y
" Impresora = bin Desktop sysplus Videos - Acceso
" Vista preliminar ™ directo
@arc:hivu EI Bibliotecas
Formato: | Rave Snapshat Fiis (NDR) - Iy
Este equipo
r~Opciones
Copias [T intercalar §
[ I Cuplex Red
o 0K | ’ Cancelar | &
: Nombre: |vaaednr Importacion Jd] Guardar | | Mombre del Archivo
|Rave Snapshot File (NDR) ;
f— Tipo de formato
Rave Snapshot File (NDR) B

Native Printer Output (PRN)
Texto plano (TXT)

Adobe Acrobat (PDF)

eb Page (HTML)

Figura: Proceso para guardar archivo
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e Opciones: Numero de copias a imprimir, por defecto trae 1.

Teniendo claro como generar informes procederemos a explicar cada uno de los reportes que el sistema
ofrece en el médulo de importaciones.

6.1 Informes por Articulo

6.1.1 Proveedores Articulos:

Este informe muestra por cada articulo los proveedores a los cual se le ha registrado factura de
compra en el sistema.

% Proveedores por articulo

—rden y subtotale:

“ Urdenar por: icédigo ~ | Subtotal por; | Ningune
B [o@2]=] n.[= = [z=] | Ranga de articula: T

Hasta:

Articulos

| 7 2 | E> Familiaz: :—j ‘:‘j
o E> R i | Compras Articula i i ~| hd|
& Int. por Documento | Faltantes en compras J Subgrupos: -:j ‘:j

i AN S SN EATRIaS o

I Incluir inactivos

T itulr

= & B

F2: Imprimir F4:Exportar Esc: Salir

0TIV ATER RSBy Bl OS]
ot TCO%Y

Figura: Ruta para generar informe por articulo / proveedor articulo

El informe muestra los siguientes datos: cédigo, descripcién, grupo, subgrupo, marca, unidad y estado del
articulo. En cuanto al proveedor muestra el NIT, nombre, fecha y costo del articulo.
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Proveedores por Articulo

COrden:Cadiga ©..zz;Agrup:Minguno

201808526 : 14:03 Pag 22872287
ICédigo Dezchpeidn -5 Mar Unidad  Estado

Froveedar Mornkre Codigo Fecha compra Cozto

ZCHS-A BT FCHS-A-0091 2- 18- PEZA ACTIVO
444444054 DISORCAFILT RATICN ZICHS-B-005T 20180305 825
SR0531257 WELE=AS 0.5, 201708525 56400
444449054 DISORCAFILTRATION 20164107 03,99
ZHFTIBTH ZHFTIBTH 2- 18- PIEZA ACTIVO
44444054 DISORCAFILTRATION FHFTAETH 201540501 319,102 .08
791002369001 BRCERGS IMDUST RIALESDEL ECLUADORLCIMDES 55 2017M0A03 312,703,558
ZSERVI4001 ZSERVI4001 1-1- 10 PIEZA ACTIVO
44444555 GEL FOOD SOLUTIONSNORTHLME RICLING 2018077 3,853.00
ZZ 10030539 FZ 10059 2- 107-  pieza ACTIVO
GE0551287 MWELE¥RS .85, 2015064 ]
4aqaddnzg DISORCALFILT RATICN ZOHS-A-001T 201840305 418,25
FCHS-A-AT  7CHS-A-00IT - 18- PIE/A ACTIVD
444444054 DISORCLFILT EATIOMN ZCHS-0-005T 20150305 41525
8E0SH287 MELEXAS A5, 201709425 320.00

Figura: Informe por articulo / proveedor articulo

6.1.2 Compras Articulo

Este informe muestra las compras por articulo que se han realizado durante un periodo determinado, este
informe sale consolidado, pero si el usuario lo requiere puede marcar el campo de Detalle de comprobantes

para mayor informacién.

P Inf. por Proveedaor

L Compras Artfculo

Faltantes en compras

% Compras por articulo

' —Comprobantes
[v Facturas
[~ Ordenes de compra

Agencias: Todas

Orden v subltotales

Ordenar por: Cidige

R de articul
ango de articulos T

j Subtotal por: |"""‘§””°

Hasta

& Inf. por Documenta Articulos:
Familias: j d
Grupos: ﬂ j
Subagrupos: j ﬂ

BOTIWATERWESETVITIOS)
| TTOTHT TCO5)

T ftuilo: !

[ Incluir aticulos en cera

S =) g

F2: impamir Fa:Exportar Esc: Salir

|4

Rango de fechas
Desde; | 2019/04/0 j [ Detalle de comprobantes

Hasts: | 20190420 |

Figura: Ruta para generar informe por articulo / compras articulo

Al generar el informe muestra los siguientes datos: cédigo, descripcion, grupo, subgrupo, marca, cantidad,

unidad, base y total en moneda extranjera.
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Compras por Articulo Consolidadas
facturas Cédigo 0 zz Fechas 2019/04/01  2019/04/30 Agrup:Minguno

201900413 ; Z2.26 Pag: i1

[Cadigo Descripcion Grp  Subg  Marca Cantidad Unidad Base Total ME |
730010589 730010589 FACTU k] 100 PIEZA 201,238 59 55
801490104 B01490104 FACTU 1 k] 1.00 PIEZA 5,453,338 45 1529 55
801490105 B01490105 FACTU 1 k] 1.00 PIEZ 199,085 47 5574
S55RA600 95588650 FACTU 2000 PIEZA 3,161,205.00 00
BV B3 FACTU 1 1.00 SERVICIO 15381414 @«
[TOTALREPORTE 24.00 9.378,491.66 2,640 63

Figura: Informe por articulo / compras articulo

6.1.3 Faltantes Compra

Este informe muestra los faltantes de articulos que se han tenido dentro de un documento.

A LE- T w
Disiory sl

Dacorar e | “200 ﬂsmmm |W¢ =
Rango de-aticior—, Hastn
Aicor
Faemiiys
Gnupas
Subgnapos

=D >

N £ £
£

Flango de lechas

— Dssder [Z0000001 =] pose [203T4AD =

r@E ‘-.;":L Hosta 20090450 =] ™ IDetale de comonbaries
T

St p SuPalaly LE

e Eﬁ =s§}m E]‘

Fi mpeew

Figura: Ruta para generar informe por articulo / faltante en compras

El informe final cuando se da la opcién sin detalle de comprobantes (Consolidado) muestra los siguientes
datos: cédigo, descripcién, grupo, subgrupo, marca, cantidad, unidad, facturar (cantidad pendiente por
facturar del documento seleccionado).
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6.2Informes por proveedor

6.2.1 Directorio proveedores

Este informe muestra el directorio de todos o un rango de los proveedores que tiene la compaiiia

ordenados por el Nit o nombre del proveedor.

bE_{] Infarmes

(. Inf. por Proveedor

i Inf. por Documento

E Inf. x... EI@

% Directorio de proveedores

'~ Ordenamisnta

& NIT " Nombre
Fango de terceros

Desde:

& Compras % provesdor

o Artioulos proveedar

i Hasta:
L) Aticulos comprados
Titulo:  Orden:MNIT:
Faltantes » proveedor
[l Compras anuales E E
F2: Imprimir

™ Mostrar como libreta de contactos

Desde: &

Hasta:

i

Esc:Salir

Figura: Ruta para generar informe por proveedor / directorio proveedores

Este informe puede mostrarse de dos formas el cual lo determina la casilla de verificacién denominada
Mostrar como libreta de contactos, la cual al ser marcada para sacar el informe este nos muestra todos y
cada uno de los datos del proveedor que se dieron en la creacién, mientras que cuando no se marca esta
casilla muestra un el informe en forma de listado con los datos béasicos como son el Nit, Nombre, Direccion,

Teléfonos y ciudad.

Catalogo de Proveedores

Orden:MIT:

03268531 Pay: 1 de 169
P1ADMEM COMPLEXDS DOMHENRIQUECHOPERIAERESTAURANTELTDA

|dentificacion: 002053 75000350 . |dentificacion: 04803382000114 .
Direceidn: BOSOUE CAMPIMAS SP BOGOTAD.C. Direccidn: L DOUTORGUILHE RME CAMPOSSODELC BOGOTLD. C.
Telffonos: 37337705 Fax: Teléfonos: Fax:

Pl Cordacto: Pl Contacto:

-zl -zl

INTERNACIONAI RESTAURANTESDOBRASILSIA CHOPPDOFRITZCAMPINASLTDA

|dentifizacion: 0183752600121 B |dertifizacion: 0483556400014 B
Direceidn: CUMEICAGUARLULHZSSP BOGOTAD.C. Direceidn: RS RIARIOMTURC 350 COMBUICAMPINAS BOGOTAD. C.
Teléfonos: Fax: Teléfonos: Fax:

Pt Contacto: PIZZAHUT Pt Contacto;

e-rrail: e-rrail:

LUPIDISTRIBUIDORATDA NEWTRANSFER

|dentifizacion: 02208615000177 i |dentifizacion: 05783761000154 i
Direccidn:  AWJOAQPINHETRO251CENTROERASIL  BOGOTAD. G, Direccion: AW SAMAMTOMIOLA CERDA FRAMGO S08E BOGOTAD. G,
Teléfonos: Fax: Teléfonos: Fax:

Pl Cordacto: Pl Cottacto:

e-mail: e-mail:

GEACOMASS P.A REPRESENTACIONESDEMAQUINASA

|dentificacion: 02387280247 |dentificacion: 0331303865

Direccion:  Viale dell'ndustria, 12 - 36036 Torebelvicino, i ITALLA Direccion:  CLL 24-00 ZOMA 15 GUATERBLL
Teléfonos:  +390445660222 Fax: Telffonos: 23638471 Fax: +02

Pl Contacto: Claudio Piton Pl Contacto:

e-rriail; claudio pitond@aea.com e-rriail; ARAEYE R FEMACHCA SO

Figura: Informe por proveedor / directorio proveedores
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6.2.2 Compras por proveedor
Este informe muestra el nimero de compras realizadas a cada proveedor de una forma detallada o
consolidada, en un rango de fechas seleccionado.

% Comprobantes de compras por proveedor

[~ Comprobantes
& Inf. x... [
S o = Faia
|
b |
| 7 Orderes |
v | |
@ Informes L Ink. por Proveedor E '
| r Ordenamiento Agupacidn 1
"o Il por Documento 7 Aticulos proveedor | | &ONIT ' Ninguna |
R . | | 7 Mombre " Zona |
) Articulos comprados | T B T
| | Agencias: |
| L
Faltantes « proveedar | [~ Rango de provesdore:
|
! } Desde: |
__[Jg Compras anuales | |
| Hasta

Rango de fechas
| Desde: ; 20139/04/01 _;j I Detalls de comprobantes

} Hasta | 20019404430 _'j I™ Inclir clientes en cero

Titulo:
i - ?HNMM . EI_‘
Sl Suriieies p .
oo F2: impamir F4:Exportar Esc: Salir

Figura: Ruta para generar informe por proveedor / compras proveedores

El informe final muestra los siguientes datos:

Nit, nombre, cantidad, Subtotal, descuento, Adicional, IVA, Extra, Total, Total Moneda extranjera, Gastos,
Arancel y Neto.

El total del reporte nos muestra la sumatoria de Subtotal, Total moneda local, Total moneda extranjera y
Neto

Documentos de compra por proveedor consolidados
Facturas MIT:444444054. 44044094 Fechas 20180801, 20180831 Aqrup:Minguna

DBf26M 8535 Pag: 1de1
EIT PMotnbre Catt.  Subtotal Descuenty Mdicional 138 Extra Tofal TotalME Gasng Draricel Naq
444094 GER FOODSOLUTIONS GERMANY GMEH 37.00 154,962 970,00 0 on on 00 154,962 970,00 43647 .07 1] 1] 154962970
TOTALREPORTE: 154,962, 97000 o] .00 00 00 134,962 970,00 43,697.07 ] 00 154,962 970.00

Figura: Informe por proveedor / compras proveedores
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6.2.3 Articulos proveedor

Este informe genera un listado de articulos por cada proveedor.

LE_:] Infarmes

& Inf. por Documento

& Compras « provesdor

. Articulos provesdar

L% Articulos comprados
Faltantes = proveedar

\fn Cornpras anuales

% Asticulos por proveedor

Ordenarniento
& NIT

Rango de terceros

Desde
:> Hasta:

F2: imprinir Fa-Exportar

T ftuilo:

g

Esc: Saiir

Figura: Ruta para generar informe por proveedor / articulos proveedor

El informe final muestra los siguientes datos:

Nit, nombre, teléfono, ciudad, en cuanto a los articulos muestra el c6digo, descripcién, grupo, subgrupo,

unidad, cédigo del proveedor, fecha de compra y costo unitario.

Articulos por proveedor
Orden:NITA44444504 444444594

O6/2BHBAM T 5055 Pag: 1de 24
Proveedor Mormbre Tel&fonos Cinedad
Cidigo aticulo Deschpcidn F-3-5 hiarca Unidad Chdigoprovesdor  Fechacompra Cogto
44444494 GEAFOODSOLUTIONSGERMANYGH BH +9 HE61EHD DEUTSCHLANDGERMA
0926074 0928074 1-1- 20- PIEZ 4, 201504101 1,226,547 27
1000005470 1000005470 1-1- 20- PIEZ8, 2017 6M2 43,199.25
1000010237 000010237 1-1- 20- PIEZ L, 20170621 TOG, 576 .94
1000022153 1000022153 1-1- 20- PIEZ 4, 20170621 9,685.21
1000022251 1000022251 1-1- 20- PIEZ8, 2017 06/21 55,130.53
1000033770 1000033770 1-1- 20- FIEZR, 20170621 1,675,807 10
1000040555 000040555 1-1- 20- PIEZ 4, 201705025 22902225
1000043232 1000043232 141- 20- FIEZ D, 20180401 77,534.01
1000064074 1000054074 11 37 FIEZR, 2017 0EM2 2,155 06
10001475587 1000147557 1-1 20- FIEZR, 20MTA123 2,677,755.40
1000201932 1000201932 141 20- FIEZ D, 20180723 70.34
1000291556 1000291556 11 37 FIEZR, 20170508 47.20
1000331859 1000331558 1-1 37- FIEZR, 20170808 2,145.51
1000371234 1000371254 11 - PIEZ &, 2018M07/23 32464
1028 1024 141 100- PIEZ&, 2016M0/27 5,459.04
1164133 1168133 1-1 20- FIEZR, 20180401 244,546 55
116B056 116B05E 11 20- PIEZ L, 201502001 3,269,802 55
1500233 1500233 141 20- PIEZ&, 20150524 G1,002 .36
1730034 1730034 141 20- il 201504101 16,140,352
1730081 1730091 11 20- PIEZ L, 200TH22T 237,376 .55

Figura: Informe por proveedor / articulos proveedor
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Este informe muestra en detalle los articulos comprados a cada proveedor en una fecha determinada.

[~ Comprobantes

I"E'K'"EI@ fs Facturas
" Didenes
@ Infaimes Int. por Froveedor ) | = :
L e [~Orden v subtotale: 1
g | . i
& Int Dnrgngumen[n_! = Articulos provesdar i ; Ordenar par: Codige ~ | Subtatal por: Ningun 1
") uticules comprados i e Decde: Hasta:
i 8 i Articulos:
2| Faltantes = proveedor |
| Farnilias ..'.j .'..J
illls Compras anuales | Grupns: _'_i B
i M fa
— Rango de proveedores
Desds:
Hasta:
~Rango de fechas
Desde: ;ZD'I 041 =] [ Mostar detalle
T o e Hasta: ;2019:’04/30 =l T Inclir aticulas en cera
L NICTITITICO] Titulor |
52 & e
F2: Imprimir F4:Exportar Esc: Salir

Figura: Ruta para generar informe por proveedor / articulos comprados

El informe final muestra los siguientes datos:

Nit, nombre y ciudad del proveedor estos datos se muestran en negrilla, en el renglén siguiente muestra
los datos de cédigo, descripcién, familia, grupo, subgrupo, marca, cantidad, unidad, base e Iva en pesos.

El total del reporte nos muestra la sumatoria de cantidades, base e Iva.

Articulos comprados por proveedor
FacturasCadigo 0.7z Fechas:2019/04/01...2019/04/30 Agrup:Ninguno

2018004113 - 22:55 Pag:1/1
pédigo Deccripcion F-G-5 Marca Cantdad Unidad Baze | WA |
444434018 GEATDSGMBH SARSTEDT 49 (0) 50669300
70010589 730010589 1 9 1.00 PEZA 201,238.59 00
801460104 801450104 1 18 1.00 PEZA 5,453,338 45 00
801460105 BO1490105 1 9 1.00 PEZ 199,095.47 00
BVD03 EV003 f 1,00 SERVICID 153,614.14 00
400 6,217,286.66 00

444404706 GEABOCKGMBH ALEMANIA +49 T0229454 115
95588580 25588580 1 20,00 PEZA 1,161,205.00

20,00 ,161,205.00
TOTAL REPORTE 24.00 9,378,491.66

Figura: Informe por proveedor / articulos comprados

6.2.5 Faltantes por proveedor

Este informe muestra los faltantes de mercancia que cada proveedor tiene con la empresa de acuerdo

a una orden de mercancia hecha previamente.
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Infarmes
= L

S ) Jurildes
 IOTITLTIE0S)

@ (o )o]=]

K. Inf. por Proveedor

" Int. por Documento

i

@ Inf. %... EI @

77 Aticulos provesdar |

I@ Articulos comprados

¢Z] Faltartes » provesdor |

,_|Jg Compras anuales |

Faltantes por proveedor

~ Rango de proveedores

Desde:

Hasta

~Orden v subtatale

| Ordenar par. |[59g2 _:j Sublotal por ]Ningunn -
— Rango de articulo Desder e
Articulos:
Familias: _"_J .Zj
Grupas: L’ Li
Subgrupos; L] _:i
~Rango de fechas
Desde |201904/01 =] Copel2013/0413 =]
Hasta | 2019/04/30 __v_j I™ Detalle de comprobantes
I~ Incluir articulos en cero
Titulo: |
= & E
FZ Imprimir F5: Exporiar Esc: Salir

Figura: Ruta para generar informe por proveedor / faltantes x proveedor

El informe final nos muestra las siguientes columnas:
Del Proveedor: Nit, nombre, ciudad y teléfono

Del articulo: Cédigo, Descripcién, Grupo, subgrupo, Marca, Cantidad (cantidad total del documento
origen), Unidad, Facturar (cantidad pendiente por facturar o legalizar con el documento uso) y costo.

6.3Informes por documento

6.3.1 Consecutivos
Este informe muestra en orden consecutivo los documentos dentro de un rango determinado, para uno o
maés prefijos, de forma consolidada o detallada y dando la posibilidad de generar dicha informacién para
todas las facturas o solo facturas que estan cerradas.

|
2L Inf. por Proveedor |
|

2 Inf. por Documento) |

= e P

(15| Cronoldgicos

[Z] Faltantes en compras

~Comprobante:

% Consecutivo de Comprobantes

™

Facturaz

[] Ordenes

Agencias:

| Todas

Rango de prefijo
Desde:

Hasta:

“Inciuir

1 Fango de ndmeros

: Desde:

¥ Detalle de comprobantes

[~ Sola facturas ceradas

Hasta:

Tituo: |
5= & Bl
F2:impeimir F& Exportar Esc:Salir

Figura: Ruta para generar informe por documento / consecutivos

El informe final detallado muestra los siguientes datos:
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Fecha, Ntmero, proveedor, Estado, c6digo del articulo, descripcion, cantidad, unidad, precio unitario,
descuento, subtotal. Fletes, Seguros, Otros, Total Item y Precio neto.

El total del reporte nos muestra la sumatoria del subtotal, Fletes, Seguros, Otros Y total Item.

Consecutivo Importaciones detalladas

Comprobantes: Pref.0...zz Nimeros:0...zz

2018/08/26 - 18:17.52 Pag:1/2
Fecha Nimero  Provesdor Esiado
Ariculo Descripcion Canidad Umidad  PrUnilaic D%  Subiool Flees Seguros Oros Totaliem Pr.Neto
FACTURPROFORMA
0000000001 2017TH0/1 ABASTECEDORCOLOMBIANODETEJASYDRYWALL C
A000N0ZIS 100 GLOBAL 500 L] 50000 0 1] 0 50000 500
30,000.00 0 00 (1] 30,000.00
0000000004 2017110/113  AJOVERS.A. c
A0S 100 GLOBAL 14000 L] 1400000 525000 1] L] 2243750 204375
GV 1002000 50 KG 16800 0 840000 375000 1] 0 1346250 26925
2.240,000.00  1,000,000.00 00 00 3,590,000.00
0000000002 20170/ ABASTECEDORCOLOMBIANODETEJASYDRYWALL A
ANO0239 200 GLOBAL 500 0 100000 0 0 0 100000 500
100,000.00 0 00 (1] 100,000.00
0000000003 201710112 ACESCE.AS. c
AD00DEEE0 100 GLOBAL 100 L] 10000 0 1] 0 10000 100
10,000.00 00 00 (1] 10,000.00
0000000003 2017110723 AJOVERS.A. A
PVODOT5261 1 GLOBAL 5 10 45 0 1] 0 45 45
A AR nn nn o A Rn

Figura: Informe detallado por documento / consecutivos

6.3.2 Cronoldgicos

Muestra los documentos en orden cronolégico dentro de un periodo determinado, para uno o mas

prefijos, de forma consolidada o detallada y dando la posibilidad de generar dicha informacién para

todas las facturas o solo facturas que estan cerradas.

& ... oo

| Consecubivos

1| Cronaldgicos

Faltantes en compras

e

& Inf. por Proveedor

| Inf. por Dacumentg,

2] Comprobantes cronolégicos {=
P! g
Comprobantes
Vs i
Agencias: Todas -

Fango de fechas Incluir

Desde: ’m
Hastq | 2079404730 <]

Fiango de prefijos:

Desde: Hasta:
i Detalle de comprobantes
[ Solo facturas cerradas

Titulo
=

F2:|mprinnir

&)

F4:E «portar

E

Ese:Salir

Figura: Ruta para generar informe por documento / cronologicos

El informe final detallado muestra los siguientes datos:

Fecha, Numero, proveedor, Estado, c6digo del articulo, descripcién, cantidad, unidad, precio unitario,
descuento, subtotal. Fletes, Seguros, Otros, Total Item y Precio neto.

El total del reporte nos muestra la sumatoria del subtotal, Fletes, Seguros, Otros Y total Item.
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Importaciones detalladas

Comprobantes:

Fechas:2018/08/01...2018/08/31

201808/26 © 18:09:52 Paiy:1/36

Fecha Mirern  Proveedor Estado

Aticulo Descripeion Carfidad  Unidad Pr Unitatio Dto%  Subdotal Fletes Seguros Croz: Totalitem Pr.Meto

ORDEMHPORTAGION

ARG  ClO002604  GEAFODDSOLUTIONS BAKELB.Y. 1

5000043087 KNIFE 3.00 PIEZA 1,718,694.91 5,156,084.75 0 0 uli} 5,156,084.75  1,718,694.92

000302163 FRECUTTER 3.00 PIEZA 252,452.23 T57,556.75 0 0 uli} TIT,356.75 25245223

Fso01 FREIGHT-[TERCEROS] 1.00 SERWICIO 944,978 26 944 9749 26 oo oo oo 944,978 26 944 478 26

Fs002 INSURAMCE-[TERCERD] .00 SERMICID 13,464.12 13,464.12 0 0 uli} 13,464.12 1346412

F3011 PACKING-[ TERCERDS) 1.00 PIEZA 146,105.32 146,105.32 0 0 uli} 46,105.32  148,105.32
7,019,990, 20 o] - - T,019.9%0. 20

AMHGHE  CI0002640  GEAFOODSOLUTIONSGERMANYGHBH 1

TOOLFPPO141 MODIFICATION DIESET 1.00 PIEZA 12,996,754.95 12,996,754.95 0 0 00 12,996,754.95 12 996,754.95

TOOLFPPO142 WCDIFICATION DIESET 1.00 PIEZA 12,502,404.06 12,502, 404.06 0 0 00 12,502,404.06 12 ,502,404.06

Fs0m FREIGHT-[TERCEROS) .00 SERMICID 1 ,576,111.80 1,576,111.80 0 0 uli} 1,576, 111,80 1,576,111.80

Fs0n2 INGURAMCE-[TERCERD] .00 SERMICID A74,518.50 A71,516.50 0 0 uli} ATL3B.50 171, 316.50

F30m1 PACKING-[TERCEROS) 1.00 PIEZA 576,696,350 376,656,530 0 0 uli} 5T6,696.30  376,696.30
77 623453 61 o o 00 Z7EXAS3E

AN CI0002i% GEAFODDSOLUTIONS BAKELB.Y. 1

KO12770 CHAIMTENSICMER, 2.00 PIEZA 27.218.90 542,439 .61 0 0 uli} 542,439 .81 2M.219.91

F300m FREIGHT-[TERCERDS) 1.00 SERMICIO 238,693 54 258,685 54 0 0 uli} 238,695.84  259,693.84

Fs002 INSURAMCE-[TERCERD] .00 SERMICIO 3,369 61 3,369 61 0 0 uli} 3,369 61 3,369.61

Fs01 PACKIMG-[TERCERDS) 1.00 PIEZA 10,108.83 10,108.83 0 0 uli} 10,108.83 10,108,835

o15,614.09 o] - - o15,614.09

AMHCHN CION02iE  GEAFODDSOLUTIONS GERMANY-KEMPTEN 1

3000522 RELAY 1.00 PIEZA 596,853 .96 596,853 .96 0 0 uli} S96,853.96 56685396

15104382 REDUCIMGHIPPLE 1.00 PIEZA 6,420.32 6,420,352 0 0 uli} 6,420.32 B,420.32

016007992 TOOTHEDBELT 1.00 PIEZA ¥1,535.97 ¥1,535.97 0 0 uli} ¥1,535.97 71,53597

674,310.2% o] - - 674.310.9

1k&0O

Figura: Informe detallado por documento / consecutivos



